BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1dp — Ty do — Hanh phic
S0: 70/2019/TT-BTC Ha Ngi, ngay 03 thang 10 ndm 2019
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Huwdéng dan che dj ke toan ngan sach va tai chinh xa

Cdn cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Can cur Ludt Ngdn sdch nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cdn cit Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Ké
toan; '

Cdn cir Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2016 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Ngdn sdch nha nuede;

Cén cit Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Qudn Iy, gidm sét ké todn, kiém todn;

Bé trucng Bé Tai chinh ban hanh Thong tu huéng ddn ché dg ké todn ngdn
sdch va tai chinh xa.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy huéng din danh muc, biéu miu va phuong phép 14p chimng
tir ké toan; danh muc hé théng tai khoan va phuong phap hach toén tai khoan
ké toan; danh muc mau sb va phuong phap 14p so ké toan; danh muc mau béo
c4o, phuong phép 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh cia cac don vi thuge doi
tugng ap dung quy dinh tai Piéu 2 Théng tu nay.

Piéu 2. Po6i twong ap dung

Théng tu nay ap dung d6i véi UBND x4, phudng, thi trén (sau diy goi tét
13 x8) thudc céc quén, huyén, thi x4, thanh phd (sau diy goi tat 13 huyén) cta cac
tinh, thanh phé truc thudc trung uong (sau déy goi tat 1a tinh) trong ca nudc va
céc td chirc, ci4 nhan khac cé lién quan dén cong tac ké todn ngin sich va tai

chinh x4.
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CHUONG I
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh vé chitng tir ké toin

1. Ching tir ké toén 13 nhimng giy to va vat mang tin phan 4nh nghiép vu
kinh té, tai chinh phaét sinh va d3 hoan thanh, 1am cin cir ghi s6 ké to4n.

2. Céc x4 str dung théng nhit mau chimg tir ké toan quy dinh tai Thong tu
nay.

- Péi v6i cac ching tir bit bude (ky hiéu 13 BB) trong qué trinh thuc hién,
cac xi khong dugc sira d6i bidu mAu chimg tir d3 quy dinh.

- Pbi véi céc chimg tir huéng din (ky hiéu 13 HD) trong qué trinh thuc
hién, c4c xa dugc phép stra dbi, bd sung biéu miu chimg tir phit hop v6i nghiép
vu kinh té tai chinh phét sinh.

3. Déi véi miu ching tir in sin phai duogc bao quén cén than, khong dugc
dé hu hong, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c¢6 gia phai dugc quan ly
nhu tién.

4. Danh muc, miu va giai thich phuong phap 14p céc chimg tir ké to4n quy
dinh tai Phy luc sé 01 “Hé théng chimg tir k& to4n” kém theo Théng tu nay.
Déi véi nghiép vy kinh té phat sinh chwra ¢6 chimg tir ké toén quy dinh tai phy
luc 01, céc x4 18p chimg tir ké toan dam bao dép vmg tbi thidu 7 ndi dung quy
dinh tai Diéu 16 Lut ké toan.

Diéu 4. Quy dinh vé tai khoan ké toin

1. Tai khoan ké todn phan 4nh thudng xuyén, lién tuc, cé hé théng vé tinh
hinh tai san, tiép nhan va str dung ngudn kinh phi do ngan sich nha nuéc cip va
cac nguén kinh phi khéc; tinh hinh thu, chi hoat dong, két qua hoat déng va cac
khoan khéc & céc x&.

2. Phén loai hé théng tai khoan ké toan:

a) Céc tai khoan trong bang gbm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc hach
toan kép (hach todn but toin dbi Umg giita c4c tai khoan). Hé théng Tai khoan k&
to4n trong bang phén loai va hé théng héa cic nghiép vu kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh té, bao gém 26 tai khoan cép 1, trong d6 mot sb tai khoan cép 1
dugc chi tiét theo tai khoan cip 2 phi hop v6i yéu cu quan ly.

b) Tai khoan ngoai bang dugc hach toan don (khéng hach to4n but toan dbi
ing gifta c4c tai khoan). C4c tai khoan ngoai bang gém 02 tai khoan: TK 005-
Dung cu lau bén dang str dung va TK 008- Dy to4n chi ngan sach. TK 008 lién
quan dén ngan sach nha nudc dugc phan anh theo muc luc ngén sach nha nudc
va theo ni€n d¢ ngén sach (ndm trudc, ndm nay).

3. Véan dyung hé théng tai khoan:
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a) C4c x4 cin cr vao hé thdng tai khoan ké toan ban hanh tai Théng tu nay
d8 van dung tai khoan ké toan 4p dung phit hop véi hoat ddng cia x3.

b) Céc xa dugc bd sung tai khoan ké toan trong céac trudng hop sau:

- Pugc bd sung tai khoan chi tiét cho cAc tai khoan di dugc quy dinh trong
danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phu luc s6 02) kém theo Thdng tu ndy dé
phuc vu yéu ciu quén ly cta x4.

- Bb Tai chinh chip thuén bing vin ban bd sung tai khoan ngang cép véi
cac tai khoan dd duoc quy dinh trong danh myc hé théng tai khoan ké toan (Phu
luc s6 02) kém theo Thong tur nay.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, giai thich n6i dung, két clu va
phwong phap ghi chép tai khoan ké toan ciia x4 quy dinh tai Phu luc s6 02 “Hé
théng tai khoan ké toan” kém theo Thong tur ndy.

Piéu 5. Quy dinh vé sb ké toan

1. Céc xa phai mé sb k& toan dé ghi chép, hé thdng va luu giit toan b cac
nghiép vu kinh té, tai chinh d& phat sinh cta xd. Viéc bio quan, luu tri sb ké
toan thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé ké todn, cac van ban c6 lién quan
va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc x4 phai theo déi nguon thu, nhiém vu ch1 cua xd theo muc luc ngén
sach Nha nuéc va quy dinh v& tai chinh, ngén sdch phuc vu cho viéc 14p béo cdo
quyét todn véi ngan sach nha nude va céc co quan cb thAm quyén.

3. Céc loai sb ké toan

a) Cac x4 chi sir dung mdt hé thdng sb ké toan cho mdt ky ké toan nim, bao
gbm sb ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét. Phai mé day du cac sb ké todn
téng hop, sb ké toan chi tiét va thuc hién déy dl, dang ndi dung, trinh ty va
phuong phap ghi chép dbi véi timng miu sb ké toan.

b) Mau sb ké toan téng hop:

- Nhit ky - S6'Cai 4p dung cho céc xd thuc hién ké toan theo hinh thirc
Nhét ky - S Cai, ding dé phan 4nh tit ca céc nghiép vu kinh té tai chinh phat
sinh theo trinh tu thdi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té trén cac tai
khoan ké toan. S4 liéu trén Nhit ky - S6 Céi phan 4nh téng hop theo trinh tur
thdi gian tinh hinh tai san, nguén kinh phi va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

- Sb Céi tap hop va hé théng ho4 cic ngmep vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo ndi dung kinh té tren tai khoan ké toan. S6 liéu trén S& Ca1 phén &nh téng
hop tinh hinh tai san, ngudn kinh phi va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

¢) MAu s, thé ké toan chi tiét:

S8, the ké toan chi tiét ding d& ghi chép chi tiét cic nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén cac dbi tugng ké toan theo yéu ciu quan Iy ma S
Céi chua phéan anh chi tiét. S5 liéu trén sb ké toan chi tiét cung cip c4c thong tin
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cu thé phuc vu cho viéc quan Iy tai x4 va viéc tinh, 13p cac chi tiéu trong béo céo
tai chinh va béo céo quyét toan ngan sich nha nudée.

Cin cr vao yéu cdu quan 1y va yéu cu hach toan cua timg d6i tuong ké
todn riéng biét, xd dugc phép chi tiét thém cac chi tiéu trén sd, thé ké toan chi
tiét d& phuc vu 14p béo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan theo yéu ciu quén ly.

4. Trach nhiém cta ngudi giit va ghi sd ké toan

a) Sb ké toan phai dugc quan 1y chit chg, phan cong rd rang trich nhiém ca
nhin gitt va ghi s6. Nhan vién phu trach viéc giit va ghi sb ké toan phai chju
trach nhiém vé ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian giit va ghi sb.

b) Khi c6 su thay d6i nhén vién giit va ghi sd, phu trach ké to4n xa phai té
chirc ban giao trach nhiém quan 1y va ghi sb ké toan giira nhén vién ké toan cii
v6i nhin vién k& todn méi. Nhan vién ké toan cii phai chju trach nhiém vé toan
bd nhitng ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian gitt va ghi sd ké toan, nhan
vién ké todn méi chiu trach nhiém tir ngay nh4n ban giao. Bién ban ban giao
phai dugc phu trach ké toan x& ky x4c nhan.

¢) Nhén vién gitr va ghi s ké toan phai ghi chép kip thoi sau khi nghiép vu
kinh t& phat sinh, phai ¢ddm bao r rang, dly du theo cac ndi dung ctia miu sb ké
toan. Thong tin, s6 lidu dugc ghi vao sb ké toan phai dam bao chinh xéac, trung
thue, cn clr vao ching tir ké toan twong tmg ding dé ghi sb.

d) Viéc ghi s ké toan phai thuc hién theo trinh tyy th&i gian phét sinh clia
nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng tin, s6 liéu ghi trén sb ké toan cia nim sau
phai k& tiép thong tin, sb liéu ghi trén sd ké todn ciia nim trudc lién ké, dam bao
lién tyc tir khi mé s dén khi khoa sb.

5. Mé& s6 ké toan

a) Nguyén tic mé sd ké toan

S8 ké toan phai dugc mé vao ddu ky ké todn nim hoic ngay sau khi cé
quyét dinh thanh 13p va bit diu hoat déng clia x4. S6 ké to4n duge md diu nim
tai chinh, ngén séch méi @& chuyén s6 dur tir sb ké toan nim cii chuyén sang va
ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh méi phét sinh thuéc nim méi tir ngay
01/01 ctia ndm tai chinh, ngdn sach mai.

S8 lidu thu, chi ngin sich x& thudc nim trudc phét sinh trong thdi gian
chinh Iy quyét toan duge ghi vao céc s6 ké toan thu, chi ngan sich x3 trong thoi
gian chinh 1y theo ddi cac tai khoan thu, chi, chénh 1éch thu chi ngin sich xa
trong thoi gian chinh ly phuc vu 14p bao cdo quyét toan ngin sich nha nuéc theo
quy dinh. Néu nghiép vu kinh t& phat sinh thuéc nim hién hanh thi ghi sb ké
toan ndm nay.

b) Trudng hop ghi s6 ké toan trén gidy (thi cong), x4 phai hoan thién thu
tuc phép 1y ciia sb ké toan nhur sau:

- Dbi véi sb ké toan déng thanh quyén:
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+ Ngoai bia (gboc trén bén trai) phai ghi tén x4, gifta bia ghi tén s6, ngay,
thang nam lap s, ngay, thang, ndm khoa sb, ho tén va chit ky cta ngudi lap s0,
ngudi phy trach k& todn va Chu tich Uy ban nhan dan x4 ky tén, déng d4u; ngay,
théng, ndm két thiic ghi sb hodc ngay chuyén giao s6 cho ngudi khiéc.

+ Céc trang sb ké toan phai danh sb trang tir trang mét (01) dén hét trang sb
cudi cling, gifta hai trang sb phai déng diu giap lai cia x4.

- D6i véi sb to roi:

+ PAu mbi sb to roi phai ghi r6 tén x4, sb thtr tu cla ting to s6, tén sb,
thang sir dung, ho tén ctia ngudi giir sd va ghi sb ké toén.

+ Céc sb to rdi trude khi sit dung phai duge Cha tich Uy ban nhan dan x&
ky x4c nhén, déng diu va ghi vao S6 ding ky st dung thé to ri.

+ Céc sb to roi phai sip xép theo thir ty céc tai khoan ké toan, phai dam
bao an toan va dé tra clu.

¢) Trudmg hop l4p sb ké toan trén may vi tinh:

Céc mAu sb ké toan trén may vi tinh phai dam bao céc yéu t6 cia sb ké toan
theo quy dinh cta phap lujt vé ké toan. Pbi véi sb ké toan luu trir trén céc
phuong tién dién ti, Chu tich Uy ban nhin dan x& phai chju trach nhiém béo
dam an toan, bao mit thong tin dir li€u va phai bao dam tra ctru dugce dit liéu
trong thoi han luu trit. Riéng déi v6i sb ké toan tdng hop phai in ra gidy, déng
thanh quyén va phai lam diy du céc tha tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5
Piéu nay.

6. Ghi sb ké toan

a) Viéc ghi sb ké toan phai cin ci&t vao ching tir ké toan, moi sb lidu ghi
trén s ké todn phai c¢6 chimg tir ké toan chimg minh; phai dam bao sb va chit 15
rang, lién tuc c6 hé théng, khong dugce viét tét, khong ghi chéng de, khong dugce
bo cach dong.

b) Phai thue hién theo trinh tu ghi chép va cic miu s6 ké toan quy dinh tai
Phu luc sé 03 “H8 théng sb ké todn” kém theo Théng tu ndy. Khi ghi hét trang
sb phai cdng sb liu ciia timg trang dé mang sd cong trang trudc sang dau trang
ké tiép, khong duoc ghi xen thém vio phia trén hodc phia duéi.

¢) Trudng hop ghi sb ké toan trén gidy, phai ding muc khéng phai, khéng
ding muc d6 dé ghi s ké toan. Néu khong ghi hét trang s6 phai gach chéo phén
khéng ghi, khong thy xo4, cAm ding chéit ho hoc dé sira chita.

7. Khoa sb ké toan

Kho4 sb ké toan 12 viéc cong sb dé tinh ra tng sb phat sinh bén Ng, bén Co
va sb du cubi ky ciia timg tai khoan ké toén hodc tong sb thu, chi, tdn qu¥, nhap,
xut, tén kho.

a) Ky khoa sb ké toan
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- S8 qu¥ tién mit phai duoc thuc hién khoa sb vao cudi mdi ngay. Sau khi
khoa sb phai thuc hién dbi chiéu gitra s6 tién mit cta ké toan véi sb qu§ cia thu
qu§ va tién mat c6 trong két dam bio chinh xéc, khép ding. Riéng ngdy cudi
thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién mit, sau khi kidm ké, Bang kiém ké quy
tién m3t duogc luu cling véi sb ké todn tién mit ngdy cudi ciing cia thang.

- Sb tién gl ngln hang, kho bac phai dugc thyc hién khoéa sb vao cudi
thang d& d6i chiéu sé liéu véi ngan hang, kho bac; Bang d6i chiéu sb lidu véi
ngan hang, kho bac (c6 xac nhén ciia ngan hang, kho bac) dugc luu cing Sé tién
giri ngan hang, kho bac hang thing.

- X4 phai khoé sb k& toan tai thdi diém cubi ky ké toan nim, trudc khi lap
béo cdo tai chinh. Ngoai ra, x4 phai kho4 sb ké toan trong céc trudng hop kiém
ké d6t xut hodc céc trurdng hop khéc theo quy dinh ciia phap lujt.

b) Trinh tu kho4 sb ké toan

(1) Béi v6i ghi sb ké toan trén gidy (thu cong):

Buéc 1: Kiém tra, déi chiéu trude khi kho4 sb ké toan

- Cubi ky ké toan, sau khi d phéan anh hét cic ching tir ké todn phét sinh
trong ky vao sb ké toan, ké toan thyuc hién d6i chiéu gitta sb lidu trén chimg tir
ké todn (néu cin) véi sb lidu da ghi sb, gitra sb lidu cia cac sd ké toan cé lién
quan, dam bao sy khép dung gitra s6 liéu trén chimg tir ké todn véi sb lidu trong
mot sb ké todn va gitta cac sb ké toan v6i nhau. Thuc hién cdng sb phét sinh trén
S8 C4i va cac sb ké toan chi tiét.

- Can ctr c4c s, thé ké toan chi tiét, 1ap Béang téng hop chi tiét ddi véi
nhimg tai khoan phai ghi trén nhiéu sd hogic nhiéu trang sb.

- Thuc hién cong sb phat sinh No, sb phat sinh C6 cua tit ca céc tai khoan
trén S8 Céi hodc Nhat ky - S6 Cai dam bao khép ding sb lidu tdng hop va chi
tiét. Sau @6 thyuc hién dbi chidu giita sb liéu trén S& Cai véi sb lidu trén sb ké
toan chi tiét hodc Bang tdng hop chi tiét, giira s liéu cia ké toan véi sb lidu cia
thi quy, thi kho. Sau khi x4c dinh khép ding s6 lidu, thyuc hién khoé sb ké toan.
Trudng hop c6 chénh 1&ch phai x4dc dinh nguyén nhén va xu ly s6 chénh 1&ch
cho dén khi sb lidu khép ding.

Budc 2: Khoa sb

- Khi kho4 sd phai ké m6t dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cling
ctia ky ké toan. Sau d6 ghi “Cong s6 phat sinh trong ky”” phia duéi dong da keé;

- Ghi tiép dong “S8 du cudi ky” (thang, quy, nim);

Dong “S6 du cubi ky” tinh nhur sau:

p Sé phdt .
SéduNg 56 dlf sinh No S.O p haz"
Sk Ng dau  + fron - sinh C6
cuor K . trong ky

k4



p S6 phat Doz
S6dwCé S,O de sinh C6 S'Opltzat
i’ Co dau + i - sinh No
- 5 P trong kp

Sau khi tinh dugc sb du cta ting tai khoan, tai khoan nao du Ng thi ghi
vao cot No, tai khoan nao du Cé thi ghi vao cét Co.

- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh lity ké tir ddu nim”;

- Ké 2 dudng ké lién nhau dé két thuc viée khod sb.

- D6i voi sb chi tiét co két clu cac cot phét sinh No, phét sinh C6 va cot
“S6 du” (hodc nhap, xuét, “con lai” hay thu, chi, “tdn quy”...), ghi s6 licu cot sb
du (con lai hay tdn) vao dong “Sé du cudi ky” ciia cot “S6 du” hogc ¢t “Ton
qu¥y”’, hay c6t “Con lai”.

Sau khi khoa sél ké toan, ngudi ghi sb phai ky duédi 2 duong ké, ngudi phu
trach k& to4n kiém tra dam bao su chinh x4c, cin dbi s@ ky xac nhan. Sau d6
trinh Chit tich Uy ban nhén dan x4 kidm tra va ky duyét dé x4c nhan tinh phap 1y
clia s6 liéu kho4 sb ké toan.

(2) Bbi véi ghi sb trén may vi tinh:

Quy trinh khoéa sb k& toan trén phin mém ké toan cin duogc thiét 1ap dam
bao va thé hién cdc nguyén tic khoa sb dbi véi trudng hop ghi sb ké toan trén
gidy (thi cbng).

8. Danh muc sb ké toan, mau s, huéng dan 1ap sb ké toan theo Phu luc sb
03 “H8 théng sb ké toan” kém theo Théng tir ndy.

Diéu 6. Bio cdo quyét toin

1. Bdo cdo quyét toan ngin sich xi ding d& téng hop tinh hinh thu, chi
ngén sach xa, dugc trinh bay chi tiét theo muc luc ngan sach Nha nudc dé cung
cip cho Ho6i ddng nhén din x4, bdo cdo phong tai chinh huyén va co quan cé
thdm quyén khac.

2. Céc x3 13p bdo cdo quyét toan ngan sach theo quy dinh tai Thong tu sb
344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh v& quan 1y ngén
sdch xa va cac hoat dong tai chinh khac cta x&, phuong, thi trin va cé4c vin ban
sira d6i, bd sung Thong tu sb 344/2016/TT-BTC.

Picu 7. B4o cdo tai chinh

1. B4o céo tai chinh ding dé cung cp thong tin vé tinh hinh tai chinh, két
qua hoat dong va céc ludng tidn cta xa. Sau khi két thic ky ké toan nim, céc xa
phai khoa sb va 1ap bio céo tai chinh.

Thong tin bao céo tai chinh cia x& 1a thong tin co s¢ dé téng hop thong tin
béo céo tai chinh nha nudc cho huyén.

2. Nguyén tic, yéu cAu l4p bdo céo tai chinh




a) Nguyén tic:

Viéc 1ap bdo cdo tai chinh phai dugc cin cir vao sb lidu ké toan sau khi
khéa sb ké toan. Bdo céo tai chinh phai dugc 1ip ding nguyén tic, nbi dung,
phuong phép theo quy dinh va dugc trinh bay nhit quén gitra cac ky ké toén,
trudmg hop bio céo tai chinh trinh bay khéc nhau gitta cic ky ké toan thi phai
thuyét minh 13 1y do.’

B4o cdo tai chinh phai c¢é chir ky cta nguoi lap, phu trach ké toan xi va
Chu tich Uy ban nhan dan cta x3. Ngudi ky bdo céo tai chinh phai chju trach
nhiém vé néi dung cta béo cao.

b) Yéu ciu:

Béo cdo tai chinh phai dugce phan anh mét cach trung thuc, khach quan vé
ndi dung va gié tri c4c chi tiéu bo céo; trinh bay theo biéu miu quy dinh vé tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong va luu chuyén tién clia x4.

Béo cdo tai chinh phai dugc lap kip thoi, ding thoi gian quy dinh d6i véi
x3, trinh bay rd rang, d& hidu, chinh x4c thong tin, s6 lidu ké toan.

Théng tin, sb liéu bdo cdo phai duge phan 4nh lién tuc, sb liéu cta ky nay
phai ké tiép sb lidu cua ky trude.

3. Ky lap béo cao

Béo cdo tai chinh dugc l4p vio thoi diém cubi ky ké toan nim theo quy
dinh ctia Luat ké toén.

4. Trach nhiém cua céc xa trong viéc 14p bédo cdo tai chinh

Céc x4 phai 1ap bdo cdo tai chinh nim theo miu biéu quy dinh tai Phu luc
s6 04, kém theo Théng tu ndy.

5. Noi ndp va thoi han ndp bao céo tai chinh

a) Noi np:

Céc x4 ndp bdo cao tai chinh cho Kho bac Nha nuéc cAp huyén noi x4 giao
dich, H6i ddng nhin din x3, phong tai chinh huyén va céc co quan Nha nuéc cé
thdm quyén khic theo quy dinh ctia phép lut.

b) Thoi han ndp bao céo tai chinh:

Bdéo céo tai chinh nim cta x4 phai dugc ndp cho co quan cé thdm quyén
trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan nim theo quy dinh cta
phép luat vé ké toan.

6. Cong khai bao céo tai chinh

Bao céo tai chinh dugc cong khai theo quy dinh cta phap luat vé ké todn
va cac van ban co lién quan.

7. Danh muc béo céo, miu béo cdo, giai thich phuong phép 14p bdo cio tai
chinh néu tai Phu luc s6 04 “Hé théng Bao céo tai chinh”, kém theo Théng tu
nay.




9
Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu nay co hi€u luc tir ngay 01 thang 01 nam 2020.

2. Thoéng tu nay thay thé Quyét dinh s 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005
ctia Bo tai chinh vé ché d9 ké toan ngén sach va tai chinh x4 va Théng tu 56
146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 ctia B6 Tai chinh huéng din stra dbi, bd
sung Ché do6 k& todn ngan sich va tai chinh x4 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Picu 9. T6 chirc thwe hién

1. Cht tich Uy ban nh4n dén x3, phudng, thi trin phai td chitc thuc hién
nghiém chinh nhitng quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cuc truong Cuc quan ly giam sat ké toan, kiém toan, Vu truong Vu
Ngén sach Nha nude, Toéng gidm déc Kho bac Nha nuéde, Chanh vin phong Bd
va Tha trudng cac don vi lién quan thudc B9 Tai chinh chiu trach nhiém phé
bién, hudng dan, kiém tra va thi hanh Théng tu nay./ 5{/

Noi nhin:¥ KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG
_ Thi tuéng, cée Ph6 Thi tudng Chish phi; TN

- Vin phong Trung uvong va ciac Ban cua Déng;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Vin phong Chinh phu;

- Vin phong Qudc hdi;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Hoi déng dan toc va cac Uy ban cia Qubc Hoi;
- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong ciia cic doan thé;

- Tda 4n nhén dén tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dén tbi cao;

- UBND, S& Tai chinh cac tinh, TP trie thude TW;

- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phép);

- Cong bdo;

- Cong thong tin dién tir Chinh ph;

- Cbng thong tin dién tir B§ Tai chinh;

- Céac don vi thudc va trire thude B Tai chinhy;

- Luu: VT, Cuc QLKT (40 ban).







Phu luc s6 01

HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

Loai chirng

STT Tén ching tir S6 hidu | tir ké todn
BB HD
1 Béng téng hop ching tir ké toan cling loai Co01-X X
2 Béng thanh toan tién luong, phu cip C02-X X
3 Bang thanh toan phu cip C05-X X
4 | Bién lai thu tién C27-X X
5 | Bang tong hop bién lai thu tién C28-X X
6 | Phiéu thu C40-X X
7 | Phiéu chi C41-X X
8 Gidy dé nghi thanh toan tam (g C43-X K
9 Hop ddng giao khoan C52-X X
10 Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoan C53-X X
11 Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach xa C60-X X
12 Théng béo cac khodan thu cta xa C61-X X
13 Gidy bao ngay cong lao dong dong gop C62-X X
14 Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat C63-X X
15 Gidy d& nghj KBNN chuyén sé két du ngan sach xa C65-X X
16 | Phiéu két chuyén s lidu tai khoan C66-X X

Ghi chu: - Ky hiéu BB - Bt budc.

- Ky hiéu HD - Huéng dan.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

HUYEN...ooooooirinmninnnes e Mau sé: Co1-X
UBND XA ouivnieeireeneenerneeneen (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: oo ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)

BANG TONG HOP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI

Ngay .... thdang ..... ndm ..... S (0 =
Loai chung t: ........ccoeeeeee.
Noidung: ....oovviiiniinnnnnne.
Pinh khoan: No: ................
Co: e
Chung tw e
STT , Noi dung chirng tir SO tién
So Ngay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP KE TOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tong hop nhiing chimg tir cung loai, ¢6 cing ndi dung dé ghi vao Nhét ky - Sé Cai
theo quan hé 1 Nog do6i tmg voi 1 Co.
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15169 =1\ SRR—— MAiu sb: C02-X
UBND XA ..cooviivivireennnnnnnnene (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS:.....coiiiieieeee ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP

Thang ..... nam ......
1o M
NO: .
(@ T R———
M3 s& - |mess| ’ Cac E(hoan’ Tong BH{(H Cac klzoan Phal Sécon | Ky
< o Heé so Cong | Mitke | phu cap khic | lwong tra khau tru o
STT | Ho vatén | ngach phu ~ 7z dwoc | nhén
lwong £ hé so [luwong | n 2| ox ..x dwgc thay - - o
lrong cap HE s6| So tién AU B [T R Cong | linh tién
hudéng | luwong
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 D
Cong
AT B0 LR VIST DANDUCTIIINE : . hre 221 S S o s 5 AP ST DTS -t - P e S BT T < s e 1% e o i A o it oL o ke o+ A
) _ Ngay ..... thang ..... ndm ......
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (K3, ho tén) (K3, ho tén, déng déu)
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Y N e ieiesmrstieonenscbamssmstscrmaii MAu s6: C05-X

UBND XA .uevrrrvrnnnnnrniniccisssnsannnnes (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
MaA QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

Thang...... WA ol
SO oSt iy
No: v
Co: v
Piachi | Mic | Tylé¢ | Sotien | Ky
. ¥ 5 co quan | lwong (%) phu cap | nhan
> L bR vajecn Chaxc vy lam viéc | dang | hudng dwgc
hwéomg | phu cap | huéng
A B C D 1 2 3 E
Cong X X X X X
TONg 58 tiEN (VIEL DANG CHE): cvovevveieres e eeeese e eee e s esees s s essees s s

(Thanh todn phu cdp cho cdc khodn phu cdp chiea tinh trong bang thanh todn tién luong nhie
phu cdp cho cdc cdn bg kiém nhiém...)

Ngay..... thdang..... ndm ......
NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddw)




Ln

UBND QUAN, HUYEN: ...c.ooeenee. Miu sb: C27-X
PONVITHU.:.........coevvvveeerree (Ban hanh kém theo Thong tie s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS e eeeen. ngay 03/10/2019 ciia BY Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

BIEN LAI THU TIEN ’
(Ngoai cdac khoan thu sw dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thdng ... ndm ...

Quyénsb: ............
S
Ho VA t&n nGUdi NOP HEN: L..vvviiiieiii e e e
2 R N T PP T e
STT Tén khoén thu Sb tién Ghi chii
A B 1 C
Cong
TOng 56 tién thu (VIEt BANG CHT: wvvvveeireeeiireseseseessseeiserssassssesvsasssssssessssssssessasssessassasnss
NGUOI NOP TIEN NGUOI THU

(K, ho tén) (Ky, ho tén)
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151070 1, FRIR————————————————— Miu s6: C28-X
UBND XA ..eninrnnnniricscsssccennsnenens (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
1Y (281 6] 5 N[ ———— ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thdang... nam ...

SO,
S6 bién lai Chia ra ndi dung thu
S6 | Ngay Tén hd S6 tién
thang
A B C 1 ) 3 4 5
Cong
Tng s6 tién thu (VIEL DANG CHTE): coveveeiececeeeiteeteeee e eesee et s e s eneeeesneenens
NGUOI LAP

(K9, ho tén)




HUYEN...cccoomvvvmnessssssssssssnnessnsones Miu so: C40-X

UBND XA ...covrernervernenessesesnessrsnses (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay .... thang ..... ndm ..... Quyén sb: ..........
S8 e
A\
COi v
HO VA t80 NZUTT NOP tEN: ..ottt eserses s enss e
A G, rorsen oo s o omts s oo oot - e PR T S S Ee e i s
NOLAUNG: ettt s e
S8 BN vttt ee et sttt sttt st st et et ete e e eeennans (loai tién)
(VI DANG CHE): cvovvoveveeieeceeeieetse st esee s sese s s e esss st e s st esasssnassessesassnens
Q) ¢4 11 0 1T 1 O TSP POPP PSSP
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DA nhaAn A 6 HEN: = BANE S8 w.vvveevreeeieeeeeeeeeeeeseeeeeeesesssssessssssssssesssessesssesesssesessens
-BaAng Chil: oo
Ngay ..... thang ....... nam ........

NGUOI NQP THU QUY

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
£ T ST TEIORT (65 ottt s b sbre e B e 5 S Tt P ST TS T i orte s -

S8 BN QUY AB1: . evvn it
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15 10° 23\ RO MAu s6: C41-X

UBND XA .uceerevenrerrenencreescenesnssenes (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC

Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)

PHIEU CHI
Ngay .... thdng ..... ndm ..... Quyén sb: ..........
SO . o
INE . cosonemisiiniinsi
60 TN ——
HO VA t8N NEUOT DRAN B ..eoveveeceeeve ettt e eeene et sre et seesnae s
PA G <. oot oo s Sonis dofie sssnshiss s SRR RONN . = ... crsrssswmmman'ss
INOLAUDEY ........oo v scomcscvaonsrehngs o cipy siiegss dpsess oo g UM SORE SOBIERE. 1. . .. 2 man anpsues
S0 BN .. s« s ssasme scssmomsdsdiidoeiumiiuomr ok NS SN | (loai tién)
(VI BEANG CHEN: oo covmencnsmvs sobushtinmmaiobansonsss sy R R .o ccssenssessensanss
KETDI TR OE 1 eovmmnessaiegssssonin s snadbadbios ms s s e il ol A DRIREAe ot SAMINAL s 5. o o0 oommsismssoiyusnss-gase
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan 4t O ti8N0: - BANG SO ....voveeieeeeeeeeeeeeeeeee et es s eees e s
Sl 10 (2 () T[RRI . e 0 s S U
Ngay ..... thang ....... nam ........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Y B TUBDAN TER 11512150 arensisions < rorsrtsia @1s « arens Tosare 1afs + wbme st srre o 555 o psme Sl epssmres ot ETsihd e fefe RS e s

F SO AN QUY AO1: «.ove it




HUYEN.....ooommmrimnnnssssnsesssnsseess Méu sb: C43-X
UBND XA ..ririinreinniiisccnniossssensesns (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
MAQHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay ..... thang ...... nam......

- Ho va tén nguoi thanh toan: ........cccceiviiiiiviiiniie e
=~ BO phan (WOHC dja. Chi): .....ceeeueeeaacensmamons saneansoqmnesonanes sosiibiissmsiniass

- 4 tién tam tmg duoc thanh toan theo bang dudi day:

-------------------------

Dién giai

A oA
So tién

A

I. Sé tién tam Ung
1. S6 tam Ung cac ky trude chua chi hét
2. Sb tam tng ky nay:
- Phidu chi 88 ..vcvveevecnnn NEAY vevverrerrneeeerrreneeene
- Phiéuchis ........... . NEAY cvvvereeerreeeeeereneeneens

IL. S6 tién dé nghi thanh toan

1. Chiémg tit: .o, Y ST NEAY v,

I1I. Sb thira tam tng dé nghi nop tra lai

IV. Sb thiéu dé nghi chi bd sung

CHU TICH PHU TRACH KE TOAN
UBND XA KE TOAN (K, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

NGUOI
PE NGHI
(K, ho tén)
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HUYEN...cooooiineennieeineeeeninen. MAiu sb: C52-X
UBND XA ...coorvrevrereriensseresessessaenes (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
HQP PONG GIAO KHOAN
SOt

21+ o] O

Céan cir quy dinh cia UBND xa V. oottt

Cin cir két qua chon khoan ngay .......... thang .......... 0F:1 o | R IUOUPRUPROR

HoOm nay ngay.......... thang........... 1F:1 o4 TR - OSSO UPPIRPRUUPPOINt

Chung t6i gdbm:
Mot bén 1a UBND xi (bén giao khoan goi tat 1a Bén A):

Ong /Ba............ Chiuc vu: ................ Pai dién cho UBND X&......ccocoovieviiiiiicirnreeenn.
Ong/Ba............ Chirc vu: .eoeveeeee. Phu trach k& toAn X& .......c.covvvvevemreeereeercenns
CO TK SO eereeierincereeereereiereenaenins BBttt nsent et ene e
Mot ben 1a....ececeerernnen (bén nhin khoin goi tit 1a Bén B):

Ong J457: RO Chirc vu: ...cevvevveeene. Pai dién cho....ooooeeeeeieeei e,
Ong/ Ba............. Chic vu: ..o, K& t0AN trudmg. ...,
COTK SO 1) OO SRR

Cung thoa thuin théng nhit ky két hop dong giao khoan véi cac diéu
khoan sau:

Diéu 1:

- Bén A cho Bén B nhdn khoan .............. trong thoi gian .........ccceeeeeviieevieceeee,

Gom céc cong viéc voi ndi dung quy dinh nhu sau:

Pidu 2: Thoi han thue hién hop déng:
= INGAY DAL QAU Lottt ettt sen e eeen

- Phuong thirc thanh toan: .........c.ccoooiiiiiiiii e e
- Thoi han thanh toan quy dinh nhu sau:

Diéu 4: Trach nhiém va quyén han méi bén
1- Bén A, bén giao khodn:




..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

Piéu 5: Cac cam két chung:

Hai bén cam két thuc hién diy da cac quy dinh d4 ghi trong hop ddng. Trong qua
trinh thyc hién hop ddng néu c6 gi vidng méc 2 bén tur trao ddi théng nhét giai quyét,
néu bén nao vi pham s& bi xir Iy theo ché 6 Hop ddng kinh té d3 quy dinh.

Hop df‘)ng giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban, c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 2

ban.
PAI DIEN BEN — ‘
NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(K3, ho tén, déng ddu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN oo cesseeseesen Méu s6: C53-X
UBND XA ..ooovvvereirerennsreresnencnssenes (Ban hanh kém theo Thong tw sé 70/2019/TT-BTC
1Y £ ) 3 5\ ST ngay 03/10/2019 cia Bo Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN

oS30 S
Cian cit Quyét dinh sb ........ ngay ........ thang ........ nam ....... vé viéc thanh 14p
Ban thanh ly Hop dong giao khoan so6: ........ ngay ........ thang ........ nim ....... gitra:
% FST0 1= [ T B g S - - o oo T o T T
Va mot ben [a: ...... cosmd e sossusasssisitmssmmm s ot Ot S 8 eaiislusssssas surs s s pomasss s sam

1- Ban thanh ly hop dong gom:
Bén A (bén giao khodn)

Ong/Ba: ........... Chuc vu......... .. Pai dién cho UBND x4 ................ Bén giao khoan
Ong/Ba: ........ Chire vu: ........... Phu trach ké todn X&..................... Bén giao khoan
Bén B (bén nhdn khodn)

Ong/Bi:............ Chirc Vi............. Pai dién cho.............. Bén nhan khoan

Ong/Bé: ............ Chtrc vu............. Pai dién cho.............. Bén nhan khoan

2- Noi dung thanh ly:
Nbi dung céng viéc (ghi trong hop ddng) di duogc thuc hién:
Gia trj hop ddng d3 thuc hién:

~ Ben.. da tam tng (thanh toan) cho bén........s6 tién la:................... ddng (viét
BDERE CIITY - oo oo st o o TS 5ot ey s s A PR A IV TRAWONINE. . o o

S tién bj phat do bén .......vi pham hop d0ng: ...coevvvveeene. dbng (viét bing chi)

S tién bén.....con phai thanh todn cho bén..... la:................. ddng (viét bang chir)

3- Két ludn ciia Ban thanh 1y hop ddng

Bién bén thanh 1y hop déng ndy dugc 1ap thanh ... ban, mbi bén giir .... ban, c6
gia tri nhu nhau.

Ngay....... thang ........ nam
PAI DIEN BEN NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(Ky, ho tén, déng ddu) PHU TRACH CHU TICH
KE TOAN UBND XA

(K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN.oooovvovvevessnsssssssssssmessesssssssene Mau s6: C60-X
UBND XA ..cvirviiniinicnnicscsininnennnes (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phin ghi thu

Chwong | Muc i ;Ch““g m‘ N¢i dung thu Sé tién
muc So Ngay
A B C D E G 1
X X X X X Cong
B- Phiin ghi chi
Chuong | Loai | Khodn | Muc e C;hlmg t}r Noi dung chi S6 tién
muc | SO0 | Ngay
A B C D IS G H [ 1
X X X X X X X Cong
(Kem theo ............. ching tir géc)
SO tién d€ nghi ghi thu ngan sach Xa 12 fo..o.cori
(VIELDANG CRI..oo v )
S6 ti€n d€ nghi ghi chi ngén SACH XA 1A 1o
(VIEt DANG CHTE...veeiiecieciee ettt e et )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ thang............ nam............ Ngay........ thang......... Y 21,/ NS .
PHU TRACH CHU TICH KE TOAN KIEM SOAT GIAMDOC
KE TOAN UBND XA (Ky, ho tén)  (KY, ho tén) (KY, ho tén,
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
dong dau)
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1100’6 23 (RO Miu s6: C61-X
UBND XA ....oovtrerecrrneeressccsnemsesess (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS .. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA

Y7 R
Kinh giki: ONg/BA: ..o,
Dia chi: (XOm, thOn, AP).....ccovoiiiieeieiieeesie e eeeseee e ssesessssniens
Can cr vao: ...ccecevenneennn Ngay ..... - G A s et s dner s s s RS
Uy ban nhan dan x3 xin thong bdo cho 6ng/Ba: ........ccccvveiiiiiieeeecee e
vé cac khoan thu ctia x3 nim ...... nhu sau:
S6 S6 phai thu
i ) ] Can Mitc lu'q?g - Hién vat,
STT| TEN CAC KHOAN THU | cw& dé |Tien ngay cong Cong
thu : 3 A o A
thu tinh | mit| S6 |Pon|Quy| tien
thu lwong| gia | tién
A B C 1 2 3 4 5 6 | 7=3+6
I | Cac khoan con no cua ndm
truoc
1
2
Il | Cac khoan thu ndm nay
1
2
3
Téng cong s6 tien (I + 1) X X X X X
Tong 6 tién thu 13 (Vit BANG CHE): «oeoevveeeeeeeeee e et eee e reves e s e
Pé nghi 6ng/Ba:......... ndp céc khoén trén cho UBND x& vao ngay .......c.....eu........
UBND x4 uy nhiém cho 6ng/Ba .............. B e dén thu truc tiép tai cac ho.

Sau khi nhén dugc thong bao nay, c6 khoén nio chua ding, Ong/Ba phan 4nh
ngay cho UBND x4 d€ xem xé€t di€u chinh kip thoi.

Ghi chu: Cac hd lru giir thong bao Ngay ..... thang ..... nam....
niy d¢é d6i chiéu voi cac khoin da nop CHU TICH UBND XA

(Kp, ho tén, dong dau)
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LU0 4 1S AP S — Miu sb: C62-X
UBND XA .ciiiiiiiinnnieniiincsnnsssssonnnns (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP

So:.....
Kinh giri: . .o
TeNn tO1 1a: wuvvveeeie e, (@) 115, o411 e ———— e
Dia chi : e L e A e PR ST e O e b o SR
~ Thyc hién quyét dinh ........... cua UBND x4 ............... Ve VIéC .......... . To61 xin bao
sO ngay cong lao dong da huy dong sr dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén Dija chi S6 cong di 1am Ghi chu
A B C 1 D
Cong XXX
) Ngay... thdng.... nam...
NGUOT KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Tdéng cong sb cong di huy dong qui ra tién dé lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan

Ngay... thang... nam ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
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HUYEN. ..ot Mau s6: C63-X
UBND XA ...cocoeererrrneenenssssnessassssenes (Ban hanh kém theo Thong tu sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS e ngay 03/10/2019 ciia Bj Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

SO . ..c
Kb UL . . o e b e b
TEN tOi 1Az i (€] U 1015 e il B o
5 T: W) 0| RN Sy, gy s B R MR URES J5 - o oo
B4o cdo cac khoan dong gdép bang hién vat dung cho.........cccccvvvvecviieivien e,
CUA.eeeeeeeeeeevvereens , nhu sau:
o S6 Chir ky | Phin do ké toan ghi
STT Ho va tén Piachi|,.. . cia nguoi . s Thanh
hién vat| lwgng : ; Don gia ‘A
dong gop tien
A B C D 1 E 2 3
Cong XXX XXX
CONg S8 tin VIEt BANG ChIT:.....e.vvoeeieeeceeeeeeeee e ee e eee e eesesees s eee e
. . Ngay... thang.... ndm...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Duyét gia tri hién vat ghi thungdn sach 1a t.......cooooviiiiiiei e, dong

. ) Ngay... thang... ndm ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén) (KY, ho tén)
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FINIBN. .., comasmssessonitirisassssussisacn Miu sb: C65-X
UBND XA .iriccvininnisscsssssessssnnensanne (Ban hanh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC
MAQHNS:. ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nami: .......
Kinh giti: Kho bac Nha nwéc quan, huyén ......
Cin cir vao Nghi quyét sb..... ngay....... cia HDND xa......... vé& viéc phé chuén
quyét toan ngan sach nim .....
- Téng thu ngin sach x& nim.......... L0k i ot e B s g s s
- Téng chi ngan sach x4 nim .......... TR crmmssmssesom e S S R e
- S6 két du ngén sach x3 ndm......... T2 et
UBND X2 ooovvvrennee. d& nghj KBNN........cocovvnene. két chuyén sb két du ngan
sach xd ndm ........ VA0 5O thU NEAN SACH NAIML.....ecvveivereeceerereeeereseeete s sessesensesesaes
s 2 T —
VIBE DANG CHTE £t en ettt s s sa s sseeaen s st s s st s st s
Ngay ...... thang ...... nam ......
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Xdc nhian cia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN. oot eseeninees MAu s6: C66-X
UBND XA ..coeeieirreeeneresesnssssssans (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
VB QIEIINIS 2.... e ssasisisasiimeimmmomaiisstomaiis e ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN

SO bunncreeseness
(811 1070 .- [0 NPT e TR p— | oL i ST ) e —
Két chuyén sb ............ tirbén ..... cua tai khoan vao bén ...... cua tai khoan .....
SN v S It -« ASNL, . R
Pinh khoan:
NO e,
Coinnrrieeeee,

Ngay... thang.... nam...
PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)
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II1. GIAI THICH NQOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG
TU KE TOAN

BANG TONG HOP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méu sé C0I1-X)

1. Muc dich

Bang tdng hop chimg tir ké toan cung loai dung dé tdng hop céc ching tir
cung loai c6 cung ndi dung kinh té phat sinh nhiéu trong ngay, dé 1am cén ctt ghi
vao Nhat ky - S6 cai 1 dong theo quan hé ddi tng 1 No ddi ing véi 1 C6.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Bang tdng hop chirng tir ké toan cing loai do ké toan 1ap. Hang ngay, cén
ctt vao chimg tir ké toan c6 cing ndi dung kinh t& (cting quan hé dbi ung) dé ghi
vao Bang téng hop chimg tir ké toan cung loai.

Phai danh s6 va ghi rd: Ngay thang, nim lap Bang tong hop ching tir ké
todn cung loai.

Loai chung tir: Ghi 13 loai ching tir dugc tap hop trong bang thude loai
ching tr ndo nhu phiéu thu, phiéu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi
tam ung, phiéu chi lién quan dén hach toan chi ngan sach xa chua hach toan véo
NSNN, phiéu thu céc khoan thu ngan sich xa chua hach todn vao NSNN, phiéu
thu cac khoan thu hd,... mdi ndi dung 1ap riéng mét bang).

Ghi 16 quan hé dbi tmg cua loai chimg tir d6 No/Co.

Mai chimg tir duge ghi mot dong.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, sd va ngay thang cta chirng tir.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia chiing tr.

- C6t 1: Ghi s6 tién trén mbi chimg tir

Dong cong cot 1 trén Bang tdng hop chimg tir ké toan cung loai dugc ghi
vao Nhat ky - Sb Cai.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
(Miu sé C02-X)

1. Muc dich

Bang thanh toan tién lvong, phu cip 14 chirmg tir ké toan lam cin ctr dé
thanh toéan tién lvong, phu cép cho can bd chuyén trach va cong chirc cép X4,
~ khoan tr¢ cép cho cdn bd di nghi huu nhung lam viéc cho xa van dugc hudng
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2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phuong phap ghi:

- Ghi 10 tén don vi thu & gbc trén bén trai (tén co quan thu hoac tén x4,
phuong, thi trn), dong diu treo cta don vi thu hodc x3, phudng, thi tran.

- Ghi sb, ngay, thang, ndm lap bién lai

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi sb tht tu timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén khoan thu (thu ung hd déng bao bi bdo lut, thu quy phong
chdng bio lyt, thu tién lao déng cong ich...). Bién lai thu tién c6 thé dung dé thu
1 khoan hodc nhiéu khoan cing 1 lic, mdi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi sb tién thu dugc clia timg khoan thu.

- Cdt C: Co thé ghi 1 sb chi tiéu phuc vu cho cach tinh sb tién ctia khoan
thu hodic cc ghi chu cin thiét.

Sau khi 14p va thu tién xong, ngudi ndp tién va ngudi thu tién cling ky va
ghi 16 ho tén vao tung lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi tryc tiép di thu 1ap du 3 lién bang cach dat gidy
than viét 1 14n. N6i dung, s tién timg khoan thu va tdng sé tién thu viét bang
chit trén bién lai ciia 3 li€n phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu & cudng

- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién

- Lién 3: Giao cho ké toan gifr d& hach to4n.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién cin cir téng sb tién thu dugc, téng hop 1ap
Bang ké cho ting khoan thu dé ké toan c6 cin cr 14p phiéu thu, ngudi thu nop
tién vao quy.

Pbi voi cac sb bién lai in hong (in khong 16, rach hodc déng thiéu lién)
hoic viét sai phai gach chéo tt ca cac lién va khong dugc xé roi ra khoi cubng.

Ngudi di thu phai sit dung bién lai tir s6 nhé dén sb 16m, st dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi st dung hét 1 quyén bién lai ngudi di thu
phai ndp lai cudng bién lai (gdm cac lién luu va tat ca cac sb in hong, viét sai)
cho ké toan dé& quyét toan bién lai vdi co quan tai chinh.

Viéc in, quan 1y va phat hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai dong thanh quyén, phai dugc danh sb hiéu quyén, trong mdi
quyén phai in sb higu timg s6 bién lai lién tuc tir ddu quyén dén cudi quyén bing
hinh thirc in sd nhay lién tuc cho 1 seri. Trudmg hop don vi khong tu in thi khi
nhin hodc mua bién lai cia co quan Tai chinh vé phéi lap Phiéu nhép kho, ghi
s6 kho va bao quan nhu tién, tranh dé thit lac bién lai. Trudc khi sit dung phai
ghi 10 tén don vi st dung (x3, phuodng, thj trdn hodc co quan thu) va dong diu
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treo cia don vi minh (déu cua UBND xa, phudng, thi tran hodc dau cla co quan
thu) vao géc trén bén trai cta lién 2. Khi phat bién lai ra str dung phai l4p Phiéu
xuit kho ghi 3 ky hiéu ting quyén, gdbm tir s6 nao dén sb nao (nén bd tri 1
ngudi cb thé nhan nhitng quyén c6 sb thir tu 1ién nhau), sau khi phét bién lai
phai ghi vao S6 Theo ddi linh bién lai va tién d thu dé theo ddi dén khi thu hdi
cudng bién lai.

- Thanh toan bién lai:

+ Ngudi di thu sau khi nhan bién lai phai giit gin bién lai cin thén, st
dung xong phai thanh toan bién lai v&i xa vé sd bién lai d3 nhan, di st dung va
36 tién di thu, da ndp cho xa.

+ X3 hoic co quan thu phai thanh todn vdi co quan Tai chinh vé sb bién
lai d4 nhén, s da st dung, s6 bién lai hong, sb tién d3 thu, d3 h@p.

- Xir 1y khi bi mét bién lai:

+ Truong hop mét bién lai thu tién, don vi, c4 nhan 1am mét phai bao céo
ngay v&i co quan Tai chinh cip bién lai va co quan Céng an dé& co bién phap
truy tim va ngén chan viéc lgi dung bién lai bi mét.

+ Bién lai thu tién bi mit phai bdi hoan bang tién cho mdi s bing sd thu
cao nhat cia bién lai thu tién cho quf cung loai trong thdi gian 1 thang ké tur
ngay phat hién bi méit vé trude tai dia ban Huyé¢n, Thi xa hodc tuong duong.
Mic bdi thudng vat chat thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP
ngay 12/03/2018 ctia Chinh phii quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh
vire ké toan, kiém toan doc 1ap. Trudong hop vi pham nghiém trong gay thit thoat
thi bi truy ctru trach nhiém hinh sy. Ngoai ra, nguoi dé tén that bién lai thu tién
con bi xét xr phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Truong hop dd xir 1y bdi thuong vat chit, néu phat hién nhitng bién lai
bi mit ma dwa ra sir dung thi phai truy xét va bat bdi thudng vat chit & mirc cao
hon trugce tuy theo mirc d vi pham.

+ Truong hop ton thét bién lai do khach quan nhu: Bio lut, hoa hoan bét
ngo, bi ké gian uy hiép... hodc vi pham 14n dau mac @6 thiét hai it, tuy theo ting
tredng hop cu thé, co thé dwoc xét giam hodc mién bdi thudng vat chét.

+ Trudng hop mét bién lai da sir dung ma duong su chirng minh duge day
du sb tién da thu va nop hét tién vao quy thi dwoc mién bdi hoan vt chit.

Thim quyén xr phat dugc thyc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 ctia Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.
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BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
(Méu sé C28-X)

1. Muc dich

Bang téng hop Bién lai thu tién nham muc dich ké va phan loai, tong hop
sb thu trén Bién lai theo tirng khoan thu phuc vu cho viéc hach toan chi tiét thu
ctia ké toan xa.

2. Phuong phap 14p va trach nhiém ghi

Bang nay do can bd x4 di thu 14p ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho
ngudi ndp tién.

Bang tdng hop bién lai thu tién 1ap hang ngay, ghi s6 va ngdy, thang, nim
lap.

- Mbi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi s, ngay thang cta bién lai

+ Cot C: Ghi tén nguoi ndp

+ C6t 1: Ghi tong sb tién cta ca bién lai

+ Tir c¢dt 2 dén cdt 5: Can clr vao sb tién thu duoc cta timg khoan thu trén
bién lai ¢é ghi vao timg cdt twong umg.

- Ghi hét s6 bién lai nay dén s6 bién lai khac (ghi lién tuc tir sé nho dén sb
16m) .

- Cubi ngay cdng tdng sd tién cha timg cot theo ting khoan thu va cla tat
ca cac s bién lai d4 thu trong ngay. S6 tién tdng cong trén Bang tong hop phai
khép ding véi sb tién thyc té thu duge.

- Can ctr vao sb lidu tdng cong, ké toan 1ap phiéu thu dé nhédp qu¥y. Trudng
hop nhitng x4, thi trAn & gin kho bac, ké toan cin cir vao bang tdng hop 1ap gidy
ndp tién vao ngan sach biang tién mat hoic gidy nop tién vao tai khoan dé can b
thu ndp tién mit vao thang kho bac (trudmg hop nay khéng phai nhap tién mat
vao quy cua xi). Cin cir vao chimg tir ké toan ghi vao céc tai khoan va cac sb ké
toan co lién quan.

PHIEU THU
(Méu s6 C40-X)

1. Muc dich
Nhim x4c dinh sb tién mit thyuc té nhip quy va lam cin cr dé tha qu¥ thu
tién, ghi sd qu¥, ké toan ghi s ké toan cac khoan thu c6 lién quan. Moi khoan
tién Viét Nam, ngoai t€ nhap quy déu phai 1ap Phiéu thu. Déi véi ngoai té trudc




25
khi nhap qu¥ phai dugc kiém tra va 1ap “Béang ké ngoai t&” dinh kém véi Phiéu
thu.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu thu phai dong thanh quyén, sé Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan.

Goc trén, bén trai caa phiéu thu phai ghi rd tén huyén, UBND x4 va mi
don vi c6 quan hé véi ngén sach.

Ghi 10 ngay, thang, ndm lap Phiéu; ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 10 ho tén, dia chi nguoi ndp tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi 1& ndi dung np tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi sb tién ndp quy bang sb va béng chit, ghi 16 don vi
tinh 14 ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi chitng tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

Ké toan lap Phiéu thu ghi dy du cac noi dung va ky vao Phiéu thu, sau d6
chuyén cho phu trach ké todn soat xét, chu tich Uy ban nhin dan xa ky duyét,
chuyén cho thi qu lam thu tuc nhip quy. Sau khi d4 nhan da sb tién, tha quy
ghi s6 tién thye t& nhap qu vao Phiéu thu trude khi ky tén.

Phiéu thu duoc 14p thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi 1ap phiéu.

Lién 2 thi quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung vé6i chimg
tir ké toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Truong hop ngudi ndp tién 1a don vi hodc ca nhan & bén ngoai x4 thi lién
giao cho ngudi ndp tién phai dong diu xa.

Chii y: Néu 14 thu ngoai té phai ghi rd ty gid ngoai té tai thoi diém nhép
qu¥ dé tinh ra tdng sé tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sb.

PHIEU CHI
(Méu sé6 C41-X)

1. Muc dich

Nhim xéac dinh cic khoan tién mit, ngoai té thuc té xuét quy lam can cu
dé tha quy xuét qu¥, ghi sd qui va ké toan ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap ldp va trach nhiém ghi

Phiéu chi phai dong thanh quyén, s§ Phiéu chi phai danh lién tyc trong 1
ky ké toan.



26

Goc trén, bén trai cta Phiéu chi ghi rd tén huyén, UBND x4 va ma don vi
c6 quan hé véi ngén sach.

Ghi 18 ngay, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi 18 ho tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi r6 nd1 dung chi tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi s6 tién xuit quy bang sb va bang chit, ghi rd don vi
tinh 14 ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi sb hodc loai chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu
chi.

K& todn 1ap Phidu chi ghi diy du cac noi dung va ky vao timg lién, chuyén
cho phu trach ké toan soat xét va chu tich Uy ban nhan dan xa ky duyét, sau do
chuyén cho tha quy dé xult quy. Sau khi nhan du s6 tién, ngudi nhan tién phai
ghi sb tién d3 nhan bing s6 va bang chit, ky, ghi rd ho tén vao Phiéu chi.

Phiéu chi dwoc lap thanh 3 lién:

Lién 1 lvu & noi 1ap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi sd quf va chuyén cho ké toan cling véi chimg
tir ké toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

Déi v6i lién dung dé giao dich thanh toan véi bén ngoai thi phai déng dau
cua xa.

Chii y: Néu 1a chi ngoai t€ phai ghi 10 ty gia ngoai té tai thoi diém xuit
quy dé tinh ra tong s6 tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sb.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Méu s6 C43-X)

1. Muc dich

Gidy dé& nghi thanh toan tam {mg 14 bang liét k& cic khoan tién di nhén
tam (mg va cac khoan chi d& nghi thanh toén cia ngudi nhan tam tng, lam cin
ctt thanh todn sb tién tam tmg va ghi s ké toan.

2. Phuong phap ldp va trach nhi€ém ghi

Goc trén, bén trai cua giéy dé nghi thanh toan tam tng ghi 16 tén huyén,
UBND x4 va ma don vi c6 quan hé véi ngan sach. Phan dau ghi 15 ngay, thang,
nam, ho tén, bd phén cong tac hodc dia chi clla ngudi thanh toan.

Can cir vao chi tiéu cia cot A, ké toan ghi vao ¢6t 1 nhu sau:

Phan I - S6 tién tam tng: Gom s tién tam tmg céc ky trude chua chi hét
va s tam vmg ky nay.
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Muc 1: S6 tam tng céc ky trudc chua chi hét: Can ctr vao dong sb du tam
Umg tinh dén ngay 14p phiéu thanh toan trén sb ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tng ky nay: Cin ¢t vao cac Phiéu chi tam ting dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phén II - S6 tién dé nghj thanh toan: Cin clr vao cac chimng tir chi tiéu cua
ngudi nhédn tam tmg dé ghi. Mi chimg tir chi tiéu ghi 1 dong.

Phan I1I - S$ thira tam ung dé nghi ndp tra lai: Ghi sb khong sir dung hét,
ndp lai xa.

Phén IV - S6 thiéu dé nghi chi bd sung: Ghi sb tién con dugc thanh toan.

Gidy dé nghi thanh toan tam tng do ké toan lap, chuyén cho phu trach ké
toan sodt xét va chu tich Uy ban nhén dan x3 duyét. Ngudi ¢& nghi thanh toan ky
xac nhén trude khi nhan hodc ndp tra lai tién. Giéy dé nghi thanh to&n tam ung
kém theo ching tir gbc duge dung 1am cin ¢ ghi s6 ké toan.

Phén chénh 1&ch tién tam ung chi khong hét phai lam thu tuc thu héi ndp
quy hodc trir vao luwong. Phin chi qué sb tam vmg phai lam thi tuc xuét quy tra
lai cho nguo1 tam ung.

HOP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C52-X)

1. Muc dich

Hop ddng giao khoan 1a ban ky két gitta UBND x4 (ngudi giao khodn) véi
ngudi nhan khoan vé cong viéc giao nhén khoan, khdi lvong cdng viéc, ndi
dung cong viéc, thoi gian lam viée, trach nhiém, quyén loi mdi bén khi thue hién
cong viéc d6. Hop ddng giao khoan 13 co s¢ @& UBND x3 va ngudi nhan khoin
thuc hién thanh toan véi nhau.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

- Ghi 13 tén huyén, x4 va sb hop dong giao khoan.

- Ghi 16 can ¢t nhiing quy dinh ctia x3 vé ndi dung giao khodn,

VD: Cin ctr vao Quyét dinh cia x3 s 05/UBND ngiy 15 thang 1 nim
2019 vé viéc giao khoan chim séc vudn cdy dn qua cla xa.

- Ghi 13 ngay, thang, ndm va dia chi ctia noi thoa thuin va lap hop ddng
giao khoan.

- Ghi 18 ho tén, chirc vu clia bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén
nhan khodn (bén B).



28

Pidu 1: Ghi 13 tén cdng viéc giao khoan, ndi dung cdng viéc, yéu ciu va
diéu kién bén A giao khoan cho bén B; trach nhiém cua tirng bén ddi véi nodi
dung céng viéc giao khoan.

VD: UBND x4 giao khoan cho dng Nguyén Vin A nhédn khoan quan ly
bén do6 cta x3 véi ndi dung c6ng viéc va diéu kién, trach nhiém nhu sau:

Piéu 2: Thoi gian thuc hién hop dong: Ghi 5 ngay, thang, nim bat diu va
ngdy, thang, nam két thiic hop ddng.

Piéu 3: Ghi 15 sb tién bing sb va bang chir ma bén giao khoan va bén
nhan khoén phai thanh toan cho nhau theo cac diéu kién hop déng ky két.

Phuong thirc thanh toan: Ghi rd phuong thic thanh toan béang tién mit,
thanh toan bang hién vat quy theo gi tri tai thoi diém thanh toén.

- Thoi han thanh todn: Ghi 10 thoi gian thanh todn gia tri hop déng.

Piéu 4: Trach nhiém va quyén loi mdi bén:

- Ghi 16 trach nhiém va quyén loi ctia bén giao khoan (bén A) nhu diéu
kién lam viéc, diéu kién dé thanh toan, ndi dung phat hop ddng.

- Ghi 13 trach nhiém va quyén loi ciia bén nhan khoéan (bén B) nhu: Trach
nhiém thyc hién nhitng diéu da ghi trong hop déng (phai ndp cho xa nhing
khoan gi va chiu nhitng khoan chi phi gi) va nhitng quyén lgi duoc hudng néu
thyc hién t6t nhimg diéu da thoa thuan gifra 2 bén da dugc ghi trong hop déng
hodc ndi dung x1r phat néu khoéng thuc hién dung nhitng diéu di thoa thuan.

Piéu 5: Nhitng cam két chung ma 2 bén phai thuc hién.

Hop ddng 1ap xong dai dién bén giao khoan va bén nhan khoin cung ky,
ghi 18 ho tén, déng diu (néu co)

Hop dbng duoc lap thanh 4 ban:

- Bén A giir 2 ban

- Bén B giir 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN
(Miu sé C53-X)
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1. Muc dich

Bién ban thanh 1y hop ddng 14 chimg tir ké toan x4dc nhan sé lwong, chit
luong céng vi€c va gia tri ciia hop déng d3 thuc hién, lam cin c dé hai bén
thanh toan va chim dit hop ddng.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

- Ghi 13 sb, ngay, thang, nim cta Quyét dinh thanh 14p Ban thanh 1y hop
dbng va ghi sb, ngdy, thang, nim cua hop ddng duge thanh 1y,

- Ghi 5 tén don vi ky, nhan hop ddng; néu hop dong gitra UBND x4 véi 1
ca nhan nao d6 thi ghi 15 ho tén va dia chi ciia ngudi ky hop dong dé.

Muc I- Ban thanh Iy hop dong

Ghi 0 ho tén, chirc vu cua nhitng ngudi duge dai dién cho bén giao khoan
va bén nhan khoan.

Muc 2- Nji dung thanh ly

- Ghi rd khdi lwong cua timg cong viée thuc hién duoc dén thoi diém
thanh 1y hop dong.

- Ghi 5 gia tri hop ddng thyc hién dén thoi diém thanh 1y hop dong.

- Ghi 15 s tién bang sé va bang chit ma hai bén da thanh toan cho nhau tir
khi ky hop d6ng dén ngay thanh Iy hop ddng (ché ¥ ghi & don vi ndo thanh toan
cho don vi nao).

- Ghi r3 trach nhiém cia timg bén vi pham hop ddng va sd tién bi phat do
vi pham hop déng.

- Ghi 15 sb tién bang sb va bang chit don vi nay phai thanh toan cho don
vi kia (theo tinh toan trong hop ddng, nghiém thu cong viéc va sb tién di thanh
toan trudc cho nhau) dén khi tit toan hop ddng.

Muc 3- Két ludn ciia Ban thanh ly hop dong

Sau khi kiém tra thuc t& viéc thyc hién hop ddng, két qua thuc hién hop
dbng, Ban thanh 1y hop dong dua ra ¥ kién két luan: Y kién két luan rd ting ndi
dung cu thé vé& khéi luong thuc hién, danh gia chit lwong thyc hién va kién nghi.

Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan dwoc lap thanh 4 ban mdi bén giit
2 ban dinh kém vé&i ban hop ddng duoc thanh 1y. Bién ban thanh 1y hop dbng
giao khoan do bén giao khoan lap, phai co ddy du chit ky clia bén giao va bén
nhén thuc hién hop ddng méi ¢ cin cir phap 1y va di didu kién dé thanh 1y hop
dong.

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méiu sé C60-X)




30

1. Muc dich

Bang ké ghi thu, ghi chi ngdn sach xa dung cho nhitng x4 c6 thu ngin
sach bing hién vat, ngdy cong lao dong va nhimg xi & xa Kho bac di lai kho
khan dugc phép gitt 1 s6 khoan thu ngan sach dé lai chi ngn séach tai x3, lam
chung tur dé Kho bac ghi thu, ghi chi ngén sach xa tai Kho bac. Déng thoi la
chtmg tir & ké toan xi chuyén cac khoan thu ngén sach xa chua hach to4n vao
NSNN va khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan thu
ngéan sach xa va chi ngén sach xa hach toan vao NSNN.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sich xi c6 hai phan: Phin ghi thu ngin
sach va phéan ghi chi ngan sach. Tng sd tién & cot 1 ghi thu ngan sach trén phin
ghi thu ngén sach phai bing tdng s tién ghi chi ngan sich & cot 1 trén phin ghi
chi ngan sach.

Bang ké phai danh sd lién tuc thuln tién cho viéc theo do6i, hach toan cna
ké toan.

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach do ké toan x4 1ap trén co sé cac chimg
tir nhu: Gidy bao ngay cong lao dong déng gop, Bang ké céc khoan dong gop
béng hién vit, hoic phiéu xudt hién vt va céc chuing tir khac,... 33 hach toan vao
thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN va chi ngan siach xi chua hach toan
vao NSNN.

2.1- Phin ghi thu:

- M&i ching tir lién quan dén hach toan thu ngén sich ghi 1 dong. Céc
chimg tir dugc sép xép theo timg chwong, muc, tiéu muc.

- Cot A, B, C: Cin clr vao ndi dung ghi trén chimg tir d& ghi ma sb
chwong, muc, tiéu muc theo muyc luc ngén séch vao bang ké.

- Cot D, E: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia chung tir hach toan thu ngéin sach
xa chua hach toan vao NSNN.

- Cot G: Ghi ndi dung thu clia chirng tir thu.

- Cot 1: Ghi sb tién thu trén chimg tir

Dong cong: Cong chuong, cong muc, cong tiéu muc néu c6 nhidu chirng
tir co cung nd1 dung.

Dong tong cong & cot 1: Ghi tdng sb tién cta tit ca cac chuong da ghi
trong phan ghi thu.

2.2- Phin ghi chi

MB&i chimg tir lién quan dén hach toan chi ngin sach dugc ghi mét dong.
Céc chung tir duogc sép xép theo thir tu chwong, loai, khoan, muc, tiéu muc.




31

- Cot A, B, C, D, E: : Can ctr vao ndi dung ghi trén chitng tir chi ngén
sach dé ghi ma sb cua Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc theo muc luc ngan
sach.

- C6t G, H: Ghi s hiéu, ngay thang cta chung tir chi dé nghi ghi chi ngén
sach tai Kho bac.

- Cot I: Ghi ndi dung chi cia tung ching tir

- Cot 1: Ghi sb tién chi ctia timg chimg tir

Dong cdng: Cong chuong, cdng loai, cfng khoan, cong muc, cdng tiéu
muc néu c6 nhiéu ching tir ¢6 ciing ndi dung.

Dong tdng cdng: Ghi tdng sb tién cta tit ca cac chuong di ghi trong phin
ghi chi.

Ké toan ghi rd sb tién d& nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bing chit.

Bang ké duoc 14p thanh 2 lién, dit gidy than viét 1 1n.

Sau khi 14p xong Bang ké, phu trach ké toan va Cha tich UBND xi ky tén
va déng déu dé mang dén KBNN noi x3 md tai khoan giao dich 1am thi tuc ghi
thu, ghi chi ngan sach (ca phan ghi thu va phan ghi chi).

Kho bac tiép nhin Bang ké chung tur va tién hanh kiém soat, déi chiéu
chimg tir. Pbi chiéu gifta ndi dung ghi trén chimg tir véi viéc ghi ma sd cia
Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc & Bang ké. Sau khi ddi chiéu dam bao
chinh x4c va khép dung s& dong diu x4c nhan vio tit ca cac ching tir, Giam dbc
Kho bac ky tén, dong diu vao ca 2 lién ctia Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sich
Xa.

- 1 lién ctia Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xi KBNN giit dé hach toan
vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho xa dé ké toan x4 hach toan vao thu ngan sach xa hach
toan vao NSNN va chi ngan sach xd hach todn vao NSNN .

Pé thuén tién cho viéc kiém tra dbi chiéu chiung tir trén Bang ké cia
KBNN, mdi hinh thttc thu ngn sach (thu bang tién duogc gift lai dé chi (toa chi),
thu bang hién vat, thu bang ngay cong lao dong) 1ap 1 bang keé riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Miu sé C61-X)

1. Muc dich

Thong bao cac khoan thu cia x& do UBND xi lap dé thong bao cho cac
ho biét cac khoan phai ndp cho xa trong nam va 1a cin ct d€ cac hd thyc hién
ndp cac khoan thu cho xa.
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2. Phwong phap 1dp va trach nhiém ghi

Théng bao dugc danh sb lién tuc theo sb thir ty phat sinh theo thoi gian.

Ghi 15 ho tén, dja chi (Thon, x6m, 4p hodc ban)

- Cot A: Ghi sé thir tr tirng khoan thu

- Cot B: Ghi tén timg khoan thu, (g6m ca cac khoan niam trudc con thiéu
va timg khoan phai ndp trong nim nay). Mdi khoan thu dugc ghi mot dong.

- Cot C: Ghi can cr thu caa timg khoan (khoan nay thu theo hd, khoan
khac thu theo lao dong hodc nhan khau hay diu sdo...)

- Co6t 1: Ghi mtrc thu (murc thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhan khéu, 1 hd phat
ndp bao nhiéu tién 1 vy hodc 1 nim)

- Cot 2: Ghi sb lugng dé tinh thu (56 nhan khéu, sb lao dong, sb sao,...
cua hg)

- Tir ot 3 dén cot 6: Ghi s6 tién hodc hién vat hay ngdy cong ma ho phai
nop.

+ Cot 3: Ghi cac khoan phai thu béng tién mit

+ COt 4: Ghi sb luong hién vat hodc s ngay coéng phai ndp dé lam cin ctr
quy ra tién.

+ Cot 5: Ghi don gia ctia hién vat hodc don gia ngay cong dé quy ra tién.

+ Cot 6: Quy ddi sb luong hién vat hodc ngay cong ra tién dé co can cu
thu biang tién.

- Cbt 7: Ghi s6 tién timg khoan thu ma hé phai nop. S6 liéu ghi vao cot 7
cin clr vao sb tién & cdt 3 va ct 6 cua timg khoan thu dé ghi. (Cot 7 = Cot 3 +
Cét 6)

Sb liéu dong cong cot 3 phan anh téng sb cic khoan thu bang tién mit,
dong cong cot 6 phan 4nh tdng sb cic khoan phai thu bang hién vit, ngay cong
da quira tién, téng cOngcot71a téng sb tién hd phai ndp cho xa.

Théng bao ctia 1 ho 1ap thanh 2 ban, 1 ban giao cho ch ho giit dé thuc
hién nghia vu ndp, 1 ban giao cho can bd truc tiép thu (cén b6 thu phu trach khu
vuc hodc truéng thon, trudng x6m) gift dé theo ddi viée thu va tdng hop, thanh
toan thu v&i ting hd.

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG DONG GOP
(Méu sé C62- X)

1. Muc dich
Gidy bao ngay cong lao dong dong gop 1a chung tir ké toan dé xac nhan sb
ngay cong lao dong da huy dong ctia nhan dan theo Quyét dinh ciia UBND x4,
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trén co s& do tinh ra gia tri ngay cong lao dong dong gop dé lam thi tuc ghi thu,
ghi chi ngan sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

- Gidy bdo ngdy cong huy dong do td trudng hoic ngudi dai dién cua
nhom lao dong 1ap.

- Can ctt l4p 12 bang chdm c6ng hang ngay cho timg ngudi tham gia lao
dong trén cac cong trinh.

- Ghi sb theo thtt ty thoi gian phat sinh.

- Cot A, B, C: Ghi sd thi tu, ho tén va dia chi ciia nguoi lao dong.

- Cot 1: Ghi sb cong thuc té da lam. Sé cong duoc can clr vao bang chim
cong hoac khéi lugng khoan di thuc hién dé ghi. S6 liéu cong cot 1 13 tdng sb
cdng cluia ca nhom da dong gdp cho ting cong trinh.

Gidy bao ngay cong lao dong dong gop khéng st dung cho trudng hop
ngudi ddn déng gop bang tién thay cho viée di lao dong.

Sau khi 18p xong ngudi dai dién cia nhém lao dong ky va ghi rd ho tén,
chuyén cho ngudi dai dién giam sat kiém tra cong trinh x4c nhan. Sau d6 chuyén
cho ké toan tinh ra gi4 tri ngay cong lao déng ctia nhan dan déng gép lam cin cix
dé 1am thi ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu s C63-X)

1. Muc dich

Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat 13 chimg tir ké todn dé xac
nhin cac khoan dong gdp béng hién vat ciia nhan dan theo Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan x4, trén co s& d6 tinh ra gia tri dong gop dé ghi thu ngan sach hoic
lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngin sach tai Kho bac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Bang ké cac khoan dong gop bing hién vat do can b thu hoic trudng
thon hodc ngudi duge giao nhiém vy truc tiép thu nhan hién vt lap.

- Cén ctr vao luong hién vat dong gdp cua tung ho, tng ngudi dé ghi.

- Ghi s theo thir tu thoi gian phat sinh.

-Cot A, B, C: Ghi sb thit tu, ho tén va dia chi clia ngudi dong gop.

- Cot D: Ghi tén hién vat (trudng hop 1 nguoi dong 2, 3 loai hién vét khac
nhau thi mdi hién vét ghi 1 dong, sau d6 mdi ghi sang tén ngudi khéc).

- Cot 1: Ghi sé luong hién vat dong gop.

- Cot E: Ky xé4c nhén cua nguoi dong gop
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- C6t 2, 3: Danh cho k& to4n ghi dé qui dbi hién vat dong gop ra tién dé
ghi thu - ghi chi ngén sach xa
Sau khi 14p xong cén b thu hodc trudng thon, trudng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho ngudi gidm sit cong trinh hodc nhén hién vat cia x4 xac nhén.
Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan xa dung 1am cén ctr ghi thu, ghi chi
ngan sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Méu sé C65-X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi Kho bac chuyén sé két du ngan sach x4 1a ching tir ké toan
do x4 lap d& nghi KBNN chuyén sb két du ngan sach xa nim trudc vao thu ngan
sach ndm nay. Chung tir nay 1a cén ctr dé KBNN va x4 ghi thu ngan sach x3 nim
nay.

2. Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Gidy d& nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xa dugc lap sau khi
HDND phé chuén quyét toan nim va xic dinh két du ngan sach niam trudc.

- Ghi 15 sb, ngay thang cia HDND xi di phé chuin quyét toan ngan sach
Xxd nam....

- Ghi s6 quyét toan thu, sd quyét toan chi va sb két du ngn sach xi nim
trude.

Gidy d& nghi Kho bac chuyén sé két du ngan sach xa duoc 14p thanh 2
ban, sau khi 14p xong phu trach ké toan va Chu tich UBND xi ky tén déng diu
mang dén Kho bac nha nudc.

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Méu sé C66-X)

1. Muc dich

Phiéu két chuyén s6 liéu tai khoan 1a chimmg tr ké toan xé4c nhan viéc két
chuyén s4 lidu tir tai khoan nay sang tai khoan khéc.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén sd liéu tai khoan 14 chung tir ké toan dugc 14p khi ké
toan thuc hién cac bat toan chuyén sd liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi 6 ndi dung két chuyén, sb hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai
khoan ghi C6 cta ting ndi dung két chuyén.
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S tién ghi ng, ghi c6 cua timg khoan két chuyén.
Chung tir nay do ké toan 1ap.






Phu luc s6 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh)

I. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA

TAI CHINH XA
So S6 Pham vi ap
& hi€u hiéu dun
20 ' ' Tén tai khoan b
TT | TK | TK Bit | Hudng
capl | cap2 budc din
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU
1 | 111 Tién mit X
2 | 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac X
1121 | Tién ngan sach tai Kho bac
1122 | Tién giri Ngan hang
1128 | Tién giri khac
3 137 Chi ngan sach xa chwa hach toan X
vao ngan sach Nha nwéc
4 | 152 Vit liéu X
LOAI 2 - TAI SAN CO PINH
5 | 211 Tai san ¢b dinh X
6 | 214 Hao mon tai sin cb dinh X
7 241 XAy dung co bin d& dang X
2411 | Mua sdm tai san c¢d dinh




S6 S6 Pham vi ap
5 | hiéu hiéu dun
S0 ‘ ‘ Tén tai khodn Tk
TT | TK | TK Bit | Hudng
cap 1 cfnp 2 budc dan
2412 | Xay dung co ban dé dang
2413 | Nang cép tai san ¢ dinh
LOAI 3 - THANH TOAN
8 311 Cac khoan phai thu X
9 331 Cac khoan phai tra X
10 332 Cac khoan phai nop theo Iwong X
3321 | Bao hiém x3 hoi
3322 |Baohiémy té
3323 [ Kinh phi cong doan
3324 | Bao hiém thit nghiép
11 333 Cac khoian phai nop nha nwéc X
12 334 Phai tra can bg, cong chire X
13 | 336 Cac khoan thu hg, chi ho X,
3361 Cac khoan thu ho
3362 | Cac khoan chi ho
14 | 337 Thu ngan sach xa chua hach toan X
vao ngin sach Nha nuéc
LOATI 4 - NGUON KINH PHi VA
CAC QUY TAI CHINH NGOAI
NGAN SACH
15 431 Cac quy tai chinh ngoai ngin sach X




S6 S6 Pham vi ap
5 | hiéu | hiéu dun
20 | 4 ' Tén tai khoén =
TT | TK | TK Bit | Hudng
cip1 | cap?2 budc dan
16 | 441 Ngudn kinh phi diu tw XDCB 5|
4411 | Ngudn ngén sach xa
4412 | Ngudn tai tro
4418 | Ngudn khac
17 | 466 Ngudn kinh phi d3 hinh thanh X
TSCD
18 474 Két du ngan sach xa X
LOAI 7 - THU NGAN SACH XA
VA THU SU NGHIEP CUA XA
19 711 Thu sw nghiép X
20 | 714 Thu ngan sach xa hach toan vao X
ngan sach Nha nuwéc
21 715 Thu ngan sach xia trong thoi gian X
chinh ly
LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA
VA CHI SU NGHIEP CUA XA
22 811 Chi sw nghiép X
23 | 814 Chi ngan sach xid hach toan vao X
ngan sach Nha nudc
24 | 815 Chi ngin sach xi trong thoi gian X
chinh ly




S6 S6 Pham vi ap
5 | hiéu hiéu dun
ol e ' Tén tai khoan . B
TT | TK TK Bat | Hudng
cip1 | cap2 budc dan
LOAI 9 - CHENH LECH THU,
CHI NGAN SACH XA
25 914 Chénh léch thu, chi ngian sach xa X
26 915 Chénh léch thu, chi ngin sach xa X

trong thoi gian chinh ly

B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1 005 Dung cu liu bén dang sit dung X
008 Duw toan chi ngan sach X

0081 | Nam trudce

00811 | Tam vmg

00812 | Thuc chi

0082 | Nam nay
00821 | Tam ung

00822 | Thuec chi

IL. GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan nay dung dé phan anh gia tri hién c6, tinh hinh bién dong
cac khoan tién do xa quan ly, bao gém: tién mat tai x3, tién ngan sach tai Kho
bac, cac khoan tién giri khac cia xd; phan anh cac khoan chi ngan sach x4 chua
hach toan vao ngén sach Nha nudc. Ngoai ra loai ndy con phan anh cac loai vit
tur cho cac xa c6 nghiép vu nhép, xudt vat tu qua kho.

Tai khodn loai 1 ¢6 04 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mit;
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+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;
+ Tai khodn 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN;
+ Tai khoan 152- Vat liéu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4nh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién mat
ctia X3 bang ddng Viét Nam va ngoai té (néu cd).

Nbi dung cac khoan tién mit phan anh vao tai khoan nay 1a:

- Céc khoan thu ngén sach ¢ xa bing tién mit chwa ndp vao Kho bac hoic
nhitng xa & xa Kho bac duogc phép gitt lai mdt sb khoan thu ngan sach xi dé chi
ngan sach tai xa.

- Tién ngan sach rat tir Kho bac vé dé chi.

- Céc khoan tién thu hd huyén, tinh nhung chua lam thu tuc ndp 1én huyén,
tinh.

- Céc khoan tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach do nhan déan
dong gop chua giri vao tai khoan tai Kho bac.

- Céc khoan tién mit thudc hoat dong tai chinh khac cua xa, phuong.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay sb tién mat, ngoai t¢ thuc té nhap,
xudt quy.

1.3- Khi tién hanh nhdp, xuit quy tién mit phai c6 phiéu thu, phiéu chi va
c¢6 du chit ky ciia ngudi kiém soat (phu trach ké toan), ngudi duyét (Chi tich
UBND x4&), ngudi giao, ngudi nhan tién, tha qui tuy theo quy dinh cia timg loai
ching tir ké toan. Nghiém cim viéc xuit quy khi chua c6 phiéu chi va chua c6
chit ky xét duyét cia Chu tich UBND trén phiéu chi.

1.4- K& toan phai mé& sd Nhat ky thu, chi tién mait dé ghi chép hang ngay
lién tuc theo trinh tu phat sinh céc khodn thu, chi va tinh tdn quy cudi ngay clia
toan quy va cua ting loai quy.

1.5- Thu quy phai m& S6 quy tién mit @8 theo ddi viéc nhép, xuat quy tién
mit clia toan quy hang ngay va chiu trach nhi€ém quan 1y sb tién mit trong quy.
Cubi ngay phai kiém ké sb tién mat ton quy thuc té va dbi chiéu giira s ton quy
thuc t& véi sb liéu trén sd quy, gilta sd ton quy trén b quy véi sb lidu trén sb
Nhat ky thu, chi quy tién mit ciia ké toan. Néu c6 chénh léch phai xac dinh
nguyén nhan va kién nghi bién phap xt Iy sb chénh 1&ch d6. Cudi thang sau khi
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thi quy va ké toan dbi chiéu dam bao khép dung s& ky x4c nhin vao sd quy tién
mat va s6 nhat ky thu, chi tién mit vé sb tién nhap, xudt quy trong thing, 56
nhap xuét luy ké tir d4u nam va sb tén quy cudi thang.
2- Két chu va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 111- Tién mit
Bén No:
- Céc khoan tién mit, ngoai té nhap quy;
- S tién mat thira & qui phat hién khi kiém keé.
Bén Cé:
- Céc khoan tién mit, ngoai t& xuat quy;
- S6 tién mit thiéu hut & qui phat hién khi kiém ke.
S6 dw bén No:
Céc khoan tién mit, ngoai té con tdn quy.
3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat ddng kinh té chi yéu
3.1- Hach todn cdc khodn thu, chi ngin sdch bang tién mdt tai quy tién
mat o xa:
a) Cac khoan thu ngéan sach tai xa béng tién mat (chua ndp vao Kho bac)
dugc nhap vao quy cua x4, cin clr vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN.
b) Cac td chirc, c4 nhin nhan khoan (nhan thau vuon cay, dim ao, rudng,
dat cong, do, cho, ciu phao, bén béi,...) np tién khoan cho x4.
- Néu ngudi nhan khoan ndp ngay cho xa bang tién mit, cin ci vao Hop
ddng giao khoan, lap phiéu thu lam tht tuc nhap quy cua x4, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Néu ngudi nhan khoéan chua ndp ngay mot 1an ma ndp lam nhiéu 14n theo
thoa thuan trong hop dong, ghi:
Nog TK 111- Tién mit (s6 tién thu ngay sau khi k¥ hop ddng)
No TK 311- Cac khoan phai thu (sé tién giao khoan chua thu dugc)
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu dugc cac khoan ng vé giao khodn, cin ¢l vao phiéu thu, ghi:
Ng TK 111- Ti€n mat
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (sd tién giao khoan da thu dugc).
¢) X4 lam tht tuc ndp tién mit thudc ngan sach vao tai khoan ngan sach
cuia x4 tai Kho bac Nha nudec.
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Can ctr vao phiéu chi lap gidy ndp tién vao ngan sich nha nudc bang tién
mit va cin cr chimg tir cia Kho bac Nha nudc (mdt lién cua gidy ndp tién tir
Kho bac chuyén vé), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 111- Tién mit

Pdng thoi, can cir vao gidy ndp tién vao ngan sach tir Kho bac chuyén vé,
ké toan chuyén sb thu ngan sach chwa hach toan vao NSNN thanh thu ngan sach
hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién ngén sach tir Kho bac vé nhap quy cua xi dé chi tra tién luong,
sinh hoat phi va cac khoan phu cép.

- Can clr vao Lénh chi tién, lap phiéu thu lam tha tuc nhép quy tién mat,
ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét qu¥ chi tra tién luong, phu cdp cho can bd x4, cin cir vao phiéu chi,
bang thanh todn lrong va sinh hoat phi, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

d) Lap 1énh chi tam tmg dé chi cho hoat ddng HCSN, riit tién mit tam Gng
tir tai khodn ngan sach tai Kho bac vé nhap quy ctia x3, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Xuét qu¥ tién mit tam tmg cho can bd xa di céng tac, di mua vt tu, chi
hoi nghi, tiép khach..., can ctr vao phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam tmg, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét ngudi nhan tam tmg)

C6 TK 111- Tién mit.

g) Xuit quy tién mit thanh todn khéi luong cho ngudi nhén thau, cin clr
vao Hop ddng nhan thau xiy dung, Phiéu gia cong trinh hoic bién ban nghiém
thu khéi luong, ghi:

Nog TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thiu xdy dung co ban)

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi xut qu§ tién mat chi hoi nghi, tiép khach, mua sdm nho,... (chi tryc
tiép khong qua tam tg), cin clt vao phiéu chi va cic chimg tir kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 111- Tién mit.
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i) Xuét qu¥ tién mit tra no cho ngudi cung cip, ngudi nhan thiu va thanh
toan cac khoan ng caa cac ching tir dugc duyét chi nhung chua co tién thanh
toan, cin ctr vao phiéu chi, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit.

k) Xult quy tién mit thudc quy ngan sich mua tai san cb dinh dua ngay
vao str dung (truong hop khéng hinh thanh von dau tu XDCB riéng)

Can clr vao phiéu chi va hoa don mua TSCD, ghi chi ngén sich xa chua
hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

Pdng thoi cin cir vao hoa don mua TSCP, 1ip Bién ban giao nhén tai san
c¢b dinh, ké toan ghi ting tai san va ting ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD,
ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCPD.

1) Lam thu tyc thanh todn tam Umg véi Kho bac cho céc truomg hop chi
béng tién tam ung cua Kho bac & cac nghiép vu e, g, h, i, k. Cén cir vao giéy dé
nghi Kho bac thanh toan tam Umg da dugc Kho bac chép nhéan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (theo s liéu KB thanh
toan)

Co6 TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN.

m) Khi 1am thi tuc ndp sb tién thu vé bdi thudng vao ngin sach nha nuéc
ta1 Kho bac:

- Cin cir vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mit vao ngan sach, cin cir gidy
nop tién da dugc Kho bac x4c nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cian ctr vao gidy ndp tién di duoc Kho bac xé4c nhén, ghi thu ngén sach
hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

No TK 337- Thu ngin sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn tién mdt khdc tai xa (cic khodn tién khéng
thujc quy ngdn sdch xa).

a) Uy ban nhan dan x& dimg ra thu hd cac khoan déng gép cua dan cho cip
trén (thu quy phong chéng thién tai, bdo lut, tién lao dong nghia vu cbng ich,
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tién dong gop tng hd,...) cin cir bién lai thu cac khoan déng gép cla dén, 1ap
phiéu thu 1am tha tyc nhap quy tién mat cua x4 s tién thu duge.

- Nhép quy tién mat tai x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3361) (chi tiét cac khoan thu
ho cia timg ddi tuong nhd thu hd).

- Khi x4 ndp tién cho cip trén, cin cr vao phiéu chi va gidy ndp tién vao
tai khoan tai Kho bac (trwomg hop ndp tién thing vao tai khoan ciia cp trén),
ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd tuong
ung) ‘

C6 TK 111- Tién mat.

- Khi xa dugc co quan thué hoic co quan Thi hanh an uy quyén giao cho
thu mdt s& khoan thué, phi, 1é phi va mot s& khoan phai thu vé thi hanh 4n cua
cac dbi tuong trén dia ban x4, ghi:

+ Khi thu duoc tién nhap qu¥ cia x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 336- Céc khoan thu ho, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
ho).

+ Khi ndp tién thanh toan v&i co quan thué hodc co quan Thi hanh 4n, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd tuong
trng) N r N

C6 TK 111- Tién mat (s6 tien mét ndp cho co quan nh¢ thu ho)
C6 TK 337- Thu ngan sach xi chua hach toan vao NSNN (Sb tién
thi hanh an xa dugc hudng dua vao thu ngan sach xa)

b) Thu cac khoan dong gop cia nhan dan dé hinh thanh cac quy tai chinh
ngoai ngan sach cua xa theo qui dinh hién hanh cia Chinh phu hodc Uy ban
nhan dan tinh, thanh ph.

_ Khi thu c4c khoan déng goép cua nhén dan bing tién mit dé hinh thanh
quy tai chinh ngoai ngan sach cla xa theo quy dinh hién hanh, cin cit Bién lai
thu tién, 14p Phiéu thu lam thd tuc nhdp quy tién mit va ghi tdng cac quy tai
chinh ngoai ngén sach cua x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 431- Céac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo ting
quy).
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- Khi ndp tién mit thudc cdc quy tai chinh ngoai ngan sach cia xa vao tai
khoan tién gui khac tai Kho bac Nha nudc, can cir vao Phiéu chi lap Giéy nop
tién vao tai khoan tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 111- Tién mat.

- Xuit qu¥ tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach cla xa chi tryc
tiép tai x4, can cir vao phiéu chi, ghi:

No¢ TK 431- Céac quy tai chinh ngoai ngén sach (chi tiét theo tirng quy)

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhan dugc sd tién co quan BHXH cip cho xa vé s6 BHXH d chi
tra cho cong chirc, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lvong (3321).

d) Kinh phi cong doan chi vugt duoc cip b, ghi:

No TK 111- Tién mit

Cé6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3323).

3.3- Hach todn thu chi sw nghiép bang tién mdt:

Phan nay chi 4p dung d6i v&i nhitng xa c6 t6 chirc hach toan tip trung cac
khodan thu, chi su nghiép cta cic bd phan su nghiép trong xa tai bd phan ké toan
xa.

- Khi thu tién mit caa cac hoat dong su nghiép nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mét

Cé6 TK 711- Thu su nghiép.
- Xuat quy tién mit chi sy nghiép, can cir vao Phiéu chi, ghi:
No TK 811- Chi su nghiép

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn kiém ké quy tién mt:

a) S thira quy tién mit phat hién khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén
nhéan cho xu 1y, ghi:

No TK 111- Tién miit

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

b) S6 thiéu quy tién mat phét hién khi kiém ké, chua xac dinh dugc nguyén
nhan cho xu 1y, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu

C6 TK 111- Tién mit.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 112 phéan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién déng cac khoan
tién ngan sach x4 va cac khoan tién khac ctia xa giri tai Ngan hang, Kho bac.

1.2- Can clr ¢é hach toan vao tai khoan “Tién ngan sach tai Kho bac” Ia
cac chung tir lién quan dén viée ghi ting, ghi giam tién ngan sach xa nhu: Gidy
ndp tién vao ngan sach, gidy bao C6, gidy bao No, bang ké thu ngan sach xa di
hach todn vao NSNN... Béi véi tai khoan “Tién giri khac” 1a cac gidy bao C9,
bao Ng¢ hoac bang sao k& ctia Kho bac.

1.3- K& toan tién gtri Ngan hang, Kho bac phai mé 2 sb chi tiét tién giri: S5
theo ddi tién ngan sich tai Kho bac va sb theo ddi cac khoan tién khac cua xi
giri tai Ngan hang, Kho bac dé theo ddi tinh hinh ting, giam, con lai cla timg
khoan tién cua x3 trén tai khoan gii Ngan hang, Kho bac. Dinh ky phai kiém
tra, d8i chiéu nham dam bao sb liéu giri vao, rit ra va tdn cudi ky khop dung véi
s6 liéu ciia Ngan hang, Kho bac quan 1y. Néu c6 chénh 1éch phai bao ngay cho
Ngan hang, Kho bac dé xac nhan va diéu chinh kip thoi.

1.4- K& toan tién gtri phai chdp hanh nghiém chinh ché dd quéan ly, luu
thong tién t& va nhimg quy dinh cé lién quan dén Luat Ngan sach Nha nuéc
hién hanh.

2- Két cAu va ndi dung phan anh caa Tai khoan 112- Tién giri Ngan
hang, Kho bac

Bén Ng¢: Ghi ting cac khoan tién ciia xa guri tai Ngan hang, Kho bac khi
gui vao.

Bén C6: Ghi giam céc khoan tién cia x3 giri tai Ngan hang, Kho bac khi
rit tién tir tai khoan ra.

S6 du bén No: S4 tién cia x& con trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién givi Ngdn hang, Kho bac cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1121- Tién ngén sdch tai Kho bac: Phan anh s6 hién c6 va tinh
hinh ting, giam cac khoan tién ngan sach x4 trén tai khoan tai KBNN.

_ Tai khoan 1122- Tién giti Ngdn hang: Phan anh tinh hinh bién dong tién
cuia ngin sach xa gt tai Ngén hang dé Ngan hang thuc hién tra luong vao tai
khodn c& nhan cta cén bd, cong chirc cap x3a va cac khoan thanh toan khac (néu
co).
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- Tdi khodn 1128- Tién giri khdc: Phan dnh céc khoan tién khac cta xa gui
tai Kho bac nha nuéc nhu: Tién giri cac quy tai chinh ngoai ngin sach cia x4,
tién gtri cac khoan thu h, chi ho va cac khoan tién gui vang lai khac.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s hoat dng kinh té chi yéu

3.1- Hach toan cdac khodn tién ngan sdach tai Kho bac.

a) Xuét quy ndp cic khoin thu ngin sach xa bang tién mit vao tai khoan
ngén sach x4 tai Kho bac, cin cir vao phiéu chi, 1ap gidy nop tién mit vao ngin
sach, cin cr vao giéy nop tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit,

Pbéng thdi, cin ci vao lién gidy ndp tién di duoc Kho bac xic nhén, ké
toan ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nadm, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Nhian duoc Bang ké thu ngan sach xi hach toan vao NSNN vé cac
khoan thu diéu tiét cho xa, phan anh sb thu ngan sach vé cac khoan dugc diéu
tiét, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Cé6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Nhén dugce tién bd sung tir ngan séch cap trén, cin cir vao gidy bao Co
cua KBNN, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Nhén duoc tién tai tro do cac chuong trinh du an, td chuc, chuyén vVao
tai khoan ca xa dé xay dung cac cong trinh co s& ha tdng chia x3, cin clt vao
gidy bao C6 cia Kho bac nha nuéc (néu xéc dinh 1a khoan thu ngén sach), ghi:

No¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién mat tir tai khoan ngan sach tai Kho bac (rat tién vé chi tra tidn
lrong, phu cdp hoic rit tam ng) vé xa dé chi, cin cit vao chimg tir rat tién lap
phiéu thu, 1am thu tuc nhip qu¥ cua x3, ghi:

N¢ TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoan ngin sich tai Kho bac thanh toan cho nguoi
cung cép dich vu vé tién dién, dién thoai, bao, mua TSCPD.... (nhidn dugc hoa
don, x4 1am Lénh chi tién & chuyén tra bang chuyén khoan). Cin ct vao lién
bio No tir KBNN chuyén vé, ghi:
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No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

g) Lam 1énh chi ngén sach (thuc chi) chuyén tién mua tai san c6 dinh dua
vao sir dung ngay, cin ctr vao hoa don mua tai san va lién gidy b4o ng, ghi:

Ng TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Pdng thoi: Cin ¢t vao hoa don va cac chimg tir lién quan, ké toan 1ap Bién
ban giao nhin TSCD, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi di hinh thanh TSCB,
ghi:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCB.

h) Lam thu tuc thodi thu ngén sach dé tra cho nguoi duge hudng dén nhan
tién truc tiép tai Kho bac, ghi:

Nog TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Ddng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0082).

i) Khi rt du toan dé chi chuyén khoan (nhing khoan chi c6 d diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

k) Khi x4 lap Gidy rat du toan ngan sach dé chuyén tién dong BHXH, mua thé
BHYT, ndp kinh phi céng doan, BHEN cin cir vao gidy bao No (1 lién clia Gidy
rat du toan tir KB chuyén vé), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pong thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

1) Khi nhén dwoc sb tién co quan BHXH cAp cho x4 vé s6 BHXH di chi tra
cho can b9, cdng chirc, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321).

m) Kinh phi c6ng doan chi vuot dugc cip bu, ghi:

No¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3323).

n) K¢é toan tra luong, phu cip qua tai khoan c4 nhén:

- Khi x4 lap Lénh chi tién hoic Gidy rit dur toan chuyén tién tir tai khoan Tién
gui Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi can bd, céng chirc
cép xi mo tai khoan cé nhan dé thanh toan tién hrong, phu cép, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién giri Ngan
hang, ddng thoi ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

Pong thdi phan anh sb tién luong, phu cip phai tra cho can b, cong chirc cép
x4, ghi:

Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 334- Phai tra can bd, cong chic.

- Khi c6 x4c nhan ctia Ngan hang phuc vu vé sd tién lwong va cac khoan thu
nhdp khac da dugc chuyén vao tai khoan ca nhan cua timg cén bd, cong chirc Cép
x4, ghi:

No TK 334- Phai tra can b, cong chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc givi tai Kho bac

a) Nhan kinh phi du 4n, kinh phi nhé chi hé qua tai khoan Tién giri Ngan
hang, Kho bac (chi xong ndp tra chimg tur thanh toan vdi co quan nho chi hd
hodc Ban quan 1y du an), cin clr vao gidy bao Co, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 336- Céc khoan thu ho, chi hd (3362).

b) Pbi v&i nhitng xd cé hoat dong dau tu XDCB va c6 hach toan ngudn
kinh phi diu tu XDCB, chi phi dau tu XDCB riéng:

- Xa lam 1€nh chi tam Ung, chuyén tién tir tai khoan Tién ngan sach tai
Kho bac sang tai khoan tién giri khac dé hinh thanh ngudn kinh phi XDCB
tap trung ctia xa (néu c6), cin clr gidy bao No ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

- Cian clr bdo C6 ghi ting tién giri khac (tién giri vén ddu tu) va ting
ngudn vén dau tu XDCB, ghi:

Nog TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién giri vén
dau tu)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
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¢) Xa nhan duogc tién tai tro cla cép trén hodc cac td chirc cho x4 dé xay
dung cac cong trinh XDCB (néu khong phai ghi vao ngén sach), cin ctr gidy
bdo C6 cua Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gui von
dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu hdi cic khoan ng phai thu bang chuyén khoan, cin cir gidy bao Co,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
@) Ruat tién tir tai khoan tién giri khac vé qu¥ cla x4, cin cir vao gidy béo
No, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
e) Thanh toan cac khoan no cho ngudi ban, ngudi nhan thau bang Tién gii
Ngan hang, Kho bac, cin cir gidy bao No ctia Kho bac, ghi:
No TK 331- Cac khodan phai tra
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Chi ngén sach xa chua hach todn vao ngén sach Nha nudc la nhiing
khoan chi ctia ngan sach d chi tai xd gdm cac khoan chi thudng xuyén, chi mua
sam tai san c¢d dijnh bang tién mit va chi dau tr XDCB nhung chua lam tha tuc
ghi chi ngan sach tai Kho bac nén goi la chi ngén sach xa chua hach toan vao
ngén sach Nha nudec.

Tai khoan ndy phan anh céac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao
ngan sach Nha nudc va viée xir 1y sb chi nay dé phan anh vao chi ngan sach xa
hach toan vao ngan sach Nha nudc.

1.2- Cac khoan chi phan anh vao tai khoan nay gdm cac khoan duoc chi tir
s6 tién rat tam ung cua Kho bac vé; cac khoan chi ngin sich bﬁng hién vat,
ngay coéng.... va nhitng khodn chi bing sb tién thu ngan sach dugc phép giir lai
dé chi ngén sach tai xa (nhitng x4 dugc phép tam chi). Trude hét nhitng khoan
chi trén dugc hach toan vao bén No Tai khoan 137 "Chi ngén sach xa chua hach
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toan vao NSNN", sau dé lam tha tuc thanh toan véi Kho bac dé chuyén vao chi
hach toan vao ngan sach Nha nudc va ghi No Tai khoan 814 "Chi ngén sach xa
hach toan vao NSNN".

1.3- Cac chimg tir hach toan vao tai khoan nay 1a: Phiéu chi, phiéu xuit
kho, cac ching tir chi hodc hoa don dich vu con ng chua thanh toan, hoa don
mua hang hoa dich vy, gidy thanh to4n tam Umg, gidy dé nghi thanh toan kém
theo cac chimg tir chi hoi nghij ctia céc ban nganh doan thé & xa d4 duogc chu tai
khoan duyét chi nhung x4 chua c6 tién thanh toan.

Khi lam thu tuc thanh toan tai Kho bac, can cir vao cac ching tir chi ké
toan lap Giéy dé nghi Kho bac thanh todn tam Uing hoac Bang ké ghi thu, ghi chi
ngan sach xa theo muc luc ngin sach Nha nudc .

1.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xi chua hach toan
vao NSNN” dugc thuc hién trén Sb chi ngén sach xa (phan chi chua hach toan
vao NSNN), dugc chia theo ddi chi tiét: Chi thudmg xuyén va chi dau tu.

1.5- DBbi véi cac cong trinh XDCB khi xir 1y sb liéu dé két chuyén tir Tai
khoan 137 sang Tai khoan 814, cin clr vao dy toan cong trinh (ké hoach ngin
sach ctia xa bd tri cho c6ng trinh trong du toan ngan sich nam) va sb chi thyc té
clia cong trinh dé két chuyén sd liéu theo céc trudng hop sau:

- Néu chi phi thuc té cua hang muc cong trinh hodc cdng trinh dugc phé
duyét quyét toan nhé hon hoic bang s6 ké hoach ngéan sach b tri cho hang muc
cdng trinh ho#ic cong trinh trong nim ngan sach thi két chuyén tir Tai khoan 137
"Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén
sach x4 hach toan vao NSNN" theo chi phi thuc t& dugc duyét.

- Néu chi phi thuc té ciia hang muc hoic cdng trinh dugce phé duyét quyét
toan 1én hon sé ké hoach ngan sach bd tri cho cong trinh hodc hang muc cong
trinh trong nam ngan sach thi két chuyén bing hodc nhé hon sb ngén sach di b
tri cho cdng trinh. Trudng hop nay sb két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan
sach xa chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén sach xa hach
toan vao NSNN" phai c6 du chimg tir hop phép, hop 1& chimg minh, phan chi
phi vuot du toédn dugce dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngan sach x3 chua hach
todn vao NSNN" (s6 du niy phai c6 diy du chimg tir kém theo) phai dugc bd
sung thém vao dy to4n ngén sich trong ndm hodc duge chuyén sang dy toan chi
ngan sach nim sau dé thanh toan.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 137- Chi ngin sach xa
chuwa hach toan vao NSNN

Bén Ng:
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Céc khoan chi ngén sach thuong xuyén, chi mua sim tai san cb dinh bing
tién mit va chi cho diu tv XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngén sach
xa hach todn vao ngan séch Nha nuéc.

Bén Cé:

- Cac khoan chi ngén sach thudong xuyén da lam thu tuc ghi chi ngén sach
tai Kho bac

- Céc khoan chi v& mua sim TSCP bang tién mat va chi dau tu XDCB
(céng trinh hoan thanh va quyét toan cbng trinh da dugc phé duyét) chuyén
thanh s& chi ngan sach x3 hach toan vao ngan sach Nha nudc trong niam.

S6 dw bén No:

Cac khoan di chi ngan sach x3 (vé chi thuong xuyén va chi mua sam TSCD
va chi dau tu XDCB) nhung chua lam tha tuc ghi chi ngén sach x4 tai Kho bac.

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Chi thirong xuyén

a) Thanh todn tam rng phan anh vao chi chua hach todn vao NSNN

- Khi tam tng tién cho cén bd di cong tac, chi hoi nghi hodc chi hanh
chinh,.., ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét timg ngudi nhan tam ng)

C6 TK 111- Tién mit.

- Can cur vao bang thanh toan tam ung duogc duyét, ghi vao chi chua hach
toan vao NSNN (phan chi thudng xuyén), ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

b) Xuit quy tién mit chi truc tiép nhiing khoan chi ngin sach thuong
xuyén, can cir phiéu chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhan dugc Giéy dé nghi thanh toadn chi h¢i nghi kém theo chirng tu
chi cia cac ban nganh doan thé trong xa dugc chi tai khodn duyét chi nhung xa
chua thanh toan hodc nhan dugc hoa don vé dich vu mua ngoai xa con ng cua
nguoi cung cap, cin cir vio hod don chimg tur, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Khi c6 ddy da chung tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan
tam (mg kém theo Béang k& chimg tir chi lam thd tuc thanh toan véi Kho bac,
cin cir vao Giéy dé nghi Kho bac thanh to4n tam ung da dugc Kho bac chép
nhén, ghi:
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No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

d) Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi c6 da diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

Déng thoi, ghi:

Cé6 TK 008- Dy toadn chi ngan sach (00822).

e) Khi rat dy toan vé& quy tién mat cua x3 (Rt tam tng chua du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

Dbng thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00821).

g) Khi xuét qui tién mit chi truc tiép nhitng khoan chi thuong xuyén tai
x4, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi c6 ddy dua ching tir, ké toan 14p Gidy dé nghi Kho bac thanh toan
tam Ung kém theo Bang ké chimng tir chi lam thu tuc thanh toan véi Kho bac,
can cu Giéy aé nghi Kho bac thanh toan tam tng da dugc Kho bac chép thuan,
ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Ddng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén séach (00821) (ghi 4m)
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).

3.2- Cdc xa mién niii, vung cao 0 xa Kho bac, di lai kho khan, 0 thu tién
mdt it, dwgc phép giit lai 1 s6 khodn thu ngan sdch dé chi ngan sdch tgi xa,
sau do lam thii tuc ghi thu, ghi chi ngdn sdach xa tai Kho bac.

a) Thu ngin sach x4 bang tién (cac khoan thu bang bién lai thu tién). Can
clr vao bién lai, 1ap phiéu thu nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Xuét qu¥ tién mit chi ngan sich thuong xuyén tai x4, cin clt vao phiéu
chi, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.
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¢) Pinh ky, 14p Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tdng s ghi thu phai
bing tdng sb ghi chi ngan sach) dé thuc hién ghi thu, ghi chi chua hach ton vao
ngan sach Nha nudc.
- Ghi thu ngan sach xa:
Ng TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach xa :
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.3- Nhitng xd c6 nguon thu theo miia vu
a) Hang thang phan 4nh s phai tra vé& cac khoan da chi ngan sich (cic
chung tir chi hoi nghi cia cac ban nganh doan thé trong xa da dugc chu tai
khoan phé duyét) nhung x4 chua c6 tién thanh toan, ghi:
Ng TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) Pén cudi mia vy, khi ngin sach xa co nguén thu, x3 tién hanh thanh
toan cac khoan phai tra theo cac ching tir da duyét chi, ghi:
- Tam tng tién ctia Kho bac vé nhap quy tién mit cta x4, ghi:
Nog TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
- Xuit quy thanh toan cac khoan no phai tra (cac ching tir ¢4 duyét chi),
ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit.
c¢) Lap Gidy dé nghj Kho bac thanh toan tam tmg, ciin ctt vao Gidy dé nghi
Kho bac thanh to&n tam ung da dugc Kho bac chép nhén, chuyén chi chua hach
toan vao NSNN thanh sb chi hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN.
3.4- Hach todn chi chwa hach todn vao ngéin sach Nha nwdc trong thoi
gian chinh Iy quyét todn xem hudéng din & phén chinh 1y quyét toan sau phan
tai khoan 914 "Chénh léch thu chi ngén sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vat liéu" 14 tai khoan hudng din, sir dung cho nhirng
x4 ¢6 quan 1y va hach toan nhap, xuét vit tu qua kho, ¢é phan 4nh gia tri hién co
va tinh hinh bién dong cac loai vat li€u cua xa (bao gém cac loai vat liéu xay
dung, hién vat thu ngan sach) dugc quan 1y hach toan qua kho.

Vit liéu & xa dugc hinh thanh tir nhiéu ngudn:

- Vat liéu xay dung va cac vét liéu khac mua vé;

- Cac khoan thu ngén sach xa béng hién vét;

- Thu cac khoan dong gép ctia nhan dén bing hién vit;

- Céac loai vat tu, hang hoa dugc vién trog, tai trg.

1.2- Phai chip hanh cac quy dinh vé& quan 1y nhap, xuét kho vat liéu. Vit
liéu phai c6 kho bdo quan va clr ngudi lam tha kho, khi nhép, xuét kho phai lam
thit tuc can, dong, do, dém va bit budc phai c6 phiéu nhap kho, phiéu xuét kho.

1.3- Chi hach toan vao tai khoan 152 “Vat liéu” gia tri cia vat liéu thuc té
nhap, xuét qua kho. Khdong hach toan vao tai khoan nay nhitng loai vat liéu mua
vé& hodc nhimg hién vat thu duoc mang str dung ngay.

1.4- Hach toan chi tiét vat liéu, phai thuc hién dong thoi & kho va & bd
phan ké toan. Tha kho phai m& sé kho theo doi s6 lwong nhap, xuét, tdn. Ké
todn m& so chi tiét vat liéu ghi chép ca s6 lugng va gia trj timg tht, timg loai vét
tu nhdp, xudt, tdn kho. Dinh ky ké toan phai dbi chiéu véi thu kho vé sé luong
nhap, xuat, ton kho timg thir, tmg loai vét liéu. Truong hop néu cé chénh léch
vé sb lugng phai xéc dinh nguyén nhin va bdo cdo cho chu tai khoan biét dé co
bién phéap xir ly.

1.5- Hach toan nhép, xuét, ton kho vat liéu, phai theo gia thuc té. Gia thuc
té ding 1am cén ct ghi sé duoc qui dinh nhu sau:

a) Gia thuc té vat liéu nhap kho

- Gié thuc té ctia v4t liéu do nhan dan déng gop bing hién vat tinh theo gia
do co quan gia dia phuong quy dinh. Déi v6i nhimg loai vat tu khdng co gia
quy dinh, thi tinh theo gia thi truong dia phuong.

- Gia thuc té ciia vat liéu mua ngoai tinh theo gid mua ghi trén hoa don.
Con cac chi phi bbc xép, van chuyén hach toan thing vao chi phi cta dbi tuong
s€ su dung sb vat tu nay.

- Gia thuc té ctia hang hoa dugc vién tro 1 gia do co quan Tai chinh xac
nhan hang vién trg dé ghi thu, ghi chi ngan sach Nha nuéc. Trudng hop khong
¢4 gia qui dinh, cdn clr vao gid cia mit hang cung loai trén thi trudng cung ky
dé dinh gia 1am cin cir ghi sb ké toan.
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- Gia thuc té clia cac loai vat liéu thu hdi dugc do hoi déng dinh gia ctua xa
xac dinh.

b) Gia thuc té vat liéu xuét kho

Gié thuc té cua vét liéu xudt kho 4p dung mdt trong cac phuwong phap sau:

- Gia thyc té binh quan gia quyén tai thoi diém xudt cua cac 1an nhép;

- Gi4 thyc té ctia timg 1an nhép (gi dich danh).

1.6- Ddi véi cac loai cong cy, dung cu co6 thoi gian s dung trén 1 nam,
phii m& sb theo ddi vé mit hién vét theo noi str dung va ngudi chiu trach
nhiém.

1.7- Dbi véi hién vat thude qu¥y ngan sach, khi thu hién vat nhap kho hach
todn vao Tai khoan 152 “Vit liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngén sach xa chua
hach todn vao NSNN ”, khi st dung vét li¢u dén dau thi 1am thu tuc ghi thu, ghi
chi ngén sach dén do.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 152- Vit li¢u

Bén No:

- Tri gia thuc té cta vat lidu nhép kho;

- Tri gia caa vat liéu thira phat hién khi kiém ké.

Bén Co:

- Tr1 gia thuc té ctia vat liéu xuit kho;

- Tri gia ca vat liéu thiéu phat hién khi kiém ke.

S6 dw bén Ng:

Tri gia thuc té caa vt liéu con ton kho.

3- Phuong phap hach todn ké toin mdt s6 hoat ddng Kkinh té chi yéu

3.1- Nhdp, xudt hig¢n vt lién quan dén thu ngdn sdch xa

a) Thu ngan sach bang hién vat nhap kho, cin ctr vao Bang ké cic khoan
dong goép bang hién vat 14p phiéu nhap kho, ghi:

No TK 152- Vit liéu

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Khi xudt vat liéu sir dung cho cac cong trinh

Cin ctr phiéu xuat kho, ké toan phan anh vao chi phi dau tu XDCB:

Nog TK 241- Xay dung co ban d& dang

Co6 TK 152- Vit liéu

Pdng thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN va ghi ting ngudn kinh phi
dau tu XDCB gia tri vt tu di sir dung

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn vén dau tu XDCB.
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¢) Cubi nim ngan sach hoidc khi céng trinh hoan thanh lap bang ké ghi thu,
ghi chi ngan sach d& 1am thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac gi tri
hién vat da sir dung.
- Ghi thu ngén sach:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngéan sach:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137 - Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Mua vt liéu Vé sir dung cho cdac hoat dpng cua xa

a) Nhap kho vat li€u mua ngoai (da thanh toan hodc chua thanh toan)

Can ctr vao phiéu chi, gidy bio no, hoa don mua hang, 14p phiéu nhip kho,
ghi:

No TK 152- Vit liéu

Co6 TK 111- Tién mit (néu mua bang tién mat)

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bing chuyén
khoan)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra (néu chua thanh toan).
Trudng hop rat du toan, ddng thoi ghi:

Cé6 TK 008- Du toan chi ngéan sach (00822).

b) Khi xut vat tu ra str dung, cin clr vao phiéu xuét kho, ghi:

- Xuét str dung cho céng trinh XDCB, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang

C6 TK 152- Vat liéu

Ddng thoi, ghi:

Ng TK 005- Dung cu lau bén dang s dung.

- Xuét vat tu, van phong phdm st dung cho chi thudng xuyén, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 152- Vit liéu.

Péng thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.

- Béi véi cac loai cong cy, dung cu c6 thoi gian str dung tuong ddi dai nhu:
Phich dung nudc, xoong ndi, dung cuy té, ban ghé va cac loai cong cu dung cu
chua di tiéu chuin 12 TSCP... Khi xuét ra st dung ké todn phai mé sb dé theo
ddi sb lugng va gia tri cua timg loai cong cu, dung cu theo bd phin quan 1y sir
dung.
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¢) Lap bang ké chung tir chi kém theo phiéu xut kho, 1am thu tuc thanh
toan voi Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong nam) d6i vai cac khoan
chi thuong xuyén, ghi:
No TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 - TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay ding cho cac x&, phudng dé phan anh gia tri hién c6 va
tinh hinh bién dong cac loai tai san ¢ dinh theo chi tiéu nguyén gia va gia trj da
hao mon. Pdng thoi loai tai khoan nay con phan anh cac chi phi mua sim, dau
tuw XDCB céc cong trinh cia x4 bang ngudn vén dau tu XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi trudng hop, ké toan tai san ¢ dinh phai ton trong nguyén tac
danh gia theo nguyén gié (gia tri thyc t& hinh thanh nén TSCP), gi4 tri hao mon
va trén co s& d6 tinh ra gia tri con lai cia tai san ¢ dinh.

2- K& toan TSCP phai phan anh ddy di ca 3 chi tiéu vé gia tri cla tai san
c¢d dinh; Nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai cia TSCD.

Gi4 tri con lai cia tai san ¢ dinh bang (=) Nguyén gia tai san c¢d dinh trir
di (-) Gié tri d3 hao mon cua tai san ¢b dinh.

3- K& toan phai phén loai tai san ¢ dinh theo ding phuong phép phan loai
duoc quy dinh trong ché do ké toan nay phuc vu cho cong tac quan 1y, tong hop
chi ti€u tai san cb dinh ctia Nha nudc.

4- K& toan chi phi d¢au tu XDCB phai theo ddi chi phi cho ting cdng trinh,
hang muc cbng trinh va phai chip hanh cic quy dinh hién hanh vé dau tu xiy
dung.

Tai khoan Loai 2 ¢6 3 tai khoan:

TK 211 - Tai san cd dinh

TK 214 - Hao mon tai san cd dinh

TK 241 - Xay dung co ban d¢ dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 211 “Tai san c6 dinh” ding cho cac x4, phuong dé phan
anh gia trji hién c6 va tinh hinh bién dong cla toan b tai san cb dinh thuge
quyén s& hiru ctia xi theo nguyén gia.

1.2- TSCP hitu hinh 14 tai san mang hinh thai vat chét, c6 két cAu doc lap,
hodc 1a mot hé thdng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1¢ lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mét hay mot sb chirc nang nhét dinh, thoa mén déng thoi ca 2
tiéu chudn: Co6 thoi gian sir dung tr 1 nim trd 1én; Co6 nguyén gia tir
10.000.000d (mudi triéu ddng) tré 1én (Trir trudng hop dic biét cd quy dinh
riéng dbi voi mot sb tai san dac thi).

1.3- TSCP v6 hinh 12 cac TSCD khong c6 hinh thai vat chét, thé hién mot
lugng gia tri da duoc dau tu, chi tra hoic chi phi nham cé duge céc loi ich hodc
cac ngudn co tinh kinh t&, ma gia tri chia ching xuét phét tir cic ban quyén hoic
dic quyén cta don vi, nhu: Gia tri quyén str dung dét, chi phi phdn mém may vi
tinh,...

1.4- Gia tri TSCP phan anh trén TK 211 theo nguyén gia. Ké toan phai
theo ddi chi tiét nguyén gia ctia TSCD. Tuy thudc vao ngudn hinh thanh,
nguyén gia TSCD dugc xac dinh nhu sau:

a) Nguyén gia tai san cd dinh hinh thanh tir mua sdm duoc xé4c dinh theo
cong thirc:
Chi phi van Cac Céc khoan thué

Cac khoan chuyén, bbc khoan  (khéng bao gbm

Nguyen — Qid & khdu dd,chiphi  thuhdi  cdckhoanthué  Chi

gia tai tri

e o - thuong mai stra chira, V€ san dugc hoan lai); phi
sancO _ ghi g = 2 : - 4 .
: = °,. - hoacgiam +  caitao, - pham, + céac khoan phi, + khac
dinh do trén 5 oL e A z x A £
! gia hodc nang cap, phé 1€ phi theo quy (néu
mua hoa s R, 1 - . : , ,
. phat nguoi chi phi ldp liéu do dinh cta phap c0)
sam don AP e 3 o T
ban (néu co dat, chay chay luat vé phi va 1é
thir thir phi
Trong do6:

- Céc khoan chiét khiu thuong mai hodc giam gid hodc phat ngudi ban
(néu cb) 1a cac khoan dugc trir vao gia tri ghi trén hoa don duoc 4p dung trong
trudng hop gia tri ghi trén héa don bao gdm ca céc khoan chiét khau thuong
mai hodc giam gia hodc phat ngudi ban.

- Chi phi khac (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan tryc tiép dén viéc
mua sim tai san cb dinh ma xd d3 chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh
vao sir dung. Truong hop phét sinh chi phi chung cho nhiéu tai san cé dinh thi
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thuc hién phan bd chi phi cho timg tai san ¢ dinh theo tiéu chi cho phit hop (sb
luong, gi tri ghi trén hoa don cta tai san ¢d dinh phét sinh chi phi chung).

b) Nguyén gia cla tai san ¢ dinh hinh thanh tir dau tu xay dung 12 gia tri
quyét toan dugc co quan, ngudi co6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh cla
phap luat vé du tu xay dung.

- Trudng hop tai san dd dua vao st dung (do da hoan thanh viéc ddu tu
xdy dung) nhung chua c6 quyét toan duoc co quan, ngudi cd tham quyén phé
duyét thi xd thuc hién ghi sd ké toan tai san c¢b dinh ké tir ngdy c6 Bién ban
nghiém thu dua tai san vao sit dung. Nguyén gia ghi s6 ké toan 1a nguyén gia
tam tinh. Nguyén gia tam tinh trong truong hgp nay dugc lya chon theo tha tu
uu tién sau:

(+) Gia tri dé nghi quyét toan;
(+) Gia tri xac dinh theo Bién ban nghiém thu A-B;
(+) Gia tri du toan Dy an da dugc phé duyét.

- Khi duge co quan, ngudi co thdm quyén phé duyét quyét toan, xi thuc
hién diéu chinh lai nguyén gia tam tinh trén s ké toan theo gia tri quyét toan
dugc phé duyét; déng thoi xac dinh lai cac chi ti€u gia tri con lai, s6 hao mon
liy ké cua tai san cb dinh dé diéu chinh sé ké toan va thuc hién ké toan theo quy
dinh.

- Truong hop du én bao gém nhiéu hang muc, tai san (dbi tugng ghi sb ké
toan tai san cb dinh) khac nhau nhung khéng du toan, quyét toan riéng cho timg
hang muc, tai san thi thyc hién phin bd giéd tri du toan, quyét toan dugc co
quan, ngudi c6 thdm quyén phé duyét cho timg hang muc, tai san dé ghi so ké
toan theo tiéu chi cho phu hop (dién tich xay dung, s6 lwong, gia tri du toan chi
tiét clia timg tai san, hang muc).

¢) Nguyén gia tai san co dinh dugc giao, nhan di€u chuyén dugc xac dinh

nhu sau:

Chi phi van Céc Céc khoan thué
Nguyén Gia tri ghi chuyén, boc khoan (khong bao gom :
sin AT = Sk = ‘ 5 X 7 » 4 Chi
gia tai san trén Bién dd, chi phi thu hoi cac khoan thué ,
Z ks . 5 o - 2o s phi
codinh _  banban L, Sta chita,cai  v€san " duoc hoan lai); 2 Tobuin
dugc giao, giao, tiep tao, nang pham, cac khoan phi, 1€ (néu
nhén diéu nhén tai cap, chi phi phe liéu phi theo quy dinh c0)

chuyén san lap dét, chay do chay cua phap luat vé

thu thu phi va 1€ phi

Trong do:
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- Gia tri ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san 12 nguyén gi tai san
cb dinh dang theo doi trén sb ké toan hodc gia tri con lai cua tai san ¢ dinh
giao, diéu chuyén theo danh gia lai tat thoi diém trinh co quan, nguoi co thdm
quyén quyét dinh giao, didu chuyén (déi voi tai san chua duoc theo dbi trén
sb ké toan).

X4 c6 tai san diéu chuyén hoidc duoc giao nhiém vu lap phuong an xtr ly
tai san co trach nhiém danh gia lai gia tri tai san (d6i véi tai san chua dugc theo
doi trén sd ké toan) trudce khi trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh
giao, diéu chuyén tai san. Viéc danh gia lai gia tri cla tai san cin ctr vao chét
lugng con lai cua tai san va don gia thuc t& mua mai tai san do tai thoi diém ban
giao.

: Gia mua hoac gia xy dung mdi cia
san coO dinh duoc . it tai san (doi voi nha, céng trinh xay
giao, nhe_“lp diéu IUQngt;iOSI:iLal o dyng, vat kién truc) tai thoi diém

chuyén ban giao

Gia tri con lai cua tai T .
i : Ty 1€ % chat

Trong do:

Ty 1€ % chét Iugng con lai cia tai san dugc xac dinh cin c@ vao
tinh trang cuia tai san, thoi gian tinh hao mon cua tai san cung loai va thoi gian
da sir dung cua tai san.

(14 mua cua tai san la gid cua tai sdn mdi cung loai duogc ban trén thi
truong tai thoi diém ban giao.

Gia xay dung mdi cia tai san dugce xac dinh theo céng thirc sau:

Don gia 1m2 x4y dung mdi cia tai san c6 tiéu

— chuan tuong duong do B quan ly chuyén Dién tich
Gi4 xay dung 5 : = : 2 5
s - .. o= nganhban hanh (hodc theo quy dinh cuthé cia x  xdy dung
mdi cla tai san = s iy e c s
dia phuong noi c6 tai san) ap dung tai thdi diém cua tai san
ban giao

- Chi phi khéc (néu c6) 14 cic chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
tiép nhan tai san cb dinh dugc giao, duge didu chuyén ma x3 tiép nhén tai san
cb dinh da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san ¢b dinh vao sir dung. Truong
hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢ dinh thi thuc hién phan bb chi
phi cho timg tai san cb dinh theo tidu chi cho phu hop (s8 lugng, gié tri tai san
¢ dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gia tai san cb dinh duoc ting cho, khuyén mai dugc xac dinh
nhu sau:
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Nguyén - Chi phi van Cac Céc khoan thué
Lo, Gia tri chuyén, boc khoan R N , .
gia tai sdn N " e 1, X (khéng bao gdm cac Chi
X 4 cua tai dd, chi phi thu hoi . z ,
¢6 dinh san dugc stra chita, cai vé san khon thué duoc phi
dugce tang = T+ . - x + hoan lai); cac khoan + khac
tang cho, tao, nang pham, © 1A s £
cho, % % ., £ 1en phi, 1€ phi theo quy (néu
X khuyén cap, chi phi phé ligu . . C 1a ,
khuyén . L e dinh cua phéap luat co)
mai mal lap dat, chay  dochay "y b va 1e phi
' thir thr P ¥ P
Trong do6:

- Gia tri cua tai san dugc tdng cho dugc xac dinh theo quy dinh tai phap
ludt vé& xac 1ap quyén s hiru toan dén vé tai san va xir Iy ddi véi tai san duogc
xac 14p quyén s& hiru toan dan.

- Gi4 tr1 cua tai san dugc khuyén mai do xa duogc khuyén mai xac dinh theo
gid thi trudmg cla tai san cung loai hodc ¢6 cung tidu chudn k¥ thuat, xuét xu.

- Chi phi khic (néu c6) 13 cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
tiép nhén tai san ¢d dinh dugc tang cho, khuyén mai ma xa tiép nhén tai san cb
dinh da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san c¢b dinh vao st dung. Trudng hop
phét sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢ dinh thi thuc hién phan b chi phi
cho ting tai san c6 dinh theo tiéu chi cho phil hop (sb lugng, gia tri tai sin ch
dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gid tai san c6 dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugc theo
doi trén s6 ké toan dugc xac dinh nhu sau:

. Chi phi van cac Cac khoan thué
Nguyén chuyén, boc khoan o A :
A o ~ . 1. A (khéng bao gébm céc Chi
gia tai san Gia tri dg, chi phi thu hoi - Z .
2 4 oA . L. P khoan thué dugc phi
c6dinh _ ghitrén stra chita, cai V€ san N \ ,
S R o n - P + hoan lai); cac khodn + khac
khi kiém Bién ban tao, nang pham, Y %
A 12 SR p .o, L oen phi, 1¢ phi theo quy (néu
ké phat kiém ké cap, chi phi phé liéu . . 1 .
NN L s dinh cua phép luat co)
hién thua lap dat, chay  do chay v& phi va 12 ohi
thir thir P - P

Trong do: q ,

- Gi4 tri ghi trén Bién ban kiém ké 1a gia tri con lai cda tai sdn co dinh khi
kiém ké phat hién thira theo dénh gié lai tai thoi diém kiém ké.

X4 kiém ké phét hién thira tai san c6 trach nhiém danh gia lai gia tri tai
san dé ghi vao Bién ban kiém ké va xic dinh nguyén gia dé ghi s ké toan. Viéc
danh gia lai gia tri cha tai san can clr vao chét lwong con lai cia tai sén va don
gia thuc t& mua moi tai san do tai thoi diém kiém ke.

Gia tri con lai cua Gia mua hodc gia xay dung md1 cua

: L o . Ty 18 % chit TSGR
tai san co dinh khi 1 Y ‘A) lai cla tai san (doi vai nha, cong trinh xay
kiém ké phat hién “‘-’T‘gt giosnéna‘ u dung, vat kién tric) tai thoi diém

thira kiém ké
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Trong doé:

Ty 18 % chit lugng con lai cha tai san duoc xac dinh cin cir vao tai
san, thoi gian tinh hao mon cua tai san cung loai va thoi gian da sir dung cua tai
san.

Gia mua cta tai san 14 gid cha tai san maoi cung loai dugc ban trén thi
trudmg tai thoi diém kiém ké.

Gia x4y dung mai cla tai san dugce xac dinh theo cong thirc sau:

Don gia 1m’ xdy dung mdi cua tai san co tiéu chuin

14 x4 N A \ ién ti
Giid xay. tuong duong do B quan ly chuyén nganh ban hanh DAlen ch
dung méi = . . 27 L e .., x4y dung
NN (hodc theo quy dinh cu thé cta dia phuong tai noi co RGN
cua tai san cta tai san

tai san) 4p dung tai thoi diém kiém ké

- Chi phi khéc (néu c6) la céc chi phi hop 1y ma x4 da chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san c6 dinh vao sir dung. Truong hop phat sinh chi phi chung cho
nhiéu tai san c6 dinh thi thuc hién phan b chi ph1 cho tirng tai san ¢b dinh theo
tiéu chi cho phit hop (s6 luong, gia tri tai san cb dinh phat sinh chi phi chung).

e) Nguyén gia tai san ¢b dinh v6 hinh 12 quyen str dung dt dbi véi cac
truong hop phai xac dinh gia tri quyén str dung dat dé tinh vao gia tri tai san
quy dinh tai Diéu 100 Nghj dinh sé 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nim
2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu caa Luét Quan ly, st dung tai
san cong 1a gia tri quyén st dung dit duogc xac dinh theo quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 3 Diéu 102 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP cng (+) céc khoan thué
(khéng bao gém cac khoan thué duoc hoan lai) va cac khoan phi, 1€ phi theo
quy dinh ctia phap luét vé phi va 1€ phi.

g) Nguyén gia tai san cb dinh vé hinh con lai (trir quyén st dung dat quy
dinh & trén) 1a toan bd cac chi phi ma xi di chi ra dé c6 duoc tai san cb dinh vo
hinh d6 (trong trirdng hgp cac chi phi nay chua tinh vao vén dau tu du 4n hoic
chua dugc co quan, ngudi cod thdm quyén cho phép trlr vao nghia vu tai chinh
phai ndp theo quy dinh ctia phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCD dugc danh gia lai theo quyét dinh ctia Nha nudc 1a
gia khoi phuc ap dung trong viéc danh gia lai TSCD.

Nguyén gia TSCD ctia xa chi dugc thay d6i trong cac truong hop sau:

- Danh gia lai gia tri tai san ¢b dinh theo quyét dinh cua co quan nha nudc
c6 thim quyén;

- Cai tao, nang cép, stra chira 16n tai san ¢ dinh;

- Thao d& mét hay mét sb bd phén ta1 san ¢b dinh.
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1.6- Moi trudng hop ting, giam TSCD déu phai 1ap “Bién ban giao nhan
TSCD” phai thuc hién dung va ddy du cac tha tuc theo quy dinh ctia Nha nuéc.
Sau d6, phai 14p va hoan chinh hd so TSCD vé mit ké toan.

1.7- TSCD phai dugc theo ddi chi tiét cho timg dbi tuong ghi TSCD, theo
timg loai TSCP va dia diém bao quan, quan 1y va st dung TSCD.

1.8- Khong phan 4nh vao tai khoan nay, nhimg tai san cb dinh di thué, di
muon cia don vi khac va nhitng tai sén cb dinh dac biét khong xac dinh dugc
gia nhu: Pinh , chila, dén thd, miéu va cac cdng trinh khac thudc di san vin hod
hién do x4 dang quan 1y, tu b, ...

1.9- Phan loai Tai khoan 211- Tai san c6 dinh:

a) Tai san ¢ dinh hitu hinh

- Nha, cdng trinh xay dung;

- Vat kién tric;

- Méay méc, thiét bi;

- Cay lau nam, suc vat lam viéc va/hodc cho san phém.
- Tai san ¢ dinh hitu hinh khac.

b) Tai san cb dinh v6 hinh

2- Két cAu va ndi dung phan anh ctia Tai khoan 211- Tai san ¢b dinh

Bén No:

- Nguyén gia cla tai san c¢b dinh ting do hoan thanh viéc mua sam, x4y
dung mdi ban giao dua vao st dung hoac do dugc tang, biéu, tai trg, vién tro;

- Nguyén gia cia tai san cd dinh ting do xay ldp, trang bi thém hoic do cai
tao, nang cép;

- Piéu chinh ting nguyén gia tai san cb dinh do danh gia lai tai san c6 dinh
theo quyét dinh cua Nha nudc.

Bén Co:

- Nguyén gia tai san c¢b dinh giam do thanh 1§ hodc nhugng ban nhitng tai
san khong can ding;

- Nguyén gi tai san c¢b dinh giam do thdo bt mot sb bo phan;

- Pidu chinh giam nguyén gia do d4nh gia lai tai san c¢b dinh theo quyét
dinh cia Nha nudéec.

S6 duw bén No:

Nguyén gia tai san ¢ dinh hién c6 cia xA.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- K& todn ting tai sin co dinh:
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C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai
ctia TSCP theo kiém ké).

- Ghi ting nguyén gia nhimg TSCP phai diéu chinh ting (ddi v6i nhimg tai
san d3 ghi sb ké toan, nhung gia danh lai cao hon gia da ghi s ké toan). Téng
hop nhing tai san phai diéu chinh ting nguyén gia trén co sé d6 xac dinh téng
nguyén gid phai diéu chinh ting va gia tri hao mon, gia tri con lai ctia TSCPH
phai diéu chinh ting twong tmg véi tdng nguyén gia diéu chinh ting.

No TK 211- Tai san c¢b dinh (phan nguyén gia diéu chinh ting)

Co6 TK 214- Hao mon TSCPD (phan hao mon diéu chinh ting ung
v6i phan nguyén gia ting).

C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP (gia tri con lai
TSCP didu chinh ting tmg v&i phin nguyén gia ting)

- Ghi giam nguyén gia cia nhing TSCP phai diéu chinh giam (d6i véi
nhimg TSCP gia di ghi sd ké toan cao hon gia trong bang gia kiém ké va danh
gia lai TSCP). Téng hop nhimg TSCP phai diéu chinh gidm nguyén gia, xdc
dinh tdng nguyén gia phai diéu chinh giam va gia tri hao mon, gia tri con lai cla
TSCDP phai diéu chinh giam twong tmg voi phan nguyén gia diéu chinh giam.

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon giam {mg véi phin nguyén gia
giam)

Nog TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCPD (gi4 tri con lai giam tmg
v6i phin nguyén gia giam).

Cé TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gia TSCD phai diéu chinh
giam).

¢) TSCD phat hién thira khi kiém ké, trong thoi gian chd quyét dinh x 1y,
ké toan cin ctr vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCP, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh (Nguyén gi4 theo kidm k&)

C6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
Cé TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (Gi4 tri con lai
theo kiém k8).

g) Néu TSCP thira chua x4c dinh dwoc ngudn géc, nguyén nhin va chua
c6 quyét dinh xir 1, ké toan phan anh vao céc khoan phai tra, ghi:

Ng TK 211- TSCP hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

h) Khi c6 quyét dinh xir 1y cta cdp c6 thim quyén, cin cir vao quyét dinh
xu 1y, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 cac TK lién quan.
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- Néu TSCP phét hién thira duge xac dinh 1a tai san ctia don vi khac thi
phéi bado ngay cho don vi cé tai san d6 biét. Néu khoéng xac dinh dugc don vi
chi tai san thi phai bao cdo Hoi dong nhén din va co quan tai chinh cung cip
biét dé xir 1y.

3.2- Ké todn gidm tai sdn cé dinh:

TSCP & x4 giam do thanh 1y, chuyén giao, nhugng ban,...

a) Truong hop thanh ly TSCD:

TSCDP thanh 1y 14 nhiing tai san d& bi hu hong khong thé sira chita duoc,
chi duge thanh 1y TSCD khi duge co quan ¢ thAm quyén cho phép, khi tién
hanh thanh 1y, x& phai thanh 1ap hoi d6ng thanh 1y tai san. Hoi dong thanh Iy ¢6
trach nhiém t6 chirc viéc thanh Iy va ldp bién ban thanh ly TSCD theo quyét
dinh thanh 1y tai san cta cip c6 thdm quyén.

Cin cir vao bién ban thanh 1y TSCP va céac chimg tir ¢6 lién quan, ké toan
phén anh tinh hinh thanh 1y TSCD nhu sau:

- Ghi giam TSCD thanh 1y:

No TK 214- Hao mon TSCP (sb d3 hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCP (GT con lai ctia TSCD)

C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (nguyén gia).

- Phan 4nh sd thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san ¢d dinh,

No TK 111- Tién mit (thu tién nhuong ban, thanh 1y bang tién mit)

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (thu tién nhuong ban, thanh ly
bing chuyén khoan)

No TK 311- Cac khoan phai thu (nhuong ban, thanh 1y chua thu tién)

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi 1am thu tuc ndp sb tién thu vé thanh 1y tai san cb dinh vao ngén sach
nha nudc tai Kho bac:

+ Can cr vao phiéu chi, 14p gidy ndp tién mit vao ngéin sach, cin clr giay
ndp tién da duge Kho bac x4c nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

+ Can clr vao gidy nop tién dd duge Kho bac x4c nhin, ghi thu ngén sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.

b) Truong hop nhugng ban TSCD:

Nhitng tai san cd dinh thuc su khéng cin dung, xa cé thé nhuong béan, Uy
ban nhan dan x3 1ap Hoi ddng danh gia dé x4ac dinh gia ban:
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- Khi ban thu dugc tién mit, 1ap phiéu thu nhap quy (khong phai hach toan
chénh 1&ch, xac dinh ngay sb ndp ngén sach), ghi:
No TK 111- Tién mat (néu thu tién mat)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Can ctr vao phiéu chi 14p gidy ndp tién ban TSCD vao Kho bac nha nuéc,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit
- Can clr vao gidy ndp tién di duge Kho bac xac nhan 1am thu tuc ghi thu
ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén séch xa hach toan vao NSNN.
- Ghi giam TSCD da nhugng ban, can cir vao bién ban nhuong ban tai san
cd dinh, ghi:
No TK 466- Ngubdn kinh phi di hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCP (s hao mon luy ké )
C6 TK 211- Tai san cb dinh hiu hinh (nguyén gia TSCD).
c) TSCP phét hién thiéu khi kiém k&, trong thdi gian chd quyét dinh x 1y,
ké toan ciin cir vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP (Gié tri con lai)
Ng TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san cd dinh (Nguyén gia).
d) Tai san giam do khong &t tiéu chudn chuyén thanh cong cu, dung cu,
ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san c6 dinh
Péng thoi phan anh gia tri con lai cia TSCP vao bén Ng TK 005 “Dung
cu lau bén dang sir dung”.
d) Phan 4nh gi4 tri con lai ciia TSCP bi thiéu, mt phai thu hdi, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu (Gia tri con lai)
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
e) Khi 1am thi tuc ndp sd tién thu vé bdi thudng vao ngan sach nha nudc
tai Kho bac:
- Cin ctr vao phiéu chi, 1ap gidy nop tién mat vao ngin sach, cin ct gidy
ndp tién da dugc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:
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No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mét.

- Can cr vao gidy ndp tién d3 duoc Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.

g) Khi c6 quyét dinh xir 1y, cin ¢t timg truong hop cu thé:

- Néu cép c6 thim quyén cho phép xo04 bé thiét hai do thiéu, mat tai san,
ghi:

No TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 311- Céc khoén phai thu.

- Néu cip c6 tham quyén quyét dinh nguoi chiu trach nhiém phdi bdi
thudng, khi thu tién bdi thudng hoidc trir vao tién luong phai tra can by, cong
chuc, ghi:

No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

No TK 334- Phai tra can bd, céng chirc (Néu trir vao lwong)

C6 TK 311- Céc khodn phai thu.

TAI KHOAN 214
HAO MON TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toin

1.1- Tai khoan 214 “Hao mon tai san c¢b dinh” dung dé phan 4nh gia trj hao
mon tai san cb dinh va sy ting, gidm gia tri hao mon cla tai san c¢b dinh.

1.2- Viéc tinh va phan anh gia tri hao mon cua tai san ¢b dinh duoc thuc
hién ddi voi tit ca tai san ¢b dinh do x& quan 1y. Trir nhitng tai san 1 dat, dim
a0, hd va nhitng TSCD da tinh hét gia tri hao mon. Mirc hao mon duge xac dinh
cho tirng tai san cin cr vao nguyén gia va ty 1& hao mon quy dinh trong ché do
quan ly, st dung va tinh hao mon tai san ¢b dinh trong cac don vi hanh chinh su
nghiép ctia Bo Tai chinh. (Theo Thong tu s& 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
ctua B truong B0 Tai chinh).

1.3- Viéc tinh va phan anh gié tri hao mon tai san ¢ dinh dugc thuc hién
mdi nim mét 1an vao cubi nam.

1.4- Déphan anh dugc hao mon TSCD cic x4 phai 14p Bang tinh hao mon
TSCD. Bang tinh hao mon TSCD dugc 14p cén clr vao nguyén gid cla timg tai
san va ty 1é¢ hao mon cua tirng nhom TSCD
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Mic hao mon Nguyén Ty 1€ hao mon
= X
cua TSCb gia TSCb (% nam)

Sau khi tinh dugc mirc hao mon cia timg TSCD sé tinh ra tong sd hao mon
cua toan b tai san & dién phai tinh hao mon. S6 liéu hao mon cua TSCD nao
ghi vao c6t hao mon trong ndm cua TSCP d6 trén s tai san cb dinh (phn theo
ddi hao mon). Tdng sd hao mon cua tit ca tai san trong niam (s téng cong hao
mon) dugc ghi vao Nhat ky - S6 Cai bang but toan ghi No TK 466/ C6 TK 214.

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 214- Hao mon tai sin
¢6 dinh

Bén No-:

- Ghi giam gia tri hao mon TSCP do thanh 1y, nhuong ban, chuyén giao
TSCD;

- Ghi giam gia tri hao mon TSCP khi tién hanh danh gia giam TSCD theo
quyét dinh ctia Nha nudc.

Bén C6é:

- Ghi tang gia tri hao mon TSCD trong qua trinh sir dung;

- Ghi tang gia tri hao mon TSCD khi tién hanh danh gia ting TSCP theo
quyét dinh ctia Nha nudc.

S6 du bén Cé:

Gia tri hao mon ctia TSCD hién c6.

3- Phuwong phéap hach toan ké toan mét s6 hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Cudi nam, 1ap Bang tinh hao mon TSCP. Can cir Bang tinh hao mon
TSCD, ghi:

No TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD

C6 TK 214- Hao mon TSCD.

3.2- Khi thanh ly, nhuong ban TSCD (ghi giam TSCP), ghi:

No TK 214- Hao mon TSCP (sé d3 hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gia tri con lai TSCD)

Co6 TK 211 - Tai san ¢ dinh (nguyén gia).

3.3- Panh gi4 lai tai san c6 dinh:

a) Ghi tang nguyén gia va ghi tdng hao mon TSCBH:

No¢ TK 211- Tai san cb dinh (phin nguyén gia diéu chinh tang)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (sb hao mon diéu chinh ting)
Co6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (gia tri con lai
diéu chinh ting).

b) Danh gia lai TSCD lam gidm nguyén gia va giam gia tri hao mon TSCD,
ghi:
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No TK 214- Hao mon TSCP (sb6 hao mon diéu chinh giam)
No TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai giam)
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (phin nguyén gia diéu chinh giam).
3.4- TSCD phat hién thira khi kiém k&, trong thoi gian chd quyét dinh xtr
Iy, ké toan can cir vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san ¢b dinh (Nguyén gia theo kiém keé)
C6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (Gia tri con lai
theo kiém k8).
3.5- TSCD phat hién thiéu khi kiém k&, trong thoi gian chd quyét dinh xir
1y, ké toan cin cr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP, ghi:
No TK 466- Ngu(‘Sn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCD (Gié tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (Nguyén gid).
3.6- Tai san ¢ dinh giam do khong du tiéu chudn chuyén thanh cong cu,
dung cu, ghi:
Ng TK 214- Hao mon TSCD (Gia tr1 hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Co6 TK 211- Tai san ¢b dinh.
Ddng thdi phan anh gia tri con lai cia TSCPD vao bén No TK 005 “Dung
cu lau bén dang st dung”.

TAI KHOAN 241
XAY DUNG CO BAN DO DANG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 241 "Xay dung co ban do dang" dung cho nhitng xa c6 hoat
dong déu tu XDCB dé phan anh chi phi ddu tw XDCB va tinh hinh thanh quyét
toan cac khoan chi phi dau tw XDCB, chi phi stra chita 16n va chi phi mua sam
tai san c¢b dinh phai qua lap dit.

Cong tac ddu tu XDCB va stra chita 16m tai san c¢b dinh cia xa theo phuong
thirc giao thau hodc tu lam. DSi v6i nhing x3 tién hanh dau tu XDCB theo
phuong thirc tu lam thi tai khoan nay phan anh chi phi cua qua trinh dau tu
XDCB.

1.2- Tai khoan 241 ap dung cho nhiing xa cé diu tu XDCB (bao gdm ca
XDCB theo phuong thirc tir lam hodc giao thiu) va c6 hach toan ngudn vén dau
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tu trong truomg hop hoat ddng XDCB phan anh chung trén cung hé thong s ké
todn ngan sach xa.

Déi v6i nhitng cbng trinh XDCB ¢6 td chirc hach toan riéng qué trinh tiép
nhan ngudn vén dau tu va chi phi dau tu khong cung trén hé thdng sb ké toan
ngan sach xa thi thuc hién ké toan theo ché d6 ké toan don vi chi ddu tu hién
hanh.

1.3- Chi phi chuin bi diu tur XDCB va chi phi ctia Ban quan 1y cong trinh
dugc tinh vao gia tri cong trinh va hach toan vao chi phi khac vé XDCB.

1.4- Nhitng cdng trinh XDCB, hoic nhiing tii san ¢ dinh mua sim bing
ngudn vén dau tur mua vé phai qua stra chira, lép dit, chay thi, ké toan phai mg
sb theo ddi cho ting cdng trinh hodc hang muc cong trinh hodc ting tai san cb
dinh dé tinh vao gia tri cong trinh, tai san va quyét toan vao ngudn vbn dau tu.

1.5- Tai khoan 241 dugc mé chi tiét theo timg cong trinh, hang muc cong
trinh va trong méi hang muc cdng trinh phai hach toan chi tiét timg loai chi phi
dau tu, gdbm:

- Chi phi xay lap;

- Chi phi thiét bi;

- Chi phi khac.

No6i dung cu thé cta céac chi phi hach toan vao TK 241 phai c@n cir vao qui
dinh hién hanh vé dau tr xay dyng.

1.6- Khi c6ng trinh XDCB hoan thanh, ké toan phai tién hanh tinh toan,
phan bd cac chi phi khac vé XDCB theo nguyén tic:

a) Céc chi phi khac vé XDCB lién quan dén hang myc cong trinh nio thi
tinh trirc tiép vao hang myc cong trinh d6.

b) Céc chi phi quan Iy du an va chi phi khac cé lién quan dén nhiéu cong
trinh, nhiéu d6i twong tai san thi phai phan bd theo nhimg tiéu thirc thich hop
(theo ty 1& voi von xdy dung hodc ty 18 véi von lap dat, von thiét bi).

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 241- XAy dwng co ban

dé dang

Bén No:

- Chi phi thuc té vé& dau tu xy dung, mua sim, stra chita 16n tai san cb dinh
phat sinh;

- Chi phi d4u tur cai tao, nang cap tai san cb dinh.

Bén Co:

- Gia trj tai san c6 dinh hinh thanh qua d4u tu xy dung, mua sam di hoan
thanh dua vao st dung;
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- Gié tri cong trinh bi loai bo va céac khoan duyét bo khac két chuyén khi
quyét toan dugc duyét y;

- Gi4 tri cong trinh ning cip tai san c¢b dinh hoan thanh két chuyén khi
quyét toan duge duyét y.

S6 du bén No

- Chi phi XDCB va ning cép tai san ¢b dinh con d& dang;

- Gi4 tri cong trinh XDCB va ning cdp tai san c¢d dinh d3 hoan thanh
nhung chua ban giao dua vao sir dung hoic quyét toan chua duge duyét y.

Tai khodn 241- Xay dung co bdn doé dang, co 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 2411- Mua sam TSCP: Tai khoan nay phan anh chi phi mua
sim TSCP phai qua lip dit, chay thir trudc khi dua vao sir dung va tinh hinh
quyét toan chi phi mua sim TSCD phai qua lap dit, chay thi.

Truong hop TSCP mua vé dua vao str dung ngay khong qua lap dit, chay
thur... thi khong phén anh qua tai khoan 2411.

- Tai khodn 2412- Xdy dung co ban do dang: Tai khodn nay phan anh cac
chi phi ddu tw XDCB va tinh hinh thanh quyét toan chi phi dau tu XDCB cia
x3. Chi phi diu tu XDCB phén anh véo tai khoan nay gdm: Chi xay lap, chi
thiét bi, chi phi khac.

Tai khoan 2412 phai m& chi tiét cho timg cong trinh, hang muc cong trinh
va phai theo ddi chi tiét theo timg loai chi phi dau tu x4y dung.

- Tai khodn 2413- Ndng cdp tai san ¢6 dinh: Tai khoan nay phéan anh chi
phi nang cip TSCP va tinh hinh quyét toan chi phi ning cap TSCP.

Chi phi stra chita thuong xuyén TSCD khong hach toan vao tai khodn nay.

3- Phwong phap hach toin ké toan mot s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Ké todn nghiép vu mua sdm tdi sén cé dinh bang tién mat thudc
nguén von ngdn sdach phai qua lip dit, chay thie:

a) Mua TSCD bing tién mit thudc quy ngan sach vé phai qua lap dit, cin
¢t vao hoa don mua tai san, phiéu chi va cic chimg tir ¢6 lién quan, ké toan ghi
chi phi d4u tu gia tri TSCD mua vé dua vao lip dit, ghi:

No TK 241- XDCB do dang (2411)

C6 TK 111- Tién mit.
b) Chi phi lit dat, chay thir TSCD phat sinh, ghi:
Ng TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 152- Vit ligu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi lip dit, chay thir xong ban giao TSCD dua vao sir dung, ghi:
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Ng TK 211- TSCD
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
d) Két chuyén chi phi mua va chi phi lap dit TSCP vao chi ngan sach xa
chua hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
d) Lam thu tuc thanh toan tam tmg véi Kho bac, Cén ctr vao gidy dé nghi
Kho bac thanh todn tam rng da dugc Kho bac chép nhén, chuyén chi ngin sach
x& chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
3.2- Truwong hop mua TSCD bang chuyén khodn thujc vén ngan sdch
dwa vé phdi lip dit, chay thi:
a) Xa lam Iénh chi tam ng chuyén khoan d& mua TSCD vé dua vao lép
dat, can cur vao ching tu ké toan duge Kho bac chép nhén thanh toan, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang( 2411)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
b) Chi phi 14t dit TSCP phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 152- Vat liéu
Cé TK 331- Céc khoan phai tra.
c) Két chuyén gia tri TSCD mua sim phai qua lip dat, chay thir bing vén
ngan sach vao chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (Gia tri TSCP mua
sam theo hoa don)
Ng TK 137- Chi ngan sach xi chua hach toan vio NSNN (Chi phi lap dat,
chay thir phat sinh tai x3)
Co TK 241- XDCB dé& dang (2411) (Toan b gia tri TSCD ban
giao dua vao sir dung).
d) Khi ldp dit, chay thir xong ban giao tai san dua vao sir dung, ghi ting
TSCD:
No TK 211- Tai san c6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD
d) Lam thu tuc thanh toan véi Kho bac v& chi phi lip dit, chay thir phat
sinh, chuyén tir chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sach
x4 hach toan vao NSNN, ghi:
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Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.3- Ké todn nghiép vu mua sdm tai sdn ¢é dinh phdi qua lip dit bang
nguon von dau tw XDCB:
a) Xuit quy tién mat hodc rat tién guri thudc von dau tu tai Kho bac mua
TSCP dua vé véo lap dit, ghi:
Nog TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mat
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
b) Chi phi lap dit, chay thit TSCD phat sinh, ghi:
Ng TK 241- XDCB d& dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vat ligu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
c¢) Khi ban giao va dua TSCD vao sir dung:
- Phéan 4nh tdng nguyén gia TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san 6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP.
- Ghi giam ngudn kinh phi ddu tu XDCB:
No TK 441- Ngudn kinh phi d¢au tu XDCB
C6 TK 241- XDCB d& dang (2411).
3.4- Ké todn chi phi ddu tw xdy dung co bin
a) Nhap kho s vt tu, thiét bi XDCB mua v&, cin ctr hoa don, phiéu nhap
kho, ghi:
Ng TK 152- Vit liéu
Co6 TK 331- Céac khoan phai tra.
- Trudng hop chuyén thing thiét bj khong cén lip dén dia diém thi cong
hodc giao cho ngudi nhéan thau, ghi:
Nog TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) XuAt thiét bi diu tw XDCB giao cho bén nhan thau, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
Co6 TK 152- Vit lidu (chi tiét thiét bi trong kho).
¢) Khi xuét cong cu, dung cu ra sir dung cho cac cong trinh cla x4, can ci
Phiéu xuét kho, ghi:
Nog TK 241- Xay dung co ban d& dang
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Co6 TK 152- Vat liéu.

Pong thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang sir dung.

d) Nhan khéi lugng XDCB hoan thanh do bén nhén thu ban giao, cin cir
hop ddng giao thdu, hoa don khéi lrgng XDCB hoan thanh hoic phiéu gi cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khdi luong, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2412)

Co TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Khi tng hodc thanh toan tién cho nha thau theo khéi luong xay lip da
ban giao, ghi:

Ng TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit (néu tmg hodc thanh toan béng tién mit)

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

(1128) (rat tién giri von dau tu thanh toan cho ngudi nhén thau )
(1121) (rat tién tir tai khoan Ngan sach chuyén khoan thanh toan
thing cho nha thiu)

Trudng hop rat du toan, ghi:

Cé6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0082)

Podng thdi ghi chi chura hach toin vao NSNN dé hinh thanh ngubn vbn dau
tur XDCB (d6i v6i phan ngin sach 1am 1énh chi chuyén khoan thing cho nha
thau), ghi:

No TK 137- Chi ngan sich x4 chua hach toan vao NSNN (néu 14 cép tam
ng)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tw XDCB.

e) Thanh toan cho ngudi cung cip vit tu, hang hoa,dich vu c6 lién quan
dén diu tu XDCB, ghi:

No TK 331- Cac khodn phai tra

C6 TK 111- Tién mit

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét tam tng).
g) Khi phat sinh chi phi XDCB khéc nhu chi gidi phong mat bang, ..., ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)

Co6 TK 111- Tién mit

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

h) Nhan von vién trg chi théng cho cong trinh xay dung co ban, ghi:
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- Khi nhén vién tro chuyén théng vat tu thiét bj cho cOng trinh, lam thu tuc
ghi thu ghi chi ngan sach x3 chua hach toan vio NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Can cur vao giéy xac nhan vién trg ghi thu, ghi chi ngén sach xa hach toan
vao NSNN sb von vién tro di nhan chuyén théng cho cOng trinh, ghi:

+ Ghi thu ngén sach x3a hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngéin sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Ghi thu ghi chi ngudn kinh phi ddu tu XDCB gia tri vbn vién tro 13 vat tu
thiét bi d3 nhan, st dung cho ¢ong trinh, ghi:

Ng TK 241- XDCB d& dang (2412)

C6 TK 441- Ngubn kinh phi ddu tu XDCB.

i) Quyét toan cong trinh hoan thanh ban giao véo sir dung .

- Nhitng khoan thu hdi, ghi giam chi phi ddu tu XDCB:

No TK 152- Vat lidu, dung cu (gia tri phé liéu thu hoi)

No TK 311- Cac khoan phai thu (phan chi phi khong dugc duyét phai thu

hdi)

No TK 441- Ngudn kinh phi dédu tv XDCB (Phan chi phi xin thanh toan

dugc duyét y)
Co6 TK 241- XDCB do dang (2412).

- Cin clr quyét toan cdng trinh da duoc cép co thidm quyén phé duyét, ké
toan ghi ting gia tri tai san cd dinh da hoan thanh ban giao dua vao st dung va
ghi ting ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD, ké toan ghi:

No TK 211- Tai san cé dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCD .

3.5- Ké todn ning cdp TSCD:

Cong tac ning cip TSCP cia don vi c6 thé tién hanh theo phuong thirc tu
lam hoic giao thau.

a) Theo phuong thirc tu lam, cac chi phi phat sinh dugc tip hop vao bén
No TK 241- XDCB d& dang (2413- Nang cip TSCP) va dugc chi tiét cho tirng
cong trinh, hang muc cdng trinh stra chita TSCD. Cén cr vao céac chimg tir chi
ning cip TSCP, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2413)
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C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vat liéu
Cé TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét thanh toan tam tmg tinh
vao chi stra chita 16n TSCD).

b) Theo phuong thuc giao thiu, ké toan phan 4nh sb tién phai tra theo hoa
don ching tir cia nguoi nhan thiu nang cdp TSCP, (cin ctr vao gia tri khéi
luong nang cip do bén nhin thiu ban giao):

No TK 241- XDCB d¢ dang (2413)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.

¢) Khi cong trinh sira chita d& hoan thanh ké toan quyét toan sb chi phi
nang cip TSCP vao chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 241- XDCB d¢ dang.

d) Lam tha tuc thanh toén tam Ung vé1 Kho bac, chuyén ttr chi chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngan séch xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 3 - THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan anh cac khoan no phat sinh trong qué trinh chép
hanh du toan ngan sach xa va qua trinh thuc hién cac hoat dong kinh té, tai
chinh khac cta x&, bao gébm cac khoan no phai thu, ng phai tra gifta xa voi
ngudi ban, cung cip vat tu, dich vu, ngudi nhan thiu xay dung co ban, gitta xa
v6i ngan sach cép trén vé khoan vay cé tinh chét tam thdi va cac khoan phai
thu, phai tra khac; gilta xa vdi cac co quan cép trén vé cac khoan thu ho, chi ho
giira x3 voi cdc ho trong x3 vé cac khoan ng phai thu vé khoan, cac khoan phai
dong gop theo quy dinh, cac khoan thu chua hach todn vao NSNN...

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Moi khoan thanh toan ctia xi phai duogc hach todn chi tiét theo tirng ndi
dung thanh toan, cho timg ddi tuong va ting 14n thanh toan.
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2- K& toan phai mé s theo ddi chi tiét timg khoan ng phai thu, ng phai tra,
kiém tra ddn ddc viéc thanh toan no, tranh tinh trang bi chiém dung hoic dé no
nén day dua, khé dong. Nghiém chinh chép hanh ky luét thanh toéan, ky luat thu
ndp ngén sach, tién hanh ndp va tra déy du kip thoi cac khoan phai ndp, phai tra
va thu déy dua kip thoi cac khoan ng phai thu.

3- Nhirng khach ng, chi ng ma xa c6 quan hé giao dich thanh toan thuong
xuyén, c¢o sd du ng 16n, thi dinh ky ké toan phai lap bang ké d6i chiéu xac nhan
ng va ¢ ké hoach thu hdi hodc hoan tra kip thoi cac khoan ng do.

Tai khodn loai 3 cd 7 tai khoan:

Tai khoan 311- Cac khoan phai thu

Tai khoan 331- Céc khoan phai tra

Tai khodn 332- Cac khoan phéi ndp theo luong

Tai khoan 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc

Tai khoan 334- Phai tra can bd, cong chirc

Tai khoan 336- Cac khoan thu hg, chi ho

Tai khoan 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh
thanh todn cac khoan ng phai thu cua xa.

Nbi dung cac khoan ng phai thu phan anh vao tai khoan nay gbm:

- Céac khoan tam Ung cho can bd xa di cong tac, di mua vat tu, chi tiéu
hanh chinh, tam g cho cdc co quan doan thé va cac bd phéan truc thudc trong
xa dé td chic hoi nghi hodc dé giai quyét cac cong viéc thudc nghiép vu,
chuyén moén tirng nganh, ting bd phan da dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa
phén cong.

- S6 phai ndp cta nhing ngudi nhan khoan véi xa vé cac khoan nhan thau
do, cho,.... va cac c¢ong trinh khac hién do Uy ban nhan dan xa quan ly.

- S phai thu v& cac khoan huy déng déng gbp cua nhin dén chua thu
duoc.

- Céc khoan phai thu vé tién ban san phém, cung célp dich vu, thanh ly,
nhuong ban tai san chua thu tién.

- Gi4 tri tai san, tién thiéu mit, hu hong bat bdi thudng hoic cic khoan chi
tidu sai ché do bi xuit toan phai thu hdi, cdc khoan tién phat, ....
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- Céc khoan phai thu khac.

1.2- K& toan chi tiét no phai thu phai mé sb chi tiét cho timg ddi tuong
phai thu (timg ngudi nhan tam (mg, timg td chire, c4 nhan nhén khoan, timg ho)
theo tirng ndi dung va timg 14n thanh toan.

1.3- Céan cur ghi vao tai khodn nay la thong bao cac khoan thu cua xa, cac
phiéu chi tam Umg, bang thanh toan tién tam ung, hop d@)ng nhan thau, nhin
khoén, quyét dinh xir Iy v& thiéu hut, mat mat, hu hong tai san, tién quy va cac
chtng tir lién quan dén cung cdp san pham, dich vu hodc thanh 1y, nhuong ban
tai san c6 dinh cua xa.

1.4- Dbi véi cac khoan khoan thiu cta xi cho cac ddi tugng nhan thau,
phan anh s phai thu theo hop ddng giao khoan, sb tién ngudi nhan khoan da
thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 311- Cac khoan phai
thu

Bén No:

- S6 tién d3 tam ung cho can by xa di cong tac, tam g, chi hoi nghi ...;

- S6 phai thu vé ndp khoan, thau theo hop ddng;

- S6 phai thu vé cic khoan huy dong, déng gop cua nhan dan theo thong
bao thu cua x3a;

- Tién nhuong ban, thanh 1y TSCD, vat tu hoidc cung cép dich vu chua thu
tién;

- Céc khoan thiéu hut tai san, tién quy va cdc khoan chi sai bj xuét toan
phai thu hdi;

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- Sé tién tam tng di thanh toan;

- Sb da thu vé khoén thau do ngudi nhan khoan ndp va sb da thu vé huy
dong dong gop;

- S tién khach hang mua vat tu, tai sin d4 thanh toan;

- Cac khoan thiéu hut vt tu, tién quy da thu hdi;

- Cac khoan n¢ phai thu khac da thu duoc.

S6 du bén No-:

Cac khoan no con phai thu.

3- Phwong phap hach toan ké toin mt s6 hoat déng kinh té chii yéu

3.1- Hach todn tién tam irng
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a) Xuit quy tién mat tam tmg cho can bd xi di céng tic, mua vat tu, chi
hanh chinh hodc tam irng cho cac ban nganh doan thé, bd phén dé chi hoi nghi
hodc chi cho cac cdng vig¢c thudc vé nghiép vu chuyén mon cua cac bd phén,
Can cit vao phiéu chi tam tmg, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu (chi tiét cho timg dbi twong thanh toén)

C6 TK 111- Tién mit.

b) Sau khi di cong tac v& hodc chi tiéu xong, ngudi nhan tam tng phai 1ap
bang thanh todn tam Ung, kém theo chirng tu, ké toan kiém tra, chu tai khoan
xét duyét sb chi. Can cir vao phé duyét ciia chii tai khoan, ké toan ghi s& theo
tirng truong hop cu thé: .

- Néu thanh toén tién cong tac phi, chi hanh chinh, chi hdi nghi hodc mua
vat lidu vé& dua sir dung ngay (sb luong it va gia tri nho), ghi chi ngan sach xi
chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét cho ddi tugng thanh toan).

- Néu thanh toén tién mua tai san ¢6 dinh:

+ Can cr vao hoa don va bang thanh toan tién tam tng, ghi ting chi dau tu
hodc chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi gidm tam tng:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411) (Néu TSCD phai qua lap
dat, chay thir)

No TK 137- Chi ngn sch xa chua hach toan vio NSNN (Néu TSCP mua
vé dua ngay vao sir dung)

C6 TK 311- Céac khoan phai thu (chi tiét tam tmg).

+ Céan ctr vao hoa don mua tai san, 14p Bién ban giao nhan TSCD, ghi ting
tai san ¢ dinh va ghi ting ngudn kinh phi d hinh thanh tai san c¢b dinh, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD.

- S tién tam ung chi khdng hét nhap lai quy, ghi:

Nog TK 111 - Tién mit

C6 TK 311 - Céc khoén phai thu.

- S tién duoc thanh toan 16n hon sb da tam ung, ké toan lap phiéu chi bd
sung sb tién con thiéu, cin cir vio phiéu chi, ghi:

Nog TK 241- Xay dung co ban d& dang (sb tam tmg cho mua TSCD phai
qua lap dit)

No TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN (néu TSCD dua
ngay vao str dung)

C6 TK 111- Tién mat.
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- Lap gidy dé nghj Kho bac thanh ton s6 tién da tam trng ctia Kho bac, cin
ctr vao gidy thanh toan da duoc Kho bac chip nhén, ké toan chuyén tir chi ngén
sach xa chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sdch x3 hach toan vao
NSNN:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Cé6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Hach todn cac khodn phdi thu khac
a) Phai thu vé cac khoan nhan khoan: Do, chog, ciu phao, tram dién, dam,
hd, bén bdi,.. (theo phuong thirc kho4n gon moi chi phi do ngudi nhan khoan tur
lo chi ndp cho xa phan khoan da thoa thuén)
- Thu tién ky quy cta nhimg ngudi tham gia dau thiu; can cir vao phiéu
thu, ghi:
No¢ TK 111- Tién mét
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (ghi chi tiét cho timg dbi tuong dit
thau).
- Sau khi mé thau, hoan lai ngay sd tién ky quj cia nhimg ngudi khong
trang thiu, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét timg ddi tuong)
C6 TK 111- Tién mit,
- Ngudi trang thau phi ky hop déng nhan khoan v6i Uy ban nhéan dan x4,
can cir s6 tién phai ndp trén hop déng, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chira hach toan vao NSNN
- Chuyén sb tién d3 ky quy ctia nguoi tring thiu thanh sb d3 ndp khoan,
ghi:
Ng TK 331- Céac khoan phai tra
Co6 TK 311- Cac khodan phai thu.
- Ngudi nhan khoan ndp tiép tién cho Uy ban nhan dan x3 theo thai gian
quy dinh trong hop dong, cin cir vao phiéu thu ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Khi x& ndp tién thu vé khoén vao Kho bac va 1am tha tuc ghi thu hach
todn vao NSNN trong nam:
+ Nop tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi lap gidy ndp tién mit vao
ngan sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.
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+ DPdng thoi, cén cir vao gidy ndp tién vao ngan sach di dugc Kho bac xac
nhén, lam tha tuc ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
b) Phai thu vé& cac khoan thiéu hut qu¥, vt tu:
* Can cr vao quyét dinh cia Chi tich uy ban nhan dan xi bat boi thudng,
ghi:
No TK 311- Céc khoéan phai thu (chi tiét timg d6i tuong)
C6 TK 111- Tién mat (sd hut quy).
* Khi thu duogc cac khoan bat bdi thuong, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céc khodan phai thu.
* Cac khoan chi sai ché d6 trong nam phai thu hdi (trudc day cac khoan
chi nay da tinh vao chi ngén sach xa hach toan vao NSNN), ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét ngudi duyét chi sai) (truong hop
chua thu dugc tién), hoac
No TK 111- Tién mit (trudong hop di thu duogc tién)
Cé6 TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.
- Khi xuit quy tién mit (s6 d3 thu hoi chi sai) ndp KBNN, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111- Tién mit.
* TSCD, dung cu lau bén dang st dung, hodc tai sadn da giao cho céc bd
phan quan 1y str dung bi thiéu phat hién khi kiém ké hodc bi hu héng.
- Trudng hop dung cu 1au bén dang st dung bi thidu, mt, trudng hop da
xac dinh dugc ngudi chiu trach nhiém va ¢ quyét dinh bit bdi thuong, ghi:
Ng TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
+ Khi thu dugc tién béi thuong, ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- Trudng hop TSCD thiéu phat hién khi kiém ké, di xac dinh dugc nguoi
chiu trach nhiém va cé quyét dinh bét bdi thudng
+ Ghi giam tai san ¢ dinh bi mét, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCP (sé d& hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCD (gia trj con lai)
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh (nguyén gia).
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+ Phan 4anh gi4 tri phai bdi thudng, mirc bdi thudng cé thé bing hodc 16n
hon gié tri con lai cia TSCD, ghi:
No TK 311- Céac khoan phai thu
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duogc tién, ké toan lap phiéu thu, can cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Truong hgp TSCD do nguodi quan ly st dung lam hu héng (néu khéng co
Iy do chinh dang) bat bdi thuong phan chi phi stra chira:
+ Khi phat sinh chi phi stra chira, ghi:
Nog TK 311- Céac khoan phai thu
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra (thué€ ngoai stra chira).
+ Khi thu dugc tién, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- C4 3 trudmg hop trén sau khi thu duogc tién bdi thudng, tién hanh ndp tién
vao tai khoan ngén sach tai Kho bac
+ Khi ndp tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vao
ngén sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.
+ Pong thoi 1am tha tuc ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trong
nam, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan ng phai tra ctia xa va viéc thanh
toan cac khoan ng phai tra.

No phai tra clia xa phan 4nh vao tai khoan nay gbm:

- Phai tra cho ngudi ban vit tu, ngudi cung cdp dich vy, ngudi nhan thiu
xay dung co ban cho xa ma xa chua thanh toan.
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- Céc khoan tién x3 di vay tam thoi ca qu§ du trit tai chinh tinh.

- Cac khoan chi ngan sach da dugc duyét, nhung xa chua co tién thanh
toan vi chua co ngudn thu.

- Cac khoan phai tra khac.

1.2- Dbi véi cac khoan ng phai trd cia xa cho nguoi ban vat tu, TSCD
ngudi cung cp dich vy, ngudi nhan thiu XDCB can hach toan chi tiét cho timg
d6i twong, theo ting khoan ng va timg lan thanh toan. Trén tai khoan nay con
phan anh sb tién x3 d3 ng trudc, tra trude cho ngudi nhan thdu XDCB nhung
x4 chua nhan duoc khéi luong xay, lip ctia ngudi nhén thiu ban giao.

1.3- B6i v6i cac khoan chi vé to chirc hdi nghi do cac ban nganh doan thé
¢ x4 dd chi va ching tir d3 duge duyét, nhung xa chua thanh toan cho nguoi chi,
ké toan phai md sb chi tiét theo ddi sb phai thanh toan cho timg ngudi di tng
tién ra chi dé dén khi c6 ngudn thu x4 phai thanh toan cho timg ngudi, theo timg
ching tur.

1.4- Dbi v6i khoan phai tra ng vay cia quy du trir tai chinh tinh (néu xa
dwoc vay) phai md sb chi tiét theo ddi cho timg khoan vay va viéc thanh toan
cac khodn ng vay do.

1.5- K& toan phai mé sd phai tra dé theo dbi chi tiét tirng nodi dung phai tra,
theo timng dbi twong, timg 1an thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phéan anh cia Tai khoan 331- Cac khoan phai
tra

Bén No:

- S6 di tra cho ngudi ban, ngudi cung cip vt tu, dich vu, ngudi nhan thau
XDCB;

- S6 tién di Gmg trude, tra trude cho ngudi nhan thau (néu cd);

- Sb tién d4 thanh toan cho céc ban nganh trong xd vé nhimg chimg tir d3
chi hdi nghi va da dugc chu tai khoan duyét chi tir cac thang trudce;

-Sb da tra ng vay cho quy du trit tai chinh tinh;

- S6 tién d3 thanh toan vé cac khoan phai tra khac.

Bén Co:

- 86 tién phai tra cho ngudi ban vt tu, ngudi cung cép dich vy, ngudi nhén
thau XDCB;

- S tién con no cla cac ban nganh trong xi vé nhitng chimg tir da chi va
d3 duoc chu tai khoan duyét chi nhung xa chua cé tién thanh toan;

- 86 tién da vay cua quy du trit tai chinh tinh (néu duoc vay);

- Céc khodan khéc phai tra.
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S6 duw bén Cé:

Céc khodn ng xa con phai tra.

Trudmg hop ca biét tai khoan nay c6 thé c6 s6 du Ng. S6 du No phan anh
sb tién x4 da ung trudc, tra trude cho ngudi nhan thdu XDCB 16n hon sb tién
phai tra.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Hach todn cdic khodn no phdi tra cho ngwéi bdn lién quan dén
ngdn sach

a) Truong hop xa nhin dugc Hoa don dich vu di€n, cudce phi buu dién,....,
x4 lap Lénh chi tién chuyén tra tién cho ngudi cung cdp dich vy, cin cr vao
giz‘iy bdo No va hoa don hach todn vao chi ngan sach xa hach toan vao NSNN,
ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Truong hop riat du toan ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822).

- Trudng hop xa da nhan duge Hoa don tién dién, nude, cude phi buu dién,
tién thué nha,... nhung chua cé tién chuyén tra ngay, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

- Khi x3 cé nguén thu, xa 1ap Lénh chi chuyén trd cac don vi cung cép dich
vu, cin cr vao Gidy bao Nog (1 lién cta Lénh chi tién do Kho bac chuyén tra ),
ghi:

Nog TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop rat du toan ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).

- DPdng thoi chuyén s chi ngan sich x3 chua hach toin vao NSNN thanh
s6 chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Khi mua vat tu vé str dung cho cdng tac chuyén mon (khong qua nhap
kho), x3 chua thanh toan tién cho ngudi ban, cin ¢ vao Hod don mua hang,
ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
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¢) Khi nhin duoc Gidy d& nghi thanh toan, kém theo chimg tir da chi cta
c4c ban, nganh doan thé di duoc chi tai khoan phé duyét, nhung xi chua c6
tién thanh toan cho cac chimg tir 6 do sb thu chua v&, ké toan phan anh sb da
chi con ng vao chi ngdn sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Mua TSCD dua ngay vao st dung nhung chua thanh toan tién:

- Ghi tang chi ngan sach vé dau tu chua hach toan vio NSNN, ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

Co6 TK 331- Céac khoan phai tra.

- Can ctr vao hoa don mua tai san, 1ap Bién ban ban giao dua tai sdn vao st
dung, ké toan ghi ting TSCD:

No TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCPD

d) Khi thanh toan tién cho ngudi ban, ngudi cung cip vat tu, dich vu,
ngudi nhan thau XDCB, ghi:

- Néu thanh toan béng tién mat, can ct vao Phiéu chi, ghi;

No TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit

- Néu thanh toan béng chuyén khodn, 14p Lénh chi tién, cin cir vao lién
bao No cta lénh chi tién do Kho bac chuyén tra, ghi,

No TK 331- Cac khodn phai trd

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Truong hop rat dy toan ghi:

Cé6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822).

e) Can cir vao hoa don lap gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg s6 tién
d3 tam tmg cia Kho bac va lam thu tuc chuyén tir chi ngan sach xi chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngén sach xa hach todn vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn véi ngwdi nhin thiu XDCB theo phwong thirc khodn
gon (thué xay dung cac cong trinh nhu: Tram x4, truong hoc, ciu, cbng, dién,...)

a) Khi tmg trudc tién cho ngudi nhin thdu (néu trong hop ddng cé quy
dinh tng trudc tién), trén co s& Hop ddng giao thiu, cin clt vao chimg tir Umg
tién, ké toan hach toan:

- Xuét quy tién mat hoic chuyén tién ngan sach dé ung trudc hodc thanh
toan cho ngudi nhan thau, ghi:
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No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thiu)
C6 TK 111-Tién mat
Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).
Truong hop rut du toan ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0082).

- Péng thoi ghi chi chua hach toan viao NSNN sé tién tam tng cho nha
thdu va ghi ting ngudn vén dau tu XDCB sb tién ngan sach da chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.

b) Khi nguoi nhan thau ban giao cong trinh d3 hoan thanh, cin ¢t vao Bién
ban nghiém thu cong trinh, gia tri khéi lvong cong trinh phai thanh toan cho
ngudi nhan thiu, ké toan ghi chi diu tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB d¢ dang

C6 TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhén thiu).

¢) Ciin cir vao quyét toan cong trinh dugc phé duyét, 1ap Bién ban ban giao
TSCD dua vao sur dung:

- Lam thu tuc thanh toan tam tng véi Kho bac, chuyén sb6 chi vé dau tu
chua hach toan vao NSNN vao chi hach todn vao NSNN, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Khi quyét toan cong trinh duoc phé duyét, két chuyén cac khoan duoc
duyét vao ngudn vén dau tu, ghi:

No TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB

Co6 TK 241- XDCB dé dang.

- Can cr vao Bién ban ban giao TSCD, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi
hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c¢b dinh

Co TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP.

d) Tra tién thanh toan cho ngudi nhén thiu, ghi:

Ng TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thiu)

C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.3- Hach todan phdi trd no vay quy dw tri¥ tai chinh tinh

a) Khi dugc vay tién tir quy dy trir tai chinh cta tinh dé diu tr xay dung,
cin clr vio gidy bao C6 ctia Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1 128)

Co6 TK 331- Cac khodan phai tra.
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b) Khi tra no tién vay, cin cir vao chirng tir tra tién, ghi:
Nog TK 331- Cac khodn phai tra
C6 TK 111- Tién mit (néu tra ng b'flng tién mat)
Coé TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121) (chuyén tién
ngan sach tra no tién vay quy du trir tai chinh tinh).
¢) Chuyén khoan thanh toan 13i tién vay phai tra (néu co), ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.4- Hach todn kiém ké tai san cé dinh, quy tién mdt
a) Néu TSCD thira chua xac dinh dugc ngudn gdc, nguyén nhan va chua
c¢6 quyét dinh xir 1y, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:
Ng TK 211- TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)
Co6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) S4 thira quy tién mat phéat hién khi kiém k&, chua x4c dinh dugc nguyén
nhén cho xur 1y, ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi c6 quyét dinh xtt 1y, cin ¢t vao quyét dinh xir 1y, ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 cac TK lién quan.

TAI KHOAN 332
CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan ndy dung dé phan 4nh tinh hinh trich, ndp va thanh toan bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan véi co
quan Bao hiém xa hdi va co quan Cong doan.

Viéc trich, ndp va thanh toan cac khoan bao hiém xi hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan clia xd phai tudn theo quy dinh cua
Nha nudec.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 332- Cac khoén phai
ndp theo lwong

Bén No:

- S6 bao hiém x3 hdi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong
doan di ndp cho co quan quan 1y (Bao gbm ca phén don vi sir dung lao dong va
ngudi lao dong phai ndp);
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- S6 BHXH phai tra cho can bo, cong chitc.

Bén C6:

- Trich bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi
cong doan tinh vao chi ngan sach xa;

- S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y t& ma cong chirc cip xi phai ndp duge
trir vao luong hang thang (Theo ty 1€ % ngudi lao dong phai dong gop);

- S6 tién BHXH dugc co quan BHXH thanh toan vé s6 BHXH xa da chi tra
cho cac dbi tuong huong ché d6 bao hiém cua x4;

- S 14i phai ndp vé phat ndp cham s tién bao hiém x4 hoi.

S6 du bén Cé:

S6 bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi cong
doan con phai ndp cho co quan bao hiém x3 hdi va co quan cdng doan.

Tai khoan nay cé thé c6 sb du bén No: S6 du bén No phan anh sb tién
BHXH xa da chi trd cho can by, cdng chiic nhung chua duoc co quan BHXH
thanh toan.

Tai khodn 332- Cdc khodn phdi ndp theo lirong, cé 4 tai khodn cap 2:

- Tai khodn 3321- Bdo hiém xd héi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém xa hoi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Bdo hiém y té: Phan 4nh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém y té theo quy dinh.

- Tai khodn 3323- Kinh phi céng doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan kinh phi cong doan theo quy dinh.

- Tai khodn 3324- Bdo hiém thdt nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém thit nghiép theo quy dinh.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi cia ngin
sach xa theo quy dinh, ghi:

No TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323,
3324).

3.2- Phin BHXH, BHYT, KPCP, BHTN cua cong chiac xa phai ndp trir
vao tién luong phai tra hang thang, ghi:

Nog TK 334- Phai trad can b, cdng chic

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).

3.3- Khi nhan gidy phat ndp cham s6 tién BHXH phai ndp, ghi:

N¢ TK 311- Céac khoén phai thu (Chd xir 1y phat n6p cham)
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No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN (Néu duogc phép ghi
vao chi NSX)

C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luwong (3321).

3.4- Khi x3 1ap Lénh chi dé chi tra tién dong BHXH, mua thé BHYT, ndp
kinh phi cong doan, BHTN cin cit vao gidy bao No (1 lién clia Lénh chi tién tir
KB chuyén vé) ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.5- Khi x3 14p Gidy rat du toan ngan sach dé chuyén tién dong BHXH,
mua thé BHYT, ndp kinh phi cdng doan, BHTN cin cir vao gidy bao No (1 lién
ctia Gidy rut du toan tir KB chuyén v&), ké toan ghi:

Nog TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Déng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
3.6- Bao hiém x4 héi phai trd cho can b, cong chuc theo ché d9, ghi;
Nog TK 332- Céc khoan phai ndp theo luvong (3321)

Co6 TK 334- Phai tra can b0, cdng chic.

3.7- Khi nhan dugc sb tién co quan BHXH cip cho xd vé s6 BHXH di chi
tra cho can bd, cong chire, ghi:

NocacTK 111,112

Cé TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321).

3.8- Kinh phi cdng doan chi vuot duge cip bu, ghi:

Nogcac TK 111, 112

Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3323).

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NQOP NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh s thué thu nhip c4 nhan clia cac cén b, cong
chirc lam viéc tai x4 hodc nhitng c4 nhin nhén thau, nhan khoan hoic nhan lam
dich vu cho x3 ma x4 la don vi thuc hién chi tra thu nhép cho céc cd nhén do, xa
phai thuc hién viéc ké khai, ndp thué thu nhap c4 nhan theo nguyén tic khau trir
tai nguén va cac loai thué, phi, 1€ phi phai ndp ngan sach khac.
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1.2- X4 1a don vi chi tra thu nhép c6 nghia vu khau trir tién thué trude khi
chi tra thu nhap cho ddi tuong thudc dién phai ndp thué thu nhap ci nhan dé
ndp thay tién thué vao NSNN;

1.3- X4 phai c6 trach nhiém tinh thué thu nhap cé nhan, kh4u trir tién thué
thu nhap ca nhan va ndp vao NSNN. Khi khiu trir thué thu nhdp ca nhén, xa
phai cAp “ching tir khau trir thué thu nhap” cho c4 nhan c6 thu nhdp phai ndp
thué, quan 1y st dung va quyét toan bién lai thué theo ché d6 quy dinh.

2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 333- Cac khoan phai
nop nha nuéde

Bén Ng: S6 thué thu nhap c4 nhan xi d3 ndp Nha nudc.

Bén C6: S thué thu nhap c4 nhan x3 phai ndp Nha nuéc.

S6 du bén Cé: S6 thué thu nhap ca nhén x4 con phai nép Nha nude.

Tai khoan 333 c6 thé c6 s6 du bén No (Trudng hop ca biét): Phan anh sb
thué thu nhap ca nhén xi da nop 16n hon s6 thué va cac khoan phai nép cho Nha
nuac.

3- Phwong phap hach toan ké toin mdt sé hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hang thang, khi xac dinh s6 thué thu nhap ca nhan phai ndp tinh trén
thu nhap chiju thué ctia can b, cong chirc.cap xa, ghi:

No TK 334- Phai tra can bd, cong chuc

Co6 TK 333- Cac khoéan phai ndp nha nude.

3.2- Khi don vi chi trd thu nhé@p cho cac ca nhén bén ngoai phai xac dinh
s6 thué thu nhap c4 nhan phai ndp tinh trén thu nhap khéng thudng xuyén chiu
thué theo timg 1an phat sinh thu nhép, ghi:

Nog TK 814- Chi ngan sach xi hach toan vao NSNN (Tdng sd thanh toan)

C6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc (S6 thué thu nhép ca
nhan phai khiu trir)
C6 cac TK 111, 112.... (S6 tién thyc tra).

3.3- Khi nop thué thu nhdp ci nhan vao Ngén sich nha nudc thay cho
nguoi co6 thu nhép cao, ghi:

Ng TK 333- Céc khoan phdi ndp nha nudc (Chi tiét thué thu nhap c4 nhan)

C6 cac TK 111, 112,

TAI KHOAN 334
PHAI TRA CAN BOQ, CONG CHUC
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dimg dé phan anh tinh hinh thanh toén giita xa véi can
bo, cong chirc cip xa vé tién luong, phu cap va cac khoan phai tra khac.

1.2- Céc khoan phai tra khac cho can b, céng chirc cip xi phan 4nh & tai
khoan nay 1a cac khoan tién Iuong, phu cip va cic khoan thu nhdp khic ma x
phai tra cho can b, cong chirc cip xa.

1.3- Cac khoan xa thanh toan cho can b, cong chirc qua tai khoan ca nhin
gbm: Tién luong, phu cip, tién thu nhap ting thém va cic khoan phai tra khac
nhu tién 3n trua, tién thudng, ddng phuc, tién 1am thém gid... (néu co), sau khi
d3 trir cic khoan nhu Bao hiém x3 hoi, Bao hiém thit nghiép, Bao hiém y té va
cac khoan tam Ung chua s dung hét, thué thu nhdp ca nhan phai khau trir va
cac khoan khac phai khiu trir vao tién luong phai tra (néu c6).

Trudong hop trong thang c6 can bd, cong chirc tam Ung trudc luong thi ké
to4n tinh toan sb tam rng tr vao ) lvong thuc nhan; truéng hop s6 tam ung
16n hon sb luong thuc duoc nhén thi trir vao tién luong phai tra thang sau.

1.4- Khi thuc hién tra tién luong, phu cép cho can bo, cong chirc cip xi
qua tai khoan c4 nhén, xd lp céc chimg tir lién quan dén tién luong, phu cép
nhu Bang thanh toan tién luong, phu cip (Mau C02X- HD),... Céc chiing tir ndy
lam can ctr dé tinh lwong, phu cip phai tra cho can bd, cong chirc cip x3 qua tai
khoan c4 nhan thi khong cén ¢t “Ky nhan”. Hang thang, trén co s& cac Bang
thanh toan tién luong, phu cip, ké toan tinh tién luong, phu cép phai tra cén bd,
cong chic va 1ap “Danh sach chi tién luong, phu cép qua tai khoan ca nhan” dé
yéu cau Kho bac, Ngan hang chuyén tién véio tai khoan c4 nhan cla ting can
b, céng chirc cép xa.

1.5- Hang thang x3 phai thong béo cong khai Bang thanh toan tién luong,
Béang thanh toan thu nhép ting thém (néu cd), Bang thanh toan tién thuéng,
Bang thanh toan tién lam thém gid dén ting can bo, cong chirc (hinh thirc cong
khai do xa tu quy dinh).

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 334- Phai tra can b,
cong chirce

Bén No:

- Tién luvong, phu cip va cac khoan phai tra khac d3 tra cho can b, cong
chirc cip x3;

- Céc khoan da khAu trir vao tién lvong ciia can bd, cong chirc clp x4.

Bén Co:

Tién luong, phu cip va cac khoan khéc phai tra cho can b, cong chirc cép
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S6 du bén Cé:
Céc khoan con phai tra cho can b, cong chire cap xA.
3- Phuong phap hach toin ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu
3.1- Phan 4nh tién luong, phu cip va cac khoan phai tra cho cdn bd, cong
chirc cAp x4 tinh vao chi ngén sach xi hach toan vao NSNN, ghi:
Nog TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 334- Phai tra can bd, cong churc.
3.2- Khi xa lap Lénh chi tién dé rat tién vé quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.3- Khi thuc hién chi tra tién luong, phu cép va cac khoan phai tra cho can
bd, cong chirc cap x3, ghi:
No TK 334- Phai trad can bg, cdng chirc
C6 TK 111- Tién mit.
3.4- Khi xi chuyén du toan dé chi tra tién luong, phu cdp va cic khoan
phai tra cho can b, cdng chirc cap x4, ghi:
Nog TK 334- Phai tra can bg, cong chirc
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Péng thoi, ghi:
Cé6 TK 008- Du todn chi ngan sach (00822).
3.5- Phin BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua can bd, céng chic cip xi
phai khiu trir vao luong phai tra, ghi:
Nog TK 334- Phai tra can bg, cong chirc
Co6 TK 332- Cac khoan phéi ndp theo luong (3321, 3322, 3324).
3.6- Cac khoan tién tam ung chi khong hét duge khiu trir vao tién luong
phai tra can bd, cong chtic, ghi:
No TK 334- Phai tra can bg, cong chirc
Cé6 TK 311- Céac khoan phai thu.
3.7- Thu bdi thudng vé gia tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xur 1y
khAu trir vao tién luong phai tra, ghi:
Nog TK 334- Phai trd can b, cong chirc
Co6 TK 311- Céac khoan phai thu
C6 cac TK 111, 152... (Néu c6 quyét dinh xir 1y ngay).
3.8- Thué thu nhap ca nhan khiu trir vao lwong phai tra clia can bd cOng
chirc cp x4, ghi:
No TK 334- Phai trd can bd, cong chic
C6 TK 333- Cac khoan phai ngp Nha nuéec.
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3.9- K& toan tra luong, phu cdp qua tai khoan c4 nhan:

- Khi x4 1ap Lénh chi tién hodc Gidy rat du toan chuyén tién tir tai khodn
Tién gii Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi cn bo,
cdng chirc cip x3 md tai khoan c4 nhan dé thanh toan tién luong, phu cép, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién giri Ngan
hang, ddng thoi ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822)

Pdng thoi phan anh s tién lwong, phu cap phai tra cho can bo, cong chirc
cép x4, ghi:

Nog TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 334- Phai tra can bd, cong chirc.

- Khi ¢6 x4c nhan ctia Ngan hang phuc vu vé sb tién luong va cac khoan
thu nhdp khac da dugc chuyén vao tai khoan ca nhén cua tung cén bo, cong
chirc cap x4, ghi:

No TK 334- Phai trd cén bd, cong chirc

Co6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1122).

TAI KHOAN 336
CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nady phan anh cac khoan do UBND x3a dung ra thu hd, chi
ho cho céc co quan cép trén va viée thanh quyét toan cac khoan thu ho, chi ho
do.

Khéng phan anh vao tai khoan nay cac khoan thu hd, chi h¢ do cac tb
chirc, ¢4 nhén duge co quan thu, co quan chi Uy quyén truc tiép dimg ra thu ho
hoic chi ho (khdng uy quyén cho UBND xa ding ra thu, chi hd ).

Noi dung céc khoan thu hg, chi hd phan anh vao Tai khoan 336 nhu sau:

Cac khoan thu ho:

Cac khoan thu ho 1a nhitng khoan thu huy dong cta dan dugc co quan thu
iy nhiém cho UBND x4 t6 chirc thu, quan 1y tién thu va ndp cho co quan cip
trén. Cac khoan thu ho gém cac khoan déng gép cua dan theo quy dinh cua luét,
céc khoan thu déng gop cua dan dé hinh thanh céc quy tai chinh ngoai ngén
sach cua tinh, cta huyén theo quy dinh cua Chinh phu hodc quy dinh riéng cua
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- Cac khoan tam thu ngén sach;

- Céac khoan thu ngin sach x3d bang tién mit dugc thu biang bién lai thu
tién, con quan ly tai két cia xa nhung chua kip 1am thu tuc nop tién vao Kho
bac;

- Céac khoan phai thu vé khoan nhung chua thu dugc;

- Céc khoan thu ngén sach x3 bang hién vat, ngay cong lao dong chua kip
lam thu tuc ghi thu - ghi chi ngén sach nha nudc tai Kho bac;

- Céc khoan thu ngan sach xa do céc td chirc c4 nhan nudc ngoai vién try
truc tiép cho xi bing hién vit, bang tién khong thudc hiép dinh ky két cua
Chinh phu;

- Thu két du ngén sach ndm trudc chua 1am thi tuc véi Kho bac;

- Mot sb khoan thu khac phu hop véi quy dinh ctia Phap luét.

1.2- T4t ca cac khoan thu trén hach toan chi tiét vao thu ngan sach xa chua
hach toan vao ngin siach Nha nudc. Khi lam tha tuc hach toan vao thu ngan
sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc phai ghi rd chuong, ma nganh kinh
té, ma noi dung kinh té ctia timg khoan thu do.

1.3- K& toan phai mé sb chi ngan sach xi (phin chua hach todn vao
NSNN) dé theo ddi timg khoan thu theo ndi dung thu, hinh thirc thu (tién mat,
hay hién vét, hodc ngdy cong lao dong) dé thuan tién cho viéc xur 1y cac khoan
thu va lam thu tuc ghi thu ngén sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc.

1.4- Chimg tir & hach toan vao Tai khoan 337- Thu ngan sach x3 chua
hach toan vao NSNN 14 cac Phiéu thu, Bién lai thu, Phiéu xuét kho (truong hop
thu ngén sach béng hién vat st dung Giéy bao thu hién vat, phiéu nhép, xuét
hién vat qua kho), Gidy bao ngay cong lao dong déng g6p, hop ddng nhén
khoan,...

- Khi lam thu tyc ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nim,
viét gidy nop tién vao ngan sich dbi v6i cac khoan thu bing tién mat; 1ap Bang
ké ghi thu, ghi chi ngan sich d6i v&i khoan thu ngén sach bing hién vat, ngay
cong lao déng, Gidy d& nghj Kho bac ghi thu két du ngéan sach nam trudc va cac
khoan thu dugc phép giir ¢é chi ngan sach tai xa (nhung x3 duoc phép tam chi).
Cac chimg tir sau khi d3 dugc Kho bac xic nhan duoc dung dé chuyén tir Tai
khoan 337- Thu ngéin sach xa chua hach toan vao NSNN sang Tai khoan 714-
Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

2- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 337- Thu ngan sach
xa chwa hach toian vao ngan sach Nha nuéc

Bén No:
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- Xuét qu¥ thoai tra cac khoan thu chua hach todn vao NSNN cho cac d6i
tuong;

- K&t chuyén sb thu ngan sach xi chua hach toan vao NSNN thanh sé thu
ngin sach xa hach toan vao NSNN;

- Két chuyén gi4 tri ngay cong lao déng do nhan dan dong gop va gia tri
hién vat thu dugc tir thu chua hach todn vao NSNN sang thu hach toan vao
NSNN.

Bén Cé:

- Céc khoan thu ngan sach xi bang tién mit chua ndp vao Kho bac con
dang quan ly tai quy xa;

- Cac khoan thu ngén sach x& bang hién vit, ngay cdng chua lam thi tuc
ghi thu ngén sach tai Kho bac;

-Sd phai thu vé khoan chua thu duoc;

- S6 thu két du ngan sach nam trudc chua lam thu tuc voi Kho bac.

S6 dw bén Co:

Phéan 4nh sb thu ngan sach xd chua hach toan vao NSNN con dén cudi ky
chua ndp hodc chua lam tha tuc thanh toan véi Kho bac.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong kinh té chii yéu:

3.1- Hach todn cdc khodn thu ngdn sdch bang tién, chwa lam thii tuc
nép vao Kho bac (cac khoan thu bang bién lai thu tién)

a) Khi thu cac khoan thu ngan sach bing tién mit, cin c bién lai thu, lap
phiéu thu nhip quy tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Can cir vao hop ddng giao khoan vé sir dung dét cong, dam, ao, bén, bii,
do, cho, ..., phan anh sb phai thu vé khoan, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .

- Khi ngudi nhan khoan ndp tién, cin ¢ sb tién thuc nop, 1ap phiéu thu,
ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 311- Cac khoan phai thu.

c¢) Khi np tién mit vao tai khoan ngéan sach tai Kho bac:

- Can ctr vao phiéu chi, l4p gidy ndp tién vio ngan sach di dugc Kho bac
xac nhan, ghi:

NoTK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.
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- Cén cu vao giéy nop tién vao ngén sach da duoc Kho bac xac nhén, ghi
thu ngén sach x& hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn thu ngdan sach xa bting hién vt va ngay cong lao dong:
(Xem phéan huéng din hach toan thu ngin sich bang hién vit, ngdy cong lao
dong cua tai khoan 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN)

3.3- Hach todn thodi trd cdc khodn thu chwa ndp vao ngdn sdach tai Kho bac
cho cdc doi twong tai xa:

a) Xét hd so cua cac ddi tuong da ndp, dbi véi nhitng khoan thu chua dung
quy dinh, x4 quyét dinh xir 1y thoai tra cho timg ddi tuwgng, cin clr vao quyét
dinh thoai tra, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Xuit quy tra cho dbi twong duoc thoai tra, ghi:
Ng TK 331- Céac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn thu ngdn sdch xa chwa hach todan vao ngin sach Nha
nwdc trong thoi gian chinh Iy quyét todn xem huéng dan & phén chinh 1y quyét
toan sau phan tai khoan 914 "Chénh léch thu chi ngan sich x3".

LOAI TAI KHOAN 4
NGUON KINH PHIi VA CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

Loai tai khoan nay ding dé phan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién ddng cac
ngudn kinh phi (ngudn kinh phi ddu tu XDCB, ngudn kinh phi da hinh thanh
TSCD, céc quy tai chinh ngodi ngan sach ctia xd va két du ngan sich x3a).

1- Cac quy tai chinh ngoai ngin sach : Cac quy tai chinh ngoai ngin sach
cta x3 1a cac quy duoc thu huy dong cia dan theo quy dinh ctia Chinh phu hoic
UBND tinh, thanh phé truc thugc Trung vong, do UBND x4 truc tiép quan ly dé
st dung theo dung muc dich cua ting quy .

2- Nguén kinh phi d3 hinh thanh tai san cd dinh: L3 nguén kinh phi da
hinh thanh céc tai sdn cb dinh hién c6 tai x4.

3- Ngudn kinh phi ddu tw XDCB: Ngudn kinh phi ddu tu XDCB duogc hinh
thanh tir chi ngan sach xa cho dau tu; cic khoan vién tro, tai trg cla cép trén va
clia cAc nha tai trg nudc ngoai cho dau tu XDCB khéng dua vao can d6i ngan
sach x3; tir cac khoan thu huy dong dong gop ctia dan dé x4y dung céc cong
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trinh co s& ha tAing ma HPND x4 quyét dinh khong dua vao ngan sich va cac
khoan khac st dung cho dau tu.

4- K&t du ngan sach x3: dang d& phan anh sb két du ngan sach xa cubi ndm
(chénh léch thu Ién hon chi ngin sach x@ da hach toan vao NSNN cudi nim)
hodc hét thdi gian chinh 1y quyét toan (sau khi Hoi d¢ong nhan dan phé duyét
quyét toan).....

5- K& toan phai m¢ sd hach todn chi tiét, dﬁy du, rd rang, ranh mach cac
ngudn vén quy hién c¢6 cta x4 va tinh hinh bién d6ng ctia timg ngudn kinh phi,
quy. Cudi niam, phai bdo céo rd rang, ranh mach timg khoén thu, chi ctia timg
ngudn kinh phi, quy trudc HDND xa.

Tai khodn loai 4 ¢6 4 tai khoan:

+ Tai khoan 431- Céc quy tai chinh ngoai ngén sach

+ Tai khoan 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB

+ Tai khoan 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD

+ Tai khoan 474- Két du Ngan sach x4.

TAI KHOAN 431
CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan 4nh s hién c6 va tinh hinh ting, gidm cic qu¥ tai
chinh ngoai ngéin sach clia xa do UBND xa quan ly, st dung.

Quy tai chinh ngoai ngan sach cta x4 la cac quy tai chinh dugc hinh thanh
tr viéc huy ddng dong gdp ctia nhan dan trong xa theo quy dinh hién hanh cla
Nha nuéc va cac khoan déng gbp trén nguyén tic tu nguyén cia nhin din da
dugc HDND xi quyét dinh khéng dua vao ngin sach xa.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay nhitng quy cia xa dugc phép huy
dong cua dan theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va do UBND x4, phuong
truc tiép quan 1y va diéu hanh va cac khoan déng gbép trén nguyén tic tu nguyén
ctia nhan dan da dugc HDND x3 quyét dinh khong dua vao ngan sach xa.

Quy huy déng cho muc dich gi phai st dung ding cho muc dich 4y va viéc
sir dung phai dam bao tiét kiém, c6 hiéu qua. Pinh ky phai b4o céo cong khai 56
thu, chi va sb ton cta timg quy truéc HDND.

1.3- Khi thu cac khoan déng gop cua dan d& hinh thanh quy cua x4, phai
dung bién lai thu cac khoan déng gép ctia dan. Bién lai thu phdi ghi rd ho tén,
dia chi ngudi ndp, nhitng khoan dan di ndp, s tién nop tung khoan, chir ky
ngudi thu, ngudi ndp tidn vao tit ca cac lién cta bién lai. Noi dung va sb tién
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- Céc khoan dong gop tu nguyén cia td chirc, ca nhin trong nudc va cac
khoan vién trg khong hoan lai cua cac td chirc, c4 nhan ngoai nudc;

- Céc khoan khac 1am ting ngudn kinh phi d4u tw XDCB.

S8 dw bén Cé: Phan anh ngudn kinh phi diu tu xay dung co ban cua x3
chua stir dung hodc da sir dung nhung quyét toan cong trinh chua duoc duyét.

Tai khodn 441- Nguon kinh phi diu tw XDCB ¢4 3 tii khodn cdp 2:

- Tai khodn 4411- Ngudn ngén sdch xa: Tai khoan nay phan anh sb hién cé
va tinh hinh bién déng ngudn kinh phi diu tu XDCB dugc hinh thanh tir ngudn
ngén sach xa.

- Tai khodn 4412- Nguon tai tro: Tai khoan nay phéan anh sb hién cé va
tinh hinh bién ddng ngudn kinh phi ¢au tu dugc hinh thanh tir cac ngudn tai trg
ma khong dua vao ngén sach xa.

- Tai khodn 4418- Nguén khdc: Tai khoan nay phan anh s hién co va tinh
bién dong ngudn kinh phi diu tr duge hinh thanh tir ngudn khac nhw: Ngudn
huy ddng cua nhan dan khéng dua vao ngén sach,....

3- Phwong phap hach toin ké toan mét s6 hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Khi x4 lap Lénh chi tam tmg cho dau tu (C.00, M3 nganh kinh té, M3
no6i dung kinh té) & chuyén tién tir tai khoan ngén sach xa sang hinh thanh vén
dau tur XDCB tap trung cia x4, ghi:

a) Ghi chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Ghi ting ngudn kinh phi dau tu XDCB:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

No TK 152- Vit liéu (chuyén tién NS x3 mua vAt liéu XD nhép kho)

No TK 241- Xay dung co ban dé dang (chuyén tién NS xd mua vat liéu
XD chuyén thiang cho céng trinh)

No TK 331- Céc khoan phai tra (chuyén tién ngin sach ung trudc hodc
thanh toan cho ngudi nhan thiu)

Co6 TK 441- Ngudn kinh phi d4u tu x4y dung co ban.

3.2- Nhén dugc cac khoan huy dong déng gép cta dan bing tién dé xay
dung co s& ha ting, ma HDND xi quyét dinh khong dua vao ngan sach xa dé
hinh thanh ngudn kinh phi d4u tr XDCB riéng cua x4, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB.

3.3- Nhan duoc tién, vat tu hd tro tir co quan cip trén clp cho céac cong
trinh XDCB cua x3a (day khong phai 1a khoan trg cip tir ngan sach cip trén cho
ngéin sach xa), ghi:
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No TK 111- Tién mit (néu h trg bing tién mit )
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1 128)(néu hd tro bang chuyén
khoan)
No TK 152- Vat lidu (néu hd tro bang vat tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
3.4- Nhén cac khoan dong gop ctia nhin dén trong xa bang hién vat, ngay
cong st dung hét cho cac cong trinh XDCB, ghi:
a) Ghi thu, ghi chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN gia tri hién vat,
ngay cong nhan dan dong gop cho cong trinh, ghi :
No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
b) Ghi thu ghi chi dau tu va ghi ting ngudn vn dau tu XDCB gi4 tri ngay
cong va sb hién vat nhan dan déng gop st dung truc tiép cho cong trinh, ghi:
Ng TK 241- XDCB do dang (2412)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB.
3.5- Nhéan duogc cac khoan vién tro truc tiép tir cac ca nhan, td chirc quéc té
cho x4 dé x4y dung céc cong trinh co s ha tang;
a) Ghi thu chua hach toan vao NSNN sb tién, vat tu thiét bi x3 d3 nhan
vién tro truc tiép, ghi:
No TK 111- Tién mit
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
No TK 152- Vit liéu (néu nhén vat tu nhap kho)
No TK 241- Xay dung co ban do dang (néu nhan vat tu str dung ngay cho
cong trinh)
No TK 331- Cac khoan phai tra (néu nha tai trg chuyén tién vién trg tra
thing cho ngudi nhan thau, ngudi cung cip vt tu)
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
b) Cin cir vao gidy xac nhan tién hang vién tro, xa lam thi tuc ghi thu ngan
sach x4 hach toan vao NSNN s tién hang, vién trg da nhéan, ghi:
No¢ TK 337- Thu ngén sach xa@ chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714 - Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
¢) Xa lam 18nh chi tam tmg, cap tam tmg cho chu dau tu, ghi:
No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
d) Lap phiéu xudt kho, xuét vat tu thiét bi dugc vién trg dé sir dung cho
cdng trinh hodc giao cho cha dau tu, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang (2412)
Co6 TK 152- Vit liéu.
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d) Lam thu tuc ghi chi ngin sich chua hach toan vao NSNN va ghi thu
ngudn kinh phi ddu tu XDCB gia trj vat tu, thiét bi vién trg ngin sich da cip
tam ung cho chu dau tu, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
e) Chi phi d3u tu XDCB phat sinh, ghi :
No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2412)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
Co6 TK 152- Vat liéu
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (sb tién tam tmg di thanh toan dugc
tinh vao chi diu tr XDCB)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (gia tri khdi luong bén nhén thiu
ban giao).

g) Cong trinh hoan thanh ban giao dua vao sir dung, cin cir quyét toan cong
trinh dugc phé duyét, lap bién ban ban giao TSCD vao sir dung, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD.

h) Quyét toan von dau tu, cin cir quyét toan dugc cap co6 thdm quyén phé
duyét, ghi

No TK 111- Tién mit (s6 thu hdi ghi giam chi phi dau tu)

No TK 152- Vit lidu (s thu hdi vat tu ghi giam chi phi diu tu)

No TK 311- Cac khoan phai thu (s chi sai bi xuét toan phai thu hdi)

No TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB (gi4 tri cong trinh quyét toan
dugc duyét y va cac khoan xin duyét bé duge duyét)

C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).

i) Lam thi tuc thanh todn v&i Kho bac, chuyén chi ngan sach x3 chwa hach
toan vao NSNN thanh chi ngan sich xa hach toan vao NSNN trong nim phin
ngén sach da cdp cho dau tu, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN 466
NGUON KINH PHI PA HINH THANH TSCP

1- Nguyén tic ké toan
1.1- Tai khoan nay dung cho cic x dé phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh
bién dong ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD cta x4. Ngudn kinh phi da hinh
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thanh TSCD 14 gi4 tri con lai cia toan bd TSCD hién c6 do xa8 dang quan ly su
dung (trir nhitng tai san dac biét khong xac dinh gia).

1.2- Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD ting trong céc trudng hop:

- Hoan thanh viéc XDCB, mua sdm TSCP ban giao dua vao st dung;

- Nhan TSCD do cép trén cép hodc don vi khac ban giao;

- Nhéan TSCP duoc ting, biéu, vién tro, tai trg;

- Banh gi4 lai TSCP theo quyét dinh ctia Nha nudc lam ting gid tri con lai
cua TSCDB;

- Céc trudng hop khac 1am ting ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

1.3- Ngudn kinh phi hinh thanh TSCP giam trong c4c trudng hop:

- Phan anh gié tr1 hao mon TSCD trong qua trinh sir dung;

- Cac trudong hop ghi giam TSCP phai ghi giam ngudn kinh phi d3 hinh
thanh TSCD;

- Panh gia lai TSCD theo quyét djnh ctia Nha nudc lam giam gia tri con lai
cua TSCD.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 466- Ngudn kinh phi
da hinh thanh TSCD

Bén No: Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP giam do:

- Phan 4nh gié trj hao mon caa TSCP & thoi diém cubi nim;

- Gi4 tri con lai cua TSCD khi thanh ly, nhugng bén;

- Danh gia lai 1am gidm gia tri con lai caa TSCD.

Bén Cé: Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP ting do:

- Hoan thanh viéc xay dyng, mua sam ban giao TSCP dua vao sir dung;

- Gia tr1 TSCD duogc tang, biéu, vién tro hodc duoc cép trén cép;

- Gia tri TSCD nhén cua don vi khac ban giao (tai san cua cac Hop tac xa
noéng nghiép trudce diy ban giao lai cho UBND xi quan ly, khai thac,...);

- banh gié lai lam tang gia tri con lai cua TSCD.

S6 du bén Cé: Phan anh ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD hién c6 cua

3- Phuong phép hach toan ké toan mdt s6 hoat ddng kinh té chii yéu
3.1- Céc truong hop ghi tang tai san ¢b dinh do hoan thanh viéc mua sim,
xdy dung, tiép nhan, dugc ting biu, vién tro; cin cir vao bién ban ban giao
TSCD, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCPD, ghi:
No TK 211- Tai san c¢6 dinh
Co6 TK 466- Nguédn kinh phi di hinh thanh TSCD.
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(Céc bt toan lién quan dén viéc thanh toan va ghi vao thu ngin sich xem
& phén tai san cd dinh).

3.2- Nhan tai san ¢ dinh cta cac don vi ban giao cho UBND x4 quén ly
(tai san cia HTX ndéng nghiép,..):

- Néu c6 du sb liéu vé nguyén gia, s d3 hao mon, gia tri con lai, cin ci
vao bién ban ban giao, ghi:

No TK 211- Tai san c¢6 dinh (nguyén gia)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (sb da hao mon)
Co TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (gia tri con lai cta
TSCD).

- Néu khong xac dinh chinh xdc nguyén gia, so da hao mon, thi don vi ban
giao va UBND x4 cén ctr vao hién trang tai san, danh gia theo gia thuc té, cin
clr vao bién ban danh gia TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c¢b dinh (nguyén gia TSCP)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCP (nguyén gia
dugc danh gia lai).

3.3- Panh gia lai TSCP theo quyét dinh ctia Nha nuéc lam ting ngudn
kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tr1 con lai). Cén ct vao thong bao xét duyét
két qua kiém ké va danh gia lai TSCD cua cip c6 tham quyén, ké toan lap
chimg tir diéu chinh ting nguyén gia TSCD va sb da hao mon, gia tri con lai caa
TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh (phin nguyén gi ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (sé hao mon ting tuong tmg v&i phén
nguyén gia tang)

Co6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai
ting tmg v&i phan nguyén gia ting)

3.4- Cubi nam tinh s6 hao mon TSCP trong qua trinh sir dung, cin cir vao
bang tinh hao mon TSCD, ghi:

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP

C6 TK 214- Hao mon TSCD.

3.5- Cac truong hop ghi gidm TSCD, ghi:

No TK 214- Hao mon TSCP (sb dd hao mon)

No¢ TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai cua
TSCD)

C6 TK 211- Tai san c6 dinh (nguyén gia)

3.6- Panh gié lai lam gidm nguyén gia TSCD, giam sb d4 hao mon va giam

gia tri con lai cia TSCP. Cin cir vao két qua kiém ké, danh gia lai tai san, ghi:
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No TK 214- Hao mon TSCPD (sb hao mon giam tmg véi phan nguyén gia
giam)

No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (gia tri con lai gidm ung
v&i phan nguyén gia giam)

C6 TK 211- Tai san ¢b dinh (phin nguyén gia phai ghi giam)

Déng thoi phan anh gia tri con lai cia TSCD vao bén Ng TK 005- Dung cu

lau bén dang sir dung,

TAI KHOAN 474
KET DU NGAN SACH XA

1- Nguyén tic ké toin

Tai khoan nay dung dé phan anh sé két du ngan sach xi cubi nam (chénh
I&ch thu ngén sach x3 16n hon chi ngan sach xa hach toan vao NSNN cubdi nim)
hosc hét thoi gian chinh 1y quyét toan (sau khi Hoi d6ng nhan dan xi phé duyét
quyét toan).

2- Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoian 474- Két du ngén sich

Bén No-

- S6 thoai thu ngan sich x4 nim trude phat sinh trong thoi gian chinh ly
quyét toan;

- Két chuyén sb két du ngén séch x3 sang TK 337- Thu ngén sach xi chua
hach todn vao NSNN sau khi x4c dinh s két du ngin sach x4 sau thoi gian
chinh 1y quyét toan.

- Phan anh s6 chénh léch gifra sb thu ngén sach nhoé hon sé chi ngan sach
trong thoi gian chinh 1y duge két chuyén tir TK 915- Chénh léch thu chi ngin
sach x@ trong thoi gian chinh ly sang.

Bén Co:

- S8 chi ngan sach x4 ndm trude chi sai bj xuét toan phai thu hdi;

- Phan &nh sb két du ngn sach x4 cudi nim (chénh léch thu ngén sach xi
16n hon chi ngan séch xa hach toan vao NSNN cubi nim) hodc hét thoi gian
chinh Iy quyét toan (sau khi Hoi ddng nhan dan xi phé duyét quyét toan).

S6 dw bén Cé:

Phan 4nh sb két du ngan sach xi con chua xu 1y.

3- Phuwong phap hach toan ké todn mot sb hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Cubi niam, két chuyén sb thu, chi ngin sach xd hach todn vao NSNN

trong nam, ghi:
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- Két chuyén s thu ngin sich xd hach todn vio NSNN sang TK 914-
Chénh léch thu, chi ngin sach xa, ghi:

No TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 914- Chénh I€ch thu, chi ngan sach xa.

- K&t chuyén sb chi ngan sich xi hach toan vao NSNN sang TK 914-
Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa, ghi:

No TK 914- Chénh l1éch thu, chi ngan sach xa

Co6 TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN.

3.2- Cubi nam, két chuyén chénh 1éch thu, chi ngén sach x3 hach toan vao
NSNN trong nam sang tai khoan 474- Két du ngan sach x4, ghi:

No TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa

Co TK 474- Két du ngan sach xa.

3.3- Thoai thu cac khoan thu ndm trudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y
quyét toan (tir ngay 01/01 dén 31/01), x4 lam thi tuc thodi thu dé thoai tra truc
tiép cho dbi tuong dén nhén tién tai Kho bac, cin cir giéy bao No cia KBNN,
ghi:

No TK 474- Két du ngan sach x3

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.4~ Sau khi HDND x4 di phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngén
sach nam trudc, xuét toan nhitng khoan chi sai phai thu héi do ngudi duyét chi
sai chju trach nhiém bdi thudng, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (Chi tiét ngudi duyét chi sai)

Co6 TK 474- Két du ngan sach xa.

3.5- Sau khi HDND xa d4 phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngén
sach nam trudec:

- Két chuyén sd quyét toan thu ngén sach xi trong thoi gian chinh Iy sang
Tai khoén 915- Chénh l€ch thu, chi ngén sach xa trong thoi gian chinh 1y, ghi:

Ng TK 715- Thu ngéan sach xa trong thoi gian chinh ly

Co6 TK 915- Chénh Iéch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

- Két chuyén sb quyét toan chi ngan sach x3 trong thoi gian chinh ly sang
Tai khoan 915- Chénh 1€ch thu, chi ngén sach xa trong thoi gian chinh 1y, ghi:

Ng TK 915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa

C6 TK 815- Chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh 1y.

3.6- Sau khi HDND di phé chuin quyét todn ngin sdch nam trudc, két
chuyén chénh léch thu, chi ngin sich xi trong thdi gian chinh 1y quyét toan
sang tai khoan 474- Két du ngan sach x4, ghi:
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- Truong hop phat sinh bén C6 TK 915 16n hon bén No TK 915, ghi:
No TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly

C6 TK 474- Két du ngan sach xa.
- Truong hop phat sinh bén Nog TK 915 16n hon bén C6 TK 915, ghi:
No TK 474- Két du ngan sach xa

C6 TK 915- Chénh Iéch thu, chi ngin sach xa trong thoi gian chinh

ly.

3.7- Sau khi x4c dinh s két du ngén sach xd sau thoi gian chinh 1y quyét
toan, két chuyén sb két du ngan sach xi sang khoan 337- Thu ngén sach x3
chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngin sach xa

Cé6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

3.8- Sau khi xa lam gify dé nghi Kho bac Nha nuéc chuyén sd két du ngén
sach xa sau thoi gian chinh Iy quyét toan vao thu ngan sich nim nay, cin ci
chimg tir @4 duoc Kho bac xéc nhan ghi thu ngén sach nim nay sb két du ngan
sach x4 sau thoi gian chinh 1y quyét toan, ghi:

Nog TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

LOAI TAI KHOAN 7
THU NGAN SACH XA VA THU SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay dung cho xi dé phan 4nh cac khoan thu ngan sach xa.
Ngoai ra loai tai khoan nay con sir dung cho nhiing xa c6 td chirc hach toan tap
trung cac khoan thu su nghiép trén cing hé théng s6 ké toan ngén sach xa dé
phan anh sb thu cta cac hoat ddng su nghiép trong xa.

Tai khoan loai 7 ¢6 3 tai khoan:

+ Tai khoan 711- Thu sy nghiép

+ Tai khoan 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

+ Tai khoan 715- Thu ngén sich x4 trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 715
s& dugc hudng dan hach toan trong thdi gian chinh 1y quyét toan).

TAI KHOAN 711
THU SU NGHIEP
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay sir dung cho nhimg x4 c6 td chirc hach toan tap trung
cac khoan thu su nghiép trén ciing hé thong s6 ké toan ngan sach xi, dé phan
anh cac khoan thu sy nghiép phat sinh tai xa va viéc xtr 1y s thu sy nghiép do.
Céc khoan thu su nghiép phan anh vao tai khoan ndy gém :

- Dich vu str dung dién tich ban hang tai cho;

- Dich vu sir dung do pha;

- Thu tién bén bai;

- Thu tién nudc sinh hoat di véi nhirng x3 c6 tram cung cép nudc sach;

- Thu hoat dong cta tram y té xa;

- Céc khoan khac.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung & nhimng x4 c6 t6 chirc hach toan tip trung
cac khoan thu su nghiép trén ciing hé thdng sb ké toan ngan sach xa ma nhiing
khoan thu nay do B phan tai chinh, ké toan xa thu. Khoéng hach toan vao tai
khoan nay déi vé6i nhimg khoan thu thudc cac hoat ddng x4 da khoan cho nhimng
t chirc, c4 nhan nhan khoan va céac chi phi cta nhitng hoat déng nay do nguoi
nhin khoan chiu.

1.3- Céc khoan thu su nghiép phan anh vao tai khoan nay 1a cac khoan thu
vé dich vu st dung dién tich ban hang tai chg, dich vu st dung do pha, tién
nudce sinh hoat cua tram cép nudc sach cua x4, thu clia tram y té va cac khoan
thu su nghiép khéc.

1.4- Khi thu cac khoan thu sy nghiép xa phai giao ching tir thu cho nguoi
ndp tién.

1.5- T4t ca céc khoan thu su nghiép ctia xi truée hét phai phan anh diy da,
kip thoi vao bén C6 tai khoan 711- Thu sy nghiép. Sau khi dé két chuyén trir chi
phi, phén chénh 1€ch con lai mdi ghi thu chua hach todn vao NSNN (Ghi Ng TK
711/ Cé6 TK 337)

1.6- K& toan xa phai m& sb chi tiét cac khoan thu, chi tai chinh khac dé
theo d6i cac khoan thu ctia timg hoat dong su nghiép.

2- Két cau va ndi dung phan énh cia Tai khodn 711- Thu swr nghiép

Bén No:

- Két chuyén sb chi su nghi€p cla tirng hoat dong trir vao thu sy nghiép;

- Két chuyén sb thu su nghiép con lai vao thu hach todn vao ngan sach Nha
nudc.

Bén Cé:

Sb thu sy nghiép phat sinh trong ky.
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S6 dw bén Cé:

Phén anh sb thu sy nghiép chua két chuyén.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot sb hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi phat sinh céc khodn thu su nghiép cua x4, can cr vao chung tir thu
tién, ghi:

No TK 111- Tién mat

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 711- Thu su nghiép.
3.2- Cubi thang két chuyén chi sy nghiép trir vio thu su nghiép, ghi:
No TK 711- Thu sy nghiép

Cé6 TK 811- Chi sy nghiép

3.3- Két chuyén s6 chénh léch thu sw nghiép 16n hon chi sw nghiép vao thu
ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 711- Thu su nghiép

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.4- Lam thu tuc ndp sb tién chénh 1éch thu 16n hon chi sy nghiép vao tai
khoan ngn sach xa tai Kho bac, cin cir vao phiéu chi hoic gidy bao no va gidy
ndp tién vao ngan sach di dugc Kho bac xac nhan, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1128)

DPdng thoi cdn cir vao gidy ndp tién vao ngan sach di duoc Kho bac xic
nhén, ghi thu ngan sach xa hach todn vao NSNN, ghi :

Nog TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN,

TAI KHOAN 714
THU NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh toan bd sb thu ngan sach xi di hach
todn vao ngan sach nha nudce tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12.

1.2- Ngudn thu ciia ngan sach xi gdm:

- Cac khoan thu ngan sach xa dugc hudng 100%

- Cac khoan thu phén chia theo ty 1& phén trim (%) gitra cac cAp ngan séach;

- Thu b sung tir ngén sach clp trén:
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Céc khoan thu cua 3 loai trén dugc qui dinh cu thé trong cac vin ban phap
luat quy dinh v& quan 1y ngan sach x4 va cic hoat ddng tai chinh khac clia x4,
phuong, thi trn.

1.3- T4t ca cic khoan thu ngan sach xd déu phan &nh vao ngan sach nha
nudc tai Kho bac theo muc luc ngéan sach.

1.4- Di véi cac khoan thu diéu tiét, thu bd sung tir ngan sach cap trén, khi
nhan dugc giéy bao Co6 hoac chung tir cua Kho bac (bang ké thu hach toan vao
ngéan sach Nha nudc trong nim, sé phu ctiia Kho bac), cin cir vao chitng tir ctia
Kho bac hach toan vao Tai khoan 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (Tai
khoan 1121- Tién ngén sach tai Kho bac) va Tai khoan 714- Thu ngan sach xi
hach toan vao NSNN.

1.5- Nhitng khoan thu ngan sach thu bang bién lai thu tién tai xd bang tién
mit duoc chia lam 1 sé truong hop dé hach toan vao thu ngan sach x3 hach toan
vao ngan sach Nha nudc trong nam nhu sau:

- Nhitng khoan thu ngén sach trong ngay néu chua kip ndp vao Kho bac thi
phai nhap qu¥ tién mait cla x4, can cir vao phiéu thu va bang téng hop bién lai
ghi ting quy tién mat, ting thu chua hach toan vao ngin sach Nha nudc (Ng TK
111/C6 TK 337). Khi nao xuét quy ndp vao tai khoan ngan sach tai Kho bac,
can cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vao ngan sach di duoc Kho bac xac nhan
ghi: No TK 112 (1121)/C6 TK 111 va No TK 337/C6 TK 714.

- Nhirng khoan thu ngan sach x4 néu thu xong ndp thing vao ngén sach tai
Kho bac trong ngay (cha yéu nhig x4, thi trdn & gin Kho bac), cin ctr vao gidy
nép tién vao ngan sach da dugc Kho bac xac nhan, ké toan phan anh sb thu hach
toan vao ngén sach Nha nudc trong ndm ghi Ng TK 112(1121)/Cé TK 714.

- Trudng hop nhitng x3 mién ndi thube ving siu, vung xa & qua xa Kho
bac, di lai rit kho khan, sb thu tién mat it, dugc cép c6 thim quyén cho phép giit
lai mot s6 khoan thu ngan sach dé chi ngan sach, dinh ky ké toan lap bang ké
ghi thu, ghi chi ngan sach xa dé l1am thi tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngan
sach Nha nuéc: Khi thu ngan sach bing tién mit nhap quy ghi No TK 111/Cé
TK 337, khi xuét quy ra sir dung cho chi chua hach toan vao ngan sach Nha
nudce, ghi Nog TK 137/ Cé TK 111; DPinh ky lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach
toan vao ngan sach Nha nudc, cdn cir vao Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sach
x4 di dugc Kho bac chdp nhén, ké toan ghi No TK 337/Cé TK 714 va Ng TK
814/Co6 TK 137.

1.6- Bbi véi cac khoan thu ngan sach xi bz"mg hién vét thi quy d6i hién vat
ra gia trj @ ghi sd, trudng hop hién vat nhép kho thi ghi thu chua hach toan vao




83
ngan sach nha nudc, ghi No TK 152/Cé6 TK 337. Khi xudt hién vat ra st dung
dén dau thi ghi thu, ghi chi ngan sach xi dén d6. Trudng hop khdng nhép kho
ma thu dugc dua vao st dung ngay cho cac cong trinh XDCB thi hach toan No
TK 137/C6 TK 337, sau d6 lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngén sach
Nha nuéc No TK 337/Co6 TK 714 va Ng TK 814/C6 TK 137.

1.7- Dbi véi cac khoan thu ngan sach bang ngay cong lao ddng (ngiy cong
lao dong do nhan dan déng gop) hach toan vao bén Co6 Tai khoan 337- Thu
ngén sach xd chua hach toan vao NSNN va bén Ng Tai khoan 137- Chi ngéan
sach xa chua hach toan vao NSNN. Sau khi céng trinh hoan thanh hoac cudi
nién d6 ké toan lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc
trong nam ghi: No TK 337/C6 TK 714 va N¢g TK 814/C6 TK 137.

1.8- Khong hach toan vao Tai khodn 714 "Thu ngan sach xa hach toan vao
NSNN" nhitng khoan thu dé hinh thanh cac quy tai chinh ngoai ngin sach cua
x3, nhitng khoan thu hd co quan cép trén (k& ca cac khoan thu ho vé thué, phi,
1¢ phi cho co quan thué).

1.9- Chimg tir ¢ hach toan thu ngén sach x& hach toan vao ngan sach Nha
nude 14 Gidy ndp tién vao ngn sach, Gidy bao co, sé phu hodc Bang ké thu
ngan sach xd hach toan vao ngan sich Nha nudc, Bang ké kém theo ching tir
gbc dé 1am tha tuc ghi thu ngan sach, Gidy dé nghi Kho bac ghi thu két du ngan
sach nam trudce.

1.10- Hach toan chi tiét thu ngan sach x3 phai mé sb thu ngan sach theo
muc luc ngan sach va s téng hop thu ngan sach xa dé phuc vu cho viéc 14p bao
céo tai chinh va bao cdo quyét toan thu ngan sach xA.

1.11- Cubi nam, sd thu ngan sach hach toan vao ngéan sach Nha nudc thuc
hién luy ké tir dau nam dén cudi ngdy 31/12 di dugc theo ddi trén tai khodn
714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN sé& dugc két chuyén sang Tai khoan
914- Chénh 1éch thu chi ngan sach xa. Sau khi quyét toan thu ngin sach nim
trude duoc Hoi ddng nhén din phé chuén s& két chuyén sd thu ngén sach x3
trong thoi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngén sach x4 trong
thoi gian chinh 1y dé x4c dinh s6 két du ngan sach.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 714- Thu ngin sach xa
hach toan vao ngan sach Nha nwée

Bén No:

- S6 thoai thu ngan sach xa hach todn vao NSNN;

- K&t chuyén sb thu hach todn vao ngin sach Nha nudc trong nim sang tai
khoan TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa.
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Bén Co:

- S6 thu ngan sach x3 hach toan vao ngin sach Nha nuéc phat sinh trong
nam,;

- Thu két du ngdn sach x nim trudc.

Tai khoan nay khong cé sé dw cudi ky.

3- Phwong phap hach toan ké toin mot sé hoat dong kinh té chi
yéu

3.1- Cac khodn thu ngan sdch bdng tién mdt, dwgc thu bing bién lai thu
tién:

a) Dbi v&i cac khoan thu ngan sach khi thu duoc tién, ndp tién mit vao quy
cua xa sau d6 mdi nop Kho bac:

- Can ctr vao Bién lai thu tién hoic Hop ddng giao khoan 1ap phiéu thu lam
thi tuc nhap quy tién mat cia x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi ndp tién thu ngan sach vao tai khoan ngan sach tai Kho bac, can cur
phiéu chi va gidy ndp tién mat vao ngén sach, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Can cr vao giéy ndp tién vao ngan sach da dugc Kho bac xac nhan, phan
anh s6 thu ngan sach x hach toan vao ngan sach Nha nudc, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Pbi v6i nhitng khoan thu ngan sach bang tién mit, sau khi thu duoc ndp
thang tién mat vao Kho bac (khéng qua nhip quy cua x3), dwa vio bang tong
hgp bién lai thu tién, lap giéy ndp tién vao ngan sach bﬁng tién mat, can ct vao
gidy nop tién vao ngan sach di duwoc Kho bac xac nhén, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Trudng hop nhimg xi & mién nii ving cao qua xa Kho bac, di lai kho
khin, sb thu tién mat it, dugc cip c6 thdm quyén cho phép giir lai mot s6 khoan
thu ngén sach dé chi ngan sach tai x3.

- Khi thu ngan sach xa bang tién mit nhap quy cia x4, can ct vao bién lai
thu va phiéu thu tién mat da nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 337- Thu ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN
- Khi xuét quy tién mat chi ngan sach tai x4, cin cir vao phiéu chi, ghi:
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No TK 137- Chi ngan séch xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

- Dinh k¥, lap bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach x4 (tong sb thu phai bing
tong sd chi) dé thuc hién ghi thu, ghi chi hach toan vdo ngin sich Nha nudc,
can ctr vao chimg tir da duge Kho bac xac nhéan:

+ Ghi thu ngan sach xi hach todn vao ngén sach Nha nude:

Ng TK 337- Thu ngan sach x@ chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngén sach xa hach toan vao ngin sach Nha nudc:
Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn thu phdin chia theo ty I¢ giita cac cdp ngdn
sdch (thu vé thué, phi, ¢ phi,...)

a) Nhimmg khoan thué, phi, 16 phi co quan thué uy quyén cho UBND x3a thu
(thu bing bién lai co quan thué k& ca cac khoan thué, phi, 1& phi xa hudng
100%)

- Khi thu dugc tién mit néu chua kip nép vao Kho bac ma ndp vao quy
tién mit cua x4, cin clr vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mat

Cé6 TK 336- Cac khoan thu ho, chi hd.

- Khi thanh toén tién thu thué, phi, 1& phi véi co quan thué, can ctr vao
huéng din cta co quan thué, viét Gidy ndp tién vao ngan sach, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd

C6 TK 111- Tién mit.

- Khi nhan dugc Gidy bio Co6 ciia Kho bac vé sb tién thué, phi, 1& phi xa
duoc hudng (ké ca cac khoan xa duogc huéng 100%), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

b) Nhitng khoan thu do co quan thué truc tiép thu cua cac ddi tugng trén
dia ban xa:

- Khi thu tién thué va ndp vao ngan sach do cén bd thué chiu trach nhiém.

- Khi nhan dugc chirng tir ciia Kho bac béo sb thu ngan sach trén dia ban,
phén chia cho x3 theo ty 1& diéu tiét, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

3.3- Hach todn thu bé sung tir ngdn sdch cdp trén
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Khi nhén dugc chimg tir cia Kho bac bao sb thu bd sung tir ngan sach cap
trén, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

3.4- Thu ngén sdch xd bing hién vit (ké cd cdc khodn thu vién trg bing
vt tw thiét bi):

Can ctr vao sb luong hién vat thu duge quy ra gia tri dé hach toan:

a) Truong hop c6 td chirc kho quan 1y va hach toan nhép, xuit hién vit qua
Kho.

- Khi thu dugc hién vat nhap kho, ghi:

No TK 152- Vat liéu (chi tiét theo timg loai hién vat va theo noi bao quan
hién vat)

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi xuét hién vat ra sir dung cho cic cong trinh XDCB, l4p phiéu xuét
kho, can cir vao phiéu xuét kho, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2412)

Co6 TK 152- Vit liéu (Chi tiét theo tung loai hién vat va theo noi
bao quan hién vat)
- Ghi tang ngudn kinh phi diu tu XDCB va ghi chi chua hach toan vao
NSNN gia tri hién vat da xuét ra sir dung, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB.

- Khi cong trinh hoan thanh hoic cudi nién d6 ngan sich, cin cir vao phiéu
xuét kho, 1ap bang ké kém theo phiéu xuit kho (d3 phén dinh 15 néi dung chi
theo muc luc ngén sach) lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngéin sach
Nha nudc theo diing gia trj hién vat xuét ra st dung.

+ Ghi thu ngan sach:

No¢ TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN .
+ Ghi chi ngan sach:
No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Truong hop thu hién vat nhung khong nhip kho ma dua vao st dung
ngay cho cdng trinh.

- Khi thu hién vat dua vao st dung ngay, cin cir vao Giéy bao thu hién vit,
phan anh vao thu ngén sach xa chua hach toan vao ngin sach Nha nudc va chi
dau tu XDCB, ghi:
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No TK 241- X4y dung co ban d& dang (2412)

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Bdng thoi phan anh ghi chi ngin sach x4 chua hach todn vao ngan sach
Nha nude dé hinh thanh ngudn kinh phi dau tu XDCB bang s hién vt thu da
su dung cho cOng trinh, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.

- Khi cbng trinh hoan thanh hodc cudi nién d6 ngan sich, lam thi tuc ghi
thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc, can cir vao ching tir da dugc
Kho bac x4c nhan.

+ Ghi thu ngén sach s6 hién vit;

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngan sach s6 hién vit:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.5- Trieong hop nhin din déng gop bang ngay cong dé xdy dung cdc
cong trinh co sé ha ting.

- Khi thu ngén sach x4 bing ngay cong lao dong, cin cir vao Gidy bdo ngay
cong lao dong déng gbp, ghi thu, ghi chi ngin sach xa chua hach toan vao ngan
sach Nha nudc gia tri ngay cong lao dong, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Pdng thoi phan anh ghi chi x4y dung co ban va ghi ting ngudn kinh phi
dau tu XDCB gia tri ngay cong lao dong da thu sir dung cho cong trinh, ghi:

Nog TK 241- X4y dung co ban d& dang (2412)

Co TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.

- Pinh ky lam tha tuc ghi thu, ghi chi hach todn vao ngan sach Nha nudc
gia tri ngdy cdng lao dong.

+ Ghi thu hach toan vao ngan sach Nha nudc gia tri ngay cong lao dong:

No TK 337- Thu ngén sach x& chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
+ Ghi chi hach todn vao ngan sach Nha nudc gia tri ngay cong lao dong;:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach xi chua hach toan vao NSNN.
3.6 - Thodai thu ngdn sach
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a) Thoai tra tai Kho bac s6 thu hach toan vao ngan sach Nha nudc: Sau khi
sb thu d3 ndp vao Kho bac va di ghi thu hach toan vao ngan sach Nha nudc, xa
lam tha tuc thoai thu ngan sach nha nudc dé cac ddi twong dén nhan tién thoai
tra truc tiép tai Kho bac nhitng khoan thu trong nam:

- Cén clr vao Gidy bao ng ciia KBNN, ghi:

Nog TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Truong hop ndm sau thoai thu cac khoan thu thudc nadm trude: Xa lam
Iénh chi thoai thu cac khoan thu thudc nim trude (l4y sé chi ngin sach nim sau
dé thodi tra cac khoan thu thudc cac ndm trudc) dé cac dbi tuong dén nhan tién
truc tiép tai Kho bac, can cir ching tir, ghi:

Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Thoai tra truc tiép cho cac dbi tugng nhén tién mit tai xa: Trudng hop
sb tién da ndp vao Kho bac va da lam thua tuc ghi thu Ngéan sach Nha nudec tai
Kho bac, nhung vié€c thoai tra cho céc ddi tugng thuc hién tai xa bﬁng tién mit.

- Cian clr vao danh sach cac ddi twong duoc thoai tra theo tirng ndi dung
thodi tra, lam thu tuc thoai thu Ngéin sdch Nha nuéc tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu thudc ngan sach nim nay)

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu dé tra cho céc khoan thu thudc ngan sdch nam trudc)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

- X4 lam Iénh chi rat tién mit v& xa dé thodi tra (theo ndi dung va danh
sach thoai tra da dugc Kho bac xac nhén), cin cir vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
- Khi xuét qu¥ tién mit dé thanh toan cic khoan ng phai tra, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit.

3.7. Thu boi thwong kiém ké TSCP

Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, can cir ting trudong hop cu thé:

- Néu cho phép x6a bé thiét hai do thiéu, mét tai san, ghi:

No TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 311- Cac khoan phai thu.

- Néu quyét dinh ngudi chiu trach nhiém bdi thudng, khi thu tién bdi

thudng hodc trir vao tién luong phai tra can bd, cong chuc, ghi:
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No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

No TK 334- Phai tra can bd, céng chirc (néu trir vao luong)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.

LOAI TAI KHOAN 8
CHI NGAN SACH XA VA CHI SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi hach toan vio ngin
sdch Nha nudc trong nam va chi hoat dong su nghiép .

Loai tai khoan 8 ¢4 03 tai khoan:

+ Tai khoan 811- Chi su nghiép

+ Tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

+ Tai khoan 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 815
s& dugc hudng dan hach toan trong thoi gian chinh 1y quyét toan)

TAI KHOAN 811
CHI SU NGHIEP

1- Nguyén tic ké toan:

1.1- Tai khoan nay st dung cho nhitng x4 c6 td chirc hach toan tip trung
cac khoan chi sy nghiép trén cung hé thdng sé ké toan ngan sach xi, dé phan
anh cac khoan chi su nghiép cta xa va viéc xir Iy s chi su nghiép dé.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung & nhitng xi c6 t§ chirc hach toan tip trung
cac khoan chi su nghiép trén cling hé théng sb ké toan ngan sach xa ma nhimng
khoan chi su nghiép ndy do x4 tryc tiép chi.

1.3- Khéng hach toan vao tai khoan nay dbi véi nhitng khoan chi ciia cac
hoat dong dd khoan cho td chirc, c4 nhan nhan khoan (vi nhitng khoén chi cta
nhiing hoat dong nay do ngudi nhan khodn dam nhiém).

1.4- Cac khoan chi su nghiép phan anh vao tai khoan nay la cac khoan chi
cho cac dich vu st dung dién tich ban hang tai chg, dich vu str dung d6 pha,
nudce sinh hoat va cac khoan chi sy nghiép khac.

1.5- K& toan x4 phai mé s chi tiét cac khoan thu, chi tai chinh khac dé
theo doi cac khoan chi cua timg hoat dong su nghiép.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ctia Tai khoan 811- Chi sy nghiép

Bén No: Phan 4nh c4c khoan chi sy nghiép thuc té phat sinh.
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Bén Cé: Két chuyén sb chi su nghiép vao thu sy nghiép dé xac dinh két
qua hoat ddng su nghiép.
S6 du bén Ng: Phan anh sb chi su nghiép chua két chuyén.
3- Phuong phép hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chi yéu
3.1- Khi phat sinh céc khoan chi su nghié€p, cdn cir vao chirng tir chi, ghi:
No TK 811- Chi sy nghiép
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vit liéu
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu (thanh todn tam rng)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra
3.2- Cubi ky, két chuyén chi su nghiép trir vao thu su nghiép dé xac dinh
chénh léch thu, chi su nghiép, ghi:
Ng TK 711- Thu su nghiép
C6 TK 811- Chi sy nghiép.

TAI KHOAN 814
CHI NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nay phan anh cac khoan chi ngan sach xa hach toan vao
ngén sach Nha nudc trong nim theo du toan dugc duyét tir ngay 01/01 dén ngay
SikA12,

1.2- Chi phéan anh vao tai khoan nay nhitng khoan chi ngan sach xi theo du
toan dugc duyét, gdbm:

- Cac khoan chi thuong xuyén;

- Céc khoan chi cho dau tu phat trién.

1.3- Khéng phan anh vao Tai khodn 814- Chi ngan sach xa hach toan vao
NSNN nhitng khoan chi su nghiép, nhitng khoan chi phi san xuét, dich vu cta
cac hoat dong san xuit, dich vu cua xa.

1.4- Nhimg chimg tir d& ghi vao Tai khoan 814- Chi ngan sich xi hach
toan vao NSNN la nhitng ching tir da phan dinh r6 ndi dung chi theo muc luc
ngan sach va di dugc Kho bac nha nudc kiém soat chi va xac nhan duoc hach
todn vao tai khoan chi ngén sach xa hach toan vao ngin sach Nha nudc.

1.5- B6i v&i khoan chi ngén sach duoc chia lam 2 trudng hop:
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- Cép phat truc tiép: X4 lap Lénh chi tién hodc Gidy rut du toan; trén Lénh
chi tién hodc Gidy rut du toan phai ghi ddy di chwong, ma nganh kinh té, ma
ndi dung kinh té hodc theo quy dinh cua muc luc ngén sédch nha nudc. Khi chi
hach toan thing vao Tai khoan 814- Chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN.

- Cép phét tam tng ctia Kho bac:

+ Tam tng chi thudng xuyén: Dbi v6i cac khoan chi chua da diéu kién
thanh todn, xa 1am lénh chi tam Ung dé tam ung tién & Kho bac vé& dé chi, khi
chi hach toan vao Tai khoan 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
Can cr vao chung tu, ké toan xi lap "Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam
ung" va "Bang ké chung tir chi" lam thu tuc ghi chi ngén sach nha nudce tai Kho
bac & chuyén tir Tai khoan 137- Chi ngin sach x3 chua hach toan vao NSNN
sang Tai khoan 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN.

+ Tam g chi cho cac cong trinh XDCB hodc dé hinh thanh ngudn kinh
phi ddu tw XDCB tép trung cua xd: X4 ldp 1énh chi tam ng dé tam ung cho
ngudi nhan thiu, tra tién mua vt liéu, thiét bi xay dung, tam ng dé hinh thanh
ngudn kinh phi diu tu XDCB tip trung cia xa... Khi céng trinh hoan thanh,
thanh toan sd tién d3 tam Umg cta ngin sach, chuyén sb chi chua hach toan vao
ngan sich Nha nuéc thanh sd chi hach todn vao ngan siach Nha nuéc ghi No
814/Co 137.

1.6- Hach toan chi ngan sach phai mé sb ké toan "Chi ngan sach xa" va 50
tong hop chi ngan sach xa dé hach toan chi ngan sach theo MLNS phuc vu cho
viéc lap bao cao chi ngan sach theo ndi dung kinh té va bao cdo chi ngan sach
theo Muc luc ngéan sach.

1.7- Hach toan chi ngn sach phai théng nhat véi du toan ngan sach vé ndi
dung chi, dinh mirc chi, phuong phap tinh toan céc chi tiéu. Pong thoi, phai
dam bao sy théng nhét va khop ding gitta hach toan tdng hop véi hach toan chi
tiét, gitra sd lidu trén sb chi ngan sach véi s lidu trén chimg tir va bao céo tai
chinh, bao cdo quyét toan, giira sb liéu trén sb chi ngan sach véi s6 liéu trén Tai
khoan 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, giita sb liéu trén s chi ngan
sach véi s lidu trén sb tdng hop thu, chi ngan sach theo cic chi tiéu béo céo.

1.8- Cudi ngay 31/12 s chi ngan sach xi lu§ ké tir ddu nam hach toan trén
Tai khoan 814- Chi ngin sach xa hach todn vao NSNN, dugc két chuyén sang
Tai khoan 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa.

1.9- S thyc chi ngan sach trong nim phén anh trén Tai khoan 814- Chi
ngan sach x4 hach toan vao NSNN, khong dugc 16n hon sb thuc thu ngan sach
phan anh trén Tai khoan 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
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2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 814- Chi ngin sich
x4 hach toan vao ngan sach Nha nuéce

Bén Ng:

Sb chi ngén sach x4 hach toan vao ngin sach Nha nuéc di phat sinh trong
nam dugc phan dnh vao chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudec.

Bén Cé:

- S chi sai bi xuit toan phai thu hoi.

- Két chuyén sb chi hach toan vao ngan sach Nha nudc trong nam liy ké tir
dau nim dén cubi ngay 31/12 sang Tai khoan 914- Chénh léch thu, chi ngin
sach xa.

Tai khoan nay khong c6 s6 dw cudi ky.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cdc khodn chi thwong xuyén tai xa

a) Phan anh tién luong, phu cip va cac khoan phai tra cho can b, cong
chirc cdp xa tinh vao chi ngin sach, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Cé6 TK 334- Phai tra can bg, cong chirc.

b) Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi cta ngéin
sach xa theo quy dinh, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323,
3324)

¢) Khi nhan gidy phat ndp cham sé tién BHXH phai ndp, ghi:

Nog TK 311- Céc khoan phai thu (Cho xir 1y phat ndp cham)

No TK 814- Chi ngén sach xi hach toan vao NSNN (Néu duoc phép ghi
vao chi NSX)

Co6 TK 332- Céc khodn phai ndp theo luong (3321).

d) Khi don vj chi tra thu nhép cho céc ca nhan bén ngoai phai xac dinh sé
thué thu nhédp c4 nhan phai ndp tinh trén thu nhdp khong thuong xuyén chiu
thué theo timg 14n phat sinh thu nhép, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngan sich x4 hach todn vao NSNN (Tdng sb thanh toén)

Co TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nuéc (Sé thué thu nhap ca
nhén phai khAu trir)
Co cac TK 111, 112...(S6 tién thyc tra)

d) Pbi voi nhimg khoan chi thing bing chuyén khoan:(nhirmg khoan chi

ngan sach c6 du diéu kién thanh toan)
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- Khi xa 14p Lénh chi d8 chi tra tién dong BHXH, mua thé BHYT, tra tién
dién, cudc phi buu dién va 1 sb dich vu khac, can ¢ vao Hoa don va giéy béo
No (1 lién cta 1énh chi tir Kho bac chuyén vé) ké toan ghi thang véo tai khoan
814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN.

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Nhitng khoan chi thang ngan sach xi bang tién mat:

Nhirng khoan chi vé& tién lwong, phu cép c6 trong du toan duoc duyét, khi
xd xuét quy thanh toan dugc hach toan thing vao chi hach toan vao ngan sich
Nha nudc:

- Khi x4 14p Lénh chi rat tién mit vé xa dé chi tra tién luong va phu cp,
can cur vao bao No cuia Kho bac (1 lién Lénh chi tir Kho bac chuyén vé), lap
phiéu thu nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).

- Khi xuét qu§ ra chi tra lwong, sinh hoat phi va phu cép, cin cir vao phiéu
chi, ghi:

Nog TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

g) Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi ¢6 du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

Pdng thoi, ghi: C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

h) Khi rat du toan vé quy tién mit cia xa (Rt tam Ung chua di didu kién
thanh toan), ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Ddng thdi, ghi: Cé6 TK 008- Dy toan chi ngan séch (00821).

i) Khi xuét quy tién mit chi truc tiép nhitng khoan chi thudng xuyén tai x3,
ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit

k) Khi c6 ddy du ching tir, ké toan 14p Gidy d& nghi Kho bac thanh toan
tam Umg kém theo bang ké chimg tir chi 1am thu tuc thanh toan véi Kho bac, can
cu Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg da dugc Kho bac chép thudn, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
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Cé6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

Péng thdi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00821) (ghi &m)
Co6 TK 008- Du toan chi ngéan sach (00822) (ghi duong).

3.2- Chi ddu tw pht trién

a) Chi mua sdm tai san cb dinh dua vé sir dung ngay bang chuyén khoan:
Can ctr vao Hoa don mua tai san, 1ap Lénh chi tién chi ngin sach bing chuyén
khoan, cdn cur vao giéy bdo Ng ctia Kho bac, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac.

b) Truong hop 1ap Gidy rit du toan ngan sach chuyén khoan mua TSCD,
can ctr vao chung tir dugc Kho bac chép nhan thanh toan, ghi:

Nog TK 814- Chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Péng thai ghi C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0082).

Céc truong hop a) va b) néu trén phai ddng thoi ghi ting TSCP va ghi tang
ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD. Cin cir vao hda don mua tai san, bién ban
giao nhén TSCD va céac ching tu co lién quan, ghi:

No TK 211- Tai san cé dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.

¢) Chi mua sam tii san cd dinh dwa vé sir dung ngay bang tién mit tam ung
tir Kho bac:

- Cin cr vio Hoa don mua tai san, phiéu chi, ghi chi ngan sach xa chua
hach toan vao ngan sach Nha nudc:

No TK 137- Chi ngan sach xa chura hach todn vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

- Can cu Bién ban giao nhén tai san ¢ dinh va céc chirng tur c6 lién quan,
ghi ting TSCP va ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD:

No TK 211- Tai san ¢ dinh

Co6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD

- Lam tha tyc thanh toan tam umg véi Kho bac, cin cir vao Gidy dé nghi
Kho bac thanh toan tam tng dugc Kho bac chip nhan, ké toan chuyén tir chi
ngin sach xa chua hach todn vao ngan sich Nha nudc sang chi ngin sich xa
hach toan vao ngan sach Nha nudc, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
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d) Chi mua sém TSCD phai qua 1ap dit, chay thir: Xem phuong phéap hach
toan & phin I cua tai khoan 241- XDCB dé dang

@) Chi ngén sach cho dau tu XDCB:

- Nhép kho sb vat tu thiét bi mua vé chua thanh toan, cin cit hoa don,
phiéu nhap kho, ghi:

+ Néu mua vat tu chua thanh toan:

Ng TK 152- Vit liéu

C6 TK 331- Cac khoan phai trd

+ Truong hgp Ngan sach xa lam 1€nh chi tam Ung vbn cho chil dau tu dé
mua vat tu hodc chuyén tra cho ngudi cung cp, ngudi nhan thau, ghi:

No TK 152- Vit liéu (mua vat tu vé nhap kho)

No TK 331- Céac khoan phai tra (chuyén khoan trd cho nguoi cung cip
ngudi nhén thau )

Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)

Dong thoi ghi ting ngudn kinh phi dau tw XDCB va chi ngén sach x4 chua
hach toan vao ngén sach nha nuéc sé tién ngan sach di tam {mg cho chu dau tu
dé mua vat tu hodc tra cho ngudi cung cip, ngudi nhén thau, ghi

No¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB
- Xuét vit tu, thiét bj XDCB sir dung cho cong trinh, ghi :
Nog TK 241- XDCB dé dang (2412)
C6 TK 152- Vat liéu
- Khi tng tién cho nha thu x4y 1ap theo hop ddng ky két, ghi:
Ng¢ TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit (néu tmg bang tién mit)
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1128) (rat tién gii vén
dau tu ing trude cho ngudi nhan thau)
Co TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB (Nhén vén Ngin sich
chi cho dAu tu, xa 1am Iénh chi chuyén khoan thing cho nha thau)

Ddng thdi ghi chi ngdn sach x& chua hach toidn vao NSNN dé hinh thanh
ngudn vén diu tuv XDCB dbi véi phin vbn ngan sach di 1am lénh chi chuyén
khoan thing cho nha thau, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa@ chua hach toan vao NSNN (néu la cép tam
ung) ‘

Co6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)
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- Nhan khéi lugng XDCB hoan thanh do bén nhéan thau ban giao, can cu
hop déng giao thiu, hoa don khdi lrong XDCB hoan thanh hodc phiéu gia céng
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khéi lugng, ghi:
Nog TK 241- XDCB dé dang (2412)
Co6 TK 331- Céc khoan phai tra
- Thanh toan cho ngudi nhéan thau, ngudi cung cz‘ip dich vu, vat tu, hang
hoa c6 lién quan dén dau tu XDCB, ghi:
Nog TK 331- Cac khoan phdi tra
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Céac khoan phai thu (chi tiét tam tmg)
- Khi phat sinh chi phi XDCB khac, ghi:
Ng TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1 128)
e) Nhan vdn vién trg chi thing cho cong trinh xdy dung co ban, ghi:
* Khi nhén vién tro 1a vat tu, thiét bj chuyén théng cho cdng trinh:
- Ghi thu, ghi chi ngén sach xi chua hach toan vao NSNN s vat tu thiét bj
nhan vién tro, ké toan ghi:
Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Ghi chi dau tu XDCB va ghi ting ngudn kinh phi diu tu XDCB gi4 tri
vt tu thiét bi nhan vién trg chuyén thing cho cong trinh, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2412)
Co TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
- Sau khi c6ng trinh hoan thanh ban giao dua vao sir dung hoic cudi nién
d6 ké toan 1am thi tuc ghi thu ghi chi ngén sach xa hach toan vao ngén sach
Nha nuée sé von clia ngan sach da cp cho cong trinh:
+ Ghi thu hach toan vao NSNN:
No TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi hach toan vao NSNN:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
* Can cu vao quyét toan cong trinh dugc duyét, 1ap Bién ban giao nhéin
TSCD:
No¢ TK 211- Tai san cb dinh
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C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD
- Cin ¢t vao quyét toan cong trinh dugc duyét, ghi:
No TK 441- Ngubn kinh phi dau tu XDCB
C6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

LOAI TAI KHOAN 9
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

Loai tai khoan nay dung dé xac dinh sb chénh léch giita thu vé6i chi ngan
sach x& dd hach toan vao Ngan sach nha nudc cudi nim va trong thoi gian chinh
Iy quyét toan.

Loai tai khodn 9 ¢6 02 tai khoan:

+ Tai khoan 914- Chénh l€ch thu, chi ngin sach xa.

+ Tai khodn 915- Chénh léch thu, chi ngin sich x3 trong thdi gian chinh
Iy. Tai khoan 915 s& dugc hudng dan hach toan trong thdi gian chinh 1y quyét
todn).

TAI KHOAN 914
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dé phan anh sd thu, chi ngan sach xa d3 hach toan vao Ngan
sach nha nudc phat sinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12, trén co s& d6 xac dinh
s& két du ngn sach trong nim. S6 két du ngin sach duoc xac dinh bing 5O
chénh 1éch giita s thu ngan sach 1én hon s chi ngén sach.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ctia Tai khoian 914- Chénh léch thu,
chi ngan sach xa

Bén Ng

- Két chuyén sb chi hach toan vao NSNN tir TK 814- Chi ngan sach xa
hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh léch thu, chi ngén sach xa.

- Két chuyén sb chénh léch giita s6 thu ngan séch 16n hon s6 chi ngan sach
sang TK 474- Két du ngan sach xa.

Bén Co:

- Két chuyén sb thu hach toan vao NSNN tir TK 714- Thu ngén sach xa
hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh léch thu, chi ngéin siach xa.

Tai khoan 914 khéng ¢6 sb du cudi ky.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chii yéu
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3.1- Cubi nim, két chuyén sb thu, chi hach toan vdo ngin sach Nha nudc
trong nam, ghi:
- Két chuyén sb thu ngan sach xa hach ton vao ngan sach Nha nudc trong
nam vao TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach x4, ghi:
No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 914- Chénh 1éch thu, cht ngan sach xa.
- Két chuyén sb chi ngan sach xi hach toan vao ngan sach Nha nuéc trong
nam vao TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa, ghi:
No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngén sach xa
Co6 TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN.
3.2- Cubi nam, két chuyén chénh 1€éch thu, chi ngan sach xi trong nim
sang tai khoan 474- Két du ngan sach x4, ghi:
No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa
Co TK 474- Két du ngan sach xa.

HUONG DAN HACH TOAN TRONG THOI GIAN
CHINH LY QUYET TOAN

I. Nguyén tic, két cau va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 715- Thu
ngan sach xa trong thoi gian chinh ly, Tai khoan 815- Chi ngin sach xa
trong thoi gian chinh ly va Tai khoan 915- Chénh léch thu, chi ngin sach
xa trong thoi gian chinh ly.

TAI KHOAN 715
THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan niy dung phan 4nh s thu ngin siach xi nim truéc hach
toan vao ngdn sach Nha nudc phat sinh trong théi gian chinh 1y quyét toan.
Ngay sau khi quyét toan thu ngén sach nim truéc dugc HDND x3 phé chuén,
két chuyén toan bd sb thu hach toan vao ngan sach Nha nudc trong thoi gian
chinh ly sang TK 915- Chénh 1€ch thu chi ngén sach xa trong thdi gian chinh 1y.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung trong thoi gian chinh ly.

S6 thu phat sinh trén TK nay s& dugc cong vdi (+) sd thu phat sinh trong
nam trén TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trir di sd thoai thu
trén TK 474- Két du ngéin sach xa (néu c6) dé 1ap bao cdo quyét toan thu ngan
sach nam.
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2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 715- Thu ngin sach
xa trong thoi gian chinh ly

Bén No: Két chuyén sb thu ngén sich xi hach toan vao ngin sich Nha
nudc trong thoi gian chinh ly sang tai khodn TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan
sach x4 trong thoi gian chinh 1y ngay sau khi HDND xi da phé chudn quyét
toan thu ngan sach nam trudc.

Bén Cé: S thu ngan sach xa cta nim trude hach toan vao ngan sach Nha
nudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan chd HDND phé duyét quyét
toan.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khong cé sb duw.

TAI KHOAN 815
CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung phan anh sd chi ngdn sach xi hach toin vao
NSNN thudc ndm ngin sich ndm trude phat sinh trong thoi gian chinh Iy quyét
toan. Ngay sau khi quyét toan chi ngin sach nim trudéc dugc HDND x3 phé
chudn, két chuyén toan bo sb chi hach toan vao ngan sdch Nha nudc trong thoi
gian chinh 1y sang TK 915- Chénh Iéch thu chi ngan sach xa trong thoi gian
chinh ly.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung trong thot gian chinh ly.

S chi phat sinh trén tai khoan nay s& dugc cong véi (+) sb chi phat sinh
trong ndm trén TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN trur di (-) s6 xuét
toan trén TK 474- Két du ngin sach xi (néu co) dé lap bao céo quyét toan chi
ngan sach nam.

2- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 815- Chi ngin sach xa
trong thoi gian chinh ly

Bén No:

- Chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN thudc ndm ngén sach ndm trudc
phét sinh trong thoi gian chinh ly quyét toan.

- S6 chi chuyén ngudn sang niam sau.

Bén Co6: SO chi ngan sach x4 cia nim trudc di hach toan vao ngan sach
Nha nudc trong thoi gian chinh ly dugc két chuyén sang tai khodn TK 915-
Chénh léch thu, chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh 1y ngay sau khi HDND
xd d3 phé chudn quyét toan chi ngan sach nim truée.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khéng c6 so du.
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TAI KHOAN 915
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA
TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toin

Tai khoan nay dung phan anh s6 thu, chi ngan sach xa da hach toan vao
ngén sach Nha nudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan, trén co s& do
xéac dinh két dur ngan sach cua nim trudc.

2. Két cdu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 915- Chénh Iéch thu,
chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly

Bén No:

- K&t chuyén sb chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh 1y tir TK 815- Chi
ngan sach xa trong thdi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh lé€ch thu, chi ngin
sach xa trong thoi gian chinh ly.

- Két chuyén sb chénh léch giita s thu ngan sach 16n hon sé chi ngan sach
trong thoi gian chinh 1y sang TK 474- Két du ngan sach xa.

Bén Co:

- Két chuyén sd thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y tir TK 715- Thu
ngén sach xa trong thoi gian chinh ly sang TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngin
sach xa trong thoi gian chinh ly.

- Két chuyén s chénh 1&ch gifra s6 thu ngan sach nho hon s chi ngan sach
trong thoi gian chinh 1y sang TK 474- K&t du ngan sach x4.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khong c6 s6 dw.

II- Hwéng din mot s6 nghiép vu kinh té chi yéu trong thoi gian chinh
ly quyét toan

Sau khi Hoi d6ng nhan déan xi da phé chuin quyét toan thu, quyét toan chi
ngan sach nam trudc:

1- Sau khi HDND x4 d4 phé chuin quyét toan thu, quyét toan chi ngan
sach nam trude, xudt toan nhimg khoan chi sai phai thu hdi do nguoi duyét chi
sai chju trach nhiém bdi thudng, ghi:

No TK 311- Cac khoéan phai thu (Chi tiét ngudi duyét chi sai)

Cé TK 474- Két du ngin sich xA.

2- Két chuyén sb thu ngan sach x3 trong thoi gian chinh 1y dugc HDND
phé chudn quyét toan thu ngén sich nim trudc vao Tai khoan 915- Chénh léch
thu, chi ngin sach xa trong thoi gian chinh 1y, ghi:

Nog TK 715- Thu ngén sach xa trong thoi gian chinh ly

C6 TK 915- Chénh 1€ch thu, chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh 1y.
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3- Két chuyén sb chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y dugc Hoi dong
nhan dan phé chuin quyét toan chi ngin sich nim trudc vao Tai khoan 915-
Chénh 1éch thu, chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh 1y, ghi:

No TK 915- Chénh léch thu, chi ngin sach xa

C6 TK 815- Chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh ly.

4- Can clr vao sb thu, sb chi ngan sach xa da dugc két chuyén, x4c dinh sb
chénh 1éch thu chi clia ngén sach trong thoi gian chinh 1y trén Tai khoan 915-
Chénh léch thu chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y dé két chuyén vao tai
khoan 474- Két du ngén sach x4, ghi:

- Trudng hop phat sinh bén C6 TK 915 16n hon bén No TK 915, ghi:

Nog TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly

Co6 TK 474- Két du ngan sach x3.
- Truong hop phat sinh bén Ng TK 915 16n hon bén C6 TK 915, ghi:
No TK 474- K&t du ngén sach x3
C6 TK 915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh
ly.

5- Sau khi x4c dinh sé két du ngn sach xa sau thoi gian chinh 1y quyét
toan, két chuyén sd két du ngén sach xi sang khoan 337- Thu ngéan sach xi
chua hach todn vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngén sach xa

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN .

6- Sau khi x3 1am gidy d& nghi Kho bac Nha nudc chuyén sé két du ngan
sach x4 sau thoi gian chinh 1y quyét toan vao thu ngén sach nim nay, cin ct
ching tir d3 dwoc Kho bac x4ac nhan ghi thu ngan sach nim nay sd két du ngén
sach xd sau thoi gian chinh ly quyét toan, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

I1I- Hach toan thu, chi ngan sach ndm truwéc trong thoi gian chinh ly
quyét toan:

1- Dbi v6i nhitng khoan thu ngan sach bang hién vat, ngay cong va nhiing
x3 duoc phép giit lai cac khoan thu dé chi ngan sach truéc ngay 31/12, nay lam
thl tuc ghi thu, ghi chi ngin sach tai Kho bac, cén cir vao Bang ké ghi thu, ghi
chi ngan sach dugc Kho bac chip nhan hach toan vao thu ngan sich x4 trong
thoi gian chinh 1y, ghi:

+ Ghi thu ngén sach ndm trudc gié tri ngay cong va hién vat.

No TK 337- Thu ngén sach xd chua hach todn vao NSNN
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Co6 TK 715- Thu ngén sach xa trong thoi gian chinh ly.
+ Ghi chi ngén sach xa ndm trude gia tri hién vat, ngay cong da st dung.
No TK 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian chinh 1y
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

2- Hach toan cic khoan chi ngén sach trong thoi gian chinh Iy quyét toan:

2.1- Céac khoan chi thuéc nim ngin sach nim trudc, néu dugc chu tai
khoan quyét dinh hach toan vao chi thuéc nim ngan sach nim trudc, cin ¢ vao
chung tr chi, phan anh chi ngén sach xa chua hach toan vao ngén sach Nha
nudc, ghi:

Nog TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit,
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (thanh toan tam ting)

2.2- Lam thad tuc ghi chi ngin sach xa tai Kho bac nhitng khoan chi vao
dau nim sau dugc tinh vao nim ngin sich nam trudc, cin cir vao Gidy dé nghi
Kho bac thanh toan tam tmg da dugc Kho bac chép nhan hach toan vao chi ngén
sach nam trudc, ghi:

Ng TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh Iy

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

2.3- Dbi v6i cac cong trinh XDCB néu hoan thanh trong thdi gian chinh 1y
duge cip co thim quyén cho phép va quyét toan cdng trinh di duge cAp c6 thim
quyén phé duyét, chuyén toan b gia tri céng trinh vao chi ngan sach nam trudc,
ghi:

No TK 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian chinh ly

C6 TK 137- Chi ngéan sach x3a chua hach toan vao NSNN

- Pong thoi cin et vao gia tri cong trinh dugc duyét y quyét toan, 1ap bién
ban ban giao TSCD vao sir dung, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh

Co TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

- DPdng thoi 1am thi tuc quyét toan ngudn vdn diu tu theo quyét toan cong
trinh da dugc phé duyét, ghi:

No TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB

Cé6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

IV- Hach toan chi chuyén ngu6n nim trudc

Hét thoi gian chinh 1y quyét toan (31/01), x4c dinh nhimg khoan chi co
trong du todn nadm trudc dugc giao ma xa chua thuc hién duge va duogc chuyén
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ngudn sang niam sau theo quy dinh ctia Luat Ngan sach, xi lap Iénh chi tién
mang dén Kho bac dé chuyén ngudn chi sang niam sau. Cin cir vao chimg tir da
dugc Kho bac x4c nhén, ké toan ghi chi ngan sach nam trude va thu ngin sach
nim sau sd chi chuyén ngudn:
No TK 815- Chi ngén sich xa trong thoi gian chinh 1y
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

B - CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

TAI KHOAN 005
DUNG CU LAU BEN PANG SU DUNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh gié tri cac loai dung cu ldu bén dang
sir dung tai x4. Dung cu lau bén dang sir dung 1a nhitg dung cu c6 gia tri tuong
d6i 16n va thoi gian st dung dai, yéu cau phai duoc quan 1y chit ché ké tir khi
xudt dung dén khi bao héng.

1.2- Dung cu lau bén dang sur dung phai dugc hach todn chi tiét cho timg
loai, theo tirng noi st dung va theo tung ngudi chiu trach nhiém vat chét. Trong
timg loai dung cu lau bén dang sir dung phai hach todn chi tiét theo cac chi tiéu
) lugng, don gia, thanh tién.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 005- Dung cu liu bén
dang st dung

Bén No: Gia tri dung cu lau bén ting do xuét ra dé st dung.

Bén Co: Gia tri dung cu lau bén giam do bao hong, mAat va cac nguyén
nhan khac.

S6 du bén No: Gia tri dung cu lau bén hién dang sir dung tai xa.

Cac bo phan hodc ca nhan dugce giao quan ly, sir dung dung cu lau bén cb
trach nhiém quan 1y chit ché khong ¢é mat mat, hu héng.

Khi dung cu 1au bén bj hong, mat, bd phan dugc giao quan ly, st dung
phai lam gidy bao hong hodc bao mat tai san co dai dién clia bd phan va ca nhan
ngudi duoc giao quan ly, sir dung ky xac nhéan dé 1am cin ctr xac dinh trach
nhiém vat chat.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Khi xuét cdng cu, dung cu ra st dung cho cdc cong trinh cua x&, can
ctr Phiéu xuét kho, ghi:
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No TK 241- X4y dung co ban d& dang
Co6 TK 152- Vit liéu.
Pong thoi, ghi:
No TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.
3.2- Khi xuét cong cu, dung cu ra st dung cho chi thudong xuyén, can ci
Phiéu xuét kho, ghi:
Nog TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 152- Vat liéu.
Podng thoi, ghi:
Nog TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.
3.3- Khi nhan duoc gidy bao hong cong cu, dung cu di xuét ra sir dung ghi
don bén C6 TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.
3.4- TSCP giam do khoéng du tiéu chuén chuyén thanh co6ng cy, dung cuy,
ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP
Co6 TK 211- Tai san c6 dinh.
Déng thdi phan anh gia tri con lai cua TSCD vao bén No TK 005- Dung cu
lau bén dang str dung.

TAI KHOAN 008
DU TOAN CHI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay ding cho cic xi dé phan anh sé du toan chi ngan sach dugc
cAp c6 tham quyén giao va viéc rit dy toan chi hoat dong ra str dung.

2- Két cau va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoan 008- Du toan chi ngan
sach

Bén No:

- Du toan chi ngan sach duoc giao;

- S6 hity dur toan (ghi 4m);

- Sé dy toan diéu chinh trong nim (tdng ghi duong (+), gidm ghi am (-)).

Bén Cé:

- Rut du toan chi ngén sach ra sir dung;

- Nop giam s6 da rat (bao gdm ndp khéi phuc du toan va gidm khac) (ghi
am (-)).

S6 duw bén No: Du toan chi ngan sach con lai chua rit.
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Tai khodn 008- Dy todn chi ngdn sdch, co 2 tai khodn cdp 2:
- Tai khoén 0081- Niam truwée: Phan anh sb du toan chi ngan sach dugc
giao thudc ngan sadch nam trudce chua dugce quyét toan.
Tai khoan nay cé 2 tai khoan cip 3:
+ Tai khoan 00811- Tam tmng: Phan 4nh s dy toan da rat tam tng dé chi
cho hoat dong NSNN cép thudc ngan sach nim truée.
+ Tai khoan 00812- Thuc chi: Phan 4nh s6 dy toén dd rit thyc chi dé chi
cho hoat dong NSNN cép thudc ngén sach nam trudec.
- Tdi khodn 0082- Néim nay: Phan anh sb du toan chi ngan sach duoc giao
thudc nam nay.
Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 3:
+ Tai khoan 00821- Tam tng: Phan 4nh s dy toan da rat tam ting dé chi
cho hoat déng NSNN cép thudc ngan sach nim nay.
+ Tai khoan 00822- Thuc chi: Phan anh sb du toan da rat thue chi dé chi
cho hoat ddng NSNN cép thudc ngin sach nim nay.
3- Phuwong phap hach todn ké todn mdt sé hoat ddng kinh té chii yéu
3.1- Khi duoc cdp c6 thdm quyén giao du toan, cin cir vao Quyét dinh giao
du toén, ghi:
Ng TK 008- Du toan chi ngéan sach (0082).
3.2- Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi ¢é dt diéu kién
thanh toan), ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822).
3.3- Khi rat du toan vé quy tién mit cta xi (Rt tam Ung chua ¢ diéu kién
thanh toan), ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821).
3.4- Khi xuét quy tién mit chi truc tiép nhiing khoan chi thudng xuyén tai
x4, ghi:
No TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.
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3.5- Khi c6 ddy du ching tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi KB thanh toan tam
tmg kém theo Bang ké chimg tir chi lam thu tuc thanh toan véi KB, cin cir Gidy
dé nghi KB thanh toan tam Uing da duoc KB chép thudn, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
Cé6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Pdng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821) (ghi 4m)
Cé6 TK 008- Du toan chi ngéan sach (00822) (ghi duong).
3.6- Cubi ky ké toan niam, cac khoan chi chua dugc cap c6 tham quyén phé
duyét quyét toan:
- K& toan phai két chuyén toan bd sb phat sinh bén Ng cta TK nim nay
sang TK nam trudc ¢é chd phé duyét quyét toan, ghi:
Nog TK 008- Du toan chi ngan sach (0082) (ghi 4m)
Pdng thoi, ghi:
Ng TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi duong)
- Ké toan phai két chuyén toan bo sd phat sinh bén Cé caa TK nim nay
sang TK nim trudc dé chd phé duyét quyét toan, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngéan sach (0082) (ghi 4m)
Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (0081) (ghi dwong)
3.7. Trong thoi gian chinh 1y quyét toan néu rat dy toan chi (cac khoan chi
du diéu kién thanh toan), ghi:
Ng TK 815- Chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh ly
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Ddng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0081).
3.8. Khi bao cao dugc cip c6 tham quyén phé duyét quyét toan, ghi:
Ng TK 008- Du toan chi ngén sach (0081) (ghi am)
Pdng thdi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi 4m).




Phu luc s6 03

HE THONG SO KE TOAN

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019
cua Bo Tai chinh )

I. DANH MUC SO KE TOAN

Ap dung Ap dung
cho cho
STT Tén sb S6 hiéu phuong phuong
phap ghi | phap ghi s
s6 kép don

A | SO ké toan ap dung cho tit ca cic xa

1 | Nhatky- S Cai S0la-X X

2 | S Cai S01b-X X

3 | S6 quy tién mat S02a-X X X

4 | S6 nhat ky thu, chi quy tién mit S02b-X X X

5 | S6 tién giri Ngan hang, Kho bac S03-X X X

6 | SO thu ngan sach x3 S04a-X X X

7 | S6 thu ngan sach xa trong thoi gian S04b-X X X
chinh ly

8 | SO chi ngan sach x3 S05a-X X X

9 | S6 chi ngén sach x4 trong thoi gian S05b-X X X
chinh ly

10 | Sb tdng hop thu ngan sach x3 S06a-X X X

11 | S6 tong hop chi ngén sach x3 S06b-X X D%

12 | S6 theo ddi cac quy tai chinh ngodi ngan |  S07-X p:e X
sach cua xa

13 | Sb phai thu S08-X X X

14 | Sb phai tra S09-X X X

15 | Sb theo ddi c4c khoan thu hd, chi hd S10-X X X

16 | Sb tai san cd dinh S11-X X X

17 | Bang tinh hao mon TSCD S12-X X X

B | S8 ké toan theo yéu ciu quan ly

1 | S8 theo dai thu, chi hoat déng tai chinh | S13-X




khac
2 | Sé theo d&i cac khoan déng gop cua S15-X Theo yéu Theo yéu
il céu quan cau quan
3 | Bang thanh todn cac khoan ng phai thu S16-X Iy Iy
voi cac hd
4 | Sb theo dbi linh, thanh to4n bién lai va S17-X
tién da thu
5 | S6 theo d6i déu tw XDCB S18-X
6 | S6 chi tiét vat licu S19-X
7 | Sé kho S20-X
8 | S6 theo d5i TSCP va coéng cy, dungcu |  S21-X
tai noi sir dung
9 | S theo d&i du toan S22-X




II. MAU SO KE TOAN

2

HUYEN: et MaAu s6: S01a-X
UBND XA:...rriininreccscnnnrreccens (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
MEOQHINSS cosissmmin e smpesssas s spasss ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
NHAT KY - SO CAI
Nam.............
Ngay Chirng tir S S6 hiéu TK S Tai khodn | Tai khoan Tai khoan | Tai khoan | Tai khodn
0 RKa #
A 2 . doi w rall T S R T R T e —
““;’;g S5 | Ngay | Didngiai | phat —ors ‘:‘u‘f
E% | niéu | thang sinh | No | C6 | .- |No| Co6 | N¢e | C6 | No | C6 | No | Cé6 | No | Cé
s0 dong
A B C D 1 E G H 2 3 4 3 6 7 8 9
-Sédwdduky | | | _
- Cong s phat
sinh ky
| -So6ducudiky | N o N B
- Cong lug ke tir
dau nim
-Sb nay co ....... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ....cooeeeeveeecenen.
= NEAY NG 80 I 1eneciieecereemeromreieensoriseesssmeastossnassosss osseosesssnnssunsssssansse
) Ngay ......thdng .....ndm .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K9, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén,

déng ddu)




4 -
HUYEN:.....cooivrrrnnn. Miu s6: S01b-X
UBND XA............... (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Mi QHNS: .............. ngay 03/10/2019 ciia B§ Tai chinh)
SO CAI
NearrRat e i w B
Tai khogn............qsoeimiviins

Ngay Chirng tir S0 hiéu S6 tién Ghi

thang | S§ | Ngay Dién giai tai khoan , A

ghi sb hiéu | thang daobi ung NG €4 chu

A B C D E 1 2 G

- Sb dur d4u ky

- Cong s phét sinh ky

- S6 du cudi ky
- Cong lu§ ké tir dau

nam
-Sbnayco ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang .....
<IN BN SO ety ansvs s et e b L . iins
Ngay .... thdng ...... nam......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




HUYEN: ..o Miu sb: S02a-X
UBND XA: ... (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
(Dung cho thu qup)
Thang ... ndm.........
Ngay S6 hiéu S0 tién i
th , oA o A « X e .
a}ng Phiéu Phle.eu Dién giai Thu Chi Tén chii
ghi so thu chi
A B C D 1 2 3 E
- 86 du du ky -
- Cong phat sinh ky B
- 86 du cudi ky N
- Cong lu§ ké tir ddu nim
- Sb nay cb ....trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ......
- NEAY MG 8O & wevieiieieeiiiiercccr et
. ) ' Ngay ....thdang ......ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)




HUYEN: ..o, Mau s6: S02b-X
UBND XA: ccrverirersirnnsnsnnns (Ban hinh kém theo Théng tu sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10 /2019 cua Bé Tai chinh)

SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(SO dung cho ké toan)

Thang ....... nam........
Ngay, Ching tir Tong s6 Chi tiét tirng quy
thang | Ngay, | S6 phiéu Dién giai Thu | Chi | Ton Tiénnginsach | ... | ..
ghisd | thing | Thu | chi Thu |Chi [Ton | Thu | Chi | Tén | Thu | Chi | Tén
A B @ D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Sb du dau ky
- Cong s6 phat
sinh ky
- S6 du cubi ky
- Cong luy ké
tir diu nam

- S6 nay co ....... trang, danh sb tir trang 01 dén 1711 | L S e

S DR TG SO1E e ot bsinssiorimbiarss asBabes et ot e i T
Ngay ..... thang  ndm .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Kp, ho tén, déng daw)




HUYEN: ...ooonrrers Mau sé: S03-X
UBND XA: ...cueueee. (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: ....coeeeee. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Thang ..... nam ... ....
Noi mé tai khoan giao dich: ...........
S6 hidu tai khodn tai noi J<q 1 AR
LOQI LN UEL: ..o,
Ngay, Chung tir S6 tién .
thang S6 Ngay Dién giai s Ruit N— Ghi
. 2 - ik Gri vao Conlai | chu
|__ghi s0 hiéu | thang ra §
A B C D 1 2 3 E
I | -Sbdudauky N
L - Cong so phatsinnky |
o | | -Séducudiky s
- Cong luy ké tir dau
nam
- Sé nay c6 .....trang, danh sb tir trang 01 dén trang ......
- Ngay mo Lo T RN SR
Ngay ....thdng ......ndm .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén ) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)




HUYEN: ....oovercrireeneenersennens Mau s6: S04a-X
UBND XA: cocererencrerasersessnnns (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bj Tai chinh)

SO THU NGAN SACH XA

Nam.............
= IO voimsgrussamprgueavionouisioms sz amsscsamat
- Mangidung kinh té ...............ccccceu...
Dién giai Thu ngén sach xa chwa Thu ngén sach xa hach toian vao NSNN
Ngay | (Dién gii tén muc thu hach toan vio NSNN
thang | hoic ndi dung thu) Chiimg tir 2 Ghi Chiing tir Sb % ] Ghi
. A X % So ot T - So thu xa .
ghi so So Ngay £ giam So Ngay thu " giam
tién dwoc huéng
hiéu thang thu hiéu thang NSNN thu
A B C D 1 2 I8 G 3 4 5
Théng... nam ...
- Cong sb phat sinh thang
- Cong luy ké tir ddu nim
- S6 nay co.... trang, duoc danh sb tir 01 dén trang....
- NZAY MG SO:.cneeccrcririinrecintinetriarerenesteeses st eseeeesvees
Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



1210} 4 2 TR Maiu sb: S04b-X
UBND XA ..ooeerrereenenenaenensenes (Ban hanh kém theo Thong tu sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
= CRUONG. ..o
- Ma noi dung kinh té ..............cccccoveeneen..
Ngay, Chirng tir ~
Dién giai £ 3
thang - S e So tién Ghi chua
hi & So Ngay ( Dien giii tén muc thu hodc ndi dung thu)
i
: hiéu thang
A B C D 1 E
Cdng sb phat sinh
- S8 nay co.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang....
= NEAY MG SO ueeneeeiieeeeiiereeree ettt st aneens
) ’ Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: oot Miu sb: S05a-X
UBND XA:...ciivciininecssnnsessannnes (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: ..t ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA
Nam...........
= CRUONG ..o,
- Manganhkinh té ...........eeenn...,
- Ma ngi dung kinh té: ...
Ehibugdnsachadchra Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Ngay Dién Giai hach toan vao NSNN ;
thang ( Dién gidi ndi dung Chiing tir Ghi Chitng tir
6 —_— . z = T 20 o z 3 2l Ghi gidm
ghi so chi hodc tén muc chi) So Ngay, So tien giam So Ngay So tien =
" . . Ay 1 chi ngan sach
hi¢u thang chi hiéu thang
A B D 1 2 E G 3 4
Thang..... nAm
- Céng sb phat sinh thang
- Cong luj ké tir dAu nam
- S6 nay cé...: trang, dugc danh sb tir 01 dén trang....
- NEAY MG SOttt
Ngay.... thdng... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(K3, ho tén) (Ky, ho tén, dong daw)
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HUY BN . onssmmmommsmessasiorneesss Miu s6: S05b-X
UBND XA: ..coreerereenenenssesenens (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
Nam.............
U TR i v s il e e
-Manganh kinh té ...........ccccovvevceevenacennn.
-Méanoidung kinh té .............cccocueeeennn.
Ngay, Chirng twr .
f Dién giai P
thing ~ e = . ) So tién Ghi chu
hi s& So Ngay ( Dien giai tén muc chi hodc ndi dung chi)
180
& hiéu thang
A B C 1 E
Cong s phat sinh
- Sé nay co.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang....
-~ NEAY T S0t s syt s o ot
__ Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo Maiu s6: S06a-X
10]:30)) 1. - U (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 ciia Bo Tai chinh)

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA

Néam.................
Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
STT Tén chi tiéu thu Ma noi Thing2 | ... Thang 12 Thang chinh ly
(Tén don vi) dung kinh | Thang 1 Trong i pa Trong = Trong T
Churong té thang e thing | Ly ke thang Lujke
A B C D 1 2 3 6 7 8 9
Téng thu NSX

- S6 nay co.... trang, dugc danh s tir 01 dén trang ..........

AN ANAINOTSOEAY. 2 5 e it ataimas s e 2o o £l e S A S it

Ngay.... thang... ndm .....

NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (KY, ho tén)

(Ky, ho tén, dong diw)




HUYEN: ..o,

UBND XA coeeeeeeecveesacscssesssssses
M3 QHNS: .o
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MAiu s6: S06b-X

(Ban hanh kém theo Théng tie sé 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA

o

Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
Tén chi tiéu chi M3 nji Thing2 | e Théng 12 Thang
STT (Tén don vi) Ma dung. chinh ly
) Chuong ngz‘mh‘ Kinh t& Thang 1 | Trong Luy ] Trong Liy Trong Luy
kinh té thdang ké B thdang ke thang ké
A B C D E 1 ) 3 4 5 6 7 8 9
Téng chi NSX
- S6 nay ¢6.... trang, dugc danh s§ tir 01 dén trang ...
S NEAY M SO% e,
Ngay.... thang... nam .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)
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15 161'6 =1 CH Mau s6: S07-X
UBND XA: ..corveeererrersnnsnanenne (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cvia B6 Tai chinh)
SO THEO DOI CAC QUY TAI CHiNH NGOAI NGAN SACH CUA XA
Nam:.........
Tén Quy :....coeveveeeeaneen.
Ngay Chiimg tir SO chi d3 sir dung S6
thing So Ngay Dién giai Tong Tong Chi tiét cac khodn da sir dung con
ghi sb hiéu thing S6 thu sb chi lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7
- S6 dur dau ky
- Cong s6 phét sinh ky
- S6 dur cudi ky
- Cong luj ké tir dau nam
- S6 nay co... trang, danh s tir trang 01 dén trang...
e 2 R T G B L e oot onr e
Ngay.... thang... nam ........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)
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210075 ——— Mau sb: S08-X
UBND XA .cvreuercnrarnessensaennes (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
LY 10315\ S S ngay 03/10/2019 ciia B¢ Tai chinh)
SO PHAI THU
Nami.............
Loagi phai thu: ....................
Tén doi twong: ....................
Ngay, thang Chiing tir Dién giai S6 tién Ghi
ghi s6 So6 hidu Ngay, thang Phai thu P4 thu Con phii thu chi
A B C D 1 2 3 E

- Sé du dau ky

- Cong sb phat sinh ky

- S6 dur cubi ky

- Cong luy ké tir dau nim

- S6 nay ¢ ......trang, danh s tir trang 01 dén trang .......
= INGAY MG SO & -oeevereocmoncstisnsssaasssstammass varsis tsass so vossasiinnes
) Ngay.......thdng.....ndm .........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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3 101 21 Maiu sé: S09-X
181:30) 110 0 IO (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cia Bo Tai chinh)
SO PHAI TRA
Nam..............
Logi phdi tra. .......................
Déi twong thanh todn: .........
Ngay, thang Chirng tir S6 tién
ghi sb S6 hiéu Ngay, thang Dién giai Phai tra Pi tra Con phai tra Ghi chii
A C D 1 2 3 E
- S6 du dau ky \
- Cong s6 phat sinh k¥
- S6 du cudi ky
- Cong luf ké tir dau nim
- S6 nay cb ......trang, danh s tir trang 01 dén trang .......
2 e (O AT SRS S TR T
Ngay ........ thang ...... nam ......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng diu)
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HUYEN: ..o, MAu sé: S10-X
UBND XA: ... (Ban hanh kém theo Thong te s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 ciia B§ Tai chinh)

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ

Nam:.....cccoeeeeiiin.
Ténkhoan thu ho: ......cccooveeiiiiiiieiiiiiiiieeeeiinnnnn,
Ngay Chiing tir S tién Ghi
thang | Sé Ngay Dién giai Thu Pindp | chd
ohi sb hiéu thang ho cap trén
A B C D 1 2 E
Tén khoan chi ho: ......cccccveeeeieieiiinans
Ngay Ching tir S tién Ghi
thang | S6 Ngay Dién giai Nhin Pi chu
ghisd | higu | thing chihdg | chihd
A B C D 1 2 E

) Ngay.... thdng... nam ...
NGUOIGHISO  PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dauw)
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5 1014 21 F Mz’iu sé: S11-X
UBND XA: uoreeererennenssassnsnns (Ban hanh kém theo Thong tr s6 70/2019/TT-BTC
MaA QHNS: ..o ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)
SO TAI SAN CO PINH
Logitaisancodinh : ............
Diing eho re v s liren i
Ghi ting Tai san c6 dinh Hao mon Tai sdn ¢6 dinh Ghi gidm Tai sin ¢6 dinh
S Chung tir  |Tén, dac| .. P X s RapTon Lu§ ké hao mon Chimg tir Ly do -
.2 .| Nam dwa So Nguyén v £ E . Gia
T diem, ky| " . il 2 ia s da tinh den khi £ g ghi B,
T | 86| Ngay | higu | S2R | YAos¥ ) W 8 |Ty1e| s6 | chuyénséhoge | S5O | NEAY | i, | tricom
* A 2 3 5 *A z . >
higu| thang | TSCP |¥uat| dwnse | TSCH | TSCBD 175 %) ) | ghi giam TSCp | M0 | héng | yoey | daicda
‘ x4 TSCD
A | B (& D E G H 1 2 3 4 I K I D

- S& nay ¢6 .......trang, danh s6 tir trang 01 dén trang

3

SINGAY TIGIEO. S sxkisisennsovuissis cutansisshasmmslsssansassmsas sssnswhanas sonibon SIS

Ngay .....thang .....ndm ........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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MAiu s6: S12-X

HUYEN: ..o
UBND XA: .coreeeerererecrerceereenns (Ban hanh kém theo Théng tuw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua By Tai chinh)
BANG TINH HAO MON TAI SAN CO PINH
Tén, diic diém, S6 hiéu tai san S6 hao
STT e e o e Nguyén gia TSCD Ty 1€ hao mon Ghi chi
ky hiéu tai san co dinh co dinh mon nim
A B C 1 D 3 D
| Nha cita
1 |NnaA N o
2 |NhaB o o
n ;’@t kién triic ) o o
1 Tuong rao bao quanh o
2 Giéng khoan
Cong X X X
Ngay.......thang......nam .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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0 — Mau sb: S13-X
UBND XA: (Ban hanh kém theo Thong tir s6 70/2019/TT-BTC
MA QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cria Bé Tai chinh)
SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHiNH KHAC
Nam.................
Tén don vi, bo phan.............cuueeun...
Tén hoat dong tai chinh...................
Ngay Chimg tir Chi phi phat sinh Chénh léch
thang SO Ngay Dién giai Tong s6 thu . Trong d6 thu chi
- ; ? Tong so
ghi so hiéu thang
A @ D 1 2 4 7=1-2
- Sb dur dau ky
- Cong s6 phat sinh ky
- S6 du cudi ky
- Cong Iuy ké tir dau
nam
- S6 nay co.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang ..........
N 157 7T R e S e NI Sl T
Ngay.... thdng... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong ddu)
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HUVENS - cormaeeesssece e Miu s6: S15-X
UBND XA: ..eiircncrisnccccnens (Ban hanh kém theo Théng tr sé 70/2019/TT-BTC
1% 6 6] 5 DS —— ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
SO THEO DOI CAC KHOAN DONG GOP CUA DAN
Nam:.................
Thon x6m:.....................
Chiing tir S6 thu
STT So Ngay, Dién giai Tong s6 Trong dé Chi tiét cic khoin thu
hiéu thang Hién vit Ngay cong
A B (& D 1 2 3 5 6
- Sé nay co.... trang, dugc danh sb tir 01 dén trang ........o........
= NEAY MG SO eevieneeeieremiereeieeeeseerertesre s sesn et e ssesseeesasernes
Ngay.... thdng... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)
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1100’6 3. TR Miu s6: S16-X
UBND XA: (Ban hanh kém theo Théng te s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
BANG THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VOI CAC HO
Nam............
ThOn, XOM: ..o,
r - - R ~ A

S5 con Cac khoan thu nam nay . ToPg Pa nop ’

e Cong li} s Ky
N phai thu 3 » 2 Soconng | , N

Tén el L p tién phai Cong z_° | xac nhan
STT = Dia chi [nam trwéc £ 7 s =3 = Foiss chuyén R )
ho z Gia Gia Gia | phai nop Vu Vu s0 da 3 ctia chu
chuyén | SL . SL . SL E 2 & . nim sau 2
sang tri tri tri [thu nam| nam nop ho
nay nay
A B C 1 2 3 4 5 6 Z 8 9 10 11 1% 13 D
- Sé nay c6 .......trang, danh s tir trang 01 dén trang .......
SN sy (O ST OR I S v i o L A o R o0 o T
- Ngay ....... thang ....... nam.......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN
(K, ho tén)

CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: P Maiu sé: S17-X
UBND XAz .....ccecenmcnineesssemuinss (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
MEEINS . v mmossmmm s ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
Nam:..............
Donvithu:....oveveeiiacennn.. Téncan bo:......ccooveveeveeeeccrennann, Ky hiéu chung tir:...........cc.c........ Ténbiénlai................
J— Thanh tosn bién lai va s tién da thu
g Tir Bién lai S§ tién da thu
" Pon Quyén 50 S6 < Ton z Sb
Ng’ay Sb Di¢n g v ! sser ) den linh n So Tra thit Xoa S? tién
thang F tinh £ Cong | lwong h G da -
i hi¢u i) ditn lai dugc bé thu da
g TT nop
A B © 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
S6 bién lai con lai Chir ky x4c nhin
O g - Trong d6 ton that v s Ao s A . Tha quy hoic ngudi
Tir so dén so S0 luong chua thanh toin Nguwdi nhan an chi Keé toan an chi nhin h3i bio
15 16 17 D E G
-Sb nay cog ....... trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
-Ngaymé s0 @ .ooeverannnee
Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: ..o Maiu s6: S18-X
UBND XA: ..crerereeenrserarerensnnns (Ban hanh kém theo Théng tuw sé 70/2019/TT-BTC
Y 0] 3 10 ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)

SO THEO DOI PAU TU XDCB

- Du toan dugc duyét: .............. A- I\Lgu?)n Kinh phi
Trong d6: + Xay lap:.......c....... Ngay Chirng tir Nguon kinh phi
+ Thiét bit...oeerennee. thang S Ngay Dién giai Trong d6
+ Chiphi khic...... ghish | SO | gdng Tong s0 'NS cAp [Tai tro] .
A B C D 1 2 3 4
B- Gia tri thuc hién
Nady Ching twr Gia tri cong trinh thuc hién Gia tri da thanh toan
2 F Sl Sy Trong dé: P Khdi lwong Ngudn kinh phi
th K D X A 3 s
ang | 56 5 Negy e Tong mXay | Thiét |Chiphi| "°" [ Thugc | Thupe | Ngam | ...
ghiso | hiéu | thang SO < - : SO o « . : Tai trg
lap bi khac nim nay | nadm trwéc | sach Y
A B G D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

- S0 nay ¢o.... trang, dwoc danh sb tir 01 dén trang ...

Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong ddu)
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£ 160N AP ———————— MAu sb: S19-X
UBND XA: aieeivrncnrecsencrcenseanes (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .. ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU
Nam: ....ooeeeeecinnan.
Tai khoan: .................
Tén kho: ...................
Tén vat lieu: ......coceeecnenennnnee..
Quy cdch, phdm chdt: .........
Donvitinh: ...................
Ngay Chiing tir Nhip Xuit Tén Ghi chi
thang S6 Ngay Dién gidi Df"’n £ " ok £ \ 2 2 . A
ghi 53 hidu | théng gla | So lwgng | Thanh tien | S6 lugng | Thanh tién | S6 lwgng | Thanh tién
A B G D 1 /) 3 4 5 6 7 E
|| _|-Tondauky __
- Cong phat sinh
trong ky
- Tdn cudi ky ]
- Lity ké tir diu nim
- S6 nay c6 o traNG, danh s tir trang 01 dén trang .......
= NEAY MG SO © woeeeiieeeeece et e
Ngay .....thdang .....ndm ........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(K3, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)
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MAu sé: S20-X

HUYEN: ...ouncamis
UBND XA: .oveeruane (Ban hanh kém theo Théng t sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS. ............... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO KHO
Natsss. .-
- Kho hodc noi bdo qudn...................cccouveeevveennn,
-Ténvatliéu: .................... Donvitinh: .............
= Oy edch, PRAMVGHGRS . ..inh o 0o i e Beaatnss
Ngay Chirng tur S6 hreng i
i
thang | Nga So phiéu Dién giai
- % od et = 5 Nhip | Xuét | Tén | chu
ghisd | thiang | Nhap [ Xuiat
A B C D E 1 2 3 G
- Tén dau ky
- Cdng phat sinh ky
|- S8 du cudi ky I
- S6 nay cb el trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ..........
I o T 0 (ORI R o\ S v oo oo e
. Ngay .....thdang ....nam .....
THU KHO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Maiu sé: S21-X

HUYEN: o eeeeeeeeeeeeeeeveeeeene s
UBND XA cuerereeensesnssessesersasensees (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay 03/10/2019 cia B Tai chinh)
SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
Nam: .....ceueennn...
Tén bo phdan (hodc nguot str AUNG): .........occceviviciiiniiiiieeiceean.
Loai céng cu, dung cu (hodc nhom céng cu, dung cu): ...........
Ghi ting TSCD va cong Ghi giam TSCD va céng cu,
Ngay cu, dung cu dung cu
th%‘“% Chung tir Tén TSCD va cong cu, Pon .
ghi sb dung cu vi tinh So6 Pon | Thanh | . | Sb Pon | Thanh
lugng gia tién y lugng | 84 tién
S6 hiéu | Ngay thang
A C D 1 2 3 4 E 5 6 7
-S6 nay co ....... trang, danh s tir trang 01 dén trang ..........
= NEAY MG SO & ceeeiiieieeeeire et ee e see s rne s saae s ean s
Ngay ......thang .....ndm ...........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)



BUYEN: .. sssuwnes

UBND XA: ...
M3 QHNS: ...............
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MAiu s6: S22-X

(Ban hanh kém theo Thong twr s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

SO THEO DOI DU TOAN

I.Du toan NSNN giao

KORIPIIE .. o) oo eiemeies sviemonss samtumimmmainia SR N e ORONEII .. o s or i 5 8 :
Don vi. Déng
Neay Chi tiéu Téngsé | Khoan | Khoan
ghi so
A B | 2 3 4
Mi MLNS, md CTMT,
DA.....

1. Dy toan nam truwéc
chuyén sang

- S6 liéu ndm trudc chuyén
sang

- Biéu chinh s6 nam trudce

chuyén sang

2. Dy toan giao trong nam

- Quyét dinh sd...

- Quyét dinh sb...

3. D toan bi hiy

4. S0 du du toan chuyén
nam sau

Mi MLNS, ma CTMT,




II- Tinh hinh riat du todn qua KBNN
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R, I § rrrmimzrs g i 1e1555 osote i gssose e B ne o v ooy PG e, e e R e R G TR g s ag ) S 851sone Sk sk e s 1o Skl Sad R S S0 -HEFEES
Pon vi: Pong
Chirng tir Theo déi sb lidu tam ting
. S6 | Séthanh e S6 thwe chi | S6 ndp tra | Kinh phi | S6 dé nghi
S§ | Ngay SRRAITE fi | fodnegm | SO OM BM | N NSNN | thye ngijn quyét todn
rng irng g
A B C 1 2 3 4 5 6=1+4 7=2+4-5
Ma MLNS, ma CTMT, DA.....
S6 dur diu nim
Piéu chinh sb du diu nim
S6 phat sinh
Cong phat sinh trong thang
Liiy ké phat sinh quy
Liiy ké phét sinh nim
Sé du cudi nim
Ma MLNS, ma CTMT, DA.....
- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang .....
- NEAY MG SO7 weveeieeeieeecieree et
Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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IIL. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Mau so S01a-X)

1. Muc dich

Nhat ky - S8 Cai 1a sb ké toan tdng hop ding cho cac x4 thyc hién ké todn
theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai, dé phan anh tit ca cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh tu thdi gian va hé thdng hoa theo ndi dung kinh té
trén céc tai khoan ké toan. Trén co s& d6 kiém tra 1 cach téng quaét tinh hinh
thu, chi ngan sach va su bién dong ting loai vdn, quy lam can ctr dbi chiéu véi
cac sb ké toan chi tiét va 1ap Béo céo tai chinh.

2. Cin cit va phuong phap ghi sb

Can ct dé ghi sd 1a cac ching tir ké toan hodc bang téng hop ehimg tir ké
toan cung loai c6 cing ndi dung dé ghi.

- Nhat ky - S5 Cai ¢6 hai phan:

+ Phin "Nhat ky": GOm céc cdt tir ¢t “Ngay thang ghi s6” dén cot “Sb
hiéu tai khoan dbi tmg” (dinh khoan).

+ Phan "Sb Cai" chia 1am nhiéu c6t, mdi tai khoan sir dung 2 cdt, mot cot
ghi No, mot cot ghi Co, sb luong cot nhiéu hay it phu thudc vao s6 lugng tai
khoan cén st dung. Dé thuén tién cho viéc ghi sb, phan S& Cai c6 thé dung to
dém néu don vi st dung nhiéu tai khoan.

- Hang ngay cin ctr vao ching tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra cac
ndi dung cta ching tir, sau d6 xac dinh sb hiéu tai khoan ghi Ng, sb hiéu tai
khoan ghi C6 dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai. Mbi ching tir ké toan dugc ghi véao
Nhat ky - S5 Cai mét dong & ca 2 phan Nhat ky va S8 Cai.

Déi voi nhitng chimg tir ké todn clng loai c6 cing ndi dung (Nhu cac
Phiéu thu, cac Phiéu chi, ...), phét sinh nhiéu trong 1 ngay c6 thé tién hanh phan
loai ching tir thanh nhimg ndi dung ciing nhau & 1ap Bang tdng hop chimg tir
ké toan cung loai c6 cung ndi dung. Sau dé can ¢t vao sb lidu dong cdng cla
Béng tong hop chimg tir ké toan cing loai ¢é ghi vao Nhat ky- S Cai 1 dong
theo quan hé d6i ing 1 No dbi tng véi 1 C6.

+ Piu ky ké toan ghi chuyén s du cudi ky trude cua tit ca cac tai khoan
(ké ca cac tai khoan chi cé sb du ma khoéng c6 phat sinh) tir ky trudc sang ky
nay.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

+ Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay, thang chimg tir ké toan.
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+ Cot D: Can cir vao chimg tir k& toan ghi tém tat ndi dung nghiép vu
kinh t& phat sinh. Dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phai rd rang, ngin gon,
nhung phai néu bat dugc ban chit ciia nghiép vu kinh té phét sinh sao cho phu
hop vé6i sd hiéu tai khoan dbi img No, C6 ghi & phan dinh khoan cét E, cot G
(Tai khoan ghi Ng, ghi Co).

+ Cot 1: Ghi tdng s tién phat sinh trén ching ti.

+ C6t E, G: Ghi sb hiéu tai khoan ddi img ctia nghiép vu kinh té vao 2 cot
nay dé thuan tién cho viéc kiém tra, ddi chiéu v6i phan ndi dung & cot dién gidi
va s tién ghi vao cot No, cot Co cac tai khoan.

+ Cot H: Ghi sb th ty dong

+ Tir cOt 2 trd di: Ghi sb tién phat sinh & mbi tai khoan theo quan hé ddi
ung da dugc dinh khoan & cot E, G.

- Cudi trang: Cong sb phat sinh mang sang trang ké tiép.

- Cudi mbi thang phai cong sé phat sinh & phan Nhat ky (cot 1) va s6 phat
sinh Ng, s6 phat sinh C6 ctia timg tai khoan, sb phat sinh luy ké tir diu nim toi
cubi ky.

Dong s6 1iéu khoa sb 1a cin cir dé ddi chiéu sb lidu trén sd ké toan chi
tiét. Sau khi da ddi chiéu khop dung, s liéu khod s trén Nhat ky - S6 Cai va sb
chi tiét duoc st dung 14p bao céo tai chinh.

SO CAI
(Mau so S01b-X)

1. Muc dich

S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop ding dé tap hop va hé thdng hoa cic nghiép
vu kinh &, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té quy dinh trong hé thong tai
khoan ké toan nhim kiém tra, giam ddc su bién dong cua timg loai vbn, nguf‘m
vén, ngudn kinh phi cta x3. S8 lidu trén S& Cai dugc ddi chiéu vai s6 lidu trén
c4c s6, thé k& toan chi tiét hodc Bang Téng hop chi tiét va sir dung sb lidu trén
Sb Cai dé 1ap Bao céo tai chinh.

2. Cin ctt va phwong phép ghi s6

Can cir d& ghi s 1a cac chitng tir ké toan phét sinh. S6 Cai dugc mé cho
ting tai khodn cép I cép I1. Mdi tai khoan cép I, cép II dugc mé mot trang hodc
mdt s trang tuy theo sé luong ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh cua tai
khoan d6 nhiéu hay it.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cla ching tir ké toan.
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- Cot D: Ghi tom tit ndi dung cia ching tir ké toan.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan déi tng No hoic d6i tng C6 véi tai khoan
nay

- Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No hoic sb tién ghi C6 cta nghiép vu kinh té
phat sinh .

- C6t G: Ghi chii ndi dung can thiét phai luu y.

Cudi mdi ky phai céng sb tinh ra sb phat sinh trong ky, sb du cudi ky va
cong luy ké tir diu nim cia timg tai khoan cdp I va tai khoan cip II. S6 du cudi
ky ndy dwoc chuyén sang dau ky sau.

S6 liéu & dong cong sb phat sinh ky, s6 du cudi ky, cong luy ké tir dau
nam dugc ddi chibu véi sb lidu trén sb chi tiét (Bang tong hop chi tiét) va lap

B4o céo tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(Mdu 56 S02a-X)

1. Muc dich

S nay dung cho thi qu§ phan &nh tinh hinh thu, chi tdn qu¥ tién mat
bing tién Viét Nam qua quy tién mit ciia x4.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

Sb quy tién mat phai thuc hién khoa sd vao cudi mdi ngay, sau khi khoa
sO phai thyc hién dbi chiéu gitra sb qu¥ tién mit cta thi qu§ véi sb nhat ky thu
chi qu¥ tién mat cia ké toan va tién mit trong két dam bao khép dang.

Ngay cudi thang phai lap Bang kiém ké qu¥ tién mit dé kiém ké débi chidu
v6i tién mit ton thuc t&. Truong hop c6 chénh 1éch phai tim nguyén nhén va xtr
Iy theo quy dinh. Sau khi ddi chiéu s nhat ky thu chi quy tién mat ngdy cubi
cung ctia thang néu khép ding véi tién mit thuc té phai duoc ky diy du chit ky
theo quy dinh va luu vao cing véi Bang kiém ké quy tién mit.

Cian ctr dé ghi s quy tién mit 14 cac Phiéu thu, Phiéu chi di thuc hién
nhap, xuét quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb ciing 12 ngay, thang cta Phiéu thu, Phiéu
chi

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu cua Phiéu thu, Phiéu chi. S Phiéu thu hodc sb
Phiéu chi ghi lién tuc tir s6 nhd dén sb 16n khong duoc bd cach sb;

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi;

- Cot 1: Ghi sb tién da nhap quy

- Cot 2: Ghi sé tién da xuit quy
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- Cot 3: Sb du tdn quy cudi ngay.

Cubi thang sau khi khoa S8 quy tién mit va S nhét ky thu chi qu¥ tién
mit, ké toan kiém tra, dbi chiéu néu dam bao khop dung s€ ky xac nhan chéo
vao s ctia nhau & phia dudi dong khoa sb.

SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(Méu s S02b-X)

1. Muc dich

Sb nay dung cho ké toan dé theo ddi tinh hinh thu, chi, tdn quy tién mit
vé tdng s& va chi tiét theo timg quy d& co can cir dbi chidu véi sb licu trén sb
qu¥ tién mit ctia thi quy.

2. Cin ¢tk va phwong phap ghi s6

Cin ct dé ghi s6 12 cac Phiéu thu, Phiéu chi da thuc hién nhép xuét thu,
chi quy tién mit do tht quy chuyén cho ké toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd

- C6t B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu hodc Phiéu chi;

- Cot C, D: Ghi s hidu ctia Phiéu thu hogc Phiéu chi. S6 Phiéu thu, Phiéu
chi phai ghi lién tuc tir s6 nho dén s6 10n, khong dwoc bo cach sb;

- Cot E: Ghi tém tit ndi dung ctia Phiéu thu, Phiéu chi

- C6t 1, 2, 3: Ghi tdng sb tién nhap, xuit va tdn qu¥ sau mdi ngay;

- Tl ¢6t 4 tro di: Can cir vao ndi dung thu, chi tién thudc qu¥ ndo ghi vao
quy d6: Tién mit thudc quy ngan sach, tién mit thudc kinh phi dau tw XDCB,
tién mat thudc cac khoan thu hd,... sb ton qui cubi ngay clia qui ndo ghi vao cot
tén cia quy do.

- Cudi thang k& toan khoa s Nhat ky thu, chi quy tién mit bang 3 dong:

+ Cong sd phat sinh ky

+ 86 du cudi ky

+ Cong luy ké tir dAu nim

Sau d6 dbi chiéu sb liéu thu chi tdn & phén tdng sé véi thu quy néu ddm
bao khép diing ké toan ky vao sb quy tién mat va thi quy ky vao sé nhat ky thu
- chi quy tién mit.

SO TIEN GUTI NGAN HANG, KHO BAC
(Mau so S03-X)
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1. Muc dich

Sé nay dung dé theo ddi chi tiét timg loai tién giri ctia xa tai Ngan hang
hoic Kho bac noi giao dich bao gém tién ngin sach co trén tai khoan tai Kho
bac, tién gtri kinh phi dAu tw XDCB va cac khodn tién giri khac.

2. Cin ctr va phuong phap ghi 50

Can ctr d ghi sb 1a gidy bao Ng, bao C6 ciia Ngan hang, Kho bac.

S6 tién guri dugc mé lam 2 quyén: Mot quyén theo dbi tién ngan sach xa
co trén tai khoan tai Kho bac, médt quyén dé theo ddi cac khoan tién gui khac
nhu tién gui cac quy tai chinh ngoai ngén sach cua x4, tién giri kinh phi déu tu
XDCB... Céc khoan tién giri phai ghi rd noi mé tai khoan giao dich ciling nhu s6
hiéu tai khoan tai noi giao dich.

Déu ky ghi s6 du tién giri ky truéc vao cot 3

Hang ngay:

- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cta chimg tir (gidy bao Nog, bio Co
hoic tuong duong bao No, bao Co)

- C6t D: Ghi t6m tit ndi dung nghiép vu kinh té ctia chtng tir.

- Cot 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodc rat ra khoi tai khoan tién gii.

- Cot 3: Ghi sb tién con giri tai Ngan hang, Kho bac

Cudi thdng:

- Cong tdng sb tién da giri vao, da rut ra trén co so d6 tinh s tién con gui
tai Ngan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

- S& du tién giri trén sb dugc dbi chiéu véi sb du trén tai khoan tai Ngan
hang, Kho bac dam bao khép diing. Truong hop cé chénh léch phai phdi hop
v6i Ngan hang hoiic Kho bac dé tim nguyén nhén va c6 bién phap xir 1y, déng
thoi phai thuyét minh 16 sy chénh léch va nguyén nhan trén sb.

Sau khi hoan thanh viéc d6i chiéu sd nay phai c6 diy du chit ky theo mau
quy dinh va lwu cing Bang dbi chiéu sb lidu tai khoan tién guri v6i Kho bac va
s6 chi tiét do ngan hang giri (thang).

SO THU NGAN SACH XA
(Mdu so S04a-X)

1. Muc dich

S& nay dung dé theo ddi cac khoan thu ngan sach x4 phat sinh trong nim
tir ngay 01/01 dén 31/12.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb
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2.1. Phin diu trang s6:

- Piu trang ghi mi s Chuong, Mi ndi dung kinh té, Muc theo MLNS
Nha nude. MOi muc ghi 1 trang hodc 1 sb trang tuy theo s6 nghiép vu phat sinh
ctia muc d6 trong nim nhiéu hay it. Cac muc duogc bd tri, sdp xép thtr tu vao
cung 1 khoan, cung 1 loai, cung 1 chuong dé thuan tién cho viéc téng hop cac
chi ti€u theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Khi nhan duogc ching tir thu trude hét ké toan phai phan loai chimg tur
thu xem khoan thu nay Ia thu ngin sach hay thu cac quy tai chinh ngoai ngéan
sach hoac la khoan thu hd,...

+ Ddi véi chitng tr thu ngan sach xem khoan thu d6 thudc chuong, muc,
tiéu muc nao cia Muc luc ngén sach nha nudc dé mao sd thu ngén sach dung vao
trang cé chuong, muc, tiéu muc do.

+ Xem loai ching tir thu ngan sach thudc loai thu didu tiét, hay thu bd
sung tlr cap trén, hay thu chua hach toan vao NSNN (thu ngan sach bang tién
mat hay bang hién vét, ngay cong) dé ghi vao timg phan cho thich hop:

2.2. Cjt Dién gidi:

- Phan ghi tén thang va dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop
v6i ndi dung thu trén ching tir va tén Muc thu & phan dau trang sb.

- Phan khoa sb cudi thang (huéng dan & diém 2.5, 2.6 dudi day):

- Sang thang sau md s thu ngan sach thang méi cia muc thu nay dé ghi
s6 thu phét sinh cta thang sau va ghi sb thu ngén sach phat sinh luy ké tir dau
nim tGi cudi thang d6. Trudmg hop thang sau muc thu nay khong co6 phat sinh,
ké toan vAn phai md sd clia thang mé&i dé ghi lai sb thu ctia muc nay phat sinh
luy ké tir dAu nam dén cudi thang nay.

2.3. Cot thu ngan sdach xd chiwa hach toan vao NSNN:

- Noi dung ghi vao phan nay gém céac khoan thu bing bién lai thu tién,
thu ngan sach bang hién vat, ngdy cong va thu két du ngan sach nim trudc...

- Can clr ghi vao phan thu ngan sach xi chua hach toan vao NSNN i céc
Phiéu thu tién kém theo Bang tdng hop bién lai, Gidy bao ngay cong déng gop,
Gidy bao thu hién vat, Phiéu két chuyén két du ngin sach nim truéc....

- Mdi ching tir ghi mdt dong vao phan thu ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN ;

- Chuyén tir phin thu ngan sach xi chwa hach todn vao NSNN sang phéin
thu ngan sach xa hach toan vao NSNN:

+ Chung tr lam can ct dé ghi chuyén vao phan thu ngan sach xa hach
toan vao NSNN: Gidy ndp tién vao ngin sich nha nuéc bang tién mit, Bang ké
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ghi thu ghi chi ngan sach xa (Phan ké ghi thu ngan sich bang hién vit, ngay
cdng), Gidy dé nghi Kho bac chuyén két du ngan sach nim trudc vao thu hach
toan vao NSNN nam nay;

+ Can ¢t vao cac chimg tir trén chuyén sb thu ngin sich xi chua hach
toan vao NSNN sang thu ngéin sach xa hach todn vao NSNN theo timg dong.
Ghi vao cot “sb thu ngan sach nha nudc” va cac cot “sd thu x4 duoc huong”.
Trudng hop c6 nhitng khoan thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thang
trudc nhung sang thang sau x3 mdi ndp tién hodc thanh toan véi Kho bac thi
phén d3 hach toan vao NSNN thang trudc dé tring, sang thang sau ghi vao cot
dién giai “Chuyén sb thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thang trudc
vao thu ngan sach xi hach toan vao NSNN thang nay”, phan thu ngan sich x4
chua hach toan vao NSNN dé trong, ghi thing vao phin thu ngén sach x4 hach
toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cic khoan thu ngén sach xi chua hach
toan vao NSNN duoc chuyén sang thu ngin sich xd hach toan vao NSNN thi
cot 2 s& giam thu dé chuyén sang cot 1 ctia S5 Thu ngin sach x3 trong thoi gian
chinh ly.

2.4. Cot thu ngan sach xda hach todn vao NSNN:

Phén thu ngén sach xa hach toan vao NSNN chia ra thu ngén sach nha
nudc va sd thu ngan sach xa duoc hudng;

2.4.1. Nhitng khoan thu ngén sach xi hach toan thing vao thu ngin sach
xa hach toan vao NSNN:

- Thu b sung tir ngén sach cép trén, thu didu tiét gitta cac cAp ngin sach,
thu ngan sach xa bang tién mat khéng qua nhdp quy ctia x3 ma ndp thing vao
Kho bac.

- Chitng tir hach todn vao phan nay d6i véi khoan hach toan thing la Gidy
béo C6 ciia Kho bac dbi vai khoan thu bd sung tir ngan sach cap trén, Gidy nop
tién mit vao ngan sach nha nudc, Gia"ly bao cac khoan thu hach toan vao NSNN.

- Cian cit vdo chimg tir trén ghi thing vao phin thu ngan sach xa hach
toan vao NSNN vao cot "Sé Thu ngan sach nha nudc" va cac cot "Sé thu xi
dugc huong".

2.4.2. Nhitng khoan da hach toan vao thu ngin sach x3 chua hach toan
vao NSNN dugc chuyén sang thu ngin sich x3 hach toan vao NSNN nhur huéng
dan & phan trén.

2.5. Khod sé thu ngén sdch:

Cudi thang khoa sb thu bang 2 dong
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+ Cong phat sinh thu trong thang
+ Cong lu§ ké thu tir dau nim ti cudi thang
2.6. Sir dung sé liéu khod so thu ngin sdch xa:
Can cl vao sd liéu cua 2 dong khoa sb thu ngin sach dé chuyén sang S6
tdng hop thu ngn sach & 2 phan: Tng hop thu ngan sach theo ndi dung kinh té
va tong hop thu ngan sach xi theo muc luc ngan sach nha nuéc.

SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Mau so S04b-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan thu ngan sach xi nim trudc phat sinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Ciin ctt va phwong phép ghi sb

Can cir dé ghi s 1a Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sach dugec Kho bac
chép nhan hach toan toan vao thu ngn sach xa trong thdi gian chinh 1y dbi véi
nhitng khoan thu ngén sach bang hién vat, ngdy céng va nhitng khoan thu x4
dugc phép giit lai dé chi ngan sach trude ngay 31/12 nim trude.

Pau trang ghi ma s6 Chuong, ma ndi dung kinh té, muc theo MLNS Nha
nuwde. MOi muc ghi 1 trang hodc 1 sb trang tuy theo sd nghiép vu phat sinh cia
muyc d6 nhiéu hay it. Cac muc dugc bd tri, sip xép thi tu vao cing 1 khoan,
cung 1 loai, cung 1 chuong dé thuan tién cho viéc tdng hop cac chi tiéu theo
khoan, theo loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb;

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cia chung tur;

- Cot D: Dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop véi ndi dung
thu trén ching tir va tén muc thu & phin diu trang sd;

- Cot 1: Ghi s thu hach toan vao NSNN trong th&i gian chinh 1y,

- Cot E: Ghi chu.

Cudi ngay 31/01, khoa sb thu ngn séch xa trong thoi gian chinh 1y bing
cach cdng sb phat sinh thu ngan sach x4 tir 01/01 dén 31/01.

S6 liéu dong Cong phat sinh & cot 1 s& duge tdng hop vao thu ngan sach
x4 trong bo céo quyét toan thu nim.,

SO CHI NGAN SACH XA
(Mau so S05a-X)
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1. Muc dich

S8 nay ding dé theo ddi cac khoan chi ngan sach xa phat sinh trong nim
tir ngay 01/01 dén 31/12.

2. Cin cr va phuong phap ghi 50

2.1. Phan diu trang sd:

- Pu trang ghi mi s6 Chuong, mi nganh kinh té, ma ndi dung kinh té,
muc theo MLNS Nha nuéc. Mdi muc ghi 1 trang hodc 1 sd trang tuy theo sd
nghiép vu phat sinh cia muc do6 trong nam nhiéu hay it. Cac muc duoc b tri,
sép xép thtr tu vao cung 1 loai, cing 1 khoan, cung 1 muc, cung 1 chuong dé
thuén tién cho viéc téng hop chi ngan sach theo muc, theo khodn, theo loai, theo
chuong.

- Khi nhan dugc ching tir chi ngan sach truée hét ké todn phai phéan loai
cac ching tir chi la chi ngin sach hay chi hd, chi quy tai chinh ngoai ngan
sach...

+ Pbi voi chimg tir chi ngén sach xem khoan chi nay thudc chuong, loai,
khoan, muc nao ciia Muc luc ngén sach dé m& sd chi ngan sach dang vao trang
c6 chuong, loai, khoan, muyc do.

+ Xem loai chirng tir chi ngan sach thudc loai chi ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN hay 12 khoan chi thing dé ghi vao timg phan cho thich hop:

2.2. Cjt Dién gidi:

- Ghi tén thang va dién giai ndi dung chi ngan sich xi phu hop véi nodi
dung chi trén ching tir va tén muc chi ngéin sach & dau trang sd.

- Phén khoa sb cudi thang (huéng dan & diém 2.4, 2.5 duéi day)

- Sang thang sau m& sb chi ngan sach ctia muc chi nay dé ghi sb chi ngan
sach phat sinh cia thang sau va ghi s6 chi ngan sach phat sinh luy ké tir déu
nim. Truong hop thang sau muc chi ndy khdng c6 phat sinh, ké toan vin phai
mé s cia ctia muc chi nay dé ghi lai sb phat sinh luy ké tir ddu nam dén cudi
thang trudc clia muc nay.

2.3. Cot chi ngan sach xa chwa hach toan vao NSNN :

- Noi dung ghi vao phin nay gém cac khoan chi ngin sich xa bing sb
tién mit rat tam vng tir Kho bac vé& nhu mua TSCD b?lng tién mit, chi hoi nghi,
chi tiép khach va cac khoan chi ngin sach xa khéac bang tién mat, chi ngan sach
x4 bang hién vat, ngay cong;

- Can ctr ghi vao phin nay 1a cac Hoa don, Phiéu ké mua hang, Phiéu chi
tién, Gidy bao ngdy cong dong gop, Gidy bao thu hién vit;
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- M&i chtng tir ghi mdt dong vao phan chi ngan sach xi chua hach toan
vao NSNN;

- Chuyén tir chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN sang chi ngan
sach xa hach toan vao NSNN:

+ Chimg tir 1am can ctr dé ghi chuyén vao phan chi ngan sach xa hach
toan vao NSNN: Gidy dé nghj Kho bac thanh toan tam tmg, Bang ké ghi thu,
ghi chi ngén sach xa (Phan ké ghi chi ngéan sach x4 bang hién vat, ngay cong).

+ Can clr vao cic chimg tir trén, chuyén sé chi ngan sach xa chwa hach
toan vao NSNN sang chi ngin sach xa hach toan vao NSNN theo tung dong.
Truong hop c6 nhitng khoan chi ngén séch xa chua hach todn vao NSNN thang
trudc, nhung sang thing sau xa mdi lam thu tuc thanh toan vai Kho bac thi phén
chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN thang trudc dé trdng, sang thang sau ghi
vao cot dién giai “Chuyén sb chi ngan sach x3 chua hach todn vao NSNN thang
trude vao chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN thang nay”, phin chi ngin
sach xa chwa hach toan vao NSNN dé tréng, ghi vao phan chi ngin sach xa hach
toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cac khoan chi ngan sach xa chwa hach
toan vio NSNN duoc chuyén sang chi ngin sach x4 hach toan vao NSNN thi
cot 2 s& giam chi @& chuyén sang cot 1 ctiia S6 Chi ngn sich x4 trong thoi gian
chinh ly.

2.4. Cot chi ngan sach xd hach todan vao NSNN:

- Nhitng khoan chi ngan sach x3 duoc hach toan thang ghi vio chi ngén
sach x4 hach toan vao NSNN gdm: Chi tra lwong va sinh hoat phi bing tién mit,
chi tra tién dich vu bing chuyén khoan nhu tra tién dién, cudc phi buu dién, tién
mua TSCP bing chuyén khoan, tién déng BHXH va BHYT béang chuyén
khoan..... Chirng tir hach toan vao phan niy 1a Phiéu chi tra lvong va sinh hoat
phi, Giéy bao ng kém cac hoa don mua TSCD, Hoa don tién dién, Hoa don
cude phi buu dién. Cin clr vao chimg tir ké toan ghi vao phan chi ngan sach xa
hach toan vao NSNN .

- Nhitng khoan da hach todn vao chi ngén sich xd chua hach toan vao
NSNN dugc chuyén sang chi ngan sach x4 hach toan vio NSNN nhu hudng din
& phan trén.

2.5. Khod sé chi ngin sdch xi:

Cubi thang khoa s chi ngan sach xa bing 2 dong

+ CoOng phat sinh chi ngén sach xa trong thang.

+ Cdng chi ngén séach x3 luy ké tir dau ndm tGi1 cudi thang.
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2.6. Sir dung s6 liéu khod sé chi ngén sdch xa:
Cin clr vao sb liéu cta 2 dong khoa s6 chi ngan sach xi dé chuyén sang
s6 téng hop chi ngan sach xi & 2 phan: Téng hop chi ngan sich xa theo ndi
dung kinh té va tdng hop chi ngan sach xi theo muc luc ngén sach nha nudc.

SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Méu sé S05b-X)

1. Muc dich

Sb nay ding dé theo di cac khoan chi ngén sach xa nim trude phat sinh
trong thdi gian chinh 1y tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Céin ctt va phwong phap ghi sb

Can cit dé ghi sb 1a Gidy d& nghi Kho bac thanh toan tam tng, Bang ké
ghi thu, ghi chi ngén sach xa dugc Kho bac chap nhén hach toan toan vao chi
ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y dbi véi nhimg khoan chi ngén sich bang
hién vat, ngay cong va nhitng khoan chi xa dugc phép chi ngan sach trudc ngay
31/12 nam trudc.

Diu trang ghi ma s6 Chuong, mi nganh kinh té, mi ndi dung kinh té theo
MLNS Nha nuéc. Mbi muc ghi 1 trang hodc 1 sb trang tuy theo sé nghiép vu
phat sinh cta myc dé trong nim nhiéu hay it. Cac muc duge bd tri, sap xép th
tu vao cung ! khodn, cung 1 loai, cung 1 muc, cung 1 chuong dé thuan tién cho
viéc tbng hop chi ngan sach theo muc, theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb;

- C6t B, C: Ghi s hiéu, ngay thang cla chung tir;

- Cot D: Dién giai ndi dung chi theo tén muc chi phil hop véi ndi dung
chi trén chimg tir va tén Muc chi & phan diu trang sb;

- C6t 1: Ghi 6 chi hach toan vao NSNN trong thoi gian chinh ly.

- Cot E: Ghi cha.

Cubi ngdy 31/01, khoa s6 chi ngén sich x trong thoi gian chinh 1y bing
cach cong s phat sinh chi ngén sach x4 tir 01/01 dén 31/01 (S6 liéu dong cong
phét sinh & cot 1 s& dugc tdng hop vao chi ngan sach x3 trong bio cdo quyét
toan chi nim).

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA
(Mau so SO6a-X)
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1. Muc dich

S6 nay ding dé tdng hop cac s lidu tir s6 thu ngan sach xa thanh cac chi
tiéu béo cdo tdng hop thu ngin sach, lam cin cir dé 1én Bao céo tong hop thu
ngén sach xa hang thang va bao céo téng hop quyét toan thu ngan sach x4 theo
ndi dung kinh té va bao cdo quyét toan thu ngan sach xa theo MLNS Nha nuéc.

2. Cin ¢t va phwong phép ghi s6

Can cir dé ghi sb tdng hop thu ngén sach xa 14 s6 liéu & 2 dong khoa s6
(cdng phat sinh thang va dong cdng phat sinh luy ké tir diu nim cla ting muc
thu, phéan thu xd dwoc hudng) trén sd thu ngan sach xa.

- 86 duoc tdng hop thanh 2 phén:

+ Thu ngan sach x3 theo ndi dung kinh té (theo chi tidu bao cdo téng hop
thu ngan sach x3a);

+ Thu ngéan sach xa theo MLNS nha nudec;

- M3i phén thu duogc tdng hop riéng 1 phan s6

- Mbi chi tiéu bao cdo thu ngén sach duoc ghi trén mot sb dong cia trang
sd, chi tiéu ndo st dung it dong thi c6 thé 2, 3 chi tiéu bao céo téng hop trén cing
1 trang sd, nhung giita cac chi tiéu phai cach nhau mot sé dong.

- Cot A: Ghi s thir tu chi tiéu bao cdo hodc tén chuong thu ngéan sach xi;

- Cot B: Ghi n6i dung thu theo chi tidu trén bao céo tong hop thu hoic tén cac
ban, nganh thuc hién thu ngan sach (theo chuong)

- Cot C, D: Ghi chuong, ma ndi dung kinh té ctia muc thu.

- Cdt 1: Ghi s thu ngén sach nha nudc trén dia ban xa clia muc nay va s6
thu ngan sach xa dugc hudng trong thang 1;

- Ttr 6t 2, 3 trd di: Ghi téng sd thu ngan sach xa dugc huong tir thang 2 tro
di toi hét thang chinh Iy quyét todn véi 2 ndi dung thu ngan sach trong thang va
thu ngan sach liy ké tir dau nam;

Dong tdng cdng clia chwong, mi ndi dung kinh té trong timg chi tiéu 1a sb
liéu dé 1ap béo cdo tdng hop thu ngan sach x hang thang va bdo céo téng hop
quyét toan thu ngan sach xa theo ndi dung kinh t& va bao cao quyét toan thu
ngén sach xa theo MLNS.

2.1. Téng hop chi tiéu thu ngan sdach xda theo ndi dung kinh té:

Pbi voi ma chuong cin clr huéng din ctia S¢ Tai chinh tinh, thanh phd
cac x4 ghi ma sb chuong vao cot chuong. Con loai, khoan, muc, tiéu muc cta
cac chi tidu tong hop nhu sau: (Céc chi tieu nay mang tinh chit huéng din,
tuy theo ndi dung kinh té phat sinh cla timg x4 ma cin c&t vao MLNSNN dé Ién
ting chi tiéu thu chi cu thé)
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C| M| T™ Chi tiéu bio cio S6 tién

Téng thu

I - Cac khoan thu x& hudéng 100%
1. Phi, 1€ phi :

2.Thu tir quy dit cong ich va thu hoa lgi cong san

3. Thu tir hoat d6ng kinh té va sy nghiép

4. Thu phat, tich thu khac theo quy dinh

5. Thu tir tai san dwoc xac lap quyén s¢ hitu cia Nha
nudc theo quy dinh

6. Bdng gdp clia nhin dan theo quy dinh

7. Péng gbp tu nguyén cia cac td chirc, c4 nhan

8. Thu khéac

II. Cac khoan thu phan chia theo ty 1€ %

1.Céac khodan thu phan chia

- Thué sir dung a4t phi néng nghiép

- Thué str dung d4t ndng nghiép thu tir hd gia dinh

- L& phi mo6n bai thu tir ca nhéan, h kinh doanh

- L& phi trudc ba nha dit

2. Cac khoan thu phan chia khac do cip tinh quy dinh

III. Thu vién trg khong hoan lai truc tiép cho xi (néu
c0)

IV. Thu chuyén ngudn

V. Thu két du ngan sidch ndm trudc

VI. Thu bd sung tir ngan sach cip trén

- B6 sung can do6i ngén sich

- Bd sung ¢6 muc tiéu

2.2. Tong hgp sé thu ngén sdch xa theo MLNS nha nuéc:

- Tong hop thu ngén sich xa theo MLNS: Chi téng hop sé thu ngan sach
Xa phén xa duoc hudng. Téng hop theo timg chuong, loai, khoan, muc, tiéu
muc cua MLNS nha nudc.

- Cach sir dung nhimg s liéu & phan tdng hop thu ngin sach x4 theo
MLNS: Cin ctr vio sb liéu tong hop thu ngén sich & cot luy ké tir diu nam caa
thang chinh 1y dé 1ap B4o c4o quyét toan thu ngén sach xa theo MLNS.
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SO TONG HOP CHI NGAN SACH XA
(Miu sé S06b-X)

1. Muc dich

Sb nay dung dé tdng hop sb lidu chi ngan sach xa thanh cac chi tiéu trén
bao cdo tdng hop chi ngan sach x3, 1am cin cr dé lap Bao cdo tdng hop chi
ngan sach xi hang thang va bao céo téng hop quyét toan chi ngan sach xa theo
ndi dung kinh té va bdo cdo quyét toan chi ngan sach xa theo MLNS,

2. Cin cir va phuwong phap ghi sb

Can cir dé ghi sb 1a sb liéu & 2 dong khoa s (cong phét sinh thang va
cong phat sinh luj ké tir d4u ndm cua timg muc chi) trén sb chi ngan sach x4.

- S6 duoc tdng hop thanh 2 phén:

+ Chi ngan sach xi theo ndi dung kinh té (theo chi tiéu bao cdo tong hop
chi ngan sach x3a);

+ Chi ngén sach x4 theo MLNS nha nuoc;

- M&i phan chi duge tng hop riéng 1 phén sd;

- M&i chi tiéu bao cao chi ngén sach xi dwoc ghi trén mot sb dong cia
trang s, gifta cac chi tiéu nén dé cach nhau mot sd dong;

- COt A: Ghi sb thtr ty chi tiéu bao cdo hodc tén chuong thyc hién chi
ngan sach xa;

- Cot B: Ghi ndi dung chi theo chi tiéu trén bao cao tdng hop chi hoic tén cic
ban, nganh thuc hién chi ngan sach (theo chuong);

- Cot C, D, E: Ghi chuong, ma nganh kinh té, ma noi dung kinh té clia
muc chi;

- Cbt 1: Ghi sb chi ngan sach x4 trong thang 1;

- Tl ¢dt 2, 3 troy di: Ghi sb chi ngén sach x4 tir thang 2 téi hét thang chinh
Iy quyét toan voi 2 ndi dung chi trong thang va chi luy ké tir ddu nam.

Dong téng cdng clia cac chuong, loai, khoan, muc trong ting chi tiéu la
s6 lidu dé 1ap bao céo tdng hop chi ngan sach xi hang thang va bdo cdo tong
hop quyét toan chi ngan sach xi theo ndi dung kinh té va bao cdo quyét toan chi
ngan sach xa theo MLNS.

2.1. Téng hop chi ngin sdch xd theo ni dung kinh 16:

M3 sd chuong cin ctr vao huéng din ctia S¢ Tai chinh dé ghi ma s
chuwong vao cdt chuong cua ting chi tiéu. Con loai, khoadn, muc, tiéu muc clia
ting chi tiéu téng hop nhu sau: (Cach tdng hop céc chi tiéu nay mang tinh
chat hwéng dan, tuy theo ndi dung kinh té phat sinh ctia tmg x& ma cin clr vao
MLNSNN dé 18n timg chi tiéu thu chi cu thé).
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C/|L|K| M| T™ Chi ti¢u bdo cdo S6 tién
Téng chi

I - Chi diu tw phat trién

1.Chi gido duc- ddo tao va day nghé

2.Chi khoa hoc va cong nghé

3.Chi qudc phong

4.Chi an ninh

5.Chi y t&, dan s6 va gia dinh

6.Chi vin héa théng tin

7.Chi phat thanh, truyén hinh

8.Chi thé duc thé thao

9.Chi bao v€ mdi truong

10.Chi hoat dong kinh té

11.Chi hoat déng quan 1y nha nuéc, Pang, doan thé

12.Chi bao dam xa hoi

13.Chi khac

II - Chi thuwong xuyén

1. Chi cOng tic dan quan tu vé, trdt ty an toan xa

hoé1

- Chi dan quéan tu vé

- Chi trat tur an toan xa hoi

2. Chi gido dyc

3. Chi vmg dung, chuyén giao céng nghé

3. Chiyté

4. Chi vin ho4, thong tin

6

7

8

9

. Chi phat thanh, truyén hinh
. Chi thé duc thé thao
. Chi bdo v€ méi trudng
. Chi c4c hoat dong kinh té
- Giao thong
- Néng — 1am - thuy loi - hai séan

- Thi chinh
- Thuong mai, du lich

- Céc hoat ddng kinh té khéc
10. Chi quan Iy Nha nuéc, Pang , Poan thé

Trong d6 Quy luong

10.1. Quan Iy nha nuéc

10.2. Pang Cong san Viét Nam

10.3. Mit tran t§ quéc Viét Nam
10.4. Poan thanh nién cong sain HCM
10.5. Hai li€n hiép phu nir

10.6. Hdi cuu chién binh

10.7. H6i Nong dan

10.8. Chi hé trg khéc (néu cb)
11. Chi cho cong tac xa hoi

- T,rq cép hang thang chq can bd xa nghi viéc theo
ché d§ quy dinh va trg cap khac
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- Tré md coi, ngudi gia khong noi nuong tua

- Tro cip x4 hoi

- Khac

12. Chi khac

13. Du phong

14. Chi chuyén ngudn sang ngéan sach ndm sau

2.2. Tong hop sé chi ngdn sach xa theo MLNS nha nwéc:

- Tdng hop chi ngan sich xi theo MLNS: Téng hop theo timg chuong,
loai, khoan, muc, tiéu muc ctia MLNS nha nuéc.

- Céach sir dung s liéu & phan tdng hop chi ngin sach xi theo MLNS:
Cin ctr vao sb lidu chi ngan sach xa & cot luy ké tir dAu nidm cua thang chinh ly
quyét toan dé 1ap Béo cdo quyét toan chi ngan sach theo MLNS.

SO THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
(Mau so S07-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo dai tinh hinh thu, chi, tdn quy tai chinh nha nuéc
ngoai ngan sach cua xa.

2. Cin cir va phwong phép ghi sb

Can ctr &é ghi s 1a cic ching tir thu, phiéu thu, phiéu chi va cac chimg tir
ké toan lién quan dén thu, chi cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sach cua
Xa.

MJi loai qu¥ tai chinh nha nwéc ngoai ngan sach duogc theo ddi trén mot
trang hofic mét sb trang sd riéng.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang clia ching tir.

- Cot D: Ghi tom tét ndi dung nghiép vu thu hodc chi ctia quy tai chinh
nha nudc ngoai ngén sach .

- Cbt 1: Ghi tdng sb tién thu duoc cla quy.

- C6t 2 dén cot 6 phan 4nh s tién ¢4 sir dung clia qu¥ tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach .

+ Cot 2: Ghi tdng sb tién da st dung.

+ Tir ¢t 3 - 6: Chi tiét ra cac khoan chi d4 st dung cta ting quy, ghi chi
tiét 1 s8 khoan chi chinh cia tirng quy dé phuc vu 1ap Béo cdo tinh hinh sir dung
quy tai chinh ngoai ngén sach cua xa.

- Cot 7: Sb con lai cua timg quy.
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SO PHAI THU
(Mau so S08-X)

1. Muc dich

Sb nay dung dé theo di cac khoan ng phai thu phat sinh tai x4 nhu: Phai
thu vé& cac khoan cho can bd tam ung di cong tac, di mua vat tu, tam Ung chi
hanh chinh, phai thu vé& bdi thudng vét chéat phai thu vé cic khoan huy dong,
dong gép nhung chua thu dugce (cac khoan thu hd, cac qui tai chinh nha nudce
ngoai ngan sach chua thu duoc) va cac khoan phai thu khac.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

Can cr @& ghi sb 1a Phiéu chi va Gidy thanh toan tam tng, Hop ddng giao
thiu v&i cac hd nhin khoén, quyét dinh xir Iy bit bdi thudng, Thong bao cac
khoan thu cua xa va céc ching tir khac lién quan tgi cac khoan phai thu cta xa.

- MJi loai phai thu dugc md, ghi 1 s6 hodc 1 sb trang sb: Phai thu tam
ung, phai thu khac, cac qui chua thu duge, cac khoan thu hé chua thu duoc, ...

- M&i dbi tuong phai thu dugc theo dbi trén 1 hodc 1 sb trang sd, tuy theo
nghiép vu kinh té lién quan t&i d6i tuong d6 nhiéu hay it. Nhitng ddi tuong co
quan hé tam ung khong thudng xuyén theo ddi nhiéu déi tugng trén cing 1
trang s, gifta cac ddi twong phai dé cach mot s6 dong.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s

- C6t B, C: Ghi sb hiéu va ngay thang cia chimg tir

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung timg ching tir

- Cot 1: Ghi sb tién phai thu (s6 d3 tam ng)

- COt 2: Ghi sb tién x3 da thu duoc hodc sb tam ung da thanh toan

- Cot 3: Ghi sb tién con lai chua thanh toan va con phai tiép tuc theo doi
dé thu tiép.

- Cot E: Ghi chu.

SO PHAI TRA
(Mau so S09-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo d&i cac khoan ng x3 phai tra cho céc td chtc, ca
nhin bén ngoai cac khoan phai tra vé& cac dich vu da st dung nhu: di€n, dién
thoai, nudc, tién thué nha, gia tri cong trinh XDCB bén nhin thiu di ban giao
va cac khoan phai tra khac (phai tra vé cac khoan da chi di dugc duyé€t nhung
xa chua thanh toan).
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2. Cin cit va phwong phép ghi s6

Can cir dé ghi sd 14 Ho4 don cung cip dich vu clia ngudi ban, ngudi nhén
thdu XDCB va cac ching tir khac lién quan dén khoan phai tra cua x3 dé ghi sb.

- M&i tai khoan hodc mdi loai phai trd mo riéng 1 sé.

- M3i dbi twong phai tra theo ddi 1 trang hodc 1 s trang

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chung tu ké toan.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung timg chimg tir ké toan.

- Cot 1: Ghi tdng sb tién x4 phai tra theo chimg tir clia ngudi ban, nguoi
cung cip (ngudi nhan thau, hoic cia cac can bd trong xi di chi nhung xa chua
c6 tién thanh toan).

- Cot 2: Ghi sb tién xa da tra theo ching tir tra tién

- Cot 3: Ghi sb tién xi con phai trd cho ngudi cung cdp, ngudi nhan thiu
va cac d6i tuong khac.

- Cot E: Ghi chu.

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ
(Mau so S10- X)

1. Muc dich

Sb nay dung dé theo ddi céc khoan x3 thu hd hodc nhan chi hd cho co
quan cip trén.

2. Cin cit va phwong phap ghi sé

Cin ¢t dé ghi s 1a cac chung tir lién quan dén khoan thu ho va chimg tir
ndp tién cho co quan nh¢ thu ho; cac chitng tr nhédn tién cua co quan nho chi
hd, cac chirng tir d4 chi tra cho cac ddi twong chi ho.

S& c6 2 phan: Phin theo ddi cac khoan thu hd va phan theo ddi cac khoan
chi hd.

2.1. Theo déi cdac khodn thu h¢:

- NOi dung céc khoan thu h¢ phan anh vao s6 nay la cac khoan thu quy
phong chdng lut bio, tién lao dong nghia vu cong ich...

- M&i khoan thu hd ghi 1 trang hoic 1 s trang so.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chung tu ké toan.

- Cot D: Ghi n6i dung ctia chiing tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién da thu hd

- COt 2: Ghi sb tién thu hd da ndp cép trén
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Néu xi dugc hudng tién thu lao cho viéc thu ho thi sé tién dugc hudng
ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chu.

2.2. Theo doi cac khoan chi ho:

- N6i dung cac khoan chi ho: Chi ho tién giai phong mit bang, chi cho
céc dbi tuong chinh sach hd co quan lao dong TBXH, chi ho cac chuong trinh,
du an...

- Cac khoan xa nhan chi hd chi hach toan sau khi da nhan duogc tién cla
co quan nh¢ chi hg.

- Mdi khoan chi ho theo ddi 1 s trang sb

- C6t A: Ghi ngay thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chimg tir ké toan

- Cot D: Ghi ndi dung cia chimg tir ké toan

- Khi nhén dugc sb tién chi ho ghi cot 1

- Khi chi tra cho cac dbi tugng hodc chi ho ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chua

SO TAI SAN CO PINH
(Méu sé S11-X)

1. Muc dich

S tai san c¢b dinh dung dé dang kY, theo ddi va quan 1y nhitng TSCD ctia
xa tir khi mua sém, xay dung, nhén ban giao tai sdn dua vao sir dung dén khi ghi
giam tai san cb dinh.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

Cin cir ¢ ghi sd 1a Bién ban giao nhén tai san c6 dinh va Bién ban thanh
Iy tai san cb dinh, Bang tinh hao mon tai san ¢ dinh.

- S tai san ¢ dinh gdm ba phan: phan ghi ting tai san cb dinh, phan theo
ddi hao mon va phén ghi giam tai san ¢ dinh.

- S6 duoc dong thanh quyén, mbi loai TSCP dugc ghi riéng mot sb trang
hay mot quyén.

+ Cot A: SH thir tur timg TSCP duoc ghi sb

+ Cot B, C: S6 hiéu, ngay thang ctia Bién ban giao nhin TSCD

+ Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu tai san cb dinh

+ Cot E: Ghi 15 ndm san xuit TSCD d6

+ Co6t G: Ghi ndm dua tai sdn vao st dung tai xa
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+ COt H: S hidu tai san c¢b dinh (s6 hiéu tai san c6 dinh do ké toan dénh

56)

+ Cot 1: Ghi nguyén gia tai san c6 dinh theo Bién ban ban giao TSCD.

Trudng hop phai diéu chinh nguyén gia TSCP, cin cir vao chimg tir ghi
bd sung hodc ghi giam (ghi d6) vao cdt nguyén gia & dong ké tiép.

+ Cot 2, 3: Ghi ty 1& (%) va sb tién hao mon dugc tinh cho tai san ¢b dinh.

S6 tién hao mon (Cot 3) = Nguyén gia (Cot 1) x Ty 1& hao mon (Cot 2).

+ Cot 4: Ghi s lu§ ké hao mon cia tai san tir khi sir dung dén khi hét sb
phai chuyén sang s6 méi hodc ghi giam TSCP.

Phan ghi gidm tai san ¢é dinh: Phan nay chi ghi vao nhitng dong c6 ghi
giam TSCD.

+ Cot I, K: Ghi sb hiéu, ngay thang cia chimg tir ghi gidm tai san cb dinh
nhu Bién ban thanh 1y tai san ¢ dinh, Bién ban giao nhan tai san cb dinh

+ C6t L: Ghi 1y do ghi giam tai san cb dinh

+ Cot 5: Ghi gié tri con lai cua tai san c¢d dinh sau khi ghi giam. Sé liéu
ghi & cot ndy bang Nguyén gia (Cot 1) trir di (-) sb hao mon liy ké & Cot 4.

Nhitng tai san cb dinh d3 ghi giam duoc xo04 s bang 1 gach dé tir cot B
dén cot 4.

BANG TINH HAO MON TSCP
(Mau so S12- X)

1. Muc dich

Bang tinh hao mon TSCP dung dé tinh hao mon cua tirng TSCP lam cin
clr 4é ghi s6 hao mon vao Sb tai san c¢b dinh va sé Nhat ky- S6 Cai (No TK 466/
Co6 TK 214).

2. Cin ct va phwong phép ghi sb

- Nam dau tién cdn ¢t vao sd liéu trén SO tai san cb dinh dé 1ap Béng tinh
hao mon TSCD. Tur cac ndm sau cidn cir vao Bang tinh hao mon nam trude vao
$d ting, giam tai sdn va hao mon TSCD dé tinh ra mitrc hao mon nim sau

- Ghi theo timg loai tai san: Nha cira, vat kién tric... ghi hét loai nay ghi
sang loai khac, ghi hét 1 loai phai cong phia dudi va dé cach ra vai dong.

- Mbdi TSCP 6 dién tinh hao mon dugce ghi 1 dong.

- Cot A: Ghi sb thr ty timg TSCD dugc tinh hao mon

- Cot B: Ghi tén tirng loai TSCD va dic diém, ky hiéu cia TSCD

- Cdt C: Ghi s hiéu ctia TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia cua TSCD
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- Cot 2: Ghi ty 1€ hao mén

- Cot 3: Ghi s hao mon

Cot 3 = Cot 1 x Cot 2 hoac dy sé lidu & Cot 3 "Sb tién hao mon 1 nim"
ctia S tai san cd dinh

- Cot D: Ghi chu

- Sau khi ghi hét nhitng tai san & dién phai tinh hao mon trong nim, cdng
s6 tién & cot 3 dé ghi vao tai khoan tong hop trén Nhat ky- S6 Cai theo but toan
No TK 466/C6 TK 214 va ghi s6 hao mon cua timg tai san vao cdt hao mon ciia
tirng tai san theo ting nam (phan theo ddi hao mon) trén S6 tai san c¢b dinh.

- Sang ndm sau Bang tinh hao mon dwge 1ap bing cach sao chup Bang
tinh hao mon cua nim trudc, bd sung thém nhimg tai sén méi ting trong nim,
nhitng TSCP giam thi gach bd sau d6 cong lai timg loai va tdng cdng tit ca cac
loai TSCD, ghi ngay, thang, ky tén vao Bang tinh hao mon cia nam sau.

SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHINH KHAC
(Mdu sé S13- X)

1. Muc dich

S6 theo ddi thu, chi hoat ddng tai chinh 14 sé hudng dan, ding dé theo dbi
tinh hinh thu va chi phi ctia cac hoat dong tai chinh khéac do x3 quan 1y nhu thu,
chi cac hoat dong su nghiép do xa truc tiép hach toan.

2. Cin cit va phuwong phap ghi sb

Can ct dé ghi sd 1a céc chimg tir lién quan dén thu, chi hoat dong su
nghiép va thu, chi hoat dong tai chinh khac.

- Mbi loai hoat ddng kinh té duoc theo doi riéng trén 1 hodc 1 sb trang s0.

- Cét A, B, C: Ghi ngay thang ghi sd, sb hiéu, ngay thang cta chimg tir ké
toan.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung ctia chimg tir thu hodc chi.

- Cot 1: Ghi tdng s thu phat sinh.

- C6t 2: Ghi tong sb chi phi phat sinh.

- Tr cOt 3 dén c6t 6: Ghi chi tiét cac khoan chi theo ndi dung chi va theo
yéu ciu quan 1y.

- Cot 7: Ghi chénh léch thu chi hoat ddng tai chinh khac

Cudi ky cong sb x4c dinh tong sb thu va tdng sb chi phi cda timg hoat
ddng trén co s& d6 x4c dinh chénh 1éch thu, chi cla tirng hoat dong.

Cot7=Cot1-Cot2.
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SO THEO DOI CAC KHOAN PONG GOP CUA DAN
(Mau so S15- X)

1. Muc dich

S8 nay dung dé theo ddi tt ca cac khoan thu ctia din theo théng béo thu
dau nim bang tién, hién vat, ngdy cong ké ca cac khoan thu ngan sich va céc
khoan thu thudc quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sach va cac khoan dong gop
khac, lam cin ctr dé lap Bang thanh toan cong ng téi timg hd, timg thon, ban
trong xa.

2. Cin cit va phuwong phap ghi sb

Cin ¢t dé ghi sb 1a Phiéu thu kém theo Bién lai thu tién. Mdi thén x6m
theo doi riéng trén 1 sd trang s va chi tiét theo timg khoan thu (thu déng gop
lao d6ng cong ich, thu thanh 14p quy dén on d4p nghia,...).

- Cot A: Ghi sb thir tu

- Cot B, C: Ghi sb hidu va ngay thang clia chimg tir

- C6t D: Ghi tém tat ndi dung chirng tir ké toan

- Cot 1: Tbdng sb tién da thu trén chung tir ké toan.

Trong do6:

+ Cot 2: S6 thu bang hién vat quy ra tién

+ Cot 3: S thu bang ngay cong quy ra tién

- Tr cdt 4 tr di: Ghi chi tiét theo tirng khoan thu.

Cudi ky hodic cudi nim cong sd tinh ra tong s tién da thu cua ting thon,
timg x6m va timg hod theo ting khoan thu, c¢é cin ctr dbi chiéu va 1ap Bang
thanh toan cac khoan ng cta dan.

BANG THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VOI CAC HQ
(Mau so S16- X)

1. Muc dich

Bang nay dung d& x4c nhén giita x& voi cic hd vé sb phai thu theo thong
bao thu ddu nim, sb di thu duoc trong ndm va sd con chua thu trén co s& d6 yéu
chu cac hd phai hach toan tiép nhitng khoan chua nop, ddng thoi cong khai
trude dan dé nhén dan kiém tra gidm sat cac khoan déng gop cta cac hd.

2. Cin cir va phwong phap ghi 50

Bang nay do ké toan 1ap vao thoi diém cudi ndm. Mdi thén l4p 1 bang,
mdi ho ghi 1 dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thir tu, tén ho va dia chi ting ho.
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- C6t 1: Ghi sb con phai thu nam trude chuyén sang, cin ¢ vao sb lidu &
cot "sb con ng chuyén nim sau" clia bang nay nim trude dé ghi vao cot nay.

- Tir cOt 2 dén cot 7 ghi tén timg khoan thu theo thong bao tir dau nim,
mdi khoan thu c6 2 cot theo ddi sb lwong va s tién cia timg khoan thu. Cot sb
lwong 1a can cir dé tinh ra tién.

- Cot 8 "Cong tién phai thu nam nay": Ghi tdng sb tién phai thu trong
nam cla cac khoan thu.

- Cot 9 "Thng sb phai ndp nim nay": Ghi téng sb tién phai thu trong nim
bao gbém sb phai thu nim trudc chuyén sang va sb phai thu nim nay.

- Co6t 10 - 12 "Sb da ndp": Ghi sb tién cac hd dd ndp timg vu va ca nam.

- Cot 13 "S6 con no chuyén nam sau": Ghi sd tién hé gia dinh con chua
nop phai chuyén sang nim sau thu tiép.

- Cot D "Chir ky xac nhéan cta cha hé": Chu ho kiém tra cac khoan phai
ndp trong nim (ké ca no cii chuyén sang), cac khoan da ndp va tdng sb con ng
chuyén nam sau, sau d6 ky xac nhén vio bang nay.

Bang nay sau khi lap xong chuyén xudng timg thon dé cac ho dbi chibu
va ky, xac nhin, sau d6 dugc ding 1am cin cir béo céo cong khai trudc dan vé
cac khoan dong gop cia dan.

SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
(Miu sé S17- X)

1. Muc dich

Sb nay dung cho ké toan xa dé theo ddi viéc cAp phat, thanh quyét toan
bién lai v6i cac can bd thu cua x4, thon va giita xa vdi co quan quan 1y bién lai
trén co s& d6 theo ddi viéc thanh toan sb tién da thu cua tirng can bo thu nham
muc dich quan ly chat ch€ viéc nhan va st dung bién lai va sb tién da thu, da
ndp.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Cin clr dé ghi s6 1a cic Phiéu nhép, Phiéu xudt, Bién lai va cac loai vé.
M3di dbi tuong thanh toan bién lai dugc theo ddi riéng (gilra x4 vai co quan phat
hanh bién lai, gilta xd v&i can bd thu cla xa va cla cic thon). Mdi loai bién lai
hodic vé ghi 1 trang hoic 1 sb trang. Mi quyén bién lai ghi 1 dong

- Cot A, B: Ghi ngay, thang, nim ghi sd

- Cot C: Dién giai n6i dung (nhan Bién lai thu tién dé thu...., Bién lai thu
phi, 1€ phi...)
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- Cot 1: Ghi don vi tinh 12 quyén

- Cot 2: Ghi ky hiéu seri cia quyén bién lai

- Cot 3: Ghi sb hiéu quyén, quyén sé méy.

- Cot 4: Ghi sd bién lai tir sb déu dén s cudi chia quyén.

- Cot 5: Ghi sd linh (tdng sd bién lai da linh)

T cot 6 dén cot 14 13 phén thanh to4n bién lai va sd tién da thu:

- Cot 6: Téng s6 bién lai dugc thanh toan

- Cot 7: Ghi s6 luong bién lai d3 sir dung

- Cot 8: S lugng bién lai thuc té tra lai (do khong st dung hodc ngudi di
thu dugc diu dong 1am cong viée khac)

- COt 9: Ghi s luogng bién lai bi ton that ¢6 quyét dinh xir 1y ctia cdp co
thim quyén cho thanh toan

- C6t 10: S4 lwong bién lai bi xo4 bod do viét hong

- Cot 11: Sb tién thuc té d3 thu dwoc cin cit vao sb tién ghi trén s bién
lai da sir dung.

- Co6t 14: S6 thuc ndp (béng sb thu duogc trir di cac khoan nguoi di thu
dugce hudng) cén cir vao sb tién ngudi di thu da ndp vao quy hoic da ndp vao
Kho bac dé ghi.

Tt ¢t 15- cOt 17 phadn anh s6 bién lai con lai

- Cot 15: Ghi s6 bién lai con lai tir s6 ... dén s6...

- Cot 16: Sb luong bién lai con lai

- Cot 17: S6 bién lai ton that chwa dugc thanh toan.

- Cot D, E, G: Chir ky xac nhan cia ngudi nhan 4n chi, ké toan 4n chi, tha
qu¥ hodc ngudi nhan hdi bao.

SO THEO DOI PAU TU XDCB
(Mau so S18 - X)

1. Muc dich

Sé theo ddi diu tu XDCB ding dé theo dbi chi tiét viéc tiép nhan ngudn
kinh phi dau tw XDCB, tinh hinh st dung kinh phi dau tu XDCB 1am co sé lap
bao c4o quyét toan vbn dau tw XDCB.

2. Can cir va phuong phap ghi sb

Can ct dé ghi sb 1a cic chimg tir ké toan v& rat von dau tu XDCB, Bang
ké thanh toan vén diu tu, phiéu gi4 thanh toan khéi lugng XDCB hoan thanh,
céc chimg tir vé chi phi truc tiép cho cong trinh nhur Phiéu chi, Bang thanh toan
ngay céng lao dong,...
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Sb nay chia thanh cac phan:

Phén du toan dwge duyét: Cin ctr vao ban dy toan cong trinh dugce phé
duyét dé ghi du todn toan bd cong trinh trong d6 chia ra du toan cho phin xay
lap, thiét bi va chi phi khac.

A- Phin ngudn kinh phi

Ngudn kinh phi: Ghi s6 kinh phi nhan dugc cho cong trinh

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cta ching tir rut von cia ngin sach
xd cip cho cong trinh hodc cac khoan dugc vién tro, thu dong gop,... nhu sd
hi€u ctia 1€nh chi, cia bang thanh toan ngay cong lao dong, ...

- Cot D: Ghi t6m tit ndi dung chimg tir

- Ct 1: Ghi téng sb tién trén chimg tir

- Cot 2, 3, 4: Chi tiét ra timg ngudn v6n nhu: Ngan sach cdp ngudn tai
tro, nguén vn dong gbp cua dan, ...

B- Phan Gi4 trj thuwe hién

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ciia ching tir lién quan dén chi phi
cua cong trinh

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung chimg tir

- Cbt 1: Ghi tdng sb tién trén chimg tir

- Cot 2,3, 4: S6 vbn di str dung dugc chi tiét theo ting ph?m cOng viéc,
xay 13p, chi thiét bi, chi phi khac

- Cot 5: Ghi téng sb gia tri da thanh toan

- Cot 6: Ghi vao cot nay néu gia tri thanh toan d6 thudc ndm nay

- Cot 7: Ghi vao cot nay néu gia tri thanh toan dé thudc nam trudc

- Cot 8, 9, 10: Chi tiét gid tri thanh toan d6 duoc l'c‘iy tir cac nguén: Ngan
sé&ch, tai trg, dong gép cua nhan dan,...

SO CHI TIET VAT LIEU
(Mau so S19- X)

1. Muc dich

Sé chi tiét vat liéu 14 sb huéng din dung cho nhimg x4 c6 quéan 1y va hach
toan nhép, xudt vat liéu qua kho, sb nay dung dé theo d&i tinh hinh nhép, xuit,
tdn kho vé sb lugng va gia tri cua ting tha vét liu, dung cu & tirng kho, 1am can
ctr d6i chiéu véi viéc ghi chép cua tha kho.
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2. Cin cit va phuong phap ghi sé

Can ot dé ghi s6 1a cac Phiéu nhip kho va Phiéu xuat kho di duoc
thuc hién. Mdi loai vat liéu, dung cu dugc theo ddi trén mdt sb trang sb riéng
va ghi 0 té€n, quy céach, don vi tinh tirng thh vt liéu.

Pau ky, léy sb lugng va gia tri tdn kho cua tirng vat liéu, dung cu ghi vao
cot 6, 7.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s hiéu va ngay thang clia ching tir nhap hozc xuat kho

- C6t D: Ghi ndi dung cda chimg tu

- Cot 1: Ghi don gia cia tirng thir vat li€u, dung cu. Trudong hop nhap kho
ghi theo gia mua trén hoa don hodc gia nhép theo quy dinh cua Nha nudc (gia
théc, gia vt tu do co quan Tai chinh xac dinh dé ghi thu, ghi chi ngén sach).

- Trudng hop xuit kho ghi theo gia binh quan gia quyén hoic gia mua
cia ting lan nhap. Cac phuong phap tinh gia xuét néi trén phai dam bao su
twong mg gifta s6 lwong va gid tri tdn kho.

- C6t 2, 3: Ghi sb lwong va s tién theo Phiéu nhap kho

- Cot 4, 5: Ghi s luong, sb tién theo Phiéu xudt kho

- Cot 6, 7: Ghi s6 luong, gia tri ton kho cudi ngay

Dinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu sb luvong nhép, xuét, ton véi thu kho.

Cudi ky cong sb phat sinh trong ky va tinh ra s6 du cubi ky ca vé sb
lugng va gié tri.

SO KHO
(Mau so S20- X)

1. Muc dich

Sb kho 1a sb hudng din dung cho nhitng x3 cé nhép, xudt vat tu qua kho
(ké ca vat tu mua ngoai va hién vit thu ngén sach), dung cho thu kho theo doi
sb lugng nhép, xudt, ton kho timg thir vat tu & timg kho ho#c theo ddi nhép,
xudt Bién lai 4n chi 1am cdn ci xac dinh trach nhiém vét chét cta tha kho.

2. Can cir va phuong phap ghi 50

Cian ctr dé ghi sd 1a Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho da dugc nhap, xuat kho.

- Sb kho do ké toan lap 14n ddu va ghi cac chi tiéu: Tén, nhan hiéu, qui cach,
don vi tinh, ma s vat tu. Sau do6 giao cho thii kho dé ghi nhap, xu4t hang ngay.

- S& dwge dong thanh quyén mdi kho hodc noi bao quan co 1 s0 theo ddi

riéng hodc 1 so trang.
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- MAi thtr vat tu hoidc loai Bién lai thu tién duoc theo d6i mét ) trang
riéng.

Hang ngay thu kho can ct vao Phiéu nhap kho, Phiéu xuit kho ghi vio
céc ¢t twong tmg trong s6 kho, mbi chirng tir ghi mdt dong.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6 .

+ Co6t B, C, D: Ghi ngay, thang, sb hiéu ctia phiéu nhap hoic phiéu Xuét.

+ Cot E: Ghi ndi dung ctia phiéu nhap, phiéu xuét

+Cot1,2:S6 lwong nhap kho hoac xuét kho

+ C6t 3: Ghi sb luong ton kho diu nim va s lugng ton kho sau mdi lan
nhap, xuit hodc cudi mdi ngay.

- Cudi ky, phai cong tong sb luong nhap, xut trong ky va tinh ra sé ton
cudi ky cta timg thi.

- Hang ngay hoic dinh ky, ké toan phai dbi chiéu sé lwong nhép, xuét, ton
kiém tra viéc ghi chép cua tha kho va ky xac nhén vao cot G.

SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Méu s6 S21- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam TSCP va cbng cu, dung cu
tai cAc phong, ban, bg phan st dung, nhim quan ly TSCP va cbéng cu, dung cu
da duogc trang cdp cho cac bo phan trong x3 va lam can cir d& ddi chiéu khi tién
hanh kiém ké dinh ky.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

- S6 duge mé cho tirng bd phan trong xi (noi st dung) va 1ap hai quyén,
mot quyén lru bd phén ké toan, mét quyén luu bo phén sir dung cdng cu, dung
cu.

- Mdi loai TSCP va loai cong cu, dung cu hodc nhém cbng cy, dung cu
duoc ghi 1 trang hoic 1 s6 trang.

- S6 ¢6 hai phéan: Phin ghi ting, phan ghi gidm.

Cén ct vao cac bién ban giao nhan TSCP hodc cong cu, dung cu, cac
Phiéu xuit cong cu, dung cu, Giéy béo hong cong cy, dung cu dé ghi vao sb.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cta ching tir (Bién ban giao nhan
TSCD hodc ban giao cong cu, dung cu, phiéu xuét kho cong cy, dung cu,...).




S

+ Cot D: Ghi tén TSCD hoic cong cu, dung cu; mdi TSCP hoic cong cu,
dung cu ghi 1 dong.

+ Cot 1: Ghi don vi tinh

- Trong phén ghi ting TSCP hoic cong cy, dung cu:

+Cot2: Sb luong TSCD hodc cong cy, dung cu dugc giao quan ly, str dung

+ C6t 3: Ghi nguyén gia (don gia) ciia TSCP hodc cong cy, dung cu xuit
dung

+ COt 4: Ghi gia tri clia trng TSCD hodc cong cu, dung cu xuét dung (Cot
4=Cot2x Cot3)

- Trong phan ghi giam TSCP hoic cong cu, dung cu:

+ Cot E: Ghi 0 1y do giam

+Cot 5: S6 luong TSCD hodc cong cy, dung cu ghi gidm

+ Cot 6: Ghi nguyén gié (don gia) cua trng TSCD hodc cong cy, dung cu

+ Cot 7: Ghi nguyén gia (gia tri) cua timg TSCD hodc cong cy, dung cu
(Cot 7=Cot 6 x Cot 5).

SO THEO DOI DU TOAN
(Mau so §22- X)

1. Muc dich:

Sb nay dung dé theo ddi dy todn duoc giao tir ngudn NSNN bao gbm viéc
tiép nhén dy toén, tinh hinh sir dung du toan ngén sach qua KBNN, sb du du
toan b1 huy va sb du dy toan con lai chua st dung duoc chuyén sang ndm sau.

S6 duge mé chi tiét dén nién do ngan sach, chi tiét loai kinh phi duogc
giao du toan, ngoai ra ddi v6i phan rat du toan con phai theo ddi chi tiét kinh
phi tam ung, thyc chi.

Truong hop nhén va st dung du todn chuong trinh dy an c¢6 ma sb theo
quy dinh thi phai mé sd theo dai chi tiét cho timg chuong trinh, du 4n dé lap
bao c4o quyét toan; sb theo ddi chi tiét cho timg chuong trinh, du 4n ngoai viéc
mo theo nién d6 NSNN con theo doi sb lidu tir khi khoi cong dén khi hoan
thanh.

2. Cian cir va phwong phap ghi sb

Can ctt vao quyét dinh giao du toan, gidy rat du toan, gidy ndp tra kinh phi
va cac chung tir co lién quan khac dé ghi s6. S6 gbm ¢6 2 phan:

Phin I. Dy toan NSNN giao

- Chi tiéu cot:

+ Cot A: Ghi ngay ghi sb.
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+ Cot B: Ghi ndi dung cac chi tiéu.

+ C6t 1: Ghi sb tién téng sb theo quyét dinh giao du toan.

+ Cot 2, 3,...: Ghi sb tién giao du toan theo Khoan.

- Chi tiéu dong:

1. Dy todn ndm truwde chuyén sang: Phan anh sb du du toan kinh phi cta
xd con lai tai KBNN sau khi hét thoi gian chinh 1y quyét todan NSNN nam trudc
chuyén sang nam nay, 13 sé du dau cua cac TK 0081, 0082 gbm:

- S8 lidu ndm trudc chuyén sang: Phan anh sé du du toan nam truée con lai
sau khi khoa sb tai thoi didm hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trudce
chuyén sang nam nay theo quy dinh.

- Diéu chinh s6 ndm trudc chuyén sang (néu cd): Phan anh sb liu diéu
chinh sé du du toan nam truéc chuyén sang nim nay phat sinh sau khi di khoa
s6 ké toan, chuyén sé sang niam sau.

2. Du toén giao trong ndm: Phan anh sb lidu nhan dy toan kinh phi theo
cac quyét dinh giao du toan phat sinh trong nam (ghi 16 sd, ngay cia quyét dinh
giao du toan).

Ghi chép theo timg quyét dinh giao du toan; truong hgp trong nam dugc
giao dy toan bd sung, diéu chinh thi dir toan bd sung vao Quy nao ghi véao Quy
do6, truong hop didu chinh giam du toan theo quyét dinh cia co quan c6 thim
quyén thi cac cot sb liéu trinh bay 14 sb 4m duéi hinh thirc ghi trong ngodc don
(...). S6 lidu nay phan anh phat sinh bén No cia TK 0081, 0082 (dugc theo ddi
chi tiét 1a du ton giao trong nam).

Hang quy phai cong sb liéu giao bd sung, diéu chinh trong quy lam co s&
1ap bang d6i chiéu véi KBNN va cudi nim cdng s6 lidu lily ké nam 1am co so
1ap béo cdo quyét toan.

S6 du du toan con lai duoc st dung xac dinh bang téng du toan duoc st
dung trong nim (gbém du toan nam trude chuyén sang va du toan giao nim nay)
trir di (-) s6 don vi d3 rat dyu toan tir KBNN (gdm rit tam ung va thuc chi) cong
véi (+) sb da ndp phuc hdi dy toan, ndp gidm tam tUng trr di (-) sb ndp tra
NSNN.

3. Dy todn bi hiiy: La phan sb du dy toan don vi khéng c6 nhu ciu sir dung
trd lai NSNN hodc bj NSNN thu hdi, s6 nay duoc x4c dinh vao cudi nim khi hét
thoi gian chinh 1y quyét toan. Phan anh s6 ghi 4m bén No TK 0081, 0082 (dugc
theo ddi chi tiét 1 s6 huy du toan).

4. S6 dw dir todn chuyén nam sau: La phén sé du du toan don vi chua st
dung hét duoc phép chuyén sang nim sau theo quy dinh, dugc xac dinh khi hét
thdi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trude.
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Phan II. Tinh hinh rit dy toin qua KBNN

S dugc md chi tiét theo loai kinh phi duoc giao dy toan (kinh phi thuong
xuyén/te ch, kinh phi khong thuong xuyén/khdéng tu chi), kinh phi dau tu
XDCB, chi tiét theo muc luc NSNN, md CTMT, DA (néu co) dé phuc vu téng
hop s liéu ddi chiéu v6i KBNN va 14p bao cdo quyét toan chi tiét theo Muc luc
NSNN va chi tiét theo chuong trinh, du an.

- Chi tiéu cot:

+ Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chuing tir rit dy todn, thanh toan
tam rng, chimg tir ndp tra kinh phi va cac chimg tir c6 lién quan khac.

+ Cot C: Ghi ndi dung phat sinh chi tiét theo chung tir.

+ Cot 1: Sb tam tng: Phan 4nh téng sb tién ma don vi di rit tam tng tir
KBNN (chua ¢6 du hd so thanh toan theo quy dinh); ddng théi phan anh sb ndp
giam sd tién dd tam ung va ) phuc hdi du toan do khoan di tam ung bi tra lai
(trinh bay 13 s6 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...)). Cin c gidy rat du
toan tam tng, chirng tr ndp gidm tam img NSNN,...

S6 liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (khéng
tinh s6 thanh toan tam g dugc theo doi & cot 2).

+ Cot 2: S6 thanh toan tam ung: Phan dnh s6 tién don vi di thanh todn tam
g trong ndm cho khoan chi di c6 da hd so thanh toan theo quy dinh, cin ctr
gidy thanh toan tam (g d3 c6 x4c nhan KBNN.

S6 liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (duoc
theo ddi chi tiét 1a sé thanh toan tam tmg).

+ Cot 3: S6 du tam ung: Phan anh s6 don vi d3 rat tam ung nhung chua
thanh toan vai NSNN. S& lidu duoc tinh toan trén co s& sb du tam irng ky trudce
cong (+) v6i s tam tmg ky nay trir (-) di sé da thanh toan tam tng.

+ COt 4: S6 thuc chi NSNN: Phan 4nh tong sb tién ma don vi da rit thuc
chi tir KBNN d6i v6i khoan chi dd c6 du hd so thanh toan theo quy dinh, ddng
thoi phan anh sb phuc hdi dy toan tir khoan thuc chi bi tra lai (trinh bay 13 s6 4m
duéi hinh thire ghi trong ngodc don (...)). Cin ctr gidy rit du todn thuc chi,
ching tir thanh toan tir khoan thyc chi bi tré lai,...

S6 liéu nay phéan 4nh sb phat sinh chi tiét bén Cé cic TK thyuc chi 00812,
00822 (khdng tinh s thanh toén tam vmg di theo ddi & cot 2 va sb ndp tra
NSNN theo ddi & cdt 5).

+Cot 5: Sb ndp tra NSNN: Ghi sb nép tra lai NSNN tir khoan don vi da rut
thuc chi, cdn clr chimg tir ndp trda NSNN c6 x4ac nhdn KBNN.

S liéu nay phan 4nh sb phat sinh chi tiét bén C6é cac TK thuc chi 00812,
00822 (dugc theo ddi chi tiét 12 s6 ndp tra lai NSNN).
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+ Cot 6: Kinh phi thyc nhan: Phan anh sb tién don vi da thurc nhén tir rit
du toan NSNN bao gém sb di tam irng va sb thuc chi véi NSNN (cot 6 =cot 1
+cot 4).

+ Cot 7: S6 @& nghj quyét toan: Phan anh sd don vj rit du toan sir dung
trong nim da c6 dit hd so thanh toan véi KBNN, bao gom sé rit thuc chi va sé
thanh toadn tam Ung trong nam.

S4 liéu dugc tinh toan trén co s& sb 1iéu cac cot da ghi (c6t 7=cdt 2 +cot 4
- cOt 5).

- Chi tiéu dong:

+ S du ddu nam: Phan anh sé du tam Ung, tmg trude tir ndm trude chuyén
sang, ghi sb liéu vao cac cot tuong tmg.

+ Piéu chinh s6 du dau nim: Ghi s diéu chinh sb du dau nam néu cé phat
sinh diéu chinh sau khi d3 chuyén sbé du.

+ Sb phat sinh: Trinh bay chi tiét theo chung tlr phat sinh vao cac ct
tuong ing.

+ Cudi thang, quy, nim cdng sb6 da rat trong thang, quy va luy ké tir dau
nam, va sd du cudi nim 1am co s& d6i chiéu sb lidu véi KBNN va lap bao cdo

quyét toan nam.
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