BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 1099/QD-BTC Ha Noi, ngay 26 thang 06 ndm 2019

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thue hién ché db tw chi, tw chiu trach
nhiém vé s dung kinh phi quéan 1y hanh chinh d6i véi Co quan B¢ Tai chinh

BQ TRUONG BOQ TAI CHINH

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh phil quy dinh ch€ d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh déi vdi cac co quan nha nudc;

Can ¢ Nghi dinh sd 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cua
Chinh phti stra d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghj dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dd tu chd, tu chiu trich nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi céc co quan hanh chinh;

Can ¢ Nghi dinh s 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Bo
Tai chinh;

Can cir Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 201‘4 cua Bo Tai chinh - B6 Néi vu quy dlnh ché @b tu chu, tu chiu trach
nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Can cr Quyét dinh sé 2286/QD-BTC ngay 05 thang 9 nam 2014 cua B
trudng B Tai chinh ban hanh Quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém Ve sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac don vi thudc Bo Tai
chinh;

Theo d8 nghi ctia Cuc trudng Cuc Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng cac don
vi thudc Bo Tai chinh,

QUYET PINH:

Diu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo thuc
hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
déi v6i Co quan Bo Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 3283/QD-BTC ngay 22/12/2014 cua B9 trudong Bo Tai chinh ban
hanh Quy ché chi tiéu nodi bd thuc hién ché d tu chd, tr chiu trach nhiém vé
quan ly kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi Co quan B Tai chinh.



Piéu 3. Cuc trudng Cuc K& hoach - Tai chinh, Chanh Vin phong Bg, Chu
tich Cong doan B Tai chinh va Thu trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Y/

Noi nhdn: o

- Nhu Diéu 3;

- Cac don vi thuc Co quan Bo;
- KBNN noi giao dich;

- Lwu: VT, KHTC (40b)




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ
Thue hién ché d6 tw chi, tw chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi Co quan Bo Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: A099/0D-BTC ngay 26 /06 /2019
cua Bo trucong Bo Tai chinh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
, 1.1. Quy ‘ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, si dung, thanh toan,
quyét toan ngudn kinh phi quén ly hanh chinh duoc ngén sach nha nudc giao
thuc hién ché d¢ tu chu d6i vai Cor, quan Bo Tai chinh (giao du toan tai Cuc Ké
hoach - Tai chinh, don vi du toan céap III).

1.2. Viéc phan b6, quan 1y, st dung ngudn kinh phi ngén sach nha nudc
giao hang nam khong thyc hi€én ché dd tu chy, kinh phi dé thuc hién mét s6
nhiém vu theo quyét dinh cta co quan tham quyén va von dau tu xay dung dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cua Bg Tai chinh; gom:

a) Chi sua chira 16n, mua s&m tai san ¢b dinh, gém:

- Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac;

- Kinh phi stra chita 16n tru sé, mua sam tai san cb dinh c6 gid tri 16n ma
kinh phi thuong xuyén khong dap tmg dugc va d dugc cip c6 tham quyén phé
duyét theo ké hoach:;

- Kinh phi thyc hién dé 4n trang cdp thiét bj va phuong tién lam viéc;
cong nghé thong tin dugc cap ¢ tham quyen phé duyét (néu co).

b) Chi déng nién liém cho céc tb chirc qudc té, von déi tmg cac du 4n theo
hiép dinh (néu co).

¢) Chi thuc hién céc nhiém vu dugce cép ¢ thidm quyén giao:

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu doét xuét duogc icép c6 thAm quyén giao
sau thoi diém don vi dd dugc giao kinh phi thuc hién ché dd tu chu;

- Kinh phi bo tri de thuc hién c4c nhiém vu dic thu nhu: Kinh phi hd trg,
boi dudng, phu cip cho t chirc, c4 nhan ngoai don vi theo ché d6 ctia Nha nudc
quy dinh;

- Kinh phi t6 chirc cac hoi nghi, héi thao quéc té _duoc bd tri kinh phi

riéng; kinh phi thuc hién cac Dé 4n, Chuong trinh dugc cap c6 tham quyén phé
duyét.



d) Chi thuc hién cac nhiém vu dac thu dén thoi diém 1ap du toan chua xé4c
dinh duoc khéi lugng cong viéc, chua co tiéu chuan, ché d dinh mirc quy dinh
ctia co quan c6 thdm quyén,

d) Kinh phi thyuc hién tinh gian bién ché.

e) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc ti€u qubc gia.

g) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc.

h) Kinh phi nghién ciru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép mdi truong, kinh phi sy nghiép bdo dam xa@ hi, kinh phi su nghiép khac
theo quy dinh ting linh vuc (néu c¢o), kinh phi thuc hién céc ndi dung khong
thuong xuyén khac.

1) Vén dau tu x4y dung theo du 4n duoc phé duyét.

2. Péi tugng ép dung

Cac Vu, Van phong B, Thanh tra B§, Véan phong Pang uy, Van phong
Cong doan, Van phong Poan Thanh nién Co quan B6 Tai chinh, Cuc Ké hoach -
Tai chinh va cac Cuc thudc B dugc bo tri kinh phi chi hoat dong trong du toan
chi ngén sach nha nuéc dugce giao hang nam tai Cuc K€ hoach - Tai chinh theo
quyet dinh ciia B truong B Tai chinh (sau déy goi tat l1a cac don vi thu¢e Co
quan Bc}); can bd, cong chuc (viét tat la CBCC), nhan vién, lao ddng hop dong
(goi tat 1a nguoi lao dong) tai cac don vi thugc Co quan B Tai chinh;

Péi véi cac Cuc thude Bo 13 don vi du toan doc 1ap, khi thuc hién thanh
quyét toan cac khoan kinh phi chi tap trung tai Co quan B¢, nhu: chi doan di
cong tac ngan han tai nudc ngoai (doan ra); chi don tiép cac doan khach nuéc
ngoai vao lam viéc (doan vao); chi bd sung thu nhép tang thém tur kinh phi quin
Iy hanh chinh giao thuc hién tir chi tiét kién duoc;... 4p dung thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Picu 2. Muc tiéu thire hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc _quan ly, sa dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao hidu qua, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Thic day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viée st dung
kinh phi. Nang cao hiéu sut lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quén Iy hanh
chinh, tdng thu nhap cho CBCC va nguoi lao ddng.

3. Pam bao tai san cong dugc quan 1y, st dung tiét kiém, ding muc dich,
ding dbi tuong va hidu qua

4. Thyc hién quyeén tu chi, déng thoi gan vdi trach nhiém cta Thu truéng
don vi va cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta
phép luat.

Picu 3. Nguyén tic xay dyng va thwe hién Quy ché

1. Bao dam céc don vi, CBCC va ngudi lao d6ng hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao. |

2. Céc ndi dung, mirc chi ciia Quy ché khéng dugc vuot tiéu chuln, g:hé /
d6 ctia Nha nuéc, cua B Tai chinh hién hanh.
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Déi v&i cac hoat déng dic thi chua duge quy dinh tai cac van ban phap
luat thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hgp vdi hoat dong déc thu cia Co
quan B9 trén co s& van dung quyét dinh mtrc chi twong tmg véi cac cong viée
cia cac linh vuc tuong ty da quy dinh tai cidc van ban quy pham phap luit,
nhung khong dugc vugt dinh muc chi da quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, dan cht va bao dam quyén lgi hop phép cua cong
chue.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu n6i by, cac don vi thugoc Co quan BY,
CBCC, nguoi lao dong phai tuan tha ché d6 chung tu ké toan theo quy dinh cua
Nha nudc, ctia Bo Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Piéu 4. Ciin cif xdy dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chudn, dinh muc chi va ché d6 quan 1y, st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh cia Nha nudc va cia B Tai chinh.

2. Chuc nang, nhiém vu, td chirc bo may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cua cac don vi thudée Co quan Bo.

3. Du toan chi ngin sach Nha nudc giao hang ndm thuc hién ché dd tu
chu tai chinh.

Chwong I
QUY PINH CU THE

Muc I
NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CHI
THUC HIEN CHE PO TU CHU

Pidu 5. Ngudn kinh phi thire hién ché d6 tw chi

1. Kinh phi ngén sach nha nudc giao;

2. Céac khoan phi duogc dé lai theo ché d6 quy dinh;

3. Céc khoan thu hop phdp khac theo quy dinh cua phéap luit.
Didu 6. C4c ndi dung chi thwe hién ché d3 tw chi

1. Tién luong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;
4. Cac khoan doéng gop theo luong;

5. Khen thudng;

6. Phtic loi tap thé;

7. C4c khoan thanh todn khac cho ca nhén theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cdéng cong (dién, nudc, vé sinh moi
truomg,...);

9. Chi vat tu van phong (vdn phong phim; cong cy, dung cu vin phong,...); e
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10. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Chi héi nghi (tai liéu, thué hoi truong,...);

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu trd, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué muén (thué lao ddng bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho cé4c doan di cong tac nudc ngoai va don céc doan khach nudc
ngoai vao Viét Nam;

15. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc; stra chita
thudng xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chita 16n, mua
sdam tai san co6 dinh);

16. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vét tu phuc vu nhiém vu chuyén mon,
phién dich, bién dich tai liéu, xy dung van ban quy pham phap luat,...);

17. Chi hd trg hoat dong cla cac td chirc Pang, doan thé;

18. Cac khoan chi hoat dong thudng xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

) MucIl \
MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN
VA QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 7. Chi thanh to4n c4 nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong ciia CBCC, nguoi lao dong dugce thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

1.2. Tién lvong cia CBCC, ngudi lao dong duge ctr di hoc tap trung trong
nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

1.3. Tién luong cia CBCC, ngudi lao déng duoc cir di cong tic, 1am viéc,
hoc tap & nudc ngoai tu 30 ngay lién tuc tr¢ 1€n huéng sinh hoat phi do Nha
nug’rc d,éi tho hodc hudng luorng, hudng sinh hoat phi do nudc ngoai, t6 chuc
quoc te dai tho thi trong thot gian ¢ nude ngoai dugc hudng 40% mirc luong
hién hudéng, phu cép chirc vu 1anh dao, phu cdp cong vu va phu cdp tham nién
vugt khung (néu cd) theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu va cic vén ban sua ddi, bd
sung (néu co).

1.4. Tjén luong cua CBCC, ngub’i lao déng nghi bm dau, thai san: Do co
quan Bao hiém x3 héi chi tra theo ché d quy dinh.

1.5. Tién cbng clia ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hop ddng: Thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh
phu va céc van ban huéng dan hién hanh hoac sira d6i, bé sung (néu ¢6) ciia Nha
nudc va cia Bo Tai chinh. :
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‘ 2. Céc khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh cta Nha nuéc,

gom:

2.1. Phu cép chuc vu 1anh dao;

2.2. Phu cAp tham nién vuot khung;

2.3. Phu cdp thdm nién nghé dbi véi thanh tra vién;

2.4. Phu c4p cong vu;

2.5. Phu cép trach nhiém:

a) Phu cép trach nhiém Ké toan truéng, Thu quy;

b) Phu cép trach nhiém CBCC huéng dan tap su;

¢) Phu cép trach nhiém theo nghé d6i v&i Thanh tra vién;

d) Phu cép trach nhiém cong tac Dang; phu cép trach nhiém kiém tra Pang;

d) Phu cép trdch nhiém ctia CBCC thuéc Co quan B tham gia Ban Chi
huy quén su B6 Tai chinh;

e) Phu cép trach nhiém ddi véi 14i xe phuc vu cac chirc danh B trudng,
Thu trudng;

2.6. Phu cép phuc vu Lénh dao;

2.7. Phu cap doc hai, nguy hiém d6i v6i CBCC, ngudi lao dong theo ché
d6 quy dinh (bao gbm ca phu cap bang hién vat);

2.8. Phu cap kiém nhiém.

Cac khoan phu cép quy dinh tu diém 24 dén diépl 2.8 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hiém x3d hoi, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

Phuong thic va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyen tra 01 lan/thdng vao tai khoan c4 nhan ciia CBCC, nhan

vién, lao dong hop dbng; trong khoang 05 ngay lam viéc d4u thang (khéng ké
ngly nghi thir bdy, chil nhét va ngay nghi 1, tet)

3. Cac khoan trich ndp theo luong, bao gébm: Bao hiém x3 héi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, kinh phi c6ng doan. Céc khoan hudng ché dé bao hiém
x3 hoi tra thay lurong khi m dau, thai san.

3.1. i tuong tham gia ché d6 bao hiém xi hoi, bao hiém y té, gom:
a) CBCC, nguoi lao dong Co quan Bo;

b) CBCC, ngudi lao dong Co quan B¢ dugc cu di cong tac, lam viée, hoc
tdp O trong nudce, nudc ngoai duoc hudng 40% mic luong hién hudng, phu cép
chic vu 1anh dao va phu cép tham nién vugt khung (néu cé).

‘c) Nguoi lao ddng lam viéc theo ché do hgp dong khoéng xac dinh thoi han,
hgp dong lao dong cd thot han tur du 01 thang dén dudi 03 thang.
3.2. Déi tuong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Neuoi lao dong lam

viéc theo ché d6 hop ddng khdng xac dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va
hop ddng 1am viéc ¢ thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang. ’
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3.3. Mic trich nop Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh cia Nha nudc.

3.4. Quy trinh, hé s, thi tuc thuc hién déi véi cac khoan bao hiém x3 héi
tra thay luong (nghi ém, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cta Luéat Bao
hidm x3 hoi sd 58/2014/QH13 va cac van ban hudng dan hién hanh hoic sira d6i,
bd sung (néu c6) cua Nha nudc.

Ch4m nhét trong Vong 45 ngay ké tur ngay tro lai lam viéc, CBCC, nguoi
lao d6ng c6 trach nhiém g hd so thanh toan ché d6 bao hiém x4 hdi vé Cuc Ké
hoach - Tai chinh (phong Tai vu - Ké toan), cu thé nhu sau:

a) Péi véi ché d6 thai san:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy chimg sinh hoéc Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao cé cong
chimg) hodéc trich luc Gidy khai sinh cua con;

- Gi4y chimg nhan phau thuét (trong truong hop dé md) clia nguoi me.

b) Péi véi trudmg hop nghi do m dau, khém thai, hut thai: H6 so dé nghi
thanh toan gobm:

- Gidy d@ nghi thanh toan;

- Giéy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching thuc) dbi voi truong hop
diéu tri ndi trd hoic Gidy chung nhén nghi viéc huong BHXH theo méu quy
dinh do co s¢ Kham chita bénh cap. Trudong hop nguoi lao dong méc bénh dai
ngay ngoai thoi gian diéu tri ndi tri con ¢6 thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hoi
chgn (ban sao) hoac Bién ban héi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;

Truong hop nghi cham soc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao
chung thuc) hoac SO y ba cua con (ban chinh hoéc ban sao chung thuc).

¢) Quy dinh tam tmg nghi ché d6 thai san:

Dé tao diéu kién thuan loi va gidm bét kho khin trong cudc song cho
CBCC, nguoi lao dong nit khi nghi che d6 thai san trong khi chua hoan tat cac
thu tuc hé so thanh toan ché d6 thai san theo quy dinh cia co quan Bao hiém xa
hoi; can cir d€ nghi cua nguoi lao dong nghi hudng ché d6 thai san, Cuc Ké
hoach - Tai chinh s& lam thd tuc tam Ung t6i da 03 thang lwong theo muc tién
luong nguoi lao dong dugc hudng cua thang trude khi nghi ché d6 thai san va
chuyén kinh phi tam ng vao tai khoan c4 nhan. Cu thé:

- Hb so @& nghi tam tng: Gidy bao nghi ché d6 thai san va Gidy dé nghi
tam Ung ¢ xac nhan cua Lanh dao don vi.

- Thoi gian giai quyét tam Ung: Cham nhét sau 07 ngay lam viéc.

- Thot gian thanh quyet toan kinh phi tam tmg: CBCC, nguoi lao dong
sau khi nghi va tr¢ lai lam viéc can khan truong hoan tat cac hd so, thi tuc theo
quy dinh tai diém a tiét 3.4 khoan 3 Diéu nay gui vé Cuc K& hoach - Tai chinh
(phong Tai vu - K€ toan) dé hoan tét thu tuc va d€ nghi co quan Béo hiém xa@ hoi
thanh todn hudng ché d6 bao hiém xa héi theo quy dinh. Sau khi dugc co quan
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Bao hiém xa hoi chuyén kinh phi thanh toan, Cuc Ké hoach - Tai chinh s& thu
hoi s6 d3 tam tng V;l thanh toan phan con lai (néu c6) cho CBCC, nguoi lao
dong dugc hudng ché d6 theo quy dinh vao tai khoan ca nhan.

d) Cuc K& hoach - Tai chinh khéng chiju trach nhiém vé su chém tré do
CBCC, nguoi lao dong khdng kip thoi gin ho so thanh todn ché do bao hiém xa
hoi theo thoi gian quy dinh.

4. Tién luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio:

fl.l. CBCC, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugce thanh
toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gi¢ theo quy dinh cia Nha nudec.

4.2. Thanh to:éln tién lrong lam viéc ban dém, 1am thém gio thuc hién theo
Thong tu lién tich $6 08/2005, TTLT-BNV-BTC ngay 05,01.2005 cua lién B Noi
vu va Bo Tai chinh vé V@éc hudng dan thuc hién ché do tra luong lam viée vao
ban dém, 1am thém giv 461 voi CBCC, vién chuce: Théng wrso 23/ TT-BLDTBXH
ngay 23/6/2015 cia B Lao dong, Thuong binh va Xa hoi huong dan mét s6 dicu
khoan vé tién luong tai Nghi dinh so OS/ZOIS/NB-C;P ngay 1 2/01/2015 cua Chinh
phu; cac vin ban hudng dan thuc hién va stra d61, bo sung (néu cd).

CBCC, ngudi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai dwoc Thu
truéng don vi bd tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong bb tri dugce nghi
bu thi dugc thanh toan tién luong 1am viéc ban dém, lam thém gid; trude khi
thue hién phai ¢é ¥ kién phé duyét ctia Thu trudng don vi dé dam bao: sb gios
lam thém ctia nguoi lao dong khong qua 50°6 sO gio 1am viée binh thudng trong
01 ngay; truong hop ép dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tong so6 gio lam
viéc binh thuong va s6 gio lam thém khéng qua 12 gior trong 01 ngay; khong
qua 30 gio trong 01 thang va tong sb khong qua 200 gid trong 01 nim, trir mét
sO truong hgp dac biét do Chinh phd quy dinh thi dugc 1am thém gio khong qua
300 gio trong 01 nam.

4.3. CBCC, nguoi lao déng lam thém gio sau 17 gio vao cac ngay lam
viéc phai ky xac nhén thoi gian ra co quan voi ~b{) phan thuong truc Bao vé co
quan; lam thém gié vao cac ngay nghi, ngay lé phai dang ky véi thuong truc
Béo vé co quan thoi gian vao va ra khi lam viéc tai co quan.

Khi ,thanh,toén tiép luong lam ban dém, thém giy(‘j, Cuc Ké hoach - Tai
chinh s& d6i chi€u véi S6 ding ky tai Bao vé co quan dé lam cén cir thanh toan.
Trudong hop cé nhin dé nghi thanh toan tién luong lam ban dém, thém gio
nhung khéng dang ky tai thuong truc Bao vé co quan sé& khong dugc thanh toan.

4.4. Hd so, tht tuc thanh toan tién lvong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang chdm cong 1am viéc vao ban dém, lam thém gi¢ hodc Gidy bao
lam thém gid (sir dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong
xuyén);

¢) Bang Dang ky thoi gian lam dém, thém gi0 hang thang cua don vi theo
mau (cac don vi d6i chiéu voi S6 theo ddi tai bod phén Bao vé co quan trudce khi
guri Cuc K& hoach - Tai chinh dé nghi thanh toan tién luong lam dém, thém gio). Q{

-

;



d) Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gi¢ phan anh dung,
du céc ndi dung, chi ti€u theo mau dinh kém.

4.5. H6 so thanh toan tiép lvong lam dém, thém gid trong ndm gui Cuc
Ké hoach - Tai chinh cham nhat ngay 20/01 nam sau dé dam bao thanh quyet
toan kinh phi trong thoi gian chinh 1y quyét toan (31/01) theo quy dinh.

Cuc K& hoach - Tai chinh khong chiu trach nhiém giai quyet va khong
thanh toan déi véi cac truong hop gu'l hé so dé nghi thanh toan tién lwong 1am
dém, thém gid trong ndm cham so v6i thoi gian quy dinh néu trén. Viée ra soat,
thanh toan s& dugc thyc hién trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duogc
day du ho so d€ nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy
ché nay.

4.6. Tién luong lam thém gid trong thoi gian di cong tac:

Theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 3 Théng tu sb 40/2017/TT- BTC ngay
28/4/2017 cua B6 Tai chinh, trong nhilng ngay dugc cu di cong tac néu do yéu
cau cong viéc phai lam thém gio thi ngoai ché d6 phu cip luu tra con duogc
thanh toan tién luong lam thém gid dbi véi CBCC, nhan vién, lao dong hop
dong theo quy dinh hién hanh.

- Truong hop dugce thanh toan thém gio khi di cong tac: Déi véi cac noi
dung cdng viéc, do yéu cau theo chi dao ctia Lanh dao Bo phai hoan thanh trong
thoi gian ngén khi di céng tac nhung khéng duoc hudng cac ché d6 nghi bu theo
quy dinh, Poan/CBCC dugce cir di cong tac phai bao cao Thu truéng don vi xem
xét, phé duyét ndi dung va thoi gian du kién 1am thém gio trude khi di cong tac.

- V& thil tuc xac nhan lam thém gio: Poan/CBCC phai 14p Bang chim
cdng lam thém gi¢ trong thoi gian di cong tac va phai c6 xac nhan cua Trudng
doan cong tac va phé duyét ciia Thu trudng don vi.

Viéc thanh toan lam thém gio khi di cong tac phai dam bao khéng thanh
toan cho cac truong hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhimg
ngay nghi va khong thanh toan tién luong lam dém, lam thém gid trong thoi
gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, mdy bay, xe 6 t60 va cac phuong
tién khac.

_H0 so thanh toén theo quy dinh néu trén va tai diém 4.4 khoan 4 Diéu nay,
giri vé Cyc K¢ hoach - Tai chinh cung véi ho so thanh todn ché d6 cong tac phi de
ra soat va thanh toan chdm nhat sau 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugc day
du ho so d€ nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

5. Chi trang phuc, trang bi phuong tién bao vé ca nhan:

5.1. Nguyén téc trang cép trang phuc, trang bi phuong tién bao vé cé nhan:

a) Trang cép, trang bj phuong tién bao vé ca nhan dung d6i tuong, nhiém
vu thuc hién;

b) Trangl phuc, phuong tién bao vé c4 nhan trang bi theo quy dinh va mau
dugce cap c6 tham quyén phé duyét; )

¢) Trang phuc, phuong tién.bao vé ca nhan duoc trang cép, trang bi phai #/
dugc st dung theo diing muc dich quy dinh.
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d) Can cir vao diéu kién cu thé ctia timg don Vi, b phan, viée trang cép,
trang bi co6 thé bang hinh thirc may sdm, cap phat hodc cap tién cho don vi hodc
c4 nhan tu may sim theo dung quy dinh vé tiéu chuan, hinh thirc, mau sic, kiéu
dang trang phuc. Nghiém cim viéc sir dung tién may sim trang phuc, phuong
tién bao vé ca nhan sai muc dich, trai quy dinh.

5.2. Bdi twong duoc trang cap, trang bi:

a) Trang phuc:

- Thanh tra vién, cdng chic thudc Thanh tra B Tai chinh;

- CBCC, ngudi lao dong lam nhi€ém vu Lé tan thudc Van phong Bo; t1ep
khach quéc té thuée Vu Hop tac qudc té; phuc vu truc tiép Lanh dao Bo tiép
khach thudéc Cuc Ké hoach - Tai chinh;

- CBCC 14 chién s¥, chi huy dan quan tu vé Co quan B6 Tai chinh hoic
Ban chi huy quén sy Co quan B Tai chinh, Ban chi huy quan sy B Tai chinh;

- Nhan vién bao Vé;

b) Phuong tién bao vé c4 nhan, gdm:

- CBCC lam nhiém vu luu trir tai liéu, thu vién;

- CBCC, nhan vién k¥ thuat theo doi, van hanh thang may, diéu hoa, may
phat dién; nhan vién van hanh may photo; nhan vién phuc vu...;

5.3. Danh muc, sb lugng va nién han st dung:

, a) Thanh tra vién, cdng chirc thudc Thanh tra B§ Tai chinh thuc hién theo
ché d6 trang phuc do Nha nudc quy dinh.

b) Qanh muc, s6 luong, nién han st dung trang phuc, phuong tién bdo vé
ca nhan d6i vai CBCC, ngudi lao dong (trir thanh tra vién) theo Phu lue s6 01
dinh kém.

5.4. Phuong thire thuc hién:

a) Péi véi trang phuc thanh tra vién: Can cir quy dinh cta Nha nuéc vé

d6i tuong, ché do va phucmg thirc may sim, cAp phat trang phuc, Chanh Thanh
tra BS Tai chinh dé xuat giri Cuc Ké hoach - Tai chinh & phéi hop thuc hién.

b) Péi véi trang phuc, phuong tién bdo vé cd nhén theo ché d6 cua
CBCC, ngudi lao déng (trlr thanh tra vién): Thu truéng cac don vi co trach
nhiém x4c dinh ddi tuong, danh muc, s lugng theo quy dinh tai Quy ché nay va
tham khéo gia thi truong tai thoi diém dé nghi, trén co s& d6 dé xuét muc chi giri
Cuc Ké hoach - Tai chinh thdm dinh, ‘mua sdm va cap phat bang hién vit, hoic
khoan bing tién cho c4 nhan tu mua sam theo tiéu chuan.

Diéu 8. Chi thi dua khen thwéng, chi phiic loi tip thé
1. Chi thi dua, khen thudng:

Ché d6 chi thi dua, khen thudéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh Phu quy dinh chi tlet thi hanh mét
sé diéu ctia Luét Thi dua, khen thuéng va cac vin ban sira d6i, bd sung (néu co).
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1.1. N¢i dung chi:

a) Chi in 4n Gidy chimg nhén, Gidy khen, Bang khen; khung Béng khen,
Giéy khen; dit hang san xuat Ky niém chuong, Huy chuong, Huy hiéu, Co thi
dua va hop dung.

b) Chi tién thudéng hodc ting phém Iuu niém cho cac ¢4 nhan, tip thé
dugc khen thudng;

¢) Céac khoan chi khac lién quan tryc t1ep cho cong tac thi dua, khen
thudng, nhu: cong tac t chuc, chi dao, so két, tong két cac phong trao thi dua;

cong tac tuyen truyén phd bién nhan réng dién hinh tién tién; thuc hién cong téc
thanh tra, kiém tra; chi tdp huin nghiép vu thi dua khen thuéng...

1.2. Muc chi:

a) Chi tién thudng:

- Tién thudng cho tap thé, c4 nhan duogc khen thudng duoc tinh trén co s&
muc luvong co s¢ do Chinh phi quy dinh c6 hiéu luc vao thoi di€ém ban hanh
quyét dinh céng nhén cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du dugc Nha puérc
ting thudng hodc quyét dinh khen thudng. Tién thudng sau khi nhan hé s véi
muc luong co s& dugce lam tron so 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- M chi tién thudng: Theo Phu luc s6 02 dinh kém.

- Chi tién thuéng kém theo danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng:

+ Trong cung moét thoi diém, cung mot thanh tich, mot ddi tuong néu dat
nhiéu danh hiéu thi dua kém theo cac mic tién thudng khac nhau thi chi dugc
nhan muc tién thudng cao nhat.

+ Trong cung mot thoi diém, mét dbi tuong dat nhiéu danh hiéu thi dua,
thoi gian dé dat dugc cdc danh hiéu thi dua d6 khac nhau thi dugce nhan tién
thudng cua cac danh hiéu thi dua dugc tang thudng.

+ Trong cing thoi diém, mot dbi tuong vira dat danh hiéu thi dua vira dat
hinh thirc khen thudng thi dugc nhan tién thudng cua danh hiéu thi dua va cua
hinh thac khen thudng.

b) Chi in 4n Gidy chimg nhan, Gidy khen, Bang khen; lam c4c Ky niém
chuong, Huy chuong, Huy hiéu, C& thi dua; khung Bang khen, Gidy khen; hop
dung Huy chuong, Ky niém chuong, Huy hi€u theo hgp dong véi don vi san
xuat.

¢) Cac ndi dung chi khac, gém:q Chi cho can b di cong tac dé thuc hién
viéc chi dao, thuc hién cong tic kiém tra, gidm sat cong tac thi dua, khen
thudng; chi t6 chirc cac hdi nghi ky két giao wdc thi dua; hoi nghi so két, tdng
két,... thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia Quy ché nay theo
tu'ng ndi dung tuong ung.

2. Chi tién nghi phép hang nim:

Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua B Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan ti€n nghi phép hang
nam do61 vé1 CBCC, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va /
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don vi su nghiép céng lap va Théng tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cta
B Tai chinh stra d6i, bd sung Théng tur sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
va cdc van ban stra d6i, bd sung (néu co).

2.1. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cdp di dudng khi nghi
phép hang nam:

a) Bbi tuong:

- CBCC, nguoi lao dong 1a nguoi ¢ ving cao, vung sau, vung xa, bi€n
gidi, hai dao céd hé s6 phu cap khu vyc tr mace 0,5 tr¢ 1én (theo quy dinh tai
Thong tu lién tich so 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay
05/01/2005 cua lién Bo Néi vy, Lao dong, Thuong binh va Xa héi, B6 Tai chinh
va Uy ban Dan toc hodc van ban sira ddi, bd sung - néu c6) 1am viéc tai Co quan
Bé Tai chinh ¢6 du diéu kién duogc nghi phép hang ndm theo BS luat Lao dong
quy dinh, dugc Thu trudng don vi déng ¥ cdp gidy cho di nghi phép nim vé
tham gia dinh, cha me, vg hoac chong, con hodc thdm qué quan.

- CBCC, ngudi lao dong cbng tac tai ving con lai ¢6 du diéu kién duoc
nghi phép hang nam theo phap luét lao déng quy dinh, dugc thu truéng don vi
dong y cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hoic chdng; con; cha, me (ca
bén chdng hodc bén vo) bi ém dau, bj chét.

b) Néi dung va muc chi:

- Phu cép di duong cho nhimg ngay di duong thuc té, muc chi tuong
dwong mirc phu cip luu tri khi di cong tic quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu
13 Quy ché nay.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, cé nhén kinh doanh vén tai hanh khach cung cap (trir phuong tién
may bay) theo quy dinh cta phap luét, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir
nha dén ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo
chiéu nguoc lai.

Mt chi theo gid ghi trén vé, héa don mua vé véi méc gid vén tai phd
bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong nhung khéng vugt quéa mitc
khoén tién tu tc phuong tién khi di cong tac quy dinh tai diém 1.3 khoan 1
Piéu 13 Quy ché nay, khong bao gdm céc chi phi tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

Truong hop CBCC, nguoi lao dong di nghi phép tu tic bing phuong tién
c4 nhin, hodc sir dung phuong tién la mdy bay khi c6 vé hop phap va thé 1én
mdy bay (boarding card), hodc nhiing doan dudng khong c6 phuong tién vén tai
cua to chitc, c4 nhan kinh doanh vén tai s& dugc thanh toan tién phuong tién di
lai t01 da bang murc chi khoén tién tir tic phuorng tién khi di cong tac quy dinh
tai diém 1.3 khoan 1 DPiéu 13 Quy ché bay va phu hop véi tuyén dudng di nghi
phep.

Trudng hop ngudi di nghi phép nam ket hop véi di cong tac va nghi pheép
thim ngudi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong, khong thanh toan tién
tau xe di nghi phép. »
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¢) Chumg ttr, thu tuc thanh toén:

- Vé tau, xe hodc hoa don mua vé, hodc thé 1én may bay (truong hop su
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly d6i véi nhimg doan duong khéng c6 phuong tién vén tai;

- Gidy nghi phép nam duge Thu truéng don vi truc tiép quan ly cdp va
xac nhan dia diém nghi phép; )

- Péi véi d6i tuong di nghi phép nam dé tham v¢ hogc chéng, con, cha,
me (ca bén chong hodc bén vg) bi 6m dau, bi chcfat: Cé don va dugc chinh quy,én
dia phuong noi than nhén cu tri hodc co s¢ y t€ xac nhan c6 ngudi than bi 6m
dau di diéu tri & co sd y té, di€u tri dai ngay tai nha, hodc bi chét.

d) Piéu kién, thoi han thanh toén:

- Tién di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan m&i ndm mét lan.

- CBCC, ngudi lao dong c6 thé théa thudn véi Thi trudng don vi dé nghi
gdp to1 da ba ndm mot 1an va chi dugc thanh toan moét lan tién nghi phép nam
theo quy dinh.

Trong vong 15 ngay ké tir ngay két thuc nghi phép, CBCC, ngudi lao
dong cé trach nhiém tip hop dy di chimg tir d& nghi thanh toan tién nghi phép
nam gui Cuc Ké hoach - Tai ,chlnh theo quy dinh. Cuc K& hoach - Tai chinh s&
khdng thuc hién thanh todn d6i véi truong hgp qua thoi han néu trén.

2.2. Thanh toan tién luong cho nhitng ngay dugc nghi phép hang nam
theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang
nam:

a) bPéi tugng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 114 B luat Lao dong sb
10/2012/QH13 ngay 18/6/2012:

- CBCC, nguoi lao dong do thdi viée, bi m,aflt viéc lam hoac vi cac ly do
khac ma chua nghi hang ndm hoédc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

- CBCC, nguoi lao dong c6 dudi 12 thang lam viée thi thoi gian nghi hang
ndm dugc tinh theo ty 1€ tuong ing vdi so6 thoi gian lam viéc.

b) Murc chi: Can ctr muc luong ngach béc, chie vu va cac khoan phu cép

chitc vu, phu cip thdm nién nghé, phu cap dgc hai (néu c6) dang hién hudng cta
timg CBCC, ngudi lao ddng tai thoi diém nghi viéc.

¢) Chimg tir thanh todn: Gidy dé nghi thanh toan do Thu truéng don vi
truc tiép quan ly CBCC, ngudi lao dong d& nghj kém theo cac hd so lién quan
(nhu: Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong; Quyét dinh thdi viéc hogc vén
ban xac nhén cua don vi vé vigc CBCC, ngudi lao dong théi viée, bi mét viée
lam; cac gidy to khéc c6 lién quan).

d) Thoi gian chi trd dugc thyc hién chdm nhat 01 thang ké tir khi CBCC,
nguoi lao ddng nghi viéc va c¢6 day du ho so, chfmg tir theo quy dinh.

2.3. Thanh toan tién bdi dudng do yéu ciu céng viée, co quan, don vi
khong bé tri dugc thoi gian cho can bd, cdng chitc nghi phép. 4
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a) Péi twong: CBCC, ngudi lao dong c6 don xin nghi phép nam nhung do
yéu cau cbéng viéc Thi truong don vi truc tlep quan Iy khéng bd tri dugce thoi gian
cho nghi phép nam hoic khong b tri dui s6 ngay nghi phép nim theo quy dinh.

b) Mic chi: Tién bdi dudng cho mét ngay chua nghi phép ndm khéng qua
mirc tién lwong 1am thém gid vao ngay thir bay, cht nhat déi véi timg can bo,
cdng chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 7 Quy ché nay.

c) Ching tir thanh toén:

- Pon xin nghi phép duge Thu truong don vi truc tiép quan 1y x4c nhan
do yéu cdu cong viéc nén khéng bd tri dugc thai gian cho CBCC, nguoi lao
dong nghi phép nam hodc khéng bb tri du sb ngay nghi phép nam.

- Gidy d nghi thanh toén do Thu trudng don vi tryc tiép quén ly dé nghi
kém theo bang ké danh sich va s6 ngay chua dugc nghi phép nam doéi vdi timg
CBCC, nguoi lao dong.

d) Thoi gian chi tra: Thuc hién mét 1an trong nim.

Thua truéng don vi truc t1ep quén ly CBCC, nguoi lao dong cé trach
nhiém tdng hop danh sach va sb6 ngay chwa dugc nghi phép ndm dbi v&i timg
CBCC, ngudi lao dong trong ndm cia don vi g Cyc Ké hoach - Tai chinh
(phong Tai vu - K€ todn) trwéce ngay 31/12 hang nam kem theo cac chimg tir
lién quan dé 1am can cu thanh toén.

Can ctr kha nang ngudn kinh phi dugc st dung dé chi tra va téng sd ngay
chua nghi phép ndm cia CBCC, nguoi lao dong, Cuc Ke hoach - Tai chinh trinh
Lanh dao B§ xem xét, quyet dinh muc hd trg tién bdi dudng chira nghi phép
ndm hodc chua nghi du s6 ngay nghi phép ndm. Céan cir mic chi hd tro tién boi
dudng dugc duyét, Cuc Ké hoach - Tai chinh thyc hién viéc thanh toan, chi tra
cham nhat trudc ngay 31/01 niam sau doi véi tung CBCC, nguoi lao dong.

3. Chi phuc loi tap thé:

3.1. N6i dung chi:

a) Kham stc khoé dinh ky hang ndm cho CBCC, nguoi lao dong;

b) Céc khoan chi phuc loi tap thé khac.

3.2. Muc chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Can ctr hop dong kham sirc khée véi don
vi ¢6 chic ning cung tng dich vy theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hi¢n

duge b tri, sir dung tir kinh phi giao thuc hién tu chu tiét kiém duoc hang nam
cua Co quan Bé.

b) Céc khoan chi phic loi khac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi st dung dién, nudc:

QBCC, ngudi lao dong thuéc Co quan B Tai chinh cé trach nhiém st
dung tiét kiém va hi€u qua dién, nudc tai co quan va thuc hién theo dung Quy

ché ban hanh kém theo Quyét dinh s 2222/QP-BTC ngay 27/6/2007 cua Bo
truéng B Tai chinh vé st dung thiét bi dién, thang may, thiét bj van phong, hé
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théng 4m thanh va céc trang thiét bi khéc tai Co quan B6 Tai chinh va cac vin
bén stra ddi, bd sung (néu co).

Mtc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té sir dung can cur chi s6 st
dung tai céng to dién, nudc va don gid do co quan co thdm quyén quy dinh. Cin
cir hoa don cia don vi cung cép dién, nudc, Cuc K& hoach - Tai chinh dbi chiéu
thuc té sit dung va thanh toan theo quy dinh.

2. Chi phi st dung nhién liéu:

2.1. N6i dung chi:

a) Chi xang, diu xe 6 t& phuc vu cbng tac, bao gdm: xe 6 t6 st dung
chung, xe 0 t6 theo tiéu chuéan chirc danh;

b) Chi nhién liéu (xang, dau...) vin hanh may phat dién, may nd.

2.2. Mitc chi va hd so thanh toan:

a) Chi xdng, dau xe 6 t6 phuc vu cong tac: Thuc hién khoan theo dinh
mirc tiéu hao xang, diu diesel van hanh xe tinh trén 100 km d6i véi timg xe 6 to
do Co quan B6 (Cuc Ké hoach - Tai chinh) quan ly. Khong thuc hién khoan d6i
véi dau may xe 6 to.

Trong qua trinh thyc hién, dinh mirc khoén ti€u hao xang, dau diesel van
hanh xe nép trén sé dugc xem xé:[, danh gia dé xac dinh mic kl}oén tiéu hao phu
hop vdi chat lugng, ching loai d6i vdi tumg xe 6 t6, ddm bao tiét ki€ém, hiéu qua.

Hb so, chimg tir thanh toan:

- Déi véi chi phi xang, dau diesel: Khi thanh toan cac khoan chi phi xang,
dau diesel sir dung van hanh xe 6 t6, Nhén vién lai xe phai co Gidy. dé nghi
thanh’ toan kém Lénh diéu xe, lich trinh chay xe, so km thuc té chay (chénh 1éch
chi s6 cong to mét ghi nhén trude va sau khi st dung), ¢6 xac nhan cia nguoi su
dung theo timg lan sir dung xe 0 t6 va cac chung tir, hdéa don mua xang, dau hgp
phap, hop 1€ theo quy dinh.

- Chi mua d’éu may: Thuc hién thanh toan theo thuc té phu hop voi quy
trinh bao dudng d61 vai ting xe 0 t0 (thon gian‘khai thac, sir dung xe; ching loai
xe theo quy dinh cua hang san xuat xe) va cé day du hoa don hop phap, hop 1€.

b) Chi nhién liéu vén hanh may phat dién, may nd...: Theo thyc té st dung
trén co s& sO lugng nhién liéu ti€u hao va chung tir, hod don hgp phap, hgp 1€
theo quy dinh.

3. Chi vé sinh, moi trudng:

Theo thuc té thyc hién trén co s& hop ddng véi don vi cung cip dich vu
(nhu: van chuyén xir 1y rac thai, vé sinh méi truong...). Cén cir héa don, ching
tu cua don vi cung cap dich vu, Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién thanh toan
theo quy dinh.

4. Chi khoan phuong tién theo ché do:

4.1. N6i dung khoén va dbi tuong khodn:

Khoan kinh phi st dung xe 6 t6 dua dén tur noi ¢ dén noi 1am viéc va
ngugc lai hang ngay do1 vdi cac chuc danh Thit truéng B Tai chinh theo hudng
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din tai Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 caa Bo truong B Tai
chinh hudéng dan mét s6 néi dung cia Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 cua chinh phu quy dinh ti€éu chuan dinh muc st dung xe 6 t6.

4.2. Muc khoan:

Miic khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 dua don tir noi & dén noi lam viéc va
nguoc lai duge xac dinh theo cong thirc sau:

Sokmbinh quin g s o don
Muc khoan _ tirnoi & dén co O redy td Don gia khoan
2 . = . binh quan hang x 3
(dong/ thang) quan va nguoc . . (dong/km)
lai (fm) thang (ngay)

Trong do: , ,

- S0 km binh quén tir noi & dén co quan va nguoc lai: Puoc tinh theo s6
km thyc t€ ngén nhat tir noi ¢ dén co quan B6 Tai chinh (28 Trén Hung Pao) va
nguoc lai_ (ma xe 6 t6 kinh doanh vén tai loai 4 cho ngdi dugc phép luu théng)
cua tung chire danh nhan khoan.

- S0 ngay dua don binh quan hang thang (ngay/thang): 22 ngay theo quy
dinh ctia B luét Lao dong. .

- Don gia khoan: 13.000 dong/km. Pon gia khoan dugc xac dinh theo
muc gia cua cac hang xe taxi (loai 04 cho ngb1) pho bién trén thi truong Ha Noi
do UBND thanh pho Ha Noéi ban hanh;

Trong qua trinh thuc hién, khi don gia binh quén ctia phuong tién van tai
cong cong tang, gidm 20% so véi don gia khoan dang ap dung, Cuc Ké hoach -
Tai chinh ¢6 trach nhiém bao cdo Lanh dao B§ Tai chinh xem xét, diéu chinh
don gia khoan dé lam can ct trién khai thuc hién;

4.3. Thu tuc thanh toan: Hang thang, Cuc K& hoach - Tai chinh xéc din;q
murc kinh phi khoan va chi tra vao tai khoan cé nhan cung véi ky tra luong doi
véi timg chuc danh theo quy dinh.

5. Chi thaph toan dich vu cong cong khac (nhu: Qiét mudi, con trung,
chuc}t,‘...): Cuc Ké hoach - Tai chinh thanh todn theo thuc te thuc hién trén co s&
hop dong va héa don, ching tir hop phédp cua don vi cung cép dich vu.

Piéu 10. Chi vin phong pham

1. Chi van phong pham déi véi cé nhan:

1.1. Déi twong khong thyc hién khoan: Lanh dao Bo; thuc hién cap phét
van phong pham theo nhu cau thuc té sir dung.

1.2. Béi tugng khoan: CBCC, ngudi lao dong tir cip Vu, Cuc troy xudng.

1.3. Danh muc van phong phdm khoan cho c4 nhan gom: Glay, but va cac
dung cu nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dép ghim (loai nho), s cong tac, cap
dung tai 1iéu, hd dan... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cdu cla can bo,
cong chirc, nhan vién, lao déng hop déng. %

1.3. Mitc chi: Thuc hién theo mic khoan tai Phu luc 6 03 dinh kém. Q/
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Déi véi CBCC, ngudi lao dong duoc cur di hoc tép, cong tac tir 30 ngay
tr& 1én va hudng 40% tién luong hogc nghi ché d6 bao hiém x4 hai, nghi khong
hudng luorng thi khéng thuc hién cip kinh phi khoén vin phong pham néu trén
trong thoi gian can bg, cong chuc di hoc, di cong tic, nghi ché d6 hoac nghi
khéng huong luong.

1.4. Phuong thirc chi tra: Cuc K& hoach - Tai chinh thyuc hién chi tra 01
lan/thdng va chuyén vao tai khoan cé nhén cua timg CBCC, nguoi lao dong
cung ky thanh toan tién luong cén cr vao danh sach bang luong hang thang.

Truong hop CBCC, ngudi lao déng moi tuyén dung hodc mai diéu
chuyén tir cac don vi khac veé chua cé tai khoan ca nhan, Cuc Ké hoach - Tai
chinh thuc hién chi tra bang tién mat.

2. Chi vin phong pham sir dung chung phuc vu nhiém vu chuyén mén cta
tumg don vi thugc co quan Bo:

2.1. Danh muc vén phong pham khoan bao gdm: Glay n, gidy photocopy,
gidy may fax, gidy nén; may dap ghim (loai to), may duc 16; s6 cong van di, dén;
cap luu trir tai liéu; thé nhd (USB)... phuc vu nhiém vu chuyén mén chung cua
don vi.

) 2.2. Mtrc chi: Thuc hién theo hinh thirc khoan cho timg don vi tai Phu luc
s0 03 dinh kém.

_ 2.3. Phuong thirc chi tra: Cuc K& hoach - Tai chinh thyc hién thanh ton
bang tien mdt tryc ti€p cho cac don vi 01 lan/ndm vao quy I hang ndm. Thu
trudéng don vi chiu trach nhiém phan b6 ddi véi timg Phong, bd phan cua don vi
dam bao hop ly, phu hop véi nhiém vu dugce giao.

3. Chi van phong pham ding chung cho céac don vi thugc Co quan Bo (do
Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién cung cap):

3.1. Danh muc van phong phadm ding chung: Muc may photocopy, muc
may fax, myuc may in... dugc cip phat theo thuc té sir dung.

3.2. Phuong thtc thye hién: Can 01{ de nghi cia cac don vi, Cuc Ké hoach
- T’éi cbinh (phong Quén, tri) thuc hién kiém tra thyc té va lam thd tuc mua sam,
xuat cap, lap dat, thay thé tai cac don vi.

4. Van phong phdm phuc vu cic don vi phat sinh td chirc hoi nghi, hoi thao
hodc ban hanh c4c van ban quy pham phap luét ¢ s6 luong tai li€u 16n cén in an:

- Van phong Bo (Phong Hanh chinh) co trach nhiém thuc hién in 4n theo
yéu céu‘ cua don vi. Can cu dé ng’hi cua Véan phong Bo (Phong Hanh chinh) trén
co s& dé nghi cua don vi chu tri t6 chie hdi nghi, héi thao hodc chu tri soan thao

vdn ban quy pham phap luét, Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién mua sam, cap
phat gidy cho Vin phong B theo thuc té sir dung.

- Trudng hop sb luong tai liéu photocopy, in 4n cin dam bao tién dé thoi
gian ma Van phong Bé (Phong Hanh chinh) c¢é ¥ kién khéng dép tmg kip, don vi
chu tri hoi nghi, hoi thao hodc chu tri soan thao véan ban quy pham phap luat co
the thuc hién theo hinh thic thué dich vu in an Mirc khoén chi thué ngoai in 4n
t6i da 250 ddng/trang A4 (in mot mat), hoac téi da 400 dong/to A4 (in hai mat).
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Hb so thanh quyét toan gdm: Gidy & nghi cta don vi (co ¥ kién cua
Phong Hanh chinh), 01 ban tai liéu photocopy, Bi€n ban ban giao xac nhén )
luong ban photocopy véi don vi dich vu in 4n; hop dong in 4n tai liéu (néu co)
va hoa don hop phép, hop 1€.

Viéc ky hop dong photocopy, in 4n tai liéu 4p dung trong truong hop gia
tri tai liéu photo, in 4n tr 5 triéu ddng tré 1én, don vi chi tri phéi hop véi Cuc
Ké hoach - Tai chinh dé lua chon don vi cung dich vu va ky két hop dong theo
ding quy dinh.

5. Dbi vori, van phong phém do thuc hién nhiém vu d6t xuét khac: Céc‘ don
vi lién quan phoi hgp véi Cuc Ké hoach - Tai 7ch1'nh xac dinh nhu céu, veé: SO
luong, chung loai, kinh phi mua van phong phdm phu hgp véi tinh chat cong
viéc, dam bdo tiet kiém, hiéu qua.

Diéu 11. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

_ L.1. Cude phi buu chinh bao gom: cudc phi gui cong van, tai liéu, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu cd) phuc vu nhiém vu chuyén mén cua
cac don vi thudc du toan Co quan BJ.

Déi v6i khoan chi cude phi buu chinh trién khai nhiém vu chung cua Co
quan Bo do céc Cuc thude BS (don vi du toan dbce 13p) thue hién duoc chi tra tap
trung tai Van phong B6 (Phong Hanh chinh).

Vén phong B6 (phong Hanh chinh) c6 trach nhiém mé s6 theo dai va thuc
hién x4c nhén s6 lugng cong vén, tai liéu,... giri di tai Co quan B hang ngay.

1.2. Cuéc phi buu chinh duge thanh toén theo thuc té sir dung.

Hang thang, cdn cir hoa don cude phi buu chinh do don vi cung cap dich
vu thoéng bao, trén co s¢ xac nhan cia Vin phong B¢ (phong Hanh chinh) da
thuc hién kiém tra, doi chi€u s6 lugng cong van, tai liéu,... giri di trong thang,
Cuc K¢ hoach - Tai chinh thyc hién thanh toan cude phi buu chinh cho don vi
cung cap dich vu theo quy dinh.

2. Khoan chi dién thoaiqcé dinh tai nha riéng va dién thoai di dong déi voi
can b9, cong churc co tiéu chuan:

2.1. N&i dung khoan: Khoén chi phi mua sim méy dién thoai va cuéc phi
sir dung dién thoai co dinh tai nha riéng va dién thoai di déng.

2.2. Déi tuong: Theo Phu luc s6 04 dinh kém.

2.3. Muc khoan:

a) Mirc khoén chi phi mua sim may dién thoai:

- Mitc chi mua may dién thoai cd dinh tai nha riéng: 300.000 dong/méy.

- Mittc chi mua sim méy dién thoai di déng: 3.000.000 ddng/may.

b) Mt khoan cude phi sir dung dién thoai cb dinh tai nha riéng va dién
thoai di déng: Theo Phu luc s6 04 dinh kém. "
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2.4. Phuong thic chi tra:

a) Chi mua sim mdy dién thoai: Can c( tiéu chuén, d6i tugng duoc trang
bi, Cuc K& hoach - Tai chinh thuc hién chi tra 01 1an vao tai khoan c4 nhén;

b) Chi cudc phi st dung dién thoai ¢ dinh tai nha riéng, dién thoai di
dong: Cuc K€ hoach - Tai chinh thuc hién chi tra vao tai khoan ca nhan cung vadi
ky thanh toan tién luong hang thang.

2.5. Quy dinh vé thoi gian dugc thanh toén, chi tra cuéc phi:

a) Péi tuong duoc trang bi dién thoai cb dinh tai nha riéng, dién thoai di
dong: Pugc thanh toan tién khoan cudc phi tir thang co Quyét dinh b6 nhiém,
diéu dong, giao nhiém vu trong thdi gian cong tac tai co quan BJ.

b) Trudng hop, dbi tugng da dugc trang bi dién thoai ¢ dinh tai nha riéng,
dién thoai di dong khi co Quyet dinh diéu dong, luan chuyén sang dam nhiém
coéng tac mai khong thude d6i twong duoc trang bi dién thoai hodc cd Quyét
dinh chuyén cdng tac sang don vi khac ngoai co quan B (g6m ca cac Tong cuc,
Cuc, don vi thudc Bo Tai chinh) hodc ¢c6 Quyet dinh nghi huu, nghi cdng tac:

_ - Pugc thanh toan tién cuoe phi str dung dién thoai dén hét thang ghi tai
Quyeét dinh diéu dong, luan chuyén, chuyén cong tac, nghi huu, nghi céng tac.

- Béi v6i1 chuc danh B trudng B Tai chinh, Thtr truong Bo Tai chinh

duoc tlep tuc thanh toan cudc phi st dung dién thoai cb dinh tai nha riéng trong

thoi gian 03 thang, tinh tir thoi diém nghi huu, nghi cong tac ghi tai Quyét dinh
diéu dong, luan chuyén, chuyén cong tac, nghi huu, nghi cong tac.

3. Chi mua sach, béo, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:

3.1,. Viéc cung cép sach, bao, tap chi, An phém duogc thuc hién theo
nguyén tac sau:

a) Sach, béo, tap chi, 4n phim cac loai cung cip phai phuc vu truc tiép
cho cac hoat fi(f)ng thudc chic niang, nhiém vu dugce giao caa tung don vi, dam
bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua;

b) Pam bao dap tmg day &t nhu cAu theo di thong tin cta Lanh dao Bo;
phuc vu céng tac tuyén truyén ctia Phong B4o chi tuyén truyén va cdng tac luu
trir, phuc vu nghién ciru, tra ciru cua CBCC, nguoi lao dong Co quan B9 tai
Phong Luu trit, Thu vién thu¢c Van phong Bo;

¢) Khong thuc hién cung cép céc sach, bao, tap chi, 4n phdm ngoai chire
nang, nhiém vu chuyén moén cua don vi; CBCC, nguoi lao dong thuc hién khai
thac cac bao dién tir phuc vu cong viéc, nghién ciru va tra ciru théng tin.

3.2. Can ctr chic ndng, nhiém vu cua Phong Luu trit - Thur vién thudc Van
phong B; can cu tinh hinh, mirc d6 sir dung cua ca nhén, don vi thuc co quan
Bo; yéu ciu mua sach, _bao, tap chi, 4n phim cta cac don vi va kha nang dap
{mg cua don vi cung cip; Vin phong B6 chu tr, phéi hop véi Cuc Ké hoach -
Tai chinh ra soat danh muc béo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu chuyén mén
ciia Co quan B9, téng hop, bdo céo Lanh dao B6 xem xét, phé duyét lam cin cir
lira chon don vi cung cip va ky hop dong theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. ¥ "
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3.3. Véan phong B chiu trach nhiém mo s6 giao nhan va theo d6i tinh
hinh tiép nhan sach, bao, tap chi, 4n pham v&i don vi cung cap va lap phiéu giao
- nhan véi céc don vi thudc Co quan B6 dé lam can cir thanh quyet toan.

3.4. Hang thang, cin cir hod don mua sach, bao, tap chi, 4n phdm ctia don
vi cung tmg dich vy, trén co s¢ xac nhén ciia Van phong B (phong Hanh chinh
hodc phong Luu trit - Thu vién doi v6i sach, bdo... phuc vu cong tac Thu vién)
kém theo ban photocopy s6 theo déi so lugng, danh muc bdo, tap chi... giao
nhén theo ting ngdy trong thang vo1 don vi cung Ung (¢6 xac nhén cua bén giao,
bén nhén) va phi€u giao, nhén bdo, tap chi, an phim... gitta Van phong B¢
(Pp(‘)ng Hanh chinh) va céc don vi thuoc Co quan Bgf), Cuc Ké hoach - Tai1 chinh
kiém soat d€ thuc hién thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khéc:

4.1. Noi dung:

a) Chi td churc céc cude hop béo, dua tin, tuyén truyén vé ché dd, chinh
sach thudc chirc nang, nhiém vu cua Bé Tai chinh;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat d6i véi CBCC, nhan vién, lao
dong hop dong trong Co quan Bo.

¢) Cac khoan chi phyc vu tuyén truyén khac, nhu: Chi in 4n tai liéu, to roi;
bang rén, khau hiéu, 4p phich,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén ctua Co
quan Bo.

4.2. Muc chi:

a) Chi t6 chitc cac cudc hop béo:

- Chi cho c6ng tac td chirc: Thl;IC hién,theo ché d6 chi hoi nghi hién hanh
ctia Nha nudce va quy dinh tai Quy ché nay doi vai timg ndi dung thuce hién.

- Chi bbdi dudng cho cac phoéng vién béo, dai thuge dbi tuong khach moi

dén ghi hinh, dua tin (khong bao gém céc don vi, phong vién cua cac co quan
bao chi thudc BO Tai chinh): 200.000 ddng/ngudi/budi.

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap lut ddi vdi can bd, cong chirc, nhan
vién Co quan Bd va cdc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thuc hién theo
ché d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia Bo Tai chinh va quy dinh tai Quy
ché nay dbi v&i timg ndi dung tuong tmg thuc hién.

¢) Chi phuc vu tuyén truyén khéc: Theo thuc té trén co s& hop dong, hoic
hoa don, chimg tir hgp phép, hop 1€ cua don vi cung Umg dich vu.

Diéu 12. Ché d chi hdi nghi, hoi thao, tip huian nghiép vu

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché d6 céng tac phi, ché d6 chi tiéu hoi
nghi ddi véi co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Quyét dinh s6
1795/Qb-BTC ngay 11/9/2017 cia Bé truéng B Tai chinh vé viéc ban hanh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi té chirc cac cude hdi nghi dbi véi cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudéc B Tai chinh va cac van
béan stra d6i, bd sung (néu co).
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Can ctr dac diém tinh h:mh hoat dong cia Co quan B9, quy dinh mdt s6
t1éu chuan, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Noi dung va muc chi:

1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo c4o vién; ngudi co bao
c4do tham luan trinh bay tai hoi nghi, héi thao, tdp huan nghiép vu:

Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh tai Théng tu sé 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 ctia B$ Tai chinh quy dinh viéc 18p du toan, quan ly va st
dung kinh phi tir ngdn sach nha nudce danh cho cong tac dao tao, bdi dudng
CBCC, Quvét dinh s6 2013/QP-BTC ngay 31 102018 cta Bo trudng Bo Tai
chinh ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung kinh phi dao tao, boi dudng CBCC,
vién chuc trong cac don vi thuéc Bo Tai chinh va cac vén ban sira d6i, bd sung
(néu ¢6). Mirc chi thu lao (bao gdm ca thu lao soan gido an. bai giang, tham
ludn) trén co s& thoa thudn theo hinh thirc hop dong cong viéc phu hop véi chat
luong, trinh do cua giang vién, bao cao vién trong pham vi du toan dugc giao;
cu thé nhu sau:

a) Giang vién, bdo cdo vién la Uy vién Trung uong Dang; Bo trudng, Bi
thu tinh uy va cac chirc danh tuong duong: t6i da 2.000.000 d6ng/ngudi/budi;

b) Giang vién, bdo céo vién la Thir trudng, Chu tich HDND va UBND cap
tinh, thanh phé truc thude Trung uong, Pho Bi thu tinh uy va cac chirc danh

tuong duong; giao su; chuyén gia, giang vién cao cap; Tién sy khoa hoc: tbi da
1.600.000 d6ng/ngudi/budi;

¢) Giang vién, bao cdo vién 1 cp Phé chu tich HDND va UBND cép tinh,

thanh phé truc thude trung wong, Vu trudéng va Phé Vu truéng thude Bo, Vién
truéng va Pho Vién truong thuge By, Cuc truong, Pho Cuc truong va cac chic
danh tuong duong; pho giao su; tién s¥; giang vién chinh: t6i da 1.200.000
d6ng/ngudi/budi;

d) Giang vién, b4o cdo vién con lai: tdi da 1.000.000 déng/ngudi/budi;
1.2. Céc khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién theo ché 46
(chi phi phuong tién di lai, phu cap luu tru, tién thué phong nghi...) do Co quan
B4 Tai chinh chi tra theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay va phai dugc ghi 15
trong gidy moi giang vién, bao cdo vién.
1.3. Chi giai khat gita gio:
) Péi véi cac cude hdi nghi, héi thdo, tap h}lén ng}n’ép vu 6 sb lugng dai
biéu tham du tir 150 nguoi tré 1én: t61 da 15.000 dong/budi (0,5 ngéy)/dai biéu;
b) Péi vai cac cude hoi nghi, ho1 thao, tap hudn nghiép vu c6 sb luong dai
biéu tham du dudi 150 ngudi: tdi da 20.000 ddng/budi (0,5 ngay)/dai biéu;

Can cg thanh toan la Glay mql va daph sach dai biéu mé&i tham du hodc sd
lugng dai biéu tham du dugce cap tham quyén phé duyét.

1.4. Chi h tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sich
tra luvong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép theo
murc khoan nhu sau:
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a) Cudc hop 6 chuc tai dia diém ndi thanh cta thanh phé truc thudc
Trung uong: 200.000 dong/ngay/nguoi;

b) Cudc hop t chirc tai cac dia diém khac: 150.000 déng/ngay/ngudi;

1.5. Chi but thém phan chénh 1éch giita mitc chi thuc t€ do t6 chirc &n tap
trung véi mac da thu tién an tr tién phu cap luu trd cua cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

a) Truong hop phai td chirc an tap trung, nhung muc khoan tai diém 1.4
khoan nay khong du chi phi, Thu truong don vi chu tri to chire héi nghi can cu
tinh ché:c tl‘mg cudc hoi nghi dé xuat 16 ly do, 1ap du todn gui Cuc Keé hogch - Tai
chinlr'l dé phoi hQ’P bao cdo Lanh dao B xem xé€t, quyét dinh murc chi ho trg tién
dn doi voi dai bicu 1a khach mdi khdng trong danh sach tra luong cia co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép cao hon mtre khoan bang
tién tai diém 1.4 khoan nay, nhung téi da khéng vuot qua 130% muc khoan
bing tién va phdi dam béo trong pham vi ngudn ngan sach dugce giao; dong thoi,
thuc hién thu tién an tir tién phu cdp luu trd cta céc dai b1eu thudc co quan nha
nude, don vi su nghiép cong lap va doanh nghi€p theo muc t6i da bing mic phu
cap luu trd quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Quy ché nay va duogc phép chi bu
thém phan chénh léch gilra mirc chi thuc té do :LO chuce an tap trung véi muc da
thu tién an tr tién phuy cap luu tri clia céc dai biéu.

. b) Trudong hop do dac diém, tinh hinh ghuc té hoi nghi, héi thao, tap huén
can to chirc dn, nghi tip trung cho cac dai biéu tham du (gom ca dai biéu hudéng
lwong tir ngan sach nha nudc va dai biéu 1a khach m&i khéng thude dién huong
luong tir ngédn sach nha nudc): Tha truéng don vi chu tri hdi nghi dé xuit néu o
ly do va lap du toan gin Cuc Ké hoach - Te}l chinh dé thdm dinh, c4n ddi nguon
kinh phi bao céo Lanh dao B xem xét, quyet dinh. Sau khi dugc phé€ duyét, trong
gily moi dai bi€u phai ghi & don vi t6 chuc da chi tién &n, tién nghi theo ché do
quy dinh, d€ nghi don vi cur dai biéu tham du khong thanh todn, tranh trung lap.

2. H6 so thu tuc tam Ung va thanh quyét toan:

2.1. Tam Umg kinh phi:

a) Ho so, diéu kién tam tng:

_ & Chu truong td chirc hoi nghi, héi thao, tap huén nghiép vu da duoc cép
tham quyen phé duyét kém theo cdc tai liéu lién quan, nhu: No6i dung chuong
trinh, k€ hoach to churc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toan }(inh phi té chirc Hoi nghi, hdi thao, tap huin do don vi chu td
14p theo dung ché d6, dinh muc quy dinh hi€n hanh;

- Gidy d@ nghi tam tmg.

Cén ctr tinh hinh thyc té, Cuc K& hoach - Tai chinh tam tmg kinh phi phd
hop vdi tinh chat, quy md, dia diém t6 chirc hdi nghi, héi thao, tdp huan.

b) Hé so thanh quyét toan kinh phi tam Umg:

Chém nhét sau 15 ngay sau k_‘hi két thic viéc td chirc hai nghi, hoi théo,
tép huan, cdc don vi phai hoan tat hé so thanh toan kinh phi dé tam tng. Ho so
thanh toan kinh phi tam tmg bao gém:
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- Giay de nghi thanh quyet toan tam tmg theo miu quy dinh kem theo
bang ké chi tiét cac khoan chi, hd so lién quan va hop ddng cung cép cac dich vu
véi don vi ¢6 chie nang cung ung dich vu.

- Chuong trinh héi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va cac tai liéu khac co6 1ién quan (bdo cao hodi nghi, bao céo tham luén,...).

- Ho so, chimg tir chi hop phép theo diing n6i dung va dinh murc chi dugc
duyét.

Déi v6i cac dich vu, hang héa phuc vu hé1 nghi, hoi thao, tap huan thuc
hién ky két hop ddng véi don vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai li€u; bién
dich tai liéu; phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét
bi,...: don vi chu tri t6 chirc hoi nghi ¢6 trach nhle;m ph01 hop vd1 Cuc Ke, hoach
- Tai chinh thuc hién viéc lua chon va ky két hop dong vdi don vi cung cap theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

¢) Thoi gian thuc hién thanh quyét toan:

Trudng hop ndi dung, murc chi t6 chirc hoi nghi, héi théo, tip huan dam
bao phu hop dy toan dd dugc cap tham quyén ph€ duyét va co day du hod so,
chimg tir hop phap, hop 1¢; Cuc K€ hoach - Tai chinh thyc hién quyét toan kinh
phi t6 chie hé1 nghi (truomg hop khéng tam tmg) hodc quyet toan s kinh phi da
tam Uung va thanh toan kinh phi bd sung (néu cd) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai dy toan, hodc muc chi vugt
dinh mc dugc duyét, don vi cht’{ tri cé trach nhiém gi?i trinh r6 kém theo cac ho
so, tai liéu lién quan gui Cuc K€ hoach - Tai chinh téng hgp bao cao Lanh dao
B0 xem xét, quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc héi nghi, héi thao, tAp huén nghiép
vu cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay nhan dugc day dua hé so, chung tir theo
quy dinh.

Piéu 13. Ché do cong tic phi

Ché d6 cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh, Quyét dinh s6 1795/Qb-BTC ngay
11/9/2017 cta B truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché dd chi t6 chace cac cude hoi nghi doi véi cac co quan hanh chinh, don vi su
nghi€p cong 13p thugc Bo Tai chinh va céc van ban sira doi, bd sung (néu co).

Can cir dac Qiém tinh hinh hoat dong cua Co quan B, mét sb tiéu chuén,
dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. i cdng tic ngoai tinh bang xe 6 t6 clia co quan:

) Péi tuong duge st dung xe 6 t6 co quan di cong tac: Can bd lanh dao
cap Vuy, Cuc trg 1én va cac chic danh tuong duon,g thudc céc Cuc, Vu thude Co
quan Bo va cac CBCC khong phai 1a 1anh dao cap Vuy, Cuc di cung doan cdng
tac.
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b) Cac CBCC di cong tac can clr vao yéu cau cong tac, thuc hién dang ky
véi cac don vi bb tri xe cho phil hop v6i quy dinh, cu thé:

- Tai Ha Noi: dang ky str dung xe 6 t0 va1 Doi xe thudc ‘Cuc Ké hoach -
Tai chinh d6i véi lich trinh cong tac tai cdc tinh phia Bac va Mién trung.

- Tai thanh phé Hb Chi Minh: déng ky voi Co quan dai dién Van phong
B6 Tai chinh tai Thanh pho H6 Chi Minh d6i véi lich trinh cong tac tai cac tinh
phia Nam.

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gbm:

- Chi phi chiéu di va v& tir nha hoic cO quan dén sin bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc
lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tr sn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (01 luot di va 01 luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng b, dudng thiy, duong
bién cho ban than va phuong tién cuia ngudi di cong tac.
- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cuy, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cude hanh ly cia nguoi di cong tac bing phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khéng bao gom cudce hanh ly mang theo.

Truomg hop su dung phuong tién ,di lai cua Co quan B hqeflc don vi noi
CBCC, ngudi lao dong dén cdng tac dd bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di
cong tic khong dugc thanh todn cac khoan chi phi nay. Neéu phat hién nguoi di
cong tac d@ duge don vi noi dén cdng tac bo tri phuong tién vén chuyén nhung
van d¢ nghi Co quan B thanh toén tién chi phi di lai, thi nguoi di cong tac phai
ndp lai s tien da duge thanh todn, dong thoi phai bi xtr Iy ky ludt theo quy dinh
cua phép luét vé can bg, cong chire, vién chiric va ngudi lao dénig hién hanh.

b) Trudng hop di cong tic bing phuong tién méy bay:

- Péi tuong duge di cong tac bing phuong tién may bay:

ot B@r_truérng Bo Tai chinh; Thir trudng Bo Tai chinh; Cén bd 1anh dao co
hé s6 phu cap chuc vu tr 1,3 trd 1én.

+ Céan bo 1anh dao cip Vu, Cuc va tuong duong thudc Co quan Bo.

+ C4n by, cong chirc c6 mirc luong tir hé sé 6,1 trd 1én.

Trudng hop khi c6 yéu cau giai quyét cong viéc gip ma CBCC, nguoi lao
dong dugc cir di cong tadc khong cé tiéu chuin di bang phuong tién may bay;
trén co s¢ ke hoach, chuong trinh cong tac phu hop v6i ndi dung, khéi lugng
cdng viéc trién khai, thoi gian thuc hién (bao gom ca thoi gian di, vé) do ngudi
di cong tac 18p, Thu trudng don vi tryc tiép quan ly CBCC, nguoi lao déng xem
x€t ph€ duyét chuong trinh, ké hoach cong tac va ¢6 vén ban dé nghi, néu r6 Iy

do dé xut giai quyét cho nguoi di cong tac dugc di cong tac bang phuong tién
méay bay ddi v&i tirng lwet di hodic hrgt vé hode khir hoi, giri Van phong Bo
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xem xét, phé duyét (g?’éi VOi ngu’a‘i di cong tac thugc Van phong Bo; cac Vu; Cuc
Quan ly,; gidm sdt ké todn, kiém todn; Thanh tra BY, Van phong: Dang uy, Cong
doan, Doc‘m‘Tha;;h nién) hoiac Lanh dao cac Ban, phong thudc Cuc Ké hoach -
Tai chinh dé xuat, bao cao Lanh dao Cuc K§ hoach - Tai chinh xem xét, phé
duyét (doi voi ngu'o‘*i di céng tdc thuéc Cuc Ké hoach - Tai chinh).

Viéc giai quyét cho CBCC, nguoi lao dong dugce di cong tac béng phuong
tién may bay phai dam béo nguyén tic ding ngudi, ding viée, tiét kiém va hiéu
qua. Tha truong, Lanh dao cac don vi phai chiu trach nhiém vé viéc d& xuét giai
quyét dbi véi nguoi di cong tac khong cé tiéu chudn dugc di cong tic bang
phuong tién may bay cua don vi.

- Tiéu chuén hang ghé vé may bay:

+ Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class): Bo truong, Thi
trudng, can bd 1anh dao c6 hé so phu cap chiac vu tir 1,3 tro 1€n;

+ Hang ghé thuong: Cac chirc danh can bd, cong chirc con lai.

- Mirc chi: Ngudi di cong tac trong nuée bing may bay dugc thanh toan
cac khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé cua cac héng
hang khéng vén chuyén; gia vé khong bao gém cac chi phi dich vy khac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khéng bao gdm cudc hanh ly thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cudce hanh ly theo don gia cude hanh ly cua chuyén di
va khoi luong hanh ly duge thanh toan toi da bang khoi luong hanh ly dugce
mang theo cua loai vé thong thuong (1a vé da bao gom cudce hanh ly mang theo).

- Dang ky mua vé may bay: CBCC c6 tiéu chuén duoc di may bay hoic
nguoi di cdng tac dugc phé duyét di cong tac bang vé may bay c6 trach nhiém
dang ky mua vé theo lich trinh cong tac vdi Cuc K¢ hoach - Tai chinh.

- Cham nhit sau 05 ngay két thiic chuyén céng tac, ngudi di céng tac co
trach nhiém guri cu6ng vé hodc vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding
card) vé Cyc K€ hoach - Tai chinh d€ 1am can c thanh toan chi phi mua vé may
bay vé1 don vi cung cép dich vu theo quy dinh.

1.3. Khoan tién tu tic phwong tién di lai:

a) Noi dung khoan va déi tuong khoan:

- Khoéan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tac, di hop trén dia ban
thanh phd Ha Noi do1 v0i cac chire danh lanh dao c6 ti€u chuan sir dung xe 6 16
theo quy dinh tai khoan 1 diéu 8 Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019
cia Thu tuéng Chinh phi: Thyce hién theo hinh thirc khoan theo km thuce t€ di
cong tac theo quy dinh cia Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua
B6 Tai chinh. Doi xe khong bo tri xe dua don cho cég chirc danh da thuc ,hién
khoan phuong tién di cong tég trén dia ban thanh ph6 Ha Ngi, trr mét sO ndi
dung theo quy dinh tai Quy ché quan ly, sir dung xe 6 t6 cua Co quan B6.

Céc chirc danh thuc hién khoan tai Co quan Bo 1a 1anh dao cap trudng,
phé va tuong duong tai cac don vi: Vin phong B; cac Vy; Cuc K€ hoach - Tai
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chinh; Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan; Thanh tra Bo; Vin phong:
Pang uy, Cong doan, Poan Thanh nién Co quan B¢ Tai chinh.

- Khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 dua dén cac d6i tuong c6 tiéu chudn di
cong tac bang phuong tién may bay hodc duge Van phong B9, Cuc Ké hoach -
Tai chinh duyét di cong tac bang phuong tién may bay tur co quan dén san bay
va nguoc lai, tir san bay noi dén cong tac vao noi thanh, ndi thi va nguoc lai.

- Kho4n tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac dbi vdi can bd
cong chitc khéng cé tiéu chuin di cong tac bang may bay, di cdng tic bing
phuong tién 6 t0 cua co quan.

b) Mtrc khodn kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tac, di hop trén dia ban
thanh phd Ha Noi d6i vé6i cac chirc danh 1anh dao c6 tiéu chuan sir dung xe 6 t6
khi di céng tac thuéc Co quan Bo:

Mirc khodn tién tu tic phuong tién duogc xac dinh theo cong thic sau:

Muc khoan di cong tac _ Pon gia khoan « Khoang céch thuc té di cong
(dong/thdng) (dong/km) tac hang thang (km)
Trong 4o:

- Pon gi4 khoan: 13.000 ddng/km; Theo don gi4 khoan hién hanh cua Uy
ban nhan dan thanh phé Ha Néi. Truong hop trong qua trinh thuc hién, Uy ban
nhan dan thanh ph Ha Noi thong bao thay dbi don gia khoan thi thyc hién theo
thong bao mdi ciia thanh phd Ha Noi;

- Khoéng céch thuc té di cong tic hang thang: La s6 km thuc té di cong
tac cua timg lan di cong tac trong thang tir tru s& Co quan Bo (28 Tran Hung
Dao, Ha Noi) dén dja diém cong tac trén co sd lich trinh cong tac cua tung chic
danh va dugc Thu trudng don vi xac nhén.

Danh muc don vi va khodng céch thuc té xac dinh tir tru s& Co quan B
dén tru so chinh cac don vi, hé théng thudc Bo Tai chinh; mot sé co quan cla
Quéc héi, Chinh phu, co quan thudc thanh phé Ha Néi tai Muc 1 Phu luc s0 05,

Pinh ky, vao ngay cudi cung clia thang, cac don vi thudc Co quan B 1ap
va giri hd so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe & t6 khi di cong tac trong
thang cua timg chire danh thuc hién ché do khoan vé Cuc Ké hoach - Tai chinh,
hé so dé nghi thanh toan gém:

- Phiéu x4c nhén s6 km thyc té khi di c6ng tac cia timg chirc danh duogc
Thu trudng don vi x4c nhan (Méu sé 01 Phu luc s6 05);

- Bang ké sd km thuc té di cong tac trong thang trén dia ban Ha N¢i, trong
d6 chi tiét theo timg 14n di cong tac, di hop (Mau s6 02 Phu luc s6 05); Dbi v6i
cac dia diém dén cong tac, di hop nhung chua quy dinh khoang cach, mic khoén
tai Phuy lue 56 05, nguoi di cdng tac, di hop c6 trach nhiém ke khai kém theo chi
tiét thoi gian, dia diém, d6 dai quing dudng noi dén cong tac, di hop;

- Van ban hoac ké hoach di cong tac, di hop dd dugc Thu trudng don vi
phé€ duyét; Cong van, Gidy moi hop, Vén ban trung tép, triu tap tham gia doan
cong tac... lién quan. Truong hop do yéu cau cong viée dugc cir di cong tac, di
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hop gép, thi ngay sau khi két thic chuyén cong tac hodc cude hop, ngudi duge
ctr di cdng tac, di hop c6 trach nhiém bd sung ddy @i cac tai liéu theo quy dinh
va c¢6 phé duyét cia Thu trudng don vi;

Can cir hd so thanh toan ctia cac don vi thudc Co quan Bo giri vé day du,
kip thoi, Cuc Ké hoach - Tai chinh x4c dinh muc kinh phi khoan va chi tra vao
tai khoan c4 nhén cing voi ky tra luong ddi véi timg chirc danh theo quy dinh.

¢) Mirc khoén tir Co quan B dén san bay N6i Bai va nguoc lai; tir san
bay noi dén cong tac vao ndi thanh, néi thi va ngugc lai khi di cong tac bing
phuong tién may bay; Muc khoan tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong
tac d6i vdi cac dbi tuong khéng ¢ tiéu chuén di cong tac bing phuong tién may
bay, bing xe 6 t6 cia co quan va muc khoan ti tic phuong tién di cong tac:
Thuc hién theo mirc khoan tai Muc 2 va Muc 3 Phu luc sb 05,

Trudng hop co quan, don vi noi d&én cong tac di bd tri phuong tién don,
tién tai san bay noi dén cdng tac hoic dua, d6n tir Co quan B dén noi cong tac,
thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan chi phi khoan néu trén. Néu phat
hién ngudi di cong tac di duoc co quan, don vi noi d&én cong tac bé tri phuong
tién van chuyén nhung vin deé nghi Co quan B¢ thanh toan chi phi khodn tu tuc
phuong tién di lai, thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién di duge thanh toan,
d6ng thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh cuia phap luat vé CBCC, vién chirc
va ngudi lao dong hién hanh.

2. Phu cip luu tr:

2.1. Mt phu cap luu trd:

a) Can bg, cong chuc, nguoi lao dong duge cir di cong tac lam nhiém vu
trén bién, dao thi dugc hudng mirc phu cap luu tri: 250.000 dong/ngudi/ngay
thuc te di b1en dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén ddo, nhiing ngay
di, vé trén blen)

b) Cén bd, cong chue, ngudi lao dong duge cir di cong tac & cac ving con
lai dugc hudng muc phu cap [uu tra: 200.000 dong/ngay/nguorl tinh tir ngay bat
diu di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan (bao gbm thoi gian
di trén duomg, thoi gian luu tru tai noi dén cong tac);

¢) Truong hop dugce cir di cong tac trong ngay (ké ca di va vé cac tinh,
thanh pho trong ngay) hodc di cong téc tai cac quén, huyén thude thanh phé Ha
Néi ¢é cu ly kl:loéng cach tu tru sér‘ Co quan B6 dén noi cdng tac tir 15 km trd
1&€n, mirc phu cap luu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay.

d) Déi véi nhan vién 14i xe thude Doi xe di va vé san bay No6i Bai trong
ngay thuc hién npiém vu dua, don CBCC, ngudi lao ‘déng thuéc Co quan Bo di
cdng tac, dugc ho tro muc phu cap luu tri: 100.000 dong/ngudi/ngay.

2.2. H so thanh toan, gom:

- Van ban hoidc ké hoach cong tiac di dugc Thu trudng don vi phé duyét
va cu di cong tac;
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- Gidy di dudng cua ngudi di cong tac c6 dong dau cla co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khéch san, nha khach noi cu tra); D61 voi lai xe c6
Lénh diéu dong xe va chir ky xac nhan cia ngudi su dung xe.

3. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

3.1. Nguyén téc thanh toan tién thué phong nghi noi ¢én cong tac:

a) Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén
cong tac theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thic khoéan hoac
thanh toan theo hoa don thuc té;

b) Truong hop nguoi di cong téc duge co quan, don vinoi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac dd dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bo tri phong nghi khéng phai tra tién, nhung van dé nghi
Co quan B¢ thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai so
tien d& dugc thanh toan cho Co quan B, dong thoi phai bi x1r 1y ky luéat theo quy
dinh cta phap luat vé CBCC, vién chic va ngudi lao dong hién hanh.

3.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) B6 trudng, Thur trudng va céc chic danh lanh dao c¢6 he sé phu cép
chic vu tr 1,25 tr& 1én, muc khoéan: 1.000.000 déng/ngay/ngudi, khéng phan
biét noi dén cong tac.

b) Céc chirc danh can bg, cong chirc con lai:

- i cong tac ¢ quéan, thanh phé thude thanh phé truc thuéc Trung wong
va thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi;

- D1 cOng tac tai huyén, thi xa thudc cac thanh phd truc thudc trung wong,
tai thi x4, thanh pho con lai thuéc tinh: Muc khodn: 350.000 dong/ngay/ngudn;

- Bi cdng tac tai cac ving con lai: Mitc khoan 300.000 dong/ngay/ngudi.

3.3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Truomg hop ngudi di cong tac khong thuc hién khoan tién thué phong
nghi theo quy dinh tai diém 3.2 néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong

thuc t& (c6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua phap luét) theo tiéu
chuin va mic chi tién thué phong nghi cu thé nhur sau:

a) Dql vol B trudng: Dugc thanh todn muc gia thué phong ngi
2.500.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuén mét nguo1/01 phong, khong phan
biét no1 dén cong tac.

b) D6i véi Thir truéng va cac chirc danh lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc
vutu 1,25 dén 1,30:

- i cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudc Trung
uong va thanh phd la dQ thi loai I thudc tinh dugc :chanh toan muc gia thué
phong ngu 1a 1.200.000 dong/ngay/ngudi theo ti€u chuan mot ngudi/O1 phong;

- Di cong téc tai cac vung con lai: Dugce thanh toan mic gia thué phong
ngu toi da 1a 1.100.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chuadn mot ngudi/01 phong. v
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¢) Cac ddi tuong con lai:

- Di cOng tac tai cac quén, thanh phé thudc thanh phd truc thudée Trung
uong va thanh pho la do thi loai I thuéc tinh dugc thanh toan mirc gia thué
phong ngu 1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/phong;

- bi cong tac tal cac vung con lai: Pugc thanh toan muc gia thué phong
ngu toi da la 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong.

d) Trudong hop ngudi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi
hodc 1é ngudi khac gid, thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong
thye te nhung t0i da khong duge vugt muc tién thué phong cia nhimg nguoi di
cung doan (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong);

d) Truong hop nguoi di cong tac thuge d6i tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 02 nguoi/phong di cong tac cung doan v@i cdc chuc danh lanh dao co
ti€u chuan thu€ phong khach san 01 nguoi/phong, thi nguoi di cong tac duge
thanh toan theo mirc gia thué phong thuc t€ cua loai phong tiéu chuén (phong
Standard) tai khach san noi cac chic danh l1dnh dao nghi va theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

e) Céac mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mutrc chi
da bao gom cac khoan thué, phi (n€u co) theo quy dinh cua phap luét.

g) Danh muc cac thanh phé truc thuéc Trung wong, thanh phé 13 d6 thi
loai I thude tinh quy dinh tai Muc 4 Phu luc s6 05.

3.4. Trudng hop can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi déng ky dugc phuong tién di lai (ve may bay, tau hoa, 6 t6) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nua ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thirc thanh toan khodn va thanh toan theo hoa don thyc té) to1
da bang 50% muc thanh toan tién thué phong nghi tuong ung cua ting doi
tuong; khong thanh todn khoan tién khodn thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hda, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

4. Quy trinh va hé so tam tng va thanh todn céng tac phi:

4.1. Diéu kién, tha tuc tam tng:

a) Ho so dé nghi tam ng, gdm:

- Gidy dé nghi tam {mg theo mau quy dinh do CBCC dugc cir di cong téc
14p kém theo chuong trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, s6 ngay, dia diém cong
tac) da dugc Thu trudng don vi phé duyét;

- Giay di dudng do Van phong Bo (phong Hanh chinh) cap hoac Cuc Ké
hoach - Tai chinh cap (d6i vdi CBCC thugc Cuc Ké hoach - Tai chinh);

- Quyét dinh cir can bo, cong chirc di cong tac (néu co);

b) Mtrc tam {mg: 100% tién vé tau, xe; 70% tién luu trt (trén co s& ke
hoach c6ng tac hoac thoi gian ghi trong Quyét dinh cir di cong tac).

~ ¢) CBCC chua thanh toan kinh phi da tam g dot trudc thi khong dugc
tiép tuc tam Ung, trir truong hop trong vong 15 ngay ké tir khi két thic dot cong
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tac truéc ma ngudi di cong tac chua kip thanh toan da dugc Thu tudng don vi
tlep tuc cir di cong tac thi CBCC di cong tac phai giai trinh bang vin ban va cé ¥
kién x4c nhén cta Thu trudng don vi v& viéc dé nghi tam tmg kinh phi cong tac.

4.2. Thanh quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so, chimg tir thanh quyét toan:

- Gidly dé nghj thanh toan tam (mg, thanh toén chi phi di cong tac theo
mau quy dinh;

- Gidy di duong cta ngudi di cong tac c6 déng dau cia Vin phong B
(doz véi CBCC thude Vin phong Bé, cde Vu; Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn,
kiém todn; Thanh tra B§; Van phong: Dang uy, Céng doan, Doan Thanh nién);
cuia Cuc Ké hoach - Tai chinh (déi voi CBCC ti,tu_éc Cuc Ké hoach - Tai chinh)
va dong dau xac nhén cua co quan, don vi noi dén cong tac (hoic cia khach san,
nha khach noi luu tri);

- Van ban ho,éc ké hoach cong tac di duogc thi truéng co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Bang ké d6 dai quing dudng di cong tac tu tru s¢ Co quan Bo dén noi
cong tac ¢6 xdc nhén ctia Thu trudng don vi (4p dung khi thanh toan khoan chi
phi ty tac phuong tién di lai, bao gdm ca d6 dai quing dudng di cong tac dén
cac dia di€m khong co tuyen van tai cong cong hodc chura quy dinh muc khoan
tai diem 3.1 va diem 3.2 Muc 3 Phu luc so 05);

- Bang ké cac ndi dung d& nghi thanh toan kém theo hoa don, chimg tur
thanh toén lién quan ddi v6i thanh toan theo thyc té, gom: cudng vé may bay,
hodc vé dién tir va thé 1én may bay (boarding card), vé tau, xe hodc gidy bién
nhén cia chu phuong tién (gia vé khong bao gém céc chi phi dich vu khac nhu:
thdm quan du lich, cic dich vu déc biét theo yéu céu ca nhén) va hoa don dich
vu khac (néu c6). Héa don phong ngi (ap dung khi thanh toan tién thué phong
nghi theo héa don thuc &) dugc ghi diy du cic yéu to tén nguoi sur dung; s6
hiéu phong nghi; thoi gian nghi; don gia phong nghi; tong s6 tién thanh toan...
truorng hop néu ¢ nhiéu ngudi nghi va héa don khong thé hién hét ndi dung th1
ngoai hoa don phai kém theo bang ké c6 xac nhén cua khach san, nha khach noi
liu tra vé€ nhitng ndi dung trén.

b) Thoi han thanh quyét toan:

- Cham nhét sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hodc
can bd, cong chuc dugc cur di ’céng tac ¢6 trach nhiém hoan tat thu tuc thanh
toan chi phi di cong tac theo ché d6 quy dinh.

Dbi v6i cac trudong hop dé tam tng kinh phi nhung cham thanh quyét toan,
hodc khong 1am thu tuc quyét toan sau 03 thang ké tir ngay nhan tam umg, Cuc
Ké hoach - Tai chinh s& th‘uc hlep khau trir vao lrong cua CBCC truc t1ep nhan
tam ung cho dén khi thu hoi du so kinh phi da tam tmg.

- Can ¢t hd so Qé nghi tI}anh toan cua nguoi di cong tac, Cuc Ké hoach -
Tai chinh thyc hién kiém tra, d6i chiéu va thanh todn cac khoan chi phi cdng tac
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theo ché d6 cham nhAt sau 07 ngay 1am viée ké tir khi nhan duge ddy da hd so,
chimg tir theo quy dinh.

c) Mot sé truomg hop Iwu y khac:

- Néu s ngay nghi thuc té kéo dai hon s6 ngay duoc duyét trong quyét
dinh ¢ di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac dugc duyet nguoi di
cong tac phai ¢6 véan ban g1a1 trinhvacdy kién x4c nhén cta Tha trudng don vi
truc tiép quan 1y vé thoi gian kéo dai.

- DBéi voi cac Doan cong tac ma trong thanh phan doan cong tac co su
tham gia cua cdc doi tugng la khach moi thude co quan, don vi khac, do Co
quan B¢ Tai chinh thuc hién thanh toan tién thué phong nghi cta ca Poan (bao
gbm ca cac dbi twong khach moi) thi cac ndi dung do Co quan B6 Tai chinh chi
tra phai dugc quy dinh 13 trong Gidy moi, hodc cong vin moi tham gia doan
cong tac hodc quyét dinh thanh lap, cir doan di cong tac.

5. Quy dinh vé thanh toan kho4n tién céng tac phi theo thang:

Viéc thanh toén khoan tién cong tac phi theo thang dugc thuc hién dbi voi
CBCC, ngudi lao dong thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5.1. Béi tuong:

a) 01 nhan vién van thu Phong Hanh chinh ctia Van phong Bo;

b) 01 can bd giao dich Kho bac Nha nude ciia Vu Ngan sach Nha nudc;

¢) 01 ké toan giao dich tai kl}oén nggai té ,(doén ra) tai S& giao dich K;ho
bac Nha nudc va Ngén hang; 01 k€ toan doi chiéu, thanh toan ché do bao hiém
xd ho1 vai Co quan Bao hiém x4 hdi; 01 ké toan giao dich, thanh todn cac khoan
chi thudng xuyén; 01 ke toan giao dich thanh toan cac khoan chi khong thuong
xuye€n tai Kho bac Nha nudce va 01 ke toan giao dich thua tuc vé thué vé1 Co quan
Thué cta Cuc Ké hoach - Tai chinh;

d) 01 céng chirc l1am thu tuc doan ra, doan vao cua Vu Hop tac quéc té;

, d) 01 nhan vién mua sdm VAt tu, hang hoa phuc vu Co quan Bé cua Cuc
Ké hoach - Tai chinh;

e) 01 cong chirc lam thi tuc bao hiém xa hdi cia Vu T chire can bo.

5.2. Mitic khoén c6ng tac phi: 500.000 déng/ngudi/thang.

5.3. Cac d6i twong duoc hudng khoan tién céng tac phi theo thang néu
duoc Thu truéng don Vl cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu ‘ghé,
thi dugc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay; dong
thoi van duge huong khoan tién cdng tac phi khoan theo thanh néu di cong tac
lru dong trén 10 ngay/thang.

5.4. Hd so, thi tuc thanh toan:

Can c danh sich d& nghi cia Thu trudng don vi ¢cé CBCC, ngudi lao
dong thuc hién nhiém vu thude dbi tuong duoc khoan cong tac phi theo thang,
Cuc K& hoach - Tai chinh thuc hién thanh toan, chi tra tién khoan cong tac phi
theo thang vao tai khoan ca nhan cia nguoi duge huong cung véi ky thanh toan
luong hang thang.
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Trudng hop ¢§ sy thay doi vé CBCC, nguoi lao dong thuc hién nhiém vy,
Thu trudng don vi 6 trach nhi€ém théng bao kip thoi bang van ban va gui vé Cuc
K& hoach - Tai chinh dé dam bao viéc thanh toan, chi tra ding nguoi, ding viéc.

Piéu 14. Chi bién dich, phién dich

Thyc hién mirc chi bién dich, phién dich quy dinh tai Théng tu s6
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché dd ti€p khach
nudc ngoai vao lam viec tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi nghi, hdi thao
quoc té tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong nuée va cac van ban stra d6i, bd
sung (néu c6) cia Nha nude, ctia Bo Tai chinh. Cu thé nhu sau:

1. Né1 dung va murc chi bién dich thué ngoai:

I.1. Bién dich mét trong 06 ngdn nglr chinh thuc cia Lién hop qudc
(gbdm: tiéng A Rap, tiéng Hoa, tleng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga va tiéng Tay
Ban Nha) sang tiéng Viét: 150.000 déng/trang (350 tir);

1.2. Bién dich tu tiéng Viét sang mét trong 06 ngdn ngl chinh thirc cua
Lién hgp quoc néu trén: 180.000 ddng/trang (350 tur);

1.3. Béi véi cac ngon ngir ngoai ngon ngit chinh thurc cua Lién hop quoc
tiy theo mirc dd phé bién cua ngon nglt, don vi chu tri bién dich tai liéu dé xuat
muc chi bién dich, pho1 hop vdi Cuc Ké hoag:h Tai chinh bao cgo Lanh dao B
xem xét, ph€ duyét mirc chi bién dich cu thé nhung muc téng toi da khong qua
30% so v61 muc chi bién dich tai diém 1.1 va 1.2 néu trén.

2. NGi dung va muc chi dich ndi thué ngoai:

2.1. Dich néi théng thuong: 250.000 dbng/gio/mgudi, tuong duong
2.000.000 dong/ngay/nguoi 1am viéc 08 tiéng;

2.2. Dich dudi (dich dong thoi, dich cabin): 500.000 dong/gid/ngudi,
trong duong 4.000.000 dong/ngay/ngudi lam viée 08 tiéng;

2.3. Trong trudng hop déc biét, tuy theo quy mé va tinh ,_chét cac cudc hoi
nghi quoc té, hoi nghi dam phan song phuong, dan phan ky két hi€p dinh, cong
ude, hdi nghi chuyén nganh, dén tiep doan khach hang déc biét hodc doan khach
hang A cén phai thué phién dich ¢6 trinh d6 dich dudi cao hon muec chi quy dinh
tai diém 2.2 néu trén dé dam bao chét luong, Thu truéng don vi chu tri hdi nghi
chu dong dé xuit, ph01 hop véi Cuc Ké hoach’ ’ljal chinh bao c4do Lanh dao Bo
Tai chinh xem xét, ph€ duyét mic chi cu thé déi voi timg héi nghi, dam bao
trong pham vi du toan trén tinh than ti€t kiém, hiéu qua.

2.4. Trudng hop phai thu€ phién dich tham gia don tiép doan khach tham
dir hoi nghi quéc té ma phat sinh cic khoan thanh toan chi phi di lai (néu co),
phong nghi, tiéu chuan an hang ngay cia nguol phién dich, thi tuy truong hop
cu thé, don vi chu tri hdi nghi chii dong d& xuét, phdi hop vai Cuc Ké hoach -
Tai chinh b4o cdo Lanh dao B6 T'al chinh xem xét, quyet dinh v& ndi dung, mirc
chi cac khoan chi phi néu trén doi v6i ngudi phién dich, nhung mic chi toi da
bang ché d6 don tiép doi vdi doan vién cua doan khach nudc ngoai.

3. Viéc thué ngoai bién dich tai liéu, phién dich dugc thuc hién, thanh

toan trén co s& hop dong ky két vai don vi cd chire nang cung tmg dich vy, hodc y
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ca nhén c6 kha nang dap tmg yéu céu (kém theo so yéu 1y lich va ban photocopy
bang cap phu hop c6 cong ching hodc sao y ban chinh theo quy dinh cua phap
luat hién hanh). Pon vi cha tri ¢6 trach nhiém pl}éi hop vai Cuc K€ hoach - Tai
chinh lya chon don vi, ca nhan thuc hién va ky két hop dong theo quy dinh.

Trudng hop str dung CBCC cua don vi hodc CBCC cac don vi khac thudc
Co quan B§ (ké ca CBCC cua céc Cuc) thuc hién cong tac bién dich tai liéu,
phién dich thi duoc thanh toan t6i da bang 50% muc chi bién dich, phién dich
thué ngoal tai khoan 1, khodn 2 néu trén. Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém dé
xuét vé viéc thanh toan chi phi bién dich, phién dich bado dam tiét kiém, hiéu qua
ding nguoi, dung viéc.

4. H6 so, tht tuc tam {mg va thanh toan kinh phi:

4.1. Piéu kién, hd so tam ung:

a) Noi1 dung tai liéu bién dich; chuong trinh hdi nghi, héi thado cé bién
dich, phién dich dugc Lanh dao Bo Tai chinh phé duyét.

b) Du toan chi bién dich, phi€n dich do don vi chu tri 14p va dy thao Hop
dong thué bién dich, phién dich theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé& hop
d6ng kinh té (néu co).

Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién tam Umg }(inh phi ,theo tién d6, thoi
gian quy dinh theo di€u khoan thanh toadn trong hgp dong ky két.

4.2 Hb so thanh toan bao gdm:

a) Gidy d& nghi thanh toan theo mau quy dinh.

b) Bién ban ban giao, nghiém thu cdng viéc kém theo ban photocopy tai
liéu goc va tai liéu dich kém theo file dir liéu dién tr van ban dich (truong hop
bién dich tai liéu).

c) 02 Hop ddng (ban gbc) va 02 Thanh 1y hop dong bién dich, phién dich
(ban gbc) kem theo hoa don, ching tir hep phap (do1 vdi phap nhén) hoac Giay
bién nhan (do6i véi cd nhén).

Truong hop bén thué bién dich, phién dich la ca nhén, trong hop dong ky

két phai ¢ diéu khoan quy dinh 5 vé viéc thue hién khau trir thué thu nhap ca
nhén theo quy dinh cua phéap lut hién hanh vé thué thu nhap ca nhan.

Viéc thanh toén thuc hién theo quy dinh ctia diéu khoan thanh toan trong
hop ddng ky két hodc cham nhét sau 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc day
da hd so, chimg tir thanh quyét toan ddi véi trudng hop st dung can bo, cong
chirc ctia don vi hoac cac don vi khac thugc Bo thuc hién bién dich, phién dich.

Piéu 15. Chi doan di cong tac tai nwéc ngoai

Thuc hién theo néi dung, tiéu chuén, dinh murc chi quy dinh tai Théng tur
s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi cho can bd, cdéng chirc nha nuée di cong tic ngan han & nudc ngoai do
ngén sach nha nudc bao dam kinh phi, Quy ét dinh s6 2828/QD-BTC ngay
30/12/2016 cua B truong Bo Tai chinh ve viée quy dinh hoat dong d6i ngoai
ctia BO Tai chinh va cdc viin ban stra doi. bé sung (néu co).
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1. Piéu kién, hd so tam ung:
1.1. Quyét dinh ctr doan di cong tac ciia cip tham quyén.
~ 1.2. Chuong trinh, ké hoach va lich trinh cong tic d& dugc cap tham
quyén phé duyét.
1.3. Glay mdi clia phia nude ngoai kém theo ban dich ra tiéng Viét, trong
d6 chi tiét cac ndi dung lién quan dén chi phi tai chinh (néu co).

1.4. Dy to4n chi tiét ting ndi dung theo ché d6 chi hién hanh va dugc lap
theo mau quy dinh kém theo cac hd so, tai lidu lién quan; trong dé:

a) Thuc hién hra chon don vi dich vu cung cép vé may bay: Phai ddm bao
nguyén tic chao gia canh tranh ctia cac hing hang khéng hoat dong hop phap tai
Viét Nam pht hop véi hanh trinh, théi gian di va vé ctia doan di cong tac, trong
dé: Poan cong tac hodc can bd duge ctr di cong tdc c6 nhiém vu cung cép bao
gid vé mdy bay cua 02 hing Hang khong do 02 Cong ty hodc Dai ly khac nhau
cung cap (trong do c6 01 hing hang khong ctia Viét Nam), kem theo hd so dat
chd phu hop; 01 bo gia do Cuc Ké hoach - Tai chinh cung cap dé dbi chiéu,
tham dinh. Pon vi dugc lua chon cung cap la don vi c6 bao gia thap nhét.

b) Bao gia khach san noi doan & (truong hgp muc thué phong & vuoet muc
chi quy dinh). N6i dung bdo gia phai phan 4nh day du théng tin vé don vi cung
clp. tiéu chudn khach san, tiéu chuan phong phi hop véi ché d6. Truong hop do
diéu kién khach quan phai thué phong nghi cao hon muc chi quy dinh, don vi
chu tri, doan cong tac, hoic CBCC dugc cir di céng tdc phai c6 van ban giai
trinh giri Cuc K& hoach - Tai chinh dé trinh Linh dao B xem xét, phé duyét
trudce khi trién khai thuc hién.

¢) Chi mua qua tang dbi v&i doan ra do Bo truéng Bo Tai chinh, Thir
truong Bo Tai chinh lam trudong doan:

Don vi dugc B giao chu tri chuén bi doan ra phai bao cdo B6 phé duyét
d6i tugng tdng qua, s& lugng, chung loai, gia tri qua tang (khong mua qua tdng
cho tdp thé co quan, don vi dén céng tdc) theo dang quy dinh tai diém h khoan 1
Diéu 2 Théng tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cta Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, chi
tiéu t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nudc; Quyét dinh s6 2828/QD-BTC ngay 30/12/2016 ctia Bo truong B
Tai chinh vé viéc quy dinh hoat dong d61 ngoai ctia B Tai chinh va cac van ban
stra d6i, bb sung (néu co).

Riéng d6i véi cac doan cap cao do Bo trudng Bo Tai chinh lam trudng
doan, truong hop ddc biét vi 1y do dbi ngoai cin mua qua ting vugt mirc chi quy
dinh hodc mua qua tang cho tap thé thi don vi duoc B giao chu tri chuén bi
cong tac hau can phai bao cio B trudng phe duyét d4i tuong ting qua, sd luong,
ching loai va gia tri qua ting trude khi td chirc doan cong tac.

Pon vi 9hﬁ tri doan ra chﬁ dong mua qua tang theo ndi dung da duogc
dgyét hoac phoi hgp vaéi (;uc Ké hoach - Iéi chinh thyc hién ddm bao quy dinh
vé lua chon don vi cung cap, ky két hop dong va hda don, chimg tir kem theo. W/
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d) Céc ho so, tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

1.5. Du toan 7ve‘1 hé so dé nghi tam Ung phai dugc 18p va gin \(é Cuc Ké
hoach - Tai chinh t6i thi€u trudc khi di céng tac 05 ngay lam viéc dé dam bao
thol gian thuc hién. Truong hop don vi, doan hoiac CBCC di cdng tac hoan
thanh thu tuc chém, khong dam bao thoi gian phai hoan toan chiu trach nhiém
va chu déng phoi hop vai Cuc Ké hoach - Tai chinh xem xét, giai quyét.

2. H so, chimg tir thanh quyét toan:

2.1. Déi v6i trudong hop thanh toan khodn, gom:

a) Gidy dé nghi thanh toan kém theo bang ké chi tiét theo miu quy dinh;

b) Thé 1€n may bay (boarding card), ban photocopy Ho chiéu cua timg
thanh vién doan cong tac co6 dong d4u xudt canh, nhdp canh tai Viét Nam va
nuoc dén cong tac (néu c6) phit hop véi lich trinh va thoi gian cong tac trong
Quyét dinh ctr di cong tac;

¢) Céc hd so, chimg tir lién quan khac c¢6 lién quan (néu co).

2.2. Trudng hop thanh toan theo hoa don thuc té, gom:

a) Gidy dé nghi thanh quyét toan kém theo bang ké chi tiét theo miu quy
dinh;

b) Hoa don mua vé, cudng vé may bay (hodc vé dién tir) va thé 1én may
bay (boarding card);

¢) Ho4 don thanh toan tién thué phong nghi trong thoi gian cong tac tai
nudc ngoai;

d) Hoa don chiéu dii tai nude sd tai (d6i voi dbi tuong 6 tiéu chudn) kém
theo cac danh sach khach mai tham du tiéc chiéu dai duge duyét;

d) Hoa don thanh toan cudc phi dién thoai;

e) Hop ddng (ban gbc) va Thanh 1y hop ddng (ban gbc), hoa don tién thué
phuong tién di lai trong truong hop phai thué phuong tién di lai tai nuéc ngoai
trong thot gian cong tac;

g) Hop ddng (ban goc) va Thanh 1y hop déng (ban gbc) phién dich kém
theo hod dom, chimg tir (d6i v&i phap nhan) hoic Gidy bién nhan (d6i vai ca
nhan) trong truong hop phai thu€ phién dich tai nuéc ngoai hogc thué phién dich
tir trong nudc theo yéu cau cua doan di cong tac.

Viéc thué phién dich, muc chi thu€ phién dich tai nuéc ngoai hodc thué
phién dich tir trong nudc trong thanh phan doan céng tac phai duge don vi chu
trl, hodc doan di cdng tac néu rd ly do, bao céo va duogc Lanh dao BS Tai chinh
phé duyét trude khi t6 chirc doan di cong tac va phai dam bao trong pham vi du
toan dugc duyét;

h) Hoa don mua bao hiém (truémg hop mua bao hiém) kém theo gidy
ching nhan bao hiém tung nguoi;

i) Hoa don cac khoan phi va 1€ phi theo quy dinh.
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2.3. Cac hé so, chimg tir thanh to4n néu bing tiéng nudc ngodi phai duoc
dich ra tiéng Viét. Bon vi chu tri, doén‘ di cong tac hodc CBCC duogc cur di cong
tac phé‘i hoan toan chiu trach nhiém vé tinh xdc thuc va chinh xac ctia cac noi
dung ho so, chimg tir dich néu trén.

3. Thoi gian thuc hién thanh quyét toén:

3.1. Cham nhét sau 05 ngay ké tir ngay két thuc chuyen di cong tac, doan
cbng tac hoac CBCC dugc cur di cong tac phai lap bdo cao quyet toan theo mau quy
dinh kem theo Qay du hd so, chimg tir lién quan giri Cuc Ké hoach - Tai chinh dé
lam thu tuc quyét toan véi Kho bac Nha nuée theo quy dinh.

3.2. Trong vong 10 ngay ké tir khi nhén diy i hé so, ching tu dé nghi
quyet todn, Cuc K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém thdm dinh, hoan tat thi tuc
quyét toan v6i Kho bac Nha nudc dbi voi doan di cong tac phit hop véi chinh
sach, che d6 va trong pham vi du toan gluqc duygt hodc trinh B xem xét, quyet
dinh ddi v6i cdc doan di cong tac ¢ s6 chi quy€t todn vuot dinh muc hodc cac
khoan phat sinh ngoai du toan dé trén co s& do hoan tat thu tuc quyét toan véi
Kho bac Nha nuéc.

Sau khi dugc Kho bac Nha nuéc kiém soat, thim dinh va lam thu tuc
thanh quyet toan, Cuc K& hoach - Tai chinh ¢é trach nhiém thong béo tong s6
chi quyét toan duogc duyét dbi voi doan cong tac hodc can bd, cong chirc di cong
tac; truomg hop dugc thanh toan bd sung ngoai muc kinh phi d3 tam ung, Cuc
Ké hoach - Tai chinh thyc hién thanh toan trong vong 05 ngay ké tir ngay quyét
toan chi duoc co quan kiém soat chi phé duyét.

3.3. Trudng hop sau 15 ngay ké tir ngay két thic chuyén cong tac, doan
cOng tac hodc can bd di géng téf: chua ]lam tha tuc thanh tqén, Cuc Keé hoach -
Tai chinh thyc hién thu hoi s6 tién da tam ung (néu co) tir tién lwong hang thang
cua can b, cong chirc di cong tac cho dén khi thu héi du s6 kinh phi da tam Umg.

Piéu 16. Chi tiép don cac doan khach nirée ngodi vao 1am viée

Thyc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cta B6 Tai
chin}} quy dinh ché d¢ tiép khach ’nuér,c ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ch€ do
chi t6 chiic hoi nghi, héi thao quoc te tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nudc, Quyet dinh s6 2828/QD-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh v€ viéc quy dinh hoat dong ddi ngoai cua Bo Tai chinh va cac van ban
huéng din stra dbi, bd sung (néu cd).

1. Ché d6 chi ddi vdi cac doan khach nuéc ngoai vao lam viée do Co quan
Bo Tai chinh dai tho toan b chi phi dn, & va di lai trong nudc:

1.1. Chi dén, tién khach tai sin bay:

a) Chi tang hoa: Trudng doan va Phu nhan (Phu quéan) ddi véi khach hang
dac biét; Trudng doan khach hang A, hang B.

Murc chi ting hoa: 500.000 dng/01 ngudi.

b) Chi thué phong chd tai sin bay: Chi 4p dung ddi vdi khach hang dic P
biét, khach hang A va khach hang B. W/
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Gia thué phong chd thanh toan cén ctr theo hoa don hop phap, hop 1€ cua
don vi ¢ chirc néng cung cap dich vu tai san bay.

1.2. Tiéu chudn xe 6 td dua, d6n khéch:

a) Khach hang dac biét: Sir dung xe 1€ tdn Nha nuéc theo quy ché cia Bo
Ngoai giao va cac quy dinh hién hanh cé lién quan;

b) Poan la khach hang A: Trudng doan bd tri mét xe riéng. Pho doan va
doan vién 03 ngudi/mdt xe; riéng truong hop Pho doan va doan vién la cap Bo

truéng b tri 01 ngudi/xe, phd doan va doan vién la cap Tht trudng va tuong
duong 02 nguodi/xe. Doan tuy tung di xe nhiéu chd ngdi;

¢) Doan la khach hang B, hang C: Truéng doan bd tri mot xe riéng; riéng
truomg hop pho doan la cap thu trudng va cap tuong duong b tri 02 ngudi/xe;
c4c doan vién trong doan di xe nhiéu chd ngdi;

d) Tiéu chuén xe ho tdng, xe dan duong: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu
48 Nghi dinh s 145/2013/ND-CP ngay 29/10/2013 cua Chinh pha quy dinh vé
t6 chirc cac ngay ky niém; nghi thirc trao téng, don nhén hinh thic khen thudng,
danh hiéu thi dua; nghi 1& dbi ngoai va don tiép khach nuéc ngoai va cac van
ban huéng dan stra dbi, bd sung (néu cb).

d) Trudong hop do Doi xe thuéc Cuc Ké hoach - Tai chinh khéng bé tri
dugc xe 6 t6 phai di thué ngoai, gia thué xe can ctr vao hop d6ng thué xe va hoa
don hgp phap, hop 1€ cua don vi ¢6 chirec nang cung cép dich vu van chuyén.

1.3. Tiéu chuin vé thué chd &:

a) Khach hang dac biét: Tiéu chuin thué phong & khach san phai duoc
Lanh dao BS phé duyet phu hop voi tung doan, d6i twrong d6n tiép trén co s¢ dé
nghi ctia don vi duoc giao chi tri don tiép.

b) Doan 1a khach hang A:

- Trudng doan: 5.500.000 dong/ngudi/ngay;
- Pho doan: 4.500.000 ddng/ngudi/ngay;
- Poan vién: 3.500.000 déng/ngudi/ngay;
¢) Poan la khach hang B:

- Trudng doan, Phé doan: 4.500.000 doéng/ngudi/ngay;
+ DPoan vién: 2.800.000 déng/ngudi/ngay;
d) Poan khach hang C:

+ Trudng doan: 2.500.000 dong/ngudi/ngay;
+ Poan vién: 1.800.000 déng/ngudi/ngay;
d) Khach moi quéc té khac: 800.000 dong/ngudi/ngay.

d) Gia thué cho ¢ néu trén da bao gbm ca bira an sang. Truong hop thué
cho & khong bao gdm tién 3n sdng trong gia thué phong thi mirc chi tién in séng
t6i da béng 10% muc &n cua mot nguoi trong 01 ngay d01 vdi tung hang khach.
Tong muec tién thué chd & trong trudong hop khéng bao gom tién &n sing va mic
chi tién an sang cho khach khdng vuot qua mirc chi thué chd & quy dinh néu trén.
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e) Chimg tir thanh toan cin cir vao hop dong va hoéa don, chimg tir hop
phéap, hop 1€ cia don vi cung cap dich vu theo quy dinh cua phap luat.

1.4. Tiéu chuén &n hang ngay (bao gém 02 bira trua, t6i):

a) Khach hang dc biét: Thu truong don vi chu tri dén tiép dé xuit, trinh
Léanh dao Bo phé duyet trong chuong trinh, dé an dén doan murc chi cu thé, dam
bao tiét kiém, phu hgp vaéi timg doan, doi tugng va nghi 1€ ngoai giao cua Bo;

b) Doan 1a khach hang A: 1.500.000 ddng/ngay/ngudi;
¢) Doan 1a khach hang B: 1.000.000 déng/ngay/ngudi;
d) Poan la khach hang C: 800.000 ddng/ngay/ngudi;
¢) Khach moi quoc té khac: 600.000 déng/ngay/ngum-

e) Mtrc chi &n hang ngay néu trén da bao gdm tién d6 udng trong cac bira
an (khuyén khich st dung d6 udng san xuét tai Viét Nam).

g) Trong truong hop cén thiét phai c6 CBCC cua don vi dén tiép di an cung
doan thi dugc tiéu chudn an nhu ddi véi doan vién clia doan khach nudce ngoai.

h) Chimg tir thanh toan can cir vao héa don, chung tu hop phap, hop 1€
theo quy dinh cua phap luat.

1.5. T4 chtrc chiéu dai:

a) Khach hang dac biét: Thu truong don vi chi tri dén tiép dé xuét, trinh

Lanh dao B¢ phé duy¢t trong chuong trinh, d& 4n dén doan mirc chi cu thé, dam
bao tiét kiém. ph hop vai timg doan. déi tuong va nghi 1 ngoai giao cta Bo;

b) Péi véi khglch tu hang A, hang B, hang C: Mdi doan khach duoc ‘té
chirc chiéu ddi mot 1an. Mirc chi chiéu dai khach t6i da khong vugt qua muc tién
an mét ngay cua khach theo quy dinh tai diém 1.4 néu trén;

~ ¢) Mifc chi chiéu dai bao gdm ca tién d6 uéng (khuyén khich st dung do
uong san xpét tai Viét Nam) va duqc ap dung cho ca dai biéu phia Viét Nam
tham gia ti€p khach (danh sach dai bi€u phia Viét Nam dugc cén cir theo chuong
trinh, d€ an d6n doan dugc Lanh dao BS phé duyét).

d) Trong ngay t6 chic tiéc chiéu di, thi bita trua (hodc i) con lai (néu
co) dugc thuc hién theo tiéu chuan bang 50% ti€éu chuan dn hang ngay theo quy
dinh tai diem 1.4 néu trén.

d) Chimg tir thanh toan can cir vao hop déng, héa don, chimg tir hop phap,
hop 1€ cua don vi cung cap dich vu theo quy dinh cua phép luét.

1.6. Tiéu chudn tiép x4 giao va cac budi lam viéc:

a) Khach hang dac biét: Thu truéng don vi chu tri dén tiép dé xuét, trinh
Lanh dao B6 phé duyét trong chuong trinh, dé 4n d6n doan muc chi cy thé, dam
bao tiét kiém, phd hop véi timg doan, ddi tuong va nghi 1 ngoai giao ctia Bo;

 b) Doan la khéch hang A: Mirc chi tiép xa giao va céc buoi lam viéc (do
uong, hoa qua, banh ngot): 150.000 dong/nguoi/01 budi lam viéc (nra ngay);

) Doan 14 khach hang B: Mt chi tiép x4 giao va cac budi lam viéc (dd
uong, hoa qua, banh ngot): 80.000 dong/nguo1/01 budi lam viée (nura ngay); o
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d) Doan la khach hang C, khach qudc té khac: Mirc chi tiép x4 giao va cac
budi 1am viéc (d6 ubng, hoa qua, banh ngot): 60.000 d6ng/ngudi/01 budi lam
viéc (nua ngay);

d) Pai biéu va phien dich phia Viét Nam tham gia tiép khach duoc 4p
dung tiéu chuan tiép x3 giao nhu thanh vién cta doan theo mirc chi quy dinh néu
trén. Danh sach dai biéu phia Viét Nam do don vi chu tri dén tiép d& xuit
chuong trinh, ké hoach dén doan dugc Linh dao Bo phé duyét.

1.7. Chi van hod, van nghé: Can cir tinh chat cong viéc, yéu cau d6i ngoai
cua tung doan khach nudc ngoai vao lam viéc, Tha trudng don vi chu tri dén
tiép d& xuét cu thé mic chi vé chi vin hoa, vin nghé, trinh Lanh dao B phé
duyét trong chuong trinh, dé 4n don doan, dam bao tiét kiém, khong phé truong
hinh thitc; cu thé nhu sau:

a) DPdi véi khach hang dac biét:‘Theo ndi dung, mirc chi da dugc Lanh
dao Bo phé duyét trong chuong trinh, dé 4n don doan;

b) Dbi véi khach hang A, B va C: ‘Theo ndi dung dugc Lanh dao Bo phé
duyét trong ké hoach dén doan, nhung t8i da mbi doan chi dugc mdi xem biéu
dién nghé thuat mot (01) 14n theo gia vé tai rap hogc theo hop ddng biéu dién;

1.8. Chi tang phdm: Can c tinh chét cong viéc, yéu cdu dbi ngoal cua
timg doan khéch nudc ngoai vao lam viéc, Thu truong don vi chi tri don tiép de
xuit cu thé muc chi vé ting pham trinh Lénh dao B$ phé duyét trong chuong
trinh, de an d6n doan. Ting pham 13 san phdm do Viét Nam san xuét va thé hién
ban sic van hoa dén toc, mirc chi qua ting cu thé nhu sau:

a) Pdi véi khach hang dac biét: Thuc hién theo chﬁng loai qua tang va
muc chi d3 duge Lanh dao B phé duyét trong chuong trinh, dé an don doan;

b) Péi véi khach hang A:

- Trudng doan khach: 1.300.000 ddng/ngudi. Trudng hop c6 Phu nhén
(Phu quén) cua Truéng doan di cung doan, muc chi tang pham déi vi Phu nhan
(Phu quan): 1.300.000 dong/ngudi.

- Truong hgp dac biét theo yéu céq d6i ngoai hoéc theo thong 1¢ ngoai
giao, gitra hai nudc, dorr} Vi ghfl tri don ti€p khach dé xuat, trinh B§ xem xét,
quyét dinh viéc tdng pham d6i voi thanh vién chinh thirc va quan chic tuy tung
trong chuong trinh, ké hoach, dé 4n don doan, mirc chi: 500.000 dong/ngudi;

c) Béi véi khach hang B:

- Truéng doan khach: 900.000 déng/ngudi. Trudng hop c6 Phu nhén (Phu
quan) cia Trudng doan di cung doan, muc chi tdng pham doi v6i Phu nhén (Phu
quén): 900.000 dong/ngudi.

- Trudng hop dac biét theo yéu céq d6i ngoai hodc theo thong 1€ ngoai
giao, gifra hai nudc, dm} Vi ghﬁ tri don ti€ép khach dé xuat, trinh B§ xem xét,
quyét dinh viéc tng phdm d6i vé1 thanh vién chinh thirc va quan chire tuy tung
trong chuong trinh, ké hoach, dé an don doan, muc chi: 500.000 déng/nguoi;

d) Bbi v4i khach hang C: Khéng chi ting pham. @/
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1.9. Ché d9¢, tiéu chuin khi dua doan khéch nudc ngoai di cong tac dia
phuong va co so:

a) Truong hop can thiét phai dua khach di tham, lam viéc tai céc dia
phuong hodc co s¢ theo chuong trinh, ké hoach, d& 4n dén tiép di dugc Lanh
dao B6 quyét dinh thi tiéu chudn dén tiép nhu sau:

- Pon vi chil tri dén tiép chiu trach nhiém phéi hop véi Déi xe thude Cuc
K& hoach - T4i chinh bd tr xe 6 to dua don khéach tir noi & chinh téi dia phuong,
co s& va thanh toan chi phi an, nghi cho khéch, chi dich néi (néu cb) trong nhimg
ngay khach lam viéc tai dia phuong, co sé theo cac murc chi quy dinh néu trén;

- Trudng hop Dé1 xe thude Cuc K& hoach - Tai chinh khoéng bd tri duoc
xe 0 16 phuc vu doan cong tdc ma phai thué xe bén ngoai, don vi chu tri dén tiep
phéi hop vo1 Cuc Ké hoach - Tai chinh lya chon don vi cung cap dich vu van
chuyén; chi phi can ¢ vao hop déng thué xe va hoa don, ching tir hop phap,
hop 1€ cua don vi cung cap dich vu van chuyén.

b) Ché d6 d6i véi CBCC cua don vi dugc cir tham gia doan thap ting
khach di tham va lam viéc ¢ dia phuong, co s0:

- CBCC dugc cir tham gia doan thap tung khach di cong tac dia phuong
co s& duge thuc hién ché do cong tac phi theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché
nay;

- Trudng hop d6i ngoai phai & cing khach san véi doan khach quoc té thi
dugc thué phong nghi theo tiéu chuén 02 ngudi/phong theo gid thuce té cia loai
phong tiéu chuin (Standard) tai khach san noi doan khach quéc té . Truorng
hop doan ¢6 1€ nguoi khac gidi thi nguoi lé dugc thué 01 ngum/phong theo gia
thue té cta loai phong tiéu chuin (Standard) tai khach san noi doan khach quéc
té &.

1.10. Chi dua khach di tham quan: Can cir tinh chat cong viée, yéu cau
do1 ngoai cua timg doan khach, Thu truéng don vi chiu trach nhiém dén doan dé
xudt, trinh Lanh dao Bo quyét dinh trong chuong trinh, ké hoach don doan; viéc
dua khach di tham quan trén tinh than tiét kiém, khong phé truong hinh thirc.

Mic chi dua dén khéch tir noi & chinh dén diém tham quan, chi n, nghi
cho khach trong nhiing ngay di tham quan theo cac mirc chi quy dinh néu trén
va dugc dp dung cho ca can bd ctia don vi duogc cur tham gia dua cac doan di; 56
lugng cén bd cua don vi tham gia doan phai dugc Lanh dao Bg phé duyét.

1.11. Truong hop doan vao lam viéc véi nhiéu co quan, don vi:
‘ Dorp vi chu tr~i trong viéc don doan chiu trach nhiém vé chi phi dén, tién;
tién an, tién thué chd &, di lai ciia doan theo murc chi quy dinh néu trén.
Cac don vi khac ¢6 ké hoach lam viéc véi doan khach chiu trach nhiém
chi phi tiép doan trong thoi gian lam viéc tai co quan, don vi theo chuong trinh,

ké hoach, de 4n duoc BO phé duyét. Muc chi tiép khach 4p dung theo quy dinh
tiéu chuén tiép x4 giao, chi dich néi quy dinh néu trén.

2. Ché d6 chi dbi véi cac doan khach nudc ngoai vao lam viée do Co quan
B0 Tai chinh chi trd mét phan kinh phi:
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2.1. Pbi vdi cac doan khach nudc pgoﬁ}i vao lam viéc tu tic an, o; Co
quan B¢ Tai chinh chi tra cac khoan dén tiép 461 ngoai:

a) Pbi véi khach dic biét: Theo ndi dung, murc chi d dugce Lanh dao Bo
phé duyét trong chuong trinh dén doan;

b) Dbi vdi khach hang A, hang B, hang C: Chi dén tiép tai san bay; chi
phuong tién di lai trong thoi gian doan lam viéc tai Viét Nam; chi tlep Xa giao
cac budi lam viéc; chi dich thuét; chi vin hod, van nghé va tang phim ; trong
truong hop vi quan hé d6i ngoai xét thiy can thiét thi Thu truéng don vi dugc
giao nhiém vy don tiép trinh Lanh dao B$ xem xét, phé duyét trong chuong trinh,
ké hoach dén doan chi chiéu d3i hodc chi mdi 01 bita com than mat.

¢) Tiéu chuén chi dén tiép va mirc chi d6i véi timg hang khach thyc hién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

d) Trudng hop can thiét phai dua khach di tham, lam viéc tai cac dia
phuong hodc co s¢ theo chuong trinh, ké hoach dd dugc Lanh dao Bo quyét
dinh thi thyc hién chi don tiép theo ndi dung, mirc chi quy dinh tai diem 1.9
khoan 1 Diéu nay.

d) Truong hop doan lam viéc vai nhiéu co quan, don vi theo chuong trinh,

ké hoach d& dugc cip c6 thim quyén phé duyét thi thuc hién theo quy dinh tai
diém 1.11 khoan 1 Didu nay.

2.2. Ché db t1ep cac dai su, truong dai dién cac td chirc quéc té khi két
thic nhiém ky cong tac tai Viét Nam dén lam viéc, chao Lanh dao Bo Tai chinh.

Can cr ndi dung va ké hoach dén tiép dugc Lanh dao Bo phé duyét,
truong hop duoc td chirc mdi com than mat va tdng phim, Vu Hop tac quéc té
hoic don vi duge giao chil tri d6n tiép phéi hop véi Vian phong Bb t6 chirc thuc
hién; trong d6, mirc chi cu thé nhu sau:

a) Chi m&i com than mat: 1.000.000 déng/ngudi bao gdm ca dai biéu cia
cac don vi thuc B Tai chinh theo danh sach dugc duyét. Muc chi néu trén bao
gdm c4 tién dd ubng (khuyén khich sir dung d6 udng san xuét tai Viét Nam);

b) Chi tang pham cho dai s, trudng dai dién: 900.000 dong/nguol/suét
tdng pham.

2.3. Déi véi cac doan khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam do
khach ty tic moi chi phi: Don vi cht tri dén tiép, 1am viéc chi duoc chi dé tiép
X& giao cac budi doan dén 1am viéc theo muc chi quy dinh tai diém 1.6 khoan 1
biéu nay.

3. Ché db chi hdi nghi quéc té tai Viét Nam do B Tai chinh t3 chirc:

3.1. Déi véi hoi nghi quéc t& do Co quan B6 Tai chinh dai tho toan b chi
phi:

a) P6i v6i khach moi 1a dai biéu qudc té: Noi dung va mirc chi theo quy
dinh tai khoan 1 DPiéu nay;

b) Chi giai khat gifra gio (ap dung cho ca dai biéu va phién dich cuaa Viét g
Nam): Mtrc chi theo quy dinh tai diém 1.6 khoan 1 Diéu nay /
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c) Ché a6 dbi véi CBCC, ngudi lao dong Co quan Bo va cac don vi duoc
huy déng tham gia dén, tiép khach va phuc vu hoi nghi:

- Chi thué phong nghi, chi phi di lai, phu cp luu tra trong thoi gian thuc
hién nhiém vu: Thuc hién theo mirc chi quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

Truong hop dbi ngoai phai & tai khach san noi td chirc dén tiép khach
quoc té va to chire hoi nghi qudc té, dugc thué phong nghi déi vai can bo duoc
giao thuc hién nhiém vu tai khach san theo tiéu chuan 02 ngudi/phong theo gia
thuc té ciia loai phong tiéu chuan (Standard). Trudong hop c6 1¢ ngudi khac gidi
thi nguoi 1€ duge thué 01 ngudi/phong theo gia thuc té cua loai phong tiéu
chuan (Standard) tai khach san noi td chirc dén tiép khach va té chirc hoi nghi
quoc té.

- Chi 1am thém gi¢ (néu c6): Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 7
Quy ché nay.

- Dbi v6i hoi nghi cip Bo trudng tré 1én, CBCC, ngudi lao dong duge huy
dong don, tiép khach va phuc vu hoi nghi dugc hudng cac ché d6 sau:

+ Tiéu chudn an: Trudng hop trong chuong trinh, ké hoach, dé 4n tb chirc
héi nghi dugc Lanh dao B6 Tai chinh phé duyét cho phép bd trf 3n tap trung ddi
v6i lue luong phuc vu (an ninh, bao vé, y té, phuc vu, 14i xe, 1€ tin, tinh nguyén
vién, sy quan lién lac va céc luc lugng phuc khac theo quy dinh) trong nhimg
ngay dlen ra hoi nghi chinh thire, mirc chi tién #n: 260.000 ddng/ngudi/ngay
(bao gom ca db ubng va cac loai ph1 thué theo quy dinh hién hanh);

Khéng phat tién néu khong tb chirc an tap trung.

+ Tién bdi dudng lam nhiém vy ctia CBCC, nhan vién (bao gom ca luc
lugng bao v¢, 1ai xe (trir 141 xe cia xe di thué), I& tan, tinh nguyén vién, sy quan
lién lac va cc nhén vién khac) truc tiép tham gia phuc vu hoi nghi (bao gdm ca
ngay 1& va ngay nghi theo quy dinh): Mirc chi tir 100.000 ddng/ngay/ngudi dén
200.000 déng/ngay/ngudi.

S6 lugng va mire chi cu thé déi véi timg CBCC, nhan vién dugc huy dong
cdn cur vao danh sach va muc chi dd dugc Lanh dao B phé duyét trong chuong
trinh, k& hoach, dé 4n tb chirc h6i nghi. Trudng hop mét nguoi lam nhiéu nhiém
vu khac nhau trong mét ngay, thi chi dugc hudng mot murc bdi dudng cao nhit.

+ S ngay dugc hudng tién bdi dudng la s6 ngay chinh thirc dién ra céac
hoi nghi. Trudng hop cdng viée phai trién khai sém hodc ket thic mudn hon so
vGi s0 ngay hoi nghi chinh thic, thi dugce thanh toan theo s6 ngay thuc té Jam
nhiém vu theo phé duyét cia Lanh dao B trong chuong trinh, ké hoach, dé an
t6 chirc hoi nghi. Téng thoi gian thanh toan t61 da khong quéa 07 ngay; dong thoi
khéng duoc thanh toan tién luong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio.

Truong hop CBCC, ngudi lao dong phuc vu héi nghi tai dia phuong khac
khong phai noi cu tri néu di dugc hudng bdi dudng lam nhiém vu thi khong
thanh to4n phu cAp hru tri theo quy dinh tai tiét ¢ diém 3.1 khoan 3 néu trén.

d) Pdi vdi cac khoan chi khac truc tiép phuc vu hdi nghi thuc hién theo
quy dinh cu thé nhu sau: U/
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- Chi thu lao cho cac dién gia, hoc gia (neu ¢0) bao cao truc tiép tai hoi
nghi; chuyén gia, cb vén phuc vu ¢dng tac chuan bi va td chtc hoi nghi:

Tuy theo mirc d can thiét, Thi trudng don vi dugce giao chu tri cong tac
t6 chirc hdi nghj bao cdo Linh dao B xem xét, quyet dinh vé viéc moi va muc
chi thu lao chi tra déi véi timg d1en gia, hoc gia bao cdo; chuyén gia, cb vén thué
dé phuc vu cong tac chudn bj va td chuc hoi nghi trong chuong trinh, ké hoach,
dé an t6 chuc hdi nghi. Trong dé:

. Dién gia, hoc gia, chuyén gia, c6 van la ngudi nuée ngoai: Mirc thu lao
dé xuat, bao cao Lanh dao B phé duyét trén co sO thoa thuén gilta don vi dugc
giao chu tri cong tac t6 chire hoi nghi voi timg dien gia, hoc gia, chuyén gia, cd
vén va tuy theo tinh chét, pham vi cdng vige, trinh d chuyén mon, kinh nghiém
cOng tac, dam bao phi hgp vai kha ndng nguon kinh phi t6 chirc hdi nghi.

+ Dién gia, hoc gia, chuyén gia, ¢ Vén nguoi lao dong la ngudi Viét
Nam: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 02 /2015/TT-BLDTBXH ngay
12/01/2015 cua B9 Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh muc luong d6i
vdi chuyén gia tu vén trong nuéc 1am co s& du toan goéi thau cung cap dich vu tur
van ap dung hinh thirc hop d6ng theo thdi gian sir dung von nha nudc va van
ban stra d6i, bd sung (néu co), ddm bao phu hop véi kha nang nguoén kinh phi to
chue hoi nghi.

- Chi dich thuat: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Quy ché nay.

- Chi gidy but, van phong pham in 4n tai liéu, , tuyén truyén, trang tri, thué
hoi truomg hodc phong hop, thué thiét bi (néu cd), tién lam c0, phu hiu héi nghi,
chi thué phién dich, bao v¢, thube y té, cac khoan chi can thiét khac: Thuc hién
trén co s& héa don, ching tir hop phép, hop 1€ theo quy dinh cua phap luat va
trong pham vi du toan dugc Lanh dao B phé duyét.

'3.2. Di v6i hoi nghi quéc t€ do Bo Tai chinh va phia nuéc ngoai phoi
hop to6 churc:

Khi x8y dung du toan, Thu trudng don vi dugc giao chu tri cong tac )
chirc h6i nghi can lam rd nhitng ndi dung thuc trach nhiém cia phia nudc ngoai
chi, nhitng ndi dung thude trach nhiém ctia Co quan Bo Tai chinh d€ tranh chi
trung.

Péi vaoi nhimg noi dung chi thugc trach nhiém cida Co quan Bo Tai chinh
dugc cén ¢t vao ché do chi tiéu hién hanh va cac muc chi quy dinh tai diém 3.1
khodn 3 Diéu nay.

3.3. Dbi vdi hoi nghi quéc té t6 chire tai Viét Nam do phia nude ngoai dai
tho toan bo chi phi:

Don vi phéi hop véi cac t6 chire qug")c té t6 chirc hoi nghi khéng duoc st
dung bat ky ngudn kinh phi trong nuéc d€ thanh toan chi phi cta cac hi nghi
quoc té nay.

3.4. Ché o d6i véi CBCC tham gia céc doan dam phan (ky két cac Hiép
dinh song phuong, da phuong; dam phan ng, xir Iy ng; dam phan gia nhép cact6
chuc quoc té...): 7
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a) Bdi vdi doan dam phén té chirc & trong nude:
- Tiéu chuén phong nghi: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sd

40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B& Tai chinh va vin bén sira ddi, bd sung
(néu c6) va quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Quy ché nay.

Trudng hop cén thiét phai & khach san noi t6 chirc dam phan, thi dugc
thu€ phong nghi theo tiéu chuan 2 nguorl/phong theo gia thuc t& cua loai phong
tiéu chuan (Standard) tai khach san noi t6 chitc dam phén. Trudng hop doan c6
1é ngudi khac gidi thi ngudi 1é dugce thué 01 nguoi/phong theo gia thuc té cla
loai phong tiéu chuan (Standard) tai khach san noi t chirc t6 chirc dam phan.

- Chi tién bdi dudng: Tuy theo tinh chat céng viéc khan truong, phirc tap
ctia mdi doan dam phan, thi trudng co quan, don vi duge giao nhiém vu chi tri
dam phan dé xuét, phéi hop véi Cuc Ké hoach - Tai chinh béo cao Lanh dao Bo
xem xét, quyét dinh chi bdi dudng cho cac thanh vién va céc can bd tham gia
phuc vu doan dam phan trong nhimg ngay tham gia phién hop chuan bi va céac
phién dam phéan chinh thtrc, murc chi tbi da: 200.000 dong/ngudi/budi va dam
bao trong pham vi du toan dugc cip c6 thim quyén giao;

- Ché d6 phu cép luu tri, ché o di lai va cac chi phi khac phuc vu doan
dam phan: Thyuc hién theo quy dinh tai Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh va véan ban sira dbi, bd sung (néu cd) va quy dinh tai
Piéu 13 Quy ché nay.

b) Bbi v6i doan dam phan tb chirc & nudc ngoai:

- Tuy theo tinh chét céng viéc khan truong, phic tap cia mdi doan dam
phan, thu truéng co quan, don vi duge giao nhiém vu chu tri dam phan dé xuat
phéi hop véi Cuc Ké hoach - Tai chinh béo cao Lanh dao Bo xem xét, quyét
dinh chi bdi dudng cho cac thanh vién truc tiép tham gia doan dam phan trong
nhimg ngay tham gia phién hop chuan bi td chirc & trong nudc véi muc chi t6i
da 150.000 ddng/ngudi/budi va dam bao trong pham vi du todn duoc cép co
tham quyén giao;

- Céac ché db khac ddi véi doan tham gia dam phén & nude ngoai thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh tai Diéu 15 Quy ché
nay.

4. Tam tmg va thanh quyét toan:

4.1. Diéu kién, hd so tam mg;

a) Gidy dé nghi tam g theo mau quy dinh.

b) Chuong trinh, ké hoach, dé 4n lam vigc, td chirc hoi nghi va du toan chi
doén tiép doan vao dugc Lanh dao B phé duyét.

Du to4n chi dén tiép do Vu Hop tac qudc té, hogc don vi duoc giao nhiém
vu chu tri 18p va gin Cuc K€ hoach - Tai chinh tbi thieu 10 ngay trudc khi thuc
hién dé tham dinh, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh, dam bao thoi gian
thuc hién (tam ung kinh phi tal I§ho bac Nha nudc; phoi hop lya chon don vi
cung ung dich vu va ky két hgp dong theo quy dinh,...). Trudng hop don vi hoan
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thanh thi tuc chdm, khéng dam bao thoi gian phai hoan toan chiu trach nhiém
va chi déng phéi hop vai Cuc K& hoach - Tai chinh xem xét, giai quyét.

¢) Céc tai liu lién quan khac, nhu: Chuong trinh, k& hoach doan vao theo
thoa thuén, hodc van ban dé nghi dén tiép ciia Poan vao; Cong ham cua B Tai
chinh trong d6 néu rd cac ndi dung chi do B$ Tai chinh dai tho (néu cd).

Céan cu dy toan chi dd dugc Lanh dao B6 phé duyét va dé nghi cua Vu
Hop tac qudc té hodc don vi chu tri dén tiép doan vao, tuy theo tinh hinh thyc té,
Cuc K& hoach - Tai chinh thuc hién tam ung kinh phi bang tién mit hodc chuyén
khoén theo Hop ddng k¥ két phu hop véi timg doan, cap hang khéach va loai
hinh dich vu.

4.2. Thanh quyét toan:

Ch4m nhét sau 15 ngay ke tir khi két thic céng viéc, Vu Hop tac quoc té
hogc don vi chu tri phai hoan tht hd so thanh toan theo quy dinh; Hd so d& nghi
thanh toan bao gm:

a) Gidy dé nghi thanh toan, thanh toan tam tmg theo mau quy dinh kém
theo bang ké chi tiét cadc khoan chi don tiép theo tirng ndi dung.

b) Hoa don, ching tir chi hop phap, hop 1€ theo quy dinh cua phap luat;
Hop dong va Thanh 1y hgp dong tuong ung vdi ndi dung chi, kém theo cac tai
liéu lién quan, nhu:

- Chuong trinh, ké hoach 1am viéc thuc té cia doan tai Viét Nam.

- Danh sach doan khach vao (ghi rd ho tén, chirc danh); Danh sach khach
duoc phé duyét tang qua; Danh sach can b cua don vi tham gia don tiép doan,
tham gia c4c budi lam viép; Dgnh sach CBCC, nguoi tham gia thuc hién nhi{;m
vu dugc phé duyét chi tién boi dudng phuc vu hdi nghi; Danh §éch dai biép,
khach moi phia Viét Nam duge duyét tham du tiéc chiéu dai, ti€p khach (néu
c0);...

- D6i v6i hoa don thanh toan tién thué phong nghi phéi phan 4nh ddy du
cac noi dung: tén nguoi sir dung phong nghi, s6 hiéu phong nghi, thoi gian nghi,
don gia phong nghi va tong s6 tién thanh toan (trudng hop sb tién thanh toan
trén hoa don bing ngoai té phai dugc quy ddi ra Viét Nam dong tai thoi diém
xuit hoa don). Trudng hop trén hod don khoéng thé hién duoc hét cac nodi dung

néu trén thi phai kém theo bang ké chi tiét cac ndi dung néu trén c6 xac nhén cia
khach san, nha khach noi doan Iwu tra.

- Gidy di duong cta can bd dugc cir tham gia doan dam pham, thap tung
doan khach di tham quan, di tham va lam viéc tai dia phuorng, c6 dong dau xéc
nhan ngay dén, ngay di cia co quan noi doan dén 1am viéc hodc khach san, nha
khach noi doan huu tri trong thoi gian dam phén, tham quan, lam viéc tai dia
phuong.

Truong hop nédi dung, murc chi dén tiép trong pham vi du toan da dugc
Lanh dao B phé duyét, Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién quyét toan kinh ph1
tam tmg va thanh toan sb tién bd sung (néu co) cham nhit sau 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan dugc day @i hd so, chimg tir dé nghi thanh toén theo quy dinh.
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Truong hop phat sinh cac no6i dung chi ngoai du toan, hodc mic chi vuot
dinh muc quy dinh, Vu Hop tac quoc t& hodc don vi chi tri thuc hién dén tiép co
trach nhiém béo céo, giai trinh cu thé bang vin ban kém theo cac hd so, tai liéu
lién quan dé Cuc Ké hoach - Tai chlnl} cO ¢an ¢ir bao cdo Lanh dgo B xem xét,
quyét dinh. Viéc thanh todn chdm nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay duoc
Lanh dao Bo xem xét, phé duyét. Cac ni dung chi khéng ding du toan, vuot
dinh muc chi khong dugc phé duyét quyet toan sé khong duge quyét toan chi.

Diéu 17. Chi tiép khach trong nuée

1. Nguyén tic:

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc Lanh dao Bo phé duyét.

1.2. Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t6
chic tiép khach phai don gian, khong phd truong hinh thire, thanh phén tham du
la nhitng nguoi tryc tiép lién quan va duge Lanh dao B phé duyét.

1.3, Khong su dung ngén sach dé mua qua ting ddi véi cac doan khach
dén lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché d¢, tiéu chuan, dbi
tuong theo quy dinh va dam bao cdng khai, minh bach.

1.5. Trudng hop Co quan B$ dugc giao nhiém vu t6 chirc chiéu dai, tiép
khach trong nude cia cac ddng chi Lanh dao cip cao cia Pang va Nha nudc,
viée tb chug cu thé do Linh CyIao Bo phé duyét. Van phong B9 chiu trach nhiém
chii tri, ph6i hop voi Cuc Ke hoach - Tai chinh va cdc don vi lién quan trinh
duyét phuong an, kinh phi t6 chirc don tiép.

2. Mitic chi tiép khach:

Thyc hign theo Thong tu s 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudce ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6
chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché db tiép khach trong
nude. Cu thé nhu sau:

2.1. Chi giai khat: Muc chi: 30.000 d6ng/budi (nira ngay)/ngudi.

2.2. Chi méi com:

a) Muc chi mdi com: 300.000 dong/suét (dd bao gom dbd ubng).

b) Thidm quyén quy dinh déi tuong dugc mdi com: Lanh dao BO phé
duyét cu thé dbi tuong khach dugc mdi com trong timg trudng hop cu thé, phu
hop véi timg doan, timng hang khach, dam bao tlet kiém, hiéu qua. Van phong
B hodc don vi duge giao nhiém vu tiép khach phéi hop véi Cuc K& hoach - Tai
chinh bé tri va phuc vu tiép khach.

_2.3. Chi phién dich tiéng déan toc trong trudng hop tiép khach déan toc
thiéu so:

Trong truong hop phai di thué phién dich (dich noi) tur tiéng Viét sang tiéng
dan tdc thiéu sb va nguoc lai, murc thu€ phién dich ap dung bing muc thué nguot

dan duong kiém phién dich tiéng dan tdc quy dinh tai tiét a khoan 5 Piéu 3
Théng tw s6 109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh 14p
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du toan, quan ly, sir dung va quyet toan kinh phi thuc hién cac cudc diéu tra théng
ké, tdng diéu tra théng ké quoc gia va c4c van ban sua ddi, bd sung (néu co)

Mirc thué phién dich tiéng dan tdc duge tinh theo mirc tién luong t6i thiéu
viing cao nhat tinh theo ngay do Nha nuéc quy dinh tai thoi diém thué. Trong
pham vi dy todn dugc giao, don vi dugc giao chu tri thuc hién nhiém vu phdi
hop vé1 Van phong B6 va Cuc Ke hoach - Tai chinh b4o cdo Lanh dao B xem
xét, quyét dinh murc thanh toén tién thué phién dich cho phu hop.

Picu 18. Mua ss?'lm, sira chira thuong xuyén tai san cd dinh

1. Viéc mua sam, stra chita tai san, cung cip hang hoa, dich vu phuc vu
hoat dong cia Co quan B phai c6 trong dy toan dugc cap thim quyén phé
duyét, theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé trang bi, mua sam tai
san, phuong tién 1am viéc trong cac co quan nha nudc. Cu thé nhu sau:

1.1. Thdm quyén quyét dinh mua sim tai san thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 394/QD-BTC ngay 27/3/2018 cia B trudng Bo Tai chinh va cac
van ban stra d6i, bd sung (néu co);

1.2. Tiéu chuén, dinh muc trang bi xe & t6 thuc hién theo Nghi dinh $0
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cia Chinh phil quy dinh tiéu chun dinh muc
str dung xe 8 t6 trong co quan nha nudc, don vi su nghiép céng lap, Cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc ndm gilt 100% von diéu 18;
Thong tur s6 24/2019/TT- BTC ngay 22/4/2019 cta B Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 Chinh phu quy
dinh tiéu chuin dinh muc su dung xe 6 t0, van ban hudng dan thuc hién ciia B6
Tai chinh va c4c vin ban stra d6i, bd sung (néu co);

1.3. Ti€u chuin, dinh mutc st dung may méc, thiét bi thuc hién theo
Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTG ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh muec, sir dung may moc thiét bi ctia co quan nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Ludt quan 1y, st dung tai san cong;
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B$ Tai chinh huéng dan
mét sb nodi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat quan 1y, su dung tai san cOng;
Quyét dinh s6 460/QD-BTC ngay 03/4/2018 cua B¢ trudng B6 Tai chinh quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung tai cac don vi,
hé thong thudc B6 Tai chinh va céc van ban sira déi, bd sung (néu co)

1.4. Céng tac sua chira, bao tri, cai tao, nang cip, md rong co s& vat chat
thuc hién theo Thong tu s6 92/2017/TT-BTC ngay 18/9/2017 ctia B Tai chinh
quy dinh vé viéc 1ap dur toan, phén bd va quyét toan kinh phi dé thuc hién stra
chita, bao tri, cai tao, nang cip, mé rong co sd vat chit; vin ban quy dinh,
huéng dan thuc hién ctia B6 Tai chinh va cac vin ban sira ddi, bd sung (néu co)

2. Hang nam, cin ct du toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sim,
stra chifa tai san dugc duyét, Cuc Ké hoach - Tai chinh phédi hop vdi cac don vi
t6 chirc trién khai céng tdc mua sim, sta chita thuong xuyén tai san c¢b dinh theo
ding c4c quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va cua B Tai chinh. Y
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Piéu 19. Ché d6 chi hoat ddng nghiép vu chuyén mén
1. Chi hd trg x4y dung vin ban quy pham phap luat:
1.1. N61 dung chi:

a) Chi hd trg xay dung vin ban quy pham phéap luat: Thuc hién theo quy
dinh tai Théng tir s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cta B Tai chinh quy
dinh 1ap du toan, quan 1y , sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phdp luét va hoan thién hé
thdng phéap luit; Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 181/Qb-BTC ngay
27/6/2017 ctia Bo truong Bd Tai chinh va cdc van ban stra d6i, bd sung (néu co).

b) Chi cho cong tac hop nhét vin ban quy pham phéap luét va phap dién hé
théng quy pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tir lién tich sé
192/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/12/2013 cua lién B Tai chinh va By Tu
phap quy dinh lap du toan, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi ngan sach
nha nude bao dam cho cdng tic hop nhit vin ban quy pham phap luat va phap
dién hé thong quy pham phap luat va cac vin ban sira doi, bd sung (néu cb).

1.2. Muc chi:

a) Chi h§ tro x4y dung van ban quy pham phép luét: Tbi da theo quy dinh
tai Théng tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cia Bo Tai chinh va Quyét
dinh s6 1181/QD-BTC ngay 27/6/2017 cua B$ truong Bo Tai chinh va cac van
ban stra déi, bd sung (néu co).

~ b) Chi cho cong tac hop n,hét vin ban quy pham phép lu4t va phép dién hé
thong quy pham phap luat: Toi da theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6
192/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/12/2013 cua lién B¢ Tai chinh, B6 T phap
va cac van ban stra doi, bo sung (néu cd).

1.3. Hang nam, can cir d& nghi clia cac don vi va Chuong trinh xay dung
vdn ban quy pham phdp luat dugc Lanh dao B$ phé duyét, kha nang can doi
ngan sach: Cuc Ké hoach - Tai chinh phdi hgp vdéi Vu Phap ché, V~én phong Bd
r?a’ soat, trinh Lanh dao B$ xem xét, phé duyét danh muc du todn ho tro kinh phi
doi véi timg loai van ban cua timg don vi béo cdo Lanh dao B$ phé duyét de
théng bao cho don vi.

1.4, Diéu kién, hd so tam tmg:

a) Gidy dé nghi tam tmg theo miu quy dinh.

b) Danh muc van ban quy pham phép ludt dugc cip thim quyén phé duyét
hd tro tir ngan sadch Nha nuéc.

¢) Chuong trinh, ké hoach va tién dd thuc hién cong tac xay dung, soan
thao vén ban quy pham phép luat do don vi chu tri lap.

Trén co s& dé nghi cua don vi, cén cu danh myc va mirc kinh phi dugc hé
tro dd théng bdo, murc chi tam Gng toi da bang 70% mic kinh phi dugce ho trg
dbi v&i timg loai van ban. i voi cac ndi dung codng viée, dich vu phai thué
ngoai thuc hién, tuy theo tinh chét cong viéc don vi chit tri c6 trach nhiém phbi
hop vaoi Cuc,Ke hoag:h Tai chinh thuc hién viéc luya chon don vi, ca nhan thuc
hién va ky két hgp dong theo dung quy dinh phép luit hién hanh.

47

Y



1.5. Ho so thanh quyét toan:

a) Ho so quyét toan kinh phi d6i véi Hoi d6ng thdm dinh van ban: Gidy
mdi hop, danh sach hop Hoi déng (ghi 18 ho va tén, muc chi va cé chit ky xac
nhan cua ngudi du hop), Bién ban hop Ho1 dong, Bao céo két qua thim dinh.

b) Hb so quyet toan kinh phi hd tro xay dung vén ban dbi voi cac noi
dung du thao, thdm dinh, thdm tra vin ban... Quyet dinh hodc vdn ban phé
duyét chuong trinh, ké hoach x4y dung van ban ctia cap cé tham quyen To trinh
cép c6 thdm quyén ban hanh vin ban; Vin ban da duoc cap c6 thim quyén ky
ban hanh (ban chinh hoéc ban sao).

Trudng hop co quan cé thdm quyén quyét dinh khéng ban hanh van ban
quy pham phap luat da xay dung xong hodc dimg lai khong xéy dung tlep, co
quan, don vi chu tri x4y dung van ban dugc phép thanh, quyét toan phéan kinh
phi da thyc hién tuong tmg theo quy dinh vé ndi dung chi, mirc chi theo quy
dinh cua Nha nudc va tai Quyét dinh nay trén co s& ching tir chi ti€u hop phap
theo quy dinh cua phap luat nhu:

- Bang ké chi tiét cac néi dung, khoan chi thuc hién nhiém vuy;

- Hoé don, chimg tir thanh toan hop phap, hop 1€ va cac tai liéu chimg
minh cac ndi dung chi ¢6 lién quan, nhu: tai liéu chimg minh déi vdi cac cude
hoi nghi, hdi thao gom: Chuong trinh, ké hoach héi nghi, hoi thdo; Gidy moi va
danh séach cé chit ky cia dai biéu tham du tung hoi nghi, hoi thao; Bién ban héi
nghi, hdi thao c¢é chir ky cua Chu toa va Thu ky hoi nghi, héi thao;...

Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién thanh toan kinh phi hd trg xay dung

vén ban quy pham phap luét trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc
day di hd so, chimg tir thanh toan theo quy dinh.

2. Chi thuc hién cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa van ban;
thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién bao dam cong
tac cai cach hanh chinh nha nudc; chi thu thép, cap nhat van ban quy pham phap
luat tai chinh 1én co sé& dir liéu quéc gia va thuc hién cic cdng tac nghiép vu
chuyén moén khac:

2.1. Chi thyc hién cOng tac kiém tra, xur 1y, ra soat, hé théng hod vin ban:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-
BTP ngay 17/8/2011 ctia lién B§ Tai chinh, B6 Tu phap huéng dan lap du toan,
quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan sich nha nuéc bao dam cho cong
tac klem tra, xir 1y, ra soat, hé théng hod van ban quy pham phap luat; Quyét
dinh s6 1681/QD-BTC ngay 04/7/2012 cta B¢ truéng Bo Tai chinh ban hanh
Quy ché lap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong
tac kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé théng hod vin ban quy pham phap luit trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc Bé Tai chinh va cac véan ban stra déi,
bd sung (néu co).

2.2. Chi thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh:

Thyc hién theo ndi dung, muc chi quy dinh tai Théng tu s6 167/2012/TT-
BTC ngay 10/10/2012 cua B¢ Tai chinh quy dinh viéc 14p du toan, quan 1y va st
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dung kinh ph1 thuc h1en cac hoat dong k1em soat thu tuc hanh chmh Quyet dmh
Quy dinh che d6 hé tro dbi voi CBCC lam nhlem vu dau 1151 kiém soat thi tuc
hanh chinh thudc Bd Tai chinh va cac vian ban stra ddi, bd sung (néu cd).

2.3. Chi thuc hién bdo dam cdng tac céi cach hanh chinh nha nuéec:
Thuc hién theo ngi dung, mirc chi quy dinh tai Thong tu sé 172/2012/TT-
BTC ngay 22/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh viéc 14p du toan, quéan 1y, su

dung va quyét toan kinh phi bao dam cdng tac cai cach hanh chinh nha nudc va
céc vin ban sira doi, bé sung (néu cd).

2.4. Chi thuc hién nhiém vu chuyén mon thudc cong tac bao vé bi mat nha
nudc:

Thuc hién theo Théng tu sé 110/2013/TT-BTC ngay 14/8/2013 cta Bo
Tai chinh quy dinh viéc 1dp dy toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi
ngén sach nha nude béo dam thyc hién nhiém vu chuyén mén thudc céng tac
bao vé bi mit nha nudc va cic van ban sira doi, bo sung (néu co).

2.5. Chi thuc hién cdng tac hé tro phap 1y cho doanh nghiép:

Thuc hién theo Théong tu lién tich sé 157/2019/TTLT—BTC-BTP ngay
12/10/2010 cua li€n B¢ Tai chinh, B6 Tu phap hudng dan viée lap du toan, quan
Iy, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam cho cong tac hd
trg phap 1y cho doanh nghiép va cac van ban stra doi, bd sung (néu co).

2.6. Chi cho cdng tac quan 1y chat lwong ISO:

Thuc hién theo Théng tu sé 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 cta B
Tai chinh quy dinh cong tac quan 1y tai chinh d6i véi vige xdy dung, ap dung va
duy tri hé théng quan 1y chét lugng theo tiéu chudn quéc gia TCVN ISO
9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc va céc van ban
sua doi, bo sung (néu o).

Nc}i dung, muc chi trién khai céng viéc (nhu hoi nghi, hoi thao, cong tac
phi...) doi véi céc cong tac nghiép vu chuyén mén thyuc hién theo quy dinh tai
c4ac Thong tu néu trén va quy dinh tai Quy ché nay.

2.7. Chi thu thép, cép nhat van ban quy pham phap luét tai chinh 1én co s¢
dit liéu quoc gia:

Thyc hién theo Nghi dinh so 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cia Chinh
phu quy dinh vé co s dit liéu qudc gia vé Phép luat va céc vin ban sta d6i, bd
sung (néu co).

3. Chi h trg b(“)i‘ dudng, dao tao nang cao trinh d¢ nghiép vu chuy€n mon;
ho tro chi phi du thi, tién tai liéu én thi nAng ngach, thing hang:

3.1. Cong tac bdi dudng, dao tao nang cao trinh do chuyén mén nghi€p vu

dbi véi CBCC hang nam thuc hién theo chuong trinh, ké hoach chung cta B6
Tai chinh do Trudng Bdi dudng can bo tai chinh thyuc hién.

Trudng hop, dé dam bao dap tmg yéu cau thyc hién nhiém vu chuyén
moén duoc Lanh dao B hodc Thu trudng don vi et CBCC tham gia cac 1dp boi
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dudng, dao tao do cac co s& dao tao khac td chize (nhu: boi dudng vé nghlep vu
d4u thiu, nghiép vu quan 1y du 4n dau tu xay dung,...): No1 dung, murc chi hd tro
chi phi dao tao, bdi dudng can cur theo tidu chuan, ché 46, dinh muc chi hién
hanh ctia Nha nudc, cia Bo Tai chinh va hoa don tai chinh, hop d6ng dich vu ky
két voi co s& dao tao hodc theo chung tir thu cua co s& dao tao kém theo thong
bao chi tiét cac chi phi do tao, bdi dudng.

3.2. Chi hd tro chi phi du thi, tién tai liéu on thi nang ngach, thang hang:

a) Déi trong: CBCC, nguoi lao doéng thudce co quan Bd cb Quyét dinh cua
B truong Bo Tai chinh cir di thi nang ngach, thang hang va dugc co quan co
thim quyén phé duyét danh sach di thi.

b) Muc chi:

- Phi du thi theo mic quy dinh tai Thong tu lién tich s& 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc thu, nop, quan ly va su

dung phi tuyen dung, du thi ning ngach, thang hang céng chirc, vién chirc va cac
vin ban sira ddi, bd sung (néu co).

- HG tro tién tai liéu on thi tdi da theo thuc té phét sinh.

¢) Thu tuc thanh toan: CBCC, ngudi lao dong o gidy dé nghi thanh toan
kem theo dy dii héa don hozic phiéu thu, chung tir hgp phap do co quan tb chirc
ky thi phat hanh gtri Cuc K& hoach - Tai chinh dé thanh toén theo quy dinh.

4. Chi phuc vu hoat dong dbi voi Trang thong tin dién tir B6 Tai chinh:
Thyc hién theo ni dung, mirc chi quy dinh tai Quyét dinh s6 1196/QD-
BTC ngay 28 thang 6 nam 2017 cua B§ trudng Bo Tai chinh quy dinh Ché do

chi phuc vu hoat déng déi véi Trang thong tin dién tir ciia cac don vi thudc Bo
Tai chinh va cac vin ban sira dbi, bd sung (néu cd).

5. Chi suu tam tu liéu, hién vét Phong trung bay lich sir truyén thong
nganh Tai chinh:

5.1. N61 dung, muc chi:

a) Chi cong tac phi cho cén bd di suu tam tai cac cac tinh, thanh phé theo
quy dinh tai Didu 13 cua Quy ché nay.

b) Chi bdi dudng cho chu hién vit:

- D6i v6i hién vat tir truée nidm 1954: tdi da 500.000 déng/01 hién vAt.

- D6i véi hién vat tir ndm 1955 dén 1986: t6i da 300.000 ddng/01 hién vat.

- Déi véi hién vat tir nam 1987 dén nay: tbi da 100.000 ddng/01 hién vit.

Truong hop hi€n vat c6 cung thai gian nhung dé suu tim thi mic chi thip
hon mutc quy dinh néu trén. DPéi véi truomg hop hién vat c6 gia trj dac biét, can
b6 suu tdm bdo cdo Van phong B dé trinh Lanh dao BO xem xét, phé duyét dbi

v&i timg trudng hop cu thé. Cuc Ké hoach - Tai chinh thuc hién thanh todn theo
murc chi da dugc phé duyét.

¢) Chi suu tAm tu liéu, hinh anh:
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- Pbi v&i hinh anh khai thac tir Thong tin x3 Viét Nam, cac Bao tang,
Trung tam luu trix Quoc gia: chi tra cac khoan phi khai thac tu liéu, nhudn anh,
ban quyén tr liéu va vét tu anh theo mirc don gia quy dinh cu thé cta timg don
vi (c6 hop ddng va hoa don) va quy dinh tai Théng tu s& 275/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché d thu, ndp, sir dung phi khai
thac va st dung dit liéu luu trit va céc vin ban sira dbi, bd sung (néu cb).

- ,D01 voi anh khai thac ciia phéng vién va cac d6i tuong khac: Chi tra
theo ché d6 chi tra nhuan anh quy dinh tai Nghi dinh s6 21/2015/ND-CP ngay
14/12/2015 cua Chinh phu quy dinh vé ché ¢ nhuan but, thu lao ddi véi tac
pham dién anh, my thuat, nhlep anh, san khau va céc thé loai hinh nghé thuat
khéc va cac van ban sira d6i, bd sung (néu cd).

- D01, v&i cac hinh anh ¢6 gia tri dac biét, Van phong B chi tri, phéi hop
v41 Cuc Ké hoach - Tai chinh b4do cao Lanh dao BO xem xét, phé duyét trong
timg truong hop cu thé.

d) Chi t6 chirc thdm dinh, bd sung thong tin hién vat: Thuc hlen muc chi
bdi dudng 100.000 dong/ngudi/01 bubi.

d) Chi phuc ché tu liéu, hién vat lich sir nganh Tai chinh: Trudng hop tu
liéu, hién vét can phai thué ngoai phuc ché, Vin Phong Bo xem xét phé duyét.
Cuc K& hoach - Tai chinh thuc hién ky hop dong va thanh toan theo diéu khoan
quy dinh trong hop dong ky két.

e) Chi b6i dudng ddc hai cho can bd 1am tu liéu, bao quan: Thyc hién theo
Théng tu s6 26/2006/TT-BVHTT ‘ngay 21/02/2006 ctia B6 Van hoa Thong tin
huorng dan ché do doc hai nguy hiém va boi dudng bang hién vat d6i véi CBCC,
vién chirc nganh van hoa thong tin va cac vin ban stra d6i, bd sung (néu cb).

5.2. Hd so @& nghi tam tmg, d& nghi thanh quyét toan:

a) Gidy dé nghi tam tmg (néu cd), thanh toan theo mau quy dinh.

b) K& hoach cong tac dugc cép c6 thdm quyén phé duyét.

¢) Bién ban giao nhén hién vat:

d) Hop dong, hoa don hop phép, hop 1é.

d) Cac chimg tir khac c6 lién quan (néu co).

6. Chi bao dam cho cdng tac diu udc qudc té va thoa thuan quéc té:

Thuyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 74/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
ctia Chinh phu vé quan ly va st dung kinh phi ngén sach nha nudc bao dam cho
cong tac didu udc quoc té va cong tac thoa thuin quéc té; Théng tu s&
13/2018/TT-BTC ngay 06/02/2018 ctia B$ Tai chinh quy dinh viéc quan ly va

si dung kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac diéu udc quoc té va
cbng thac théa thuan qubc té va cac van ban stra dbi, bé sung (néu cd).

7. Chi boi dudng d6i v6i nguoi 1am nhiém vu t1ep cong dan, xu ly don
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh tai dia diém tiép cobng dan cia Bo Tai
chinh: Thyc hién theo Thong tu sé 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B
Tai chinh quy dinh ché d6 bdi dudmg ddi véi ngudi lam nhiém vu tiép cong dan, W

51



xir 1y don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; Quyét dinh sé 882QD-BTC
ngay 17/5/2017 cia B9 truéng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Quy dinh che do
bdi dudng dbi v6i ngudi lam nhiém vu tiép cong dan, xir ly don khiéu nai, t6 c4o,
kién ‘nghi, phan anh tai dia diém tiép cong dan ctia Bo Tai chinh va cua cac don
vi, t6 chizc thudc B Tai chinh va céc vin ban sira dbi, bd sung (néu co).

8. Ché d6 d6i voi can bo, doi vién Doi phong chay va chira chay co so Co
quan Bo Tai chinh: Thuc hién theo Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay
31/7/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat phong
chay va chita chay va Luét sua dm bd sung mot sé didu cua Luat phong chay va
chita chay; Thong tu lién tich sé 52/2015/TTLT-BLDTBXH-BCA-BTC ngay
10/12/2015 cua lién B6 Lao dong, Thuong binh va Xa hdi, B Cong an va BC)
Tai chinh hudng dan ché d6 déi véi ngudi duogc diéu dong, huy ddng truc tiép
chita chay, phuc vu chira chdy va can bg, doi vién do1 dan phong, dé1 phong
chdy va chita chdy co sd, chuyén nganh tham gia huér} luyén, b,(‘“)i dudng nghiép
vu phong chay va chita chay va cac van ban sira d6i, bd sung (néu co).

8.1. Mtrc hd trg thudng xuyén hang thang dbi véi Déi trudng, Doi phé
D61 phong chay va chita chay Co quan B$ Tai chinh do Bé truong Bo Tai chinh
quyét dinh thanh l4p nhu sau:

a) boi truong: Buge hudng mirc hé trg thuong xuyén hang thang voi hé
s6 0,4 tién luong co sd;

b) Doi phé: Puge hudng mirc hd trg thudng xuyén hang thang véi hé sb
0,3 tién luong co s&;

8.2. Nguoi duge diéu dong, huy dong truc tiép chita chay va phuc vu chita
chay; Ban Chi huy, Déi vién Ddi phong chdy va chita chay Co quan Bo Tai
chinh khi tham gia huan luyén, boi dudng nghiép vu phong chay va chira chay
dugc hudéng ché d6 theo quy dinh.

9. Chi céng tac luu trir hd so, tai liéu: Kinh phi thuc hién cong tac luvu trix
cta co quan Bd Tai chinh dugc bd tri trong du todn ngén sach nha nuéc hang
ndm va dugc sur dung vao cac cong viéc dugc quy dinh tai Piéu 39 Luit Luu trit
nim 2011, Piéu 18 Quyét dinh sb 2449/Qb-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Ta1 chinh ban hanh quy ché cong tac luu trit cia Bo Tai chinh va cac
vin ban stra dbi, bd sung (néu co).

10. Céc khoan chi nghiép vu chuyén mon khac: Thyc hién theo ché o
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va huéng dan cua Bo Tai chinh.

Diéu 20. Chi hd tro hoat ddng ciia cac td chire Dang, doan thé:

1. H6 trg hoat dong ctia Pang bd Co quan B Tai chinh:

Thue hién theo Quyét dinh s6 99-QB/TW ngdy 30/5/2012 ctia Ban chip
hanh Trung uong vé viéc ban hanh quy dinh che dé chi hoat déng cong tac dang
cla to chuce co so dang, dang bo cap trén tryc tiép co sé va cac vin ban sira ddi,
bd sung (néu cd).

Co quan B Tai chinh hd trg kinh phi d6i v6i phan chénh léch giita du
toan dugc phé duyét va dang phi dugc trich giit lai, thu khac cua Pang bd Co
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quan B9, vé&i cac ndi dung chi theo quy dinh dé phuc vu hoat dong ctia Pang bd
Co quan B Tai chinh, cu thé nhu sau:

1.1. Chi mua bdo, tap chi cua dang;

1.2. Chi h trg tb chirc Pai hdi Pang cac cap;

1.3. Chi khen thudng hoat ddng cong tac dang;

1.4. Chi thanh todn cac dich vu cdng cong, vét tu vin phong, Thong tin
tuy€n truyen li€n lac, chi hdi nghi, cong tac phi, cong tac gido duc bbi dudng
dang vién mdi, két nap Pang, chi ho trg tdp huan nghiép vu coéng tac dang...

‘ 1.5. Chi phuc vu cac hoat déng, hoc gép va lam theo tdm guong dao duc
H6 Chi Minh: Thyc hién theo Théng tu s6 38/2012/TT-BTC ngay 05/3/2012
cua B6 Tai chinhrhu’c'mg dan viéc dém‘béo kinh phi phuc vu cac hoat déng, hoc
tap va lam theo tam guong dao dirc H6 Chi Minh & cac cap va cac van ban sua
déi1, bo sung (néu co).

2. Chi hoat d6ng ctia Ban Thanh tra nhan dan:

Thuc hién theo Thong tu s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cua B6 Tai
chinh quy dinh vé viéc 1ap du toan, quan 1Y, sir dung va quyét toan kinh phi bao
dam hoat dong cua Ban Thanh tra nhan din va cic vin ban stra d6i, b sung
(néu co).

3. Chi hd trg hoat déng vi su tién bd Phu nit:

Thue hién theo Théng tu sb 191/2009/TT-BTC ngay 01/10/2009 cua Bo
Tai chinh huong dan quan 1y va st dung kinh phi binh ding gidi va hoat dong vi
su tién bd phu nir va cac van ban sira doi, bd sung (néu co).

4. Chi hd trg hoat dong ctia Hoi Cyu Chién binh:

Thuyc hién theo Théng tur sb 71/2015/TT-BTC ngay 11/05/2015 cta B6 Tai
chinh huéng dan ndi dung thu, chi cta cc t6 chire Hoi Cyu Chién binh trong co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, doanh nghiép Nha nudc va cic van ban sua
d6i, bd sung (néu cd).

5. Hb trg hoat dong ciia Doan Thanh nién, Céng doan Co quan Bo Tai
chinh va cdc doan thé khéc:

Khi ¢é nhiém vu phat sinh dugc cip cé tham quyen phé duyét, cac to chuc
doan thé 1ap du toan giri Cuc K& hoach - Tai chinh dé thAm dinh, cin dbi nguon
kinh phi thuc hién, bdo cdo Lanh dao B xem xét, phé duyét 1am cén ct trién
khai thuc hién.

Ml}qc I '
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU TIET KIEM DUQC

Diu 21. Kinh phi thwc hién ché d tir chi tiét kiém dwge
1. Két thuc nam ngén sach, sau khi d hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc

dugc giao, s6 kinh phi thuc hién ché d tr chil tiét kiém dugc 1a khoan chénh
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léch gitta sé chi thuc té thip hon du toan kinh phi dugc Bo Tai chinh giao doi
vdi Co quan B9.

1.1. Cac hoat dong nghiép vu dac thu; mua sam, stra chita thudéng xuyén
giao thuc hién ché d6 tu chu, da thuc hién xong ddy di nhiém vy, khéi luong
theo dy toan duoc duyét, dam bao chét luong thi kinh phi chua st dung hét 1a
khoan kinh phi tiét kiém.

1.2. Cac hoat dong nghiép vu dic thi; mua sim, stra chita thuong xuyén
d3 giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chi néu khong thuc hién nhiém vy d3 giao,
khong thuc hién dﬁy du s luong, khéi lugng cdng viéc, hoéc thuc hiéq khong
dam bao chit lugng thi khdng duoc xac dinh 12 kinh phi tiét kjém. Cgc Ké ,hoach
- Tai chinh xac dinh rd nhiém vy, cdng viéc da thuc hién mét phin dé quyét toan
phan kinh phi d trién khai dbi véi khéi luong thuc hién theo quy dinh. Kinh phi
cua cac nhiém vu, cong viéc chua thuc hién hoac dang thuc hién dé dang duoc
chuyén sang nam sau tiép tuc thuc hién va dugce phan bd vao kinh phi giao tu
chu cia ndm sau.

Piéu 22. Néi dung sir dung kinh phi tir chii tiét kiém dwoc

1. Tra thu nhéap tang thém cho CBCC, nguoi lao dong Co quan B4.

1.1. CBCC, nguot lao ddng thudc co quan B6 duogce chi tra 100% thu nhap
ting thém tir kinh phi tur chu tiét kiém duoc ciia Co quan Bo

1.2. Bbi v6i CBCC céc Cuc 1a don vi du toén doc 1ap nhung du toan kinh
phi cac ndi dung chi quan ly hanh chinh st dung chung tai Tru s& Co quan B9
duoc giao trong dy todn chi NSNN ctia Cuc K¢é hoach - Tai chinh (nhu: tién dién,
tién nuoc sinh hoat,...) dugc chi trd mot phan thu nhap tang thém tu kinh phi tu
chu tiét kiém duoc hang nam cta Co quan Bo.

Riéng cac Cuc dugc thuc hién co ché tai chinh di dam bao chi thu nhéap
biang hodc cao hon mirc chi thu nhép tdng thém cua Co quan Bo; Thanh tra Bo
Tai chinh duoc st dung kinh phi duge trich tir cac khoan thu hdi phat hién qua
cong tac thanh tra da thue ndp vao ngan sach nha nudc chi khen thudng, khuyén
khich, dong vién theo ché d6 quy dinh cua Nha nude: Khong dugce chi tra thu
nhap ting thém tir kinh phi tu chi tiét kiém dugce hang nam cia Co quan BJ.

2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot xugt cho tép thé, c4 nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d9 khen thudng theo quy dinh
hién hanh cia Luét Thi dua khen thudng;

3. Chi cho céc hoat ddng phiic loi tap thé:
3.1. Hb trg cac hoat dong doan thé;

3.2. Hb tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ngay Phu nit Viét Nam,
ngay Thuong binh Liét s§...);

3.3. Tro cip kho khin thudng xuyén, dot xudt; Tro cip an trua; Chi déng
phuc cho CBCC va ngudi lao dong;

3.4. Tham héi dm dau, nghi huu, nghi mét strc; tro cép hiéu, hy; /
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3.5. Hb trg CBCC, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché;

3.6. Chi kham strc khoe dinh ky, thube y té co quan;

3.7. Chi xay dung, sta chita c4c cOng trinh phuc loi.

4. Trich lap qu du phong én dinh thu nhép: Sé kinh phi tiét kiém duoc,
cudi nam chua str dung hét dugc chuyén vao quy du phong én dinh thu nhép.

Piéu 23. Phirong an sir dung kinh phi tw cha tiét kiém dwgc

1. Trén co sé sb kinh phi tu chu tiét kiém duogc trong nam, Cuc Ké hoach
- Tai chinh X8y dung phuong an su dung theo timg néi dung dugc quy dinh tai
Piéu 22 Quy che nay, lay v kién Céng doan Co quan B Tai chinh va cac don vi
c6 lién quan dé tong hop trinh Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

2. Can cir phé duyét cua Lanh dao Bd vé phuong 4n sir dung, Cuc Ké
hoach - Tai chinh thdng bdo céng khai trong toan co quan va chu tri, phoi hop
vdi cac don vi lién quan t6 chue thuc hién.

Piéu 24. Chi thu nhép tang thém, chi khen thwéng, chi phic lgi va
quy du phong on dinh thu nhip

1. Chi tra thu nhép tidng thém cho CBCC, nguai lao ddng:

~ Viéc chi tra thu nhép tang thém cho timg cdng chuc dam bao nguyén thc
gan vdi chat lugng va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, bd phan nao cé thanh tich
dong goép dé tiet kiém chi, c6 hiéu sudt cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang
thém cao hon.

1.1. Phuong phap xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc, Cuc K§ hoach — Tai chinh
xéac dinh hé s6 tang thém quy tien luong t6i da 1,0 (m6t) lan so véi tién luong
ngach, bac, chuc vu do Nhév nudc quy dinh dé chi tra thu nhép tdng thém cho
cong chirc. Quy tién luong dé chi tra thu nhép tang thém maot ndm duoc xac dinh
theo cong thuc:

QTL = Lmin x K1 xK2x L x 12 thang

Trong do6:

QTL:' La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cia don vi dugc phép tra
tang thém t61 da trong nam.

Lmin: La mirc lvong co s& (d6ng/thang) hién hanh do Nha nuéc quy dinh.

~ KI: La hé sé diéu chinh tang thém thu nhp tir nguon kinh phi thuc hién

ché do tu chu tiét kiém duogc (t6i da khong qua 1,0 1an).

K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quéan cua don vi.

L: Lasb bién ché duoc giao va sb lao déng hop dong khong xac dinh thoi

han 601 véi mot sé chire danh theo quy dinh clia phép luét va dugc cap co thdm
quyén phé duyét. . @/

7
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1.2. Tam chi thu nhép tdng thém:

Cin ctt sb kinh phi c6 kha ning tiét kiém dugc, Cuc K€ hoach - Tai chinh
x4c dinh, phdi hop véi Cong doan Co quan B§ trinh Lanh dao B xem xét,
quyét dinh:

- Tam chi thu nhép ting thém trong ndm duoc thuc hién 02 l4n: Lin mot
tam chi 06 thang diu nam vio dau quy III hang nam; 1an hai tam chi 06 thang
cudi nam vao quy IV hang nam hodc dau thang 01 nim sau.

- Mc tam chi thu nhip ting thém timg lan t6i da khéng qua 60% quy tién
lurong ngach, bic, chitc vu do nha nuéc quy dinh trong 06 thang cua Co quan B4.

1.3. Can cu phé duyét ciia Lanh dao Bd vé tam chi thu nhép ting thém,
Cuc K& hoach - Tai chinh thong bao céng khai va thuc hién thanh toan:

- Pbi véi cac CBCC, ngudi lao dong thudec Co quan Bd: Cuc Ké hoach -
Tai chinh chi tra thu nhap tang thém dugc hudng vao tai khoan ca nhan.

- Péi véi cac Cuc duoge hudng thu nhép tang thém tir kinh phi tu chu tiét
kiém dugc cua Co quan Bo: Cuc Ké hoach - Tai chinh chuyén kinh phi duoc
hudng vao tai khoan tién gui cia don vi ma tai Kho bac Nha nudce dé thuc hién
chi tra cho CBCC, nguoi lao dong cua don vi.

2. Chi khen thudng cho tap thé va c4 nhén cé thanh tich:

Can cit s6 kinh phi tw chu tiét kiém dugc, Cuc K& hoach - Tai chinh phéi
hop vo1 Vu Thi dua - Khen thuéng va céc don vi lién quan trinh B6 mic chi
khen thudng doi voi tap thé, cd nhan theo két qua cong viée va thanh tich dong
gop (ngoai ché dd khen thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua Khen thudng).

3. Chi tro cép kho khan dot xuat: Chi trg cép khé khan ddt xuét dugc thuc
hién theo ndi dung, 46i tugng, muc chi quy dinh hién hanh cua Co quan Bé.

Truong hop, cong chue do méc bénh hiém nghéo hodc c6 hoan canh déc
biét kho khan, can ct dé nghi cla Cong doan don vi va Thu trudng don vi vé chi
ngoai ché do tro cap kho khan dét xudt hién hanh tai co quan Bo; Can ¢ kinh
phi tur chi tiét kiém duge, Cuc Ké hoach - Tai chinh phdi hop voi Cong doan Co

quan B9 trinh Lanh dao B xem xét, phé duyét mirc chi tro cip dbi véi timg
truong hop cu thé.

4, H6 trg CBCC va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché: Viéc thuc hién hd tro dbi véi CBCC, nguoi lao ddng khi thyc hién tinh
gian bién ché dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Ngoat ra, trong mét s6 trudmg hop déc biét, Vu T4 chirc can bd chu dong
dé xuat dbi tugng va phdi hop véi Cuc Ke hoach - Tai chinh, Céng doan Co
quan B¢ trinh Lanh dao B xem xét, quyet dinh muc chi hd trg thém tir ngudn
kinh phi tu chu tiét kiém dugc (néu c6) ddi voi timg dbi tuong cy thé.

5. Chi céc ndi dung phiic lgi khac: Thuc hién theo nédi dung, déi tuong,
muc chi quy dinh hién hanh cua Co quan B9. Ngoai ra, cin cir kinh phi tu cht
tiét kiém duoc trong nam, Cuc K& hoach - Tai chinh phéi hop voi Céng doan Co ~
quan B xay dung phuong 4n trinh B xem xét, phé duyét dé thuc hién.
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6. Trich 14p va sir dung Qu¥ du phbng 6n dinh thu nhap
6.1. N6i dung chi: Qu¥ du phong n dinh thu nhip duoc sir dung ¢ bao

dam 6n dinh thu nhdp cho CBCC va nguoil lao dong Co quan B9 khi c6 nhiing
nguyén nhan lam gidm thu nhép trong ndm va céc trudong hop dic biét khac.

6.2. Cuc K& hoach - Tai chinh phéi hop Céng doan Co quan Bd trinh
Lanh dao Bo quyét dinh viéc st dung Quy du phong 6n dinh thu nhép bao dém
quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

6.3. Hang ndm, Cuc Ké hoach - Tai chinh bao cdo quyét toan sir dung quy
du phong 6n dinh thu nhép cing véi bao cao tai chinh cua don vi gui Bo Tai
chinh (cap I) theo quy dinh.

’Diéu 25. Bao cao thuwe hién kinh phi tw chid va xac dinh kinh phi tw
chi tiet kiém dwgc trong nam:

1. Trude ngay 31/01 nam sau, Cuc K& hoach - Tai chinh 14p Béo céo két
qua thuc hién ché dd tu chi, tu chju trach nhiém ctia Co quan B gui Bo Tai
chinh (cap I), trong d6: Béo cdo danh gid ro kinh phi thuc hién ché do tur chu
giao vé cac nhiém vu chuyén mén déc thu, mua sdm, sia chita thuong xuyén:
D3 thyc hién (du todn giao; khdi lugng, sb luong; chét luong cong viéc d thuc
hién); chua thuc hién, khdng thuc hién (nguyén nhén, 1y do).

2. Cuc K& hoach - Tai chinh x4c dinh sb kinh phi tiét kiém dugc ctia nam
trudc g Kho bac Nha nuéc noi giao dich dé thanh toan thu nhap ting thém,
khen thudng, phic 1oi... theo ché dd va quy dinh tai Quy ché nay.

Sau khi quyét toan ngan sach hang nam cua Co quan Bo dugc co quan co
thdm quyén phé duyét: Truong hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon s6 da xéc
dinh thi Cuc Ké hoach - Tai chinh phdi hop Coéng doan Co quan Bé x4y dung
phuong an trinh Lanh dao B phé duyét tiép tuc chi tra thu nhap tang thém hoac
chi céc hoat dong phuc loi, khen thuéng theo ché do quy dinh hoac chuyén sang
ndm sau thuc hién. Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon sb don vi xac dinh,
cin ctr quyét dinh cua Bo Tai chinh (cp 1), Cuc K& hoach - Tai chinh dé nghi
Kho bac Nha nudc noi giao dich lam thu tuc thu hdi bang cach trir vao kinh phi
tiét kiém nam tiép theo.

Muc IV
QUY PINH VE LAP DU TOAN, GIAO DU TOAN , HACH TOAN,
QUYET TOAN KINH PHI GIAO THUC HIEN TU CHU

Diéu 26. Lap dir toan, phin bo duy toan

Viéc lap du toéan, phan bd du toan hang nam thuc hién theo quy dinh hién
hanh, trong d6:

1. Lap du toén:

1.1. Vao thang 6 hang nim, cin ctr vin ban hudéng din lap du toan cua
Nha nudc, cia Bo Tai chinh (Cap I), Cuc Ké hoach - Tai chinh c6 van ban v

57



hudng dan cac don vi thudc Co quan B 14p du toan theo ni dung cong viéc de
ra soat, tong hop chung du toan chi ngn sdch nim ké hoach ctia Co quan Bo.

Can ctr tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia nam trudc, du kién nam k@:
hoach va sb kiém tra ngan sach do B6 Tai chinh (cép I) théng bao, Cuc Ké
hoach - Tai chinh ldp du todn ngén sich theo ding quy dinh, trong do: Xac dinh
va thé hién 18 du toan chi quan ly hanh chinh d& nghi giao thuc hién ché do tu
chu bao céo Bo Tai chinh (cép I) theo quy dinh.

1.2. Vao thang 10 hang nam, can ct thong bdo du kién giao ngin sach
nam ké hoach cia Bo Tai chinh (cép 1), Cuc K& hoach - Tai chinh ¢ vén7bén de
nghj céc don vi thuéc co quan Bo ra soét lai cac ndi dung cong viéc trién khai
nam ké hoach va du toan thuc hién. Trén co s& d6, Cuc Ké hoach : Tai chinh ra
soat, tong hop du toan cia Co quan Bo giri Bd Tai chinh (cip I) ¢ thao luan du
toan, thAm dinh va giao du toan cho Co quan B Tai chinh.

2. Phén bd du toan chi ngén sach nha nudc:

Cin ctr du toan chi ngan sach nha nudc duge B6 Tai chinh (cip I) giao,
Cuc K& hoach - Tai chinh chu tri phdi hop v&i céc don vi ¢6 lién quan trinh Bd
phan b du toan chi ngan sach nha nudc, trong d6 xéc dinh rd phan du toan giao
thuc hién ché d6 tu chi: Phan bd va ghi 15 kinh phi thuc hién timg hoat dong
nghi€p vu chuyén mén dic thu, mua sdm, sira chita thuong xuyén theo du toan,
s6 luong, khéi luong dugce phé duyét.

Piéu 27. Hach to4n va quyét toan ngan sach hang nam

Viéc hach toan, quyét toan cic khoan chi ngan sach cua co quan B thuc
hién theo quy dinh hién hanh, trong d9, d6i v&i mét s6 khoan chi tir nguén kinh
phi tiét kiém dugc hach toan Muc luc ngan sach nha nudc nhu sau:

1. Khoan chi tra thu nhép téng thém hach toan vao Tiéu muc 6404 “Chi
thu nhip tdng thém theo co ché khoan, tu chi” ciia Muc 6400 “Céac khoan thanh
toan khac cho ca nhan”;

2. Khoén chi khen thudng, hach toén vao Tiéu muc 6249 “Thuéng khac”
clia Muc 6200 “Tién thudng”;

3. Khoan chi phuc loi va trg cAp thém ngoai chinh sach chung cho nhing
nguol ty nguyén vé nghi viéc trong qua trinh t6 chirc sip xép lai lao dong, hach
todn vao Tiéu muc 6299 “Chi khac” ciia Muc 6250 “Phuc loi tap thé”;

. Chwong Il
DPIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 28. Trach nhiém cia cac don vi thudoe Co quan B¢ Tai chinh

1. Cuc Ké hoach - Tai chinh (cAp III):

1.1. Huéng dan, thdm dinh va téng hop l4p du toan, phan bd du toan dugc
giao clia co quan B& Tai chinh theo ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé si dung

kinh phi quan 1y hanh chinh d6i vdi cac co quan Nha nude cia co quan’ thdm
quyén va quy dinh tai Quy ché nay.
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1.2. Chiu trach nhiém trong viéc quan ly, diéu hanh sir dung, hach toan,
ké toan, quyet toan kinh phi tu cht dugc giao cua Co quan B9 Tai chinh va chu
tri hudémg dan, t6 chirc thuc hién cac bién phap tiét kiém sir dung kinh phi, tai
san cdng theo quy dinh ctia Nha nudc, ctia B6 Tai chinh va Quy ché nay.

1.3. Hudng dan d6n déc, kiém tra, gidm sat cac don vi thudc Co quan B6
thue hién Quy ché. Kip thoi tap hop nhiing n¢i dung phat sinh, khoé khan, vudng
mac trong qua trinh thuc hién va cip nhat nhimg van ban quy pham phap luat,
quy dinh cta Bo Tai chinh (cip I) c6 lién quan dén nodi dung, mic chi, quan ly,
sir dung kinh phi tu chu dé nghién cliru sira dbi, bod sung Quy ché.

1.4. Thuc hién cong khai quan ly, su dung tai san cong, quan ly va s
dung kinh phi tuy cht ctia co quan B¢ theo quy dinh cda Nha nuédce, cia Bo Tai
chinh.

1.5. Héng nam, chu ti bdo cdo két qua viéc thuc hién ché do tu chu g
B6 Tai chinh (cap I) theo quy dinh.

2. Céc dom vi thuoc Co quan Bo Tai chinh:

2.1. Thu truong don vi ¢6 trach nhiém t chtre thuc hién va phd bién cho
cac cong chire cua don vi thuc hién dung ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan hanh chinh
cia Nha nudc, cia B Tai chinh va tai Quy ché nay.

2.2. Phéi hop véi Cuc Ké hoach - Tai chinh trong thyc hién cac bién phap
t1et kiém sir dung kinh phi, tai san cong cua Co quan Bo dé tao ngudn kinh phi
tiét kiém chi thu nhép tang thém, phuc lgi, khen thuéng cho CBCC, ngudi lao
dong Co quan Bo.

2.3. Chu tri dé xuét vé sb luong, khéi luong, chét lugng hoat dong nghiép
vu dac thu cua don vi gt Cuc K& hoach - Tai chinh téng hop bao cédo Lanh dao
B quy dinh dé 1am cén ¢ x4c dinh kinh phi tiét kiém.

2.4. Phéi hop véi Cuc Ké hoach - Tai chinh kiém tra, gidm sét cac don vi
thudc Co quan B thuc hién Quy ché; chu déng dé xuat nhimg ndi dung phat
sinh, khé khan, vudéng méc trong qué trinh thuc hién vé Cuc Ke hoach - Tai
chinh dé nghién ctru bao cao Linh dao B sira d6i, bd sung Quy ché.

Picu 29. T6 chire thwe hién

1. Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky, thay thé Quy ché chi tiéu nodi bd
kém theo Quyét dinh s6 3288/QD-BTC ngay 22/12/2014 cia B6 trudng B Tai
chinh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu céc vin ban dugc dan chiéu dé 4p dung
trong Quy ché nay duoc stra ddi, bd sung hoic thay thé bang cac van ban méi thi
cac ndi dung duogc dan chiéu ap dung theo cac van ban mdi d6. Cac ndi dung
khac chua quy dinh trong Quy ché ndy duge thuc hién theo ché d6 hién hanh
ctia Nha nude va cia B6 Tai chinh (cap I).

Trong qué trinh thyc hién, néu 6 phét sinh khé khan, vuéng méc, dé nghi
cac don vi, CBCC, ngudi lao déng Co quan B0 kip théi phan anh vé Cuc Ké /
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hoach - Tai chinh d& bao cdo Lanh dao Bb xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung
cho phu hop va ding quy dinh./.

------ h Quang Hai
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Phu luc s6 01
DANH MUC TRANG PHUC, PHUONG TIEN BAO VE CA NHAN

(Kém theo Quyét dinh sé6 1088 /OD-BTC ngay 36./06/2019
” A 14 A N . ’ /
cua B¢ truong Bo Tai chinh) X

1. Trang phuc:
] ! .
STT v Danh muc trang phuc ‘: EQE | lus_ ’ Nién han sir dung
I | | |
1 ' | Trang phuc 1 tan, tiép khach: . [ |
- Quan 40 xuén - hé | bo | 01 i 01 ndm
_____ . B - (lan dau cap 02 bg)
Quan 40 thu - dong ’ bd [ 01 l 01 ndm
__________ o | (dndducdp02bg)
~ -Gidyda ] | b6 | 01 ,  02nim
l | ; |
2 | Trang phuc dan quan tu* vé: | ] ________
21 | Chi huy truong, Chinh tri vién, | | |
______ Chi huy pho, Chink triviénphé |
_ -Quindoxuan-he b0 01 | 02nam
______ - Quan, 4o thu - déng . bd | 01 02 nim
- Glay da denthipcd | doi | 01 | 02 nim
! " Giky vai o | 01, 02mam
|- Bittat _ | @i . 02 | 02nim
___________ Caavat Ccd | 01 O3mam
| M cimg om0 | 03mm
S Mamm o Cchiée [ 01 03nam
______________ | -Daylmgnho chide ~ 01 | 03nam
r »__Quan godima |obo l 01| 03 nam
] P - Sao mil cimg _ | chiéc | 01 | 03 nim
1_:______530 mil mem | chiéc | Ol | 03ném
2.2 | Tiéu d0t trwo’ng va tu'o‘ng du'ang, | |
| chién sy din quén ti vé L o
- Quan, 4o chién sy bo ‘ 01 02 nim
N b | dnddu cdp 02 bg)
_______ GlaV vai _ _ g8 |01 02 nam
\ - Bit tat | doéi | 01 02 ndm
R | \  (landau cap 02 dsi)
~Mlcmg chiec 01 | 03ndm
_-Mi mém _________________________ _ ‘ch1ec 1, 01 03 nam
- Déy lung nho L chiée " o1 |7 03nam
' -Aomua | chlec |01 03 ndm




PV | 86 | aeapancid
STT Danh muc trang phuc tinh | luong ien han sw dung
- Sao mii ciing chiéc 01 03 ndm
- Sao mil mém chiéc 01 03 ndm
3 | Trang phuc bao vé co quan
- Quan 4o xudn he bo | 0l ~ Ol nim
(lan ddu cap 02 bo)
- Quan 4o thu déng b6 | 01 ~ 02nim
N | (tén dau cdp 02 bg)
- Pén pin chiéc 01 02 ndm
- Gidy vai bat thap co doi 01 02 nim
- Mii ké - pi cai 01 2 nam
- Ao mua (vai bat, nylon,...) chiéc 01 03 ndm
- That lung da cai 01 03 nam
- Phu hiéu bd 01 04 ndm
- Cap hiéu bo 01 04 nam
- Sao, ve a0 bo 01 04 nam
Ghi chu:

(1) Trang phuc Thanh tra vién duoc trang cdp theo quy dinh hién hanh cia
phap luat vé Thanh tra;

(2) Trang phuc bdo vé co quan theo quy dinh tai Théng v s6 08/2016/TT-
BTC ngay 16/02/2016 cua Bé Cong an va cdc van ban hudng dan thue hién;

(3) Trang phuc ddn quén tr vé: Kiéu ddng, mau sdc, chd:t liéu trang phuc
cdan b dan qudn tw vé thuc hién theo quy dinh tai Nghi d~_inh $6 03/2016/ND-CP
ngay 05/01/2016 cua Chinh phi va cdc van ban hudng dan thuc hién.

2. Phuong tién bao vé ca nhan:

TT Danh myc phwong tién EQS luf;zlg Nién han sir dung
1 | Van hanh, si dung thiét bi (thang
mdy, diéu hoa, mdy phat dién, may
photo,...)
- Quan 4o lao déng pho théng hodc bd 01 01 nam
40 choang tring (lan dau cdp 02 bo)
- Mi vai chiéc 01 01 nam
- Khau trang loc bui chiéc 02 01 ndm
- Giay vai bat c6 thap doi 01 01 nim
i (1an dau cdp 02 dsi)
-Géngtaycaosu | doi 02 01 ndm
- Xa phong banh | 12




TT Danh muc phwong tién EQ];I lui('r)lg Nién han s dung
2 | Nhan vién phuc vu N
- Quan 4o lao dong phd thong bd 01 01 ndm
(lan dau cdp 02 bd)
- - Gédng tay cao su mong do1 10 01 nam
- Khau trang loc bui chiéc 02 01 nam L
- Xa phong banh | 12 B
3 | Thi kho (van phongpham th.bi,...) L
- Quén 40 lao d6ng phd théng bd 01 01 nam
- o (lan dau cdp 02 bg)
- Ml vai chiéc | 01 01 ndm
- Khau trang loc bui chiéc 02 Ol ndm
- Giay vai bat c6 thap doi 01 01 nam
(lan dau cap 02 dsi)
- Gang tay vai bat doi 02 01 ndm
- Xa phong banh 12 "
4 | Can bg lam cong tac luu trir, thw
vién: -
- Quén 40 bao ho lao dong bd | 01 0l ndm
- Mi vai ca | 0l 01 nam
|- Gang tay cao su mong doi 06 0l ndm
- Ging tay vai bat doi 01 0] ndm
- Khau trang loc bui chiéc | 01 01 nam
- Pém vai doi 01 01 ndm
- Kinh chéng céc vit vang ban cal 01 | Trang bisudung
- Mit na phong déc cai 01 chung
Ghi chu:

Phuwong tién bdo vé cho cong chure lwu triz, thie vién theo quy dinh tai
Théng tw s6 04/2014/TT-BLPTBXH ngay 12/22/2014 cia Bo Lao dng, Thuong
binh va Xa héi vé hudng ddn thue hién ché do trang bi phuong tién bdo vé cd
nhdn va Danh muc trang bi phuong tién bao vé ca nhan cho nguoi lao déng lam
nghé, cong viéc cé yéu té nguy hiém, déc hai.

- Céng chitc lam chuyén trdch cong tdc luu tri, thu vién dwoc trang bi
méi nam mét lan. Céng chiec lam kiém nhiém céng tdac luu tri¥, thw vién duoc
trang bi 02 ndm mot lan.

- Kinh chéng cdc vdt véang bdn, mdt na phong déc cho céng chirc luu iri,
thw vién: Trang bi dam bdo du cho cdc céng chuc ¢ mat dé sir dung chung; neu
bi héng hodc hét thoi han sie dung theo quy dinh ctia san phdam thi mua thay the.
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Phu luc s6 02

MUC CHI TIEN THUONG DANH HIEU THI PUA, HUAN HUY CHUONG,
BANG KHEN, GIAY KHEN VA DANH HIEU NHA NUGC

(Kém theo Quyét dinh sé AV33/OP-BTC ngay 3 / 06 /2019
cua B¢ trudéng B Tai chinh) /

1. Mitrc chi tién thwéng danh hiéu thi dua:

1.1. Déi véi ca nhan:

a) Danh hiéu “Chién s thi dua toan qudc” dugc thudng 4,5 1an mirc luong
CO SO,

b) Danh hiéu “Chién s thi dua cip B6” duoc thuéng 3,0 1an mirc lwong
CO S0;

¢) Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” duge thudng 1,0 14n mirc lwong co
80

d) Danh hiéu “Lao dong tién tién” dugc thudng 0,3 14n mirc luong co so;

1.2. Béi voi tap thé:

a) Danh hiéu “Tap thé lao dong xuét sic” dugc thuong 1,5 1an mtrc luong
CO SO

b) Danh hidu “Tép thé Lao dong tién tién” dugc thuéng 0,8 1an mic
luong co s&;

¢) Danh hiéu “C¢ thi dua cua Chinh phu” dugc thuong 12,0 lAn murc
luong co sa;

d) Danh hiéu “Co thi dua cép B6” duoc thudng 8,0 14n mitc luong co sd.

2. Mirc chi tién thwéng Hudn chwong cac loai

2.1. Péi vé6i c4 nhan:

a) “Huén chuong Sao vang”: dugc thudng 46,0 14n murc lwrong co s6;

b) “Huén chuong Ho6 Chi Minh”: duogc thudng 30,5 1an mic lurong co s¢;

~ ¢) “Huén chuong Doc 1ap” hang nhét, “Huin chuong Quan cong” hang

nhat: dugce thuong 15,0 1an mic luong co s6;

d) “Huén chuong Déc 13p” hang nhi, “Huén chuong Quan cong” hang
nhi: dugc thuong 12,5 1an mtrc luong co so;

d) “Huén chuong Doc 1ap” hang ba, “Huén chuong Quan céng” hang ba:
dugc thuong 10,5 14n mic luong co s6;

e) “Huan chuong Lao dong” hang nbét, "Huan chuong Chién cong" hang
nhit, “Huan chuong Bao vé T6 qubc” hang nhét: dugc thuéng 9,0 1an mirc
luong co s0;

g) “Huén chuong Lao dong” hang nhi, "Huan chuong Chién cong" hang
nh‘ “Huan chuong Bao vé T4 qudc” hang nhi, “Huan chuong Pai doan két dan
: duoc thudng 7,5 1an mirc luong co s6;



h) “Huin chuong Lao déng” hang ba, "Huan chuong Chién cong" hang ba,
“Huan chuong Bao vé T6 quoc” hang ba va “Huén chuong Diing cam”: duoc
thuéng 4,5 14n mirc luong co so.

2.2 Déi vai tap the dugc ting thudng Huén chuong cac loai, mirc tién
thudng gip 2 1an mirc tién thuéng ddi véi ca nhan quy dinh tai diém 2.1 néu
trén.

3. Mitkc chi tién thuéng danh hiéu vinh dy nha nuée

3.1. C4 nhan dugc tang hodc truy tdng danh hiéu “A.qh hung Lyc lugng vii
trang nhan dan”, “Anh hung Lao dong” dugc thuong 15,5 lan muic Iuong co so.

3.2. Tap thé duoc ting danh hiéu “Anh hf‘mg Luc lugng vii trang nhén
dan”, “Anh hung Lao déng” dugc thudng gap 2 lan mirc tién thudng doi véi ca
nhan quy dinh tai diem 3.1 néu trén.

3.3. C4 nhan dugc phong tang danh hiéu “Nha gido nhin din” duoc

thudng 12,5 1an mirc luong co s&; “Nha gido uu t1” duoc thudéng 9,0 1an mic
luong co s6.

4. Mitc chi tién thwéng Bang khen, Giay khen:

4.1. Déi véi c4 nhan:

a) “Bang khen cua Thu tudng Chinh pht” duge thuéng 3,5 1an muc luong
CcO s0; :
b) “Bing khen cta B truéng Bo Tai chinh” duge thudéng 1,0 14n mic
luong co s0;

¢) C4 nhan duoc ting gidy khen duoc thudng 0,3 1an muc luong co s6;

4.2. Béi véi tap thé:

a) “Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu”, “Bang khen cda B6 trudong Bo

Tai chinh” dugce thudng gép 2 14n muc tién thuéng d6i voi c4 nhan duge ting
bang khen quy dinh tai cac diém 4.1 néu trén.

b) Tép thé duogc ting gidy khen cac cap duoc thudng gip 2 1in mirc tién
thuéng d6i v6i c4 nhan duoc ting gidy khen quy dinh tai diém 4.1 néu trén.

5. Huy chwong:

C4 nhan dugc ting Huy chuong céc loai duge thuéng 1,5 1an mic luong
CO s0./.

I~



Phu luc s6 03
PINH MUC KHOAN CHI VAN PHONG PHAM

(Kém theo Quyét dinh s6 1099/0B-BTC ngay 26 /06 /2019
cua B¢ trucng B¢ Tai chinh) v

1. Khodn chi vin phong pham d6i véi c4 nhén:

- Lanh dao cdp Vu va twong duong: 100.000 ddng/ngudi/thang.

- Lanh dao cdp phong, chuyén vién, can syu: 80.000 ddng/ngudi/thang.

- Lao dong hop déng; bd phan 1& tén‘, nhan vién phéto tai liéu thudc phong
hanh chinh thuéc Vén phong Bg: 60.000 dong/ngudi/thang.

- Nhan vién phuc vy, bao v&, 14i xe: 30.000 ddng/ngudi/thang.

2. Khoan chi vin phong pham sir dung chung cho nhiém vu chuyén
mon cua cac don vi: ‘

Don vi tinh: dong

STT | Pon vi ' Mirc khoan/nim
I | VuNgan sach Nha nuéce | 120.000.000
2 ] VuTai chinh - Hanh chinh su nghlep o ' IOQ 000.000
3 Van phong Bo _ B L
| Trong d6: - Phong Hanh chinh - - 25 .000.000 |
‘ -Phong Lvutrit o 15. OAQO 000 |
| - Phong Béo chi tuyén truyén _ L 25.000.000
4 |VuChinhsachthué I E 70.000.000
5 |ThanhtraBéTaichinh | ~50.000.000
6 J Vu HO’P tac CIUOC té S b ~ 55.000.000
7 Vu Pau tu N ] ~_60. OOO 000
8 y Vu Phép ché B . _ B B 60.000.000
9 |, VuTai chinh ngén hang o } . ~_60.000. OOO
10 | VuTochiccanbd R 60.000.000
i, Vu Thi dua - Khen thuéng L ~40.000.000
2 ,Vel ~50.000.000
13 Cup___Quan ly, giam sat ké t toan, kiém toan o I ~60.000.000
14 .1 Cuc K¢ hoach - Tal_..‘:hmh__ o o 100 000. 000
15 Vanphong Panguy L 20.000.000
16 ! Vanphong Céngdoan ' 15.000.000
17 | Van phong Doan thanh nién I ~ 6.000.000

Ghi chu: Riéng déi voi Phong Thu ky - Téng hop thudc Van phong B
thuee hién cap phat vin phong pham theo yéu cau nhiém vu./.



Phu luc s6 04

pPOI TUQNG VAMUC KHOAN CUOC PHI SU DUNG
PIEN THOAI CO DINH TAI NHA RIENG VA DIEN THOAI DI PONG
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC CO TIEU CHUAN

(Kém theo Quyét dinh s6 1089/0P-BTC ngay 26 /06/2019
cua B¢ truong B Tai chinh) dr’/

1. Poi twong dwec trang bi dién thoai:

1.1. Dién thoai di dopng:

- Bo trudng;

- Thir trudng.

1.2. Dién thoai co dinh tai nha riéng:

- B trudng;

- Thir trudng;

- Vu trudng va cac chic danh tuong duong.

2. Mirc khoan cudc phi sir dung dién thoai:

2.1. Cwéc phi dién thogi cé dinh tai nha riéng:

- B6 trudng: 300.000 dong/thang;

- Thit truémg: 200.000 ddng/thang;

- Vu truéng va twong duong: 100.000 ddng/thang.
2.2 Cwdc phi dién thoai di dong:

- B trudng: 500.000 déng/thang;

- Thir truéng: 400.000 ddng/thang;

- Vu trudng va tuong duong, Thu ky Bo truorng, Thu ky Thir trudng; 01

can b, cong chire 1am cdng tac giao dich d6i ngoai thuéc Vu Hop tac quéc té:
250.000 ddng/thang.

- Doi trudng Déi xe Bo Tai chinh: 200.000 déng/théng;

- L4i xe Ddi xe Bo Tai chinh: 100.000 dong/thang.

2.3. Mirc khodn cwéc phi sic dung dién thoai doi véi Truong phong
Hanh chinh thugc Vin phong Bj: 100.000 ddng/thang.

Ghi chu:

- Truong hop c6 sw thay doi vé doi twong co tiéu chuan Th trudmg cac
dom vi c6 trdch nhiém thong bdo kip thoi bang vin ban vé Cuc Ké hoach - Tai
chinh vé viéc diéu chinh, bé sung, cit gidm dé dam bdo thanh todn, chi tré dung
déi twong;

- Vu trudmg Vu Hop tdc quéc té chiu tréch nhiém théng bdo vé ho va tén
can bg, cong chirc lam céng tic giao dich déi ngoai cia dom vi dé chi trd dung
doi twong./.



Phu luc s6 05

MOQT SO NOI DUNG VA MUC KHOAN CHI PHI CONG TAC
(Kem theo Quyét dinh so990OD-BTC ngay 26/06/2019

cua Bo trucng BS Tai chinh)

X

=
e

1. Khoang cach tir try s¢ Co quan B§ Tai chinh (28 Trian Hung Pao,
Hoan Kiém, Ha Npi) dén tru s& chinh cic co quan, don vi:

L.1. Tir tru s¢ Co quan B dén tru sé chinh cdc don vi, hé thong thujc
Bé Tai chinh:

Don vi tinh: km.

Tu Co quan Bd dén cac

TT Pon vi Dia chi don vi va nguoc lai
bi Vé Cong
1 | Tong cuc Thué 123 Lo Puac, Hai Ba 1,0 1,0 2,0
Trung, Ha Noi
2 | Téng cuc Hai quan Duong Pinh Nghé, Cau| 104( 99| 20,3
Gidy, Ha Nbi
3 | Kho bac Nha nudc 32 Cat Linh, DPong Da, Ha 3.3 3,4 6,7
Nbi
4 |TéngcucDutrit Nha |4 ngd 1 Hang Chudi, Hai 0,5 0,5 1,0
nugc Ba Trung, Ha Noi |
5 | Uy ban Chtmg khoan |234 Luong Thé Vinh, 9,2 93| 18,5
Nha nudc Nam T Liém, Ha N6i — |
6 | Khobac Nhanuéc Ha | 15A Tran Khanh Du, 1,4 1,1 2,5
Ni | Hoan Kiém, Ha Noi .
7 | Cuc Thué Ha Nbi 187 Giang Vo, Déng Da, 46 42 8,6
Ha Noi
8 | Cuc Hai quan HaNG§i | 129 Nguyén Phong Sic, 7,9 85| 164
- Cau Giay, Ha Néi
9 | Cuc DTNN khu vuc 36 ngach 1 Phan Dinh 4.9 5,6 10,5
Ha Noi Gi6t, Thanh Xuén, Ha Noi __
10 | S6 Giao dich chimg | 02 Phan Chu Trinh, Hoan | 0,5 0,5 1,0
khoan Ha Noi Kiém, Ha Noi
11 | Trung tAm Luu ky 15 Doan Tran Nghiép, Hai 1,61 2,0 3,6
_ chimg khoéan Ba Trung, Ha Noéi -
12 | Hoc vién Tai chinh 58 Lé Van Hién, Biac Tu 16,8 15,9 32,7
Liém, Ha Noi e
53E Phan Phu Tién, Pong 3,0 3,0 6,0
Pa, Ha Noi .
13 | Truomg Bdi dudng can | 291 ngd 343 D6i Cén, Ba| 49| 54| 103
bd Tai chinh | Pbinh, Ha Nbi
14 | Vién Chién luge va 7 Phan Huy Chu, Hoan 0,4 0,4 0,8
chinh sach tai chinh | Kiém, Ha Noi




T Co quan B9 dén cac
TT Pon vi Dia chi don vi va ngugc lai
. bi ' Cong
15 | Nha xuét ban Tai 7 Phan Huy Chu, Hoan 0,4 0,4 0,8
chinh Kiém, Ha Nbi , __
16 | Tap chi Tai chinh 4 ngd 1 Hang Chudi, Hai 0,5 0,5 1,0
Ba Trung, Ha Noi __ i P
17 | Thoi bao Tai chinh 34 Tué Tinh, Hai Ba 1,0 1,3 2,3
| Viét Nam Trung, Ha No6i
18 | Cong ty mua, banng | 51 Quang Trung, Hai Ba 1,4 1,0 2,4
Viét Nam Trung, Ha Noi
19 | Cong ty C6 phan in 24 ngd 115 Trang Cung, 9,3 93| 1856
Tai chinh Cau Giay, Ha Noi

1.2. Tir tru sé Co quan Bj dén tru sé mét sé co quan Quéc héi, Chinh
phu, cdc Bj, nganh, co quan ngang Bj:

Don vi tinh: km.
Tir Co quan B6 dén
TT Pon vi Dia chi cac don vi va nguoc lai
Di Vé | Cong
1 | Vin phong TW Pang | 10 Nguyén Canh Chan, Ba 2,5 2,8 5,3
Dinh, Ha Noi
2 | Qudc Hoi B )
- Van phong Quéc héi | 22 Hung Vuong, Ba Pinh, | 2,3 24| 47
Ha Nbi
- Cac Uy ban cta 02 Poc lap, Ba Pinh, Ha| 2,3 2,3 4,6
Quéc hoi Nbi
3 | Van phong Chu tich S6 2 Hung Vuong, Ba 2,8 2,8 5,6
nudc Dinh, Ha Noi
4 | Van phong Chinh phd | 01 Hoang Hoa Tham, Ba 3,4 4.0 7,4
L — | Pinh, Ha Noi ]
5 | Uy ban TW Mt tran | 46 Trang Thi, Hoan Kiém, 1,7/ 20| 3,7
T6 qudc Viét Nam Ha Noi
6 | Uy ban dén toc 80 - 82 Phan Pinh Phing, | 3,4| 32| 66
Ba Pinh, Ha Noi
7 Téng Lién doan Lao 82 Tran Hung Dao, Hoan 1,0 1,0 2,0
dong Viét Nam Kiém, Ha Noi
8 | B Qudc phong 7 Nguyén Tri Phuong, Ba 1,8 1,8 3,6
Pinh, Ha Noi B _,
9 | B Céng An 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém,| 1,0/ 0,7| 1,7
Ha Nbi )
10 | B6 Ngoai giao 01 Tén Thit Pam, Ba| 2,1 2,1 4,2
Pinh, Ha Noi

2 o



| | | Tir Co quan Bo dén
TT | Don vi | Dia chi | c4c don vi va ngugc lai
| . bi | V& | Céng
12 | B Néi vu 8 Ton That Thuyét, Cau. 87 92 . 17,9
T ity mane T |
13 | B Tu phap 160 Tran Phu, Ba Dinh, Ha l 2,0 ; 2,2 Jl 42
- Noi
14 B Ké hoach va Dau | 02 Hoang Van Thu, Ba | 2.1, 21 4,2
B leh HaNoi | N y
15 ' Bo Cong Thuong 54 Hai Ba Trung, Hoan 1,0 1,0 | 2,0
. _ . _!Kiém, HaNoi L
16 | B4 Nong nghiép va 102 Ngoc Ha, Ba Pinh, Ha | 251 29 54
. phattrién néng thén | No1 - I _
L7 | Bo Giao thong van tai | 80 Trin Hung Pao, Hoan } 1,0 | 1,0 ’ 2,0
............ Klem Ha NOI - - — - .
18  B6 Xay Dung 37 16 Pai Hanh, Hai Ba! 1,8 2,1 39
| Trumg, Ha Noi S N B
19 | Bo Tai nguyen va Mbi | 83 Nguyen Chi Thanh | 5,6 58, 11,4
| truong ____ | Dong Pa, Ha Noi O
20 B Théng tin va | 18 Nguyén Du, Hoan . 0,7 0,8 1,5
| Truyén thong Kiém HaNei |
21 - Bo Lao dong - Thuong , 12 Ngé Quyén, Hoan! 1,7' 12 29
| binh va Xa hoi | Kiém, Ha Noi I I
22 Bo Vin hoa Thé thao | 51 - 53 Ngb Quyen Hoan | 0,5 0,7 1,2
____________ ,vaDulich  Kiém, Ha Noi__ o
23 Bo§ Khoa hoc va Cong 113 Tran Duy Hung, Ciu 7,7 I 7,0 | 14,7
‘ nghé | Giay, Ha Néi | R
24 | Bo Giao duc vaDio 149 Pai cd Viét, Hai Ba| 2,1 1,9 4.0
tao ~ ___|Trung, Ha Noi e |
25 Bo Y té | 138A Giang Vo, Ba Dlnh | 3,5 | 3.0 6,5
1 ........... Ha Noi .
26 Ngan hang Nhanuéc 47 - 49 Ly Thai TS, Hoan | 12" 1,3 25
| Viét Nam ' Kiém, Ha Néi ] K
27 ‘ Pai Truyén hinh Viet 43 Nguyén ‘Chi Thanh, Ba ’ 55 55 11,0
Nam(VIV) _ DinhHaNei S
28 ‘ Pai Tleng noi Vlet 1,1 1,1 2,2
_ . Nam (VOV) Ha Noi . — S
29 | Thong tAn xa Vlet 15 Ly Thuorng Kiét, Hoan l 04 0,4 0,8
' Nam . Kiém, HaNoi ST I
30 Bao Nhan dan 51 Hang Trong, Hoéni 2,1 1,7 ‘ 3.8
L K1em Ha Noéi L |
31 Cbéng doan vién chic ' 101/165 Duong "Quang ' 7,9 85 164
' Viét Nam - Ham, Cau Glay, HaNéi ' 1 ) -
32 Phong Thuong mai va | 9 Pao Duy Anh, Dong Da 38 33 71




Tir Co quan B dén
TT Pon vi Pia chi cac don vi va nguoc lai
' i V& | Cong
Cong nghiép VN - Ha N¢i
1.2. Tir tru sé Co quan By dén tru sé mot so co quan thupc thanh phé
Ha Npi:
Don vi tinh: km.
Tir Co quan B dén céc
TT Pon vi Dia chi don vi va nguoc lai
bi Vé | Cong
1 | Uy ban nhén dan 79A Pinh Tién Hoang, 1,2 1,4 2,6
thanh phd Ha Noi Hoan Kiém, Ha Noi
2 | S& Tai chinh 38B Hai Ba Trung, Hoan 0,6 0,9 1,5
| Kiém, Ha Noi
3 | S& Ké hoach & Pau tu | 16 Cat Linh, DD, Ha Néi 2,6 24, 50
4 | So Ngoai vu 10 L& Lai, HK, Ha Ni 1,3 1,6 2,9
5 | S& Quy hoach va Kién | 31B Trang Thi, Hoan 0,8 0,9 1,7
tric Kiém, Ha Noi
6 | S& Xay dung 52 Lé Pai Hanh, HBT, HN 1,9 2,1 4,0
7 | S¢ Giao thong van tai | 2 Phung Hung, Ha Péng, 11,2 10,0 21,2
Ha Noi __
8 | S& Cong thuong 331 Cau Gidy, Cau Gidy, 6,9 70 139
Ha Noi
9 | S& Van hoa - Thé thao | 47 Hang Dau, Hoan Kiém, 1,5 1,9 3,4
............ Ha Noi
10 | So GidoducvaPao |81 Tho Nhudém, Hoan 1,3 0,8 2,1
tao Kiém, Ha Noi
11 | S& Tai nguyén vaMai | 18 Huynh Thuc Khang, 57 6,5 12,2
truong Déng Pa, Ha Nbi
12 | S& Néng nghiép va 38 T6 Hiéu, Ha Pong, Ha| 11,0, 108 21,8
phattriénnéngthén |Noi
13 | S& Thong tin va 185 Giang V3, Péng Da, 50 4,1 9,1
Truyén thong Ha Noi
14 | So KhoahgocvaCéng |5 - 7 Nguyén Trai, Ha 10,9 10,7 21,6
nghé Do6ng, Ha Noi | |
15 | S& Néi vu 18 Lé Thanh Téng, Hoan 0,5 0,5 1,0
Kiém, Ha Noi
16 | S6 Lao dong - Thuong | 75 Nguyén Chi Thanh, 6,1 5,9 12,0
binh va X3 hai Déng Da, Ha Noi kB
17 |SoYte 4 Son T4y, BD, Ha Nbi 3,1 3.8 69|
18 | S& Tu phap 01 Tran Pht,, Ha Péng, Ha | 103 | 10,0 20,3




: | Tir Co quan BY dén cac
T Don vi | Dia chi

!
. . don vi va nguoc lai
li A i bi Vé Cong
- Nei T |
19 ' S& Du lich ‘03B Hoang Didu, Ba!l 32! 36/ 68
_______ | . PimhHaNei | | |
20 | S& Cong an | 87 Trin Hung Dao, Hoan | 0,9 0,9 ‘ 18
o (Kiem, HaNoi - — R

. 2. Mirc khoan chi phi di, vé cac san bay d6i véi ngudi di cong tac
bang phwong ti€én may bay:

- Chefu}g Ha Noi - san bay No6i Bai va nguoc lai: 550.000 déng/cén bo/02
luot (di va vé);

- Chang san bay Tan Son Nhat - Thanh pho H6 Chi Minh va nguoc lai:
200.000 dong/can bo/02 lugt (di va vé);

- Chéang san bay Cam Ranh - Thanh phé Nha Trang va ngugc lai: 400.000
dong/can bo/02 lugt (di va vé);

- Chéng sén bay Lién Khuong - Thanh phé Da Lat va nguoc lai: 250.000
dong/can bo/02 lugt (di va vé);

- Chiéu san bay Pha Bai - TP Hué va ngugc lai; san bay Con Son - Trung
tam huyén C6n Pao va nguoc lai: 200.000 ddng/can bd/02 luot (di va ve);

- Mitc khoan ddi véi cac san bay con lai: 150.000 dong/can b6/02 luot (di
va vé);

Trudng hop nguoi di cong tac chi di mot (01) lugt (chiéu di hoac vé) thi
muc chi trd bang 50% murc khoan néu trén.

3. Mirc khodn tién tau xe di va vé tir co’ quan dén noi cong tac (doi véi
cdn bg cong chuec khéng cd tiéu chudn dugc di cong tac bang may bay va céng
tac bang 6 to cua co quan):

3.1. Miec khodn mgt hwgt tir Ha Nji dén trung tim cdc tinh, thanh phé
va nguoc lai bang phwong tién tau hoa:

| Ching Mitc khoan | L

1T | Tu : Pén 7 | (dong/ngwoi) Ghi ch_u”——
\

1 HaNei Phu Tho ‘ 150.000 | TP VietTri
o Yen Ba1 {220 000  TPY Yén Bdi
] f TLaoCai | 777385000 TPLao Cai
e ‘_\Juhe An e _3_’/'29@ TP Vinh
- Quang Blnh _705.000 ¢ ___TP Dono Hm
Quang Tr1 B . 825 000 TP Dong Ha
. Thira Thién Hue ___ 1.005. 000r TP Hué
_ 'PaNang ' 1.050.000 TP DaNang
 Quang Nam | 1085000 TPTamki




Chan Mirc khoan .
1T Tu ; Dén (déng/ngwo‘*i ) Ghi chi
Quang Ngai 1.165.000 | TP Qudng Ngai
B Binh Dinh 1.250.000 | TP Quy Nhon
"""""""""""" Phu Yén 1.345.000 | TP Tuy Hoad
Khanh Hoa 1.400.000 | TP Nha Trang
Ninh Thuin 1.490.000 | TP Phan Rang
Binh Thuén 1.510.000 | TP Phan Thiét
DPong Nai 1.550.000 | TP Bién Hoa
Binh Duong 1.570.000 | TP Thi Dau Mot
TP H6 Chi Minh 1.600.000 | TP H6 Chi Minh

3.2. Mirc khodnmdt lieot tie Ha N§i dén trung tim cdc tinh, thanh pho
va ngwoc lai bang phwong tién 6 to:

T Chang ' Mirc khoan Ghi chu ’
Tu bén (dong/nguoi) | (tinh ly noi dén)
1 | Ha Nai: Bic Giang 50.000 | TP Bac Giang

Bic Kan 150.000 TP Béc Kan
Bic Ninh 40.000 | TP Bdc Ninh
Cao Bing 220.000| TP Cao Bang
Dak Lak 730.000 | TP Buén Mé Thuot
Dik Nong 780.000 |  TX Gia Nghia
Dién Bién 350.000 | TP Pién Bién Phu
Gia Lai 720.000 TP Pleiku
Ha Giang 250.000 TP Ha Giang
Ha Nam 50.000 TP Phii Ly
Hai Duong 50.000 | TP Hai Dwong
Hai Phong 110.000 | TP Hdi Phong
Hoda Binh 140.000 | TP Hoa Binh
Hung Yén 50.000 TP Hung Yén
Kon Tum 670.000 TP Kon Tum
Lai Chéu 400.000 TP Lai Chéu
Lang Son 100.000 TP Lang Son
Lao Cai 250.000 TP Lao Cai
Lim Pong 720.000 TP Pa Lat
Nam Dinh 70.000 TP Nam Dinh
Ninh Binh 70.000 | TP Ninh Binh
Pht Tho 90.000 | TP Viét Tri
Quang Ninh 150.000 TP Ha Long
Son La 230.000 TP Son La
Thanh Hba 100.000 | TP Thanh Héa
Thai Binh 90.000 | TP Thdi Binh




T Chang ' M}i’c khoan Ghi chu
Tu Dén (dong/nguci) | (tinh ly noi dén)
Thai Nguyén 70.000 | TP Thdi Nguyén
Tuyén Quang 170.000 | TP Tuyén Quang
Vinh Phuc 60.000 TP Vinh Yén
Yén Bai 140.000 TP Yén Bdi
2 | TP Ho6 Chi Minh | An Giang 140.000 |  Long Xuyén
Ba Ria - Viing Tau
- TP Ba Ria 100.000
_______________ - TP Viing Tau 100.000
Bac Liéu 170.000 TP Bac Liéu
Bén Tre 80.000 TP Béntre
Binh Duong 40.000 | TP Thi: Dau Mét
Binh Phudéc 80.000 | TP Pong Xodi
Binh Thuén 130.000 | TP Phan Thiét
Ca Mau 220.000 TP Ca mau
Can Tho 140.000 TP Can Tho
B PakLik | 260.000 | TP Budn Mé Thudt
Dik Nong 180.000 | IX Gia Nghia
Pong Nai 60.000 | TP Bién Hoa
Pong Théap 110.000 | TP Cao Lénh
Gia Lai 300.000 TP Pleiku
Hau Giang 140.000 TP Vi Thanh
Kién Giang 180.000 TP Rach Gid
Kon Tum 330.000 TP Kon Tum
Lam DPong 240.000 TP Pa Lat
Long An 40.000 TP Tén An
Ninh Thuan 230.000 | TP Phan Rang -
) Thdp Cham
Soc Trang 150.000 | TP Séc Trang
T4y Ninh 70.000 | TP Tay Ninh
Tién Giang 60.000 TP My Tho
Tra Vinh 130.000 | TP Tra Vinh
Vinh Long 110.000 TP Vinh Long
3 | PaNing bik Lik | 300.000 [ TP Budn Mé Thujt
Pak Nong 350.000 | TX Gia Nghia
Gia Lai ~250.000 | TP Pleiku
Kon Tum 200.000 TP Kon Tum
Lam Dong 450.000 TP Pd Lat
4 | Can The An Giang 70.000 | TP Long Xuyén
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Chiang Mirc khoan Ghi chu
a T Dén (@dng/nguci) | (tinh by noi dén)
Bac Liéu 110.000 1P Bac Liéu
Bén Tre 120.000 | TP Bén Tre
Ca Mau 130.000 TP Ca Mau
Dong Thap 70.000 TP Cao Lanh
Hau Giang 50.000 TP Vi Thanh
Kién Giang 130.000 TP Rach Gia
Long An 150.000 TP TanAn
Séc Trang 90.000 | TP Soc Trang
Tién Giang ) 130.000 | TP My Tho
Tra Vinh 80.000 TP Tra Vinh
B Vinh Long 40.000 | TP Vinh Long

3.3. Miec khodn tw tuc phwong tién di cong tdc:

Trudng hop duoc cir di cong tac cach try s¢ co quan tir 15 km trd 1én hodc
di cong tac tai nhimg noi khéng ¢c6 tuyén xe van tai cong cong thi muc khoan tu
tic phuong tién déi viéi nguoi di cong tac dugce tinh theo s6 km thuc té nhung
khong qua 100 km/chuyén céng tac v6i mirc khoan 3.500 dong/km (tuong
duong 0,2 lit xdng/km) va phai c6 xac nhén clia co quan, don vi hodc khach san,
nha khéch noi dén cong tac.

Truong hop tu tic phuong tién di lai ca nhan véi quéng duong trén 100
km/chuyén céng tac, Cuc K& hoach - Tai chinh s& xem xét giai quyet tuy tung
truomg hop cu thé, dam bao thuén loi cho ngudi di cong tac va tiét kiém kinh
phi.

4. Danh muc thanh phé trwc thude Trung wong va thanh phé db thi
loai I thugc tinh:

4.1. Thanh phé triec thugc Trung wong (05 thanh phéd):
(1) Thanh phé Cén Tho;

(2) Thanh phé Pa Néng;

(3) Thanh phé Ha Nai;

(4) Thanh phé Hai Phong;

(5) Thanh phd H6 Chi Minh;

4.2. Thanh phé d6 thi logi I thupc tink (16 thanh phé):
(1) Thanh phd Béc Ninh - tinh Bic Ninh;

(2) Thanh phd Bién Hoa - tinh Pdng Nai;

(3) Thanh phé Budn Ma Thudt - tinh Déc Lik;

(4) Thanh phd Da Lat - tinh L4m Pdng;

(5) Thanh phé Ha Long - tinh Quang Ninh;



(6) Thanh phé Hué - tinh Thira Thién Hué;

(7) Thanh ph M§ Tho - tinh Tién Giang;

(8) Thanh ph6 Nam Dinh - tinh Nam Dinh;

(9) Thanh phé Nha Trang - tinh Khanh Hoa;

(10) Thanh phé Quy Nhon - tinh Binh Pinh;

(11) Thanh phd Thai Nguyén - tinh Thai Nguyén;
(12) Thanh phé Thanh Hoa - tinh Thanh Héa;
(13) Thanh phé Thu Dau M6t - tinh Binh Duong;
(14) Thanh phd Viét Tri - tinh Pha Tho;

(15) Thanh phd Vinh - tinh Nghé An;

(16) Thanh phé Viing Tau - tinh Ba Ria - Viing Tau;






Mau s6 01

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay ...... thang ...... nam

PHIEU XAC NHAN
S6 km thure té khi di cong tac hang thang

Kinh giri: Cuc Ké hoach - Tai chinh

3100 1T E U PRSP SR TR PP

Xéc nhan s km thuc té khi di cong tac ctia chitc danh: .........ccccooveveennee.
........................................ thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 td phuc vu cong
tac khi do cdng téc trén dia ban thanh phd Ha Néi trong thang ........ nam ........
la: .......... km (kem theo cac tai liéu chung minh thuc té di cong tac: Van ban
hodc ké hoach di coéng tdac da dwoc Thu trucng don vi phé duyét; Cong van;
Gidy moi, vdn ban trung tdp tham gia doan céng tdc).

Pé nghi Cuc K& hoach - Tai chinh chi tra khoan kinh phi st dung xe 6 to
phuc vu cdng tac chung khi di cong tac cho chirc danh néu trén theo quy dinh./.

Thi treéng don vi
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Miu s6 02

Ponvic ..o
BANG KE SO KM THU'C TE PI CONG TAC TREN PIA BAN TP HA NOI
Hovatén:..........ccocooeevvievincinnnn, Chicdanh: ..............................
Thang: ......... nam .........
Thoh Ban Khoang ca(;l’;)dl cong tac

Néi dung va tén don vi dén cong tac Dia chi noi dén : S Ghi

STT A : ’ . p A Tu coquan | Tu not cong ,

cong tac (ngay, thang, cong tac % St A R chu

i) dén noi cong tac vé co Cong
tac quan
_____ lHop trie K oo the huy dong gy |32 Gl Beng | T 33 34 &
______________________________ von tai Kho bac Nha nu6c 03/522019 |Pa,HaNoi | o I
Tong cong: XXX
Ha N¢i, ngay ...... thdng ...... nam......

Nguoi di cong tac
(Ky, ghi r6 ho va tén)




