BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

84: 132 /2018/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 12 néim 2018

) THONG TU
Huéng din Ché d ké toan cho doanh nghiép siéu nhé

Céin ik Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 théng 11 ndm 2015,

Céin cir Ludt hé tro doanh nghiép nhé va vira sé 04/2017/QH14 ngay 12
thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh so",]74/20’]6/]‘VD-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt ké todn;

Can cu Nghi dinh so‘: 39/2018/ND-CP ngay 11 thdng 3 nam 2018 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt ho tro doanh nghiép nhé va
via,

Cén cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike ciia

Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc quan Iy, gidm sdt ké todn va kiém
todn,

Bé truomg B Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan Ché dg ké todn
cho doanh nghiép siéu nho.
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay huéng dan viée ghi sd ké toan, 1ap va trinh bay Bao cdo tai
chinh ctia doanh nghiép siéu nhé. Viéc xéc dinh nghia vu thué cia doanh
nghiép d6i véi ngan sach Nha nuée duge thuc hién theo quy dinh clia phép
ludt vé thué.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Déi tuong 4p dung Thong tu nay la cac doanh nghi€p siu nho, bao
gom cic doanh nghiép siéu nhé ndp thué thu nhdp doanh nghiép (thué
TNDN) theo phuong phap tinh trén thu nhép tinh thué va phuong phép theo
ty 1€ % trén doanh thu ban hang héa, dich vu.

2. Tiéu chi xac dinh doanh nghiép siéu nhé thuc hién che d6 ké toan theo
Thong tu nay dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé thué.




Diéu 3. Ap dung ché 6 ké toan

1. Doanh nghiép si€u nhé ndp ’thué' TNDN theo phuong phap tinh trén
thu nhép tinh thué 4p dung ché d6 ké toan theo quy dinh tai Chuong II Thong
tu nay.

2. Doanh nghiép siéu nhd ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu 4p dung ché do ké toan theo quy dinh tai Chuong
III Théng tu nay hodc cé thé lya chon 4p dung ché d6 ké toan theo quy dinh
tai Chuong II Thong tu nay.

3. Doanh nghiép siéu nho cé thé lya chon 4p dung Ché d6 ké toan doanh
nghiép nho va vira ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ngay
26/8/2016 cta Bo Tai chinh cho phu hop vdi dac diém hoat dong san xuét
kinh doanh va yéu cdu quan 1y cta doanh nghiép.

4. Doanh nghiép siéu nhé phai ap dung ché dd ké toan nhét quéan trong
mot ndm tai chinh. Truong hop trong ndm tai chinh, doanh nghiép c¢6 nhitng
thay d6i ddn dén khong con thude dbi tugng quy dinh tai Diéu 2 Théng tu nay
thi dugc ap dung Thong tu ndy cho dén hét nam tai chinh hién tai va thuc hién
thay d6i ché d6 ké toan k& tir nim tai chinh ké tiép.

Piéu 4. Chirng tir ké toan

1. Noi dung chimg tir ké toan, viéc lap va ky chimg tir 1‘<é toan cla
doanh nghiép siéu nhé thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu
18, Dieu 19 Luit ké toan va hudng dan cu thé tai Théng tu nay.

2.,ch)i dung, hinh thirc hoa don, trinh tu 13p, quan ly va su (‘iung ’hoé
don (ké ca hoa don dién tr) thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé thué.

3. Doanh nghiép si€u nho duoc ty xay dung biéu mAu chimg tir ké toan
phu hop véi dac diém hoat dong kinh doanh cda minh, ddm bdo r6 rang, minh
bach, d& kiém tra, kiém soat (trir héa don ban hang héa, dich vu). Truong hop
doanh nghiép si€u nho khong tu xay dung dugc biéu mau ching tir ké toan
cho riéng don vi thi ¢ thé 4p dung biéu mAu va phuong phap 1ap chimg tir ké
toan huéng dan tai Phu lyc 1 Thong tu nay.

Didu 5. S6 ké toan

1. N6i dung sb ké toan, hé théng sb ké toan, viéc md sd, ghi sd, khoa
s6, luru trir sb ké toan va sira chiva s6 ké toan tai doanh nghiép siéu nho dugc
thuc hién theo quy dinh tai Didu 24, Pidu 25, Piéu 26, 27 Luat ké toan va
hudng dan cu thé tai Théng tu nay.

2. Doanh nghiép siéu nhé duge tu xay dung biéu mau sb ké toan phu hop
véi dic diém hoat dong kinh doanh ctia minh, dam bao rd rang, minh bach, dé
kiém tra, k1em soat. Truong hop doanh nghlep siéu nho khong ty xdy dung
duoc biéu miu sb ké toan cho riéng don vi minh thi dugc ap dung biéu miu
va phuong phap ghi chép s ké toan huéng dan tai Théng tu nay.



Piéu 6. Pon vi tinh sir dung trong ké toan

Doanh nghi€p si€u nho ap dung quy dinh vé don vi tinh st dung trong ke
toan theo quy dinh tai Piéu 10 Luit ké todn va Pidu 4 Nghi dinh so
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd

diéu cia Luat ké toan.

Piéu 7. Quy dinh vé lwu trit, bao quan tii liéu ké toan

1. Chumg tir ké toén, sé ké todn va céc tai liéu ké toan khac phai luu gitr
tai doanh nghiép dé phuc vu cho ghi chép hang ngay; xac dinh nghia vu thué
ctia doanh nghiép siéu nho voi ngén sach nha nude va cong tac kiém tra, kiém
soat ctia chil s& hiru doanh nghiép, ciia co quan thué hoic cic co quan nha
nuéce cé tham quyeén.

2. Viéc bdo quan, luu trit tai liéu ké toan cla dognh nghiép siéu nho thuc
hién theo quy dinh tai Luat ké toan va Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi ti€t mot so di€u cua Luat ke toan.

3. Doanh nghiép si€u nho6 dugce luu trir chimg tir ké toan, sb ké toan va cac
tai liéu ke toan khac trén phuong tién dién tir theo quy dinh ctia Luat ke toan.

Picéu 8. To chirc bd may ké toan va ngudi lam ké todn

1. Cac doanh nghi€p siéu nhé dugc b tr phu trach ké toan ma khong bit
budc phai bo tri ké toan trudng. Cac doanh nghiép si€éu nhdé ndp thué TNDN
theo ty 1€ % trén doanh thu ban hang héa, dich vu c6 thé tu to6 chirc thuc hién
cdng tac ké toan theo quy dinh tai Chuong III Thong tu nay.

2. Viée bd tri ngudi 1am ké toan cua doanh nghi€p siéu nho6 phai dam bao
khéng vi pham quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh sO 174/2016/Nf,)-CP ngay
30/12/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiet mot so dieu cuia Luét ke toan.

3. Cac doanh nghiép siéu nhé dugc ky hop ddng véi don vi kinh doanh
dich vu ké toan dé thué dich vu lam ké toan hodc dich vu lam ké toan trudng
theo quy dinh cta phap luat. Danh sach don vi du diéu kién kinh doanh dich
vu ké toan dugc cong bd va cap nhat dinh ky trén Cé)ng thong tin dién tir ctia
B0 Tai chinh.

o CHUONGII ‘
KE TOAN TAI DOANH NGHIEP SIEU NHO NOP THUE TNDN
THEO PHUONG PHAP TINH TREN THU NHAP TINH THUE

A LV N—
CHUNG TU KE TOAN
Picu 9. Chirng tir ké toan
1. Doanh nghiép si€u nho ndp thué TNDN theo phuong phép tinh trén
thu nhdp tinh thué 4p dung céc chung tir ké toan theo danh muc sau day:



STT Tén chirng tir Ky hiéu

I | Cac chirng tir quy dinh tai Thong tw nay

1 Phiéu thu ti‘én mit MaAu s6 01-TT

2 | Phiéu chi tién mat MaAu s 02-TT

3 | Phiéu nhap kho\ Mau s6 01-VT

4 |Phibuxuftkho Mau sb 02-VT

5 | Bién ban giao nhén tai san cb dinh Mau s6 01-TSCD

6 | Bang thanh toan tién luong va céc khoan thu nhép | Mau s6 01-LDTL
cua nguoi lao dong

II | Cac chitng tir quy dinh theo phap luat khac

1 | Héa don GTGT hoac hoa don ban hang

2 | Gidy ndp tién vao NSNN

3 | Gidy bao No cua ngin hang

2. Biéu mau chimg tir ké toan, ndi dung va phuong phap lap cac chimg
tir ké toan tai khoan 1 Diéu nay dugc huong dan tai Phu luc 1 "Biéu mau va
phuwrong phdp 1dp chimg tir ké toén" ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Ngoai cac chimg tir ké toan huéng dan tai khoan 1 Pidu nay, doanh
nghiép siéu nhé c6 thé lya chon ap dung chimg tir ké toan tai _Théng tu s6
133/2016/TT-BTC cta B Tai chinh ngay 26/8/2016 huoéng dan ché o6 ké
todn doanh nghiép nho va vira dé d4p tng yéu cAu quan ly hoat dong san
xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

MyC 2 \
TAI KHOAN KE TOAN

Piéu 10. Tai khoan ké toan

Doanh nghiép si€u nho6 ndp thué TNDN theo phu'ong phap tinh trén thu
nhép tinh thué ap dung danh muc tai khoan ké toan, ndi dung, két cau nguyén
tic ké toan, phuong phap hach toan ké toan mét sb nghlep vu kinh té chi yéu
huéng dan tai l?hu luc 2 “Hé thong tai khodn ké todn ,ban hanh kém theo
Thong tu nay dé ghi chép, phan anh cac nghi€p vu kinh té phat sinh theo timg
ndi dung kinh té.




o MG
SO KE TOAN

Piéu 11. S6 ké toan
1. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo phuong phép tinh trén

thu nhap tinh thué 4p dung cac s6 ké toan theo danh muc sau day:

STT Tén s6 ké toan Ky hiéu
I | SO ké toan tong hop
1 | S6 Nhat ky sb cai Mau sb S01- DNSN
I | SO ké toan chi tiét
1 | Sb chi tiét vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa | Mau s6 S02-DNSN
2 | S6 tai san c6 dinh M3au s6 S03-DNSN
3 | S chi tiét thanh toan v&i ngudi mua, ngudi ban | Mau s6 S04-DNSN
4 | Sb chi tiét thanh toan cac khoan ng¢ phai tra Mau sb S05-DNSN
5 S chi tiét doanh thu ban hang va cung cép dich Mau sd S06a-DNSN
vu (4p dung cho doanh nghiép siéu nho ndp thué
GTGT theo phuong phap khau trir thue)
6 | Sé chi tiét doanh thu bén hang va cung cép dich | Mau s6 S06b-DNSN
vu (4p dung cho doanh nghiép siéu nhé ndp thue
GTGT theo phuong phap truc ti€p)
7 | S& chi phi san xuét, kinh doanh Mau s6 S07-DNSN
8 | Sb theo d&i thué GTGT duoc khau trix Mau s6 S08-DNSN
9 | S6 chi tiét thué GTGT dau ra Mau s6 S09-DNSN
10 | S6 tién gt ngan hang Mau sb S10-DNSN

2. Bidu méu sb k& toan, ndi dung va phuong phap ghi so ké toan tai

khoan 1 Piéu nay dugc huodng dan tai Phu luc 3 "Biéu mdu sé ké todn va
phuwong phdp ghi s6 ké todn" ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Ngoai céc sb ké toan huéng din tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép

siéu nho co thé lya chon ap dung thém cac so ké toan chi tiét hodc cac hinh
thire sb ké toan tong hop khac tai Thong tu sb6 133/2016/TT-BTC cua B6 Tai
chinh ngay 26/8/2016 hudéng dan ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira
cho phu hgp véi yéu cau quan ly hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh
nghiép cling nhu nghia vu thué véi NSNN.




. MuUC4
BAO CAO TAI CHINH

Piéu 12. Muc dich ciia bao c4o tai chinh

1. Bdo céo tai chinh dung dé cung cdp théng tin vé tinh hinh tai chinh,
tinh hinh kinh doanh cta doanh nghiép si€u nhé, dap ung yéu cau quan ly cua
chi doanh nghiép, co quan Nha nudec.

2. Béo cao tai chinh cung cap nhiing thong tin ciia doanh nghiép siéu nho
v€é cac ndi dung sati: .

- Tinh hinh Tai san; :

- No¢ phai tra;

- Vén chu s& hiru;

- Cac khoan doanh thu va thu nhép;
- Céc khoan chi phi;

- Lai, 15 va phan chia két qua kinh doanh.

Piéu 13. Hé thong bao cio tai chinh

1. Hang nam, cac doanh nghi€p si€u nho ndp thué TNDN theo phuong
phap theo thu nhép tinh thué€ phai 14p cac bao céao tai chinh va phu biéu béo
cao tai chinh theo danh muc sau day:

STT Tén bio cio tai chinh Ky hiéu

I Bao cao tai chinh

1 B4o céo tinh hinh tai chinh Mau sb BO1 - DNSN

2 | B4o cdo két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B02 - DNSN

II | Phu biéu bao cdo tai chinh

1 | Bang cin ddi tai khoan M3u s6 FO1- DNSN

2 | Béao céo tinh hinh thuc hién nghia vu véi MaAu sb F02- DNSN
NSNN

2. Biéu miu, ndi dung va phuong phap 14p bdo cédo tai chinh va cic
phu biéu bao cdo tai chinh tai khoan 1 DPiéu nay duoc hudng dan tai Phu
luc 5 “Biéu mdu bdo cdo tai chinh va phwong phdp Idp bdo cdo tai chinh”
ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Ngoai cdc bdo céo tai chinh quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, doanh
nghiép siéu nho co thé lua chon ap dung bao céo tai chinh quy dinh tai
Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 26/8/2016 dé& phuc
vu cdng tac quan ly hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép ciing




nhu x4c dinh nghia vu thué véi ngan sach nha nudc.
Piéu 14. Trach nhiém, thoi han 1ap va giti bio cdo tai chinh
1. Hang nam, céc doanh nghiép siéu nho nop thué TNDN theo phuong

phdp tinh trén thu nhap tinh thué phai 1ap bo cdo tai chinh va céc phu biéu
bdo cdo tai chinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Théng tu nay.

2. Béo céo tai chinh va céc phu biéu bao céo tai chinh ctia doanh nghiép
siéu nho phai duge giri cho co quan thué quan 1y truc tiép doanh nghiép va co
quan déng ky kinh doanh chdm nhét 1a 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai
chinh ddng thoi phai dugc bao quan, luu trit tai doanh nghiép theo quy dinh
ctia phép luét ké toan dé phuc vu cho viéc kiém tra, thanh tra theo yéu ciu clia
cac co quan c6 thim quyén.

- CHUONGIN ‘
KE TOAN TAI DOANH NGHIEP SIEU NHO NOP THUE TNDN
THEO TY LE % TREN DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

Diéu 15. Chitng tir ké toan

1. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo ty 1& % trén doanh thu
ban hang hoa, dich vu ap dung ching tir ké toan theo danh muc sau:

STT Tén chitng tir Ky hiéu
I Cac chirng tir quy dinh tai Thong tw nay
1 Phiéu thu tién mit M3u s6 01-TT
2 Phiéu chi tién mit MaAu sb 02-TT
3 | Phiéu nhép kho Mau s6 01-VT
4 | Phiéu xuét kho Mau s6 02-VT
5 | Bang thanh toan tién lwong va cdc khoan thu | Mau sé 01-LDTL

nhép cda nguoi lao dong

Il | Cac chiing tir quy dinh theo phap luit thué

Hoéa don GTGT hodc hda don ban hang

2 | Gidy nop tién vao NSNN

Gidy bao No ciia ngan hang

2 Bleu mau, ndi dung va phuong phap lap cac chung tu ké toan tai
khoan 1 Piéu nay dugc huong dan tai Phu luc 1 "Biéu mdu va phiong phdp
Igp chitng tir ké todn" ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ngoai cac chung tir ké toan tai khoén 1 Piéu nay, doanh nghiép siéu nho




c6 thé lya chon ap dung chimg tur ké toan tai khoan 1 Piéu 9 Théng tu nay
hodc Théng tu so 133/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 26/8/2016 dé
phuc vu yéu cau quan ly hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

3. Hoa don ban hang héa, dich vu

- Hoa don ban hang héa, dich vu 13 chimg tir ké toan phan anh nghiép vu
ban hang hoda, dich vu d4 hoan thanh. Hoéa don ban hang hoéa, dich vu c6 thé 1a
héa don GTGT hodc hda don ban hang tity theo quy dinh ctia phap luat thué dbi
véi timg phuong phap nép thué GTGT ciia doanh nghiép siéu nhé, trong do:

+ Trudng hop doanh nghiép siéu nhé ndp thué GTGT theo phuong phép
khéu trir thi hoéa don ban hang hoa, dich vu phat hanh cho khach hang 1a hoa
don GTGT.

+ Truong hop doanh nghié€p siéu nho ndp thué GTGT theo phuong phap
truc ti€p thi héa don ban hang hoéa, dich vu phat hanh cho khach hang 1a hoa
don ban hang.

- Héa don ban hang héa, dich vu ma doanh nghi€p siéu nho6 phat hanh
cho, khach hang khi ban hang hoéa, dich vu 1am co s& dé xac dinh nghia vu
thué TNDN cia doanh nghiép siéu nho véi ngan sach nha nudec.

4. Chimg tur thanh toan tién luong va cac khoan thu nhép cho nguoi lao
dong 14 co s& dé xac dinh nghia vu thu€ thu nhép c4 nhén cia ngudi lao dong
trong doanh nghiép siéu nhé véi ngén sach nha nudec.

5. Chung tir nQp Itién vao NSNN lam cin ctr dé danh gia tinh hinh thuc
hién nghia vu ndp thué ctia doanh nghiép si€u nhé véi ngén sach nha nudc.

Diéu 16. Phwong phap ké toan

1. Doanh nghiép siéu nh6 ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh
thu ban hang héa, dich vu néu khéng c6 nhu cau thi khong bat budc phai mé
cac tai khoan ké toan ma chi ghi don trén s6 ké toan (chi ghi chép nghiép vu
kinh té phat sinh vao khoan myc can theo doi ma khéng can phan anh cac tai
khoan ddi tmg) dé theo ddi cac khoan doanh thu va thu nhép, cac khoan thué
phai ndp nha nudc, cac khoan tién lwong va céc khoan trich theo lvong,... phuc vu
cho viéc xac dinh nghia vu thué ctia doanh nghiép voi ngan sach nha nudc.

2. Trudng hop doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 18 %
trén doanh thu ban hang héa, dich vu c6 nhu cau ap dung céc tai khoan ké
toan nhu cac doanh nghiép nép_ thué TNDN theo phuong phap tinh trén thu
nhap tinh thué @& phuc vu yéu cau quan ly hoat dong san xuét kinh doanh cuia
don vi thi dugc vén dung céc quy dinh tai chuong II Théng tu nay dé thuc hién.

Diéu 17. S6 ké toan

1. Doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN tinh theo ty 18 % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu phai m& cac so ké toan dé theo ddi cac khoan
doanh thu va cac khoan thu nhap, cac khoan thué phai nép nha nudc, cac
khoan tién luvong va cac khoan trich theo luong,... phuc vu cho viée xac dinh nghia




vu thué cia doanh nghiép véi ngan sach nha nudc theo danh muc sau day:

STT Tén s6 ké toan Ky hiéu

| S chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu MAu sé S1-DNSN

2 | Sb theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac | Mau sé S2-DNSN
khoan ndp theo luong ciia ngudi lao dong

3 Sd chi tiét vat li€u, dung cy, san phém, hang héa | Mau sb S3-DNSN

4 | S6 theo dbi tinh hinh thuc hién nghia vu thué véi | Mau sé S4-DNSN
NSNN

2. Biéu méu s6 ké toan, ndi dung va phuong phép ghi so ké toén tai
khoan 1 Diéu nay dugc hudng dan tai Phu luc 4 "Biéu mdu sé ké todn va
phirong phdp ghi sé ké todn" ban hanh kém theo Thong tu ny.

3. Ngoai céc sb ké toan huéng dan tai khoan 1 Pidu nay, doanh nghiép
siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh thu ban hang héa, dich
vu c6 thé lua chon ap dung thém cac sb ké toan chi tiét hodc cac hinh thirc sd
ké toan téng hop khac tai Théng tu s6 133/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh
ngay 26/8/2016 huong din ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira cho phu
hop véi yéu cau quan 1y hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép
cling nhu nghia vu thué véi NSNN.

Diéu 18. Bio co tai chinh
1. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh

thu ban hang héa, dich vu khdng bét budc phai 1ap bao cdo tai chinh dé nop
cho co quan thué.

2. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh
thu ,bén hang héa, dich vu thuc hién céc bdo cdo theo quy dinh cia phap ludt
thué. Thoi gian 14p va ndp bao cdo thuc hién theo quy dinh ctia phap luat thué.

3. Ngoai bao cao theo quy dinh ctua phap ludt Vé thué, cin clr vao cic
thong tin vé doanh thu ban hang va cung cip dich vy, tién lwong va cac khoan
ndp theo luong,... cac doanh nghiép si€u nho céd thé 14p céac bao céo ké toan
phuc vu cho quan tri, diéu hanh doanh nghiép.

4. Doanh nghiép si€u nho ndp thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh
thu ban hang héa, dich vu néu lua chon 4p dung ché d6 ké toan quy dinh tai
Chuong II Théng tu nay d& phuc vu cho nhu cu quan ly hoat déng san xuit
kinh doanh ctia doanh nghiép thi van 14p b4o cdo tai chinh theo quy dinh. Bao
cao tai chinh dugc 14p khong phai ndp cho co quan thué ma dugc bao quan,
luu trit theo quy dinh va st dung tai doanh nghiép dé phuc vu cho viéc thanh
tra, kiém tra khi c6 yéu ciu ciia co quan nha nudéc cé thim quyen
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CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 19. Chuyén s6 dur trén s6 ké toan
1. Péi véi cac doanh nghi€p siéu nh6 dang &p dung Thong tu s6
133/2016/TT-BTC néu chuyén sang 4p dung che d6 ké toan theo quy dinh tai
Chuong IT Théng tu nay thuc hién chuyén sé du céc tai khoan ké toan nhu
sau:

- S6 du TK 112 - Tién giri ngén hang va s6 du TK 1281 - Tién giri c6 ky
han duoc chuyén sang TK 111 - Tién.

- S6 du cag TK 1331 - Thue', GTGT dugc khiu trir cta }la‘mg hoa, dich vy,
TK 1’332 - Thué GTQT duogc khau trir cia TSCP dugc chuyén sang TK 1313-
Thué GTGT duogc khau trir;

- 86 du cac TK 136 - Phai thu ndi by, TK 138- Phai thu khac, TK 141-
Tam Umg dugc chuyén sang TK 1318- Cac khoan ng phai thu khac;

- S6 du cac TK 152 - Nguyén vét liéu, TK 153 - Cong cu, dung cu duoc
chuyén sang TK 1521- Nguyén vét liéu, dung cu;

- 86 du TK 154 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang duoc chuyén
sang TK 1524- Chi phi san xuat kinh doanh d& dang;

- 86 du cac TK 155 - Thanh pham, TK 156 - Hang hoa va TK 157- Hang
gui di ban duge chuyén sang TK 1526- Thanh pham, hang héa trong dé co chi
tiét theo yéu cau quan ly;

- 86 du No TK 211 - Tai san ¢6 dinh sau khi trir so du C6 TK 214 - Hao
mon tai san c6 dinh dugc chuyén sang du Nog TK 211 - Tai san co dinh;

- $6 du TK 334 - Phai tra ngudi lao dong dugc chuyén sang TK 3311-
Phai tra nguoi lao dong

- 86 du c4c TK 3382 — Kinh phi céng doan, TK 3383 - Bao hiém xa hdi,
TK 3384 - Bao hiém y teé, TK 3385 - Bao hi€m that nghiép dugc chuyén sang
TK 3312- Cac khoan trich theo luong;

- S6 du cac TK 331 - Phai tra ngudi ban, TK 335 - Chi phi phai tra, TK
336 - Phai tra ndi b, TK 3381 - Phai tra, phai nép khac, TK 3386 - Nhéan ky
quy, ky cugc, TK 3387- Doanh thu chua thuce hi€n, TK 3388 - Phai tra, phai
ndp kohéc, TK 3411 - Cac khoan di vay va TK 3412 - No thué tai chinh dugc
chuyén sang TK 3318 - Céac khoan n¢ phai tra khac;

- S6 du cac TK 33311 - Thué GTGT déu ra, TK 33312 - Thué GTGT
hang nhap khau dugc chuyén sang TK 33131- Thué GTGT phai ndp;

- 86 du cac TK 3332- Thué tiéu thu dic biét, TK 3333- Thué xuat, nhap
khau, TK 3335- Thué thu nhép ca nhan, TK 3336- Thue tai nguyén, TK 3337-
Thu€ nha dat, tién thué dat, TK 33381- Thué bao vé méi truong, TK 33382-
Céc loai thu€ khac, TK 3339- Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac dugc
chuyén sang TK 33138- Thué khac, phi, 1€ phi va cac khoan khac phai nop
nha nudc;
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- 86 du TK 4211- Loi nhuan sau thué chua phan phdi nam trude, TK
4212- Loi nhuén sau thué chwa phan phdi nim nay dugc chuyén sang TK
4118- Loi nhuén sau thué chua phan phoi.

2. Cac noi dung khdc dang phan anh chi tiét trén cac tai khoan cé lién
quan néu trai so véi Théng tu ndy thi phai didu chinh lai theo quy dinh cta
Thong tu nay.

Piéu 20. Hiéu lirc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 15/02/2019, ap dung cho
. nim tai chinh bit dau hoic sau ngay 01/4/2019.

2. Truong hop céc van ban quy pham phép luét din chiéu tai Thong tu
nay duoc stra d6i, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo vin ban quy pham
phap luét do.

3. Cac B9, nganh, Uy ban Nhén dan, S¢& Tai chinh, Cuc Thué céc Tinh,
Thanh phé truc thudc Trung wong cé trach nhiém trién khai huéng dan céc
doanh nghiép siéu nhé thuc hién Thoéng tu nay.

4. Trong qué trinh thyuc hién néu ¢é viéng méc dé nghi phan 4nh vé Bo
Tai chinh d€ nghién ctru giai quyétpr

Noi nhan: I KT. BO TRUONG
- Vin phong Chinh phi; _ THU TRUONG
- Vin phong TW va céc ban cia Dang; "/‘* g

- Vin phong Tdng bi thu;
- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chi tich nudc; {i
- Vién Kiém sét Nhan dén ti cao; "
- Toa 4n Nhén dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nuéc; N
- Phong Thuong mai va Céng nghiép Viét Nam,;

- Cac B9, co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh ph;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué c4c tinh, thanh phé truc thuée TW,

- Hiép hdi doanh nghiép nho va vira Viét Nam;

- Lién Minh Hop tic x4 Viét Nam;

- Cac don vi thudce B Tai chinh;

- Cuc Kiém tra van ban (Bo Tu phap);

- Vu Phép ché (B6 Tai chinh);

- Website B Tai chinh;

- Cdng bao;

- Luu: VT, Cuc QLGS KT, KT@UO\,)




PHU LUC 1
BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ap dung cho cac doanh nghiép siéu nhé tinh thué TNDN
theo phuong phap tinh trén thu nhép tinh thué)
(Ban hanh kém theo Théng tu s 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)

1. Biéu miu chirng tir ké toan

PON VI.errerenene MAu s6 01 — TT
Dia chi:.............. (Ban hanh theo Théng tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU THU Quyén s0:............
Ngay ....... thang ....... nam....... SO o asnamnint
HO VA tEN NGUT NOP &N .e.orveveieiereieerveeiessesessssssssessssssssassesesssessesassassssssasassssasaes
D 7, O U
LY dOnQP: et
NSTO N FTT ) S —— I DA O I s ccon s e e st
Kem theo . ...cooiiiiee e Ching tir gbc:
Ngay .....thdng .....ndm ......
GIAM POC Ké toan treémg ~ Ngudi ndp tién Tha quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan du $8 ti8n (VI DANEG CHE):eereeereeeeereeeeee et eeses e
DON Vi Grassissesinss Méu sb 02 - TT
Pia ohils. ceasassesin (Ban hanh theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)
PHIEU CHI Quyén sb:.........
Ngay .....thdng ....ndm ....... S0 S M———
Ho va tén ngudi nhén BIBTY et ereeaesesenaeees e senaeaeeenaeaseseneeasneneeeeenenes
B 2T ) 1 e ————
LY dO Chiteceeeciccnic s
SO €N .eeiieeeriereeeeereeererereereenns TR (A% 19T cl 110 LSRR ——————
KEM the0 ..vuvveveeviececreeeveeeeveeecse et veseses v saenes Chirng tir gbc:
Ngay ......thang ......nam ...
GIAMPOC Ké toan truéng Thi quy Ngudi nhén tién
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



DON VI e MaAu sb 01-VT
BO phan:.....coceenne.. (Ban hanh theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cia Bg Tai chinh)

PHIEU NHAP KHO
Ngay....thang....ndm ....... NO e
SO: v CO o,
- HO va t€n NGUOT ZIA0! ...
- Theo ............ SO cerreenns ngay ..... thang ... nam ... cla .......ccoeev.
Nhap tai kho: ....cococereviriviciininn dia GIEM. .o
S | Tén, nhan hié D 56 luong
o, nuan fieu, quy - g PO T S Pon | Thanh
T | céach, phgm chat vat tu, % vi ) Thuc 4 i
T san pham, hang hoa tinh Cht‘fng nhap &
ir d
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- T(f)ng s tién (Yiét DANG CHT) e eeeveve ettt
- SO ching tir g0c kem theo: ...,
Ngay ... thang... ndm...
Ngudi giao hang Thi kho K¢ toan trwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Hodc bo phan c6 nhu cau nhép)

(Ky, ho tén)



£210)0 1 CXR— MAu s6 02 - VT
B0 phin:................ (Ban hanh theo Théng tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO

Ngay.....thdng....ndm ...... D\ ([c/ S ——
DL e v CO e
- Ho va tén ngudi nhén hang: ................ Dia chi (b0 phén)..........ccc....
=Ly do XUAt KNO: oeviiieciececccece e e
- Xuat tai kho (ngan 10): ...cccovvvrerneveerennne YA AICTI wssconrmnanamessvussanniss
S6 lugng
Tén, nhan hié¢ . | Pon ) X
sTr | Fen nhdnhieu,quy ) g, | Do Pon | Thanh
cach,pham chat vat tu, 6 | V' | vau | Th 4 tidn
san pham, hang hoa tinh S o gc g
cau | Xxuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- Tong s6 tién (Viét bANG CHTT) ...ouieeeieieevieceeice e
- SO chitng tlr g6C K€M theo:...cccvveiiiiiiiieeiieiiicieneecee e
Ngay .... thang ....ndm...
Nguoi nhidn hang Thi kho K¢ toan trudng GIAM POC
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ho#c bd phén ¢é nhu cau nhép) (K, ho tén)

(Ky, ho tén)




1310)0 18 EXR— Méu sé 01- TSCD
Bo phan:........... (Ban hanh theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC

ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCP

Ngay .....thdng ....ndm......
T T
NO: o
) ) (€0,
Céan cir Quyét dinh sO: .....oveennnenne. ngay ....... thang ....... nam ....... Cla ..ccueeee.
......................................................................... v& viéc ban giao TSCD..........
Ban giao nhan TSCP gdm:
- ONE/BA e (o] 1A R P PR B Dai dién bén giao
N 0)01:7 T W o] 0 o 0 ST Dai dién bén nhan
- Ong/Bé .................................. (el 01 (0% ) [ RS e DR 1572111100 21 o A

Xac nhan viéc giao nhan TSCD nhu sau:

Tén, - a sE gt 2 A as
Cong Tinh nguyén gia tai san co dinh
ky ; Nam 2 -
higu 5 | N | N sut : . e
S < S6 ; Nam | dira 3 _, Chi Chi . licu
quy 7 san ; ) (dién Gia ] Nguyén '
8 ) hiéu ] san vao phi phi . ky
T cach Xuat £ ’ tich mua gia %
(chp TSCDb Xuat su van chay thuét
(XD) thiét |(ZSX) ; ] TSCP
dung . 2 ; kém
hang ké) chuyén | thu
TSCD) theo
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
Cong X X X x X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
S Tén, qui cach dung cu, e z L
) . Don vi tinh SO luong Gia tri
thir tu phu ting
A B @ 1 2

Giam d6c bén nhan K& toan truong bén nhdn  Ngudinhan  Nguoi giao

(K, ho tén, déng ddau)

(K, ho tén) (Ky, hotén)  (Ky, ho tén)



510) A2 CN—— MAu s6: 01-LDTL
B6 phan................ (Ban hanh theo Théng tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
Théng.......... nam...........
Nghi vi§c
Luong Luong Eﬁgﬁi“ﬁ/‘f Phu | Phu Cac khoan 6 con
S6 Ho vatén Bac/hé san pham thoi gian luong tﬁg & l:l?gc Tién |Tbngsé phai khiu trir vao hrong duge linh
TT s6 ' thuéng
Irong quy
S ] 5o | 56 ] 86 | S5 | s8] ome Thug
SP | tién | cong | tién | cong | tién BHXH | BHYT | BHIN TNCN 2 S tién Ky nhan
phainop | Cong
A B 1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 C
Cong

Ngudi 1ap biéu
(K, ho tén)

Ké toan trudng
(Ky, ho tén)

....................................................................................

Ngay....thdng....nam ...

GIAM DOC
(Ky, ho tén)
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2- Phwong phap 1ap cic chitng tir ké toan
PHIEU THU
(M3u s6 01- TT)

L Muc dich:‘Nhém X?.C dinh §6 tién mat 7thuc té nhip qu¥ va lam cédn
cur de thu quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cac khoan thu c6 lién quan.
Moi khoén tién nhép quy déu phai cé Phi€u thu.

2. Phuong phap va trach nhi€ém ghi

- Géc trén bén trai cia Phiéu thu phai ghi r6 tén doanh nghiép va dia
chi cia doanh nghiép.

- Phiéu thu phai déng thanh quyen va ghi s6 tung quyén ding trong 1
nam. Trong mdi Phiéu thu phai ghi s6 quyen va s0 cua timg Phiéu thu. Sé

phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Ting Phiéu thu phai ghi 1&
ngdy, thang, nam 1ap phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 3 ho, tén, dia chi nguoi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp" ghi r6 noi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang
hod, san phim, thu tién tam tng con thira,..

- Dong “S4 tién": Ghi bang s6 va bang chir s6 tién ndp quy, ghi ré don
vi tinh la dong VN...

- Dong tiép theo ghi sb lugng chimg tir gbc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu phai ghi ddy du cac ndi dung trén phiéu va c6 du chir ky cia
nguoi 18p, ngudi duyét va nhitng nguoi cd li€n quan theo quy dinh trén mau
chung tir, sau d6 chuyén cho thu quy lam thu tuc nhap quy. Sau khi dé nhén
da so tién, thi quy ghi so tién thuc t€ nhap quy (bang chir) vao Phiéu thu
trude khi ky va ghi rd ho tén.

PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhé{n xéac dinh cac khoén,tién mit thuc té xuit quy va
lam cén cr d€ tha quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ké toén.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cia ching tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

_ - Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s
quyén va so cua ting Phi€u chi. S6 phi€u chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké
toan. Tung Phi€u chi phai ghi r6 ngay, thang, ndam lap phi€u, ngay, thang,
nam chi tién.

- Ghi 16 ho, tén, dia chi nguoi nhén tién.

- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién": Ghi bing sb hoac bang chir sd tién xuét qu¥, ghi rd



don vi tinh 1a déng Viét Nam ...
- Dong tiép theo ghi s6 luong ching tir gbc kém theo Phiéu chi.

Chi sau khi c6 du chit ky cua nguoi 18p, nguoi duyét va nhimg nguoi ¢6
lién quan theo quy dinh trén mau ching tr, tht quy méi duoc xuét quy. Sau
khi nhan du s tién nguoi nhan tién phai ghi sb tién d4 nhan bang chit, ky tén
va ghi r ho, tén vao Phiéu chi.

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 01- VT)

1. Muc dich: Nhim xac nhén sé luong nguyén vét liéu, céng cu, dung
cu, san pham, hang hod nhap kho lam cin cir ghi sb chi tiét nguyén vat liéu,
san pham, hang hoa, thanh toan tién hang, x4c dinh trach nhiém véi nguoi c6
lién quan va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai cua Phiéu nhap kho phai ghi ré tén cda don vi (hodc
dong déu don vi), b phén nhap kho. Phiéu nhip kho ap dung trong cac
truong hop nhép kho nguyén vét lidu, cong cu, dung cu, san pham hang hoa
mua ngoai, tu san xudt, thué ngoai gia cong ché bién, nhan gép vdn, hoic thira
phét hién trong kiém ké.

Khi 13p phiéu nhép kho phai ghi r& sé phiéu nhap va ngdy, thang, nim
1ap phiéu, ho tén nguoi giao nguyén vét lidu, cong cu, dung cy, san pham,
hang ho4, s6 hoa don hoic 1énh nhép kho, tén kho, dia diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thtr t, tén, nhén hiéu, qui céch, pham chét, ma
sd va don vi tinh ciia nguyén vét liéu, céng cu, dung cu, san phdm, hang hoa.

Cot 1: Ghi s lugng theo chimg tir (hod don hodic 1énh nhép).

Cot 2: Thu kho ghi sb lugng thuc nhip vao kho.

Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia va tinh ra sb tién cua timg thir nguyén vat
liéu, dung cu, san pham, hang hod thuc nhép.

Dong cong: Ghi tdng sb tién ctia cac loai nguyén vat liéu, cong cu,
dung cu, san pham, hang hod nhap cung mét phiéu nhap kho.

Dong sb tién bing chit: Ghi tdng sb tién trén Phiéu nhap kho bang chi.

PHIEU XUAT KHO
(Mau so 02 - VT)

1. Muc dich: Theo ddi chdt che s6 luong nguyén vat lidu, cong cu,
dung cy, san pham, hang hoa xuét kho cho céac bd phén str dung trong doanh
nghiép, 1am cin cr dé hach toan chi phi san xuét, tinh va kiém tra viéc su
dung, thuc hién dinh muc tiéu hao vat tu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Géc bén trai cia Phiéu xuét kho phai ghi rd tén cia don vi (hodc dong
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d4u don vi), bd phéan xuit kho. Phiéu xuét kho 14p cho mét hodc nhiéu thu
nguyén vat liéu, cdng cu, dung cu, san pham, hang hod cung mét kho dung
cho mot d6i tugng hach toan chi phi hodc cung mdt muc dich sir dung.

Khi 14p phiéu xuét kho phai ghi r&: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi
(bd phén): s6 va ngay, thang, ndm 1ap phi€u; ly do xuat kho va tén kho xuéat
nguyén vat liéu, cong cy, dung cy, san pham, hang hoA.

- Cét A, B, C, D: Ghi sb thit tu, tén, nhan hiéu, qui cach, pham chét, ma
s6 va don vj tinh ctia nguyén vat liéu, céng cu, dung cu, san phim, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb luong nguyén vat liéu, cong cu, dung cu, san pham,
hang hoa theo yéu cau xuat kho ctia nguoi (bd phén) sir dung.

- C6t 2: Tha kho ghi s6 lugng thuc té xuét kho (sé luong thuc té xut
kho chi cé thé bang hodc it hon s6 lugng yé€u cau).

- Cot 3, 4: K& toan ghi don gia va tinh thanh tién timg loai nguyén vét
liéu, cong cu, dung cuy, san pham, hang hod xuat kho (cft 4 = cot 2 x cbt 3).

Dong Cong: Ghi tong so tién cua s6 nguyén vat li€u, cong cu, dung cu,
san pham, hang hoa thuc té da xuat kho.

Dong "Tong s0 tién viet bang chii": Ghi tong s0 tién viét bang chir trén
Phi€u xuat kho.

Tha kho chi dugc xuét kho nguyén vét liéu, cong cu dung cu, san
pham, hang hoa sau Phiéu xuat kho cé day du chir ky ctiia ngudoi 1ap, nguoi
duyét va nhitng nguoi co6 lién quan theo quy dinh trén mau chung tir ké toan.

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mau s6 01 -TSCD)

1. Myc dich: Nham x4c nhén viéc giao nhan TSCD sau khi hoan thanh
xdy dung, mua sam, dugc tang, biéu, vién trg, nhan gép von, TSCD thué
ngoai... dua vao sur dung tai don vi hodc tai san ctia don vi ban giao cho don
vi khéc theo hop dong gop von,... (khdng sir dung bién ban giao nhan TSCD
trong truong hop nhuong ban, thanh ly hodc TSCD phat hién thira, thi€u khi
kiém k€). Bién ban giao nhan TSCD la cén cir d€ giao nhén TSCD va ké toan
ghi s6 (thé) TSCD, sb ké toan cé lién quan.

2 . Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Bién ban giao nhan TSCD ghi r6 tén don vi (hoac
dong dau don vi), b phén sir dung. Khi c6 tai san méi dua vao st dung,
doanh nghiép si€u nho phai 1ap hdi dong ban giao gom: Pai dién bén giao, dai
dién bén nhén.

Bién ban giao nhan TSCD ldp cho timg TSCD. Déi véi truong hop
giao nhan cung mét luc nhiéu tai san cung loai, cing gia tri va do cung 1 don
vi giao ¢0 the 1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.

Cot A, B: Ghi sd thi tu, tén, ky ma hi¢u, qui cach ciia TSCD.



Cot C: Ghi s6 hiéu TSCD.

Cot D: Ghi nuée san xudt (xay dung).

Cot 1: Ghi ndm san xuét.

Cot 2: Ghi nam bét ddu dua vao st dung.

Cot 3: Ghi cong suét (dién tich, thiét ké) nhu xe FORD 16 chd ngéi,
hodac may phat dién 75 KVA, ..

Céot 4, 5, 6, 7: Ghi céc,yéu t6 cAu thanh nén nguyén gia TSCP gdm: Gia
mua (hodc gia thanh san xuat) (cot 4); chi phi van chuyén, lap dit (cot 5); chi
phi chay thir (cot 6).

Cot 8: Ghi nguyén gid TSCD (cot 8 =cdt 4 +cot 5+ cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhiing tai liéu k¥ thuat kem theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu ting kém theo: Liét ké sé phu ting, dung cu d6 nghé kém
theo TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao xong céc thanh vién ban giao, nhan
TSCD cung ky vao bién ban giao nhan TSCD.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
VA THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
(Mau s6 01 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién luong va thu nhép cua nguoi lao
dong 1a chimg tir lam cin cir dé thanh toan tién lwong, phu cép, cac khoan tién
thudng va thu nhip ting thém ngoai tién luong cho nguoi lao déng, kiém tra
vi¢c thanh todn tién luong cho ngudi lao dong lam viée trong doanh nghiép
dong thoi 1a cin ctr dé thong ké vé lao dong tién luong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bang thanh toan tién luong va thu nhdp cta nguoi lao déng duoc 14p
hang thang. Co s& dé 1ap Bang thanh toan tién luong va thu nhép cia nguoi
lao d6ng 14 cac chimg tir lién quan nhu: Bang chdm cdng, phiéu xdc nhén san
pham hoic cong viéc hoan thanh...

Cot A, B: Ghi s6 th tu, ho tén ctia ngudi lao dong dugc hudng luong.
Cot 1: Ghi bac luong hodc hé sé lwong ctia nguoi lao dong.

Cot 2,3: Ghi sb san phim va sb tién tinh theo lwong san pham.

Cot 4,5: Ghi s6 cong va sb tién tinh theo lwong thoi gian.

Cot 6,7: Ghi sb cong va sb tién tinh theo lwong thdi gian hodc ngimg,
nghi vi€c huéng cac loai % luong.

Cot 8: Ghi céc khoan phu cp thude quy luong.

Cot 9: Ghi sb phu cip khéc dugce tinh vao thu nhép cua nguoi lao dong
nhung khong nam trong quy luong, quy thudng.

Cot 10: Ghi téng sb tién thuéng ma ngudi lao dong dugc hudng
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Cot 11: Ghi tong g,é tién luong va cac khoan phu cép, tién thuéng ma

ngudi lao'ddng duge hudng.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan phai khau trt‘x‘kh(’)i luong cua
ngudi lao dong va tinh ra tong sO tién phai khau trir
trong thang. Trong d6 c6t 17 1a tong cdng cac khoan
trir khoi luong, ¢t 17 = cdt 12+ cft 13+ cot 14+ cot
15+ cot 16.

Cot 18: Ghi sb tién luong, tién thudng va cac khoan thu nhap ma nguoi

lao dong con dugc linh.

Cot C: Ngudi lao dong ky nhén khi nhan lwong. Mi lan linh luong,

nguoi lao dong phai truc tiép ky vao c6t “Ky nhén” hodc nguoi nhan hd phai
ky thay.
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PHU LUC 2

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

(Ap dung cho doanh nghiép siéu nhé ndép thué TNDN
theo phuong phép tinh trén thu nhap tinh thué)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cia Bé Tdi chinh)

A- DANH MUC TAI KHOAN KE TOAN

SO HIEU TK

STT |—; = TEN TAI KHOAN
Cap1 |[Cap2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN TAI SAN

01 111 Tién

1111 | Tién mdt

1112 | Tién giri ngén hang
02 131 Céc khoan ng phai thu

1311 | Phai thu ctia khach hang

1313 | Thué GTGT dugc khiu trir

1318 | Céc khoan ng phai thu khéc
03 152 Hang ton kho

1521 Nguyén vdt liéu, dung cu

1524 | Chi phi sén xudt kinh doanh dé dang

1526 | Thanh pham, hang héa
04 211 Tai san cd dinh

LOAI TAI KHOAN NG PHAI TRA

05 331 Céc khoan ng phai tra

3311 | Phai trd ngudi lao dong

3312 | Céc khoan trich theo luong

3313 | Thué va cac khoan phai ndp nha nuéc

33131 | Thué gid tri gia ting phdi nép

33134 | Thué thu nhdp doanh nghiép

33138 | Thué khdc, phi, 1é phi va cdc khodn khéc phai ndp Nha nude

3318 Cac khoan ng phai trd khac
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SO HIEU TK

STT | ” TEN TAI KHOAN
Cap1 |Cap2
] 2 3 4
LOAI TAI KHOAN VON CHU SO HUU
06 | 411 Vén chi s& hiru
4111 | Vén gép cta chu sé hitu
4118 | Loi nhuén sau thué chua phan phéi
LOAI TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH
DOANH
07 911 Xac dinh két qua kinh doanh
9111 Doanh thu va thu nhap
91111 | Doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu
91118 | Thu nhdp khac
9112 | Cac khoan chi phi
91121 | Gid vén hang bén
91122 | Chi phi khéc




13

B- NOI DUNG VA PHUONG PHAP KE TOAN

TAI KHOAN 111- TIEN
1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay ding dé phan énh tinh hinh thu, chi tién cta doanh
nghiép bao gbm tién mait tai quf va tién g ngén hang c6 ky han hodc khéng
c6 ky han. Doanh nghiép tu chi tiét theo yéu cdu quan ly dé theo dbi rd rang,
minh bach c4c khoan tién mit va tién giri ngan hang,

1.2. Khi thu, chi tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va cé du chit ky
theo quy dinh vé chimg tir k€ toan. Khi hach toan tién giri ngan hang phai co
giay bao No, gidy bao C6 hoac bang sao ké cuia ngin hang.

2. Két cAu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoan 111 - Tién

Bén No:

- Céc khoan tién ting do thu duoc tién mit hodc thu tién qua ngan hang;
- Céc khoan tién thira phat hién khi kiém ké;

Bén Co:

- Céc khoan tién giam do chi tién mat hodc chi tién qua ngan hang;

- Céc khoan tién thiéu hut phat hién khi kiém ké;

S6 dw bén No:

Cac khoan tién mat con ton quy hodc cac khoan tién con du & cac Ngan
hang.

TK 111 ¢6 2 Tai khodn cip 2:

Tai khodn 1111- Tién mdt: Phan anh tinh hinh thu, chi tdn quy tién mit
cuia doanh nghiép

Tai khodn 1112- Tién gui ngdn hang: Phan anh s tién gui vao, rat ra va
hién con dang gui tai cac ngan hang.

3. Phwong phap ké toan mjt sé giao dich kinh té chi yéu
3.1. Xult quy tién mat giri vao ngan hang (ké ca g tiét kiém), ghi:
No TK 1112 - Tién giri ngan hang
C6 TK 1111 - Tién mit.
Khi rat tién giri ngan hang v& nhap quy tién mit theo s6 tién gbc da g
ghi nguoc lai bt toan trén.
3.2. Khi thu duge tién 14i tiét kiém bang tién, ghi:
No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 91118 - Thu nhap khéc (tién 14i)
3.3. Khi phét sinh doanh thu ban san phdm, hang ho4, cung cap dich vu
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va cac khoan thu nhép khéac:
No TK 111 - Tién (1111, 1112)
No TK 131 - Cac khoan ng phai thu (néu chua thu duoc tién)
C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhép
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp.

3.4. Khi phat sinh cdc khoan vay vén ciia ngan hang hodc cac ddi tugng
khac bang tién, ghi:

No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 331 - Céac khoan ng phai tra.
Khi tra no vay ngin hang, sb no gdc phai tra ghi nguoc lai bt toan trén.
S 14i phai tra ngan hang bang tién ghi:
Nog TK 91128 - Chi phi khac
COTK 111 -Tién (1111, 1112)
3.5. Khi thu hdi céc khoan no phai thu bang tién, ghi:
No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 131 - Cac khoan ng phai thu.
3.6. Khi nhan dugc vén gdp ciia cac thanh vién bing tién, ghi:
No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 411 - Vén chu s& hitu
3.7. Chi tién dé mua hang tdn kho vé nhap kho, mua TSCD, dé thanh
toan cac khoan chi phi dich vu mua ngoai nhu dién, nudc, dién thoai,..., ghi:
- Néu dqanh nghiép dugc khAu trir thué GTGT dﬁl{ vao th’i hang ton kho,
TSCD mua vé, cac khoan chi phi phat sinh khong bao gom thué GTGT, ghi:
N¢ TK 152- Hang tdn kho (Néu mua NVL, DC, hang hoa, chi phi phat
sinh phuc vu cho hoat dong san xuat san pham)
No TK 211- Tai san c¢b dinh (Néu mua TSCD)
No TK 9112 - Céc khoan chi phi (néu chi phi phét sinh cho hoat dong
ban hang, quan ly doanh nghiép, chi tra 13i vay)
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir (s6 thué GTGT dau vao dugc
khau trir)
CoTK 111 -Tién (1111, 1112).
- Néu thué GTGT dau vao ,khéng dugc khau trir, gia tri hang tdn kho,
TSCD va chi phi bao gom ca thué GTGT.

3.8. Chi tién d& thanh toan céc khoan ng nha cung cip, tra luong va céc
khoan trich theo luong, chi ndp thué vao NSNN va cac khoan ng phai tra
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khac, ghi:

No TK 331 - Cac khodn ng phai tra

No TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp nha nudc (chi ndp thué)
COTK 111 - Tién (1111, 1112).

3.9. Cé4c khoan tién thiéu phét hién khi kiém k&, ghi:

No TK 1318 - Cac khoan ng phai thu khac
C6 TK 111 - Tién (1111, 1112).

3.10. Céc khoan tién thira phat hién khi kiém ké, ghi:

No TK 111 -Tién (1111, 1112)
C6 TK 3318 - Cac khoan ng phai tra khac.

TAI KHOAN 131- CAC KHOAN NQ PHAI THU
1. Nguyén tic ké toan

Céac khoan no phai thu bao gbm phai thu cua khéach hang, thué GTGT
dugc khau trir va cac khoan phai thu khac. Doanh nghiép m& sd ké toan chi
tiét dé theo doi cac khoan phai thu néu trén dam bao tinh minh bach, dé kiém
tra, kiém soét va dbi chiéu.

1.1 Pbi v6i phai thu cta khach hang

a) Tai khoan nay ding dé phan 4nh cac khoan no phai thu va tinh hinh
thanh toan cac khoan n¢ phai thu cta doanh nghiép véi khach hang vé tién
ban san pham, hang héa, cung cp dich vu. Khéng phan 4nh vao tai khoan nay
cac nghiép vu thu tién ngay.

b) Khoan phai thu ctia khach hang cén dugce hach toan chi tiét cho timg
dbi tuong, timg ndi dung phai thu, theo ddi chi tiét ky han thu hdi va ghi chép
theo timg lan thanh toan. Péi twong phai thu 1a cdc khach hang cé quan hé
kinh té v6i doanh nghiép vé mua san phém, hang hod, nhén cung cép dich vu.

¢) Bén giao uy thac xuit khdu ghi nhan trong tai khoan nay déi véi cac
khoan phai thu tir bén nhén dy thac xuat khau veé tién ban hang xuat khau nhu
cac giao dich ban hang, cung cap dich vu thong thudng.

d) Trong hach todn chi tiét tai khoan nay, ké toan phai tién hanh phan
loai céc khoan ng (ng ¢é thé tra ding han, khoan ng kho doi hodc c6 kha ning
khéng thu hdi dugc), dé c6 bién phap xir Iy dbi voi khoan ng phai thu khong
doi duge. Khoan thiét hai vé no phai thu khé d6i duge ghi nhén vao cac
khoan chi phi ctia doanh nghiép trong ky bao cdo. Khi doi dugc cac khoan n¢
khé doi da x1r ly thi hach toan vao thu nhap khac.

d) Trong quan hé ban san phdm, hang hoa, cung cap dich vu theo thoa

thuan gilta doanh nghiép v6i khach hang, néu san phim, hang hoa da giao,
dich vu d3 cung cap khong ding theo thoa thuan trong hop déng kinh té thi
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ngudi mua c6 thé yéu ciu doanh nghiép giam gia hang ban hoic tra lai 50
hang da giao.

1.2. Déi véi thué GTGT dugce khiu trir

a) Tai khoan nay dung dé phan anh s6 thué GTGT déau vao duoc khiu
trir, dd khau trlr va con dugc khau trir cua doanh nghiép. Tai khoan nay chi sir
dung tai doanh nghiép ndp thué GTGT theo phuong phap khau trir.

b) K& toan phai hach toan riéng thué GTGT du vao dugc khau trir va
khong duoc khau trir theo nguyén tac:

- Néu thué GTGT d‘éu vao duoc khau trir thi gia tri hang t‘én kho, tai san
cc} dinh, dich vu mua vé la gia mua chua c¢6 thué GTGT; Phan thué GTGT
dau vao dugc khau trir phan anh vao tai khoan nay.

- S6 thué GTGT d4u vao khéng dugc khiu trir phai ghi nhan vao gia tri
tai san hodc cac khoan chi phi ¢6 li€én quan tuy theo tirng trudng hgp cu theé.

¢) Truong hop khong thé hach toan riéng dugc s6 thué GTGT dugc khau
trir va khong duoc khau trir thi toan bo sb thué GTGT d4u vao phat sinh  trong
ky duoc hach toan vao TK 1313. Cudi ky, ké toan phai xac dinh s6 thue
GTGT duogc lghau trir va khong dugc khiu trir theo quy dinh cta phap luat vé
thué GTGT dé hach toan cho phu hgp.

d) Viéc xac dinh s6 thué GTGT dau vao duoc khau trir, ké khai, quyét
toan, ndp thué phai tuén tha theo ding quy dinh cta phap luat vé thué GTGT.

1.3. Pbi véi cac khoan ng phai thu khac

Céc khoan no phai thu khic clia doanh nghiép bao gdm cac khoan ng
phai thu cta doanh nghiép ngoai khoan ng phai thu cua khach hang va thué
GTGT duoc khiu trlr, nhu: phai thu vé tam Ung cho nguoi lao dong, tai san
thiéu chd xtr Iy; Cac khoan ng phai thu vé ky cuge, ky quy tai don vi khac,..
Céc khoan ng phai thu dugc theo doi chi tiét theo sb tlen phai thu, ky han phal
thu, di tuong phai thu va cac yéu té khac theo nhu cau quéan ly cta doanh
nghiép.

2. Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 131- Cac khoin ng
phai thu

Bén No:

- Céc khoan ng phai thu tang trong ky do ban san pham, hang hoa hoic
cung cép dich vu cho khach hang chua thu tién;

- S thué GTGT dau vao duge khiu trr;

- Cac khoan tam tmg cho ngudi lao dong; gid tri tai san thidu cho xir ly;
cac khoan tien dem di ky cugc, ky qu¥ tai don vi khac,...;

Bén Co:

- Cac khoan no phai thu giam trong ky do thu dugc cac khoan n¢ phai
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thu cda khach hang;
- S6 thué GTGT dau vao d3 khau trly, da duoc hoan lai (néu co);

- Két chuyén sb thué GTGT dau vao dugc khéu trir hodic ghi giam sb
thue GTGT dau vao khong dugc khau tru;

-Thanh toan tam Gng véi nguoi lao dong, xr 1y tai san thiéu, thu hdi cac
khoan ky quy, ky cugc tai don vi khéc,...;

S6 dw bén No: S& thué GTGT diu vao con @uqc khéu trir; C4c khoan ng
con phai thu cia khach hang, s6 thué GTGT dau vao dugc hoan lai nhung
NSNN chura hoan tra, phai thu khac hién con cudi ky.

Tai khoan ndy c6 thé c6 s6 du bén C6. S& du bén C6 phan 4nh s6 da thu
nhiéu hon so phai thu cta ting do61 tugng cu theé.

Tai khodn 131 - Cdc khodn no phdi thu, co 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1311 - Phai thu cia khach hang: Phan 4nh s6 tién phai thu
ctiia khach hang tir vi€c ban san pham, hang héa hoac cung cap dich vy;

- Tai khoan 1313 - Thué GTGT dugc khau trir: Phan énh so thué GTGT
dau vao duogc khau trir, da khau trir va con dugce khau trir cia doanh nghiép;

- Tai khoan 1318 - Cac khoan n¢ phai thu khac: Phan anh cac khoan phai
thu vé tam Ung cho ngudi lao dong; tai san thieu cho xa ly...

3. Phuong phap ké toan mét s6 giao dich kinh té chi yéu
3.1. K¢é toan cac khoan phai thu ctia khach hang

a) Khi ban san phim, hang hoa, cung cip dich vu cho khach hang nhung
chua thu dugc tién, cdn cr vao hoa don GTGT hoac hoa don ban hang, ghi:

No TK 131- Céc khoan ng phai thu (1311)
C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhap (91111)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu doanh nghiép nop
thué GTGT theo phuong phap khau trir).

b) Khi thu dugc céc khoan ng phai thu cia khach hang, phai thu khac,
cac khoan ky quy, ky cugc bang tién,... ghi:

No TK 111 - Tién
C6 TK 131- Cac khoan ng phai thu (1311).
3.2. K& toan thué GTGT duoc khau trix

- Khi mua hang tdn kho, TSCP, dich vu..., néu thué GTGT dau vao duoc
khau trtr ghi:

No céc TK 152, 211, 9112 (khdng bao gém thué GTGT dau vao)
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khéu trir
Co cac TK 111, 3318



18
Néu thué GTGT diu vao khong duge khiu trir thi gia tri tai san mua vé,
cac khoan chi phi phat sinh bao gém ca thué GTGT dau vao.

- Cuéi ky, xac dinh va két chuyén’ sb t}’lué GTGT dau vao dugc khau trir
v6i s6 thué GTGT dau ra dé xac dinh so thué GTGT phai ndp trong ky, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai nop
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir.

- Trudng hop tai thoi diém giao dich phat sinh chua xac dinh dugc thué
GTGT diu vao cua “hang hoa, dich vu c6 duge khéu trtr hay khong, ké toan
phan anh toan b s6 thué GTGT dau vao vao bén No TK 1313. Pinh ky, ké
toan xé4c dinh sb thué GTGT déu vao khéng dugc khau trir & phan 4nh vao
chi phi, ghi:

Nog TK 9112 - Céc khoén chi phi
C6 TK 1313 - Thué GTGT duoc khiu trir.

- Truong hop doanh nghiép dugc hoan thue GTGT dau vao, cin cir vio
quyét dinh hoan thué ciia co quan c6 thAm quyén, ghi:

No TK 111- Tién
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir.
3.3. K& toan céac khoan no phai thu khac
a) K& toan cac khoan tam tmg:
- Khi tam {mg tién, vét tu cho ngudi lao ddng trong doanh nghiép, ghi:
No TK 131 - Cac khoan ng phéi thu (1318)
CécacTK 111, 152,...

- Khi quyet toan khoan tam g, cén ctt vao cac chimg tir do nguoi nhén
tam (rng cung cap, ghi:

No cac TK 152, 9112, ...
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu c6)
No TK 111 - Tién,....(néu tam vng thira phai ndp lai)
C6 TK 131 - Cac khoan no phai thu (1318).
C6 TK 111 - Tién ... (néu phai chi tra thém)
b) Trudng hop tai san phét hién thiéu khi kiém ké:
- Phan anh gi4 trj tai san bi thiéu, ghi:
Nog TK 131 - Céc khoan ng phai thu (1318)
C6 cac TK 111, 152,...
- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y d6i véi tai san thiu, ghi:
No TK 111 - Tién (c4 nhan, td chirc ndp tién bdi thuong)
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No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (s6 bdi thudng trir vao luong)
No TK 9112 - Céc khoan chi phi (s6 tinh vao chi phi)
Cé6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu (1318).
3.4. Khi phat sinh tdn thit khoan no phai thu do khong thu héi duge, ghi:
No TK 9112 - Céc khoan chi phi
C6 TK 131 - Cac khoan no phai thu (1311, 1318).

TAI KHOAN 152- HANG TON KHO
1. Nguyén tic ké toan

1.1. TK 152 dugce ding dé phan anh tri gid hién c6 va tinh hinh bién
dong céc loai hang ton kho ctia doanh nghiép si€u nho trong ky.

1.2. Hang ton kho cua doanh nghi€p siéu nho gf)m Nguyén vt liéu,
dung cu; Chi phi san xuét kinh doanh d¢ dang; Thanh pham hang hoa. Doanh
nghlep siéu nho duge chi dong mo s6 ké toan chi tiét dé theo dai cac loai
hang tdn kho phi hop véi yéu cdu quan ly, dic diém hoat déng san xuét kinh
doanh dam bao tinh minh bach, dé kiém tra, kiém soat.

a) Nguyén vat li€u la cac dbi tuong lao dong cda doanh nghiép va
thuong duge phan loai nhu sau:

- Nguyén vat liéu chinh: La nhiing loai nguyén li€u va vat liéu khi tham
gia vao qua trinh san xuét, cAu thanh thuc thé vat chét, thuc thé chinh cla san
pham. Vi vdy, khai niém nguyén liéu, vit liéu chinh gin lién véi timg doanh
nghiép san xuét cu thé.

- Vat liéu phy: La nhimg loai vét liéu khi tham gia vao qua trinh san
xuét, khong cAu thanh thuc thé chinh cua san pham nhung c6 thé két hop véi
nguyén vat liéu chinh lam thay d6i mau sic, mui vi, hinh dang bé ngoai, tang
thém chét luong ctia san phim hoic tao didu kién cho qua trinh ché tao san
pham duoc thuc hién binh thuong, hodc phuc vu cho nhu cau cdng nghé, ky
thuét, bado quan déng goi; phuc vu cho qua trinh lao dong.

- Nhién li¢u: La nhimg thir ¢6 tac dung cung cap nhiét lugng trong qua
trinh san xuét, kinh doanh tao dleu kién cho qua trinh che tao san pham dién
ra binh thudng. Nhién lidu c6 thé tdn tai & thé 16ng, thé rén va thé khi.

- Vit liéu khdc bao gom cdc logi vt tw thay thé nhw vit tu ding dé thay
thé, sira chita may moc thiét bi, phuong tién van tai, cong cu, dung cu san
xuat, thiét bi... ngoai cac loai nguyén vat liéu trén.

b) Dung cu cia doanh nghiép 1a nhiing tu li€u lao dong khéng co du cac
tiéu chuan vé gia tri va thoi gian st dung quy dinh d6i véi TSCD.

- Céc loai cdng cy, dung cu cia doanh nghiép siéu nhé thuong bao gdm:

+ Nhitng dung cu, dd nghé bing thuy tinh, sanh, st;
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+ Phuong tién quan ly, d6 dung vin phong;
+ Quén 4o, gidy dép chuyén dung dé 1am viéc,...

+ Céc loai bao bi ban kém theo hang héa c6 tinh tién riéng, c6 tinh gia tri
hao mon dé trir dan gia tri cia bao bi va cac loai dung cu khac.

c) Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang hach toan trén Tai khoan 1524
phai duoc chi t1et theo dia diém phat sinh chi phi (phén xu6ng, bd phén san
xuét, d6i san xudt,...); theo loai, nhém san pham, hodc chi tiét, b phan san
pham; theo timg loai dich vu hoic theo timng cong doan dich vu.

d) Thanh pham la nhitng san pham da két thiic qua trinh ché bién do cac
bd phén san xuit ctia doanh nghiép san xuét hodc thué ngoai gia cong xong di
duoc kiém nghiém phu hop véi tidu chuan ky thuat va nhap kho.

- Thanh phadm do céc bd phén san xuat ctia doanh nghiép san xuat ra phai
dugc danh gia theo gia thanh san xudt (gia gbc), bao gdm: Chi phi nguyén vat
liéu, nhan cong va cac chi phi khac c6 lién quan truc tiép dén viéc san xuét
san pham.

- Thanh phim thué ngoai gia cong ché bién duoc danh gia theo gia thanh
thuc té gia cong ché bién bao gom: Chi phi nguyén vat liéu truc tip, chi phi
thué gia cong va cac chi phi khac c6 li€n quan truc tiép dén qua trinh gia
cong.

d) Hang hoa 1a céac loai vat tu, san phdm do doanh nghiép siéu nhé mua
veé véi muc dich dé ban (ban budn va ban 18).

Tay theo déc diém hoat dong va yéu cAu quan ly cta doanh nghiép siéu
nho, hang tdn kho c6 thé theo ddi chi tiét theo timg mat hang, chung loai, quy
cach, pham chat,...

1.3. Céc loai san phdm, hang hoéa, vat tu, tai san nhan giir hd, nhan ky
glri, nhan gia cong... khong thudc quyén s& hiru va kiém soat ctia doanh
nghiép si€u nho thi khéng duge phan anh 1a hang ton kho cua doanh nghiép
(khong phan anh vao TK 152) ma chi mé s6 chi tiét @& theo d5i vé sb luong,
quy cach phim chét cia hang t6n kho,....

1.4. Gia gbc cuia hang ton kho dugc xac dinh tuy theo timg ngudn nhap.

- Gia gbc hang ton kho mua ngoai, bao gdém: Gia mua ghi trén héa don.
Tuy theo phuong phap tinh thué GTGT cua doanh nghi€ép ma gia mua hang
ton kho duoc xac dinh nhu sau:

+ Trudng hop thué GTGT dugc khau trir thi gia trj cua hang tén kho mua
vao dugc phan anh theo gia mua chua c6 thué GTGT trén hoa don.

+ Trudng hop thué GTGT khéng dugc khéu trir thi gia tri cia hang ton
kho mua vao bao gom ca thué GTGT trén héa don.

- Gia gbc cua hang ton kho nhén gop vbn cia chi s& hitu 12 gia tri dugc
cac bén tham gia gdp von thong nhat danh gia theo quy dinh.
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1.5. Cac khoan chiét khiu thuong mai, giam gia néu phat sinh ngay khi
mua hang tdn kho duge trir truc tiép vao gia tri hang mua trén hda don con
néu phat sinh sau khi két thic hoat déng mua hang dugc hach toén vao thu
nhap khac cia doanh nghié€p theo quy dinh cda phép luét thué.

1.6. Khi x4c dinh gié tri hang ton kho xuét trong ky, doanh nghiép 4p
dung phuong phép binh quén gia quyén ca ky. Theo phuong phép nay, gia tri
cua timg loai hang ton kho dugc tinh theo gia tri trung binh cua ting loai hang
ton kho dau ky va gia tri ting loai hang ton kho dugc mua hodc san xuit trong
ca ky. Gia tri trung binh dugc tinh vao cuoi méi ky.

1.7. K& toan hang tdn kho phai ddng thdi ké toan chi tiét ca vé gia tri va
hién vat theo timg thtt, timg loai, quy cach nguyén vét liéu, dung cu, hang hoa
theo timg dia di€ém quan ly va stir dung, luén phai dam bao sy khop, dang ca vé
gia tri va hi€n vat gitra thuec té vai so ke toan tong hop va so ké toan chi ti€t.

1.8. Chi phi van chuyén, bbc xép, bao quéan hang ton kho phat sinh trong
qua trinh mua hang hogc tiép tuc qua trinh san xuét, ché bién ké ca van
chuyén hang ton kho di ban hodc giri ban déu dugc hach toan vao cac khoan
chi phi ctia doanh nghiép si€u nhé.

2. Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 152 - Hang ton kho

Bén No:

- Tri gia thuc té cua cc loai nguyén vt liéu, dung cu, thanh phim, hang
hoa tang khi nhép kho;

- Cac chi phi nguyén vat liéu, nhan cong va cac chi phi khac phat sinh
trong ky lién quan truc ti€p dén san xuat san pham hodc thuc hién dich vy;

- Tri gi4 thuc té cia hang tdn kho thira phat hién khi kiém ke.

Bén Co:

- Tri gia thuc té cla nguyén vat liéu, dung cy, thanh phém, hang hoéa
giam khi xuét kho;

- Gi4 thanh san xuét thyuc té ctia nguyén vt lidu, thanh phdm di ché tao
hodc thué gia cdng xong nhip kho hoac chuyén di ban;

- Chi phi thuc t& ctia khéi luong dich vu di hoan thanh cung cép cho
khach hang;

- Tri gia ctia thanh phim, hang héa xuit kho dé ban, giao dai 1y hodc sit
dung cho san xuat, kinh doanh;

- Tri gia hang hoa tra lai cho ngudi ban;

- Tri gi4 thanh phdm, hang héa phat hién thiéu khi kiém ké;

- Tri gi4 hang tdn kho hao hut, mit mat phat hién khi kiém k&,

S6 dw bén No:

Tri gia thuc té cia chi phi san xuat, kinh doanh con dé dang, san phém,
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hang hoéa va cac loai hang tdn kho khéc hién con cudi ky.

Tai khodn 152 c6 3 tdi khodn cip 2:

a) Tai khodn 1521 - Nguyén vit liéu, dung cu:

Tai khoan nay dung dé phan anh gi tri hién c6 va tinh hinh bién dong
cac loai nguyén vét liéu, dung cu cua doanh nghiép si€u nhé.

Két cdu va ndi dung phan énh cia Tai khoan 1521 - Nguyén vt liéu,
dung cu

Bén No:

- Tri gia thuc té cua nguyén vat liéu, dung cu nhép kho do mua ngoai, tu
ché, thué ngoai gia cong, ché bién, nhan gbp von hodc tir cac ngudn khac;

- Tri gi4 nguyén vat liéu, dung cu thira phat hién khi kiém ké.
Bén Co:
- Tri gia thuc’té ciia nguyén vt liéu, dung cu xuit kho dung vao san

xuat, kinh doanh, dé ban, thué ngoai gia cong ché bién;

- Tri gia nguyén vat liéu, dung cu hao hut, méat mat phat hién khi kiém ké.

S6 dw bén No:

Tri gid thuc té cua nguyén vat liéu, dung cu tdn kho cubi ky.

b) Tai khodn 1524 - Chi phi san xudt kinh doanh dé dang:

Tai khoan nay dung dé tap hop chi phi san xuét phuc vu cho viéc tinh gia
thanh san pham, dich vy. Tai khoan nay phan &nh gia tri thuc t€ cla san
pham, dich vu d& dang dau ky va cudi ky.

Két cdu va néi dung phdn dnh cia Tai khodn 1524- Chi phi sdn xudt,
kinh doanh do dang
Bén No:

- Céc chi phi nguyén vét liéu, nhan cong, va cac chi phi khac phat sinh
trong ky lién quan truc tiép dén san xuat san pham va chi phi thuc hién dich vy;

Bén Co:

- Gié thanh san xuét thuc té ciia san pham dd ché tao xong nhap kho,
chuyén di ban;

- Chi phi thuc t& ctia khéi luong dich vu d hoan thanh cung cép cho
khach hang;

- Tri giad nguyén vét liéu, hang hoé gia cdng xong nhép lai kho;

S6 dw bén Ng: Chi phi san xuét, kinh doanh con dé dang cudi ky.

¢) Tai khodn 1526 - Thanh pham, hang héa:

Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri hién cé va tinh hinh bién dong
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céc loai san phim, hang hoéa ctia doanh nghiép
Bén No:
- Tri gia mua vao cia hang héa theo héa don mua hang;
- Tri gid cua thanh phim san xuét hoan thanh hoic thué ngoai gia cong
ché bién;
- Tri gi4 thanh phdm, hang héa phat hién thira khi kiém ké;
Bén Co:
- Tri gié cla thanh phdm, hang héa xuét kho dé ban, giao dai Iy hodc sit
dung cho san xuét, kinh doanh;
- Tri gia hang hoa tra lai cho nguoi ban;
- Tri gi4 thanh phdm, hang héa phét hién thiéu khi kiém ké;
S6 dw bén Ng: Gi4 gbc cia thanh phdm, hang héa tén kho.
3. Phwong phap ké toan mét s6 giao dich kinh té chi yéu
3.1. Ké todn mua hang ton kho

- Khi mua hang ton kho, cén cir héa don va cac chung tur lién quan phan
anh gia tri hang nhap kho, néu thué GTGT diu vao dugc khau trir, ghi:

No TK 152 - Hang ton kho (gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khiu trir (néu cd)
C6 cac TK 111, 331,... (tbng gia thanh toén).

Néu thué GTGT dau vao khéng dugc khiu trir, gia tri hang ton kho bao
gom ca thué GTGT dau vao.

- Truong hop tré lai hang dd mua cho nguoi ban, ghi:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra
C6 TK 152 - Hang ton kho
C6 TK 1313 - Thué GTGT duoc khiu trir (néu cd).

¢) Céc chi phi v& thu mua, bdc xép, van chuyén, bao quéan hang ton kho
tr noi mua vé kho doanh nghiép hodc tir doanh nghiép chuyén dén noi tiéu
thu:

Nog TK 9112 - Chi phi

No TK 1313 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu cd)
Coécac TK 111, 331,...

3.2. Béi véi hoat déng thué ngodi gia cong, ché bién:

- Khi xuit nguyén vt lidu dua di gia cong, ché bién, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
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Co6 TK 1521 - Nguyén vt liéu, dung cu.
- Khi phat sinh chi phi thué ngoai gia céng, ché bién, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir (néu c6)
Coécac TK 111, 331,...
- Khi nhép lai kho sb nguyén vit liéu thué ngoai gia cong, ché bién, ghi:
No TK 1521 - Nguyén vat liéu, dung cu

No TK 1526 — Thanh phim, hang héa (néu da gia cong thanh thanh
pham)

C4 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang.
3.3. Ké todn chi phi san xudt kinh doanh dé dang

- Xuét kho nguyén vat liéu, dung cu str dung cho san xudt san phém, dich
vy, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
C6 TK 1521- Nguyén vét liéu, dung cu.

- Mua nguyén vat liéu, dung cu vé dung ngay cho san xut san phém,
dich vu khong qua nhéap kho, ghi:

Nog TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khu trir (néu co)
CécacTK 111, 331,...

- Khi nguyén vt liéu, dung cuy xuét ra cho hoat dong san xudt san phém
hodc thuc hién dich vu cuoi ky khong st dung hét nhap lai kho, ghi:

No TK 1521 - Nguyén vat liéu, dung cu
C6 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang.
- Tién luong, tién cong va cac khoan khéac phai trd cho céng nhin san
xudt, nhan vién quan ly phan xudng, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
C6 TK 3311- Phai tra nguoi lao dong.

- Tinh, trich bao hiém x4 hi, bao hiém y té, bao hlem that nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, kinh phi cong doan tinh trén s6 tién luwong, tién cong
phai tra cong nhan san xuét, nhan vién quan 1y phan xudng theo ty 1& quy dinh
tinh vao chi phi cia doanh nghiép, ghi:

No¢ TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang

C6 TK 3312- Cac khoan trich theo luong.

- Trich khau hao may moc, thiét bi, nha xudng san xuat,... thudc cac
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phan xudng, bd phén, td, ddi san Xuat, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (S6 khdu hao TSCD ting k).

- Chi phi dién, nudc, dién thoai,... thudc phan xudng, bd phan san xuat,
va cac khoan chi phi bang tién hodc chua tra ti€én phuc vu cho hoat dong san
xuat sdn pham:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir (Néu co)
Cé cac TK 111, 331,...

- Gi4 thanh sén xuét thuc té san phém san xuat xong nhdp kho hoéc tiéu
thu ngay, ghi:

No TK 1526 - Thanh pham, hang héa (néu nhap kho)
No TK 9112- Céc khoan chi phi (néu ban ngay khéng qua kho)
C6 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang.

3.4. Ké todn xudt bdn hang ton kho, sit dung hang ton kho cho hoat déng
cua don vi:

- Xu'é'lt kho thanh ph”ém, hang hoa dé ban cho khach hang, ké toan phan
anh gia von ctia thanh pham, hang héa xuat ban, ghi:

No TK 9112 - Céc khoan chi phi
C6 TK 1526 - Thanh phim, hang héa.
- Khi nguoi mua tra lai s6 thanh phdm, hang héa d3 ban:
No TK 91111 - Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu
No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co)
C6 cac TK 111, 131,... (tdng gia tri ctia hang ban bi tra lai).
- DBdng thoi phan 4nh gid vén cta thanh phdm da ban nhap lai kho, ghi:
No TK 1526 - Thanh phdm, hang h6a
C6 TK 9112 - Céac khoan chi phi.

- Khi xuét kho nguyén vat liéu, dung cu phuc vu cho hoat dong béan
hang, hoat dong quan ly doanh nghiép (ti€u dung ndi bd), ghi:

Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi
C6 TK 1521- Nguyén vat liéu, dung cu.
3.5. Ké todn thira, thiéu hang tén kho:

Moi trudmg hop phét hién thira, thiéu hang tdn kho khi kiém ké déu phai
1ap bién ban va truy tim nguyén nhin va xac dinh ngudi pham 16i.
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a. K& toan hang ton kho phat hién thira khi kiém ké:
- Khi chua rd nguyén nhéan, ghi:
No TK 152 - Hang t6n kho
C6 TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318)
- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y hang t6n kho thira phat hién trong kiém ké:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
C6 TK 152 — Hang t6n kho (Néu xuét tra don vi khac)
Cé TK 91118 - Thu nhap khac (Néu hach toan ting thu nhap
khac)
b. K& toan hang ton kho phat hién thiéu khi kiém ké:

Moi trudong hop thiéu hut hang tdn kho phai 14p bién ban va truy tim
nguyén nhan, xac dinh nguoi pham 16i. K€ todn cén cir vao bién ban kiém ké
va quyét dinh x1r ly ctia cap c6 tham quyén dé ghi so ké toan:

- Néu do I}hém 14n hoac chua ghi s6 phai tién hanh ghi b6 sung hodc
diéu chinh lai so li€u trén so6 ké toan;
- Néu gia tri hang ton kho bi hao hut chua rd nguyén nhan, ghi:
Nog TK 131 - Cac khoan ng phai thu (1318)
C6 TK 152 - Hang ton kho.
- Khi ¢6 quyét dinh xir ly, ghi:
No TK 111 - Tién (ngudi pham 15i ndp tién bdi thuong)
No TK 3311 - Phai tra ngudi lao déng (trir tién luong ctia ngudi pham 161)
No TK 9112 - Cac khoan chi phi (phéan gi tri hang tén kho hao hut, mét
mat con lai phai tinh vao chi phi)
Co6 TK 131 - Cac khoan ng¢ phai thu (1318)

TAI KHOAN 211- TAI SAN CO PINH

1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri con lai hién c6 va tinh hinh
bién déng veé gia tri con lai cuda tai sadn c6 dinh (TSCD) thudc quyén s¢ hiru
ctia doanh nghiép siéu nhé.

1.2. TSCD phai dugc theo dbi, quan ly, sir dung, ghi nhén, xac dinh
nguyén gid, tinh va trich khau hao theo ding quy dinh tai Théng tu s6
45/2013/TT-BTC hudng dan vé ché d6 quan ly, st dung va trich khau hao tai
san co dinh va cac van ban stra d6i, bo sung hodc thay thé.

1.3. TSCP cia doanh nghiép siéu nho bao gdm TSCP hitu hinh va
TSCD v6 hinh.
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a) TSCD hiru hinh 1a nhiing tai sadn c6 hinh thdi vat chat do doanh
nghiép siéu nhé nim gilr dé str dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh hoic
hoat dong khac phu hop vdi tiéu chuén ghi nhan TSCP hitu hinh. Tty theo
yéu cu quan ly, doanh nghiép siéu nhod c6 thé theo ddi chi tiét TSCD hitu
hinh theo timg loai, tirmg nhém nhu nha cira vat kién tric, phuong tién van tai,
méy moc thiét bi,....

b) TSCP v6 hinh 14 nhiing tai san khong c6 hinh thai vét chat nhung xéac
dinh dugc gié tri, do doanh nghiép siéu nhé nim giit st dung trong san xuét,
kinh doanh, cung cip dich vu hodc cho cac dbi tuong khac thué va phu hop
vl tiéu chudn ghi nhan TSCP v6 hinh. Tuy theo yéu cdu quan ly, doanh
nghiép siéu nho co thé theo ddi chi tlét TSCD v hinh theo ting loai, ting
nhom nhu quyen sur dung d4t, ban quyeén, bing sang ché, quyén phat hanh,
chuong trinh phan mém,.

1.4. Gia tri TSCD phan anh trén TK 211 theo gia tri con lai. Gia tri con
lai cia TSCD la s6 chénh Iéch gitta nguyén gia TSCD va gia tri khau hao Ity
ké cia TSCD. Nguyén gid TSCD dugc xac dinh nhu sau:

_a) Nguyén gia TSCD mua sim bao gdm: Gia mua (trlr céc khoan dugc
chiét khau thuong mali, giam gia), va cac chi phi lién quan tryc ti€p dén viéc

dua tai san vao trang thai san sang st dung nhu chi phi vén chuyen va bdc xép
ban dau, chi phi l4p dit, chay thir va cac chi phi lién quan truc tiép khac.

b) Nguyén gia TSCD hitu hinh nhén gép vbn 1a gié tri do céc sang lap
vién hodc thanh vién gdp von thda thuin theo quy dinh cia phép luét.
1.5. TSCD phai dugc theo ddi chi tiét cho timg loai TSCD va dia diém
bao quan, str dung, quan ly TSCD trén “S6 Tai san co dinh”.
. 1.6. TSCD cua doanh nghi€p siéu nh6 giam do nhuong ban, thanh ly,
mat mat, phat hic:zn thiéu khi kiém ké, thao d& mdot hodc mot s6 bd ph:@n... déu
phai duge ghi s6 ké toan. Moi truedng hop phét hién thira hodc thi€u TSCD

déu phai tim nguyén nhan dé hach toan chinh xéc, kip thoi, theo timg trudng
hop cu thé.

2. Két cau va ndi dung phéan anh cia Tai khoan 211 - Tai san ¢6 dinh
Bén No:

- Nguyén gia ctia TSCD tang do mua sim, do nhan vén gbp, xiy lap,
trang bi thém hodc do cai tao nang cap.

Bén Co6:
- Trich khéu hao TSCD theo quy dinh;

- Gia ‘Eri con lai cia TSCD giam do nhugng ban, thanh ly, thao bot mot
hodc mdt s6 bd phan...

S6 dw bén No:
Gi4 tri con lai ctia TSCD hién c6 cudi ky & doanh nghiép.
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3. Phuong phap ké toan mét s6 giao dich kinh té chi yéu
3.1. K& toan tang TSCP
a) Trudng hop nhan vbn gdp cia chii s& hitu, ghi:
No TK 211 - TSCD (theo gia théa thuin)
C6 TK 411 - Vén chi sé hitu (4111)
b) Trudng hop mua sém TSCD:
No TK 211 - TSCD
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir (néu co)
Cocac TK 111, 331,...
3.2. Trich khiu hao TSCP ding cho hoat dong san xuat kinh doanh, ghi:

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (Khiu hao TSCP dung cho bd phén
ban hang, bd phan quéan ly doanh nghiép)

N¢ TK 1524- Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang (Kh4u hao TSCP
dung cho hoat ddng san xuat san pham, dich vu)

Co6 TK 211 - TSCP (Sb khau hao TSCP timg ky)
3.3. K& toan giam TSCP do thanh 1y, nhugng ban TSCD, ghi:
- Phan 4nh s6 thu thanh 1y, nhugng ban TSCD, ghi:
No cac TK 111, 131,...
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91118)
C6 TK 33131 - Thué gié tri gia ting phai nop (néu co).
- Phan anh giam gié tri TSCD do thanh ly, nhugng ban:
Nog TK 9112 - Céc khoan chi phi (gia tri con lai)
Co TK 211 - TSCD (gia tri con lai).
- Phan anh chi phi thanh ly, nhuong ban, ghi:
Nog TK 9112 - Céc khoan chi phi
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu c6)
C6 cac TK 111, 331,...
- Phén 4nh s6 thu tir thanh 1y, nhuong béan, ghi:
No TK 111 - Tién
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhéap (91118)
C6 TK 33131 - Thué gia trj gia ting phai nép (néu co)
3.4. K& toan TSCD phat hién thira, thiéu khi kiém ké:
a) TSCD phat hién thia
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- Phan 4nh gia tri TSCD thira chua rd nguyén nhén, ghi:
No TK 211 - Taj san ¢ dinh
C6 TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318)
- Khi d3 rd nguyén nhén, cin cr vao quyét dinh xtr 1y, ghi:
No¢ TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
Co6TK 111,4111,91118....
b) TSCP phdt hién thiéu:
- Néu TSCDP thiéu di rd nguyén nhan, cin ctr vao quyét dinh xt 1y, ghi:

No TK 131 - C4c khodn ng phai thu (néu bét boi thudong nhung chua thu
duoc tién)

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (néu doanh nghiép chiu tén that)
Co6 TK 211 - TSCD (Gia tri con lai).
- Néu TSCDP thiéu chua rd nguyén nhan:
+ Phan anh gia tri TSCD thiéu:
No TK 131- Céc khoan ng phai thu
C6 TK 211- TSCD (gia tri con lai)
+ Khi thu duge tién hodc trir vao luong cia ngudi phai bdi thuong, ghi:
No TK 111 - Tién (néu thu tién)

No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong (trir vao luong cua ngudi lao
dong)

C6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu.
TAI KHOAN 331- CAC KHOAN NO PHAI TRA
1. Nguyén tic ké toan
1.1. Céc khoan no phai tra dugc theo dbi chi tiét theo timg ndi dung phai

tra, ky han phai tra, dbi tugng phai tra va cac yéu tb khac theo nhu ciu quan
ly cua doanh nghiép siéu nho.

1.2. Céc khoan no phai tra ctia doanh nghiép siéu nhé bao gom:

- Phai tra cho ngudi lao dong cua doanh nghiép vé tién luong, tién cong,

tién thudng, bao him x& hoi va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhap
cuia nguoi lao dong;

- Phai trd co quan quan ly quy BHXH vé céc khoan trich theo luong nhu

BHXH, BHYT, BH thit nghiép,...;

- Phai ndp Nha nudc vé cac khoan thug, phi, 1¢ phi va cac khoan khac;

- Phai trd cho ngudi ban vé tién mua hang tdn kho, TSCD, dich vu,...;
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- Phai tra no vay cua cac ngan hang va ddi tuong khac;

- Céc khoan ng phai trd khac nhu phai tra ¢ tirc, loi nhuén cho chu s&
hiru, gia tri tai san thira cho xu ly,....

Trong céac khoan phai trd néu trén, doanh nghiép si€u nhé phai theo doi
riéng 4 nhom sau day:

(1) Cac khoan tién luong, tién cong, tién thudng c6 tinh chat luong va
thu nhap khac phai tra nguoi lao dong;

(2) Céac khoan phai tra, cac khoan trich theo luvong, nhu kinh phi cong
doan, bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bdo hiém that nghiép,...;

(3) Céc khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan khac phai ndp nha nudc;

(4) Céc khoan ng phai tra khéc, nhu: Phai tra cho ngudi ban vé hang tén
kho, TSCD; phai tra ng vay cia cac ngén hang va doi tugng khac; Phai tra c6
tirc, loi nhuéan...

1.3. Doanh nghiép siéu nhé cha déng tinh, x4c dinh va ké khai s6 thué,
phi, 1€ ph1 va cdc khoan phai ndp cho Nha nudc theo quy dinh; Kip thoi phan
anh vao sb ké toan sb thué phai ndp, di ndp, duoc khiu trir, duoc hoan...

- f)g)l véi cac khoan thué duge hoan, duge giam (tru thué GTGT duoc
hoan), ké toan ghi nhan vao cac khoan doanh thu va thu nhép.

- K& toan phai md sb chi tiét theo ddi timg khoan thué, phi, 1§ phi va cac
khoan phai ndp, d& ndp va con phai ngp.

2. Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 331 - Cac khoan n¢
phai tra

Bén No:

- Céc khoan khiu trir vao tién luong, tién cong ciia nguoi lao dong;

- Céac khoan tién luong, tién céng, tién thudng co tinh chét luong, bao
hiém xa hoi va cac khoan khac da tra, da chi, da Ung trudc cho nguoi lao
dong.

- Cac khoan trich theo luong d& ndp cho co quan quan ly quy;

- 86 thué GTGT da duogc khiu trir trong ky;

- S6 thué, phi, 1€ phi va cac khoan khéc d4 ndp vao Ngén sach Nha nudc;
- S6 thué duoc giam trir vao sd thué phai ndp;

- S6 thué GTGT cua hang ban bi tra lai, bi giam gia.

- Céc khoén ng phai tra trong ky giam do doanh nghi€p dé thanh toan
céc khoan no phai tra nha cung cip vé tién mua hang ton kho, TSCP, dich vy,
tra lai cac khoan nhén ky quy, ky cuoc; tra 1di ng vay; cac khoan chi tra co
tic, loi nhuén cho cac chu s¢ hitu;. ..

Bén Co:
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- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chéat lwong va céc
khoan thu nhap khac phai tra nguoi lao dong;

- Tinh, trich cac khoan phai ndp theo luong, bao gém ca phan tinh vao
chi phi va khau trir [rong ctia nguoi lao dong theo quy dinh;

- Sb thué GTGT dau ra;

- S6 thué, phi, 18 phi va céc khoan khéc phai ndp vao Ngan sach Nha
nudec.

- Céc khoan no phai tra ting trong ky do mua hang ton kho, TSCD, dich
vu nhung chua thanh todn; Céc khoan tién di vay, cac khoan nhén ky quy, ky
cugc cua don vi khac; cac khoan phai trd cd tirc va lgi nhuédn cho chu sé
hitu,...;

S6 dw bén Cé: Céc khoan no phai tra trong d6 bao gém ca s thué, phi,
1€ phi va cac khoan khéc con phai ndp vao Ngan sach Nha nudec... hién con
cudi ky;

Tai khoan 331 ¢6 thé c6 sé du bén No. Sé du bén No phan anh s6 da tra
nhiéu hon s6 phai trd (truong hop ca biét va trong chi tiét cong ng cua ting
doi tugng cu thé).

~ Trudng hop ca biét, TK 3313 c6 thé c6 s6 du bén No. S6 du bén Nog
(n€u co) cua TK 3313 phan dnh s thué va céc khoan dé ndp 16n hon s6 thué
va cac khoan phai ndp cho Nha nudc hoac c6 thé phan anh so thué di nop
dugc xét mién, gidm hodc cho thoai thu nhung chua thuc hién vié€c thodi thu.

Tai khoan 331 - Céc khoan ng phai tra c6 04 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 3311 - Phai trd ngudi lao dong: Phéan énh tinh hinh thanh
toan cac khoan phai tra cho ngudi lao dong cua doanh nghiép v€ tién luong,
tién cong, tien thudng cé tinh chat tién luong va cac khoan thu nhép khac.

- Tai khoén 3312 - Céc khodn trich theo lvong: Phan anh tinh hinh trich
va thanh toan cac khoan phai ndp theo luong nhu kinh phi céng doan, bao
hiém x& hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép & doanh nghiép si€u nho.

- Tai khoan 3313 - Thué va cac khoan phai nép nha nude: Phan énh tinh
hinh thuc hién nghia vu cia doanh nghiép vé cac khoan thué, phi, 1¢ phi va
cac khoan khac phai ndp, dd ndp, con phdi nfp vao Ngan sach Nha nudc
trong ky ké toan.

TK 3313 - Thué va cdc khodn phadi nop Nha nuéce, co 3 TK cd'p 3:

+ Tai khoan 33131 - Thué gid tri gia ting phdi ndp: Phan dnh sé thué
GTGT dau ra, so6 thué GTGT dugc mién, giam hoac dad bu trir vai so thué
GTGT dau vao, s6 thue GTGT da ndp va con phai ndp vao Ngéin sach Nha
nudc.

+ Tai khodn 33134 - Thué thu nhdp doanh nghiép: Phan énh s6 thué thu
nhdp doanh nghiép ma doanh nghiép siéu nho phai ndp, da nép va con phai
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ndp vao Ngan sach Nha nuéc.

+ Tai khoan 33138 - Thué khdc, phi, 1é phi va cdc khoan khdc phdi ndp
nha nuwde: Phan anh so phai ndp, dé ndp va con phai ndp vao Ngén sach Nha
nu’c’{c vé thué tiéu thu dac biét, thué xudt nhap khéu,’ thué t}‘lu nhip cé nhén,
thué bao vé moi trudng va cac loai thué khac nhu thué nha thau nuée ngoai, 1€
phi moén bai,....

- Tai khoan 3318 - Cac khoan no phai tra khac: Phan anh cac khoan phai
tra cho ngudi ban ve hang ton kho, TSCD; phai tra ng vay cta cac ngén hang
va doi tugng khac; Phai tra c6 tac, 1gi nhuén...

3. Phuong phap ké toan mjt s0 giao dich kinh té cha yéu

3.1. Ké todn cdc khodn phii tra ngwoi lao dpng

3.1.1. Tinh tién luong, thuéng, cac khoan phu c4p va thu nhap theo quy
dinh phai tra cho nguoi lao dong, ghi:

Nog TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang (Céc khoan ng phai

tra nguoi lao dong & bo phén san xuat)

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (Céac khoan ng phai trd nguoi lao dong

& bo phan ban hang, quan ly doanh nghiép)
Co6 TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong.

3.1.2. Khi trich bao hiém x& hi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong khau trir lvong ctia nguoi lao dong, ghi:

No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong (Dbi véi cac khoan trich theo

luvong khau trir vao luong cia ngudi lao dong)
Co6 TK 331- Cac khoan ng phai tra (3312)

3.1.3. Tinh tién thué thu nhép c4 nhan clia nguoi lao dong tai doanh
nghiép phai ndép Nha nudc, ghi:

No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai nép Nha nudc (33138).

3.1.4. Khi tng trudce hodc thuc tra tién luong, tién cong cho cong nhan
vién va nguoi lao dong khac cua doanh nghiép si€u nho, ghi:

No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong

C6 TK 111 - Tién.

3.2. Ké todn cdc khodn trich theo lwong:

3.2.1. Khi trich bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, kinh phi céng doan, ghi:

Ng TK 1524 - Chi phi san xuat kinh doanh dé dang (cac khoan trich theo

lrong ctia ngudi lao dong & bo phén san xuat)

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (cac khoan trich theo luong cua nguoi
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lao ddng & bd phan ban hang, quan ly doanh nghiép)

No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (Dbi véi cac khoan trich theo
luong khau trir vao luong clia ngudi lao dong)

C6 TK 331- Cac khoan no phai tra (3312)

~3.2.2. Khi ndp bao hiém xa héi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, kinh phi cong doan cho co quan quan ly quy:

No¢ TK 331- Cac khoan ng phai tra (3312)
C6 TK 111 - Tién
3.3. K& todn thué, phi, I¢ phi va cdc khoan phdi ngp nha niweée
3.3.1. Ké todn thué GTGT
a) K& toan thué GTGT phai nop:

- Pbi v6i giao dich ban san phim, hang héa, TSCD hoic cung cap dich
vy, ghi:

No cac TK 111, 131 (téng gia thanh toan)

C6é TK 9111- Doanh thu va thu nhdp (gia chua c6 thué GTGT)
(91111)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai nop.
- Khi doanh nghiép siéu nhé ndp thué GTGT vao Ngan sach Nha nuéc,
ghi:
No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp
C6 TK 111 - Tién.
b) K¢é toan khau trir thué GTGT

Binh ky, ke toan tinh, xac dinh s6 thué GTGT dugc khau trlr véi s6 thue
GTGT dau ra phai ndp trong ky, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co)
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir.

¢) Truong hop doanh nghi€p si€u nh6 duoc giam s6 thué GTGT phai
ndp, ké toan ghi nhan sé thué GTGT duoc giam vao cac khoan doanh thu va
thu nhép, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (trir vao sb thué phai ndp)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhip (91118).

d) K& toan thué GTGT dau vao dugc hoan, ghi:

No TK 111 - Tién
C6 TK 1313 - Thué GTGT duge khiu trir.

3.1.2. Thué thu nhdp doanh nghiép
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a) Can ctr s6 thué thu nhap doanh nghiép phai nop vao Ngan sach Nha

nudce theo quy dinh, ghi:

ghi:

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
C6 TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép.
b) Khi ndp tién thué thu nhip doanh nghiép vao ngin sach nha nuéc,

No TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép
C6 TK 111 - Tién.
3.1.3. Thué khdc, phi, 1é phi va cdc khodn khéc phdi ngp nha nwéce
a) Thué thu nhap c4 nhan
- Khi x4c dinh s6 thué thu nhap ca nhan phai ndp khéu trir tai ngudn tinh

trén thu nhap chiu thué ctia ngudi lao dong cia doanh nghiép va c4 nhan thué
ngoai khac, ghi:

No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (Thué thu nhap c4 nhan trir vao
tién luong phai trd nguoi lao dong)

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang (Thué thu nhdp c4
nhén cua lao dong thué ngoai phuc vu cho bd phéan san xuat)

No TK 9112 - Céac khoan chi phi (Thué thu nhap c4 nhan cta lao dong
thué ngoai phuc vu cho hoat dong ban hang hoac quan ly
doanh nghiép) (91128)

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nude (33138).
- Khi ndp thué thu nhap c4 nhéan thay cho ngudi ¢6 thu nhap, ghi:
No TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (33138) (néu co)

C6 TK 111 - Tién.
b) Céc loai thué khac, phi, 1& phi va cac khoan phai nop khac
- Xéc dinh sd thué, phi, 18 phi, tién thué d4t phai nop, ghi:
No TK 9112- Cac khoan chi phi (91128)

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai nép Nha nudc (33138).
- Khi xéc dinh s 1& phi trudc ba tinh trén gia tri tai san mua vé, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢6 dinh

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai nép Nha nudce (33138).
- Khi ndp céc loai thué, phi, 18 phi va céc khoan khac vao NSNN, ghi:
N¢ TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc

C6 TK 111 - Tién.

3.4. Ké todn cdic khodn ng phii tra khdc
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3.4.1. Mua hang tdn kho, TSCD, dich vu chua tra tién nguoi ban, néu
thué GTGT dugc khau trlr, ghi:
No céc TK 152, 211 (gia chwa gdm thué GTGT)

No TK 9112 - Céac khodn chi phi (néu mua dich vu phuc vu cho céc hoat
déng ban hang, quan ly doanh nghiép)

Ng TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d¢ dang (néu mua dich vu
phuc vu hoat ddng san xuat san pham, thuc hién dich vu)

No TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir
C6 TK 331 - Céc khoan no phai tra (tdng gia thanh toan).

Néu thué GTGT khéng duoc khéu trir thi gid mua bao gém ca thué
GTGT

3.4.2. Chi tién tra nguoi ban vé c4c khoan ng do mua hang héa, dich vu,
TSCB,... ghi:

No TK 331 - Cac khoan ng phai tra
Co6 TK 111 - Tién

3.4.3. Khoan chiét khiu thanh toan dwoc huéng khi mua hang ton kho,
dich vy, TSCD do thanh toan trudce thoi han, ghi:

No TK 331 - Céc khoan ng phai tra
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91118).

3.4.4. Trudng hop tra lai hang tdn kho dd mua hodc dugc nguoi ban chép
thudn giam gia do khong dung quy cach, pham chat trir vao khoan no phai tra
cho nguoi ban, ghi:

No TK 331 - Cac khoan n¢ phai tra
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugce khu trir (néu c6)
C6 TK 152 - Hang ton kho (1521, 1526)

3.4.5. Truong hop doanh nghiép si€u nho6 nhén ban hang dai Iy ban ding
gia, huong hoa hong.

- Khi nhén hang ban dai ly, doanh nghi€p siéu nhé khong phan anh gia
tr1 hang nhén ban vao TK 152 ma cin ¢t vao ching tir ¢é lién quan dé ma sd
chi tiét theo ddi v tinh hinh ting, giam s lugng hang nhan ban dai 1y theo
phuong thitc ban ding gi4, huéng hoa héng.

- Khi ban hang cho khach hang, ghi:
No cac TK 111, 131 (téng gia thanh toan)
C6 TK 331 - Cac khoan ng phai tra (téng gi4 thanh todn).
- Khi ghi nhén doanh thu hoa héng dai 1y duoc hudng, ghi:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra
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C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhép (91111)
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co).
- Khi thanh toén tién cho bén giao hang dai ly, ghi:
No TK 331 - Cac khoan no phai tra (gia ban trix (-) hoa hong dai 1y)
C6 TK 111 - Tién.
3.4.6. Khi vay tién, nhén tién ky quy, ky cugc cua td chirc, c4 nhan, ghi:
Nog cac TK 111, 152, 211,..
Co6 TK 331 - Céc khoan ng¢ phai tra (3318)
Khi hoan tra tién vay, ky quy, ky cuoc ghi nguoc lai bit toan trén
3.4.7. Trudng hop tai san phat hién thtra:
- Phan anh gia trj tai san thira, ghi:
No TK 111 - Tién (sb tién thuc té thira)
No cac TK 152, 211 (gié tri hang tdn kho, TSCD thira)
Co6 TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318).
- Cin ctr vao quyét dinh xir ly, ghi:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
Co TK 91118,...

TAI KHOAN 411- VON CHU SO HU'U
1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh vén do chi s& hiru dau tu hién cé
va tinh hinh tang, giam von d4u tu cta chi s& hitu. Ngoai ra, tai khoan nay
con phan anh két qua kinh doanh (14, 16) sau thué TNDN va tinh hinh phan

chia lgi nhuén hodc x1r 1y 16 ctia doanh nghiép si€u nho.

1.2. Vén dau tu ctia chu s¢ hiru bao gdm vén gop ban dau, gop bb sung
cuia cac chit s& hiru va vén khac duoc bd sung tir 1oi nhuén sau thué chua phan
phbi.

1.3. Céac doanh nghiép siéu nho chi hach toan vao TK 4111 “Vén gop
cua chii s6 hitu” theo s6 von thuc té chu s& hiru di gop, khong duogc ghi nhan
theo so cam két gop von cua cac chu sé hiru.

1.4. Doanh nghiép siéu nho phai t6 chirc hach toan chi tiét vén dau tu
ctia chi s& hitu theo timg ngudn hinh thanh vén (nhu vén gép cta chii sé hitu
va vbn khac) va theo dai chi tiét cho timg t6 chirc, c4 nhan tham gia gép vén.

1.5. Vén dau tu cta chi s& hitu giam khi doanh nghiép siéu nho tra lai
vdn cho chil s& hitu, bu 18 kinh doanh hoic cic trudng hop khac theo quy
dinh cua phap luat.
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1.6. Trudng hop nhan vén gép bing tai san phai phan anh ting von diu
tu cta chu s hitu theo gia danh gia lai cta tai san dugc céc bén goép von chap
nhén.

1.7. Viéc phén chia lgi nhuén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép
siéu nhoé thuc hién theo quyét dinh cua chil s& hitu trir truong hop phap luat co
quy dinh khac.

2. Két cAu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoan 411 - Von chi s&
hiru

Bén No:

- Hoan tra lai vén gbp cho cac chu sé hiru;

- Két chuyén 18 cta hoat dong san xuét kinh doanh;

- Chia ¢ tirc, loi nhuén cho céc chi sé hitu.

Bén Co6:

- Nhan vdn gép cta cac cha sé hitu;

- Két chuyén loi nhuén sau thué TNDN ctia doanh nghiép trong ky.

Tai khoan 411 ¢6 thé ¢6 sb du bén No hodc bén Co

S6 dw bén Cé: Vén cha so hiru hién c6 ciia doanh nghiép cubi ky.
Truong hop doanh nghiép c6 s6 du bén No khi s6 16 ctia hoat dong sdn xuat
kinh doanh 16n hon s6 von gép cia chu sé hiru.

Tai khodn 411 — Von chii s¢ hivu c6 02 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 4111 — Von gbp cua chu sd hitu: Phan anh s6 von do chu sé
hitu diu tu hién ¢ va tinh hinh tdng, giam von dau tu ctia chi so hitu.

- Tai khoan 4118 — Loi nhuan sau thué chua phan phdi: Phan anh két quéa
kinh doanh (141, 16) sau thué TNDN va tinh hinh phéan chia l¢gi nhuén hogc xur
ly 16 ctia doanh nghiép siéu nhd.

3. Phuwong phap ké toan mdt s6 giao dich kinh té chii yéu
3.1. Khi thuc nhan vén gép cta cac chu sé hitu, ghi:
No TK 111 - Tién (néu nhin vén gép bang tién)
No TK 152 - Hang t6n kho (néu nhan vén gép bang hang tdn kho)
No TK 211 - Tai san ¢ dinh (néu nhén vén gép bang TSCD)
C6 TK 411 - Vén chi s& hitu (4111)
Khi hoan tra vén gép cho cac chii s& hitu ghi nguoc lai céc bit todn trén

3.2. Khi doanh nghiép quyét dinh bd sung vén diéu 18 tir nguén loi nhusn
sau thué chua phén phoi, ghi:

No TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phéi
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C6 TK 4111 - Vén gbp cia chi sé hiru
3.3. Cudi ky ké toan, xac dinh két qua hoat déng kinh doanh:
- Truong hop 11, ghi:
No TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111, 91118)
C6 TK 4118 - Loi nhuén sau thué chua phén phéi.
- Trudng hop 16, ghi:
No TK 4118 - Loi nhuén sau thué chua phan phdi
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhédp (91111, 91118)
3.4. Khi c6 quyét dinh ho&c thong bao tra 1¢gi nhuan, cd tire cho cac chu
s& hiru, ghi:
No TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phéi
C6 TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318).
- Khi tra loi nhudn, ¢6 tirc cho céc chu sé hiru, ghi:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
C6 TK 111 - Tién.
TAI KHOAN 911- XAC PINH KET QUA KINH DOANH
1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung d& phan anh Doanh thu va thu nhép, cac khoan
chi phi va két qua kinh doanh ctia doanh nghiép siéu nhé trong mét ky ké
toan. Viéc xac dinh thoi diém ghi nhan, gia tri va cach phan loai doanh thu
ban hang, cung cap dich vu va thu nhép khac duoc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét vé thué.

1.2. Nguyén téc ké toan dbi véi doanh thu va thu nhap

1.2.1. Toan b cac khoan doanh thu va thu nhdp phat sinh tir viéc ban
san pham, hang héa hoic cung clp dich vy, doanh nghiép si€u nho phai phat
hanh hoéa don ban hang héa, cung clp dich vu theo quy dinh ctia phap luét
thué va phan anh kip thoi vao sé ké toan theo timg loai hoat dong dé phuc vu
cho viéc quan ly va xac dinh nghia vu thué cta doanh nghiép siéu nho véi
ngan sich nha nude. Doanh nghiép siéu nho phai theo doi riéng doanh thu ban
hang hoa, cung cap dich vy va céc khoan thu nhép khac ngoai hoat dong ban
hang va cung cip dich vu trong mot ky ké toan nhu lai tién giri tiét kiém, thu
thanh ly TSCD, céc khoan dugc bdi thuong, tién phat thu dugec,..

1.2.2. Cac khoan giam trir doanh thu nhu chiét khiu thuo‘ng mai, giam
gia hang bén, dqanh thu hang ban bi tra lai dugc thuc hién theo quy dinh cta
phap luét vé thué. Trong do:

- Néu céac khoan giam trir doanh thu phat sinh ngay tai thoi diém béan
hang hoa, dich vu thi dugc trir truc tiép vao doanh thu ban hang va cung cap
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dich vu trén héa don. Khi d6, doanh thu ban hang va cung cép dich vu la sb
tién ban hang ghi trén hoa don sau khi trir cac khoan gidm trir doanh thu.

- Néu cac khoan giam trir doanh thu phat sinh sau thoi diém ban hang
héa, dich vu thi dugc trir vao doanh thu ban hang hoa, cung cap dich vu cua
ky phat sinh cac khoan gidm trir doanh thu.

Viéc phét hanh héa don lién quan dén cac khoan gidm trir doanh thu ban
hang, cung cap dich vu clia doanh nghiép siéu nhoé thuc hién theo quy dinh
cua phép luat vé thué.

1.3. Nguyén tic ké toan dbi vai chi phi

1.31. Chi phi 12 nhimg khoan chi phi phuc vu hoat dong san xuét, kinh
doanh cua doanh nghiép si€u nho nhu chi phi ban hang, chi phi quan Iy doanh
nghié€p, gida von cua hang ban, .... phat sinh trong ky, khong phén biét dé chi
tién hay chua.

1.3.2. Chi phi ctia doanh nghiép siéu nhé bao gbém:

- Gi4 vén hang ban la gid trj xuét kho cta thanh phidm, hang héa xuét ban
hodc dich vu d& cung cap trong ky;

- Chi phi khéc bao gdm:

+ Cac khoan chi phi ma doanh nghiép si€u nh6 phai chi ra phuc vu cho
bo phén ban hang va b phén quén ly cua doanh nghiép nhu tién luong, tién
cong, cac khoan trich theo luong, chi phi hoa hong phai tra cho dai ly ban
dung gia hudng hoa hong, chi phi thué cira hang, chi phi thué van phong, chi
phi van chuyén, boc xép thanh pham, hang héa mang di ban,....;

+ Chi phi 14i vay vén phuc vu cho san xuét kinh doanh;

+ Céc khoan chiét khiu thanh toan cho khach hang duoc hudng khi
thanh toan sdm cac khoan no,...;

+ Gia tri con lai cia TSCD thanh ly, nhugng ban; chi phi thanh ly,
nhugng ban TSCB;

+ 84 thqé TNDN phai ndp vao ngan sach nha nudc theo quy dinh cta
phép luat thué.

+ C4c khoan bi phat vi pham hop dong kinh t,.....

Doanh nghiép siéu nhé phai mo sb chi tiét theo doi riéng timg khoan
muc chi phi nhu gia von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh
nghiép, chi phi 14i vayi,....

1.3.3. Trudong hop doanh nghi€p siéu nho Xuét kho hang hoa dé khuyén
mai, quang cdo thi toan bd gia tri hang ton kho khuyén mai, quang cdo dugc
hach toan vao chi phi cia doanh nghiép.

1.3.4. Doanh nghiép siéu nhé phai ké khai rd cac khoan chi phi dugc trur
va khdng duge trir theo quy dinh cda phap luat vé thue dé giai trinh cén cu
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xac dinh thu nhép tinh thué TNDN va sb thué TNDN phai nop NSNN.

1.4. Tai khoan 911 khong c6 s6 du, cubi ky ké toan phai két chuyén loi
nhuan sau thué TNDN (chénh 1éch gifra doanh thu, thu nhép va chi phi phat
sinh trong ky) sang TK 4118 - Loi nhuén sau thué chua phén phoi.

2. Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 911 - Xac dinh két
qua kinh doanh

Bén No:

- Thué GTGT, thué tiéu thu dac bit, thué xuét khdu va cac khoan thué
kbac phai ndp nha nuéc khi ban san phim, hang hoéa hodc cung cép dich vu
theo quy dinh cua phap luét thué;

- Céac khoan giém' trir ,doanh thu (doanh thu hang ban bi tra lai; khoan
giam gia hang ban, chiét khau thuong mai);

- Cac khoan chi phi phat sinh trong ky.

- Két chuyén 14i cta hoat dong san xudt kinh doanh sang TK 4118.

Bén Co:

- Céc khoan doanh thu va thu nhép phat sinh tir hoat dong ban san phém,
hang hoa va cung cap dich vu hodc thu nhap khac phat sinh trong ky ké toan;

- Cac khoan giam chi phi (néu co);

- Két chuyén 13 ciia hoat dong san xuit kinh doanh sang TK 4118.

Tai khoan 911 khéng ¢6 s6 dw cudi ky.

T4i khodn 911 - X4c dinh két qui kinh doanh, cé 2 tii khodn cip 2:

- Tai khoan 9111 - Doanh thu va thu nhép, tai khoan nay c6 2 tai khoan
cap 3 nhu sau:

+ Tai khoan 91111 - Doanh thu bdn hang va cung cap dich vu: Tai
khoan nay dung d€ phan anh doanh thu va doanh thu thuén cta khoéi luong
san ghém, hang hoa duoc xac dinh 1a da ban, dich vu di cung cap trong mot
ky ké toan cua doanh nghi€p si€u nhd.

- Tai khodn 91118 - Thu nhdp khac: Tai khoan nay dung dé phan anh cac
khoan thu nhap khac ngoai hoat dong ban hang va cung cép dich vu trong mot
ky ké toan ctia doanh nghiép siéu nho6 nhu lai tién giri tiét kiém, thu thanh ly
TSCPD, céc khoan duoc bdi thuong, tién phat thu duoc,..

- Tai khoan 9112 - Cac khoan chi phi, tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 3
nhu sau:

+ Tai khoan 91121 - Gid von hang ban: Tai khoan nay dung dé phan anh

gia tri xuét kho cua thanh pham, hang héa xuat ban hosc dich vu di cung clp
trong ky.

+ Tai khodn 91128 - Chi phi khdc: Tai khoan ndy dung dé phan anh cac
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khoan chi phi khac ngoai gia vén hang ban trong ky ciia doanh nghiép sidu
nhé nhu: chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, chi phi 1ai vay,...
3. Phuong phap ké toan mdt s giao dich kinh té chi yéu
3.1. Phirong phdp ké todn doi véi doanh thu va thu nhiap

3.1.1. Khi ghi nhan doanh thu ban thanh phim, hang ho4 hoic cung cép
dich vu:

No cac TK 111, 131,... (téng gia thanh toan)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111)
Cé TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu cé).

Truong hop héa don ban hang hda, cung cip dich vu khong tach ngay
duge sd thué phai ndp, dinh ky doanh nghi€p siéu nho phai xac dinh s6 thué
GTGT, tiéu thu dic biét, thué xut khau,... phai ndp vao NSNN, ghi:

No TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111)
C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

~ 3.1.2. Truong hop thu trude tién cho nhiéu ky ma doanh thu duoc phén
bo dan cho tung ky (néu cd):

- Khi nhén tién ctia khach hang tra trude cho nhiéu ky ké toan, ghi:
No TK 111 - Tién (téng sb tién nhan trudc)

C6 TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co).
- Pinh ky, tinh va két chuyén doanh thu cta timg ky ké toan, ghi:
Nog TK 331 - Céac khoan ng phai tra (3318)

C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111).

- Truong hop hoa don ban hang hoéa, cung cép dich vu khong tach ngay
s0 thué phai ndp, dinh ky doanh nghiép xac dinh s6 thué GTGT, thué tiéu thy
ddc biét, thué xuat khau... phai ndp, ghi:

No TK 9111 - Doanh thu va thu nhdp (91111)
C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nude.

3.1.3. K& toan cac khoan giam trir doanh thu phat sinh sau khi di ghi
nhan doanh thu:

No TK 9111- Doanh thu va thu nhap (91111)

No TK 3313 - Thué va ,céc khoan phai ndp Nha m,I(')rc (sb thué dugc diéu
chinh giam néu doanh nghiép ndp thué GTGT theo phuong
phéap khau trtr)

CocacTK 111, 131.
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Trudng hop cac khoan giam trir duge xac dinh ngay tai thoi diém ban
hang hoa, cung cap dich vy, ké toan ghi nhan doanh thu theo s6 da gidm tru.

3.1.4. Khi phét sinh cac khoan thu nhép khac nhu 14 tién gii tiét kiém
duoc nhan, s6 thu do thanh ly TSCD, cac khoan dugce boi thudng, tién phat
thu dugce va cac khoan thu nhap khac, ghi:

No céc TK 111, 131 (tdng gi4 thanh toan)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91118)
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu c6).

3.1.5. S6 tién chiét khiu thanh toan duoc hudng do thanh toan tién mua
hang trude thoi han duge ngudi ban chap thuén, ghi:

Nog TK 331 - Cac khoan no phai tra (3318)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhéap (91118).
3.2. Phwong phdp ké todn doi véi chi phi

3.2.1.’Khi xuht ban cac san phdm, hang hoéa hoidc dich vu, ké toan ghi
nhén gia von hang ban, ghi:

No¢ TK 9112 - Cac khoan chi phi (91121)

C6 TK 152 - Hang ton kho (1526)
3.2.2. Hang ban bi tra lai nhap kho, ghi:
No¢ TK 152 - Hang ton kho (1526)

C6 TK 9112 - Cac khoan chi phi (gia vén ctia hang ban bi tra lai)
(91121).

3.2.3. Ghi nhén céc khoan chi phi cia bd phan ban hang, bd phén quan ly
doanh nghiép tai thoi diém phat sinh, ghi:

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (91128)
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trir
Cécac TK 111,331,152, 211...
3.2.4. Hach toan chi phi 14i tién vay vén:
No TK 9112 - Cac khoan chi phi (91128)
Coécac TK 111, 331,....
3.2.5. Chi phi'phét sinh cho hoat d6ng thanh ly, nhugng ban TSCD, ghi:
Nog TK 9112 - Cac khoan chi phi (91128)
No TK 1313 - Thué GTGT duogc khéu trir (néu c6)
C6 cac TK 111, 331,... (tdng gia thanh toan).
- Dong thoi ghi giam gia tri con lai ctia TSCP thanh 1y, nhuong ban, ghi:
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Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
C6 TK 211 - TSCP.
3.2.6. Hach toan thué TNDN phai ndp theo quy dinh, ghi:
- Khi x4c dinh thué thu nhap doanh nghiép phai ndp theo quy dinh, ghi:
No TK 9112 - C4c khoan chi phi (91128)
Co TK 33134 - Thué thu nhp doanh nghiép
- Khi nép thué TNDN vao NSNN, ghi:
No TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép
C6 TK 111 - Tién.
3.3. Cubi ky, két chuyén chi phi dé x4c dinh két qua kinh doanh:
No TK 9111 — Doanh thu va thu nhip (91111, 91118)
Co6 TK 9112 — Cac khoan chi phi (91121, 91128)

3.4. Cubi ky, két chuyép két qua kinh doanh sang tai khoan 4118- Loi
nhuén sau thué chua phan phoi:

- Trudng hop cd lai:
No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh (9111)
C6 TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phdi
- Trudng hop bi 16:
No TK 4118 - Loi nhu4n sau thué chua phan phéi
Co6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh (9112)
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PHU LUC 3
BIEU MAU SO KE TOAN VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
(Ap dung cho céc doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN theo phuong phéap tinh trén thu nhap tinh thué)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)

1. Bieu mau so ke toan

3761, A7) [ R————— Miu s6 S01-DNSN
S 310 1| S — (Ban hanh kém theo Théong tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)
SO NHAT KY SO CAI
Nam:...coeeen
S6 higu tai
Chimg tir | xhoan déi img TK... TK... TK... TK... TK... T
k% ) Sé tién
fu Ngay Dién giai phat No Co
= than L1 en Nga sinh Thir ty i 5 . i y
dong | i 3| s higu thﬁ dong | No [ Co | Ne|co|Ne| co|No| Co | No| Co|No|Co
Al B ] ¢ | D E 1 | F 1T ¢ H JT2l37als]Te]7]8] 9 Jio]n

- S6 du d4u ndm
- S6 phat sinh trong ndm

- Cong sb phat sinh trong nam
- S0 du cubi ndm

- S6 nay ¢6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay ma@ so:...

. . Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi 1ap biéu Ke toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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PON VI:.oiiieeennnneen, Miu s6 S01-DNSN
Diachitocoocviiiiiiiniiannnn (Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC

ngay 28/12/2018 ciia Bo Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tai khoan: ...... Ténkho: ......
Tén, quy cach nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (sdn pham, hang hda)..........ccccecevrvincninnenicanns

Pon vi tinh:....cocveeveenn.
Ching tur Nhép Xuit Tén Ghi
. 3 Dién giai b i3 . ; . X X ,
Séhigu | NBaY; e gl ONER | Shivong | TR | o8 yong | Thanh tién | Séluong | Thanhtidn | cht
thang tién
A B C 1 2 3=1x2 4 5= (1x4) 6 7=(1x6) | 8
S6 du dau ky
Cong trong ky X

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo sb: ...
; Ngay ... thang ... ndm ...
Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngudi lap biéu

(K, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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310)\ 1A% E Miu s6 S03-DNSN
DA, chis s s mimmiis i (Ban hanh kém theo Théng tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bo Tai chinh)
SO TAI SAN CO PINH
Ném: ......
Loai tai san: ......

Ghi tang TSCD Khiu hao TSCD Ghi giam TSCPH
g4 |__Chimg tir Tén, dic | Nude l:hang, S5 | Neuyén Khau hao : Krhau Igao dg Chimg tl:I L¢ do
TT % 5 % 7 . ndm dua = oy ik s Mtc | tinh dén khi x| Ngay, 3

S6 | Ngay, | diem, ky san | hiéu gia Ty 18 (%) Khiu hi giam SO than giam
hiéu | thang | hiéu TSCP | xuét TSCD | TSCD | khAu hao gn e hisu | 28 | TSCD
dung hao TSCD § nam
A| B C D E G H 1 2 3 4 I K JE
Cong X X X X X X

- S6 nay ¢ ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m¢ so: ..

Ngudi 1ap biéu

(Ky, ho tén)

Ké toan truéng

(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ho tén, dong ddau)
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DNV € ocoossesassissisoss Miu sb S04-DNSN
D@ ehis. cossennevsiasasss (Ban hanh kém theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
O ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA, NGUOI BAN
Tai khoan:.........oouiuscnnnes
Poi tuong:......ccvvveeeeennen.
Ngay, Chung tir Thoi han S phat sinh S6 dur
thang T ] ; Dién giai duoc - ,
ohir SO hiéu | Ngay, thang chiét khiu No Co No Co
A B C D 1 2 3 4 5
- 86 du dau ky
- SO phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong ky X X X
- SO du cudi ky X X X

- S8 nay c6 ... trang, d4nh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo sé: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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PON Voo, Méu s6 S05-DNSN
DA ChEE. ooy cumesame semeemass (Ban hanh kem theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)
SO CHI TIET THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI TRA
D1 trong e ceeeeereeere,
Ngay, Chimg tir S6
thing [ hiéu | Nedy, thing Dién giai S6 phai tra SSdatra | conphaitra
ghi s6
A B C D 1 2 3
- 86 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky

- Cong s6 phét sinh trong ky
- SO du cudi ky

- SO nay ¢cb ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé so: ...

Ngudi lap biéu
(K, ho tén)

Ké toan truéng
(K, ho tén)

Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI bPAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén, dong dau)
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PON VL., MAu s6 S06a-DNSN
Piachitocoovvvinninnnnnn... (Ban hanh kém theo Thong tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(Ap dung cho doanh nghiép ngp thué GTGT theo phuong phdp khdu trir)
Tén san pham (hang hoa, dich vu):....cc.ccccevvereenene
NAM:..oieoeeeerereeeeens
\ Chung tir Doanh thu Cac khoan tinh tru
Ngay, 3 7 -
thang | S6 | Ngaiy Dién giai ) y o .| Céckhoan
hi s " 7 SO luong | Pongid | Thanhtién | Thué giam trur
gniso | hiéu | thang
doanh thu
A B C D 1 2 3 4 5
Cong s6 phat sinh

- SO nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m& sb: ..
Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ho tén, déng ddw)

Ké toan trudng
(Ky, ho tén)

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)
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PON VI tuerrnevnernennnenn. MAu s6 S06b-DNSN
;5T ) SRR ————— (Ban hanh kém theo Thong tw sé 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(Ap dung cho doanh nghiép nép thué GTGT theo phwong phap truc tiép)

Ja\F: 110 OO
1':}11%’1?1}; S ‘Chunitu‘ Dién giai D Céc khoan giam trir
i 50 : . 6 4 anh tié doanh thu
ghisb | hiéu thang SO lugng | Pon gia | Thanh tién
A | B C D 1 2 3
Céng sb phat sinh

- S6 ndy ¢6 ... trang, d4nh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: .
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lap biéu Ké toan trudng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K3, ho tén) (K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



310)0 1A% EONRR M4u s6 S07-DNSN
Piachit....oovvvnniinnnni (Ban hanh kém theo Théng tw so 132/2018/TT-BTC
) ngay 28/12/2018 cua By Tai chinh)
SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(Dung cho cac TK 1524, 9112)

Ngay, Chumng tur Tai Ghi No Tai khoan ...
thing | S6 | Ngay, Dién gidi khoan | Téng |Chiara
ghi sO | hiéu | thang doi tmg | sb tién
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8
- S0 dudau ky
- S6 phat sinh trong ky

- Cong sd phat sinh trong ky
-GhiCo TK ...
- SO du cudi ky

- S6 ndy c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé s6: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



PON VL:oooooiiiinniennnn, Miu s6 S08-DNSN
31 F N | ) I———— (Ban hanh kem theo Théng tr so 132/2018/TT-BTC

“ ) o ] ngdy 28/12/2018 cua BS Tai chinh)
] SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG PUQC KHAU TRU
(Ap dung cho doanh nghiép ndp thué GTGT theo phwong phap khau trir)

Nam: .......c.......
Chiing tr : . S5 thué GTGT diu vio S6 thué (‘}TGT dugce Soithue‘ G}“GT flau vao
n o Ngay, Dien giai Eon hoan lai khau trir so thué GTGT
S6 hiéu 2 duge khau trr N
: thang dau ra
A B C 1 2 3
So du dau ky
- SO phat sinh trong ky

Cong s0 phat sinh trong ky
S6 du cudi ky

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, déng ddu)



3 10)0 Y X Mau s6 S09-DNSN
Piachiz...ooovvviiiiniiinnnin (Ban hanh kém theo Thong tw so 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
, SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PAURA
(Ap dung cho doanh nghiép ndp thué GTGT theo phwong phdp khau trir)
Nam: ................
Ching tir £ % S6 thué GTGT da | S thué GTGT dau ra bu
Loy en . , Dién giai 50 thlie GTGT ndp, dugc mién giam | trir v6i sé thué GTGT dau
So hiéu Ngay, thang dau ra vio
A B C 1 2 3
- S6 du dau ky
- SO phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong k¥
- SO du cudi ky
- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& so: ...
Ngdy ... thang ... ndm ..

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

NGUOI PAI DIEN THEO P}IAP LUAT
(Ky, ho tén, dong dau)
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PON VIL:..ouennieveneeennnans MAu s6 S10-DNSN
Piachi:...oooceiniiniinnnnnn (Ban hanh kém theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC
. . . A ] ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich: ................
S hiéu tai khoan tai noi giti: ..............
Chtng tir S6 tién
Ngay, X ea Ghi
thing [ s .o | Nedy, Dien gial Thu Chi | Conlai| chn
ghi so i thang (gl vao) (rat ra)
A B C D 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- SO phét sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong ky X X
- S6 du cubi ky X b X

- S8 nay c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...

Nguoi lap biéu

(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ho tén, dong dcfu)
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2. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sé ké toan

SO NHAT KY- SO CAI
(Mau s6 S01-DNSN)

a) Pic trung co ban cia hinh thire ké toan Nhat ky - S6 Cai:

Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh duoc két hop ghi chép theo
trinh tu thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cung
mot quyén so6 ké toan tong hop duy nhat la s6 Nhat ky - S6 Cai.

Cian citr d& ghi vao sb Nhat ky - S& Cai 1a cac ching tir ké toan hodc
Bang tong hgp chimg tir ké toan cung loai.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai

- Hang ngay, can ctr vao cac ching tur ké toén d3 duogc kiém tra va dugc
dung lam can cir ghi s, trude hét xac dinh tai khoan ghi N, tai khoan ghi Co
dé ghi vao S6 Nhat ky - S Cai. S6 liéu ctia mdi ching tir dugc ghi trén mot
dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Chimg tir ké toan sau khi d& ghi S6
Nhit ky - S6 Cai, dugc ding dé ghi vao S8, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

- Cubi thang, sau khi dd phan 4nh toan bd ching tir ké toan phat sinh
trong thang vao S6 Nhat ky - S6 Cai va cac s, thé ké toan chi tiét, ké toan
tién hanh cong s6 liéu cna cot sd phat sinh & phé“m Nhat ky va cac c¢dt No, cot
C6 cua timg tai khoan & phin S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi ky.
Cin clr vao sb du diu ky va sb phat sinh trong ky ké toan tinh ra sé du cudi
ky cta timg tai khoan trén Nhat ky - Sé Cai.

- Khi kiém tra, d6i chiéu s cong cubi ky trong S6 Nhat ky - S6 Cai phai
dam bao cac yéu ciu sau:

Tong so6 tién cua cot Tong s6 phat sinh Tong s6 phat sinh
“Phat sinh” § phan = Nogcuatatcacac _  Co cuatat cacac
Nhét ky tai khoan tai khoan
Tong s6 du No cac Tai khodn = Tong s6 du Co cac tai khoan

- Cac s6, thé ké toan chi tiét cling phai dugc khoa s6 dé cong sb phat sinh
No, s6 phat sinh C6 va tinh ra s6 du cu6i ky cia timg dbi tuong. Can ctr vao
s6 liéu khoa sb cta cac dbi ‘tuong 1ap “Bang tdng hop chi tiét" cho timg tai
khoan. S liéu trén “Bang tong hO’p chi tiét” duoc ddi chiéu véi sé phét sinh
No, sb phat sinh C6 va S6 du cudi thang ciia timg tai khoan trén Sb Nhat ky -
S Cai. S6 lidu trén Nhat ky - S Cai va trén “Bang tdng hop chi tiét” sau khi
khoa sb duoc kiém tra, ddi chiéu néu khdp, ding s& dugc str dung dé 1ap bao
cdo tai chinh.

¢) Noi dung va phuong phép ghi sé nhat ky sd cai

Phan Nhit ky: gdm céc cot: Cot "Ngay, thang ghi s8", cot "Sb hiéu”, cot
"Ngay, thang” ciia ching tlr, cot “Dién giai" ndi dung nghlep vu va cot "So



56

tién phat sinh". Phdn Nhat ky ding d& phan 4nh cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo trinh tu thoi gian.

Phan 88 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cdt Ng, cdt C6. S6
lugng cot nhi€u hay it phu thudc vao s6 lugng cac tai khoan str dung ¢ don vi
ké toan. Phan S0 Cai dung d€ phan anh cac nghiép vu kinh t€ phat sinh theo
ndi dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

+ Phuong phap ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

~ Hang ngay, mdi khi nhin duogc chimg tir ké todn, ngudi giit Nhat ky -
S6 Cai phai kiém tra tinh chat phap ly cua chung tir. Can cur vao ni dung
nghiép vu ghi trén chimg tir d€ xdc dinh tai khoan ghi N, tai khoan ghi Co.
Sau d6 ghi cac ndi dung can thiét cua chimg tur ké toan vao Nhat ky - S6 Cai.

MBbi chimg tir ké toan dugc ghi vao Nhét ky - S6 Cai trén mot dong,
dong thoi ca & 2 phan: Phan Nhat ky va phéq S6 Cai. Trude hét ghi vao phén
Nhét ky & cac cot: Cot "Ngay, thang ghi s6", cot "S6 hi€u" va cot "Ngay,
thang” cta chung tur, cot "Dién giai" ndi dung nghlep vu kinh té phat sinh va
can clr vao s6 tién ghi trén chimg tir dé ghi vao cot “sb tién phat sinh”. Sau d6
ghi s6 tién chia nghiép vu kinh tev phat sinh vao ¢t ghi No, cft ghi Co6 cua cac
tai khoan lién quan trong phan S6 Cai, cu thé:

- C6t F, G: Ghi sb hiéu tai khoan dbi tmg ctia nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi s6 thi tu dong cua nghiép vu trong Nhat ky - Sé Cai;

- Tir ¢t 2 tr& di: Ghi sb tién phat sinh ctia mdi tai khoan theo quan hé
do1 ung da dugce dinh khoan & cac cot F,G.

Cudi thang phai cong so tién phat sinh & phan nhat ky va sé phat sinh

no, sb phat sinh ¢6, tinh ra s du va cong luy ké sd phat sinh tir diu quy cua
timg tai khoan dé lam can cir 1ap Béo cdo tai chinh.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 S02-DNSN)

1. Muc dich: Dung dé theo d6i chi tiét tinh hinh nhap, xuét va tén kho ca
vé sO lugng va gia tri cda tung thr nguyén vat liéu, dung cu, san pham, hang
hoa & tirng kho 1am can cir d6i chi€u véi viée ghi chép cua thu kho.

2. Can cir va phuong phép ghi s6

S4 nay dugc mé theo ting tai khoan (TK 1521- Nguyén vat liéu, dung
cy; TK 1526- Thanh pham, hang hoa) chi ti€t theo tirng kho va theo tung thir
nguyén vat liéu, dung cu, thanh pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi sb hi¢u, ngay, thang cua chimg tur nhép, xuét kho nguyén
vat liéu, dung cu, thanh pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung ctia chimg tir diing dé ghi sb.



Y
- Cdt 1: Ghi don gia (gia vén) cta 1 don vi nguyén vit lidu, dung cuy, san
pham, hang hoa nhap, xuat kho.
- Cot 2: Ghi sb lwong nguyén vat liéu, dung cu, san phim, hang hoa nhap kho.

- Cot 3: Can cur vao hoa don, phiéu nhép kho ghi gié tri (s tién) nguyén
vat liéu, dung cuy, sdn pham, hang hod nhap kho (Ct 3 =cot 1 x cdt 2).

- Cot 4: Ghi sb luong san phém, dung cu, nguyén vat liéu, hang hod xuét kho.

- Cc}.t 5: Ghi gi4 tri nguyén vat liéu, dung cu, san phdm, hang hoa xuét
kho (Cot 5 =cot 1 x Cot 4).

- Cot 6: Ghi sb lwong nguyén vat liéu, dung cu, san phim, hang hoa tén kho.
- Cot 7: Ghi gia tri nguyén vat liéu, dung cuy, san ph:flm, hang hoa tdn kho
(Cot 7=1cOt 1 x cot 6).
SO TAI SAN CO PINH
(Mau s6 S03-DNSN)

1. Muc dich: S6 TSCP dung dé dang ky, theo ddi va quan 1y chit cha tai
san trong don vj tir khi mua sdm, dua vao st dung dén khi ghi giam TSCP.

2. Cén ctr va phuong phap ghi s6

Mdi mét s6 hodic mdt sb trang s6 dugc md theo d6i cho mot loai TSCD
(nha ctra, may moc thiét bi...). Can clr vao chung tir ting, gidam TSCD dé ghi
vao s6 TSCDb:

- Cot A: Ghi sb thir tu
- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia chimg tir ding dé ghi sb
- Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu ctia TSCD
- Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCH
- Cot G: Ghi thang, ndm dua TSCD vao st dung
- Cot H: Ghi sb hiéu TSCD
- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCD
- Cot 2: Ghi ty 18 khdu hao mot nam
- C6t 3: Ghi s6 tién khiu hao mdt nim
- Cdt 4: Ghi s khiu hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCDH
- Cot I, K: Ghi sb hiéu, ngdy, thang, nim ctia chimg tir ghi giam TSCD
- Cot L: Ghi ly do giam TSCD (nhuong ban, thanh ly...).
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA, NGUOI BAN
(MAu s6 S04-DNSN)

1. Muc dich: S8 nay ding dé theo d&i viéc thanh todn véi ngudi mua
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(ngudi ban) theo timg dbi tugng, timg thoi han thanh toan.
2. Can ctr va phuong phap ghi s6

S chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) duge mé theo ’t'l‘mg tai
khoan, theo tung doi tugng thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nam ghi sb.
- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cia chimg tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi n6i dung cua nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi thoi han dugc hudng chiét khéu thanh toan trén hod don
mua (ban) hang hoac cac ching tir li€n quan dén viéc mua (ban) hang.

- C6t 2, 3: Ghi s phat sinh bén No (hodic bén C6) ctia tai khoan.
- Cdt 4, 5: Ghi sb du bén Ng (hoic bén C6) cua tai khoan sau timg
nghiép vu thanh toan.
SO CHI TIET THANH TOAN CAC KHOAN NG PHAI TRA
(M&u s6 S05-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo dai tinh hinh thanh toan cac khoan
thué, phi, 1 phi ctia doanh nghiép véi NSNN, cac khoan phai ndp theo luong
cho co quan quan ly quy nhu BHXH, BHYT, BHIN,... cac khoan ng vay
hodc cac khoan tién luong, tién thudng va cac khoan thu nhép cua nguoi lao
dong. S& nay phai duge mé chi tiét theo timg d6i tugng phai tra, timg khoan
phai tra, tung thoi han va ting lan thanh toan.

2. Can clr va phuong phap ghi sb

- Cot A: Ghi ngay, thang ndm ké toan ghi sd.

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi sd.

- C6t D: Ghi néi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi téng sb phai tra theo timg héa don, chimg tir.

- C6t 2: Ghi téng s d4 tra cho ting dbi tuong

- COt 3: Ghi sb con phai tra cho timg dbi tuong tai thoi diém cudi ky.
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU

(M3 s6 S06a-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay ap dung cho doanh nghiép si€u nho nop thué GTGT
theo phuong phép khéu trr, duge mo theo timg san pham hang hoa da ban
hodc dich vu da cung cdp dugc khach hang thanh toéan tién ngay hay chip

nhan thanh toan.
2. Can ctr va phuong phép ghi sb
- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sb.
- Co6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ciia chimg tir ding dé ghi sd.
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- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1, 2, 3: Ghi sb luong, don gia va s6 tién ctia khéi luong hang hod
(san phim, dlCh vu) d4 ban hodc di cung cap.

- Cot 4: Ghi céc khoan thué tiéu thu dic biét, thué xuit khéu, thué bao vé
moi truong,... phai ndp tinh trén doanh s6 ban cia s6 san pham, hang hoa da
ban hodc dich vu da cung cap.

- Cdt 5: Ghi sb phai giam trir vao doanh thu (néu ¢6) nhu: Chiét khiu
thuong mai, hang ban bi tra lai, giam gia hang ban,...

Sau khi cong “S4 phat sinh”, tinh chi tiéu “Doanh thu thuan” ghi vao c6t 3.
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(M4 s6 S06b-DNSN)

1. Muc dich: Sb nay ap dung cho doanh nghiép siéu nho6 ndp thué GTGT
theo phuong phap truc tiép mo theo timg san pham, hang hoa, dich vu dé ban
hodc d3 cung cip dugc khach hang thanh toan tién ngay hay chép nhén thanh toan.

2. Can cir va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sd.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cia ching tir ding dé ghi sb.
- C6t D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1, 2, 3: Ghi sb lugng, don gid va sd tién cua khéi lugng hang hoé
(san pham, dlCh vu) d4 ban hodc di cung cép.

- Cot 4: Ghi cac khoan gidm trir doanh thu (néu cd) nhu: Chiét khau
thuong mai, hang ban bi trd lai, gidm gid hang ban,....
SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(M4 s6 S07-DNSN)

1. Muc dich: Sé nay mg theo timg dbi tuong tap hop chi phi (Theo phan
xudng, bd phan san xuat, theo san pham, nhém san pham,... dich vu hodc theo
tirng ndi dung chi phi).

2. Can clr va phuong phép ghi sb

Can ctt vao s chi tiét chi phi SXKD ky truéc - phan “S6 du cubi ky”, dé
ghi vao dong “So6 du dau ky” & céc cdt phu hop (Cot 1 dén Cot 8).

- Phan “S phat sinh trong ky”: Can cur vao chimg tir ké toan (chimg tir
goc, bang phan bo) dé ghi vao so chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang clia chimg tir dung dé ghi sb;
- Co6t D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan dbi tmg;
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- Cot 1: Ghi tdng sb tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tir Cot 2 dén Cot 8: Cin cir vao ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh
dé ghi vao cac cot phi hop tuong tmg véi ndi dung chi ph1 déap umg yéu cau
quan ly cua timg tai khoan cia doanh nghiép.

- Phin (dong) “Sé du cubi ky” dugc xac dinh nhu sau:

Séducudi _  Sédudau S6 phat sinh S6 phat sinh
ky ky + No - Cé

SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG PUQC KHAU TRU
(Mau s6 S08-DNSN)

1. Muc dich: Sé nay ap dung cho cac doanh nghiép siéu nh6 nop thué
GTGT theo phuong phap khiu trir thué dé ghi chép phan anh s6 thué GTGT
duoc khau trur, da khau trir, dd dugc hoan lai va sb thué GTGT con duge khiu
trir cudi ky béo céo.

2. Can ¢t va phuong phap ghi sb

, Sb nay dugc mo fié ghi chép theo timg chung tir vé thué GTGT duogc
khau trtr, thué GTGT dau ra trong ky bao céo.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu ngay, thang cta chimg tir.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té theo timg chimg tir.

- Cot 1: Ghi sb tién thué GTGT dau vao dugc khdu trir dau ky, so thué
GTGT duogc khau trir phat sinh trong ky va s6 thué GTGT con dugc khau trir
cudi ky.

- Cot 2: Ghi sé tién thué GTGT dau vao da dugc hoan lai trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 tién thué GTGT du vao da khau trir véi s6 thué GTGT
dau ra phat sinh trong ky.

Cudi ky, ké toan tién hanh khoa sO, cong sb phat sinh thué GTGT duoc

khiu trr, da khau trir va tinh ra sé thué GTGT con dugc khau trir hodc phai
ndp cudi ky béao cdo.

SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PAU RA
(Mau s0 S09-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay chi ap dung cho cac doanh nghiép siéu nho nop thgé
GTGT theo phuong phap khau trir thué dé phan anh tong so thué GTGT dau
ra phat sinh trong ky.

2. Can ctr va phuong phép ghi s6

S nay dugc mo dé ghi chép cac Hoa don GTGT lién quan dén sé thué
GTGT dau ra (Moi hoa don ghi 01 dong).

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chung tir (Hoa don GTGT,
chung tu nép thué GTGT).
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- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 tién thué GTGT dAu ra du déu ky, phat sinh trong ky va
con phai ndp cudi ky.

- Cot 2: Ghi sb thué GTGT d4 ndp hoiic duge mién gidm phét sinh trong ky.

- C6t 3: Ghi s tién thué GTGT dau ra b trir v6i sé thué GTGT déau vao
phét sinh trong ky.

Cuébi ky, k& toan tién hanh khéa sb, cong sd phat sinh thué GTGT phai
ndp, dd ndp hodc dugc mién gidm trong ky va tinh ra s6 thué GTGT con phai
ndp cuoi ky.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(Mau s6 S10-DNSN)

1. Muc dich: S& nay dung cho ké toan theo déi chi tiét tién Viét Nam
ctia doanh nghiép gtri tai Ngin hang. Moi ngén hang cé mé tai khoan tién gui
thi dugc theo doi riéng trén mot quyén so, phai ghi rd noi mé tai khoan va s
hiéu tai khoan giao dich.

2. Ciin cir va phwong phap ghi sb

Can ct d& ghi vao sb 1a gidy bao No, bdo C6 hoic bang sao ké cla
ngan hang.

S tién giri ngan hang du dau ky (cudi ky trudc) duge ghi vao cot 3.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay, thang ctia chimg tir (gidy bao No, bdo C6)
dung dé ghi so.

Cot D: Ghi tém tit ndi dung ctia chimg tir.

Cot 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodc rit ra khoi tai khoan tién giri tai ngan
hang.

Cot 3: Ghi s6 tién hién con giri tai Ngan hang.

Cudi thang: Cong sb tién da giri vao, rit ra trén co s& d6 tinh s6 tién con
gt tai Ngan hang. S6 du trén sb6 tién giri dugc doi chi€u vdi sO du tai Ngan
hang noi doanh nghiép siéu nhé mé tai khoan giao dich.
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PHU LUC 4
BIEU MAU SO KE TOAN VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
(Ap dung cho cac doanh nghiép siéu nhé nop thué TNDN theo ty 1& % trén doanh thu ban hang héa, dich vu)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)
1. Biéu miu so ké toan
37074 R Miu s6 S1-DNSN

Piachi:.ccevveinennnennnnn. (Ban hanh kém theo Théng tw sé 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

JANE:1 o SO
Ngay Chirng tir Doanh thu ban hang héa, dich vu Ghi chu
thél’lgv ghi o Ngiy Dién giai Kin.h doanh | Kinh Hoat
$0 S6 hiéu 2 2 dichvu | doanh dong khac
thang hang hoa
A B C D 1 2 3 4 5

Cong sb phat sinh trong ky

- S8 nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md sb: ..
Ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lap biéu K¢ toan trwéng - NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K3, ho tén) (K3, ho tén) (K¥, ho tén, déng ddu)
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PON Viueueerneereeneennnnes MAu s6 S2-DNSN
11 1 ) L IR—————————— (Ban hanh kém theo Théng tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)
SO THEO DOI TINH HINH THANH TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN NOP THEO LUONG CUA NGUOI LAO PONG
JA\E: s DO
A o Tién luong va thu nhap BHXH BHYT BHTN
Chimg tir ) = R
Nod cua nguoi lao dong i ( , , ' i , i ,
£ay, 2 S5 |sSéda| Sb S5 [Séda| S6 | S6 |Séda| S6 | Sb |sSéda| Sb
thang £ X Dién giai -l X \ 4 ! X o ; - L y -
ghi s So Ngay, phzju tra con phfu tra con phrju tra con phfu tra con
hiéu | thang tra phai tra tra phai tra phai trd phai
tra tra tra
A B C D 1 % 3 4 5 6 7 8 9 10 11 2 13
- $6 du dau ky
- S6 phéat sinh
trong ky
- Cong sb phat
sinh trong ky

- 6 du cudi ky

- S8 nay ¢ ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan truémg

(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K3, ho tén, dong diu)
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PON VEieeeurrrenennnnannnn. Maiu s6 S3-DNSN
Piachiteccceninininnnnnnnnenn. (Ban hénh kém theo Thong tie s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 ciia Bo Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Néam ......
Tén hang ton Kho.....cccevvveeciiinnvciiiiiiienennne.
Chirng tir
Sénica | New, Dién giai Nhap Xuét Ton | Ghicha
thang
A B C 1 2 3 4
S6 du dau ky
S& phat sinh trong ky

VVVV Cong phat sinh trong
ky

S6 du cudi ky

- S8 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay ... thang ... ndm....

Nguwdi lap biéu K¢ toan truong NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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MAu s6 S4-DNSN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)

SO THEO DOI TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU VOI NSNN

Nam: ....oveveevrnnne
Loai thué...........ccce.......
Chung tur % A £ £
S5 | Ngay, Din gidi Sil‘;f};‘f . ﬁgle Ghi chi
hiéu | théng phatniop P
A B C 1 p) 3
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong s phat sinh trong ky
S4 du cubi ky

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

- S8 nay ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay ma so: ...

(Ky, ho tén)

Ngay ... thdng ... nam ...
K& toan truéng NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ho tén, dong dau)
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2. Phuong phap ghi s6 ké toan
2.1. S chi tiét doanh thu bdn hang héa, dich vu (Méu sé S1-DNSN)

a) Doanh nghiép siéu nh6 khi ban san phdm, hang héa hodc cung cép
dich vu hodc khi phat sinh cac khoan thu nhap khac phai phat hanh héa don
cho khach hang theo dung quy dinh ctia phap luat vé thué. Doanh nghiép siéu
nhé cin cir vao cdc hoa don da phat hanh cho khach hang dé ghi chép vao S6
chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu.

b) Théng tin, s6 lidu trén S6 chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu cia
doanh nghiép siéu nho lam can cr d€ co quan thué xéc dinh nghia vu thue
TNDN cuia doanh nghiép v&i ngan sach nha nudec.

¢) Can cilr va phuong phap ghi chép S6 chi tiét doanh thu ban hang héa,
dich vu:

S8 chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu phai duoc theo ddi chi tiét
cho timg nhom hoat ddng san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép phuc vu cho
viée x4c dinh ty 18 thué TNDN phai nép ngan sach nha nuéc theo quy dinh
ctia phéap luat thué.

+ Cot A: Ghi theo ngay, thang ma cac hoa don ban hang hoa, dich vu
dugc ghi chép vao s6 chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cda cac héa don ban hang hoa, djch
vu ma doanh nghiép siéu nho da phat hanh cho khach hang khi ban san phém,
hang hoa, cung cap dich vu.

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc
ra soét, kiém tra, ddi chiéu céac théng tin vé doanh thu ban hang hoa, dich vu
khi can thiét.

+ Co6t 1, 2, 3, 4: Ghi doanh thu ban san phém, hang hoéa hoac dich vu
theo timg hoat dong (co thé chi tiét theo timg nhom hang héa, dich vu néu ty
1& thué TNDN cia timg nhém hang héa, dich vu c6 su khac nhau). Ty 18 thué
TNDN 4p dung cho tung nhom hoat dong cua doanh nghiép dugc xac dinh
theo quy dinh cta phap luat thué hién hanh.

+ Cot 5: Ghi thém céc théng tin cin luu v, theo ddi thém trén sd ké toan
chi tiét doanh thu ban hang hoa, dich vu.

+ Dong “Céng s phét sinh trong ky” phan anh tbng doanh thu ban hang
hoa, dich vu theo timg nhom hoat ddng deé lam co s& xac dinh thué TNDN ma
doanh nghiép si€u nho phai ndp nha nudc.

2.2. S0 theo doi tinh hinh thanh todn tién luwong va cdc khodn nép theo
lwong cua nguoi lao dong (Mdu so S2-DNSN)

a) Doanh nghiép si€u nho phai mo s6 theo d&i tinh hinh thanh toan céc
khoan tién luong va cac khoan thu nhap cho nguoi lao dong dé theo ddi tinh
hinh thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo luong cta nguoi lao dong
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ma doanh nghiép phai tra, da chi trd va con phai trd cho ngudi lao dong.

b) Théng tin trén s theo dai tinh hinh thanh toan céc khoan tién luong
va céac khoan ngp theo luong ciia nguoi lao dong lam cén cir dé co quan thué
x4c dinh nghia vu thué TNCN cta nguoi lao dong trong doanh nghiép siéu
nho voi NSNN ddng thoi lam cén cr dé co quan BHXH xac dinh tinh hinh
hoan thanh nghia vu trich np BHXH, BHYT, BHTN,... cia doanh nghiép
siéu nhé theo quy dinh ctia phap luét vé bao hiém.

c¢) Can cir va phuong phap ghi chép S6 theo di tinh hinh thanh ton
cac khoan tién Iwong va cac khoan ndp theo lwong cho ngudi lao dong:

- Phén dong sb du déau ky: Lay s liéu dong sb du cudi ky trén sO nay ky
trude.

- Phan dong sb phat sinh trong ky:

+ Cot A: Ghi theo ngdy, thang ma cac chimg tir ké toan vé tién luong,
céc khoan ndp theo luong dugc ghi chép vao s ké toan.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cia céc chimg tir ké toan vé tién
luong, cac khoan ndp theo luong sir dung dé ghi chép vao sd ké toan. Céc
ching tir ké toan la Bang thanh toén tién luong va thu nhép cua nguoi lao
dong, phiéu chi tién mit hodc gidy bio No cua ngan hang vé thanh toén tién
luong va cac khoan ndp theo luong cua ngudi lao dong cho co quan quén ly
quy BHXH,..

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh d& phuc vu cho viéc
ra soat, kiém tra, ddi chiéu cdc thong tin vé cac khoan phai tra, di tra va con
phai tra vé tién luong, cac khoan ndp theo luorng khi can thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Phan anh sd phai tra, sb d tra va con phai tra nguoi lao
dong vé tién luong va cac khoan thu nhép khac cia nguoi lao dong. Cén cur dé
ghi vao cac cot 1 1a sbliéu tai cot s 18 cua Béang thanh toan tién luong va thu
nhdp cda nguoi lao dong, Sé liu dé ghi vao ¢6t 2 la cac Phiéu chi tién mat
hodc Gidy bao No ciia ngan hang vé& ndp céc khoan tién lwong va céc khoan
thu nhép khac di tra nguoi lao dong. Cot 6 1a chénh 1éch sb lidu gitra cot 1 va
cot 2.

+ Cot 4, 5, 6: Phan anh sb phai tra, sb di tra va con phai tra ngudi lao
dong vé BHXH cua ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 4 1a sb liéu tai cot
s6 12 ciia Bang thanh toan tién luong va thu nhdp cta ngudi lao dong. S6 lidu
dé ghi vao cot 5 1a cac Phiéu chi tién mat hodc Gidy bao No ciia ngén hang vé
ndép cac khoan BHXH cho co quan quan ly quy. Cot 6 1a chénh léch sé lidu
gilta cOt 4 va cOt 5.

+ Cot 7, 8, 9: Phan anh s6 phai tra, sb da tra va con phai tra nguoi lao
dong vé BHYT clia ngudi lao dong. Can ctr dé ghi vao cot 7 1a sb liéu tai cot
sd 13 ctia Bang thanh toan tién luong va thu nhép ctua nguoi lao dong. Sé liéu
dé ghi vao cot 8 1a cac Phiéu chi tién mat hoic Gidy bao Ng ciia ngan hang vé
nép cac khoan BHYT cho co quan quan ly quy. Cot 9 1a chénh léch s6 liéu
gilta cot 7 va cot 8.
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+Co6t 10, 11, 12: Phén anh s6 phai tra, s6 da tra va con phai tra nguoi lao
dong vé BHTN cua nguoi lao dong. Cén clr dé ghi vao cot 10 1a sb liéu tai
cot s& 14 ciia Bang thanh toan tién luong va thu nhap cua ngudi lao dong. S6
lidu dé ghi vao c6t 11 1a cac Phiéu chi tién mat hoac Glay bao No cua ngan
hang v& ndp cac khoan BHTN cho co quan quan 1y quy. Cot 12 1a chénh Iéch
sb liéu giira cot 10 va cot 11.

- Phan dong sb du cubi ky: La sé phai tra du dau ky + sb phai tra phat
sinh trong ky - s6 d tra phat sinh trong ky.

2.3. 86 chi tiét vit liéu, dung cu, sin pham, hang héa (Miu so S3-
DNSN)

_ a) Doanh nghiép si€u nh6 phai mé Sb chi’tiét‘ vat liéu, dung cu, san
pham, hang hbéa dé theo doi vé tinh hjnh nhap, xuat, ton cac loai hang ton kho
nhu nguyén vét ligu, dung cy, san pham, hang hoa cia doanh nghiép si€u nho.

b) Thoéng tin, s§ lidu trén S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang
hoa dbi chiéu véi két qua kiém ké dé xac dinh vt liéu, dyng cu, san phém,
hang hoa c6 bj thira, thiéu so véi thuc té hay khéng.

_ ¢) Cén cu va phuong phap ghi chép Sé chi tiét vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa:

- Phin dong s du dau ky: Lay sb liéu dong sb du cudi ky trén sb nay ky
trudc.

- Phén dong sb phat sinh trong ky:

+ Cot A, B: Ghi s§ hiéu, ngay thang cia cac ching tir ké toan duoc sir
dung dé ghi chép vao s0 ké toan. Cac chimg tir ké toan Phi€u nhép kho, phiéu
xuat kho,..

+ Cot C: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viée
ra soat, kiém tra, d6i chiéu cac théng tin v& hang t6n kho khi cén thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Ghi tuong tng s6 luong hodc gia tri hang tén kho nhap,
xut va tdn kho.

- Phin dong sé du cudi ky: Lay sb tdn dau ky + Sé nhap trong ky - Sé
xuat trong ky.

3. Ngoai céc sd ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép
siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1€ % trén doanh thu ban hang hoa, dich
vu ¢6 thé lua chon ap dung thém cac sb ké toan tai khoan 1 Piéu 11 Théng
tr nay hodc Théng tu sb 133/2016/TT-BTC cia Bo Tai chinh ngay
26/8/2016 dé phuc vu cho cong tic quan ly hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghiép.

2.4. S6 theo doi tinh hinh thuwc hién nghia vu thué véi NSNN (Mdu so
S4-DNSN)
a) Doanh nghiép siéu nhé phai m& sé theo dbi tinh hinh thuc hién nghia
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vu thué véi ngan sach nha nude dé theo ddi cac khoan ma doanh nghiép phai
ndp, da ndp va con phai nop vao ngén sach nha nude trong d6 moi loai thué
(thue GTGT, thué TNDN, thué thu nhap cé nhan,...) phai dugc theo ddi chi
tiét riéng.

b) Thong tin, sb lidu trén s theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vu thué
vdi NSNN [am cén ctt dé co quan thu€ xac dinh doanh nghiép c6 ndp ding,
ndp da va kip thoi cac khoan thué¢ vao NSNN theo quy dinh cua phap luat
thué hay khong.

¢) Cin clr va phuong phap ghi chép S6 theo ddi tinh hinh thyc hién nghia
vu thué v NSNN:

- Phén dong sb du du ky: Lay sb liéu dong sé du cudi ky trén sb nay ky
trudc.

- Phin dong s phat sinh trong ky:

+ Cot A, B: Ghi s0 hiéu, ngdy théng clia cac chimg tir ké todn dugc sit
dung de ghi chép vao s6 ké toan. Céc chimg tir ké toan co thé 1a cac to khai
thué, gidy ndp tién thué vao NSNN kém theo Phiéu chi tién mat hodc gidy bao
No cda ngan hang,....

+ Cot C: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh @ phuc vu cho viée
ra soat, kiém tra, (1‘01 chiéu cac thong tin Ve cac khoan phai ndp, da nop va con
phai nép NSNN vé cac khoan thué khi cin thiét.

+ Cot 1: Phan 4nh s6 thué ma doanh nghiép siéu nhé phai nop NSNN
theo quy dinh cta phap luat thué. S5 liéu dé ghi vao chi tiéu nay tuy thudc vao
sic thué ma doanh nghiép siéu nhé phai nép nha nudc va ty 18 % trén doanh
thu ban hang hoéa, dich vu cta timg hoat dong theo quy dinh cta phap luét
thue.

+ Cot 2: Phan 4nh sé thue ma doanh nghiép da nfp vao NSNN. Can cu
dé ghi vao chi tidu nay la gidy nop tién thué vao NSNN cho timg sic thué
kém theo Phiéu chi tién mit hoic gidy bao No ctia ngan hang.

- Phin dong s6 du cudi ky: Cin ctr vao sb du dau ky + S thué phai ndp
phat sinh trong ky - So6 thué da ndp trong ky.
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PHU LUC 5

~ BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH
(Ap dung cho cdc doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo phiong
phdp tinh trén thu nhdp tinh thué)
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)

1. Biéu miu b4o cio tai chinh
1.1. Bdo cdo tinh hinh tai chinh (Méu s6 BOI - DNSN)
DON VEiuuirvvverereeeeennrnevenerens M3iu s6 B01 ~ DNSN
Dia Chieeerereeerreeereeeerrnrennnenns (Ban hanh kém theo Thong 1w s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)
BAO CAO TIiNH HINH TAI CHINH
Taingay ... thang ... ndm ...

~ A r A
1 2 3 4
TAI SAN
1. Tién 110
2. Cac khoan ng phai thu 120
3. Hang ton kho 130
4. Gia tri con lai ciia TSCD 140
5. Tai san khac 150
TONG CQNG TAI SAN 200
(200=110+120+130+140 + 150)
NGUON YON
I. No phai tra 300
1. Céac khoan ng phai tra 310
2. Thué va cac khoan phai nép Nha nude 320
IL. Vén chi s& hiru 400
1. Von dau tu cia chu sé hiru 410
2. Loi nhuén sau thué chwa phan phoi 420
TONG CONG NGUON YON 500
(500=300+400)

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khéng cé s6 liéu dieoc mién trinh bay nhung khéng dwoc ddanh
lai “Ma sé" chi tiéu.

(2) Péi véi doanh nghiép cé kp ké todan ndm la ndm duwong lich (X) thi “S6 cudi
ndm” ¢ thé ghila “31.12.X"; “S6 dau nam" cé thé ghi la “01.01.X".
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1.2. Bio c4o két qua hoat dong kinh doanh (MAu s6 B02 - DNSN)

DON VIt ...oeevenincnrcennnns Mau s0 B02 — DNSN
Dia chi: (IR R AR RN RN NN R ZILII I d) (Ban hdnh ké’n theo Théng tu' Sé’ 132/2018/TT_BTC

Ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam ...
DPon vi tinh.............
Ma Nam Nim
CHI TIEU 0 Nay trudc
1 2 3 4

1. Doanh thu va thu nhép thuan 01
2. Céac khoan chi phi 02
3. Loi nhudn ké toan sau thué TNDN (03=01-02) | 03

Ldp, ngay ... thang ... ndm ...

Nguwoi lap biéu K¢ toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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1.3. Bang cin ddi tai khoan (Mau so6 F01 - DNSN)

Y01 072 O Mau 50 F01 - DNSN
Pia chi: (Ban hanh kém theo Thong tw sé 132/2018/TT-BTC
58 AL Lessnsnannstneun sesenee S0esPORPRNNSS Ngdy28/]2/2018'012a3é Tdichl’nh)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN

Nam ...
Don vi tinh: ...
S6 hiéu S £ v.ar 1. | SOphatsinh | _x .
t3i khoan Tén tai khoan So dudau ky troneiky So dwr cuoi ky
. No Co No¢ Co Nog Co
A B 1 2 8 4 S 6
Tong cong
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K¢ toan trurdng NGUOI PAI DIEN THEO

PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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1.4. B4o c4o tinh hinh thwe hién nghia vu véi NSNN (MAu s0 F02-DNSN)

DON VLi..euirerreeennenenenns Mau s6 F02 — DNSN
(Ban hémh kém theo Thong tu sé 132/2018/TT-BTC

13 T | R ——————
; ngay 28/12/2018 cua Bg Tai chinh)
BAO CAO , o
TINH HiNH THUC HIEN NGHIA VU VOI NGAN SACH NHA NUOC
Nam......
Donvitinh..............
Sbcon | Séphai | Séda Sg;;“
z Ma phai ndp phat ndp A
CHI TIEU s6 nop dau sinh trong nop
ndm | trong ndm | nam 01301
nam
1 2 3 4 S 6
1. Thué GTGT 01
2. Thué TNDN 02
3. Céc loai thué, phi, 1€ phi va céc 03
khoan phai np khac vao NSNN
TONG CONG 10
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi lap biéu K¢é toan truéng NGUOI1 bAI DIEN THEO
PHAP LUAT )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khong c6 sé liéu dwoc mién trinh bdy nhung khéng dugc danh
lai “Ma s6” chi tiéu.

(2) Doi véi don vi cé kp ké todn ndm la nam dwong lich (X) thi “S6 cuoi ndm” cé
thé ghi la “31.12.X"; “S6 ddu ndm" cé thé ghi la “01.01.X"
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2. N§i dung va phwong phap lap BCTC
2.1. N@i~dung va phwong phap lap cac chi tiéu ciia Bao cao tinh hinh
tai chinh (MAu s6 B01 - DNSN)

2.1.1. Tai san

- Tién (Mé s6 110)

Chi tiéu nay phan &nh toan b tién mit tai qu¥, tién gui ngén hang c6 ky
han va khong ky han hién c6 cila doanh nghiép tai thoi diém bao céo.

S lidu dé ghi vao chi tidu nay 1a téng s6 du No cua TK 111.

- Cdc khodn no phdi thu (M sé 120)

La chi tiéu tdbng hop phan 4nh toan bd gia tri clia cac khoan ng phai thu
tai thoi diém ‘t,)éo cdo, nhu: Phai thu ciia khach hang, thué GTGT dugc khau
trir, tai san thiéu cho xr ly, tam Umg, ky cuogc, ky quy,....

Sf:) lidu dé ghi vao chi tiéu nay cin cir vao tdng s6 du N¢ ciua TK 131 tai
thoi diém cuoi ky.

Truong hop TK 131 ¢6 tdng s6 du bén Co thi duoc ghi vao chi tiéu ma
s0 310- Céc khoan n¢ phai tra.

- Hong ton kho (Mé 56 130)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh toan bo gia tri hién c6 cac loai hang t6n kho
du tri¥ cho qua trinh san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép tai thoi diém béo céo.

S liéu dé ghi vao chi tiéu nay 13 s6 du No cia TK 152.

- Gid tri con lai ciia TSCD (Mé s6 140)

La chi tiéu tdng hgp phan anh toan bo gia tri con lai (nguyén gia trr gia
tri hao mon Iy ké) ctia cac loai TSCD tai thoi diem bao céo.

Sé lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No caa TK 211.

- Tai sdn khdce (Mé s6 150)

Chi tiéu nay phén anh gia tri cac tai san khéc ngoai céc tai san dé dugc
phan anh tai cac Ma s6 110, 120, 130, 140 néu trén nhu thué va cac khoan n¢
phai thu cia Nha nudc, ...

S 1iéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du No TK 3313, ..

- Téng céng tai san (Md sé 200)

La chi tiéu tong hop phan anh tong tri gia tai san hién c¢6 cia doanh
nghiép tai thoi diém bao céo.

M s5 200 =M3 sb 110+ Ma sb 120+ Ma s6 130 + M4 s6 140 +M4a s6 150

2.1.2. Ng phdi tra (M@ s6 300)

La chi tiéu tdng hop phan 4nh toan b sb ng phai tra tai thoi diém béo cdo.
M4 s 300 = M4 sb 310 + M4 sb 320
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- Cdc khodn ng phdi trd (Mé sé 310)

Chi tiéu néy phan 4nh sb tién con phai tra cho cac dbi turong cong no nhu
phai tra nguoi ban, phai tra ng vay, tién luong va céac khoan trich theo luong,
nhan cdm cd, thé chap, ky quy, ky cuoc, cic khoan ng phai tra khac.....

S6 lidu ’de ghi vao chi tiéu nay can ctt vao tdng s6 du C6 cia TK 331 tai
thoi diém cudi ky.

Trudong hop TK 331 c¢6 tdng sb du bén No thi duge ghi vao chi tiéu ma
s0 120- Céc khoan ng phai thu.

- Thué va cde khodn phdi ndp Nha nuée (Mé s6 320)

Chi ti€u nay phéan anh tbng cac khoan doanh nghiép con phai nop Nha
nudc tai thoi di€ém bdo cdo, bao gom ca céc khodn thué, phi, 1€ phi va cac
khoan phai ndp khéc.

S4 lidu dé ghi vao chi tiéu ndy can ctt vao tdng sb du Cé chi tiét ciia TK 3313.

2.1.3. Von chi sé hivu (Ma so 400)

La chi ti€u tong hop phan anh cac khodn von kinh doanh thudc s& hitu
cua cO0 dong, thanh vién gép von, nhu: Von dau tu cia cht s& hitu va loi
nhuan sau thué chua phén phai.

M3 s8 400 = M3 sd 410 + Ma sb 420
- Von déau tw ciia chii s6 hitu (Ma sé 410)

Chi tiéu nay phan anh tong sé vén di thuc gbp ciia cac chi sé hitu clia
doanh nghiép tai thoi diém bao céo.

S ligu dé ghi vao chi tiéu nay 13 sé du C6 ctia TK 4111.
- Loi nhudn sau thué chwa phdn phdi (Mé sé 420)

Chi tiéu nay phan 4nh sé 13i (hoic 16) sau thué chua phan phéi tai thoi
diém bdo céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay 1a s6 du C6 clia TK 4118. Truong hop TK
4118 c6 sb du No thi sb lidu chi tiéu nay duoc ghi bang sb 4m dudi hinh thirc
ghi trong ngodc don (...).

- Téng céng ngudn von (Md sé 500)
Phan anh tbng sb cac ngudn vén hinh thanh tai san ctia doanh nghiép tai
thoi diém béo céo.
M3 s6 500 = M4 s6 300 + M4 s6 400.
Chi tiéu “Tbng cong Tai san Chi tiéu “Téng cdng Ngudn von
M 56 200” M3 s6 500”

2.2. N§i dung va phwong phap lap cac chi tiéu ciia Bao cao két qua
hoat ddng kinh doanh (M4u s6 B02 - DNSN)
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2.2.1. Doanh thu va thu nhép thuin (Ma sé 01)

Chi tiéu nay phan anh téng doanh thu thudn v& ban hang va cung cip
dich vu va thu nhép khac sau khi d4 trir di cac khoan giam trir doanh thu trong
ky bao cao.

S6 liéu cia chi tiéu nay dugc cén cir vao s6 phat sinh bén C6 TK 9111
sau khi trir di cac khoan chi€t khau thuong mai, giam gia hang ban va doanh
thu hang ban bi tra lai phat sinh bén No cia TK 9111 trén s6 Nhét ky So cai.

2.2.2. Cdc khodn chi phi (Md s6 02)

Chi tiéu nay phan 4anh téng chi phi phét sinh trong ky bao cdo goém chi
phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, chi phi tai chinh, chi phi khac, chi
phi thué TNDN.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a tong sé phat sinh bén Ng cua TK 9112
sau khi trir cac khoan giam chi phi bén C6 TK 9112 trén S6 Nhét ky So cai.

2.2.3. Loi nhudn ké todn sau thué thu nhip doanh nghiép (Ma sé 03)

Chi tiéu ndy phan 4nh téng s6 loi nhuan thuan (hoic 1) tir cac hoat dong
cua doanh nghiép sau khi trir tong chi phi phat sinh trong ndm bao céo.

S8 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a téng sb phat sinh bén No ctia TK 911
d6i tmg véi bén Co6 ciia TK 4118 (s6 14i) hodc tong s6 phat sinh bén C6 cua
TK 911 ddi ing voi bén No cia TK 4118 (so 16) trén S6 Nhat ky Sb céi.
Trudng hop 15 thi chi tiéu nay dugc ghi bang s6 4m duéi hinh thic ghi trong
ngodc don (...).

M3 s6 03 =Mai sb 01 - Ma sb 02.

2.3. N§i dung va phuong phap lap cac chi tiéu cia Bang Can doi tai
khoan (Mau so FO1-DNN)

Bang can ddi tai khoan duoc 1ap dua trén S6 Cai va Bang can ddi tai
khoan ky trude.

Trude khi 14p Béang can dbi tai khoan phai hoan thanh viéc ghi s6 ké toén
chi ti€t va s6 ke toan tong hop; kiém tra, doi chiéu so li€u giita cac s6 c6 lién
quan.

Sé lidu ghi vao Bang can ddi tai khoan chia lam 2 loai:

- Loai s6 liéu phan anh sé du céc tai khoan tai thoi diém déu ky (Cot 1,2 -
S6 du déu nam), tai thoi diém cudi niam (cot 5, 6- S6 du cudi nim), trong do
cac tai khoan c6 sb du No dugc phan anh vao cot “No”, céac tai khoan c6 s6
du Cé dugce phan anh vao cot “Co”.

- Loai sb liéu phéan 4nh sb phat sinh ctia cac tai khoan tir ddu nim dén
ngay cudi ky bao cao (cot 3, 4- SO phét sinh trong ndm) trong d6 tong so6 phat
sinh “Ng¢” cua cac tai khoan dugc phan anh vao cot “Nog”, tong s phat sinh
“Cé” dugce phan anh vao ct “Co”’clia timg tai khoan.
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_ Cot A, B: Sé hiéu tai khoan, tén tai khoan cua tit ca cac tai khoan cép 1
ma don vi dang st dung va mot s6 tai khoan cép 2 cin phan tich.

- Cdt 1, 2- S6 du dAu nam: Phan 4nh s§ du ngdy dau thang cua thang dau
nam (Sé du diu nam béo cdo). Sb liéu dé ghi vao cac cot nay duge cin cir vao
dong S6 du déu thang cta thang diu nim cla tung tai khoan tuong ung trén
S& Nhat ky Sb c4i hodc can cir vao phin “Sé du cubi nim” clia Bang céan ddi
tai khoan nam trudc.

- Cot 3, 4: Phéan 4nh tdng sb phat sinh No va téng s phat sinh C6 ctia cAc tai
khoan trong ndm bao cdo. So liéu ghi vao phan nay dugc can cir vao dong “Cong
phat sinh trong ndm” cta ting tai khoan tuong ung trén S6 Nhat ky so cai.

- Cot 5,6 “S6 du cubi ndm”: Phan 4nh s du ngay cudi cung ciia nam bao
cao. S lidu dé ghi vao phan nay dugc cin cir vao sé du cubi thang cla thang
cubi ndm bdo cdo cia timg tai khoan tuong ung trén So Nhat ky S cai hoic
duoc tinh cin cir vao cac cot sd du diu nam (cét 1, 2), sé phat sinh trong nim
(cot 3, 4) trén Bang cén dbi tai khoan nim nay. So liéu & cdt S5, 6 dugc dung
dé 1ap Bang can ddi tai khoan nim sau.

Sau khi ghi da cac sb liéu ¢6 lién quan dén céc tai khoan, phai thuc hién
tong cdng Bang can doi tai khoan. SO li€u trong Bang can doi tai khoan phai
dam bao tinh can do6i bat budc sau day:

Tong s6 du No (cot 1) = Tong s6 du C6 (cot 2); Tong sb phat sinh Nog
(cot 3) = Tong s6 phat sinh Co (cbt 4); Tong s6 du No (cot 5) = Tong so du
Co (cot 6).

2.4. N§i dung va phwong phap 14p cac chi tiéu cia Bao cdo tinh hinh
thwe hién nghia vu véi NSNN (MAu s6 F02- DNSN)

2.4.1 Chi tiéu Thué GTGT

- Cot “S6 phai nop diu nim”: Phan anh sb phai nép dau nim (Sé du
dAu nim bao cdo). S6 lidu dé ghi vao céc cot nay dugce cin cir vao dong sb du
dau thang cta thang d4u nim cia TK 33131 - Thué gid tri gia tang phal ndp

trén S6 Nhat ky S6 cai hoidc cin cir vao phan “Sé phai ndp cudi nam” cia Bao
cdo tinh hinh thuc hién nghia vu vgi NSNN nam trudc.

- Cot “S6 phai ndp phat sinh trong ndm”: Phan 4nh s6 thué GTGT
phai ndp phat sinh trong nam. S6 liéu dé ghi vao cot nay duge cin cir vao
tong s6 phat sinh bén C6 ctiia TK 33131 - Thué gia tri gia ting phai ndp trén
Sb Nhat ky S6 cai.

- Cot “S6 da ndp trong nim”: Phan 4nh sb thué GTGT di ndp trong
nam. SO liéu d€ ghi vao cdt nay dugce cédn clr vao tong so phat sinh bén No cia
TK 33131 - Thué gié tri gia tdng phai ndp trén S6 Nhat ky So cai.

- Cot “So phai ndp cudi nim”: Phan anh s6 thué GTGT phai ndp cudi

nam (S6 du cudi nam bao cdo). S6 lidu dé ghi vao cac cdt nay dugc can cu
vao dong s6 du cudi nam cia TK 33131 - Thué GTGT phai ndp trén S Nhat
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ky So cai.

2.4.2 Chi tiéu Thué TNDN

- Cot “S6 phai ndp dau ndm”: Phan anh s6 phai nop dau ndm (S6 du

dau ndm bao cao). S6 li€u dé ghi vao cac cot nay duge can clr vao dong so du
déu thang cua thang dau ndm cua TK 33134 - Thue thu nhép doanh nghiép
trén SO Nhat ky S6 cai hodc cén cir vao phan “So phai ngp cudi ndm” cua Béo
cao tinh hinh thuc hién nghia vu véi NSNN nam trudec.

- Cot “S6 phai ndp phat sinh trong ndm”: Phan anh s6 thué TNDN phai

ndp phét sinh trong nam. S6 1iéu dé ghi vao c6t nay dugc can cir vao tbng 6
phat sinh bén C6 cta TK 33134 - Thué TNDN trén S6 Nhat ky S6 cai.

- Cot “S§ da ndp trong nim”: Phan anh sé thué TNDN d3 nop hodc
dugc mién, giam trong niam. Sé liéu dé ghi vio ¢t ndy duoc can clr vao tong
sé phat sinh bén No cua TK 33134 - Thué thu nhip doanh nghiép trén S6
Nhat ky So cai.

- Cot “So phai ndp cudi nim”: Phan anh sé thué TNDN phai nop cubi

nam (So du cu01 nim bao céo). S6 lidu dé ghi vao cac cot nay duoc can cir vao
dong s6 du cudi nam ciia TK 33134 - Thué TNDN trén S6 Nhat ky S6 cai.

2.4.3 Chi tiéu Thué khzc, phi, I¢ phi va cdc khozn khzc phzi ngp Nha nudc
- Cot “SH phai nép dau nim”: Phan anh s6 thué khac, phi, 1¢ phi va
cac khoan khac phai nop Nha nu6c phai ndp dau nam (S6 du dau nam bao
c4o). SO liéu dé ghi vao cac cot nay duge can cir vao dong s6 du dau thang
cua thang dau nam cia TK 33138 - Thué khac, phi, 1€ phi va cac khoan khac

pha1 nop Nha nuée trén S6 Nhat ky S6 cai hodc can cir vao phan “Sé phai ndp
cudi ndm” cda B4o cdo tinh hinh thuc hién nghia vu véi NSNN nam truée.

- Cot “S6 phai ndp phat sinh trong nim”: Phan anh sé thué khac, phi,
1€ phi va cac khoan khac phai ngp Nha nudc phai ndp phat sinh trong nam. S6
litu dé ghi vao cot nay duoc cin cir vao tdng s6 phat sinh bén C6 cua TK
33138 - Thué khac, phi, 18 phi va cac khoan khac phai nép Nha nuéc trén S6
Nhét ky Sb cai.

- Cot “S6 da ndp trong nim”: Phan anh sé thué khac, phi, 1€ phi va cac
khoan khéac phai nop Nha nudc dd ndp hodc dugce mién, giam trong nam. S6
liéu dé ghi vao cdt nay duoc cin cir vao téng sb phat sinh bén Ng cua TK
33138 - Thué khéc, phi, 1¢ phi va cac khoan khac phai ndop Nha nuéc trén S6
Nhat ky S6 cai.

- Cot “S6 phai ndp cudi nam”: Phan anh s6 thué khac, phi, 1¢ phi va
cac khoan khac phai nop Nha nudc cudi nam (S du cu01 nam bao ¢ao). Sé
liéu dé ghi vao cac cot nay duogc cin cir vao dong sé du cudi nam cia TK
33138 - Thué khéc, phi, 1& phi va cac khoan khac pha1 ndép Nha nudc trén S6
Nhat ky S6 céi.




