BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tue do — Hanh Phuc

Sé: 135/2018/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 12 ndam 2018

THONG TU
Quy dinh viéc quan ly doi véi tien mat, giay to co gia, tai san quy tam g,
tam giir do Kho bac Nha nuéc nhin biao quan

Cdn cik Nghi dinh s6 18/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 ciia Chinh Phii ban
hanh Quy ché qudn Iy kho vdt chimg;

Cén cir Nghi dinh s6 70/2013/NP-CP ngay 02/7/2013 sira doi, bo sung mot
s6 diéu cuia Quy ché quan Iy kho vt chimmg ban hanh kém theo Nghi dinh s6
18/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 ciia Chinh Phi;

Cdn cir Nghi dinh s6 29/2018/NP-CP ngay 05/3/2018 ciia Chinh phii quy
dinh trinh tu, thii tuc, xdc ldp quyén sé hitu toan ddan vé tai san va xir Iy doi voi
tai sén dwoc xde ldp quyén sé hitu toan ddn;

Cdn cir Nghi dinh s6 87/2017/NB-CP ngay 26/7/2017 cia Chinh phii quy
dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chire cuia Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cia Tong Gidm déc Kho bac Nha nude;

Bé truomg B Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh viéc qudn Iy déi voi
tién mdt, gicfy to co gia, tai san quy tam guri, tam gitk do Kho bac Nha nuéce nhdn
bao quan.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh v& viéc quéan 1y tién mat, gidy to cé gi4, tai san quy
tam gui, tam gilt (sau day goi chung la tai san) do Kho bac Nha nudc nhan bao
quan.

Piéu 2. Poi tuong ap dung

1. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudec.

2. Cac t6 chuc, co quan Nha nudce c¢6 lién quan trong viéc giao, nhan tai san

giri bao quan véi cac don vi Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu nay, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:
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1. Tién mat: La céac loai tién gidy (bao gbm tién cotton, tién polymer), tién
kim loai do Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh.

2. Gidy to c¢6 gia: Gom trai phiéu, tin phiéu, cd phiéu, cong trai va céc loai
gidy to co gia khac theo quy dinh ctia phép lut.

3. Tai san quy: Gdm vang, bac, kim loai quy, d4 quy, ngoai té tién mit va
cac loai tai san quy khac.

4. Niém phong: La viéc sir dung gidy niém phong hodc kep chi dé ghi ddu
hiéu trén hom/t0i1/goi tai san di dugc dong gbi, dam bao giltr dugc nguyén ven,
day du.

Diéu 4. Ngudn gdc tai san do Kho bac Nha nwée nhin bio quéan

1. Tai san c6 quyét dinh tich thu hodc quyét dinh xéac 1ap quyén s& hitu toan
dén cia co quan, ngudi ¢é thim quyén theo quy dinh cua phéap luat.

2. Tai san do cac co quan chirc ning tam gui, tam gift dang chd quyét dinh

xtr ly ctia cip c6 thdm quyén.
Piéu 5. Hinh thitc nhén bio quin

1. Kho bac'Nha nuéc nhan bao quan tai san theo hom/ti/géi da dugc niém
phong clia don vi giri tai san; trén niém phong déng diu cua don vi giti, chit ky
cla nguoi niém phong.

2. Truong hgp don vi giri tai san bdo quan la tién mat hodc ngoai té tién
mat vao tai khoan tam giilt chd x\r ly cuia don vi thuc hién nhu sau:

a) Péi véi tién mat ndp tai Kho bac Nha nudc: Kho bac Nha nudc kiém
dém xac dinh £14 tri tai san va hach toan vao tai khoan tam giit cho xtr 1y ctia don
vi tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh tai Thong tu s6 77/2017/TT-BTC ngay
28/7/2017 cuia B6 Tai chinh.

b) Pbi v6i tién mat va ngoai té tién mit (cac loai ngoai t€ ma Kho bac Nha
nudc co tai khoan thanh toan bﬁng ngoai t€ tai Ngan hang) ndp tai Ngan hang:
Pon vi ndp truc tiép tai Ngén hang thuong mai dé chuyén vao tai khoan cua Kho
bac Nha nudc. Don vi thuc hién nép tién theo huéng din ctia Ngan hang thuong
mai. Kho bac Nha nuéc hach toan vao tai khoan tam giit cho xir Iy cia don vi tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 6. Hé so, trinh tw Kho bac Nha nuéc nhian bao quan

1. D4i véi loai tai san c6 ngudn gbe quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.
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a) Ho so Kho bac Nha nudce nhan tai san: Khi gui tai san vao Kho bac Nha
nudce, bén gui phat co cac loai gidy to sau:

- Coéng van dé nghi gui tai san bao quan (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Quyét dinh tich thu hogc quyét dinh xac lap quyén sé hiru toan dén cua
co quan, ngud1 co tham quyén.

- Phuong an xur ly tai san cia co quan, ngudot co thim quyén.

- Gidy chimg nhan két qua kiém dinh tai san (néu co).

- Chimg minh nhéan dén hodc Céan cudc cong dan cua nguoi dén giri tai san.

- Tai liéu khac vé tai san (néu co).

Trudong hop khi gui tai sdn vao Kho bac Nha nudc bao quan chua co
phuong an xtr ly tai san; sau khi da dugc co quan, nguai c6 thim quyén phé duyét
phuong an xir ly, co quan duogc giao chu tri xir ly tai san phai giri phuong an xu
ly tai san dén Kho bac Nha nuéc.

b) Trinh tu Kho bac Nha nuéc nhén bdo quan tai san

- Kiém tra c4c gidy to theo ding quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Kiém tra niém phong, dam bao trén niém phong c6 diu cta don vi gui va
chir ky cua nguoi niém phong. Kho bac Nha nudc khong nhén bao quan tai san
ctia nhiéu vu viée trong mét goi niém phong.

- Lap Bién ban ban giao, tiép nhan dé bao quan (MAu sé 02 tai Phu luc kém
theo thong tu nay).

- Ban Quan ly kho ctia Kho bac Nha nudc cho hom/ti/géi cuia don vi gt
vao hom/tti/goi cia Kho bac Nha nudce niém phong lai va ky tén trén niém phong.
Mdi hom/thi/g6i chi dung tai san cia mot vu viéc.

- Trong ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc diy du ho so quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu nay, Kho bac Nha nudc lam thua tuc nhén tai san.

Khi c¢6 phuong an xir Iy tii san cia co quan, ngudi ¢ thim quyén, Kho bac
Nha nudc thuc hién hach toan nép Ngén sach Nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat vé ngan sach nha nuéc. Bbi voi gidy to c6 gid, don vi chi tri xir ly tai san
thuc hién chuyén ddi thanh tién mit va nép vao Kho bac Nha nuéc. Trudng hop
gidy tor c6 gia khong di didu kién chuyén dbi thanh tién thi giri Kho bac Nha nuéc

dé luu gitt, bao quan.
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2. D6i véi loai tai san ¢6 ngudn gdc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu
nay.

a) Hb so Kho bac Nha nudc nhan tai san: Khi giri tai san vao Kho bac Nha
nudce, bén giri phai co cac loai gidy to sau:

- Cong vin dé nghi giri tai san bao quan (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Thong tu nay).

- Bién ban tam giit tai san; bién ban giao nhan tai san.

- Gidy chimg nhan két qua kiém dinh tai san (néu c6).

- Chiing minh nhén dén hoic Cian cudc céng dan cua ngudi dén g tai san.

- Tai lidu khac vé tai san (néu co).

b) Trinh tu Kho bac Nha nuéc nhan bdo quan tai san.

- Kiém tra cac gidy to theo ding quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay.

- Kiém tra niém phong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

- Lap Bién ban giao nhan (Mau sb 03 tai Phu luc kém theo Théng tu nay).

- Ban Quan ly kho ctia Kho bac Nha nudc thuc hién bao quan hom/tai/goi
tai san theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

- Trong ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ddy di hd so quy dinh tai diém
a khoan 2 DPiéu nay, Kho bac Nha nuéc lam thu tuc nhan tai san.

Piéu 7. Ho so, trinh tw Kho bac Nha nwéc giao tii san

1. H6 so Kho bac Nha nudc giao tai san: Khi nhén lai tai san, bén giri phai
c6 cac loal gidy to sau:

a) Cong van d& nghi nhan tai san (Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Thoéng
tu nay).

b) Quyét dinh xir Iy tai san ciia cip c6 thdm quyén.

¢) Phuong 4n xit 1y tai san clia co quan, ngudi ¢ thdm quyén.

d) Chimg minh nhan din hoac Can cudc cong dan ctia ngudi nhan tai san.
2. Trinh tu Kho bac Nha nudc giao tai san:

a) Khi giao tai san, Kho bac Nha nudc kiém tra cac gidy t& theo ding quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va l4p bién ban giao nhin tai san (Mau sb 03 tai Phu
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luc kém theo Thong tu nay).

b) Trudc khi giao tai san, Kho bac Nha nudc phai yéu cau bén gui kiém tra
lai tinh trang, niém phong cia hom/tii/go61 bao quan. Néu c¢6 dau hiéu nghi ngd
vé tinh trang niém phong thi hai bén ciing nhau xac nhén va lap bién ban. Bén gui
¢4 quyén mdi co quan giam dinh dé kiém tra niém phong cta hom/tai/gdi trudc
su ching kién ciia Kho bac Nha nuéc.

Trudng hop khi kiém tra thay hom/tii/géi mat niém phong hoic khong con
nguyén ven thi hai bén phai lap bién ban ddng thoi moi co quan chirc ning dén
giai quyét theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Giao tai san theo hom/ti/g61 niém phong cua bén gui.

3. Trong ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc diy du hd so quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, Kho bac Nha nuéc lam thu tuc giao tai san.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic bén trong giao, nhan va xi Iy tai san

1. Trach nhiém cua Kho bac Nha nudc:

a) M céc loai s6 dé ghi chép, theo dai timg lan nhap, xuit tai san.

b) Hudng dan thi tuc, tao diéu kién thuan loi cho bén g dén giao va nhan
lai tat san.

¢) Chuén bi diy du cac phuong tién: Gidy goi, ddy budc, ti, hom, niém
phong.

d) Giir bi mét va bao dam an toan tuyét ddi hom/tii/géi niém phong tai san
cua bén giri tai san, khoéng dé xay ra nham 14n, mit mat, hu hong tai san.

d) Tra ding, du tai san theo hom/ti/go61 niém phong cho bén guri khi ¢
quyét dinh ctia cdp cé thdm quyén.

e) Thong bao kip thoi cho bén gui tai san biét dé c6 bién phap xur ly trong
truong hop niém phong hom/thi/géi bao quan cé thé bi hu hong.

g) Kho bac Nha nuéc chiu trach nhiém chip hanh quyét dinh cua cip co
thdm quyén vé viéc xir 1y tai san, khéng chiu trach nhiém vé ndi dung clia quyét
dinh xtr ly tai san.

h) Kho bac Nha nudc khéng chiu trach nhiém ve sd luong, trong lugng,
chét lrong tai san trong hom/tii/gdi con nguyén niém phong ctia bén g tai san.

i) Trude ngay 15/01 hang nam, Kho bac Nha nuéc guri thong bao cho don
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vi glri tai san vé s6 lieu hom/tai/goi tai san chua duge xir ly gui tai Kho bac Nha
nudc dén thoi diém ngay 31/12 nam trude.

k) Trudong hop Kho bac Nha nudc phat hién maét tai san cua don vl gui tai
san tai Kho bac Nha nudc thi Kho bac Nha nudce noi dé mét tai san phai bao ngay
cho cho co quan chirc nang va don vi di gii tai san dé phéi hop giai quyét.

2. Trach nhiém cta co quan, té chirc gui tai san tai Kho bac Nha nudc

a) Chép hanh cac thi tuc, quy trinh giao va nhén lai tai san theo quy dinh.

b) Thuc hién niém phong tai san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Théong
tu nay, dam bao nguyén tic tai san thudc mbi vu viée duge niém phong riéng
trong mot hom/tai/géu.

c) Kiém tra niém phong hom/tai/géi khi nhan lai tai san; chiu trach nhiém
vé danh muc tai san trong hom/tii/géi niém phong giri tai Kho bac Nha nudc va
toan bé s luong, trong luong, chét lugng tai san ciia minh khi nhén lai géi tai san
con nguyén niém phong.

d) Truong hop bén guri phét hién mit hd so tai san giri bao quan phai bao
ngay cho Kho bac Nha nuéc bang van ban dé phéi hop ngin ngira ké gian 13y tai
san.

d) Trén co s& thdng bao clia Kho bac Nha nude vé sb liéu hom/tai/goi tai
san, don vi guri tai san co trach nhiém kiém tra sb liéu trén sb sach, déng thoi phan
hdi bing vin ban vé Kho bac Nha nuéc noi nhan giri tai san trude ngay 30/01
hang nam.

e) Bao céo kip thoi cip c6 thAm quyén xit Iy nhitng tai san tdn dong gri tai
Kho bac Nha nuéc hodc nhimmg tai san di c6 quyét dinh xir 1y cia cip c6 thdm
quyén nhung chua xir 1y.

g) Khi thay d8i don vi gt tai san dé ban giao cho don vi khéc, don vi nhén
ban giao phai c¢6 céng vin dé nghi Kho bac Nha nudc tiép tuc bao quan tai san
theo Quyét dinh ciia cp c6 thdm quyén.

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 15 thang 02 nam 2019.

2. Théng tu nay thay thé Théng tu s§ 122/2012/TT-BTC ngay 27/7/2012
ctia B6 Tai chinh quy dinh viéc quan ly d6i véi cac loai tai san quy va gidy to ¢é

gia do Kho bac Nha nudc nhéan gai va bao quan.




7

3. Céc don vi trong hé théng Kho bac Nha nuéc; cic t6 chic, co quan Nha
nude ¢o lién quan trong viéc giao, nhén tai san giri bao quan chiu trach nhiém thi
hanh Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé khé khan, vuéng mac d& nghi phan dnh
kip thoi vé B Tai chinh dé nghién ctru, giai quyét./. ¢4y

Noi nh@nﬁ __ KT.BQ TRUOGNG
- Ban Bi thu Trung vong DPang; , STHU TRUONG
- Thu tudng, cac Phé thi tuéng Chinh ph; =
- Vin phong Trung wong va cic Ban ciia Dang;
- Van phong Tong Bi thu;

- Vin phong Qubc hoi;

- Vén phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém sét nhén dén tdi cao;

- Tda an nhan dén téi cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- Co quan Trung uong clia cac doan thé;

- HDND, UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- S& Tai chinh, Kho bac Nha nudc cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

- Cuc kiém tra van ban QPPL (B4 Tu phép);

- Cong bao; Céng TTDT Chinh phi;

- Céng TTPT B6 Tai chinh;

- Cac don vi thudc va truc thudc B Tai chinh;

- Luuw: VT, KBNN (500 ).

oang Anh Tuan



Phu lue
MOT SO MAU BIEU VE THU TUC GIAO NHAN TAI SAN

(Kem theo Théng tw s6 135/2018/TT-BTC ngay 28 thding 12 nim 2018 ciia Bo
truong Bé Tai chinh)

Tha tw MaAu biéu Noi dung
1 Mau biéu s6 01 Coéng vin d& nghi nhan hodc g tai san bao
quan.
2 Mau biéu s 02 Bién ban ban giao tiép nhén tai san dé bao
| quan
3 |Maubieus603  Ipian pay aigo nhan tai sén




Mau sé: 01

TEN CQ. TC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S8 4 s , hgay..... thang..... nam 20. ...
Viv

Tén don vi gl (nhan) tal SAN: ..eeeveevereenerenieeinee Diachi.cccooooiiiniiiennn,

Cr dng (ba): chirc vy, sé Ching minh nhan dan hosc thé Cin cude cong
dan........... dén quy co quan d giri (hodc nhén) tai san sau:

- Tén tai san:

- Nguén gbc taj san:

- D4 duoc kiém dinh tai bién ban (néu co):

- S6 luong tai san: hom/thi/goi

- Trong luong tai san: gram

- Ngay thang nam gtri; ky hiéu hom/ti/géi tai sén (trong truong hop nhéan
lai tai san). '
(theo béng ké chi tiét tai sén giao nhan dinh kém)

Céc ho so, tai liéu c6 lién quan dén tai san (n€u cb) gom:

Noi nhdn: THU TRUONG PON VI
-Nhur trén; (ky tén. dong diu)
-Luu: VT,... ( bén)

Nguyén Vin A
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BANG KE CHI TIET TAI SAN GIAO NHAN

STT

Tén tai san

Don vi
tinh

S6
lwgng
(néu
co)

Trong lwgng, chat lwgng
hodc So seé ri (doi voi tien,
giay to co6 gia) (néu co)

Ghi chu




MAiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO, TIEP NHAN TAI SAN PE BAO QUAN

Hoém nay, ngay.... thang.... ndm

to1 gom:

Sé:....../.. "/BBBQ-...»

A. Dai dién bén giri tai san:

Cung nhau tién hanh ban giao, ti€p nhan tai san dé bao quén nhu sau:

I. Tai sdn ban giao, tiep nhan:

1. Chung loai, sb lugng, hién trang tai san ban giao:

STT

Tén tai
san

S6 Pang
ky (néu
cd)

DPon vi
tinh

So
lwgng

Gia tri tai
san (néu
co)

Tinh trang
chat lwong

(néu cé)

Ghi cha
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2. Danh Muc céac hé so, giay to lién quan dén tai san®:

I1. Hinh thirc ban giao, tiép nhin: theo hom/ti/géi nguyén niém phong
(MO ta chi tiét tinh trang hom/tai/gon)

III. Trach nhiém cua cac bén:

1. Bén giri ¢6 trach nhiém ban giao day du tai san va hd so tai san néu tai
Muc I Bién ban nay.

2. Bén nhén c6 trach nhiém:

- Tiép nhan tai san dé bao quan;

- Thuc hién viéc quéan 1y, bao quan tai san ding ché d6 quy dinh;

- Ban giao tai san cho co quan, don vi tiép nhan d& quan 1y, xtr Iy theo quyét
dinh cua cap c6 tham quyén.

IV. Y kién ciia cic bén tham gia ban giao:

Bién ban d3 duoc cac bén cling nhit tri théng qua va duoc 14p thanh 05 ban,
bén giao gilt 02 ban, bén nhan gi 02 ban, bén ching kién gitt 01 ban./.

PAI DIEN BEN GUT DAI DIEN BEN NHAN

(KY, ghi 6 ho tén va déng dau) (Ky, ghi 8 ho tén va déng dau)

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky va ghi ro ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.
(2) Chit viét tat tén co quan ban giao tai san.

(3) Déi véi tirng loai ho so, gidy to phai ghi rd ban chinh hay bén sao.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

S6:......./... "/BBBG-... 2
Cén cu....
Hém nay, ngay....... thang......... nam ...... , tai Kho bac Nha nudc.................
chung t61 gém cé:
I. THANH PHAN
1. BEN GIAO TAI SAN:
S TN, .5ttt T 9o dfstiigsn b

s AN IEIMETTIEY .ttt sttt iAol gttt Bttty

2. BEN NHAN TAI SAN
= ST, (@I 5 e b 8 5 e et Slgmi sttt e e i S S sy s

= Al CTE TS oo sprormrrs sommsimms e Srwrrs ST S T o o A AR S 4 sl

3. Pai dién bén chirng kién (néu cé):
= AL G i e e sttt e e e s S R i b e S

= L (CTN s s sz o O T P S S 4 0 i i A A ot S

Cung nhau tién hanh ban giao, tiép nhan tai san dé bao quén nhu sau:

II. NOI DUNG GIAO NHAN TAI SAN

Sé lwong giao nhan (hom/tii/goi):

Hinh thirc giao nhén: nguyén niém phong hom/tti/goi tai san

Tinh trang hom/tai/gér (Mo ta chit lidu hom/thi/géi, diy budc
hom/tti/goi, niém phong va mi s6, ky hiéu ctia hom/tii/géi bao quan):

LW N

(Dinh kém bang ké chi tiét tai san giao nhdn)
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Bién ban duoc 18p thanh 05 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau: Bén giao: 02
ban; Bén nhéan: 02 ban; Bén chung kién: 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(K¥, ghi ¥6 ho tén va doéng dau) (K3, ghi r8 ho tén va dong ddu)

PAI DIEN BEN CHUNG KIEN
(Ky» va ghi ro ho tén)

(1) Nam tién hanh ban giao.

(2) Chit viét tit tén co quan ban giao tai san.



