PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA
HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BO TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-BTC ngay thang ndm 2026 ciia B6 Tai chinh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vuc thanh 13p va hoat dong ctiia doanh nghiép

1. Ping Ky thanh lap doanh nghiép tw nhan (Md hé so TTHC: 2.001610)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truwong hop ding Ky trwe tiép hodic qua dich vu bwu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phil vé ding ky doanh
nghiép (Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP) nop ho so tai Co quan Ping ky kinh
doanh cép tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang vin ban ndi dung can stra doi, bo sung cho ngudi
thanh 1ap doanh nghiép. Trudng hop tir chéi diang ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang van ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu 13 1y do.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
diroc cdt giam, thay thé dwa trén dir liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, s dung thong tin da co

trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc ola vé

dan cu dé thay thé thanh phd‘n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dvoc trén Co
s¢ dit lidu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi huéng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dir liéu.

* Trwomg hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Nguodi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién



tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
dirgc cdt giam, thay thé dwa trén dir liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phcfn ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tii khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong b6 ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai nop phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gébm cac nodi dung
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong la nha dau tu nude ngoai
dbi vai cong ty cd phan (néu co).



Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hi¢n tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghi¢p khong dugc cap dang ky doanh
nghiép, doanh nghi€p s€ dugc hoan tra phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thuc hién dang ky
doanh nghi¢p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi v6i chi doanh nghiép tu nhan.

Truong hop chu doanh nghiép tu nhan ké khai sé dinh danh ca nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi ho so dang ky
doanh nghi¢p khong bao gom ban sao gidy to phép 1y cua ca nhan déi véi chu
doanh nghi¢p tu nhan.

Truong hop dang ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hé
kinh doanh, ngoai cac gidy to néu tai muc i, ii, ho so can co thém cac gidy to sau:

(iii) Ban sao Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.

(Trwong hop khai thac dwoc thong tin trong Co so dit liéu quoc gia vé ding

ky doanh nehiép: T 6 chire, ca nhan, doanh nehiép khong phai nop Ban sao Gicfv
chung nhan dang ky ho kinh doanh).

Truwong hop dang ky doanh nghiép xa héi, ngoai cdc gidy to néu tai muc i,

ii, ho so can c6 thém cdc gidy to sau:
(iv) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi trudng ctia chu doanh nghiép tu
nhan c6 chit ky cua chu doanh nghiép tu.



Truong hop dang ky thanh lap doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén doi tir
co s¢ bdo tro xd hoi, quy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, i,
iv hé so cdn cé thém cdc gidy to sau:

(v) Quyét dinh cho phép chuyén d6i thanh doanh nghiép xa hoi bang van ban
clia co quan c¢6 tham quyén da cap gidy phép thanh 1ap co sd bao trg xa hoi, quy
xa hoi, quy tur thién;

(vi) Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap ddi vdi co sé bao tro xa hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy ddi véi quy x3 hoi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué;

(viii) Ban sao van ban ctua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viée gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
v6n, mua c6 phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

Trudong hop nha dau tu nuée ngoai thanh 1ap t6 chure kinh té thuc hién dy an
dau tu trudce khi dang ky dau tu dé thyc hién thu tuc dau tu dic biét theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu thi ho so ding ky thanh 1ap doanh nghiép thuc hién dy an
khong bao gdm ban sao Gidy chting nhan dang ky dau tu d6i voi nha dau tu nudce
ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop nay, nha dau tu chiu trach nhiém
vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cta viée ké khai théng tin thyc hién thu
tuc dau tu dac biét.

* Truong hop Gy quyén thyc hién tha tuc: Nguoi co tham quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép co thé ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban oy quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chirc thyuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:



(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viée uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi dugc ty quyén phai xac thuc dién
tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
doan thi nguo1 uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
x&t théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan



dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudce
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoidc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira doi, bo sung hd so dang ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gié tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu sé 64/2025/TT-
BTC thi 18 phi bang 50% muc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung diang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢& phi d6i vé6i trudng hop diang ky qua mang dién tir (Thong tu s6
47/2019/TT-BTC).



- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky
doanh nghi¢p. Truong hgp doanh nghiép khong dugc cép dang ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép nop 1& phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép Doanh nghiép tu nhan (Mau s6 1, Phu
luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 07 nam 2025 cta Bo
truong BO Tai chinh vé viéc ban hanh biéu miu sir dung trong ding ky doanh
nghiép, ho kinh doanh) (Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muyc tiéu xa hoi, méi truong trong truong hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép x hoi (Mau sé 34, Phy luc I kém theo Théng tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitr tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin ¢& dam bao chinh x4c, thong nhat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp ho so khong co sb dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c¢6
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai



dién, dia diém kinh doanh phdi kém theo ban sao h¢ chiéu hodc ho chiéu nuéc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitra Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp ho so, chi s& hiru, thanh vién, cd dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia td chtre, c4 nhan di dugc bao hd dé ciu thanh tén riéng cuia doanh nghiép,
trir trudng hop dugc sy chap thuan bang van ban cua chi so hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan diang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi c¢6
dii cdc diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai cta nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(i) Cac thong tin diang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;



(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé& nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién th tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1¢ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap dang ky doanh nghiép
néu thuéc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc trudong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ni dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;
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(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Bi€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc doanh nghi¢p khong duoc thuc hién mdt hoac
mot s thu tuc dang ky doanh nghi¢p thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir
choi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thu tuc doé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac té chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i ndm 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 quy dinh vé cdt giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu (Nghi quyét so 66.7/2025/NQO-CP),

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC.

2. Ping ky thanh lap cong ty TNHH mét thanh vién (Ma hé so TTHC:
2.001583)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ndp ho so tai Co quan Pang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru sé chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so dang ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang van ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé dua trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc Joql?] vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.
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- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi huéng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dit liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co
trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tii khodn ciia nguoi ndp ho
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SO’ trén Céng thong tin quéc olaq vé dang ky doanh nehiép, d5n2 thoi huwéne dan
newoi thanh lap doanh nghiép hoac doanh nghiép lién hé voi co quan co tham
quvén cap nhat, diéu chinh dir liéu.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bo bao gdm cac ndi dung
Giay ching nhan dang ky doanh nghi€p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong la nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop doanh nghi¢p khong dugce cap dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge ty quyén thue hién dang ky
doanh nghi¢p véi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* H6 so bao gom:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach chu sé hitu hudng loi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y cta ca nhan dbi v6i thanh vién 1a ca nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;
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- Gidy to phap 1y cta to chirc ddi véi thanh vién 1a to chiic va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 13 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y cta to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cuia Luat Pau tu.

Trudng hop chu sé hiru, thanh vién 1a cad nhan, nguoi dai dién theo phap luat,
nguoi dai dién theo uy quyén cta chil s¢ hiru, thanh vién 1a to chic ké khai s6
dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP thi ho so ding ky doanh nghiép khong bao gém ban sao gidy to phap 1y cua
cac ca nhan nay.

Truong hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv ho so cdn c¢é thém cdc gidy
to sau:

(v) Ban sao Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

(Truong hop khai thic dwoc théng tin trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé ding
ky doanh nghiép: T6 chike, cd nhdn, doanh nghiép khéng phdi ndp Ban sao Gidy
chung nhdan dang ky ho kinh doanh.

(vi) Ban sao van ban ciia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
¢ von dau tu nudc ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh c6 nha dau
tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai tham gia gop vén, mua
¢ phan, mua phan vén gop thudc truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh ctia Luat Pau tu).

Truong hop ding ky doanh nghiép xd héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv hé so can cé thém cdc gidy to sau:

(vii) Cam két thyc hién myc tiéu xa hoi, moi trudng c6 chir ky ctia cac thanh
vién 13 ca nhan; nguoi dai dién theo phap luat hoic nguoi dai dién theo ty quyén
doi vé6i thanh vién 1a t6 chic.

Truong hop ding ky thanh lap doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén doi tir
co s6 bdo tro xd hoi, quy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, i,
iii, iv, vii ho so can cé thém cdc gidy to sau:
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(viii) Quyét dinh cho phép chuyén doi thanh doanh nghiép xa hoi bang vin
ban cta co quan ¢ tham quyén di cip gidy phép thanh 1ap co sé bao tro xa hoi,
quy xa hd1, quy tu thién;

(ix) Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap ddi vdi co sé bao trg xa hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy ddi véi quy xa hoi, quy tir thién;

(x) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;

(xi) Ban sao vin ban ciia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
¢6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

Truong hop ddng ky doanh nghiép doi véi cong ty chirng khodn, cong ty
qudn Iy quy dau tw chitng khodn, cong ty dau tw chieng khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, ii, iii, iv ho so' can c6 thém cdc gidy to sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic ban sao vin ban chap thuan
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh ctia phéap luét vé chig khoén.

Truong hop nha dau tu nuée ngoai thanh 1ap td chue kinh té thyc hién dy an
dau tu trudce khi dang ky dau tu dé thyuc hién thu tuc dau tu dic biét theo quy dinh
ctia phéap luét vé dau tu thi ho so ding ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién dy an
khong bao gdm ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi nha dau tu nude
ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong truong hop ndy, nha dau tu chiu trach nhiém
vé tinh hop phép, trung thue va chinh xac cta viée ké khai thong tin thyc hién thu
tuc dau tu dic biét.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ci nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.
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- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi
¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyeén va ngudi duge uy quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
cta viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
tr d& duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xdc thuc dién tir bi gian
doan thi nguoi Gy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tr sau khi dugc cap dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong Gy quyén
thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thiy can thiét; don dbc viéc thuc hién nghia vu bo céo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua ¢ tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.

d) S6 lwong ho so-

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap dang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
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dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thude trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudc
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c¢6 dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong théng nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoidc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung d6i véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra doi, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gié tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu r6 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu sé 64/2025/TT-
BTC thi 18 phi bang 50% muc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 18 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd nodi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).
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- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so dang ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp 1& phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong duogc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau to khai:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién (MAau s6 2, Phu luc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s¢ hitu hudng loi cia doanh nghiép (M?lu s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu x4 hoi, moi truong (Trong trudng hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép xa hoi - Mau sé 34, Phu luc I kém theo Thong tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duogc luu giit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitr tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, théng nhéat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hoic cac gidy t& ¢o gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
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dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cta chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phdi kém theo ban sao h¢ chiéu hodc ho chiéu nuéc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ca
nhan do6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitra Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp ho so, chi s& hiru, thanh vién, ¢d dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia td chtre, c4 nhan di dugc bao hd dé ciu thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop dugc sy chap thuan bang vian ban cua chi so hiru tén thuwong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan diang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi c¢6
dii cdc diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(i) Cac thong tin diang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;
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(i11) C6 thong tin vé b dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky
s6 hodc ky x4c thuc boi ngudi ¢6 tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh
nghiép hoic nguoi duoc ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép ty quyén thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém
theo gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién
duéi dang van ban dién ti quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(i1) Tén cua doanh nghiép dugc didt theo ding quy dinh tai céac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép di bi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra thong bao
vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hoi Gidy chting nhan
dang ky doanh nghiép hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan ding
ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky
doanh nghiép v&i cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham cia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chap
thuan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;



20

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay doi noi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cuia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hgp nay, ho
so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay do61 va dugc Co quan dang ky kinh doanh cap tinh chap thuan;

(111) Doanh nghi¢p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truéng Co quan diéu tra, Bi€u tra vién quy dinh tai B luat To6 tung hinh
sy y€u cau bang van ban vé viéc doanh nghi¢p khong duoc thyc hién mdt hodc
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc dé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

3. Ping Ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Ma ho so
TTHC: 2.001199)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, b sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
b4o bang van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.
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* Quy trinh tié}) nhdan, gidi quyét thu tuc hanh chinh co thanh phdn ho so
dwroc cdt otiam, thay thé da trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiéep/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang ky doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi hudng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dit liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so dang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.
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- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bod bao gdm cac ndi dung
Giay ching nhan dang ky doanh nghi€p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop doanh nghi¢p khong dugce cap dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghi¢p véi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diu 1¢ cong ty.
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(i11) Danh sach thanh vién; danh sach chu sé hitu hudng lgi ciia doanh nghiép
(néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y ctia ca nhan dbi v6i thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy to phép 1y cta to chirc d6i véi thanh vién 1a to chirc va vin ban cur
nguoi dai dién theo Uy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo Gy quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. D61 véi thanh vién 14 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

- Gidy chimng nhan ding ky dau tu ddi voi nha dau tu nudce ngoai theo quy
dinh cua Luat Pau tu.

Truong hop ding ky cong ty TNHH mdt thanh vién thi hd so khéng bao gdm
danh sach thanh vién quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Lu4t Doanh nghiép. Truong
hop chu s& hitu, thanh vién 1a ca nhan, ngudi dai di¢n theo phap luat, nguoi dai
dién theo Uiy quyén ciia chi s¢ hitu, thanh vién 1a t6 chuc ké khai sé dinh danh c4
nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so
ding ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy to phap 1y clia cic c4 nhan nay.

Truong hop dang ky thanh ldp doanh nghiép trén co so chuyen doi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv ho so' can cé thém cdc gidy
to sau:

(v) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.
(Triong hop khai thdc dwoc théng tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé ding

ky doanh nghiép: T6 chirc, cd nhédn, doanh nghiép khéng phdi nép Bdn sao Gidy
chuitng nhan dang ky ho kinh doanh)

(vi) Ban sao vin ban ctia Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c¢6 von dau tu nudc ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh c6 nha dau
tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua
¢ phan, mua phan vén gdp thudc truong hop phai thue hién tha tuc ding ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu).
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Truong hop ding ky doanh nghiép xa héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv hé so can cé thém cdc gidy to sau:

(vii) Cam két thyc hién myc tiéu xa hoi, moi trudng c6 chir ky ciia cac thanh
vién 13 ca nhan; nguoi dai dién theo phap luat hoic nguoi dai dién theo Gy quyén
doi vé6i thanh vién 1a t6 chic.

Truong hop dang ky thanh lap doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén doi tir
co s¢ bdo tro xd hoi, quy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, i,
iii, iv, vii ho so can cé thém cdc gidy to sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén doi thanh doanh nghiép xa hoi bang vin
ban ctia co quan c¢6 tham quyén da cip gidy phép thanh 1ap co sé bao tro xa hoi,
quy xa hodi, quy tu thién;

(ix) Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap d6i v6i co s¢ bdo trg xa hoi, gidy
phép thanh 18p va cong nhan diéu 1¢ quy dbi voi quy xa hdi, quy tir thién;

(x) Ban sao Giay chimg nhan ding ky thué;

(xi) Ban sao van ban ctia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Ludt Pau tu.

Trwong hop ding ky doanh nghiép doi véi cong ty chirng khodn, céng ty
quan Iy quy dau tw chitng khodn, céng ty dau tw chirng khodn, ngodi cdc gidy to
néu tqi muc i, ii, iii, iv ho so can cé thém cdc giéy to sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic ban sao vin ban chap
thuan ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéc theo quy dinh ctia phap luat vé ching
khoan.Truong hop nha dau tu nude ngoai thanh 1ap td chtrc kinh té thuc hién du
an dau tu trude khi dang ky dau tu dé thuc hién thu tuc dau tu dic biét theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu thi hd so dang ky thanh 1ap doanh nghiép thuc hién
du an khong bao gém ban sao Gidy ching nhan ding ky du tu d6i v6i nha dau
tu nude ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Diéu 21 va diém c
khoan 4 Diéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop nay, nha dau tu chju trach
nhiém vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ké khai thong tin thyc
hién thi tuc dau tu dic biét.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén k¥ vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:
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(i) Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky

doanh nghiép. Vin ban tiy quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thue.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chic thyuce hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi
c¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh c6ng ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
tr d& duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xdc thuc dién tir bi gian
doan thi nguoi ty quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cip ding
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong Gy quyén
thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo cuia doanh nghiép”.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
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Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hé so-

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung vong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bd yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp ho so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
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- Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu r6 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- L¢ phi dang ky doanh nghi¢p: - L¢ phi dang ky doanh nghiép: Theo quy
dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC thi 1& phi bang 50% mc thu 1& phi quy
dinh tai diém 1 Biéu phi, 18 phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong
tw s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd nodi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi d6i voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu so
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi nop ho so ding ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én (Mau sé 3, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s¢ hiru hudng loi cia doanh nghiép (M?lu s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu x4 hoi, moi trudng trong truong hop ding ky
thanh 1ap doanh nghiép xd hoi (Mau sé 34, Phy luc I kém theo Thong tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duogc luu giit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
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Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin ¢& dam bao chinh xac, thong nhat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hoic cac gidy t& ¢o gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hicu luc cua ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co sd dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hoidc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi nop ho so, chu s& hiru, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia td chtre, c4 nhan da dugc bao ho dé ciu thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop dugc sy chap thuan bang vian ban cua chi so hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trude
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.
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* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy dii theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(ii) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién thil tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop oy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Dicu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van béan dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi ¢6 di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(i1) Tén cua doanh nghiép dugc didt theo ding quy dinh tai céac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
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(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc trudong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yéu cau bﬁng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugc thuc hién mdt hoac
mot so tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chéi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
¢ ¥ kién chip thuan bang vin ban ctia cic to chirc, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép nam 2020;

- Luat Doanh nghiép sira d6i ndm 2025;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP);

- Can ct Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tur s6 68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC.
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4. Ping Ky thanh lap cong ty c6 phan (Md hé so TTHC: 2.002043)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ndp ho so tai Co quan Pang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so dang ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan diang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang van ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu 3 1y do.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé duwa trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc Joql?] vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc tréen Co
so dir lieu qu(fc ola vé dang kv doanh nehiep/Co so dwr lieu quéc ola vé déan cur

khong a"d‘v du, khong chinh xac: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong

bdo vé viéc sira a"éi, b6 SUNY ho so dang ky doanh nghiép cho newoi thanh lap

doanh nghiép hodac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP; dong thoi hudng dan cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhit,
diéu chinh di liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Nguoi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cp
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi nop ho so.
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Truong hop hd so du diéu kién cip diang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira ddi, bd sung hd so.
Nguoi ndp hd so ding nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé duwa trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc ola vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so

dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nghiép/Co so dir lieu quéc olq vé dan cur khong

dcfy du, khong chinh xac: Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong bao vé

viéc sira déi, bo SUNg ho so dang ky doanh nghiép cho newoi thanh lap doanh

nehiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nehi
dinh s6 168/2025/ND-CP. T, hong bao dwoc ovi dén tdi khodn ciia nowoi nop ho
SO trén C(fng thong tin qudc ola vé dang ky doanh nghiép, a"én,q thoi hiwong dan

nowoi thanh lap doanh nghiép hodc doanh nghiép lien hé voi co quan co tham

quvén cap nhat, diéu chinh dit liéu.

* Cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai nop phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gom céc nodi dung
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach co dong la nha dau tu nude ngoai
dbi v6i cong ty c6 phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai duoc thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
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dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thye hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghi¢p véi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1é cong ty

(iii) Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai;
danh sach chu s¢ hitu huong 1gi cua doanh nghi€p (néu o).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ciia ca nhan dbi voi co dong sang lap va co dong 1a nha dau
tu nudc ngoai la ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat;

- Gidy to phap 1y cua to chire ddi vi b dong 13 t6 chirc va vin ban ctr ngudi
dai di¢n theo uy quyén; gidy to phap ly cia ca nhan doi véi nguot dai dién theo
Uy quyeén cua co6 dong sang lap va cd6 dong la nha dau tu nudc ngoai 1a to6 chirc.
D61 véi ¢6 dong 1a to chire nude ngoai thi ban sao giay to phap 1y ctia té chirc phai
dugc hop phap hoa lanh sy;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh

nehiép cua doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gicfy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu ddi voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cua Luat Dau tu.

Trudng hop cd dong sang 1ap va c6 dong 12 nha dau tu nudc ngoai 1a ca nhan,
nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢ dong sang lap
va cb dong 13 nha dau tu nude ngoai 1a to chire ké khai sé dinh danh c nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky
doanh nghiép khong bao gom bén sao gidy t& phap 1y ctia cac ca nhan nay.
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Truong hop dang ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv, ho so can c6 thém cdc gidy
to sau:

(v) Ban sao Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

(Truong hop khai thac dwoc thong tin trong Co so dit liéu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép: T6 chike, cd nhdn, doanh nghiép khéng phdi ndp Ban sao Gidy
chung nhan dang ky ho kinh doanh)

(vi) Ban sao vin ban ctia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
¢ von dau tu nudc ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh c6 nha dau
tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai tham gia gop vén, mua
¢ phan, mua phan vén gop thudc truong hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh ctia Luat Pau tu).

Truong hop ding ky doanh nghiép xa héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv hé so can cé thém cdc gidy to sau:

(vii) Cam két thue hién muc tiéu xa hoi, moi truong co6 chir ky cia nhitng
nguoi sau day: c6 dong sang 1ap 1a ca nhan, ¢ dong khac 1a ca nhin, néu c6 dong
nay doéng ¥ v4i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay ciing
v6i co dong sang 1ap; nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo Gy
quyén ddi v6i cd dong sang lap 1a t6 chirc, ngudi dai dién theo phap luat hodc
nguoi dai dién theo uy quyén dbi véi cd dong khac 1a t6 chic, néu ¢ dong nay
doéng ¥ v4i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két ndy cing
v6i co dong sang 1ap.

Truong hop ding ky thanh lap doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén doi tir
co s¢ bdo tro xd hoi, quy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, i,
iii, iv, vii, ho so can c6 thém cdc gidy to sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén doi thanh doanh nghiép xa hoi bang vin
ban ctia co quan c¢6 tham quyén da cip gidy phép thanh 1ap co sé bao tro xa hdi,
quy xa hodi, quy tu thién;

(ix) Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap ddi véi co sé bao trg xa hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy ddi véi quy x3 hoi, quy tir thién;

(x) Ban sao Giay chimg nhan ding ky thué;

(xi) Ban sao van ban ctiia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.
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Truong hop ddng ky doanh nghiép doi véi cong ty chirng khodn, cong ty
qudn Iy quy dau tw chitng khodn, cong ty dau tw chieng khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, ii, iii, iv, ho so cdn c¢é thém cdc gidy to sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic ban sao vin ban chap thuan
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan.

Truong hop nha dau tu nuée ngoai thanh 13p td chure kinh té thyc hién dy an
dau tu trudce khi dang ky dau tu dé thyuc hién thu tuc dau tu dic biét theo quy dinh
ctia phéap luét vé dau tu thi ho so ding ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién dy an
khong bao gdm ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi nha dau tu nude
ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop ndy, nha dau tu chiu trach nhiém
vé tinh hop phép, trung thue va chinh xac cta viée ké khai thong tin thyc hién thu
tuc dau tu dic biét.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén k¥ vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép co thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop tiy quyén cho to chire thyc hién thu tyc dang ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong uy quyén cho to chire thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho
c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu gtri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi viéc iy quyén
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng uy quyén cho to chire thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;
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(ii) Gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho
c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi oy quyén va ngudi duge oy quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
tr d& duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xdc thuc dién tir bi gian
doan thi ngudi Gy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tr sau khi dugc cap dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi tty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng ty quyén
thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thiy can thiét; don dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.

d) S6 lwong ho so-

01 b6 ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap dang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan 1y trir Ban quan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Co quan dang ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung uong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.
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g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; t6 chire, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudong hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hoidc hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
stra d0i, bo sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bo yéu cau stra d6i, bd sung ddi voi mdi mot
b6 ho so do doanh nghiép ndp trong mdt thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cu
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan diang
ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép va néu 10 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bang 50% mirc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1é phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duoc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so dang ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bé ndi dung diang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong duogc cap
dang ky doanh nghiép.
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k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty c6 phan (Mau sb 4, Phy luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach c6 dong sang 1ap cong ty cd phan (Mau sb 7, Phu luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh séach ¢b dong 1a nha dau tu nude ngoai (M?lu s6 8, Phu luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s¢ hitu huong loi ctia doanh nghiép (Mau sé 10, Phy luc I
kém theo Thong tu sé 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong trong truong hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép xa hoi (Mau sd 34, Phu lyc I kém theo Thong tu sd
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky doanh nghiép va dong v chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu cho Co quan dang ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co s dit liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai khong théng nhat so vai thong tin
duoc luu gitr tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh x4c, thong nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, nguoi ndp hd
so xuét trinh thé Céan cude hodc thé Can cudce cong dan hodc st dung can cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong ¢ sd dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta chu so hitu, thanh vién, ¢ dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhan do6 theo quy dinh.
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* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia to chirc, c4 nhan da dugc bao ho dé cau thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop duoc su chép thuan béng van ban cua chu s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dn dia Iy d6 va khong gy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y d3 duogc bao ho va dugc luu giir tai Co sé dir liéu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép cua co quan quan 1y nha nudc vé s hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén so hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cla nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
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nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo diung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
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su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc doé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQO-CP);

- Can ctt Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

5. Piang ky thanh lap cong ty hop danh (Ma hé so TTHC: 2.002042)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, b sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
b4o bang van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang ky doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi huéng ddn cho nguoi thanh lip
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doanh nehiép hoac doanh nghiép lién hé voi co quan co tham quvén cap nhat,
diéu chinh dir liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac duoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia nguoi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong b6 ndi dung diing ky doanh nghiép:
Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép va
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phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gébm cac nodi dung
Giay ching nhan dang ky doanh nghi€p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghi€p nop ho so
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop doanh nghi¢p khong dugce cap dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghi¢p véi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* H6 so bao gom:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(i11) Danh sach thanh vién; danh sach chu sé hitu hudng lgi ciia doanh nghiép
(n€u co).

(iv) Ban sao gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi thanh vién.

(v) Ban sao Gidy chung nhan ding ky dau tu dbi v6i nha dau tu nude ngoai
theo quy dinh cua Luat Dau tu.

Truong hop thanh vién 1a c4 nhan, nguoi dai dién theo Gy quyén cia thanh
vién 1a t6 chirc ké khai s6 dinh danh ca nhan theo quy dinh tai khoan 1 biéu 11
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP nay thi ho so ding ky doanh nghiép khong bao
gom ban sao giay to phéap 1y cua cac ca nhan nay.
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Truong hop dang ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to' néu tai muc i, ii, iii, iv, v ho so can c6 thém cdc gidy
to sau:

(vi) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh.

(Truong hop khai thic dwoc théng tin trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé ding
ky doanh nghiép: T6 chirc, cd nhin, doanh nghiép khéng phdi nép Ban sao Gidy
chung nhan dang ky ho kinh doanh)

(vii) Ban sao vin ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gbp ctia nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tu nudce ngoai (truong hop doanh nghiép chuyén doi tir ho kinh doanh c6 nha
dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop vén, mua
¢ phan, mua phan vén gop thudc truong hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh ciia Luat Pau tu).

Truong hop ding ky doanh nghiép xa héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv, v ho so can cé thém cdc gidy to sau:

(viii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi trudng co chit ky cua cac thanh
vién hop danh.

Truong hop déang ky thanh lap doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén doi tir
co s¢ bdo tro xd hoi, quy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, i,
iii, iv, v, viii hé so can cé thém cdc gidy to sau:

(ix) Quyét dinh cho phép chuyén d6i thanh doanh nghiép xa hoi bang vin
ban ctia co quan c¢6 tham quyén da cip gidy phép thanh 1ap co sé bao tro xa hdi,
quy xa hodi, quy tu thién;

(x) Gidy chung nhan dang ky thanh lap dbi voi co sd bao tro xa hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy ddi véi quy x3 hoi, quy tir thién;

(xi) Ban sao Gidy chting nhan ding ky thué;

(xii) Ban sao vin ban ctua Co quan ding ky dau tu chdp thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

Truwong hop ding ky doanh nghiép doi véi cong ty chitng khodn, céng ty
quan Iy quy dau tw chitng khodn, céng ty dau tw chirng khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, ii, iii, iv, v ho so can cé thém cdc gicfy to sau:

(xiii) Ban sao gidy phép thanh lap va hoat dong hodc ban sao vin ban chap thuan
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh ctia phéap lut vé ching khoan.

Truong hop nha dau tu nudc ngoai thanh 1ap t6 chuc kinh té thuc hién du an
dau tu trudce khi dang ky dau tu dé thyc hién thu tuc dau tu dic biét theo quy dinh
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ctia phéap lut vé dau tu thi ho so ding ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién dy an
khong bao gdm ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi nha dau tu nude
ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop ndy, nha dau tu chiu trach nhiém
vé tinh hop phép, trung thue va chinh xac cta viée ké khai thong tin thyc hién thu
tuc dau tu dic biét.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chitc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viée uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi dugc ty quyén phai xac thuc dién
tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
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doan thi ngudi ty quyén thyc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cip dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thay can thiét; don déc viéc thuc hién nghia vu bao cdo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hé so-

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudce
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, ca nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:
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Co quan dang ky kinh doanh cép tinh thong bao bang van ban ndi dung can
stra doi, b6 sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu r6 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu sé 64/2025/TT-
BTC thi 18 phi bang 50% muc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd nodi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi d6i voi truong hop dang ky qua mang dién tir (Thong tu so
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi nop ho so diang ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty hop danh (Mau s6 5, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau sé 9, Phuy luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s¢ hitu hudng loi cia doanh nghiép (M?lu s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);
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- Cam két thyc hién muc tiéu x3 hoi, moi truong (dung trong truong hop
dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi - Mau sd 34, Phu luc I, Phu luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i théng tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh x4c, théng nhat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Can cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp ho so khong co sb dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c¢6
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitru, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hicu lyc cua ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co sd dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép v6i Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp ho so, chu so hiru, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
Iy ctia to chirc, c4 nhan da duoc bao ho dé cau thanh tén riéng ctia doanh nghiép,
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trir trudng hop dugc sy chap thuan bang van ban cua chi so hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tir chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s hiru cong nghiép.

* Ho so ddang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan diang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi c¢6
i cdc diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hod so duoc ké
khai trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé& nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién th tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén
thuce hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;
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(iv) Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap dang ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan diang ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép hoic di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chig nhan ding ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky
doanh nghiép v&i cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham cua doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chap
thuan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop ndy, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan dang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(i11) Doanh nghi¢p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Ph6 Thi trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh
su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot s tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chdi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
c¢6 y kién chap thuan bing van ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quvét sé 66.7/2025/NO-CP);
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- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC.

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

6. Ping Ky thay ddi thanh vién hop danh; ding ky thay d6i thanh vién
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én; ding ky thay doi nguoi
dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co6 phan;
diing ky thay d6i chii sé hitu cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién;
diing ky thay d6i chit doanh nghiép tw nhan trong truwong hop ban, ting cho
doanh nghiép, chii doanh nghiép chét (Ma hé so TTHC: 2.002011)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop cham dut tu cach thanh vién hop danh, tiép nhan thanh vién
hop danh méi theo quy dinh tai Diéu 185 va Piéu 186 Luat Doanh nghiép; truong
dang ky thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én; trudng hop
thay doi nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty; truong hop diang ky thay
d6i chi so hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién gui hd so dang ky
thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dén Co quan ding ky kinh doanh cap
tinh noi cong ty dat tru s& chinh.

- Truong hop chu doanh nghiép tu nhan ban, tang cho doanh nghiép hoac
cht doanh nghiép tu nhan chét thi nguodi mua, ngudi duge ting cho, nguoi thira
ké phai nop ho so ding ky thay doi chii doanh nghiép tu nhan dén Co quan dang
ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan ho so dang ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh cip tinh xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va cap Gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; truong hop hd so
chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thong bao bang vin ban ndi
dung can stra d6i, b6 sung cho doanh nghiép.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé duwa trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc Joql?] vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc tréen Co
so dir lieu qu(fc ola vé dang kv doanh nehiep/Co so dwr lieu quéc ola vé déan cu

khong a"d‘v du, khong chinh xac: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
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bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi hudng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dir liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so dang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo dwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.
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* Cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chirg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bdo cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bo bao gdm céc ndi dung
Giay chung nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach co dong la nha dau tu nude ngoai
do1 vai cong ty ¢o phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghi¢p khong dugc cap dang ky doanh
nghiép, doanh nghi€p s€ dugc hoan tra phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thurc thyc hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thuc hién dang ky
doanh nghi¢p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Ping ky truc tuyén qua Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

(*) Ping ky thay déi thanh vién hop danh:

- Trueong hop dang ky thay doi thanh vién hop danh:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh quy dinh tai Diéu 25 Luat Doanh
nghiép, trong d6 khong bao gom ndi dung ké khai vé thanh vién gbp von.

(*) Ding ky thay déi thanh vién cong ty trach nhigm hivu han hai thanh
vién tro lén:

Thanh phén hé so bao gom cdc gidy to sau (cdc gidy to ndy dwoc yéu cau
tuy theo tung truong hop cu thé bén dudi):

(i) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;
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(1) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chir ky cta thanh vién méi va thanh vién c6 phan von gop
thay d6i, khong bit budc phai c6 chit ky ctia thanh vién co phan vén gop khong
thay d6i;

(iii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh ctia Hoi dong thanh
vién vé viéc thay doi thanh vién;

(iv) Gidy to chirmg minh viéc gop von cua thanh vién méi cia cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap 1y cta to chirc va ban sao vin ban cir nguoi dai dién
theo Gy quyén trong trudong hop thanh vién maéi 13 t6 chire. P6i véi thanh vién 13
t6 chitc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta to chic phai dugc hop phap
hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co sé dit liéu vé déing ky hop tdc xd thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

(vi) Ban sao vin ban ctia co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop clia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop von,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Dau tu;

(vii) Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy td ching minh viéc hoan tat
chuyén nhuong;

(viii) Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap ciia nguoi thira ké;

(ix) Danh sach thanh vién con lai cua cong ty. Danh sach thanh vién phai bao
gdm chit ky ctia thanh vién c6 phan vén gop thay d6i, khong bat budc phai co chir
ky ctia thanh vién c6 phan vén gop khéng thay doi;

(x) Hop dong ting cho phan von gop:;

(xi) Ban sao hoac ban chinh van ban thoa thuan gitta thanh vién va nguoi
nhan thanh toan vé viéc sir dung phan von gop dé tra no;

(xi1) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gém chit ky ctia thanh vién c6 phan vbn gop thay d6i, khong
bat budc phai co chir ky cua thanh vién c6 phan vn gop khong thay doi;

(xiii) Ban sao hodc ban chinh hop déng mua lai phan von gop;

(xiv) Cac gidy to quy dinh twong Ung véi truong hop cong ty ¢ thanh vién
14 to chirc chia, tach, sap nhap, hop nhat:
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- Truong hop chia cong ty: Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét
dinh vé viéc chia cong ty theo quy dinh tai Piéu 198 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop tach cong ty: Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hoic quyét
dinh vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Piéu 199 Luat Doanh nghiép.

- Trudng hop sap nhap cong ty: Hop ddng sap nhdp theo quy dinh tai Diéu
201 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop hop nhat cong ty: Hop dong hop nhét theo quy dinh tai Diéu
200 Luat Doanh nghiép.

Nghi quyét hodc quyét dinh chia, tach, hop dong hop nhit, hop dong sap
nhap cong ty phai thé hién ndi dung chuyén giao phan von gop trong cong ty sang
thanh vién moi.

Cdc trwong hop dang ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tro lén, bao gé‘m:

(1) Truong hop thay ddi thanh vién cong ty TNHH 2 thanh vién tré 1én do
tiép nhan thanh vién méi dan dén tang von diéu 1¢ cong ty hodc tiép nhan thanh
vién méi do Hoi dong thanh vién ban phan vén gop chua gop theo quy dinh tai
diém c khoan 3 Diéu 47 Luat Doanh nghiép: thanh phan hd so bao gém gidy to
(1), (1), (iii), (iv), (v), (vi).

(2) Trudng hop thay d6i thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
do chuyén nhugng phan von gép: thanh phan ho so bao gom gidy to (i), (ii),
(vii), (v), (vi).

(3) Trudng hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én do
thira ké: thanh phan hd so bao gdm gidy to (i), (ii), (v), (vi), (viii).

(4) Trudng hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én do
c6 thanh vién chua gop von theo cam két theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
47 Luat Doanh nghiép: thanh phan ho so bao gom céc gidy to (i), (iii), (vi), (ix).

(5) Trudng hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én do
tang cho phan vdn gop, bao gdm céac truong hop:

5.1. Trudng hop nguoi dugce ting cho phan von gop thude ddi twong quy dinh
tai diém a khoan 6 Diéu 53 Luat Doanh nghiép: thanh phan hd so bao gém cac
gidy to (i), (ii), (v), (vi), ().

5.2. Truong hop ngudi duoc ting cho phan von gop thude ddi tuong quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 53 Luat Doanh nghiép: thanh phan hd so bao gém cic
gidy to (i), (ii), (iii), (v), (vi), (X).

(6) Trudong hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én trong
truong hop thanh vién st dung phan von gop dé tra ng, bao gdbm cac truong hop:
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6.1. Trudng hop cong ty ding ky thay ddi thanh vién do thanh vién sir dung
phan vén gop dé tra no va nguoi nhan thanh toan dugc Hoi dong thanh vién chap
thuan tr¢ thanh thanh vién cong ty theo quy dinh tai diém a khoan 7 Piéu 53 Luat
Doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép: thanh phan hd so bao gdm cac gidy
to (1), (ii), (ii1), (v), (vi), (xi).

6.2. Truong hop cong ty dang ky thay doi thanh vién do thanh vién sir dung
phan vén gop dé tra no va ngudi nhan thanh toan sir dung phan vén gop do dé
chao ban va chuyén nhuong cho nguoi khac theo quy dinh tai diém b khoan 7
Piéu 53 Luat Doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép: thanh phan ho so bao
gom cac gidy to (i), (ii), (v), (vi), (vii), (xi).

(7) Trudng hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én do
cong ty mua lai phan vén gop cuia thanh vién theo quy dinh tai Piéu 51 Luat Doanh
nghiép: thanh phan hd so bao gdm céc gidy td (i), (vi), (xii), (xiii).

(8) Trudng hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én do
cong ty ¢ thanh vién 1a to chire chia, tach, sap nhap, hop nhat: thanh phan ho so
bao gdm céac gidy to (i), (i), (iii), (iv), (v), (vi), (xiv).

(*) Ping ky thay déi ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty trach nhiém
hitu han, cong ty cé phin

Trwong hop dang ky thay déi ngwoi dai dién theo phdp ludt cia cong ty
TNHH, céng ty c6 phan:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ngudi dai dién theo phép luat;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc thay do6i
nguoi dai dién theo phap luat ctia cha so hitu cong ty ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién; ciia Hoi dong thanh vién d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én;
ctia Pai hoi dong co dong d6i voi cong ty co phan trong truong hop viée thay doi
nguoi dai dién theo phap luat lam thay ddi noi dung Diéu 1& cong ty hodc ctia Hoi
ddng quan tri trong truong hop viéc thay doi ngudi dai dién theo phap luat khong
lam thay d6i noi dung Piéu 18 cong ty ngoai ndi dung thong tin ca nhan va chit ky
ctia ngudi dai dién theo phép lut quy dinh tai Piéu 24 Luat Doanh nghiép.

Ngueoi ky gidy dé nghi dang ky thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt la mot
trong cac ca nhan sau day:

- Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty dbi véi cong ty TNHH.
Truong hop Cha tich Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty 1a ngudi dai dién
theo phap luat thi nguoi ky gidy dé nghi 1a Chu tich Hoi dong thanh vién hoic
Chu tich cong ty moi dugce b6 nhiém hodc duoc bau;

- Chu tich Hoi ddng quan tri ddi véi cong ty cd phan. Trudong hop Chu tich
Hoi ddng quan tri 1a nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky gidy dé nghi 1a
Chu tich Ho1 déng quan tri méi1 dugce bau;
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- Truong hop Chu tich Hoi déng thanh vién, Chu tich H61 déng quan tri Véng
mat hodc khong thé thuc hién cac quyén va nghia vy ctia minh thi nguoi ky gidy
dé nghi ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi duoc Chu tich
Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri uy quyén. Trudng hop khong c6
thanh vién duoc Gy quyén hodc Chu tich Hi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh
bién phap xur Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt budce, co s giao duc bét budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan
trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi nguoi ky gidy dé nghi dang ky thay doi
nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi dugce bau tam thdi lam Chu tich Hoi dé)ng
thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 56, khoan
3 Piéu 80 va khoan 4 Piéu 156 Luat Doanh nghiép;

- Truong hop chu sé hiru cong ty TNHH mdt thanh vién 1a ca nhan bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat i, dang chip hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai
co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc, bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi nguoi dugc tuy
quyén hodc nguoi dai dién quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Piéu 78 Luat Doanh
nghiép 13 ngudi ky gidy dé nghi ding ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat.

Truong hop thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt theo quy dinh tai khodn
6 Piéu 12 Ludt Doanh nghiép

H6 so dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap lut bao gdm cac gidy to tai
muc (i) va (i) ddi v6i truong hop ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat
ctia cong ty TNHH, cong ty co phan. Trong d6, ban sao hodc ban chinh nghi quyét
hoic quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién duoc thay thé biang ban sao vin ban xac
nhan viéc nguoi dai dién theo phap luat cta cong ty chét, mat tich, dang bi truy ctru
trach nhi€ém hinh su, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh
bién phap xu Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kh6 khan
trong nhan thic, lam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh
nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh. Trong truong hop ndy, nguoi co tham quyén
ky gidy dé nghi diang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat 1a thanh vién con
lai cua cong ty.

Truong hop doanh nghiép dang ky thay doi ngudi dai dién theo phéap luat
ddng thoi v6i diang ky thay doi, thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép, cap nhat, bé sung thong tin dang ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin
dang ky doanh nghiép, trir trudong hop dang ky thay doi cha sé hitu cong ty TNHH
mot thanh vién, thi ngudi ¢ tham quyén ky gidy dé nghi dang ky thay doi ngudi
dai dién theo phap luat, gidy dé nghi, thong bao thay ddi ndi dung khac trong hd
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so ding ky doanh nghiép, vin ban uy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép 13 ca nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP (tuong tng voi cic ca nhén tai truong hop ding ky thay doi
nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty TNHH, cong ty ¢ phan va truong hop
thay doi nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 12 Luét
Doanh nghiép).

(*) Trwong hop ding ky thay déi chii s¢ hitu cong ty trdach nhiém hitu han
mot thanh vién:

Thanh phéan hé so bao gom cdc gidy to sau (cdc gidy to ndy dwoc yéu cau
tiy theo tirng truong hop cu thé bén duéi):

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i chi s¢ hitu cong ty TNHH mét thanh vién
do chu sé hitu cii 1a ca nhan hodc nguoi dai dién theo phap luat ctia cht s¢ hitu 1a
t6 chtrc va chil s¢ hiru mai 1 c4 nhan hoic nguoi dai dién theo phéap luat cuia chu
so hiru 13 to chirc ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y ctia td chirc va ban sao van ban ctr ngudi dai dién
theo Gy quyén t{ong truong hop nguoi nhan chuy,én nhuong 14 t6 ch}'rc. Dbi véi
chu s& hitu 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta té chirc phai
dugc hop phap hoa lanh sy;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(iii) Hop ddng chuyén nhuong phan vén gop hodc gidy to chimg minh viée
hoan tat chuyén nhuong;

(iv) Ban sao van ban ciia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi voi trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(v) Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén vé viéc thay dbi cha s¢ hiru cong ty;

(vi) Gidy dé nghi dang ky thay doi cha s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh vién
do chu s¢ hitu 1a c4 nhan mai hodc ngudi dai dién theo phap luat cua chu sé hitu
1a t6 chirc moi ky;

(vii) Ban sao gidy to phap 1y cua to chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo ty quyén trong truong hop ngudi thira ké 1a t6 chire. Pdi vai chu so hitu
1a t6 chtrc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to chice phai duoc hop phap
hoa lanh su;
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(Truwong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

(viii) Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap ciia nguoi thira ké;

(ix) Hop ddng tang cho phan vén gop;

(x) Cac gidy to twong ing voi truong hop chia, tach, sap nhap, hop nhit cong
ty. Cu thé:

- Truong hop chia cong ty:

Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc chia cong ty theo
quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop tach cong ty:

Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Bi€u 199 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop sap nhap cong ty

Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh nghiép.

-Truong hop hop nhét cong ty:

Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat Doanh nghiép.

(xi) Van ban ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép va gidy dé
nghi dang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat, giay dé nghi, thong bao thay
do61 nd1 dung khac trong ho so dang ky doanh nghi¢p 1a chu sé hitu méi la cd nhan
hodc nguoi dai dién theo phép luat cuia chu s& hitu mai 1a t6 chire

Cdc triwong hop ding ky thay @i chii s¢ hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién, bao gom:

(1) Trudng hop chi sé hiru cong ty chuyén nhuong toan bd von diéu 16 cho
mot cad nhan hodc mdt t6 chirc, hd so bao gom cac gidy to (1), (i1), (ii1), (iv).

(2) Truong hop thay d6i chii s hitu cong ty TNHH mot thanh vién theo
quyét dinh cuia co quan ¢ tham quyén vé sap xép, déi mdi doanh nghi¢p nha
nuoc, hd so bao gdom cac gidy to (1), (i), (iv), (V).

(3) Truong hop cong ty TNHH mot thanh vién thay d6i cha so hitu do thira
ke thi nguoi thira k€ nop ho so bao gom cac gidy to (iv), (vi), (vii), (viii).

(4) Trudong hop thay doi chi s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh vién thong
qua hop dong tang cho, ho so bao gobm cac giay to (1), (ii), (iv), (ix).
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(5) Truong hop thay dbi chu s¢ hitu cong ty TNHH mdt thanh vién do chu
so hitu cong ty 1a td chirc chia, tach, sap nhap, hop nhét céng ty, HO so bao gdm
cac gidy to (i), (ii), (iv), (x).

(6) Truong hop dang ky thay d6i chu so hitu cong ty TNHH mot thanh vién
dong thoi dang ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat hoic dang ky thay doi
ndi dung dang ky doanh nghiép, thong bao thay dbi noi dung dang ky doanh
nghiép, cdp nhat, bo sung thong tin dang ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin
dang ky doanh nghiép thi ngudi c6 tham quyén ky gidy dé nghi, thong bao trong
hé so ding ky doanh nghiép, hd so bao gdm cac gidy to (i), (ix).

Truong hop chi so hitu 14 ¢4 nhan chét thi nguoi ¢ tham quyén ky gidy dé
nghi dang ky thay d6i cha s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh vién do chu so hitu 14
c4 nhan méi hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia cha so hitu 14 t6 chirc moi ky.

(*) Trwong hop ding ky thay déi chii doanh nghiép tw nhén trong truwong
hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i cha doanh nghiép tu nhén;

(ii) Hop dong mua ban hodc bién ban thanh 1y hop dong mua béan trong
truong hop ban doanh nghiép tu nhan; hop dong tang cho trong trudng hop ting
cho doanh nghiép tu nhan; ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phéap cua
nguoi thira ké trong trudng hop thira ké.

* Truong hop Gy quyén thyc hién tha tuc: Nguoi co tham quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép co thé ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban oty quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chic thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:
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(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viée uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi dugc ty quyén phai xac thuc dién
tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
doan thi nguo1 uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
x&t théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
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dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudce
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cip Gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoidc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra doi, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép: Co quan ding ky kinh doanh
thong béo bang van ban cho nguoi thanh 14p doanh nghiép va néu 13 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bang 50% mirc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1é phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hod so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
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doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi nop ho so diang ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

* Truong hop dang ky thay d6i thanh vién hop danh; ding ky thay d6i thanh
vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Mau sé 12 Phy lyc I
kém theo Thong tu sé 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhan ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, théng tin ding ky doanh nghiép; Pé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép).

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9 Phu luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC), (Dung trong trucong hop ding ky thay déi thanh
vién hop danh);

(111) Danh s4ch thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én
(MAu s6 6 Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC), (Ding trong truong
hop dding ky thay doi thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré Ién).

* Truong hop dang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty cd phan: Gidy dé nghi dang ky thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat (Mau s6 13 Phu luc I Phy luc T kém theo Thong tu s6
68/2025/TT-BTC).

* Truong hop ding ky thay doi chi sé hitu cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién: Gidy dé nghi dang ky thay doi chu s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh
vién (Mau sb 15 Phy luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

* Truong hop ding ky thay d6i chii doanh nghiép tu nhan trong trudng hop
ban, ting cho doanh nghiép, chu doanh nghiép chét: Gidy dé nghi dang ky thay
d6i chit doanh nghiép tu nhan (MAu sd 14 Phu luc I kém theo Théng tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
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s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duogc luu giit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i théng tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin ¢é dam bao chinh xac, thong nhat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hoic cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢ nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
sO hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hicu luc cua ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp ho so, chu s& hiru, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so truc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.
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* Ho6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du céc gidy o va ndi dung cac gidy to do duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(i) Cac thong tin diang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hod so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé& nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudong hop Gy quyén
thuce hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép duoc dit theo diing quy dinh tai cac Diéu 37, 38,
39 va 41 Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1¢ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:
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(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khéi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chap thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yéu cau bﬁng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugc thuc hi¢n mdt hoac
mot so tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chbi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
¢ ¥ kién chip thuan bang vin ban ctia cic to chiic, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i ndm 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quvét sé 66.7/2025/NO-CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC.

7. Cap déi Giay phép diu tw, Gidy chirng nhan dau tw (dong thoi 1a Gidy
chitng nhin ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to c6 gia tri phap ly twong
dwong ciia doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh chuyén sang hoat dong theo Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép,
Gidy chirng nhan diing Ky chi nhanh, Gidy ching nhin ding ky dia diém
kinh doanh (Md hé so TTHC: 2.002031)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:
Doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu
(d6ng thoi 1a Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh) hodc cac gidy to ¢ gia tri
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phap 1y twong duong chuyén sang hoat dong theo Gidy chting nhan dang ky doanh
nghiép trong truong hop sau day:

- Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau cip doi sang Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép ma khong thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh. Trong trudng
hop nay, doanh nghiép ndp hd so dén Co quan ding ky kinh doanh cap tinh noi
doanh nghiép dét tru s& chinh.

- Truong hop doanh nghiép ding ky, thong bao thay di ndi dung dang ky
kinh doanh, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bdo, dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung
tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try sé chinh. Trong
truong hop ndy, doanh nghiép ndp hd so dén Co quan diang ky kinh doanh cap
tinh noi doanh nghiép déit tru s& chinh.

- Truong hop doanh nghiép c6 nhu cau cip Gidy ching nhan diang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh
doanh thay thé noi dung dang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy ching
nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to
c6 gia tri phap 1y tuwong duong, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cAp ma khong thay d6i ndi dung
ding ky hoat dong dbi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cung tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh.
Trong trudng hop nay, doanh nghiép ndp hd so dén Co quan diang ky kinh doanh
cap tinh noi doanh nghiép dat tru s chinh.

- Truong hop doanh nghiép ding ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong,
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da thong béo, cham dut
hoat dong dbi v&i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Giay
phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong dwong, Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cép ddi vai
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi doanh nghié€p dat tru s& chinh. Trong truong hop nay, doanh
nghiép nop ho so dén Co quan ding ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

- Trudong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh, doanh nghiép
phai thuc hién thu tuc cap d6i sang Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép tai Co
quan ding ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu nay trudc khi thuc hién thi tuc dang ky thanh lap, dang
ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
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doanh trudce thoi han da thong bao, chidm dut hoat dong ddi véi chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh tai Co quan dang ky kinh doanh cép tinh noi
dat chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé dua trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc ola vé

dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc tréen Co
so dir lieu qu(fc ola vé dang kv doanh nehiep/Co so dwr lieu quéc ola vé déan cur
khong dd‘v du, khong chinh xac: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong

bdo vé viéc sira a"éi, b6 SUNY ho so dang ky doanh nghiép cho newoi thanh lap

doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP; dong thoi hudng dan cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé vdi co quan cd tham quyén cdp nhit,
diéu chinh di liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1 phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Nguoi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cp
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
iy quyén thyc hién viée xac thuc dién ttr sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi nop ho so.

Truong hop hd so du diéu kién cip diang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira ddi, bd sung hd so.
Nguoi ndp hod so ding nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.
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* Quy trinh tié}) nhdan, gidi quyét thu tuc hanh chinh co thanh phdn ho so
dwroc cdt otiam, thay thé da trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiéep/Co so dir liéu qué'c ola vé
dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

b) Cach thirc thue hién:

Doanh nghi€p thuc hién dang ky doanh nghi€p v&1 Co quan dang ky kinh
doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* H6 so bao gom:

- Trudng hop doanh nghiép ¢6 nhu cau cip dbi sang Gidy chirng nhan ding
ky doanh nghi€p ma khong thay doi ndi1 dung dang ky kinh doanh:

(i) Van ban dé nghi bo sung, cap nhat théng tin dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh) hoac cac giay to c6 gia tri phap ly tuong duong;

(iii) Ban sao Gidy chiig nhan dang ky thué ctia doanh nghiép.

- Truong hop doanh nghiép ding ky, thong bao thay di ndi dung dang ky
kinh doanh, tam ngung kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh trudce thot han da thong
bdo, dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cung
tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh:

Hb so bao gdbm cac gidy to twong Gng voi ndi dung diang ky thay ddi dia chi
tru s¢ chinh, tén, thanh vién hop danh ctia doanh nghiép; dang ky thay déi nguoi
dai dién theo phap luat ctia cong ty trach nhi¢m hiru han, cong ty cd phan; dang
ky thay doi von diéu 1€, phan von gop, ty 1€ phan von gop; dang ky thay doi thanh
vién cong ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré 1€n; dang ky thay doi chua s¢
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hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién; dang ky thay d6i chi doanh
nghi¢p tu nhan trong truong hop ban, tdng cho doanh nghiép, chu doanh nghiép
chét; dang ky thay doi von dau tu ctia chu doanh nghiép tu nhén; thong bao thay
d6i nganh, nghé kinh doanh; théng béo thay doi thong tin ¢ dong sang 1ap cua
cong ty co phan khong phai 13 cong ty niém yét va cong ty diang ky giao dich
chtng khoan; théng béo thay ddi ¢ dong 1a nha dau tu nudc ngoai cua cong ty
c6 phan khong phai la cong ty niém yét va cong ty ding ky giao dich chiing khoan;
thong béo thay doi thong tin vé chu so hitu hudng loi ctia doanh nghiép va thong
béo thong tin dé xac dinh chu sé hitu hudng loi; thong bao thay d6i ndi dung ding
ky thué; thong bao thay d6i thong tin c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai, thong bao
cho thué doanh nghiép tu nhén, thong bao thay ddi ngudi dai dién theo Gy quyén
cua chu s& hitu, thanh vién cong ty trach nhi€ém hiru han 1a t6 chuec, ¢ dong la td
chtrc nude ngoai Muc 6, 7, 8, 10, 12, 13, 14, 15, 20 tai Quyét dinh nay va van ban
dé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép; ban sao Gidy phép dau
tu, Gidy ching nhan dau tu (d6ng thoi 13 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong; ban sao Gidy chimg nhan dang
ky thué ctia doanh nghiép.

Hb so bao gdm cac gidy to trong Gng voi ndi dung tam nging kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao ddi véi doanh nghiép, chi nhanh,
dia diém kinh doanh, thong bao tam ngung hoat dong, tiép tuc hoat dong trudc
thoi han di thong bao ddi voi vian phong dai dién tai Muc 32 Quyét dinh nay va
van ban dé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép; ban sao Giay
phép dau tu, Gidy chirg nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh) hoidc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong; ban sao Gidy chting nhan
dang ky thué ctia doanh nghiép.

Hb so bao gém céc gidy td twong tng voi ndi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n, thong bao 1ap dia diém kinh doanh tai Muc 16 Quyét
dinh nay va vin ban dé nghj bo sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép;
ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chting nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh) hodc cac gidy t& co gia tri phap 1y twong dwong; ban sao
Gidy ching nhan dang ky thué cua doanh nghiép.

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ddng ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

- Truong hop doanh nghiép cé nhu cu cip Gidy ching nhan diang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh
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doanh thay thé noi dung diang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy chung
nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to
c6 gia tri phap 1y twong duong, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién do Co quan diang ky dau tu cp ma khong thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong d6i v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cung tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh:

(i) Vin ban dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy
chtng nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong;

(iii) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué cta doanh nghiép.

(iv) Van ban dé nghi bd sung cap nhat thong tin ding ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dja diém kinh doanh.

(v) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién do Co quan ding ky dau tu cap dbi voi trudng hop chi nhanh, van phong dai
dién hoat dong theo gidy nay.

(vi) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky thué caa chi nhanh, vin phong dai dién.

- Truong hop doanh nghiép ding ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong,
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thdi han da thong bao, cham dut
hoat dong dbi v&i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Giay
phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh) hoic cic gidy to c6 gi tri phap 1y tuong duong, Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cap doi véi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s& chinh:

Hb so bao gdm cac gidy to twong tng v6i ndi dung dang ky thay doi ndi
dung diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh,
thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
ddi véi chi nhanh, dia diém kinh doanh; thong bao tam ngung hoat dong, tiép tuc
hoat dong trude thoi han da thong bao dbi voi van phong dai dién, diang ky chdm
dat hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh Muc 19, 32,
34 tai Quyét dinh nay va van ban dé nghi bd sung, cap nhat thong tin dang ky
doanh nghiép; ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a
Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y tuwong
duong; ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué ciia doanh nghiép, van ban dé nghi
bo sung cap nhat thong tin dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh, ban sao Giéy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién do Co quan dang ky du tu cAp doi véi truong hop chi nhanh, van
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phong dai dién hoat dong theo gidy ndy, ban sao Gidy chting nhin dang ky thué
cua chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudong hop chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try sé chinh, doanh nghiép
phai thyc hién tha tuc cap doi sang Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép tai Co
quan ding ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh (theo ndi dung
d6i voi truong hop doanh nghiép c6 nhu cau cap doi sang Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép ma khong thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh) trude khi thuc
hién thu tuc dang ky thanh lap, dang ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong, tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao, chAm dat hoat
dong dbi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tai Co quan ding
ky kinh doanh cap tinh noi dit chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh:

Trong truong hop nay hd so ding ky thanh lap, ding ky thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc tho1 han da
thong béo, chdm dut hoat dong ddi v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh thyc hién theo cac ndi dung dbi véi truong hop doanh nghiép dang
ky, thong bao thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh, tam ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trugc thoi han da thong bao, dang ky thanh 1ap chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thudc trung wong
noi doanh nghiép dit tru so chinh; trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau cap Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Giéy chirng nhan
dang ky dia diém kinh doanh thay thé noi dung dang ky hoat dong trén Gidy phép
dau tu, Gidy chiung nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh) hoic cac gidy to c6 gi tri phap 1y twong dwong, Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cip ma khong
thay d6i noi dung ding ky hoat dong dbi v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cung tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat
try s& chinh; trudng hop doanh nghiép ding ky thay d6i noi dung ding ky hoat
dong, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao,
cham dut hoat dong ddi v&i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
trén Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh) hoic cac gidy to ¢ gia tri phap 1y trong dwong, Gidy ching
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau
tur cp d6i v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh
phd truc thudce trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh , trong d6 khong bao
gdm van ban dé nghi bo sung, cip nhat thong tin dang ky doanh nghiép; ban sao
Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy ching nhan dang
ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong; ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué cta doanh nghiép.
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(Truwong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chitc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viée uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi dugc ty quyén phai xac thuc dién
tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
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doan thi ngudi ty quyén thyc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cip dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thay can thiét; don déc viéc thuc hién nghia vu bao cdo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hé so-

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudce
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, ca nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1&: Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:
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Co quan dang ky kinh doanh cép tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoidc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cip tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bo sung ddi voi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu r6 1y do.

i) Lé phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 18 phi bang 50% muc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 18 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao: Khong dugc quy dinh tai
Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu sd
47/2019/TT-BTC.

- Tam ngung kinh doanh, cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dija diém kinh doanh dwoc mién 18 phi ding ky doanh nghiép (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so diang ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cau cip doi sang Gidy chimng nhan ding
ky doanh nghiép ma khong thay do6i noi dung diang ky kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi bd sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép ddi voi
doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhin dau tu (dong thoi
1a Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong
duong (Mau s6 22, Phu luc I kém theo Thong tu ) 68/2025/TT-BTC);
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(ii) Gidy d& nghi b6 sung, cdp nhat thong tin dang ky hoat dong ddi véi chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dau tur
hoic Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh)
hoic cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong hodc Gidy ching nhan dang ky hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién do Co quan ding ky du tu cap (Mau s6 23,
Phy luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Truong hop doanh nghiép ding ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky
kinh doanh, tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
béo, dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh cing
tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh:

Mau don, mau to khai twong tmg véi timg thu tuc duoc néu tai thanh phan
hd so.

- Truong hop doanh nghiép c6 nhu cau cip Gidy ching nhan diang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh
doanh thay thé noi dung dang ky hoat dong trén Gidy phép dau tu, Gidy ching
nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to
c6 gia tri phap 1y tuwong duong, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cAp ma khong thay d6i ndi dung
ding ky hoat dong dbi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cung tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh:

(i) Gidy dé nghi bd sung, cip nhat théng tin ding ky doanh nghiép ddi voi
doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong
thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y
trong duong (Mau sb 22, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Gidy dé nghi b6 sung, cip nhat thong tin dang ky hoat dong ddi véi chi
nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh hoat déng theo Gidy phép dau tu
hoic Gidy chirg nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chung nhan dang ky kinh doanh)
hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong hodc Gidy ching nhan dang ky
hoat déng chi nhanh/van phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cap (Mau sd
23, Phu lyc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Truong hop doanh nghiép ding ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong,
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da thong béo, cham dut
hoat dong dbi v&i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Giay
phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong, Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cép ddi vai
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh:



77

Mau don, mau to khai twong tmg véi timg thu tuc duoc néu tai thanh phan
hd so.

- Trudong hop chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try s¢ chinh, doanh nghiép
phai thyc hién tha tuc cap doi sang Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép tai Co
quan dang ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 119 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trudc khi thyc hién thi
tuc ding ky thanh 1ap, dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong, tam ngiing
kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao, chdm dut hoat dong
d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tai Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh noi dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

Mau don, mau to khai twong tmg véi timg thu tuc duoc néu tai thanh phan
hd so.

1) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin ¢& dam bao chinh xac, théng nhat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp ho so khong co s6 dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c¢6
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sd dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky doanh nghiép
co y€u cau ké khai thong tin ¢4 nhan cua chu s¢ hiru, thanh vién, cd dong, nguoi
dai di¢n theo phap luat cua doanh nghié€p, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu so
hitu, thanh vién, c6 dong la t6 chuc, nguoi dirng dau chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai
hodc cac gidy td co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ca nhan
do theo quy dinh.
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* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong duoc sir dung tén thuong mai, nhin hiéu, chi dan dia
1y ctia to chuc, ca nhan da duge bao ho dé ciu thanh tén riéng ctia doanh nghiép,
trir truong hop duoc su chép thuan béng van ban cua chu s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dan dia 1y d6 va khong gdy nham 1an cho nguoi tiéu dung. Trudc khi
dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi¢p hodc doanh nghi¢p tham khao cac
nhan hiéu, chi dan dia 1y d3 dugc bao ho va dugc luu giit tai Co sé dit lidu quéc gia
vé s& hitu cong nghiép ctia co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong nghiép. Doanh
nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xAm pham quyén s
hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cla nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
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nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo diung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
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sur yél} cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc doé cho dén khi
coy kié,n chap thuan bang van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén veé vi¢c cho
phép tiép tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

8. Chuyén ddi doanh nghiép tw nhan thanh cong ty hop danh, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty co phan (Mda ho so TTHC: 2.002032)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan dang ky kinh doanh cip tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh.

- Nguoi nop ho so dang ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan dang ky kinh doanh cap
tinh no1 doanh nghiép dat tru sé& chinh.

- Sau khi tiép nhan h so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh trao Gidy bién nhan vé viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép trong
thot han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan duogc ho so hop 1€.

- Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén doanh nghiép yéu cau ding ky
khong dung theo quy dinh, Co quan ding ky kinh doanh cap tinh s& thong bao
bang vin ban ndi dung can stra doi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép
hoic doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.
Truong hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap
tinh s& thong bao bang van ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu 1d 1y do.
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* Quy trinh tié}) nhdan, gidi quyét thu tuc hanh chinh co thanh phdn ho so
dwroc cdt otiam, thay thé da trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiéep/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang ky doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi hudng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dit liéu.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cé)ng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyeén phai xac thuc dién tir dé duge cp
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so dang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.
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- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bod bao gdm cac ndi dung
Giay ching nhan dang ky doanh nghi€p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd nodi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd
nd1 dung dang ky doanh nghi¢p duoc thuc hién tai thoi di€ém doanh nghiép nop
ho so dang ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghié€p khong dugc cap dang
ky doanh nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong boé nd1 dung dang ky
doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghi¢p vdi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
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¢) Thanh phin hd so:

* Ho6 so bao gom:

Hb so dang ky chuyén d6i bao gdm cac gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3
va 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP twong (mg véi loai hinh doanh nghiép
sau chuyén doi.

Trwong hop chuyén déi doanh nghiép tw nhén thanh céng ty hop danh:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(i11) Danh sach thanh vién; danh sach chu sé hitu hudng lgi ciia doanh nghiép
(néu co).

(iv) Ban sao gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi thanh vién.

(v) Ban sao Gidy chung nhan ding ky du tu dbi v6i nha dau tu nudce ngoai
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

(vi) Kém theo ho so phai c6 cac gidy to sau day:

- Cam két bang vin ban cta chi doanh nghiép tu nhan hoic ngudi thira ké
hop phap vé viée chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san cia minh ddi véi
tat ca khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan du sd ng khi dén han;

- Thoa thuan bang vin ban cua chu doanh nghiép tu nhan hoic ngudi thira
ké hop phap véi cac bén cta hgp dong chua thanh 1y vé viée cong ty dugc chuyén
d6i tiép nhan va tiép tuc thuc hién cac hop dong do;

- Cam két bang vin ban hoic thoa thuan bang vin ban ciia chii doanh nghiép
tu nhan hodc ngudi thira ké hop phap véi cac thanh vién gop von khac vé viée
tiép nhan va str dung lao dong hién c6 ctia doanh nghiép tu nhén;

- Hop dong chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit chuyén
nhugng trong trudng hop chuyén nhuong von ciia doanh nghiép tu nhén;

Hop ddng ting cho trong truong hop ting cho vén ciia doanh nghiép tu nhan;

Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phép ctia ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh ctia phap luat;

- Ban sao vidn ban ctia co quan diang ky dau tu chip thuin vé viée gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vén dau tu nude ngoai dbi véi trudng hop phai thyc hién thi tuc dang ky gop von,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luét Dau tu.

Truong hop chii doanh nghiép tu nhan ké khai s6 dinh danh ¢4 nhan theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh
nghiép khong bao gdm ban sao gidy t& phap 1y cta ca nhan ddi v6i chu doanh
nghiép tu nhan. Cu thé: Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién
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thu tuc dang ky doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi1 tinh ctia minh va cia ¢4 nhan c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky doanh nghiép va dong y chia sé
thong tin ca nhan dugc luu gitt tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan
dang ky kinh doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu
cong tac quan 1y nha nuéc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thong tin
ké khai duoc d6i chiéu voi cc thong tin dugc luu gitt tai Co s dit liéu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai khong théng nhét so voi thong
tin dugc luu gitr tai Co so dir licu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém
cap nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, théng nhat.

Trwong hop chuyén déi doanh nghiép tw nhén thanh céng ty cé phin:

(i) Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 déng 1a nha dau tu nudc ngoai;
danh sach chu s¢ hitu huong loi ctia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi c6 dong séang 1ap va c6 dong 1a nha dau
tu nudc ngoai la ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat;

- Gidy to phéap 1y cua t6 chirc d6i voi c¢b dong 13 to chirc va van ban ctr ngudi
dai dién theo iy quyén; gidy to phép 1y ctia ca nhan d6i v6i ngudi dai dién theo ty
quyén ctia c6 déng sang 1ap va cd dong 1a nha dau tu nude ngoai 1a to chie. Doi
v6i co dong 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta to chirc phai dugc
hop phap hoéa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co s dit lidu vé déing ky hop tdc xd thi hé so khéng bao gom ban sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i véi nha dau tu nudc ngoai theo quy
dinh cta Luat Dau tu.

(v) Kém theo hd so phai c6 cac gidy to sau day:

- Cam két bang vin ban ctia chii doanh nghiép tu nhan hoic ngudi thira ké
hop phap vé viée chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san cia minh ddi véi
tat ca khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan du sé ng khi dén han;
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- Thoa thuan bang vin ban cua chu doanh nghiép tu nhan hodc ngudi thira
ké hop phap véi cac bén cta hop dong chua thanh 1y vé viée cong ty dugc chuyén
dbi tiép nhan va tiép tuc thuc hién cac hop dong do;

- Cam két bang van ban hodc théa thuan bang vin ban cta chii doanh nghiép
tu nhan hodc ngudi thira ké hop phap véi cac thanh vién gop von khac vé viéc
tiép nhan va str dung lao dong hién c6 cia doanh nghiép tu nhén;

- Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit chuyén
nhuong trong trudng hop chuyén nhuong von ctia doanh nghiép tu nhén;

Hop dong ting cho trong truong hop ting cho vén ciia doanh nghiép tu nhan;

Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cta ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cta phap luat;

- Ban sao van ban cila co quan dang ky dau tu chap thudn vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Pau tu.

Truong hop c6 dong sang 1ap va cd dong 1a nha dau tu nuwdce ngoai 1a ca nhan,
ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢ dong sang 1ap
va cb dong 1a nha dau tu nudce ngoai 1a t6 chirc ké khai sé dinh danh ca nhén theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky
doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy td phap 1y cta cic ca nhan nay. Cu
thé: Truong hop da c6 sd dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh x4c, théng nhat.

Trwong hop chuyén déi doanh nghigp tw nhéin thanh cong ty TNHH mét
thanh vién:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach chu sé hitu hudng loi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:
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- Gidy tO phap 1y cta ca nhan dbi v6i thanh vién 1a ca nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy tO phép 1y cta to chitc d6i véi thanh vién 13 to chirc va vin ban cur
nguoi dai dién theo Uy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo iy quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. D61 véi thanh vién 14 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xd do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu ddi voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cua Luat Pau tu.

(v) Kém theo ho so phai c6 cac gidy to sau dy:

- Cam két bang vin ban cta chii doanh nghiép tu nhan hoic ngudi thira ké
hop phap vé viée chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san ctia minh ddi véi
tat ca khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan du sé ng khi dén han;

- Thoa thuan bang vin ban cua chu doanh nghiép tu nhan hodc ngudi thira
ké hop phap véi cac bén cua hop dong chua thanh 1y vé viée cong ty dugc chuyén
doi tiép nhan va tiép tuc thuc hién cac hop déng do;

- Cam két bang van ban hodc thoa thuan bang vin ban cta chii doanh nghiép
tu nhan hodc ngudi thira ké hop phap véi cac thanh vién gop von khac vé viéc
tiép nhan va str dung lao dong hién c6 cia doanh nghiép tu nhén;

- Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit chuyén
nhuong trong trudng hop chuyén nhuong von ctia doanh nghiép tu nhén;

Hop dong ting cho trong truong hop ting cho vén ciia doanh nghiép tu nhan;

Bén sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap ciia nguoi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cta phap luat;

- Ban sao van ban cila co quan dang ky dau tu chap thudn vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop clia nha dau tu nudc ngoai, to chie kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Pau tu.

Truong hop chu sé hitu, thanh vién 1a ca nhan, nguoi dai dién theo phap
luat, nguoi dai dién theo uy quyén ctia chu s& hitu, thanh vién 1a t6 chuc ké khai
s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP thi ho so ding ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy
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t& phap 1y ctia cac ca nhan nay. Cu thé: Truong hop di c6 sb dinh danh c4 nhan,
ngudi thue hién thi tuc dang ky doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh ctia minh va
clia ca nhan cé yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky doanh
nghiép va dong ¥ chia sé thong tin c4 nhan duoc luu gitr tai Co so dit liéu qubc
gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh doanh, co quan quan 1y nha nuéc vé dang
ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan Iy nha nudc vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc d6i chiéu véi cac thong tin duge luu
giit tai Co s dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ¢4 nhan duogc ké
khai khong théng nhat so véi théng tin duge luu gitr tai Co so dir liéu qudc gia vé
dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém cap nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh
xéc, théng nhat.

Trwong hop chuyén doi doanh nghiép tw nhén thanh céng ty TNHH hai
thanh vién tro lén:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(i11) Danh sach thanh vién, danh sach chu s¢ hitu hudng loi1 ciia doanh nghiép
(néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y cta ca nhan dbi v6i thanh vién 13 c nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy tO phép 1y cta to chirc d6i véi thanh vién 13 to chirc va vin ban cur
nguoi dai dién theo iy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo Gy quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. D61 véi thanh vién 14 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co s dit lidu vé déing ky hop tdc xd thi hé so khéng bao gom ban sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

- Gidy chimng nhan ding ky dau tu ddi voi nha dau tu nudce ngoai theo quy
dinh cua Luat Pau tu.

(v) Kém theo ho so phai c6 cac gidy to sau déy:

- Cam két bang vin ban ctia chii doanh nghiép tu nhan hoic ngudi thira ké
hop phap vé viée chiu trach nhiém c4 nhan bang toan bd tai san ctia minh ddi véi
tat ca khoan no chua thanh toan va cam két thanh toan du sé ng khi dén han;
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- Thoa thuan bang vin ban cua chu doanh nghiép tu nhan hodc ngudi thira
ké hop phap véi cac bén cta hop dong chua thanh 1y vé viée cong ty dugc chuyén
dbi tiép nhan va tiép tuc thuc hién cac hop dong do;

- Cam két bang van ban hodc théa thuan bang vin ban cta chii doanh nghiép
tu nhan hodc ngudi thira ké hop phap véi cac thanh vién gop von khac vé viéc
tiép nhan va str dung lao dong hién c6 cia doanh nghiép tu nhén;

- Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit chuyén
nhuong trong trudng hop chuyén nhuong von ctia doanh nghiép tu nhén;

Hop dong ting cho trong truong hop ting cho vén ciia doanh nghiép tu nhan;

Bén sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap ciia nguoi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cta phap luat;

- Ban sao van ban cila co quan dang ky dau tu chap thudn vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Pau tu.

Truong hop chu sé hitu, thanh vién 1a ca nhan, nguoi dai dién theo phap
luat, nguoi dai dién theo uy quyén ctia chu s& hitu, thanh vién 1a t6 chuc ké khai
s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy
t& phap 1y ctia cac ca nhan nay. Cu thé: Truong hop di c6 sb dinh danh cé nhan,
nguoi thuc hién thii tuc diang ky doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh ctia minh va
clia ca nhan cé yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky doanh
nghiép va dong ¥ chia sé thong tin c4 nhan duoc luu gitr tai Co so dit liéu qubc
gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh doanh, co quan quan 1y nha nuéc vé dang
ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan Iy nha nudc vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc d6i chiéu véi cac thong tin duge luu
giit tai Co s dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ¢4 nhan duogc ké
khai khong théng nhat so vai théng tin duge luu gitr tai Co so dir liéu qudc gia vé
dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém cap nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh
xéc, théng nhat

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén k¥ vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.
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- Trudng hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Nguoi uy quyén va nguoi duoc iy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac
ctia viée iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thuc dién tir
dé duoc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thuc dién tir bi gian doan
thi nguo1 uy quyén thuce hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky doanh
nghiép.

Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
x&t théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo ctia doanh nghiép”.

Truong hop chua ¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.
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d) S6 lwong ho so-

01 b6 ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap dang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan 1y trir Ban quan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Co quan dang ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chtrc, ca nhan trong nudc; t6 chirc, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cap Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hoidc hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau sira doi, bo sung d6i véi moi mot
bd ho so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:
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Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép va néu 10 1y do.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé& phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bing 50% muc thu 1¢ phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so diang ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

- Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép duoc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong dugc cap dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

* Truong hop chuyén déi doanh nghiép tw nhén thanh céng ty hop danh:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty hop danh (MAu sé 5, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9, Phuy Iyc I kém theo
Thong tu sé 68/2025/TT-BTC);

(iii) Danh sach chu s hitu huong loi cia doanh nghiép (Mau s 10, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

* Triwong hop chuyén doi doanh nghiép tw nhéan thanh céng ty TNHH 1
thanh vién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién (Mau s6 2, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(i1) Danh sach chu sé hitu huéng 1g1 cia doanh nghiép (Mau s6 10, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

* Triwong hop chuyén doi doanh nghiép tw nhdn thanh cong ty TNHH 2 TV
tro lén:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr 1én (Mau s6 3, Phu luc T kém theo Thong tu $6 68/2025/TT-BTC);
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(i1) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iii) Danh sach chu s hitu huong loi cia doanh nghiép (Mau s 10, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC).

* Truong hop chuyén doi doanh nghiép tw nhdn thanh céng ty c6 phan:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty ¢ phan (Mau sb 4, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Danh sach cb dong sang 1ap cong ty c6 phan (Mau sé 7, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iii) Danh sach c6 dong la nha dau tu nudc ngoai (Mau sé 8, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iv) Danh sach chu sé hitu huong loi ctia doanh nghiép (Mau sé 10, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duogc luu giit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, théng nhéat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hoic cac gidy t& ¢o gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hicu lyc cua ca
nhan d6 theo quy dinh.
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* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia to chirc, c4 nhan da dugc bao ho dé cau thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop duoc su chép thuan béng van ban cua chu s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dn dia Iy d6 va khong gy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y d3 duogc bao ho va dugc luu giir tai Co sé dir liéu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép cua co quan quan 1y nha nudc vé s hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén so hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cla nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
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nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo diung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
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su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc doé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQO-CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

9. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién thanh cong
ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngwgc lai (Ma ho so TTHC:
2.002033)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan dang ky kinh doanh cip tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, b sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
b4o bang van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép




96

va Nehi dinh s6 168/2025/NP-CP; dong thoi hudng dan cho newoi thanh ldp
doanh nehiép hoac doanh nghiép lién hé voi co quan co tham quvén cap nhat,
diéu chinh dir liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia nguoi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cd tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.
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* Cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chirg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bdo cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bo bao gdm céc ndi dung
Giay chung nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach co dong la nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghi¢p khong dugc cap dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s€¢ dugc hoan trd phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thuc hién dang ky
doanh nghi¢p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

- Triwong hop chuyén doi cong ty TNHH mét thanh vién thanh céng ty TNHH
hai thanh vién tro lén:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én);
danh sach chu s¢ hitu hudng 1gi cia doanh nghiép (néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia c4 nhan dbi v6i nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghigp;



98

- Gidy to phap 1y cta to chirc ddi véi thanh vién 1a to chiic va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 13 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y cta to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(Truong hop thanh vién 14 ca nhan, nguoi dai dién theo Gy quyén cua thanh
vién la t6 chirc ké khai s6 dinh danh ca nhéan theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 11
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh nghi¢p khong bao gom
ban sao gidy to phap 1y ctia cac ca nhan nay.)

(v) Hop dong chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tat chuyén
nhugng trong truong hop chuyén nhugng phan von gop;

(vi) Hop ddng tang cho trong trudng hop ting cho phan vén gop;

(vii) Ban sao van ban x4c nhan quyén thira ké hop phéap cta ngudi thira ké
trong trrong hop thtra ké theo quy dinh cua phap luét;

(viii) Hop dong sap nhap trong truong hop sap nhap cong ty;

(ix) Bén sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh ctia chu s hitu cong
ty vé viéc huy dong thém von gdp cua to chiic, cad nhan khac va gidy to chiung
minh viéc gbp von cua thanh vién maéi trong truong hop huy dong von gop cua
thanh vién moi;

(x) Ban sao vin ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop von,
mua c¢6 phan, mua phan von gép ciia nha dau tu nudc ngoai, td chirc kinh té co
von dau tu nude ngoai doi voi truong hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop von,
mua co phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat PBau tu.

- Truong hop chuyén doi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én thanh céng ty
TNHH mgt thanh vién do chi co mot co dong, thanh vién gop von theo cam ket:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sach chi sé hitu hudng loi cia doanh nghiép (néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y ctia ca nhan déi voi ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép;

- Gidy tO phép 1y cta to chirc d6i véi thanh vién 13 to chirc va vin ban cur
nguoi dai dién theo Uy quyén; gidy to phap 1y cua ca nhan do6i véi nguoi dai dién
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theo ty quyén ctia thanh vién 14 t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 13 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy td phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhédn diang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat déng theo Ludt Doanh nghiép; Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(Truong hop thanh vién 13 ca nhan, nguoi dai dién theo iy quyén ciia thanh
vién 13 to chire ké khai s6 dinh danh ca nhéan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so dang ky doanh nghiép khong bao gém
ban sao gidy to phap 1y cta cac ca nhan nay.)

(v) Ban sao vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Pau tu.

- Truong hop chuyén doi cong ty TNHH 2 TV tré 1én thanh cong ty TNHH 1
TV trir truong hop chuyén doi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én thanh céng ty
TNHH mét thanh vién do chi 6 mét c6 dong, thanh vién gép von theo cam két:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach chu sé hiru huong loi ctua doanh nghiép (néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y ctia ca nhan di voi ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép;

- Gidy to phap 1y cta to chirc ddi véi thanh vién 1a to chiic va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y cta ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 13 to chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y cta to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(Truong hop thanh vién 14 ca nhan, nguoi dai dién theo Gy quyén cua thanh
vién 13 t6 chire ké khai s6 dinh danh ca nhéan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11
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Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so dang ky doanh nghiép khong bao gém
ban sao gidy to phap 1y cta cac ca nhan nay).

(v) Hop ddong chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tat chuyén
nhugng trong trudng hop chuyén nhuong c6 phan, phan von gop;

(vi) Hop ddng tang cho trong trudng hop ting cho c¢b phan, phan vén gop;

(vii) Ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phéap cta ngudi thira ké
trong trudng hop thira ké theo quy dinh cta phép luat;

(viii) Hop ddng sap nhap, hop dong hop nhat trong truong hop sap nhap, hop
nhat cong ty;

(ix) Hop dong mua lai trong truong hop cong ty mua lai ¢ phan, phan von gop;

(x) Ban sao vin ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luét Dau tu.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ci nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong tiy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:
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(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viée uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi dugc ty quyén phai xac thuc dién
tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
doan thi ngudi ty quyén thyc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cip dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thay can thiét; don déc viéc thuc hién nghia vu bao cdo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién
tr thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hé so-

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.
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Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18: Co quan diang ky kinh doanh cip Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong ho so ding
ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
stra doi, b6 sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, b sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& huy h so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh lap
doanh nghi¢p va néu r6 1y do.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 18 phi bang 50% mic thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd nodi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi d6i voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu so
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.
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- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong duogc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién (Mau sb 2, Phu luc I kém theo Thong tu sé 68/2025/TT-BTC);

Gidy d¢é nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1én (Mau s6 3, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

Danh sach chu so hiru hudng loi ciia doanh nghiép (Mau sb 10, Phy luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky doanh nghiép va dong v chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu cho Co quan dang ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitr tai Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai khong théng nhat so vai thong tin
duoc luu gitr tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh x4c, théng nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Céan cude hodc thé Can cudce cong dan hodc st dung can cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hop nguoi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta chu so hitu, thanh vién, ¢ dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhan do6 theo quy dinh.
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* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia to chirc, c4 nhan da dugc bao ho dé cau thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop duoc su chép thuan béng van ban cua chu s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dn dia Iy d6 va khong gy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y d3 duogc bao ho va dugc luu giir tai Co sé dir liéu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép cua co quan quan 1y nha nudc vé s hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén so hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cla nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
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nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo diung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap ddng ky doanh nghiép
néu thudc mot trong céc trudng hop sau dy:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phdp 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghiép véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
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su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc doé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP);

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

10. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c6 phan va
ngwgc lai (Ma ho so TTHC: 2.002034)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, b sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
b4o bang van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang ky doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi hudng ddn cho nguoi thanh lip




107

doanh nehiép hoac doanh nghiép lién hé voi co quan co tham quvén cap nhat,
diéu chinh dir liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac duoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia nguoi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép:
Doanh nghiép sau khi duoc cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
phai thong bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
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va phai ndp phi theo quy dinh cua phap luat. Noi dung céng bd bao gdm cac ndi
dung Giay chirng nhan dang ky doanh nghi¢p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c¢6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép, nhiing thay doi twong
ung phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

Thoi han théng bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép duoc dang tai trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va nop phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop doanh nghi¢p khong dugce cap dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi dugc Gy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép vé1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- bang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin ho so:

* H so bao gom:

- Truong hop chuyén doi cong ty c6 phdn thanh cong ty TNHH mot {hdnfz
vién do chi co mot c6 dong, thanh vién gop von theo cam két hodac c;huyén doi
cong ty co phan thanh cong ty TNHH hai thanh vién do chi c6 02 co dong gop
von theo cam ket

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién (khong dung trong trudong hop chuyén doi thanh
cong ty TNHH 1 thanh vién); Danh sach chu s¢ hitu huong 1¢1 cua doanh nghiép
(n€u co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia c4 nhan ddi véi thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;
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- Gidy to phap 1y ciia t6 chtrc d6i v6i thanh vién 14 t6 chirc va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y cta ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén ctia thanh vién 1a t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 14 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y cta to chitc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thdc dwoc théng tin vé Gidy chitng nhdn ding kv doanh

nehiép cua doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gicfy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

Truong hop chu so hitu, thanh vién la cda nhan, nguoi dai dién theo phap
ludt, nguwoi dai dién theo 1y quyén ciia chit s6 hitu, thanh vién la t6 chirc ké khai
s6 dinh danh cé nhdn theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh nghiép khéng bao gom ban sao gidy to
phdp Iy cua cdc ca nhdn nay.

(v) Ban sao van ban ctua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

- Truong hop dang ky chuyén doi cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién,
céng ty coé phan thanh céng ty TNHH mét thanh vién trir trieong hop chuyén doi
cong ty ¢é phan thanh céng ty TNHH mét thanh vién do chi ¢é mét c6 dong, thanh
vién gép von theo cam két:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach chu s& hitu huong 1oi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Béan sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia c4 nhan ddi véi thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy to phap 1y ciia t6 chtrc d6i v6i thanh vién 14 t6 chirc va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan di véi nguoi dai dién
theo ty quyén ctia thanh vién 14 t6 chirc. Ddi v6i thanh vién 13 t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thdc dwoc théng tin vé Gidy chitng nhdn ding kv doanh

nehiép cua doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gicfy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh
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nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gidy
to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, liéen hiép hop tac xa do).

Truong hop chu so hitu, thanh vién la ca nhan, nguoi dai dién theo phap
ludt, ngueoi dai dién theo ity quyén ciia chii s hitu, thanh vién la té chire ké khai
s6 dinh danh cé nhdn theo quy dinh tai khoan 1 Pieu 11 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ho so ding ky doanh nghiép khéng bao gom ban sao gidy to
phap Iy cua cac ca nhan nay.

(v) Hop ddng chuyén nhuong hoic gidy to chimg minh viéc hoan tat chuyén
nhuong trong trudng hop chuyén nhuong c6 phan, phan von gop;

Hop ddng ting cho trong trudng hop tang cho cd phan, phan vén gop;

Ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cta nguoi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cta phap luat;

Hop ddng sap nhap, hop dong hop nhat trong trudng hop sap nhap, hop
nhat cong ty;

Hop d6ng mua lai trong trudng hop cong ty mua lai ¢d phan, phan vén gop;

(vi) Ban sao vin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

- Trwong hop dang ky chuyén doi cong ty TNHH thanh cong ty cé phdn:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1& cong ty

(iii) Danh sach co dong sang 1ap (khong bao gdm danh sach c6 dong sang
lap trong truong hop cong ty duoc chuyén doi 1a cong ty co phan khong co co
dong sang 1ap); danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai; danh sach chu s
hitu hudng loi ciia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y cua ca nhan dbi véi c6 dong sang 1ap va co dong 1a nha
dau tu nudc ngoai 1a ca nhan, ngudi dai dién theo phép luat;

- Gidy to phap 1y cua t6 chirc ddi voi cd dong 1a t6 chire va van ban ctr ngudi
dai dién theo Gy quyén; gidy to phéap 1y ctia ca nhan d6i v6i ngudi dai dién theo ty
quyén cta cb dong sang 1ap va c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai 1a to chic. Doi
v6i c¢b dong 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta td chic phai
dugc hop phap hoa lanh sy;

(Truong hop khai thdc dwoc théng tin vé Gidy chitng nhdn dang kv doanh

nehiép cua doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gicfy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va
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hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc Jodl?) vé dang ky doanh
nehiép, Co so dir lieu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gidy
to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, liéen hiép hop tac xa do).

Trieong hop c6 déng sang ldp va c6 dong la nha dau tw nwde ngodi la cd
nhdn, nguoi dai dién theo phdp ludt, nguoi dai dién theo 1ty quyén ciia cé déng sang
ldp va c6 dong la nha dau tw nde ngodi la té chire ké khai s6 dinh danh cd nhén
theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP thi ho so ding ky
doanh nghiép khéng bao gém bdn sao gidy to phdp Iy ciia cdc cd nhan nay.

(v) Hop ddng chuyén nhuong hoic gidy to chimg minh viéc hoan tat chuyén
nhuong trong trudng hop chuyén nhuong cb phan, phan von gop;

Hop ddng ting cho trong trudng hop tang cho cb phan, phan vén gop;

Ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cta ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh cta phap luat;

Nghi quyét hodc quyét dinh chia, tich cong ty trong trudng hop chia, tach
cong ty;

Hop ddng sap nhap, hop déng hop nhat trong trudng hop sap nhap, hop
nhit cong ty;

Hop ddng mua lai trong trudng hop cong ty mua lai co phén;

Gidy to chimg minh viéc gop von ctia thanh vién, cd dong méi trong trudng
hop tiép nhan vén gop cua thanh vién, c6 dong méi;

(vi) Ban sao vin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

- Truong hop dang ky chuyén doi cong ty cé phan thanh céng ty TNHH 1 TV
triv trieong hop chuyén doi cong ty ¢é phan thanh cong ty TNHH mét thanh vién do
chi ¢é mét ¢é dong, thanh vién gép von theo cam két va triwong hop dang ky chuyén
d6i cong ty c6 phan thanh céng ty TNHH mét thanh vién:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

(i) Diéu 1¢ cong ty.

(iii) Danh sach chu s& hitu huong loi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Béan sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia c4 nhan ddi véi thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy to phap 1y ciia t6 chtrc d6i v6i thanh vién 14 t6 chirc va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y cta ca nhan di véi nguoi dai dién
theo Uy quyén ctia thanh vién 14 t chic.
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(Truong hop khai théc dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

D6i v6i thanh vién 1a t6 chic nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to
chtrc phai dugc hgp phap hoa lanh sy;

Truong hop chu so hitu, thanh vién la cda nhan, nguoi dai dién theo phap
ludt, nguwoi dai dién theo 1y quyén ciia chit s6 hitu, thanh vién 1a t6 chirc ké khai
s6 dinh danh cé nhdn theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh nghiép khéng bao gom ban sao gidy to
phap Iy cua cac ca nhan nay.

(v) Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy to chtirng minh viéc hoan tat chuyén
nhugng trong trudng hop chuyén nhuong c6 phan, phan von gop;

Hop ddng tang cho trong trudng hop ting cho c¢b phan, phan vén gop;

Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phép ctia ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh ctia phap luat;

Nghi quyét hodc quyét dinh chia, tach cong ty trong truong hop chia, tach
cong ty;

Hop ddng sap nhap, hop dong hop nhat trong trudng hop sap nhap, hop
nhat cong ty;

Hop ddng mua lai trong trudong hop cong ty mua lai cd phén;

Gidy to chirmg minh viéc gop von ctia thanh vién, c6 dong méi trong trudng
hop tiép nhan vén gop cua thanh vién, c6 dong mai;

(vi) Ban sao vin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Dau tu.

- Truong hop dding ky chuyén déi cong ty cé phan thanh céng ty TNHH 2
TV tré lén trir truong hop chuyén doi cong ty cé phan thanh cong ty TNHH hai
thanh vién do chi ¢é 02 c6 déng gép vén theo cam két:

(i) Giay dé nghi ding ky doanh nghiép.

(i) Piéu 1& cong ty.

(i11) Danh sach thanh vién; Danh sach chu s& hitu hudong lgi cia doanh
nghiép (néu cb);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:
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- Gidy to phép 1y ctia c4 nhan d6i voi thanh vién 1a c4 nhan, nguoi dai dién
theo phép luat;

- Gidy to phap 1y ciia to chirc doi vé6i thanh vién 13 to chirc va van ban ctr
nguoi dai dién theo uy quyén; giéy to phap 1y cua cé nhan ddi voi nguoi dai dién
theo uy quyén ctia thanh vién 13 t6 chic.

(Truong hop khai théc dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

D6i v6i thanh vién 1a t6 chire nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to
chtrc phai dugc hgp phap hoa lanh sy;

Truong hop chu so hitu, thanh vién la cda nhan, nguoi dai dién theo phap
ludt, ngwoi dai dién theo 1y quyén ciia chii s6 hitu, thanh vién la t6 chirc ké khai
s6 dinh danh cé nhdn theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh nghiép khéng bao gom ban sao gidy to
phdp Iy cua cdc ca nhdn nay.

(v) Hop ddng chuyén nhuong hodc gidy to chtirng minh viée hoan tat chuyén
nhugng trong trudng hop chuyén nhuong c6 phan, phan von gop;

Hop ddng tang cho trong trudng hop ting cho c¢b phan, phan vén gop;

Ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phép cua ngudi thira ké trong
truong hop thira ké theo quy dinh ctia phap luat;

Nghi quyét hodc quyét dinh chia, tach cong ty trong truong hop chia, tach
cong ty;

Hop ddng sap nhap, hop dong hop nhat trong trudng hop sap nhap, hop
nhat cong ty;

Hop ddng mua lai trong trudong hop cong ty mua lai cd phén;

Gidy to chirmg minh viéc gop von ctia thanh vién, c6 dong méi trong trudng
hop tiép nhan vén gop cua thanh vién, c6 dong mai;

(vi) Ban sao vin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thi tuc: Nguoi c6 tham quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:
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- Truong hop Gy quyén cho cé nhan thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Truong hop Gy quyén cho t6 chire thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chuc thyc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(i) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cta to chic d6 cho
c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi viéc iy quyén
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chic thyuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cia to chie d6 cho
ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi ty quyén va ngudi duoc uy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh
x4c cuia viée ty quyén. Nguoi uy quyén va ngudi dugce Gy quyén phai xac thuc
dién tir dé duoc cap ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi
gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép
dang ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi ity quyén khong xac nhan hoic xac nhan khong ty quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
x&t théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo cuia doanh nghiép”.
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Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so ddng ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc the
Can cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia
trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi uy quyén.

d) S6 lwong ho so-

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S¢ Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quén 1y khu cong nghé cao cap ding ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nuoc; td chire, ¢4 nhan nudce ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 18: Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Thong
bao vé viéc sira d6i, bo sung ho so dang ky doanh nghiép

- Trudng hop ho so chua hop 1é hodc hodc thong tin ké khai trong ho so
dang ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thong béo bang vin ban ndi dung can
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau stra doi, bd sung dbi véi moi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bo sung ho so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao yéu cau
stra di, b6 sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hé so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gié tri. Co quan dang
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ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghi¢p va néu 10 1y do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu sé 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bing 50% muc thu 1¢ phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1¢ phi diing
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi c6ng bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tur
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi v6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp ho so ding ky doanh nghiép ndp 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd nodi dung ding
ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop hd so dang ky
doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cap dang ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

k) Tén mau don, miu to khai:

Trieong hop chuyén doi thanh cong ty cé phan:

- Gidy d¢é nghi ding ky doanh nghiép cong ty c¢6 phan (Mau sb 4, Phu luc I
kém theo Thong tu sd 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach c¢6 déng sang 1ap cong ty ¢ phan (Mau sb 7, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach ¢6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai (M?lu s6 8, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s¢ hitu hudéng loi cia doanh nghiép (Mau s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu sb 68/2025/TT-BTC)

Trieong hop chuyén doi thanh céng ty TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién (MAau s6 2, Phu luc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s& hitu huong loi cua doanh nghiép (M?lu s6 10, Phy luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)
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Truong hop chuyén doi thanh céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr& 1én (Mau s6 2, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1€n
((M3u s6 6, Phu luc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s& hitu huong loi cua doanh nghiép (M?lu s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu cho Co quan dang ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co s dit lidu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai khong théng nhat so vai thong tin
duoc luu gitr tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, thong nhat.

* Truong hop ndp ho so diang ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp
hd so xuét trinh thé Can cude hodc thé Can cudce cong dan hodc sir dung can cudce
dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong ¢ sé dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky doanh
nghiép c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu sé hitu, thanh vién, c6 dong,
ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cua
cht s& hitu, thanh vién, c6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hoic ho chiéu nuédce
ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhan do theo quy dinh.

* Truong hop viéc két ndi gitta Co so dit liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
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s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan
dia 1y cta t6 churc, ca nhan di dugc bao ho dé cau thanh tén riéng cua doanh
nghiép, trr truong hop duoc sy chip thuin bang vin ban cia chu sé hitu tén
thuong mai, nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gay nham 13n cho nguoi tiéu
dung. Trudce khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoac doanh nghiép
tham khao cac nhan hiéu, chi dan dia Iy da dugc bao ho va duoc luu giir tai Co sé
dit liéu qudc gia vé sé hiru cong nghiép clia co quan quan 1y nha nude vé sé hiru
cong nghiép. Doanh nghi€p phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dat tén
xam pham quyén sé hitu cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong trieong hop ndp ho so truc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé théng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢é
dii cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s dién thoai ctia ngudi nop hod so dang ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
cdc yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(ii) Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) Co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién ti cla nguoi nop ho so duge ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc ky
s6 hodc ky xac thuc boi ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép ty quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
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* Doanh nghiép dwoc cdp Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép khi ¢6
dii cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;

(i) Tén cua doanh nghiép duoc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so diang ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luét vé phi
va 1€ phi.

* Cdc trwong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding
ky doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chéi cap ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh ra thong bao
vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hoi Gidy chimng nhan
dang ky doanh nghiép hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky
doanh nghiép v&i cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khac phuc vi pham theo yéu cau trong
thong bao vé viéc vi pham cua doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chap
thuan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop ndy, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truong,
Ph6 Thi truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh
su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot s tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chéi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
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c¢6 y kién chap thuan bang van ban ctia cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.
m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép nam 2020;
- Luat Doanh nghiép sira doi nam 2025;
- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;
- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP;
- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;
- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.
11. Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dwoe thanh lap trén co sé
chia cong ty, tach cong ty, hop nhat cong ty (Ma ho so TTHC: 2.002085)
a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so ding ky doanh nghiép
va cap dang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, b sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi dang ky doanh nghiép thi phai thong
b4o bang van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu 5 1y do.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phan ho so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co
trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit lidu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé din cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi huéng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dit liéu.
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* Trwomg hgp dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Nguoi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cp
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
iy quyén thyc hién viée xac thuc dién ttr sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi nop ho so.

Truong hop hd so du diéu kién cip diang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira ddi, bd sung hd so.
Nguoi ndp hd so ding nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé duwa trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc Joql?] vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nghiép/Co so dir lieu quéc olq vé dan cur khong

dcfy du, khong chinh xac: Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong bao vé

viéc sira déi, bo SUNg ho so dang ky doanh nghiép cho newoi thanh lap doanh

nehiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nehi
dinh s6 168/2025/ND-CP. T, hong bao dwoc ovi dén tdi khodn ciia nowoi nop ho
SO trén C(fng thong tin qudc ola vé dang ky doanh nghiép, a"én,q thoi hiwong dan

nowoi thanh lap doanh nghiép hodc doanh nghiép lien hé voi co quan co tham

quvén cap nhat, diéu chinh dit liéu.

* Cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai nop phi theo quy dinh ciia phap luat. Noi dung cong bd bao gom céc nodi dung
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:
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- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach co dong la nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hi¢n tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghi¢p khong dugc cap dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thuc hién dang ky
doanh nghi¢p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Ping ky truc tuyén qua Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dwoe thanh ldp trén co sé chia
cong ty, tach cong ty, hop nhdt mot so cong ty thanh mot cong ty moi

Hb so diang ky doanh nghiép d6i v6i cong ty TNHH, cong ty cd phan cia
cong ty mai (khoan 3 Pi€u 24, khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP).
Cu thé:

Doi vdi cong ty TNHH mot thanh vién:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(ii) Diéu 1& cong ty;

(iii) Danh sach chu sé hitu hudng loi cia doanh nghiép (néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y ctia ca nhan dbi v6i thanh vién 13 c nhan, ngudi dai dién
theo phap luat (Truong hop chu s¢ hiru, thanh vién la ca nhan, nguoi dai dién theo
phap luat, nguoi dai dién theo iy quyén cua chu sé hiru, thanh vién 1a t6 chuce ké
khai s6 dinh danh cd nhan theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 11 Nghi dinh s6
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168/2025/ND-CP thi ho so dang ky doanh nghi¢p khong bao gém ban sao giéy to
phap 1y cua cac ca nhan nay);

- Gidy tO phép 1y cta to chitc d6i véi thanh vién 13 to chirc va vin ban cur
nguoi dai dién theo Uy quyén; gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo Gy quyén ctia thanh vién 13 t6 chtrc. Doi véi thanh vién 13 t6 chtrc nuée ngoai
thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xd do).

- Gidy chimg nhan dang ky dau tu d6i voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cua Luét Pau tu.

(v) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc chia cong ty
theo quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép (truong hop cac cong ty duoc thanh
1ap trén co so chia cong ty); Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh
vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Diéu 199 Luat Doanh nghiép (truong hop
cac cong ty dugc thanh lap trén co s¢ tdch cong ty); Ban sao hodc ban chinh nghi
quyét hodc quyét dinh vé viéc thong qua hop dong hop nhit cong ty cia cac cong
ty bi hop nhat (truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty méi).

(vi) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat Doanh nghiép
(truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty moi).

Doi vdi cong ty TNHH hai thanh vién tro lén:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Diéu 1¢ cong ty;

(ii1) Danh sach thanh vién; danh sach chu sé hitu hudng loi cia doanh nghiép
(néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy tO phap 1y ctia ca nhan d6i v6i thanh vién 1a c4 nhan, nguoi dai dién
theo phép luat (Truong hop chu s hitu, thanh vién la ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luat, ngudi dai dién theo ty quyén ctia chu so hitu, thanh vién 1a t6 chirc ké
khai sd dinh danh c4 nhéan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh nghiép khong bao gom ban sao gidy to
phap ly ctia cac cd nhan nay);

- Gidy to phap 1y cta to chirc ddi véi thanh vién 1a to chiic va van ban cir
ngudi dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y cta ca nhan di véi nguoi dai dién
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theo ty quyén ctia thanh vién 13 t6 chtrc. P4 v6i thanh vién 1a t6 chirc nude ngoai
thi ban sao gidy td phap 1y ctia to chirc phai duoc hop phap hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhédn diang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat déng theo Ludt Doanh nghiép; Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh ctia Luat Pau tu.

(v) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc chia cong ty
theo quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép (truong hop cac cong ty duoc thanh
lap trén co so chia cong ty); Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hoic quyét dinh
vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Piéu 199 Luat Doanh nghiép (truong hop
cac cong ty dugc thanh 1ap trén co sé tach cong ty); Ban sao hoac ban chinh nghi
quyét hodc quyét dinh vé viéc thong qua hop dong hop nhat cong ty cia cac cong
ty bi hop nhat (truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty moéi).

(vi) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat Doanh nghiép
(truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty moi).

Doi vdi cong ty o phin:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(ii) Diéu 1& cong ty;

(iii) Danh sach c6 dong sang 1ap (khong bao gdm danh sach c6 dong sang
1ap néu coéng ty moi duoc thanh 1ap trén co s chia cong ty khong c6 c¢d dong sang
1ap); danh sach cb dong 1a nha dau tu nudc ngoai; danh sach chu so hitu huong
loi ctia doanh nghiép (néu co);

(iv) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi voi co dong sang lap va co dong 1a nha dau
tu nudce ngoai la cad nhan, nguot dai dién theo phap luat (Truong hop chu sé hiru,
thanh vién la ¢4 nhan, nguo1 dai di¢n theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyén
ctia chii s& hiru, thanh vién 1a to chirc ké khai s6 dinh danh c4 nhéan theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sd 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh
nghiép khong bao gdm ban sao gidy to phap 1y cia cac ca nhan nay);

- Giy to phap 1y cua t6 chtrc d6i voi c6 dong 1a to chire va vin ban cir ngudi
dai dién theo Gy quyén; gidy to phap 1y cua ca nhan dbi véi nguoi dai dién theo
iy quyén cua cd dong sang 1ap va cd dong 13 nha dau tu nude ngoai 1a to chie.
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Déi voi cd dong 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy td phap 1y cta to chirc phai
dugc hop phap hoa lanh sy;

(Truong hop khai thic dwoc théng tin vé Gidy chimg nhédn diang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat déng theo Ludt Doanh nghiép; Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh ctia Luat Pau tu.

(v) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc chia cong ty
theo quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép (truong hop cac cong ty duoc thanh
lap trén co so chia cong ty); Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hoic quyét dinh
vé viéc tach cong ty theo quy dinh tai Piéu 199 Luat Doanh nghiép (truong hop
cac cong ty dugc thanh 1ap trén co sé tach cong ty); Ban sao hoac ban chinh nghi
quyét hodc quyét dinh vé viéc thong qua hop dong hop nhat cong ty cia cac cong
ty bi hop nhat (truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty moéi).

(vi) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat Doanh nghiép
(truong hop hop nhat mot sé cong ty thanh cong ty moi).

Trieong hop hop nhdt mét sé cong ty thanh mét céng ty mai:

H6 so dang ky doanh nghiép ngoai ddi v6i cong ty TNHH, cong ty c6 phan
clia cong ty méi thi con c6 hd so ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty hop danh
ctia cong ty méi (khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP). Hb so ding
ky cong ty hop danh bao gom:

(i) Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Diéu 1¢ cong ty;

(i11) Danh séach thanh vién; danh sach chu s& hitu hudng loi ctia doanh
nghiép (néu co);

(iv) Ban sao gidy t& phap 1y cta ca nhan d6i v6i thanh vién (Trudng hop
thanh vién 13 ca nhan, ngudi dai dién theo Gy quyén cua thanh vién 1a t6 chire ké
khai s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy to
phap 1y cua cac cd nhan nay);

(v) Ban sao Gidy chiig nhan ding ky dau tu d6i véi nha dau tu nude ngoai
theo quy dinh ctia Luat Pau tu;

(vi) Hop ddng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Luat Doanh nghiép;
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(vii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc thong qua
hop ddng hop nhit cong ty cta cac cong ty bi hop nhat.

Truong hop thanh ldp doanh nghiép xa hoi maoi trén co so chia doanh nghiép,
tach doanh nghiép thi ho so phai c6 thém Cam keét thyc hién muyc tiéu xa hoi, moi
truong quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP. Cy thé:

Tuong tu voi trudng hop ding ky doanh nghiép d6i voi cac cong ty duoc thanh
1ap trén co so chia cong ty, tach cong ty: HO so ding ky doanh nghiép ddi voi cong
ty TNHH, cong ty c6 phan ctia cong ty méi (khoan 3 Diéu 24, khoan 4 Diéu 24 Nghi
dinh s 168/2025/ND-CP). Kém theo hd so ding ky doanh nghiép ddi v6i cong ty
TNHH mdt thanh vién, cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én, cong ty c¢6 phan cua
cong ty méi phai c6 thém Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong quy dinh
tai khoan 1 Diéu 28 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc: Nguoi ¢6 thAm quyén k¥ vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuyec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chie thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong uy quyén cho to chire thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 12
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;
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(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge uy quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac
ctia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
tr d& duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xdc thuc dién tir bi gian
doan thi ngudi Gy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cip dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong Gy quyén
thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cio vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thiy can thiét; don dbc viéc thuc hién nghia vu bo céo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua ¢ tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.

d) S6 lwong ho so-

01 b6 ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap dang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan 1y trir Ban quan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Co quan dang ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung uong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.
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g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chtrc, ca nhan trong nudc; t6 chirc, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cap Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hoidc hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
stra d0i, bo sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau sira doi, bo sung d6i véi moi mot
bd ho so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan diang
ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép va néu 10 1y do.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bang 50% mirc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1é phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
50 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duoc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so dang ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong duogc cap
dang ky doanh nghiép.
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k) Tén miu don, miu to khai:

* Pang ky thanh ldp cong ty TNHH mot thanh vién:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién (Mau s0 2 Phu luc I kem theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Danh sach chi s¢ hitu hudng loi ctia doanh nghiép (Mau sé 10 Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi trudng (bd sung trong trudng
hop thanh 12p doanh nghiép xa hoi méi trén co s& chia doanh nghi€ép Mau so 34
Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

* Pang ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién tro lén:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr¢ 1én (Mau s6 3 Phu luc I kem theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(i1) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
(Mau s6 6 Phu luc I kem theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iii) Danh sach chu s& hitu huong loi ciia doanh nghiép (Mau sé 10 Phu luc
[ kem theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iv) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong (bd sung trong trudong
hop thanh 1dp doanh nghi€p xa hdi mai trén co s& chia doanh nghi¢p, Mau so6 34
Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

* Dang ky thanh ldp c¢éng ty ¢ phan:

(i) Giay dé nghi diang ky doanh nghiép cong ty c6 phan (Mau s6 4 Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Danh sach c6 dong sang 1ap cong ty c6 phan (Mau sé 7 Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iii) Danh sach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai (Mau s6 8 Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iv) Danh sach chu s& hiru huong loi caa doanh nghiép (Mau s6 10 Phu luc
I kem theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

(v) Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi truong (truong hop thanh lap
doanh nghiép xa hdi mai trén co sé chia doanh nghiép, Biéu mau s6 34 Phu luc I
kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

*Dang ky thanh ldp cong ty hop danh:

(i) Giay dé nghi diang ky doanh nghiép cong ty hop danh (Mau sé 5 Phu luc
[ kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9 Phu luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);
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(iii) Danh sach chu so hitu huong loi ctiia doanh nghiép (Mau sé 10 Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

(iv) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong (ding trong truong hop
dang ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi - Mau s6 34 Phu luc I kém theo Thong tu
s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu cho Co quan dang ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
1y nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu voi cac thong tin duoc luu gitr tai Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ci nhan dugc ké khai khong théng nhat so véi thong tin
duoc luu gitr tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh x4c, théng nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Céan cude hodc thé Can cudce cong dan hodc st dung can cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hop nguoi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ¢4 nhan thi ho so ding ky doanh nghiép
¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia chu sé hiru, thanh vién, c6 dong, nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cta chi s
hitu, thanh vién, c6 dong 14 t6 chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai
hodic cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc ctia ci nhin
doé theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu so hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
sO hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.
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* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia td chtre, c4 nhan di dugc bao hd dé ciu thanh tén riéng cuia doanh nghiép,
trir trudng hop dugc sy chap thuan bang van ban cua chi so hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.

* Ho so ddang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi c¢6
dii cdc diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu;

(i) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky
s6 hodc ky xac thuc boi ngudi ¢6 thaim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép hodc nguoi duoc ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop y quyén
thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, ho so dang ky doanh nghiép phai kém
theo gidy t& quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién
duéi dang van ban dién tr quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;
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(ii) Tén cua doanh nghiép duoc dit theo diing quy dinh tai cac Diéu 37, 38,
39 va 41 Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir choi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan diang ky kinh doanh c4p tinh ra thong bo vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu héi Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép hodc d bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky
doanh nghiép v&i cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham cua doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chap
thuan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay doi noi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop ndy, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan dang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(i11) Doanh nghi¢p khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Ph6 Thi trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh
su yéu cau béng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugce thuc hi¢n mot hoac
mot s tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chdi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
c¢6 y kién chap thuan bing van ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;
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- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC.

12. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty
nhan sap nhap (doi vdi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va cong
ty hop danh) (Md hé so TTHC: 2.002060)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Pang ky kinh doanh cip tinh noi doanh
nghi¢p dat tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh cap
tinh xem xét tinh hop 18 cta hd so va cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép;
truong hop hd so chwa hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bao
bang vin ban ndi dung can stra ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Quy trinh tiép nhan, giai quyél thu tuc hanh chinh co thanh phcfn ho so

duoc cdt oiam, thay thé duwa trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co
trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir lieu quéc Joql?] vé
dan cur dé thay thé thanh phcfn ho so oldi quvét thu tuc hanh chinh.

- Trieong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc trén Co
so dir lieu qu(fc ola vé dang kv doanh nehiéep/Co so dwr lieu quéc ola vé déan cu

khong a"d‘v du, khong chinh xac: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong

bdo vé viéc sira a"éi, b6 SUNY ho so dang ky doanh nghiép cho newoi thanh lap

doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP; dong thoi hudng dan cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhit,
diéu chinh di liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
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tir, ky s6 hodc ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghi€p. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi
iy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so diang nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan ho so
dirgc cdt giam, thay thé dwa trén dir liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé

dan cu dé thay thé thanh phcfn ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo dwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong b6 ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai nop phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gébm cac nodi dung
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong la nha dau tu nude ngoai
dbi vai cong ty cd phan (néu co).
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Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hi¢n tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghi¢p khong dugc cap dang ky doanh
nghiép, doanh nghi€p s€ dugc hoan tra phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thuc hién dang ky
doanh nghi¢p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

- Truong hop céng ty nhdn sap nhdp dang ky thay doi thanh vién hop danh

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung diang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh quy dinh tai Diéu 25 Luat Doanh
nghiép, trong d6 khong bao gom ndi dung ké khai vé thanh vién gbp von;

(iii) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh nghiép;

(iv) Ban sao hodc ban chinh cic gidy to sau day: nghi quyét hodc quyét dinh
cua chu s¢ hiru cong ty doi véi cong ty TNHH mdt thanh vién; nghi quyét hoac
quyét dinh cua Hoi1 dong thanh vién d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro 1€n,
cong ty hop danh; cia Dai hoi dong c6 dong doi véi cong ty ¢o phan ve viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty nhan sép nhap;

(v) Ban sao hodc ban chinh céc gidy to sau day: nghi quyét hoic quyét dinh
cua chu s¢ hiru cong ty doi voi cong ty TNHH mot thanh vién; nghi quyét hoac
quyét dinh cua Hoi dong thanh vién do6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n,
cong ty hgp danh; cia Dai hoi dong c6 dong doi1 véi cong ty co phan veé viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

- Truong hop céng ty nhdn sap nhdp (céng ty TNHH, céng ty ¢é phan, c¢éng
ty hop danh) dang ky thay doi von diéu lé:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung diang ky doanh nghiép;
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(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh cta chi sé hitu cong
ty dbi v6i cong ty TNHH mot thanh vién; ctia Hoi ddng thanh vién dbi v6i cong
ty TNHH hai thanh vién tro 1én, cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong cb dong ddi
v6i cong ty ¢d phan vé viéc thay ddi von diéu 1é;

(iii) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién ddi voi
cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én vé viéc thay doi von diéu 1¢;

(iv) Ban chinh hodc ban sao gidy t& chtirng minh viéc gop von, mua cd phan
da dugc thanh toan twong g véi phan vén diéu 1é ding ky tang trong truong hop
cong ty dang ky ting vén diéu 18;

(v) Ban sao vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai ddi voi truong hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Dau tu.

(vi) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh nghiép;

(vii) Ban sao hodc ban chinh céc gidy to sau day: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu s¢ hitu cong ty ddi voi cong ty TNHH maot thanh vién; nghi quyét hodc
quyét dinh cua Hoi ddng thanh vién ddi véi cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viéc thong
qua hop ddng sap nhap ciia cong ty nhan sap nhap;

(viii) Ban sao hodc ban chinh cac gidy to sau day: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu so hitu cong ty d6i voi cong ty TNHH mét thanh vién; nghi quyét hodc
quyét dinh cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én,
cong ty hop danh; ctiia Pai hoi dong cb dong dbi véi cong ty cd phan vé viée thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

- Truong hop céng ty nhdn sdp nhdp ding ky thay doi phdn von gép, ty 1é
phan vén gép ciia thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én, ciia thanh vién
hop danh céng ty hop danh ma khéng thay déi thanh vién cong ty:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung diang ky doanh nghiép;

(i1) Danh séach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1€n; danh sach
thanh vién cong ty hop danh, trong d6 khong bao gom ndi dung ké khai vé thanh
vién gop von. Cac danh sach phai bao gom chit ky cua céc thanh vién c¢6 phan von
gop thay doi, khong bat budc phai ¢ chit ky cta thanh vién c6 phan von gop
khong thay doi;

(iii) Hop d6ng chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit chuyén
nhuong trong trudong hop chuyén nhuong phan von gop; hop dong tang cho trong
truong hop ting cho phan von gop;
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(iv) Ban sao van ban ctiia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(v) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Lut Doanh nghiép;

(vi) Ban sao hodc ban chinh cac gidy to sau dy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu so hitu cong ty ddi voi cong ty TNHH mot thanh vién; nghi quyét hodc
quyét dinh ctuia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién tr 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viée thong
qua hop ddng sap nhap ctia cong ty nhan sap nhap;

(vii) Ban sao hodc ban chinh céc gidy to sau ddy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu s¢ hitu cong ty ddi voi cong ty TNHH mét thanh vién; nghi quyét hoic
quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

- Truong hop thay déi thanh vién cia cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
do cong ty cé thanh vién la té chirc sdp nhdp cong ty:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gém chit ky cua thanh vién méi va thanh vién c6 phan von
gop thay doi, khong bat budc phai ¢ chit ky cta thanh vién c6 phan von gop
khong thay dbi;

(iii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh ctia Hoi dong thanh
vién vé viéc thay doi thanh vién;

(iv) Gidy to chirmg minh viéc gop von cua thanh vién méi cia cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap 1y cta to chirc va ban sao vin ban cir nguoi dai dién
theo Gy quyén trong trudong hop thanh vién maéi 13 t6 chire. P6i véi thanh vién 13
t6 chitc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to chic phai dugc hop phap
hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co s6 dit liéu vé déing ky hop tdc xd thi hé so khéng bao gom ban sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

(vi) Ban sao van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
von, mua co phan, mua phan von gép cua nha dau tu nudc ngoai, té chire kinh té
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c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién tha tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luit Dau tu.

(vii) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh nghiép;

(viii) Ban sao hodc ban chinh céc gidy to sau ddy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu so hitu cong ty ddi voi cong ty TNHH mot thanh vién; nghi quyét hodc
quyét dinh cuia Hoi déng thanh vién ddi véi cong ty trach TNHH hai thanh vién
trg 1én, cong ty hop danh; cua Pai hoi ddng cd dong d6i véi cong ty cd phan vé
viéc théng qua hop dong sap nhap cta cong ty nhan sap nhép;

(ix) Ban sao hodc ban chinh cac gidy to sau ddy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu s¢ hitu cong ty d6i voi cong ty TNHH mot thanh vién; nghi quyét hoic
quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

- Truong hop thay déi chii sé hitu cong ty TNHH mét thanh vién do chii sé
hitu cong ty la té chire sdp nhdp cong ty:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i chii s¢ hitu cong ty TNHH mét thanh vién
do chu sé hitu cii 1a ca nhan hodc nguoi dai dién theo phap luat ctia cht s¢ hitu 1a
t6 chtrc va chil s¢ hiru mai 1 c4 nhan hoic nguoi dai dién theo phéap luat cia chu
so hiru 12 to chirc ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y ctia td chirc va ban sao van ban ctr ngudi dai dién
theo Gy quyén trong trudng hop nguoi nhan chuyén nhuong 13 t6 chirc. Dbi véi
chu s& hiru 13 t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cua to chirc phai
dugc hop phap hoa lanh sy;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ding ky doanh

nehiép cua doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gicfy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(iii) Hop d6ng chuyén nhuong phan vén gop hoic gidy to chirmg minh viée
hoan tat chuyén nhuong;

(iv) Ban sao vian ban ciia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(v) Hop dong sap nhap theo quy dinh tai Piéu 201 Luat Doanh nghiép;



139

(vi) Ban sao hodc ban chinh cac gidy to sau dy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu so hitu cong ty ddi voi cong ty TNHH mot thanh vién; nghi quyét hodc
quyét dinh ctuia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién tr 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viée thong
qua hop ddng sap nhap ctia cong ty nhan sap nhap;

(vii) Ban sao hodc ban chinh céac gidy to sau ddy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu s¢ hitu cong ty d6i voi cong ty TNHH mét thanh vién; nghi quyét hoic
quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

- Truong hop thay déi cé dong la nha dau tw nwde ngodi theo quyét dinh sdp
nhap cong ty:

(i) Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach cb dong 1a nha dau tu nudc ngoai sau khi da thay d6i. Danh
sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai phai bao gdm chit ky ctia c¢b dong co gia tri
¢ phan thay ddi, khong bét budc phai co chit ky cta cd dong co gia tri co phan
khong thay d6i;

(iii) Hop dong chuyén nhugng c6 phan hodc gidy to chirng minh viéc hoan tat
chuyén nhugng trong truong hop chuyén nhugng c6 phan; gidy to chirng minh viéc
g6p von trong trudng hop co dong 1 nha dau tu nude ngoai mua cd phan chao ban
riéng 1¢;

(iv) Ban sao gidy to phap 1y cta td chic va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo iy quyén trong trudng hop c6 dong mai 14 t6 chic. Pbi voi cb dong 1a
t6 chitc nude ngoai thi ban sao gidy td phap 1y cua to chic phai dugc hop phap
hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chitng nhdn ddng ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh Idp va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép: Gidy

chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xa, lien hiép hop tac xa thanh lap va

hoat dong theo Ludt Hop tac xa trong Co so dir lieu quéc ola vé dang ky doanh

nehiép, Co 56 dir liéu vé dang ky hop tac xa thi ho so khong bao 25m ban sao gicfy

to phap ly cua doanh nehiép, hop tac xa, lien hiép hop tac xa do).

(v) Ban sao vin ban ctua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén
dau tu nudc ngoai dbi véi trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop von, mua
b phan, mua phan von gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(vi) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh nghiép;
(vii) Ban sao hodc ban chinh céac gidy to sau ddy: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu so hitu cong ty d6i voi cong ty TNHH mét thanh vién; nghi quyét hodc
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quyét dinh cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én,
cong ty hop danh; ctiia Pai hoi dong cb dong dbi véi cong ty cd phan vé viée thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty nhan sap nhép;

(viii) Ban sao hodc ban chinh cac gidy to sau day: nghi quyét hodc quyét dinh
ctia chu s¢ hitu cong ty d6i voi cong ty TNHH mét thanh vién; nghi quyét hoic
quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién ddi v6i cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én,
cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong ¢ dong dbi véi cong ty cd phan vé viéc thong
qua hop dong sap nhap cua cong ty bi sap nhap.

* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tuc: Nguoi co tham quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban oty quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chirc thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ctia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
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tir ¢& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
doan thi nguo1 uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bio céo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
x&t théy can thiét; d6n dbc viéc thuc hién nghia vu bao céo ctia doanh nghiép”.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Can cudce cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap diang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly tror Ban quéan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudce
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dit trong
khu cong ngh¢ cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; td chtrc, ca nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cdp Gidy
chtng nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang
ky doanh nghi€p cho doanh nghiép.
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- Truong hop hd so chua hop 1¢ hodc hodc théng tin ké khai trong ho so dang
ky doanh nghiép khéng thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
stra d0i, bo sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau sira doi, bo sung d6i véi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong bao yéu cau sira doi, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan diang
ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh
nghi€p va néu 10 ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bang 50% murc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1é phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hod so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duoc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung diang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp ho so dang ky doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong duogc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau to khai:

Truong hop céng ty nhdn sdp nhdp dang ky thay doi thanh vién hop danh:

(i) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chiig nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);
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(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9, Phy luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Truong hop cong ty nhédn sap nhdp (cong ty TNHH, cong ty cé phan, cong
ty hop danh) ding ky thay doi von diéu 1¢:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdan ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

Trieong hop céng ty nhdn sap nhdp dang ky thay déi phan vén gép, ty 1é phan
von gop ciia thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré Ién, ciia thanh vién hop
danh céng ty hop danh ma khéng thay doi thanh vién céng ty:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirng nhan ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, théng tin ding ky doanh nghiép; Pé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9, Phuy Iyc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

(1i1) Danh sach thanh vién cong ty trach nhi€ém hitu han hai thanh vién tr& 1én
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Truong hop thay doi thanh vién cia céng ty TNHH hai thanh vién tré lén do
cong ty c6 thanh vién 1a t6 chirc sap nhdp cong ty:

(i) Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,



144

cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Mau s6 9, Phy luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

(111) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& lén
(Mau s6 6, Phy luc T kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Trieong hop thay déi chii sé hitu céng ty TNHH mét thanh vién do chii s¢
hitu c¢éng ty 1a t6 chirc sap nhdp cong ty:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i chu s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh vién
(Mau s6 15, Phu luc I kém theo Thong tw s 68/2025/TT-BTC).

Trieong hop thay déi c6 déng la nha dau tw niede ngodi theo quyét dinh sdp
nhap cong ty:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhan ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, théng tin ding ky doanh nghiép; Pé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

(ii) Danh sach cb dong 1a nha dau tu nudc ngoai (Mau sé 8, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duogc luu giit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuée vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i théng tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, théng nhéat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
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ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta chu so hitu, thanh vién, ¢ dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phdi kém theo ban sao h¢ chicu hodc ho chiéu nuée
ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhéan doé theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co s6 dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc cia nguoi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
sO hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia to chire, c4 nhan da dugc bao ho dé cau thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop duoc su chép thuan béng van ban cua chu s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dn dia Iy d6 va khong gy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trudce
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 13p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y d3 duogc bao ho va dugc luu giir tai Co sé dir liéu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép cua co quan quan 1y nha nudc vé s hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén so hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so tryc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép;

(iv) Ba nop du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghié€p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;
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(i) Cac thong tin diang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hod so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén kY vin ban dé& nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudong hop Gy quyén
thuce hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap luat vé phi
va 1¢ phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chdi cap dang ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc trudong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chiung
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;
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(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay doi noi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cuia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hgp nay, ho
so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay do61 va dugc Co quan dang ky kinh doanh cap tinh chap thuan;

(111) Doanh nghi¢p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truéng Co quan diéu tra, Bi€u tra vién quy dinh tai B luat To6 tung hinh
sy y€u cau bang van ban vé viéc doanh nghi¢p khong duoc thyc hién mdt hodc
mot sO thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tu
choi cap dang ky doanh nghi€p khi doanh nghi¢p thuc hi¢n thu tuc dé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghi€p nam 2020;

- Luat Doanh nghiép stra d6i nam 2025;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP:

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

13. Piang ky thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép d6i véi cong ty bi
tach (doi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan) (Ma ho so TTHC:
2.002057)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Dang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru sé chinh.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so. Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh cap
tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép;
truong hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cap tinh thong bao
bang vin ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho doanh nghiép.
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* Quy trinh tié}) nhdan, gidi quyét thu tuc hanh chinh co thanh phdn ho so
dwroc cdt otiam, thay thé da trén dir lidu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, swr dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiéep/Co so dir liéu qué'c ola vé
dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Truwong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thac duoc trén Co
s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu
khong day du, khéng chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong
bdo vé viéc sira doi, b6 sung hé so dang ky doanh nghiép cho nguoi thanh ldp
doanh nghiép hoac doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; dong thoi hudng ddn cho nguoi thanh lip
doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham quyén cdp nhdt,
diéu chinh dit liéu.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién ti,
ky s6 hodc ky xac thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh todn phi, 1€ phi ding ky doanh nghié¢p theo quy trinh trén Céng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Nguoi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cap
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xéac thyc dién tir bi gidn doan thi ngudi Gy
quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nop hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp ho so.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cap ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop ho so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cip tinh guri thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Nguoi nop hd so ding nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

* Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so
dwoc cdt giam, thay thé dia trén dit liéu:

Co guan dang ky kinh doanh cdp tinh khai thac, sir dung thong tin da co

trong Co so dir lieu qudc ola vé dang ky doanh nehiép/Co so dir liéu qué'c ola vé
dan cu dé thay thé thanh phc?n ho so oidi quyét thu tuc hanh chinh.
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- Truwong hop khong khai thac dwoc hodac thong tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép/Co sé dir lidu quoc gia vé dan cuw khong
day du, khong chinh xdc: Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bdo vé
viéc sira doi, bo sung hé so dang kv doanh nghiép cho nguoi thanh ldp doanh
nghiép hodc doanh nghiép trong thoi han quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP. Théng bdo duwoc giri dén tdi khodn ciia ngudi ndp ho
so trén Cong thong tin quoc gia vé dang kv doanh nghiép; dong thoi hudng dan
nguoi thanh ldp doanh nghiép hodc doanh nghiép lién hé véi co quan cé tham
quvén cdp nhdt, diéu chinh dir lidu.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bod bao gdm cac ndi dung
Giay ching nhan dang ky doanh nghi€p va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c6 dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai
doi véi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay doi tuong tng
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so
dang ky doanh nghi¢p. Truong hop doanh nghi¢p khong dugce cap dang ky doanh
nghi¢p, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bo néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi dugc iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghi¢p véi1 Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* H6 so bao gom:

- Truong hop tach cong ty TNHH, céng ty ¢é phan ma céng ty b tach thay
doi von diéu lé:
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(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung diang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh cta chi s¢ hitu cong
ty dbi v6i cong ty TNHH mot thanh vién; ciia Hoi dong thanh vién dbi véi cong
ty TNHH hai thanh vién tro 1én, cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong c6 dong doi
v6i cong ty co phan vé viée thay doi von diéu 1¢;

(iii) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién ddi voi
cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én vé viée thay d6i von diéu 1¢é;

(iv) Ban chinh hodc ban sao gidy to ching minh viéc gop von, mua cb phan
da duoc thanh toan twong Gmg v4i phan von diéu 18 ding ky tang trong trudng hop
cong ty dang ky ting von diéu 1é;

(v) Ban sao vin ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6
vén dau tu nude ngoai dbi véi trudng hop phai thyc hién thi tuc dang ky gop von,
mua ¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luét Dau tu.

(vi) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Piéu 199 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop céng ty bi tach dang ky thay doi phan vén gop, 1y 1é phan von
gop cua thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro lén:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1€n; danh sach
thanh vién cong ty hop danh, trong d6 khong bao gém ndi dung ké khai vé thanh
vién gop von. Cac danh sach phai bao gdm chit ky cua céc thanh vién c¢6 phan von
gop thay doi, khong bat budc phai ¢ chit ky cta thanh vién c6 phan von gop
khong thay dbi;

(iii) Hop d6ng chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh viéc hoan tat chuyén
nhuong trong trudong hop chuyén nhugng phan von gop; hop dong tang cho trong
truong hop tang cho phan von gop;

(iv) Ban sao van ban ciia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(vii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong
ty theo quy dinh tai Diéu 199 Luat Doanh nghiép.

- Trueong hop thay déi thanh vién do cong ty cé thanh vién la té chirc tach:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gém chit ky cua thanh vién méi va thanh vién c6 phan von
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gop thay doi, khong bat budc phai ¢ chit ky cta thanh vién c6 phan von gop
khong thay doi;

(iii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh ctia Hoi dong thanh
vién vé viéc thay doi thanh vién;

(iv) Gidy to chimg minh viéc gop von cua thanh vién méi cia cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap 1y cta to chirc va ban sao vin ban cir nguoi dai dién
theo Gy quyén trong trudong hop thanh vién maéi 13 t6 chire. P6i véi thanh vién 13
t6 chitc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to chic phai dugce hop phap
hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy chimg nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép; Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa thanh lap va
hoat déng theo Ludt Hop téc xd trong Co sé dir liéu quoc gia vé dang kv doanh
nghiép, Co sé dir lidu vé dang ky hop tdc xa thi ho so khéng bao gom bdn sao gidy
to phap ly cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

(vi) Ban sao vin ban ctia Co quan ding ky dau tu chip thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tw nude ngoai dbi véi trudng hop phai thue hién th tuc dang ky gop
vbn, mua cb phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

(vii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong
ty theo quy dinh tai Diéu 199 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop thay doi chii 6 hitu cong ty TNHH mét thanh vién theo quyét
dinh tach cong ty:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i chii s¢ hitu cong ty TNHH mot thanh vién
do chu s¢ hitu cii 1a ¢4 nhan hoac nguoi dai dién theo phap ludt cia chu s¢ hitu la
t6 chire va chu so hitu méi 13 ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat cia chu
so hiru 13 t chire ky;

(ii) Ban sao gidy to phéap 1y ctia to chirc va ban sao van ban cir ngudi dai dién
theo ny quyén trong trudng hop nguoi nhan chuyén nhuong 13 to chic. Dbi voi
chu so hitu 1 t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cua to chirc phai
duogc hop phap hoéa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép cia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co s6 dit liéu vé déing ky hop tdc xd thi hé so khéng bao gom bdn sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).
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(iii) Hop ddng chuyén nhuong phan vén gop hodc gidy to chimg minh viée
hoan tat chuyén nhuong;

(iv) Ban sao van ban ciia Co quan diang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai dbi vai trudng hop phai thuc hién thi tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(v) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Piéu 199 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop thay déi cé déng la nha dau tw nwde ngodi theo quyét dinh
tach cong ty:

(i) Thong bao thay doi ndi dung diang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach c6 dong la nha dau tu nudc ngoai sau khi di thay d6i. Danh
sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai phai bao gom chit ky cua c6 dong co gia
tri cd phan thay doi, khong bat budc phai c6 chir ky cia ¢6 dong co gia tri co phan
khong thay doi;

(iii) Hop ddng chuyén nhuong c6 phan hoic gidy to chimg minh viéc hoan tat
chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhuong c6 phan; gidy to chimg minh viéc
g6p von trong trudng hop cd dong 1a nha dau tu nude ngoai mua cd phan chao ban
riéng 1¢;

(iv) Béan sao gidy to phap 1y cta to chic va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo ty quyén trong trudng hop c6 dong méi 1a to chirc. Dbi véi co dong 1a
t6 chitc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y ctia to chic phai dugc hop phap
hoa lanh su;

(Truong hop khai thic dwoc thong tin vé Gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép: Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa thanh lap va
hoat dong theo Ludt Hop tic xd trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ding kv doanh
nghiép, Co s dit lidu vé déing ky hop tdc xd thi hé so khéng bao gom ban sao gidy
to phdp Iy cua doanh nghiép, hop tac xd, lién hiép hop tac xa do).

(v) Ban sao vin ban cta Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gbp ctia nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tu nude ngoai ddi voi truong hop phai thyuc hién thi tuc dang ky gop von, mua
o phan, mua phan von gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

(vi) Ban sao hoidc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Diéu 199 Luat Doanh nghiép.
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* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tuc: Nguoi co tham quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban oty quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hop iy quyén cho t6 chirc thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi
¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong tiy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tyuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thyc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phéap, trung thuc va chinh xac
ctia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc 0y quyén phai xac thuc dién
tr d¢ duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian
doan thi nguoi ty quyén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi duoc cip ding
ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong Gy quyén
thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
yéu cau doanh nghiép bio cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
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nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thii quy dinh ctia Luat nay khi
xét thiy can thiét; don dbc viéc thuc hién nghia vu bo céo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua ¢ tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.

d) S6 lwong ho so-

01 b6 ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cap dang ky doanh nghiép dbi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan 1y trir Ban quan 1y khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan ho so va tra két qua thudc
Co quan dang ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung uong va Ban quan 1y khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, c4 nhan trong nudc; t6 chire, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudong hop ho so hop 1&: Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua hop 18 hoidc hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng thong nhat:

Co quan dang ky kinh doanh cap tinh thong bao bang van ban ndi dung can
sira doi, bo sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cap tinh ghi toan bo yéu cau sira doi, bo sung d6i véi mdi mot
b6 ho so do doanh nghiép ndp trong mdt thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
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sira d6i, bo sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan diang
ky kinh doanh cip tinh sé& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép va néu 10 1y do.

i) Phi, I¢€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Theo quy dinh tai Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC thi 1¢ phi bang 50% murc thu 18 phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, 1 phi dang
ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong tu
50 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi voi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so ding ky doanh nghiép nop 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugc cap
dang ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, mau to khai:

Truong hop tach céng ty TNHH, cong ty ¢6 phan ma cong ty bi tach thay doi
von diéu 1é:

(i) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chiig nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép).

Trieong hop céng ty bi tach dang ky thay doi phan von gdp, ty 1é phan vén
gop cua thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro lén:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);
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(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép).

(i1) Danh sach thanh vién cong ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré lén
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Truong hop thay déi thanh vién do cong ty cé thanh vién 1a té chirc tach:

(i) Gidy d¢ nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdan ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép).

(i1) Danh s4ch thanh vién cong ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré lén
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Truong hop thay doi chii sé hitu cong ty TNHH mot thanh vién theo quyét
dinh tach cong ty.

Gidy dé nghi dang ky thay doi chi s¢ hitu cong ty TNHH mét thanh vién
(MAu s6 15, Phu lyc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

Truong hop thay doi cé déng la nha dau te nude ngodi theo quyét dinh tach
cong ty

(i) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chiig nhan ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau sé 12, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirmg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép)

(ii) Danh sach c6 dong 14 nha dau tu nudc ngoai (Mau sé 8, Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh ciia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin ca nhan
duoc luu giit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu cho Co quan dang ky kinh
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doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan duge ké khai khong théng nhat so v4i thong tin
dugc luu gitr tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, théng nhéat.

* Trudng hop ndp ho so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Cin cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong co sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hoic cac gidy t& ¢o gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢ nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so dang ky doanh nghiép
co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua chu s¢ hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a t6 chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hicu luc cua ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitta Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp ho so, chu s& hiru, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
so hiru, thanh vién, c¢6 dong 1a to chirc, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghi€p khong duoc st dung tén thuwong mai, nhan hiéu, chi dan dia
1y ctia td chtre, c4 nhan da dugc bao ho dé ciu thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir trudng hop dugc sy chap thuan bang vian ban cua chi so hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia Iy d6 va khong gdy nham 1an cho ngudi tiéu dung. Trude
khi dang ky dat tén, nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc luu gilr tai Co sé dir licu
quéc gia vé sé hitu cong nghiép cta co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong truong hop ndp ho so truc tiép tai Co
quan diang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
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nhdp théng tin vao Hé théng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
i cac diéu kién sau day:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so b.%mg ban giéy va duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tir;

(ii) Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong thong tin
quéc gia vé diang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so;

(i11) C6 thong tin vé 0 dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sd
hodc ky xéac thuc boi nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién thil tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop iy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
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(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc trudong hop thu hdi Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(i11)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thii tuc dang ky
doanh nghi¢p véi céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap
thuan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan diang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, ho
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duoc Co quan diang ky kinh doanh cip tinh chép thuan;

(111) Doanh nghi€p khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yéu cau bﬁng van ban vé viéc doanh nghi¢p khong dugc thuc hién mdt hoac
mot so tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir
chéi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
¢ ¥ kién chip thuan bang vin ban ctia cic to chirc, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép nam 2020;

- Luat Doanh nghiép sira d6i ndm 2025;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC.




160

Ghi chii: Cdc ndi dung quy dinh vé cdt giam, don gian héa TTHC dua trén
dir liéu dwoc cdp nhdt, bé sung so véi Quyét dinh s6 2354/0P-BTC ngay
03/7/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc
sita doi, bo sung, bi bai bo trong linh vuc thanh ldp va hoat dong cua doanh
nghiép thudc pham vi chirc nang qudn 1y cia Bé Tai chinh va Quyét dinh sé
4166/QOD-BTC ngay 15/12/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung, bi bdi bo trong
linh viee thanh ldp va hoat dong cua doanh nghiép thuoc pham vi chirc nang quan
Iy ciia Bé Tai chinh dwoc viét bang chit in nghiéng c¢é gach chan.



CAC BIEU MAU KEM THEO THU TUC HANH CHIiNH TAI LINH VUC
THANH LAP VA HOAT PONG DOANH NGHIEP

Mau so 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP

DOANH NGHIEP TU NHAN
Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

TOi 14! (ghi ho tn BANG CAIE i HOQ): ...
Ngay, thang, nam sinh: ...... [eveiid e,
Gio1tinh: ..o,
SO dinh danh cA NhAN: ......eeee e
bia chi lién lac:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xom/ap/thén: .........

XA/Phuong/Pac Khu: ...

Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........c.coevueeeeeiieeieninn.
Dién thoai (néu c6): .....covvveeeenn. ... Thu dién tir (néu cé): ...............

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cé nhdn hodc viéc két néi giva Co sé dir
liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bj
gian doan thi dé nghi ké khai cdc thong tin ca nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 Ho chiéu (doi véi cd nhdn khdng cé sé dinh danh cd nhdn): .....................
NEAY CAP: «ooi/eeef oot NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........ocvveeeeeeeieeeieeenn...

Pang ky doanh nghi¢p tw nhan do t6i lam chi véi cac nfi dung sau:

1 Trudng hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugce chi dinh ké khai thong tin
vao phan nay.



1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Thanh 1ap maéi

Thanh lap trén co so chuyén ddi tir ho kinh doanh

Thanh 14p trén co s chuyén doi tir co so bao tro x4 hoi/quy
xa hdi/quy tur thién?

- Théng tin vé hd kinh doanh dwoc cpuyén ddi (phdi ké khai trong truong
hop thanh ldp doanh nghiép trén co so chuyén doi tir ho kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in HOA): .....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Sb Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh (761 €6): ..e.eeveeeeveeeeeereeeeenn,
Ngay cap: ......... [ aeiiid e NOT CAP: oo
M3 $6 thué ctia hd Kinh dOnN: ...oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru sé ho kinh doanh: ...........eueeeiiiiiiiii s
Tén chi ho kinh doanh: ..o

Loai glay to phap ly cta ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhan dwoc
ghi trén Gidy chimg nhdn déing ky thué ciia hé kinh doanh):

[ ] Chting minh nhan dén [ ] Can cuéc cong dan

|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 giéy to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhan dwoc
ghi trén Gidy chung nhdn dang ky thué cua ho kinh doanh): ............................

Ngay cap: ..../........ Noicap: ........... Ngay hét han (néu cé): ..

- Théng tin vé co sé bao tre xi hdi/quy xa hoi/quy tir thién dwoe chuyen
ddi (phdi ké khai trong truong hop thanh Idp doanh nghiép xa héi trén co sé chuyén
doi tir co s¢ bdo tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién):

Tén co sé bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (ghi bang chir in hoa): ......

S6 Giay chimg nhan dang ky thanh 1ap (D6i vdi co sd bao trg xa hoi)/S6 Gidy
phep thanh 1dp va cong nhén diéu 1€ quy (D61 vo1 quy xa hoi/quy tur thign): .........
Ngay cap: ... /... /[...... Noi cap:

‘Ma s,(A') thué ctia co s& bao trg xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai ma sé

FRUC 10) SO): evveeeeeeeeeeeee ettt ettt e et e st e e sbeeesbaeessbaeesbaesnsaeennseesnaeens

Dia chitru s chinh: ...
Tén ngu’éri dai dién co s& bdo trg xa hoi/quy xa h()i/quS/ tur thién: .................

Loai glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhdn dwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co so bao tro xa hdi/quy xd héi/quy tie
thién):

2 Truong hop ding ky thanh 1p doanh nghiép tur nhan trén co s& chuyén ddi tir co sd béo tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién qua mang
thong tin dién tir thi ngudi ndp hd so scan Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap (d6i voi co sé bao tro xa hoi)/Gidy phép thanh lap va
cong nhén diéu 1& quy (dbi v6i quy xa hoi/quy tir thién) trong hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va ndp ban
chinh Gidy nay t6i Co quan ding ky kinh doanh cp tinh dé duoc cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
7 Diéu 28 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phui vé ding ky doanh nghiép.



[ ] Chiing minh nhan dan [ ] Can cudc cong dan
|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

Sb glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhan dwgc
ghi trén Gidy chimg nhdn dang ky thué cia co sé bdo tro xa hdi/quy xa hdi/quy tie
thién):

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu cé): .../.../...

_ - Doanh nghiép thyc hién dy an dau tr dugc ding ky dau tu theo thi tuc
dau tu dac biét

Doanh nghiép xa hoi (Pdnh diu X vao é vuéng néu la doanh nghiép xi
hoi va kém theo ho so phdi co Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)

2. Tén doanh nghiép:

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .................
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (Héu d): .ovvveeveeereenee.
Tén doanh nghip Viét tat (EU CO): w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Dia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........

Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: .......evvveeeeeeeeieeeieeeenn...
Dién thoai: .....oooevvviiiiiiii e, S6 fax (néu ) woveeeeena.
Thu dH8N 0 (U CO): e, Website (néu co): .............

- Doanh nghiép nam trong (Doanh nghiép phdi dinh dau X vio 6 vudng twong
ung voi khu cong nghé cao néu nop ho so toi Ban quan ly khu cong nghé cao):

Khu cong nghi¢p
Khu ché xuét
Khu kinh té

Khu cong nghé cao




4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va ma theo nganh cdp 4 trong Hé thong
nganh kinh té cua Viét Nam):

STT | Tén nganh Ma nganh

Nganh, qghé kinh doanh chinh
(danh diu X dé chon mjt trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diu tu:
VN QAU tU (BANG SO; VIND): oo
VN QAU tU (BANG CHIE; VIND): oo

Gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co, bang so, loai ngogi
B oo

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién t& nude ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hay khong?

Tai san gop von:

Co[ | Khong| |

Gia tri von caa

lwong va gia tri con lai cua moi loai
tai san, cé thé lap thanh danh muc
riéng kém theo ho so ding ky doanh
nghi¢p)

xe 2 g X turng tai san tron Ty 1€
STT Tai san gop von %on dau tu & (?,2))°
(bang s6, VND)
1 |Poéng Viét Nam
2 | Ngoai t¢ ty do chuyén doi (ghi ro logi
ngoai té, so tién dwoc gop bang moi logi
ngoai té)
3 | Vang
4 | Quyén sir dung dat
5 | Quyén sé hitu tri tué
6 | Cac tai san khac (ghi r6 logi tai sdn, s6

Tong so

6. Thong tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

6.1

Thong tin vé Giam dbc/Tong giam ddc (néu cé):

Ho, chir dém va tén Giam doc/Tong giam dbc:
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [ocin..

Gioitinh: ...............

SO dinh danh CANNAN: .....ccevviiiiieeee e




DICN thO@Li.ciciiiieiie e e

6.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co):

Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu trach ké toan:............cooeeeeeeveeeeeenne.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [ocn... [ocn...

Gioi tinh: ................

S6 dinh danh €A MRAN: ....o.veeeeeeeeee e
83 115 11110 | PSSR

6.3 | Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 10, to/xom/ap/thon: .........
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .........eveeeeeeeeeeeeieeinns
Dién thoai (néu c6): ............... SO fax (N6U COY: oovvoeeeeeeeeee
Thu GBIt (MU CO): oo

6.4 | Ngay bat ddu hoat dong? (trwong hop doanh nghiép dir kién bdt dau hoat
dong ké tir ngay duoc cap Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép thi
khéng can ké khai ndi dung nay): ..... [iid i,

6.5 | Hinh thirc hach toan (Pdnh dau X vao mot trong hai 6 “Hach toan doc
ldp” hoac “Hach, toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach tod{a doc
lap™ ma thuoc doi twong phai ldp va gui bao cdo tai chinh hop nhat cho
co quan c6 tham quyén theo quy dinh thi chon théem 6 “Co bdo cao tai
chinh hop nhat”):

Hach toan ddc lap C6 bao cdo tai chinh hop nhét
Hach toan phu thudc
6.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ...../..... 4
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién do ké todn)
6.7 | Tong s6 1ao Aong (due kién): ........cco.ceuiieiiiiiiieiiiii.
6.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong
6.9 | Phuong phap tinh thué GTGT:

3 Trudng hop doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau ngiy bét dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau
hoat dong 14 ngay doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

4 Truong hop nién do ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Trudng hop nién do ké toan theo ndm tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngdy, thang bét dau nién do ké toan 14 ngay du tién ciia
quy; ngdy, thang két thuc nién d6 ké toan 1 ngay cubi cling ctia quy.

- Téng thoi gian tir ngdy bt du dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tlep
5 Chi ké khai trong truong hop thanh 14p méi. Doanh nghiép cin cir vao quy dinh cta phap luat vé thué gia tri gia ting va dy kién hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gi4 tri gia ting tai chi tiéu nay, trir trudng hop
doanh nghiép mua bén, ché tac vang, bac, d4 quy c6 thé chon thém phuong phép truc tiép trén GTGT ngoai cac phuong phép khac

(néu co).




Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd
Khong phai nop thué GTGT

7. Thong tin veé viéc dong bao hiém xa hoi®:

Phuong thire dong bao hiém xa hoi (chon 1 trong 3 phirong thirc):

Hang thang 03 thang mot 1an 06 thang mot lan

Luu y:

- Doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh 1a nong nghiép, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra lvong theo san pham, theo khoan: co thé lya
chon 1 trong 3 phuong thirc d6ng bao hiém xa hoi: hang thang, 03 thang mot lan, 06
thang mot lan.

- Doanh nghi¢p dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh khac: danh dau vao
phuong thirc dong bao hi€ém xa hoi hang thang.

Truong hop hé so dang ky doanh nghiép hop ¢, dé nghi Quy Co quan dang
cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

To6i cam két:

- Ban than khong thudc dién cAm thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy
dinh tai Luat Doanh nghi¢p, khong déng thoi 1a chu doanh nghiép tu nhan khéc,
khong 1a cha hg kinh doanh, khong 1a thanh vién cong ty hop danh;

- Tru s& doanh nghiép thudc quyén st dung hop phéap cua t6i va duoc st dung
ding muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc
cua ndi dung dang ky doanh nghiép trén.

CHU DOANH NGHIEP TU NHAN
(Ky va ghi ho tén)’

6 Khéng ké khai trong truong hop thanh 1dp doanh nghiép trén co'so chuyén dbi loai hinh doanh nghiép.
7 - Chu doanh nghiép tw nhén ky true tiép vao phan nay. )

- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tue dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky truc tiép vao
phéan nay.



MAu s6 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

TO1 14! (ghi ho tén BANG CAIE i HOQ): ..o

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ eveeid e,

Gidi tinh: ..o

SO dinh danh A NhAN: ......ovie e

Dia chi lién lac (chi ké khai néu nguoi ding ky doanh nghiép la ngwoi dai dién
theo phap ludt):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh pho tryc thudc trung WONE: .......oevvveeeeeeieeeieeeenn...
Qudc gia: ..covviiiiiiiii e

Dién thoai (néu c6): ....cooovevee... Thu dién tir (néu c6): ...

Truwong hop khong co s6 dinh danh cG nhéan hodc viéc két noi gitta Co so dir liéu
quoc gia veé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cw bi gian doan
thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan duoi day:

Dantdc: ................ Quoéc tich: ...............
S6 HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co6 gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai (doi voi cd
nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................

NEaY CAP: ../t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Dac Khu: ...

1 Trudng hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ké khai thong tin vao
phan nay.



Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: .......ueveeeereeeeeeeeeeeeenn..

QUOC A% oo

Dang ky cong ty trach nhiém hiru han m¢t thanh vién do toi
1a ngwoi dai dién theo phap luat/Chi tich cong ty/Chi tich Hi dong thanh vién?
véi cac ndi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Thanh 1ap mai

Thanh lap trén co s¢ tach doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s& chia doanh nghiép

Thanh 14p trén co s hop nhat doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s chuyén d6i loai hinh doanh nghiép

Thanh 14p trén co s chuyén d6i tir ho kinh doanh

Thanh 14p trén co sé chuyén doi tir co s bao tro xa hoi/quy x4
hoi/quy tur thién?

- Ly do chuyén ddi loai hinh doanh nghiép: (OQuyét dinh cia .../Thanh vién
khong gop von/Tiép nhdn thanh vién/co dong moi/...) .....cccveeeeecveeeesceeeeeereeeeennens

- Thong tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tach, bi hop nhit, dwoc chuyfx:,n
dodi (phai ké khai trong truong hop thanh ldp cong ty trén co so chia, tach, hop nhat,
chuyén doi loai hinh doanh nghiép):

Tén doanh nghi€p (ghi bang chit in hoa): ........cccceeeeuveeceieniiineiieeiieeeeenn
Ma s0 doanh nghi€p/Ma sO thU€: ........ccccceviviiiiiiiieieee e

Dé nghi Quy Co quan thyc hién chdm dirt ton tai d0i v6i doanh nghiép bi chia, bi
hop nhat va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép
bi chia, bi hgp nhat.

- Théng tin vé hd kinh doanh duoc ch?uyén ddi (phai ké khai trong truong hop
thanh ldp doanh nghiép trén co so chuyén doi tw ho kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chik in ROQ): ......coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.
Sb Gidy chirmg nhan dang ky ho kinh doanh (761 ¢6): .....eveeeeveeeeeeeeeeeeenn.

* Truong hop dang ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép dong thoi dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat thi Chu tich cong
ty/Chu tich Hoi dng thanh vién ctia cong ty sau chuyén doi ké khai thong tin vao phan nay.

3 Truong hop dang ky thanh 14p cong ty TNHH mot thanh vién trén co s6 chuyén doi tir co s bao trg xa hoi/quy xa hov/quy tir thién qua
mang thong tin dién tir thi nguoi nop ho so scan Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap (d6i v6i co s¢ bao tro xa hoi)/Gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 18 quy (ddi v6i quy xa hovquy tir thién) trong | ho so y dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tr va ndp ban chinh
Gidy nay toi Co quan dang ky kinh doanh cap tinh & duoc cap G1ay chimg nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 7 Didu
28 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép.



Ngay cap: ......... [aeiiid . NOT CAP: oo
M3 s6 thué ctia ho Kinh dOANN: ........o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru s& ho kinh doanh: ...........eeeeeiiiiiiee

Tén cht ho Kinh doanh: ...........ooueeeieeiiieeeeeeeeeee e

Loai glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cd nhdn dwoc
ghi trén Gidy ching nhdan dang ky thué cia hé kinh doanh):

|:| Chung minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay t& phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhédn dwoc ghi
trén Gidy chitng nhédn dang ky thué ciia hé kinh doanh): .............cooeceeeveeeenen

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu c6): .../.../...

- Théng tin vé co s¢ bao tro xa hi/quy xi hdi/quy tir thién du’()'c chuyép d(x)qi
(phadi ké khai trong truong hop thanh lap doanh nghiép xa hoi trén co so chuyén doi
tir co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tu thién):

Tén co s6 bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (ghi bang chit in hoa): ......

S6 Gidy chimg nhén dang ky thanh 1ap (D6i v6i co s¢ béo tro xa hoi)/So Gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (DP6i voi quy xa hoi/quy tir thién): .........
Ngay cap: ... /... /...... INOT CAP: oot

‘Ma sp thué ctia co s& bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai ma sé
thue 10 so):

Dia chi tru s chinh: ..o
Tén ngu:(‘)’i dai dién co s¢ bao trg xa hoi/quy xa héi/quSI tu thién: .................

Loai gidy to phap 1y ctia ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cé nhén dwge ghi
trén Gidy chirng nhdn dang ky thué ciia co sé bao tro xd hdi/quy xa hdi/quy tir thién):

[ ] Chting minh nhan dén [ ] Can cuéc cong dan

|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay to phap ly cua ca nhén (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia c¢d nhén dwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co sé bdo tro xa héi/quy xd hdi/quy tiv
thién):

Ngay cap: ..../...../...Noi cap: ...... -....Ngay hét han (né'u‘co’): ./ .
- Doanh nghiép thuc hién du an dau tw dwgce ding ky dau tu theo thi tuc dau
tw dac biét

Doanh nghiép xa hdi (Pdnh dau X vio é vuéng néu la doanh nghiép xd héi va
kem theo ho so phai co Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)

Cong ty chirng khoan/Cong ty quan ly quy diu tw chitng khoan/Céng ty
dau tw chirg khoan: (Pdnh ddu X néu la Cong ly chitng khoan/Cong ty quan ly quy
dau tw chirng khodn/Céng ty dau tw chitng khodn va ké khai thém cdc thong tin sau day)




Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sO: ... do Uy ban Ching khoan Nha nuéc cip
ngay: ..../..../...... (néu co)

2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...........oceeeeen...
Tén cong ty viét bang tiéng NUGC NZOAT (U CO): eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
T8N CONG 1y VIE TAL (FOU CO): vvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........

XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung Wong: ..........coueevueeieeeieeeeenn.s
DIBN thOAT: .o, S6 fax (néu c6): ................
Thu dH80 tF (U CO): e, Website (néu co): .............

- Doanh nghiép nam trong (Doanh nghiép phdi danh ddu X vao 6 vuéng twong g
voi khu cong nghé cao néu nop ho so toi Ban quan Iy khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuat
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

- Doanh nghiép c6 Gidy chting nhan quyén sir dung dat tai dao va x, phudng
bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac ¢6 anh hudng dén quoc phong, an ninh*:
ol ] Khond ]

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va ma theo nganh cdp 4 trong Hé thong
nganh kinh té cua Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh dau X dé chon mgt trong
cdac nganh, nghé da ké khai)

5. Chu s6 hiru:
a) Péi véi chii s6 hivu la cd nhan:
- Thong tin vé chu sé hitu:

Ho, chit dém va tén chu s6 hitu (ghi bang chit in hoa): ...............

4 Ké khai trong truong hop ¢6 nha dau tur nude ngoai gop von, mua ¢b phan, phan von gop vao doanh nghiép dan dén thay di ndi dung
dang ky doanh nghiép.



Ngay, thang, nam sinh: ...... [ aviiid e,

Gioi tinh: ..o

SO dinh danh CA MhAN: .....oeee e

Dia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XaA/Phuong/Pac Khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: .......oevveeeeeeiieeeieeeenn...
QUOC ZIA: e,
Dién thoai (néu c6): ..........co.o....... Thu dién tr (néu c6): ......ooevv.
Truwong hop khong co s6 dinh danh cd nhan hodc viéce két noi gitta Co so dit liéu
quéc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dit lidu quoc gia vé dan cw bi gidn doan
thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S Ho chiéu (doi véi ca nhan Viét Nam khong co s6 dinh danh cd nhdn)/sé Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy td co gia tri thay thé ho chi€éu nudc ngoai (doi voi cd
nhdn la nguoi nuoc ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........ocvveeeeeeeieeeeeennn..

QUOC ZIA: .ot

- Thong tin vé Gidy chimg nhan dang ky dau tw (chi ké khai néu chii s¢ hitu la
nha ddu tuw nuwoc ngoai):
VA SO QU 1L et eeeen
Ngay cap: ......... [eeuiid . CO QUAN CAP: veeeeeeeeeeeeeee e,
b) Doi véi chii s¢ hitu la to chire:
- Thong tin vé chu s& hitu:
Tén t6 chlrc (ghi BANG CAIF i1 BOQ): ..o
Mai s doanh nghiép/S6 Quyét dinh thanh 18p: ........coovveeeveieeeeeeeeeean,
Ngay cap: ......... [ eveeid e NOT CAP: oo
bia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh ph truc thudc trung WONE: .......evvueeeeeeeeeeieeeenn...



QUOC ZIA: e
Dién thoai (16U CO): wovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeene. S6 fax (néu c6): ................
Thu di8n tir (16U CO): w.veveeeeeeeeieeieei, Website (néu co): ............



- Thong tin vé ngudi dai dién theo phap luat/n

01 dai dién theo uy

uyén cua chu sé hiru:

STT | Ténnguoidai | Ngay, | Giol So ngdy | Quoc| Dan | Diachi Von duoc uy quyén® Chirky cianguoidai | Ghi
diéntheophdp | thang, | tinh | cip,co | tich | toc | liénlac | Tong giatrivénduoc | Ty1& | Thoidiém dién theo phap cha
ludtngudidai | ndm quan cip dai dién (bang so; (%) | daidién | ldthguoidaidien | (néu
diéntheouy | sinh Gidy tor VND va gid tri twong phdnvén |  theouy quyén® cd)

quyén phap Iy durong theo don vi tién
cuaca nudc ngodi, néu co)
nhéinS
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

- Thong tin vé& Gidy chtng nhan ding ky dau tu (chi ké khai néu chii sé hitu la nha dau tw nuwée ngodi):

M3 sd du an:

Ngay cap: ......... [eeieid e CO QUAN CAP? cveveeeeeeeeeeeeeeee e

- M6 hinh t6 chirc cong ty:
Hoi ddng thanh vién, Giam ddc hoic Téng Giam déc

Chu tich cong ty, Giam dbc hodc Tong Giam dbc

6. Von diéu l¢:
Von di€u 1€ (Dang s0, VIND): cc..oeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
Von di€u 1€ (bang chit; VIND): c.....oeeoceiieeeeee et

Gi4 tri tuong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co, bang so, loai ngogi té):

C6 hién thi thong tin vé gié tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hay khong?

C6[ ] Khong [ ]

5 Néu cot s6 5 ké khai S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 6, 7.

6 Khong phai ké khai phan nay dbi voi truong hop ké khai ngudi dai dién theo phap luat.

7Ty 1& % ctia phan v6n gbp dugc iy quyén dai dién trén tong s von gop ciia thanh vién d6 tai doanh nghiép.
$Nguoi duge ké khai thong tin ky tryc tiép vao phan nay.




7. Nguon von diéu I¢:

S6 tién (bang sé; VNP va gid tri T 16
Loai nguon von twong dwong theo don vi tién nuoc (?,;)'
N A r 0
ngodai, néu co)
Vén ngan sach nha nude
Von tu nhan
Von nudc ngoai
Von khac
Tong cong
8. Tai san gop von:
Gia tri von ciia tirng tai s 1A
xs 2 - £ 2 A A pA Ty le
STT Tai san gop von san trong von dicu I¢ (%)
0

(bang sé, VND)

Podng Viét Nam

2 | Ngoai té tu do chuyén doi (ghi
ro loai ngoai té, so tién duoc
gop bang moi loai ngoai té)

Vang

Quyén sir dung dat

Quyén s¢ hitu tri tué

AN DN | |W

Céc tai san khac (ghi ro loai tai
san, s6 lwong va gia tri con lgi
ciia méi loai tai san, cé thé lap
thanh danh muc riéng kem
theo ho so ding ky doanh

nghiép)

Tong so

9. Ngwoi dai dién theo phap luat®:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .....................
Ngay, thang, nam sinh: ...... [ aviiid e,

Gio1 tinh: ..o

Sodinhdanhcanhan: ...

9 Ghi thong tin ciia tit ca nguoi dai dién theo phap luét trong truong hop cong ty ¢6 nhiéu hon 01 nguoi dai dién theo phap luét.



Chire danh: ......c.ooiieiee e e e
bia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........c.oveveeeveeieeieeinn.
QUOC A ..
Dién thoai (néu c6): ....coevvevee... Thu dién tir (néu c6): oo
Truong hop khong co s6 dinh danh cG nhéan hodc viéc két noi giita Co so dir liéu

quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu quoc gia vé dan cuw bi gian doan
thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quoc tich: ...............

S6 HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co6 gia tri thay thé hd chi€u nude ngoai (doi vadi cd
nhdn la nguoi nwoc ngoai): .......................

NGAY CAP: oo/t NOLCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........veveeeeeeeeeeeeieeennn..
QUOC I8 ..ot

10. Théng tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
10.1 | Thong tin vé Giam d6¢/Tong giam ddc (néu cé):

Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [oci...
Giditinh: ..................
SO dinh danh CANNAN: ...t

10.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co):

Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [o.....
Giditinh: ..................
SO AINh danh CANNAN: «...o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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DIEN thOaLi....coi ittt

10.3 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/x6m/ap/thon: ...

Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WOoNg: .........covveeveeeeieeeieeeenn...
Dién thoai (néu co): .................. SO fax (néu c6): ..o

THU GIEN GF (U COV: e

10.4 | Ngay bat dau hoat dong!” (truong hop doanh nghiép du kién bdt dau
hoat dong ke tir ngay dwoc cdp Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép
thi khéng can ké khai néi dung nay): .. ... [ocod ..

10.5 | Hinh thtc hach toan (Pdnh dau X vao mét trong hai 6 “Hach todn déc
ldp” hoac “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach todn doc
lap” ma thudc doi twong phai lap va gui bdo cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém é “Cé bdo cdo tai

chinh hop nhat”):
Hach toan doc lap Cé bao cao tai chinh hop nhat

Hach toan phu thude

10.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ...../....1!
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

10.7 | Tong s6 1ao AONg (die Kién): ........cooiei e
10.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
10.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)'*:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khéng phai nop thué GTGT

10 Tryong hop doanh nghiép dugc cap G1ay chimg nhan dang ky doanh nghiép sau ngay bt dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau
hoat dong la ngdy doanh nghi€p duoc cap Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

11 Truong hop nién do ké toan theo niim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khéc ndm duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan 1a ngay dau tién ciia
quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cting cia quy.

- Téng thoi gian tir ngdy bt ddu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tlep

12 Chi ké khai trong trudng hop thanh 14p méi. Doanh nghiép can i vao quy dinh ctia phap luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay, trir trudng hop doanh
nghiép mua béan, ché tac vang, bac, da quy ¢6 thé chon thém phuong phép truc tiép trén GTGT ngoai céc phuong phép khéc (néu ¢6).



11

11. Thong tin veé viéc dong bao hiém xa hgi'3:

Phuong thitc dong bao hiém xa hoi (chon I trong 3 phirong thirc):

Hang thang 03 thang mot 1an 06 thang mot 1an

Luu y:

- Doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh la néng nghi¢p, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra luong theo san pham, theo khoan: c6 thé luya
chon 1 trong 3 phuong thirc dong bao hiém xa hoi: hang thang, 03 thang mat lan, 06
thang mot lan.

- Doanh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh khac: danh ddu vao
phuong thtrc dong bao hiém xa h¢i hang thang.

12. Théng tin vé chit sé hiru huéng loi ciia doanh nghiép!“:
Doanh nghiép c6 chu s¢ hitu hudng 1oi khong?

Co Khong

Trudng hop hd so ding ky doanh nghiép hop I¢, dé nghi Quy Co quan déng cong b
ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

T6i cam két:

- La nguoi co day du quyén va nghia vu thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty;

- Tru s& chinh thudc quyén str dung hop phép cua cong ty va dugce st dung dung
muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cia
ndi dung dang ky doanh nghiép trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/
CHU TICH CONG TY/CHU TICH HOI PONG
THANH VIEN CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)»

13 Khong ké khai trong trudng hop thanh 1dp doanh nghiép trén co s¢ chuyén dbi loai hinh doanh nghiép.

14Truong hop doanh nghiép c6 théng tin vé chu sé hiru huong loi cta doanh nghiép quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ké khai theoMau s6 10 Phu Iuc I ban hanh kém theo Thong tur niy.

15 - Nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi ding ky thay doi nguoi dai dién theo phap ludt thi Chu tich cong
ty/Chit tich Hoi ddng thanh vién ctia cong ty sau chuyén doi ky tnre tiép vao phan nay.



Mau so0 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Toi 1a! (ghi ho tén bang chit in ROA): .........ccooeeeeeeeeeeeiieiieeeeeeeeee e,

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ eveeid e,

Gi61 tinh: ..o

SO dinh danh CA NhAN: ......ovee e

Dia chi lién lac (chi ké khai néu ngwoi dang ky doanh nghiép la ngwoi dai dién
theo phap ludt):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh pho tryc thudc trung WONE: ........cooveieeeeiieeeieeennn...
QUOC A ..

Dién thoai (néu c6): ....coeveevae.. Thu dién tir (néu ¢6): oo

Truwong hop khong co s6 dinh danh cG nhén hodc viéc két noi gitta Co so dir li¢u
quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bi gidn doan
thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan dwoi day:

Dantoc: ................ Quoc tich: ...............

S6 HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai (doi vadi cd
nhdn la nguoi nuoc ngoai): .......................

NGAY CAP: oot NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: .........
Xa/Phuong/Dac khu: ...

1 Trudng hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ké khai thong tin vao
phan nay.



Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: .......ueveeeereeeeeeeeeeeeenn..

QUOC ZIa: oo

bang ky cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién do toi
l1a ngwoi dai dién theo phap luat/Chu tich Hoi dong thanh vién? véi ngi dung sau:

1. Tinh trang thanh lp (ddnh ddu X vao é thich hop):
Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co so tach doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s& chia doanh nghiép

Thanh 14p trén co s hop nhat doanh nghiép

Thanh 14p trén co so chuyén ddi loai hinh doanh nghiép

Thanh lap trén co so chuyén doi tir ho kinh doanh

Thanh 14p trén co s& chuyén doi tir co s bao tro xa hoi/quy x4
héi/quy tur thién?

- Ly do chuyén ddi loai hinh doanh nghiép: (OQuyét dinh cia .../Thanh vién
khong gop von/Tiép nhdn thanh vién/co dong moi/...) .....cccoeeeeecveeeeecveeeeireeeeennen

- Thong tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tach, bi hop nhit, dwoc chuyé,n
doi (phai ké khai trong truong hop thanh ldp cong ty trén co so chia, tach, hop nhat,
chuyén doi loai hinh doanh nghiép):

Tén doanh nghi€p (ghi bang chit in hoa): .........c.cccoeeeveceeeeeciieeeeiiee e,
Ma s0 doanh nghi€p/Ma sO thu€: ........ccccceviviiiiiiiiiiiiie e

D¢ nghi Quy Co quan thyc hién cham dut ton tai doi v6i doanh nghiép bi chia, bi
hop nhat va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép
bi chia, b1 hop nhat.

- Thong tin vé ho kinh doanh dwgc chuyén d6i (phdi ké khai trong truong hop
thanh lap cong ty trén co so chuyén doi tu ho kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chik in OQ): .....cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese,
S6 Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh (#6u c6): ......oovveeveeeeeeeene.

2 Truong hop dang ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi dong
thanh vién clia cong ty sau chuyén doi ké khai thong tin vao phan nay.

3 Trudng hop ding ky thanh 1dp cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én trén co s& chuyén d6i tir co sor bao trg xa hdi/quy xa hoi/quy tir thién
qua mang thong tin dién tir thi nguoi ndp hd so scan Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap (ddi voi co s bao trg xa hoi)/Gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 18 quy (d6i voi quy xa hoi/quy tir thién) trong hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va ndp ban
chinh Gidy nay t6i Co quan dang ky kinh doanh cap tinh dé duoc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 28 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép.



Ngay cap: ......... [aeiiid . NOT CAP: eveeeeerieeeeiee e et e e e e srre e e e ereeeeeenneas
Ma s0 thué ctia ho kinh doanh: ..............ccccooiiiiiiiiie
Dia chi tru sé hd kinh doanh: ..........ccccoooiiiiiiiiieeee

Tén chi ho kinh doanh: ...........ooooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e

Loai glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cd nhdn dwoc
ghi trén Gidy ching nhdan dang ky thué cia hé kinh doanh):

|:| Chiing minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

|:| Hb chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay t& phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhédn dwoc ghi
trén Gidy chitng nhédn dang ky thué ciia hé kinh doanh): .............cooeeeeeeeeenen

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu c6): .../.../...

- Théng tin vé co s¢ bao tro xa hi/quy xi hdi/quy tir thién du’()'c chuyép d(x)qi
(phadi ké khai trong truong hop thanh lap doanh nghiép xda hoi trén co so chuyén doi
tir co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tu thién):

Tén co s6 bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (ghi bang chit in hoa): ......

S6 Gidy chimg nhén dang ky thanh 1ap (D6i v6i co s¢ béo tro xa hoi)/So Gidy
phep thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy (D61 voi quy xa hoi/quy tur thién): .........
Ngay cap: ... /... /...... 4 07§

M3 s thué cia co so bao tro xd hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai ma sé
thué 10 so):

Dia chi tru s chinh: ...
Tén ngu:(‘)’i dai dién co s& bao trg xa hoi/quy xa héi/quSI tu thién: .................

Loai gidy to phap 1y ctia ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cé nhén dwge ghi
trén Gidy chirng nhdn dang ky thué ciia co sé bao tro xd hdi/quy xa hdi/quy tir thién):

[ ] Chting minh nhan dén [ ] Can cuéc cong dan

|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia c¢d nhén dwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co sé bdo tro xa héi/quy xd hdi/quy tir
thién):

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu co): .../

- Doanh nghiép thuc hién dy 4n dau tw dwoe ding ky diu tu theo thi tuc diu
tw dac biét

Doanh nghiép xa hdi (Pdnh dau X vio é vuéng néu la doanh nghiép xd héi va
kem theo ho so phai co Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)

Cong ty chirng khoan/Cong ty quan ly quy diu tw chitng khoan/Céng ty
dau tw chirg khoan: (Pdnh ddu X néu la Cong ly chitng khoan/Cong ty quan ly quy
dau tw chirng khodn/Céng ty dau tw chitng khodn va ké khai thém cdc thong tin sau day)




Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sO: ... do Uy ban Ching khoan Nha nuéc cip
ngay: ..../..../...... (néu co)



2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ........ocoeeeeeeeeene..
Tén cong ty viét bang tiéng NudC NEOATL (MU CO): vueeeeeereeeeeeeeeeeeeeeae.
TEN CONG tY VISt AL (MU CO): oo,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 10, to/xo6m/ap/thon: .........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung Wong: ..........coveveeeieeeieeieeenn.

DIEN thOL: v S6 fax (néu cO): ovvveeeeeeann
Thu dH80 tF (KU CO): oo, Website (17éu ¢6): oo

- Doanh nghiép nén} trong (Doanh nghiép phai danh ddu X vao 6 vuéng twong iimg
vOi khu cong nghé cao néu nop ho so toi Ban quan Iy khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuét
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

- Doanh nghié¢p c6 Qiéy chtng nhan quyén sir dung qét tai dao va xa, phuong bién
gidi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quodc phong, an ninh*:
Co Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va md theo nganh cdp 4 trong Hé thong
nganh kinh té cua Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
STT | Ténnganh | Manganh | dau X dé chon mgt trong cdc nganh,
nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:
Von di€u 1€ (Bbang SO0, VIND): ...ooovveeeiieeieeecieeete ettt
Von di€u 1€ (bang chit; VIND): c....ooeeeeieeeeeee et

Gi4 trj twong duong theo don vi tién nudce ngoai (néu cé, bang so, loai ngoai té):
C6 hién thij théng tin vé gid tri twong duwong theo don vi tién & nudc ngoai trén Gidy
chung nhan dang ky doanh nghié¢p hay khong? Co |:| Khong |:|

4 K& khai trong truong hop c6 nha dau tu nude ngoai gop von, mua ¢ phan, phan von gop vao doanh nghiép din dén thay doi ndi dung
dang ky doanh nghiép.



6. Nguon von diéu l¢:

S6 tién (bang sé; VND va gid
Loai nguon von tri twong dwong theo don vi Ty 1€ (%)
tién nwdc ngodi, néu co)

Von ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Von nudc ngoai
Von khac

Tong cong

7. Thanh vién cong ty: (ké khai theo Mau sé6 6 Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tw nay) Gui keém.

- Théng tin vé Glay ching nhén dang ky dau tu (chi ké khai trong trieong hop
thanh vién la nha dau tw dwoc cdp Gidy chitng nhédn dang ky dau tw theo quy dinh ciia
Ludt Pdu ti):

VA SO QU AIL: e eeseeeen
Ngay cap: ......... [ aeuiid e CO QUAN CAP? v
8. Nguwoi dai dién theo phap luat™

Ho, chit d&m va tén (ghi bdng chit in hoa): .................

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ eveeid e,

Gioitinh: ...
SO dinh danh cA NhAN: ......oeee e

Chire danh: ......c.ooiieieeee e e

bia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xom/ap/thén: .........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........c.ceevueeeeeieeieeenn.
QUOC A ..

Dién thoai (néu c6): ....coevvevee... Thu dién tir (néu ¢6): ..ooovo......

T rw&ng hop khong co s6 dinh danh cG nhéan hodc viéc két néi gitta Co so dir li¢u

quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu quoc gia vé dan cuw bi gidn doan
thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

5 Ghi thong tin ciia tat ca nguoi dai dién theo phép ludt trong truong hop cong ty ¢6 nhidu hon 01 ngudi dai dién theo phép luat.



S6 HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudc ngoai hodc giay to co6 gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai (doi vadi cd
nhdn la nguoi nuoc ngoai): .......................

NEAY CAP: oo/t NOT CADP: oot
Noi thuong tri:
S6 nhi/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........ocvveeeeeeeieeeeeeennn..
QUOC iAo

9. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
9.1 | Thong tin vé Giam dbc/Tong giam dbc (néu cd):
Ho, chir dém va tén Giam déc/Téng giam AOC e,
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oviin. [ooiin.
Giditinh: ...................
SO AINh danh CAMNADL «...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DICN thOali....coo ittt
9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké todn (néu c6):
Ho, chit dém va tén Ké toan trudng/Phu trach KE tOAN: 1+,
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [o.....
Giditinh: ..................
SO AINh danh CANNAN: «...v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
PIEN thOai:. ..o

9.3 | Dia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo
thué khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 10, t6/xém/Ap/thon:

Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........covueeveneeeeeeieeeennn...
Dién thoai (néu c6): ooovvvvveeieiinn. Sb fax (néu cO)ievvvevneenaannn. ..




Ngay bat dau hoat dong® (trwong hop doanh nghiép duw kién bt dau hoat
dong ké tur ngay dwoc cap Gidy chirng nhdan ding ky doanh nghiép thi
khéng can ké khai néi dung nay): ..... [eeiid i,

9.4

9.5 | Hinh thtrc hach toan (Danh déau X vao mot trong hai 6 “Hach todan doc
ldp” hoac “Hach toan phu thuéc”. Truong hop chon 6 “Hach todan doc
lap” ma thudc doi twong phai lap va gui bdo cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém é “Cé bdo cdo tai
chinh hop nhat”):

Hach toan ddc lap C6 bao cio tai chinh hop nhét

Hach toan phu thudc

96 |Nam tai chinh: ,
| Apdung tirngdy ..../....denngay .../ ....7
(ghi ngay, thang bat dau va ket thuc nién do ke todn)

9.7 | Tong sb lao d0ng (dir kién): .......cooeveeeeeeiieiieeieei
Hoat dong theo dy 4&n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

9.8
Co Khong

9.9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)3:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd
Khéng phai ndp thué GTGT

10. Théng tin vé viéc déng bao hiém xa hoi:

Phuong thirc dong bao hiém xa hoi (chon 1 trong 3 phirong thirc):

Hang thang 03 thang mot lan 06 thang mot 1an

Luu y:

- Doanh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh 1a ndng nghiép, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra luong theo san pham, theo khoan: ¢ thé lya
chon 1 trong 3 phuong thirc dong bao hiém xi hoi: hang thang, 03 thang mot lan, 06
thang mot 1an.

- Doanh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh khac: déanh dau vao
phuong thirc dong bao hiém x4 hoi hang thang.

6 Truong hop doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau ngdy bét du hoat dong da ké khai thi ngay bét diu
hoat dong 14 ngdy doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

7 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo ndm tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bt dAu nién do ké toan 1a ngay dau tién cia
quy; ngay, thang két thiic nién d6 ké toan 1 ngay cudi cling ctia quy.

- Tong thoi gian tir ngdy bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phéi du 12 thang hoac 4 quy lién tlep

8 Chi ké khai trong trudng hop thanh 1ap méi. Doanh nghiép can cir vao quy dinh ciia phap luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay, trir trudng hop doanh
nghiép mua béan, ché tc vang, bac, da quy ¢6 thé chon thém phuong phép truc tiép trén GTGT ngoai céc phuong phép khéc (néu c6).
9Khéng ké khai trong truong hop thanh 1ap doanh nghiép trén co s& chuyén di loai hinh doanh nghiép.



11. Théng tin vé chii s¢ hiru hwéng lgi ciia doanh nghiép!°:
Doanh nghiép c6 chu s& hiru huong 1oi khong?

Co Khong

Trudng hop hd so ding ky doanh nghiép hop 18, dé nghi Quy Co quan ding cong bd
n6i dung ding ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

T6i cam két:

- La ngudi c6 ddy du quyén va nghia vy thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép

theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

- Tru s& chinh thudc quyén sir dung hop phap cia cong ty va duoc st dung ding
muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cta
nd1 dung dang ky doanh nghiép trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/

CHU TICH HOI PONG THANH VIEN CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)!!

10 Trurdng hop doanh nghiép ¢6 thong tin vé chii so hitu hudng loi ctia doanh nghiép quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ké khai theo Mau s 10 Phy Iyc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

I Nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép ky truc tiép vio phan nay.

- Truong hop ding ky chuyén doi loai hinh doanh nghiép dong thoi ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap Iuat thi Chii tich Hoi dong
thanh vién ctia cong ty sau chuyén ddi ky truc tiép vao phan nay.



MAu s6 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY CO PHAN

Kinh giti: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

TO1 14! (ghi ho t6n BANG CAIE i HOQ): ..o

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ oo e,

Gi61 tinh: ..o

SO dinh danh ¢4 NhAN: ........ooiiiiiiieii e

Dia chi lién lac (chi ké khai néu ngwoi dang ky doanh nghiép la ngwoi dai dién
theo phap ludt):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........cooveeeeeieeeieeieeien.
QUOC A ..

Dién thoai (néu c6): ....ovveevae... Thu dién tir (néu ¢6): oo

Truong hop khong co s6 dinh danh cG nhéan hodc viéc két noi giita Co so dir liéu
quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dit liéu quoc gia vé dan cu bi gidn doan
thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quoc tich: ...............

S6 HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudce ngoai hodc gidy to co gia tri thay theé ho chi€éu nudce ngoai (doi voi cd
nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................

NEAY CAP: ../t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Dac khu: ...

1 Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ke khai thong tin vao
phéan nay.



Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ....c..veeeeeeeeeeeeeeeeeaeenn..

QUOC Zia: v

Piing ky cong ty co p}lﬁn do toi 1a ngudi dai dién theo phap luat/Cha tich
Hoi dong quan tri voi cac ndi dung sau?:

1. Tinh trang thanh 1ap (dénh dau X vao 6 thich hop):
Thanh 1ap maéi

Thanh 1ap trén co s¢ tach doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s& chia doanh nghiép

Thanh 14ap trén co s hgp nhat doanh nghiép

Thanh 1ap trén co so chuyén dbi loai hinh doanh nghiép

Thanh 1ap trén co so chuyén doi tir ho kinh doanh

NN

Thanh 1ap trén co s¢ chuyén ddi tir co s6 bao tro xa hoi/quy xa

héi/quy tir thién?

- Ly do chuyén doi loai hinh doanh nghiép: (Quyét dinh ciia .../Thanh vién
khong gop von/Tiep nhdn thanh vién/co dong moi/...) ....ccoeeeeeeeceeesceeeeeeeenieeenes

- Thong tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tach, bi hop nhit, dwoc chuyén
doi (phai ké khai trong truong hop thanh ldp cong ty trén co so chia, tach, hop nhat,
chuyén doi loai hinh doanh nghiép):

Tén doanh nghi8p (ghi bang chit in OA): .......coeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeee,
M3 s6 doanh nghi8p/Ma 6 thUS: .........oueveveeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dé nghi Quy Co quan thyc hién chdm diit ton tai d0i v6i doanh nghiép bi chia, bi
hop nhat va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép
bi chia, bi hgp nhat.

- Théng tin vé hd kinh doanh dwoc chuyén d6i (phdi ké khai trong trieong hop
thanh ldp cong ty trén co so chuyén doi tw ho kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chik in HOQ): ........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesean,
Sb Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh (76u ¢6): ......ovveeeveeeeeeeen..

2 Truong hop dang ky chuyen dbi loai hinh doanh nghiép dong thoi diing ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat thi Chu tich Hoi dong
quén tri ctia cdng ty sau chuyén d6i ké khai thong tin vao phan nay.

3 Truong hop dang ky thanh 13p cong ty ¢d phan trén co s chuyén ddi tir co s& bao tro xa hov/quy xa hoi/quy tir thién qua mang thong tin
dién tir thi ngudi ndp hd so scan Gidy chimg nhan ding ky thanh 1p (d6i véi co s bao tro xa hoi)/Gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu
18 quy (d6i voi quy xa hoi/quy tir thién) trong hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va ndp ban chinh Gidy nay t6i Co
quan dang ky kinh doanh cp tinh dé dugc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 28 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép.



Ma so thué cua ho kinh doanh: .............ouveeiiiiieeeeeeeeeee
Dia chi tru sd hd kinh doanh: ...

Tén cht ho kinh doanh: ............oooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e

Loai glay to phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cd nhdn dwoc
ghi trén Gidy chimg nhdn déing ky thué ciia hé kinh doanh):

|:| Chung minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

|:| Hb chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay to phap 1y ctia ca nhan (ké khai theo gidy to phép 1y ciia cd nhan dwge ghi
trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia hé kinh doanh): ............ccocoeeeeeeena.

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu cd): ..

- Thong tin vé co sé bao tro xa hdi/quy xa hdi/quy tir thién dlrg'c chuyép doi
(phadi ké khai trong truong hop thanh lap doanh nghiép xa hoi trén co so chuyén doi
trr co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tue thién):

Tén co s& bao tro xa hoi/quy x4 hdi/quy tir thién (ghi bang chir in hoa): ......

S6 Gidy chung nhan ding ky thanh lap (D01 véi co s bao trg xa hoi)/S6 Gidy

phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (P6i voi quy xa hoi/quy tir thién): .........
Ngay cap: ... /... /...... NOT CADP: -+t

‘Ma sp thué ctia co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai md sé
thué 10 50):

Dia chi tru s chinh: ..o
Tén nguoi dai dién co sé bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tur thién: .................
Loai gidy to phap 1y cta ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhdn dwoc ghi
trén Giay chung nhan dang ky thué cua co so bdo tro xda hoi/quy xa hoi/quy tur thién):
[ ] Ching minh nhan dan [ ] Can cuéc cong dan
|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhan dwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co sé bdo tro xa hoi/quy xd hdi/quy tie
thién):

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu c6): .../.../...

- Doanh nghiép thue hién du 4n dau tw dwoc déing ky diu tu theo thii tuc diu
tu dac biét

Doanh nghiép xa hdi (Pdnh dau X vio é vuéng néu la doanh nghiép xa héi va
kem theo ho so phai co Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)

Cong ty chirng khoan/Cong ty quan ly quy dau tw chitng khoan/Céng ty
dau tw chirg khoan: (Pdnh ddu X néu la Cong ly chirng khoan/Cong ty quan ly quy
dau tw chirng khodn/Céng ty dau tw chitng khodn va ké khai thém cdc thong tin sau day)




Gidy phép thanh lap va hoat dong s6: ... do Uy ban Chung khoan Nha nudc cip ngay:

vood i (néu co)
2. Tén cong ty:
Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ........cooeeeeeen....
Tén cong ty viét bang tiéng nUGC NZOAT (U CO): eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
T8N CONG 1y VIE TAL (FOU CO): vvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. Dia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ...
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: ........ovvveeeeeeeeieeeieeennn...
Dién thoat: ...ccceeeviiiiee e, S6 fax (néu c6): v
Thu d8n tl (KU CO): e, Website (néu co): ............

- Doanh nghiép nén} trong (Doanh nghiép phai danh ddu X vao 6 vuéng twong iimg

vOi khu cong nghé cao néu nop ho so téi Ban quan Iy khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuét
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

- Doanh nghiép c6 Gidy chimg nhin quyén sir dung dat tai dao va xa, phudng bién

gi61i; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quoc phong, an ninh*:

Co

Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va md theo nganh cdp 4 trong Hé thong

nganh kinh té Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh

STT | Tén nganh Ma nganh (ddnh déu X dé chon mgt trong

cdc nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:
Von di€u 1€ (Bbang SO0, VIND): ...ooeovieeiiieeiieecieeeite ettt
Von di€u 1€ (bang chit; VIND): ....ccueeeoiiieieeeeeeie ettt

4 K8 khai trong truong hop c6 nha du tu nude ngoai gop vén, mua cd phan, phan von gop vao doanh nghiép din dén thay doi ndi dung
dang ky doanh nghiép.




Gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co, bang so, loai ngoai té):

C6 hién thi thong tin vé gid tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
chimg nhéan dang ky doanh nghiép hay khong? Co |:| Khong |:|

6. Nguon von diéu I¢:

S6 tién (bang sé; VNP va gid tri
Loai nguon von twong dwong theo don vi tién Ty 1€ (%)
nwdc ngoai, néu co)

Vo6n ngan sach nha nude

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Von khac

Téng cong

7. Thong tin vé co phan:
MeEnh i4 €0 PRAN (FND): ..o

o , Gid tri (bing | 131659Vl
STT Loai ¢6 phin S6 lwgng | 5 VNS y8n didu 18
so, VND) o
(%)

1 | C6 phan pho thong

2 | Co phan wu dai biéu quyét

3 | Cb phan wu dii cb tic

4 | C6 phan wu d3i hoan lai

5 | Céc cb phan wu dai khac
Téng s6

Thong tin vé ¢6 phan duoc quyén chio ban:
STT Loai ¢6 phin dwoc quyén chao ban S6 lwong

1 C6 phan phd thong

2 C6 phan wu dai biéu quyét

3 C0 phan uvu dai cd tuc




4 | C6 phan wu dai hoan lai

5 C6 phan vu dai khac

Tong soO

8. Co6 dong sang 1ap (ké khai theo Mau s6 7 Phu luc I ban hanh kém theo Théng

tw nay): Gui kém (néu c6).

9. C6 dong 1a nha dau tw nuwée ngoai (ké khai theo Mau sé 8 Phu luc I ban hanh

kém theo Théng tw nay): Guri kém (néu cd).

- Thong tin vé Gidy chung nhan dang ky dau tu (ké khai trong trieong hop co ) dong
la nha ddu tw nwée ngodi dwoc cap Gidy chieng nhdn ding ky dau tw theo quy dinh ciia

Ludt Pdu ti):
VA SO QU A1 v eeeen
Ngay cap: ......... [ aeuiid e CO QUAN CAP? v
10. Ngwoi dai dién theo phap luat®
Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): ......................

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ aviiid e,

Giditinh: .......cooeeiiin

SO dinh danh CA NhAN: .....oeee e

Chirc danh: ......ooooiiiieeeee e

Dia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........couveeeeeieeieeieeinn.
QUOC ZIa: v

Dién thoai (néu c6): ....cvvveevae.. Thu dién tir (néu ¢6): ..ovveen...

Truong hop khong co so dinh danh cd nhdn hoac viéc két noi giita Co so dir liéu
quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dit liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan

thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quoc tich: ...............

SO HO chi€u (doi voi ca nhan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 Ho
chiéu nudce ngoai hodc gidy to co gia tri thay theé ho chi€éu nudce ngoai (doi voi cd
nhan la nguoi nwoc ngoai): .......................

5 Ghi thong tin ctia tit ca ngudi dai dién theo phép luét trong truong hop cong ty ¢6 nhiéu hon 01 nguoi dai dién theo phap luét.



NEAY CAP: oo/ eeef oot NOT CADP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........oevveeeeeeeieeieeennn..
QUOC EIa: v

11. Thong tin ding Ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué
11.1 | Théng tin vé Giam dbc/Tong giam dbc (néu cé):
Ho, chit dém va tén Gidam ddc/Tong gidm d6C:.........cvvveeeeeeeeeeeereenne.
Ngay, thang, ndm sinh: ...... [oo... [ioue..
Giditinh: .............
S Ainh danh €& NDAN:.........cooveveeeeeeeeee e
DN thOQLi eiiiiiiie et e e enneas
11.2 | Théng tin vé K& toan truong/Phu trach ké toan (néu co):
Ho, chir dém va tén K& toan truéng/Phu trach ké toan:..............ccveee......
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [oci...
Gioi tinh: ...............
S6 dinh danh A NNAN:..........c.oovovieeeeieeeeeeee e
1D 1<) 1 111 0 Lo 3 S

11.3 | bia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...

Xa/Phuong/Pac khu: ...

Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........c.oeeveeeeeeeieeieenn..
Dién thoai (néu cO): ovvvveveeieeinn.. .. Sb fax (néu co):.....oveveeennn...
Thu G0 T (OU COY.oeee e,

11.4 |Ngay bat dau hoat dong® (trwong hop doanh nghiép dy kién bdt ddu
hoat dong ke tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép
thi khéng can ké khai néi dung nay): ... [ooiidiii..

6 Truong hop doanh nghiép duoc cip Giéy chimg nhan dang ky doanh nghiép sau ngay bt dau hoat dong da ké khai thi ngdy bét dau
hoat dong 1a ngay doanh nghiép dugc cap Giay chung nhén dang ky doanh nghiép.



11.5

Hinh thirc hach toan (Pdnh dédu X vao mot trong hai 6 “Hach toan doc
ldp” hoac “Hach todn phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach todn
déc Idp” ma thudc doi twong phdi ldp va givi bdo cdo tdi chinh hop
nhdt cho co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém é “Cé
bdo cdo tai chinh hop nhadt”):

Hach toan dgc lap C6 bao céo tai chinh hop nhit

Hach toan phu thudc




1.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy ...../....dénngdy ..../....]7
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

11.7 | Tong s6 1ao AOng (die kién): ......ooeeeeeeieeeiieeiieeieeieie

11.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
11.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phiong phdp)®:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khong phai nop thué GTGT

12. Thong tin vé viéc dong bao hiém xa hoi’:

Phuong thirc dong bao hiém xa hdi (chon 1 trong 3 phwong thirc):

Hang thang 03 thang mot lan 06 thang mot lan

7 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khéc nam duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan 1a ngay dau tién ciia
quy; ngdy, thang két thiic nién do ké toan 1a ngay cudi cling ctia quy.

8 Chi ké khai trong truong hop thanh 1ap m6i. Doanh nghiép can cir vao quy dinh ctia phép luat vé thué gi4 tri gia tang va du kién hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé xé4c dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thue gi tri gia tang tai chi tiéu nay, trir truong hop doanh
nghiép mua béan, ché tic vang, bac, d4 quy ¢6 thé chon thém phuong phép truc tlep trén GTGT ngoai céc phuong phép khéc (néu ¢6).

9 Khong ké khai trong truong hop thanh 1ap doanh nghiép trén co s¢ chuyén d6i loai hinh doanh nghiép.



10

Luu y:

- Doanh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh 1a ndng nghiép, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra luong theo san pham, theo khoan: c6 thé lya
chon 1 trong 3 phuong thitc dong bao hiém xa hoi: hang thang, 03 thang mat lan, 06
thang mot 1an.

- Doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh khac: danh ddu vao
phuong thirc déng bao hiém x4 hoi hang thang.

13. Théng tin vé chii s¢ hiru hwéng lgi ciia doanh nghiép!°:

Doanh nghié€p c6 chu s¢ hitu huong lgi khong?

Co Khong

Truong hop ho so ding ky doanh nghiép hop I¢, dé nghi Quy Co quan dang cong
bd ndi dung ding ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

T6i cam két:

- La ngudi c6 ddy du quyén va nghia vy thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

- Tru s6 chinh thudc quyén st dung hop phép ctia cong ty va duogc st dung diing
muc dich theo quy dinh cia phap luét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua
ndi dung dang ky doanh nghié¢p trén.

~ NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)!!

10 Tryrdmg hop doanh nghiép c6 thong tin vé chu so hitu huong loi ciia doanh nghiép quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP thi ké khai theo Méu s 10 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

11 Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop ding ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép dong thoi diang ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luat thi Chi tich Hoi dong
quan trj cia cdng ty sau chuyén dbi ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién this tuc déing ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan
nay.



Mau so 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY HQOP DANH

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Chung t6i' 1a cac thanh vién hgp danh
Pang ky cong ty hgp danh véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap (ddnh ddu X vao é thich hop):
Thanh 1ap maéi

Thanh 14p trén co so hop nhat doanh nghiép

Thanh lap trén co so chuyén doi loai hinh doanh nghiép

Thanh 14p trén co so chuyén dbi tir ho kinh doanh

Thanh l4p trén co s& chuyén doi tir co sé bao tro xi hoi/quy xa
héi/quy tir thién?

- Ly do chuyén ddi loai hinh doanh nghi¢p: (Ouyét dinh cia .../Thanh vién
khong gop von/Tiép nhdn thanh vién/co dong moi/...) ....cccveeeeeceeeesceeeeeeieeeennnen

- Théng tin vé cic doanh nghiép bi hop nhit, duge chuyén ddi (phai ké khai
trong truong hop thanh ldp cong ty trén co so hop nhat doanh nghiép, chuyén doi logi
hinh doanh nghiép):

Tén doanh nghi8p (ghi bAng chit in OA): ......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesees
M3 56 doanh nghi8p/Ma SO thU: .........ceoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

~ Deé nghi Quy Co quan thyc hién cham diit ton tai doi v6i doanh nghiép bi hop
nhat va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép bi
hop nhat.
- Thong tin vé h) kinh doanh dwgc chuyén doi (phdi ké khai trong truong hop
thanh ldp doanh nghiép trén co so chuyén doi tw ho kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in OQ): ......cooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

1 Trudng hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ké khai thong tin vao
phan nay.

2Truong hop déng ky thanh 1ap cong ty hop danh trén co's¢ chuyén ddi tir co s¢ bao tr xa hoi/quy xa héi/quy tir thién qua mang thong
tin dién tir thi ngudi ndp h6 so scan Gidy chimg nhén ding ky thanh 1ap (d6i véi co s& bao tro xa hoi)/Gidy phép thanh Iap va cong nhén
diéu 16 quy (d6i véi quy xa hoi/quy tir thién) trong hd so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va ndp ban chinh Gidy nay t6i
Co quan ding ky kinh doanh cép tinh dé duoc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 7 Didu 28 Nghi dinh
s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép.



Sb Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh (76U ¢6): ...evveeeveeeeeeeeen..
Ngay cap: ......... [aeiiid e NOT CAP: et
M3 6 thué ctia ho Kinh dOanh: ........oooeveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru sd hd kinh doanh: .........cccccooiiiiiiiiii

Tén chi ho kinh doanh: .......ccceevviiiiieeeeeeeeeeee

Loai glay to phap 1y cta ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia c¢d nhdn dwoc
ghi trén Gidy chimg nhdn déing ky thué ciia hé kinh doanh):

|:| Ching minh nhan dan |:| Can cude cong dan
|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay t& phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cd nhédn dwoc ghi
trén Gidy chitng nhédn dang ky thué ciia hé kinh doanh): ............cocoooeeeeveeeeenn

Ngay cap: ..../..../...Noicap: ........... Ngay hét han (néu c6): .../.../...

- Théng tin vé co s¢ bao tro xa hdi/quy xi hdi/quy tir thién dwoe chuyép d(z)j
(phai ké khai trong truong hop thanh lap doanh nghiép xa hoi trén co so chuyén doi
trr co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tu thién):

Tén co s& bao tro xa hoi/quy xd hoi/quy tir thién (ghi bang chit in hoa): ..............

S6 Gidy chimg nhan dang ky thanh lap (Ddi v6i co s bao tro xi hoi)/S6 Gidy
phép thanh 14p va cong nhan diéu 18 quy (P6i véi quy xa hoi/quy tir thién): ............
Ngay cap: ... /... [...... NOL CAP: oo,

Ma sb thué ctia co s& bao trg xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai ma sé
thué 10 s0):

Dia chitru S& Chinh: ..o
Tén nguoi dai dién co s& bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tu thién: .................

Loai gidy t& phap 1y ctia ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhén dwoc ghi
trén Gidy chirng nhdn dang ky thué cua co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tu thién):

[ ] Ching minh nhan dan [ ] Can cuéc cong dan
|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi ro):............

S6 glay to phap ly cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhdn dwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co sé bdo tro xa hoi/qui xd hdi/quy tie
thién):

Ngay cap: ..../........ Noi cp: ........... Ngay hét han (néu c6): .../.../...

- Doanh nghiép thwc hién dw an diu tw dwoc ding ky dau tw theo thii tuc diu
tw dac biét

Doanh nghiép xa hdi (Pdanh dau X vao é vuéng néu la doanh nghiép xd héi va
kem theo ho so phai co Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)




2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .......ooeeeveeee....

Tén cong ty viét bang tiéng nudGc NZoAl (HEU CO): .uvvvveeevveeeeiiee e

TEN cONG ty VICL tAt (FIEU CO): uvveeeeeeeeee ettt e

3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xom/ap/thén: .........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung Wong: ..........coveveeeieeeieeieeenn.
Dién thoai: ...ccceoeviiiiee e, S6 fax (néu c6): ................
Thu dH8n t (U CO): e, Website (néu cé): .............

- Doanh nghiép nén} trong (Doanh nghiép phai danh ddu X vao 6 vuéng twong iimg
voi khu cong nghé cao néu nop ho so toi Ban quan Iy khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuit
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

- Doanh nghié¢p c6 S}iéy chtng nhan quyén sir dung d,é,t tai dao va xa, phuong bién
phuong ven bién; khu vuc khac c¢6 anh hudng dén quoc phong, an ninh?:

giol; xa

Co

Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va md theo nganh cdp 4 trong Hé thong

nganh kinh té cia Viét Nam):

Nganh, nghévkinh doanh chinh
STT | Tén nganh Ma nganh (danh ddu X dé chon mjt trong cdc
nganh, nghé da ké khai)
5. Von diéu 1¢:
VOn G180 18 (BANG SO; VIND): oo
VOn @180 18 (BANG Chit; VIND): ..o

Gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co, bang so, loai ngoai té):

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong dwong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky doanh nghi¢p hay khong? Cé |:| Khong |:|

3 Ké khai trong truong hop ¢6 nha dau tir nude ngodi gop von, mua cb phan, phan vén gop vao doanh nghiép dan dén thay dbi ni dung
dang ky doanh nghiép.



6. Nguon von diéu I¢:

S6 tién (bang sé; VNP va gid tri
Loai nguon von twong dwong theo don vi tién Ty 1€ (%)
nwoc ngodi, néu co)

Von ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Von nudc ngoai
Von khac

Tong cong

7. Thanh vién cong ty (ké khai theo Mau s6 9 Phu luc I ban hanh kém Théng tw
nay): Gui kem.
- Thong tin vé Gidy chimg nhan dang ky dau tu (ké khai trong truong hop thanh

vién la nha dau tw nuée ngoadi dwoc cap Gidy chieng nhdn dang ky dau tw theo quy dinh
ciia Ludt Pau tw):

VA SO QU 1L vt e et e et e st eseeeen
Ngay cp: ......... [aeiiid e CO QUAN CAP: eereeeeeeeeeeeeeeee e,
8. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
8.1 | Thong tin vé Giam d6¢/Tong giam ddc (néu cé):
Ho, chit dém va tén Gidm ddc/Tong gidm d6C:.......cocvveeeeeeeeeeeereeeann.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oiiin. [oo....
Gioi tinh: ...............
S6 dinh danh c& NNAN: ...........co.ooviiiveeeeeeee e
DIEN tho@ii. i
8.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu c6):
Ho, chit dém va tén Ké toan truong/Phy trach ké toan:.............coceeeeeeeenn..
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [o.....
Gio61 tinh: ................
SO dinh danh €A NNAN: ........o.oveveeeeeeeeeeeeeee e
DN thOi e

8.3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng béo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, t0/xom/

AP/MhON: .o
Xa/Phuong/Packhu: ...




Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNg: .........couueevueeeiieeieeeennn..
Pién thoai (néu c6): ......coevveeennnn.. . S6 fax (néu cO):...oooovevveiii
ThU GBI T (OU COY:ev el

8.4 | Ngay bat d¢au hoat dong® (trwong hop doanh nghiép du kién bat dau hoat
dong ké tir ngay duoc cdp Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép thi
khéng can ké khai ndi dung nay): ..... [ocoid ...

8.5 | Hinh thtrc hach toan (Pdnh ddau X vao mot trong hai 6 “Hach todan doc
ldp” hodc “Hach toan phu thuoc”. Trueong hop chon 6 “Hach toan doc
ldp” ma thudc doi twong phai ldp va guri bao cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan c6 tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé bdo cdo tdi
chinh hop nhat”):

Hach toan doc 1ap Co bao cdo tai chinh hop nhat
Hach toan phu thudc
8.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dén ngay ...../....
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)
8.7 | Tong 86 1a0 AONG (A kibn): ....oovveeeeeeieeeieeeieeei
8.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

8.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phiong phdp)®:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT
Tryc tiép trén doanh s
Khéng phai nop thué GTGT

9. Thong tin vé viéc dong bao hiém xa hi’:

Phuong thirc dong bao hiém xa hoi (chon 1 trong 3 phirong thirc):

Hang thang 03 thang mot 1an 06 thang mot lan

4 Trudng hop doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau
hoat ddng 14 ngay doanh nghiép duoc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

5 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan 1a ngay dau tién clia
quy; ngay, thing két thuc nién do ké toan 1 ngay cubi ciing cua quy.

- Téng thoi gian tir ngay bat ddu dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tlep

6 Chi ké khai trong trudng hop thanh ldp mai. Doanh nghiép cin cir vao quy dinh ciia phap luat v& thué gia tri gia ting va du kién hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé x4c dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay, trir trudng hop doanh
nghiép mua béan, ché tac vang, bac, d4 quy ¢6 thé chon thém phuong phép truc tiép trén GTGT ngoai cac phuong phép khéc (néu ¢6).

7 Khéng ké khai trong truong hop thanh 1ap doanh nghiép trén co sé chuyén ddi loai hinh doanh nghiép.



Luu y:

- Doﬁnh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh la néng nghi¢p, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra luong theo san pham, theo khoan: c6 thé lya
chon 1 trong 3 phuong thirc dong bao hiém xa hoi: hang thang, 03 thang mat lan, 06
thang mot lan.

- Doanh nghi¢p dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh khac: danh dau vao
phuong thtrc dong bao hiém xa hgi hang thang.

10. Théng tin vé chii s¢ hiru huwdng loi cia doanh nghiép?:

Doanh nghié€p c6 chu s¢ hitu huong lgi khong?

Co Khong

Trudng hop hd so ding ky doanh nghiép hop I¢, dfte nghi Quy Co quan dang cong bd
nd1 dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Céc thanh vién hop danh cam két:

- Ban than khong thudc dién cAm thanh 14p va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh
tai Luat Doanh nghi¢p; khong la chu doanh nghiép tu nhén; khong dong thoi la thanh
vién hop danh cia cong ty hop danh khéc (trw truong hop dwoc sw nhat tri cua cdc
thanh vién hop danh con lai);

- Tru so chinh thudc quyén sir dung hop phap cia cong ty va duoc st dung ding
muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cta
no1 dung dang ky doanh nghiép trén.

CAC THANH VIEN HOP DANH
(Ky va ghi ho tén ting thanh vién)®

8 Trudng hop doanh nghiép ¢6 thdng tin vé chia s& hitu huong loi cita doanh nghiép quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP thi ké khai theo Mu s6 10 Phy luc I Thong tu nay.

9 C4c thanh vién hop danh ctia cong ty ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop Toa 4n hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thi tuc déing ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan
nay.



Mau s6 6
DANH SACH THANH VIEN CONG TY TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

I. Thanh vién la ca nhan

S| Tén Ngay, Gidi | Loai gidy | Qubc | Dan | Dia chi Thoi | Chitky | Ghi
T | thanh | thang, nim | tinh | td,s6, | tich | toc | liénlac £, han | ctathanh | chu
T| vién | sinh déi ngly c von gop 6p | viens | (néu
gay cap, gop
v6i thanh CO quan von? o)
vién la ca cap Giay Phan vbn gop? Ty | Loai tai
nhan to phap 1y (bang s6; VNP va | 1& | san,sb
cua ca gia tri tvong (%) | luong, gia
nhan' duwong theo don vi tri tai san
tién nwée ngodi: gop von3
bdng s6, loai ngoai
te, néu cO)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

I Néu cot sb 5 ké khai S6 dinh danh ¢4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $66,7.

2 Ghi phan vén g0p cua timg thanh vién. Gia tri ghi bang s6 theo don vi VND va gia tri tuong duong theo don vi tién nude - ngoai, ghi bang so, loai ngoai t (néu co).

3 Loai tai san gop von bao gom: Dong Viét Nam; Ngoai t€ tir do chuyén 601 (ghi 16 loai ngoai t&, s6 tién dugc gop bang mdi loai ngoai t&); Vang; Quyén sir dung dat, quyén s& hitu tri tug, cong nghé, bi quyét
k¥ thuat; Tai san khac (ghi 10 loai tai san, s0 Tuong va gid tri con lai ctia mdi loai tai san).

C6 thé Iap thanh danh muyc riéng kém theo hd so ding ky doanh nghiép.

4_ Truong hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép, thdi han gép von 1 thoi han thanh vién du kién hoan thanh viée gop von.

- Trudng hop ding ky ting von diéu 16, thoi han gop von 1a thoi diém thanh vién hoan thanh viéc gop von.

- Céc trudng hop khéc ngoai céc trudng hop néu trén, thanh vién khong ké khai thoi han gop von.

5 - Truong hop thay di ndi dung ding ky doanh nghiép, thanh vién ¢6 phan vén gép khéng thay ddi khdng bét bude phéi ky vao phan nay.

- Trudng hop ding ky/théng béo thay dbi ni dung ding ky doanh nghiép theo quyét dinh ctia Toa 4n hoiic Trong tai thi khéng can chit ky tai phan nay.



I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

S | Tén thanh vién |Sb, ngay cap, noi cip | Pia chi tru Vén gop Thoi Ghi

T Giay chung nhan dang| sé chinh N ST 7 A .~ | hangop | cha
, A Phan von gop® (bang so; VNP | Ty 1¢ | Loai tai san, s0 3 X

T ky doanh nghiép; va gid tri twong duong theo | (%) | luong, gié tri tai von® | (néu
Quyét dinh thanh 1ap gia try fuong duong i 0 ong, sla Ul co)

don vi tiéen nudc ngoai: bang san gop von’

hodc gidy t& ¢o gia tri P ) Lo,
ac glay g : 50, logi ngoai té, néu co)

phap 1y tuong duong
1 2 3 4 5 6 7 8 9

2. Thong tin nguoi dai dién theo phap ludt/ity quyén ciia thanh vién

S | Ténthanh | Ténngudi | Ngdy, | Gidi | SO,ngdy | Quoc| Dan | Piachi Von duoc uy quyén'” Chitkyctia | Ghi
T| vién daidién | thang, | tinh | cip,co | tich | toc | liénlac | Tdnggiatrivonduoe | Tyle" | Thoi | nguwdidaidién | chi
T theophdp | nim quan cp dai dién (bang so; %) | diém theophdp | (néu
ludtguoi | sinh Gidy O VND va gid tri twong daidién | lathgudidai | co)
dai dién phap Iy ciia duwong theo don vi tién phin | diéntheouy
theouy canhan’ nudc ngodi, néu cé) von quyén'2
quyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

. e , ngay......thang......nam...... . .
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT/CHU TICH HQI PONG THANH VIEN CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)’3

6.7.8 K& khai trong tu thanh vién 14 c4 nhan.

9 Néu cot s6 6 ké khai Sédmhdmﬂlcanhantlnkhongphalkekhal cac cotsd 7, 8.

10 Khong phai ké khai phan nay ddi v6i trudng hop ké khai nguoi dai dién theo phap luat.

11Ty 18 % ciia phan von gop duoc ty quyén dai dién trén tong s6 von gop ctia thanh vién d6 tai doanh nghiép.

12Nguoi duge ké khai thong tin ky truc tiép vao phan nay.

13- Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi diing ky thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi dong thanh vién ctia cong ty sau chuyén déi ky truc tiép vao phan nay.
- Trudng hop Toa 4n hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky true tiép vao phan nay.




Mau s6 7
DANH SACH CO PONG SANG LAP CONG TY CO PHAN

I. Co dong sang lap la ca nhan

STT| Ténco | Ngy, |Gii| Loaigidy |Quoc| Dan | Biachiliénlac Von gop? Thoi | Chir | Ghi
dongsang | thang, | tinh | t0,s0,ngdy | tich | toc Tongsoco | Ty Loai c0 phan Logitai | han | ky | cha
lap nam cap, co phan 1é san,sO | gop | cia | (nfu
sinh quan cap (%) luong, | von* | c0 | c0)

Gidy to S6 | Gia Phé thong .| gAtOtA dong

ip Iy clia ; : : SAn g6 sn

ppl o lugng | S5 [ Gia| Sb | Gid| wio s

luong | & | luong | tn '
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

I Néu cot s 5 ké khai S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7.

2 Ghi gia trj von cd phan ciia timg ¢b dng sang lap. Tai san hinh thanh gié tri vn 6 phan ciia timg cb dong sang 14p can dugc liét ké cu thé: tén loai tai san gop von cd phan; s6 lugng timg loai tai san gop von
¢6 phan; gié tri con lai ctia timg loai tai san gop vén c6 phan; thoi diém gop von cd phin cia timg loai tai san. Gid tri ghi bang s6 theo don vi VND va gia tri trong duong theo don vi tién nude ngoai (ghi bang
$0, loai ngoai t¢), néu co.

3 Loai tai san gop von bao gdom: Pdng Viét Nam; Ngoai té tir do chuyén dbi (ghi 16 loai ngoai t&, s6 tién duoc gop bang mdi loai ngoai t€); Vang; Quyén sir dung dét, quyén s& hitu tri tué, cong nghé, bi quyét
k¥ thuat; Tai san khac (ghi 10 loai tai san, s0 luong va gié tri con lai ctia mdi loai tai san).

C6 thé Iap thanh danh muyc riéng kém theo hd so ding ky doanh nghiép.

4Khi dang ky thanh lap doanh nghiép, thoi han gép von 1a thoi han ¢d dong sang lap du kién hoan thanh viée gop von. Céc truong hop khac khong ké khai thoi han gop von.

5 Truong hop dang ky/thdng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép theo quyét dinh ctia Toa an hodc Trong tai thi khong can chit ky tai phan nay.



I1. C6 ddng sang lap 1a té chirc
1. Théong tin c6 dong

STT | Téncodong | Piachi | S6,ngdy cip, noi cip Von gop® Thoihan | Ghi
sang lap trusd  |Gidy chimgnhanding Téngsdcd | Ty Loai ¢d phan Loaitaisan,s6 | gopvon® | cha
chinh | ky doanhnghiép; phin 18 luong, gid tri tai (néu
Quyetdinhthanhlp | S5 | Gia | (%) Pho thong sén gop von’ )
gﬁ?ﬁ;ﬁ‘sﬂg ugng | SSlugng | Gidm | Sdlwng | Gim
1 2 3 4 5 167 8 9 10 11 12 13 14

2. Thong tin nguoi dai dién theo phap ludt/ity quyén ciia ¢6 dong

S| Téncd | Ténngwoi | Ngiy, | Gidi So ngdy | Quéc| Dan | Dia Vén duogc uy quyén'” Chirkyciia | Ghi
T| dong | daidiéntheo | thang, | tinh cap, co tich | tdc chi | Tonggiatrivonduoc | Tyl | Thoi | ngudidaidién | cha
T | snglap phép ndm quan cip lién |  daidién (bang so; %) | diém theophdp | (néu
luatguoidai | sinh Gidy toy lac | VNP vagid tri twong daidien | lvdtnguoidai | co)
dién theo uy phap Iy ctia duwong theo don vi tién phin | diéntheouy
quyén canhan’ nudic ngodi, néu co) von quyén’2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

. Ceeee, NGAY......thanNg......ndm... ... . .
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT/CHU TICH HQI PONG QUAN TRI CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)!3

6.7.8 K& khai tuong tu cac c0 dong séng 13p 1a c4 nhan.

9 Néu cot s6 6 ké khai S6 dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 7, 8.

10 Khong phéi ké khai phan nay ddi voi trudng hop keé khai nguoi dai dién theo phap luat.

11Ty 1& % ctia phan v6n gép duge iy quyén dai dién trén tong s von gop clia cd dong dé tai doanh nghiép.

12Ngudi duogc ké khai thong tin ky truc tiép vao phan nay.

13- Nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép ky truc tiép vio phan nay.

- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi ding ky thay doi ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi dong quan tri ctia cong ty sau chuyén ddi ky truc tiép vao phan nay.
- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.




DANH SACH CO DONG LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

I. Co dong la nha dau tu nwdc ngoai la ca nhan

Mau so 8

STT| Téncd | Ngdy, |Gi6i| Loaigidly | Quic | Diachi Von gop? Thoi | Chitky | Ghi
dongla | thing, | tinh | t0,sG,ngdy | tich | liénlac | Tdngsded | Ty Loai cd phan Logithi | han | ciacd | cha
nhidautr | nimsinh cap, co phin 16 san,s0 | gop ong’ | (néu
nude quan cip %) hrong, | von* c0)
ngoai Giay to S6 | Gia Pho théng gidtritai

phip bl lugng | 1 S5 [Gid| SO |G| yes
luong | i | luong | i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

1 Néu cot s6 5 ké khai S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cot sb 6.
2 Ghi gia tri von cd phan ctia timg c6 déng 1a nha dau tw nude ngoai. Tai san hinh thanh gia tri von ¢6 phan ctia ttmg c6 déng can duge liét ké cu thé: tén loai tai san gdp von co phan; so lugng timg loai tai san
20p von ¢0 phan; gia tri con lai ctia timg loai tai san gdp von ¢ phan; thoi diém gbp von co phan clia timg loai tai san. Gia tri ghi bang so theo don vi VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai

(ghi bang s, loai ngoai t8), néu co.

3 Loai tai san gop von bao gdbm: Pong Viét Nam; Ngoai t€ tir do chuyén df)i (ghi 15 loai ngoai t&, s tién duge gop bang mdi loai ngoai t8); Vang; Quyén sir dung dat, quyén so hitu tri tug, cong nghé, bi quyét
ky tlluﬁlt; Tai san khac (ghi 15 loai tai san, sO l}I(}ng va gia tri con lai cia mai loai tai san).
C6 thé 13p thanh danh muc riéng kém theo ho so dang ky doanh nghiép.

4Khi dang ky thanh lap doanh nghiép, thoi han gép von 1a thoi han ¢d dong sang lap du kién hoan thanh viée gop von. Céc truong hop khac khong ké khai thoi han gop von.

5 Truong hop dang ky/thdng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép theo quyét dinh ctia Toa an hodc Trong tai thi khong can chit ky tai phan nay.



II. Co dong la nhz‘i diu tw nwée ngoai 1a to chire
1. Théong tin c6 dong

STT Tencodong Piachi | S, ngay cap, noi cip Von gop® Thoihan | Ghi
lanhadaut | trusd |Gidy chimgnhanding Téngsdcd | Ty Loai ¢d phan Loai thisan,s6 | gopvon® | chi
nudengodi | chinh | kY doanh nghip; phin 18 luong, gid tri tai (néu

Quyctdinhthanhlap | S6 | Gia | (%) Pho thong e sén gop von’ 00)
gﬁiﬁ?ﬁ;ﬁ‘jﬂ “g1- lugng | 1 Bluong | Gt | Sdlwong | G
1 2 7 9 10 | 11|12 13 14 15 16 17 18 20
2. Thong tin nguoi dai dién theo phap luat/uy quyen ciia ¢ dong

S Tencodong Ténnguoidai | Ngay, | Gidi So ,ngdy | Quoc | Dan | Pia Vén duge uy quyén'” Chirkyctia | Ghi

T| hnhadautr | diéntheophdp | thang, | tinh | cip,co | tich | toc chi | Tonggiatrivonduge | Tyle! | Thoi | nguwdidaidién | cha

T| nudcngodi | ludtnguoidai | nam quan cp lien | daidién (bang so; %) | diém theophdp | (néu

diéntheouy | sinh Gidy to lac | VNP va gid tri tirong daidién | luatnguoidai | o)
quyén phaply durong theo don vi tién phin | diéntheouy
cuaca nudc ngodi, néu cé) von quyén'
nhén9
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

. Ceeeen, NGAY......thang......ndm... ... ) )
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)"?

6.7.8 K& khai tuong ty c4c c0 dong la nha dAu tr nude ngodi 1a c4 nhan.

9 Néu cot s6 6 ké khai S6 dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 7, 8.

10 Khong phéi ké khai phan nay ddi voi trudng hop keé khai nguoi dai dién theo phap luat.

11Ty 1& % ctia phan v6n gép duge iy quyén dai dién trén tong s von gop clia cd dong dé tai doanh nghiép.

12Ngudi duogc ké khai thong tin ky truc tiép vao phan nay.

13- Nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép ky truc tiép vio phan nay.

- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi ding ky thay doi ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi dong quan tri ctia cong ty sau chuyén ddi ky truc tiép vao phan nay.
- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky truc tiép vao phan nay.




Mau s6 9
DANH SACH THANH VIEN CONG TY HQP DANH

I. Thanh vién la ca nhan

S| Tén Ngay, | Gi6i | Loai gidy to, | Qubc | Dan | Dia chi Thoi | Chirky | Ghi
T | thanh thang, tinh sé ngay tich | toc | lién lac I han cua chu
oA oS Von gop . \ £
T vién nam sinh cap, O quan gop thanh (néu
dbi voi cap Gidy to von? vién’ o)
thanh phap 1y cia Phén von gop> Ty1¢ | Loaitai
vién la ca c4 nhan! (bang sé; VNP va | (%) san, s6
nhan gid tri twong luong, gia
dwong theo don vi tri tai san
tién nude ngodi: gop von3

bang so, loai
ngodai té, néu co)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

A. Thanh vién hop danh

. Thanh vién gép von (néu co)

I Néu cot sb 5 ké khai S6 dinh danh ¢4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $66,7.

2 Ghi phan vén g0p cua timg thanh vién. Gia tri ghi bang s6 theo don vi VND va gia tri tuong duong theo don vi tién nude - ngoai, ghi bang so, loai ngoai t¢ (néu co).

3 Loai tai san gop v6n bao gom: Pong Viét Nam; Ngoai t€ tir do chuyén 601 (ghi 1 loai ngoai t&, s tién dugc gop bang mdi loai ngoai t¢); Vang; Quyén sir dung dat, quyén so hitu tri tug, cong nghé, bi quyét
k¥ thuat; Tai san khac (ghi 10 loai tai san, s0 Tuong va gid tri con lai ctia mdi loai tai san).

C6 thé Iap thanh danh muyc riéng kém theo hd so ding ky doanh nghiép.

4_ Truong hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép, thdi han gép von 1 thoi han thanh vién du kién hoan thanh viée gop von.

- Trudng hop ding ky ting von diéu 16, thoi han gop von 1a thoi diém thanh vién hoan thanh viéc gop von.

- Céc truong hop khéc ngoai céc truong hop néu trén, thanh vién khong ké khai thoi han gop von.

5 - Truong hop thay di ndi dung ding ky doanh nghiép, thanh vién ¢6 phan vén gép khéng thay ddi khdng bét bude phéi ky vao phan nay.

- Trudng hop ding ky/théng béo thay dbi ni dung ding ky doanh nghiép theo quyét dinh ctia Toa 4n hoiic Trong tai thi khéng can chit ky tai phan nay.




IL. Thanh vién gép von 1a té chic (néu cd)
1. Thong tin thanh vién

S Tén S6, ngay cap, noi cap | Dia chi try so Vén gop Thoi han | Ghi
\ ‘A <A ’ A 7 § § - § i J A 8 )
T| thanhvien | Gidy ching nhan chinh e An vén gop® (bang s6; VND | Ty 16 | Loai tai san, s6 | S0P YoM | chu
T dang ky doanh A RN (néu
A Z, 1 va gia tri tuong duong theo don | (%) | luong, gid tri tai ,
nghicp; Quyt dinh Vi tién nueée ngodi: bang s6, an gop von’ c0)
RO S 7 goai: bang so, san gop von
thanh 1ap hoac giay to : S
R logi ngoaqi té, néu co)
c6 gid tri phép Iy
tuong duong
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Théng tin nguoi dai dién theo phap ludt/ity quyén ciia thanh vién
S | Ténthanh | Ténngudidai | Ngdy, | Giéi | SO,ngdycdp, | Quoc | Dan | Diachi Von duge uy quyén'” Chitkycia | Ghi
T vién diéntheophdp | thang, | tinh | coquancdp | tich | toc | lLiénlac Tong gié tri von dugc | Ty l¢"" | Thoi | ngudidaidién | cha
T luatnguoidai | nam Giay to phap dai dién (bang so; (%) diém theo phap (néu
dién theo uy sinh lycuaca VND va gid tri tuong dai dién ludtnguoidai | cd)
quyén nhan’ duong theo don vi tién phan dién theo uy
nudc ngodi, néu co) von quyén’2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

678 K& khai twong tw thanh vién Ia c4 nhén.
9Néu ¢t s6 6 ké khai S6 dinh danh c4 nhén thi khong phéi ké khai céc cot sb 7, 8.
10 Khéng phai ké khai phan nay ddi voi trudng hop keé khai nguoi dai dién theo phap luat.

11Ty 16 % ctia phan v6n gop duge iy quyén dai dién trén tdng s von gop ctia thanh vién d6 tai doanh nghiép.
12Ngudi duogc ké khai thong tin ky truc tiép vao phan nay.




MAiu s6 10
DANH SACH CHU SO HUU HUONG LQI CUA DOANH NGHIEP

Chu s6 hitu hwong lgi ciia doanh
Ngay, S0, ngay cap, ] nghi¢p’ Ghi
Ho va | thang, | Giéi €0’ quan cap Quoc | Dan Dia chi . 1a 2 | Ty 1€ s& hitu chi
STT " y , Ky, . A A Ty 1€ s¢ 2 LA g A £
tén nam tinh | Gidytophaply | tich toc lién lac hitu vén | €0 phan co Quyén (néu
sinh ctia ca nhan! A 1A quyén chi phoi* | cod)
dicu lI¢ <X A3
bi¢u quyét
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

...... , ngay......thang......nam... ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/
CHU TICH HQI BONG THANH VIEN/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI CUA CONG TY
(Ky va ghi ho tén)’

I Néu cot sb 5 ké khai S dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac c6t $66,7.
2 Trudng hop CSHHL thong qua s6 hiru von dleu 1¢ hoac tong ) phan ¢6 quyén biéu quyét duoc x4c dinh nhu sau:
- C4 nhén 13 ¢b dong so hitu tir 25% tong s ¢b phan co quyén biéu quyét trd 1én;
- C4 nhén 13 thanh vién so hitu tir 25% von diéu 1€ tré 1én cia cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré én;
- Canhan la chu so hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién;
- Ca nhén 1a thanh vién hop danh c6ng ty hop danh.
3 Ty 1€ ¢ hiru ¢6 phan c6 quyén biéu quyét = S6 cd phan co quyén biéu quyét ciia chii so hiru huong loi/tong s6 ¢ phan cd quyén bleu quyét ctia cong ty co phan.
4 Neu doanh nghiép xac dinh duoc chi s6 hiru hudng loi ctia doanh nghiép theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s0 168/2025/ND-CP thdng qua quyén chi phdi, doanh nghiép ghi rd mét trong cac
quyén chi phi sau: b nhiém, mién nhiém hodc bai nhiém da s hoc tat ca thanh vién hoi dong quan tri, cha tich hoi dong quan tri, chu tich hoi ddng thanh vién; nguoi dai dién theo phap luat, giam ddc hoic tong
g1am ddc ciia doanh nghiép; sira ddi, bd sung diéu 16 ciia doanh nghiép; thay dbi co cu td chire quan 1 cong ty; t chirc lai, giai thé cong ty.
> - Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky truc tlep vao phin nay.
- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi diing ky thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi ddng quan tri ctia cong ty sau chuyén ddi ky truc tiép vao phan nay.
- Trudng hop Toa 4n hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky tre tiép vao phan nay.



MAu s6 11

DANH SACH PE XAC PINH CHU SO HUU HUONG LOQI CUA DOANH NGHIEP

(Danh cho Céng ty ¢6 phdn ké khai c6 dong 1a té chike s6 hitu tir 25% tong sé c6 phan c¢é quyén biéu quyét tré 1én)

STT

Tén to chue

Mﬁ,si'i doanh nghiép/
s0 QD thanh lap

Ngay cap

. X Dia chi tru so
Noi cap chinh

Ty 18 s¢ hiru ¢o
phan co quyen
biéu quyét!

Gl}i chu
(néu co)

...... , ngay... ...

thang......nam......

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/

CHU TICH HOI PONG

QUAN TRI CUA CONG TY

(Ky va ghi ho tén)?

1Ty 1& s& hitu ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét =S4 6 phan co quyen biéu quyét ciia t6 chirc/tong sb 6 phan co quyén biéu quyét ctia cong ty ¢b phan.

2 - Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky truc tlep vio phan nay. i . o ) .
- Trudng hop ding ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép dong thoi diing ky thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt thi Chu tich Hoi ddng quan tri ctia cong ty sau chuyén ddi ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop Toa 4n hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky tre tiép vao phan nay.




MAu s6 12

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO i , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép/
Théong bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép

(Dung trong traong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy ching nhdn déng ky
doanh nghiép/thong bao thay doi néi dung ddng ky doanh nghiép;
Bo sung, cdp nhdt, thong tin dang ky doanh nghiép,
Dé nghi hiéu dinh thong tin ddng ky doanh nghiép)

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chit in HO@): .......cocoeeeeveeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene
M s6 doanh nghi8p/Ma $6 thUE: ..........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

A.DPANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY DOANH NGHIEP/

THONG BAO THAY POI NOI DUNG PANG KY DOANH NGHIEP

(Doanh nghiép chon va ké khai vao trang twong ving voi ngi dung dang ky/
thong bao thay doi va gii kem)

Doanh nghiép dang ky thay d6i trén co s& (chi ké khai trong trieong hop
doanh nghiép déing ky thay doi trén co sé tach doanh nghiép hodc sdp nhdp doanh
nghiép, danh dau X vao é thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach doanh nghiép |:|
- Bang ky thay doi trén co s sap nhap doanh nghiép

Thong tin vé doanh nghiép bi sap nhap (chi ké khai trong truong hop doanh
nghiép dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp doanh nghiép):

Tén doanh nghi@p (ghi AN ChAIF il HOQ): ...ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseen.

M3 86 doanh nghi8p/Ma S8 thUué: .......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

bé nghi Quy Co quan thuc hién chdm dut ton tai di voi doanh nghiép bi
sap nhap va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép bi sap nhép.

- Doanh nghiép c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dét tai dao va xd, phuong
bién gidi; x4, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén qudc phong, an

ninh': Co[ ] Khéng [ ]

1 Ké khai trong trudng hop c6 nha dau tur mude ngoai gép von, mua cd phan, phan vén gop vao doanh nghiép dan dén thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép.



2

PANG KY THAY POI TEN DOANH NGHIEP

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in
1o e ) USRS
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (néu cé):

.................................................................................................................................



3

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH
bia chi try sé chinh sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........oevveeeeeeeieeieeennn..
Dién thoat: ....cocovvvveeii Sb fax (néu c6): woveeveeeeean.

Thu dién t0 (MU €O): oo, Website (7éu c0): ...

Pong thoi thay d6i dja chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6 vuéng
néu doanh nghiép thay doi dia chi nhdan thong bao thué twong vng voi dia chi tru
so chinh).

- Doanh nghiép nam trong (Doanh nghiép phai danh ddu X vao 6 vudng twong
ung voi khu cong nghé cao néu nop ho so téi Ban quan Iy khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuét
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

‘ Doanh nghi¢p/chu doanh nghi¢p tu nhan cam két tru s& doanh nghi¢p thudc
quyén st dung hop phap ctia doanh nghi€p/chi doanh nghi¢p tu nhan va dugc st
dung dang muc dich theo quy dinh ctia phap luat.



4

DANG KY THAY DOI THANH VIEN CONG TY TNHH/
THANH VIEN HOP DANH CONG TY HOP DANH

Truong hop thay doi thanh vién cong ty TNHH: (ké khai Danh sach thanh
vién cong ty TNHH theo Mau s6 6 Phu luc I hanh kem theo Thong tw nay) Gui
kem.

Trudng hop thay doi thanh vién hop danh cong ty hop danh: (ké khai Danh
sach thanh vién hop danh theo Mau s6 9 Phu luc I ban hanh kém theo T hong tu
nay — khéng ké khai néi dung théng tin vé thanh vién gép von ciia cong ty hop
danh) Gui kém.



5

DANG KY THAY POI VON BIEU LE, PHAN VON GOP,
TY LE PHAN VON GOP

1. Ping ky thay ddi von diéu 1€ ciia cong ty:
Vén diéu 1¢ dd dang ky (bang s6, bang chit, VND): ...ooeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeene.
Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ..cooveeeeeeeeennne.

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co, ghi bang s, loai
10700 VI 1<) SRR PP

C6 hién thi thong tin vé gié tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai

trén Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép hay khong ? C§ Khong
Thoi diém thay A01 VON: .......oveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Hinh thirc tAng, GIAM VOI: ......vveveeeeeeeeeeeeee e,
Ngudn von diéu 18 sau khi thay doi von diéu 18
o Sé tién (bang s6; VND va gid
Loai ngudn von tri twong duong theo, don vi tién Ty 1€ (%)

nuoc ngodi, néu co)

Von ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Vén khac

Tong cOng

Tai san gop von sau khi thay do6i von dicu 1¢:

STT

Tai san gbép von

Gi4 tr1 vOn cua tirng tai san
trong von diéu 1€ (bang so,
VND)

Ty 1&
(%0)

Pong Viét Nam

Ngoai t€ tu do chuyén doi
(ghi ro loai ngoai té, s0 tién

2 diroc gop bang méi logi
ngoai té)
3 Vang
4 Quyén st dung dat
5 | Quyén s6 hitu tri tué
Céc tai san khac (ghi ro loai
6 tai san, sé leong va gid tri

con lai cua moi loai tai

san, cé thé lap thanh danh




muc riéng kem theo ho so

dang ky doanh nghiép)

Tong so

Théng tin vé cd phan (chi ké khai doi véi cong ty c6 phan):

MENH ZIA CO PRANT ..o
STT Loai ¢ phan S6 Gia tri (bang | Tilé so vé6i
lugng | 5o, VND) von diéu 16
(%)
C6 phan phd thong

C6 phan vu di biéu quyét

Co phan uu da co6 trc

AW |~

Co phan uu dai hoan lai

5 | Céac ¢6 phan uu dai khac

Tong soO

2. Ping Ky thay déi phan von gop, ty 18 phan von gép cong ty TNHH,
cong ty hop danh: Gui kém.

Ké khai phan von gop, ty 1é phan vén gép méi ciia thanh vién cong ty TNHH
hai thanh vién tro [én/thanh vién hop danh cong ty hop danh theo mau tuwong vng
tai Mau so6 6, Mdu so 9 Phu luc I ban hanh kem theo Thong tw nay.

(Déi véi thanh vién cé phan von gép khéng thay doi, trong danh sach thanh
vién khéng bdt budc phdi c6 chik ky ciia thanh vién do).

Doanh nghiép cam két bao dam thanh toan du cac khoan ng va cac nghia
vu tai san khac sau khi giam von (doanh nghiép chi ghi cam két trong truong hop
dang ky giam von diéu 18).
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH!
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop doanh

nghiép thong bdo bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé
kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé | Ma Nganh, nghé kinh doanh chinh (Trwong
kinh doanh nganh | hop nganh, nghé kinh doanh dwgc b6 sung

dugc bo sung la nganh, nghé kinh doanh chinh thi danh

ddu X dé chon mét trong cdc nganh, nghé

da ké khai)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop doanh
nghiép thong bdo bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdch nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Stra d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
doanh nghiép thong bao thay doi noi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT Tén nganh, Ma Nganh, nghé kinh doanh chinh (Trwong
nghé kinh nganh | hop nganh, nghé kinh doanh dwoc sira doi
doanh la nganh, nghé kinh doanh chinh thi danh
duoc stra d6i ddu X dé chon mét trong cdc nganh, nghé
chi tiét da ké khai)

Doanh nghiép cam két dap ung diéu kién tiép can thi truong ddi voi cac
nganh nghé thugc Danh muc nganh, nghé han ché ti€p can thi truong do1 véi nha
dau tu nudc ngoai theo quy dinh cta phép luat vé dau tu.

Luuy:

- Trudng hop doanh nghiép thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay
sang nganh khéc, doanh nghiép ké khai dong thoi tai muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu
sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh mé1i tai muc 1; ké khai nganh, nghé kinh
doanh cti tai muc 2.

I - Doanh nghiép c6 quyén tur do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma ludt khéng cam;

- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tir;

- Déi véi nhitng nganh, nghé dAu tur kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat khac, nganh, nghé
kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap ludt d6. Doanh nghiép chi duoc kinh doanh khi
¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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- Trudng hop doanh nghiép thay ddi nganh, nghé kinh doanh chinh tir nganh
nay sang nganh khac nhung khong thay d6i danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky, doanh nghiép thuc hién cap nhat, bo sung thong tin diing ky doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 57 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
ctia Chinh phu vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop chi bo nganh, nghé kinh doanh chinh ma khong b sung thém
nganh, nghé kinh doanh m&i va chon mét nganh, nghé kinh doanh khac trong s6
céc nganh, nghé kinh doanh con lai da dang ky 1am nganh, nghé kinh doanh chinh
thi déng thoi ké khai tai muc 2, 3 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé
kinh doanh bi bé tai muc 2; ké khai nganh, nghé kinh doanh chinh méi tai muc 3.



trén Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hay khong? Co
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DANG KY THAY DOI VON DAU TU
CUA CHU DOANH NGHIEP TU NHAN

Vén dau tu da dang ky (bang s6,; bang chit; VND): ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeesenes
Vén dau tu sau khi thay ddi (bang s6, bang chit; VND): ...o.oeveeereeeeeeereas

Gid tri trong duong theo don vi tién nude ngoai (néu co, bang so, loai ngoai
72 R TSSO P PRSP PTRTRR

C6 hién thi thong tin vé gié tri twong duong theo don vj tién t& nudc ngoai

Khong

Thot diém thay dO1 VON: .....ooeviieiiiiiiiecie e e

Hinh thlrc tAng, 1AM VON: ...ccceoviiiiiiiiiieieeeceee e

Tai san gop von sau khi thay doi von dau tu:

tai san, s6 lwong va gid tri
con lai cia méi logi tdi
san, cé thé lap thanh danh
muc riéng kém theo hé so
dang ky doanh nghiép)

STT Tai san gop von Gia tri von ciia ting tai san Ty 1€
trong von dau tu (bang s6, (%)
VND)
1 | Pong Viét Nam
2 | Ngoai té tu do chuyén dbi
(ghi 16 loai ngoai té, sé tién
dwoc gép bang méi logi
ngoai té)
3 | Vang
4 | Quyén st dung dat
5 | Quyén so hitu tri tué
6 | Céc tai san khac (ghi ro logi

Tong so
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THONG BAO THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO UY QUYEN CUA
CHU SO HU_’U/THANH_ VIEN CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN
LA TO CHUC/CO PONG LA TO CHUC NUOC NGOAT!

Thong tin vé& ngudi dai dién theo uy quyén sau khi thay dbi:

S| ChusshirwThinh | Ténngudidai | Negdy, | Gidi | SO,ngaycdp, | Quc| Din | Piachi Vén duge uy quyén Chirkycia | Ghi
T vién cong ty diéntheouy | thang, | tinh | coquancdp | tich | toc | liénlac | Tonggidtrivonduoe | Ty1& | Thoi | nguoidaidién | cha
T | TNHH/Cdongla quyén nim Gidy to phap daidién (bang s6; | (%) | diém | theouyquyén® | (méu
nha dau tur nude sinh Iy ctia ca nhan? VND va gid tri dai dién c0)

ngodi 13 t6 chirc twong dwong theo phan

don vi tién nuée von

ngodi, néu co)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

I Ding trong truong hop thay doi tir nguoi dai dién theo uy quyén nay sang nguoi dai dién theo uy quyén khéc. Trudng hop thay d6i thong tin ctia ngudi dai dién theo uy quyén hién c6 ma khong thay doi nguoi dai dién
theo uy quyén thi thyre hién b sung, cap nhat thong tin tai Muc B ctia Biéu mau nay.

2Néu ¢t s6 6 ké khai S6 dinh danh c4 nhén thi khéng phéi ké khai céc cot sb 7, 8.

3Ty 1é % ctia phan von gop duoc ity quyén dai dién trén tong s von gop ciia thanh vién do tai doanh nghiép.

4Nguoi duge ké khai thng tin ky vao phan nay. Nguoi dai dién theo uy quyén khong thay doi khong bét bude phéi ky vao phan nay.



11

THONG BAO THAY DPOI CO DONG SANG LAP/
THONG BAO THAY DBOI CO DPONG LA NHA PAU TU NUGC NGOAI
CONG TY CO PHAN!

Truong hop thay doi cd déng sang 1ap (ké khai theo Mau s6 7 Phy luc I ban
hanh kém theo Théng tw nay): Gui kém (Déi véi ¢é dong sang ldp ¢é phan vén
g6p khéng thay doi, trong danh sdch c6 déng sdang Idp khéng bdt budc phdi ¢
chir ky ciia ¢6 déng sang ldp do).

Truong hop thay dbi co dong 1a nha dau tu nudc ngoai (ké khai theo Mau
$6 8 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tir nay): Gui kém (Déi véi ¢é dong co
phadn von gop khéng thay doi, trong danh sdch cé déng la nha dau tw nwée ngodi
khéng bdt budc phdi c6 chir ky ciia ¢6 dong do).

Doanh nghiép cam két dap tng diéu kién tiép can thi truong d6i véi cac
nganh nghé thudc Danh muc nganh, nghé han ché tiép can thi trudng dbi v4i nha
du tu nude ngoai theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

1 Dung trong trudng hop (i) thay ddi tir cb dong la nha dAu tur nudc ngodi ndy sang ) dong la nha dAu tur nude ngodi khac va (ii)
thay ddi c6 dong sang lap trong trudng hop cd dong sang 1ap chura thanh toan s0 ¢o phin da dang ky mua theo quy dinh tai Diéu
113 Luét Doanh nghiép. Truong hop thay dbi thong tin ctia ¢ dong sang 1p/c6 dong 14 nha dAu tur nude ngoai hién c6 ma khong
thay d6icd dong sang lap/cd dong 13 nha dAu tur murée ngodi thi thue hién bd sung, cap nhat thong tin tai Muc B ctia Biéu mau nay.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 | Théng tin vé Giam déc/Téng giém déc (néu co):

Ho, chir dém va tén Giam doc/Tong giam d6C:.........oeveeeeeeeeeeeeeeeeenn.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oc.... [ocn...

Gioitinh: ..................l

S6 dinh danh C& NNAN: .........cooviveieieeeeeeeeeee e,
DICN thOaLi. i

2 | Thong tin vé Ké toan tru’ong/Phu trach ké toan (néu co)!:

Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phuy trach ké toan:.............ccoeeeveeeeene.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [ocn... [oci...

Giditinh: ..................

SO dinh danh CANNAN: ...........co.ovviveiveeeeeeeeeee e
DIEN thOQLi c..eiiiiiiiiiic e

3 | Dia chi nhan thong bao thué:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung wong: ........cocovvviiiiiiiiiiean...
bién thoai (neu ee) Sb fax (néu cO):...veveveneeenn,
Thu Qi8N 10 (MEU COY:.oe e

4 | Ngay bat dau hoat dong?: ... [ociid oo,

5 | Hinh thirc hach toan (Pdnh ddau X vao mot trong hai 6 “Hach toan doc
ldp” hodc “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach toan doc
lap” ma thudc doi twong phai lap va guri bao cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan ¢é tham quyén theo quy dinh thi chon thém é “Cé bdo cdo tdi
chinh hop nhat”):

Hach toan ddc lap C6 bao céo tai chinh hop nhat
Hach toan phu thude
6 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy ......... [oviiinn. dén ngay ........ /T 3
(Ghi ngay, thang bat ddau va két thiic nién do ké todn)
7| TONE SO 120 AONE: ..o
8 | Co6 hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M khong?
Co Khong

! Trudng hop doanh nghiép ké khai hinh thirc hach toan 14 Hach toan doc Iap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai ké khai thong tin vé
K¢ toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

2 Trudng hop doanh nghiép duge cip Gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay bét
dAu hoat dong Ia ngay doanh nghiép dugc cip Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép.

3 - Trudng hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién d6 ké toan theo nam ti chinh khac nam duong lich thi ghi ngdy, thang bét dau nién do ké toan 1a ngay dAu tién
cua quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1a ngdy cudi cing cta quy.

- Téng thoi gian tir ngay bt ddu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)*:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd
Khéng phai nop thué GTGT

4 Doanh nghiép c¢an ctr vao quy dinh ctia phap luat vé thué gia trj gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé
xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia trj gia tang tai chi tiéu nay, trir trudng hop doanh nghiép mua ban, ché tac vang,
bac, d4 quy c6 thé chon thém phuong phép truc tiép trén GTGT ngoai cac phuong phap khac (néu c6).
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN VE CHU SO HUU HUGNG LGI CUA
DOANH NGHIEP/THONG BAp THAY DOI THONG TIN BE XAC PINH
CHU SO HUU HUONG LOI

a) Tru:b’ng hop doanh nghiép c6 su thay ddi chu so hiru hu’éng loi cua doanh
nghi€p, ty 1€ s¢ hitu da k€ khai v6i Co quan dang ky kinh doanh cép tinh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 52 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP (ké khai theo Mdu s6 10
Phu luc I ban hanh kéem theo Thong tw nay): Gui kem.

b) Tru:()’ng hop cong ty co phan 0O su thay d6i co dong la t6 chiic s& hitu tur
25% tong sO ¢cO phan co quyen biéu quyét tré 1én hodc thay (101 ty 1& s6 hitu ton
s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 52 Nghi dinh s
168/2025/ND-CP (ké khai theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw
nay): Gui kem.

¢) DBéi voi doanh nghiép dugc thanh 1ap trudce ngé\y 01/7/2025, trudng hop
doanh nghi€p c6 thong tin v€ chu s¢ hiru hu:0’ng loi ctia doanh nghlep theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP, doanh nghiép
b6 sung thong tin vé chu s¢ hiru huéng loi cua doanh ngh1ep theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 3 Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cta Luat Doanh nghiép (ké khai theo Mau sé 10 Phu luc I ban hanh kem theo
Thong tw nay): Guri kem.

d) Pbi véi cong ty co phan duoc dang ky thanh 13p trudc ngay 01/7/2025,
truong hop cong ty cb phan cé thong tin dé xac dinh chu s¢ hiru huong loi cua
doanh nghlep theo quy dinh tai khoéan 3 Diéu 18 Ngh1 dinh sé 168/2025/ND-CP,
cong ty ¢ phan bd sung thong tin de xac dinh chu s¢ hiru huong 1gi cua doanh
ngh1ep theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025
stra d6i, bd sung mot s6 didu cua Luat Doanh nghiép (ké khai theo Mau s6 11 Phy
luc 1 ban hanh kem theo Thong tu nay): Gui kém.
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B. BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN PANG KY DOANH NGHIEP!

! Trudng hop cap nhat, bd sung thong tin dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sir dung Mau s6
19 Phu lyc I Thong tu nay, khdng str dung mau nay.
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C. PE NGHI HIEU PiNH THONG TIN PANG KY DOANH NGHIEP
- Thong tin trén Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép/Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i ndi1 dung dang ky doanh nghié¢p cap ngay .../.../... [a: ..o,
- Théng tin d3 ding ky trong hd so dang ky doanh nghiép ndp ngay .../.../...
L e e e e e e et — e e e et e e e e tae e e e bae e e e ataeeeanbaeeeaareeeenraeas

.................................................................................................................................

Do viy, dé nghi Quy Co quan hiéu dinh thong tin trén Gidy chtng nhan
dang ky doanh nghiép, Gidy x4c nhan vé viéc thay doi ndi dung diang ky doanh
nghiép theo diing thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép ma doanh nghiép
da dang ky.
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|:| Pé nghi Quy Co quan cap Gidy x4c nhan thay ddi noi dung dang ky doanh
nghiép cho doanh nghiép d6i v6i cac  thong tin thay d6i néu trén. (Dadnh. ddu X vdo
6 vudng néu doanh nghiép c¢é nhu cau dwge cap Gidy xdc nhdn thay doi néi dung
dang ky doanh nghiép).

Truong hop hd so dang ky doanh nghiép hop I¢, dé nghi Quy Co quan dang
cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Doanh nghi¢p cam két hoan toan chju trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phép, chinh xéc va trung thuc ctia n¢i dung Thong bado nay.

Nguoi ky tai Thong bao nay cam két 13 ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién
tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat va Bicu I¢ cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/
CHU TICH CONG TY/CHU TICH HQI PONG
THANH VIEN/CHU TICH HQI PONG QUAN TRY/
NGUOI PUQC UY QUYEN/NGUOI PAI DIEN
(Ky va ghi ho tén)!

! - Truong hop ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luat dong thoi dang ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép thi Chii tich cong ty/Chi tich Hoi ddng thanh vién/Chu tich Hoi dong quan tri/nguoi duoc uy quyén, ngudi dai dién cua
chu s hitu cong ty TNHH mét thanh vién 13 ca nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Biéu 78 Luat Doanh nghiép ky truc tiép
vao phin nay.
- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi duge chi dinh ky trye tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S&: L, , ngay... ... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI
Piing ky thay do6i nguoi dai dién theo phap luat!
Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................
Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in HOQ): ......oveeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M3 s6 doanh nghi8p/Ma SO thU: ........o.oveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 dinh danh c4 nhan ctia Chu tich hoi dong thanh vién/Chu tich cong
ty/Chu tich hoi dong quan tri (Chi ké khai trong truong hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky doanh ngRICP): ........ccoooecoviiieciiee e

Piing ky thay doi nguoi dai dién theo phap luit véi cac ndi dung sau:
Ngudi dai dién theo phap luit sau khi thay doiZ:
Ho, chit d&€m va tén (ghi bcing chit in hoa): ..........c.u........
Ngay, thang, nam sinh: ...... [ eveiid e,
Gio1 tinh: ..o
SO dinh danh CA NhAN: .....veee e
Chirc danh: ........oioi e e
Dia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh pho tryc thudc trung WONE: .......oeevveeieeeeeieeeieeennn...
QUOC EIa: v
Dién thoai (néu c6): ....vvveevaei. Thu dién tir (néu c6): ............
Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan hodc viéc két néi gita Co 56

dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu qudc gia vé dan cuw
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan duoi ddy:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

I Diing trong truong hop thay ddi tir nguoi dai dién theo phap luat ndy sang ngudi dai dién theo phap luat khac. Truong hop thay
ddi thdng tin ctia nguoi dai dién theo phap ludt hién c6 ma khong thay d6i ngudi dai dién theo phap luat thi thuc hién b sung, cap
nhat thong tin tai Muc B ctia Mau s6 12 Phu luc I Thong tu ndy.

2 Ghi thong tin cta tat ca ngudi dai dién theo phap luat trong trudng hop sau khi thay ddi cong ty c6 nhidu hon 01 ngudi dai dién
theo phap luat.



SO Ho chiéu (doi voi ca nhdn Viét Nam khong co6 so dinh danh cd nhdn)/So
H9 chiéu nudce ngoai hodc gidy to co gia tri thay theé ho chiéu nudc ngoai (doi
VOi cd nhan la nguoi nuwdc ngoai): ............coovveun..

NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........vevveeeeeeeieeieeeenn..

QUOC ZIa: oo

Truong hop hd so dang ky doanh nghiép hop I¢, dé nghi Quy Co quan dang
cong bd nodi dung ding ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phép, chinh xé4c va trung thyuc cua ndi dung Giay dé€ nghi nay.

CHU TICH CONG TY/CHU TICH HQI PONG
THANH VIEN/CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/
NGUOI PUQC UY QUYEN/NGUOI PAI DIEN
(Ky va ghi ho tén)?

3 - Chis tich cong ty/Chia tich Hoi dong thanh vién/Chu tich Hoi dong quén tri/ngudi duoc ity quyén, ngudi dai dién ciia ch s
hiru cong ty TNHH moét thanh vién 1a ca nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Diéu 78 Luat Doanh nghiép ky truc ti€p vao phan
nay. )

- Truong hop Toa dn hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky truc tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: i ngay... ... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Piing ky thay doi chit doanh nghiép tu nhan

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) .......................

Tén doanh nghi€p (ghi bang chir in RoA): .......cccccveeevieeciieeiieeeieeeiie e
Ma s6 doanh nghi¢p/Ma sO thUu€: .......ccccevveiiiiriiiiiiieeeeee e

Piing ky thay do6i chii doanh nghiép tw nhin véi cac ndi dung sau:
Truong hop thay dbi cha doanh nghiép (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Tang cho doanh nghiép tu nhan

Chu doanh nghiép chét |:|
Ban doanh nghiép tu nhan [ ]
1. Nguoi ting cho/Nguoi chét/Ngudi ban
Ho, chir dém va tén (ghi bang chit in hoa): ......................
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../..........
Gidi tinh: ..o
SO dinh danh A NhAN: ......oveee e
Dia chi lién lac (khdng ké khai trong triong hop chii doanh nghiép cii chét):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung WoNg: ..........coveeueeieeeieeieeinn.,
Dién thoai (néu c6): ...oeveeveei.. Thu dién tir (néu co): ............

Truong hop khong co s6 dinh danh cd nhan hodc viéc ket noi gita Co so
dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu qudc gia vé dan cuw
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 Ho chiéu (doi véi cd nhdn khéng cé sé dinh danh cd nhan): ...............
NEAY CAP: oo/t NOT CADP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .........ovveeeeeeeeeiieeeieeinns




2. Nguoi dwoc ting cho/Nguoi thira ké/Nguwoi mua
Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .......................
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........
Gidi tinh: ...
SO dinh danh CA NhAN: ......oeee e
DPia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ...

Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung WONE: .......oevvveeeeeeiieeeieeeenn...
Dién thoai (néu c6): ......oovvveeeenn... Thu dién tir (néu o) ............

Trueong hop khong co s6 dinh danh cd nhan hodc viéc ket néi giwra Co 50
dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu qudc gia vé dan cuw
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 Ho chibu (ddi véi cd nhéin khéng c6 s6 dinh danh cd nhdn): ..................
NEAY CAP: ../t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nhd/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........ocvveeeeeeeieeieeennn..

Truong hop ho so ding ky doanh nghiép hop 1€, dé& nghi Quy Co quan ding
cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Chung toi cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop
phap, chinh x4c va trung thuc cia ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PUQC TANG CHO/ CHU DOANH NGHIEP TU NHAN
NGUOI THUA KE/NGUOI MUA (Ky va ghi ho tén)?

(Ky va ghi ho tén)!

I Nguoi duge ting cho/Nguoi thira ké/Ngudi mua ky truc tiép vao phan nay.

2 Khéng ¢6 phan ny trong truong hop thay ddi chit doanh nghiép tur nhan do thira ké. Trong céc trudng hop ting cho, ban doanh
nghiép tur nhan, chi doanh nghiép tur nhéan ky true tiép vao phan nay.

1’2Truéyng hop Toa 4n hodic Trong tai chi dinh nguoi thuce hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi dugc chi dinh ky tryc tiép
vao phan nay.



Mau s6 15

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Ping Ky thay doi chii sé' hitu cong ty TNHH mot thanh vién

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in HOQ): ......oveeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M3 s6 doanh nghi8p/Ma S8 thUé: ........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Doanh nghiép c6 Gidy chirg nhan quyén sir dung dat tai ddo va x, phudng
bién gidi; xa, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén qudc phong, an
ninh': Co Khong

Ping ky thay doi chii sé hiru cong ty ’l:NHH mot thanh vién véi thong tin
sau khi thay doi nhu sau:
1. Poi véi chii sé hiru 1a ca nhan
Ho, chir dém va tén chu sé hitu (ghi bang chit in hoa): .........
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../..........

Gioitinh: ...
Sodinhdanhcanhan: ...

DPia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: .......oevvveeeeeeeieeeieeeenn...
QUOC EIa: v
Dién thoai (néu c6): .....cooevveveen. ... Thu dién tir (néu co): ............

Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhéan hodc viée két néi giita Co 56
dir lieu quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
bi gidan doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan dwoi ddy:

Dantoc: ................ Quoc tich: ...............

1 Ké khai trong trudng hop ¢6 nha dau tur murdc ngoai gép von, mua ¢ phan, phan vén gop vao doanh nghiép dan dén thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép.



2

Sb Ho chiéu(doi véi cd nhdn Viét Nam khéng cé s6 dinh danh cd nhdn)/S6 Ho
chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai (doi voi
cad nhan la nguoi nuwdc ngoai): ............cveveennnn.
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........vevveeeeeeeieeieeeenn..

QUOC ZIa: oo

2. D6i v6i chii s& hiru 12 t6 chirc
- Théng tin vé to chirc:
Tén chit 86 hitu (ghi BAng Chit in HOA): ......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
M3 s6 doanh nghiép/S6 Quyét dinh thanh IAp: ....cvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
NEAY CAP: ../ oo/ ees NOTCAP: e,
bia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........eevveeeeeeeieeeieeeeen...
QUOC I8 e
DIEN thOQL: ..o S6 fax (néu co): ..oveee...
Thu dién 0 (16U CO): oo, Website (176U €O): v,
- M6 hinh t6 chirc cong ty:
Hoi dong thanh vién, Giam ddc hodc Tong Giam déc [ ]
Chu tich cong ty, Giam dbc hodc Tong Giam dbc L]




- Théng tin vé nguoi dai dién theo phéap luat/ngudi dai dién theo uy quyén ctia chii so hiru:

STT | Ténngudidai | Ngiy, | Giéi | SO,ngaycip, | Quoc| Dan | Diachi Von duge uy quyén’ Chirky ciangudidai | Ghi
diéntheophdp | thang, | tinh | coquancdp | tich | tdc | liénlac | Tonggidtrvénduoc | Tyle* | Thoidiém |  diéntheophap cha
luatngudidai | ndm Gidy to phap dai dién (bang so; %) | daidién | ludtnguoidaidien | (néu
diéntheouy | sinh 1y ctia ca nhér? VND va gid tri tirong phanvén |  theouy quyén® cd)
quyén duwong theo don vi tién
nudic ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Truong hop ho so dang ky doanh nghiép hop 18, dé nghi Quy Co quan ding cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cta ndi dung Gidy
dé nghi nay.
Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 1a ngudi co quyén va nghia vy thyuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap
luat va biéu 1¢ cong ty.
CHU SO HU'U MOI CHU SO HU'U cU
(Ky va ghi ho tén)® (Ky va ghi ho tén)’

2Néu cot s6 5 ké khai S6 dinh danh c4 nhén thi khong phéi ké khai céc cot sb 6, 7.

3 Khéng phai ké khai phan nay doi voi truong hop ké khai nguoi dai dién theo phap luat.

4Ty 18 % ctia phan von gop duoc iy quyén dai dién trén tong s6 von gop ctia thanh vién d6 tai doanh nghiép.

5Nguoi duge ké khai théng tin ky tre tiép vao phan nay.

6 Néu chu s& hitu mai 14 ca nhan: ca nhan ky truc tiép vao phan nay; néu chu s hiiu méi 14 t6 chire: nguoi dai dién theo phép luat cia to chire ky truc tiép vao phan nay.

7 Khéng c6 phan ndy trong trudng hop thay dbi chi s hitu cong ty TNHH mot thanh vién do thira ké. Trong céc trudng hop khéc: Néu chu sé hitu méi 1 ¢4 nhan: ca nhan ky truc tiép vao phan nay; néu chu
s6 hitu méi 14 t6 chire: ngudi dai dién theo phap luat ctia t6 chire ky truc tiép vao phan nay.

67 Trudng hop Toa 4n hodc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc chi dinh ky tnre tiép vao phan nay.



MAiu sb 16

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO
Vé viéc cho thué doanh nghiép tw nhan
Kinh giri: (Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh) ......................
Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in HOQ): ......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M s6 doanh nghi8p/Ma $6 thUS: ..........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Théng bao vé viéc cho thué doanh nghiép tw nhan véi cic ndi dung sau:

1. Chi doanh nghiép tw nhan

Ho, chir dém va tén (ghi bang chit in hoa): ......................

Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........

Gi61 tinh: ...

S6 dinh danh cA nhan: ..............oooiiiiiiii i

Triwong hop khong co s6 dinh danh cd nhdn hodc viéc két noz gita Co s0
dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu qudc gia vé dan cuw
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 Ho chiéu (doi véi cd nhdn khéng cé sé dinh danh cd nhan): ..................
NEAY CAP: oo/t NOT CADP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Dac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .........ueveeeeeeeeieeeieeinns
Dién thoai (néu c6): oooooovvveeini .. Thu dién tir (161 ¢6): v.ovvveeen...

2. Nguwoi thué doanh nghiép tw nhan

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .......................
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........
G161 tinh: ...

Sodinhdanhcanhan: ...



2

Trieong hop khéng c6 s6 dinh danh ca nhdn hodc viéc két néi giita Co 56
dir lieu quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé ddn cu
bi gian doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan dwdi ddy:

Dantoc: ................ Quoc tich: ...............
S0 H chi€u (doi voi ca nhan khong co so dinh danh ca nhan): ..................
Ngay cap: .../oei e NOT CAP: vttt

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...

Xa/Phuong/Dac kKhu: ...

Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: ..........vveeeeeeeeeieeeieeenns
Dién thoai (néu c6): ooooovvveeii.. Thu dién tir (néu ¢6): ..ovvveeen..

Chung t6i cam két hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, chinh x4c va trung thuc ctia ndéi dung Thong bdo nay.

NGUOI THUE CHU DOANH NGHIEP TU NHAN
DOANH NGHIEP TU NHAN (Ky va ghi ho tén)?
(Ky va ghi ho tén)!

' Nguoi thué doanh nghiép tur nhén ky truc tiép vao phan nay.

2 Chu doanh nghiép tir nhan ky truc tiép vao phan nay. )
1’2Truéyng hogp Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugce chi dinh ky truc tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: e ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
Théng bzo lap dia diém kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chit in OA): ........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeersean,
M3 s6 doanh nghi@p/Ma $6 thU: .......c.ovvveveeeeeeeeeeeeeeee e,

Dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
Thong bao 1ap dia diém kinh doanh véi cac ndi dung sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia di€ém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(Ghi DANG CHTE T HOQ): ..ottt et

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bé‘mg tiéng nudc
ngoai (néu co):

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu c6):

.............................................................................................................................

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: .......oevvveeeeeeeieeeieeeenn...
Dién thoai (16U CO): weoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeene. S6 fax (néu c6): ................

Thu G800 (U CO): e, Website (néu co): .............



- Chi nhanh/Vin phong dai dién/Pia diém kinh doanh nam trong (Doanh
nghiép phdi danh dau X vao é vudng twong iing véi khu céng nghé cao néu ndp ho
so toi Ban quan ly khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuét
Khu kinh té

Khu cong nghé cao

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:
a) Nganh, nghé kinh doanh (chi ké khai doi véi chi nhanh, dia diém kinh doanh)":

Nganh, nghé?kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh ddu X dé chon mjt trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (chi ké khai déi véi van phong dai dién): .............

4. Nguoi dirng diu chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): ....................

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ oo i,

Gidi tinh: ...

SO dinh danh cA NhAN: ......ovee e

bia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ...
Xa/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh ph truc thudc trung WONE: .......evveeeeeeeieeeieeeenn...
QUOC ZIA e

Dién thoai (néu cd): ........cooevevnn.... Thu dién t (néu c6): .oo.oevve....

Triwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan hodc viée két néi giita Co s6
dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir lieu quoc gia vé dan cu
bi gidan doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan dwoi ddy:

Dantoc: ................ Quoc tich: ...............

SO Ho chiéu (doi voi ca nhdan Viét Nam khong co so dinh danh ca nhan)/S6 HO
chi€éu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi voi
cd nhan la nguoi nudc ngoai): ............coveuun..

NEAY CAP: «ooi/eee) ot NOT CAD: oot

Noi thuong tru:

1'Viéc ghi nganh, nghé kinh doanh qﬁa chi nhéanh, dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép thue hién theo quy dinh tai cac khoan 1,
2,3,4,5,6va7biéu 7 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.



S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .........ovveeeeeeieiieeeieeins
QUOC ZIA: e

5. Chi nhanh chua quan (chi ké khai doi véi trwong hop ding ky hoat dong
dia diém kinh doanh truc thuoc chi nhanh):

Tén chi nhanh:
€N CHI NNANIN: .ot e e e e e teeeaee e e e aaeeen

Ma3 so chi nhanh/Ma s0 thué cua chinhanh: ........ccooovvveieiiiiiiieeiieeeeeen,

6. Thong tin ding ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1

Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké todn (néu c6):

Ho, chir dém va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan:.............ccoveveeeevene.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [oco...

Gioi tinh: ..................

S6 dinh danh CA NNAN: ..........o.ovieeeeeeeeeeeeeeeee e,

DIEN thOL:. ..ottt

Dia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khdac dia chi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):

S6 nhd/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon:

Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........oevveeeeeeeieeeieeeennn..
Dién thoai (néu c6): .................. S6 fax (néu cO): ooovveeeveeeenn.

ThU GBIt (OU COY: e

Ngay bat dau hoat dong? (trwong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc dy kién bt dau hoat dong ké tir ngay dwoc cdp

Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong thi khéng can ké khai néi dung nay):
..... [ooiid il

Hinh thirc hach toan (Pdnh dédu X vao mét trong hai 6 “Hach todn doc
ldp” hodc “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach toan doc
lap” ma thudc doi twong phdi ldp va giri bdo cdo tdi chinh hop nhdt cho
co quan ¢é tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé bdo cdo tdi
chinh hop nhat”):

Hach toan ddc lap Cé bao cao tai chinh hop nhat

2 Trudng hop chi nhanh/vén phong dai di¢n/dia diém kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhn déing ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da ke khai thi ngay bat dau hoat dong la ngdy chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Giay chiig nhan.




Hach toan phu thudce

5 Nam tai chinh:

Ap dung tir ngdy ........ [oviiiinn. dén ngay ......... A 3
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

6 | Tong sb 1ao dOng (dur kién): .......cooieuiieiiiiiiiiiiiil

7 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Tryc tiép trén doanh sd
Khong phai nop thué GTGT

Co Khong
8 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp):
Khéu trir
Tryc tiép trén GTGT

7. Thong tin vé viéc déng bao hiém xa hoi (chi ké khai doi véi chi nhanh/vin

phong dai dién):

Phuong thitc dong bao hiém xa hoi (chon I trong 3 phirong thirc):

Hang thang

Luu y:

03 thang mot lan

06 thang mot 1an

- Chi nhanh/van phong dai dién cta doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh
doanh chinh la nong nghi¢p, 1am nghiép, ngu nghi¢p, diém nghiép va tra luong
theo san pham, theo khoan: c6 thé Iya chon 1 trong 3 phuong thirc dong bao hi€ém

xa hoi: hang thang, 03 thang mot 1an, 06 thang mot lan.

- Chi nhanh/van phong dai dién ctua doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh
doanh chinh khéac: danh diu vao phuong thirc dong bao hiém xa hoi hang thang.

3 Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké toan theo nam
tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thing bt dau nién do ké toan 1a ngy dAu tién cua quy; ngdy, thang két thuc nién do
ké toan 1a ngdy cubi cting ctia quy; tong thoi gian tir ngdy bét dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy

lién tiép.




8. Chi nhanh cong ty chirng khoan nuwéc ngoai/Chi nhanh cong ty quan
ly quy nuwdc ngoai tai Viét Nam:

Panh ddu X néu la chi nhanh céng ty chitng khodn mede ngoai/chi nhanh
cong ty quan ly quy nuoc ngoai tai Viét Nam va ké khai thém cac thong tin sau
day:

, Gidy phép thanh 1ap va hoat dong s6: ... do Uy ban Ching khoan Nha nuéc
cap ngay: ..../...../..... (néu co)

Doanh nghiép cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén s
dung hop phép cua doanh nghié¢p va dugc str dung dung muc dich theo quy dinh
cua phéap luat;

- Hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va
trung thuc cta ndi dung Gidy dé nghi nay.

Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 13 nguoi co quyén va nghia vu thuc hién
thii tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é cong ty.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)*

4 - Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh tryc thudc doanh nghiép, nguoi dai dién
theo phap luat ctia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop thdng béo 1ap dia diém kinh doanh trire thude chi nhanh, ngudi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép hodic ngudi
dimg dAu chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi duge chi dinh ky trye tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO e , ngay... ... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Ping Ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh/
vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ........................

Tén doanh nghiép (ghi bang CHIE I HOA): oo
M3 86 doanh nghi¢p/Ma so LHUE: oo,
Dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cia chi nhanh/
van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bdng chir
in hoa):

M3 s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma s6 thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: .........ccocviiiiiiiiiiee e

Chi nhanh chu quéan (chi ké khai déi véi truong hop dia diém kinh doanh
truee thudc chi nhanh):

TEN ChI NNANN: ..ot

Diachi chinhanh: ...

M3 sd chi nhanh/M3 s thué ctia chi NhANN: ...vovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

A.DPANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CHI
NHANH/VAN PHONG PAI DIEN/PIA PIEM KINH DOANH
(Doanh nghiép chon va ké khai vao trang twong ing voi ngi dung thong bao
thay doi va gui kem)
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- DPANG KY THAY DOI TEN CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN/DIA
DIEM KINH DOANH
Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
sau khi thay do1 (ghi bang chit in hoQ): ..........ccceeeeeveeeeiceieeeiiieeeeiee e
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bé‘mg tiéng nudc
ngoai sau khi thay doéi (néu co):
~ Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat sau khi thay
QOT (FIOU CO): ettt et e e et e e e eaa e e e e are e e eearaeeeenens
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DANG KY THAY DPOI PIA CHI CHI NHANH/VAN PHONG DAI
DIEN/PIA PIEM KINH DOANH:

Dia chi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xo6m/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Pac khu: ...

Tinh/Thanh pho tryc thudc trung wong: ...........ccoovvviiiiiiiiinennn...
bién thoat (néu cO): oo, SO fax (néu cd): ................
Thu dién tir (néu CO): .vvveeeieeeeveeeeeeeeee Website (néu co): .............

- Chi nhanh/Van phong dai dién/Dia diém kinh doanh nam trong (Doanh
nghiép phai danh ddu X vao 6 vuong twong ung voi khu cong nghé cao néu nop ho
so toi Ban quan ly khu cong nghé cao):

Khu cong nghiép
Khu ché xuit
Khu kinh té

Khu cong nghé cao
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PANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH/NOI DUNG

HOAT DONG
Nganh, nghé kinh doanh sau khi thay d6i (chi ké khai doi véi chi nhéanh, dia diém

kinh doanh)':

Nganh, nghé kinh doanh chinh
Ma nganh (danh dau X dé chon mot trong cdc

STT Tén nganh {
nganh, nghé da ké khai)

Noi dung hoat dong sau khi thay d6i (chi ké khai déi véi vin phong dai dién):

1'Viéc ghi nganh, nghé kinh doanh cua chi nhanh, dia diém kinh doanh ctia doanh nghi¢p thuc hién theo quy dinh tai cac khodn 1,
2,3,4,5,6va7bieu 7 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
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DANG KY THAY DOl NGUOI BPUNG DAU CHI NHANH/VAN PHONG
DAI DIEN/DIA DIEM KINH DOANH?

Nguoi dimg dau chi nhanh/van phong dai dién/dja diém kinh doanh sau khi
thay doi:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .....................

Ngay, thang, nam sinh: ...... [ aveiid e,

Giditinh: ...

SO dinh danh cA NhAN: ......oeee e

Dbia chi lién lac:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........cooveeueeieeiieeeeien.,
QUOC ZIA: e

Dién thoai (néu cd): ....covvveveenn... Thu dién tir (MU C6): voovveveee

T ru*a‘ng hop l{héng c6 s6 dinh danh cd nhén hodc viéc két noi giita Co so

dir lieu quoc gia ve dang ky doanh nghiép voi Co so dit liéu quéc gia vé dan cu
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan duoi day:

Dantdc: ................ Quoc tich: ...............

S6 Ho chiéu (doi voi ca nhdn Viét Nam khong co so dinh danh cd nhdn)/S6
H9 chiéu nudc ngoai hodc gidy to c¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi
VOi cd nhan la nguoi nuwdc ngoai): ............coeveun.n.

NEAY CAP: .../t NOT CAP: oot
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...
Xa/Phuong/PDac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........ocovveeveeeiieeieeennn..
QUOC ZIA: e

2 Dung trong truong hop thay dbi tir nguoi dimg dAu nay sang nguoi ding dAu khac. Truong hop thay dbi thong tin ctia nguoi
dimg dau hién co ma khong thay ddi nguoi dimg dau thi thuce hién bd sung, cap nhat thong tin tai Muc B cia Mau nay.
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DANG KY THAY BOI CHI NHANH CHU QUAN

(Chi ké khai doi véi truong hop dang ky hoat dong dia diém kinh doanh
truc thuoc chi nhanh)

Thong tin chi nhanh cha quén sau khi thay doi:
TEn chi NhANK: ..o
Dia chichi nhanh: .............coooiiii e

Ma3 s0 chi nhanh/Ma s0 thu€ cua chinhanh: ........ccooovvveeiiiiiiieeiieeeeeen,
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DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 | Thong tin vé Ké toan tru(mg/Phu trach ké toan (néu co):

Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach ké toan:.............cccoveeveeeeeean..
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [uci...

G161 tinh: ..o

S6 dinh danh A NNAN: ..........c.ooovevieeeeeeeeeeeeeee e
DN thO@li. ...

2 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia cfzi nhdn thong bdo thué
khac dia chi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, t6/xé6m/Ap/thon:

Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: ........ouveeeee e
Dién thoai (néu c6): ....vvvveen.... Sb fax (néu cO): ovvveevesiiaenn

THU GIEN 1T (FOU COY: el

3 | Ngay bat dau hoat dong? (trwong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc dy kién bdt dau hoat dong ké tir ngay dwoc cdp

Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong thi khéng can ké khai néi dung nay):
..... [ooid i,

4 | Hinh thtc hach toan (Panh dau X vao mot trong hai 6 “Hach toan doc
ldp” hodc “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach toan doc
Idp” ma thudc doi twong phai lgp va guri bao cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé bdo cdo tai
chinh hop nhat”):

Hach toan ddc lap Cé bao cao tai chinh hop nhat

Hach toan phu thudc

5 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy ........ [oviiiinn. dén ngay ......... R 4
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

6 | TONg 8O 180 AONG: +..vvvevve e

7 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

3 Trudng hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh duoc cép Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngy bt dau hoat dong da ké khai thi ngay bét ddu hoat dong 1a ngay chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan.

4 Truong hop nién d9 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12. Trudng hop nién do ké toan theo nam
tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bt dau nién do ké toan 1a ngay dau tién ctia quy; ngay, thang két thuc nién do
ké todn la ngay cudi cling ctia quy; tong thoi gian tir ngay bt dau dén ngay két thic nién do ké toan phai di 12 thang hoic 4 quy
lién tiép.
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B. BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN PANG KY HOAT PONG CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN/PIA PIEM KINH DOANH

.................................................................................................................................
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C. PE NGHI HIEU PiNH THONG TIN PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN/PIA PIEM KINH DOANH

- Thong tin trén Gidy chtng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dlen/Glay ching nhan dang ky dia dlem kinh doanh/Gidy x4c nhan vé viéc
thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép cap ngay .../.../... 1&: wcoovevvveeieeeiean.

- Thong tin d3 ding ky trong ho so dang ky doanh nghiép ndp ngay .../.../...
L ettt ettt st ettt bt e e aeeennes

.................................................................................................................................

Do viy, dé& nghi Quy Co quan hiéu dinh thong tin trén Gidy chtng nhan
dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép
theo ding thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép ma doanh nghiép di dang
ky.
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Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xac va trung thyc cua ndi dung Gidy dé nghi nay.

Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 1a ngudi ¢ quyén va ‘nghia vu thyc
hién thi tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 16 cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP/

NGUOI DPUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)?

5 - Truong hop thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh true thude doanh nghiép,
nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop thay d6i ndi dung ding ky hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat ctia
doanh nghiép hodic nguoi dimg dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop Toa an hogc Trong tai chi dinh nguoi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky truc tiép
vao phan nay.






MAu s6 22

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: i ngay... ... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

B0 sung, cip nhat thong tin ding ky doanh nghiép doi véi doanh nghiép
hoat dong theo Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin dau tw
(ddng thoi 1a Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh)
hoic céc gidy to c6 gia tri phap 1y twong dwong

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in ROQ): ......coeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M3 s6 doanh nghi8p/Ma S8 thUué: ........o.eveeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh) hoic céc gidy to co gia trj phap 1y twong dwong: ... Ngay cip:
el e INOT CAD: e,
Pé nghi bo sung, cap nhat thong tin ding ky doanh nghiép trong Co sé dit liéu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, cu thé nhu sau (ddnh ddu X vdo é thich hop):
Loai hinh doanh nghiép:
- Cong ty TNHH mot thanh vién
- Cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én
- Cong ty c6 phan

N

- Cong ty hop danh
1. Tén cong ty:
Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...........cocueee.....
Tén cong ty viét bang tiéng nudc NZOAL (U CO): .veereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
TEN CONG tY VIt AL (U CO): e,

2. Pia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh ph truc thudc trung WONE: ........oevveeeeeeeieeeieeeenn...
Dién thoai: ...ccoovviiiiiii S6 fax (néu c6): ................

Thu dH8N 0 (U CO): e, Website (7éu €0): .ooeuveenn.



3. Nganh, nghé kinh doanh! (ghi tén va ma theo nganh cap 4 trong Hé
théng nganh kinh té cia Viét Nam):

STT

da ké khai)

Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh
chinh (ddnh dau X d@é chon
mét trong cdc nganh, nghé

4. Von dieu 1¢:
Von di€u 1€ (Bang SO, VIND): ....ooocveeeiiieeiee ettt
Von di€u 1€ (bang chit; VIND): .....coouvecueeeeeeieeee e

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudce ngoai (néu co, bang so, loai ngoai
72 R TSSO PU PR PTRTR

C6 hién thi thong tin vé gié tri tuong duong theo don vj tién t& nudc ngoai
trén Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hay khoéng? Co6 :| Khong ﬂ

5. Nguon von diéu lé:

Loai ngudén von So tién (bang so; VND va gia tri twong

dwong theo don vi tién nudc ngoai, néu co)

Ty 1é
(%0)

Vo6n ngan sach nha nuéc

Von tu nhan

Vo6n nudc ngoai

Von khéc

Téng cong

Tai san gop von (chi ké khai doi véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién)

STT Tai san gop von Gia tri von cua ting tai san | Ty 18 (%)
trong von diéu 1€ (bang so,
VND)
1 | Pong Viét Nam
2 | Ngoai t€ tu do chuyén ddi
3 | Vang
4 | Quyeén st dung dat
5 | Quyén so hitu tri tué

- Doanh nghiép co quyen tur do kinh doanh trong nhimg nganh, nghe ma lut khong cam;
- Cé4c nganh, nghé cAm du tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tur;

-D6i véi nhiing nganh, nghé dAu tur kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap ludt khac, nganh, nghé
kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c van ban quy pham phép ludt d6. Doanh nghiép chi duoc kinh doanh khi
¢6 du didu kién theo quy dinh.




6 | Cac tai san khac (ghi ro
loai tdi san, s6 heong va gid
tri con lai cia méi logi tai
sdn, c6 thé ldp thanh danh
muc riéng kém theo hé so
dang ky doanh nghiép)

Tong so

Thong tin v€ ¢6 phan (chi ké khai doi voi cong ty co phan):
MeEnh gid €O PhAn (VIND): ..ooiiiieeieeee ettt e

STT Loai ¢ phén So luong Gié,tri (bcing Ti, 1€ 50 vol
so, VND) von diéu 1€
(7o)

1 | C6 phan phd thong

C6 phan wu dii biéu quyét

C6 phan wu dai hoan lai

2
3 | C6 phan wu di cb tirc
4
5

Cac cb phan uu dai khac

Tong so

Thong tin v€ ¢6 phan dugc quyén chao ban (néu co):

STT Loai ¢6 phan duoc quyén chio ban S6 luong

1 C6 phan pho thong

C6 phan wu dai biéu quyét

Co phan uu dai co tic

B W N

C6 phan wu dai hoan lai

5 | C6 phan vu dai khac

Tong so:




6. Chu s& hiru (chi ké khai doi véi cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién):

a) Doi voi chu so hitu la ca nhdn

Ho, chir dém va tén chu so hitu (ghi bang chit in hoa): ...................
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........

Gidi tinh: ...

SO dinh danh cA NhAN: .....oeee e

Dbia chi lién lac:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........c.oeeveeeieeeieeieeinn.
Quéc 8 T
Dién thoai (néu c6): ......ovovveeee Thu dién tir (néu c6): ...............

Truong hop khong c6 s6 dinh danh cd nhan hodc viéc ket néi giwra Co so
dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir lidu quoc gia vé dan cur
bi gidn doan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
Sb Ho chiéu (doi véi cd nhan Viét Nam khong c6 s6 dinh danh cd nhdn)/sgs Hb
chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi voi
ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): ............coceeunn..
NEAY CAP: .« oot NOT CAD: oot
Noi thudong tru:
S6 nhd/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .........uvveeeee e

QuOC it v

b) Doi véi chii sé hivu la té chire
- Théng tin vé chu s& hiru:
Tén t6 chiic (ghi BANG CAIE i BOAY: ...,

Mai s doanh nghiép/Sé Quyét dinh thanh 18P: ......o.oveveveeeeeeeeeeeeeeeeans
Ngay cap: ...... [eeuiid . NOT CAP? et



DPia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 10, to/XOMYAPANON: .......eve ettt
Xa/Phuong/Dac khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........oevveeeeeeeeeeeieeeeenn..

Qudc gia: v

DIEN thOAL: .o S6 fax (néu cO): oveeveeveeenan

Thu dién ti (U CO): ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Website (néu ¢6): ...

- Thong tin vé& ngudi dai dién theo phép luat/ngudi dai dién theo uy quyén ctia chii so hiru:

STT | Ténnguwdidai | Ngiy, | Giéi | Songay | Quéc| Dén | Dia Von duge uy quyén’ Chirky ciangudidai | Ghi
diéntheophdp | thang, | tinh | cip,co | tich | toc | chi | Ténggiatrvénduoc | Tyle* | Thoidiém |  diéntheophap cha
luthguoidai | ndm quan cap lien | daidién(bangso; | (%) | daidién | ludvngwidaidien | (néu
diéntheouy | sinh Gidy to lac | VNP va gid tri rong phan von theo uy quyén’ cd)
quyen phap Iy cua dirong theo don vi tién
canhan’ nuGe ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

- M6 hinh 6 chtic cong ty trach nhiém hitu han (danh ddu X vdo 6 thich hop):
Hoi dong thanh vién, Giam dbc hogc Tong Giam doc [ |
Chu tich cong ty, Giam dbc hodc Tong Giam déc [ ]

2Néu ¢t s6 5 ké khai S6 dinh danh c4 nhén thi khong phéi ké khai céc cot sb 6, 7.

3 Khong phai ké khai phan nay ddi voi truong hop ke khai ngudi dai dién theo phép luat.

4Ty 18 % ctia phan von gop duoc Gy quyen dai dién trén tdng s von gop ctia thanh vién dé tai doanh nghiép.
5Ngudi duoc ké khai thong tin ky truc tiép vao phan nay.
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7. Danh sach thanh vién céng tyS (chi ké khai doi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro lén/cong ty hop danh, ké khai theo Mdu 5o 6,
Mau s6 9 Phuy luc I ban hanh kem theo Thong tu nay): Gui kem.

8. Danh sach c6 dong sang 1ap”(ké khai theo Mau s6 7 Phu luc I ban hanh
kem theo Thong tu nay): Gui kém.

9. Danh sach ¢6 dong 1a nha dau tw nuwée ngoaid (chi ké khai doi véi cong
ty co phdn chwa niém yét, ké khai theo Mdu so 8 Phu luc I ban hanh kem theo
Thong tu nay): Gui kem.

10. Ngwoi dai dién theo phap luat’:

Ho, chit dém va tén (ghi bdng Chit in hoa): ........ceeeeeeunne...

Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........

G161 tinh: ...

SO dinh danh cA NhAN: .....ooee e

Chirc danh: ........oooii e

Dia chi lién lac:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ...

XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung Wong: ..........couveeeeeieeeieeieeinn.,
QUuOC A ..ol

Dién thoai (néu cd): .......ovvveeenn.... Thu dién tir (néu c): ooovoeveeenn.

Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhén hodc viéc két néi giva Cor so
dir lieu quoc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
bi gian doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhan dwdi ddy:

Dantoc: ................ Qudc tich: ...vvvvenn.,
S Ho chiéu (ddi vdi cd nhdn Viét Nam khong c6 s6 dinh danh cd nhdn)/sgs Ho
chi€u nudc ngoai hoac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai (doi voi
cd nhan la nguoi nuwdc ngoai): .........c.oeveveunn..
NGAY CAP: oot NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nhd/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ........ocovveeveeeieeeieeennn..

QUOC A% ool

678 Thanh vién, c0 dong séng 14p, c6 dong Ia nha du tr nude ngoai khong bét bude phéi ki vao danh séch thanh vién, danh séch
¢0 dong sang 1ap, danh sach ¢ dong la nha dau tr nudc ngoai. .
9Ghi théng tin cua tat ca ngudi dai dién theo phap luét trong trudng hop cong ty ¢ nhiéu hon 01 ngudi dai dién theo phép luét.



11. Théng tin ding Ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
11.1 | Théng tin vé Giam ddc/Téng giam dbc (néu cé):
Ho, chir dém va tén Gidm doc/Tong giam d6C:.........ovvvveeeeeeeeeeeeeenne.
Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... [oci...
Gi61 tinh: ................
S6 dinh danh A NHAN: .........c.oooveevieeeeeeeeeeeee e
D8N thoaii..cceiiiiii e
11.2 | Théng tin vé K¢é toan truéng/Phu trach ké toan (néu c6)!°:
Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu trach ké toan:.............ccoveee......
Ngay, thang, nam sinh: ...... [icii.. [oin..
Gioi tinh: ..................
S6 dinh danh A NNAN: .........o.ovviveeeieeeeeee e
DICN thO@Li. e
11.3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac dia chi tru sé chinh):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, t6/x6m/ap/thon:
Xa/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........oevveeeeeeeeeieeeennn..
Dién thoai (néu cd): .ovvvveereenennn.... S6 fax (néu co):....covvveeeennn..
THU GIEN 1T (FOU COY: e,
11.4 | Hinh thtrc hach toan (Pdnh dau X vio mét trong hai 6 “Hach toan doc
ldp” hoac “Hach todan phu thuéc”. Truwong hop chon 6 “Hach todn
déc ldgp” ma thudc doi twong phai ldp va guri bao cdo tai chinh hop
nhdt cho co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé
bdo cdo tai chinh hop nhat”):
Hach toan ddc lap C6 bao céo tai chinh hop nhat
Hach toan phu thudc
11.5 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy ...../....dénngay ...../.... 1
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)
11.6 | TONE SO 10 AONE: ..o,

10 Tryong hop doanh nghiép ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 14p tai chi tiéu 11.4 thi bt budc phai ké khai thong tin
vé& Ké toan truong/phu trich ké toan tai chi tiéu 11.2.

11 Tryrdng hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké toan theo nam
tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan 1a ngdy du tién ctia L quy; ngay, thang két thiic nién do
ké toan 14 ngdy cudi cling ctia quy; Tong thoi gian tir ngay bt diu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy

lién tiép.




11.7 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M

Co Khong
11.8 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)?:
Khau tru
Tryc tiép trén GTGT

Truyc tiép trén doanh s

Khéng phai nop thué GTGT

Pé nghi Quy Co quan cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cho
doanh nghiép.
Doanh nghi¢p cam két hoan toan chju trach phiém trude phap luat vé tinh
hop phép, chinh xéac va trung thyc cua ndi dung Gidy dé nghi nay.
Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 1 ngudi c6 quyén va nghia vu thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong ty.
PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)’3

12 Doanh nghiép cin ¢t vao quy dinh ciia phép lut vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé
xéc dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

13 Niguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép ky tre tiép vio phan nay.

Truong hop Toa dn hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky true tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: i ngay...... thang...... nam ......

GIAY BE NGHI
B0 sung, cip nhat thong tin dang ky hoat dong ddi véi chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Giay phép dau tuhoic
Gidy chirng nhin dau tu(dong thoi 1a Gidy ching nhan ding ky kinh doanh)
hoic cac gidy to ¢6 gia tri phap Iy tung dung hodic Gidy chirng nhin
dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién do Coquan dang ky diu tucap

Kinh giti: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) .......................

Tén doanh nghiép (ghi baAng chif in HOA): ....oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeene

Ma s6 doanh nghi8p/MA $6 thUE: ..........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Pé nghi bd sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong cua chi nhanh/van
phong dai dién/dia di€ém kinh doanh véi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. Thong tin vé chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

~ Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi

bang chit in hoa):

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nuéc
ngoai (néu co)............

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu c6):

2. Mai s6 chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh/M3 so6 thué:

3. Thong tin vé Gidy phép diu tu/Gidy chirng nhin dau gu’/Giz‘iy chirng
nhin dang ky hoat dong cta chi nhanh/van phong dai dién/giay to co gia tri
twong dwong khac/Giay chirng nhan hoat dong chi nhanh/van phong dai dién
do Co quan dang ky dau tw cap:

So Gidy chimg nhan dau tu/Gidy phép dau tu:/Glay ching nhan dang ky hoat
dong/gidy td c6 gia tri tuong duong khac do co quan dau tw cAp: ....ocoevveeeeeee...



4. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém Kkinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........evvveeeeeeeieeeieeeenn...

Dién thoai: ....ooovvviiiieiie S6 fax (REU COY: v,
Thu dién tir (161 CO): v, Website (16U C6): oo,

5. Nganh, nghé kinh doanh/ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (chi ké khai doi véi chi nhéanh, dia diém kinh doanh):
STT Tén nganh Ma Nganh, nghé kinh doanh
nganh | chinh (danh dau X dé chon

mét trong cdc nganh, nghé

da ké khai)
b) Noi dung hoat dong (chi ké khai doi véi van phong dai dién): ...............
6. Ngui dirng dau chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chir dém va tén ngudi ding dau (ghi bang chit in hoa): ......................
Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../...........
Giditinh: ..o
SO dinh danh cA NhAN: ....oo oo
Dién thoai (néu cd): ..................... Thu dién tir (néu co): .....cooovv.

Truong hop khong co so  dinh danh cd nhan hodc viéc ket noi gita Co so dir
liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur bi
gidn doan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd nhdn dwdi day:

Dantoc: ................ Quoéc tich: ...............
S6 HO chiéu (doi voi ca nhdn Viét Nam khong co so dinh danh ca nhdn)/S6 HO
chiéu nudc ngoai hodc gidy tod co6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi voi ca
nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................

NEAY CAP: oo/t NOT CAD: e
Noi thuong tru:
S6 nhi/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: . ........
XA/Phuong/Dac Khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........ocvveeeeeeeieeieeennn..




7. Thong tin diing ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ..........
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ...........oeeveeeeeeeeneenn.

Dién thoai (néu c6): .................. S6 fax (néu c6): .........coviunn..

Thu GHEN 0 (MOU COY:eve el

2 | Hinh thirc hach toan (Pdnh ddu X vao mét trong hai 6 “Hach todn déc
ldp” hodac “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach todan doc
lap” ma thudc doi twong phdi ldp va giki bdo cdo tai chinh hop nhdt cho
co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “C6 bdo cdo tai

chinh hop nhat”):
Hach toan doc lap Co bao cao tai chinh hop nhat

Hach toan phu thudc

3 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy ........ [ociiinn. dénngay ......... [ovien... !
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

4 | TONE SO 120 AONG: ..o
5 | Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
. Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp):
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd

Khong phai ndp thué GTGT

! Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké toan theo nim tai
chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bt dau nién do ké toan 1a ngay dau tién cia quy; ngay, thang két thuc nién do ké todn
14 ngay cudi ciing ctia quy; Tong thoi gian tir ngay bt dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.



4

Pé nghi Quy Co quan cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh/vin

phong dai dién, Gidy chtimg nhin ding ky dia diém kinh doanh (Pdnh ddu X vao 6
vudng néu doanh nghiép cé nhu cau dwoc cap Gidy chiing nhan).

IL. Thong tin vé chi nhanh chit quan (chi ké khai trong truong hop ding
ky dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):

Tén chi nhanh viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa):

Tén chi nhanh viét tit (néu co):

Pé nghi Quy Co quan cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh.

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xac va trung thuc ctia n¢1 dung Giay dé nghi nay.

Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 1a ngudi c6 quyén va nghia vy thyc hién
tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat va Bicu I¢ cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/

NGUOI DPUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)?

2 Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép/ngudi dimg dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay. ,
Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tue déng ky doanh nghiép thi nguoi dugc chi dinh ky true tip vao
phan nay.









Mau s6 27

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: i L, , ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO

Ve viéc

ngay..

tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao
ciia doanh nghiép/chi nhanh/dia diém kinh doanh/
Vé viéc tam ngirng hoat dong/tiép tuc hoat dong trudc thoi han
da thong bao cia vian phong dai dién

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in ROQ): ......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M s6 doanh nghi8p/Ma 56 thUE: ..........c.ovuevieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1. Truong hop tam nging kinh doanh/hoat dong’:

a) Poi véi doanh nghiép:

Théng bao tam nging kinh doanh ké tir ngay.... thang....nam...... dén hét
.. thang....nam......

LY do tam NEUNE: ...oveeeeiiiieeiiee ettt e etee e et e e e e e e e sraeeeenneeeeenens
Sau khi doanh nghiép tam ngimg kinh doanh, d& nghi Quy Co quan chuyén

tinh trang cua tat ca cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua

doanh
trang ¢

nghiép trong Co s& dit liéu qudc gia vé diang ky doanh nghiép sang tinh
‘Tam ngurng kinh doanh, hoat dong”.

Thong tin nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép?:
1. HO, Chilt @&mM VA TEN: ..ovvveiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e

Ngay, thang, nam sinh: ..../ ....../..........
Gio1 tinh: ..o,

SO dinh danh A NhAN: ........ooviiiiiieeeeeeeeeeeee e
SO AN thOIZ: ..o e
Dia chi HEN RE: oo

2. HO, Chilt @€M VA TN ..eeeeeeeeeeeeeeee s

b) Déi véi chi nhanh/dia diém kinh doanh.:

! Doanh nghiép giri théng béo dén Co quan diing ky kinh doanh cAp tinh noi doanh nghiép, chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh d ding ky cham nhét 03 ngay lam viéc trudc khi tam ngimg kinh doanh/hoat dong.

2 K& khai thong tin cia tit ca nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.

3 S6 dién thoai ctia ngudi dai dién theo phap luat phai tring véi sb dién thoai di ké khai trong Co s dit liéu quéc gia vé dén cur.



ngay .

2

Thong bao tam nging kinh doanh ké tir ngdy ... thang ... nam ... dén hét
.. thang ... nam ... d6i v6i chi nhanh/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in hoa) ........................
M sb chi nhanh/dia diém kinh doanh hodc ma s6 thué chi nhanh: ............

Chi nhanh chii quan (chi ké khai doi véi truong hop théng bdo tam ngirng

kinh doanh dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):

ngay .

Ten chi NhANK: ...c.ooiii e
M s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi ThANA: ...,
LY do tam NEUNE: ...oovieeiiiieeeiiieeeeeee ettt ee e ree e et e e e e e e seree e enneeeeenens
¢) Poi véi vin phong dai dién:

Thong bdo tam ngfmg hoat dong ké tir ngdy ... thang ... nam ... dén hét
.. thang ... ndm ... do61 v61 van phong dai di¢n sau:

Tén van phong dai dién (ghi bang chit in RO .........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M3 s6 van phong dai dién/Ma s6 thué cia van phong dai dién:

LY do tam NEUNE: ...oveeeiiiiieeeiiie ettt ee e eee e et e e e e e e seaeeeeeneeeeenens
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh/hoat dong trude thoi han da théng bao?:
a) Béi véi doanh nghiép:

Thong béo tiép tuc kinh doanh ké tir ngay. ... thang....nam......

Ly do tiép tuc kinh doanh: .............cooeveemeeeieeeeieeeeeeeeeeeeeee e
b) Béi véi chi nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Thong bao tiép tuc kinh doanh ké tir ngdy.... thang .... ndm ...... d6i véi

chi nhanh/dja diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in hoa):
M s6 chi nhanh/dia diém kinh doanh/Ma s6 thué cua chi nhanh:
Chi nhanh ch quan (chi ké khai doi véi trwong hop théng bdo tiép tuc

kinh doanh trucc thoi han da thong bdo cua dia diém kinh doanh truc thudc

chi nh

anh):

Ten chi NhANh: ...
M3 s6 chi nhanh/M3 6 thué ctia chi NhANN: ...oovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Ly do tiép tuc kinh doanh: .............ooeeeeiueeeeeeeeeeeeeeeeeee e

¢) Doi véi van phong dai dién:

* Doanh nghiép giri thong béo dén Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh noi doanh nghiép, chi nhanh/vén phong dai dién/dia diém
kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay lam viéc trude khi tiép tuc kinh doanh/hoat dong trude thoi han da thong bao.



Théng bao tiép tuc hoat dong ké tir ngay ... thang ... nim ... ddi voi vin
phong dai dién sau:

Tén vin phong dai dién (ghi bang chit in hOA) .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

M3 s6 van phong dai dién/M4 s6 thué cta van phong dai dién:

Ly do tiép tuc hoat AONE: .....vveeeieeeeeeeeee e

Doanh nghi¢p cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ng1 dung Thong bao nay.

Ngudi ky tai Thong bao nay cam két 13 ngudi c6 quyén va nghia vy thyc hién

thi tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)’

>-Truong hop tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudre thoi han d thdng béo d6i véi doanh nghiép, chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh trye thude doanh nghi€p, ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky true tiép vao phan nay.
- Trudng hop tam ngimg kinh doanh/Tiép tuc kinh doanh trude thoi han dé thong bao ddi vai dia diém kinh doanh tryc thude chi
nhanh, ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodic ngudi dimg dau chi nhanh ky trye tiép vio phan nay.

- Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi duge chi dinh ky trye tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: i ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chik in ROQ): ......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene
M s6 doanh nghi8p/Ma $6 thUE: ..........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Sb Giay ching nhén dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma s6
doanh nghiép/ma sé thué): ............... Ngaycap .../.../...... Noi cap: .........

Thong bao cham dirt hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém Kkinh doanh (ghi bang
CHIE I HOQ): ..ottt et e e e et e e e ta e e e e tb e e e e saareeeenneeas
Ma s6 chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh hodc ma so6 thué
chi nhanh/van phong dai di€n: ..........ccccceieiiiieiiiice e
2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .........
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: ........oevveeeeeeeieeeieeennn...

Dién thoai (16U C6): oo SO fax (HOU COY: oo,
Thu dién t (né1 CO): v Website (76U €O): o,

3. Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi voi truong hop ding ky cham dit
hoat dong cua dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):

TEN Chl NIANN: L.ooeeeiieeeeeeeee s
Diachi chi nhanh: ... eeeees
M3 s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi nhanh: ............cccoooovevveieieeeeeeeeee.
4. Ly do cham duirt hoat dONG: .............o.oooviiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.



Doanh nghiép cam két:

- Chiu tréch’ nhiém thuc hién cac hop déng, thanh goén cac lghoén ng, nghia
vu tai san khac, tiép tuc sir dung lao dong hoac giai quyet du quyén lgi hop phap
cho nguoi lao dong da lam viéc tai chi nhdnh/van phong dai dién/dia di€m kinh
doanh;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phap, chinh xac
va trung thuc cua ndi dung Thong bao nay.

Ngudi ky tai Thong bao nay cam két 13 nguoi ¢ quyén va nghia vu thue hién
thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctua phép luat va Diéu I¢ cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)!

I~ Truong hop chédm dtt hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh truc thudc doanh nghiép, nguoi dai dién
theo phap luat ctia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop chim diit hoat dong dia diém kinh doanh trye thudc chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoac
nguoi dimg dau chi nhanh ky tryuc tiép vao phan nay.

- Truong hop Toa an hogic Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi duoc chi dinh ky trye tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: i ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién & nuéc ngoai

Kinh gtri: (Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghi8p (ghi bang chit in HOA): .....oeeeeeereeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
M3 s6 doanh nghi8p/Ma SO thU: ........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Thong bao cham dirt hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién

Tén chi nhanh/van phong dai dién bang tleng Viét (ghi bang chit in hoa):

Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bang tleng nudc ngoai (néu co):

Tén chi nhanh/van phong dai dién viét tat (néu €O): wvevvevveeeeeeeeeeere.

2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (16U CO): wovveereeeeeeeeeeeeeeeeeerene. S6 fax (néu c6): woveeeeveeenn.

Thu d8n tl (61U CO): eevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene Website (7éu €0): oo

3. S6 Gidy chirng nhin hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién hoic
GIAY t0 twoNE AUWONE KNAC: ...

Ngay cap: ...... [ aeeiid . NOT CADP? e,

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh
hop phép, chinh xéc va trung thuc ctia n¢i dung Thong bdo nay.
Ngudi ky tai Thong bao nay cam két 1a nguoi ¢ quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1€ cong ty.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)!

I Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay. )
Trudng hop Toa 4n hoéc Trong tai chi dinh nguoi thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi duoc chi dinh ky true tiép
vao phan nay.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: e ngay... ... thang...... nam ......

CAM KET THU'C HIEN MUC TIEU XA HQI, MOI TRUONG

Kinh gtri: (Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh) ......................

Tén doanh nghiép (ghi bang chif in ROQ): ..........ccccooeereveveeeciciieerrreeee
Ma s0 doanh nghi€p/Ma SO thu€l: .........ccoooiiiiiiiiiiecee e

T61/Chung t61, nhitng nguoi ky tén dudi day da doc va nhan thuc dugce cac
quyén va nghia vu ddi v6i chti doanh nghiép, chu sé hitu, thanh vién, c6 dong va
doanh nghiép xa hgi theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cac nghi dinh huéng
dan thi hanh; va thyc hién ding va dﬁy da cac hoat dong vi Muc ti€u xa hoi, moi
truong nhu cam két sau day:

1. Muc tiéu xa hdi, méi trudng va phwong thire giai quyét:

(Doanh nghiép co thé dién nji dung trong Ban cam két nay hodc viét thanh vin
ban riéng roi dinh kém Bdn cam két nay)

Cac van dé xa hoi, moi truong ma | Phuong thirc, cach thic kinh doanh ctua
doanh nghiép nhim giai quyét doanh nghiép

(Miéu ta cdc van dé bat cdp vé xd| (Miéu ta cach thire, phirong thire kinh doanh
héi, méi trwong ma doanh nghiép\ma doanh nghiép dir kién tién hanh, nhuw: san
mong mudn gidi quyét thong qualpham, dich vu la gi, doanh thu dén tir ddu?
cdc hoat dong kinh doanh) C6 thé néu cdc chi sé kinh té, xd hoi, moi
truong (dinh tinh/dinh luvong) dy kién dat
dwoc? Néu nhém doi twong huong loi. Ly
giai tai sao hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép lai gép phdn gidi quyét cac van dé xa
hoi, moi truong nhw miéu ta tai cot bén.)

2. Thoi han thuc hién cac hoat ddng nhim Muc tiéu giai quyét cac van dé xa
hoi, moéi truong:
(Doanh nghiép danh dau vao 1 trong 2 lya chon)
Khong thot han.
.............. nam ké tr [ngay/thang/mam]: ... /..../............

3. Mikc loi nhuin hiang nim doanh nghiép giir lai dé tai dau tw cho cic Muc
tiéu xa h¢i, moi trwong da dang ky:

I Truong hop ban Cam két nay ndp cting hd so ding ky doanh nghiép méi thi khong dién thong tin nay.



(Theo diém ¢ khoan 1 Piéu 10 Ludt Doanh nghiép thi doanh nghiép phdi giit lai
it nhdt 51% tong loi nhudn sau thué hang nam cia doanh nghiép dé tdi dau tw
nham thiee hién muc tiéu da ding ky).

Doanh nghiép gitr lai: ........................l % tong loi nhuan (trong trudng hop
doanh nghiép c6 loi nhuan).

4. Nguyén tic va phwong thire xir 1y s6 du tai tro, vién tro khi doanh nghiép
gidi thé hoac het han cam két thyc hién Muc tiéu xa hoi, méi trwong trong
trwomg hgp doanh nghi¢p c6 nhan vién trg, tai trg:

Truong hop ho so dang ky doanh nghiép hop I¢, dé nghi Quy Co quan ding
tai Cam két nay trén Cong thong tin quoc gia v€ dang ky doanh nghiép.

Doanh nghi¢p cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phap, chinh x4c va trung thuc cia ndi dung Cam két nay.

NGUOI CAM KET
(Ky va ghi ho tén)?

2 1. Truong hop ban Cam két nay ndp ciing hd so diang ky doanh nghiép méi thi nhimg ngudi ky ban Cam két la:

a. Ddi voi doanh nghiép tur nhan: Chu doanh nghiép tur nhén.

b. Dbi v6i cong ty hop danh: Cac thanh vién hop danh.

c. Béi v6i cong ty trach nhiém hitu han:

- Céc thanh vién 1a ca nhén;

- Nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi dai dién theo uy quyén ddi voi thanh vién 14 t6 chirc.

d. Dbi voi cong ty 6 phan:

- C6 dong sang 1ap 14 ca nhan. C6 dong khéc 1a ca nhan, néu ¢d dong nay ddng ¥ voi ndi dung ban Cam két trén va mong mudn
ky vao ban Cam két ndy cliing véi ¢b dong sang lap;

- Nguoi dai dién theo phap luét hodc nguoi dai dién theo iy quyén ddi voi cd dong sang lap 1a 6 chiic;

- Nguoi dai dién theo phap luét hoéic nguoi dai dién theo ty quyén ddi voi cd dong khac 1a t chirc, néu ¢6 dong nay dong ¥ véi
1ndi dung cam két trén va mong muén ky vio ban Cam két nay cting voi cd dong sang 1ap.

2. Trudng hop ban Cam két nay ndp sau khi doanh nghiép da duoc diang ky va thanh 1ap, thi nguoi sau day ky va ghi ho tén:

- Béi v6i doanh nghiép tur nhan: Chit doanh nghiép tur nhan;

- Béi v6i cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢ phan: Nguoi dai dién theo phap luat.

3. Trudng hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién thu tue dang ky doanh nghiép thi ngudi dugc chi dinh ky true tiép
vao phan nay.



