BO TAI CHINH
CUC TIN HOC VA THONG KE TAI CHINH

ey cuc I., \,
-3 1 : r i\
o/ TINHOC \% ]

[ | vA THONG KE |
L #\ TAICHINK /*/
o

e S
4

QUY TRINH

THU'C HIEN CONG TAC CAP MA SO PON VI CO QUAN HE VOI
NGAN SACH TAI CUC TIN HOC VA THONG KE TAI CHINH

Ma s6 QT-THTK- 01
Lan ban hanh 02
Ngay ban hanh 41./4./2016

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50 /OD-THTK ngay# /4 /2016
cua Cuc truong Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh)

Trach Soan thao Xem xét

Hotén  Nguyén Thi Thanh Hai Bui Tién Sy Ding Dirc Mai

Chfr ky ........
1 /;) ,:'\‘ /{ J/ 1
)/ Sy
/L/ Fa ' .
5

Chirc vu Chuyén Vién Truwdng Phong Cuc truwdng



CUC TIN HOC QUY TRINH M4 higu: QT-THTK- 01
Yo iy 0P THUC HIEN CONG TAC CAP MA
: ' : Sl LAn ban hanh: 02
Vj}rgl ggﬁf SO PON VI CO QUAN HE VOI s
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong soO trang: 2/52

THEO DOI SUA POI TAI LIEU

'~ Yéucau | Trang/Phan Lan ban Neav ban
sitaddi/ | liénquan Mo ta ndi dung siva d@di | hanh/Lin fignh
b0 sung | viéc sira doi stra doi

' Stra d6i theo Thong tur s6 2

185/2015/TT-BTC ,
' \

)



QUY TRINH Mz higu: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC > . A A A

UCTINHOC  THUC HIEN CONG TAC CAP MA _,

vV NG KE 3 ; ; ey Lan ban hanh: 02
e SO PON VICOQUANHE VoI "7

NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Téng s6 trang: 3/52

1. MUC PiCcH

- Quy trinh cip va quan 1y ma s6 don vi ¢6 quan hé v6i ngan sach doi véi cac
don vi du toan, don vi st dung ngén sach, don vi khac cé quan hé vdi ngan sach;
Céc du an dau tu tai giai doan chuén bi dau tu; Cac du 4n dau tu tai giai doan thuc
hién du 4n; Dang ky bd sung théng tin chuyén giai doan du 4n dau tu; Pang ky thay
d6i thong tin vé ma sé don vi c6 quan hé v&i ngén sach 1a quy trinh duoc chudn héa
vé trinh tu, thu tuc, yéu ciu cac budc tiép nhén, xu ly va cép mi sb cac don vi ¢
quan hé v&i ngan sach thuc hién tai Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh (sau day goi
tat la Cuc);

- Muc dich cua viéc ban hanh quy trinh nhim tao diéu kién thuén loi, don gian,
nhanh chéng, cong khai, minh bach cho co quan, t6 chirc téi dang ky mé sé cac don
vi c6 quan hé véi ngan sach tai Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh; Nang cao hiéu
qué cua dich vu hanh chinh cong; chuédn hoa cac quy trinh quan ly ndi bo va cai
cach hanh chinh ap dung tai Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

2. PHAM VI AP’ DUNG q ’ ,

- Ap dung doi v6i cac co quan, to chirc t61 dang ky cap ma s6 don vi cé quan

hé vdi ngan sach tai Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

- Lanh dao Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

- Céc Phong, Trung tdm thudéc Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

- Cén bd, coéng chirc, vién chirc thugc Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh duoc
giao nhiém vu tiép nhén, xir ly hd so dang ky ma s6 don vi c6 quan hé véi ngan
sach.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2008
- Théng tu sb 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia B§ Tai chinh huéng din

dang ky, cép va st dung ma s6 don vi c6 quan hé véi ngén sach.

- Quyét dinh sb 336/QD-BTC ngay 26/02/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé
viéc cong b6 th tuc hanh chinh trong linh vuc dang ky ma s6 don vi ¢ quan hé vai
ngan sach thudc tham quyén giai quyét ciia B Tai chinh.

Lad
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- Céc van ban phap quy lién quan khac dé cép tai muc 5.9
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

4.1. Tl viét tat:

-DVC: Dich vu cong truc tuyén ding ky ma s don vi quan hé véi ngan sach

- DPVSDNS: Don vi st dung ngan sach.

- DKMS: Dang ky mi sb don vi ¢6 quan hé v6i ngan sach.

- GCNDT: Gidy chimg nhén cip ma sb don vi c6 quan hé véi ngin sach dién
tur.

- MSDVQHNS: M4 sb cac don vi c6 quan hé véi ngén séach.

- NS: Ngén sach.

- THTK: Cuc Tin hoc va Thong k& tai chinh.

- LD: Lanh dao phong quan Iy cép ma s.

4.2. Thuat ngit:

- Quy trinh cép ma s6: La trinh tu, yéu cau, tha tuc, cic bude tiép nhan ho so,
xir 1y, luu trit ho so, cip gidy chimg nhén ding ky ma sb don vi c6 quan hé véi ngan
sach thuc hién tai Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

- Phong quén 1y cép ma sb: La Phong Théng ké duoc Cuc giao nhiém vu thuc
hién cAp mai sé cac don vi ¢6 quan hé véi ngan séach tai Cuc Tin hoc va Théng ké tai
chinh.

- Phan mém cdp ma s6 DPVQHNS la phdn mém nghiép vu chuyén mén vé ding
ky va cdp ma s DVQHNS do Bo Tai chinh chu tri xdy dung va van hanh dé gui,
nhén, lwu trit, hién thi hodc thuc hién cic nghiép vu khac dbi véi dit liéu dé phuc vu
cong tac dang ky méi sé DPVQHNS.

- Dich vu cong truc tuyén ding ky ma s DVQHNS (Dich vu cong truc tuyén)
la dich vu hanh chinh céng cia Bo Tai chinh, S& Tai chinh céc tinh, thanh phé duoc
cung cip cho cac don vi ¢6 quan hé v&i ngén sach trén méi truomg mang dé o chirc
thuc hién dang ky ma s6 DPVQHNS truc tuyén; thong bao cép Gidy chitng nhan ma
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s6 DPVQHNS dién tir; truy cip tra ciru théng tin hd so ding ky ma sé DVQHNS va
cac ndi dung khac phuc vu cong tac dang ky va cdp mi sé PVQHNS.

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh

Pon vi ding ky mi sé6 PVQHNS chi nop 01 bd hd so day du, hop 18 khi thuc
| hién tha tuc ding ky ma sé DPVQHNS.

| Thanh phin hé so Bin Bin |
chinh = sao

th
)

5.2.1 - Truwong hop 1: H6 so ding ky ma sé PVQHNS cho cic don
vi du todn, don vi siv dung ngéan sdich Nha nwéc, gom:

v T& khai dang ky ma s6 DVQHNS dung cho don vi du
toan, don vi sit dung ngén sach Nha nudc, don vi khac c6 quan X
hé véi ngan sach theo mau s 01-MSNS-BTC tai Phu luc kém
theo Thong tu sé 185/2015/TT-BTC;

v Bang thong k& don vi d& nghi cdp mi sé6 DVQHNS
(dung cho don vi st dung ngan sach, don vi du toan) theo miu X
s6 07-MSNS-BTC tai Phu luc kém theo Théng tu s&
185/2015/TT-BTC dugc xac nhan thong tin boi co quan chu
quén hoac ban sao hop 1€ vin ban thanh lap don vi.

52.1 | - Trwong hop 2: Hé so ding ky md so PVQHNS cho cdc don
vi khdc cé quan hé véi ngén sdch, gom:
v’ T¢ khai ding ky ma s6 DVQHNS dung cho don vi du
toan, don vi st dung ngén sach Nha nuéc, don vi khac c¢6 quan X
hé v&i ngan sach theo mau s6 01-MSNS-BTC tai Phu luc kém
theo Thong tu sb 185/2015/TT-BTC.
v/ Ban sao hop 1€ cac gidy to sau day: X
e Van ban thanh lap don vj;
e Cac van ban cia co quan Nha nudc ¢6 thdm quyén giao

| nhiém vu, kinh phi cho don vi.

523 - Truwong hop 3: Ho so ding ky ma so6 PVOHNS cho cdc dw dn
dau tir tai giai doan chuan bi dau tu, g(”;m:

Ln
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v/ T& khai dang ky ma s6 DVQHNS dung cho céc du an
dau tu & giai doan chudn bi dau tu theo mau s 02-MSNS-BTC | X
tai Phu luc kém theo Thong tw s6 185/2015/TT-BTC.
v/ Ban sao hop 18 Quyét dinh hodc Vin ban théng bdo cua X
clp c6 thdm quyén phé duyét chu truong dAu tu du an.
5.2.4 ' - Truwong hop 4: Ho so ding ky mi s6 PVQHNS cho cdc duw dn
diu tw tai giai doan thwc hién dw dn, gom:
| v To khai dang ky ma s6 DPVQHNS dung cho céc du an
- diu tu & giai doan thuc hién du an theo mau sé 03-MSNS-BTC X
tai Phu luc kém theo Théng tu s6 185/2015/TT-BTC.
v Ban sao hop 1€ mét trong cac gidy to sau day: X
) Quyét dinh dau tu du an;
e Quyét dinh phé duyét béo cdo kinh té - ky thuat déi véi
céc du 4n chi 1ap bao cdo kinh té - ky thust;
o Cac quyét dinh diéu chinh du an (néu cé).
5.2.5 - Truong hop 5: Ping ky bo sung thong tin chuyén giai doan |
dr an dau tw, gdm:
v Théng bao chuyén giai doan du an dau tu theo mau sb X
04-MSNS-BTC tai Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-
BTC.
v/ Ban sao hop 1é mot trong céc gidy to sau dy: X
e Quyét dinh dau tu du én;
e Quyét dinh phé duyét bao cao kinh té - k¥ thuat dbi voi
cac du an chi lap bao cao kinh té - k¥ thuat;
e Céc quyét dinh diéu chinh du 4n (néu c6).
5.2.6 | - Triecong hop 6: Péing ky thay doi thong tin vé ma sé don vi cé |
quan hé véi ngan sdch, gom:
Trudng hop don vi c6 quan hé véi ngan sach néu c6 thay ddi cac
chi tiéu dang ky ma sé6 DVQHNS nhu tén don vi, tén du 4n, tén
chtt ddu tu, dia chi don vi, dia chi chu dau tu, tén co quan chd
quéan cAp trén thi don vi giri Thong bdo dén Co quan tai chinh
noi di cp ma s DPVQHNS.
X

v/ Néi dung Théng bdo thuc hién theo Mau sb 06-MSNS-
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i BTC tai Phu luc kem theo Thong tu sb 185/2015/TT-BTC.

5.3

S6 lugng hé so: 01 bo

54

' Thoi gian xtt Iy

|
|
| -Néu don vi nop ho so theo phuong thic nodp truc tiép hodc qua dudng buu
chinh thi thoi han cip ma s DVHQNS va giti thong béo cdp Gidy chimg nhan
mé s6 DVQHNS dién tir cho don vi (lin dau hodc cép lai) 1a 03 (ba) ngdy lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so day du, hop I¢.

-Néu don vi nop hd so theo phuong thirc ndp hd so qua Dich vu cong truc
tuyén ding ky ma s DVQHNS thi thoi han cdp ma s6 DVHQNS va giii thong
bao cép Gidy chimg nhan ma s6 DPVQHNS dién tir cho don vi (1an dau hodc cip
lai) 1a 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 18.

5.5

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Céc co quan Nha nudc, t6 chtrc chinh trj va cac té chirc chinh tri - xa hoi.

- Céc t6 chuc chinh tri xa héi - nghé nghiép, t6 chirc x& hoi, 6 chirc xa héi - |
nghé nghiép dugc ngan sadch Nha nude hd tro theo nhiém vu Nha nude giao. |

- Cac don vi su nghiép cong lap.

- Céc don vi khac ¢6 quan hé v6i ngén sach.

5.6

' Noi tiép nhan va tra két qua: Phong Théng ké (Phong 220) - Cuc Tin hoc va
' Théng ké tai chinh — Bo Tai chinh; Céng thong tin dién tir cia B Tai chinh
(Dich vu cong truc tuyén dang ky ma sé6 DPVQHNS).

5.7

Lé phi: Khong

5.8

Co sé phap ly

-Nghi dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nuéc;
| -Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh phi quy dinh chi |
' tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu chimg thuc chit ky |
SO;

- Nghi dinh s6 27/2007/NB-CP ngay 23/02/2007 cua Chinh phii quy dinh vé |
giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

7
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~Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 ctia Chinh phii stra ddi, bd
sung mot s didu cta Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007;

-Nghi dinh sé 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh
phtl quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chir ky s va dich vu
chimg thuc chir ky sb va Nghi dinh s 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua
Chinh pht stra d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007;

-Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé& kiém soat
thi tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013
clia Chinh phll stra d6i, bo sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat tht tuc hanh chinh;

-Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chuc ctia Bo Tai chinh;

-Théng tu s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia Bé Tai chinh huéng
dan dang ky, cap va str dung mé sb don vi c¢6 quan hé véi ngan sach.

- Quyét dinh sb 336/QD-BTC ngay 26/02/2016 ctia B Tai chinh vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh trong linh vuc dang ky ma sé don vi ¢6 quan hé véi ngén |

sach thudc thAm quyén giai quyét ciia Bé Tai chinh. ‘
J

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc

5.9.1 Quy trinh xir Iy tiép nhéin, xir Iy hd so ding ky cAp ma sé ndp theo
phwrong thitrc ndp trwe tiép hodic qua dwdng buu chinh
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QUY TRINH
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Buée Ngudoi Trinh tu cdc bwée thwe hién MO ta/tai liéu lién quan ‘
thwe thire }
hién hién !

SR L - G Bon vi, t chitc dang |« | s ding k§ MSDVQHNS cho |

| Tié t ; - |

Tleﬂp N q;llz}n, © ky MSDVQHNS cac don vi ¢ quan hé v&i ngln

nhén ho | CHUE, _ _

SO don wvi sach theo quy dinh tai Muc 5.2

DKMS dafl & k}; B e - Néu hd so ding k¥ mi 3

ma  s¢ Tiép nhan hé so . i ] o

mi sb PKMS DVQHNS BVQHNS day du, hop 1€ thi lap

. O Gidy bién nhin hé so ding k¥ ma

bo cap s6 DVQHNS theo Mau sb 09-

MR MSNS-BTC tai Phu luc kém theo
Kiém tra tinh Thong tu s& 185/2015/TT-BTC
hep 1€ cua HS ngay 17/11/2015.

Bude 2:  Can b) |- M3 so dang ky ma hop 1& hoac
Up % | - Lap Phibuinh gidi quyét cong van ban dé nghi lién quan 161 cong
pueu viée. i P 5 .3

_ g s . T fac ca a4 50.

theo ‘?01 - Théng béo ve tinh trang tiep P ,SO )

g ik nhén, xi 1y hé so trén hé théng - Lap Phiéu trinh giai quyét cong
qil;ét Dich vy cong tric tuyén viéc (theo miu sé MB.01- Phu luc
cdng 2) duge cén bd cdp ma sb ghi diy
viéc du cac thdng tin nhw sau: Thong tin

vé tén don vi/Tén du dn ddu tu
Théng tin vé nguoi dai dién ding ky
mé 56 DVQOHNS; Théng tin vé thanh
phin hd so ding ky md s6; Dé xudt
md s6 di kién cdp cia can b cdp
ma s6 kém chit ky ctia can b cap
mMé s6.

- Thue hién truy cdp vao Phin mém '
cap mi so dé gui thong bao ve tinh
trang tiép nhén, xur ly ho so trén
Dich vu ¢dng truc tuyén.
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' Bude 3: | -Lanh "' - H6 so dang ky ma s6 hop 18 hoic
Xu ly dao vén ban d€ nghi lién quan t61 cong
kiém | Phong tac quan ly mi so. '
duyét hd | -Cén b Xir Iy kiém duyét - Phiéu theo d&i qud trinh giai quyét
so dang | cp ma Ho so cong viée do can bd cdp ma trinh
ky masd | sb 1én Léanh dao Phong duogc giao phu
i trach quan ly cdp méa so6 (theo
MB.01- Phu luc 2). Lanh dao
Phong phu trach quan ly cép mi sb
' ghiy klen xu ly cia minh a1 vl
| & xuat cap mi sb cia can b cdp |
mi s (kém chit ky ctia LD phong).
Budc 4:  Lanh - Ho so xin cip mi sb hop 1& hoic
Lanh dao van ban dé nghi lién quan téi cong
dao Cuc Cuc W tdc quan ly ma sd.
phé - Phiéu theo d&i qué trinh giai quyét
duyét Phé duyét hd so cong viéc duge Phong duge giao
ho SO chp ma sb nhiém vu cdp mé so trinh 1én Lanh
cap ma / dao Cuc (theo MB.01- Phu luc 2).
sO Lanh dao Cuc duoc phén cong phu
“'/ trach Phong cdp ma sb ghi y kién
XU 1y ctia minh d6i v&i @& xuét cta
Phong (kém chir ky ctia LDC).
Buoe 5: | -Céan bd Cép gidy chimg nhan ma s6 don vi
Trakét cdp ma c6 quan hé vdi ngan sach dién tir.
qua dang s0. + MAu Gidy chimg nhin mi sd
kymasd | -Co DVQHNS dién tir dung cdp cho
quan, to ¥ - don vi du toan, don vi st dung
chirc, - Thuc hién tra ket qua déng ky ma so ngan sach, cic don vi khac cé quan
don i cho don vi hé voi ngan sach theo mau sb 05A-
dang ky - Thong bao két qua cap ma so trén MSNS-BTC tai Phu luc kém theo
ma so hé thong Dich vu cbng truc tuyén Thong tu s6 185/2015/TT-BTC
ngay 17/11/2015 cua B9 Tai chinh.
+ Mau Gidy chimg nhan mi sb
DVQHNS dién tir dung cép cho du
4n dau tu theo mau sb 05B-MSNS-
BTC tai Phu luc kém theo Thong tu
s&  185/2015/TT-BTC  ngay
17/11/2015 ctia B6 Tai chinh.
| Budc6: - Cén - Ho so dang ky cép ma sb hop l&/ |
Vao s | bdcap "_‘_1__\ hodc van ban dé nghi lién quan t6i
theo doi = m&so Liu ho so P cdng tac quan 1y ma so. |
xur ly ol - Phiéu theo d&i qua trinh giai quyét
cap ma cong viéc (theo MB.01- Phu luc 2) ,
sO va luu c6 day du v kién va chit ky cta can

10
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trit ho so

' bd cip ma s6, Lanh dao Phong,
' Lanh dao Cuc.

- Gidy bién nhan hd so dang ky ma
s6 PVQHNS theo Miu sé 09-
MSNS-BTC tai Phu luc kéem theo
Théng tr s& 185/2015/TT-BTC

| ngay 17/11/2015 (néu co).

5.9.1.2 Giai thich lru d6 thue hién:
¢ Bude 1: Tiép nhén hé so PKMS

a. Trwong hgp tiép nhin ho so cia co quan, don vi dén DPKMS truc tiép tai
Cuc Tin hoc va Théong ké tai chinh.

- Khi tiép nhén ho so dang ky ma sé DVQHNS, cén bd cép mi s tiép nhén hod
so DPKMS thuc hién kiém tra tinh hop 1é cta hd so.

+ Néu ho so dang ky ma s6 DVQHNS diy du, hop 18 thi 1ap Gidy bién nhén hd
so dang ky ma ) DVQHNS theo Mau s6 09-MSNS-BTC tai Phu luc kém theo
Thong tu s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 dé giri ngudi nép hd so va thuc
hién budc 2.

+ Néu hé so hop 1& nhung khéng ddy du, thi van tiép nhan hd so va hudng dan,
d& nghi don vi bd sung hd so trong thdi han 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so.

+ Néu ho so khong hop 1€, thi tra lai hd so va huéng dan ngudi dén nop hd so
hoan chinh & nop lai hd so.

- Sau khi kiém tra v& tinh hop 1& ctia hd so, can bd cip ma thuc hién truy cap
vao Phan mém cép mi s6 DPVQHNS dé gui thdong bao vé tinh trang tiép nhén, xu ly
hd so trén Dich vu cong truc tuyén.

Yéu cau ve két qua thwe hién:

- Kiém tra hd so PKMS cho don vi phai thuc hién day du, chinh xéc theo quy
dinh Théng tu sé 185/2015/TT-BTC. |

- Trong gidy bién nhan hod so ghi rd tinh trang h6 so du thu tuc theo quy dinh
hay khéng. Néu hd so PKMS cua don vi con thiéu thi phai ghi rd trong gidy bién
nhan hd so nhimg ndi dung trong hd so can bd sung, hoan chinh.
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QUY TRINH Ma higu: QT-THTK- 01
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NGAN SACH T Al CUC THTKTC Trang/Téng sb trang: 12/52

- Céac hd so DPKMS phai duoc tiép nhan xir Iy ngay trong ngay tiép nhan hd so
va phai théng bdo vé tinh trang tiép nhén, xr Iy hd so trén Dich vu céng truc tuyén.
Thoi han xir Iy hé so phai thwe hién ding theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khong
qué 3 ngay ké tir ngdy nhén dwoc hd so day du, hop 18).

- Céan bd cAp ma sb khi tiép xtic v6i nguoi dai dién cac co quan, to chirc, don
vi dén dang ky ma sé phai nhiét tinh, tin tuy véi cong viéc; thong thao nghiép vu,
Xt ly céng viéc tuan tha ding quy trinh, thu tuc quy dinh; van minh lich su trong
hoat ddng va img xu.

- Cén bd tiép nhan hd so phai thuc hién tiép nhan diy dd, phan hdi nhanh
chong, giai quyét khén truong céc y kién ctia don vi déng gbp, khiéu nai vé& cong tac
cap ma s6 (néu co).

b. Trwong hop tiép nhin ho so PKMS qua dwong bwu chinh

- Hang ngay b phén van thu thu¢c Van phong Cuc tiép nhan ho so PKMS do
cac Co quan, to chirc, don vi gui dén qua duong buu chinh thuc hién déng s& ngay
dén, sb cong van dén trén hd so va chuyén truc tiép dén bo phan cdp ma sé thude
phong Théng ké. (H6 so PKMS qua duong coéng vin khong phai trinh Lanh dao
Cuc theo quy trinh quén 1y coéng van dén). Thoi diém bé phén vin thu chuyén hd so
t61 bd phan cip ma sé vao 10h30 budi sang va 16h00 bubi chiéu.

- Cén bd cp ma sb sau khi tiép nhan hd so PKMS tir bd phén van thu ciia Vin
phong Cuc chuyén dén can thuc hién:

+ Néu hd so dang ky ma sb DVQHNS day du, hop 18 thi thue hién bude 2.

+ Néu hd so hop 16 nhung khéng day du, thi van tiép nhén hd so va hudng dan,

dé nghi don vi bd sung hd so trong thdi han 10 (mudi) ngay lam viée ké tur ngay tiép
nhén ho so.

+ Néu hé so khéng hop 18, thi huéng dan don vi hoan chinh day du hd so hop
16 dé ndp lai hd so.

- Sau khi kiém tra vé tinh hop 18 ctia hd so, can bo cAp ma thuc hién truy cap
vao Phan mém cip ma sé PVQHNS dé giri thong bio vé tinh trang tiép nhén, xir Iy
hd so trén Dich vu cong truc tuyén.
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CUC TIN HOC QUY TRINH Ma hiéu: QT-THTK- 01
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Yéu cau veé két qua thwe hién:

- Kiém tra hd so PKMS cho don vi phai thuc hién ddy du, chinh xac theo quy
dinh ctia Théng tu s6 185/2015/TT-BTC.

- Céc hd so PKMS phai duoc tiép nhén xt Iy ngay trong ngay tiép nhan hd so
va phai thong bao vé tinh trang tiép nhén, xir ly hd so trén Dich vu cong truc tuyén.
Thoi han xir Iy hd so phai thyc hién ding theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khong
qué 3 ngay ké tix ngay nhan duoc ho so day du, hop 18).

- Néu hd so ndp qua dudng buu chinh khéng ddy du, khong hop 18 can bd cp
m4 phai chi dong lién hé, hudéng dan don vi theo dién thoai lién hé ghi trong T&
khai dang ky ma sb.

- Can bd cép m3 s khi huéng din céc don vi nop bd sung ho so, nop lai hd so
qua dién thoai phai nhiét tinh, t&n tuy véi cong viéc; thong thao nghiép vy, xur ly
cong viéc tudn tha ding quy trinh, thd tuc quy dinh; van minh lich su trong hoat
dong va ing xu.

- Céan bd tiép nhan hd so phai thuc hién tiép nhan diy di, phan héi nhanh
chong, giai quyét khin truong céc v kién cua don vi déng gop, khiéu nai vé cong tac
cép ma sb (néu co).

e Budc 2: Lap phiéu theo d6i qua trinh giai quyét cong viée

Cén bd cip mi sb sau khi tiép nhan hd so DPKMS phai tién hanh céc cong viée
sau:

- Lap Phiéu theo d&i qué trinh giai quyét cong viéc theo mau s6 MB.01 tai Phu
luc 2. Noi dung Phiéu theo ddi qua trinh giai quyét céng viéc va ghi day du céc
thong tin nhu sau:

+ Tén don vi/Tén dur 4n dau tu.

+ Thong tin vé& ngudi dai dién don vi dang ky ma s6 DVQHNS: Ho va tén;

Pién thoai; Email.

+ Tinh trang hd so: Hb so hop 1¢, ddy dw/HS so hop 18 nhung khong ddy du/
H6 so khong hop 1&.

+ Liét ké danh muc tai liéu trong thanh ph?m hd so DPKMS.

+ Dé xuat y kién cua can bd cap ma ve ma s6 du kién cap hodc phuong an xu
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Iy hd so kém chir ky clia can bd cp mi sb.

- Truy cdp vao Phin mém cip ma sé dé thuc hién nhép ddy du, chinh x4c théng
tin trong hd so dang ky ma sé DVQHNS va sb hoa cac van ban trong thanh phan hd
so dang ky ma s6 DPVQHNS vao Phan mém cip ma sé DVQHNS.

- Thue hién kiém tra viéc hé théng tu tao tai khoan truy cép hé théng Dich vu
cbng truc tuyén cho ngudi dai dién co quan, t6 chirc, don vi dang ky ma sb truy cép
vao hé théng Dich vu coéng truc tuyén cép mi s6 theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 9
Théng tu s6 185/2015/TT-BTC. Tai khoan ding nhép trén hé théng Dich vu cong
trire tuyén dung dé tra ctru thong tin vé tinh trang tiép nhan, xi 1y ho so, két qua cip
mé s6 DPVQHNS. Tai khoan dang nhip duoc hé thong tu dong giri qua dia chi email
va tin nhéan trén dién thoai di dong cta ngudi dai dién don vi dén ndp ho so dang ky
ma s DVQHNS duoc ghi trong T khai dang ky ma so.

Yéu cau ve két qua thuc hién:

- Cén bd cép ma sb sau khi tiép nhan hd so PKMS déu phai thuc hién lap
Phiéu theo d&i qua trinh giai quyét cong viéc.

- Can bo cép ma sb phai chiu trach nhiém vé dé xuat xur ly hd so cia co quan td
chire dén dang ky cdp MSDVQHNS.

- Thoi gian nhép thong tin trong hd so dang ky ma s6 DVQHNS, sb hoa cac
van ban trong thanh phan hé so va lap Phiéu theo d&i qua trinh giai quyét cong viéc
phai ddm bdo thuc hién khong qua thoi han xur ly hd so theo quy dinh tai muc 5.4 &
trén (khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so day di, hop 18).

o Bude 3: Xir Iy kiém duyét hd so diang ky mi sb

- Sau khi hoan thanh 1ap Phiéu theo ddi qué trinh giai quyét céng viéc, can bd
cap ma s tip hop hd so, bao céo y kién xit Iy hd so DPKMS véi Lanh dao Phong
quan ly cAp ma sb (qua Phiéu theo d&i qua trinh giai quyét cong viéc).

- Khi tiép nhan Phiéu theo ddi qu4 trinh giai quyét cong viée tir can bd cip ma
s0, Lanh dao Phong quéan 1y cdp mi sd cé trach nhiém xem xét kiém tra hd so
DBKMS, cho y kién vé dé xuit cua cén bo cép ma sb vé ma sb du kién cép hodc
phwong 4n xir ly hd so cta can bd cAp ma sb trén phiéu trinh giai quyét cong viéc
(kém theo chit ky cia Lanh dao Phong quan ly cép ma 3).
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- Chuyén tra hd so va Phiéu theo dbi qué trinh giai quyét cong viéc cho can b
cép ma s6 dé thuc hién trinh Lanh dao Cuc phé duyét.

Yéu cau veé ket qua thwe hién:

- Phiéu theo ddi qué trinh giai quyét cong viée phai cé chit ky clia can bo cép
ma sb khi tiép nhan, xtt Iy hd so DPKMS va chit ky ciia Lanh dao Phong quan ly cp
ma s6 kém theo ¥ kién d& nghi giai quyét céng viée.

- Téng thoi gian can bd cép ma sb xir 1y hd so va Lanh dao Phong kiém duyét
hé so phai dam bao thuc hién khong qua thoi han xtr 1y hd so theo quy dinh tai muc
5.4 & trén (khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so day du, hop 18).

e Buéc 4: Lanh dao Cuc phé duyét hd so cip ma sb

- Sau khi hoan thinh Budc 3, cén bd cap ma s6 tap hop hd so di co ¥ kién cua
Lanh dao Phong, kém theo ban in Gidy ching nhan mi s6 DVQHNS dién tir du
kién cép cho don vi dé trinh Lanh dao Cuc phu trach phé duyét viéc cip ma s0.

- Thoi gian trinh Lanh dao Cuc vao 10h30 budi sang va 16h00 budi chiéu.

- Lanh dao Cuc sau khi nhan hd so trinh cép ma s6 thuc hién xem xét phé duyét
viéc cap ma sd trén Phiéu theo dbi qua trinh giai quyét cong viéc (kém theo chit ky
cuia Lanh dao Cuc).

- Truong hop Lanh dao Cuc phu trach di cong tac hodc vi ly do khac khong co
mat ¢ co quan trong ngay thi Hb so cap mi sé s& dugc dwoc trinh 1én Cuc trudng
(hodc Lanh dao Cuc dugc Cuc trudng uy quyén giai quyét cong viéc khi Cuc truéng
di cong tac) xem xét phé duyét cp ma 56.

Yéu cau veé két qua thuc hién:

- Tdng thoi gian cén bd cip ma sb xir Iy hd so va Lanh dao Phong kiém duyét
hd so, Lanh dao Cuc phé duyét hd so cap ma sb phai dam bao thuc hién khéng qua
thoi han xt Iy hd so theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khong qué 3 ngay ké tir ngay
nhéan dwoc hd so diy du, hop 18).

o Buéc 5: Tra két qua ding ky ma sb

- Sau khi Lanh dao Cuc phé duyét cip ma sb, can bd cép ma s thue hién:

+ Tra gidy chimg nhin MSPVQHNS cho céc co quan, t chic, don vi dén
dang ky cdp MSDVQHNS theo ndi dung va thoi gian ghi trén Gidy bién nhan ho so
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QUY TRINH Ma higu: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC _QUY H
vATHONG ki~ THUCHIEN CONG TAC CAP MA |\ 02
TAI CHINH SO DPON VI CO QUAN HE VOI

dang ky ma s6 DVQHNS hoic tra qua dudng buu chinh qua bd phan van thu — Vin
phong Cuc.

+ Truy cép vao Phédn mém cdp ma sé6 DPVQHNS dé guri théng bao vé két qua
cép ma sb trén hé théng Dich vu ¢ong truc tuyén.

Yéu cau ve ket qua thwe hién:

- Téng thoi gian xir 1y cip xong ma sb phai dam bao thuc hién khéng qua thoi
han xtr Iy ho so theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khéng qua 3 ngay ké tir ngay nhan
duoc hd so déy du, hop 1€).

- Néu don vi nhan giéy chimg nhan truc tiép tai Cuc thi thuc hién ky nhén vao
s6 theo doi cAp MSPVQHNS. Néu hd so PKMS giri qua dudng cong van thi gidy
ching nhan MSDVQHNS s€ g lai qua duong cong van.

-Két qua cép mi sd phai dugce cép nhét, thdng bao trén hé théng Dich vu céng
truc tuyén. Pon vi co thé nhan va in GCNDT truc tiép trén hé théng Dich vu cong
truc tuyén.

o Budrc 6: Vao so theo dbi cAp ma s6 va lwu trir ho so

a. Vio so theo dii xit Iy ho so cdp md sé

Nhap théng tin theo d&i xtr Iy h6 so PKMS vao S6 theo dai cip MSDVQHNS
(MB.02 cua Phu luc 2) dé theo d&i hd so DPKMS theo ting chuong NS nhu sau:

- S6 thr tw ho so .

- Ngay tiép nhén hd so.

- Hinh thtc nhén.

- Tén don vi/du 4n dau tu.

-Pon vi quan 1y cép trén/Chi dau tu.

- Hién trang hd so: H6 so di thi danh déu “P”; tha tuc con thiéu cin ghi r6
thiéu nhitng loai gidy t& nao.

- Két qua xir Iy hd so.

- Ngay tra két qua.

- Ghi chu.

Yéu ciu vé két qua thuc hién:

- Thong tin clia hd so PKMS dugce nhap chinh xac vao file mém theo ddi cip
MSBVQHNS .
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QUY TRINH Ma higu: QT-THTK- 01

CUSTINEOS  13u,C HIEN CONG TAC CAP MA
TAT CHINH SO DON VI CO QUAN HE VOI Fa—
" NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so6 trang: 17/52

Lan ban hanh: 02

b. Luwu trit ho so

Toan bd hd so, tai liéu DPKMS don vi sau khi da hoan thanh cdp ma s& déu phai
ghi két qua mi s6 da cip 1én hd so va phiéu theo ddi qué trinh giai quyét cong viée.

- Cén b clp ma sb phai ghi & hién trang “da cép” va phuong thic tra gidy
chimg nhan, ma s PVQHNS, ngay tra gidy chimg nhén trén file mém theo d&i xr
Iy cAp MSDVQHNS.

- H0 so sau khi cip ma dugc luu vao timg cép (file) hd so dé luu trir theo timg
thang, nam va t6 chirc luu trir theo quy dinh ctia B Tai chinh vé cong tac luu trit.

Yéu cau veé két gua thuwe hien:

Toan b hd so cdp mé sb déu duogc luu trit va quan 1y theo quy dinh vé cong tac
lyu trit ho so.

5.9.2 Quy trinh x& Iy tiép nhan, xir Iy ho so ding ky cip mi sé ndp theo
phwong thire Dich vu cdng true tuyén
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CUC TIN HOC
VA THONG KE
TAI CHINH

5.9.2.1 Luwu dd quy trinh tiép nhin, xir Iy hd so:

QUY TRINH

THUC HIEN CONG TAC CAP MA
SO PON VI CO QUAN HE VOI
NGAN SACH TAI CUC THTKTC

Ma hiéu: QT-THTK- 01
Lén ban hanh: 02
Trang/Téng sb trang: 18/52

Burée Nguwoi Trinh tw cac buéc thwe hién M6 ta/tai li€u lién quan
thure thwe
hién hién
Budc 1: | -Co - Ngudi dai dién don vi ddng ky ma
£ . | quan,tb , s6 DVQHNS truy cip vao Dich vu
C.:;ap RS chire, DPon vi, t6 chirc dang ky tai A P y pA \i chinh dé
klf:m tr‘a don vi khoan sit dung DVC < cOng truc tuyén cua Bo Tai chinh 'e
thcln% fn dang ky thuc hién viéc ké khai, cung cap
ve Tai ; - . . '
Kkhodn ma sO | thong tin dang ky Tai khoan sir dung
ngudi | - Canbd | Dich vu cong truc tuyén.
dung  cap ma - Viéc sir dung hé théng dich vu céng
Dichvu so k4 . .
é()ng ’ \ dugc quy dinh trong van ban ctia Cuc
Tiép nhén thong tin : ; i = e
tfl.If ding ky tai khodn nguoi Tin hoc ve} Thong ké tai chmwh quy
tuyen sit dung hé théng DVC dinh cu thé ndi dung tiéu chuin xac
i thue, tiéu chi dang ky Tai khoan
Dich vu cbng truc tuyén.
Y - Cén b chp ma sb thuc hién kiém
: tra tinh hop 1& clia viéc giti thong bio |
Kieém tra tinh hop . O’p’ i >C 8 & ]
& clia viée dang v€ viéc chap nhdn hay khong chap
I ky tai khoan nhan dang ky st dung DVC ctia don
! Vi.
‘ - ‘l; P - Hd so dién tr ding ky mi sb
> Pon vi, 16 chirc dang ky £ B S
Bugc2: | -Co MSDVQHNS Ea « DVQHNS truc tuyén bao gom To&
‘A quan, to £ N W e
Tiép chirc tric tuyén khai va cic van ban lién quan theo
nhén ho don \’zi quy dinh tai Muc 5.2
SO :
dang ky Y ) 3 4 1m0
DKMS e &Y ] . - C4c quy dinh vé dinh dang dién tir
truc | 4SO~ Tiep nhén ho so T - y
tru& & C;én bd DKMS tryc tuyén cac chi tiéu thong tin cua ho s’o dang
cap ma | ky ma s6 DBVQHNS truc tuyén theo
SO |

Kiém tm
hop 1€ W

tai liéu quy dinh Cuc Tin hoc va
Théng ké tai chinh.
- Can bd cép mi sb tién hanh truy

cap hé théng kiém tra céc thong tin

' trong hé so truc tuyén va théng bio ¥

kién ctia minh vé tinh trang tiép nhén
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QUYTRINH  Mahiéw QT-THTK- 01
CUCTINHOC Ty 1C HIEN CONG TAC CAP MA

VA THONG KE . . ol F Lén ban hanh: 02
TAI CHINH SO PON VI CO QUAN HE VOl e
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong SO trang. 19/52
ho so @ chuyén cho Lanh dao Phong
| quéan ly cip ma sd.
Bude 3: | - Lanh - Hb so dién tur dang ky ma s6 hop

... | dao 1€ hodc van ban dé nghi lién quan té1

Xuly he X cdng tac quéan ly ma sd
Kidm Phong gtlac q y :

A 1A | duge . .
duyétho | " ; -13 ; an 1V cAp ma sb
sl(lyyd@an SEEH Xit Iy kiém Lanh dao Phong quan ly ca‘p ma‘so
ky ma Sgé trach duyét Hd so thuc hién truy cdp vao Phdn mém |

vaGu | Quanly cip mi sb dé ra soat, kiém duyét hd
Thong | GEp.ma SO.
bao vé |59 ' . )
tinh - Canbd - Gui thong bao veé tinh trang tiep
trang cép ma nhan, xtr 1y hd so trén Dich vu céng
tEEP i 50 truc tuyén.
nhan ho
S0 - Pbi véi nhitng hé so du diéu kién
cAp ma sb thi chuyén y kién trén hé
théng dé Lanh dao Phong x em xét
phé duyét hd so cdp mi sb.
Budc 4: | - Lanh - Hb so dién tir dang ky cdp ma sb
Lanh dao Cuc ) 4 hop 1& hodc vadn ban dé nghi lién
dao Cuc | -Cén b quan toi cdng tac quan 1y ma so.
it (i Phé duyét hd o : ek
phé ciip ma ?:é‘ql;}rf ; Sg >0 -'Y kién cua can bd cap ma so, y kién
duyét | s. cua Lanh dao phong quan ly cap ma
ho so Co sO trén he thong Dich vu cong truc
capima quan, 15 tuyefm ' ’

o chure, - Cap gidy chung nhin ma s6 don vi
donwvi c6 quan hé V(’ﬁ ngan sach dién tu.
dang ky J + Mau Gidy ching nhén ma so6
ma s0. DVQHNS dién tir dung cép cho don

Théng bao két qua tra cip mi s6
trén hé thong Dich vu cong truc
tuyén

vi du toan, don vi sir dung ngén séach,
cac don vi khac c6 quan hé véi ngén
| sach theo mAu s6 0SA-MSNS-BTC
tai Phu luc kém theo Théng tu sd
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015
cua B6 Tai chinh.

+ Mau Gidy chimg nhan ma s
| DVQHNS dién tir ding cdp cho du
4n dau tu theo mau s 05SB-MSNS-
BTC tai Phu luc kém theo Thong tu
s& 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015
cia Bo Tai chinh.
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CUC TIN HOC
VA THONG KE

TAI CHINH

QUY TRINH

THUC HIEN CONG TAC CAP MA

SO PON VI CO QUAN HE VOI
NGAN SACH TAI CUC THTKTC

M4 hiéu: QT-THTK- 01
Lan ban hanh: 02
Trang/Tdng sb trang: 20/52

Budc 5: , -Cénbd

- Hd so cdp ma sb theo phuong thirc

Vaosh c@pma dich vu cong truc tuyén phai dugc
theo doi | °° — vao sb theo doi quan 1y trén hé thong
xu ly Luu hd so phin mém cép ma s va hé théng
gép ma Dich vu cong truc tuyén.
so~v;1kluu - Hb so dang ky cip ma sé hop 1¢/
Be00 50 hoac van ban dé nghi lién quan téi
cong tac quan ly ma sb dugc thuc
hién quan ly va luu trit theo cac quy

dinh cta Luat giao dich dién tor va |
cac van ban huéng dan cd lién quan.

5.9.2.2 Giai thich hru d6 thue hién:

e Buéc 1: Cip va kiém tra thong tin vé Tai khoan nguoi dung Dich vu
cong truee tuyén cAp ma so

- Nguoi dai dién don vi dang ky ma sé6 PVQHNS truy cép vao Dich vu cong
truc tuyén cia Bo Tai chinh dé thuc hién viée ké khai, cung cép théng tin dang ky
Tai khoan st dung Dich vu céng truc tuyén. Tai khoan dang nhap st dung Dich vu
cbng truc tuyén; ding nhap hé théng dé theo doi tién trinh giai quyét, trang thai hd
s0, dong thoi bd sung, stra ddi hd so (néu ¢d) va théng tin phan hdi tir co quan cép
ma sb cung cép Dich vu cong truc tuyén.

- Viéc st dung hé théng dich vu cong duge quy dinh trong van ban cua Cuc
Tin hoc va Théng ké tai chinh quy dinh cu thé ndi dung tiéu chuan xac thuc, tiéu chi
dang ky Tai khoan Dich vu cong truc tuyén.

- Sau khi nhén dugc thong tin ding ky st dung Dich vu céng truc tuyén cla
don vi, c4n bd cap mi sb thuc hién giri thong béo vé viéc chip nhan hay khong chép
nhan dang ky st dung Dich vu cong truc tuyén ctia don vi nhu sau:

+ Trudng hop chip nhan, can bd cip mi sb gui thdng béo Tai khoan dang
nhap, mat khau ding nhip vao dia chi thu dién t&r va dién thoai di dong clia ngudi
dai dién don vi da dang ky;

+ Trudng hop khéng chap nhan, Co quan Tai chinh giti théng bao cho don vi
va néu 10 ly do qua dia chi thu dién tr va dién thoai di dong ctia ngudi dai dién don
vi da dang ky.

- Co quan, t6 chite, don vi phai nhip chinh xé4c dia chi email va sb dién thoai di

dong cua nguoi dai dién don vi dang ky sir dung Dich vu cong truc tuyén cép ma s6
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QUYTRINH  Mahigu: QI-THTK- 01

Sisiiiaes  THUCHIEN CONG TAC CAP MA |
TAL CHINE SO PON VI CO QUAN HE VOl o
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong s6 trang: 21/52

Lan ban hanh: 02

PVQHNS dé c6 thé nhan ngay khi c6 thdng tin théng bao cip m4 so.

Yéu cau ve ket qua thuc hién:

- C4n bd cip ma sb khi phé duyét cap Tai khoan dang ky st dung Dich vu cong
truc tuyén cap mé sé phai thuc hién theo diing quy dinh huéng dan ctia Cuc Tin hoc
va Théng ké tai chinh.

- Viéc phan hoi thong tin chép nhén hay khong chip nhén ding ky sir dung
Dich vu cong truc tuyén phai dugc thuc hién trong vong 24h ké tir thoi diém ngudi
dai dién don vi thuc hién Pang ky tai khoan.

¢ Buwde 2: Tiép nhén hé so PKMS truc truyén

- Co quan, td chirc, don vi dang ky ma sd DVQHNS truy cép vao Dich vu cong
truc tuyén béng tai khoan va mat khau dang nhap dd duoc Cuc Tin hoc va T héng ké
tai chinh cdp dé thuc hién ké khai, tai van ban dién tir va giri hd so dang ky ma sé
DVQHNS truc tuyén.

- Can b6 cép ma s6 c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra cac théng tin trong hd so
truc tuyén va gii v kién clia minh vé thong béo tinh trang tiép nhén hd so dé chuyén
cho Lanh dao phong quan ly coéng tac cap ma sé. Y kién cia can bd cip ma s6 duogc
ghi ddy da cho cac trudmg hop sau:

+ Néu hd so dang ky ma sé6 DVQHNS day du, hop 18 thi ghi ¥ kién hd so di
diéu kién cp ma sb.

+ Néu hd so hop 16 nhung khong day di, thi ghi y kién tiép nhan hé so va dé
nghi don vi bd sung hd so loai tai liéu con thiéu trong hd so.

+ Néu hd so khdng hop 18, thi ghi ¥ kién huéng dan don vi hoan chinh day du
hd so hop 18 dé ndp lai hd so.

Yéu cau ve két qua thwe hién:

- Kiém tra hd so PKMS cho don vi phai thue hién day du, chinh xac theo quy
dinh tai Théng tu s6 185/2015/TT-BTC. |

- Trong thdng bédo ghi y kién ctia minh, cdn bd cdp ma s& phai ghi r5 vé tinh
trang hd so di tha tuc theo quy dinh hay khong. Néu hd so PKMS truc tuyén cia
don vi con thiéu thi phai ghi rd trong muc théng béo ¥ kién nhiing noi dung trong ho
s0 can bd sung, hoan chinh.
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QUY TRINH Ma hiéw: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC - e A A 3 e
UCTINHOC  ThiyC HIEN CONG TAC CAP MA 3 ;=7

P i . <2 Lén ban hanh: 02
VATONOEE SO PONVICO QUANHE VoI o on ban 02

- Cac hd so DPKMS phai duoc tiép nhan xir Iy ngay trong ngay tiép nhan hd so
va phai théng béo vé tinh trang tiép nhén, xir ly hd so trén Dich vu céng truc tuyén.
Thot han xur ly hd so phai thuc hién diung theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khong
qué 3 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so day du, hop 18).

- Can bo cép ma sd khi truy cép Dich vu cong truc tuyén phai nhiét tinh, tan
tuy voi cong viéc; thong thao nghiép vu, xtr Iy cong viéc tuan thu ding quy trinh,
thu tuc quy dinh.

- Céan bd tiép nhén hd so phai thuc hién tiép nhén day dd, phan hdi nhanh
choéng, giai quyét khan trrong cac v kién cia don vi déng gép, khiéu nai vé cong tac
cap ma s6 (néu co).

o Burde 3: Xir ly kiém duyét hd so ding ky ma sb va giri thong bzo vé tinh
trang tiép nhén hd so

- Khi nhan dugc thong tin vé hd so dién tr do can bo cép ma s dé trinh trén
hé théng, Lanh dao Phong quan ly cip ma sb thuc hién truy cap vao Phan mém cip
mi sb dé ra soat, kiém duyét hd so va g thong bao vé tinh trang tiép nhén, xu ly ho
so trén Dich vu cdng truc tuyén cho don vi.

- Théng béo tinh trang tiép nhén xir ly hd so duge gii cho don vi trén hé théng
Dich vu cong truc tuyén va théng bao tu dong gl qua dia chi thu dién tir va s dién
thoai di dong ctia ngudi dai dién don vi ding ky ma sb. Noi dung théng bao vé tinh
trang hd so thue hién nhu sau:

+ Néu ho so ding ky mi sé DVQHNS day du, hop 18 thi ghi théng béo hd so
du didu kién cép m4, thoi gian cip ma sb.

+ Néu ho so hop 1& nhung khéng day du, thi thong béo d& nghi don vi bd sung
ho so loai tai liéu con thiéu trong hd so. Viéc bd sung hd so con thiéu phai duogc
thong bdo cho don vi bd sung trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc théng béo, néu don vi khong bd sung day du hd so thi hd so dang ky ma
s truc tuyén cua don vi khong con hiéu luec.

+ Néu hé so khong hop 18, thi néu rd 1y tra lai hd so va thong bao qua Dich vu
cong truc tuyén.

Yéu cau ve ket qua thuc hién:
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CUC TIN HOC QUY TRINH Ma higu: QT-THTK- 01

b = N~ THUC HIEN CONG TAC CAP I\ I? e et =
KE A . : 2 < r " Lan ban hanh: 02

Vl}rETH ?ﬂgn SO PON VI CO QUAN HE VOI B

L aEN NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong sb trang: 23/52

- Viéc theo ddi kiém duyét hd so ding ky ma sb va giri Théng bao vé tinh trang
tiép nhan hé so phai dwoc Lanh dao Phong quan ly cép ma sb thyc hién ngay trong
ngay nhan duoc hd so do can bd cap ma sb gui t6i.

- Téng thoi gian can bd cap ma sd xr Iy hd so va Lanh dao Phong kiém duyét
ho so phai dam bao thuc hién khéng qua thoi han xir Iy hd so theo quy dinh tai muc
5.4 & trén (khong qué 2 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc hd so day du, hop 18).

e Buwdc 4: Lanh dao Cuc phé duyét hé so Cép mi s6 true tuyén

- Hd so du didu kién cdp ma sb s& dwoc Lanh dao Phong quéan 1y cdp ma sb dé
trinh trén hé théng trinh Lanh dao Cuc phé duyét hd so cép ma sb. Lanh dao Cuc
thuc hién truy cap vao Phan mém cép ma sé dé ra soat, kiém duyét hd so cép ma sb
dé cp Gidy chimg nhin ma sé PVQHNS dién tir cho don vi.

- Thoi gian trinh Lanh dao Cuc phé duyét ho so dién tx vao 10h30 budi sang va
16h00 budi chiéu.

- Truomg hop Léanh dao Cuc phu trach di cong tac hodc vi ly do khac khong co
mat & co quan trong ngdy thi H so cip ma sé s& duge duoc trinh 1én Cuc trudng
(hoac Lanh dao Cuc duoc Cuc trudng Uy quyén giai quyét cong viéc khi Cuc truong
di cong tac) xem xét phé duyét cip ma s6.

- Sau khi hé so cép mi sb truc tuyén dugc Lanh dao Cuc phé duyét, Hé théng
s& tu dong cAp gidy chimg nhan ma s DPVQHNS dién tir va giri thong bio cap Gidy
chting nhan mi s6 DPVQHNS dién tir cho don vi.

- Gidy chimg nhén ma s6 PVQHNS dién tir dugc thong bao qua hé théng Dich
vu cong truc tuyén hodc qua email clia ngudi dai dién don vi ding ky mi sb.

Yeu cau vé két qua thwe hién:

- Tng thoi gian cn bd cip ma sb xir Iy hd so va Lanh dao Phong kiém duyét
hd so, Lanh dao Cuc phé duyét hd so cr?ip ma s truc tuyén phai dam bao thuc hién
khéng qué thoi han xir Iy hd so theo quy dinh tai muc 5.4 & trén (khéng qua 2 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day. du, hop 18).

e Bwdéce 5: Vao so theo déi cap ma s6 va lwu trir ho so

a. Vao so theo doi xit ly ho so cap ma so



QUY TRINH M3 hiéw: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC = A g = ~
w: p A THUC HIEN CONG TAC CAP MA N\ .
VA THONG KE A : . i p Léan ban hanh: 02

NGAN SACH T Al CUC THTKTC Trang/Tong s trang: 24/52

Nhap théng tin theo ddi xir ly hdé so DPKMS vao file mém theo dbi cdp MS
DVQHNS (MB.02 ctia Phu luc 2) dé theo ddi hd so PKMS:

-S4 thit tu hd so.

- Ngay tiép nhan hb so.

- Hinh thirc nhan.

- Tén don vi/du 4n dau tu.

-Pon vi quan 1y cap trén/Chu dau tu.

- Hién trang hd so: Hb so du thi danh dau “D”; tha tuc con thiéu cin ghi 1o
thiéu nhiing loai gidy to nao.

- Két qua xur Iy ho so.
- Ngay tra két qua.
- Ghi chu.

Yéu cau ve ket qua thwe hién:

-Théong tin cta hé so DKMS dugc nhap chinh xac vao SO theo d&i cap
MSDVQHNS dugc dat tén theo chuong NS.

- Toan b qua trinh ding ky hé so va xir Iy cAp ma sé phai duoc huu trix, cap
nhat ghi chép theo ddi trong Sé.

b. Lueu triv hé so trwc tuyén

- Toan bd hé so, tai lidu ding ky ma sb truc tuyén duoc thuc hién quan ly va
luu trit theo cac quy dinh ctia Ludt giao dich dién tir va cac vin ban hudng dan cé
lién quan.

Yéu cau ve két qua thwe hién: Toan bd ho so cap ma so truc tuyén phai duoc

quan ly va Iuu trit theo quy dinh ctia phép ludt c¢6 lién quan.
6. BIEU MAU

Céc Biéu mau str dung tai cac budc céng viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

~ I3 | ~ . 7 . > A , . |
1.  Maus6 01-MSNS-BTC - Mau to khai dang ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi
ngan sach dung cho cac don vi du toan, don vi st
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QUY TRINH M hiéu: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC
VA THONG KE

THUC HIEN CONG TAC CAP MA
TAI CHINH SO DON VI CO QUAN HE VOUI

Lan ban hanh: 02

dung ngan sach Nha nudc, don vi khac cé quan hé
vOi ngén séch tai Phu luc kém theo Thoéng tu 36
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua Bo Tai
chinh

Mau sb 02-MSNS-BTC

Ma3u t& khai ding ky ma s6 don vi c6 quan hé véi
ngén sach (Dung cho cac du 4n dau tu & giai doan
chuan bi dau tu) tai Phu luc kém theo Théng tu s6
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cia Bo Tai
chinh.

Mau sb 03-MSNS-BTC

Mau t& khai dang ky mé sé don vi ¢6 quan hé véi
ngan sach (Dung cho cac du an dau tu & giai doan
thuc hién du an) tai Phu luc kem theo Thong tu 36
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cia Bo Tai

“chinh.

Mau sb 04-MSNS-BTC

Mau Thong bao chuyén giai doan du an dau tu tai
Phu luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC
ngay 17/11/2015 ctia B¢ Tai chinh.

Mau s 05A-MSNS-BTC

Mau Gidy chitng nhan ma sé6 DPVQHNS dién tir
diing cép cho don vi du todn, don vi st dung ngan
sach, cac don vi khac cé quan hé vdi ngan séch
theo tai Phu luc kem theo Théng tu )
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cia B¢ Tai
chinh.

Mau s6 05B-MSNS-BTC

Mau Gidy chimg nhdn mi s6 DPVQHNS dién tir
ding cép cho du 4n dau tu theo miu s6 05B-
MSNS-BTC tai Phu luc kém theo Théng tu sb
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cta B¢ Tai
chinh.

MaAu sb 06-MSNS-BTC

Thong béo thay ddi thong tin ma s6 don vi ¢6 quan
hé vé&i ngén sach tai Phu luc kém theo Thong tu s6
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cta Bo Tai
chinh.

Mau sd 07-MSNS-BTC

Bang thdng ké don vi dé nghi cép ma sb don vi ¢6
quan hé véi ngén sach tai Phu luc kem theo Thong
tu so6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua Bo

Tai chinh.

' M3u sé 09-MSNS-BTC

| Gidy bién nhan hd so ding ky ma s6 DVQHNS

25



QUYTRINH  Mahiéu: QT-THTK- 0]
GOSN NOY THUC HIEN CONG TAC CAP MA s
an ban hanh: 02

VALTONTEE 38 PON VI CO QUAN HE VOI sl
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so trang: 26/52
‘ theo tar Phu luc kém theo Thong tu sd
' 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015.
10. | Phu luc 2- MB.01 Mau Phiéu trinh giai quyét cdng viée
11. | Phu luc 2 - MB.02 Mau theo déi cép ma sé don vi ¢d quan hé véi

| ngén sach

7. HO SO LUU

H6 so dugc luu thanh bd, gom céc loai sau:

! TT | Tén hé so

1. Cong van xin cap mi s6 DVQHNS (Néu co)
2. To khai tuong tng theo mau so: 1\/{511 s,(A’) 01-MSNS-BTC; Mau scf> 02-MSNS-
BTC; Mau s6 03-MSNS-BTC; Mau s6 04-MSNS-BTC; Mau s6 06-MSNS-

~ BTC; Mau s6 07-MSNS-BTC tai Phu luc 01 kém theo

3.  Giay bién nhan hd so dang ky ma sé6 DVQHNS theo Mau sé 09-MSNS-BTC
4. ' Phiéu trinh giai quyét cong viéc theo mau MB.01 tai Phu luc 02 kém theo
5.

| S6 theo dai cép ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngan sach mau MB.02 tai Phu
luc 02 kém theo.

Hb so duoc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
- han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién
| N
' hanh.
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CUC TIN HOC _QUYTRINH _ Mahiéu: QT-THTK- 01
vg moNG ke 1Y C HIEN CONG TAC CAP MA |
TAI CHINH SO DON VI CO QUAN HE VOI Py
NGAN SACHT Al CUC THTKTC Trang/Tong s6 trang: 27/52

LA4n ban hanh: 02

PHU LUC 01
CAC MAU BIEU SU DUNG TAI CAC BUGC XU LY CONG VIEC

1. MAu s6 01-MSNS-BTC: MAu t& khai dang ky ma sé don vi ¢6 quan hé véi ngan sach dung cho
cac don vi du toan, don vi str c!ung ngén sadch Nha nuéce, don vi khac c6 quan hé vdi ngén sach
(Ban hanh kém theo Thong tu so 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua B0 Tai chinh).

Mau sé: 01-MSNS-BTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO PON VI DU TOAN, PON V] SU DUNG NGAN SACH NHA NUUC,
PON VI KHAC CO QUAN HE VOI NGAN SACH

1. T8N dOM VI it e e s

2. Loai hinh don vi:

01- Pon vi sy nghiép kinh té 07- Doanh nghiép Nha nudc

02- Pon vi su nghiép nghién ciru khoa hoc 08- Quy tai chinh Nha nudce ngoai ngéan sach
03- DPon vi su nghiép gido duc - dao tao 09- Ban quén ly du 4n dau tu

04- DPon visunghiépy té 10- Céc don vi duoc hd tro ngan sach

05- Don vi su nghiép van hod thdng tin 11- DPon vi khac

06- Don vi quan ly hanh chinh

3. Chuong Ngan sach:

4. Cip dyr toan:

4.1. Pon vi ¢6 dugc don vi ndo giao du toan kinh phi hoat déng khong?
Khong O Cé O

Néu chon “C6” d& nghi ghi 16 tén don vi giao du toan kinh phi hoat ddng cho don vi:

4.2. Don vi cb giao du toan kinh phi hoat dong cho don vi nao khong?
Khong O Co d
Néu chon “C6” deé nghj ghi rd tén tir 1 dén 3 don vi duoc don vi giao du toan kinh phi:
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QUY TRINH M hiéu: QT-THTK- 01

CUCTIN HOC 1oy 41 v 118N (AN T A ; -
vitHonG ki LHUCE H.}-:,N ,COMJ IYAC CAP MA 1 5 ban hanh: 02

NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang Tong s6 trang: 28/52

. Dia diém
TiNR, thANR PRO: «.voecete oot
QUAN, NUYEILL L..eiee et et s et e e oo e et eteeae e eeteeeeeneeaseseseessssneenseensseasseassansesnnbesesseeane sanaans
XA, PRUOTIE! .ottt ettt et b e sttt eceae et een et neere e teaan s ennene e
SO NA, QUINE PRG: 1ottt ettt ettt

. Thong tin vé nguoi dai dién diang ky ma sé6 DVQHNS

DN thOal CO QUAN: ...ttt et a et e b e b e et e eens bt nne
DIEN tho@l Qi AONG: ...eeeieeiiececece et tee et et a et e s teerear et e maeatsereeresbeae s e e e st e et e et e eeeenes

Bl o

Ngay thang  ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHU'C, PON V]
(ky tén, dong ddu)
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CUC TIN HOC QUY TRINH Ma hiéu: QT-THTK- 01

2o UNHUL O THUC HIEN CONG TAC CAP MA

VA THON % 7 , - p Lan ban hanh: 02
ATHONGKE 56 PON VI CO QUAN HE VOI e T
C i NG ANSACHT Al CUC THTKTC Trang/TOng s0 trang: 29/52

M3iu sb 01-MSNS-BTC
HUGNG DAN KE KHAI
M4u tir khai ding ky ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngin sach ding cho cic don vi dir todn,
don vi sir dung ngin sach Nha nwéc, cic don vi khic ¢6 quan hé véi ngan sach

1. Tén dom vi: Ghi rd rang, ddy da tén don vi theo quyét dinh thanh lp.

2. Loai hinh domn vi: Ghi m3 s6 loai hinh don vi twong ting vao trong 6

3. Chuong Ngén sach: Ghi rd mi sb ctia Chuong ngan sach tuong tmg ctia don vi.

4. Chp du toan: Ghi 13 vao 6 trong cép du toan cua don vi (cép I, I1, II1, TV)

4.1. Tra 11 cau hoi bang cach tich (v) vao 6 O twong tmg. Néu chon céu tra 161 “C6” d& nghi don
vi ghi 16 tén don vi d3 giao du toan kinh phi hoat ddng cho don vi hang nam.

4.2, Tra 10i cau héi bang céach tich (v') vao 6 O tuong tmg. Neéu chon cau tra 101 “C6” dé nghi don
vi ghi rd tén nhimg don vi dugc don vi giao du toan kinh phi hoat dong hang nam. Néu don vi
giao du toan kinh phi hoat dong cho 1 don vi cAp dudi thi ghi tén don vi d6, néu giao du toan kinh
phi cho 2 don vi cip dudi d& nghi ghi 16 tén 2 don vi d6, néu giao du toan kinh phi cho nhiéu hon
3 don vi thi chi can ghi tén 3 don vi.

5. Pon vi cdp trén quan Iy true tiép
- Tén dom vi cdp trén qudn Iy truec tiép: Ghi 1 rang, dy dd tén don vi cAp trén quan 1y truc tiép.

- Ma don vi cdp trén quan Iy truc tiép: Ghi ma don vi c6 quan hé véi ngén séch cua don vi cip
trén quan ly truc tiép.

6. Van ban thanh 1ap don vi

- §6 van ban: S Quyét dinh hodc sb vin ban thanh lap don vi.

- Ngay ky vin ban: Ngay ky Quyét dinh hodc ky van ban thanh 1ap don vi.

- Co quan ra vdn ban: Tén co quan ra Quyét dinh ho#c vin ban thanh lap don vi.
7. Pia diém

- Tinh, thanh phé: Ghi 16 tén tinh/thanh phé.

- Qudn, huyén: Ghi 15 tén quin/huyén/thanh phd truc thude Tinh.
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QUY TRINH Ma hiéw: QT-THTK- 01

SYCTINHOC * THUC HIEN CONG TAC CAP MA
TAI CHINH SO PON VI CO QUAN HE VOI

Lan ban hanh: 02

- Xa, phirong: Ghi 18 tén phuong/xa/thi tran.

- S6 nha, dwong phé: Ghi rd sb nha, dudng phd 14 dia chi ctia don vi (néu co).
8. Thong tin vé ngudi dai dién ding ky ma s6 PVQHNS

- Ho va tén nguoi dai dién: Nguoi dai dién ké khai ghi 6 ho tén ciia minh.

- Pién thoai co quan: S6 dién thoai ghi 16 ma ving - sé dién thoai ¢b dinh.

- Dién thoai di dong: Sb dién thoai di dong clia ngudi dai dién ké khai.

- Email: Ghi 6 dia chi Email cua nguot ké khai.

Pon vi phai dién chinh xac, ddy du théng tin clia ngudi dai dién don vi dé thuc hién tiép nhan, xir
ly thong tin vé qua trinh dang ky ma sé DVQHNS tr co quan tai chinh.

Luwu y: Sau khi 1ap xong t& khai dang ky ma sb va Tha truong don vi ky tén déng déu va g vé
B6, nganh chu quan (Vu Ké hoach Tai chinh hodc twong dwong) xac nhén theo mau 07-MSNS-
BTC dbi véi don vi thude ngan sach Trung wong; S&, Ban, nganh cht quan d6i véi don vi thude
Ngan sach tinh; Phong Tai chinh d6i v6i don vi thudce ngén sach huyén, x& hodc ban sao hop 1€
van ban thanh 18p don vi.

Néu don vi déng thoi 14 don vi chi quan cp trén thi khong phai x4c nhan. Truong hop céc don vi
khac ¢6 quan hé véi ngan sach (nhu cac hiép hoi, doan thé) thi khong phai xac nhédn cua don vi
chil quan, ngoai mau ké khai nay cin bd sung kém theo 01 ban sao hop 1€ vén ban thanh 14p don
vi va cac van ban ctia co quan Nha nudc ¢6 thdm quyén giao nhiém vy, kinh phi cho don vi.




QUY TRINH M higw: QT-THTK- 01
NN SO PON VI CO QUAN HE VOI B
T NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so trang: 31/52

Lén ban hanh: 02

2. MAu s 02-MSNS-BTC: MAu t&r khai dang ky ma s& don vi ¢6 quan hé v6i ngan sach (Dlng cho
cac du 4n dAu tr & giai doan chudn bi ddu tu) (Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2015/TT-BTC
ngay 17/11/2015 ctia B Tai chinh).

Mau s6; 02-MSNS-BTC

Bo, nganh; Tinh/TP:.....ccverereurrennnne CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

TGO KHAI PANG KY MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU O GIAI POAN CHUAN BI PAU TU

1. Ténduy an GAU T oo e e e et s e
2. Du an cip trén (d6i véi tiéu duw 4n):

2.1 TN AU AN CAD TIEIL ..o oot

2.2 ME AU AN CAP TIENT 1ottt

3. Cha dau tu:

3.3. Dia chi cha déau tu:
= THRh, THANR PRO: oot s

- Quan, huyBn: ..oooocivriiiiiecre e XA, PhUONE: ..ccoiiiveieieieee

4.3. Dia chi Ban quan ly dv an:

= Ti0R, THANR PhO: oot
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% ; i S=m -  Lan ban hanh: 02
V‘?‘r :IHCOI—II\IH(\I}I—I?E SO PON VICO QUANHE VOI - W e p’i ___________________ e
= SO A, QUONE PRO:coeeieeeeeeeeceect ettt s bt bt
B 1 T=3 1 YR 74 To - L OO TSSO OTRRPRTSUPRP
B £33 o1 11 O U UUU OO U U

5. Co quan chii quan cip trén:

5.1. Tén co quan chil QUAN CADP T8N ......ovuceeeeeecteeeeseeresetercas e ctes e st sttt s s e

5.2. M s6 don vi c6 quan hé VG NEAN SACH: ........covcorveerierieieieeieeeieeee e
6. Quyét dinh hodc vin ban thong bao phé duyét chi trirong dau tw dv an:

6.1. Co quan ra QUYEt dinh/VEAN DAN: viuiuues vunstswmsnsssusaissssssassanssnsmssssnnisinessis e BT

6.2. SO QUYST ATHANVEN DAIN:... .. ... .. . cviremseesmememmiresred s g b VA e G i S TN NS

6.6. Ngudn von:

Neudn von Ti lé nguodn von

7. Théng tin vé ngudi dai dién ding ky ma s6 DPVQHNS:

7.2.DIEN thOAL CO QUAN: ..oveeeiiieieeieciii e ees et be e ettt s st e s e s ba e e b e e aesaeseebesasenasseneenensenes
7.3.DIEN tho@i Q1 AONE: .o.veviiiiiieeee et e sttt e et esbebe sbees b et et s ens b et e reenneneennen

7.4. Email:

. . Ngay thang ~ ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON V]
(ky tén, déng dau)
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NG KE 4 : . - 5 Lan ban hanh: 02
V? /;rIH COHISIH SO DON VI CO QUAN HE VOI S

NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Téng sb trang: 33/52

MaAu s6 02-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI

MAu to khai ding ky mi so don vi ¢é quan hé véi ngin sach dung cho cic dw 4n dau tw &
giai doan chuén bi diu tw

1. Tén dw 4n dau tw: Ghi 15 rang, day du tén du 4n déu tu theo Quyét dinh hoic vin ban thong
bao chii trong dau tu dur 4n.

2. Du 4n cap trén

2.1. Tén du an cd'p trén: Néu du 4n la tiéu du 4n (duoc tach ra tir mot du 4n 16m) ghi 16 tén du 4n
cép trén.

2.2. M@ dir én cap trén: Néu dy an 1a tiéu du &n (duoc tach ra tr mot du an 1én), ghi rd md s6 don
vi ¢ quan hé vdi ngén sach cua du an cép trén.

3. Chi dau tw
3.]. Tén chii ddu tir: Ghi 18 tén cua chu dau tu.

3.2. M@ s6 don vi ¢6 quan hé véi ngdn sach. Ghi rd méa s6 don vi ¢6 quan hé véi ngén sach cua
chu dau tu.

3.3. Pia chi chu dau tu:

- Tinh, thanh phé: Ghi & tén tinh/thanh phd.

- Qudn, huyén: Ghi rd tén quan/huyén.

- Xa, phwong: Ghi 18 tén xd/phuong.

- S8 nha, duong phd: Ghi chi tiét dia chi s6 nha, dwdmg phd ctia chi dau tu (néu co).

- Dién thoai: Sé dién thoai ghi r& ma ving - s6 dién thoai cé dinh hozc s6 dién thoai di dong.
- Email: Ghi 18 dia chi Email cta don vi (néu cb).

4. Ban Quan Iy dw 4n diu tw (néu ¢6): Chi ké khai khi Chi diu tir thanh 1ap Ban quan ly du
an dé quan ly dr an ‘

4.1. Tén Ban qudn ly du én: Ghird t€n Ban quéan ly du an.

4.2. Md s6 don vi c6 quan hé vdi ngdn sach: Ghi 16 mé s6 don vi c¢d quan hé véi ngan sach cua
Ban quan ly du 4an dau tu.

lad
(%]




0 QUYTRINH  Mahi¢w QT-THTK- 01

CUETINIOE iy N CONG TAC CAP i
TAI CHINH SO DPON VI CO QUAN HE VOI e
NGAN S ACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so trang: 34/52

LA4n ban hanh: 02

4.3. Pia chi Ban quadn Iy dy dn: Ké khai r6 dia chi Ban quan 1y du 4n theo nhur huéng din ké khai
tai muc 3.3.

5. Co quan chii quan cép trén

5.1. Tén co quan chii quan cdp trén: Ghi 1 tén clia co quan cht quan cép trén, trudng hop chu
dAu tu ddng thoi 14 co quan cht quan thi ghi tén cta chi du tu & muc 3.1.

5.2. Ma so don vi c6 quan hé voi ngdn sach: Ghi rd ma s6 don vi c6 quan hé véi ngén sach cia co
quan cht quan cép trén, truomg hop chu dau tu dong thoi 1a co quan cht quan thi ghi mé s6 don vi
c6 quan hé véi ngan sach cua chu dau te & muc 3.2.

6. Quyét dinh hoic vin ban thong bao phé duyét chii trirong dau tw di 4n

6.1. Co quan ra Quyét dinh/vin ban: Tén co quan ra Quyét dinh hodc van ban thong bao phé
duyét chu truong dau tu du 4n.

6.2. S6 Quyét dinh/vin ban: S6 Quyét dinh hodc van ban thong bao phé duyét chil trwrong dau tu.

6.3. Ngay ra Quyét dinh/vin ban: Ngay ky Quyét dinh hodc vin ban théng bao phé duyét chi
truong dau tu.

6.4. Ngueoi ky Quyét dinh/van ban: Ngudi ky Quyét dinh hodc van ban théng bao phé duyét chi
truong dau tu.

6.5. Tong kinh phi: Ghi 16 téng kinh phi quyét dinh phé duyét du toan chi phi céng tac chuén bi
dau tu (néu cb).

6.6. Nguén von ddu te: Ghi chi tiét mot hodc nhidu ngudn von theo ngudn vén va ti 1é timg ngudn
vén déu tu va tdng cac ngudn von dau tur nay phai bang 100%.

7. Théng tin vé ngwoi dai dién dang ky ma s6 PVQHNS

7.1. Ho va tén nguoi dai dién: Ngudi dai dién ké khai ghi 16 ho tén clia minh,
7.2. Dién thoai co quan: S dién thoai ghi 16 ma ving — s dién thoai ¢6 dinh.
7.3. Dién thoai di dong: S6 dién thoai di dong cua nguoi dai dién ké khai.

7.4. Email: Ghi r6 dia chi Email cia ngudi dai dién ké khai.

Pon vi phai dién chinh xac, diy du thong tin cla ngudi dai dién don vi dang ky ma sd dé thuc
hién tiép nhan, xr 1y thong tin vé qua trinh ding ky méa s DVQHNS tir co quan tai chinh.




P — QUY TRINH Ma hi¢u: QT-THTK- 01
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N SO PON VI CO QUAN HE VOI SEE
e NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so6 trang: 35/52

3. Mu s 03-MSNS-BTC: MAu t& khai déng ky ma s6 don vi c6 quan hé véi ngén sich (Ding cho
cac du an dau tu & giai doan thuc hién du an) (Ban hanh kém theo Thong tw s6 185/2015/TT-BTC
ngay 17/11/2015 ctia Bo Tai chinh).

Maiu sé: 03-MSNS-BTC

Bo, nganh; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh/TP:...iiviriecennanes Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU O GIAI POAN THUC HIEN DU AN

1o T8I QU AN AU BIE oottt

2. Nhém dv 4n dau tw

= Du é4n quan trong qudc gia =~ Du éan nhém B
—= Duannhédm A = Du an nhém C
3. Hinh thirc dir an
o  Xaydung moi o Caitao mé rong o Cai tao stra chita
4. Hinh thirc quan ly thwe hién dy an
0 Ban QLDA diu tu xdy dung chuyén nganh 0 Chu dau tu truc tiép thuc hién quan ly du an
o Ban QLDA dau tu xdy dung khu vurc 0 Quan ly du 4n ctia Téng thau x4y dung (EPC)

o Ban QLDA dau tur xay dung mot dy 4n d6i voi cac 0 Thué tu van quan ly du an
du an str dung von nha nuée quy mo nhom A c6 cong
trinh cap déc biét, c6 ap dung cdng nghé cao

5. Dir 4n cap trén (d6i vi tidu dur 4n)

5.1. TEN AU AN CAP TTEI: seurvessisarssusvasyanssmonsaseiiseo i 554468 0500 o e A RSB T

5.2, ME U AN CAP BN oo eeeeeee st b et se et esr e e e
6. Chd dau tu

6.1. TN CHUL QAU EE oeoooeeeoa et
6.2. M2 56 don vi c6 quan hé vOi NGAN SACK: ......usswssiss sssssesssmssissivss s w6 s _
6.3. Pia chi cha dau tu:
= Tinh, thAND PRS: w..veeeee ettt e
= QUAN, NUYENI: Lottt ettt e r et ea et e e 5

= XA, PRUOTIZ ottt b e e
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7. Ban quan ly dw an (néu c6)

7.1, Tén Ban QUAN LY AU Q15 oeeoereeieieis et stest e cre et s s s e sr e e eeeseaneseeeeane e s 3

7.3. Dia chi Ban quan ly du an:
= Tinh, thANK PRG: <ot e
= QUAN, MUYEN: oottt st ettt s a s
= X8, PRIONET ..o oiniomii s s et Gamrasit o e smisush ot s smt e i s ds ARSI e s s sa s s s e s e
= SE A, AUONE PhO: oottt e
O <1 (TR 4o U OSSO TR USSR U U PP

25 01 - T OO OSSOSO UU IO P PO
8. Co quan chii quan cip trén

8.2. Tén co quan chl quan cép 15 4] U OO PP PP

8.1. M3 s6 don vi c6 quan hé véi ngén sach:

9. Quyét dinh diu tu
9.2, SO QUYST GINNI.....ooeceeeeeeete ettt et e et aaaeaeaeenas
9.3, NEAY QUYEL GINNI.ouociieeieececies ettt eee e oo e e e e e e e e e e eaans
9.4, Ngudi Ky quYBt dinh: ..
9.5. Thoi gian bat diu thuce hién dugc duyét:

9.6. Thoi gian hoan thanh du 4n dugc duyét:

9.7. Téng mic dau tu xiy dung dy an:

o Chi phi x8y dung:......ccevvniiniiiiiiiie, o Chi phi du phong:......coocvinviiniiinnne

O Chi phi thiét bi: .....coveireereriereerere e, o Chiphiquanlyduan:.......cccoevinnnns

o Chi phi dén b giai phéng mit bang tai o Chi phi tr van du fr xay dung:..............
dinh CUi.cvi © Chiphikhac:....coomniiiiie

9.8. Ngudn vén déu tu:

A A 7 1A A A
Ngubn von Ti 1€ ngudn von




CUC TIN HOC QUY TRINH Ma hiéu: QT-THTK- 01
cr o 0¥ THUC HIEN CONG TAC CAP MA
A . : oA " Lan ban hanh: 02
Vér;ryH gﬁrﬁf SOADON VI CO QUAN HE VOI an b an )
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong s6 trang: 37/52

9.9. Pia diém thuc hién du 4n:

Qubc gia Tinh, thanh phd Quén, huyén X4, phudng

9.10. Nganh kinh t& (néu c6):

Ma nganh kinh té ' Tén nganh kinh &

10. Thong tin vé nguwdi dai dién ding ky ma s6 PVQHNS
10.2. D180 thOQL CO QUAN: ..oviiiiiiiiieiiciectre et e e e eresee e sne s e st ees e st e ebeese e e es s e st enteataa s e sareeneenneesseeneanean
10.3. D180 thOAl di GONE: ..oeeiviieieieiece ettt e e e et e em et se e s et e esesaeaesesresaesaaesaneeaeesntenrsesas
TO4. EIM@IL ..ottt ettt e st e s e s ae e baeas s e beestear e e s eat e st e et e et euse et e e baaessseeraaraseanaean

Ngay thang ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(ky tén, dong dau)



CUC TIN HOC QUY TRINH M3 higu: QT-THTK- 01
w00 THUC HIEN CONG TAC CAP MA S

KE A ' £ Syerdl Lén ban hanh: 02
V[;ATTH (%\Irgn SO PON VI CO QUAN HE VOI S

ORI NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Téng s trang: 38/52

MAiu s6 03-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI

Maiu t& khai ding ky mi so don vi ¢6 quan hé véi ngin sich cho cac dw 4n diu tw & giai
doan thuc hién du 4an

1. Tén duw 4n dau tw: Ghi r6 rang, ddy du tén du 4n dau tu theo quyét dinh déu tu.
2. Nhém dw an dau tw: Panh ddu X véao 1 trong céc 6 nhém du 4n tuong tmg.
3. Hinh thire di an: Panh d4u X vao 1 trong cac 6 hinh thitc du 4n tuong tmg.

4. Hinh thirc quan ly thue hién dy dn: Panh diu X vao 1 trong cac 6 hinh thic quan 1y thuc
hién du &n twong Ung.

S. Dw 4n cap trén

5.1. Tén dur dn cdp trén: Néu du 4n 12 tiéu du an (duge tach ra tir mot dw 4n 16n) ghi r6 tén du 4n
chp trén.

3.2. Ma dur dn cap trén: Néu du an la tiéu du én (dugce tach ra tr mot du an lém), ghi ré ma s6 don
vi c6 quan hé vdi ngén sach cua du an cép trén.

6. Cha diu tw
6.1. Tén chi dau ne: Ghi 16 tén ciia cha dau tu.

6.2. Ma sé don vi c6 quan hé véi ngdn sach: Ghi 1 ma sd don vi c6 quan hé vdi ngén sach cua
chu dau tu du an.

6.3. Dia chi chu dau tu:

- Tinh, thanh phé: Ghi o tén tinh/thanh phé.

- Qudn, huyén: Ghi rd tén quan/huyén.

- X4, phwong: Ghi 16 tén xa/phuong.

- §6 nhd, dwong phé: Ghi chi tiét dia chi s6 nha, duong phd ciia chit déu tir (néu o).

- Pién thoai: Sb dién thoai ghi r ma vung - sb dién thoai ¢d dinh hoac sb dién thoai di dong.
- Email: Ghi 16 dia chi Email cta don vi (néu c6).

7. Ban Quin Iy dw 4n dau tw (néu ¢6): Chi ké khai khi Chu dau tw thanh 1ap Ban quan 1y dy 4n
dé quan 1y du 4n.

7.1. Tén Ban quan Iy dy dn: Ghi rd tén Ban quan ly du an.

7.2. Ma so don vi c6 quan hé voi ngdn sach: Ghi rd ma sd don vi ¢6 quan hé véi ngén sach cua
Ban quan ly du éan.




CUC TIN HOC _QuY TRiN,H ) _ Mahiéw QT-THTK- 01
SPCTIVHOC THUC HIEN CONG TAC CAP MA
TAI CHINH SO DON VI CO QUAN HE VOI —
NGAN SACH T Al CUC THTKTC Trang/Tong s6 trang: 39/52

Lan ban hanh: 02

7.3. Pia chi Ban quan Iy dy dn: K& khai 6 dia chi Ban quan 1y du an dau tu theo nhu huéng dan
ké khai tai muc 6.3.

- 8. Co quan chi quan cép trén

- 8.1. Tén co quan chii quan cdp trén: Ghi rd tén ctia co quan chu quéan cép trén, trudng hop chu
dau tu ddng thdi 1a co quan chil quan thi ghi tén cla chi déu tu & muc 6.1.

8.2. Ma s6 don vi c6 quan hé vdi ngdn sdch: Ghi rd ma sé don vi c6 quan hé véi ngén sach cia co
quan chii quan cip trén, trudng hop chi dau tw ddng thoi 1a co quan chi quan thi ghi ma sé don vi
| €0 quan hé véi ngan sach cua chu du tu & muc 6.2.
" 9. Quyét dinh dau tr
- 9.1. Coquan ra quyét dinh: Tén co quan ra quyét dinh dau tu.
9.2. S6 quyét dinh: S quyét dinh dau tu.
9.3. Ngay quyét dinh: Ngay ky quyét dinh dau tu.
9.4 Nguoi ky quyét dinh: Ngudi ky quyét dinh dau tu.
9.5. Thoi gian bét dau thirc hién dwoc duyét: Ghi 15 thoi gian bat dau thuce hién duoce duyét néu
co.
9.6. Thoi gian hoan thanh dir dn duoc duyét: Ghi 18 thoi gian hoan thanh du an duoc duyét néu
co.
9.7. Téng mitc dau tw xdy dung cong trinh. Mixc tdi da cho phép cla du an, ghi chi tiét theo mot
hodc tit ca céc loai chi phi.

9.8. Nguén vén dau tie: Ghi chi tiét mét hodc nhiéu ngudn vén theo ngudn vén va ti 18 timg ngubn
vén du tu va tdng cac ngudn vén dau tr nay phai bang 100%.

9.9. Dia diém thuc hién du én: Ghi 16 qubc gia noi thuc hién du én ddi voi cac du 4n ciia co quan
dai dién Viét Nam tai nudc ngoai. Ghi chi tiét cic dia ban (tinh/thanh phd, quin/huyén,
x&/phuong) néu du an duoc thuc hién & mot hoic nhiéu dia diém tai Viét Nam.

9.10. Nganh kinh té: Ghi t ma va tén mot hoic nhiéu nganh kinh té ghi trong Quyét dinh dau tu
(néu c6). M4 va tén nganh kinh té ghi theo Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cta
- Thu tuéng Chinh pht ban hanh hé théng nganh kinh té ciia Viét Nam va cac van ban sira ddi bd
' sung vé hé théng nganh kinh & (néu co).

- 10. Théng tin vé ngui dai dién ding ky ma s6 DPVQHNS
10.1. Ho va tén ngudi dai dién: Nguoi dat dién ké khai ghi rd ho tén ciia minh.
10.2. Pién thoai co quan: Sb dién thoai ghi 16 ma ving — s dién thoai c¢6 dinh.
- 10.3. Dién thoai di dong: Sé dién thoai di dong cia nguoi dai dién ké khai.

10.4. E_ryail : Ghi 10 dia chi Email ciia nguoi dai dién ké khgi_._




CUC TIN HQC QUY TRINH M higu: QT-THTK- 01
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VAo SO DON VI CO QUAN HE VO i ban A

NGAN SACHT Al CUC THTKTC Trang/Tong sO trang: 40/52

Don vi phai dién chinh xé4c, ddy du thong tin cta ngudi dai dién don vi dang ky ma sb dé thuc
hién tiép nhén, xir 1y thong tin v& qua trinh dang ky ma s DVQHNS tir co quan tai chinh.
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CUC TIN HOC
VA THONG KE
TAI CHINH

QUY TRINH
THU'C HIEN CONG TAC CAP MA
SO PON VI CO QUAN HE VOI
NGAN SACH TAI CUC THTKTC

Ma hiéu: QT-THTK- 01
'Lan ban hanh: 02
Trang/Téng sb trang: 41/52

4. MAu sé 04-MSNS-BTC: Mau Thong béo chuyén giai doan du 4n dau tu (Ban hanh kém theo
Thong tu s§ 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia Bo Tai chinh).

MAiu sé: 04-MSNS-BTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO CHUYEN GIAI POAN DU AN PAU TU
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU

Tén dwr an dau twr: ..o

Mai so don vi ¢6 quan hé voi ngin sach da cap chodwan dau tw: ...

Dia chi Chil dAu tw: ..o

Thong béo thay déi/bd sung chi tiéu ding ky ma sé don vi cé quan hé véi ngén sach ding cho du

an dau tu nhu sau:

1. Nhém du 4n déu tw

Z Du an quan trong quoc gia O
~  Duannhém A C

2. Hinh thite du an
O Xay dung mai
3. Hinh thitc quan ly thwe hién du an
O Ban QLDA dau tr xiy dung chuyén nganh

O Ban QLDA dau tu xdy dung khu vuc

O Caitao moé rong

Du 4n nhém B

Du an nhém C

O Caitao stra chita

0 Chu diu tu truc tiép thuc hién quan ly du &n

O Quan ly du an cia Tong thiu xay dung (EPC)

O Ban QLDA dau tu xdy dung mdt dw an O Thué tu vén quan ly du 4n
ddi voi cac du an st dung vén nha nuéc

quy md nhém A c6 cbng trinh cép dic biét,

c6 4p dung cong nghé cao

4. Quyét dinh diu tw
4.1 S8 QUYBE GIIN: orvvoeeoeeseeeeee e eeee et

4.3, NEAY QUYEE GINN ©.vieeeoeeeoeeeeeee ettt ettt
4.4, NGUOTKY QUYSE QRS ooorooeoeooeeeees e ssemreeses e sseeesse s e .
4.5. Thoi gian bat AU thUe NIEN: ....ovoveeeeivcecee ettt
4.6. Thot gian hoan thanh A AN ..ooeceiiocc e

4.7. Téng mitc dAu tir X4y dUNg CONG TIINN: 1..e.vveeiieiectiieieeete ettt
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o Chi phi xay dung:......ccovevevvveeieiee o Chi phi du phong: ...coceveiiier

0 Chi phi thi€t bi.....veeieeeeeeeeeereen o Chi phi quan 1y dw 4n: ...o.covevveeeeen..

o Chi phi dén bu giai phéng mat bing tai o Chi phi tw vin dau tu xay dung:.......
GINN CUeeeeeee e 6 Chi phi KhAC: woovorroooorooeeoe

4.8. Ngudn vén dau tur:

Nguon von Ti 1€ nguén von

4.9. Dia diém thuc hién du an:

Qubc gia Tinh, thanh ph Quan, huyén X4, phuong

5. Théng tin vé ngudi dai dién ding ky mi s6 DVQHNS

5.2, DI€n thOl CO QUAN: ..c..eiiiiiii ittt ettt ettt et et e et e ae s este et eseasaebessensesanes
5.3, PIEN thoal di GONE: «.ceoeetieeieeee ettt st e st s ab s es e ta st st e e besen e tenean
5.4. Email:

Ngay thdang ndm
THU TRUGNG CO QUAN, TO CHU'C, PON V]
(ky tén, dong dau)
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CUC TIN HOC QUY TRINH Mz higu: QT-THTK- 01
s THONG <2 THUC HIEN CONG TAC CAP MA |, o
: ' ' Ay Lan ban hanh: 02
V‘f} ,;ITHCOE T\Gm SO DON VI CO QUAN HE VOI -

MAu s6 04-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI
MAiu Théng bso chuyén giai doan du 4n dau tw
1. Nhém drr 4n dau tu: Danh d4u X vao 1 trong cac 6 nhém dur 4n turong img.
2. Hinh thite di 4n: Panh du X véo 1 trong cac 6 hinh thirc dir 4n twong tmg.

3. Hinh thite quan ly thie hién duv 4n: Panh diu X vao 1 trong cc 6 hinh thirc quan ly thue
hién du 4n tuong tmg.

4. Quyét dinh dau tu:

4.1. S6 quyét dinh: S& quyét dinh dau tu.

4.2. Coquanra quyét dinh: Tén co quan ra quyét dinh dau tu.
|43, Ngay quyét dinh: Ngay ky quyét dinh dau tu.

4.4. Nguoi ky quyét dinh: Ngudi ky quyét dinh dau tu.

4.5. Thoi gian bét dau thuc hién digc duyét: Ghi rd thot gian bat ddu thue hién duoc duyét néu
co.

4.6. Thoi gian hoan thanh duw dn dwoc duyét: Ghi r6 thoi gian hoan thanh du an duoc duyét néu
co.

4.7. Tong mikc ddu te xdy dung dir dn: Mirc t6i da cho phép cua du 4n, ghi chi tiét theo mot hodc
tit ca cac loai chi phi.

4.8. Nguon von ddu tu: Ghi chi tiét timg ngudn vén, ti 1é timg ngudn vén dau tu va tdng ty 18 cac
ngudn vén dau tr nay phai bang 100%.

4.9. Pia diém thuc hién du dn: Ghi 1o quéc gia noi thuc hién du 4n dbi véi cac du an cua co quan
dai dién Viét Nam tai nudc ngoai. Ghi chi tiét cac dia ban (tinh/thanh phé, quén/huyén,
xd/phudng) néu du an duoc thuc hién & mot hodc nhiéu dia diém tai Viét Nam.

5. Thong tin vé ngudi dai dién ding ky ma sé PVQHNS

5.1. Hp va tén nguroi dai dién: Ngudi dai dién ké khai ghi rd ho tén ctia minh.
5.2. Dién thoai co quan: Sd dién thoai ghi 6 mé vung — s6 dién thoai cb dinh.
5.3. Dién thoai di dong: ) dién thoai di dong cta ngudi dai dién ké khai.

5.4. Email: Ghi rd dia chi Email ctia ngudi dai dién ké khai.

Don vi phai dién chinh xéc, déy du théng tin cua nguoi dai dién don vi déang ky ma s6 dé thuc
hién tiép nhan, xtr Iy thdng tin v& qua trinh diang ky ma s6 DPVQHNS tlr co quan tai chinh.




e QUY TRINH M hiéu: QT-THTK- 01
Je LN AUV THUC HIEN CONG TAC CAP MA ., :

% ° ’ - ’ L b h . 02

VA THONORE 56 PON VI CO QUANHE VO o e hanh

T NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tbng sb trang: 44/52

5. MAu sb 05A-MSNS-BTC: Gidy chimg nhin ma sb don vi c6 quan hé v6i ngan sach dién tir
(Dung cho don vi du toan, don vi str dung ngén sach va cac don vi khac c6 quan hé véi ngén sach)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 B6 Tai chinh).

MAu s6: 05A-MSNS-BTC

CO QUAN TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tr do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN
MA SO DON VI CO QUAN HE VI NGAN SACH BIEN TU
(Diing cho don vi dw todn, don vi sir dung ngin sdch,
don vi khdc c6 quan hé voi ngan sdach)

MA SO

TEN PON VI

PIA CHi PON VI

CO QUAN CHU QUAN

Noi in md vach
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CUC TIN HOC QUY TRINH M higu: QT-THTK- 01
VA THONG K N ® : - E Lan ban hanh: 02

NGAN SACH TAI CUC THIKTC  Trang/Tong s trang: 45/52

Méu sb 05B-MSNS-BTC: Gidy chimg nhan ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngan sach str dung dién
tr (Ding cho cic dy 4n diu tu) (Ban hanh kém theo Thong tr s& 185/2015/TT-BTC ngay
17/11/2015 ctia B6 Tai chinh).

M3u s6: 05B-MSNS-BTC

CO QUAN TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CIAY CHUNG NHAN ‘
MASCBUNVTCO QUAN HEVOINGAN SACH BIEN TU
{Dong che dy an dan w)
I |
' MA SO

' TEN DU AN PAU TU

CHU PAUTU

| S .
PIA CHI CHU PAU TU

Noi in md vach

45



QUY TRINH Ma hiéu: QT-THTK- 01

CUC TIN HOC . 2 g . S
VA THONG KE THUC HIEN CONG TAC CAP MA Lan ban hanh: 02

o i SO BON VI CO QUAN HE VOI ——
Al CHIND NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so trang: 46/52

6. MAu s& 06-MSNS-BTC: Théng bao thay dbi théng tin ma sé don vi ¢6 quan hé véi ngén sach
(Ban hanh kém theo Théng tu s& 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia Bé Tai chinh).

MAiu s6 06-MSNS-BTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
THAY POI THONG TIN MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH

Don vi xin théng bao thay dbi théng tin chi tiéu dang ky md sé don vi cé quan hé véi ngén
sach nhu sau:

STT Chi tiéu thay débi Thong tin dang ky cii Thong tin ding ky moi
() i 2) (3)
1 Vidu 1: Tiéu chi s 4: Cdp du toan CAp du toan: 3 Cap du toan: 2
2

4. Thong tin vé ngudi dai dién dang ky thay déi théng tin ma s6 DVQHNS

2 o TEDIE I TN LT AT LI s it 4 S5 R PR T
4.3, Di€n thoal di AONG: ..oocviiiiiiiece ettt
4.4. Email:

Ngay thang ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(ky tén, dong dau)
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. QUYTRINH ~ Mahigu: QT-THTK- 01
VCX%&G KCE THgC HIEN CONG TAC C AP MA ______________________
TAI CHINE SO DPON VI CO QUAN HE VOI

Chll NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tdng sb trang: 47/52

Miu s6 06-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI
Théng bso thay dbi théng tin ma sé dom vi ¢6 quan hé véi ngin sach

1. Tén Pon vi /Dy 4n dau tw: Ghi 15 rang, diy du tén don vi hodc tén chu du tu theo quyét dinh
thanh l4p.

2. Ma s6 PVQHNS da dwoc cp: Ghi 16 ma sé don vi ¢6 quan hé v6i ngan sach da duoc cip cho
don vi hodc cho du an dau tu.

3. Pia chi Pon vi/Cha du tw: Ghi 16 rang, ddy du chi tiét dia chi ctia don vi, hodc chi du tu.

- Cot (1): Chi tidu ghi tuong tmg trén cac miu T& khai ding ky ma sé don vi c6 quan hé véi
ngén séch.

- Cot (2): Ghi lai ndi dung thong tin d4 ké khai trong lan ding ky ma sb DPVQHNS gan nhat.
- Cot (3): Ghi chinh x4c chi tiéu mai thay déi.
4. Théng tin vé nguoi dai dién ding ky thay d6i théng tin ma s6 PVQHNS
4.1. Ho va tén nguoi dai dién: nguoi dai dién ké khai ghi rd ho tén cia minh.
4.2. Bién thoai co quan: S dién thoai ghi 16 ma viing - s6 dién thoai ¢ dinh.
4.3. Pién thoai di déng: S6 dién thoai di dong ctia ngudi dai dién ké khai.
4.4. Email: Ghi o dia chi Email ctia ngudi dai dién ké khai thay ddi thong tin ma sb.

Pon vi phai dién chinh x4c, ddy di thong tin ctia nguoi dai dién don vi dang ky thay dbi thong tin
vé& ma sb dé thuc hién tiép nhén, xr Iy thdng tin vé qua trinh dang ky ma sé DVQHNS tir co quan
tai chinh.
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, QUY TRINH M hicu: QT-TIITK- 01
CF_JC I'IN HOQC
YA CTTTANC W1

. THUC HIEN CONG TAC CAP MA
NGAN SACH TAI CUC THTKTC rang/Tong s6 trang: 48/52

L.4n ban hanh: 02

7. MAu s6 07-MSNS-BTC: Béang théng ké don vi dé nghi cip ma sb don vi c6 quan hé véi ngén sach (Dung cho don vi str dung ngan sach, don vi du
toan) (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cta 36 Tai chinh).
MAu sb 07-MSNS-BTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG THONG KE DON VI DE NGHI
CAP MA SO PON VI CO QUAN IIE VOI NGAN SACII
(Diang cho don vi Chu qudn xdc nhin )

1. BO, nganh; Tinh/thAnh Phb:. ... e e
2. S8 TUONE GOM Vet s et s e et s et ee e st ee e et e s s s e e st st e s e e e s e e e e ee et s e s e reneenan
2 Vi Dia diém
T Loai Chuong Céap x I)A()nvg" . =
STT I'én don vi 3 g o e P L cidp trén qudn ly I'inh/ Quin/ ~ N
hinh don vi ngin sach dy toan AR 3 % & Xa/phuong
true ticp thanh pho huyén
1
2

Ngay thang ndm
THU TRUONG CO QUAN CHHU QUAN XAC NHAN
(Ky tén, déng ddu)
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QUY TRINH M higu: QT-THTK- 01
\E‘E%}g\]g?(% THgC HIEN CC)NG T AC C AP MA .................. R .
e T2 ot SO BON VI CO QUAN HE VOI e e Rt
e NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong so trang: 49/52

8. MAu sb 09-MSNS-BTC: Gidy bién nhén Hd so ding ky ma sé DPVQHNS (Ban hanh kém theo
Théng tu s& 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cia B Tai chinh).
MAu s6 09-MSNS-BTC
Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hoac Sé Tai chinh........c.ccueuneee.e. Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY BIEN NHAN HO SO PANG KY MA SO PVQHNS

O = oW« (o5 H T L PRI

3. Ho vatén can bd dn dAng KY: «..oooiie it

4. Tinhtrang hdso: || Hé so du Ho so thiéu

5. Hb so can bd sung (Néu hd so thiéu):

6. Ngay tra Gidy ching nhin ma s6 DVQHNS di€0 t:.....c.ov.iiveiiiere e

7. Pién thoai hd trg cia co quan tai chinh noi cip ma s6 PVQHNS: ........ooovoovreccensreneee

8. Tai khoan dang nhap Dich vu cong tra ctru két qua dang Ky ma $8:....oooooiiiiiiierees
.......... , ngay....... thang....... ndm............

Ngwoi nhan ho so

(Ky, ghi ré ho tén)
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CUC TIN HOC QUY TRINH Ma hiéu: QT-THTK- 01
v tnong kg THUC HIEN CONG TAC CAP MA |, \
" ' : Ay Lan ban hanh: 02
VAL CHIN SO PON VI CO QUAN HE VOI an ban

TAI CHINH Koo Sno s . 50/57
) ] PHU LUC 2
1. Mau MB.01: Mau Phiéu trinh gidi quyét cong viéc
CUC TIN HOC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THONG KE TAI CHINH Poc lap - Ty do - Hanh phuc
PHONG THONG KE :
S6 /THTK- TK Ha Néi, ngay  thdng ndm

D06 mét: Thuong
PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Kinh gtri: Lanh dao Cuc

Van dé trinh: Cap va sir dung ma s don vi c¢6 quan hé véi ngén sach

Tém tat ndi dung trinh va kién nghi

1. TEN PON VITEN DU AN PTXDCB 3. HO SO BAO GOM:
Hop lé, day du D Khéng hop I¢é |:]
........................................................................... Hop ¢, khong ddy i
........................................................................... | Thanh phan ho so gébm co:
........................................................................... R
Cmmmmmmmmm—— S O
................................................................................................................................................ |
O
--------------------------------------------------------------------------- 4..-.--..--.-.“-..----'-.---..'-..-“.n-'--.--.-...---...'..'...---
2. THONG TIN CAN BO BEN NOP HO SO Y kién ciia Lanh dao Cuc
<D VA LEITN . srsminsor i S R s B R e
~Biachin
-Email: .....................................................................
- S0 ET TN OA ke e e s v A Y T DA

Ngay thang nam

.........................................................................
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o — | QUYTRINH  Mahiéw QT-THTK- 0]
VA THONG ks THUCHIEN CONG TAC CAP MA
NGAN SACH TAI CUC THTKTC Trang/Tong s6 trang: 51/52

L4n ban hanh: 02

Y kién cua can bd cap ma so Y kién ciia Lanh dao Phong

Ngay thang nam Ngay thiang nam
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. QUYTRINH  Mahiéu: QF-TIITK- 01
SonGy:  THUC HIEN CONG TAC CAP MA

NGAN SACH T Al CUC THTKTC Trang/1'dng sb trang: 52/52

Lan ban hanh: 02

2. Méiu MB.02: Miu theo ddi cip mi sé dom vi ¢6 quan hé véi ngéin sich

BO TAI CHINH CONG HOA XA IIQI CIIU NGHIA VIET NAM
CUC TIN HOC VA Djc 14p — Tw do — Hanh phiic
TIHIONG KE TAI CHINH

THEO DOI CAP MA SO CAC PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH

Ngay Hinh R 5 . Don vi quan ly o % . o
Nl : Teén don vi/ du an A 2 Hién trang | Két qua xu \ ol Beler B
; < UL i M b : R hi ¢h
STT | nhan ho thlfc PTXDCB cap tl‘:en/ Chu ha so 1§ hb so Ngay tra | Ghi chu
so nhin dau tu
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