DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/ SUA POJ,
BO SUNG HOAC THAY THE/ BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC
PHAM VI QUAN LY CUA BO TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 199 /QP-BTC ngaystd thang@ nim L0A 6
cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh m¢éi ban hanh thug¢c pham vi chirc ning
quan ly cia Bg Tai chinh

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vyc Co quan thuc hién

Thi tuc hanh chinh cip trung wong
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2. Danh muyc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung hoiic thay thé thudc
pham vi chirc ndng quén ly etiia B§ Tai chinh
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
I. Linh vwe chirng khoan
1. Tén thi tuc: Ping ky niém yét cé phiéu lan diu
1.1. Trinh tw thyc hién:
- Buoc It T6 chirc ding ky niém yét chimg khoén phai ndp hd so dang ky
niém yét cho SGDCK;

— Bude 2: SGDCK tiép nhan ho so trong gior hanh chinh cac ngay lam viéc,
kiém tra, thdm dinh hd so. SGDCK giri céng van cho céng ty yéu ciu bd sung,
stra d6i hd so (néu can).

— Bude 3: Sau khi tb chirc ding ky niém yét hoan tit thu tuc va hd so theo
quy dinh, SGDCK cép Quyét dinh chép thudn ding ky niém yét va cong bb
théng tin trén cac phuong tién cong b6 théng tin cia SGDCK. Trudng hop tir
chdi, SGDCK tra 1&i bing vian ban va néu 1o ly do.

1.2. Cach thirc thire hién:

— Nop truc tiép tai tru s¢ SGDCK TP.HCM hoic SGDCK Ha Néi.
— Hoac gui qua duong buu dién.
1.3. Thanh phén, s6 lwong hé so:

a) Gidy dang ky niém yét cb phiéu theo Phu luc 01(a) ban hanh kém theo
Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Bdn chinh Quyét dinh ciia Pai hi dong cé dong thong qua viéc niém
yét ¢6 phiéu hodc quyét dinh phé duyét ciia co quan nha nude cé tham quyén vé
Dé dn c6 phan héa (trong truong hop niém yét c6 phiéu ctia doanh nghiép nha
nuoc thuc hién c6 phd‘n héa’;

c) Sb ding ky cb déng cia t6 chic ding ky niém yét duge 1ap trong thoi
han mét thang trude thoi diém ndp hd so déng ky niém yét;

d) Ban cao bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu
202/2015/TT-BTC;

d) Cam két ctia c6 dbng 1a thanh vién H6i ddng quan tri, Ban Kiém soat,
Giam dbc (Téng Giam dbc), Phd Gidm dbc (Phé Téng Gidm ddc), Ké toan
trudng va cam két ca cd dong 16n 13 ngudi cé lién quan véi thanh vién Hoi

' Phén in nghiéng 1a ndi dung thay thé



ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Gidm dbc), Phé Giam dbec (Pho
Téng Giam dbc) va Ké toan trudng cia cong ty ndm gitt 100% sb cb phiéu do
minh s& hiru trong thoi gian sau (06) thang ké& tir ngay niém yét va 50% sb cb
phiéu nay trong thdi gian séu (06) thang tiép theo;

e) Hop dong tu van niém yét (néu co);

g) Gidy dé nghi han ché ty 1é tham gia cta bén nuéc ngoai theo quy dinh
ctia phap luat dbi véi linh vue kinh doanh dic thi (néu c6);

h) Danh sach nhiing ngudi ¢6 lién quan dén cac thanh-vién Hoi dong quan
tri, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va K& toan trudng;

i) Gidy chimg nhan ctia Trung tdm Luu ky Chimg khoén vé viéc c¢b phiéu
clia td chuc d6 d3 ding ky, luu ky tip trung;

k) Vin ban chip thuén ctia Ngan hang Nha nudc dbi véi td chirc tin dung
cb phan.
1.4. Thoi han giai quyét: ba muoi (30) ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
1.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc ding ky niém yét.
1.6. Co quan thuc Hién thd tuc hanh chinh: SGDCK TP H& Chi Minh,
SGDCK Ha Noi.
1.7. Két qua thwe hién tha tyuc hanh chinh: Quyét dinh chip thuén niém yét
chimg khoén ctia SGDCK hozc Cong vin khong chap thuan (néu 16 ly do).
1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6):

— Phi dang ky niém yét 14n dAu: 10 triéu déng/cong ty niém yét.
— Phi quan ly niém yét hang nam: ‘
+ Niém yét dudi 100 ty dong: 15 triéu dong
+ Niém yét tir 100 ty ddng dén du6i 500 ty ddng: 20 tridu dong

~ + Niém yét tir 500 ty dong trd 1én: 20 triéu dong + 0,001%/ gié tri niém
yét nhung khong vuot qué 50 triéu dong

1.9. Tén miu don, mau t& khai:
— Gidy dé nghj ding k¥ niém yét tai SGDCK Thanh phd H Chi Minh hoic

SGDCK Ha Noi theo Phu luc 01 (a) Thong tu 202/2015/TT-BTC.
— Ban cdo bach theo Phu luc 02 Thong tu 202/2015/TT-BTC.

1.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Cong ty ding ky niém yét ¢§ phiéu trén SGDCK Thanh phé Hd Chi
Minh phai dap ng cac dicu kién:



a) La cong ty b phén c6 vén didu 18 da gop tai thoi dlcm dang ky niém
yét tir 120 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo gia tri ghi trén s6 ké toan;

b) Co it nhat 02 nam hoat dong dudi hinh thic cong ty co phan tinh den
thoi diém dang ky niém yét (ngoai trir doanh nghiép nha nudc c¢b phin hoa gan
vOl niém yet), ty 1€ lgi nhuén sau thué trén vén chl s& hitu (ROE) nim gan nhét
t4i thiéu 1a 5% va hoat dong kinh doanh cta hai nim lién truéc nam ding ky
niém yét phai co 14i; khéng c6 cac khoan ng phai tra qua han trén 01 nim; khong
c6 18 luy ké tinh dén nam déng ky niém yét; tuan thi cac quy dinh cta phap luat
vé ké todn bao céo tai chinh;

c) Cong khai moi khoan ng déi véi cong ty cta thanh vién Hoi d(‘")ng quéan
tri, Ban kiém soat, Giam dbe (I'6ng Gidm dbc), Pho Giam dbe (Pho Téng Gidm
dbc), Ké toan trudng, cb dong 6n va nhung ngudi c6 lién quan;

d) Téi thiéu 20% cb phleu c¢6 quyén bidu quyet ctia cong ty do {t nhét ba
trim (300) c6 d6ng khong phai ¢b déng 16n ndm gift, trir trudng hop doanh
nghiép nha nudc chuyén doi thanh cong ty cb phan theo quy dinh ctia Thu tudng
Chinh phu;

d) C6 dong la ca nhan, td chirc ¢é dai dién s hitu 14 thanh vién 116i dong
quén tri, Ban kiém so4t, Gidm déc (Téng Giam déc), Phé Giam dée (Phé Téng
Giam dbc) va Ké toan trudng cla cong ty; c6 dong lon la ngudi ¢6 lién quan véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Giam ddc), Pho
Giam déc (Phoé Tong Giam doc) va Ké toan trudng clia cdng ty phai cam két
nam gilt 100% s6 ¢o phleu do minh s& hitu trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
niém yét va 50% s6 c¢o phiéu nay trong thdi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
s6 c6 phiéu thudc sé hiru Nha nudce do cic ca nhan trén dai dién nim giit;

e) C6 ho so dang ky niém yét ¢b phiéu hop 18 theo quy dinh.

+ Cong ty ding ky niém yét c6 phiéu trén SGDCK Ha N§i phai dap
tng cac dicu kién:

a) La cong ty c¢b phin c¢6 vén didu 18 da gbp tai thoi d1em dang ky niém
yét tir 30 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo gié tri ghi trén sé ké toan;

b) Co it nhit 01 ndm hoat dong dudi hinh thic cong ty co phan tinh dén
thoi diém dang ky niém yét (ngoai trlr doanh nghiép nha nudc cb phén héa gan
voi niém yét); ty 18 loi nbuan sau thué trén vén cha sé hitu (ROE) nam lién
trude nim dang ky niém yét tdi thidu 13 5%; khéng c6 cac khoan ng phai tra qua
han trén 01 nam, khong cé 15 Ity ké tinh dén thoi diém dang ky niém yét; tuan
thu cac quy dinh cda phap luat vé ké toan bao cao tai chinh;

©) Ti thiéu 15% so cb phiéu cé quyen biéu quyét clia cong ty do it nhét
100 c6 dong khong phai co dong 16n nam gift, trir trudng hop doanh nghiép nha
nuée chuyén dbi thanh cong ty ¢b phan theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phu;
d) C6 déng 1a c4 nhan, t6 chirc ¢6 dai dién s6 hitu 13 thanh vién Hoi ddng
quan tri, Ban kiém soat, Giam doc (Tong Gidm doc), Phoé Giam déc (Phé Tong
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Giam dbc) va Ké todn truong cua cong ty; cb dong l6n la ngudi 6 li€n quan voi
thanh vif:n Ho1 dépg quan tri, Ban kiém soat, Giam doc (Tong Giam doc), Ph,c')
Gidm doc (Pho Tong Giam doc) va K€ toan truong cia cong ty phai cam ket
nam gilt 100% s6 co phiéu do minh s¢ hitu trong thoi gian 06 thang ké tur ngay
niém yet va 50% s6 c6 phiu nay trong thoi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
5O ¢ phiéu thude s& hitu Nha nudce do cic cd nhan trén dai dién nam gif;
d) Cé hd so ding ky niém yét c¢d phiéu hop 16 theo quy dinh.

1.11. Céan et phap ly cua thd tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nim 2012 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd didu ctia Luat Ching khoan va
Luét stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luét Chuing khoén;

Nghi dinh sé 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2015 cta Chinh phi
stra ddi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nim 2012 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s§ diéu
ctia Luat Chimg khodn va Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Chimg
khoan;

Théng tu sb 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nim 2015 cta Bj
truéng Bo Tai chinh hudéng din niém yét chimg khodn trén hé Sé& giao dich
ching khoéan.

Théng tu s6 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mirc thu, ché d6
thu ndp, quan ly va st dung phi hoat dong chimg khoan ap dung tai cac S¢ giao
dich ching khoan va Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.



Phu luc s6 01 (a)
GIAY PANG KY NIEM YET CO PHIEU

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ném
2015 ciia Bé Tai chinh hudng dan vé niém yét chimmg khodn trén S6 giao dich

chung khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DANG KY NIEM YET CO PHIEU
Cb phiéu..... (tén c6 phiéu)
Mé c6 phiéu (néu cé)

Kinh giri: S& giao dich chiung khoan ...

I. Gi6i thi¢u vé to chirc diing ky niém yét:

1.
. Tén tiéng Anh (néu cd)

O 0 N1 O B LN

Tén t6 chirc ding ky niém yét (day du):

. Tén vit tit (néu co):
. Vén diéu 1é dang ky:
. Vén diéu 1& thuc gop:

. Pia chi tru s& chinh:
. Dién thoai: Fax:
. Noi1 m¢ tai khoan: S6 hiéu tai khoan:

. Cén cu phap ly hoat dong kinh doanh:

- Gidy chung nhén ding ky doanh nghiép sé: ... do ........ cip ngay

phép thanh 14p va hoat dong sb: ............ do ...... clp ngay.....
- Nganh nghé kinh doanh chu yéu: M3 sd:
- San pham/dich vu chinh:

II. C6 phiéu diing ky niém yét:

1.

Tén co phiéu:

... hodc Gidy



2. Loai co phiéu:

3. Ménh gié c6 phiéu: dong
4. Gi4 niém yét du kién: ddng
5. 86 luong ¢ phiéu ding ky niém yét: cb phiéu

6. Thoi gian du kién niém yét:

7. Ty 18 sb ¢b phin ding ky niém yét trén tong sb ¢ phin di phét hanh:
III. Cac bén lién quan:

1. T4 chirc tu van niém yét

2. T6 chire kiém toan béo céo tai chinh

3. T4 chirc khéc (néu c6)

IV. Cam két ciia t6 chire diang ky:

Chung tdi xin dam bao ring nhitng sb liéu trong hd so nay la day da va
dtng su that, khong phai 1 sé liéu gia hodc thidu c6 thé 1am cho ngudi mua cb
phiéu chiu thiét hai. Ching t6i cam két:

Nghién ctru day du va thuc hién nghiém chinh céc vin ban phép luit vé
chimg khoan va thi truong ching khoan va chiu moi hinh thuc xu ly néu vi
pham cam két néu trén.

V. Hd so kém theo:

1. Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dbng thong qua viée niém yét cb phiéu;

2. Sb ding ky cb déng cia td chire dang ky niém yét duge Iap trong thdi han mét
théng trude thoi diém ndp hd so ding ky niém yét. S6 dang ky c¢b dong phai kem
theo ban liét ké danh sach cb dong 16m, ngudi ndi bd, ngudi dugce ty quyén cong
b thong tin, ¢d dong chién luoc (sb luong, ty 1€ nim gift, thoi gian bi han ché
chuyén nhuong (néu ¢o));

3. Ban cdo bach theo miu cua Bd Tai chinh;

4. Cam két cta ¢ dong la thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Giam
déc (Téng Gidm dbc), Phé Giam ddec (Pho Tdng Giam dbc), K& toan trudng va
cam két cua cd déng 16n 12 ngudi ¢6 lién quan véi thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kidm soat, Giam déc (Téng Giam ddc), Phé Giam dbéc (Phé Téng Giam
déc) va K& toan truong cia cong ty nim gitt 100% sd ¢b phiéu do minh so hitu
trong thoi gian 6 thang ké tir ngay niém yét va 50% s c¢d phiéu nay trong thoi
gian 6 thang tiép theo;



5. Hop ddng tu van niém yét (néu co);

6. Gidy cam két han ché ty 1é tham gia ciia bén nudc ngoai theo quy dinh cia
phép luat d6i voi linh vuc kinh doanh dic thi (néu co);

7. Danh sach nhitng ngudi ¢ lién quan dén céc thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va Ké toan trudéng (hodc giam ddc tai chinh,
truéng phong ké toan);

8. Gidy chimng nhan ctia Trung tdm luu ky ching khoéan vé viéc ¢b phiéu cua td
chtc da dang ky, luu ky tap trung;

9. Vin ban chp thuan ctia Ngin hang Nha nudc déi véi td chirc tin dung c6 phan;

10. Céc tai liéu khéc (néu co).

., Ngay ... thang ... ndm ...
(tén t6 chire ddng ky niém yét)

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC NIEM YET

(Ky, ghi r3 ho tén va dong dau)



Phu luc sb 02

MAU BAN CAO BACH NIEM YET CO PHIEU/TRAI PHIEU TREN SO
GIAO DICH CHUNG KHOAN

(Ban hénh kém theo Thong tw sé 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thdng 12 ndm
2015 ciia B Tai chinkh hudng ddn vé niém yét chimg khodn trén Sé giao dich
chung khodn)

(trang bia)

8O GIAO DICH CHUNG KHOAN CAP PANG KY NIEM YET CHUNG KHOAN CHI CO |
NGHIA LA VIEC NIEM YET CHUNG KHOAN PA THUC HIEN THEO CAC QUY DPINH '
CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TR] CUA CHUNG !
KHOAN. MOI TUYEN BO TRAI VYOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

CONG TY: ABC

(Gidy chimg nhdn DKKD S .... do.... cdp ngay ...théng ...ndm...hodc Gidy phép
thanh Idp va hoat dong so: ... do ... cdp ngay......)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

(Ouyét dinh ding ky niém yét sé:.../SGD...- OP do... ... cdp ngay ... thang. . .
nam ... )



(trang bia)

CONG TY: ABC
(Gidy ching nhdn PKKD 56 .... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

(Ghi vé dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, fax, email, website cua cong ty)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

Tén c6 phiéu/trai phiéu:

Loai ¢b phiéu/trai phitu:

Mi cb phiéu/trai phiéu (néu cé):
Thoi diém dao han(ddi voi trdi phiéu):
Lai sut (doi voi trai phiéu):

Ky tra lai (d6i véi trdi phiéu):

Meénh gia:

Tong s6 Iwgng niém yét:

Tong gia tri niém yét (theo ménh gid):

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY:oerenens (ghi ¥o dia chi tru s6 chinh, sé dién thoai, so fax giao
dich)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY:cceerrnne (ghi ré dia chi tru so chinh, sé dién thoai, so fax giao

dich)



(trang bia)

MUC LUC
Trang

I. Cac nhén t6 rai ro 4nh hwéng den gia ca ching khoan
niém yet

IL Nhitng ngudi chju trach nhiém chinh d6i véi ndi dung
Ban cao bach

IIL. Cac khai ni€ém

IV. Tinh hinh va dic diém cia t6 chirc niém yét
V. Chirng khoén niém yét

VL. Céc dbi tac lién quan t&i viée niém yét

VIL Phu luc
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NOI DUNG BAN CAO BACH
I. CACNHAN TO RUIRO
(Phén tich r3 dnh hudng ciia cdc nhdn té rii ro dén gid ca chimg khodn niém
yét)
1. Pbi véi t6 chirc khong phai la t6 chic tin dung va to chirc tai chinh phi
ngan hang:
1.1. Ruiro vé kinh té
1.2.  Rui ro vé luat phép
1.3.  Rui ro déc thu (nganh, céng ty, linh vuc hoat dong)
1.4. Rui ro khéc (rti ro bat kha khang nhu: thién tai, dich hoa...)
2. Poi véi t chire tin dung va td chirc tai chinh phi ngin hang:
2.1. Rii ro vé kinh té:
a. Rui ro v& 1ai suét: (Phdn tich tinh hinh huy déng va cho vay, chénh léch giita
ky han tién giki va tién vay, tw do nhitng bién dong vé Idi suat da gdy tdc déng
thé nao toi gid tri cdac khoan tién giri va cho vay)
b. Rui ro vé tin dung: (Phdn tich rii ro cé thé xdy ra do cé mét sé cong ty vi Iy
do cu thé nao do co thé khéng tra duoc no vay)
c. Rui ro vé ngoai héi: (Bién dong ty giG dé gdy téc dong thé nao dén gid tri cia
cdc logi tai san c6 va ng bang ngogi té. Két qud rong cua cdc tdc dong nay la
thudgn loi hay bat loi)
d. Rii ro v& thanh toan: (Phdn tich khd ndng cé thé xdy ra viéc rit tién dot xuat
voi khoi lwong I6n cua nguoi giei tién va khad ndng cua ngdn hang trong viéc bdo
dam tién mdt dé ddp ung yéu cdu rut tién thuong xuyén va dot xuat (dac biét la
nhu cdu dot xuat) cua khdch hang)
d. Rui ro tir cac hoat ddng ngoai bang: (Phadn tich cac giao dich ky han, cdc
khodn cam két cho vay, cdc khodn bdo lanh L/C ¢6 khd ndng gdy ra nhiimg tdc
dong gi dén tinh hinh tdi chinh ciia ngdn hang)
2.2.  Ruiro vé luét phép:
2.3. Rui ro vé& nganh:
2.4. Ruiro khac: (Rui ro bét khd khang nhu: thién tai, dich hoa...)

II. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQOI DUNG BAN CAO
BACH

1. To chitc ni¢m yeét
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Ong/Bé: ................ Chttc vu: Cha tich Hoi déng quéan tri

Ong/Ba:................ Chirc vu: Giam déc (Tong giam déc)

Ong/Ba:................ Chirc vu: Phé Giam déc (Phé Thng giam
ddc) c6 lién quan dén viéc ding ky niém yét.

Ong/Ba:................ Chire vu: K& toan truéng hodc Giam dbe
Tai chinh

Ong/Ba:................ Chire vu: Trudng ban Kiém soat

Chung t6i dam bao ring cac théng tin va sd lidu trong Ban cdo bach nay
14 phd hop véi thuc té ma ching t6i dwoc biét, hodc da didu tra, thu thap mét
cach hop ly.

2. TO chc tw van

Gy UQ: oo,

Bén cdo bach ndy 1a mét phan cua hd so ding ky niém yét do [tén 16 chikc
tw van] tham gia l4p trén co s& hop ddng tu vén (néu c6) vdi [tén 16 chikc niém
yét]. Chung t6i dam bao rang viéc phan tich, danh gia va lua chon ngén tir trén
Ban cdo bach nay da dugc thuc hién mot cach hgp ly va can trong dua trén co s@
céc thong tin va sé liéu do [tén 16 chitc niém yét] cung cap.

III. CAC KHAI NIEM

(Nhimng tir, nhom tir viét tit hogic khé hidu, hoic c6 thé gay hiéu ldm dugc
th& hién trong ban cdo bach cin phai dinh nghia)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC NIEM YET
1. T6m tit qua trinh hinh thanh va phat trién:
1.1. Giéi thiéu chung vé t6 chirc niém yét

1.2. Qua trinh hinh thanh, phat trién

1.3. Qué trinh ting von diéu 16

2. Co ciu td chirc cdng ty (va co cAu trong tip doan néu c6) (thé hién bing
so do va kem theo dién gidi)

3. Co ciu bd may quan Iy ctia edng ty (thé hién bang so d va kém theo dién
gidi)
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4. Danh sach ) dong (tén, dia chi, s6 CMND, sb DPKKD (néu c6)) nim gur
tir trén 5% von c6 phan ciia cong ty, Danh sach co d6ng sang lap va ti I¢ co
phan nam giir (neu cic qui dinh vé han ché chuyén nhugng con hleu lwc);
co cAu ¢ dong (t6 chirc, c4 nhin trong nwéc, ngoai nwée va ty 18 nim giir);

5. Danh sach nhirng cong ty me va cong ty con clia to chuc ding k) nicm
yét, nhirng cong ty ma td chitc ding ky niém yet dang nam gur quyén klem
soat hodc co phan chi phon, nhirng cong ty nam quycn kiém soat hoiic ¢b
phan chi phol doi v01 to chirc dang ky mem yét, gom ten, dia chi, nganh
nghc kinh doanh, von ditu 1é da ding ky, von didu I thue gop; von dang
ky/von thure gop ciia th chire PKNY, ty 18 nim gifr cia TCDKNY...

6. Hoat dong kinh doanh

6.1. Poi véi té chirc khong phai la t6 chirc tin dung va 16 chirc tai chinh phi
ngdn hang:

6.1.1. San luong san phérn/gié tri dich vu qua cac nam (ty Ié tung logi san
pha:m/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

6.1.2. Nguyén vat liéu
- Ngudn nguyén vét lidu;
- Su 6n dinh cia cac ngudn cung cip nay;
- Anh hudng cia gia ca nguyén vit liéu tGi doanh thu, loi nhuén.

6.1.3. Chi phi san xut (cao hay thdp, c¢é tinh canh tranh hay khéng?), ty 1¢ ting
loat chi phi/doanh thu

6.1.4. Trinh d6 c6ng nghé
6.1.5. Tinh hinh nghién ctru va phat trién san phim méi (néu cd)
6.1.6. Tinh hinh kiém tra chét lugng san phém/dich vu
- Hé théng quan ly chét lugng dang ap dung;
- B6 phan'kiém tra chit luong cta cong ty.
6.1.7. Hoat dong Marketing
6.1.8. Nhan hiéu thuong mai, ding ky phat minh sang ché va ban quyén

6.1.9. Cac hop déng 16n dang dugc thuc hién hodc da dugce ky két (néu tén, tri
gid, thoi gian thuc hién, sén phdm, d6i tdc trong hop dong)

6.2. Doi vdi to chirc tin dung va to chirc tai chinh phi ngén hang:
6.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh cta cong ty:
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- Chiing loai va chét luong san phérn/dich vu;

- Huy doéng vén (Co cdu, 1y trong nguon von huy déng trong nude, ngodi
nude cua to chike ding ky niém yét trong 2-3 ndm gan nhat)
- Hoat dong tin dung (Hiéu qua, 1y Ié an todn von, téng du no cho vay, ty

16 no khé doi, riti ro ldi sudt, phdn logi... trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat dong kinh doanh ngoai t€ va thanh toan (7ink hinh hoat dong kinh
doanh ngoai té va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todan
qubc té trong 2-3 nim gan nhat)

- Hoat ddng ngén hang dai ly (néu cd)
6.2.2. Quan Iy ri ro va bao toan von;
6.2.3. Thi trudong hoat dong
- Mang ludi chi nhanh
- Mang luéi khach hang va cac loai dich vu cho khach hang
- Thi phén va kha ning canh tranh
6.2.4. Céc du an phat trién hoat dong kinh doanh dang thuc hién.
7. Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh

7.1. Tém tit mot sb chi tiéu vé hoat dong san xuét kinh doanh ciia cong ty trong
hai (02) nam gén nhét va quy gin nhét (néu co).

- Két qua hoat dong kinh doanh

Chi tiéu

Nim X-1 | Nim X | % ting | Quy

gidm gan

i | nhat

* Péi v6i 16 chire khéng phdi la t6
chike tin dung va té chikc tai chinh

’ phi ngdn hang: ‘ '
ToOng gia tri tai sén
- Vén ch so hitu | ‘
Doanh thu thuén ‘ l 1 ‘
Loi nhuén tr hoat dong kinh doanh | |
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Loi nhuan khac

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

Ty 1¢ loi nhuén tra cd tic

Ty 1€ loi nhudn sau thué trén vdn
chu s& hitu

¥ Poi véi 6 chire tin dung va té
chikc tai chinh phi ngdn hang:

Tdng gia tri tai san

Vén chu s& hitu

Doanh thu

Thué va cac khoan phai ndp

Loi nhuan trudc thué

Loi nhuan sau thué

Ty 1€ lgi nhuin sau thué trén von
chu sé hitu

(Truomg hop t6 chirc ding ky niém yét la cong ty me, chi tiéu két qua hoat dong
san xudt kinh doanh dwa trén bdo cdo tai chinh cong ty me va bdo cdo tai chinh
hop nhat).

- C4c chi tiéu khéc (tiy theo ddc diém riéng ciia nganh, cia céng ty dé
lam ré két qua hoat déng kinh doanh trong hai ndm gan nhat)

- Y kién kiém toan, huéng xir 1y, khic phuc dén thoi diém DKNY (néu
c0).
7.2. Nhitng nhan t6 anh huéng dén hoat dong san xuét kinh doanh cua céng ty
trong nam bao céo (Néu ro nhitng nhan t6 thudn loi va khé khdn téc déng chinh
dén tinh hinh kinh doanh ciia céng ty trong nim bdo cdo. Truong hop tinh hinh
kinh doanh ciia cong ty gidm sit, can gidi trinh ré nguyén nhdn)
8. Vi thé ciia cdng ty so vé&i cac doanh nghiép khac trong cung nganh

- Vi thé ctia cbng ty trong nganh;

- Trién vong phat trién clia nganh;

- So sanh vé tinh hinh tai chinh va hoat déng kinh doanh cfia cac doanh
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nghiép trong cung nganh;

- Panh gia vé& sy phu hop dinh hudng phét trién cta cong ty v6i dinh
hudng cia nganh, chinh sach cia Nha nuée, va xu thé chung trén thé gisi.
9, Chinh sich d6i véi ngudi lao dong

- $6 lugng ngudi lao dong trong cong ty

- Chinh sach dao tao, luong thudng, trg cip, . . .

10. Chinh sach cb tite (trong treomg hop cé phiéu - néu ro 1y lé co tic trong hai
nam gan nhat, cdc chinh sdch lién quan den viée trd cé tire, néu rd viéc thanh
todn co tiec qua cdc ndm va viéc tam ung Cé tirc dén thoi diém gan nhdt (néu c6)
hodc chinh sich vay ng trong thoi han trai phiéu, thir tw wu tién thanh toan
cia trai phiéu duge niém yet trong danh muc ng cda t6 chirc ding ky niém
yét (trong tridng /1()]) niém yét trai phiéu)

11. Tinh hinh hoat dong tai chinh

11.1. Béi véi cdc té chirc khong phai la 16 chirc tin dung va 16 chirc tai chinh
phi ngan hang:

11.1.1 Céc chi tidu co ban (trong ndm gdn nhat)

_ Trich khéu hao TSCP: (theo ding ché dé quy dinh? ¢6 thay doi gi trong
chinh séch khdu hao?)

- Mtc luong binh quén: (so v&i mice lwong binh qudn cua cdc doanh
nghiép khdc cung nganh trong cung dia ban?)

- Thanh toén céc khoan ng dén han: (c6 thanh todn ding han va ddy du
cdc khoan ng khong?)

- Céc khoan phai ndp theo ludt dinh: (cé thuc hién theo ludt dinh?)

- Trich lap céc quy theo ludt dinh: (cd diing theo Diéu 1é va ludt dinh?)

- Téng du no vay: (ghi ¥ no qud han, tong du no bdo lanh (néu cd), qud
han ngdn han hay trung han va dai han, nguyén nhdn dan dén no qud han, kha
ndng thu hoi)

- Tinh hinh c6ng no hién nay: (tong s6 no phdi thu, tong sé no phdi tra)
11.1.2 Céc chi tidu tai chinh chil yéu (tup theo timg nganh)

|

Cac chi tiéu Nam X 1 Nam X l Ghi cha J
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Chi tiéu vé kha nang thanh toan

+ Heé sb thanh toan ngén han:
TSLP/No ngén han

+ Ha sb thanh toan nhanh:
TSLP - Hang tén kho

Ng ngén han

Chi ti€u vé co cau von
+ He¢ s6 No/Tdng tai san

+ Heé s6 No/Von chu sd hitu

Chi tiéu vé nang luc hoat dong
+ Vong quay hang tdn kho:

Gia von hang ban

Hang t6n kho binh quan

quan

+ Doanh thu thudn/Téng tai san binh

Chi tiéu vé kha nang sinh 151
thuin
s& hiru binh quén
san binh quéan

doanh/Doanh thu thuin

+ Hé sb Loi nhuan sau thué/Doanh thu
+ Hé sb Loi nhuin sau thué/Vén chu
+ Hé sb Loi nhudn sau thué/Téng tai

+ Heé sb Loi nhuén tir hoat dong kinh

_J

(Truomg hop t6 chikc ding ky niém yét la cong ty me, chi tiéu tai chinh dua theo
bdo cdo céng ty me va bdo cdo tai chinh hop nhat)

11.2. Déi vdi té chikc tin dung va t6 chire tii chinh phi ngdn hang:

Chi tiéu

Nam X -1

Nim X

1. Quy mé vén

Ghi chu
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— Von diéu 1é

— Tong tai san cd

—~ Ty 1€ an toan von

2. Két qua hoat dong kinh doanh

— Doanh s huy dong tién gt

— Doanh sb cho vay

— Doanh sb thu ng

— No qua han

— No kho do1

— H¢é s0 st dung von

- Ty 1& no bao lanh qua
han/Tong s6 du bao 1anh

— Ty lénoqua han/Téng du no

— Ty 1é no khé d0i/Téng du ng

3. Kha nang thanh khoan

— Kha néng thanh todn ngay

— Kha nang thanh toan chung

(Tinh todn cdc hé s trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/QP-NHNN ngay
12/3/2008 cia Théng doc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang thurong
mai c6 phan).

12. Hoi dong quan tri, Ban giam déc, Ban kiém soat, Ké toan truéng
- Danh séch [Tén, tuéi, s6 CMND]
- So yéu 1y lich, bao gdm cac ndi dung sau:

+ Chikc vu hién tai (thoi gian dam nhiém tinh dén thoi diém hién tai),
chitc vu dang nam gitk & cdc to chirc khdc, cdc cong tdc da trdi qua, bang
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cdp;
+ Ty 1é 56 hitu chung khodn cua ban than va nhiing nguoi lién quan trong
16 chikc ding ky niém yét;
+ Cdc khodn ng doi véi cong ty (néu c6)(dp dung cho niém yét ¢6 phiéu);
+ Thit lao va cde khodn lpi ich khde (néu c6),
+ Loi ich lién quan déi véi 16 chikc niém yét (néu cé).
13.  Tai san (Nhitng nha xudng, tai san thudc so hitu cua cong ty)

14. K& hoiich san xuit kinh doanh, lgi nhuin va co tirc trong nim tiép
theo (dp dung déi véi niém yét cé phiéu)

Chi tieu Nam X+1

Gia tri, % % ting giam so
voi nam X

Doanh thu thudn (kodc Doanh sb
cho vay déi véi té chikc tin dung)

Loi nhuén sau thué

Von chu s& hiru

Ti 1€ loi nhuén sau thué/Doanh
thu thuin

Ti 1& loi nhuén sau thué/Vén cha
s hiru

Co tirc

- Néu cin ctr dé dat duoc ké hodch 1oi nhuan va cb tirc néi trén.
- Ké hoich dau tu, du 4n di duoc HPQT, DPHDCP théng qua.
- K& ho#ch tang vén diéu 18 (néu co)

15. Danh gia cia t6 chirc tw vAn vé ké hoach l¢i nhuan va cb tire.

16. Thong tin vé nhirng cam két nhung chwa thye hién cia t6 chirc dang ky
niém yét (thong tin vé trai phiéu chuyén dbi, va cdc thong tin lién quan dén c6
phiéu, trdi phiéu...).

17. Cac théng tin, cic tranh chap kién tung lién quan téi cong ty ma c6 thé
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anh hwéng dén gia ca chitng khoan niém yét (néu cd).
V. CHUNG KHOAN NIEM YET
1. Loai chirng khoan
2. M¢énh gia
3. Tong sd chirng khoan niém yét: Néu 15 sb lugng chimg khoan dé phat hanh
nhung chua dugc niém yét va ly do chua niém yét (n€u cd).
4. S6 lwgng ¢ phiéu, trai phiéu bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh
ciia phap luat hodic cia to chirc phat hanh
5. Xép hang tin nhiém (néu cd)
6. Phuwong phap tinh gia
7. Phuwong phap tinh loi suit khi ddo han (ddi véi niém yét trdi phiéu) (céng
thire tinh kem theo vi du minh hoa)
8. Phuong thirc thuce hién quyén
- Didu kién, thoi gian thyc hién quyén;
- Ty 1& chuyén dbi va phuong phéap tinh gia mua va/hodc chuyén ddi;

- Phuong phap tinh va dén bu thiét hai trong trudng hop khong thuc hién
duoc quyén;

- Céac diéu khoan khac lién quan dén quyén lgi cua ngudi s¢ hitu quyén
mua ¢0 phén hodc chung quyén.

9. Panh gia tac dong caa tinh hinh lam phat d6i voi trai phiéu niém yét (siz
dung so lidu lam phdt trong vong 05 ndm dé dw bdo tdc déng cua lam phét véi
loi sudt trdi phiéu)

10. Cam két vé  ty 1€ dam bao (rruong hop niém yét trdi phiéu cé dam bdo).

11. Gi61 han vé ty 18 nim gitr doi voi ngudi nwde ngoal (theo quy dinh cda
phap luit vé chu’ng khoan va phap luat chuyén nganh neéu cod)

12. Cac loai thué ¢6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén

chiimg khodn niém yét)

VI.  CACPOI TAC LIEN QUAN TOI VIEC NIEM YET )
(Néu tén, dia chi tru s& chinh va gidi thiéu so bg cdac doi tac co lién quan dén
viéc niém yét: dai dién ngudi sé hiku trdi phiéu, t6 chike kiém todn, tu van...)

VIiI. PHU LUC

1. Phu luc I: Ban sao hgp 1€ Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép

2. Phu luc IT: Didu 1é céng ty phi hop véi Diéu lé miu cong ty niém yét
3. Phu luc IIT: Bién ban xéac dinh gié tri tai san (néu c6)

4. Phu luc IV: Ban dinh gia trang thiét bi, nha xudng,... (néu cd)
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5. Phu luc V: Gi6i thiéu nhimg van ban phap luét lién quan dén t6 chirc niém yét
6. Phu luc VI:

- B4o c4o tai chinh duoc kiém toan cta hai ndm 1ién truéc nim dang ky niém
yét (d@di véi truong hop cong ty dang ky niém yét tai 8¢ giao dich chiing khodn
Thanh phé Ho Chi Minh); hodc

- B4o c4o tai chinh duoc kiém toan ciia nam lién trude nam ding ky niém yét
(d6i véi truong hop cong ty ding ky niém yét tai S& giao dich chimg khodn Ha
Noi).

7. Phu luc VII: Bao cdo vé nhing tranh chip phap luét;
8. Cac phu luc khac (néu cé)

TAT CA CHU KY CUA NGUOI CHIU TRACH
NHIEM NOI DUNG BCB

(K3, ghi rd ho tén va dong dau)

21






2. Tén thi tuc: Pang ky niém yét cd phiéu ¢ phiéu ciia c6ng ty hinh thanh
sau hgp nhat
2.1. Trinh ty thuc hién:

— Budc 1: T chirc ding ky niém yét chimg khoan phai ndp hd so ding ky
niém yét cho SGDCK;

— Budc 2: SGDCK tiép nhéan hd so trong gidr hanh chinh cac ngdy lam viéc,
kiém tra, thAm dinh hd so. SGDCK giri cong van cho cng ty yéu ciu bd sung,
stra d6i hd so (néu cin).

— Budc 3: Sau khi t chirc dang ky niém yét hoan tat thu tuc va hd so theo
quy dinh, SGDCK cip Quyét dinh chip thuin ding ky niém yét va cong bd
thong tin trén cac phuong tién coéng bd thong tin cia SGDCK. Trudng hop tur
chdi, SGDCK tréa 1&i bang vin ban va néu rd 1y do.

2.2. Cach thirc thue hién:

— Nbép tryuc tiép tai tru s&¢ SGDCK TP.HCM hodc SGDCK Ha Nbi.
— Hodc gl qua duong buu dién.
2.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

+ Truomg hop 1: Truong hop cac cong ty bi hop nhét dang niém yét trén
S& giao dich ching khoén Thanh phé H6 Chi Minh ding ky niém yét trén S&
giao dich chimg khoan Thanh ph H6 Chi Minh hoc cac cong ty bi hop nhét déu
dang niém yét (trén S& giao dich chimg khoén Ha Ngi hodc S& giao dich ching
khoan Thanh phé Hd Chi Minh) ding ky niém yét trén S& giao dich chimg
khoan Ha Noi.

a) Gidy dang ky niém yét ¢ phiéu theo Phu luc 01(a) ban hanh kém theo
Thong tur 202/2015/TT-BTC;

b) Ban chinh Quyét dinh ctia Dai hdi déng cb dong théng qua viéc niém
yét cb phiéu hodc quyét dinh phé duyét cua co quan nha nudc cb thdm quyén vé
Pé 4n c¢b phéan héa (trong trudng hop niém yét cd phiéu ctia doanh nghiép nha
nuée thye hién ¢b phan hoa);

c) Sb diang ky c¢b déng cua td chirc dang ky niém yét duge 1ap trong thoi
han mét thang trudc thot diém nép hd so dang ky niém yét;

d) Ban cdo bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Théng tu
202/2015/TT-BTC;

d) Cam két cta cd dong la thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat,
Giam déc (Téng Giam dbc), Phé Giam déc (Phé Téng Giam déc), K& toan
truéng va cam két ctia c6 déng 1on 1a ngudi cé lién quan voi thanh vién Hoi



ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc (Tong Giam dbc), Phé Giam dc (Pho
Téng Giam ddc) va K& toan trudng ctia cdng ty nim gitt 100% sb ¢b phiéu do
minh s& hitu trong thoi gian séu (06) thang ké tir ngay niém yét va 50% sb cb
phiéu nay trong thdi gian séau (06) thang tiép theo; |

¢) Hop ddng tu vin niém yét (néu co);

g) Gidy d& nghi han ché ty 1é tham gia ctia bén nudc ngoai theo quy dinh
ctia phép ludt d6i véi linh vue kinh doanh dac thi (néu c6);

h) Danh sach nhitng ngudi c6 lién quan dén cac thanh vién Hoi ddéng quan
tri, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va K& toan trudng;

i) Gidy chimg nhén ctia Trung tdm Luu ky Chimg khoan vé viéc ¢ phiéu
clia t§ chirc d6 da ding ky, luu ky tap trung;

k) Van ban chép thusn ctia Ngan hang Nha nudc ddi véi td chirc tin dung
cd phin;

1) Bién ban hop, nghi quyét dai hdi dong cd dong théng qua phuong an
hop nhét kém theo ban sao hop 18 hop ddng hop nhét theo quy dinh phép ludt; y
kién cua t§ chirc thim dinh gia doc lap vé ty 1& hoan ddi, vin ban giai trinh va
cam két cua Hoi ddng quan tri vé& viéc d3 trinh Pai hoi déng ¢ dong biéu quyét
v& céc ¥ kién khac nhau (néu c6) giita ty 18 hoan dbi thuc hién va ty 1¢ hoan déi
do t6 chirc thim dinh gia doc lap xac dinh;

m) Vin ban chép thuin ciia co quan nha murée c6 thim quyén vé viéc hop
nhét doanh nghiép (trudng hop phai c¢6 sy chip thuin ciia co quan nha nude cé
thdm quyén).

+ Trudng hop 2: cong ty dang niém yét trén S& giao dich chimg khoén
Thanh ph H Chi Minh hop nhét véi ¢dng ty chua niém yét trén S& giao dich
chimg khoén Thanh phd H6 Chi Minh ding ky niém yét trén S& giao dich ching
khoan Thanh phd H Chi Minh hodc cbng ty dang niém yét trén S& giao dich
chimg khoan Ha Noi hoic S& giao dich ching khoan Thanh phd H6 Chi Minh
hop nhét vdi cong ty chua niém yét thi céng ty hop nhit duge dang ky niém yét
trén S& giao dich ching khodn Ha Néi:

a) Gidy dang ky niém yét ¢b phiéu theo Phy luc 01(a) ban hanh kém theo
Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban chinh Quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b déng thong qua viéc niém
yét ¢ phiéu hodc quyét dinh phé duyét ctia co quan nha nuéc 6 thAm quyén vé



Dé 4n cb phin hoa (trong trudong hop niém yét cd phiéu ctia doanh nghiép nha
nudc thuc hién ¢ phz‘?ln héa);

¢) Sb dang ky ¢ déng cua td chirc ding ky niém yét duoc lap trong thoi
han mot thang trudce thdi didm ndp hd so ding ky niém yét;

d) Ban cao bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu
202/2015/TT-BTC,;

d) Cam két cta cb dong la thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat,
Giam dbc (Téng Giam dbc), Phé Giam dbc (Phé Téng Giam dbc), Ké toan
trudng va cam két cia cb dbng 16n 13 ngudi ¢ lién quan véi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc (Téng Gidm dbc), Pho Giam dbc (Phé
Téng Gidm dbc) va K& toan trudng cla coéng ty nam gitr 100% sb cb phiéu do
minh sé hitu trong thdi gian sau (06) thang ké tir ngay niém yét va 50% sb cb
phiéu ndy trong thoi gian séu (06) thang tiép theo;

e) Hop ddng tu van niém yét (néu cé);

g) Gidy dé nghi han ché ty 1é tham gia ctia bén nudc ngoai theo quy dinh
ctia phap luat di véi linh vuc kinh doanh dic thi (néu co);

h) Danh sdch nhitng ngudi ¢6 lién quan dén céc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban Giam ddc, Ban Kidm soat va K& toan trudng;

i) Gidy chiing nhén cta Trung tdm Luu ky Chimg khoén vé viéc ¢ phiéu
ctia td chirc d6 di dang ky, luu ky tap trung;

k) Vin ban chép thuin ciia Ngan hang Nha nude di véi t§ chirc tin dung
c6 phan.

1) Bién ban hop, nghi quyét dai hoi dong cb déng théng qua phuong én
hop nhat kém theo ban sao hop 18 hop dong hop nhét theo quy dinh phap luét; y
kién ctia t§ chirc thim dinh gia déc 1ap vé ty 1é hoan ddi, van ban giai trinh va
cam két ctia Hoi déng quan tri vé viéc da trinh Dai hoi1 d(‘Sng ) dong biéu quyét
vé cac ¥ kién khac nhau (néu c) gifta ty 16 hoan ddi thyc hién va ty 1& hoan ddi
do tb chirc thim dinh gia doc 1ap xac dinh;

m) Vin ban chip thuén ctia co quan nha nude cé thim quyén vé viée hop
nhét doanh nghiép (trudng hop phai c6 su chip thudn ciia co quan nha nudc co
thdm quyén);

n) Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cta cdng ty bi hop
nhét.



+ Truwong hop 3: céng ty hop nhét tir cac cong ty bi hop nhét déu chua
niém yét trén S& giao dich chimg khoén Thanh phé H5 Chi Minh dang ky niém
yét trén S& giao dich ching khoén Thanh phé HO Chi Minh hodc cong ty hop
nhit tir cac cong ty déu chua niém yét trén ca hai S& giao dich chimg khoan
dang ky niém yét trén So giao dich ching khoan Ha Nbi:

a) Gidy dang ky niém yét ¢b phiéu theo Phy luc 01(a) ban hanh kém theo
Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban chinh Quyét dinh cta Pai hdi dong cb déng théng qua viée niém
yét c¢b phiéu hodic quyét dinh phé duyét cia co quan nha nude c6 thim quyén vé
Dé 4n cb phan hda (trong truong hop niém yét ¢d phiéu ctia doanh nghiép nha
nude thue hién ¢b phén héa);

¢) S& dang ky cb dong cia té chirc diang ky niém yét duoc 14p trong thoi
han mdt thang trudc thoi diém ndp hd so dang ky niém yét;

d) Ban cdo bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Théng tu
202/2015/TT-BTC,;

d) Cam két ctia cb dong la thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban Kiém soét,
Giém dbc (Téng Gidm dbc), Phé Giam dbc (Phé Tng Giam débc), Ké toan
trudng va cam két cia cd dong 16n 1a ngudi c¢6 lién quan véi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Gidm dbc), Phé Giam ddc (Phé
Téng Giam dbc) va K& toan trudng ctia cong ty nim giit 100% s c¢b phiéu do
minh s& hitu trong thoi gian sdu (06) thang ké tir ngay niém yét va 50% sb cd
phiéu nay trong thoi gian sau (06) thang tiép theo;

e) Hop ddng tu vin niém yét (néu co);

g) Gidy dé nghi han ché ty 1& tham gia cia bén nuéc ngoai theo quy dinh
ctia phép luat ddi voi linh vuc kinh doanh dic thu (néu co);

h) Danh sach nhiing ngudi ¢6 lién quan dén cc thanh vién Hai dong quan
tri, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va K& toan trudng;

i) Gidy chimg nhén ctia Trung tdm Luu ky Chimng khoan vé viéc ¢b phiéu
ctia t chirc d6 da dang ky, luwu ky tap trung;

k) Vin ban chip thuén ctia Ngin hang Nha nudc dbi véi té chie tin dung
cb phan.
2.4. Thoi han gidi quyét: ba muoi (30) ngay, ké tir ngay nhan dt hé so hop 1é.
2.5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ty hop nhét ding ky niém
yét ¢b phiéu.



2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: SGDCK TP H6 Chi Minh,
SGDCK Ha Noi.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chép thuin niém yét
chimg khoan ctia SGDCK hoidc Cong van khéng chap thuan (néu r6 1y do).
2.8. Phi, 18 phi (néu co6):

— Phi dang ky niém yét 14n dau: 10 triéu ddng/cong ty niém yét.
— Phi quan ly niém yét hang nam: ‘

+ Niém yét dudi 100 ty dong: 15 triéu dong

+ Niém yét tir 100 ty dong dén dudi 500 ty ddng: 20 tridu dong

+ Niém yét tir 500 ty dong tré 1én: 20 triéu dong + 0,001%/ gid tri niém
yét nhung khdéng vuot qua 50 triéu dong

2.9. Tén mau don, mau t& khai:

— Gidy d& nghi ding ky niém yét theo Phu luc 01 (a) ban hanh kém theo
Thoéng tu 202/2015/TT-BTC.

— Ban céo bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Théng tu 202/2015/TT-
BTC.

2.10. Yéu céu, diéu kién thiwe hién thi tuc hanh chinh:
+ Trwong hop 1:

*Trudng hop cac cong ty bi hop nhit dang niém yét trén S& giao dich
chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh dédng ky niém yét trén S& giao dich chimg
khoan Thanh pho H6 Chi Minh phai dap tmg diéu kién:

- Lacongty cb phan c6 vén diéu 18 da gop tai thoi diérn dang ky niém
yet tr 120 ty dong Viét Nam trd 1én tinh theo gid tri ghi trén so ké toan;

- Cong khai moi khoan ng d6i voi cong ty cua thanh vién Hoi dong quan

tr1, Ban k1em soat, Glam dbc (Tong Giam dbc), Phé Giam débc (Phé Téng Giam
dbc), K& toan trudng, cb dong 16m va nhung ngudi ¢ lién quan,;

- Téi thleu 20% cb phiéu co quyen bidu quyet cia cdng ty do it nhit ba
trim (300) cb dong khong phai ¢ dong 16n nam gif, trir trudng hop doanh

nghiép nha nudc chuyén doi thanh cong ty ¢b phan theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu;

- Cb dong la ca nhan, td chirc c¢6 dai dién s& hiru 12 thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soét, Giam déc (Tong Giam déc), Phé Giam dbc (Phé Tong
Giam dbc) va K& toan trudng cla cong ty; cb dong 16n 1a nguoi co lién quan voi
thanh vién Ho1 dong quéan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Téng Giam dbc), Phé
Giam déc (Phé Tong Giam dbc) va Ké toan trudng cia cong ty phai cam két
nam gitr 100% sb cb phiéu do minh s& hiru trong thdi gian 06 thang ké tir ngay



niém yét va 50% sb ¢6 phiéu nay trong thoi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
s& ¢6 phiéu thudc s hitu Nha nude do cac c4 nhan trén dai dién ndm gift;

- C6 hd so ding ky niém yét ¢ phiéu hop 18 theo quy dinh;
- ROE duong.

* Trudng hop céc cong ty bi hop nhit déu dang niém yét (trén SO giao
dich chimg khoan Ha Néi hodc S& giao dich chung khoan Thanh phd HS Chi
Minh) diang ky niém yét trén S& giao dich ching khoan Ha Nbi phai dap ung
diéu kién:

- L& cong ty ¢b phin c6 vén diéu 18 da gop tai thoi diém dang ky niém yét
tir 30 ty déng Viét Nam trd Ién tinh theo gla tri ghi trén s6 ké toan;

- T6i thiéu 15% sb co phiéu ¢é quyen bidu quyét cta cong ty do it nhit
100 ¢b déng khoéng phai ch dong 16n ndm gii, trir trudng hop doanh nghi€p nha
nude chuyén ddi thanh cong ty ¢ phan theo quy dinh ctia Thii tuéng Chinh ph;

=G4 dong la ¢4 nhan, td chirc ¢6 dai dién s& hitu 13 thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Tdng Giam dbc), Phé Giam dbe (Phé Téng
Giam dbc) va Ké toan trudng clia cong ty; cb dong 1ém 1a ngudi c6 lién quan véi
thanh vién Hé1 dbng quén trl, Ban kiém soét, Giam déc (Téng Giam déc), Pho
Giam déc (Phé Tong Giam dbc) va K& toan trudng cuia cdng ty phai cam két
nam gilt 100% s6 ¢6 phleu do minh s& hitu trong thoi gian 06 thang ké tlr ngay
niém yét va 50% sé ¢d phiéu nay trong thdi gian 06 thang tiép theo, khéng tinh
s6 ¢b phiéu thudc s& hitu Nha nudce do céc ca nhén trén dai dién nam git;

- C6 hd so dang ky niém yét cd phiéu hop 1 theo quy dinh;

- ROE duong,.

+ Truwong hop 2:

* Trudng hop cdng ty dang niém yét trén S& giao dich chimg khoan

Thanh phé H Chi Minh hop nhéit v6i cong ty chua niém yét trén S& giao dich
chimg khoan Thanh phé HS Chi Minh dang ky niém yét tren S& giao dich ching
khoan Thanh phd H6 Chi Minh, phai dép tng diéu kién:

- Lacong ty cb phan c6 vbn didu 18 da gop tai thoi qiérp dang ky niém yét
tir 120 ty dong Viét Nam trd 1én tinh theo gia tri ghi trén s6 ke toan;

- C6 ty 1& loi nhuén sau thué trén v8n chu s& hitu (ROE) ndm gn nhat tdi
thiéu la 5%; khong cé cac khoan ng phai tra qua han trén 01 ndm; khong c6 16
luy ké tinh dén nidm déng ky niém yeét; tuan tha cac quy dinh ctia phap luat vé ké
toan bao cao tai chinh;

- Cong khai moi khoéan ng d6i véi cong ty cia thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém sodt, Giam doc (Tong Giam doc), Phé Giam doc (Phé Tong Giam
d6c), Keé toan trudng, c6 dong lon va nhitng ngudi cé lién quan;



- Téi thleu 20% cb phiéu cé quyen bidu quyet ctia cong ty do it nhét ba
trdim (300) cb dong khoéng phai cd déng 16n nam gid, trir truong hop doanh
nghiép nha nude chuyén dbi thanh céng ty cd phén theo quy dinh ctia Thu tuéng
Chinh phty; .

- C6 dong 1a ca nhan, t6 chic c6 dai dién s¢ hitu 1a thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Tong Giam déc), Phé Giam dbc (Pho Tong
Giam d6c) va Ké toan trudng cla cong ty; cb dong 16m 1a nguoi o lién quan voi
thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Téng Giam ddc), Pho
Giam dbc (Pho Tong Giam dbc) va Ké toan trudng cha cong ty phai cam két
nam gitr 100% s6 ¢ phleu do minh s¢ hiru trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
niém yét va 50% sb cb phiéu nay trong thoi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
s6 c6 phiéu thude s¢ hitu Nha nudce do cac ca nhén trén dai dién ndm gif;

- C6 hd so ding ky niém yét c¢b phiéu hop 18 theo quy dinh.

* Trudng hop cong ty dang niém yét trén S& giao dich chimg khoéan Ha
Noi hodc S& giao dich chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh hop nhét véi cong
ty chua niém yét thi cong ty hop nhét ding ky niém yét trén S& giao dich chung
khoén Ha Néi, phai dap tmg diéu kién:
- LA cdng ty cb phan c6 vén diéu 18 d3 gbp tai thoi didm dang ky niém yét
tir 30 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo gla tri ghi trén sb ké toan;

- C6 ty 1€ loi nhuan sau thué trén vén chu s& hitu (ROE) nim lién trudce
nam ding ky niém yét tdi thiéu 1a 5%; khéng c6 13 liiy ké tinh dén thoi didm
dang ky niém yét; tudn thi cac quy dinh ctia phap ludt vé& ké toan bdo céo tai
chinh;

- T6i thidu 15% sb co phidu ¢6 quyen bidu quyét ctia cong ty do it nhét
100 ¢ dong khong phai cb dong 16n nam gitr, trir trudng hop doanh nghiép nha
nude chuyén ddi thanh cong ty c6 phan theo quy dinh ctia Thii tuéng Chinh phi;

- Cb dong la ca nhén, t6 chirc c6 dai dién s& hitu 1a thanh vién Hai df)ng
quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Giam ddc), Pho Giam dbc (Pho Téng
Giam dbc) va Ké toan trudng cua cong ty; cb doéng 1on 1a nguoi cé lién quan voi
thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soét, Giam ddc (Téng Giam dbc), Phé
Giam dbc (Phé Téng Giam dbc) va Ké toan trudng cla coéng ty phai cam két
nam gilr 100% 56 cé phiéu do minh s& hitu trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
niém yét va 50% sb cb phiéu nay trong thoi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
s6 ¢6 phiéu thudc s& hiru Nha nudce do cac ca nhén trén dai dién nim giir;

- C6 hd so dang ky niém yét ¢b phiéu hop 1é theo quy dinh.
+ Trwong hop 3:



* Trudng hop cong ty hop nhét tir cac cdng ty bi hop nhat déu chua niém
yét trén S& giao dich chimg khoan Thanh phd H6 Chi Minh dang ky niém yét
trén S& giao dich chimg khoan Thanh phé H5 Chi Minh, phai dép tmg diéu kién:

- La cong ty cb phin c6 von diéu 18 dd gop tai thoi diém ding ky niém yét
tir 30 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo g1a tri ghi trén sb ké toan;

- Téi thiu 15% sb co phiéu ¢ quyen bidu quyét cua cong ty do it nhit
100 ¢6 d6ng khoéng phai cb dong lon nam gif, trr truong hop doanh nghi€p nha
nude chuyén ddi thanh cong ty ¢d phin theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Cé dong la ca nhén, td chirc ¢6 dai dién s& hitu 1a thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Téng Giam dbc), Pho Giam dbc (Phé Tong
Giam déc) va K& toan trudng clia cong ty; cd dong 16n 12 ngudi c6 lién quan véi
thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat, Gidm dbc (Téng Giam ddc), Pho
Giam dbc (Pho Tong Giam dbc) va Ké toan trudng cla cong ty phai cam két
nim gilt 100% s6 ¢o phleu do minh s hitu trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
niém yét va 50% sb cd phiéu nay trong thoi gian 06 thing tiép theo, khong tinh
s6 cb phiéu thudc s hitu Nha nude do cc c4 nhan trén dai dién ném gitt;

- C6 hd so dang ky niém yét cb phiéu hop 1 theo quy dinh;

- Céc cdng ty bi hop nhit dép ung quy dinh: C6 it nhat 02 nim hoat dong
tinh dén thoi diém ding ky niém yét (ngoai trir doanh nghiép nha nuéc cb phan
hoa gén véi niém yét); ty 18 loi nhusn sau thué trén vbn chi s& hitu (ROE) nim
gin nhét t8i thiéu 14 5% va hoat déng kinh doanh ctia hai nim lién truéc nim
ding ky niém yét phai c6 lai; khong c6 cac khodn ng phéi trd qué han trén 01
nam; khong c6 15 lu ké tinh dén ndm diang ky niém yét; tuan thi cic quy dinh
ctia phap luat vé ké todn béo céo tai chinh.

* Trudng hop cong ty hop nhét tir cac cong ty déu chua niém yét trén ca
hai S& giao dich chimg khoan ding ky niém yét trén S& giao dich chimg khoan
Ha Nbi, phai dap tmg diéu kién:

- L4 cong ty ¢b phan c6 von diéu 1& da gop tai thot diém dang ky niém yét
tir 30 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo g1a tri ghi trén s6 ké toén;

- Téi thiéu 15% sb co phiéu ¢ quyen bidu quyét cua cong ty do it nhit
100 cb dong khéng phai ) dong 16n nam git, trir treong hop doanh nghiép nha
nude chuyén doi thanh cong ty ¢d phin theo quy dinh ctia Thu twéng Chinh ph;

- Ch dong la ca nhén, td chirc ¢ dai dién so hiru 14 thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Gidm déc (Tdéng Giam déc), Pho Gidm dbe (Phé Téng
Giam dbc) va Ké toan truéng cla cong ty; cb dong 16n 1a nguoi ¢6 lién quan vdi
thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc (Tong Giam ddc), Phé
Giam dbc (Pho Tong Giam dbc) va Ké toan trudng cla cdng ty phai cam két
ném gitt 100% s c6 phiéu do minh s& hitu trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
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niém yét va 50% sb cb phiéu nay trong thoi gian 06 thang tiép theo, khong tinh
36 cb phiéu thudc s& hiru Nha nudce do céc ca nhén trén dai dién ném git;

- C6 ho so dang ky niém yét ¢b phiéu hop 18 theo quy dinh;

- Céc cong ty bi hop nhét dép tmg quy dinh: C6 it nhat 01 ndm hoat déng
tinh dén thoi diém dang ky niém yét (ngoai trir doanh nghiép nha nudce ¢b phin
héa gin véi niém yét); ty 1€ loi nhuén sau thué trén vén chi s& hitu (ROE) nam
lién truéc ndm dang ky niém yét ti thiéu 1a 5%; khong c6 cac khoan no phai tra
qué han trén 01 nam, khéng c6 15 lity ké tinh dén thoi diém ding ky niém yét;
tuan thil cac quy dinh ctia phap ludt vé ké toan bao céo tai chinh.

2.11. Can c phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nidm 2012 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luit Chimg khoan va
Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luét Chumg khoan;

Nghi dinh sé 60/2015/ND-CP ngay 26 thing 6 nim 2015 cla Chinh phu
sira ddi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nim 2012 cta Chinh phtt quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Ludt Chimg khodn va Luét sira d6i, bd sung mét sb diu cua Luat Chirng
khoan;

Théng tu s6 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2015 cia B
truéng BO Tai chinh hudng din niém yét ching khoén trén hé S& giao dich
chimg khoan.

Thong tu s6 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mdc thu, ché do
thu ndp, quéan ly va sir dung phi hoat dong chimg khoan ap dung tai cac S& giao
dich chimg khodn va Trung tdm Iuwu ky chimg khoan Viét Nam.






Phu luc s6 01 (a)
GIAY PANG KY NIEM YET CO PHIEU

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 202 /2015/TT-BTC ngay 18 théng 12 nim
2015 ciia BY Tai chinh huéng ddn vé niém yét chimg khodn trén S& giao dich
chung khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY NIEM YET CO PHIEU
Co phiéu’:.... (’tén c’0‘ phiéu)
Ma cé phiéu (néu cé)

Kinh giri: S¢ giao dich chitng khoéan ...
I. Giéi thi¢u vé t6 chire ding ky niém yét:
1. Tén tb chirc dang ky niém yét (day di):
. Tén tiéng Anh (néu cd)
. Tén viét tit (néu co):
. Vén diéu 1é dang ky:
. Vén diéu 18 thuc gop:
. Pia chi tru s& chinh:
. Bién thoai: Fax:
. No1 md& tai khoan: S6 hiéu tai khoan:

. Can ctr phép ly hoat dong kinh doanh:

O o0 3 N W

- Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sé: ... do ........ cap ngdy... hoic Gidy

phép thanh 1ap va hoat déng sb: ............ do ...... clp ngay.....
- Nganh nghé kinh doanh chn yéu: M3 sb:
- San phim/dich vu chinh:

II. C6 phiéu dang ky niém yét:

1. Tén c0 phiéu:
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2. Loal c0 phiéu:

3. Ménh gia cb phiéu: dong
4. Gia niém yét du kién: dong
5. 86 lwong cb phiéu dang ky niém yét: cb phiéu

6. Thoi gian du kién niém yét:

7. Ty 18 s6 ¢6 phan ding ky niém yét trén tdng s6 c¢b phin da phat hanh:
ITL. Cac bén lién quan:

1. T chirc tu vén niém yét

2. T chirc kiém toan bao cdo tai chinh

3. T4 chirc khac (néu c6)

IV. Cam két ciia té chitc ding ky:

Chung 61 xin dam bao riang nhitng sé lidu trong hd so nay 1a diy d va
diing su that, khong phai 13 sb liéu gia hodc thiéu cé thé lam cho ngudi mua cb
phiéu chiu thiét hai. Chung t6i cam két:

Nghién ctru ddy d va thuc hién nghiém chinh cac vin ban phap luat vé
chirg khoan va thi trudong ching khoan va chiu moi hinh thte xir ly néu vi
pham cam két néu trén.

V. Ho so kém theo:

1. Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong thong qua viée niém yét cb phiéu;

2. S dang ky c¢b déng cua t6 chie dang ky niém yét duge Iap trong thdi han mét
thang trude thoi diém ndp hd so ding ky niém yét. S6 dang ky c6 dong phai kem
theo ban liét ké danh sach ¢ ddng 16n, ngudi ndi bd, ngudi duoc ty quyén cong
bé thong tin, cb dong chién lugc (sb lugng, ty 16 ndm git, thoi gian bi han ché
chuyén nhuong (néu cé));

3. Ban cdo bach theo mAu cia B6 Tai chinh;

4. Cam két clia ¢6 ddng 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Giam
déc (Téng Gidm dbc), Pho Giam dbe (Phé Téng Gidm dbc), Ké toan trudng va
cam két cia cb ddng 16n 12 ngudi ¢6 1ién quan véi thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kidm soat, Giam déc (Téng Gidm dbc), Pho Giam dbc (Phé Tdng Giam
déc) va Ké toan trudng cia cong ty nim gitr 100% s6 ¢ phiéu do minh s& hiru
trong thoi gian 6 thang ké tir ngay niém yét va 50% s cd phiéu nay trong thoi
gian 6 thang tiép theo;
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5. Hop ddng tr van niém yét (néu c6);

6. Gidy cam két han ché ty 18 tham gia cia bén nudc ngoai theo quy dinh cia
phéap luat dbi véi linh vuc kinh doanh dic thi (néu co);

7. Danh sach nhiing ngudi c6 lién quan dén cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban Gidm déc, Ban Kiém soat va K& toan truong (hoac giam dbc tai chinh,
trudng phong ké toan);

8. Gidy chimg nhan cia Trung tdm Iuu ky chimg khoan vé viéc ¢b phiéu cua td
chuc da dang ky, luu ky tap trung;

9. Vin ban chép thuin ciia Ngan hang Nha nude déi véi td chire tin dung b phén;

10. Cac tai lidu khéac (néu cb).

.., ngay ... thang ... ndm ...
(tén t6 chikc déng ky niém yét)

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC NIEM YET

(Ky, ghi ¥é ho tén va déng dav)
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Phu luc s6 02

MAU BAN CAO BACH NIEM YET CO PHIEU/TRAI PHIEU TREN SO
GIAO DICH CHUNG KHOAN

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thing 12 ndm
2015 ciia B6 Tai chinh hudng dan vé niém yét chimg khodn trén Sé giao dich
chiumng khodn)

(trang bia)

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN CAP PANG KY NIEM YET CHUNG KHOAN CHi CO !
' NGHIA LA VIEC NIEM YET CHUNG KHOAN PA THUC HIEN THEO CAC QUY DINH

CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TRI CUA CHUNG

KHOAN. MOI TUYEN BO TRAI VOI BIEU NAY LA BAT HQP PHAP. _J

BAN CAO BACH

CONG TY: ABC

(Gidy chitng nhdn PKKD 56 ... do.... cap ngay ...thdng ...ndm...hodc Gidy phép
thanh ldp va hoat dong sé: ... do..... cdp ngay......)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

(Ouyét dinh dang ky niém yét s6:.../SGD...- 0P do....... cdp ngay ... thdng. . .
ndam ... )
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(trang bia)

CONG TY: ABC
(Gidy chimg nhdn PKKD s6 ... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

(Ghi ro dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, fax, email, website cua cong ty)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

Tén c6 phiéu/trai phiéu:

Loai c6 phiéu/trai phiéu:

Ma cb phiéu/trai phiéu (néu cd):
Thoi diém ddo han(doi véi trdi phidu):
Lai suét (doi voi trdi phiéu):

Ky tra 1ai (@61 voi trdi phiéu):

Ménh gia:

Tong s6 hrong niém yét:

Tong gia tri niém yét (theo ménh gid):

TO CHUC KIEM TOAN:
CONG TY:.......... (ghi ¥0 dia chi tru s¢ chinh, so dién thoai, 56 fax giao
dich)

TO CHUC TU VAN:

CONG TY:.ucuuenee (ghi rd dia chi tru s6 chinh, so dién thoai, sé fax giao
dich)

14



(trang bia)

MUC LUC
Trang

14 A ‘ > 4 ? ‘ «r ? r 14
I. Cac nhan to ridi ro anh hwéng deén gia ca chirng khoan
niém yét

I1. Nhitng ngudi chiu trach nhiém chinh d6i véi ndi dung
Ban cao bach

III. Cac khai niém

IV. Tinh hinh va dic diém cia td chirc niém yét
V. Chirng khosn niém yét

VI. Cic d6i tac lién quan t6i viée niém yét

VIIL. Phu lue
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NOI DUNG BAN CAO BACH
L. CAC NHAN TO RUI RO
(Phan tich ré dnh hudng ciia cde nhdn t6 rii ro dén gid ca chimg khodn niém
ér)
1. Pbi véi t chirc khong phai 13 td chirc tin dung va to chirc tai chinh phi
ngan hang:
1.1.  Riiro vé kinh té
1.2.  Rui ro v& lut phap
1.3. Ruiro dédc thu (nganh, cong ty, linh vuc hoat dong)
1.4. Ruiro khac (rti ro bét kha khang nhu: thién tai, dich hoa...)
2. P6i v6i td chitre tin dung va t6 chire tai chinh phi ngin hang:
2.1. Rui ro vé kinh té:
a. Rii ro vé 1ai sult: (Phdn tich tinh hinh huy déng va cho vay, chénh léch gifta
ky han tién giri va tién vay, tir d6 nhitng bién ddng vé 1di sudt da gdy tdc dong
thé nao t6i gid tri cdc khodn tién giri va cho vay)
b. Ruii ro vé tin dung: (Phdn tich rii ro o thé xdy ra do c6 mot sé cong ty vi ly
do cu thé nao dé c6 thé khéng tra dwoc no vay)
c. Riii ro vé ngoai héi: (Bién déng ty gid dd gdy tdc déng thé nao dén gid tri cia
cdc logi tai san ¢ va ng bang ngoai té. Két qud rong cua cdc tdc dong nay la
thudn loi hay bat i)
d. Rui ro vé thanh to4n: (Phan tich kha ndng co thé xay ra viéc rut tién dot xuat
V&i khéi lwong 16m ciia nguoi giti tién va khd ning cia ngan hang trong viéc bao
dam tién mdt dé dap 1mg yéu cau rit tién thuong xuyén va dot xudt (dic biét la
nhu cau dot xudt) cva khdch hang)
d. Rui ro tir cdc hoat dong ngoai bang: (Phdn tich cdc giao dich kp han, cdc
khodn cam két cho vay, céc khodn bao lanh L/C c6 khd néing gdy ra nhiing tdc
dong gi dén tinh hinh tai chinh cuia ngdn hang)
2.2. Rui ro vé luat phap:
2.3. Rui ro vé nganh:
2.4. Rii ro khéc: (Rii ro bat kha khdng nhu: thién tai, dich hoa...)
II. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NO1 DUNG BAN CAO BACII

1. T6 chirc niém yét
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Ong/Ba:.....ocvvii... Chtte vu: Cht tich Hoi ddng quén tri

Ong/Ba:................ Chte vu: Gidm dbc (Téng giam dde)

Ong/Ba:................ Chuc vu: Phé Giam déc (Pho Téng gidm
déc) c6 lién quan dén viéc ding ky niém yét.

Ong/Ba:................ Chue vu: K& toan trudng hoiic Giam déc
Tai chinh

Ong/Ba:................ Chte vu: Truong ban Kiém soat

Chung t61 dam bao ring cac thong tin va sb liéu trong Ban céo bach nay
la phu hop vdi thuce t& ma ching t6i dwoc biét, hodc dd diéu tra, thu thap mot
cach hop ly.

;’\ L4 A
2. To chire tw van

Glay UQ: v

Bén cdo bach ndy 1a mot phin cta hd so ding ky niém yét do [tén 16 chic
tw van] tham gia l4p trén co sé hop ddng tu van (néu co) véi [tén t6 chitc niém
yét]. Chung t6i dam bao rang viéc phan tich, dinh gia va lya chon ngdn tir trén
Ban cdo bach nay da dugc thuc hién mot cach hgp ly va cin trong dua trén co s&
céc thong tin va sb lidu do [tén t6 chitc niém yét] cung cap.
III. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tlr, nhém tir viét tit hodc khé hiéu, hodc co thé gy hiéu 1am duoc
thé hién trong ban céo bach can phai dinh nghia)
IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC NIEM YET
1. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién:
1.1. Gidi thiéu chung vé td chirc niém yét
1.2. Qu4 trinh hinh thanh, phat trién
1.3. Qua trinh ting vén diéu 1&

2. Co chu td chire cdng ty (va co cAu trong tdp doan néu cb) (thé hién bang
so dé va kém theo dién gidi)

3. Co cAu bd may quén Iy ciia cdng ty (thé hién bing so do va kém theo dién
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giai)
’ A A A . ” A A A , & >~
4. Danh sach co dong (tén, dia chi, so CMND, so DKKD (néu €0)) nam giir
~ A I’\ K I‘\ d A 14 7\ A r A b ? A Z
tir trén 5% von co phan cta cong ty; Danh sach co dong sang lap va ti l¢ co
phan nam giir (néu cac qui dinh vé han ché chuyén nhwgong con hi¢u lye);
A A A A , ’ A , . , IR T- .~
co cau co dong (t6 chire, ca nhan trong nwée, ngoai nwoc va ty Ié nam giir);

5. Danh sach nhirng cong ty me va cong ty con ciia to chirc ding ky niém
yét, nhitng cong ty ma to chirc diing ky niém yét dang nam giir quyén kiém
soat hoic cb ph?ln chi phdi, nhitng cong ty nim quyén kiém soat hoic cb
phin chi phdi doi véi té chirc ding ky niém yét, gbm: tén, dia chi, nganh
nghé¢ kinh doanh, v6n diéu 1& da ding ky, von diu I1¢ thue gép; von ding
ky/von thwe gop cia té chire PKNY, t¥ 1¢ nim giix cia TCPKNY...

6. Hoat dong kinh doanh

6.1. Doi vdi to chiec khong phdi la t6 chirc tin dung va té chive téi chinh phi
ngdn hang:

6.1.1. San lugng san pham/gia tri dich vu qua céc nim (1 Ié timg loai sdn
phcfm/d,ich vu trong doanh thu, loi nhudn)

6.1.2. Nguyén vat liéu
- Ngudn nguyén vét lidu;
- Su 6n dinh clia cic ngudn cung cép nay;
- Anh huong cta gia ca nguyén vat liéu ti doanh thu, lgi nhuén.

6.1.3. Chi phi san xut (cao hay thdp, cé tinh canh tranh hay khéng?), ty 1é ting
loai chi phi/doanh thu

6.1.4. Trinh d¢ cong nghé
6.1.5. Tinh hinh nghién ctru va phét trién san phdm méi (néu ¢d)
6.1.6. Tinh hinh kiém tra chit lugng san phim/dich vu
- Hé théng quan ly chét lugng dang ap dung;
- B6 phén kiém tra chét luong cia cong ty.
6.1.7. Hoat dong Marketing
6.1.8. Nhan hiéu thuong mai, dang ky phat minh sang ché va ban quyén

6.1.9. Cac hop dong 16n dang duoc thuc hién hodc da duge ky két (néu tén, tri
gid, thoi gian thuc hién, san pham, déi tic trong hop dong)
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6.2. D3i v6i 16 chikc tin dung va t§ chikc tai chinh phi ngan hang:
6.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh ctia cong ty:
- Chiing loai va chét legng san phém/dich vu;

- Huy d6ng vén (Co cdu, ty trong ngudn vén huy déng trong nude, ngodi
nuéce cua té chive ding ky niém yét trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat dong tin dung (Hiéu qud, 1y 1é an todn von, téng dw no cho vay, 1y
16 no khé doi, rii ro 1di sudt, phdn logi... trong 2-3 ndm gan nhdt)

- Hoat dong kinh doanh ngoai t€ va thanh toan (Tinh hinh hoat déng kinh
doanh ngoai té va thanh toan, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todn
qudc 16 trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat ddng ngén hang dai ly (néu cd)
6.2.2. Quéan 1y rii ro va bao toan vén;
6.2.3. Thi truong hoat dong
- Mang luéi chi nhanh
- Mang luéi khach hang va céac loai dich vu cho khach hang
- Thi phén va kha nang canh tranh
6.2.4. Cac du an phat trién hoat dong kinh doanh dang thuc hién.
7. Béo cdo két qua hoat ddng kinh doanh

7.1. Tém tat mot sé chi tiéu v& hoat déng san xuét kinh doanh ctia cong ty trong
hai (02) ndm gén nhét va quy gan nhét (néu cd). '

- Két qua hoat d6ng kinh doanh

Chi tiéu Nim X-1 | Nam X | % ting | Quy
giam gin
nhit

* Péi véi 16 chire khdng phdi la t6
chitc tin dung va to chikc tai chinh
phi ngdn hang:

Téng gia tri tai san

Von chu s& hitu
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Doanh thu thuan

Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuan khac

Loi nhuan tru&é thué

Loi nhudn sau thué

Ty 1é loi nhudn tra c6 tic

Ty 1€ lgi nhudn sau thué trén vén
chu s& hiru

* DI véi t6 chitc tin dung va té
chike tai chinh phi ngdn hang:

Tdng gia tri tai san

Vén chu s& hitu

Doanh thu

Thué va céc khoan phai nop

Loi nhuan trudce thué

Loi nhudn sau thué

Ty 1€ lgi nhuan sau thué trén von
chu sé hiru

(Truong hop t6 chirc dcng ky niém yét la cong ty me, chi tiéu két qud hoat déng
san xudt kinh doanh dya trén bdo cdo tai chinh cong ty me va bdo cdo tai chinh
hop nht).

- Céc chi tiéu khac (tiuy theo ddc diém riéng ciia nganh, cia céng ty dé
lam ré két qua hoat déng kinh doanh trong hai ndm gdn nhdt)

- Y kién kiém todn, hudéng xr 1y, khic phuc dén thoi diém DKNY (néu
co).
7.2. Nhitg nhéan t§ anh huéng dén hoat dong san xuét kinh doanh cta cong ty
trong nim bao céo (Néu ré nhitng nhdn t6 thudn loi va khé khdn téc dong chinh
dén tinh hinh kinh doanh cia céng ty trong ndm bdo cdo. Truong hop tinh hinh
kinh doanh ctia céng ty giam sit, can gidi trinh r3 nguyén nhan)
8. Vi thé ciia cong ty so véi cac doanh nghiép khac trong cung nganh

- Vi thé cta cbng ty trong nganh;
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- Trién vong phét trién ciia nganh;

- So sanh vé tinh hinh tai chinh va hoat dong kinh doanh clia céc doanh
nghiép trong cung nganh,;

- Panh gia vé& sy phi hop dinh hudng phat trién cta céng ty véi dinh
hudng clia nganh, chinh sach ctia Nha nudc, va xu thé chung trén thé gisi.

9. Chinh sach ddi véi nguoi lao dong
- S6 luong ngudi lao dong trong cong ty
- Chinh sach dao tao, luong thudng, trg cip, .

10. Chinh sach ¢b tire (trong truong hop cé phiéu - néu ré ty 1é ¢é tire trong hai
ndm gan nhdt, cde chinh sdch lién quan dén viéc trd cé ticc, néu ré viéc thanh
10dn ¢é tire qua cde ndm va viéc tam vmg cé tirc dén thoi diém gan nhdt (néu c6)
hoac chinh sach vay ng trong thoi han trai phiéu, thi ty wu tién thanh toan
clia trai phiéu dwgc niém yét trong danh muc no cia té chirc ding ky niém
yét (trong truong hop niém yét trdi phiéu)

11. Tinh hinh hoat dong tai chinh

11.1. Déi vdi cdc té chive khong phdi la t6 chirc tin dung va 16 chirc tai chinh
phi ngdn hang:

11.1.1 Céc chi tidu co ban (trong ndm gan nhat)

- Trich khéu hao TSCD: (theo ding ché dé quy dinh? cé thay doi gi trong
chinh sdch khdu hao?)

- Mic luong binh quén: (so vdi mitc luong binh qudn cua cdc doanh
nghiép khdc cung nganh trong cung dia ban?)

- Thanh toan céc khoan no dén han: (¢ thanh todn ding han va dcfy du
cdc khoan no khong?)

- Cac khoan phai ndp theo ludt dinh: (¢ thuc hién theo ludt dinh?)
- Trich 1ap cac quy theo luédt dinh: (c6 dung theo Diéu 1é va ludt dinh?)

- Téng du no vay: (ghi ré ng qud han, tong du no bdo lanh (néu c6), qud
han ngdn han hay trung han va dai han, nguyén nhdn ddn dén no qud han, khd
nang thu hoi)

- Tinh hinh cdng ng hién nay: (t6ng sé ng phdi thu, tong sé no phdi tra)

11.1.2 Céc chi tiéu tai chinh cht yéu (tup theo timg nganh)
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Cac chi tieu

NimX-1| NimX Ghi chu

Chi tiéu v& kha ning thanh toan
+ Hé sb thanh toan ngén han:
TSLB/No ngin han

+ Heé sb thanh toan nhanh:
TSLP - Hang tén kho

No ngén han

Chi tiéu vé co ciu von
A A R N
+ Hé so0 No/Tong tai san

+ Heé s6 No/Vén chu s& hitu

Chi tiéu vé nang luc hoat dong
+ Vong quay hang tén kho:

Gia von hang ban

Hang ton kho binh quén

quan

+ Doanh thu thuin/Téng tai san binh

Chi tiéu vé kha niang sinh 18i
thuén
s& hiru binh quén
san binh quan

doanh/Doanh thu thuan

+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Doanh thu
+ Hé sb Loi nhuan sau thué/Vén cha
+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Téng tai

+ Heé sb Loi nhuan tir hoat dong kinh

(Truong hop t6 chire ding ky niém yét la cong ty me, chi tiéu tai chinh dwa theo
bdo cdo céng ty me va bdo cdo tai chinh hop nhdt)

11.2. Déi vdi té chikc tin dung va 16 chikc tai chinh phi ngin hang:

Chi tiéu

NﬁmX—l‘ Nim X } Ghi chu

—
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1. Quy md vén

— Von di€u 1€

— Tong tai san ¢

— Ty 1€ an toan von

2. Két qua hoat dong kinh doanh

— Doanh s huy dong tién giri

~ Doanh sé cho vay

— Doanh sé thu ng

— No qué han

— No kho doi

— Hé s6 sir dung von

— Ty 1& ng bao lanh qua
han/Tong so du bao lanh

— Tyléno qua han/Téng du ng

— Ty 18 no khé doi/Tong du no

3. Kha nang thanh khodn

— Kha nang thanh toan ngay

— Kha néang thanh toan chung

(Tinh todn cdc hé sé trén dp dung theo Quyét dinh 56 06/2008/0D-NHNN ngay
12/3/2008 ciia Théng déc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang thuong
mai c6 phdn).

1. Hoi ddng quén tri, Ban gidm dbc, Ban kiém soat, Ké toan trudéng
- Danh séach [Tén, tudi, s6 CMND]
- So yéu 1y lich, bao gdm cac ndi dung sau:
+ Chikc vu hién tai (thoi gian dam nhiém tinh dén thoi diém hién tai),
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chitc vu dang ndm giit & cdc t6 chiec khdc, cdc cong tdc da trdi qua, bang
cap;
+ Ty 1é 50 hiru chimg khodn cua ban thdn va nhitng nguoi lién quan trong
16 chirc ding ky niém yét;
+ Cdc khodn no do6i véi cong ty (néu co)(dp dung cho niém yét c6 phiéu),
+ Thiy lao va cdce khodn loi ich khéc (néu c6);
+ Loi ich lién quan doi voi té chirc niém yét (néu co).
2. Tai san (Nhitng nha xucng, tai san thugc so hitu cua cong ty)

3. K¢ hoiich san xuit kinh doanh, lgi nhuin va cb tirc trong niam tiép theo
(dp dung doi véi niém yét cé phiéu)

Chi tiéu Nam X+1

Gia trj, % % tang giam so
v6i ndm X

Doanh thu thuén (hodc Doanh sé
cho vay doi véi t6 chire tin dung)

Loi nhuan sau thué

Von chu s& hitu

Ti 18 loi nhuén sau thué/Doanh
thu thuin

Ti 18 lgi nhudn sau thué/Vén chi
sO hiru

C6 tirc

- Néu cin cir dé dat dugc ké hodch loi nhun va cb tirc néi trén.
- K& hoich dau tu, du 4n da duoc HDQT, PHPCD thong qua.
- Ké hoich tang von diéu 18 (néu co)

4. Panh gi cia td chirc tw vin vé ké hodch lgi nhuin va cb tie.

5. Thong tin ve nhirng cam két nhung chwa thyc hi¢n cia td chire dang ky
niém yét (thong tin vé trdi phiéu chuyén doi, va cdc théng tin lién quan dén cé
phiéu, trdi phiéu...).
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6. Cac thong tin, cac tranh chap kién tung lién quan t&i cong ty ma co thé
anh hudng dén gid cd chirng khoan niém yet (neu co).

V. CHUNG KHOAN NIEM YET
Loat chirng khoan
Ménh gia

Sl

Téng sb chirng khoan niém yét: Néu ro sb lugng chimg khoan dé phat hanh
nhung chua duoc niém yét va ly do chua niém yét (néu c6).

4. S6 lwgng cb phiéu, trai theu bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh
ciia phap luit hodc cia to chirc phat hanh

5. Xép hang tin nhiém (néu cd)
6. Phueong phap tinh gia
7. Phuong phap tinh lgi suit khi ddo han (d6i véi niém yét trdi phiéu) (cong
thiee tinh kem theo vi du minh hoa)
8. Phwong thirc thue hién quyén
- Piéu kién, thoi gian thuc hién quyén;
- Ty 1é chuyén dbi va phuong phap tinh gia mua va/hoic chuyén déi;
- Phuong phap tinh va dén bu thiét hai trong trudng hop khéng thuc hién
duoc quyén;
- Céc didu khoan khéc lién quan dén quyén loi ctia ngudi s& hitu quyén
mua ¢ phén hodc chimg quyén.
9. Danh gia tac dong cia tinh hinh lam phat ddi véi trai phiéu niém yét (si

dung s6 liéu lam phadt trong vong 05 ndam dé du bdo tdc déng cia lam phat
véi loi sudt trdi phiéu)

10. Cam két vé ty 1& dam bao (truong hop niém yét trdi phiéu cé dam bao).
11. Gioi han vé ty I¢ nam giir doi v&i ngudi nwde ngoai (theo quy dinh cida

phap luit vé chiung khoan va phap ludt chuyén nganh néu cd)
12. Cac loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén

chimg khodn niém yét)

VII. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI VIEC NIEM YET
(Néu tén, dia chi tru s¢ chinh va gidi thiéu so bo cdc doi tdac co lién quan dén
viéc niém yét: dai dién ngudi s& hitu trdi phiéu, 16 chike kiém todn, tw van...)

I. PHU LUC ,
1. Phu luc I: Ban sao hgp 1€ Giay ching nhan dang ky doanh nghiép

2. Phu luc II: Piéu 1& cong ty phi hop véi Piéu 16 mau cong ty niém yét
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Phu luc IIT: Bién ban xéc dinh gi4 tri tai san (néu c6)

Phu luc IV: Ban dinh gi4 trang thiét bi, nha xudng,... (néu cd)

Phu luc V: Gidi thiéu nhiing van ban phép luét lién quan dén t chirc niém yét
Phu luc VI:

- B4o céo tai chinh dugc kiém toan ctia hai ndm lién trudc ndm déng ky niém

AR

yét (d6i véi truomg hop cong ty ddng ky niém yét tai S¢ giao dich chimg khodn
Thanh phé H6 Chi Minh theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 3 Théng tw
202/2015/TT-BTC), hodc

- B4o cdo tai chinh duoc kidm toan ciia nam lién trude nim ding ky niém yét
(ddi véi truomg hop cong ty ding ky niém yét tai S giao dich chimg khodn Ha
NG6i theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 3 Théng tw 202/2015/TT-BTC); hodc

- B4o c4o tai chinh duoc kiém toan 14p ngay sau thoi diém hop nhét; hoic
bao cao tai chiph quy, bép céq tai chinh ban nién, hoac bao céq tai chinh nam
18p sau thoi diém hop nhét (doi voi triong hop cong ty hop nhdt ddp umg diéu
kién niém yét theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu 4 va cdc khoan 1, 2 Diéu 6
Thong tw 202/2015/TT-BTC); hoac

- Céc bao céo tai chinh nam d& kiém toan cua hai (02) nim lién truéc ndm
thue hién hop nhét (dbi véi truomg hop ding ky niém yét tai S& giao dich chung
khoan Thanh ph H6 Chi Minh) hodc mét (01) nim lién trude (d6i véi trudong
hop ding ky niém yét tai S& giao dich ching khoan Ha Néi) ctia cong ty chua
niém yét bj hop nhét; bao cdo ddi véi khoan muc vén chu s& hitu da duogce kiém
toan (doi voi truomg hop céng ty hop nhdt ddp vmg diéu kién niém yét theo quy
dinh tai khodn 4 Piéu 4, khodn 4 Diéu 6 Théng tw 202/2015/TT-BTC va hoan tit
thit tuc niém yét trong vong 3 thdng ké tir ngay dwoc cdp gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép).

7. Phu luc VII: Bio cio vé nhitng tranh chip phép luat;
8. Cac phu luc khac (néu cd)

TAT CA CHU KY CUA NGUOI CHIU TRACH
NHIEM NOI DUNG BCB

(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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3. Tén thi tuc: Ping ky niém yét trai phiéu
3.1. Trinh ty thwe hién:

— Budc 1: T8 chirc niém yét sau khi nhén sap nhap hodc phét hanh cb phiéu
dé hoan dbi phai nop hd so thay d6i (dang ky niém yét cho SGDCK;

— Budc 2: SGDCK tiép nhén hd so trong gitr hanh chinh céc ngay lam viéc,
kiém tra, thdm dinh hd so. SGDCK giri cbng vin cho cbng ty yéu ciu bd sung,
stra di hd so (néu cén).

— Buéc 3: Sau khi td chirc niém yét hoan tit tht tuc va hd so theo quy dinh,
SGDCK cip Quyét dinh chip thuan thay ddi ding ky niém yét va cong bé thong
tin trén cac phuong tién cong bd théng tin cia SGDCK. Trudng hop tir chéi,
SGDCK tra 10 bing vin ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién:

— Nop truc tiép tai tru sé SGDCK TP.HCM hoac SGDCK Ha Néi.
— Hodc gtri qua dudng buu dién.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Gidy ding ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc s 01 (b) ban
hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Quyét dinh thong qua viéc niém yét trai phiéu ctia Hoi ddng quan tri
hosic trai phiéu chuyén dbi ctia Dai hoi dong cb dong (dbi vé6i cong ty cb phin),
niém yét trai phiéu cia Hoi ddng thanh vién (dbi voi cong ty trach nhiém hitu
han tir hai thanh vién tr¢ 1€n) hodc Chu s hitu cong ty (d6i véi cong ty trach
nhiém hitu han mdt thanh vién),

¢) Ban céo bach theo méu quy dinh tai Phu luc s 02 ban hanh kém thco
Thong tu 202/2015/TT-BTC;

d) S6 dang ky chit s& hiru trai phidu cta td chirc ding ky niém yét;

@) Cam két thuc hién nghia vu cta td chire dang ky niém yét dbi véi nha
dAu tu, bao gém cac diéu kién thanh toan, ti 1& ng trén vdn cha sé hitu, didu kién
chuyén ddi (trudng hop niém yét trai phiéu chuyén dbi) va cac didu kién khac;

e) Cam két bao lanh thanh toan hodc Bién ban x4c dinh gi tri tai san béo
dam, kém tai liéu hop 18 chimg minh quyén sé hitu hop phap va hop ddng bao
hiém (néu c6) dbi vai cac tai san d6 trong trudmg hop niém yét trai phiéu c6 bao
dam. Tai san ding dé bao dam phai dugc ding ky v6i co quan c6 thdm quyén;

g) Hop dong giita to chirc phat hanh va dai dién ngudi s& hitu trai phiéu;

h) Gidy chimg nhan ctia Trung tdm Iwu ky chimg khoan vé viéc trai phiéu
cia té chirc d6 dd dang ky, luu ky tap trung;



i) Vin ban chép thuan cia Ngan hang Nha nude ddi véi td chic tin dung
cO phan.
3.4. Thoi han gidi quyét: ba muoi (30) ngay, ké tir ngay nhén dt hd so hop 18.
3.5. Pbi twong thye hién thé tuc hanh chinh: TS chic ding ky niém yét tréi
phiéu.
3.6. Co quan thwc hié€n thid tuc hanh chinh: SGDCK
3.7. Két qua thuc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh chép thusn niém yét
chimg khoén ciia SGDCK hodc Cong van khong chap thuén (néu rd ly do).
3.8. Phi, 1& phi (néu cé):
— Phi ddng ky niém y’ét 14n ddu: 10 triéu dong/cong ty niém yét.
— Phi quan ly niém y&t hang nam: ‘
+ Niém yet dudi 80 ty dong: 15 triéu dong
+ Niém yét tir 80 ty ddng dén dudi 200 ty ddng: 20 triéu dong
~ + Niém yét tir 200 ty dong trd 1én: 20 triu dong + 0,001%/ gié tri niém
yét nhung khong vugt qué 50 triéu dong.
3.9. Tén miu don, méu to khai:
— Gidy dang ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01 (b) ban hanh
kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC.

— Ban cdo bach theo Phu luc 02 Théng tu ban hanh kém theo 202/2015/TT-
BTC.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:
+ Pbi voi trai phiéu doanh nghiép ding ky niém yét trén SGDCK Tp.HCM:
a) La cong ty ¢ phén, cong ty trach nhiém hitu han c6 vbn diéu 18 da gop

tai thoi dlem _dang ky niém yét tir 120 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo gid tr
ghi trén s6 ké toan;

b) Hoat dong kinh doanh cta 02 nim lién truéc nim ding ky niém yét
phai ¢6 13i, khoéng c6 céc khoan ng phai trd qué han trén 01 ndm va hoan thanh
cac nghia vu tai chinh v4i Nha nudc;

¢) C6 it nhit mot tram (100) ngudi s& hitu trai phiéu cing mét dot phat
hanh;

d) Céc trai phiéu ctia mét dot phat hanh c6 cling ngay déo han;

d) C6 hd so dang ky niém yét trai phiéu hop 1é theo quy dinh.

+ Péi voi trai phiéu doanh nghiép déng ky niém yét trén SGDCK Ha Ngi:
a) La cong ty cd phan, cbng ty trach nhiém hitu han c6 vbn didu 1é da gop

tai thoi dlem dang ky niém yét tir 10 ty ddng Viét Nam trd 1én tinh theo gié tri
ghi trén sb ké toan;



b) Hoat dong kinh doanh ctia nim lién truéc nam ding ky niém yét phai
co lai;

¢) Céc trai phiéu ctia mét dot phat hanh c6 cling ngay do han;

d) C6 hé so dang ky niém yét trai phiéu hop 1é theo quy dinh.

3.11. Can ctt phap ly eia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nim 2012 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu ctia Lut Ching khoan va
Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Chung khoan;

Nghi dinh sé 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2015 cia Chinh pha
stra ddi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nim 2012 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu
cia Luét Chung khoan va Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cla Luat Ching
khoan,;

Théong tu sé 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2015 cua B
truong BO Tai chinh hudng din niém yét ching khodn trén hé S& giao dich
chimg khoan.

Théng tir s6 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mirc thu, ché do
thu ndp, quan ly va sir dung phi hoat dong chimg khoén &p dung tai cac S& giao
dich chirg khoan va Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.
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Phu luc s6 01 (b)
GIAY PANG KY NIEM YET TRAI PHIEU

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nim
2015 cia B6 Tai chinh hiwdng ddn vé niém yét chimg khodn trén S¢ giao dich
chung khoan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DANG KY NIEM YET TRAI PHIEU

Trai phiéu:.... (tén trdi phiéu)

Kinh gui: Sé& giao dich chirng khoan ...

. Gi6i thiéu vé t6 chire ding ky niém yét:

. Tén t6 chire dang ky niém yét (ddy di):

. Tén Tiéng Anh (néu cd):

. Tén viét tit (néu co):

. Vén diéu 1& dang ky:

. Vén diéu 18 thuc gbp:

. Pia chi tru s& chinh:

. Dién thoai: Fax:

. Noi mé tai khoan: 86 hiéu tai khoan:

. Can ctr phap ly hoat d6ng kinh doanh

- Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép s6: ... do ........ cip ngay... hodc

Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sb: ........... do ...... chp ngay.....

- Nganh nghé kinh doanh chu yéu: M3 sé:
- San phém/dich vu chinh:

I1. Trai phiéu ding ky niém yét:

1.

Tén trai phiéu:



. Loai tréi phiéu:

. Théi han trai phiéu: ... nam

. Ky han tra 1ai:

. L3i suat danh nghia:

. Ménh gi4 trai phiéu: dong
. Gia niém yét du kién: ddng

. 86 lugng trai phiéu ding ky niém yét: traj phiéu

O & 3 O un B~ WD

. Thoi gian du kién niém yét:
10. Ty 1& sb trai phiéu ding ky niém yét trén tong sb trai phiéu da phét hanh:
III. Cac bén lién quan:
1. T chirc tu vén nidm yét
2. T4 chire kiém toan bao céo tai chinh
3. T chic khac (néu c6)
IV. Cam két cita t§ chire diing ky niém yét:
Chung t8i xin dam bao rang nhimg sb liéu trong hd so nay la day ¢ va
ding su that, khong phai 1a so liéu gid hodc thi€u c6 thé 1am cho ngudl mua trai
phiéu chiu thiét hai. Chung t61 cam két:

Nghién ciru ddy du va thuc hién nghiém chinh cac vin ban phap luit vé
chimg khoan va thi trudng chimg khoan va chiu moi hinh thirc xir Iy néu vi
pham cam két néu trén.

V. H so kém theo:

1. Quyét dinh thong qua viéc niém yét trai phiéu cia Hdi déng quan tri hodc tréi
phiéu chuyén déi ctia Pai hoi ddng ¢ dbng (dbi véi cong ty ¢b phan), niém yét
trai phidu ctia Hoi dong thanh vién (d6i véi cbng ty trach nhiém hitu han tir hai
thanh vién trd 1én) hodc Chu s hiru cong ty (d6i voi cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién);

2. S6 dang ky cht s& hitu trai phiéu cta td chice dang ky niém yét;
3. Ban céo bach thco méu ciia B6 Tai chinh;

4, Cam két thuc hién nghia vu cuia t6 chuc dang ky niém yét doi voi nha dau tu,
bao gom cac dicu ki¢n thanh toan, ti 1€ ng trén von chu sé hitu, diéu kién chuyén
doi (truong hop ni€m yét trai phiéu chuyén doi) va cac diéu kién khac;



5. Cam két bao 1anh thanh toan hosc Bién ban xac dinh gia tri tai san bao dam, kém
tai liéu hop 18 chimg minh quyén s hitu hop phép va hop dong bao hiém (néu c6)
d6i véi cac tai san d6 trong trudong hop niém yét trai phiéu cé bao dam. Tai san
dung dé bao dam phai dugc ding ky v6i co quan cé thim quyén;
6. Hop dong giira t6 chirc phat hanh va dai dién nguoi s hiru trai phiéu;
7. Gidy chimg nhén cia Trung tdm luu ky chimg khoén vé viéc trai phiéu cta t6
chuc d6 da dang ky, luu ky tap trung;
8. Vin ban chip thuén cia Ngan hang Nha nude di vai t6 chire tin dung cd phin;
9. Céc tai liéu khéc (néu cé).
.., hngay ... thang ... ndm ...
(tén t6 chirc niém yét)
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC NIEM YET

(K, ghi r8 ho tén va dong ddiu)



Phu luc s6 02

MAU BAN CAO BACH NIEM YET CO PHIEU/TRAI PHIEU TREN SO
GIAO DICH CHUNG KHOAN

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thdng 12 ndm
2015 ciia Bé Tai chinh hedng dan vé niém yét chieng khodn trén Sé giao dich
chung khodn)

(trang bia)

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN CAP DANG KY NIEM YET CHUNG KHOAN CHI CO
NGHIA LA VIEC NIEM YET CHONG KHOAN PA THU'C HIEN THEO CAC QUY DINH
CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TRI CUA CHUNG
KHOAN. MOI TUYEN BO TRA1 VOI BIEU NAY LA BAT HOP PHAP.

BAN CAO BACH

CONG TY: ABC

(Gidy chimg nhdn PKKD s6 ... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm...hodc Gidy phép
thanh Ip va hoat dong so: ... do ... cdp ngay......)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

(Quyét dinh ding ky niém yét s6:.../SGD...- OD do... ... cap ngdy ... thing. . .
nam ... )



(trang bia)

CONG TY: ABC
(Gidy chimg nhdn PKKD 56 ... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

(Ghi v dia chi tru s¢ chinh, sé dién thoai, fax, email, website cua cong ty)

NIEM YET CO PHIEU (TRAI PHIEU)
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...

Tén cb phiéu/trai phicu:

Loai c¢o phiéu/trai phiéu:

Ma c6 phicu/trai phiéu (wéu cd):
Thoi diém dao han(doi véi trdi phidu):
Lai suit (d6i véi trdi phiéu):

Ky tra lai (d6i véi trdi phiéu):

Ménh gia:

Tong s6 hrgng niém yét:

Tong gia tri niem yét (theo ménh gid):

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY:ueerrunen. (ghi ro dia chi tru s6 chinh, s6 dién thoai, so fax giao
dich)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY:.eereuueen (ghi ro dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, so fax giao

dich)



(trang bia)

MUC LUC
Trang

14 A ‘ 7 a 2 d A .7 4 7 r
I. Cac nhan to rui ro dnh hwémg den gia ca chirng khoan
niém yeét

I, Nhitng nguwoi chiu trach nhiém chinh d6i véi ndi dung
Ban cdo bach

1. Cac khai niém
IV. Tinh hinh va dic diém ciia t8 chirc niém yét

V. Chitng khodn niém yét
V1. Céc d6i tac lién quan téi viée niém yét

VII. Phu luc



NOI DUNG BAN CAO BACH
1. CAC NHAN TO RUI RO
(Phén tich 3 dnh hudng cua cde nhdn té rii ro dén gid cd chimg khodn niém
yét)
1. P6i véi t6 chire khong phai 13 to chire tin dung va t6 chirc tai chinh phi
ngan hang:
1.1.  Ruiro vé kinh té
1.2.  Rui ro vé luat phap
1.3.  Ruiro dic thu (nganh, cong ty, linh vuc hoat dong)
1.4.  Rui ro khéc (rui ro bat kha khang nhu: thién tai, dich hoa...)
2. P6i véi to chire tin dung va td chire tai chinh phi ngan hang:
2.1. Rdi ro vé kinh té:
a. Rui ro vé 1ai sult: (Phdn tich tinh hinh huy déng va cho vay, chénh léch gitia
ky han tién giri va tién vay, tir 36 nhitng bién déng vé 1Gi sudt di gdy tdc dong
thé nao téi gid tri cde khodn tién giri va cho vay)
b. Rui ro vé tin dung: (Phdn tich rii ro ¢é thé xdy ra do c6 mot 56 cong 1y vi Iy
do cu thé nao d6 cé thé khéng tra dugc no vay)
c. Rui ro vé ngoai héi: (Bién déng ty gid da gdy tdc déng thé nao dén gid tri cia
cdc logi tai san ¢ va ng bang ngoai té. Két qua rong cia cde tdc déng nay 1o
thudn lgi hay bat 1)
d. Rii ro vé thanh toan: (Phdn tich khd néing cé thé xdy ra viéc rit tién dét xudt
Vi khéi lwpng I6m ciia ngudi giti tién va kha ndng ciia ngén hang trong viée bdo
dam tién mdt dé ddp 1ng yéu cdu rit tién thwong xuyén va dot xudt (ddc biét Ia
nhu cau dot xudt) ciia khdch hang)
d. Rui ro tir cac hoat ddng ngoai bang: (Phdn tich cdc giao dich ky han, cdc
khodn cam két cho vay, cdc khodn bdo lanh L/C cd khd néing gay ra nhiing tdc
dong gi dén tinh hinh tai chinh ciia ngdn hang)
2.2. Rui ro vé luat phap:
2.3. Riii ro vé& nganh:
2.4. Ruai ro khac: (Rui ro bat kha khdng nhuw: thién tai, dich hoa...)
1. NHUNG NGU'OI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NOI DUNG BAN CAO BACH

1. T6 chirc niém yét
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(A)ng/B Al Chtrc vu: Chu tich Hoi d@)ng quan tri

Ong/Ba:................ Chtre vu: Giam ddc (Téng giam déc)

Ong/Ba:................ Chuc vu: Phé Gidm déc (Phé Tdng giam
ddc) c6 lién quan dén viée ding ky niém yét.

Ong/Ba:................ Chire vu: K€ toan trudng hodc Gidm ddc
Tai chinh

Ong/Ba:................ Chtrc vu: Trudng ban Kiém soat

Chung t6i dam bao ring cac théng tin va s6 liéu trong Ban céo bach nay
1a phd hop véi thuc t& ma chung t6i dugc biét, hodc di diéu tra, thu thap mét
cach hop ly.

2. To chire tw van

Giay UQ: ..o,

Ban cdo bach nay 1a mét phan ctia hd so ding ky niém yét do [#én 16 chikc
tw van] tham gia 1ap trén co sé hop déng tu vén (néu c) véi [tén té chike niém
yét]. Ching t61 dam bao rang viéc phén tich, danh gia va lua chon ngdn tir trén
Ban cédo bach nay d3 dugc thyc hién mot cach hop ly va cin trong dua trén co s&
céc thong tin va sb 1iéu do [tén 16 chikc niém yét] cung cép.

II. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tlr, nhom tir viét tit hodc khé hiu, hodic c6 thé gay hidu 1am duogc
thé hién trong ban céo bach cin phai dinh nghia)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC NIEM YET
1. Tém tit qué trinh hinh thanh va phat trién:
1.1. Gi6i thidu chung vé 6 chirc niém yét

1.2. Qua trinh hinh thanh, phat trién

1.3. Qué trinh ting vbn diéu 18

2. Co ciu td chire cdng ty (va co cAu trong tdp doan néu cd) (thé hién bang
so dé va kém theo dién gidi)

3. Co ciu bd may quan ly cta cdng ty (thé hién bang so do va kém theo dién

11



giai)

4. Danh sach co dong (tén, dia chi, so CMND, so DPKKD (néu c6)) nam giir
hY ~ A’ R k d A i4 : A 14 A hl ? A :

tir trén 5% von c6 phan cda cong ty; Danh sach c6 dong sang 1ap va tilé co

phan nam giit (n€u cac qui dinh ve han ché chuyén nhwgng con hic¢u luc);

co cau co dong (to chire, ca nhan trong nuwdc, ngoai nwdc va ty 1€ nam giit);

5. Danh sach nhirng cong ty me va cong ty con ciia t6 chirc ding ky ni¢m
yét, nhitng cong ty ma té chirc ding ky niém yét dang nim giir quyén kiém
soat hodic ¢6 phan chi phdi, nhitng cong ty nim quyén kiém soat hoic cb
phan chi phdi d6i véi td chirc ding ky niém yét, gdm: tén, dia chi, nganh
nghé kinh doanh, von dicu 1¢ da ding ky, von diéu 1& thue gép; von diang
ky/von thwe gop caa té chire PKNY, t§ 1¢ nam giit cia TCPKNY...

6. Hoat dong kinh doanh

6.1. Déi vdi t6 chirc khong phdi la té chirc tin dung va (6 chivc tai chinh phi
ngdn hang:

6.1.1. San luong san pham/gi4 tri dich vu qua cdc nadm (ty lé tung loai san
pham/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

6.1.2. Nguyén vét liéu
- Ngudn nguyén vét liéu;
- Su 6n dinh cta cic ngudn cung cép nay;
- Anh hudng ciia gig ca nguyén vét liéu t6i doanh thu, loi nhuan.

6.1.3. Chi phi san xuét (cao hay thdp, cé tinh canh tranh hay khéng?), ty 18 ting
loai chi phi/doanh thu

6.1.4. Trinh d6 cong nghé
6.1.5. Tinh hinh nghién ctru va phét trién san phim méi (néu cd)
6.1.6. Tinh hinh kiém tra chit lwong san phdm/dich vu
- Hé théng quan ly chit luong dang ap dung;
- B phan kiém tra chét lugng cta cong ty.
6.1.7. Hoat dong Marketing
6.1.8. Nhén hiéu thuong mai, dang ky phat minh sang ché va ban quyén

6.1.9. Cac hop ddng 16n dang duoc thuc hién hodc da dugce ky két (néu tén, tri
gid, thoi gian thuc hién, san pham, déi tdc trong hop dong)
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6.2. Poi vdi té chire tin dung va té chikc tai chinh phi ngdn hang:
6.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh ctia cong ty:
- Chiing loai va chét lvong san phdm/dich vy;

- Huy dong vén (Co cdu, ty trong nguén von huy déng trong nude, ngodi
nude ciia 16 chike ding ky niém yét trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat dong tin dung (Hidu qud, ty 1é an todn von, tong dw ng cho vay, ty
1¢ no khé doi, rii ro 1di sudt, phén loai... trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat dong kinh doanh ngoai té va thanh toan (Tinh hinh hoat djng kinh
doanh ngoai té va thanh todn, cdc dich vu thanh toan trong nudc va thanh todn
quoc té trong 2-3 ndm gan nhdt)

- Hoat ddng ngén hang dai Iy (néu cd)
6.2.2. Quan ly rai ro va bao toan von;
6.2.3. Thi truong hoat dong
- Mang luéi chi nhanh
- Mang ludi khach hang va céc loai dich vu cho khach hang
- Thi phén va kha nang canh tranh
6.2.4. Cac du an phat trién hoat dong kinh doanh dang thuc hién.
7. Béo cdo két qua hoat ddng kinh doanh

7.1. Tém tt mot sb chi tidu vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia céng ty trong
hai (02) nim gan nhét va quy gan nhit (néu cd).

- Két qua hoat dong kinh doanh

Chi ticu Nam X-1 | Nam X | % tang = Quy
giam gin
nhét

* Poi véi t6 chite khéng phdi 1a t6
chitc tin dung va t6 chic tai chinh
phi ngdn hang:

Tong gia tri tai san

Von chu s& hitu
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Doanh thu thuan

Loi nhuan tir hoat ddng kinh doanh
Loi nhuén khac

Loi nhuln trude thué

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ loi nhuén tra cd tie

Ty 1é loi nhudn sau thué trén vén
chi s& hitu

* DPo6i véi t6 chirc tin dung va té
chirc tai chinh phi ngdn hang:

Tong gia tri tai san

Vén chu sé hiru

Doanh thu

Thué va céc khoan phai ndp

Loi nhuén truée thué

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ lgi nhudn sau thué trén von
cht s& hitu

1

(Truomg hop t6 chire ding ky niém yét 1a cng ty me, chi tiéu két qua hoat dong
san xudt kinh doanh dwa trén bdo cdo tai chinh céng ty me va bdo cdo tai chinh
hop nhdt).

- Cac chi tiéu khac (tiry theo ddc diém riéng cia nganh, cia céng ty dé
lam ¥3 két qua hoat déng kinh doanh trong hai ndm gan nhat)

- Y kién kiém todn, hudng xir 1y, khic phuc dén thoi diém DKNY (néu
co).
7.2. Nhimng nhan t6 anh hudng dén hoat déng san xuét kinh doanh cia céng ty
trong nam bao cdo (Néu r8 nhitng nhdn t6 thudn loi va khé khin téc déng chinh
dén tinh hinh kinh doanh ciia céng ty trong nim bdo cdo. Truong hop tinh hinh
kinh doanh ctia ¢dng ty gidm sit, can gidi trinh vé nguyén nhdn)
8. Vi thé ciia cong ty so v&i cic doanh nghiép khac trong cing nganh

- Vi thé clia cbng ty trong nganh;

14



- Trién vong phét trién ctia nganh,;

- So sanh vé tinh hinh tai chinh va hoat dong kinh doanh cda céc doanh
nghiép trong cung nganh;

- Panh gia vé su phi hop dinh hudng phat trién clia cdng ty véi dinh
hudng cia nganh, chinh sach cia Nha nude, va xu thé chung trén thé gidi.

9. Chinh sach dbi véi nguoi lao dong
- Sb luogng ngudi lao dong trong cong ty
- Chinh sach déo tao, lvong thudng, trg cép, ce

10. Chinh sach ¢b tire (trong truong hop cé phiéu - néu ré ty 1é cb tikc trong hai
ndm gan nhat, cdc chinh sach lién quan dén viée tré cé tirc, néu rd viéc thanh
toén ¢6 tirc qua cdc ndm va viéc tam vng c6 tike dén thoi diém gan nhat (néu co)
hoidc chinh sach vay n¢ trong thoi han trai phiéu, thit tw wu tién thanh toan
clia trai phiéu dwge niém yét trong-danh muc ng cda t6 chirc ding ky niém
yét (trong truong hop niém yét trdi phiéu)

11. Tinh hinh hoat dgng tai chinh

11.1. D3i véi cic 18 chirc khdng phdi la t§ chirc tin dung va té chirc tai chinh
phi ngdn hang:

11.1.1 Céc chi tidu co ban (trong ndm gan nhat)

- Trich khéu hao TSCB: (theo ding ché do quy dinh? c6 thay doi gi trong
chinh sdch khau hao?)

- Mtc luong binh quén: (so voi muc luong binh qudn cua cdc doanh
nghiép khdc cung nganh trong cung dia ban?)

- Thanh toén cac khoan no dén han: (cé thanh todn ding han va day di
cac khoan ng khéng?)

- Céc khoan phai ndp theo luat dinh: (co thuc hién theo ludt dinh?)
- Trich lap céc qu§ theo ludt dinh: (c¢d diing theo Piéu I¢ va ludt dinh?)

- Téng du ng vay: (ghi 8 no qud han, tong du ng béo ldnh (néu c6), qua
han ngdn han hay trung han va dai han, nguyén nhdn dén dén ng qud han, kha
néing thu hoi)

- Tinh hinh c6ng no hién nay: (t6ng s6 no phdi thu, tong sé no phdi tra)

11.1.2 Céc chi tidu tai chinh cht yéu (tuy theo timg nganh)
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Cac chi tieu Nam X -1 Nam X Ghi chu

Chi tiéu vé kha nang thanh toan
+ Hé sb thanh toan ngén han:
TSLD/No ngén han

+ Heé sb thanh toan nhanh:
TSLP - Hang ton kho

No ngan han

Chi tiéu vé co cau von
+ Heé s6 Ng/Tong tai san

+ HEé s6 Ng/Von chu sé hitu

Chi tiéu vé nang luc hoat dong
+ Vong quay hang tdn kho:

Gia von hang ban

Hang ton kho binh quan

+ Doanh thu thuan/Tong tai san binh
quan

Chi tiéu v& kha nang sinh 1o

+ Hé s6 Loi nhuén sau thué/Doanh thu
thuan

+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Vén chu
s& hiru binh quan

+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Téng tai
san binh quéan

+ Hé sb Loi nhuén tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thun

(Truong hop t6 chike ding ky niém yét 1a cong ty me, chi tiéu tai chinh dua theo
béo cdo céng ty me va bdo cdo tai chinh hop nhdt)

11.2. D3i véi té chirc tin dung va t6 chive tai chinh phi ngdn hang:

Chi ticu

NﬁmX-l\ Nam X ‘ Ghi chu
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1. Quy mé von

— Von diéu l€

— Tong tai san ¢o

— Ty 1€ an toan von

2. Két qua hoat dong kinh doanh

— Doanh sb huy déng tién gui

~ Doanh sé cho vay

— Doanh sb thu ng

— No quéa han

~ No khé doi

— He s6 sir dung von

— Ty 1& ng bao lanh qua
han/T6ng s6 du bdo 1anh

— Ty 1& no qua han/Téng du ng

— Ty 1& ng khé d0i/Téng du no

3. Kha nidng thanh khoan

— Khad néng thanh todn chung

(Tinh todn cdc hé sé trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/0P-NHNN ngay
12/3/2008 cuia Théng doc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang thuong
mai ¢6 phan).

1. Hji dong quan tri, Ban giam dbc, Ban kiém soat, Ké toin trudong
- Danh sach [Tén, tuéi, sé CMND]
- So yéu ly lich, bao gdém céc ndi dung sau:
+ Chuc vu hién tai (thoi gian dam nhiém tinh dén thoi diém hién tai),
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chirc vu dang nam gii¥ ¢ cdc té chirc khdc, cdac céng tdac da trdai qua, bdng

cap;

+ Ty ¢ 56 hitu chung khodn cua ban than va nhiing nguoi lién quan trong

t6 chire dding ky niém yét,

+ Cdc khodn ng déi véi céng ty (néu c6)(Gp dung cho niém yét cé phiéu);

+ Thit lao va cdc khodn loi ich khdc (néu co);

+ Loi ich lién quan doi voi to chirc niém yét (néu co).

2. Tai san (Nhitng nha xwong, tai san thuéc so hitu cua céng ty)

3. K& hodch san xuit kinh doanh, lgi nhuin va ¢6 tirc trong nim tiép theo

(dp dung doi voi niém yét cé phiéu)

Chl ticu

Nam X+1

Gia tri, %

% ting giam so
vol nam X

Doanh thu thuén (hodc Doanh sb
cho vay déi véi t6 chirc tin dung)

LLo1 nhuan sau thué

Von chu sd hitu

Ti 1€ loi nhuén sau thué/Doanh
thu thuin

Ti 1& lgi nhuén sau thué/Vén chu
s& hitu

Co tic

- Néu can cir dé dat dugc ke hoach loi nhuan va co6 tirc noéi trén.

- K& hoach dau tu, du 4n da dugc HPQT, PHPCP théng qua.

- K& hodch tang von diéu 1€ (néu co)

4. Panh gia caa to chirc tw van ve ke hoach lgi nhuan va co tirc.

5. Thong tin ve nhirng cam két nhung chua thye hién ciia to chirc dang ky
niém yet (théng tin vé trdi phiéu chuyén doi, va cdc théng tin lién quan den

cé phiéu, trdi phiéu...).
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6. Cac thong tin, cic tranh chip kién tung lién quan téi cong ty ma c6 thé
dnh hudéng dén gia ca chirng khoan niém yét (néu cd).

V. CHUNG KHOAN NIEM YET
1. Loai chirng khoan
2. Ménh gia

3. Téng sb chitng khoan niém yét: Néu rd sb luong ching khoan dd phat
hanh nhung chua dugc niém yét va ly do chua ni€m yét (néu co).

4. SO lwong cb phiéu, trai phiéu bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh
cia phap luat hodc cia to chire phat hanh

5. Xép hang tin nhi¢m (néu cd)

6. Phwong phap tinh gia

7. Phwong phap tinh loi suit khi ddo han (d6i véi niém yét trdi phiéu) (céng
thuee tinh kém theo vi du minh hoa)

8. Phwong thirc thuc hién quyén

- Piéu kién, thoi gian thuc hién quyén;

- Ty 1& chuyén dbi va phuong phap tinh gi4 mua va/hoic chuyén ddi;

- Phuong phap tinh va dén b thiét hai trong truong hop khéng thuc hién
duoc quyén;

- Céc diéu khoan khac lién quan dén quyén loi cia ngudi s& hitu quyén
mua c¢b phan hoédc ching quyén.

9. Panh gia tic dong ciia tinh hinh lam phat ddi véi trai phiéu niém yét (si
dung s6 ligu lam phdt trong vong 05 nam dé dw bdo tdc déng cua lam phdt
voi loi suat trai phiéu)

10. Cam két Vc ty I¢ dam bao (trzmng hop niém yet trdi phiéu cé ddm bdo).

11. Gidi han Ve ty 1¢ nim giix ddi voi nguoi nwde ngoai (theo quy dinh cia

phap luat ve ching khoan va phap luit chuyén nganh néu co)
12. Cac loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cde thué khde lién quan dén

chimg khodn niém yét)

VII. CACPOI TAC LIEN QUAN TOI VIEC NIEM YET
(Néu tén, dia chi tru so chinh va gici thiéu so bg cdc doi tac co lién quan dén
viée niém yét: dai dién ngudi s& hitu trdi phiéu, 16 chire kiém todn, twvan...)

L PHU LUC ,
1. Phu luc I: Ban sao hgp [€ Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép

2. Phu luc IX: Diéu 1& cong ty phi hop vé6i Didu 1é miu cong ty niém yét
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Phu luc ITI: Bién ban x4c dinh gia tri tai san (néu c6)

Phu luc IV: Ban dinh gi4 trang thiét bi, nha xudng,... (néu c6)

Phu luc V: Gi6i thiéu nhitng vin ban phap luét lién quan dén t6 chirc niém yét
Phu lue VI:

- B4o céo tai chinh dugc kiém toan cda hai ndm lién trudc ndm dang ky niém

yét (@i vdi truomg hop cong ty dang ky niém yét tai S¢ giao dich chimg khodn
Thanh phé Hé Chi Minh theo quy dinh tai diém a khodn 1 Piéu 3 Théng tu
nay), hoac

- B4o céo tai chinh dugc kiém todn cta nim lién trudc nim diang ky niém yét
(d6i voi truomg hop cong ty dang ky niém yét tai S¢ giao dich chimmg khodn Ha
NGi theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 3 Théng tu nay); hodc

- B4o c4o tai chinh dugc kiém toan 1ap ngay sau thoi diém hop nhét; hoic
béo cao tai chiph quy, bép céq tai chinh ban nién, hodc bdo céq tai chinh nam
lap sau thoi diém hop nhat (doi voi truong hop cong ty hop nhat ddp ing diéu
kién niém yét theo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 Diéu 4 va cdc khodn 1, 2 Diéu 6
Thong tw nay); hoac

- Céc bao cdo tai chinh nim da kiém toan cta hai (02) nim lién trudc nim
thue hién hop nhét (461 véi trudng hop ding ky niém yét tai S& giao dich ching
khoan Thanh phé H6 Chi Minh) hodc mét (01) nim lién trudc (dbi véi trudong
hop ding ky niém yét tai S& giao dich ching khoan Ha Nai) clia cong ty chua
niém yét bi hop nhét; bao cdo ddi vdi khoan muc vén chi s& hiru da duge kiém
todn (ddi v&i truong hop cong ty hop nhdt dap vmg diéu kién niém yét theo quy
dinh tai khodn 4 Diéu 4, khodn 4 Piéu 6 Thong tw nay va hoan tat thi tuc niém
yét trong vong 3 thdng ké tir ngay dwoc cdp gidy chitng nhdn ding ky doanh
nghiép).
7. Phu luc VII: Bio cdo vé nhiing tranh chip phép lut;
8. Cac phu luc khéc (néu cd)

TAT CA CHU KY CUA NGUOI CHIU TRACH
NHIEM NOI DUNG BCB

(Ky, ghi 16 ho tén va déng diu)
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4. Tén tha tuc: Ping ky niém yét chitng chi quy dai chiing va ¢6 phiéu cia
cong ty diu tw chitng khoan dai chiing

4.1. Trinh ty thwc hi¢n:

— Budc 1: T8 chirc niém yét sau khi nhan sap nhép hodc phat hanh c¢b phiéu
dé hoan ddi phai nop hd so thay d6i (dang ky niém yét cho SGDCK;

— Budc 2: SGDCK tiép nhén hd so trong gid hanh chinh cac ngay lam viéc,
kidm tra, thAm dinh hd so. SGDCK giri cdng van cho cbng ty yéu ciu bd sung,
sira d6i hd so (néu cén).

— Budc 3: Sau khi t chirc niém yét hoan tat thu tuc va hd so theo quy dinh,
SGDCK cap Quyét dinh chip thuan thay dbi ding ky niém yét va céng bd thong
tin trén cac phuong tién cong bd théng tin ciia SGDCK. Trudmg hop tir chéi,
SGDCK tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

4.2. Cach thirc thuce hién:

— Nbp truc tiép tai tru s& SGDCK TP.HCM hoic SGDCK Ha Nbi.
— Hodc giri qua dudng buu dién.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) G1ay dang ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc so 01 (c) d01 voi
niém yét ching ch1 quy dai ching hodc Glay dang ky niém yét theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 01 (d) dbi véi niém yét ¢ phiéu cia cong ty dau tu ching
khoén dai chung;

b) Ban cdo bach theo mau quy dinh tai Phu luc sb 03 (ddi v6i niém yét
chimg chi quy dai chiing) va Phu luc s6 04 (doi v6i niém yét c¢d phiéu clia cong
ty dau tu chimg khoan dai chung) ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-
BTC,;

~©) Sé dang ky nha dAu tu ndm giit ching chi quy dai chiing hodc sé ding ky
c0 dong cua cdng ty dau tu chimg khoan dai ching;

d) Piéu 18 Quf dai ching, cong ty d4u tu ching khoén dai chiing theo mau

do B Tai chinh quy dinh va Hop ddng gidm sat da dugc Dai hoi nha dau tu
hodc Dai hoi ddng cb déng théng qua;

d) Danh sach va 1y lich t6m tét cta thanh vién Ban dai dién quy; cam két
bang vin ban cia cac thanh vién doc 14p trong Ban dai dién quy vé su doc 1ap
ctia minh d6i v&i cong ty quan ly qui va ngan hang giam sét;

e) Cam két ctia thanh vién Ban dai dién quy dau tu chimg khoan hoic cta
cb dong 1a thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét, Giam dbc (Téng Giam
déc), Phé Giam dbc (Phé Tng Giam dbc), Ké toan trudng, cb dong 16n 1a nguoi
c6 lién quan v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Tong
Giam doc) Phé Giam dbc (Pho Tong Giam dbc) va K& toan trudng (néu co) cla
céng ty dau tu ching khoan dai chung vé viéc ném gitt 100% s6 chimg chi quy
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hodc co phiéu do minh s& hiru trong thoi gian 06 thang ké tir ngay niém yét va
50% s6 chimg chi qu§ hodc ¢ phidu nay trong thdi gian 06 thang tiép theo;

g) Ban chinh B4o c4o danh muc du tu cia quy, cong ty diu tu chimg
khoén tai thoi diém ding ky niém yét c6 x4c nhin cha ngin hang giam sat.
Trudng hop dang ky niém yét chimg chi quj hoan d6i danh muc, thi bd sung
hop dbng st dung chi s6 va cac hop ddng véi cac thanh vién lap quy,

h) Gidy chtng nhén caa Trung tdm luu ky ching khoan vé viéc chimg chi
quy cua quy dai chung hodc co phiéu cla céng ty dau tu chimg khoan dai ching
da dang ky, luu ky tép trung.

3.4. Thoi han gidi quyét: ba muoi (30) ngdy, k& tir ngay nhén da hd so hop 18.
3.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc ding ky niém yét trai
phiéu.
3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: SGDCK
3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chip thuan niém yét
chimg khoédn ciia SGDCK hodc Cong vin khong chap thudn (néu rd 1y do).
3.8. Phi, 1& phi (néu c6):
Poi véi niém yét chirng chi quy dai ching

— Phi dang ky niém yét 14n dau: 10 tridu ddng/cong ty niém yét.

~ Phi quan ly niém yét hang nam:
+ Niém yét dudi 80 ty dong: 15 triéu ddng

+ Niém yét tir 80 ty dong dén duéi 200 ty ddng: 20 tridu ddng

+ Niém yét tir 200 ty dong tr& 1én: 20 tridu dong + 0,001%/ gié tri niém
yé€t nhung khong vugt qua 50 triéu dong.

Péi voi niém yét ¢6 phiéu ciia cong ty du tw chirng khoan dai ching
— Phi ding ky niém yét 14n du: 10 triéu dong/cong ty niém yét.
— Phi quan ly niém yét hang nam:
+ Niém yét dudi 100 ty dong: 15 triéu dong

+ Niém yét tir 100 ty ddng dén dudi 500 ty ddng: 20 triéu dong
~ *+Niém yét tir 500 ty dong tré 1én: 20 triéu ddng + 0,001%/ gia tri niém
yét nhung khong vuot qua 50 triéu dong
3.9. Tén miu don, miu to khai:
— Giéy ding ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01 (c) va 01 (d)
ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC.

— Ban cdo bach theo Phu luc 03 va 04 ban hanh kém theo Théng tu
202/2015/TT-BTC.

3.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thé tuc hanh chinh:



a) La quy dong, quy dau tu bit dong san, quy hoan ddi danh muc hoic
cong ty dau tu chimg khoan dai chung;

b) Thanh vién Ban dai dién qu¥y d4u tu chimg khoan hoic thanh vién Hoi
d(“)ng quén tri, Ban kiém soat, Gidm dbc hoac Téng Giam dbc, Pho Giam dbc
hodc Phé Téng Giam dbc, K& toan trudng, cb dong 16n 1a ngudi co lién quan véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc hoic Tng Giam dbc,
Phé Giam dbc hodc Phé Tong Giam déc va Ke toan trudng (néu cé) cla cong ty
dau tu ching khoan cam két nim gitt 100% s ching chi quy hodc cb phiéu do
minh s¢ hiru trong thoi gian 06 thang ké tir ngay niém yet va tbi thidu 50% sb
chimg chi quy hodc ¢d phiéu nay trong thai gian 06 thang tiép theo;

Trudng hop quy dau tu bat dong san tiép nhén vén gbp 1a bit dong san
v6i gia tri chiém tir 30% tro 1én s6 luong ching chi quy dé phat hanh, thi cac
nha ddu tu gép vén bang bat dong san phai nim gitt tbi thiéu 30% sb lugng
chimg chi quy dang luu hanh trong ba (03) ném, ké tir thoi diém gop bat dong
san vao quy va nam gifr t61 thiu 15% chimg chi quj dang luu héanh trong ba
(03) niam tiép theo. Trudng hop céc nha dau tu gdp Von bang bt dong san s&
hitu chua t61 30% chimg chi quy dé phét hanh thi phai nam gift 100% chimg chi
quy dang so hiru trong ba (03) nam, ké tur thoi diém gbp bét dong san vao quy va
nam gitr t6i thiéu 15% trong ba (03) nim tiép theo. Trudng hop cac nha du tu
gop von bang bit dong san sé hitu chua t6i 15% chimg chi quy d& phat hanh thi
phai nim gilr 100% chimg chi quy dang s& hitu trong sdu (06) nim, ké tir thoi
diém g6p bat dong san vao quy;

c) Co it nhét 100 nguoi so hitu chimg chi quy cua quy dai ching hoic it
nhit 100 cb dong nam gitt cd phiéu clia cong ty dau tu ching khoan dai ching
khong bao gom nha d4u tu chimg khoan chuyén nghiép. Quy dinh nay khong éap
dung d6i v6i qu¥ hoan dbi danh muc;’

d) C6 hd so dang ky niém yét ching chi quy dai chiing hodc ¢ phiéu cta
cong ty dau tu chimg khoan dai chung hop 1 theo quy dinh.

3.11. Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nim 2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimg khodn va
Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luét Ching khoén,

Nghi dinh sé 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cta Chinh phu
sitra @b, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh sb 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
niam 2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu
cua Luat Ching khoan va Luat stra dbi, bd sung mot sb6 diéu cta Luat Chung
khoan;



Théng tu sé 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nim 2015 cia Bo
truéng Bo Tai chinh huéng din niém yét ching khoan trén hé S& giao dich
chung khoan.

Théng tu s& 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mirc thu, ché d6
thu ndp, quan ly va st dung phi hoat ddng ching khoén ap dung tai cac S& giao
dich ching khoén va Trung tdm luwu ky ching khoan Viét Nam.



Phu luc s6 01 (c)
GIAY PANG KY NIEM YET CHUNG CHIi QUY PAU TU PAI CHUNG

(Ban hanh kem theo Théng tw Sé’ 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thdng 12 nam
2015 cua Bé Tai chinh hwong dan vé niém yét chimg khoadn trén So giao dich
chung khodn)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY NIEM YET CHUNG CHI QUY PAU TU PAI CHUNG
Chtg chi:.... (tén chitng chi quy dau tw)

Kinh giri: S& giao dich chung khoéan ...
L. Gi6i thidu vé td chirc ding ky niém yét chitng chi quy dau tu dai ching:
1. Tén cong ty quan Iy quy dau tu dai ching (¢én ddy dii)
2. Tén tiéng Anh (néu cd)
3. Tén viét tit (néu cd):
4. Vén diéu 18
5. Pia chi tru sé chinh:
6. Bién thoai: Fax: Website:
7. Noi mé tai khoan: S tai khoan:
8. Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sb ... do UBCKNN cép ngay ... thang ...
nam
9. Gidy phép quéan 1y qui dau tu sb:... ngay ... thang ... ndm.....
IL Gidi thiéu vé quy dau tw dai chiing ding ky ni¢m yét
. Tén Quy (day aw):
. Tén tiéng Anh (néu c6)
. Tén viét tit (néu co):
. Loai hinh Quy
. D1a chi tru sé chinh:
. bBién thoa: Fax: Website:

. No1 mé tai khoan: So tai khoan:

o0 N &N »n S5 W N =

: Gié'}y phép phat hanh ching chi quy ra cong ching s6: ngay ... thang ... nAm
...do Uy ban Chung khoan Nha nudc cap



9. Gidy chung nhén dang ky 18p quy cdng ching sb:... ngay ... thang ... nim ...
do UBCKNN cép

10. Vén diéu 1& cta quy:

11. Thoi diém déng quy:

12. Thoi han hoat dong cia quy:

IIT. Chitng chi quy ding ky niém yét:

1. Tén ching chi quy:

2. Loai chting chi qu¥:

3. S luong chimg chi quy diang ky niém yét: chimg chi
4. Ménh gid chiang chi quys dbng

5. Gia niém yét du kién:  dong/chung chi

6. Thoi gian du kién niém yét:

7. Ty 18 sé chimg chi qui dang ky niém yét trén tdng sb ching chi quy da phat
hanh:

IV. Cac bén lién quan:

1. T4 chtrc tu van niém yét

2. T chic kiém todn bdo céo tai chinh

3. Ngan hang gidm sat

4. T§ chire khac (néu cb)

V. Cam két cfia td chire ding ky niém yét:

Chung t81 xin dam bao rang nhimg sé liéu trong hd so ndy la diy di va
ding su thét, khéng phai la s6 liéu gia hodc thieu cd thé lam cho ngudi mua
chimg chi quy chiu thiét hai. Chung toi cam két:

Nghién ctru ddy du va thuc hién nghiém chinh céc van ban phap luét vé
ching khoéan va thi truong ching khodn va chiu moi hinh thitc xt ly néu vi
pham cam két néu trén.

VL. Hé so kém theo:

1. S6 déng ky nha dau tu ndm gitr chiing chi quy dai ching;

2. Didu 18 Quy dai ching theo mau do B Tai chinh quy dinh va Hop ddng giam
sat dd dugc Pai héi nha dau tu théng qua;

3. Ban cdo bach theo mau ctia B6 Tai chinh;

4. Danh sach va Iy lich tom tét cta thanh vién Ban dai dién qu§; cam két bing
van bér} cua cac thanh vién doc 1dp trong Ban dai dién quy v€ su doc lép cua
minh do1 véi ¢Ong ty quan ly quy va ngan hang giam sat;



5. Cam két cia thanh vién Ban dai dién quy dau tu chung khoan vé vige ndm
giit 100% sb chimg chi quy hodc co phiéu do minh so hiru trong thoi gian 6
thang ké tir ngay niém yét va 50% sb chimg chi quy nay trong thai gian 6 thang
tiép theo;

6. Bao cdo két qua dau tu cia quy tinh dén thoi diém dang ky niém yét c6 xac
nhén cta ngan hang giam sat;

7. Gidy chimg nhan cua Trung tdm luu ky chimg khoéan vé viéc chimg chi quy
cia quy dai ching dd dang ky, luu ky tép trung.

8. Céc tai liéu khac (néu co).

., ngay ... thang ...
(ten 16 chikc niém yet)

TM. QUY PAU TU PAI CHUNG
CONG TY QUAN LY QUY
TONG GIAM POC
(K, ghi v8 ho tén va déng dau)

-~



Phu luc s6 01 (d)
GIAY DANG KY NIEM YET g:() PHIEU CONG TY PAU TU CHUNG
KHOAN PAI CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tu sé 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm
2015 cua Bé Tai chinh hudng dan vé niém yét chung khoan trén S¢ giao dich
chung khodn)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY NIEM YET CO PHIEU (;(‘)NG TY PAU TU CHUNG
KHOAN PAI CHUNG

Cb phibu:.... (tén cé phiéu)

Kinh gti: So& giao dich chimg khoén ...
I. Giéi thiéu vé td chirc ding ky niém yét:
1. Tén td chuc dang ky niém yét (day dw):
2. Tén Tiéng Anh (néu cd):
3. Tén viét tit (néu cd):
4. Vén diéu 16
5. Pia chi tru s& chinh:
6. Dién thoai: Fax:
7. Noi m& tai khoan:
8. S6 hiéu tai khoan:
9. Gidy phép thanh lap va hoat dong kinh doanh ddu tu ching khoan
s0...ngay...thang...nam...
I1. C6 phiéu ding ky niém yét:
1. Tén ¢ phiéu:

2. Loai cb phiéu:

3. Ménh gi4 ¢d phiéu: déng
4. Gi4 niém yét dy kién: ddng/cd phiéu
5. S8 lugng c6 phiéu diang ky niém yét: cb phiéu

6. Thoi gian du kién niém yét:

7. Ty 18 s6 cb phin diang ky niém yét trén tdng s6 cb phan da phat hanh:



I11. Cac bén lién quan:

1. T6 chire tu vAn niém yét

2. Tb chirc kiém toan bao céo tai chinh

3. Tb chirc khéc (néu co)

IV. Cam két cia t6 chire ding ky niém yét:

Chung 61 xin dam bao rang nhitng sé liéu trong hd so nay 1a diy da va
dung sy thét, khong phai 1a s6 lidu gia hodc thiéu c6 thé lam cho ngudi mua cb
phleu chiu thiét hai. Ching t6i cam két:

Nghién ctru diy di va thuc hién nghiém chinh cic vin ban phap ludt vé
ching khoér} va thi truong ching khodn va chiu moi hinh thirc xir 1y néu vi
pham cam két néu trén.

V. Ho so kém theo:

1. S6 ding ky cb dong cua cong ty ddu tu chimg khoén dai ching;

2. Piéu 18 cong ty dAu tu chimg khoén dai chung theo mau do Bé Tai chinh quy
dinh va Hop dong giam sat da dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua;

3. Ban cdo bach theo mau ctia Bo Tai chinh;

4. Cam két ctia c6 dong 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam
doc (Tong gidm dbc), Pho Giam dbc (Phé Téng giam dde), Ké toan truong, )
dong lon la nguoi c6 lién quan vdi thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém sodt,
Gidm déc (Tong Gidm dbc), Phé Gidm dée (Phé [ong Giam dbe) va Ké todn
truong (néu cb) clia cong ty diu tu chimg khoan v& viéc ném gitr 100% so co
phiéu do minh s& hiru trong thoi gian 6 thang ké tlr ngay niém yét va 50% sb cb
phiéu nay trong thoi gian 6 thang ti€p theo;

5. Béo céo két qua dau tu cta cong ty dau tu ching khoan dai chung tinh dén
thoi diém dang ky niém yét c6 xac nhén cta ngan hang giam sat;

6. Gidy chimg nhén cta Trung tdm luu ky chimg khoén vé viéc c¢b phiéu cua
cong ty dau tu chimg khoan dai chung da dang ky luu ky tép trung.

7. Cac tai lidu khéc (néu cb).

., hgay ... thdng ... ndm
(tén t6 chikc ddng ky niém yét)

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHU'C NIEM YET

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)



Phu luc s6 03

MAU BAN CAO BACH NIEM YET CHUNG CHI QUY PAU TU
CHUNG KHOAN TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN

(Ban hanh kem theo Thong tu sé' 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm
2015 cua Bg Tai chinh hudng dan vé niém yét chung khoadn trén So giao dich
chung khodn)

(trang bia)

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP.HCM CAP PANG KY NIEM YET CHUNG CHI QUY CHI
CO NGHIA LA VIEC NIEM YET CHUNG CHIi QUY PA THUC HIEN THEO CAC QUY PINH
CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TRI CUA CHUNG CHI
QUY CONG NHU MUC TIEU, CHIEN LUQC PAU TU CUA QUY. MQI TUYEN BO TRAI VOI
PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

TEN QUY

(Gidy chimg nhdn Déng ky ldp Quy 6 ... do UBCKNN cdp ngay ...thdng ...
nam....)

NIEM YET CHUNG CHI QUY
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN...
(Dding ky niém yét sé. . .. do SGDCK ... cdp ngay . .. thdng. . . ndm . . .)

1. Ho tén, chirc danh va dia chi cta ngudi phu trach cong b thong tin;

2. Noi cung cip Ban cdo bach, phuong tién cdng bd ban cédo bach (tru s¢
chinh, chi nhanh Cdng ty, Website...);

(trang bia)
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MUC LUC

I. Nhitng nguwdi chiu trach nhi€ém chinh d6i v6i ndi dung
Ban cao bach

I. Cac Thuat ngit/Dinh nghia
II. Co hdi dau tw
IV. Théng tin vé Quy dau tw

V. Thdng tin vé cong ty quan Iy qu¥ va cac td chirc khac c6
lién quan

VI. Niém yét chirng chi quy
VIL. Cam két
VIII. Phu luc dinh kém

Trang
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NQI DUNG BAN CAO BACH

L. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQI DUNG
BAN CAO BACH

1. T6 chirc ding ky niém yét — Tén Quy

1.1 Cdc thanh vién chii chét ciia Cong ty quan Iy quy [Tén Cty QLQ] gom

1.2

co:
Ong/Ba:................ Chure vu: Cha tich Hi dong quan tri/Hoi
ddong thanh vién
Ong/Ba:................ Chire vu: Giam dbc /Téng gidm ddc
Ong/Ba:................ Chuc vu: Ké toan trudng

Cic thanh vién Ban dai dién quj gom co:
Ong/Ba:......covvvnn.. Chirc vu: Chu tich
Ong/Ba:.......ccoven... Chirc vu: Phé chu tich
Ong/Ba:................ Chtrc vu: Thanh vién

Chiing t61 dam bao réng céc thong tin va sb lidu trong Ban cdo bach nay

1a pht hop voi thue 1€ ma ching t6i dugc biét, hodc d3 diéu tra, thu thap mét
cach hop ly.

2. Cac to chire c6 lién quan:

2.1

2.2,
2.3.

Ngdn hang giam sdt:

Ong/Ba:........co.... Chuce vu: Cha tich Hoi déng quan tri
Ong/Ba: . ............... Chire vu: Giam dbc /Tong gidm ddc

Cong ty dinh gid tai san (néu co)

Té chikc tw vin :

Dai dién theo phap luat: Ong/Ba: . ...............
Chlic VU v,

Bén c4o bach nay 14 mét phan cta hd so dang ky niém yét do [tén t6 chitc

tw van] tham gia lap trén co s6 hop ddng tu van véi [tén 16 chikc ding ky niém
yét]. Ching t61 dam bao riang viéc phan tich, danh gia va lya chon ngdn tir trén
Ban céo bach nay dé dugc thuc hién mét cach hop ly va cén trong dua trén co s¢
céc thong tin va sb lidu do [tén 16 chire dding ky niém yét] cung cap.

I1. CAC THUAT NGU/PINH NGHIA

Phén nay danh dé giai thich cac thuit ngit/ dinh nghia ding trong Ban c4o bach.
I11. CO HQI PAU TU

1. Téng quan vé nén kinh té Viét Nam
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2. Thi trwong chitng khoan Viét Nam va co hoi diu tw
IV. THONG TIN VE QUY PAU TU
1. Thong tin chung vé Quy
1.1. Tén va dia chi lién hé, dién thogi, fax, website, email cia Quy.
1.2. Ban dai dién quy:
Giéi thiéu vé Ban dai dién Quy:
- Co chu Ban diéu hanh Céng ty Quan Iy Quy;

- Théng tin tém tit vé cdc thanh vién trong Ban dai dién Quy (ho tén,
chirc vu, s6 CMND/h6 chiéu, kinh nghiém lam viéc...) va ngudi ¢ lién quan.

1.3. Quad trinh thanh ldp Quy:

Ghi 18 qua trinh tir lac du'orc cp Glay chimg nhén chao ban chimg khoén
ra cdng chung cho dén khi dugc cip Gidy dang ky 1ap quy cong ching, gém céc
ndi dung sau:

% Két qua huy dong von cho Quy :
e Tén quy phat hanh:
e Loai hinh qu¥:
e Megénh gia:
o Tdng sb lugng chung chi quy thuc t& phan phbi:
o Tong gié tri thuc t& huy dong (trir cac loai phi lién quan dén phét hanh):
e Ngay phat hanh:
o Ngay két thuc huy dong vén:
e Ngéan hang giam sat:
e Tai khoan ndp tién:
% Bdo céo két qua huy dong vbn da duge ngan hang giam sat xac nhan va dé
trinh UBCKNN
< Tinh chét va thoi gian hoat dong ctia Quy
2. Piéu 1 Quy
Tém tit Diéu 1& Quy véi cac thong tin chinh sau day:
2.1. Cic diéu khodn chung
2.2. Cic quy dinh vé muc tiéu, chinh sich va han ché diu tw
- Muc tiéu du tu;
- Chién lugc dau tu/Chinh sach dau tu, linh vue nganh nghé du dinh
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dau tu;
- Tai san dugc phép dau tu;
- Co ciu dau tu;
- Céc han ché dau tu;

- Phuong phap lwa chon dau tu /Quy trinh dau tu va ban hanh quyét
dinh dau tu;

2.3. Nha dau tw, so ding ky s¢ hitu chirng chi va chuyén nhwong chirng
chi quy dau tw

- Nha dau tu;
- Quyén va nghia vu ctia nha déu tu;
- 86 dang ky sé hitu chimg chi qu¥;
- Chuyén nhuong chimg chi quy;
- Thtra ké chimg chi quy dau tu;
2.4. Phin phoi két qua hoat dpng
- Phuong thirc phan phdi loi nhuan coa quy;
- Giai phap cho van d& thua 13 ctia Quy;
2.5. Pai hji ngwoi dau tw
- Pai hoi ngudi dau tu thuong nién, bét thudng;
- Quyén han va nhiém vu ctia ngudi dau tu, dai hoi nguoi dau tu;
- Thé thirc tién hanh Pai hoi ngudi dau tu;
- Quyét dinh cta dai hoi nguoi dau tu.
2.6. Ban dai dién Quy
- T chirc Ban dai dién Quy (danh sach ban dai dién quy);
- Tiéu chuén lua chon thanh vién Ban dai dién quy;
- Quyén han va nhiém vu cua Ban dai dién quy;
- Chu tich Ban dai dién qu¥;
- Thu tuc diéu hanh cta Ban dai dién quy;
- Dinh chi va bii mién thanh vién Ban dai dién Quy;
- Ngudi dai dién cho thanh vién Ban dai dién Quy;
- Bién ban hop Ban dai dién Quy.

2.7. Tiéu chi lya chon, quyén han va trich nhiém cia Cong ty Quan ly

Quy
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- Tiéu chuén lwa chon Céng ty Quan ly Quy;
- Trach nhiém va quyén han cia Céng ty Quén ly Qu¥;
- Cham dut quyén va nghia vu d6i voi Cong ty Quan 1y Quy;
- Har ché hoat dong ctia Céng ty Quan 1y Quy.
2.8. Tiéu chi lwa chon, quyén han va trach nhi¢m ciia Ngan hang gidm sdt
- Tiéu chuén lwa chon ngan hang giam sat;
- Trach nhiém, quyén han cia ngan hang gidm sat;
- Chim dirt quyén va nghia vu déi véi ngan hang giam sat.
2.9. Kiém todn, ké todn vi ché dp bdo cdo
3. Muc tiéu dau tw ciia Quy:
4. Céc rii ro khi diu tw vao Quy
4.1. Rui ro thi truong
4.2. Rui ro i sut
4.3. Ruiro lam phat
4.4. Rui ro thiéu tinh thanh khoan
4.5. Ruiro phap ly
4.6. Rui ro tin nhiém
4.7. Rui ro xung dét lgi ich
4.8. Rui ro khac
5. Phi, 1€ phi va thwéng hoat dong
5.1. Phi phat hanh
5.2. Phi quan ly
5.3. Phi giam sat, phi luu ky
5.4. Céc loai phi va 1€ phi khéc
5.5. Thudng hoat dong
5.6. Cac thong tin khac
6. Giao dich chirng chi quy
6.1. Chuyén nhuong va thira ké chimg chi qu¥
6.2. Thoi han nam gifr t6i thiéu
6.3. Céc quy dinh khac

7. Phwong phap xac dinh gia tri tai san rong
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7.1. Thoi diém xéc dinh gi4 tri tai san rong
7.2. Phuong phap xac dinh gia trj tai san rong
8. Phuwong phap tinh thu nhép va ké hoiich phin chia lgi nhuin cia Quy

Néu rd phuong thic tinh cac khoan thu nhép cta Quy; ké hoich va phwong
thirc phan chia loi nhudn cia Quy cho cac nha dau tu.

9. Ché d6 béo cio

Néu rd nghia vu cua Cong ty quan ly quy va ngin hang gidm sat trong viéc
cung cap bdo cdo tai chinh va bdo cdo hoat ddng thang quy ndm cho nguoi dau
tu cua Quy.

10. Pia chi lién lac giai dap thic mic cho cic nha dau tu

, Ghi rd thong tin vé dia chi, sb diép thoai lién lac dé 92’10 n,hé dau tu c6 t}}é
tiép xuc voi Codng ty quan ly Quy nham giai dap cac thic méac lién quan dén
Quy.
V. THONG TIN VE CONG TY QUAN LY QUY VA CAC TO CHUC CO
LIEN QUAN:

1. Thong tin vé cong ty quan Iy Quy
1.1. Théng tin chung vé Cong ty Quén Iy Quy:

1.1.1. Tén va dia chi tru s& (dia chi, dién thoai, fax, website, email), chi
nhanh, Van phong dai dién (ncu cd) cia Céng ty quan ly quy;

1.1.2. S6 gidy phép (dinh kém ban sao Gidy phép vao Ban céo bach);

1.1.3. Giéi thidu vé céc cb dong/thanh vién sang 1ap Coéng ty QLQ vu
ng-€i ca li"n quan;

1.1.4. Giéi thiéu vé co cAu Hoi ddng quan tri /H61 ddng thanh vién Cong
ty QLQ
- Co céu HDQT/HPTV Céng ty Quan ly Quy;

- Thong tin tém tat vé c4c thanh vién trong HDQT/HDTV (ho tén,
chirc vy, s6 CMND/h{ chiéu, kinh nghiém lam viéc...).

1.1.5. Giéi thiéu vé& Ban diéu hanh Céng ty Quan ly Qu¥
- Co chu Ban diéu hanh Cong ty Quan ly Quy

- Théng tin t6m tit vé cac thanh vién trong Ban diéu hanh (ho tén,
chttc vu, s6 CMND/h$ chiéu, kinh nghiém lam viéc...) va nhitng ngudi c6 lién
quan.

1.1.6. Gidi thidu vé Hoi dong cb van/Hoi ddng dau tu:

- Théng tin tom tit vé cac thanh vién trong Hoi déng cd vAn/Hoi
dong dau tu (ho tén, chirc vu, s6 CMND/h chiéu, kinh nghiém lam viéc...).
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1.1.7. Gi6i thiéu vé ngudi hanh nghé quan 1y tai san truc tiép quan ly quy:
- Ho vatén:
- S6 CMND/HS chiéu:
-S4 chimg chi hanh nghé:
- Qua trinh cong tac va kinh nghiém lam viéc:
1.2. Thong tin vé tinh hinh hoat djng ciia Cong ty qudn Iy quy.

- Téng hop tinh hinh hoat déng ctia Céng ty Quan ly Quy (két qud hoat
dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh... ) tir ngdy thanh lap dén thoi diém gén
nhét so voi ngdy dua théng tin vao Ban céo bach.

- Cac loai quy ma cong ty dang quan ly;

- Yéu cau: néu rd ngudn gbc, thoi gian cung cip cac théng tin trén; néu rd
cac thong tin vé hoat ddng trong qua khir ctia Cong ty quan ly quy, khong ham y
dam bao cho kha nang hoat dong clia cong ty quan ly quy trong tuong lai.

- Ban cao bach khong dugc cung cép vi muc dich riéng, theo xu hudng
thdi phdng céac thanh cong va che day thit bai ddi véi cac thong tin vé tinh hinh
hoat déng, kinh.nghiém quan ly trong quéa khir cling nhu hién tai cia Céng ty
quan ly qu¥, tinh hinh hoat ddng trong quéa khir cling nhu hién tai ctia cac quy
khac do Cong ty quan ly quy dang quan ly.

1. Thong tin vé ngin hang giam sat:

2.1. Céac thong tin chung vé ngan hang giam sat (tén, dia chi, dién thoai, fax,
website, email, chirc nang...);

2.2. Dinh kém hop ddng giam sat giita céng ty quan ly quy va ngan hang
giam sat.
2. Théng tin vé cong ty kiém toan

3.1. Céc thong tin chung vé Cong ty kiém toan BCTC cta Quy diu tu (tén,
dia chi, dién thoai, fax, website, email, chirc nang...);

3.2. Dinh kém hop ddng kiém toan gitra Cong ty QLQ va Céng ty kiém toan.
4. Thong tin vé Cong ty tw van luit néu cé (néu c6)

4.1. Céc thong tin chung vé Cong ty tu vén luat (tén, dia chi, dién thoai, fax,
website, email, chirc nang...);

4.2. Dinh kém hop ddng tu vén luét gitta Cong ty QLQ va Céng ty tu vén
luat.

5. Théong tin vé t6 chire dinh gia (néu o)
VL. NIEM YET CHUNG CHI QUY
1. Céc théng tin chung vé niém yét chimg chi quy:
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» Tén chung khoéan:

» Loai chimg khoan:

» Ménh gia:

» Tbng sé ching khoan niém yét:

* Phuong phap tinh gia:

2. Gidy uy quyén clia ban dai dién quy cho Cong ty quan ly quy vé viée tién
hanh cac tha tuc niém yét;

3. S6 luong chimg chi quy bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cta
phép ludt hodc cda 6 chirc phat hanh

4. Théng tin vé nhimg cam két nhung chua thuc hién cia td chirc dang ky
niém yét

5. Gi6i han vé ty 1& nim giit d6i véi ngudi nude ngoai

6. Céac loai thué co lién quan (thué thu nhap va cac thué khac lién quan dén
ching khodn niém yét)

7. Céc thong tin khac.
VIL. CAM KET

Coéng ty quan 1y quy, céng ty tu van, ngén hang gidm sat (va nhimg t6 chirc
cé lién quan khac) cam doan nhitng thong tin trong bao cdo nay va cac tai liéu
dinh kém 1a day du, chinh x4c va cam két tuan thl cac quy dinh cla phdp luit vé
chimg khoan va thi truong chimg khoan va cac quy dinh hién hanh ¢ lién quan
VIIL PHU LUC PINH KEM

. Didulé Qu¥ di dugc Pai hdi nha dau tu thong qua

p—t

2. Céc phu luc khac dugc néi dén trong BCB
3. Giéi thiéu nhitng van ban phap luét lién quan dén chimg chi qu§ niém yét,
4

. Dia chi cung cép Ban cédo bach

TAT CA CHU KY CUA NGUOI CHIU TRACH
NHIEM NOI DUNG BCB

(Ky, ghi vé ho tén va dong dau)
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Phu luc s6 04

MAU BAN CAO BACH NIEM YET CO PHIEU CONG TY PAU TU
CHUNG KHOAN TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN

(Ban hanh kém theo Thong tw sé’ 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm
2015 cua Bé Tai chinh hudng ddn vé niém yét chimg khoan trén Sc giao dich
chung khodn)

(trang bia)

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN ... CAP PANG KY NIEM YET CO PHIEU CONG TY DAU
CHUNG KHOAN CHi CO NGHIA LA VIEC NIEM YET CO PHIEU CONG TY DAU CHUNG
KHOAN DA THUC HIEN THEO CAC QUY DINH CUA PUAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG
HAM Y PAM BAO GIA TR] CUA CO PHIEU CONG TY PAU CHUNG KHOAN CONG NUU
MUC TIEU, CHIEN LUQC DAU TU CUA CONG TY. MQI TUYEN BO TRAI VOI DIEU NAY LA
BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

TEN CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN

(Gidy chitng nhan Dadng ky thanh ldp va hoat dong cua Cong ty ddu tw chimg
khodn s6 ....do UBCKNN cdp ngay ...thdng ...ndm....)

NIEM YET CO PHIEU CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN
TREN SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP.HCM
(Déng ky niém yét s6: . . . do SGDCK ... cdp ngdy . . . thang. .. ndm . . .)

1. Ho tén, chirc danh va dia chi ctia nguoi phu trach cong b thong tin;

2. Noi cung cép Ban cao bach, phuong tién cong bd ban cdo bach (tru sd

chinh, chi nhanh Co6ng ty, Website...)
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I.

(trang bia)

MUC LUC

Trang

Nhitng nguwdi chju trach nhiém chinh d6i véi ndi dung

Ban cao bach

I1. Céac thuat ngit, dinh nghia

IIL.
IVv.
V.
VI.
VII.

VIIL

IX.

XI.
XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVL

Co hdi diu tu

Thong tin vé cong ty quan Iy quy

Ngan hang luru ky, gidm sat

Cong ty kiém todn

Cong ty tw vin luit

Qua4 trinh thanh ldp Céng ty dau tu ching khoan
Céac thong tin vé cong ty diu tw ching khoan

Tinh hinh hoat dng ciia cong ty ddu tw chitng khoan
Xung dot lgi ich

Cung cip thong tin cho ¢ dong (ché d9 bao cdo, ...)
Niém yét ¢6 phiéu Céng ty diu tw chirng khoan

Pia chi lién lac, gidi ddp thic mic cho cic c¢b dong
Cam két

Phu Iuc dinh kém
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NOQI DUNG BAN CAO BACH

. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH HOI VOI NQI
DUNG BAN CAO BACH

1. HOoi dong quén tri Cong ty dau tw chitng khoan:

Ong/Ba:................ Chtrc vu: Cha tich Hoi ddng quan tri
Ong/Béz ................ Chtrc vu: Pho Chu tich Ho1i déng quan tri
Ong/Ba:................ Chtrc vu: Thanh vién

2. Cong ty ql'l{ll‘l Iy qu¥ (6 chikc ding ky niém yét cho céng ty dau tuw chiing

khoan ...)
Ong/Ba:................ Chae vu: Chu tich Hoi ddng quan tri/Hoi
dong thanh vién

Ong/Ba:................ Chutrc vu: Giam dbe (Tng giam ddc)
Ong/Ba:................ Chuc vu: Ké toan truéng

Chuing t6i dam bao rang cac théng tin va sb liéu trong Ban cdo bach nay
la phu hop vai thue té ma ching t6i dugce biét, hodc da diéu tra, thu thdp mot
cach hop ly.

3. Ngan hang giam sat
Dai dién theo phéap ludt: Ong/ba:.......cc.covvvevecnnnnne,

Ban céo bach nay 12 mét phan cua hd so dang ky niém yét do [tén Cong 1y
quan Iy quj/ lép sau khi ¢6 xac nhan cua [tén Ngdn hang giam sat]. Chung 161
dam bao ring viéc phén tich, danh gia va lua chon ngon tur trén Ban cao bach
ndy d& dugc thuc hién mot cach hop ly va can trong dya trén co s§ cac thong tin
va s liéu do [tén cdc t6 chike lién quan] cung cap.

4. Tb chire tw van
Dai dién theo phéap ludt: Ong/Ba: . ...............
Chrc vu:

Ban cdo bach nay la mot phan cla ho so dang ky niém yét do /16 chikc w
vdn/ tham gia 1ap trén co so hop dong tu van voi [tén 16 chiic ding ky niém yét].
Chung 161 dam bao ring viéc phén tich, danh gia va lua chon ngén tur trén Ban
céo bach nay dé dugc thyc hién mét cach hop ly va cén trong dua trén co sé cac
théng tin va sb liéu do [tén 16 chire ddng ky niém yét] cung cap.

II. CAC THUAT NGU/PINH NGHIA
Phan nay danh dé giai thich cac thuat ngit/ dinh nghia dung trong Ban céo bach.
I. COHOQIDAU TU
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- Dai hoi déng cb déng thudng nién, bat thuong
- Quyén han va nhiém vu dai hdi dong c¢6 déng;
- Thé thuc tién hanh Pai hdi ddng ¢ dong;
- Quyét dinh cua dai hoi déng cb dong.
3.7. Hbi dong quan tri
- T6 chuc hoi déng quén tri;
- Tiéu chudn lua chon thanh vién hdi déng quan tri;
- Quyén han va nhiém vu cta hdi déng quan tri;
- Chu tich hdi déng quan tri;
3.8. Tiéu chi lua chon, quyén han va trach nhiém cta Cong ty quan Iy qu§
- Tiéu chudn lua chon Cong ty quan ly qu¥;
- Trach nhiém v& quyén han ctia Céng ty quan ly quy;
- Chdm dut quyén va nghia vu dbi véi Cong ty quéan 1y quy;
- Han ché hoat dong ctia Cong ty Quén 1y quy.
3.9. Tiéu chi lva chon, quyén han va trach nhiém cla Ngan hang giam sat
- Tiéu chudn lya chon ngin hang gidm sat;
- Trach nhiém, quyén han cia ngan hang gidm sat;
- Cham dirt quyén va nghia vu déi véi ngan hang gidm sat.
3.10. Kiém toan, ké toan va ché d6 bao cdo

4. Céc rii ro khi diu tu vao cong ty diu tuw chimg khoan: Ghi rd quy trinh
ki€ém soat rii ro dau tu cia cong ty nhu thé nao

4.1. Rui ro thi truomg

4.2. Rui ro lai suét

4.3, Ruiro lam phat

4.4. Rui ro thiéu tinh thanh khoan
4.5. Ruiro phap ly

4.6. Ruiro tin nhiém

4.7. Rui ro xung dot loi ich

4.8. Rui ro d6i v6i san phadm dau tu cu thé (tuy theo loai tai san ma Cong ty
du kién dau tu)

4.9. Rdiro ca biét
4.10.Ru1 ro khac
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5. Cac thong tin dau tw khac
X. TINH HINH HOAT PONG CUA CONG TY AU TU CHUNG
KHOAN
1. Béo cdo tai chinh (cip nhit hang nam): Thong tin vé tinh hinh hoat dong
dAu tu ctia Cong ty déu tu tai chinh 02 ndm gin nhét
2. Phi, 1€ phi va thuwdéng hoat dong
2.1. Phi phét hanh lin déu
2.2. Phiquanly
2.3. Phi giam sat, phi luu ky
2.4.  Céc loai phi va 1é phi khac (phi kiém toan, tu vin thué, dinh gia....)
2.5. Cac thong tin khac
3. Cac chi tiéu hoat dong
4. Phwong phap tinh thu nhip va ké hoich phin chia loi nhuin ciia cong
ty dau tw chirng khoan
Néu rd phuong thirc tinh céc khoan thu nhdp cia céng ty diu tu ching
khoén; ké hodch va phuong thirc phén chia lgi nhuén cia céng ty dau tu chimg
khoén cho cac c6 dong.
5. Dw bao két qué hoat dong ciia cong ty ddu tw chirng khozn
Trong ban céo bach c6 thé dua ra cac dy béo, udc doan vé tinh hinh chung
cua nén kinh té, cua thi trudng ching khoén, cac xu huong phat trién kinh
té,.v.v... nhung phai néu rd cac du bao, udc doan trén khong ham y dam bao vé
ket qua hoat dong trong tuong lai cuia cong ty déu tu chimg khoan. Ban cdo bach
phai néu rd cac can ctr d¢ dua ra cac du bao trén.
6. Thoi gian va dia diém cung cip bdo cdo hoat ddng ciia cong ty dau tw
chirng khoan
XI. XUNG POT LO1ICH
(Néu ra nguyén téc trong viéc giai quyét cac xung dét loi ich c6 thé xay ra)
XII. CUNG CAP THONG TIN CHO CO PONG (CHE PQ BAO CAO,
w)

Néu r6 nghia vu cia Cong ty quan ly quy va ngan hang giam sat trong viéc
cung cap ban cao bach, bao cao tai chinh va bao cao hoat dong thang quy nam
cho ¢6 déng cua cong ty dau tu chimg khoan.

XIH. NIEM YET CO PHIEU CONG TY PAU TU CHUNG KHOAN
Céc thong tin chung vé niém yét c¢b phiéu:

1. Tén ching khoan:



2. Loai chimg khoan:

3. Ménh giéa:

4. Téng sb ching khoan niém yét:

5. Phuong phép tinh giéa:

6. S6 luong cb phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh cua phap luat
hodc cua to chirc phat hanh

7. Thong tin v& nhitng cam két nhung chua thyc hién cta té chirc dang ky niém
yét

8. Gidi han vé ty 1& ndm giit d6i voi ngudi nude ngoai

9. Cac loai thué c6 lién quan (thué thu nhip va cac thué khéc lién quan dén
ching khoan niém yét)

10. Céc thong tin khac.

XIV. PIA CHI LIEN LAC GIAI PAP THAC MAC CHO CAC CO
PONG

Ghi rd thong tin vé dia chi, so dién thoai lién lac d€ cac ¢6 dong cé thé tiép
xuc voi Cong ty quan ly Quy nham giai ddp cac thac mac lién quan dén cong ty
dau tu ching khoén.

XV. CAMKET

Cong ty dau tu chimg khoan, Cong ty tu van, Cong 1y quan Iy qu¥, ngdn
hang gidm sat va nhiing t6 chic cé lién quan khic cam doan nhimg thong tin
trong bao cdo nay va cdc tai liéu dinh kém la dav du, chinh xdc va cam két tudn
thu céc quy dinh ctua phap luat vé ching khoan va thi truong chimg khoan va
cac quy dinh hién hanh c6 lién quan

XVI. PHU LUC PINH KEM
1. Piéu 1&é Cong ty da dugc Pai hdi ¢ déng thong qua theo Diéu 1 miu
2. Cac phu luc khac dugc néi dén trong BCB (BCTC, hop dong giam sat ...)

3. Gidi thiéu nhitng van ban phap luat lién quan dén ¢6 phiéu Cong ty déu tu
chung khoan

4. Dia chi cung cép Ban céo bach

TAT CA CHU KY CUA NGUOI CHIU TRACH
NHIEM NOI DUNG BCB

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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5. Tén tha tuc. Thay d6i ding ky niém yét chirng khoan déi véi cong ty
nhan sap nhap doanh nghiép

5.1. Trinh tw thuc hién:

— Budc I T chtc niém yét sau khi nh4n sap nhap hoic phét hanh cb phiéu
dé hoan d6i phai ndp ho so thay d61 dang ky niém yét cho SGDCK;

— Buéc 2: SGDCK tiép nhén hd so trong gitr hanh chinh céc ngay lam viéc,
kiém tra, thim dinh hd so. SGDCK gt cbéng vin cho cong ty yéu ciu b sung,
stra d6i hd so (néu cén).

— Budc 3: Sau khi t6 chtrc niém yét hoan tat thu tuc va hf) so theo quy dinh,
SGDCK cip Quyét dinh chip thuan thay dbi dang ky niém yét va cong bd thong
tin trén cac phuong tién cong bé théng tin cua SGDCK. Trudng hop tir chdi,
SGDCK tra 161 bing vin ban va néu 13 1y do.

5.2. Cach thirc thuc hién:
— Nop truc tiép tai try s& SGDCK TP.HCM hoic SGDCK Ha Néi.
— Hodc gt qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

+ Truong hop cong ty nhin sap nhip dap ing quy dinh tai diém a
khoan 1 Pieu 5, diem a khoan 1 Diéu 7 Thong tw 202/2015/TT-BTC

Y Gidy dé nghi thay déi dang ky niém yét theo miu quy dinh tai Phu luc
s0 05 ban hanh kém theo Théng tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky chao ban chimg khoan hodc cac van
ban khac do Uy ban Chimg khoan Nha nuée cdp trong truong hop phéat hanh
thém cb phiéu;

¢) Bién ban hop, nghi quyét dai hoi ddng cb ddng théng qua phuong an
sap nhép kém theo ban sao hop 1€ hop dong sap nhap theo quy dinh phap luat; y
kién ctia t6 chic thim dinh gia doc lap vé ty 1¢ hoan d6i, véan ban giai trinh va
cam két cia Hoi dong quan tri vé viéc da trinh Dai héi déng cd dong biéu quyet
vé cacy kién khac nhau (néu c6) giita ty 16 hoan ddi thuc hién va ty 18 hoan dbi
do t& chirc thAm dinh gia doc 1ap xac dinh;

d) Vian ban chép thuén cta co quan nha nude cb thim quyén vé viéc sap
nhép doanh nghiép (trudong hop phai c6 su chép thuin ctia co quan nha nudc co
thim quyén).

d) Bao cao tai chinh nam dugc kiém toan trudc nam thuc hién sap nhap
cua céng ty nhan sap nhép, cong ty bi sap nhép;

e) Béo cdo dbi v6i vén didu 18 da gop 1ap sau thoi diém sap nhap da duogce
kiém toan.



+ Trudng hop cong ty nhin sap nhap dap rng quy dinh tai diém b
cic khoan 1, 2 Piéu 5, diém b cac khoan 1, 2 Piéu 7 Thong tw 202/2015/TT-
BTC

a) Gidy dé nghi thay ddi ding ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc
s6 05 ban hanh kém theo Théng tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky chao ban ching khoén hodc céc vin
ban khac do Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cip trong truong hop phat hanh
thém cd phiéu;

¢) Bién ban hop, nghi quyét dai hoi ddng cd dong théng qua phuong 4n
sap nhép kem theo ban sao hop 1€ hop dong sép nhép theo quy dinh phép luat; y
kién cta t6 chirc thim dinh gia doc 1ap vé ty 1& hoan ddi, van ban giai trinh va
cam két ctia Hoi dong quan tri vé viée da trinh Pai hoi dong cd dong bidu quyet
vé cacy kién khac nhau (néu c6) gifta ty 1& hoan dbi thuc hién va ty 1& hoan ddi
do td chirc thidm dinh gia doc lap xac dinh;

d) Vin ban chép thuin cla co quan nha nudc c6 thdm quyén vé viée sap
nhép doanh nghiép (trudng hop phai ¢6 su chap thudn cua co quan nha nude cd
tham quyén).

&) Bao cdo tai chinh dugc kiém toan ap ngay sau thoi diém sap nhap hodc
bao cdo tai chinh quy, hoac bao cao tai chinh ban nién, hodc bao céo tai chinh
nam l4p sau thoi di€ém sap nhép cta cdng ty nhan sap nhap.

Truong hgp xem xét ROE sau khi sap nhdp cla cong ty nhén sap nhép vdi
ROE cua cong ty do trong nam lién trude nam thue hién sap nhép, hé so dang

ky thay d6i niém yét bd sung thém bao cdo tai chinh duge kiém toan nam lién
trude ndm thwe hién sap nhép cia cong ty nhén sap nhép.

+ Truwdng hop cong ty nhén sap nhip dap rng cac dleu kién niém yet
theo quy dinh tai diém a khoén 2 Piéu 5, diém a khoan 2 Piéu 7 Thong tuw
202/2015/TT-BTC

o a) Gidy dé nghi thay dbi dang ky niém yét theo mau quy dinh tai Phy luc
s0 05 ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky chao ‘’ban chimg khoén hogc cdc vin
ban khac do Uy ban Ching khodn Nha nudc cép trong trudng hop phét hanh
thém ¢d phiéu;

c) Bién ban hop, nghi quyét dai hoi ddng cb dong thong qua phwong an
sap nhép kem theo ban sao hep 1€ hop dong sap nhép theo quy dinh phap ludt; y
kién cta té chirc thim dinh gid doc lap vé ty 1€ hodn déi, van ban giai trinh va
cam két cia Hoi dong quan tri vé viéc da trinh Pai hoi dong cb déng biéu quyet
vé cacy kién khac nhau (ndu c6) giita ty 18 hodn dbi thuc hién va ty 1& hoan déi
do t& chirc thAm dinh gia doc lap xac dinh;

d) Vén ban chép thuén cia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc sap
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nhap doanh nghiép (trudng hop phai c6 su chip thun cia co quan nha nudc c6
tham quyén).

d) Béo cdo tai chinh nim duoc kiém toan trudc nim thuc hién sép nhép
cua cong ty nhan sap nhap;

e) Cac bao céo tai chinh nim dé kiém toan cta hai (02) nam lién trudc
nam thuc hién sap nhap (d6i vé6i trudng hop thay ddi dang ky niém yét tai So
giao djch chimg khoan Thanh phé H5 Chi Minh) hodc mét (01) nim lién trudc
nam thyc hién sép nhap (d6i v6i truong hop thay déi ding ky niém yét tai S&
giao dich ching khoan Ha Noi) ctia cong ty bi sap nhép;

g) Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cta cong ty bi sap
nhap.

+ Truong hop cong ty nhan sap nhap dap @ng quy dinh tai diém c cac
khoan 1, 2 Diéu 5, diém ¢ cac khoan 1,2 Piéu 7 Thong tw 202/2015/TT-BTC

~a) Gidy dé nghj thay ddi dang ky niém yét theo miu quy dinh tai Phu luc
s0 05 ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Béan sao Gidy chiing nhén dang ky chao ban ching khoan hodc cac vin
ban khéac do Uy ban Chtng khoan Nha nudc cép trong trudong hop phat hanh
thém cb phiéu;

c) Bién ban hop, nghi quyét dai hoi ddng cb déng théng qua phuong an
sap nhép kém theo ban sao horp 1€ hop dong sap nhap theo quy dinh phap luat; y
kién cta t6 chirc thim dinh gia doc 1ap vé ty 1€ hoan d6i, van ban giai trinh va
cam két ctia Hoi déng quan tri vé viéc dd trinh Pai hoi ddng cb dong bibu quyct
vé cacy kién khac nhau (néu co) gitra ty 1& hoan dbi thuc hién va ty 1¢ hoan dobi
do td chirc thim dinh gia doc lap xac dinh;

d) Vian ban chép thuan clia co quan nha nude cd thdm quyén vé viée sap
nhép doanh nghiép (truong hop phai c6 sy chdp thuin ctia co quan nha nudc co
thdm quyén).

d) Béo cao d6i vai von didu 1& da gop 1ap sau thdi diém sap nhap da dugc
kiém toan.

5.4, Thoi han giai quyét: ba muoi (30) ngay, ké tir ngay nhan d hd so hop 18.
5.5. P6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc niém yét chimg khoan
nhin sép nhdp dép Ung didu kién niém yét tai Piéu 5, Diéu 7 Théng tu
202/2015/TT-BTC.

5.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: SGDCK TP H6 Chi Minh,
SGDCK Ha Noi.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chép thuan thay dbi
dang ky niém yét chimng khoan ctia SGDCK hoidc cong van tir chbi (néu 16 ly
do).

5.8. Phi, 18 phi (néu c6):



Phi ding ky niém yét bd sung: 5 triéu dong/1 14n niém yét bd sung.
5.9. Tén miu don, mau tor khai:

— Gidy d8 nghi thay ddi ding ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc sé
05 ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC.
5.10. Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop cong ty nhén sap nhap dép tng quy dinh tai diém a khoan 1
Pidu 5, diém a khoan 1 Piéu 7 Théng tu 202/2015/TT-BTC; didu kién 1a: Trude
khi sap nhép, cong ty nhan sap nhap va cong ty bi sap nhap déu c6 ROE duong.

+ Truong hop cong ty nhén sép nhép dép tmg quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 5, diém b khoan 1 Diéu 7 Théng tu 202/2015/TT-BTC, diéu kién la: Sau
khi sap nhép, cong ty nhdn sdp nhip c6 ROE duong hodc ¢ ROE ldn hon ROE
clia cong ty d6 trong nam lién trude nam thuc hién sap nhap.

+ Trudng hop cong ty nhan sap nhép dap mg quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 5, diém b khoan 2 Piéu 7 Théng tu 202/2015/TT-BTC, didu kién la: Sau
khi sap nhdp, cong ty nhan sap nhép c6 ROE dat tir 5% trd 1én, hodc c6 ROE
duong va 16n hon ROE cia céng ty d6 trong nam lién trude nam thyuc hién sép
nhép.

+ Truong hop cong ty nhan sap nhdp dap ung cac didu kién niém yét theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 5, diém a khoan 2 Diéu 7 Théng tu
202/2015/1TT-BTC, diéu kién la: Trudc kh1 sap nhép, cdng ty nhan sdp nhép co
ROE duong, cac cong ty bi sap nhép dap tng quy dinh: C6 it nhét 02 nim hoat
dong tinh dén thoi diém ding ky niém yét (d6i véi truong hop dang niém yét
trén SGDCK TP.HCM) va 01 ndm (dbi voi truong hop thay d6i dang ky niém
yét trcn SGDCK Ha Nbi); ty 1€ 1g1 nhuén sau thué trén vén chi s& hitu (ROE)
nim gan nht tdi thleu 14 5% va hoat déng kinh doanh ctia hai nam lién trudce
nam dang ky niém yét phai c6 1ai; khéng c6 cac khoan no phai trd qua han trén
01 niam; khong c6 18 luy ké tinh dén nam ding ky niém yét; tudn thi cac quy
dinh ctia phap [uét vé ké toan béo céo tai chinh.

+ Trudmg hop khéng dap Gng diéu kién quy dinh tai diém a hodc diém b
khoan 2 Diéu 5 va Didu 7 Thong tw 202/2015/TT-BTC, diéu kién 1a: phan vén
phéat hanh thém dé hoén d6i 1am phat sinh ting khong qua 50% vén diéu 1¢ thuc
gop (trudce khi phat hanh).

5.11. Cén cwr phép ly cia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 58/2012/ND- CP ngay 20/7/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cla Ludt Chimg khodn va Luét stra ddi,
bd sung mdt s6 diéu cha Luat Chung khoan;

Nghi dinh ) 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh pht

stra dbi, bo sung mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nidm 2012 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu



ctia Luat Chimg khoan va Luét stra dbi, bd sung mét sé didu cta Luat Ching
khoan;

Théng tu sb 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2015 cia Bb
truéng Bo Tai chinh huéng din niém yét ching khoén trén hé S& giao dich
ching khoan;

Thong tu sb 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mic thu, ché d6
thu ndp, quan 1y va sir dung phi hoat dong chimg khoan &p dung tai cac S& giao
dich chimmg khoan va Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam.






Phu luc 50 05
GIAY DANG KY THAY POI NIEM YET

(Ban hanh kem theo Théng tu sé 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2015
cia Bé Tai chinh hudng ddn vé niém yét chiumg khodn trén S¢ giao dich chimg

B W —

] e A T

11

12.

STT
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY THAY POI NIEM YET CO PHIEU
Cb phiéu .... (Tén cb phiéu)

Kinh givi: S& giao dich chimg khoan ...

THONG TIN VE TO CHUC NIEM YET
Tén t6 chuc niém yét:
Tén tiéng Anh:
Tén viét tit:
Vén diéu 16
Vén didu 1é thuc gop trude khi thay dbi:
Vén diéu 1é thuc gép sau khi thay d6i:
bia chi tru sé& chinh:
bién thoai: Fax:
Website:
Noi mé tai khoan:
S6 hiéu tai khoan:
. Cén ctr phap ly hoat dong kinh doanh:
Gidy ching nhan ding ky kinh doanh so........ A0 srmerseirsers Cap lan dau
ngay ....... .., thay doi lan tha........ ngay....
Nganh nghé kinh doanh chinh:
San phém, dich vu chinh:
. Ngudn von chii s& hitu (tai thoi diém ...): _ _ _
Co céu vbn cb phan sau khi thay doi ting/giam co phiéu: Dua trén co cau
von tai thoi diém.................

S6 lwgng cb Ty 1é | So lwgng Coreaujag dong(?)
« K Z A . SO O SR
phica Yo | eodong [Tyg i | Chnhan

Danh muc




i | Cé déng Nha nudc o

2 | C déng sang lap/ cb dong FDI

3 | C6 ddng 16n (s& hitu tir 5% cp trd 18n)
4 | Céng doan Cong ty

5 | Cé phigu quy

6 | Cb doéng khac

Tong cdng

Trong dé: - Trong nudc

- Nudc ngoai

(*):
IL.
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néu so lugng t6 churc, cd nhdn cua tung logi hinh

LY DO THAY POI TANG/GIAM SO LUQGNG CO PHIEU PANG KY
NIEM YET:

CO PHIEU THAY POI PANG KY NIEM YET
. Tén cb phiéu:
. Mé chimg khoan:
. Loai c0 phleu
. Ménh gid ¢6 ph1eu d6ng/cd phiéu
. S luong co ph1eu thay dbi dang ky niém yét: ...... .. cb ph1eu
. S6 luong ¢ phleu thay 601 khéng dang ky niém yét:...... cd phiéu (néu cé)
. Thoi gian du kién niém yet '
. S6 lugng, ty 1& c¢b phiéu do c¢6 dong nudc ngoai nim gift trong tong sb
luong co phicu thay doi dang ky niém yét:
Sé luong:
Ty l€:
cO PHIEU SAU KHI THAY POI PANG KY NIEM YET
Tén cb phiéu:
M3 ching khoan:
Loai c6 phiéu
Ménh gia c6 phleu ) déng/cé phiéu
Tong so luong c6 phiéu niém yét sau khi thay doi ding ky niém yét:
........... cd ph1eu

Ty 18 ¢b phiéu niém yét sau khi thay ddi ding ky niém yét trén tong s6 cb
phleu dang luu hanh: ...%

Téng s6 lugng cb phleu khong dang ky niém yét sau khi thay d6i dang ky
niém yét:........... co phleu

. S6 lwong, ty 1€ cd phiéu do c¢6 dong nude ngoai nam git trong tong sb

1u0ng cb phiéu sau khi thay déi ding ky niém yét:
Sé luong:




- Tylé:
V. CACBEN CO LIEN QUAN

1. T chire tu vén:

—  Dia chi try s& chinh:

- Dién thoai: Fax:
—  Website:

2. T chiic bao lanh phat hanh:
—  bia chi tru s& chinh:

— Dién thoai: Fax:
—  Website:

3. Tb churc kiém toén:

—  Dia chi tru s& chinh:

—  bién thoai: Fax:
-  Website:

VI. CAM KET CUA TO CHUC PANG KY NIEM YET

Ching t6i dam bao cac thong tin va sd liéu trinh bay trong hd so thay dbi
dang ky niém yét cua chung t6i 1a ddy d0, chinh xac va trung thuc. Chung toi
cam két thuc hién nghiém chinh moi nghia vu cia t6 chirc niém yét cling nhu
cac quy dinh phap ludt vé ching khoan va thj truong chimg khoan va chiu moi
hinh thirc xir Iy néu vi pham cam két néu trén.

VII. HO SO KEM THEO
(Liét ké cac tai li¢u di kem)
., gAYy . thang
TO CHUC NIEM YET
DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(K¥, ghi ré ho tén, chirc vu va dong diu)






6. Tén thi tyuc. Thay d6i ding ky niém yét chimg khoan d6i voi cong ty cong
ty niém yét thuc hién phat hanh c6 phiéu dé hoan dbi liy c6 phiéu, phin
von gop tai doanh nghiép khéc hoiic khoan no¢ ciia t6 chirc phat hanh déi
voi cha ng

6.1. Trinh ty thye hién:

— Budc 1: T6 chire niém yét sau khi nhan sap nhip hodc phat hanh cb phiéu
dé hoan d6i phai ndp ho so thay dbi dang ky niém yét cho SGDCK;

— Budc 2: SGDCK tiép nhan hd so trong gid hanh chinh cac ngay lam viéc,
kiém tra, tham dinh hd so. SGDCK guri céng vin cho cdng ty yéu cau bd sung,
sira d6i hd so (néu cén).

— Budc 3: Sau khi t chirc niém yét hoan tat thi tuc va h6 so theo quy dinh,
SGDCK cip Quyét dinh chép thuan thay dbi dang ky niém yét va cong bd thong

tin trén cac phuong tién cong b théng tin cia SGDCK. Trudng hop tir chéi,
SGDCK tra 1&i bing van ban va néu 18 1y do.

6.2. Cach thirc thue hién:
— Nbp truc tiép tai try s& SGDCK TP.HCM hoic SGDCK Ha Ngi.
— Hoac gtri qua duong buu dién.

6.3. Thanh phin, s6 hrgng hd so:

a) Giy dé nghi thay ddi dang ky niém yét theo mau quy dinh tai Phu luc
s6 05 ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC;

b) Ban sao Gidy ching nhén ding ky chio ban ching khoan hoic cac vin
ban khic do Uy ban Chimg khoan Nha nudc cip trong trudng hop phat hanh
thém c6 phiéu;

¢) Y kién cira td chic thim dinh gia doc 1ap vé ty 1& hoan doi, vin ban giai
triph va cam két cua Hoi dong quéan tlfi vé viéc di trinh Dai 1'}(_”)i dong co dong
biéu quyét vé cacy kién khac nhau (néu co) gifta ty 1€ hoan doi thuc hién va ty
]é hoan d6i do t6 chirc tham dinh gia doc 1dp xac dinh;

d) Béo céo tai chinh duogc kiém toan lap ngay sau thoi diém phat hanh cb
phiéu dé hoan ddi hoic bao céo tai chinh ban nién, hogic bdo cdo tai chinh nim
1ap sau thoi diém hoan dbi.

6.4. Thoi han gidi quyét: ba muoi (30) ngay, ké tir ngdy nhén du ho so hop 1€
6.5. Pdi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc niém yét chimg khoan
phat hanh ¢b phiéu dé hoan dbi.

6.6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: SGDCK TP Hb Chi Minh,
SGDCK Ha Noi.



6.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh chip thuén thay doi
dang ky niém yét chimg khodn ctia SGDCK hodc coéng vin tir chdi (néu 5 ly
do).
6.8. Phi, 1& phi (néu c6):

Phi dang ky niém yét bd sung: 5 triéu dong/1 1an niém yét bd sung.
6.9. Tén miu don, mAu to khai:

— Gidy dé nghj thay dbi ding ky niém yét theo miu quy dinh tai Phu luc s6
05 ban hanh kém theo Thong tu 202/2015/TT-BTC.

6.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

1. Cong ty niém yét duoc ding ky niém ,yét bqé sung sb cd phiéu phat hanh dé
hoan doi khi c6 ROE sau khi hoan doi dat toi thiéu la 05%.

2. Trudng hop cong ty niém yét khong dap tmg quy dinh ROE sau khi hoan
ddi dat tdi thidu 1a 05% thi chi dugc niém yet bd sung sau mot (01) ndm ké tir
thoi diém hoan tit viéc hoan 601, neu‘phan v6n phét hanh thém dé hoan dbi lam
phét sinh tang khong qua 50% von diéu 1€ thuc gbp (trudce khi phat hanh).

6.11. Can c¥ phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP ngay 20/7/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mdt sé diéu cta Ludt Chimg khoan va Luat sra dbi,
bd sung mdt s6 didu cta Lut Chimg khodn;

Nghi dinh s 60/2015/ND-CP ngdy 26 thang 6 nam 2015 ctia Chinh pht
stra d6i, bd sung mét s§ didu ctia Nghi dinh s§ 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nim 2012 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ didu
clia Luit Ching khoan va Luét stra dbi, b sung mot sé diéu cua Luit Chuang
khoan;

Théong tu sé 202/2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2015 cia Bo
trudng BO Tai chinh hudng din niém yét chimg khodn trén hé S& giao dich
ching khoan;

Thong tu s6 27/2010/TT-BTC ngay 26/02/2010 quy dinh mtrc thu, ché 4o
thu ndp, quan ly va sir dung phi hoat dong chimg khoan dp dung tai cac S& giao
dich chimg khodn va Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam.



Phu luc s6 05
GIAY DANG KY THAY POI NIEM YET

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202 /2015/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam
2015 cua B6 Tai chinh hudng déin vé niém yét chiimg khodn trén S6 giao dich
chung khoan)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY DANG KY THAY DPOI NIEM YET CO PHIEU
C6 phiéu .... (Tén cb phiéu)

Kinh giri: S¢ giao dich chimg khoan ...

I. THONG TIN VE TO CHUC NIEM YET

Tén td chirc niém yét:
Tén tiéng Anh:
Tén viét tit:
Vén diéu 1¢:
Vén didu 18 thuce gop trude khi thay ddi:
Vén diéu 18 thuc gép sau khi thay doi:
bia chi tru sé chinh:
bién thoai: Fax:
Website:
Noi1 mé tai khoén:
S6 hiéu tai khoan:
0. Cén ct phap ly hoat dong kinh doanh:
— Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh sb........ do .......... Cép lan dau
ngay ......... , thay d6i 1an thir........ ngay........
— Nganh nghé kinh doanh chinh:
— Sén phém, dich vu chinh:
11. Nguon vén chi s& hiru (tai thoi diém ...):
12. Co chu vén cb phan sau khi thay dbi tang/giam cd phiéu: Dua trén co ciu
von tai thoi diém.........ooo....
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T6 chirc Cd nhin

1 | Co6 déng Nha nude

2 | Ch dong sang lap/ cb déné—ﬁ)l

3 | Cb dong 16n (s6 hitu tir 5% cp trd 1én)

4 | Cong doan Céng ty

5 | Co phiéu quy

6 | Cb dong khac

Téng cong

Trong do: - Trong nudc

- Nudc ngoai

(*): néu sé luong 16 chirc, cd nhdn cia tung logi hinh

IL LY DO THAY POI TANG/GIAM SO LUONG CO PHIEU PANG KY NIEM
YET:

III. CO PHIEU THAY POI DANG KY NIEM YET
1. Tén cb phiéu:
2. Ma chimg khoan:
3. Loat co phleu
4. Ménh gia c6 phléu ddng/cd phiéu
5. 86 luong co ph1eu thay d6i dang ky niém yét: ...... .. ch ph1eu
6. S6 luong cb phleu thay d01 khong dang ky niém yét:...... cb phiéu (néu co)
7. Thoi gian du kién niém yet
8.S6 lugng, ty 1¢ cb phleu do c6 dong nudc ngoai nim gitt trong téng sd
luorng cb phiéu thay dbi dang ky niém yét:
—  S6 luong:
- Tylé:
IV.CO PHIEU SAU KHI THAY POI PANG KY NIEM YET

Tén cb phiéu:

Ma ching khoan:

. Loai co phiéu

. Ménh gid c6 phleu déng/oé phiéu

. Téng sb luong ¢ phiéu niém yét sau khi thay dbi ding ky niém yét:
........... c6 phiéu

Ty 18 ¢b phiéu niém yét sau khi thay déi dang ky niém yét trén téng s cb
phiéu dang luu hanh: ...%

Tong sb lugng cb phiéu khéng ding ky niém yét sau khi thay déi déng ky
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niém yét:........... co ph1eu
8. Sb luong, ty 1€ cb phiéu do cd dong nudc ngoa1 nim gitr trong tong sb
lu’orng cb phiéu sau khi thay dbi dang ky niém yét:
~ S luong:
- Tyle:
V. CAC BEN CO LIEN QUAN

1. TO chic tu van:

—  Dia chi tru sé chinh:
—  Diénthoai: Fax:
—  Website:

2. Tb chirc bao lanh phat hanh:
—  Pia chi tru sé& chinh:

—  Dién thoai: Fax:
Website:

3. T chuc kiém toan:

~ Dia chi tru sé chinh:

— Dién thoai: Fax:

—  Website:

VI. CAM KET CUA TO CHUC PANG KY NIEM YET

Chung t6i dam bao cac théng tin va sb liéu trinh bay trong hd so thay dbi
dang ky niém yét cta ching t6i 1a diy du, chinh xac va trung thuc. Chung 16i
cam két thuc hién nghiém chinh moi nghia vu cta t chirc niém yét ciing nhu
cac quy dinh phap luét vé chimg khoan va thi truong chimg khoan va chiu moi
hinh thirc xir Iy néu vi pham cam két néu trén.

VII. HO SO KEM THEO
(Liét ké cac tai liéu di kem)
., ngay ...thang....nam
TO CHUC NIEM YET

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi vé ho tén, chirc vu va dong diu)






