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Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
V& viéc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma xac thyc ciia co quan thué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4209/0D-BTC ngay23/6 /2015
cua Bé truong Bé Tai chinh)

3 Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay huéng dén vé viéc tao, phat hanh, sir dung, quan ly hoé don dién
tlr 6 mi xac thuc cla co quan thué khi ban hang hoa, cung tmg dich vu do6i véi cac
doanh nghiép, co quan thué thuc hién thi diém.

Picu 2. Poi twong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi:

- Doanh nghiép ban hang héa, cung tmg dich vu duoc co quan thué lya chon tao
va phat hanh héa don dién tir c6 ma xac thuc cuia co quan thué.

- T chirc, ¢4 nhin mua hang héa, dich vu sir dung héa don dién tr c6 ma xac
thuc cia co quan thué.

- Co quan quén ly thué céc cip va cac t6 chirc, ca nhén c6 lién quan dén viéc
tao, phat hanh va sir dung hda don dién tir c6 ma xac thuc ciia co quan thue.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Héa don dién tir c6 mé xdc thyc cia co quan thué (sau déy dugc goi la héa

don xac thuc) 1a héa don dién tir duge co quan thué cap ma xac thuc va so héa don
xac thuc qua hé théng cAp ma xac thuc héa don cia Téng cuc Thué.

- So hoéa don xac thyc: 1a day s6 ¢6 cAu triic theo quy dinh cta Téng cuc Thué
va dugc cAp bdi hé théng cAp mi xé4c thuc hoa don ciia Tong cuc Thué.

- M x4c thuc: 1a chudi ky tu dugc ma hoa va dugce cép bdi hé théng cip ma xac
thuc héa don ctia Téng cuc Thué.

- M vach hai chiéu: ¢6 cdu truc theo quy dinh ciia Téng cuc Thué, duoc hién
thi trén héa don. M3 vach hai chiéu ho tr¢ doanh nghiép doc nhanh va kiém tra thong
tin trén hoa don.

2. Tai khoan cép 1 1a tai khoan quan tri duoc hé théng cip ma xac thuc hoa don
cép cho doanh ‘nghiép dang ky sir dung héa don xac thuc. Tai khoan nay dugc dung dé
sir dung hé thong ddng thoi quan ly, dang ky méi, sira hodic x6a céc tai khoan cap 2
cta doanh nghiép.



3. Tai khoan cép 2 dugc tao ra tir tai khoan quan tri (tai khoan cap 1). Mdi mot
tai khoan cép 2 twong g v6i mét tai khoan sir dung hé thng.

4. Hé thong cap ma xac thuc hoa don cua Tong cuc Thué

- Hé thdng cip ma xé4c thuc hoa don cua Tong cuc”Th~ué bao gdm céc thiét bi
cap ma xac thuc va cac umg dung cdng nghé thong tin d€ ho trg doanh nghiép thyc
hién viéc 1dp va cap ma xac thue héa don bén hang héa, cung img dich vu. Thiét bi cap
ma xac thuc thuc hién sinh s6 héa don xéc thuc va ma xéac thuc dua trén cac thong tin
hda don ban hang héa, cung mg dich vu cuia doanh nghiép.

- Hé thdng cip ma xéc thuc héa don ciia Tng cuc Thué thuc hién cap ma xéc
thuc hda don 24/24 gio trong ngdy va 7/7 ngay trong tuan, bao gom ca ngady nghi, ¢,
Tet.

5. Cac md hinh cAp mi x4c thuc héa don cia Téng cuc Thué

- M6 hinh cAp mi xac thuc héa don tap trung: str dung hé thong thlet bi cip ma
x4c thuc va tmg dung céng nghé théng tin dit tai Téng cuc Thué dé cAp ma xéc thuc
héa don cho doanh nghiép.

- M6 hinh cép ma xac thuc hoa don phén tan: sir dung g dung cong nghé
thong tin ciia Tong cuc Thué va thiét bi cap ma xéac thuc dat tai doanh nghiép dé cap
mad xac thyc héa don cho doanh nghiép.

6. Cac phin mém 14p héa don xac thuc

Doanh nghi€p c6 thé sir dung cac phfin mém sau dé 1ap va xac thyc héa don qua
hé thong cap ma xac thuc héa don cia Tong cuc Thue:

a) Cac phin mém cuia Téng cuc Thué cung cip mién phi cho doanh nghiép:

- Phén mém l4p héa don cho doanh nghiép (sau day goi 1a phan mém ICA):
doanh nghié€p c6 thé tai phan mém nay vé may tram dé sur dung.

- Phin mém xir ly hoa don cia Téng cuc Thué (sau day goi 13 phin mém VAN)

duoc cai dat tai Tdng cuc Thué. Doanh nghiép truy cip qua mang Internet dé sir dung
phan mém nay.

b) Phin mém lap héa don riéng cia doanh nghiép (sau day goi la phin mém
LHD) phai c6 chirc nang 1ap hoéa don, ddng thoi két xuat dugc héa don ra tép theo
dinh dang chun quy dinh ¢tia Téng cuc Thué hoic tich hop duoc dir liéu véi phan
rnem xir Iy hod don ciia Téng cuc Thué hoic tich hop dugc dit liéu héa don véi thiét b
cap ma xac thuc hoa don dit tai doanh nghiép.

Diéu 4. Piéu kién doanh nghiép dwgc ding ky sir dung hoéa don xac thue

Doanh nghiép dap tmg cac diéu kién sau ddy duoc ding ky sir dung héa don
xac thuc:

- La doanh nghiép da duoc cip mi sb thué va dang hoat dong.

- Co chimg thu s6 theo quy dinh cta phap luat. Chung thu sb phai co thong tin
ma sb thué ctia doanh nghiép va dang con hiéu luc.

- Hoat dong & dia ban c¢6 kha nang truy cép, sir dung mang Internet.



Piéu 5. Nji dung trén héa don xac thwe

1. Trén héa don xéac thyc thé hién thém cac thong tin: s6 héa don xac thuc, ma
xac thye, ma vach hai chiéu.

2. Chir ky cda ngudi ban:

Hoa don xac thyc phai c6 chit ky dién tir cua ngudi ban trude khi dugce cép ma
xac thye va so hoa don xac thuec.

3. Chir ky nguoi mua:

Truong hop ngudi mua c6 chit ky dién tir, ngudi mua cé thé ky dién tir sau khi
hoéa don di dugce xac thuc (néu can).

4. N61 dung lién héa don:

_ Trong ky hiéu mAu s héa don (mAu héa don) doanh nghiép sir dung ky tur s

"0" dé the hién s6 lién héa don, trén héa don xac thuc khong phai c6 tén lién hoa don.

5. Céc ndi dung khac trén héa don tuan tha theo quy dinh hién hanh.

Chuong II
DPANG KY, PHAT HANH HOA PON XAC THYC

Piéu 6. Piing ky sir dung hoéa don xic thue

1. Doanh nghiép thuc hién truy cip phin mém xir ly hoa don cia Téng cuc
Thué (VAN) dé dang ky str dung hoa don xdc thuc theo mau s6 01/DK-HPXT ban
hanh kém theo Quyét dinh nay, ndi dung diing ky bao gém:

- Béang ky st dung héa don xac thuc.

- Béng ky chimg thu sb dé ky dién tir trén héa don x4c thyc va giao dich voi co
quan thué. Doanh nghiép c6 thé dang ky sir dung mot hogic nhiéu chimg thur sb.

2. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ding ky cia doanh
nghiép, co quan thué giri Théng bao tdi dia chi thu dién tir cha doanh nghiép vé viéc
chip nhan hay khéng chip nhan ding ky sir dung héa don xéc thyc:

- Truong hop chap nhén, co quan thué thdng bao théng tin vé tai khoan (tai
khoan cép 1) va mét khéu ctia doanh nghiép theo mu sé 03/TB-HDXT ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

- Truong hop khong chap nhén, co quan thué thong béo 1y do khong chip nhan
cho doanh nghiép theo mau s6 03/TB-HDXT ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

3. Tru'orng hop doanh nghiép c6 nhu ciu sir dung nhiéu tai khoan, doanh nghiép
truy cép phan mém xir ly héa don ciia Téng cuc Thué (VAN) hodc phan mém lap hoéa
don cho doanh nghiép (ICA) thuc hién tao cac tai khoan cap 2.

Diéu 7. Ping ky phat hanh héa don xac thire

1. Trudc khi sit dung hoa don xac thuc, doanh nghi€p phai truy cép phin mém
xu ly hoa don cia Téng cuc Thué (VAN) dé dang ky phat hanh hoa don xac thyc theo
mau sb 05/DK-HPXT ban hanh keém theo Quyét dinh nay. Thong tin ding ky phat
hanh héa don xac thuc bao gdm: tén loai héa don, ky hiéu héa don, ky hiéu miu s6
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hoa don, ngay bat du sir dung, sé lugng héa don thong béo phat hanh, phin mém sir
dung dé lap hoa don xac thuc.

2. Trudmg hop doanh nghiép sir dung dong thai ca phin mém lap hoa don cho
doanh nghiép (ICA), phin mém 14p héa don riéng ciia doanh nghiép (LHD) va phan
mém xir Iy héa don cia Tong cuc Thué (VAN) dé 14ap hoa don, doanh nghi€p phai
dang ky thong tin phat hanh héa don x4c thye cho timg phan mém.

3. Doanh nghiép st dung héa don xac thuc sau khi dang ky phéat hanh thanh
cong.

4. Thong tin dang ky phat hanh héa don xdc thuc cia doanh nghiép dugc co
quan thué dang tai trén trang thong tin dién tir cia Tong cuc Thué.

Piéu 8. Thay d6i thong tin ding ky

1. Trudng hop thay ddi, bd sung thong tin vé tén, dia chi (d3 dugc co quan c6
thAm quyén chap nhan), doanh nghiép thuc hién truy cip phan mém xir ly héa don cia
Téng cuc Thué (VAN) dé cép nhat thay doi.

2. Trudng hop thay dbi, bd sung théng tin chimg thu s, dja chi thu dién t,
doanh nghiép thuc hién truy cip phan mém xir Iy héa don ctia Téng cuc Thué (VAN)
dé thay d6i, bd sung thong tin theo miu sé 02/DK-HDXT ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

3. Trudng hop thay doi, bo sung thong tin dang ky phat hanh hoa don xac thyc,
doanh nghiép truy cip phin mém xir ly hoa don cua Tong cuc Thué (VAN) dé dang
ky phét hanh hoa don xac thuc theo mau s6 05/DK-HPXT ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

Piéu 9. Ngirng sir dung héa don xic thue

1. Truéng horp doanh nghiép ngimg sir dung héa don xac thuc, doanh nghiép
thuc hién truy cap vao phian mém xir ly héa don cua Tong cuc Thué (VAN) dé khai
bao theo mau s6 04/DK-HPXT ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Ké tir thoi diém
dang ky ngimg str dung, doanh nghi¢p sé khong tao dugc hda don xac thuc trén hé
théng nhung vén c6 thé tra ciru cac hoa don di duoc xéc thyc.

2. Truomg hop co quan thué phat hién doanh nghiép da ngung hoat dong, bo dia
chi kinh doanh, mét tich, co quan thué thuc hién ngimg str dung héa don xé4c thuc dbi
v&i doanh nghiép nay.

3. Thong tin hoa don xac thuc ngung sir dung cia doanh nghiép duoc co quan
thué dang tai trén trang thong tin dién tir cia Téng cuc Thué.

‘ _ Chuong III ’
QUY TRINH CAP MA XAC THU'C HOA DON

Muc 1
CAP MA XAC THYC HOA PON THEO MO HINH
CAP MA XAC THUC TAP TRUNG
Piéu 10. Tiéu chi lra chon doanh nghiép
~ Coquan thué Iya chon doanh nghiép c6 cac diéu kién sau ddy dugc thuc hién
cap ma xac thuc hoa don theo moé hinh cap ma xac thue tap trung:



1. Doanh nghiép c6 dii cac diéu kién theo quy dinh tai Didu 4 Quyét dinh nay.

2. Doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 5 Nghi dinh sb 12/2015/ND-
CP ngay 12/02/2015 cua Chinh phu phai sir dung hoa don dién tr c6 ma xéac thyc cua
co quan thué trong suot thoi gian thuc hién thi diém, ké tir thdi diém co quan thué lya
chon va yéu cau, bao gém cac doanh nghiép sau:

a) Doanh nghi€p mdi thanh lap;

b) Doanh nghiép thugc dbi tuong phai mua héa don ciia co quan thué theo quy
dinh tai Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B§ Tai chinh;

c) Doanh nghiép kinh doanh thudc linh virc thuong mai, dich vu.

3. Doanh nghiép tu nguyén dang ky tham gia.

Piéu 11. Lap héa don va ky dién tir

1. Pbi véi doanh nghiép sir dung phin mém 1ap héa don cho doanh nghiép
(ICA).

Doanh nghiép truy cép vao phin mém lap héa don cho doanh nghiép theo tai
khoan da duogc cap va thyuc hién:

- Lap héa don ban hang héa, cung tng dich vu.

- Ky dién tir trén cac hoa don di lap.

2. Pbi v6i doanh nghiép sir dung phan mém xir ly héa don cia Téng cuc Thué
(VAN).

Doanh nghiép truy cap vao phén mém xit ly hoa don ciia Téng cuc Thué (VAN)
theo tai khoan da duogc cap va thuc hién:

- Lap héa don ban hang hoa, cung tng dich vu.

- Ky dién tir trén cac héa don d4 1ap.

3. D6i véi doanh nghiép sir dung phin mém lap hoa don riéng cua doanh nghiép
(LHD) @ 1ap héa don va xéc thuc héa don qua phin mém lap héa don cho doanh
nghiép (ICA).

a) Doanh nghiép truy cp phin mém lap héa don riéng cta doanh nghiép (LHD)
va thuc hién:

- Lap héa don ban hang hoa, cung ung dich vu.

- Két xuét dix liéu héa donra tép theo dinh dang quy dinh.

b) Doanh nghiép truy cdp phan mém 1ap héa don cho doanh nghiép (ICA) va
thuc hién:

- Nhan file dit liéu héa don vao phan mém lap héa don cho doanh nghiép (ICA).

- Ky dién tir trén cac héa don di nhan.

4. Bbi véi doanh nghlep su dung phan mem 1ap héa don riéng ctia doanh nghiép
(LHD) dé lap héa don va xac thuc qua phin mém xir ly hoa don cia Tdng cuc Thué

(VAN).



Doanh nghiép truy cip phin mém lap héa don riéng ctia doanh nghiép (LHD)
va thire hién:

- Lap hoa don ban hang héa, cung g dich vu.

- Ky dién tir trén cac hoda don da 1ap.

Pitu 12. Giti héa don dé cip mi xac thue

Sau khi doanh nghiép ky dién tir, hoa don s& dugc guri dén hé thdng cip ma x4c
thuc hoa don cua Tong cuc Thué. Cac phan mém 1ap héa don phai dam bao két ndi
mang khi ky va guri Tong cuc Thué dé cap ma xac thuc.

Piéu 13. Cap ma xac thuce héa don

Hé thong cép mi xé4c thuc hoa don cia Téng cuc Thué tu déng thuc hién cap

ma xéc thue (cAp ma xac thuc va s6 héa don xac thuc) va giri tra két qua clp mi3 xac
thuc hda don cho doanh nghiép.

Didu 14. Nhin két qua cAp mi xac thyc héa don
1. Két qua cAp ma xac thuc bao gom:

- Cac thong tin hoa don da duge cip mi xac thuc néu két quéa xac thuc thanh
cong.

- Céc trang thai 16i néu cip mi xac thuc khong thanh cong.

- Théng bao_ két qua cip ma xéc thuc héa don s& duoc tu dong giri téi doanh
nghiép qua phin mém doanh nghiép da sir dung dé 1ap va giri xac thuc hoa don.

2. Truong hop doanh nghiép sir dung phin mém 1ap héa don cho doanh nghlep
(ICA): Két qua cip ma xéc thuc héa don duge tu dong nhan vé va luu tai phin mém
13p hoa don cho doanh nghiép (ICA).

3. Trudng hop doanh nghié€p sir dung phin mém xir ly héa don cia Téng cuc
Thué (VAN): Két qua cip m3 xac thyc hoa don duoc tyr dong nhén vé va luu tai tai
khoan ctia doanh nghiép tai phin mém xir Iy hoa don ciia Téng cuc Thue (VAN).

4. Truong hop doanh nghi€p sir dung phin mém lap héa don riéng cua doanh
nghiép (LHD) dé 1ap héa don va xac thuc héa don qua phan mém xir ly hoa don cua
Téng cuc Thue (VAN): Két qua cAp ma xac thuc héa don dugc tr dong nhén vé va luu
tai phdn mém 14p hoa don riéng ciia doanh nghiép (LHD).

5. Truong hop doanh nghlep str dung phin mém lap héa don r1eng cua doanh
nghiép (LHD) dé 14p héa don va cAp mi xéc thuc héa don qua phin mém lap héa don
cho doanh nghiép (ICA) c6 thé nhén dir liéu hoa don x4c thuc vao phan mém LHD
nhu sau:

- Truy cdp phan mém l4p hoa don cho doanh nghiép (ICA).
oo Thuc l}ién két xuét danh sach hoa don xéc thyc ra tép theo dinh dang chuén do
Tong cuc Thué quy dinh.
- Nhin danh sach ho don cip ma xac thyc dugc két-xuat tir phdn mém 1ap hoa
don cho doanh nghiép (ICA) vao phan mém ldp hod don riéng cia doanh nghi€p

(LHD).



Piéu 15. Tra ciru thong tin h6a don xac thue

1. Doanh nghiép ban hang hoda, cung tmng dich vu c6 thé truy cép phén mém lap
héa don cho doanh nghiép (ICA) hogc phin mém xi 1y héa don cta Tng cuc Thué
(VAN) dé tra ctru, tim kiém théng tin héa don ban hang héa, cung tmg dich vu da
duogc cip md xac thuc; tra ciru, két xuit thong tin chi tiét héa don ban hang héa, cung
img dich vu di dugc cép ma x4c thue ra tép.

2. Doanh nghi€p ban hang héa, cung g dich vu thyc hién truy cép phan mém
Xt ly hoéa don cia Tong cuc Thué (VAN) hodc phan mém lap héa don cha doanh
nghiép (ICA) dé két xuat danh sich héa don di dugc xac thuc trong ky (MAu sé
08/BK-HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh nay). Bang ké nay téng hop chi t1et
danh sach céc héa don da xac thyc thanh cong trong ky, theo cac chi ti€u nhu: mé sb
thué ngudi mua, tén ngudi mua, sb hoa don xéc thue, trang thai héa don, sé héa don,
ngdy 1ap héa don, tong tién chua c6 thué va thué gia tri gia ting.

Muc 2
CAP MA XAC THU'C HOA PON THEO MO HINH CAP MA
XAC THU'C PHAN TAN

Diéu 16. Tiéu chi lyra chon doanh nghiép

Co quan thué lua chon doanh nghiép cd cac diéu kién sau day dugc thuc hién
cAp ma x4c thuc héa don theo mé hinh cAp mé xéac thuc phén tan:

- Doarth nghiép c6 du cac didu kién theo quy dinh tai Pidu 4 Quyét dinh nay;

- Doanh nghiép tu nguyén dang ky tham gia;

- La doanh nghiép chép hanh t6t phap ludt thué;

- La doanh nghiép c6 sé luong héa don ban hang héa, cung tmg dich vu tir
100.000 héa don/thang trd 1én;

- C6 phin mém 14p héa don riéng ctia doanh nghiép tich hgp dugc vdi thiét bj
cAp mi xac thuc héa don d3t tai doanh nghiép; dong thoi dap tmg tiéu chudn bao mat
theo qui dinh ciia Téng cuc Thué.

Piéu 17. Lap hoa don va giri cﬁp mai xac thuc

1. Lap hoéa-don

Doanh nghiép truy cip phdn mém l4p héa don riéng ctia doanh nghiép (LHD),
thuc hién:

- Lap hoa don ban hang héa, cung tmg dich vu.

- Ky dién tir cho cac héa don da 1ap.

2. Giri cip ma x4c thuc

Sau khi doanh nghiép ky dién tir, héa don s& dugc giri dén thiét bi cAp ma xéac
thuc hoa don dét tai doanh nghiép.

Piéu 18. Cip mi xic thue héa don

1. Thiét bj cAp mi xac thuc héa don dit tai doanh nghiép trr dong thuc hién cép
ma xac thuc (cap ma xac thuc va so hoa don xéc thuc) cho hoa don da ky dién tr.



2. Thiét’bi cap mi xac thuc héa don dat tai doanh nghiép tu dong giri tra két qua
hoa don dd cap ma xac thuc cho phan mém lép héa don riéng cia doanh nghiép
(LHD).

Piéu 19. Nhan héa don xéc thye

Phan mém lap héa don riéng ctia doanh nghiép (LHD) ty dng nhan két qua
cap ma xac thuc hoa don tir thiét bi cap ma xac thuc hda don dét tai doanh nghiép vao
hé théng.

Diéu 20. Pong b dir lidu xéc thue

] 1. Pinh ky (cubi ngay hoc khi s& Iugng héa don xéc thue dat ngudng 50.000
50), doanh nghiép thyc hién dong b6 cac thong tin hoa don xéac thye tir thiét bi cap ma
xac thuc hda don dit tai doanh nghiép té1 hé thong cap ma xac thuc hoéa don tai Tong
cuc Thué.

2. Binh ky (vio ngay 1am viéc tiép theo), doanh nghiép nhan dugc thong béo vé
danh sach héa don xéc thuc cin ra soat qua dia chi thu dién tir d3 ding ky vdi co quan
thué sau khi déng b6 dit liéu hoa don xac thuc tir thiét bj Cép ma xac thuc hoa don dat
tai doanh nghiép téi hé thdng cAp mi xac thuc héa don tai Tong cuc Thué theo miu sb
07/TB-HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Sau khi nhan dugc danh sach héa
don cén ra soat, doanh nghiép c6 trach nhiém kiém tra lai cac thong tin héa don di
duge co quan thué thong bao. Truong hop phai xir ly x6a bo, didu chinh hoic hiy
nhitng héa don nay, doanh nghiép thuc hién theo huéng din tai Didu 24 va Diéu 25
Quy dinh nay.

Piéu 21. Cung cip thiét bj cap mi xac thyc

Thiét bi cap m3 xac thuc héa don dat tai doanh nghiép dugc Téng cuc Thué
cung cap mién phi cho doanh nghiép tham gia thi diém.

. ChuomglV
QUAN LY HOA PON XAC THUC

Diéu 22. Chuyén dbi tir hoa don xac thuc sang hoa don gidy

1. Doanh nghiép ban hang héa, cung tmg dich vu thyc hién truy cap phén mém
1ap héa don cho doanh nghiép (ICA) hodc phan mém xir Iy hoa don cia Tong cuc
Thué (VAN) hoic phin mém 18p hoa don riéng cia doanh nghiép (LHD) dé chuyén
d6i hoa don xéc thuc ra gidy.

Trén hoa don chuyén d6i tir hoa don xéc thuc sang hoa don dang gidy bao gom
day du cac thong tin cua héa don xac thuce, dong chit phan biét gitra hoa don chuyen
d6i va hoa don xac thuc goc “HOA DON CHUYEN POI TU HOA DON XAC
THUC” va ma vach hai chieu. Vige chuyén d6i hoa don xéc thuc ra gidy phai dap img
quy dinh tai Diéu 12 Théng tu s6 32/2011/TT-BTC ngay 14/3/2011 cia Bb Tai chinh.

2. Doanh nghiép ban hang héa, cung tmg dich vu thyuc hién chuyén dbi héa don
xac thuc ra gidy dé chuyén cho ngudi mua trong truong hop ngudi mua khéng co6
phuong tién nhan héa don xac thuc (néu can).
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3. Hoa don xéc thuc dd duge doanh nghiép nhén, Iuu théng tin dudi dang tép
dir liéu dién tr dugce st dung dé ké khai, giao dich véi co quan thué Va Cac co quan co
lién quan. Co quan thué va cic co quan c6 lién quan thyuc hién viéc tlep nhén théng tin
hoa don dudi dang tép dir liéu dién tir do doanh nghiép cung cap, khéng yéu cu
doanh nghiép phai in héa don xéc thuc ra gidy.

Piéu 23. Giri héa don xéc thure cho ngwdi mua

Doanh nghiép ban hang héa, cung ing dich vu c6 trach nhi€ém guri hda don da
dugc xac thuc cho ngudi mua. Phuong thire glri/nhdan héa don da duge xéc thuc theo
thda thuén gilra nguoi ban va nguoi mua.

Piéu 24. Xir Iy héa don sau khi lap va xac thuce

L. Doanh nghiép ban hang héa, cung tmg dich vy thuc hién lép héa don thay
thé, hoa don di€u chinh, x6a bo hda don xac thuc trong céc trudng hop sau:

a) Truong hgp hdéa don da xac thuc va gui cho nguodi mua nhung chua giao
hang hoa, cung tmg dich vu hodc héa don di xac thuc va giri cho ngudi mua, nguoi
ban va ngudi mua chua ké khai thué néu phét hién sai phai x6a bd. Viéc x6a bdé héa
don phai c6 sy ddng ¥ va xac nhéan ciia ngudi ban va ngudi mua.

Nguo'l ban thuc hién 1ap héa don thay thé dé giri cho ngudi mua. Trén hoa don
thay thé c6 hién thj dong chir "Thay thé cho héa don xac thuc sb...”, Quy trinh I3p va
cép ma xéac thuc héa don thay thé thuc hién theo huéng dén tai Quy dinh nay.

b) Truong hop hoa don dd xac thue va giri cho ngudi mua, dé giao hang hoa,
cung ung dich vu, nguorl bén va ngudi mua di ké khai thué, sau dé phat hién co sai sot
thi ngudi ban va nguoi mua 13p van ban thoa thuin ghi ré sai sot, dong théil nguoi ban
lap hoa don diéu chinh sai sot. Trén hoa don dleu chinh ¢é hién thi dong chiy “Diéu
chinh cho héa don x4c thuc sb...”. Héa don diéu chinh khéng dugc ghi s6 am (-). Quy
trinh 18p va xac thuc héa don dleu chinh thuc hién theo hudng dén tai Quy dinh nay.

¢) Trudng hop hoa don di xac thuc nhung chua giri cho ngudi mua néu phat
hién sai sot phai xda bo.
2. Nguyén téc x6a bod hoa don xac thuc 1a lam cho héa don d6 khong c6 gia tri

st dung nhung van duoc luu trit & phuc vu tra ctu. Thong tin hoa don da x6a bd
dugc co quan thué dang tai trén trang thong tin dién tir cia Téng cuc thué.

3. Doanh nghiép sur dung phan mém 1ap hoa don cho doanh nghiép (ICA) hoac
phan mém Xir ly héa don cia Tong cuc Thué (VAN) dé thyuc hién 13p héa don thay
thé, héa don didu chinh hoic x6a bd héa don da x4c thuc.

4. Doanh nghiép st dung phin mém l4p héa don riéng cua doanh nghiép
(LHD) thyc hién céc chirc néng 1ap hoa don thay thé, hoa don diéu chinh hoic x6a bd
héa don di xac thuc trén phin mém 14p hoa don riéng cta doanh nghiép (LHD).

Diéu 25. Hiy sb héa don xac thue

1. Trudng hop hoa don da 1p, dé& sinh sd héa don cia doanh nghiép nhung
chua x4c thuc, neu doanh nghi¢p phét hién hda don 14p sai hodc truong hop hoéa don
khong xac thuce thanh céng do 10i cta doanh nghiép thi cac héa don nay s€ phai hiy va
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doanh nghiép khong dugc giri xac thuc lai. Doanh nghi€p truy cép vao phan mém xur
ly hoa don ciia Tong cuc Thué (VAN) thyuc hién hity cac héa don nay.

2. Truong hop doanh nghiép khong tiép tuc sir dung cac so héa don xéc thuc da
dang ky phat hanh, doanh nghiép thuc hién truy cap phan mém xu 1y héa don cia
Téng cuc Thue (VAN) dé khai bao viéc hiy s6 hoéa don da ding ky nhumg chua Sr
dung theo mAu s6 06/DK-HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Théng tin hiy sb
héa don ciia doanh nghiép dugc co quan thué dang tai trén trang théng tin dién tir cia
Téng cuc Thué.

3. Nguyén tic hiy héa don di ding ky phéat hanh theo quy dinh hién hanh vé
héa don.

Piéu 26. Kiém tra két qua cAp ma xac thuc héa don

Doanh nghiép 12 ngudi ban hang héa, cung tmg dich vy hodc ngudi mua hang
héa, dich vu ¢6 thé kiém tra két qua cip ma xéc thuc hoa don bang cach truy cap trang
théng tin dién tr nganh Thué va nhip cac théng tin vé héa don xéc thyc.

Piéu 27. Trich nhi¢m ciia doanh nghiép

1. Quan ly tai khoan ctuia doanh nghiép

Doanh nghiép c6 trach nhiém quan 1y tén va mat khau coa cac tai khoan cia
doanh nghiép va tai khoan ngudi str dung ctia doanh nghiép da duoc cap.

2. Trach nhiém ciia doanh nghiép déi véi héa don da lap

Doanh nghiép chiu trach nhiém vé tinh hop phap, ddy du, chinh xac, trung thuc
d6i véi ndi dung héa don theo ding quy dinh cia phap luét va luu héa don dién tir c6

ma x4c thuc clda co quan Thué dudi dinh dang XML theo chuén do Tong cuc Thué
quy dinh.

3. Péi vdi doanh nghiép thuc hién cép ma xac thuc theo mo6 hinh cép ma Xac
thuc phéan tan: doanh nghi€p cé trach nhi€ém bao quan, str dung thiét bi cip ma xac
thuc héa don ¢6 hiéu qua.

4. Doanh nghiép ban hang héa, cung tmg dich vu tham gia thi diém sir dung
hoéa don xac thyc khéng phai 18p va giri béo cdo tinh hinh sir dung héa don xéc thuc
v0éi co quan thué.

Truong hop doanh nghiép tham gia thi diém sir dung héa don xac thyc dong
thoi sur dung ca hoa don dat in hodc hdéa don tu in thi doanh nghiép van phai 1ap bao
cdo tinh hinh str dung héa don cho héa don dit in, héa don ty in.

Chwong V
XU LY SU co TRONG QUA TRINH THUC HIEN
CAP MA XAC THUC HOA PON

Diéu 28. Truong hop hé thng mang gip su cb dan dén viéc doanh nghiép
khong guri/nhén dugc hoa don da ky dién tir cho hé thdng cip ma xéc thuc ciia co quan
thué, doanh nghiép c6 thé truy cap phan mém lap héa don cho doanh nghiép (ICA)
hodc phin mém xr ly héa don ctia Tong cyc Thué (VAN) thuc hién giri lai hoa don dé
cAp ma xac thuc hodc nhén lai hoa don da cAp ma xic thuc.
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Diéu 29. Truong hop cép mi x4c thuc khong thanh cong do 15i hé théng cip ma
xac thyc ctia Tong cuc Thué (bao gbém ca trudng hop xéc thuc tap trung va phén tén),
doanh nghi€p c6 the gilt nguyén cac thong tin ciia héa don da ky va gui lai cac hoa
don nay dé dugc cip ma x4c thuc.

Trudng hop thiét bi cAp ma xé4c thyc héa don dit tai doanh nghiép bi 16i/hdng,
doanh nghiép can lién hé véi co quan thué quén Iy truc tiép dé dugce hd trg.

Piéu 30. Trong qua trinh thuc hién néu doanh nghiép gap sy ch trong viéc 13p,
ky, guri va nhan héa don xéc thuc, doanh nghiép cin lién hé ngay vé6i co quan thué
quan 1y tryc tiép dé dugc huéng dan, hd tro.

. Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 31. Thi tyc, trinh tyr dang ky, lap, cip mi xac thuc héa don quy dinh tai
Quyét dinh nay duoc 4p dung thay thé cho cac quy dinh hién hanh vé héa don va cé
hiéu lyc trong giai doan thi diém.

Piéu 32. Ngoai cic ndi dung hudng din cu thé tai Quyét dinh ndy, cic ndi dung
khéc dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat thué hién hanh.

Diéu 33. Trach nhiém clia co quan thué

1. Co quan thué céc cip c6 trach nhiém phd bién, hudng din cac doanh nghiép
thuc hién vi€c dang ky, st dung héa don xéc thyc theo quy dinh kém theo Quyét dinh
ndy; dong thoi thuc hién viée kiém tra va xir 1y cac vi pham ciia céc t6 chirc, ca nhén
trong viéc sir dung hoa don xac thue.

2. Téng cuc Thué c6 trach nhiém huéng din Cuc Thué va doanh nghiép trong
viéc ban giao, sir dung thiét bi cap ma xac thuc hoa don dit tai doanh nghiép.
Pidu 34. Doanh nghiép, td chirc, c4 nhan c6 hoat déng lién quan dén viéc lap,

phéat hanh va stir dung hoa don xac thuc thurc hién day da cac quy dinh kém theo Quyét
dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién néu’ 6 vuong méc, dé nghl cic doanh nghiép, tb
chitc, ¢4 nhan phan anh vé& B Tai chinh d dugc hudng dan, gii quyét./. %

|i Vin Nam
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Mau s6: 01/PK-HPXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ({04/QD-
BTC ngayd3/6./2015 cua Bj Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PANG KY
Sir dung héa don xac thye

Kinh giri: Coquan thué ............cocoeeeiiiniiiiinreeinnnn.

Tén doanh nghi€p: ....cccoveierriie,
M3 sé thué:‘ .................................................................................
Pia Chl: o e e
Piénthoai IEn hé: ....cceiiii i
Email (dé nhan thong béo ctia co quan thué) ......................

Qua nghién ciru doanh nghiép nhén thiy di dép (mg day du cac diéu kién dé
dugc sir dung héa don xac thuc, doanh nghiép ching t6i dang ky véi co quan thue
dugc str dung hda don xac thuec.

Ching t6i xin dang ky danh sach chimg thu s6 nhu sau:

STT Tén td chirc chimg Sé serial Thoi han sir dung Chimg thu s6
thue chir ky so chung thu so0 Tir ngay DPén ngly

Ching t6i xin cam két chju trach nhiém vé tinh hgp phép, diy d, chinh xac
va trung thyc d6i vai ndi dung trén héa don theo ding quy dinh cua nha nudc khi
st dung hoda don xac thuc./.

... , ngay ... thang ... nam 201...
TEN DOANH NGHIEP hoic
PAI DIEN HQP PHAP CUA DOANH NGHIEP
(Ky dién tir)
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Mau s6: 02/DK-HPXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s644489./QP-BTC
ngay.dd/ £./2015 cua B Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PANG KY
Thay dbi théng tin
Kinh giti: Coquanthué ...............ccccveeieeeeiiiiieeeeeee '
Tén doanh nghi€p: ....cccoviiiriiicriiccct e
ME S8 thUE: ..o
Pia Chi: oo e
bién thoai lién hé: .......... S Email: .........ccovvveneiininn.

Doanh nghiép ching t6i thong béo viéc thay doi, bd sung thong tin da ding
ky v6i co quan thué ké tir ngdy..... thang..... ndm....., cu thé nhu sau:
1. Théng tin chung:
So dién thoai li€n hé: ...........ccciiiiiiiiiiii
Dia chi thu dién ta (Email): .......ccoooiiiiiiiiniiin.,

2. Danh sach chimg thu sb sir dung dé x4c thyc:

STT | Tén t6 chirc S6 Thoi han sir dung Diang ky su
chimg thyc chit | serial Chimng thu s dung/ngimg
ky s chimg sir dung
thu s6
Tirngdy | Dénngay

Chiing t6i xin cam két chju trach nhiém vé tinh hop phap, dy dd, chinh xac
va trung thuc doi voi ndi dung thay do6i, bo sung néu trén./.

..., ngay ... thang ... nam 201...
TEN DOANH NGHIEP hoiic
DAI DIEN HQP PHAP CUA DOANH NGHIEP
(Ky dién tiz)
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, Miu sb: 03/TB-HDXT
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé 489/QDP-
BTC ngayd$/.£./2015 cia B¢ Tai chinh)

<TEN CQT CAP TREN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN THUE> Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

..... ngay.....thang......nam......

THONG BAO
V/v: Dang ky sitr dung hoa don xac thwe

Kinh gui : <Tén doanh nghiép :....>
<Mi s6 thué ciia doanh nghiép:....>
<Dija chi nhan thong bao cia doanh nghiép:...>

Sau khi xem xét diéu kién thyc hién va vin ban & nghi sir dung hoa don xac
thuc ciia doanh nghiép.

Co quan thué théng bdo <chdp nhdn/khong chdp nhdn> d& nghj sir dung hoa
don xac thuc ctia doanh nghiép.

(Trong truong hop chdp nhdn cho phép doanh nghiép sir dung héa don xdc
thuec thi ghi) Tai khoan da duogc giri dén hop thu dién tir cua doanh nghiép, dé nghi
doanh nghiép thyc hién khai béo céc thong tin lién quan theo ngi dung hudng dan
cta co quan thué tai thu dién tir nay.

(Trong truong hop khong chdp nhdn cho phép doanh nghiép sir dung héa don
xdc thuc thi ghi) Co quan thué khong chp nhan doanh nghiép sir dung héa don xac
thue. Ly do: <Ly do khéng chdp nhdn>.

Doanh nghiép cén biét thém chi tiét, xin vui long lién hé véi co quan thué theo
dia chi: <Tén co quan thué, bd phan ...doanh nghiép c6 thé lién he>

Pia chi: <sb nha, dudng phé...>:
S6 dién thoai: Dia chi E-mail:
~ Co quan thué théng béo dé doanh nghiép biét, thyc hién./.

Ghi chu:

- ChiF in nghiéng trong ddu <> chi la vi du. Chon truong hop 1 hodc 2 theo két
qud xit Iy dé nghi dwoc sic dung héa dom xdc thuc.

- Théng bdo nay dwoc giti tu dong tir hé thong cdp md xdc thuc héa don cia Tong
cuc Thué.
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Miu sé: 04/DK-HPXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soA48/0P-
BTC ngay.£5/.6./2015 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PANG KY
Ngirng sir dung hoéa don xac thye

Kinh giri: Coquanthué ..................cooeeeiiiineniinnnn.,

Tén doanh NGhIi€P: ...cccereevmrrvereierieeterrerr e
M S8 thUE: ..ottt es e sesssssssasse s s s eeee e
Pia chi: oo e
bién thoai lién hé: ................. Email: .......coovvvviiinnna....

Doanh nghiép ching t6i ding ky ngimg st dung héa don xac thuc, cu thé
nhu sau:

Cac loai héa don xéc thyc dang ky ngung stir dung:

STT| Ténloai | Mau | Kyhiéu | S6 | Tisd | Pénsd [Phin mém si
hoéa don sO lugng dung dé 1ap
HD
Héa don AA/14E
GTGT

Chung t6i xin cam két hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat d6i vai ndi
dung dang ky néu trén./. '

... , Ngay ... thang ... nam 201...
TEN DOANH NGHIEP hoiic
PAI DIEN HQP PHAP CUA DOANH NGHIEP
(Ky dién tir)
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Miu sb: 05/DK-HDXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soA209./0D-
BTC ngay43/.6../2015 ciia Bé Tai chinh)

PANG KY PHAT HANH HOA PON XAC THUC

1.Tén doanh nghi€p: .....c.cccoovviiiiiere e
2 MAESOHIUE: ..o
3. Diachic o
4. Dién thoai lién hé: ................. Email: .......................
5. Cac loai héa don diang ky phat hanh:

FT Ténloai Mau ' Kyhiéu S6 [Tiursé| Pén * Phin | Ngay
' héadon s - lugng s6 ' mém | bat

! | . su dAu sir
! | | | : ' dung | dung
! ‘ |

'ﬁ "Hoéa don | -AA/14E T : |
| GTGT - ‘ | |
= e I _}+ R P
. | | R |
Trmmg hop doanh nghicép sir dung dong thoi cd phan mém Lap héa don cho
doanh nghiép (IC4) va phan mém X Iy héa don cua Tong cuc Thué (VAN) va
phdn mém lip héa don riéng cia doanh nghiép (LHD) dé ldp héa don, doanh
nghiép phai ghi v theo ky hiéy, mau s6, loai héa don va sé lwong héa don dwoc
Igp trén tirmg phan mém.

TEN DOANH NGHIEP hoic
PAI DIEN HQP PHAP CUA DOANH NGHIEP
(Ky dién tir)
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M3u s6: 06/DK-HDXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6A4M/QD-BTC
ngay ¥3/£/2015 ciia Bp Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap -Tu do - Hanh phic

PANG KY
Hiiy héa don xac thue

Kinh giri: Coquanthué ...................................

Tén doanh NEhIEP: ....coovviieriieierieeceecerceetreee et
ME SO tHUB: .ottt s s e es e reens
Piachi: oo
Dién thoai lién hé: ................. Email: ..............ooiil

Doanh nghi€p chiing t6i dang ky huy hoa don xac thuc da dang ky phat hanh
nhu sau: g

Céc loai hoa don xéc thuc di ding ky phét hanh dugc hiy:

' ] ’ ’ {Pha;m Ngay
Tén loai |, ,x rea | SO Td |Pén 'mémst |bat
STT hoa don Mau s6 | Ky hieu lugng | s6 sb dung dé | dau
lap HD | huy
Héa don AA/14
GTGT E

Chiing t6i xin cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat dbi véi noi
dung dang ky néu trén./.

... , ngay ... thang ... ndm 201...
TEN DOANH NGHIEP hoiic

DAI DIEN HGP PHAP CUA DOANH NGHIEP
(Ky dién tir)
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Mau s6: 07/TB-HDXT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 90b/BTC
ngay.25/.4./2015 cua Bg Tai chinh)

<TEN CQT CAP TREN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN THUE> Déc lap- Tw do- Hanh phiic

..., hgay......thang..... ndm.......

THONG BAO
Hoa don xac thuc can ra soat

<M sb thué cia doanh nghiép:....>

<Pia chi nhan théng bdo cda doanh nghiép:...>

Can cir dit liéu héa don xéc thuc ciia doanh nghiép da dong bd vé hé théng
cap ma xac thuc hdéa don cua Tong cuc Thué.

Co quan thué thong bdo cac hoa don ciia doanh nghiép tir ngay ... dén ngay
... €an ra soat nhu sau:

Ky
MST | Tén Y- T
STT . .. | Loai hs hiéu | Sohdéa | SO hda don N&i d
a
fgudl | ngun hoéa don © hoéa don xéac thuc Eee
mua | mua don
don
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thong tin vé trang thai MST
11 S6 héa don khéng hop 18
m Chimg thu s hét han str dung/khong tring khép véi Chimg thu s6 da dang
ky v&i Tong cuc Thué

Doanh nghiép ¢ trach nhiém xir ly nhitng hoa don néu trén theo qui dinh vé
quan ly, sit dung hoéa don hién hanh.

Co quan thué théng bao dé doanh nghiép biét, thyc hién./.

Ghi chu: Théng bdo nay dugc gui tw dong tir hé thé’ng cd’p md xac thiwec hoa don
cua T 5ng cuc Thué
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Mau sb: 08/BK-HDXT

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 499/0P-BTC
ngay <3 /6./2015 ciia Bé Tai chink

BANG KE HOA PON PA SU DUNG THEO NGUOI BAN

Tu ngay......... Dén ngay......
M3 56 thué NgUSE BAN:........cvecverrensieceereeereeeees s
TenNEUOL DAL visvvv s mimassesmssssamcsssmsponsnssssazstas
Thoéng tin héa don
MST Té Sé hé T . Doanh s6 i .
. o ) s trh?‘f’,g Ky bf’ . © & Thug | Thué
STT nguo nguol on xac ai . Bicn Sé hoa Ngay lap anc Lfa - GTGT
mua mua thuc HDb Mau s6 ] ] c6 thue
héa don héa don
don
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
. | 01GTKT
Thay thé AA/14E
0/001
Diéu
chinh
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