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‘ QUYET PINH'
Quy dinh vé tidu chuin, dinh mitc si dung tru s& lam viée tai cac co quan
nha nwée, don vi s nghiép

Quyét dinh s 147/1999/QB-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 clia Thi tuéng
Chinh phd Quy dinh vé tiéu chudn, dinh murc sir dung tru s& lam viéc tai cac co
quan nha nudc, don vi su nghiép, cé hiéu luc ké tir ngay 20 thang 7 ndm 1999,
duoc stra d6i, bd sung bai:

Quyét dinh sb 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nam 2006 cua Thua
tuéng Chinh phu sira ddi, bd sung Quyét dinh sb 147/ 1999/Qb-TTg ngay 05
thang 7 nam 1999 cua Thu tudng Chinh pht quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc
sir dung tru s& lam viéc tai cac co quan nha nudce, don vi su nghiép, cd hiéu luc
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2006.

Céin cik Ludt Té chirc Chinh phii ngay 30 thang 9 nam 1992;

Can civ Phdp lénh thuc hanh tiét kiém, chéong lang phi sé6 02/1998/PL-
UBTVQHI0 ngay 26 thang 02 ndm 1998 cua Uy ban T huong vu Québc héi;

Can cu Nghi dinh vé quan ly tai san nha nucce so 14/1998/ND-CP ngay 06
thang 3 ndm 1998 cua Chinh phu;,

Theo dé nghi ctia BJ truomg B Tai chinh, Bo trucng, Trudng ban T 6 chikc -
Cdn bé Chinh phti, B truéng Bé Xay dung, *

! Vian ban nay dugc hop nhét tir 2 Quyét dinh:

- Quyét dinh sb 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 cta Thi tuéng Chinh phu
Quy dinh v tiéu chudn, dinh muc st dung tru s¢ lam viéc tai cac co quan nha nuéce, don vi sy
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 7 nim 1999.

- Quyét dinh s6 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nim 2006 cta Thi twéng Chinh phi
stra ddi, bd sung Quyét dinh sb 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 cia Thi tuéng
Chinh pht quy dinh vé& tiéu chuin, dinh muc st dung tru s& lam viéc tai cac co quan nha
nude, don vi sir nghiép, ¢ hidu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2006.

Van ban hop nhét nay khong thay thé 2 Quyét dinh néu trén.

Quyet dinh sé 260/2006/Qb-TTg TTg ngay 14 thang 11 nam 2006 cta Thu tuéng Chinh phu
sira d6i, bd sung Quyét dinh sb 147/1999/QD-TTg ngay 05 thing 7 nim 1999 Quy dinh vé
tiéu chuén, dinh muc st dung tru s& lam viée tai cic co quan nha nudc, don vi su nghiép cé
can cir ban hanh nhur sau:

“Cdn cir Ludt Té chitc Chinh phit ngay 25 thang 12 nam 2001;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thdng 10 ndm 2005 ctia Chinh phi quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trdch nhiém Vvé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
doi véi cdc co quan nha nudc,



QUYET PINH

Diéu 1. Co quan nha nudc, don vi su nghiép duoc bb tri tru s& lam viéc theo
quy dinh vé tiéu chuan, dinh mic sir dung try so lam viéc tai Quyét dinh nay la
c4c co quan quan ly nha nudc cac cip, don vi su nghiép, to chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi dugc ngén sach nha nudc bao ddm kinh phi hoat dong (sau day
goi tat 1a co quan, don vi).

Piéu 2. Cin ctr tiéu chudn, dinh muic sir dung tru s& lam viéc tai Quyét dinh
ndy va tinh chit, dic diém hoat dong clia cac co quan, don vi thudc luc lugng vii
trang, co quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam & nudc ngoai, giao Bo Tai chinh:

1. Cha tri phéi hop véi B6 Quéc phong, B4 Cong an, B6 Ngoai giao va céc
B9, nganh lién quan quy dinh tiéu chuén, dinh mtc sir dung tru s& lam viéc cho
cac co quan, don vi thudc luc lugng vii trang va co quan dai dién ngoai giao cua
Viét Nam & nude ngoai.

2. Quy dinh tiéu chuén, dinh mtec st dung tru s& lam viéc cho co quan cép
x4, phudng.

Piéu 3. Trong Quyét dinh nay, nhitng tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tru s& lam viéc bao gém khuén vién dét va téng dién tich nha lam viéc
xdy dung trén dét.

2. Téng dién tich nha lam viéc ciia méi co quan, don vi bao gom:

a) Dién tich lam viéc cho can bg, céng chuc la dién tich cua cdc phong lam
viéc trong khu vuc lam viéc duoc xdc dinh trén co so s lwong can bg, cong chire
trong bién ché va hop dé‘ng lam vige khong co thoi han cia co quan, don vi theo
quy dinh cua Nha nudc va tiéu chudn dinh mike cho méi ché lam viée quy dinh tai
Diéu 6 Quyét dinh nay.

Dién tich lam viéc cho cdn bg, cong chikc trén ddy la dién tich tinh theo kich
thude thong thuy, khéng bao gom dién tich chiém ché cua cgt, tuong;

b) Dién tich bg phén cong cong va kJ thudt bao gom. dién tich phong khdch,
phong hop, phong tiép ddn, phong tong dai di¢n thoai, by phdn thong tin, phong
quan tri hé thong mdy tinh, phong truyén thong, kho luwu tri¥, thu vién, bé phdn an
loat, anh, thi nghiém, xucng,...,

¢) Dién tich bo phdn phu tro va phuc vu bao gém' dién tich cac sanh chinh,
sanh phy va hanh lang, thu"ong truc bdo vé, noi giri mii do, khu vé sinh, phong y
té, cang tin, bep, xuong swa chita thiét bi dung cu, kho vén phong pham, kho dung
cu, phong xu ly giay loai,...

Dién tich by phdn phu trg va phuc vu trén ddy khéng bao gém dién tich cdu

Cén cie Nghi dinh s6 43/2006/NP-CP ngay 25 thdng 4 ndm 2006 ciia Chinh phi quy
dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chitc b mdy va tai chinh
doi véi cée don vi sy nghiép cong ldp;

Xét dé nghi cua Bg truéng By Tai chinh,”
* Khoén nay dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh sb
260/2006/Qb-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 cua Thu tuéng Chinh phu sira d6i, bd sung
Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 cta Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung tru s& lam viéc tai cdc co quan nha nudce, don vi su
nghiép, c6 hiéu luc I tir ngdy ngay 10 thang 12 nam 2006.
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thang, dién tich nha dé xe, phong héi nghi va phong hoi iruong; dugc thuc hién
theo tiéu chudn xdy dung Viét Nam va duoc cdp c6 tham quyén phé duyét,

3. Khuén vién dat 1a tong dién tich dét cua co quan, don vi dugc co quan nha
nude c¢6 thdm quyén cép theo quy dinh ctia phép luét vé dét dai.

Diéu 4.

1. Co quan qudn Iy nha miebe cé tham quyén cdn cik vao khd ndng ngéan sdch,
tong dién tich nha lam viéc hién cé, tong bién ché, hop dong lam viéc khéng c6 thoi
han, chirc danh dwoc duyét cua cdc co quan, don vi va tiéu chudn, dinh mikc sir dung
tru s¢ lam viéc quy dinh tai Quyét dinh nay dé quyét dinh viéc xdy dung méi, xdy
dung bo sung hodc cdp tru s¢ lam viéc cho timg co quan, don vi theo quy dinh hién

hanh cua Nha nudc, bdo dam du dién tich lam viéc cho cdc co quan, don vi thujc
moi cap quan ly.

2. Diéu kién dé dwoc xem xét dau tw xdy dung maoi, xdy dung bé sung tru so
lam viéc cua cdc co quan nha nuce, don vi sw nghiép cong lap nhu sau:

a) Cdc co quan nha nudc, don vi su nghiép cong ldp chwa c6 tru sé lam viéc
hodc tru so lam viéc hién co da xuéng ccfp nghiém trong, khong bao dam an toan
cho nguoi st dung phdi phd dé xdy dung lai hodc dién tich tru s¢ lam viéc hién co
dudi 70% mikc quy dinh tai Quyét dinh nay;

b) Phu hop voi quy hoach xdy dung tai dia phwong va cdc quy dinh khdc vé ddu
tw xdy dung co ban; dong thoi phai duge bé tri ké hoach vén trong du todn ngdn sdch
duoc cdp c6 tham quyén phé duyét;

¢) Cdc diéu kién khdc theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy cong so.

Piéu 5. Tiéu chudn, dinh mic s dung dién tich 1am viéc cua cac chirc danh
sau do cac co quan bd tri theo yéu cau sur dung trén co s& dién tich 1am viéc hién
cO cua co quan:

- Téng Bi thu Ban Chép hanh Trung uvong Pang;

- ny vién B Chinh tri Ban Chép hanh Trung vong Pang;

- Chu tich nudc, Phéd Chu tich nudc;

- Chu tich Quéc hdi, Phé Chi tich Qudc hoi;

- Thu tudng Chinh phud, Phé Thu tudng Chinh phu;

* Pidu nay dwuoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quyet dinh sb
260/2006/Qb-TTg ngay 14 thang 11 nam 2006 cua Thu tuéng Chinh phu sira ddi, bd sung
Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 ndim 1999 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé tiéu chuin, dinh mirc st dung tru s& lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nim 2006.
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Biéu 6.° Tiéu chudn, dinh mike sir dung dién tich lam viéc cua cdc chitc danh
khac duoc quy dinh nhw sau:

Tiéu chudn
dién tich tir
STT Chirc danh Withiu 161 | Cpi ohg
toidacho 1
ché lam vige
(nf/nguoi)

! | Truéng ban cia Pang & Trung wong, Chanh Van | 40-50m | Tiéu chudn
phong Trung wong va céc chirc vu tuong duong, Chu dién  tich
tich Hoi dong dén toc ctia Qudc hoi, Uy vién Uy ban nay  bao
Thuong vy Quoc ho1, Cha nhiém Uy ban cua Quoc gém:
hoi, Vién truong Vién Kiém sat nhan dan téi cao, I
Chénh 4n Toa 4n nhan dén t4i cao, Chu nhiém Van - Dign tich
phong Qudc hoéi, Chu nhiém Vian phong Chu tich lam vige;
nudce, Bo trudng va cac chirc vu tuong duong Bo - Pn ok
truong, Bi thu, Chu tich Hoi df)ng nhan dan, Chu tiép Wil
tich Uy ban nhan dén thanh phd Ha N6i va thanh phd
Hb Chi Minh.

2 | Phé Trudng ban ciia Pang & Trung uong, Phé Van| 30-40m’ | Tiéu chudn
phong Trung uong Dang va cac chic vu tuong dién  tich
duong, Phé Chu tich Hoi df”)ng dan toc ctia Qubc hoi, nay  bao
Phé Chu nhiém Uy ban ciia Qubc hoi, Phé Vién gom:
truong Vién Kiém sat nhan dan ti cao, Phé Chanh g
4n Toa 4n nhan dén t5i cao, Phé Cha nhiém Vin - Dign tich
phong Quédc hdi, Phé Chi nhiém Vin phong Chu lam viée;
tich nudc, Thir trudng va cac chic vu tuong duong - Dién tich
Thir truong, Ph6 Bi thu, Phé Chi tich Hoi dong nhén tiép khéch,
dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho Ha
Nbi va thanh phé H Chi Minh, Bi thu, Cha tich Héi
dong nh4n dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong (trr thanh phé Ha
Noi va thanh phd H6 Chi Minh) va cac chitc vu ¢6
hé s6 phu cip chitc vu 1anh dao tir 1,25 tr& 1én.

3 | Phé Bi thu, Phé Chu tich Hoi déng nhén dén, Pho | 25- 30 m°

Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong (trir thanh ph6 Ha N¢i va thanh phd H6
Chi Minh) va céc chirc vu c6 hé s6 phu cap chirc vu

5 Pidu nay dugc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Quyét dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 clia Thu tuéng Chinh phi sira d6i, bd sung
Quyét dinh s6 147/1999/Qb-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 cua Thi twéng Chinh phu quy
dinh vé tiéu chuin, dinh mic sir dung tru s& 1am viée tai cac co quan nha nuédc, don vi su
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nim 2006.
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1anh dao tir 1,05 dén duéi 1,25.

4 | Vu truéng, Cuc truéng (Cuc ngang Vu), Chanh Vian | 20- 25w’
phong, Truong Ban cia Dang tai dia phuong, Giam
dbc S, Truémg Ban, nganh cép tinh, Bi thu, Chu
tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x&, thanh phd
truc thudce tinh va céc chirc vu ¢6 hé sd phu cép chirc
vu lanh dao tir 0,9 dén duéi 1,05.

5 | Phé Vu trudng, Phé Cuc truéng (Cuc ngang Vu), | 12-15m’
Phé Chanh Van phong, Phé Truéng Ban cua Dang ¢
dia phuong, Phé Giam doc S&, Phé truong Ban,
nganh cip tinh, Phé Bi thu, Phé Chii tich Uy ban
nhdn dan quén, huyén, thi xa, thanh phé truc thude
tinh, chuyén vién cao cip va cdc chirc vu c6 hé sb
phu cép chire vu linh dao tir 0,7 dén duéi 0,9.

6 | Trudng, Pho phong, ban cic cap, chuyén vién chinh | 10-12m’
va cac chirc danh tuong duong.

7 | Chuyén vién va cac chic danh twong duong. 8-10m’
8 | Can su, nhan vién thuc hanh nghi€p vu k¥ thuét. 6-8m’
9 | Nhéan vién lam cong tac phuc vu. 5-6m

Diéu 7. Dién tich st dung cho cac by phan phuc vy, phu trg, cong céng va k¥
thuat cua mdi co quan, don vi dugce xac dinh nhu sau:

1.5 Doi véi tru sé lam viéc xdy dung mdi, dién tich cdc bg phdn phuc vy, phu
tro, cong céng va kj thudt dwoc tinh t6i da bang 50% tong dién tich lam viéc cho
can bo, cong chiec.

2. Déi véi try s& 1am viée da x4y dung hién dang sir dung dugc xac dinh theo
thuc té st dung;

3.7 Béi véi dién tich phu tro phuc vu cde nhiém vu ddc thii ciia cdc nganh,
B¢ truong, Thu truong co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu, co quan
khdc o Trung uong quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung cho phii hop véi nhu
cGu can thiét sir dung, sau khi ¢cé kién théng nhdt bang vin ban ciia BS trudng
Bé Tai chinh.

¢ Khoan nay dugc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Quyet dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 cia Thi tuong Chinh phu stra ddi, bd sung
Quyét dinh s0 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 cua Thu tudng Chinh phu quy
dinh vé tiéu chudn, dinh muc st dung tru so 1am viéc tai cdc co quan nha nuée, don vi su
nghiép, c6 hidu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2006.

7 Khoan nay duoc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 Quyet dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nam 2006 cuia Thu tuéng Chinh phu stra d6i, bd sung
Quyét dinh sb 147/1999/QD-TTg ngay 05 thing 7 ndm 1999 cua Thu tuéng Chinh phi quy
dinh v& tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru s& lam viéc tai cdc co quan nha nude, don vi su
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngay 10 théng 12 nim 2006.

5




Diéu 8. Co quan, don vi thudc td chire chinh trj - xa hdi duge ngan sach nha
nude bao dam kinh phi hoat dong, cén cir vao tiéu chuén, dinh mirc sir dung tru s&
lam viéc quy dinh tai Quyét dinh nay dé bd tri dién tich 1am viéc cho c4c chirc danh
c4n b6 clia minh tirong duong cac chirc danh cua céc co quan, don vi theo quy dinh
cua Quyét dinh nay; bd tri, six dung dién tich cac by phan phuc vu, phu trg, cong
cong va k¥ thuat ciia co quan, don vi minh theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu 7
Quyét dinh nay.

Pitu 9. Khudn vién dit dbi véi tru s¢ 1am viée ctia co quan, don vi dugc quy
dinh nhu sau:

1. Béi véi tru so lam vi€c dé x4y dung hién dang sir dung, khudn vién dat
duoc xé4c dinh theo thuc té sit dung do co quan nha nudc ¢ thim quyén cép;

2. Péi véi tru s& 1am viée xay dung mdi, viée cap dat va str dung dat phai
theo diing cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé dat dai.

Piéu 10. B trudng, Thu trudng co quan ngang BY, co quan thuée Chinh
phl, co quan Trung uong cua cac doan thé, Chu tich iy ban nhéan déan cac tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong, cén cir ti€u chuén, dinh muc tai Quyét dinh nay

va cac van ban hudng din cia B6 Tai chinh, chi dao cac don vi thudc pham vi
quén 1y ctia minh d b tri, sap xép lai tru s& 1am viéc hién ¢é nham sir dung hiéu
qua, tiét kiém tai san nha nuéc.

Piéu 11. Chim nhét dén ngay 31 thang 12 ndm 1999 céc co quan, don vi néu
tai Piéu 1 Quyét dinh nay dugc Nha nudc giao quan ly va st dung tru s& lam viéc
phai thuc hién dang ky, bao cdo dién tich tru s& lam viéc hién cé (ké ca phﬁn dién
tich ma co quan, don vi dang cho thué, cho mugn) véi co quan tai chinh theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc. Quy I ndm 2000 B Tai chinh téng hop bao céo
Thu tudng Chinh phu tinh hinh quan ly, str dung tru s& 1am viéc hién c¢6 tai cac co
quan nha nudc trong pham vi ca nudec.

Pieu 12. Cin ct tiéu chuin, dinh muec sir dung tru s& lam viéc tai Quyét
dinh nay va kha ndng ngan sach nha nudc hang ndm, co quan tai chinh c¢6 trach
nhiém thdm dinh du toan kinh phi stra chita, cai tao tru s¢ lam viéc va chu tri
phdi hop véi co quan Ké hoach va Pau tu xem xét nhu cau dau tr x4y dung, mo
rong dién tich lam viéc cua timg co quan nha nudc d& quyét dinh hoc trinh cp
c¢6 thdm quyén quyét dinh danh muc du an va vén dau tu xdy dung ghi vao du
toan ngan sach nha nudc vé khoan chi cai tao, stra chita, xdy dung mai tru s&
lam viéc theo ding Ludt Ngan sach Nha nudc.

Piéu 13. Co quan, don vi st dung tru s& lam viéc theo tiéu chun, dinh mirc
tai Quyét dinh nay c6 trach nhiém:

- Quan ly, sir dung tru s¢ lam vi€c theo ding quy dinh, tuyét d6i khong duge
ding tru s& 1am viéc d: cho thué; sang nhuong; gop von lién doanh; chia cho can
bd, cong chirc, nhap vién }am nha & hodc diéu chuyen nha, dt thude tru s& lam
viéc khéng ding tham quyén;

- Thuce hién viéc quan ly d4t thudc khubn vién tru s& lam viéc theo dang cac

6



quy dinh ctia phap lust vé dit dai va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc;
- Thu trudng co quan va ngudi ky quyet dinh sai voi nhiing quy dinh cua

Quyét dinh nay hodc khong ding thAm quyén thi phai chiju trach nhiém, néu cé
thiét hai v4t chat xay ra thi phai boi thuong theo quy dinh ctia Phép luat.

Pidu 14.® Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhu sau 15 ngay ké tlr ngay
ky. Nhitng quy dinh trude day trai véi Quyet dinh nay déu bai bo.
Piéu 15. Cac Bo trudng, Thi trudng co quan ngang Bo, Thi trudng co quan

thudc Chinh phu, Chu tich Gy ban nhén dan tinh, thanh phd true thude Trung uong
va Thi trudng td chitc, co quan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. »

BO TAI CHINH XAC THUC VAN BAN HQGP NHAT
Ha Ngi, ngay 4 thdng T ndm2244
KT. BQ TRUONG

Sé: &£ 1 /VBHN-BTC

Noi nhan:

- VPCP (dé dang Cong bao);

- Cbng thong tin dién tir cia BTC;
- Luu: VT, QLCS.

8 Pidu 2 Quyet dinh sb 260/2006/Qb-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 cta Thu tuéng Chinh
phu stra ddi, bd sung Quyét dinh s6 147/1999/Qb-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 cua Thu
tudng Chinh phi quy dinh vé tiéu chudn, dinh muc sir dung tru s& lam viéc tai cdc co quan
nha nuéc, don vi su nghiép, ¢ hiéu lwc ké tir ngay ngay 10 thing 12 nim 2006 quy dinh nhur
sau:

“Ouyét dinh ndy c¢é hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ddng Céng bdo”
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