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Ghi chi:Hwdng dan ghi chép mau biéu Gidy dé nghi cam két chi NSNN (Mau
s6 C2-12/NS)

Muc dich

Giay dé nghi cam két chi 1a chimg tir ké toan do don vi sir dung ngén sach
lap d& nghi Kho bac Nha nude noi mé tai khoan thuc hién trich quy ngan sach
nha nuée dé cam két st dung du todn thanh to&n cho hop dong di ky gitta don
vi str dung ngan sach véi nha cung cép.

Phwong phap va trach nhiém ghi chép

* D61 véi dom vi ldp chimg tie:

- Gidy @& nghi cam két chi phai dugc danh s lién tuc trong kv ké toan, sd,
ngay, thang, ndm lap.

- Ghi déy du nim ngan séch thuc hién cam két chi.

- Danh ddu “x” vao 6 tuong tmg: Kinh phi thudng xuyén hodc kinh phi dau
tu; bang tién VND hoéc bang ngoai té.

- Don vi phai ghi 16 céc théng tin khi 18p chimg tur:

+ Tén don vi d€ nghi cam két chi, m& don vi c6 quan hé vi ngén sach/ma
du én dau tu, tén dur 4n dau tu, Kho bac Nha nurde noi mé tai khoan.

+ Phan Thong tin chung vé cam két ghi dy du cac ndi dung: Tén nha cung
cap, ma s6 1:hi cung cin. 1 khoan, ngan héng noi nha cung cap ma tai khoan,
s6 hop ddny siiv. neav ki hodc ngly hop dong co hiéu luc, s6 hop dong khung
da cam két ¢hi (néu ¢ gia tri hop ddng gidy, s6 tién d& cam két chi cac ndm
trude (néu cd).

+ Phan Théng tin chi tiét vé cam két chi: Ghi chi tiét theo ma NDKT (TM),
ma cdp NS, mi chuong, mé nganh kinh té (khoan), ma CTMT, DA, mé nguén
NS ky hiéu ngoai t&€ cam ket chi, s6 tlen theo nguyén t€ va s tién quy d6i VND
(ghi chi tiét s tién theo tiéu muc - méi tiéu muc chi ghi trén mot dong).

+ Tbng sb tién ghi bang sé va bang chir.

+ Ky va dong ddu day di vao noi quy dinh.

* Déi véi Kho bac Nha nuoc

- D4i véi cam két chi do bd phan phong/b phan ké toan thuc hién, ké toén
ky vao chirc danh “Ké toan”, lanh dao phong/ bg phén ké toan trudng ky chirc
danh “Ké toan truc"n}g”; do1 véi cam két chi do p}lbng/bé phan kiém soat chi
thuc hi@n, can bd kiém soat chi ky chic danh “Kié€m soat”, lanh dao phong/bd
phén ki€ém soat chi ky chirc danh “Phuy trach” (riéng doi v&i don vi Kho bac Nha
nudc huyén chi bo tri 1 can bd kiém soat chi, bo trong chirc danh “Phu trach”).

- Dién day du cac théng tin tai 6 “KBNN ghi”, riéng dong s6 cam két chi

do ké toan vién hodc shuyén vién phong/bd phan Kiém soat chi ghi sé don dat
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hang do hé thong tur sinh khi nhap cam két chi vao TABMIS dé thong béo cho
don vi ,sir dung‘ ngan sach bgét, lam cédn cu theo ddi hach toan céic khoan lién
quan dén hop dong da cam két chi.

Ludn chuyén chirng tir

Pon vi st dung ngan séch 1ap 02 lién Gidy dé nghi cam két chi, cic lién
chimg tir duoc xur ly nhur sau:

- 01 lién Kho bac Nha nude lam cén ct hach toan va luu:

+ Néu 14 cam két chi thuong xuyén (trlr cam két chi ngudn du toén thudng
xuyén chuong trinh muyc tiéu) liru tai b phan Keé toan;

+ Néu 1a cam két chi dau tr xay dung co ban, cam két chi tir ngudn du toan
thuong xuyén chuong trinh muc tiéu lvu tal bo phan Kiém soat chi;

- 01 lién luu tai don vi.
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Ghi chi: Hwréng dan ghi chép miu biéu Phi€u diéu chinh sé liéu cam két chi (Miu sd €2-13/NS)

Muc dich

Phiéu didu chinh 56 licu cami k&t ¢hi 1a chimg tir ké todn do don vi st dung ngén sach lap dé dé nghi KBNN noi m& tai
khoan diéu chinh cic khoan da cani két chi do khong ¢6 nhu cdu chi t1ep déi véi cac khoan cam két chi, hodc diéu chinh sé
tlen cam két chi, hodc thay doi cic thong tin vé cam két chi do thay ddi hop ddng hoic dleu chinh hop ddng vé6i nha cung
cap Ngoai ra, Phiéu diéu chinh sé lidu cam ket chi con dugc 18p trong truong hop xur ly cudi nim khi hity hogic chuyén cam
két chi sang nam sau va diéu chinh phuc hdi sé cam két chi bi 4p nham.

Phwong phap va trach nhiém ghi chép

* Doi voi don vi ldp chiing tie:

- Phiéu diéu chinh s6 liéu cam két chi phéi dugc danh sb lién tuc trong ky ké toén, s, ngay, thang, nam lap.

- Ghi d?ly du nam ngan sach thuc hién cam két chi.

- Pénh déu “x” vao 6 tuong tng: Kinh phi thudng xuyén hodc kinh phi dau tu; bang tién VND hoic bing ngoai té.

- Ghi r8 cac thong tin: Tén don vi dé nghj cam két chi (DVSDNS), tén du an dau tu (néu cb), ma DVQHNS/ma dy an
dau tu; tén nha cung cép, tai khoan, ngén hang cta nha cung cap, s6 cam két chi hop ddng khung, hop dong thuc hién, 50
hop ddng gidy va ngay ky hop ddng hoidc ngay horp ddng c6 hiéu luc.

- Trudng hop didu chmh thong tin chuny v ¢ cam két chi: C hi ghi thong tin dé hach todn va thong tin dé nghi diéu chinh

dbi voi _nhiing thong tin can diéu chinh, bao gém: ©n nha cung Ldp ma s6, tai khoan, ma ngan hang, tén ngan hang cua nha
cung cip, s6 hop dong gidy, ngay ky hop ddng hodc ngay hop dong ¢6 hi¢u luc (Céc thong tin khong diéu chinh dé tréng).

- Truong hop diéu chinh théng tin chi tiét ve cam két chi: Ghi ddy du théng tin da hach toan va théng tin dé nghi didu
chinh, bao gébm: mé ndi dung kinh té (TM), ma cap NS, mi chuong, mé nganh kinh té (khoan), ma CIMT, DA (néu c0), ma
ngudn NSNN vi ky hiéu ngoai t& (néu co). Ghi day du sb tién theo nguyén té (néu co), sb tién quy ra VND (bao gébm ca
truong hop cam két chi bang_) VND, truong hop cam ket chi bing ngoai té néu khong duge quy d6i ra VND thi khong phai
ghi vao cot nay) ghi chi tiét s tién theo tiéu muc - mdi tiéu muc chi ghi trén mdt dong, ghi tdng sb tién ghi bing sd va bing
chir.



- Truong hop dlcu chinh théng tin vé sb tién cam kct chi: Ghi diy du théng tin da hach todn, bao gom: ma néi dung
kinh té (T M), mé@ Ldp NS, mi chuong, ma nganh kinh té (khoan), ma CTMT, DA (ncu cO), mi nguén NSNN va ky hi¢u
ngoai (¢ (néu ¢6). Ghi sb tién da thuc hién cam két chi theo nguyén (& (néu ¢6) va sb tién bang VND (truong hop cam két chi
bing ngoai 1¢ duoc quy dm ra VND, sb tién quy dbi ra VND duge ghi vao cdt VND). Ghi rd s tién cam ket chi dc nghi diéu
chinh tang hodc giam va s6 tién sau khi diéu chinh bang ngoai té hodc VND vao céc ¢dt tuong tng. Ghi ddy du sb tien biing
s6. DBbi voi sb tién bing chi, ghi sb tién dé nghi diéu chinh.

- Ky va déng diu day du vao noi quy dinh.

* D6i vi Kho bac Nha nude

- D61 vé6i cam két chi do bd phén phong/bé phén ké todn thuc hién, ké toan ky vao chiic danh “Ké toan”, 1anh dao
,phong/ bo phan ké toan trudng ky chirc danh ‘Ke toan trudng”; dbi véi cam két chi do phong/bd phén kiém soat chi thuc
hién, can bd kiém soat chi ky chiic danh “Kiém soat”, linh dao phong/bd phén klcm soat chi ky chirc danh “Phu trach”
(riéng di v6i don vi Kho bac Nha nude huyén chi b tri 1 can bd kiém soat chi, bo tréng chirc danh “Phy trach”).

- Pién diy du cac thong tin tai 6 “KBNN ghi”.

Ludn chuyén chirng tiv

Pon vi st dung ngéan sach 14p 02 lién Phiéu diéu chinh s6 liéu cam két chi, céc lién ching tir duge x{ Iy nhu sau:

- 01 lién Kho bac Nha nudc lam cén cir hach toan va luu:

+ Néu 1a cam két chi thudng xuyén (trir cam két chi tir ngudn du toan thudng xuyén chuong trinh muc tiéu) luu tai bd
phan Keé toén;

+ Néu [a cam két chi ddu tu XDCB, cam két chi tir nguén du todn thudng xuyén chuong trinh muc tiéu luu tat bd phan
Kiém sodt chi;

- 01 lién luu tai don vi.



