
Wlẫu số C2-12/NS 
Không ghi vào ; (ỴTgí, /2016/TT-BTC ngày 

khu vực  này Ị GIẤY ĐÈ NGHỊ CAM KÉT CHI NSNN của Bộ Tài Chính) 
Số:....Năm NS : 

: VNĐ • Ngoại tệ • 

KPTX • KPĐT • 

Đơn vị đề nghị cam kết chi NSNN: 

Mã đơn vị có quan hệ với ngân sách/Mã dự án đầu tư: 

Tên dự án đầu tư: 

Mờ tài khoản tai KBNN 

I. Thõng tin chung về cam kết chi 

Tên nhà cung cấp: 

Mã số nhà cung cẳp: 

TK nhà cung cấp: 

Tại Ngân hàng: 

Số hợp đồng giấy: 

Ngày kỷ hợp đồng (hoặc ngày hợp đồng có hiệu lực) 

Mã số hợp đồng khung đã CKC: 

Giá trị hợp đồng giấy: số tiền đã CKC các năm trước: 

llẳ Thõng tin chi tiết về cam kết chi 

PHÀN KBNN GHI 

Nợ TK: 

Có TK: 

MãĐBHC: 

sồ CKC, HĐK:... 

Số CKC, HĐTH: 

STT 
Mã 

NDKT 
Mã 
cấp 
NS 

Mã 
chương 

Mã 
ngành 

KT 

Mã 
CTMT, DA 

Mã 
nguồn 
NSNN 

Ký hiệu 
ngoại tệ 

Số tiền 
theo 

nguyên tệ 

Số tiền quy ra 
VND 

1 

2 ị i 

-

Tổng cộng: 

SỐ tiền bằng chữ: 

ĐƠN VỊ sử DỤNG NGÂN SÁCH 

Ngày ... tháng ... năm 

Kế toán trưởng Thủ trường đơn vị Kế toánI Kiểm soát 

KHO BẠC NHÀ NƯỚC 

Ngày tháng ... năm .... 

Kế toán trường/ Phụ trách Giám đốc 



Ghi chú:Hưcmg dẫn ghi chép mâu biểu Giấy đề nghị cam kết chi NSNN (Mầu 
sô C2-12/NS) 

Mục đích 

Giấy đề nghị cam kết chi là chửng từ kế toán do đơn vị sử dụng ngân sách 
lập đề nghị Kho bạc Nhà nước nơi mở tài khoản thực hiện trích quỹ ngân sách 
nhà nước để cam kết sử dụng dự toán thanh toán cho họp đồng đã ký giữa đơn 
vị sử dụng ngân sách với nhà cung câp. 

Phương pháp và trách nhiệm ghi chép 

* Đôi với đơn vị lập chứng từ: 

- Giấy đề nghị cam kết chi phải được đánh số liên tục trong kỳ kế toán, số, 
ngày, tháng, năm lập. 

- Ghi đẩy đủ năm ngân sách thực hiện cam kết chi. 

- Đánh dấu "x" vào ô tương ứng: Kinh phí thường xuyên hoặc kinh phí đầu 
tư; bằng tiền VND hoặc bằng ngoại tệ. 

- Đơn vị phải ghi rõ các thông tin khi lập chứng từ: 

+ Tên đơn vị đề nghị cam kết chi, mã đơn vị có quan hệ với ngân sách/mã 
dự án đầu tư, tên dự án đầu tư, Kho bạc Nhà nước nơi mở tài khoản. 

+ Phần Thông tin chung về cam kết ghi đầy đủ các nội dung: Tên nhà cung 
cấp, mã số nhà cuns cấo. tài khoản, ngân hàng nơi nhà cung cấp mở tài khoản, 
số hợp đồng giấy, ngày ký hoặc ngày hợp đồng có hiệu lực, số hợp đông khung 
đã cam kết chi (nếu có), eiá trị hợp đồng giấy, số tiền đã cam kết chi các năm 
trước (nếu có). 

+ Phần Thông tin chi tiết về cam kết chi: Ghi chi tiết theo mã NDKT (TM), 
mã cấp NS, mã chương, mã ngành kinh tế (khoản), mã CTMT, DA, mã nguồn 
NS ký hiệu ngoại tệ cam kết chi, số tiền theo nguyên tệ và số tiền quy đối VND 
(ghi chi tiết số tiền theo tiểu mục - mỗi tiểu mục chi ghi trên một dòng). 

+ Tổng sổ tiền ghi bằng sổ và bằng chữ. 

+ Ký và đóng dấu đầy đủ vào nơi quy định. 

* Đổi với Kho bạc Nhà nước 

- Đối với cam kết chi do bộ phận phòng/bộ phận kế toán thực hiện, kế toán 
ký vào chức danh "Ke toán", lãnh đạo phòng/ bộ phận kế toán trưởng ký chức 
danh "Ke toán trưởng"; đổi với cam kết chi do phòng/bộ phận kiểm soát chi 
thực hiện, cán bộ kiểm soát chi ký chức danh "Kiểm soát", lãnh đạo phòng/bộ 
phận kiểm soát chi ký chức danh "Phụ trách" (riêng đối với đơn vị Kho bạc Nhà 
nước huyện chỉ bố trí 1 cán bộ kiểm soát chi, bỏ trống chức danh "Phụ trách"). 

- Điền đầy đủ các thông tin tại ô "KBNN ghi", riêng dòng số cam kết chi 
do kế toán viên hoặc shuyên viên phòng/bộ phận Kiếm soát chi ghi số đơn đặt 

2 



hàng do hệ thống tự sinh khi nhập cam kết chi vào TABMIS để thông báo cho 
đơn vị sừ dụng ngân sách biết, làm căn cử theo dõi hạch toán các khoản liên 
quan đến họp đồng đã cam kết chi. 

Luân chuyển chứng từ 

Đơn vị sử dụng ngân sách lập 02 liên Giấy đề nghị cam kết chi, các liên 
chứng từ được xử lý như sau: 

- 01 liên Kho bạc Nhà nước làm căn cứ hạch toán và lưu: 

+ Nếu là cam kết chi thường xuyên (trừ cam kết chi nguồn dự toán thường 
xuyên chương ừình mục tiêu) lưu tại bộ phận Kê toán; 

+ Nếu là cam kết chi đầu tư xây dựng cơ bản, cam kết chi từ nguồn dự toán 
thường xuyên chương trình mục tiêu lun tại bộ phận Kiểm soảt chi; 

- 01 liên lưu tại đơn vị. 
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Không ghi vào PHÍÉU Đ1ÈU CHỈNH SỐ LIỆU CAM KÉT CHI 
khu vực này 

VNĐ • Ngoại tệ • 

KPTX • KPĐT • 

Đơn vị đề nghị điều chỉnh cam kểt chi NSNN: 

Tên dự án đầu tư: 

Mã ĐVQHNS/Mã dự án đầu tư: Mờ tài khoản tại KBNN: 

Tên nhà cung cấp: Mã số nhà cung cấp: 

TK nhà cung cáp: Tại Ngân hàng: 

Hợp đổng khung, số CKC: Hợp đồng thực hiện, số CKC: 

Theo hợp đồng giấy số: Ngày ký hợp đổng (hoặc ngày hợp đồng có hiệu lực) 

Căn cứ hợp đồng đã được cam kết chi tại KBNN, đề nghị KBNN điều chỉnh một số thông tin liên quan đến cam kết chi như sau: 

I. Thông tin chung về cam kết chi 

Thông tin đã hạch toán: 

Tài khoản nhà cung cấp: 

Tên ngân hàng nhà cung cấp: 

Thông tin đề nghị nđièu chinh Dbồ sung: 

Tài khoản nhà cung cấp: 

Tên ngân hàng nhà cung cấp: 

Ilề Thõng tin chi tiết về cam kết chi 

Mầu số C2-13/NS 
(TT số /2016/TT-BTC ngáy 

của Bộ Tài Chinh) 
Sổ; Năm NS: 

PHẨN KBNN GHI 

Nợ TK: 

CÓTK: 

Nợ TK: 

CÓTK: 

SỐCKC, HĐK: .... 

SỐCKC.HĐTH: 

Mã Số nhà cung cấp:.. 

MãĐBHC: 

Thông tin đã hach toán Thông tin đề nghị điều chỉnh lại 

STT 

Mã NDKĨ 
Mã cắp 

NS 
Mã 

chưortg 
Ma ngành 

KT 
Mã 

CTMT, DA 
Má nguồn 

NSNN 
Ký hiệu 
ngoại tệ 

Mã 
NDKT 

Mã cáp 
NS 

Mã 
chương 

Mã ngành 
KT 

Mã 
CTMT, DA 

Nia nguôn 
NSNN 

Ký hiệu 
ngoại tệ 



III. Thông tin điêu chình vê sô tiên cam kẽt chi 

STT 
Mii 

NDKT 
Mã cấp 

NS 
Mã 

chimng 

Mả 
ngành 

KT 

Ma 
CTMT, 

DA 

Mà 
nguồn 
NSNN 

Ký hiệu 
ngoai tệ 

' 

Số tiền dã Ciini két chi 
Số tiền CKC đề Iigliị điều chình Số tiẻn CKC sau tlièti chỉnh 

STT 
Mii 

NDKT 
Mã cấp 

NS 
Mã 

chimng 

Mả 
ngành 

KT 

Ma 
CTMT, 

DA 

Mà 
nguồn 
NSNN 

Ký hiệu 
ngoai tệ 

' 

Số tiền dã Ciini két chi 
Tăng Giiim 

NịỊuyên lệ VỈN1) STT 
Mii 

NDKT 
Mã cấp 

NS 
Mã 

chimng 

Mả 
ngành 

KT 

Ma 
CTMT, 

DA 

Mà 
nguồn 
NSNN 

Ký hiệu 
ngoai tệ 

Nguyên tệ VND Nguyên tợ VNlỉ Nguyên to VM) 
NịỊuyên lệ VỈN1) 

1 

• 

Tổng cộng: 

Số tiền bằng chữ: 

ĐƠN VỊ Sử DỤNG NGÂN SÁCH 

Ngày. tháng năm 

Kế toán trường Thù trường đơn vị 

KHO BẠC NHÀ NƯÓ'C 

Ngày tháng năm 

Kê toán/ Kiểm soát Kế toán trưởng/ Phụ trách Giám đéc 



Ghi chú: Hướng dẫn ghì chép mẫu biểu Phiếu điều chỉnh sô liệu cam kết chi (Mẩu sô C2-13/NS) 

Mục đích 
Phiếu điều chỉnh số liệu cam kết chi là chứng từ kế toán do đơn vị sử dụng ngân sách lập để đề nghị KBNN nơi mở tài 

khoản điều chỉnh các khoản đã cam kết chi do không có nhu câu chi tiêp đôi với các khoản cam kêt chi, hoặc diêu chính sô 
tiền cam kết chi, hoặc thay đổi các thông tin về cam kết chi do thay đổi hợp đồng hoặc điêu chỉnh hợp đông với nhà cung 
cấp. Ngoài ra, Phiêu điêu chỉnh sô liệu cam kết chi còn được lập trong trường họp xử lý cuôi năm khi hủy hoặc chuyên cam 
kết chi sang năm sau và điều chỉnh phục hồi số cam kết chi bị áp nhầm. 

Phương pháp và trách nhiệm ghi chép 

* Đơỉề với đơn vị lập chứng từ: 
- Phiếu điều chỉnh số liệu cam kết chi phải được đánh số liên tục trong kỳ kế toán, số, ngày, tháng, năm lập. 

- Ghi đầy đủ năm ngân sách thực hiện cam kết chi. 

- Đánh dấu "x" vào ô tương ứng: Kinh phí thường xuyên hoặc kinh phí đầu tư; bằng tiền VND hoặc bằng ngoại tệ. 

- Ghi rõ các ihông tin: Tên đơn vị đề nghị cam kết chi (ĐVSDNS), tên dự án đầu tư (nếu có), mã ĐVQHNS/mã dự án 
đầu tư; tên nhà cung cấp, tài khoản, ngân hàng của nhà cung cấp, số cam kết chi hợp đồng khung, hợp đồng thực hiện, sô 
hợp đồng giấy và ngày ký hợp đồng hoặc ngày hợp đồng có hiệu lực. 

- Trường hợp điều chỉnh thông tin chung về cam kết chi: Chỉ ghi thông tin đã hạch toán và thông tin đề nghị điều chỉnh 
đối với những thông tin cần điều chỉnh, bao gồm: tên nhà cung cấp, mã số, tài khoản, mã ngân hàng, tên ngân hàng của nhà 
cung cấp, số hợp đồng giấy, ngày ký hợp đồng hoặc ngày hợp đồng có hiệu lực (Các thông tin không điều chỉnh de trông). 

- Trường hợp điều chỉnh thông tin chi tiết về cam kết chi: Ghi .đầy đủ thông tin đã hạch toán và thông tin đề nghị đicu 
chỉnh, bao gồm: mã nội dung kinh tế (TM), mã cấp NS, mã chương, mã ngành kinh tế (khoản), mã CTMT, DA (nếu có), mã 
nguồn NSNN và ký hiệu ngoại tệ (nếu có). Ghi đầy đủ số tiền theo nguyên tệ (nếu có), sổ tiền CỊuy ra VND (bao gôm cả 
trường hợp cam kết chi bằng VND, trường hợp cam kết chi bằng ngoại tệ nếu không được quy đối ra VND thì không phải 
ghi vào cột này) ghi chi tiết số tiền theo tiểu mục - mỗi tiểu mục chi ghi trên một dòng, ghi tống số tiền ghi bằng số và bằng 
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- Trường hợp điều chỉnh thông tin về số tiền cam kết chi: Ghi dầy đủ thông tin dã hạch toán, bao gồm: mã nội dung 
kinh tế (TM), mã cấp NS, mã chương, mã ngành kinh té (khoản), mã CTMT, DA (nêu có), mã nguôn NSNN và ký hiệu 
ngoại lệ (nếu có). Ghi số tiền đã thực hiện cam kêt chi theo nguycn tệ (nêu có) và sô tiên băng VND (trường hợp cam kêt chi 
băng ngoại tệ được quy đổi ra VND, số tiền quy đổi ra VND dược ghi vào cột VND). Ghi rõ sô tiên cam kct chi đê nghị diêu 
chỉnh tăng hoặc giảm và số tiền sau khi điêu chỉnh băng ngoại tệ hoặc VND vào các cột tương ứng. Ghi dây dù sô ticn băng 
số. Đối với sổ tiền bằng chữ, ghi số tiền đề nghị điều chỉnh. 

- Ký và đóng dấu đầy đủ vào nơi quy định. 

* Đổi với Kho bạc Nhà nước 
- Dối với cam kết chi do bộ phận phòng/bộ phận kế toán thực hiện, kế toán ký vào chức danh "Kố toán", lãnh đạo 

phòng/ bộ phận kế toán trưởng ký chức danh "Kế toán trưởng"; đối với cam kêt chi do phòng/bộ phận kiêm soát chi thực 
hiện, cán bộ kiểm soát chi ký chức danh "Kiểm soát", lãnh đạo phòng/bộ phận kiểm soát chi ký chức danh "Phụ trách" 
(riêng đổi với đơn vị Kho bạc Nhà nước huyện chỉ bổ trí 1 cán bộ kiểm soát chi, bỏ trông chức danh "Phụ trách"). 

- Điền đầy đủ các thông tin tại ô "KBNN ghi". 

Luân chuyển chứng từ 
Đơn vị sử dụng ngân sách lập 02 liên Phiếu điều chỉnh số liệu cam kết chi, các liên chứng lừ được xử lý như sau: 

- 01 liên Kho bạc Nhà nước làm căn cứ hạch toán và lưu: 

+ Nếu là cam kết chi thường xuyên (trừ cam kết chi từ nguồn dự toán thường xuyên chương trình mục licu) lưu lại bộ 
phận Ke toán; 

+ Nếu là cam kết chi đầu tư XDCB, cam kết chi từ nguồn dự toán thường xuyên chương trình mục tiêu lưu tại bộ phận 
Kiểm soát chi; 

- 01 liên lưu tại đơn vị. 
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