CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuin muyc s6 4400: Hop ddng thy- hién
cic thi tyc théa thudn truée ddi véi thong tin tai chinh
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 68/2015/TT-BTC
ngay 08 thang 5 ndm 2015 cua Bg Tai chinh)

I/ QUY PINH CHUNG

01.

02.

03.

04.

Chudn myc nay quy dinh va huéng din trach nhiém cia ké toan vién hanh nghé va
doanh nghiép dich vu ké toan, kiém toan vién hanh nghé va doanh nghiép kiém toan
(sau ddy goi la “nguwdi hanh nghé”) khi thuc hién hgp ddng thuc hién cac thu tuc
théa thuan trudc d6i véi thong tin tai chinh, hinh thirc va ndi dung ctia béo cao phat
hanh lién quan dén dich vu dé.

Trong Chudn muc ndy, thudt ngit “ngudi hanh nghé” dwoc hiéu la nhitng ngudi
thirc hién hop d(fng thiee hién cdc thu tuc thoa thudn truée doi véi théng tin tai
chinh, bao gém thanh vién Ban Gidm déc phu trach to‘hg thé hop d&ng dich vy, ké
todn vién hanh nghé, kiém todn vién hanh nghé va cdc thanh vién khdc trong nhém
thiee hi¢n hop dong thuc hién cdc thu tuc théa thudn triede doi voi thong tin tai
chinh va trong hdu hét cde truong hop, bao gom ca doanh nghiép dich vu ké todn,
doanh nghiép kiém todn (sau ddy goi la "doanh nghzep ké todn, kiém todn”). Khi
Chudn muec nay nhdn manh yéu cdu va trdch nhiém ctia thanh vién Ban Gidm doc
phu trdach tong thé hop dong dich vu hodc trdach nhiém cua doanh nghiép ké todn,
kiém todn, thi thudt ngit “thanh vién Ban Gidm déc phu trdch tong thé hop dong
dich vu” hodc thudt ngit “doanh nghiép ké todn, kiém todn” dugc sit dung thay cho
thudt ngit “nguoi hanh nghe Thudt ngit “thanh vién Ban Gidm déc phu trdch
tong thé hop dong dich vu” va “doanh nghiép ké todn, kiém todn” dwoc sit dung
tuong duong doi véi linh vure cong khi thich hop.

Chuan myc nay ap dung cho cac hop ddng dich vu ¢6 lién quan dén théng tin tai
chinh. Tuy nhién, Chuin myc nay cling ¢6 thé dua ra nhimg hudng din hiru ich cho
cac hgp dong dich vu ¢4 lién quan dén thong tin phi tai chinh, véi diéu kién nguol
hanh nghé hiéu biét diy du vé dbi tuong clia dich vy va c6 cac tiéu chi hop 1y dé
lam co s¢ cho cdc phat hién cla ngudi hanh nghé. Cac quy dinh v a huong dan trong
cac chudn muc kiém toan Viét Nam (VSA) ¢6 lién quan cling can thiét cho nguoi
hanh nghe khi thyc hién hgp dong thuc hién cac thi tuc thoa thuin trude dbi voi
théng tin tai chinh.

Hop dong thuc hién céc tha tuc thoa thuan trude cé thé yéu clu ngudi hanh nghé
thuc hién c4c thu tuc nhit dinh déi véi cac khoidn muc riéng 1€ ciia bdo cdo tai chinh
(vi du: khoan phai tra nguodi ban, khoan phai thu khach hang, nghi€p vu mua tir cac
bén lién quan, doanh thu va lgi nhuin mot by phan cia don vi), mot béo cdo tai
chinh riéng 1¢ (vi du: bang c4n dbi ké toan) hodc mét bd bao cdo tai chinh day du.

Nguoi hanh nghé phdi tudn thii nhitng quy dinh va hwong dén cia Chudn miec nay
va cde diéu khodn cia hop dong khi thuc hién hop dong thuwc hién cdc thii tuc théa
thudn truée déi véi thng tin tai chinh.

04.a Méi lién hé véi Chudn muc kiém sodt chdt luong sé 1 - Kiém sodt chdt lwong doanh

nghiép thuc hién kiém todn, sodt xét bdo cdo tai chinh, dich vu dam bdo va cdc dich



vu lién quan khdc (sau ddy goi tit la “Chudn muc kiém sodt chdt lugng s6 1):
Doanh nghiép ké todn, kiém todn chiu trdch nhiém déi véi hé thong chinh sdch va
thu tuc kzem sodt chdt hegng ctia doanh nghiép minh. Chudn muc kiém sodt chat
lweong s6 1 dp dung cho cdc doanh nghiép ké todn, kiém todn khi thuc hién hop dong
thiee hién cdc thi tuc théa thudn trude doi véi thong tin tai chinh theo Chudn myc
nay (xem quy dinh tai dogn 04 Chudn myre kiém sodt chdt lirong s6 1). Cde quy dinh
va hudng dan ciia Chudn muc nay lién quan téi viée kiém sodt chat lwong & cdp do
ting hop dong thuc hién cdc thii tuc théa thudn trieée déi véi thong tin tai chinh
dwoc thiét Igp diea trén co so la doanh nghiép ke toan, kiém todn phdi tudn thi
Chuan muee kiém sodt chdt legng s6 1, cdc yéu cau nghe nghiép khdc hodc cdc yéu
cdu cia phdp ludt va cdc quy dinh co lién quan ma 16 thiéu trong dicong véi Chudn
muec kiém sodt chdt leong 56 1.

04.b. Don vi su dung dich vy (khdch hang) va cdc don vi, cd nhdn co lién quan phai co

nhitng hiéu biét can thiét vé cdc quy dinh va hwdng dan ciia Chudn muec ndy dé phéi
hop céng viéc va xir Iy cdc moi quan hé lién quan dén qud trinh théa thudn va thyc
hién hop dong thuc hién cdc thu tuc thoa thudn trudc déi voi thong tin tai chinh.

I/ NQOI DUNG CHUAN MU'C
Muc tiéu ciia hgp ddng thire hién cac thi tuc thoé thuén trirgc d6i véi thong tin ti chinh

05.

06.

07.

Muc tiéu cia hgp dong thirc hién cac thi tyc thoa thuin trwréc ddi v6i thong tin
tai chinh 13 dé ngwoi hanh nghé thye hién cac tha tyc, vé ban chit 1a tha tuc
kiém toan ma nguwoi hanh nghé, don vj thué dich vu (hodc don vi dwgc kiém tra
néu don vj thué dich vu khdng phdi la don vi dugc kiém tra) va bat ky bén thir ba
¢6 trach nhiém lién quan nao d3 théa thuin va bao céo vé cac phat hién thyc té.

Nguoi hanh nghé chi cung cip “Bao céo vé cac phat hién thyc té” tir viéc thuc hién
cac thu tyc thoa thuan trudc ma khong dua ra bat ky sy dam bao nao. Do d6, nguoi
sit dung bao c4o vé cac phat hién thuc t& phai ty danh gia cac thii tuc va cac phat
hién do nguoi hanh nghé bao cio va ty dua ra két ludn dya trén bao cio vé céc phat
hién thye té cta nguoi hanh nghé.

Bao céo vé cac phat hién thyc té dugc gioi han s dung cho cac bén dé tham gia

thoa thuén vé cac thi tuc duqc thyc hién do cac bén khac khong biét vé Iy do cua
cac thi tuc d6 nén co6 thé hiéu sai két qua.

Nguyén tic chung cia hgp ddng thwc hién cac thi tuc thoi thuin trwdc dbi voi
thong tin tai chinh

08.

Nguwdi hanh nghé phai tuin thi Chuin muc dao diec nghe nghiép ké todn, kiém
todn. Cac nguyén tic dao dirc chi phdi trach nhi¢ém ngh€ nghi€p cua nguoi hanh
nghé khi thuc hién loai hop dong dich vu nay gom:

(a) Tinh chinh tryc;

(b) Tinh khach quan;

(c) Nang lyc chuyén mon va tinh than trong;
(d) Tinh bao mat;

(e) Tu cach nghé nghiép.

]



Tinh ddc 1&p khong phai 1a yéu cau bit budc ddi véi hop ddng thuc hién céc thi tuc
thoéa thuén truée ddi véi thong tin tai chinh. Tuy niién, cic diéu khoan hodc muc
tiéu cia mét hop dong thuc hién cac thi tuc théa thudu trudce dbi voi thong tin tai
chinh hogc cac chudn muc nghé nghiép c6 thé yéu céu nguoi hanh nghé phai tuin
thu tinh doc lap theo cdc quy dinh va hudéng din cia Chuin muc dao duc nghé
nghiép ké toan, klem toan. Néu nguoi hanh nghé khong dam bao tinh doc lap thi
phai trinh bay vé viéc nay trong bao cdo vé cac phat hién thyuc té.

Xic dinh cac didu khodn cia hop dong dich vu

09.

10.

11.

12.

Nguwoi hanh nghé phai dam bao véi don vi thué dich vu va cac bén khac nhin
bdo cdo vé cac phat hlc;n thye té ring cac bén déu d3 hiéu rd vé cac thii tuc thod
thudn truéc va cac didu kién ciia hop dong dich vu.

Céc van dé duoc thoa thuan gbém:

(1) Ban chét cia hop ddng dich vu, ké ca cac thu tuc duge thuc hién khong phai la
tha tuc kieém todn hay tha tuc soat xét va do d6 ngwoi hanh nghé s€ khong dua
ra bat ky su dam bao nao;

(2) Muc dich cua hop ddng dich vu;

(3) Xéc dinh thong tin tai chinh s& dugc ap dung cac thu tuc théa thuin trudce;
(4) NO6i dung, lich trinh va pham vi ctia cac thi tuc cu thé s& duoc thuc hién;
(5) Hinh thirc dy kién ciia bao cdo vé cac phat hién thyc té;

(6) Xac dinh pham vi d6i tugng duge cung ca‘ip bao cdo vé cac phéat hién thuc té:
Truong hop pham vi ndy trai véi quy dinh cta phdp ludt thi ngwoi hanh nghé
khong dugc chap nhan hop dong dich vu dé.

Trong mét sé trudng hop nguoi hanh nghé c6 thé khdng thao luin dugc cic thi tuc
thoa thuan trudc voi tat ca cac bén s€ nhan bao cdo (vi dy, trudong hop céac thu tuc
thda thuén trudc da dugce thong nhat gilta co quan quan ly Nha nudc, dai dién co
quan chuyén nganh va t6 chirc nghé nghiép). Truong hgp 46, ngudi hanh nghé can
thdo ludn céc tha tuc théa thuin trudc véi dai dién thich hop cda cac bén va thuc
hién bang hinh thirc giri thu, tai li¢u trao doi gitta cac bén hodc/va giri cho cac bén
hinh thic du kién ctia bao cdo vé cac phat hién thuc té sé dugce phat hanh.
Vi lgi ich ctia ca khich hang va nguwoi hanh nghé, ngudéi hanh nghé phai gii cho
khach hang hgp dong dich vu trong d6 ghi rd cic di€u khoan chinh, bao gdm xac
nhén vi¢c ngudi hanh nghé chap nhédn sy bo nhi€ém va tranh nhitng hiéu 1am vé muc
tiéu, pham vi dich vy, trach nhi€ém cua ngwoi hanh nghé va hinh thiac du kién cua
bao cdo vé cac phét hién thuc té s€ phat hanh.
Nhitng diéu khoan c6 thé s& dugc trinh bay trong hop déng gom:
(1) Danbh séach céc thi tuc da dugc thoa thuén trudce gitta cac bén va sé duge thuc hién;
(2) Doan khing dinh ring bao cdo vé cic phat hién thuc té sé& chi dugc giri cho céc
bén d3 cung tham gia théa thuan cac thu tuc théa thuan trude.
Ngoai ra, nguoi hanh nghé co thé xem xét dinh kém theo hop déng ban du thao bao
céo vé cac phat hién thuc té s& phat hanh. Mau hop ddng dich vu (hoic thu hen)
hudéng dén tai Phu luc 01 Chuén muc nay.



Lap ké hoach

13. Ngwdi hanh nghé phai 1ap ké hoach thuc hién cong vi¢c dé hop ddng djch vu
dugc thue hign mt cach hiéu qua.

Thi li¢u, ho so

14. Ngum hanh nghé phai thu thap, lru trir trong hd so cac tai li¢u, thong tin cin
thiét dé 1am co sé& cho bao cdo vé cac phat hi¢n thuc té va lam bing chirng cho

thiy hep ddng dich vu da dwrge thlrc hién phu h¢p véi quy dinh va hwéng din
ciia Chuan myc nay ciing nhwr cac diéu khoan ciia hgp dong.

Cac thu tuc va béng chirng

15. Ngwdi hanh nghé phai thuc hi€én cac tha tuc da théa thuan truédc va sir dung
cac bing chirng thu thip drge lam co s& cho bao cao vé cac phat hi¢n thye té.

16. Cac phuong phap thu thap bing chimg ap dung trong mot hop déng thuc hién cac
thu tuc thoa thuén trude d6i véi thong tin tai chinh c6 thé gom:
(1) Kiém tra;
(2) Quan sat;
(3) Xac nhéan tir bén ngoai;
(4) Tinh toan lai, so sanh va kiém tra tinh chinh xé4c ctia cac phép tinh;
(5) Thu tuc phan tich,
(6) Phéng vén.

Phu luc 02 Chuin muyc nay la mau “Béo céo vé cac phat hle;n thuc té trong do gom
danh muc céc tha tuc di duge st dung trong loai hgp dbng thuc hién cac thii tuc
thoa thuan truée (muyc 1, 2, 3, 4).

Bio cdo vé cac phat hién thye té
17. Béo cdo vé cac phat hi¢n thuc té cAn mo ta day du chi tiét muc dich va cac thu tuc

thoa thuén truéc ciia hgp déng @& ngudi doc bao cdo co thé hiéu dugc ndi dung va
pham vi cong viéc da thyc hién.

18. Bao cao vé cac phat hién thye té gdm cac yéu to sau:

(a) SO hi¢u va tidu d& bao cao (“Béo cdo vé cac phat hién thye t&”);

(b) Bén nhén béo cdo (thong thwrdng 1a Khach hang yéu ciu nguwoi hanh nghé
thyce hién cac thi tuc théa thuin truéc);

(¢) Xac dinh pham vi thong tin tai chinh hodc phi tai chinh c¢é ap dung cac
tha tuc thoa thuan trudc;

(d) Néu ré cac tha tuc da thuc hi¢n 1a cac thi tuc da thoa thuin véi bén nhan
bao cio;

(e) Néu rd cong viéc da thyre hién phit hep véi cac quy dinh va huéng din ciaa
Chuén muc nay va cic chudn mue khac c6 lién quan, néu cé;

() Khl khéng "dgc 1ap" véi dom vi thué dich vu (hogc don vi diepc kiém tra

néu do’n vi thué djch vu khéng phdi la don vi dwgc kiém tra) thi nguwoi hanh
nghé cin néu ro;

(g) Xac dinh muc dich cia cac thi tyc théa thuin truéc da thyce hi¢n;



Luwu
19.

20.

(h) Danh muyc cic thi tuc cu thé da thyc hién;

(i) MO ta cic phat hi¢n thyc té ciia nguwdi hanh nghé bao gém diy di chi tiét
cic sai sot va ciac ngoai I¢ da phat hién;

(j) Neéurd rﬁ‘ing cic thi tuc di dwge thue hién khong phai la cic thi tuc cia
mét cudc kiém toan hoic soat xét va do d6 nguwoi hanh nghé khong dwa ra
bat ky sw dam bao nao;

(k) Néu rd néu ngwoi hanh nghé thye hién thém céc thi tuc, thye hién kiém toin
ho#ic soat xét thi s& c6 thé phat hién va dwa vao bao cdo cic két qua khac;

) Neéu ré bdo cido vé ciac phat hién thye té sé chi dwgc giri cho cic bén da
ciing tham gia thoa thuin vé cic thi tuc dwgc thye hién;

m) Neéu rdo (néu cin) bio cio vé cic phat hién thuc té chi lién quan dén cac
yéu t0, tai khoan, khoan muc hojc thong tin tai chinh hodc phi tai chinh
xdc dinh ma khong lién quan dén toan bd bao cdo tai chinh cia don vi;

n) Ngay lap bao cdo vé cac phat hién thyec té;
0) Tén va dia chi ciia doanh nghiép ké toan, kiém toan;
p) Chir ky, ho va tén ciia nguwdi hanh nghé va déng diu:

Bdo cdo vé cdc phdt hién thuc té phdi c6 chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc
kzém todn vién hanh nghé la ngwoi dai dién theo phdp ludt hodc ngwoi dwoc iy
quyen bdng vin ban cia nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép ké todn,
kiém todn. Ngudi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dugc ity quyén bdng vdn ban
cua nguoi dai dién theo Pphdp ludt dieoe ky bdo cdo vé cdc phat hién thuc 1é phdi la
thanh vién Ban Gidm doc phu trdch tong thé hop dong thuc hién cdc thi tuc théa
thudn truéc doi véi théng tin tai chinh. Dwéi chit ky phdi ghi ré ho va tén, s6 Gidy
phép hanh nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh cua phdp ludt. Trén chit ky cua
thanh vién Ban Gidm doc phu trdch téng thé hop dong dich vu phai dong ddu cua
doanh nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi nhanh doanh nghiép ké todn, kiém todn)
phadt hanh bdo cdo;

Truwong hop hop dong dich vu do cd nhdn ngueoi hanh nghé ké todn c6 dang ky kinh
doanh dich vu ké todn thuc hién thi bdo cdo vé cdc phdt hién thuee té c6 mot chit ky
ciia ké todn vién hanh nghé, dwdi chit ky phadi ghi ré ho va tén, sé Gidy phép hanh
nghé ké todn theo quy dinh ciia phdp lugt. Trén chit ky cua ké toan vién hanh nghé
phdi déng ddu cia co sé kinh doanh (néu co).

Phy luc s6 02 Chuin muc nay 12 miu “Béo céo vé cic phat hién thuc té” da dugc
phat hanh lién quan dén hop dbng thuc hién cac tha tuc théa thudn trudce déi véi
thong tin tai chinh.

y trong linh vuc cong

Béo cdo cia mét hop dong trong linh vire cong c6 thé khong chi giéi han téi cac bén
da tham gia théa thuin vé cic thu tyc dugc thye hién, ma con dugc cung cap cho
cac ca nhan va don vi khac (vi du, mdt cudc diéu tra cua Qudc hdi vé mot don vi
cong hoidc mdt co quan cua Chinh phu).

Nguoi hanh nghé phai luu y ring c6 rat nhiéu quy dinh khac nhau trong linh vuc
cdng va cin phan biét giita nhitng hop ddng thuc su 1a “cac thu tuc thoa thudn



truée” voi nhimg hgp ddng duge ky vong phai 1a hep dbng kiém toan thong tin tai
chinh nhu ki€m toan bao céo hoat djng.



Phu luc 01
(Huéng din doan 09 Chuin myc nay)

MAU HQP PONG DICH VU
THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC
Hop dbng nay khong nhén} dua ra mot hop ddng chuin. Hop dbng nay cin duoc thay dbi
cho phil hop véi cac yéu ciu va hoan canh cu thé.
* %%k
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

o0o
Sé: ...HPDV
..., ngay ... thang ... nam ...
HQP PONG DICH VU ,
THUC HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC
(Viv: ... CUA ... e .nr)

e Cin cir B luat dan sy s 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Can ctr Luit thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Cin ctr Ludt kiém toan dgc 14p sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

¢ Cén cir Nghi dinh sb 17/2012/ND - CP ngay 13/3/2012 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cta Luét ki€m todn doc lap;

e Can cir Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan sb 4400 - Hop dc“mg thuc hién cac
thu tuc thoa thudn trudc doi véi thong tin tai chinh;

Hop ddng nay duoc lap bdi va gitra cac bén:
BEN A I criiiieeiieceinreeeessiriteresee s ssessssssssssssssesssessnsssssaessasessssssssinsssssaesasares SR 1S

Ngudi dai dién

(Theo Gidy 1y GUYEN SO ... ..........ccc e ves o NGAY ... ... ...)(néu la Phé Gidm déc)
Pia chi

Email U sTel oo cFax: oo

~ A 4
Ma s6 thué
Tai khoan so

Tai Ngén hang



BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ
Ngudi dai dién
(Theo Gzay 4y quyén sé . et MGAY .. ... )(néu ld PhO Gidm doc)
Dja chi
Email e cTel oo Faxs
Mai s thué
Tai khoén sb
Tai Ngan hang
PIEU 1: NQI DUNG HQP PONG
Bén B s€& thuc hién céc thu tuc sau va s€ bao cdo cho Bén A vé cac phat hién thuc té
tir cong viéc cua Bén B:
[M6 ta I’lQl dung, lich trinh va pham vi cua céac thd tuc dugc thuc hién bao gom cac

tham chiéu cy thé dén cac tai ligu, sO ké toan s& dugc xem xét, nhitng ngudi can tiép
xuc va nhimg bén s€ dugc yéu cau xac nhén].

PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trach nhiém cua Bén A:

Cung cap cac thong tin, tai lidu cén thiét va quyén tiép cin vdi cac ca nhan. 13p thé
can tiép xiic, xac nhgn c6 lién quan dén viéc thuc hién cac thu tuc thoa thuin truée.
Chiu trach nhiém vé tinh day du va phu hgp cua céc thu tuc thoa thuan trude.

Tao diéu kién thudn tién cho cac nhan vién ciia Bén B trong qua trinh lam viéc.

Thanh toan day du phi dich vu va céc phi khic (néu c6) cho Bén B theo quy dinh
tai Di€u 4 cua Hop dong nay.

Trdch nhiém cua Bén B:

Bén B sé& thuc hién cac tha tyc da néu tai Piéu 1 Hop ddng nay va s& bao céo cho
Bén A vé cac phat hién thyc té tur cong vigc ciia bén B.

Cong viéc cua Bén B dugc thyc hién phu hgp véi quy dinh cia Chuin myc Viét
Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hogp df)ng thyc hién cac thu tuc théa thuan
trude di v6i thong tin tai chinh va Bén B sé néu rd diéu nay trong bao cao vé cac
phat hién thuc té cua Bén B.

Céc thd tuc ma Bén B s& thuc hién chi nham giap d& Bén A trong vigc [n€u muc
dich]. B4o céo vé cac phat hién thyrc t& ciia Bén B chi cung cép thong tin cho Bén A
ma khong duge sir dung cho bat ky muc dich nao khac.

Cac thu tuc ma Bén B s€ thyuc hién khong hinh thanh mgt cuc kiém toan hoac soat
xét bao cao tai chinh theo chuin myc kiém toan Viét Nam hoic chuin myc Viét
Nam vé hop ddng dich vu soat xét va do d6 sé khong dua ra bat ky sy dam bao nao
trong bao cao vé cac phat hién thuc té ctia Bén B.



PIEU 3: BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THU'C TE
Sau khi hoan thanh thuc hién céc thu tuc thoa thuarn trudc, Bén B s€ cung clp cho
Bén A ........... bd bao cao yé géc pl}ét hién thuc t€ bang tiéng Viét, ............. bd bao
cdo ve cac phat hién thuc té bang tiéng (Anh).
Béo cao vé cac phat hién thyc té s€ dugc 13p bing vén ban, gom cac ndi dung theo quy
dinh ctia Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hién cac
thu tuc thoa thuan trirde doi vai thong tin tai chinh, phap luat va cac quy dinh cd lién
quan.

PIEU 4: PHI DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN

Phi dich vu
Téng phi dich vu cho cic dich vu néu tai Pidu 1 1a: e, VND (bang chit:
............ ).
Phi dich vu dé bao gém’ (hodc chuwa bao gém) chi phi di lai, an & va phu phi khac va
chua bao gdm 10% thué GTGT.

Pitu khoan thanh toan (theo théa thuin):
Phi dich vu s& dugc thanh todn bang chuyén khoan truc tiép vao tai khoan ciia Bén B.
Bén B s& phat hanh héa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh viéc cung cép dich
vu, phu hgp véi quy dinh cta phap luat vé thué hién hanh.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN
Hai bén cam két thyc hién tht ca cac di’éu khoan da ghi trong hop ddng. Trong qué
trinh thyuc hi¢n, néu phat sinh viréng méc, hai bén phai kip thoi théng bao cho nhau
dé cung tim phuong an gii quyét. Moi thay doi phai dugc thong bao truc tiép cho
moi bén bang van ban (hodc qua email) theo dia chi trén day.
Thoi giﬂan hoan thanh dich vy thuc hién céac thu tuc ghéq thuan trude du kién la ........
ngay ké tir ngay hop dong c6 hiéu luc (hoic ngay bat dau thuc hién dich vu).
Moi tranh chép hpac khiéu kién phat sinh trong qué trinh thuc hién hgp déng s€
dugc giai quyct bang thuong lugng hodc theo B Iuat dan su nugc Cong hoa xa hor
cht nghia Viét Nam va tai toa an kinh t€ do hai bén lua chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOT HAN HQP PONG
Hop déng nay dugc 1ap thanh ........... ban (...coocvvinns ban tiéng Vigtva ... ban
tiéng (Anh), moi bén gi ........... ban tiéng Vi€t va ........... _ban tiéng (Anh)), c6 gia
tri nhu nhau va c¢6 hiéu luc ké tir ngay c¢6 du chir ky, con dédu cua ca hai bén.
Hop dong ndy tu dong dugc thanh ly sau khi Bén A va Bén B da hoan thanh trach
nhiém ciia moi bén.

Dai dién Bén A Dai dién Bén B
CONGTY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam déc Giam déc

(Chit ky, ho va tén, déng ddu) (Chit ky, ho va tén, dong ddu)



MAU THU HEN THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Thu hen nay khoéng nham dua ra mét thu hq:n chudn. Thu hen nay cin dugc thay déi cho
phit hop véi cac yéu ciu va hoan canh cu thé.

Céng ty kiém toan XYZ
Dja chi, dién thoai, fax...
S4: ... /20x5

THU HEN
THUY'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Kinh giri: [Ban Giam dbc hoac dai dién phut hgp khéac cuia khéach hang sir dung dich vu]

Thu nay dé khing dinh v6i Quy Cong ty 1a ching t6i da hiéu 15 cac diéu khoan va myc
ti€u cta djch vy thye hién cac thu tyc thoéa thuén trudc, ndi dung va gidi han cia dich vu
ma ching tdi s& cung cap. Cong viéc cua chung t6i dugc thye hién phi hgp véi quy dinh
ctia Chuén myc Viét Nam v€ dich vy lién quan s6 4400 - Hop dong thyc hi€n cac tha tuc
thoa thuén truge d6i voi thong tin tai chinh va chung t6i s€ néu rd diéu nay trong bdo cdo
vé cac phat hién thyc té ciia ching toi.

Chung t6i gong y thyc hién cac tha tuc sau va s& bao cao cho Quy Cong ty vé cac phat
hién thyc té tir cong viéc cua chung t6i:
[MO ta ndi dung, lich trinh va pham vi cia cac thu tuc dugce thyc hién bao gom cac tham

chiéu cu thé dén cac tai ligu, sb ké toan s& dugc xem xét, nhimg ngudi can ti€p xuc va
nhimg bén s& dugc yéu cu xac nhan).

Cac thu tyc ma chung ti s& thyre hién chi nham hd trg Quy Coéng ty trong vi¢c [néu muc
dich]. Béo céo veé cac phat hi¢n thuc te ctia chaing t6i chi cung cap thong tin cho Quy
Cong ty ma khéng dugc sir dung cho bét ky muc dich nao khac.

Cac thu tuc ma ching t6i s€ thyrc hi¢n khong hinh thanh mét cudce kiém toan hoic soat xet
bao cdo tai chinh theo chuin muyc kiém toan Vi¢t Nam hodc chuan myc Viét Nam ve hop
déng dich vu soat xét va do do s€ khong dua ra bat ky sy dam bao ndo trong béo cdo vé céc
phat hién thuc té cta chung t6i.

Chung t6i tin tudéng vao sy hgp tac cla ddi ngii nhin vién cua Quy Cong ty trong viéc
cung cip cho ching ti cac thong tin va tai liéu can thiét c6 lién quan dén dich vu cua
chung t6i.

Phi dich vu cia chﬁng toi dugc tinh trén co s& thoi gian cén thiét cta cac nhan vién thuc
hi¢n dich vu cOng vai céc phu phi phat sinh. Phi dich vu cua chiing t6i s& dugc phat hanh
héa don theo tién d¢ cong viée va phu hop v6i quy dinh cia phap luét thué hién hanh.
Mur¢ phi theo gi¢ cia moéi nhén vién la khac nhau tuy theo mirc d§ trach nhiém, kinh
ngh’ém va k¥ nang can thiét. (*)

Néu déng y véi cac didu khoan cua thu hen, dé nghi Quy Cong ty ky vao thu nay va guri
Iai cho chiing to6i.

Kinh ther

[(Ha No6i), ngay...thang...nam...]
Céng ty kiém toan XYZ
Giam doc
(Chit ky, ho va tén, dong ddu)
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Chuing t6i d4 doc va nhét tri voi cac diéu khoan néu trén.

[(Ha Néi), ngay...thang...ndm...]

Dai dién Cong ty ABC
Giam déc

(Chit ky, ho va tén, dong ddu)

Ghi chil: (*) C6 thé néu rd mikc phi, phwong thitc thanh todn.
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Phu luc 02
(Huéng din doan 18 Chudn myc nay)

MAU BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THU'C TE LIEN QUAN TOI KHOAN NG
PHAI TRA NGUOI BAN

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, di¢n thoai, fax...
So: ... /20x5

BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE
Kinh giri: [Nhimg ngudi lién quan (cc bén ky két hgp ddng véi doanh nghiép kiém toan)]

Ching t6i da thyc hién céac thu tuc thoa thuan trudc voi Quy Cong ty va dugce ghi dudi
day lién quan téi khoan phai tra nguoi ban clia cong ty ABC tai ngdy... thang... ndm
dugc trinh bay trong tai liéu kém theo (khéng dwa ra trong vi du nay). Cong viéc cia
chung t6i dugc thyc hién phu hgp vai Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400
- Hop déng thuc hién céc thi tuc thoa thuan trudc dbi véi thong tin tai chinh. Cac thu tuc
dugc thuc hién chi nham hé trg Quy Céng ty trong viéc danh gia tinh phii hop cla cac
khoan phai tra ngudi ban va dugc tém tit nhu sau:

1. Ching toi da thu thap va kiém tra c4c phat sinh ctia bang téng hop cac khoan ng
phai tra nguoi ban do Quy Cong ty 1ap tai ngay... thang...ndm...va so sanh s6 du
cia tai khoan vai sb dur trén S6 Cai cac tai khoan c6 lién quan;

2. Ching tdi dé so sanh danh sach cac nha cung cip chinh dinh kém (khong dua ra
trong vi du nay) voi sd du khoan phai tra tai ngay...thang...nam... cua doi tugng do
va véi s tién trén bang tdng hop cac khoan ng phai tra ngudi bén;

3. Chung t6i da thu thép thong bao n¢ cva nha cung cép hoac yéu cau nha cung cép
xac nhén so n¢ phai tra tai ngay... thang... nam...;

4. Chung t0i da so sanh cac thong bao ng hodc xac nhén s6 ng phai tra cia nha cung
cap voi cac s6 du & muc 2 néu trén. Cac truong hop 6 chénh 1€ch, ching toi da yéu
cdu Céng ty ABC cung cdp bang dbi chiéu. Tir cac bang dbi chiéu thu thap duoc,
chung t6i da xac dinh va liét ké danh sach cac hoa don, théng bao giam n¢ chua
hach toan, cac to séc chua dugc thanh toan cia cac khoan ng c6 gia tri 16n hon
XXX1 VND. Chiing t6i da x4c dinh va kiém tra cac hoa don, thong bao giam ng da
nhéan dugc sau dé va cac to séc da thanh todn sau do va ching t6i da dua vao bang
dbi chibu (*).

Chung t6i bao cao vé cac phat hién thuc té nhu sau: (**)

(a) Theo thi tuc ghi trong muc 1, chiing t6i da phat hi¢n thém 1 khoan no phai tra nguaoi
ban voi s6 no 14 XXX2 VND chua dugc ghi chép va da bd sung vao danh sich cac
khoan ng phai tra ngudi ban;

(b) Theo thi tuc ghi trong muc 2, ching tdi nhan thiy tén va s6 du ng phai tra ghi trong
danh sach 1a khép véi s6 ké toan;
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(c) Theo thi tuc ghi trong muc 3, ching t6i nhéan thiy ¢6 ddy di thong béo ng cia tat ca
nha cung cip d¢;

(d) Theo tha tuc ghi trong muc 4, ching t6i nhin thdy s6 du no phai tra nha cung cép
trong danh sach khdp véi xdc nhén cua nha cung cAp hoic v6i nhirng sé du ¢6
chénh Iéch, chung t6i nhén thdy, Cong ty ABC da chuln bi cac bang déi chiéu va
giéy bdo gidm ng, hod don chua hach toan va céc to séc chura thanh todn cé gid tri
16n hon XXX1 VND da dugc liét ké trong bang ddi chiéu, ngoai trir céc trudng hop
sau: [Chi tiét cAc ngoai trir].

Vi céc thu tuc néu trén khong hinh thanh mot cudc kiém toan hoic soat xét bao cdo tai

chinh theo chudn muyc kiém toan Viét Nam hodc chudn myc Viét Nam vé hop dong dich

vu sodt xét, do d6 chung tdi khdong dua ra sy dam bao vé khoan ng phai trad ngudi ban tai
ngay... thang... ndm...

Néu chung t6i thie hién céc thu tuc bd sung hodc thuc hién mot cudc kiém toan hoic soat

xét bao cdo tai chinh theo chuin muyc kiém toan Viét Nam hodc chuin muc Viét Nam vé

hop dc‘Sng dich vu soat xét [hoac chuén myc, thong 1€ cua quéc gia phu hogp] thi ching toi
c6 thé phat hién dugc cac vin dé khac dé bao cdo cho Cong ty.

Béo céo cua chung toi chi sir dung cho muc dich dugc trinh bay & doan diu cia bao céo

nay va khong dugc st dung cho bét cir muc dich nio khac hoic khong dugc phat hanh

cho bét cir bén nao khic. Béo céo nay chi lién quan dén nhirng tai khoan va khoan muc
néu trén, ma khong li€n quan téi toan bd bao cao tai chinh cua Cong ty ABC.

[(Ha Noi), ngdy ... thang ... ndm...]
Cong ty kiém toin XYZ

Tdng Giam dbc
(Chit kyp, ho va tén, déng ddu)
Sb Gidy CN DKHN kiém toan (***):...

Ghi chu.
(*): Cdc muc 1, 2, 3, 4... néi trén dwoc mé td theo thuc té kiém todn vién dé thiee hién.
(**): Ghi theo két qud thuec té da phdt hién ciia dich vu.

(***): Puoc sira déi cho phi hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién djch vu nay./.

* ok Kk K %
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CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuén muc s 4410: Dich vu tong hgp thong tin tai chinh
(Ban hanh kéem theo Thong tw so 68/2015/TT-BTC
ngay 08 thdang 5 ndm 2015 cua Bé Tai chinh)

I/ QUY PINH CHUNG

Pham vi 4ap dung

01.Chuén muc nay quy dinh va hudng din trach nhiém cua ké toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan va kiém toan vién hanh nghé, doanh nghiép kiém toan
(sau ddy goi la “ngwoi hanh nghé”) khi thuc hién dich vu hd trg Ban Gidm dbc don
vi trong viéc 18p va trinh bay thong tin tai chinh qua khir ma khéng nhim dua ra bét
ky su dam bao nao vé thong tin d6 va lap bao cao vé viéc thyc hién dich vu tdng hop
thong tin tai chinh (sau ddy goi la “dich vu tong hop”) tuan theo Chuédn muc nay
(xem huéng din tai doan Al - A2 Chuin muc nay).

02.Chuin muc nay ap dung cho dich vu téng hop thong tin tai chinh qua khir. Trong
trudng hop cén thiét, Chudn myc nay ciing cé thé ap dung cho dich vu téng hop thong
tin khong phai 1a thong tin tai chinh qua kha va dich vu téng hop thong tin phi tai
chinh. “Théng tin tai chinh qua khi” sau diy duogc hiéu 1a “Théng tin tii chinh” (xem
hudng din tai doan A3 - A4 Chuin muc nay).

03.Khi Ban Giam déc don vi sir dung dich vu yéu cau nguoi hanh nghé hd tro viéc lap va
trinh bay théng tin tai chinh, nguoi hanh nghé c6 thé cén cén nhéc xem li€u dich vu
d6 c6 phai tuan theo Chuén myc ndy hay khong. Nhimg yéu tb cho thiy dich vu cén
phai ap dung theo Chuén muc nay, ké ca 1ap bdo cdo theo Chuén muc nay bao gom:

(1) Théng tin tai chinh ¢6 phai tudn thu theo phap ludt va cédc quy dinh c6 lién quan
va c6 phai cong khai hay khong;

(2) Cac d6i tuong khac ngoai dbi tuong du kién sir dung thong tin tai chinh tbng
hop, ¢6 xu hudng gin tén ngudi hanh nghé véi thong tin tai chinh d6 va c6 rii ro
do hiéu nhdm vé& mirc d tham gia ciia ngudi hanh nghé dbi véi thong tin d6 hay
khong, vi du:

(i) Néu théng tin dugc sir dung cho muc dich cia cac bén khac ngoa1 Ban Gidm
dbc hodic Ban quan tri, hodc cac bén c6 thé dugc cung cdp hodc thu thép
thong tin ma khong phai la dbi tuong du kién sir dung théng tin;

(i) Néu tén cua ngudi hanh nghé duoc trinh bay cing véi thong tin tai chinh
(xem hudng dan tai doan AS Chuan myc nay).

Moi lién hé voi Chuan muc kiém sodt chat luong so 1

04. Doanh nghi¢p dich vu ké toan, doanh nghi¢p kiém toan (sau ddy goi la “doanh nghiép
ké todn, kiém todn”) chiu trach nhiém dbi véi hé thong chinh sach va thu tuc kiém soat
chat luong cia doanh nghiép minh. Chuin muc kiém soat chét luong s 1 - Kiém soat
chét hrong doanh nghiép thuc hién kiém ton, soat xét bao cdo tai chinh, dich vu dam
bao va cac dich vu li€n quan khéc (sau day goi tit 1a “Chuén muc kiém soat chét
luong s6 1) ap dung cho cac doanh nghi¢p ké toan, kiém toan khi thuc hién cac dich
vu téng hop thong tin tai chinh theo Chuin muc ndy (xem quy dinh tai doan 04 Chuén

1



muc kiém soat chét lugng sé 1). Céac quy dinh va hudéng dan coa Chuan muc nay lién
quan t&i viéc kiém soat chat luong & cap d6 timg hop dong dich vu tong hgp thong tin
tai chinh dugc thiét 1ap dua trén co 50 la doanh nghigp ké toan, kiém toan phai tuan thu
Chuén muc kiém soét chat lrong sé 1, cac yéu céu nghe nghiép khéc hodc cac yéu cau
cta phap luét va cac quy dinh ¢6 lién quan ma t6i thiéu tuong duong Chuin muc kiém
soat chét lwong sé 1 (xem huéng dan tai doan A6 - A11 Chuan muc nay).

Dich vu tong hop théng tin tai chinh

05.Ban Giam dbc don vi sur dung dich vu ¢6 thé yéu ciu ngudi hanh nghé hd trg viéc lap
va trinh bay thong tin tai chinh ctia don vi. Gia tri cua viéc thuc hién hop déng dich
vu téng hop theo Chuan muc nay mang lai cho ngudi str dung thong tin tai chinh la
két qua cua viéc ap dung cac ky nang chuyén mon vé ké toan va 1ap bdo cao tai chinh
ctia ngudi hanh nghé, tuan thu cac chuén muyc nghé nghiép, bao gom ca chuan muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan va thong tin cu thé vé ban chét va
pham vi tham gia cia ngudi hanh nghé ddi voi théng tin tai chinh dugc tdng hop
(xem huéng dén tai doan A12 - A15 Chuén muc nay).

06. Dich vu téng hop khong phai 1a dich vu dam bao nén khong yéu ciu ngudi hanh nghe
kiém tra tinh chinh xéac hodc day du clia théng tin do Ban Giam dbc don vi cung cap aé
thuc hién téng hop théng tin va khong yéu cdu thu thap bing chitng lam o s dé duara
y kién kiém toan hoac dua ra két luan soat xét vé thong tin tai chinh sau téng hop.

07.Ban Giam dbc don vi chiu trach nhiém vé thong tin tai chinh, co s& 13p va trinh bay
thong tin tai chinh. Trach nhiém nay bao gdm ca viéc ap dung cac xét doan can thiét
cho vi¢c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao gé)m vi¢c lya chon va 4p dung cac
chinh sach ké toan phi hop va xdy dung cac udc tinh ké toan hegp ly khi cin thiét
(xem huéng dén tai doan A12 - A13 Chuan muc nay).

08.Chuén myc nay khong quy dinh vé trach nhiém cua Ban Giam déc hoac Ban quan tri
don vi va khong ¢6 hi€u lyc cao hon phap luat va cac quy dinh c6 lién quan dén trach
nhiém cua ho. Dich vu téng hop theo quy dinh va huéng din cua Chuén muc nay
dugc thuc hién trén co sé Ban Giam ddc hoac Ban quan tri don vi (trong pham vi phu
hop) da hiéu va déng ¥ véi trach nhiém ciia minh 1am co s& dé ngudi hanh nghé thuc
hién dich vu téng hop (xem huéng dén tai doan A12 - A13 Chuin muyc nay).

09.Thong tin tai chinh 1a déi tugng cia dich vu téng hop c6 thé dugc yéu cau tdng hop
cho nhiéu muc dich khac nhau, bao gdm:

(a) Tuén thi cac yéu ciu vé 14p va trinh bay bo cdo tai chinh dinh ky, bét budc theo
phap luat va cac quy dinh c6 li€n quan; hoac

(b) Cho cac muc dich khong lién quan dén lap va trinh bay bao cdo tai chinh bat bugc
theo phap luat va cac quy dinh cé lién quan, vi du:

(1) Cho Ban Giam décﬁ hodc Ban quan tr@ don vi, dugc 1ap trén co s& phu hop
véi muc dich cu thé cia Ban Giam doc hodac Ban quan tri (vi du, 1ap thong
tin tai chinh cho muc dich st dung ndi bg);

(2) Lap bao cao tai chinh dinh ky cho bén thir ba theo hop déng hodc thoa thudn
khac (vi dy, bdo cao tai chinh cung cdp cho tb chirc tii trg theo yéu cau cia
nha tai trg);

(3) Pé thuc hién cac giao dich, nhu giao dich lién quan td1 vi¢e thay d6i quyén s&
hiru doanh nghiép hodc thay d6i co cau tai chinh (vi dy, sdp nhap hodc mua ban).
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10. Cac khudn khé vé 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh khéc nhau co6 thé dugc sir dung
cho vi€c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, tir co s& k* toan cho doanh nghiép nho
va vira t6i chuan myec 18p va trinh bay béo céo tai chinh thec quy dinh. Khuon kho vé
14p va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc Ban Giam d6c don vi 4p dung trong viéc lép
va trinh bay thong tin tai chinh s& phy thugc vao dac diém cia don vi va ddi tugng du
kién st dung thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A16 - A18 Chuan muc
nay).

Co s¢ ap dung

11.Chuin muc nay bao gdm muc tiéu ciia ngudi hanh nghé trong viée tudn thu chuén
muyc, trong d6 dua ra co s¢ cla cac quy dinh va hudng dan ctia Chuan muyc nay dé
gilp nguoi hanh nghé hié€u rd nhitng c¢dng viéc can thuc hién trong dich vu tong hogp.

12.Ch\uén muc nay bao gdbm phan "Quy dinh chung", phén "Noi dung chuin muc" va
phan "Hudng déan ép dung" phu hop vdi hoan canh cu thé dé gidp nguoi doc hiéu
dung vé€ Chuan muc nay.

13. Cac yéu ciu cua phin "Noi dung chuin muc" bit budc phai dugc ap dung nhim dam
bao cho nguoi hanh nghé dap ang duwgc muc ti€u dé ra.

14. Phdn "Hudng dn 4p dung" giai thich rd hon vé cac quy dinh va huéng din dé thuc
hién cac quy dinh do. Huéng dan dua ra cach thirc ap dung cac quy dinh mot cach
phu hgp. Hudng dan ap dung ciing co thé cung cAp thong tin can thiét gitip cho viée
hiéu cac quy dinh ctia chuén muc dé hd trg viéc 4p dung va tuan thd cac quy dinh clia
Chuén muc nay.

15. Nguoi hanh nghé phdi tudn thi cde quy dinh va huong ddn ciia Chudn myec nay trong
viéc thoa thudn va thyc hién hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Don vj sir dung dich vu (khdch hang) va cdc don vi, cd nhdn cé lién quan phai co
nhitng hiéu biét can thiét vé cdc quy dinh va hudng dan ciia Chudn miec nay dé phoi

hop céng viée va xir Iy cdc mdi quan hé lién quan dén qua trinh théa thudn va thiee
hién hop dong dich vu téng hop théng tin tai chinh.

I/ NOI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu

16. Myc ti€u cta ngudi hanh nghé khi thuc hién dich vu tdng hop tuan thu theo Chuin
muc nay bao gom:

(a) Ap dung chuyén mdn vé ké toan, ldp va trinh bay bao céo tai chinh dé hd tro Ban
Giam dbc don vi trong viéc 1dp va trinh bay théng tin tai chinh theo khuén kh vé
lap va trinh bay bédo cdo tai chinh duge 4p dung. dua trén thong tin do Ban Giam
dbc don vi cung cp;

(b) Lap béo cdo dich vu téng hop theo quy dinh ciia Chuén muc nay.
Giai thich thuat ngir
17. Trong Chuin muc nay, céc thuat ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

(a) Khuon khé vé Idp va trinh bay bdo cdo tai chinh dwoc dp dung: La khudn khd vé
lap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc Ban Giam doc va Ban quan tri don vi
(trong pham vi phu hgp) ap dung trong qua trinh 1dp va trinh bay thong tin tai
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chinh, c6 thé chép nhan dugc phﬁ‘hqp v6i dic diém cia don vi va muc dich cia
thong tin tai chinh hodc do yéu cau cia phap luat va cac quy dinh co6 lién quan
(xem hudng dan tai doan A30 - A32 Chuan muyc nay);

(b) Dich vu tong hop thong tin tai chinh: La viéc nguoi hanh nghe ap dung ky nang

(c)

(d)

(e)

chuyén mon vé ké toan, 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dé hé trg Ban Giam
déc don vi trong vi¢c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh cia don vi theo khudn
kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh dugc ap dung va lap bao céo dich vu
tdng hop theo quy dinh cua Chuin muc nay. Trong Chuén muc _nay, cac thuét
ngir “dich vu tong hop”, “tdng hop”, “dang tong hop” va “da téng hop” duoc
hiéu 1a dich vu tdng hop thong tin tai chinh;

Thanh vién Ban Gidm doc phu trdch tong thé hop dong dich vu: La ngudi dai
dién theo phap luat hodc nguoi duge uy quyen thay mat Ban Giam déc doanh
nghiép ké toan, klcm toan chiju trach nhiém vé viéc thuc hién hop dong dich vu,
ky bao cao dich vu téng hop cta nguorl hanh nghe (sau day goi la “Bao cao dich
vu téng hop” hodc “Bao céo ctia nguoi hanh ngh"’) va chiu trach nhiém tdng thé
ddi véi bao cao da phat hanh, /a nguoi co Gidy phép hanh nghé ké todn hodc
Glay chimg nhdn dang ky hanh nghé kiém todn theo quy dinh ciia phdp ludt vé
ké todan, kiém todn;

Nhom thiec hién hop déng dich vu: Bao gém thanh vién Ban Giam ddc phu trach
t6ng thé hop ddng dich vu, ngurdi hanh nghé va cdc cdn bg, nhdn vién thiee hién
hop dong dich vu va bat ky ca nhan nao dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan
hoic cong ty mang ludi sir dung dé thuc hién cac thi tuc cho hop ddng dich vu.
Nhém thuc hién hop dong dich vu khéng bao gém cac chuyén gia bén ngoai
dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cong ty mang ludi sir dung;

Sai sot: La su khac biét giira gia tri, cach phan loai, trinh bay hoac thuyét minh
cia mot khodn muc trén bao cdo tai chinh védi gia tri, cach phan loai, trinh bay
hoac thuyét minh ctia khoan muc d6 theo khuén khd vé 14p va trinh bay bao cao
tai chinh dugce ap dung. Sai sét céd thé phét sinh do nham 14n hodc gian lan.

Khi théng tin tai chinh dugc lap theo khudn khé vé trinh bay hop ly, sai sét c6
thé bao gém nhitng diéu chinh vé gia tri, cach phan loai, trinh bay hodc thuyét
minh ma theo xét doan ciia ngudi hanh nghé 1a can thiét dé thong tin tai chinh
dugc trinh bay trung thuc va hop 1y, trén cac khia canh trong yéu;

(f) Nguwoi hanh nghé: La nhimng nguoi thuc hién hop dong dich vu téng hop thong

tin tai chinh, bao gdm thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop déng
dich vu, ké toan vién hanh nghé, kiém toan vién hanh nghé va cac thanh vién
khac trong nhom thyc hi¢n hop dbng dich vu téng hop thong tin tai chinh va
trong hau hét cac truong hep, bao gdbm ca doanh nghiép ké toan, kiém toan. Khi
Chuan muc nay nhin manh yéu cu va trach nhiém cia thanh vién Ban Giam déc
phu trach téng thé hop dong dich vu hodc trach nhiém doanh nghiép ké toan,
kiém toan, thi thuét ngir “thanh vién Ban Giam dbc phu trach téng thé hop dong
dich vu” hodc thuat ngir “‘doanh nghiép ké toéan, kiém toan” dugc sur dung thay
cho thuat ngit “ngudi hanh nghé”. Thuét ngir “thanh vién Ban Giam déc phu
trach téng thé hop ddng dich vu” va “doanh nghiép ké toan, kiém toan” dugc sir
dung tuong duong ddi véi linh vuc cong khi thich hop;



(g) Chudn muec va cdc quy dinh vé dao dirc nghe nghiép lién quan: La cac quy dinh
va hudng dan vé dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan ma nhém thyc hién
hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh phai tuan tha. Nhitng quy dinh nay
thuong bao gdm Phan A va Phin B cia Chudn muc dao dirc nghé nghiép ké
toan, kiém toan (ngoai trr Chuong 290 "Tinh doc lap - Ap dung cho dich vu
kiém toan va dich vu soat xét" va Chuong 291 "Tinh d6c 1ap - Ap dung cho céac
dich vu dam béo (ngoai dich vu kiém toan va sodt xét)" trong Phan B), cung véi
phap luit va cac quy dinh c6 yéu cdu chat ché hon (xem huéng din tai doan A21
Chuin muc nay).

Yéu ciu

Thuye hién dich vu tong hop théng tin tai chinh tuan thi theo Chuén muyc nay

18.Nguoi hanh nghe phai hidu biét vé toan b ndi dung chuin muc, ké ca phin hudng
dan ap dung, dé hiéu rd cac muc tiéu, ap dung cdc quy dinh va huéng din cua Chuin
muc nady mot cach phu hgp.

Tudn thu cdc quy dinh co lién quan

19. Ngudi hanh nghé phai tuén tha timg quy dinh cta Chuén muc nay, trir khi mdt quy
dinh cu thé nao d6 khong lién quan téi hop dong dich vu téng hop thong tin tai chinh,
vi du, mét quy dinh nao d6 khong c6 trong hop ddng dich vu tdng hop théng tin tai
chinh.

20.Ngudi hanh nghé khong duoc tuyén bd la da tuén thi Chudn myc nay néu ngudi hanh
nghé khong dam bao tudn thu tat ca cac quy dinh trong Chuan muc nay lién quan tdi
dich vu tong hgp thong tin tai chinh.
Chuin muc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép
21.Ngudi hanh nghé phai tuan thu chudn muyc va quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép c6
lién quan (xem hudng dan tai doan A19 - A21 Chuan muc nay).
Xét doan chuyén mon
22.Ngudi hanh nghé phai thuc hién cac xét doan chuyén mén khi thuc hién dich vu téng
hgp thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A22 - A24 Chuén muc nay).
Kiém soat chat hrgng hop dﬁng dich vu
23. Thénh vi,én Ban Giam dbc phu trach téng thé hop dbng dich vu phai chiu trach nhiém
vé céc van dé sau:
(a) Chét lugng tdng thé cua timg hop ddng dich vu tdng hop thong tin tai chinh ma
minh dugc giao phu trach; 1
(b) Dich vu phai dugc ti€n hanh tuén thu theo cac chinh sach va thu tuc kiém soat
chét lugng cua doanh nghi€p ke toan, ki€ém toan (xem hudng dan tai doan A25
Chuan muyc nay):
(1) Tuéan thu cac tha tuc pha hop vé~ch§p nhén va duy tri quan hé khach hang va
hop dong dich vu (xem hudng dan tai doan A26 Chuan muc nay);
(i1) bam bao nh(’)m thuc hién hgp déng dich vu ¢6 did nang luc chuyén moén va
kha ndng dé thuc hién hgp dong dich vu tong hgp thong tin tai chinh;
(iii) Duy tri sy canh gidc d6i vdi cac déu hi¢u khong tun thu chudn myc va céc
quy dinh vé dao duc nghé nghiép cé lién quan cua céc thanh vién trong
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nhém thuc hién hop ddng dich vu, va dua ra bién phap xu ly phu hop néu
thanh vién Ban Giam dbc phu trach téng thé hop ddng dich vu phat hién
thdy céc thanh vién trong nhom thuc hién hop ddng dich vu khong tuan thi
chudn muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co6 lién quan (xem
huéng dan tai doan A27 Chuin muc nay);

(iv) Hudng dén, giam sat va thuc hién hop déng dich vu tudn thu cac chuidn muc
nghe nghiép, phap luét va cac quy dinh c6 lién quan;

(v) Chiju trach nhiém vé viéc luu trir tai liéu, hd so thich hop ctia hop ddng dich vu.
Chip nhén va duy tri hep dong djch vu

Duy tri quan hé khach hang, chap nhan hop déng dich vu va théa thudn vé cdc didu
khoan cua hop dong dich vu

24.Nguoi hanh nghe khong dugc chip nhén hop dong dich vu, trir khi nguoi hanh nghe
da thoa thuan vé cac didu khoan cia hop dong dich vu véi Ban Giam déc don vi sir
dung dich vu va bén thué dich vu (néu bén thué khéng phdi la don vi sir dung dich
vu), bao gbm:

(a) Muc dich su dung va cung cap thong tin tai chinh, va bit ky su han ché nao déi
v6i viée sir dung va cong bd thong tin tai chinh (xem huéng din tai doan A20,
A28 - A29, A32 - A33 Chuin muc nay);

(b) Xac dinl3 khuon khd vé l1ap va trinh bé}: bao céo tai chinh dugc ap dung (xem
hudng dan tai doan A20, A30 - A33 Chuan muc nay);

(c) Muc ti€u va pham vi cia hgp dong dich vu téng hop théng tin tai chinh (xem
huéng dan tai doan A20 Chuan muc nay);

(d) Trach nhiém cta ngudi hanh nghé, bao gdm yéu cau vé viéc tuén thu chuén muc
va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan (xem hudng dan tai doan
A20 Chuan muc nay);

(e) Trach nhiém cua Ban Giém dbc don vj sir dung dich vu dbi voi (xem huéng din
tai doan A34 - A36 Chuan muyc nay):

(i) Thong tin tai chinh va vi¢c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh theo khuén
khd vé 14p va trinh bay bao céo tai chinh 13 c6 thé chdp nhan duoc, xét tir goc
d¢ muc dich va dbi tugng dur kién sir dung thong tin tai chinh;

(i) Tinh chinh xac va day du cua cac ghi chép, tai liéu, gidi thich va thong tin
khac do Ban Giam ddc don vj sir dung dich vu cung cép;

(ii1) Cac xét doan can thiét trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao
gdém céc xét doan dugc nguoi hanh nghé hd trg trong qua trinh thuc hién
dich vu tong hop thong tin tai chinh (xem huéng din tai doan A22 Chuén
muyc nay);

(f) Nbi dung va hinh thirc dy kién ctia bao cao dich vu tdng hop clia ngudi hanh nghé.
25. Truée khi thuc hién dich vu, ngudi hanh nghé va bén thué dich vu phai théng nhit

cac diéu khoan trong hop dong dich vu hogc hinh thirc théa thuan phi hgp khac bing
van ban (xem hudng dan tai doan A37 - A39 Chuan muc nay).



Hop déng dich vu nhiéu ky

26.Dbi véi hop dong dich vu téng hop théng tin tai chinh nii idu ky, dinh ky nguoi hanh
nghé phal danh gia xem liéu hoan canh cu thé ctia hop dong dich vu co lam phat sinh
yéu cau phai danh gia viéc duy tri hop ddng, hay yéu ciu sira dbi, bd sung diéu khoan
ctia hop ddng dich vu da giao két hay khéng, va ligu 6 can phai nhic lai cac diéu
khoan hién cd cua hgp dong dich vu vdi Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu hay
khong (xem hudng dan tai doan A40 Chuin muc nay).

Trao d6i véi Ban Giam doc hojc Ban quan tri don vj st dung djch vu

27. Trong qua trinh thyc hién dich vu tong hgp thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé phai
trao ddi kip thoi voi Ban Giam dbc hodic Ban quan tri don vi st dung dich vu (trong
pham vi phi hop) vé cac vin dé lién quan téi dich vu tong hop ma theo xét doan
chuyén mén cua ngudi hanh nghé 1a quan trong va céan thiét phai thong béo cho Ban
Giam dbc hoic Ban quan tri don vi sir dung dich vu (xem huéng din tai doan A4l
Chuin muyc nay).

Thuc hién hop dong dich vy
Hiéu biét cia nguoi hanh nghé

28.Pé c6 ‘thé thye hién hop ‘dong dich vu tong hop, nguoi hanh nghé phai tim hiéu mot
cach day du vé cac van dé sau (xem hudng dan tai doan A42 - A44 Chuédn muc nay):

(a) Nganh 'nghé kinh doanh va céc hoat dong, bao gdm hé théng ké toan va cac ghi
chép ké toan cia don vi;

(b) Khuén khd lap va trinh bay bdo céo tai chinh dugc ap dung, bao gdm céch thirc
ap dung khuon kho d6 trong linh vire hoat dong cia don vi.

Tong hop thong tin tai chinh

29. Ngudi hanh nghé phai tong hop thong tin tai chinh dya trén cac ghi chép, tai lidu, cic
gidi thich va thong tin khac ké ca cac xét doan quan trong do Ban Giam dbc don vi
sir dung dich vu cung cép.

30.Ngudi hanh nghé phai trao doi v01 Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi sir dung
dich vy (trong pham vi phu hop) vé cac xét doan quan trong cia Ban Giam dbc véi su
hé tro ciia ngudi hanh nghé trong qua trinh tong hop thong tin tai chinh (xem huéng
dan tai doan A45 Chuin muc nay).

31. Trude khi hoan thanh hop ddng dich vu tbng hop, nguoi hanh nghe phai xem xét lai
thong tin tai chinh da tdng hop dua trén su hiéu biét cua minh v€ nganh nghé kinh
doanh va cac hoat dong cia don vi, va khuén khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai
chinh dugc 4p dung (xem hudng din tai doan A46 Chuin muc nay).

32. Trong qua trinh thuc hién hop déng dich vu téng hop, néu ngudi hanh nghé nhan thiy
nhing ghi chép, tai li¢u, cac g1a1 thich hodc thong tin khac, ké ca cac xét doan quan
trong do Ban Giam déc don vi st dung dich vu cung cép la khong day du, khong
chinh xac hogc khong thoa dang, nguoi hanh nghé phai thong bao cho Ban Giam dbc
don vi str dung dich vu va yéu cau bd sung hoéc sira ddi thong tin,

33. Néu nguoi hanh nghé khéng thé hoan thanh hop dbng dich vu téng hop, do Ban Giam
dbc don vi sir dung dich vu khéng cung chp ddy du nhirng ghi chép, tai ligu, cac giai
thich hoic thong tin khac, ké ca cac xét doan quan trong theo yéu cau, thi ngudi hanh
nghé phai rut khéi hop ddng dich vu va théng bao cho Ban Giam dbc va Ban quan tri
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don vi st dung dich vu ly do rut khéi hgp d@)ng (xem huong dn tai doan AS2 Chuén
muc nay).

34. Trong qua trinh thuc hién hop dong dich vu téng hop, nguoi hanh nghé phai d:é Xuét
cac diéu chinh phu hgp véi Ban Giam doc¢ don vi sir dung dich vy, néu nhén thay cac
van dé sau day:

(a) Thong tin tai chinh dugc téng hop co tham chiéu dén hodc mé ta khong day du

vé khuon khé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh dugc ap dung (xem huong dan
tai doan A47 Chudn muyc nay);

(b) Can phai diéu chinh thong tin tai chinh dugc tdng hop dé thong tin tai chinh
khong chira dung cac sai sot trong yéu (xem hudng dan tai doan A48 - ASO
Chuin muc nay);

(c) Théng tin tai chinh dugc téng hop co thé gay hiéu nham (xem huéng dan tai
doan A51 Chuin muc nay).
35.Néu Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu tir chéi. hodc khong cam két véi ngudi
hanh nghé thuc hién cac diéu chinh dugc dé xudt dbi vai théng tin tai chinh dugc téng
hop, ngudi hanh nghé phai rat khéi hgp ddng dich vu va théng bao cho Ban Giam déc
va Ban quan tri don vi sir dung dich vu ly do rit khéi hgp déng (xem huéng dan tai
doan A52 Chuén muc nay).

36.Néu khong thé chim dirt hop déng dich vu, ngudi hanh nghé phai xac dinh muc do
trach nhiém phép ly va trach nhiém nghé nghiép ciia minh ap dung trong timg hoan
canh cu thé.

37.Nguoi hanh nghé phai yéu cau Ban Giéxp dbc hoac Ban quan tr@ don vi st dung dich
vu (trong pham vi phu hgp) Xac nhén vé trach nhiém cuda ho d6i vagi béqn chinh thirc
cua thong tin tai chinh dugc tong hop (xem hudng dan tai doan A62 Chuan muc nay).

Tai liéu, hd so vé hep dong djch vy

38. Ngudi hanh nghé phai hru trong tai liéu, hd so hop dong dich vu tong hop thong tin tai
chinh céc tai li¢u lién quan dén (xem hudng dan tai doan AS3 - ASS Chuan muc nay):

(a) Cac vén dé quan trong phat sinh trong qua trinh thyc hién dich vy téng hop thong
tin tai chinh va cach giai quyét cac van dé do cua ngudi hanh nghé;

(b) Cac ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tai chinh dugc tong hop véi cac ghi
chép, tai liéu, cac gidi thich va thong tin khac do Ban Giam d6c don vi sir dung
dich vu cung cap;

(c) Ban chinh thic cta thc‘)ng tin tai chinh dugc téng hgp ma trén do, Ban Giam déc
hodc Ban quan tri don vi sur dung dich vu (trong pham vi phii hgp) da xac nhén
trach nhiém cua ho va bao cao dich vu tong hop cia ngudi hanh nghé (xem
huéng dan tai doan A62 Chuin muc nay).

Bao cao dich vu tdng hep ciia ngudi hanh nghé

39.Muc dich quan trong cua bao cao diqh vu téng hqp clia ngudi hanh nghé 1a dé trinh
bay ré rang v€ ban chat cua dich vu tong hop, vai tro va trach nhiém cua ngudi hanh
nghé trong hop déng dich vu. Bao céo cua ngudi hanh nghé khong phai 1a phuong

tién dé trinh bay y kién hoac dua ra két luan vé thong tin tai chinh dudi bat ky hinh
thirc nao.



40.Béo cdo clia ngudi hanh nghé vé dich vu tdng hop thong tin tai chinh dugc phat hanh
dudi hinh thirc van ban, va phai bao gdm céc ndi dung sau (xem huéng dan tai doan
AS56 - A57, A63 Chuén muc nay):

(a)
(b)

(c)

(d)

(e)

®

(2)

(h)

)

(k)
M

S6 hiéu va tiéu dé bao céo;
Ngudi nhén bao cdo, theo céc diéu khoan cia hop déng dich vu quy dinh (xem
hudéng dan tai doan A58 Chuan muc nay);

Mot doan néu rd rang ngudi hanh nghé da tong hop thong tin tii chinh dua trén
thong tin, tai liu do Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu cung clp;

Mot doan néu rd trach nhiém cia Ban Gidm dbc hoic Ban quan tri don vi st
dung dich vu (trong pham vi phii hgp) ddi véi dich vu tdng hop va déi véi thong
tin tai chinh;

X4ac dinh khudn khé vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc 4p dung. Néu ap
dung khuon khd vé 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc dich dac biét thi
phai mé ta hodc tham chiéu dén tai liéu trinh bay vé khudn khd vé 1ap va trinh
bay bao cao tai chinh cho muc dich dic biét do trong thong tin tai chinh;

Xac dinh théng tin tai chinh, bao gdm tiéu dé cta mdi yéu td cta thong tin tai
chinh va ngay cuia thong tin tai chinh hodc ky ma thong tin tai chinh c6 lién quan;

Néu rd trach nhiém cua ngudi hanh nghé trong viéc tong hop thong tin tai chinh,
dich vu tdng hop dugc thuc hién tuan thu theo Chuén muc nay, va ngudi hanh
nghé d3 tuan thu theo cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan;

M6 ta vé su tudn tha cua dich vu tbng hop theo Chuin muc nay;

Céc giai thich vé:

(i) Do dich vu tong hop khong phai 1a dich vu dam bao, nguoi hanh nghé khong
dugc yéu céu phai xac nhén tinh chinh xac hodc diy du cua thong tin do Ban
Giam dbc don vi cung cap dé tong hop;

(i)) Theo dd, nguoi hanh nghé khéng dua ra y kién kiém toan, soat xét hoic ket

luan vé viéc liéu thong tin tai chinh c6 dugc 14p tudn tha theo khudn khé vé
14p va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung hay khong;

Néu thong tin tai chinh duoc 1ap theo khudn khd vé lap va trinh bay bdo céo tai
chinh cho muc dich dic biét, thi doan giai thich bao gdm (xem hudng dan tai
doan A59 - A61 Chuin muc nay):

(i) M6 ta muc dich lap thong tin tai chinh, va dbi twong du kién sir dung, néu
can thiét, hodc tham chiéu dén thuyét minh trong thong tin tai chinh c6 trinh
bay thong tin nay;

(i1) Poan luu y ngudi doc bao céo vé viée thong tin tai chinh dugc lap theo
khudn kho vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich dic biét, va do
do, thong tin nay c6 thé khong phi hgp cho cac muc dich khac;

Ngay lap bdo cdo dich vu tdng hop clia ngudi hanh nghé;

Chr ky, ho va tén cia nguoi hanh nghé va dong ddu: Bdo cdo dich vu tong hop
phai ¢6 chiv kv cua ké todn vién hanh nghé hodc kiém todn vién hanh nghé la
ngudi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dwoc uy quyén bdng van ban cia
nguoi dai dién theo phdp ludt. Nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dwgc uy
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quyén bang vdn ban cia nguoi dai dién theo phdp ludt ky bdo cdo dich vu tong
hop phdi la thanh vién Ban Gidm déc phu trdch tong thé hop déng dich vu tong
hop thong tin tai chinh. Dudi chit ky phdi ghi r6 ho va tén, so Gzay phép hanh
nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh cua phdp lugt. Trén chit ky cua thanh vién
Ban Gidm déc phu trdch tong thé hop dong dich vu phai dong ddu ctia doanh
nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi nhdnh doanh nghiép ké todn, kiém todn) phat
hanh bdo cdo;

Truong hop hop ddng dich vu do ca nhan ngu"m hanh nghé ké todn c6 ding ky
kinh doanh dich vu ké todn thuc hién thi bdo cdo dich vu tong hop c6 mot chit ky
ciia ké todn vién hanh nghé, dwdi chit ky phdi ghi r6 ho va tén, sé Gzay phép
hanh nghe ké todn theo quy dinh ciia phdp ludt. Trén chit ky cia ké todn vién
hanh nghé phdi déng ddu cia co sé kinh doanh (néu cd).

(m) Tén va dia chi cia doanh nghiép ké todn, kiém todn.
41.Ngay lap bao céo dich vu téng hop phai la ngay nguoi hanh nghe hoan thanh dich vu

téng hop theo quy dinh cia Chudn muc ndy (xem huéng dan tai doan A62 Chuén
muc nay).

III/ HUGNG DAN AP DUNG
Pham vi ap dung
Cdc lu y chung (huéng din doan 01 Chuin muc nay)

Al. Trong hep dong dich vu téng hop, néu bén thué dich vu khong phai 1a Ban Giam
doc hoac Ban gue’m t’ri don vi st dung dich vu thi Chuan myc nay van c6 thé duoc
ap dung, néu can thiét.

A2. Sy tham gia ciia ngudi hanh nghé vao cac dich vu hoic hoat dong trong qué trinh hd
trg Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu 1ap va trinh bay théng tin tai chinh c6 thé
duéi nhiéu hinh thirc khac nhau. Khi ngudi hanh nghé dugc thué dé cung cép dich
vu hoac hoat dong cho mét don vi theo Chuén muc nay, trach nhiém cua ngudi
hanh nghé dbi voi thong tin tai chinh dugc téng hgp, dugc néu trong bao cao dich
vu téng hop ctia ngudi hanh nghe (theo mau quy dinh tai Phu luc 02 Chuan muc
ndy). Bao c4o cua ngudi hanh nghé bao gdm tuyén b cia ngudi hanh nghé vé viéc
tuan thit Chudn muc nay.

Huéng din dp dung déi véi dich vy tong hop thong tin khong phdi la théng tin tai chinh

qua khir (hudng dan doan 02 Chuin muc nay)

A3. Chuan muc ndy ap dung cho céac hop ddng ma ngudi hanh nghé hé tro Ban Giam
déc don vi sir dung dich vu trong vi€c ldp va trinh bay thong tin tai chinh qua khur.
Tuy nhién, khi can thiét, Chudn muc nay cung dugce van dung trong trudong hop
ngudi hanh nghé dugc Ban Giam dbc don vi st dung dich vu thué dé hd trg ho
trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh khac, vi du:
(1) Thong tin tai chinh theo quy udc;
(2) Thoéng tin tai chinh tuong lai, nhu dir toan tai chinh hay dy bao tai chinh.

A4. Ngudi hanh nghé c6 thé dugc Ban Gidm ddc don vi sit dung dich vu thué dé hd trg
ho trong viéc 14p va trinhr bay thong tin phi tai chinh, vi du, bao céo vé str dung
nhién li€u sach, t& khai thong ké hodc cac to khai thong tin khac. Trong cac truong
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hop nay, nguoi hanh nghé ¢6 thé 4p dung Chuin myc ndy phi hop khi cén thiét
hodc khi c6 lién quan dén nhitng loai hop dong dich vi* do.

Cac huu y lién quan téi viée 4p dung Chudn muc nay (hudéng din coan 03 Chuin muyc nay)

AS.

Phadp ludt va cde quy dinh c6 lién quan c6 thé bit budc ngudi hianh nghé phai ap
dung Chuén myuc nay khi thyc hién dich vy lién quan t&i viéc 1&p va trinh bay thong
tin tai chinh cia mot don vi (vi dy, 14p thong tin tai chinh qua khi trong linh vyc
cong). Néu phap ludt va cic quy dinh, cac chudn muc nghé nghiép c6 lién quan
khong c6 quy dinh bﬁt budc vé viéc ap dung Chuén muc nay thi ngudi hanh nghé
van c6 thé két ludn ring viéc ap dung Chuin muc nay 14 phit hop trong mdi trudng
hop cu thé.

MGi lién hé véi Chudn muec kiém sodt chat lwong sé 1 (huéng dan doan 04 Chuin muc nay)

Ab.

AT.

AS.

Chuin muc kiém soat chat lugng sé 1 quy dinh va huéng dan trach nhiém cua
doanh nghi¢p ké toan, kiém toan trong viéc xdy dung va duy tri hé thong kiém soat
chat Iuong dbi véi cac hop ddng dich vu lién quan, bao gdm hop dong dich vu tong
hop thong tin tai chinh. Céc trach nhiém nay dugc huéng din thdng qua viéc thiét

1ap:
(1) Heé thng kiém soat chét lugng ctia doanh nghiép ké toan, kiém todn;
(2) Céc chinh sach lién quan cta doanh nghiép ké toan, kiém toan dugc thiét lap dé

dat dugc muc tiéu cia hé thong kiém soat chét lugng va céc thi tuc dé thuc
hién va gidm sat viéc tudn tha cic chinh sach nay.

Theo Chudn muc kiém soét chat luong s6 1, doanh nghigp ké todn, kiém todn c6

trach nhiém xdy dyng va duy tri h¢ thong kieém sodt chét luong de ¢6 sy dam bao

hop ly rang:

(a) Doanh nghiép ké toan, kiém toan va cdn bd nhan vién cia doanh nghiép da
tudn thi cac chudn muc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Béo céo dich vy téng hop dugc doanh nghi€p ké toan, kiém toan phat hanh la
phu hop véi hoan canh cu thé (xem quy dinh tai doan 11 Chuin muc kiém soat
chat lugng s6 1).

Truomg hop phép luat khong quy dinh phai dp dung Chuan muye kiém sodt chét
lrgng s6 1 khi thyc hig¢n hgp dong djch vu téng hop, thi doanh nghi¢p phai c6 cac
quy dinh tSi thidu twong duong vé hé thdng kiém soat chat lugng dé thuc hién hop
dong dich vu nay. Cac quy dinh va hudng din cia Chuan muc nay lién quan téi
kiém soat chat lugng & cap d6 tung hop dong dich vu duoc thiét lap trén co s& cac
quy dinh vé klem soat chat lugng toi thiéu tuong duong phai tuan theo Chudn muc
kiém soét chit luong so 1. Bé dat dugc diéu nay, cac quy dinh va hudng dan cua
Chuin muc nay yéu ciu doanh nghi¢p ké toan, klem toan c6 nghia vu phai dat dugc
céc muc tiéu ciia Chuin muyc kiém soat chit luong sb 1, bao gébm nghia vu xay dung
hé thdng kiém so4t chét lugng véi céc chinh sach va thu tuc cho tig yeéu to sau:

(D Trglch nhiém cta Ban Giam dbc vé chét lugng trong doanh nghiép ké toan,
kiém toan;

(2) Chuén muc va cic quy dinh vé dao ditc nghé nghiép c6 lién quan;

(3) Chép nhén va duy tri quan hé khéch hang va cac hgp dong dich vu cu thé;

“4) Ngu(“)n nhan lyuc;
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A9.

AlO.

All.

(5) Thuc hién hop dong dich vy;

(6) Giam sat.

Trong pham vi hé¢ théng kiém soat chét luong cua doanh nghiép ké toan, kiém toan,
nhg’)m thuc hién hop dong dich vy ¢4 trach nhiém thuc hién cac thu tuc kiém soat
chat lugng phut hgp v6i1 hgp dong dich vu.

Trir khi doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cac bén khac dua ra thong tin khac,
nhom thuc hién hgp dong dich vu c6 thé tin tudng vao hé thong kiém soét chat
lwgng cua doanh nghiép ké toan, kiém toan. Vi du, nhém thuc hién hop dong dich

vu c6 thé tin tuong vao hé théng kiém soat chét lvgng cia doanh nghiép ké todn,
kiém todn lién quan dén:

(1) Nang luc chuyén mén ciia can bd nhan vién théng qua viéc tuyén dung va dao
tao chinh thuc;

(2) Duy tri mdi quan hé khach hang thong qua hé théng chdp nhan va duy tri
khach hang;

(3) Tuén thu phap luét va cac quy dinh c6 lién quan thong qua qua trinh gidm sat.

Khi xem xét cac khiém khuyét trong hé théng kiém soat chit lugng cia doanh
nghiép ké toan, kiém toan co thé tac dong téi dich vu tong hop, thanh vién Ban
Giém ddc phu trach téng thé hop ddng dich vu c6 thé tham khao cac thi tuc ma
doanh nghiép ké toan, kiém toan thyc hién dé khic phuc cac khiém khuyét d6 ma
thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé hop déng dich vu cho 13 phu hep vai
hoan canh cu thé ctia hgp déng dich vu tong hogp.

Mot khiém khuyét trong h¢ thdng kiém soat chit luong cua doanh nghi¢p ké toan,
kiém toan khong dong nghia voi viéc mot hop dong dich vu tdng hop nao dé khong
dugc thyc hién theo cac chudn myc nghé nghiép, phap ludt va cac quy dinh c6 lién
quan, hodc ciing khong c6 nghia la bao cao dich vu tong hop cua ngudi hanh nghé
1a khong phu hgp.

Djch vu tong hop thong tin tai chinh

Sur dung cdc thudt ngit “Ban Giam doc” va “Ban quan tri” (huémg dan doan 05, 07 - 08
Chuan muc nay)

Al2.

Al3.

Trach nhiém ctia Ban Giam ddc va Ban quan tri don vi s dung dich vu s& khac
nhau tiy theo phap luat va cac quy dinh cé lién quan va theo cac loai hinh doanh
nghiép khac nhau. Nhitng khéc biét nay anh huong t61 céch thirc ma ngudi hanh
nghé ap dung cic quy dinh cia Chuén muc nay lién quan t6i Ban Giam déc hodc
Ban quan tri don vi sir dung dich vu. Theo dé, cum tir “Ban Giam déc va Ban quan
tri” (trong pham vi phu hgp) dugc sir dung tai mot sb doan khéac nhau trong Chuén
muc ndy, v6i myc dich luu y ngudi hanh nghé 1a voi doanh nghiép khac nhau c6 thé
¢6 co cdu Ban Gidm déc va Ban quan trj khac nhau.

Céc trach nhiém khéc nhau lién quan t6i viéc 14p va trinh bay thong tin tai chinh va
bao cdo tai chinh cia Ban Giam d6c hodc Ban quan tri don vi stt dung dich vy, tuy
thudc vao céac yéu to sau:

(1) Ngudn lyc va co cau to chirc cia don vi;

(2) Vai tro cia Ban Giam doc va Ban quan tri trong don vi theo phap luét va cac
quy dinh c6 lién quan néu don vi khong cé quy dinh cu thé, hodc theo co cdu
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t6 chire da dugc phén cong trach nhiém trong don vi, vi du, da dugc ghi rd
trong hop dong, di€u 1€, hodc cac loai tai liéu khac cia don vi.

Céc don vi nho thudng khong cé su tich biét giira vai trd gidm sat va diéu hanh,
hodc Ban quan tri don vi ¢6 thé tham gia vao qua trinh diéu hanh don vi. Trong céc
truong hop khac, dac biét 1a cac don vi 16n, Ban Gidm dbc chiu trach nhiém truc
tiép quan Iy va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia don vi va béo cdo két qua,
trong khi d6, Ban quén trj chju trach nhiém giam sat viéc diéu hanh hoat déng ciia
Ban Giam dbc va thuc hién nghia vy gidi trinh. Trong cac don vi 16n, Ban quan tri
thuong c6 trach nhi€ém phé duyét thong tin tai chinh cua don vi, dac biét la khi
thong tin tai chinh d6 dugc cung cp cho bén ngoai. Triong hop nay thudng c6 bd
phan gitip viéc ctia Ban quan tri, vi du, Uy ban kiém toan hodc Ban kiém soét, chiu
trach nhiém giip Ban qudn tri thuc hién chirc ndng giam sét. Trong hau hét truong
hop, Ban Gidm doc chiu trach nhiém déi véi viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh
theo khudén khd vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh dugc 4p dung; truong hop
khac, viéc nay la trach nhiém cta Ban quan tri.

Tham gia cdc hoat dong khdc lién quan 161 viéc ldp va trinh bay théng tin tai chinh
(hudng dan doan 05 Chuan myc nay)

Al4. Pham vi cua dich vu téng hop sé& khac nhau phu thudc vao hoan canh cu thé ctia hop

AlS.

déng dich vu. Tuy nhién, trong moi truong hop, dich vu nay déu lién quan dén viéc
hd trg Ban Gidam déc don vi lap va trinh bay thong tin tai chinh cia don vi theo
khuén khé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh dwgc ap dung, dua trén théng tin do
Ban Giam ddc don vi cung cép. Trong mot sé hop dong dich vu téng hop, Ban
Giam ddc c6 thé 1ap théng tin tai chinh dudi dang dy thao.

Ngoai hop ddng dich vu téng hop, nguoi hanh nghé c6 thé dugc thué dé thay Ban
Giam déc thuc hién cac hoat dong nhat dinh khac. Vi dy, nguoi hanh nghé co thé
dugc yéu cau thu thap, phén loai va tdng hop cac thong tin ké toan quan trong cua
don vi va xir ly cac thong tin d6 bing cach ghi sb ké toan va lap Bang cin dbi sb phat
sinh. Sau d6, Bang cén dbi sé phat sinh s& dugc sir dung nhu 14 thong tin quan trong
dé ngudi hanh nghé thuc hién dich vu tdng hop thong tin tai chinh - 1a déi tuong cla
hop ddng dich vu téng hop thong tin theo quy dinh ciia Chuin muc nay. Day la
trudmg hop thuong gap dbi véi cac don vi nho khong cé hé théng ké toan tét, hoac
cic don vi mudn sir dung dich vu ghi sb ké toan thué ngoai. Chuan muc nay khéng
quy dinh va huéng dan cac hoat dong khac ma ngudi hanh nghé thuc hién nhim hd
trg Ban Giam ddc trude khi thyc hién dich vu téng hop béo cdo tai chinh ctia don vi.

Cdc khudn khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh (hudéng dan doan 10 Chuin muc nay)

A16. Thong tin tai chinh cé thé duoc 1ap theo mot khudn khé vé 14p va trinh bay bao cdo

tai chinh dugc xay dung dé dap tng:

(1) Nhu ciu chung vé thdng tin tai chinh cua sé déng ngudi sir dung (“Khudn khd
ve 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc dich chung”); hoic

(2) Nh}l qﬁu vé thong tin tai chinh cho mét sb dbi tugng cu thé sur dung (“Khubn
khé vé 13p va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich dic biét”).

Khuén khd vé 1ap va trinh bay céo cdo tai chinh xac dinh r6 néi dung va hinh thirc

cua thong tin tai chinh. Trong mét s& truong hop, khudn khé vé 1ap va trinh bay bao
c4o tai chinh c6 thé duoc hiéu nhur 13 “Co s& ké toan”.
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Al7. Vi du v& khudn khé vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh cho myc dich chung:
(1) Chuén myc ké toén Viét Nam (VAS) va ché do ke toau ‘doanh nghiép) Viét
Nam v€ 14p va trinh bay béo cdo tai chinh;
(2) Ché d6 ké toan doanh nghi€p nho va vira;
A18. Vi du vé khudn khd lap va trinh’béy bao c4o tai chinh cho\muc dich dac biét ¢o thé
st dung tity theo muc dich cu thé cia thong tin tai chinh, gom:
(1) Co sd ké toan cho muc dich thué duoc str dung dé 1ap thong tin tai chinh nham
thure hién nghia vu tudn thi cac quy dinh vé thué;

(2) Ddi vi cac don vi khong phai tudn thu khuén khé vé 1ap va trinh bay béo co
tai chinh da duogc x4y dung:

(i) Co s& ké toan dugc sir dung dé 1ap va trinh bay thong tin tai chinh cta don
vi dag thu, phu hgp véi muc dich st dung théng tin tai chinh va hoan céqh
cu thé cta don vi (vi dy, vigc sir dung co s& ké toan thuc thu, thuc chi ket
hop v6i co s& don tich ap dung riéng cho tai khoan phai thu, tai khoan phai
tra dé 1ap Bang can dbi ké toan va Béo cao két qua hoat dong kinh doanh;
hodc sir dung khudn khd vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh da dugc xay
dung @€ dap rng muc dich cu thé cia viéc lap thong tin tai chinh);

(ii) Co s& ké toan thuc thu, thuc chi dé 1ap Béo cdo thu chi (vi du, cho muc
dich phan bo khoan chénh léch giira thu va chi cho cac chi s& hitu mot tai
san cho thué hodc ghi nhan thu chi quy ti€én mét cda maot cdu lac bd).

Chuén murc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép (hudng din doan 21 Chuin muyrc nay)
A19. Phin A cla Chuin muc dao dic nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh cac

nguyén tic co ban vé dao duc nghé nghi¢ép ma nguoi hanh nghé phai tuan thu, déng
thoi huéng din 4p dung cac nguyén tic d6. Cac nguyén tic co ban bao gdm:

(a) Tinh chinh truc;
(b) Tinh khéach quan;
(c) Nang luc chuyén mon va tinh thén trong;
(d) Tinh bdo mat;
(e) Tu cach nghé nghiép.
Phén B ctia Chudn muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan h,uéng d'?m"viéc ap
dung khudn khé quy dinh chung tai Phan A vao mét s6 tinh hudng cu thé ma ké
toan vién hanh nghé, kiém toan vién hanh nghe gap phai. Pé tuan th Chuan muc
dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan, can phai xac dinh va giai quyét phu hop
cac nguy co c6 anh huong tdi viée tuan thu cac nguyén tic dao duc co ban c6 lién
quan cia nguoi hanh nghé.
Lueu y vé dao dirc nghé nghiép lién quan dén viéc gan tén cia nguoi hanh nghé véi thong
tin (huong dan doan 21, 24(a) - (d) Chuan muc nay)

A20. Theo quy dinh tai doan 110.2, Phin A Chuin muc dao duc nghé nghiép ké toan,
kiém toan, khi ap dung nguyén tic “Tinh chinh truc”, ngudi hanh nghé khéng dugce
dé bi gén tén vadi cac bao cao, to khai, thong bao hodc thong tin khac ma ngudi hanh
nghé cho ring cac thong tin do:

(a) Co sai sot trong yéu hodc gay hiéu nhim;
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(b) Pugc dua ra mot cach thiéu than trong; hodc

(c) Bo sot hodc che day nhitng thong tin can thiét ma viéc bd sét hodc che diy do
c6 thé dan tdi viéc thong tin bi hiéu nham.

Khi ngudi hanh nghé nhén thay ho bi coi la c6 lién quan dén hodc bi gan tén V0’l

cac thong tin nay, Chuan muc dao dirc nghe nghiép ké toan, kiém toan yéu céu
ngudi hanh nghé phai tién hanh cac budc can thiét dé cham dirt viéc bi gan tén véi

cac thong tin dé.

Tinh déc ldp (huéng din doan 17(g), 21 Chuén muc nay)

A2l.

Mac du Chuong 290 - “Tinh ddc lap - Ap dung cho dich vu kiém toan va dich vu
soat xét” va Chuong 291 - “Tinh doc lap - Ap dung cho cac dich vu ¢am bao (ngoai
dich vu kiém toan va soat xét)” trong Phan B cua Chudn muc dao dirc nghé nghiép
ké toan, kiém toan khong ap dung cho dich vu téng hop thong tin tai chinh, nhung
phap luat va céc quy dinh c6 lién quan c6 thé c6 cac yéu cau hoic quy dinh vé tinh
ddc 1ap dbi véi dich vu tdng hop thong tin tai chinh.

Xét doan chuyén mén (hudng din doan 22 - 24(e)(iii) Chuin muc nay)

A22.

A23.

Xét doan chuyén mén la doi héi can thiét khi thuc hién dich vu tong hop théng tin
tai chinh. Ngudi hanh nghé sé& khong thé thue hién dugc chudn muc va cac quy dinh
vé dao dirc nghe nghlep ¢6 lién quan va cac quy dinh caa Chuan muc nay va dua ra
cac quyet dinh cén thiét trong sudt qué trinh thye hién dich vu téng hop thong tin tai
chinh néu khéng st dung céc kién thirc, kinh nghiém mgt cach phu hop véi thuc té
va hoan canh cu thé cua hop ddng dich vu. Xét doan chuyén mén la dac biét cin
thiét khi hop df‘)ng dich vu lién quan tdi viéc hd trg Ban Giam dbc don vi dua ra
quyét dinh vé:
(1) Tinh c6 thé chép nhin dugce coa khuon khé vé 14p va trinh bay bao céo tai
chinh dugc str dung dé 14p va trinh bay thdng tin tai chinh ctia don vi, xét tur
muc dich va dbi tuong dyu kién sir dung thong tin tai chinh;

(2) Vi€e ép dung khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung,
bao gom:

(i) Luwa chon cac chinh sach ké toan phu hgp theo khudn khé do;

(ii) Xay dung cac udc tinh ké toan cén thiét cho cac thong tin tai chinh duoc
lap va trinh bay theo khuén kho d6;

(ili) Lap va trinh bay thong tin tai chinh theo khuén khé vé lap va trinh bay
bédo céo tai chinh dugce ap dung.

Su hd trg clia ngudi hanh nghé cho Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu lu6n
duoc cung cfip trén co sO 1a Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi str dung dich
vu (trong pham vi phit hgp) hiéu dugc nhitng xét doan quan trong dugc phan anh
trong thong tin tai chinh, va thira nhan trach nhiém ddi véi cac xét doan do.

Xét doan chuyén mén la viéc str dung nhirng kién thirc duoc dao tao, su hiéu biét va
kinh nghiém, trong pham vi quy dinh ciia Chuin muc nay, cia cac chudn muc ké
ton va chuin muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan dé dua ra quyét dinh vé
cach xir Iy phti hop véi timg hoan canh cu thé caa hgp déng dich vu téng hop thong
tin tai chinh.

A24. Viéc thuc hién xét doan chuyén mén trong timg hop dong dich vu déu dua trén thuc
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té va hoan canh cu ‘thé cta hep d6ng dich vu ma nguoi hanh nghé biét dugc cho dén
ngay 1ap bao cdo ve hgp dong dich vy, bao gbm:

(D) Hiéu’biét thu th@p dugc tir vige thue hién cac hop ddng dich vu khac cho don
vi, néu thich hgp (vi dy, dich vu thug);

(2) Hiéu biét cua _ngudi hanh nghe vé nganh nghé kinh doanh va hoat djng cua
don vi, bao gdm hé théng ké toan va viéc ap dung khuén khd vé 1ap va trinh
bay bao céo tai chinh dugc ap dung trong linh virc ma don vj dang hoat dong;

(3) Mirc d6 doi hoi Ban Giam dbc don vi dua ra cac xét doan trong viéc lap va
trinh bay thong tin tai chinh.

Kiém soat chit lirgng & cap dd hep ddng djch vu (hudng din doan 23(b) Chuén muc nay)

A25. Dé thuc hién trach nhiém déi véi chit lugng téng thé cia hgp déng dich vu, moi
hanh d6ng cua thanh vién Ban Giam déc phu trach tdng thé hep dong dich vu va
moi trao d6i véi cac thanh vién khéc trong nhém thuc hién hgp ddng dich vu déu
phai nhin manh tm quan trong ciia viéc dat dugc chét lugng hop dong dich vy
thong qua viéc:

(a) Thyc hién cong viéc dam bao tuan thu cac chudn muc nghé nghiép, phap luat
va cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Tuan thu chinh sach va tha tuc kiém soat chét luong ciia doanh nghiép ké
toan, kieém toan, néu phu hop;

(c) Phat hanh béo céo dich vy tdng hop ciia ngudi hanh nghé theo quy dinh cia
Chuan myc nay.

Chdp nhdn va duy tri quan hé khdch hang va cdc hop dong dich vu tong hop cu thé
(huéng dan doan 23(b)(i) Chuan myc nay)

A26. Chuin myc kiém so4t chat luong s6 1 yéu céu doanh nghi¢p ké toén, kiém todn phai

thu thdp cac thong tin cin thiét trong timg hoan canh cu thé truge khi chp nhén hop
ddng dich vu v6i mot khach hang méi, hoac khi quyét dinh co tiép tuc hgp ddng dich
vu hién tai hay khong, hodc cén nhic viéc chap nhén hop dong dich vu méi véi khach
hang hién tai.
Xac dinh viéc chip nhén hodc duy tri quan h¢ khéch hang va hop dong dich vy tdng
hop c6 phi hop hay khong, thong tin hé trg cho thanh vién Ban Giam dbc phu trach
téng thé hgp ddng dich vu c6 thé bao gbm: thong tin vé tinh chinh tryc cia chu Sy
hita chinh, thanh vién chi chét cia Ban Giam d6c va Ban quan tri don vi. Néu
thanh vién Ban Giam déc phy trach tong thé ho‘p déng dich vy ¢ can cu dé ngh1
ng¢ tinh chinh tryc cia Ban Giam déc don vj dén muc c6 thé anh huong toi viéc
thuc hién hgp ddng dich vy mdt cach ding dan, thi viéc chap nhén hgp déng dich
vu c6 thé 1a khong phi hep.

Tudn thi: chudn muc va cdc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan trong viéc
thuc hién hop dong dich vu (huéng din doan 23(b)(iii) Chuin myc nay)

A27. Chuin myc kiém soat chét lugng sé 1 quy dinh trach nhiém cta doanh nghiép ké
toan, kiém toan trong v1¢c xay dl,mg c4c chinh sach va thu tuc dé c6 sy dam bao hop
Iy rang doanh nghi¢p ké toan, kiém toan va tat ca can by, nhén vién cua doanh
nghi¢p tuén thu chuan myc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghi¢p co li€n quan.
Chuén muc nay quy dinh trach nhiém cta thanh vién Ban Giam déc phu trach tong
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thé hop ddng dich vu dbi v6i viéc thanh vién nhém thuc hién hgp dong dich vy tudn
thi theo chuan muc va cic quy dinh vé dao dic nghé nghiép c6 lién quan.

Chép nhén va duy tri hop dong dich vu
Xdc dinh muc dich sir dung thong tin tai chinh (hudéng din doan 24(a) Chuin muc nay)

A28.

A29.

Muc dich sir dung thong tin tai chinh dugc xdc dinh theo phap ludt va cac quy dinh
c6 lién quan, cac thoa thuén khac vé viéc cung cap thong tin tai chinh cia don vi va
nhu ciu st dung thong tin tai chinh cia céc dbi tuong du kién sur dung bén ngoai
hoic bén trong don vi. Vi dy, thong tin tai chinh don vi phai cung cip lién quan dén
viéc thuc hién cac giao dich hodc xin tai trg voi cac di tac bén ngoai, nhu céc nha
cung c4p, ngan hang hoic nhitg ngudi cung cdp vé tai chinh va tai trg.

bé xdc dinh myc dich sir dung thong tin tai chinh nguoi hanh nghé cén tim hiéu vé
céc yéu t6 nhu: myc dich cu thé cia Ban Giam déc hodc Ban quan trj don vi s
dung dich vy (trong pham vi phu hop) thong qua viéc yéu ciu cung cép dich vu
téng hop hodc muc dich cua bén thué dich vu (néu bén thué khéng phai la don vi sir
dung dich vu). Vi dy, mot nha tai trg co thé yéu ciu don vi cung cap thong tin tai
chinh do nguoi hanh nghé tdng hop vé mot s khia canh nhit dinh cta hoat dong
kinh doanh cta don vi, dugc 1ap theo mét hinh thire cu thé, nham hé tro cho viée
cép mot khoan tai trg hodc duy tri mot khoan tai trg hién tai.

Xdc dinh khuén khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh duoc dp dung (huéng din doan
17(a), 24(b) Chuin muc nay)

A30.

A3l.

Khudn khé vé 13p va trinh bay bao céo tai chinh do Ban Giam dbc Iua chon ap dung
cho vi€c 14p thong tin tai chinh phai dua trén muc dich sir dung thong tin tai chinh,
dugc thoa thuan trong diéu khoan cia hop déng dich vu va theo yéu ciu cua phap
ludt va céc quy dinh c6 lién quan.

Vi du vé cac yéu td co thé lién quan dé xem xét liéu khuén khd vé 14p va trinh bay
bao céo tai chinh dugc ap dung co thé chép nhan dugc hay khong, bao gdm:

(1) Pic diém va hinh thirc phap ly cua don vi, vi du, don vi 14 mét doanh nghiép
hoat ddng vi loi nhudn, m¢t don vi trong linh vuc cong, hay la mét to chirc phi
lgi nhuén;

(2) Muc dich va d6i tuong dy kién su dung thong tin tai chinh. Vi dy, thong tin tai
chinh dap Umg yéu cau cho sb dong nguoi sir dung, hodc chi s dung cho Ban
Giam ddc don vi, hodc cho mot sb dbi tugng sir dung cu thé thude bén thir ba
cho mot muc dich cu thé da duogc thoa thuan trong hop dong dich vu tong hop;

(3) Khuén khd vé ldp va trinh bay béo cdo tai chinh dugc 4p dung cé duoc quy
dinh r6 hodc cu thé hoa trong phép luit va cac quy dinh c6 lién quan, hay
khuén khd d6 duoc don vi tu nguyén ap dung hodc theo hop ddng va cac thoa
thuan khac véi bén thir ba;

(4) NOi dung va hinh thirc cua thong tin tai chinh s€ dugc 1ap va trinh bay theo
khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung, vi du, mot bd
bdo c4o tai chinh ddy du, mot bao cdo tai chinh riéng 1¢, hoic cac thong tin tai
chinh dugc trinh bay duéi hinh thirc khac theo théa thudn trong hop déng dich
vu téng hop.
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Cac yéu t6 lién quan khi thong tin tai chinh dugc sir dung cho myc dich cy thé (huong
dan doan 24(a) - (b) Chuan muc nay)

A32.Bén thué dich vu thudong phai théng nhit véi bén cung ccfp dich vu vé ndi dung va

A33.

hinh thirc cua thong tin tai chinh dugc sir dung cho muc dich cy thé va déi tuong du
kién str dung, vi dy, theo thoa thuin trong diéu khoan cu thé lién quan dén lap va
trinh bay béo cdo tai chinh trong mét hop ddng, hoic thda thuén tii trg cho du an,
hogc dugc thong nhét khi cin thiét & hd tr cac giao dich ctia don vi. Hop dong d6
c6 thé yéu ciu viéc ,ap dung mét khudn khd vé 13p va trinh bay béo cdo tai chinh da
c6, vi du khuon khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho myc dich chung theo
phap ludt va cac quy dinh c6 lién quan. Trong mot s6 truomg hop. cac bén tham gia
hgp ddng c6 thé thong nhit vé viéc sir dung mét khudn kho vé lap va trinh bay bao
cdo tai chinh cho myc dich chung dugc sira d6i hogc vén dung phi hop vai nhu cau
cu thé cia ho. Trudong hop ndy, thay vi tham chiéu dén khuon khd vé lap va trinh
bay bao céo tai chinh cho muc dich chung da dugc sira dbi, khudn khd vé 13p va
trinh bay béo c4o tai chinh dugc 4p dung c6 thé dugc mb ta trong thong tin tai chinh
va trong bao céo dich vu tdng hop ciia ngudi hanh nghé, nhur 12 didu khoan vé 13p
béo cdo tai chinh d& dugc quy dinh trong hop dong cu thé. Trong céc truomg hgp
ndy, méc du thong tin tai chinh dugc téng hgp co thé dugc sir dung rong rdi hon
nhung khuén khé vé& 1ap va trinh bay béo cao tai chinh dugc ap dung van 1a khudn
khd 1ap va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich dic biét, va ngudi hanh nghé
van phai tuéin tho quy dinh vé bio c4o lién quan trong Chudn myc nay.

Khi khudn khé vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh dugc ap dung la khuén khd ve
lap va trinh bay bdo céo tai chinh cho muc dich dic b1¢t Chuén myc nay yeu cau
ngudi hanh nghé phai néu rd trong hop ddng dich vu bt ki gi6i han nao vé myc
dich sir dung hogc cung cip thong tin tai chinh, va phai néu rd trong bao cdo cua
ngudi hanh nghé rang théng tin tai chinh duge lap theo khuén kho vé 1ap va trinh
bay bao cdo tai chinh cho muc dich djc biét nén c6 thé khong phtt hop dé sir dung
cho cac muc dich khéc.

Trdch nhiém cia Ban Gidm déc don vi sir dung dich vu (hudng dan doan 24(e) Chuén
muc nay)

A34. Chuan myc nay yéu ciu ngudi hanh nghé phai thu thap duge xac nhdn cua Ban

A35.

Giam dbc hojc Ban quan tri don vj su dung dich vu vé trach nluem cta ho dbi voi
théng tin tai chinh va hop déng dich vu tdng hop nhu 1a mot tién dé dé chip nhan
hop dong dich vu. Trong cac don vi nho, Ban Giam dbc hoic Ban quan trj don vj str
dung dich vu, c6 thé khong dugc thong bao day du vé trach nhiém cta ho, ké ca
trach nhiém theo yéu cau clia phdp luat va cac quy dinh c6 lién quan. Ngudi hanh
nghé c6 thé phai thao luan véi Ban Giam ddc don Vi st dung dich vy vé trach nhiém
cta ho trudce khi thu thap dugce xac nhin cta ho vé trach nhiém do.

Néu Ban Giam dbc don vi st dung dich vu khong xac nhéan trach nhiém cua ho
trong hop ddng dich vu téng hqp thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé khéng thé
thuc hién hop dbng dich vy, va vigc ngudi hanh nghé chap nhan hgp déng dich vu
s& 14 khong phu hop trir khi viéc chap nhan 1a theo yéu cau cia phap luat va cac quy
dinh c¢ lién quan. Tru'orng hgp nguoi hanh nghé budc phai chap nhan hop dong dich
v, ngudi hanh nghé cén trao déi véi Ban Giam déc don vi sir dung dijch vu vé tam
quan trong va anh hudng cia viéc xdc nhdn tréch nhiém téi hgp dong dich vu.

A36. Ngudi hanh nghé dugc quyén yéu cdu Ban Giam déc don vi st dung dich vu cung
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cAp tit ca cac thong tin lién quan téi hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh
mdt cach chinh xac, diy du va kip thoi. Hinh thire thng tin do Ban Gidm déc don
vi st dung dich vu cung cAp cho muc dich cta hop dong dich vu s& thay d6i trong
timg hoan canh cu thé cia hop ddng dich vu. Céc thong tin d6 bao gom céc ghi
chép, tai li¢u, giai thich va thong tin khéc lién quan dén viéc tdng hop thong tin tai
chinh theo khudn khé vé lap v trinh bay bdo céo tai chinh duoc 4p dung. Vi du,
thong tin vé cac gia dinh, dy dinh hoac ké hoach cua Ban Giam dbc don vi st dung
dich vu lam co s& cho viéc xdy dung cdc udc tinh ké toan cén thiét dé téng hop
thong tin theo khudn khé vé 14p va trinh bay bdo c4o tai chinh duoc ap dung.

Hapﬂdé‘ng dich vu va cdc hinh thuire thoa thudn khdc bc%ng van ban (huéng din doan 25
Chuan muyc nay)

A37. Bé dam bao lgi ich cua Ban Giam ddc don vi sir dung dich vy, cia bén thué dich vu
(néu bén thué dich vu khong phai la don vi str dung dich vu) va ngudi hanh nghé,
ddng thoi, dé tranh hiéu nhidm di v6i hop ddng dich vu tdng hop thong tin tai chinh
thi ngudi hanh nghé phai giri hop déng dich vu cho Ban Giam déc don vi sir dung
dich vu, bén thué dich vu dé thdo ludn va giao két hop déng truée khi thyc hién.
Hop dong dich vu phdi xac nhan su chép nhan dich vu ciia ngudi hanh nghé va xéc
nhan cac vin dé sau:

(1)  Muc tiéu va pham vi cta hop dong dich vu, bao gém su hiéu biét cua cac bén
tham gia hop ddng ring day khong phai 1a dich vu dam bao;

(2) Muc dich st dung va cung cép thong tin tai chinh, va céc giéi han vé muc dich
st dung va cung cap thong tin d6 (néu thich hgp);

(3) Trach nhiém ciia Ban Giam ddc don vi lién quan dén hop ddng dich vu tdng hop;
(4) Muec d6 trach nhiém cua ngudi hanh pghé, bao gbm vigc ngudi hanh nghé sé
khong dua ra y kién ki€ém toan hodc két luin soat xét vé€ thong tin tai chinh;
(5) Nbi dung va hinh thirc cia bao cao dich vu tong hgp do ngudi hanh nghé phat
hanh.
Nbi dung va hinh thuc ciia hop dng dich vu téng hop
A38.N0i dung va hinh thirc cua hop ddng dich vu téng hop c6 thé thay dbi theo tung
truong hop. Ngoai nhitng yéu cdu cia Chuan myc nay, hop déng dich vu c6 thé con
c6 cdc yéu cau sau, vi du:
(1) Théa thuan liéq quan t&i sy tham giq cua ngudi h,énh nghé khac hodc chuyén
gia trong mot so khia canh cta hop dong dich vu tong hop;

(2) Thoa thuén véi ngudi hanh nghé tién nhiém, néu cé, trong trudng hop thuc
hién hop ddng dich vu lan déu;

(3) Kha nang Ban Giam dbc hoic Ban quan tri don vi su dung dich vu (trong
pham vi phu hop) c6 thé dugc ngudi hanh nghé yéu ciu xic nhin bing van
ban hogc giai thich bing 10i vé m6t sb thong tin cho ngudi hanh nghé trong
qué trinh thuc hién hop ddng dich vu;

4) Quyen s& hiru dbi véi cac thong tin st dung cho muc dich cia hop déng dich
vu tong hop, trong do can tach biét quyén so hitu cac tai liéu, thong tin do don
vi cung cdp voi quyén s& hiru tai liéu, hd so ciia ngudi hanh nghé theo phép
ludt va cac quy dinh c6 lién quan;
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(5) Xac nhén clia Ban Gidm déc don vj hodc bén thué dich vu (néu bén thué
khéng phai la dcr{z vi st dung dich vu) v€ viéc nhan dugc hgp dong dich vu va
dong y v&i céac diéu khoan cia hop dong d6.

Vi du méu hop dong dich vu tong hep
A39. MAu hgp ddng dich vy tdng hop dugc trinh bay & Phu lyc 01 Chuén myc nay.
Hop déng dich vu nhiéu ky (huéng din doan 26 Chuin myc nay)

A40.Ngudi hanh nghé c6 thé quyét dinh khong lap hgp dong dich vu mdi hodc van ban
théa thuan khac cho timg ky. Tuy nhién, ngudi hanh nghé ¢ thé cin sira ddi, bd
sung cac diéu khoan cia hop dong dich vy toéng 'hop hodc ldp phu Iuc hop dong cho
ndm hién hanh, hodc nhac lai cho Ban Gidm dbc don vij sur dung dich vu hoac bén
thué dich vu vé cac didu khoan hién tai cta hgp déng dich vu khi phat sinh cic
truong hop sau:

(1) C6 déu hiéu cho thdy Ban Giam doc don vj sir dung dich vy hodc bén thué dich
vu hi€u sai vé€ myc tiéu va pham vi cua hgp dong dich vu;

(2) Co bét ky su thay dbi nao trong cac diéu khoan ctia hgp dong dich vuy;

(3) C6 sy thay ddi thanh vién Ban Giam ddc hodc Ban quan tri cua don vi st dung
dich vy;

(4) Co sy thay ddi lon trong co ciu vén chu s& hiru cia don vi sir dung dich vuy;

(5) Co sy thay ddi 16n vé ban chét hodc quy md hoat dfng kinh doanh cia don vi
st dung dich vy;

(6) C6 su thay dbi vé phap luat hodc cac quy dinh c6 lién quan anh hudng téi don
vi st dung dich vy;

(7) Co sy thay ddi trong khu6n khd vé 1ap va trinh bay bao c4o tai chinh dugc 4p dung.

Trao d6i véi Ban Giam ddc hodc Ban quan trj don vj sir dung dich vu (huéng dan
doan 27 Chuin myc nay)

A41.Thoi gian phu hep cho vige trao dbi s& thay ddi tily theo timg hoan canh cy thé cua
hop dong dich vu tong hop. Cac hoan canh lién quan bao gém tAm quan trong va
ban chét ctia vin dé cén trao dbi va ky vong s& dugc Ban Giam déc hoic Ban quan
tri don vi sir dung dich vy giai quyét. Vi dy, ngudi hanh nghé cén trao déi sOm nhét
khi ¢6 thé v& mdt khé khan 16n gap phai trong qua trinh thuc hi¢n dich vu neu Ban
Giam déc hogc Ban quan trj don vi c6 thé hd trg ngudi hanh nghé giai quyét kho
khién do.

Thye hién hgp ddng djch vy
Hiéu biét cua nguoi hanh nghé (hudng din doan 28 Chuin myc nay)

A42.Viéc tim hiéu vé nganh nghe kinh doanh va hoat ddng cta don vj, bao gbm hé thdng
ké toan va cac ghi chép ke toan, la mot qua trinh tiép dién trong sudt thoi gian thyc
hién hgp dong dich vu téng hop. Su hiéu blet nay 1a co s& dé ngudi hanh nghé thuc
hién cac xét doan chuyén mén trong viéc tdng hgp thong tin tai chinh.

A43.Mirc do hiéu biét ctia ngudi hanh nghé c6 dugc hogc thu thap dugc vé nganh nghé
kinh doanh va hoat dong ctia don vj thudng khéng bing Ban Gidm déc don vi s
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dung dich vu. Hiéu biét cua ngudi hanh nghé cin dat mirc d6 di dé c6 thé thuc hién
dugc dich vu tong hgp theo cac di€u khoan cia hgp dong dich vu.

A44.Khi tim hiéu vé& nganh nghé kinh doanh va hoat déng clia don vi va khudn kho vé
lap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung, nguoi hanh nghé cn can nhéc cac
van dé sau:

(1) Quy mo va tinh phirc tap cua don vi va linh vuc hoat dong cua don vi;
(2) Tinh phirc tap ciia khudn khd vé lap va trinh bay béo cdo tii chinh;

(3) Céc quy dinh hodc nghia vu v& bdo c4o tai chinh ciia don vi, liéu cac quy dinh
ho3c nghia vu ndy c6 theo phdp luét va cdc quy dinh cé lién quan, theo cic
diéu khoan clia mot hop ddng cu thé hoic hinh thirc thda thuan khéc bing vin
ban v&i bén thir ba, hodc dudi dang 1dp va trinh bay bao cdo tai chinh tu
nguyén hay khong;

(4) Miac d6 phan tach trach nhiém giita Ban Giam déc va Ban quan tri don vi su
dung dich vu trong viéc di€u hanh va gidm sét cac ghi chép ké toan va h¢ thong
béao céo tai chinh lam co s& cho viéc 14p thong tin tai chinh cia don vi;

(5) Muc do phirc tap cia hé théng ké toan va bao cdo tai chinh cia don vi st dung
dich vu va céc kiém soét lién quan,

(6) Dic diém cua tai san, ng phai tra, chi phi va doanh thu ciia don vi str dung dich vu.
Tong hop thong tin tai chinh
Céc xét doan quan trong (hudng din doan 30 Chuin muc nay)

A45.Trong mdt sb6 hop ddng dich vu téng hop thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé c6 thé
khéng hd trg Ban Giam déc don vi vé cac xét doan quan trong. Trong céc hop dong
khac, ngudi hanh nghe c6 thé cung cip su hd tro nay, vi dy, nguoi hanh nghé c6 thé trg
gitip Ban Gidm déc don vi dua ra cac wdc tinh ké toan, xem xét lwa chon cac chinh
sach ké toan phu hop. Khi cung cép su hd trg, nguoi hanh nghé cin thao lusn ¢é Ban
Giam dbc hoac Ban quan tri don vi hiéu dugc cic xét doan quan trong phan anh trong
thdng tin tai chinh va chip nhan trach nhiém cta ho d6i védi cac xét doan do.

Xem xét thong tin tai chinh (huéng din doan 31 Chuin muyc nay)

A46. Nguyeén tic vé dao dirc nghé nghiép cé lién quan dén hop dong dich vu téng hop
yéu ciu ngudi hanh nghé phai xem xét lai thong tin tai chinh sau khi di téng hop.

Dé xuét cac stra ddi dbi voi thong tin tai chinh

Tham chiéu dén hozc mé ta khuén khd vé 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh dugc ap
dung (hudng dan doan 34(a) Chuan muc nay)

A47.Trong mot sb truong hop, khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap
dung 1 c6 sin nhung dugc thay dbi dang ké. Néu viéc mo ta khuén khé vé lap va
trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung trong thong tin tai chinh téng hop ¢6 tham
chiéu dén khudn khd vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh ¢6 s&n voi nhimg sira ddi
dang ké dé, thi ngudi hanh nghe can xem xét liéu viéc tham chiéu nay c6 thé giy
hiéu nhim trong hoan canh cu thé cta hop déng dich vu hay khong.
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biéu chinh ddi v6i céc sai sot trong yéu va dbi véi thong tin dé khong gay hiéu nhim

(huéng dan doan 34(b) - (¢) Chuan myc nay)

A48.V‘iéc xem xé€t muc trong yéu ctia ngudi hanh nghé dugc thuc hién theo 7khl‘16n khé
vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc 4p dung. Mic du khudn kho ve lap va

trinh bay bao céo tai chinh c6 dé cap dén khai niém murc trong yéu theo cac thujt
ngit khac nhau, nhung nhin chung, mic trong yéu dugc hiéu nhir sau:

(1) Sai sét, bao gébm ca vige bo sot, duge xem la trong yéu néu cac sai s6t nay, khi
xet riéng l¢ hoac téng hop lai, dugc xem xét & muc d9 hop ly, c6 thé gay anh
hudng t6i quyét dinh kinh té cua déi tugng sir dung thong tin tai chinh;

(2) Xét doan vé mirc trong yeu dugc thyc hién trong tirng trudong hop cu thé va bi
anh hudng bdi quy mé hay ban chét cia sai sét, hoac dugc tdng hgp ciia ca hai
yéu tb do;

(3) Xét doan vé cac vén dé trong yéu débi voi déi tugng su dyng thong tin tai chinh
phai dya trén viéc xem xét cic nhu cAu chung vé thong tin tai chmh cua nhém
ngudi sir dung. Cac anh hudng co thé ¢ cia céc sai sot dén mot s it dbi tugng
str dung thong tin tai chinh ma nhu cu cta he c6 nhiéu khéc biét so v6i phin
16n nhimg d6i tugng st dung s& khong dugc xét dén.

A49.Khai niém vé& mc trong yéu, néu quy dinh trong khuon khé vé 1ap va trinh bay bdo cdo
tai chinh dugc ap dyng, s& 1a co so cho ngudi hanh nghé xac dinh mirc trong yeu cho
muc dich cua hop ddng dich vu tdng hop théng tin tai chinh. Néu khuén khé vé lap va
trinh bay bdo c4o tai chinh khong dua ra khai niém vé mirc trong yéu, cac déc diém néu
tai doan A48 trén s& gitip ngudi hanh nghé c6 co sé dé xac dinh mirc trong yéu.

A50.Hiéu biét ciia ngudi hanh nghé vé nhu céu clia ngudi sir dung thong tin tai chinh s&
anh hudng t6i vi¢c xac dinh muc trong yéu clia ngudi hanh nghé. Truong hop nay,
ngudi hanh nghé c6 thé gia dinh ring, ngudi sir dung thong tin tai chinh:

(1) C6 su hiéu biét hop ly vé hoat ddng kinh doanh, ve hoat déng kinh té, ké toan
va quan tdm nghién ciru thong tin tai chinh véi sy cén trong thich hop;

(2) Hiéu rang thong tin tai chinh dugc 1ap va trinh bay trén co s& muc trong yéu;

(3) Nhan thic dugc tinh khong chic chin tiém tang trong vxq:c xac dinh gia tri do
viéc sir dung cac udc tinh ké toan, cac xét doan va yéu td cua cac su kién dién
ra trong tuong lai;

(4) Dua ra cac quyét dinh kinh té hgp ly dua trén thdng tin tai chinh.

A51.Khuon khd vé& 14p va trinh bay bao cdo tai chinh c6 thé bao gdm quy dinh vé viée
thong tin tai chinh dugc 13p trén co s¢ hoat dong lién tuc. Néu ngudi hanh nghé nhan
thiy c6 su khong chic chin lién quan dén kha ning hoat dong lién tuc cia don vi, thi
ngudi hanh nghé ¢6 thé dé xuét cach trinh bay théng tin tai chinh hgp ly hon theo
khudn khé vé lap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung (trong pham vi phi
hop) hodc ¢6 cac thuyét minh pho hop lién quan t6i kha nang hoat dong lién tuc cua
don vi nham tudn tht theo khuén khd do6 va dé tranh vi¢e thong tin tai chinh bj hiéu
nham.

Trudng hgp yéu cdu ngudi hanh nghé rat khoi hgp ddng dich vy (huéng dan doan 33, 35
Chuin muyc nay)

AS52.Trong truong hgp vige rat khéi hgp déng dich vu 1a cén thiét nhu quy dinh trong
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Chuén muc ndy, ngudi hanh nghé c6 trach nhiém théng bdo cho Ban Giam déc va
Ban quan tri don vi li do rut khéi hop dong, cling nhu 7iai thich nghia vu vé dao duc
nghé nghiép cua ngudi hanh nghé.

Tai liéu, hd so vé hop ddng dich vu (huéng din doan 38 Chuan myc nay)

AS53.Tai liéu, hé so quy dinh va huéng din tai Chuén muc nay sir dung cho nhiéu muc
dich, bao gdm:

(1) Cung cip thong tin vé cic van dé dang tiép dién lién quan t&i hop ddng dich vu
téng hop thong tin tai chinh tiép theo;

(2) Tro gitip nhom thl_l’C\hl@Il hop déng d;f:h vy, khi thich hop, gi‘éi trinh vé cong
viéc clia minh, bao gom céac ghi chép vé viéc hoan thanh hgp dong dich vu.

AS54.Nguoi ha‘mh’ng}}é c6 thé can nhéc viéc luu trong hd so hop ddng dich vu cac ban sa0
Bang can d6i so phat sinh, Ban thuy€t minh bao cao tai chinh ma ngudi hanh nghé
str dung d€ thuc hién hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.

A55.Trong tai liéu ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tai chinh dugc tong hop véi cac
ghi chép, tai liu, cac giai thich va thong tin khac do Ban Giam ddc don vi cung cap
cho muc dich téng hop théng tin tai chinh, ngudi hanh nghé cé thé luu bang a6i
chiéu s6 du cac tai khoan trén S& Céi ciia don vi véi thong tin tai chinh dugc téng
hop, bao gém céc but toan didu chinh hodc cac sira ddi khac di véi thong tin tai
chinh ma ngudi hanh nghé déng y véi Ban Giam dbc trong qua trinh thuc hién hop
df‘mg dich vu.

Bio cao dich vu téng hop cita ngudi hanh nghé (hudéng din doan 40 Chuin muc nay)

A56.Bdo cdo cua ngudi hanh nghé vé dich vu t(;)ng\ hgp thong tin tai chinh phai dugc 13p
bang van ban, bao gom dang in ra gidy hodc bang cic phuong ti¢n di¢n tir.

A57.Khi ngudi hanh nghé duoc biét ring thong tin tai chinh duoc téng hop va bao céo
cua ngudi hanh nghé s€ dugc dua vao mdt tai ligu trong do6 chira dung cac thong tin
khac nhu bao cdo tai chinh, nguoi hanh nghé cin phai xem xét néu hinh thic trinh
bay la phu hop thi phai ghi rd s6 trang ma thong tin tai chinh dugc trinh bay. Piéu
nay s& giup nguoi st dung tai liéu xac dinh rd thong tin tai chinh thugc pham vi béo
c4o clia ngudi hanh nghé.

Ngwoi nhén bdo cdo (huéng din doan 40(b) Chuin muc nay)

AS58.Phép luat hodc céc quy dinh c6 lién quan co thé xac dinh déi tuong ma bdo cdo cua
nguoi hanh nghé cin gui t6i trong timg hoan canh cu thé. Bo cdo ciia ngudi hanh
nghé thuong duogc giri téi bén di thué ngudi hanh nghé theo cac diéu khoan clia hop
d(“)ng dich vy, thuong 1a Ban Giam dbc cua bén thué dich vu.

Thong tin tai chinh duoc ldp theo khudn khéi vé Idp va trinh bay bdo cdo tai chinh cho
muc dich ddc biét (hudéng dan doan 40(j) Chuan muc nay)

A59.Theo Chudn muc nay, néu thong tin tai chinh duogc lap theo khuén khé vé lap va
trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dic biét, bdo cao cia ngudi hanh nghé phai
Iru ¥ ngudi doc bao cdo viéc khudn khd vé lap va trinh bay béo cdo tai chinh cho
muc dich dic biét dugc sir dung trong thong tin tai chinh, va néu rd 1a thong tin tai
chinh c6 thé khong phi hop véi cac muc dich khac. Nguoi hanh nghé c6 thé bd sung
doan luru y lién quan téi viéc han ché cung cép, st dung, hodc ca hai, va néu rd bao
c4o cua ngudi hanh nghé chi danh cho nhimg déi twong du kién st dung.
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A60.Thong tin tai chinh dugc lap cho muc dich qac biét c6 thé cb 'd(“')i tugng st dung
khéc, ngoai d6i tugng dy kién sir dyng, ma doi tugng nay cé thé sir dung thong tin
cho muc dich khac voi myc dich déc bi¢t da dinh. Vi dy, co quan quan ly Nha nudc
c6 thé yéu cu don vi cung cip béo c4o tai chinh dugc lap theo khuén khé vé lap va
trinh bay bdo c4o tai chinh cho muc dich dic biét va yéu clu cong khai cac béo cao
tai chinh d6. Vlec cac bao céo tai chinh dé dugc cung cap rdng rii tdi cac dbi tuong
khac so vai dbi tugng dy kién st dung khong c6 nghia la bao céo tai chinh do tr&
thanh béo cdo tai chinh lap cho myc dich chung. Béo cao cia ngudi hanh nghé phai
bao gbm phén trinh bay nhim lwu ¥ ngudi doc vé thuc té 1a bao cao tai chinh d6
dugce 1ap theo khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dic
biét, va c6 thé khong phi hop v6i cac muc dich khac.

Han ché trong viéc cung cép, s dung bdo céo cua ngudi hanh nghé

A61.Ngudi hanh nghé c6 thé cin can nhéc phi hop dé néu 16 rang béo cdo cua ngudi
hanh nghé chi phuc vu cho dbi tuong sir dung cu thé cta thong tin tii chinh, Tuy
thugc vao phap ludt va céc quy dinh c6 lién quan trong timg truong hop cu thé, co
thé han ché vigc cung cép, st dung, bao cdo ciia ngudi hanh nghé trong pham vi déi
tugng dy kién str dung.

Hoan thanh dich vu téng hop va ngay Idp bdo cdo ciia ngudi hanh nghé (huéng dan doan
37, 38, 41 Chuan myc nay)

A62.Truéce khi hoan thanh hop ddng dich vu tdng hop thong tin tai chinh, ngudi hanh
nghé phai xem xét quy trinh phé duyét thong tin tai chinh cia Ban Giam dc hoic
Ban quan tri don vj (trong pham vi phd hep). Tuy theo ban chét va muc dich ctia
thong tin tai chinh, khi l4p va hoan tat thong tin tai chinh hodc bao céo tai chinh cua
don vi, Ban Giam ddc hodc Ban quén trj don vi c6 thé tudn theo quy trinh phé duyét
da c6 quy dinh sin hoidc theo phéap luét va cac quy dinh c6 lién quan v& Iap va trinh
bay thong tin tai chinh hodc bao céo tai chinh cua don vi.

Vi dy vé bdo céo ciia ngudi hanh nghé (huéng din doan 40 Chuin myc nay)

A63.Phy luc 02 cia Chuén myc nay bao gom cac vi du vé bao cao dich vu tong hop cua
ngudi hanh nghé bao gbém cac yéu tb theo quy dinh ciia Chuin myc nay.
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PHU LUC 01
(Hudng dan doan 25, A37, A39 Chuin muc nay)

Vi DU VE MAU "HQP PONG DICH VU TONG HQP"

Phu luc nay cung cz“'lp vi du vé miu "Hop déng dich vu téng hop", thé hién cac quy dinh
va huéng din ctia Chuin muc nay. Mu hop ddng nay la tai liéu huéng din nén c6 thé
dugc thay di cho phil hop véi hoan canh cu thé cua timg hop ddng dich vu téng hop.
Mau hop déng nay st dung cho dich vy tong hgp bédo céo tai chinh cho mét ky béo céo
va duogc stra ddi dé 4p dung cho dich vu tong hop nhiéu ky nhu quy dinh tai doan 26
Chuidn muc nay. Doanh nghi¢p ké toan, kiém toan c6 thé cin tham khao y kién cia
chuyén gia tu van phép luét khi soan thao hop ddng dich vu téng hop.

Hop ddng dich vu téng hop minh hoa cho trudng hop sau:

(1) Bdo cdo tai chinh dugc tong hop chi ¢ Ban Gidm doc Céng ty (ABC) sir dung va
viéc sir dung béo cdo tai chinh chi gi¢i han trong Ban Giam dbéc cong ty. Viéc cung
cép va sir dung bao c4o ciia ngudi hanh nghé ciing chi gigi han trong Ban Gidm déc
cong ty;

(2) Béo cao tai chinh dugc téng hgp chi bao gém Béng can dbi ké toan tai ngay 31
thang 12 nam 20x4 va Béo c4o két qua hoat ddng kinh doanh cho nam tai chinh két
thiic cling ngay, ma khong bao gbm Ban thuyét minh bao céo tai chinh va Ban Giam
dbc don vi xac dinh ring bao c4o tai chinh dugc tdng hop trén co s& don tich.

* %k %k

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

-00o -

Sé:  /HPDVTH
., hgay ... thdang ... ndm

HGQP PONG DICH VU TONG HQP

(V/v: Tong hop bdo cdo tai chinh cho ndm tai chinh két thiic ngay .../.../ ...
cua ... ..)

Can cir Bo Luat dan su sb 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
Cin ctr Luat thuong mai s 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Cian ctr Ludt kiém toan doc lap s6 67/201 1/QH12 ngay 29/3/2011;

Cén cu Nghi dinh sb 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cia Luéat kiém todn doc lap;

Can ctr Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan sb 4410 - Dich vu téng hop thong
tin tai chinh;
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Hop dbng nay duoc lap boi va giira cac bén:

BEN Az cooiriiitiiiiueiiiieeiiirereeeeeeateesseasaessne b ee s et eer e e e e s e neeenesenbre s e saars
Nguwdi dai dign T PRSP
Chirc vu S
(Theo Gidy ity quyén sé . oo NGQAY e e e ....) (néu la PRG Gidm doc)
Dia chi PP
Email P cTel o Faxt
M s6 thué e e
Tai khoan sé TS O U PO PUPURRUPURRPPPPPPP
Tai Ngan hang P

BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ
Nguoi dai dién P
Chirc vy PR
(Theo Gidy iy quyén sé . e e o NGAY e v .) (néu la PO Gidm dic)
bia chi L
Email S Tel cFaxs o
Ma s thué PP
Tai khoan sb P
Tai Ngén hang PP PP PPS

PIEU 1: NOI DUNG HQP PONG

Bén B dong y cung cép cho Bén A dich vu t6ng hgp bao céo tai chinh cia Bén A cho
nam tai chinh két thiic ngay 31/12/20x4, bao gém Bang can d6i ké toan tai ngay 31
th4dng 12 ndm 20x4, Bao cdo ket qua hoat dong kinh doanh cho na@m tai chinh két
thic cung ngay trén co s gia goc phan anh toan b$ cac giao dich bang tién, cac
khoan phai tra, phai thu (bao gom cac khoan du phong phai thu kho doi), hang t6n
kho hach toan theo phuong phap tinh gié binh quén gia quyén, thué thu nhép doanh
nghlep hi¢n hanh phai ndp tai ngay 13p bao cdo, va viéc von hoa cac tai san c6 thoi
gian su dung lau dai v6i gia goc va trich khau hao theo thdi gian sit dung hiru ich
theo phuong phap dudng thang.

Bao cao tai chinh nay khong bao gom Bén thuyét minh béo c4o tai chinh ngoai phan
thuyét minh lién quan toi co s& ké toan nhu dugc trinh bay trong hop ddng nay.

Muc dich ciia bao cdo tai chinh dugc sir dung nhdm cung cép thong tin tai chinh téng
hop cho ca nam, phan anh tinh hinh tai chinh cua Bén A tai ngay 31 thang 12 ndm
20x4 cling nhu ket qua hoat dong kinh doanh cho nam két thue cung ngay. Béo cdo tai
chinh chi sir dung cho Ban Giam doc cia Bén A ma khong su dung cho cac bén khac.
PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trdch nhiém cua Bén A

Hop dong dich vu téng hop cia Bén B s& dugc thyc hién trén co s6 Ban Giam dbc va
Ban quan tri cua Bén A (trong pham vi phu hgp) hiéu va thira nhan c6 trach nhiém:
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(a) Chiju trach nhiém dbi voi bdo céo tai chinh va viéc lap, trinh bay bdo cdo tai
chinh theo khuén kh 14p va trinh bay béo céo tai chinh dugc chip nhan, xét tir
muc dich va di tugng du kién str dung béo céo tai chii b;

(b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va tinh ddy dd cia cac ghi chép, tai liéu, giai
thich, va thong tin khac ma Bén A cung cép cho Bén B phuc vu cho muc dich
tdng hop béo cdo tai chinh;

(¢) Chiu trach nhi€ém vé cac xét doan cén thiét cho viéc lap va trinh bay béo cdo tai
chinh bao gdm céc xét doan ma Bén B c6 thé cung cp su hd tro trong qua trinh
thure hién hop déng dich vu téng hop;

(d) Tao diéu kién thuén tién cho céc nhan vién cia Bén B trong qué trinh lam viéc tai
Van phong clia Bén A;

(e) Thanh toan day du phi dich vu téng hop va céc phi khac (néu c¢6) cho Bén B theo
quy dinh tai Didu 4 cia hop dong nay.

Dich vu tdng hop dugc thyuc hién theo nguyén tic Bén A hiéu r5 vai trd ctia Bén B 1a h
trg Bén A trong viéc I4p va trinh bay béo cdo tai chinh theo khudn khd lap va trinh bay
b4o cdo tai chinh ma Bén A 4p dung. Theo d6 Bén A c6 trach nhiém dé Bén B thuc hién
dich vu téng hgp theo Chuin muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 — Dich vu
tdng hop thong tin tai chinh.

Trach nhiém cua Bén B

Bén B thuc hién dich vu tdng hop tuan tha theo Chudn myc Viét Nam vé dich vu lién
quan sb 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh. Chuén muyc nay quy dinh Bén B
thye hién dich vy tdng hop theo chuén muc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép
bao gdm tinh chinh truc, khach quan, néng lyc chuyén mén va tinh thén trong. Chuén
muc nay ciing yéu cAu Bén B tuan thi chuin muc va céc quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép cé lién quan.

Dich vu téng hop dugc thuc hién trén co sd ap dung kién thuc chuyén mén vé ké
toan va lap bdo céo tai chinh nhdm hd trg Bén A trong viéc l4p va trinh bay thong tin
tai chinh. Dich vu tdng hop khong phai 14 dich vu dam bao nén Bén B khong dugc
yéu cdu phai xdc minh tinh chinh x4c va diy du cia thong tin ma Bén A cung cép
cho Bén B dé thuc hién dich vu téng hop hodc thu thép béng chung dé duara y kién
kiém toan, két luin soét xét vé& viéc liéu bao cdo tai chinh cé duge 1ap phu hop theo
co s& ké toan ma Bén A da xac dinh hay khong.

Bén B c6 trach nhiém thong bao cho Bén A vé ndi dung va ké hoach thuc hién hop
dong, cur ké toan vién hanh nghé hoic kiém toan vién hanh nghé va cac trg ly c6 ning
luc va kinh nghiém thyc hién cac ndi dung quy dinh tai Diéu 1.

Bén B thuc hién cong viéc tdng hop theo nguyén tac khach quan va bao mit sé liéu.
Theo d6 Bén B khong dugc quyén tiét 16 cho bét ky mot bén thir ba nao ma khéng ¢6
su ddng y ciia Bén A, ngoai trir theo yéu cu cua phép luat va cac quy dinh c6 lién
quan, hodc trong truong hop nhitng thdng tin nhu trén dé dugce co quan quan ly Nha
nuéc phd bién rong rai hoac di dugc Bén A cong bd.

PIEU 3: BAO CAO DICH VU TONG HQP THONG TIN TAI CHINH

Sau khi két thiic cong viéc tdng hop thong tin tai chinh, Bén B sé cung cép cho Bén
A bd bao cdo tong hop thong tin tai chinh kém theo bao céo tai chinh dd dugc
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tbng hop bang tiéng Viét, evsiesans by bao cao tbng hop thdng tin tai chinh kém theo
bao céo tai chinh @3 dugc tong hgp bang ti€ng (Anh).

Bé4o cao tong hop thong tin tai chinh s€ dugc lap bang vin ban, gdm cac noi dung
theo quy dinh cua Chuan myuc Viét Nam vé dich vy li€én quan s6 4410 - Dich vu tong
hop théng tin tai chinh, phap luit va quy dinh c6 lién quan.

Bao céo péy dién giai vé bao céo téi, chinh va cong viéc ching t6i da thyc hién cho
dich vu tong hgp nay [xem ban chi ti€t cong viéc dinh kém]. Bdo céo nay ciing s€ huu
¥ vi€e sir dung bao céo tai chinh chi gidi han cho myc dich dé néu ra trong hop déng

ndy, va viéc cung cip va sit dung béo cao dich vu téng hop cua Bén B ciing chi gidi
han trong Ban Giam déc ctia Bén A.

PIEU 4: PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
Phi dich vu

Téng phi dich vu cho cdc dich vu néu tai Piéu 1 13 oo VND (béng chir:

............ )
Phi dich vy da bao gom (hodic chiea bao gom) chi phi di lai, an & va phu phi khéc va

chura bao gdm 10% thué GTGT.

Diéu khoan thanh toan (theo théa thuin):
Phi dich vu s& dugc thanh toan béng chuyén khoan truc tiép vao tai khoan cua bén B.
Bén B s€ phat hanh héa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh vi¢c cung cép dich vu,
pht hgp véi quy dinh cua phap luét hién hanh ve thué.

PIEU 5: CAM KET THUC HIEN
Hai bén cam két thuc hi¢n tat ca cac di’éu khoan da ghi trong hgp déng. Trong quéa
trinh thuc hién, n€u phat sinh vuong mac, hai bén phai kip thoi théng bao cho nhau
dé cung tim phuong an giai quyét. Moi thay doi phai dugc thong bao tryc ti€p cho
moi bén bang vin ban (hodc qua email) theo dia chi trén day.
Thoi gian hoan thanh dich vu dy kién 1a ................. ngay ké tir ngay hop dong ¢
hiéu luc (hoac ngay bat dau thyc hi¢n dich vy).
Moi tranp chép hodc khiéu kién phét sinh trong qua trinh thuc hi¢én hgp déng s€ dugc
giai quyet bang thuong lugng hodc theo Bo Luét dan sy nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va tai toa an kinh t€ do hai bén lya chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOI HAN HQOP PONG
Hop dong nay duoc lép thanh ........... ban (...oceeenneee. ban tiéng Viét va ............. ban

tiéng (Anh), mdi bén giir ........... ban tiéng Viét va ........... ban tiéng (Anh)), c6 gia trj
nhu nhau va c6 hiéu lyc ké tir ngy c6 di chir ky, con d4u ciia ca hai bén.

Hop dong ndy ty dong dugc thanh ly sau khi Bén A va Bén B déa hoan thanh trach
nhiém cuia moi bén.

ADai dién Bén A i Pai diéin Bén B,
CONGTY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam dbc Giam dbc
(Chir ky, ho va tén, dong ddu) (Chit ky, ho va tén, dong ddu)
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PHU LUC 02
(Hudng din doan 40, 41, A2, A63 Chudn myc niy)
Vi DU VE MAU BAO CAO DICH VU TONG HQP CUA NGUGI HANH NGHE
Dich vu tong hop bio cao tai chinh cho muc dich chung
A Vidu I: Béo cao cia nguoi hanh nghé cho hop ddng dich vu tdng hop bio céo tai
chinh sit dung khuén kho vé 14p va trinh bay béo céo tai chinh cho muc dich chung.
Dich vu tong hop bio cdo tai chinh cho myc dich dic bigt
A Viduy 2: Bdo cao cla nguoi hanh nghé cho hop ddng dich vu tdng hgp béo cdo tai
chinh sit dung khudn kho vé 14p va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dic biét.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh cho muc dich dic bi¢t khi viéc cung cip hoic
str dung thong tin tai chinh bi giéi han cho cic dbi tweng du kién sir dung d3 dinh

A Vidy 3: Bao cdo cua nguoi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hgp bao céo tai
chinh str dung co s& ké toan dugc xéac dinh cu thé trong mét hop dong.

A Vidu4: Béo cdo ciia ngudi hanh nghé cho hgp dong dich vy téng hop bao cdo tai
chinh sir dung co s¢& ké toan do Ban Giam dbc don vi liya chon cho thong tin tai chinh
duoc yéu cau cho muc dich riéng cia Ban Giam déc don vi.

A Vidu 5: Bdo cédo cia ngum hanh nghé cho hop déng dich vu tong hop thong tin tai
chinh 1a mdt hodc mot s6 yéu to tai khoan hodc khoan muc /b3 sung tham chiéu phii
hop dén théng tin duoc yéu cau cho muc dich tudn thi phdp ludt va cdc quy dinh ¢6
lién quan].
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Vidul:

Bao cao cia nguoi hanh nghé cho hop dbng dich vu tdng hgp bao c4o tai chinh sir dung
khudn khé vé lap va trinh bay béo céo tai chinh cho myc dich chung.

Céc bao cdo tai chinh sir dung cho myc dich chung theo quy dinh cta phap luat co lién

quan xac dinh ring bao cao tai chinh ctia don vi dugc lap theo cac chudn myc ké toan,
Ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira.

Céong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
Sb: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Chung t6i da thuc hién téng hop bao cao tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

y”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty da cung cip. Bao céo tai chinh nay bao
gom Bang cin ddi ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Bao céo két qua hoat dong
kinh doanh, B4o c4o thay d6i von chu sé hiru (neu c6) va Bao céo Iuu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thiic ciing ngay va Ban thuyét minh bao cdo tai chinh.

Chung t61 da t!luc hién dich vu t§ng hgp nay tuan thu theo Chuan muc Viét Nam vé djch
vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hgp thong tin tai chinh.

Chung t6i da ap dung k§y nang chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh by béo cdo tai chinh
dé hd trg Ban Giam déc Céng ty trong vi¢c 13p va trinh bay bao cao tai chinh theo cac
chuédn muc ké toan, Ché d ké toan doanh nghiép nhé va vira. Chung t6i di tuén thu
chuén muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan, bao gdm tinh chinh
tryc, khach quan, néng lyc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Gidm déc Cong ty chju trach nhiém vé cac bao céo tai chinh va tinh chinh xac, day
di1 ciia thong tin dugce sir dung dé tdng hop bao cao tai chinh.

Dich vu téng hgp thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao, nén chung t6i
khong dugc yéu cAu phai xac minh tinh chinh xac, diy du cua théng tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cap cho chung t6i dé tién hanh tong hop béo cao tai chinh. Do do, chung t6i
khéng dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao cdo tai chinh c6 dugc
1ap theo cac chudn muc ké toan, Ché d9 ké toan doanh nghiép nho va vira hay khong.

[(Ha N§i), ngay ... thang ... ndm...]
Cong ty kiém toan XYZ (*)
Tbng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)
Sb Gidy CN DKHN kiém toan:...(*)
Ghi chii: (%) Puoc stra déi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thic hién dich vu nay.
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Vidu 2:

Béo c4o cua ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu téng hgn bdo cdo tai chinh sir dung
khuon kho vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich duc biét.

(1) Bdo cdo tai chinh dugc tong hop trén co s ap dung khudn khé vé lap va trinh bay
bao cdo tai chinh cho muc dich chung da dugc sua doi;

(2) Khudn khé vé 1ap va trinh bay béo cao tai chinh duoc ap dung la céc chudn muc ké
toan, Che d6 ké toan doanh nghiép nho va vira, ngoai trir phin xir ly lién quan t4i tai
san ¢ dinh dugc danh gia lai chir khong phai ghi nhan theo gia géc;

(3) Viéc cung cap va st dung bao cdo tai chinh khdong bj han ché.

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
So: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri : [Ban Giam dbc Cong ty ABC]

Chung t6i d4 thuc hién téng hop bio cdo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

ty”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty d4 cung cip. Béo céo tai chinh nay bao
gom Bang can dbi ké toan cia Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Bao cao két qué hoat dong
kinh doanh, Bao céo thay dbi von chi sé hiru (néu c6), Bao céo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thic cing ngay va Ban thuyét minh bao cao tai chinh.

Ching t6i da thuc hién dich vu téng hgp nay tuan thad theo Chuén muc Viét Nam vé dich
vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hgp thdng tin tai chinh.

Chung t6i d3 4p dung k¥ nang chuyén mon vé ké toan, lap va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam ddc Cong ty trong viéc lap va trinh bay bao cao tai chinh theo co s¢
ké toan nhu da dugc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao céo tai
chinh. Ching t6i d tuan thu chuidn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién
quan, bao goém tinh chinh tryc, khach quan, nang luc chuyén mon va tinh théan trong.

Ban Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém vé céc bdo cdo tai chinh va tinh chinh xéc, day
du ciia théng tin duge sir dung dé téng hop bao cdo tai chinh.

Dich vu téng hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén chung to1
khong duoc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, diy du cua thong tin do Ban Giam doc
Cong ty cung cap cho ching toi dé tién hanh téng hop béo cdo tai chinh. Do d6, chung 61
khong dua ra ¥ kién kiém toan hoac két luan soat xét vé viéc liéu bdo céo tai chinh c6
duoc 1ap theo co s& ké toan da duoc trinh bay trong Thuyét minh X cia Ban thuyét minh
béo céo tai chinh hay khong.

Nhur dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh b4o céo tai chinh, bao céo
tai chinh nay dugc ldp va trinh bay theo cdc chuin muc ké toan, Ché d6 ké toan doanh
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nghiép nhoé va vira, ngoai trir phin xir Iy lién quan t&i tai san cb dinh dugc danh gia lai
chir khéng phai ghi nhan theo gia gdc. Béo cdo tai chinh nay dugc 14p cho myc dich dugc
trinh bay trong Thuyét minh Y cta Béan thuyét minh bao céo tai chinh, do 46 bao céo tai
chinh nay c6 thé khong phii hop cho cac muc dich khéc.

[(Ha N§i), ngay ... thang ... nam...]
Cong ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng diu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toén:...(*)

Ghi chii: (*) Dugc sira déi cho phit hop néu ké todn vién honh nghé thuee hién dich vu nay.
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Vidu 3:

Béo cao cua nguoi hanh nghé cho hop dong dich vu tdng hop bao cdo tai chinh st dung

co sd ke toan dugc xac dinh cu thé trong hgp dong.

(1) Bao cao tai chinh dugc lap theo cac ‘diéu khoan cua hop ddng, ap dung co s ké
toan dugc xdc dinh cu thé trong hgp dong;

(2) Ngudi hanh nghé ki hop déng véi bén khac ngoai Ban Gidm déc hoic Ban quan tri
cua don vi;

(3) Bao cdo tai chinh chi dung cho cac déi tuong sir dung dugc xac dinh trong hop
dong;

(4) Viéc cung cép va sir dung bdo cdo ctia ngudi hanh nghé chi gidi han trong déi tuong
du kién str dung bao cao tai chinh duge xac dinh trong hop déng.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
So: ... /20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ngudi nhan bao cdo dich vu téng hop xéac dinh trong hop ddng]

Chung t6i d4 thuc hién tdng hop bdo cio tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

y”’) dva trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty di cung cép. Cac bdo cdo tai chinh nay
bao gdm [tén cua tdt ca cdc bdo cdo tai chinh dugc Idp trén co 56 ké todn dwoc xdc dinh
trong hop dong va cho ky/tai ngay cé lién quan].

Chl’mg’t(‘)i thuc hién dicl} vu téng hop nay theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s0 4410 - Dich vu tong hgp thong tin tai chinh.

Chung t6i da ap dung k¥ ning chuyén mon vé ké toan, 1ap va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam ddc Cong ty trong viéc ldp va trinh bay béo céo tai chinh theo co s&
ké toan nhu da dugc trinh bay trong Thuyét minh X cia Ban thuyét minh bdo cdo tai
chinh. Chung t6i da tuan thi chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién
quan, bao gdm tinh chinh truc, khach quan, ning luc chuyén mén va tinh than trong.

Ban Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém vé cac bdo cdo tai chinh va tinh chinh x4c, day
du cua thong tin duoc sir dung dé tdng hop bao cdo tai chinh.

Dich vu téng hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching toi
khong dugc yéu cau phai x4c minh tinh chinh xac, diy du cia thong tin do Ban Gidm dbc
Cong ty cung cép cho ching t6i dé tién hanh téng hop bao cao tai chinh. Do 46, chung t6i
khong dua ra y kién kiém toan hodc két luin soat xét vé viéc liéu bdo cdo tai chinh cé
duoc 1ap theo co s ké toan da duoc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh
béao cao tai chinh hay khong.
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Nhu dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh béo céo tai chinh, bao cdo
tai chinh dugc 18p va trinh bay theo co s& quy dinh tai bidu Z trong hop ddng gitra Cong
ty ABC va Céng ty kiém toan XYZ ngay /dién ngéy cia hop dong/théa thugn lién quan]
(“hop ddng”), va cho muyc dich dugc trinh bay trong Thuyét minh Y ctia Ban thuyét minh
bao céo tai chinh. Do d6, bdo céo tai chinh nay chi dugc sir dung cho cac bén dugce xac
dinh trong hgp ddng va c6 thé khong phit hgp cho cac myc dich khac.

Béo cao dich vu téng hop cua chung t6i chi cung cép cho céc bén da dugc xac dinh trong
hop dong va khong dugc cung cép cho cic bén khéc.

[(Ha N§i), ngdy ... thang ... ndm...]
Coéng ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chu: (*) Dwgc sva doi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.
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Vidu 4:

Béo cdo ctia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tdng 1o béo cdo tai chinh st dung

co sd ké toan do Ban Gidm d6c don vi Iira chon cho thong tin wai chinh dugc yéu cau cho

muc dich riéng cua Ban Giam doc.

(1) Bado céo tai chinh dugce l1ap theo khudn khé vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh cho
muc dich dic biét, chi st dung cho Ban Gidm d6c don vi cho muc dich riéng cua
Ban Gidm ddc;

(2) Béo cdo tai chinh ap dung mét sb co s& dén tich nhit dinh, va bao gdm Bang can
doi ké toan, Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh, va Ban thuyét minh bao céo tai
chinh chi md ta co sd ké toan dugce ap dung trong bao céo tai chinh;

(3) Béo cdo tai chinh chi st dung cho Ban Giam dbc don vi;

(4) Viéc cung cip hodc sir dung béo céo ciia ngudi hanh nghé chi gioi han trong Ban
Giam déc.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
bia chi, di¢n thoai, fax...
So: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giti: [Ban Giam ddc Cong ty ABC]

Chung toi da thuc hién téng hop béo cdo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong
ty”) dya trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty da cung cip. Cac bao céo tai chinh nay
bao gdm Bang can ddi ké toan cia Cong ty tai ngay 31/12/20x4 va Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh cho nam tai chinh két thic ciing ngay.

Chung ’tc")i thuc hién dich vu téng hop nay tuan theo Chuin muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung t6i da p dung k¥ néng chuyén mon vé ké toan, lap va trinh bay bao cdo tai chinh
dé hd tro Ban Giam dc Céng ty trong viéc 1dp va trinh bay bao cao tai chinh theo co s¢
ké toan nhu da dwoc trinh bay trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh bao cdo ti
chinh. Chiing t5i d tudn thi chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién
quan, bao gdm tinh chinh truc, khach quan, ning luc chuyén mén va tinh than trong.

Ban Giam déc Cong ty chiu trach nhiém vé céc bao céo tai chinh va tinh chinh x4c, diy
du cua thong tin duge sir dung dé tong hop bao céo tai chinh.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao nén chung toi
khong duoc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, day du cua thong tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cap cho ching toi dé tién hanh tong hop bao cao tai chinh. Do do, chung t6i
khong dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét vé viéc liéu bao cdo tai chinh c6
dugc lap theo co sd ké toan da dugc trinh bay trong Thuyét minh X cia Ban thuyét minh
bédo cdo tai chinh hay khong.
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Thuyét minh X cia Ban thuyét minh bao cao tai chinh trinh bay co s& ké toan dugc ap
dung dé 1ap bao céo tai chinh nay va muc dich sir dung cia bao céo tai chinh dugc trinh
bay trong Thuyét minh Y cua Ban thuyét minh bao céo tai chinh. Do d6, bao cdo tai
chinh nay chi dugc sir dung cho Ban Giam dc Cong ty va c6 thé khong phit hep cho cac
muc dich khac.

Béo co dich vu téng hop cia ching t6i chi cung cép cho Ban Giam dbc Cong ty va
khoéng dugce cung cap cho cac bén khac.

[(Ha N§i), ngay ... thang ... ndm...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam déc
(Chit ky, ho va tén, déng déiu)

S6 Gidy CN DKHN kiém toan:...(*)

Ghi chii: (*) Puoc siea doi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.

36



Vidus:

Béo céo ctia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tdng hop thong tin tai chinh la mot

sO yéu t0, tai khoan hodc khoan muc [bé sung tham chiéu phu hop dén théng tin duoc

yéu cau cho muc dich tuan thu quy dinh cua phdp ludt va cdc quy dinh cé lién quan].

(1) Thong tin tai chinh dugc lap cho muc dich dac biét, vi du, tuin thu cac quy dinh vé
bédo céo tai chinh do mdt co quan quan ly Nha nudc quy dinh, theo cac di€u khoan
lién quan tdi ndi dung va hinh thirc cua théng tin tai chinh;

(2) Khuén khd v& 1ap va trinh bay béo céo tai chinh dugc 4p dung 1a khudn khé vé tuan thu;

(3) Thong tin tai chinh nhim muc dich déap Umg nhu clu cua céc ddi tuegng su dung cu
thé, va viéc sir dung thdng tin tai chinh ciing han ché trong cac ddi tugng su dung do;

(4) Viéc cung cip bao cio cua ngudi hanh nghé chi gi6i han trong cac ddi tuong dy
kién sir dung.

Cong ty kiém toan XYZ (%)
Dia chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ban Giam dbc Cong ty ABC]

Chung t6i da thyc hi¢n tdng hop tai liéu kém theo, bao gbdm [xdc dinh thong tin tai chinh
dwoc téng hop] cia Cong ty ABC (“Cong ty”) tai ngdy 31/12/20x4 (“Tai liéu”) dua trén
thong tin ma Ban Gidm ddc Cong ty cung cép.

Chung’t01 thuc hién d;chvvu tong hop nay tuan theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s0 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Ching t61 da ap dung ky néng chuyén mon vé ké toan, 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh
dé hd trg Ban Giam dbc Cong ty trong viéc 14p va trinh bay tai liéu nay theo quy dinh tai
[dién tén hodc tham chiéu téi quy dinh lién quan]. Chung t6i da tuan thu chuin muc va
céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan, bao gbm tinh chinh truc, khach quan,
ndng luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém vé cdc tai liéu va tinh chinh xdc, diy du cia
thong tin dugc sir dung dé tong hop cic tai li€u nay.

Dich vu téng hop théng tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching t6i
khong dugc yéu cau phai x4c¢ minh tinh chinh xac, dy du cua thong tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cap cho chung tdi dé tién hanh tong hop tai li€u. Do dd, chung t6i khong
dua ra y kién kiém toan hoic két ludn soat xét vé viée liéu tai liéu co dugc 18p trén co s
quy dinh tai [dién tén hodc tham chiéu téi khuén khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai
chinh dugc dp dung nhu dugce xdc dinh trong quy dinh lién quan] hay khong.

37



Nhu dugc trinh bay trong Thuyét minh X cta Ban thuyét minh tai liéu, tai liéu nay dugc
1ap va trinh bay trén co s& quy dinh tai [dién tén hodc tham chiéu t&i khuén khé vé lgp va
trinh bay bdo cdo tai chinh dwoc dp dung nhw duoc xdc dinh trong hop déng] cho myc
dich tuén thu cua Cong ty ABC v6i [dién tén hodc tham chiéu t6i quy dinh lién quan].
Do d6, tai liéu nay chi dugc sir dung cho muc dich d4 néu va co thé khéng phu hgp cho
cac muc dich khac.

B4o céo dich vu téng hep cua chung t6i chi cung cap cho Céng ty ABC va Co quan quan
ly F, va khong dugc cung cap cho cac bén khac ngoai Cong ty ABC hodc Co quan quéan
ly F.

[(Ha N§i), ngay ... thang ... ndm...]
Cong ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam déc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)

S6 Gidy CN DKHN kiém toan:... (*)

Ghi chii: (*) Pugc stra déi cho phii hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay./.

* % X % *
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