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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
S$6:210/2014/TT-BTC Ha Néi, ngay 30 théng 12 ndm 2014
THONG TU

Huémg din ké toan ap dung déi véi Cong ty ching khoin

Cdn ctr Ludt Ké todn sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Cdn cir Ludt Chimg khodn sé 70/2006/QHII ngay 29/6/2006 va Ludt sé
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 Sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn
56 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cén ctr Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phii vé viéc
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ké todn trong linh vuc
Nha nuéc va Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phil vé viéc
Quy dinh chi tiét va hueéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ké todn trong hoat déng
kinh doanh;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 Quy dinh chi tiét va
huéng ddn thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn va Ludt sira déi, b6 sung mét
56 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cdn cir Nghi dinh sé 215/2013/NP-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phi quy
dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghj cua Vy trucong Vu Ché dé ké todn va Kiém todn,

Bé truecng Bo Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan ké todn dp dung doi véi

Cong ty chirng khodn.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén chimg tir ké toan, tai khoan

ké toan va phuong phap ké toan, sb ké toan, miu Béo cdo tai chinh, phuong phép 1ap



va trinh bay Béo cdo tai chinh 4p dung déi v6i Cong ty chimg khoan (CTCK) thanh

1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat vé& chiung khoén.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu nay ap dung ddi véi Cong ty chimg khoan va cédc td chirc, ¢4 nhéan co

lién quan t&i hoat dong cua Cong ty ching khoén.

Didu 3. Nguyén tic ké toan va phuwong phap ké toin ap dung déi voi ké
toan hoat dong cua Cong ty chirng khoan

1. Cong ty chimg khoan tuan thii nguyén tic ké toan va phuong phép ké toan
quy dinh tai Luat K& toan, cac Chuén muc ké toan Viét Nam, cic vin ban phép luét c6
lién quan va céc quy dinh cu thé cia Thong tr huéng din ké toan nay.

2. Céc nguyén tic va phuong phép ké todn theo gia tri hop 1y chi dugc ép dung
khi Luét K& toan cho phép ap dung nguyén tic gia tri hop ly.

3. Thong tu nay quy dinh nhitng ddc thu 4p dung trong cong tac ké toan dbi véi
Céng ty chimg khoan. Nhitng ndi dung vé& ché d6 ching tir ké todn, tai khoan ké toan,
sd ké toan, bdo c4o tai chinh khéng hudéng din trong Théng tu nay, Cong ty chimg
khoan 4p dung theo Ché dd ké toan doanh nghiép hién hanh.

CHUONG II
HUONG DAN KE TOAN
AP DUNG POI VOI CONG TY CHUNG KHOAN

Muc 1
CHUNG TU KE TOAN

Piéu 4. Nguyén tic chung

1. Chumng tir ké toén 1a nhitng gidy t& va vt mang tin phan 4nh nghiép vu kinh

té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh 1am can cir ghi sb ké to4n.
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2. Ching tir ké toan ap dung cho Cong ty ching khodn phai thuc hi¢n theo
ding ndi dung, phuong phép 1ap, ky ching tir theo quy dinh cua Luét K¢é toén, Nghi
dinh huéng din chi tiét Luit Ké toan ap dung trong linh viuc doanh nghiép, cac vin
ban phép lut khic c6 lién quan dén chimg tir ké toan va cac quy dinh trong Ché do

nay.

Diéu 5. Lap chimg tir ké toan

1. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chimg khoan déu phai lap chimg tir ké todn. Ching tir ké todn chi 1ap mét lan cho
mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. N§i dung chimg tir ké toan phai diy du cac
chi tidu, phai rd rang, trung thyc véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.
Chir viét trén chimg tir phai o rang, khong tiy xo4, khong viét tit. SO tién viét bing
chit phai khép, ding véi sb tién viét bing sb.

2. Chimg tir ké toan phai dugc 14p du sb lién theo quy dinh. Péi véi ching tir
1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mdt 14n cho tét ca cac lién theo cing mdt ndi dung bang
may tinh, hodc viét 16ng bing gidy than. Trudong hop dic biét phai lap nhiéu lién
nhung khong thé viét mot 13n tit ca cac lién chimng tir thi c6 thé viét hai 1in nhung phai
dam bao théng nhét ndi dung va tinh phép 1y cia tit ca cac lién chung ti.

3. Céc chimg tir ké toan duoc 1ap bing may vi tinh phai dam bao ndi dung quy
dinh cho chimng tir ké toan.

Piéu 6. Ky chimg tir ké todn

1. Moi chimng tir ké toan phai cé du chit ky theo chirc danh quy dinh trén chitng
tr moi c6 gia tri thuc hién. Riéng ching tir dién tir phai c6 chir ky dién tir theo quy
dinh ciia phap ludt. T4t ca cac chir ky trén ching tir ké toan déu phai ky bing but bi
hoic but muc, khong duoc ky bing myc do, bang but chi, chir ky trén ching tir ké toan
ding d& chi tién phai ky theo timg lién. Chir ky trén chimg tir ké toan ciia mét ngudi
phai théng nhit va phai gidng véi chir ky di dang ky theo quy dinh, trudng hop khong
ding ky chit ky thi chit ky 1an sau phai khép véi chit ky cac 14n trude do.
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2. Chir ky cia ngudi ding diu cua Cong ty chiung khoan (Tdng Gisdm dbce,
Giam dbc hiodc ngudi duge uy quyén), cua ké toan trudng (hozc ngudi duge uy quyén)
va déu déng trén chung tir phai phi hop véi mau ddu va chit ky con gia tri dd ding ky
tai Ngin hang thuong mai. Chir ky ctia ké toan vién trén ching tir phai gidng chir ky
da fang ky véi ké toén trudng.

3. K& toan trwedng (hodc ngudi duge uy quyén) khong dugc ky “thira uy quyén”
clia. ngudi ding diu Cong ty chung khoan. Ngudi dugc uy quyén khéng dugc uy
quiy3n lai cho ngudi khac.

4. Céc Cong ty chimg khoan phai mé sb dang ky miu chir ky cua cic nhan vién
ké toan, ké toan trudéng (va ngudi dwgc uy quyén), Téng Gism dbc, Giam déc (va
agudi duge uy quyén) lién quan dén hoat dong ciia Cong ty ching khoan. Sé dang ky
miu chir ky phai danh sb trang, dong d4u giap lai do ngudi ding dau té chirc (hodc
ngudi duge uy quyén) quan ly dé tién kiém tra khi cin. Mai ngudi phai ky ba chit ky
mau trong sb ding ky.

5. Nhitng c4 nhdn c6 quyén hoic dugc uy quyén ky chimg tir, khong dugc ky
chitng tir ké todn khi chua ghi hodc chua ghi du ndi dung ching tir theo trach nhiém
cua ngudi ky.

6. Viéc phan cép ky trén chimng tir ké toan do Téng Giam dbc, Gidm dbc Cong
ty ching khoén, quy dinh phu hgp véi luat phap, yéu ciu quan ly, dam bao kiém soat

chit ché, an toan fai san ciia Cong ty chirng khoan.

Pidu 7. Trinh ty luin chuyén va kiém tra chimg tir ké toin cia Cong ty
chirng khoan dwrgc quy dinh nhuw sau:

1. T4t ca cac chimg tir ké toan do Céong ty chimg khoan lap hoc tir bén ngoai
chuyén dén déu phai tip trung vao bd phén ké toan Cong ty chimg khoan. B phén ké
toan kiém tra nhitng chimg tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra va x4c minh tinh phap
Iy cia ching tir va sy khép ding vé sb lidu gira Cong ty chitng khodn thi méi dung
nhig chimg tir 46 d& ghi s ké toan.

2. Trinh tu ludn chuyén chung tir ké taan bao gdm cac budc sau:

- Lép, ti€p nhén, xtr Iy ching tir ké 10dn;



- K& toan vién, ké toan trudng kiém tra va ky chimg tir ké toan hoic trinh Téng
Giam dbc, Giam dbc Cong ty ching khoan ky duyét;

- Phén loai, sip xép chimg tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Laru trit, bao quan ching tir ké toan.

3. Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan.

- Kiém tra tinh r& rang, trung thuc, diy du cia céc chi tiéu, cac yéu t6 ghi chép
trén ching tir ké toan;

- Kiém tra tinh hgp phép ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén
chimg tir ké toan, d6i chiéu chimg tir ké toan véi cac tai liéu khac c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cua s lidu, thong tin trén chimg tir ké toan.

4. Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach,
ché d9, cac quy dinh phap ludt hién hanh vé thanh Idp va quén ly Céng ty chimg
khoan, Diéu 1é Cong ty chimg khodn, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Dai hoi thanh
vién hoic Nghi quyét Hoi dong quan trj theo phén cép phai tir chdi thyuc hién (khong
thanh todn,...) ddng thoi bdo ngay cho Téng Giasm dbc, Giam dbc Cong ty ching
khoan biét dé xtr 1y kip thoi theo phap luat hién hanh.

Déi véi nhitng chung tir ké toan 14p khong dung thu tuc, ndi dung va chir sb
khéng 16 rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hoc ghi sb phai tra lai, yéu cau lam

thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi lam cin ¢t ghi sd.

Diéu 8. Dich chirng tir ké todn ra tiéng Vigt

1. Céc chung tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi sb ké
toan ¢ Viét Nam phai duoc dich ra tiéng Viét, nhitng ching tir it phat sinh hodc nhiéu
14n phat sinh nhung c6 ndi dung khong gidng nhau thi phai dich toin b ndi dung
chitng tir ké toan, nhimng chimg tir phat sinh nhiéu 1an c6 ndi dung gidng nhau thi chi
dich nhitng ndi dung chii yéu nhu: Tén chung tir, tén don vi va c4 nhan 13p, tén don vi
va ca nhan nhan, ndi dung kinh té cia chimg tir, chic danh ctia ngudi ky trén ching

tu,...



2. Nguoi dich phai kv, ghi 18 ho tén va chiu trach nhi€ém vé ndi dung dich ra
tiéng Viét. Ban chung tir dich ra tiéng Viét phai dinh kém v6i ban chinh bang tiéng

nudc ngoai.

Pitu 9. Sir dung, quan ly, in va phat hanh biéu miu ching tir ké toan

1. T4t ca cac Cong ty ching khoan déu phai sir dung théng nhit miu ching tir
ké toan quy dinh trong Ché 9 ké toan nay va cac chimg tir khac c6 lién quan phit hop
v6i quy dinh cta phdp luét cua Iinh vyc c6 lién quan. Trong quaé trinh thyc hién, cac
Cong ty chimg khoan khéong dugc sira dbi biéu miu chimg tir thude loai bit budc.

2. MAu chimg tir in s&n phai dugc bao quan cin than, khong duge dé hu héng,
muc nat. Séc va gidy td c6 gia phai dugc quan 1y nhu tién.

3. Péi véi cac bidu miu chimg tir ké toan co tinh chit huéng dan, Cong ty
ching khoén cé thé mua sin hoic tu thiét ké mau, t in, nhung phai ddm bao cac ndi

dung chu yéu ciia chimg tir quy dinh tai Thong tu nay va quy dinh cia Luét Ké toan.

Diéu 10. Sir dung chirng tir diéu ti va lwu triv

1. Cac Cong ty chirng khoan c6 sir dung chung tir dién tir cho hoat dong kinh té,
tai chinh va ghi sb ké toan thi phai tuin thi theo quy dinh vé giao dich dién tir va cac
quy dinh ctia phép luat c6 lién quan vé chimg tir dién tir.

2. Cong ty chimg khodn luru trit chirng tir ké toan theo quy dinh cia phép lut.

Pidu 11. Danh myc va miu chirng tir ké toin

1. Ching tir ké toan chu yéu 4p dung d6i vdi Cong ty ching khoan thyc hién
theo danh muc va mau quy dinh tai Phy lyc s6 01.

2. Uy ban Chimng khoan Nha nuéc huéng din cu thé vé& hé théng chimg tir

nghiép vu ap dung ddi véi Cong ty chimg khoan dé thyc hién cic nghiép vu kinh

doanh ching khoan.

4]



Muc 2
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
AP DUNG CHO CONG TY CHUNG KHOAN

Piéu 12. Quy djnh vé H¢ thong tai khodn ké toan ap dung cho Céng ty
chirng khoan

1. Tai khoan ké to4n dung dé phan loai va hé théng hoé cac nghiép vu kinh té
tai chinh theo ndi dung kinh té.

2. Hé thong tai khoan ké toan ctia Cong ty chirng khoan bao gbm cac tai khoan
cép 1, tai khoan cép 2, tai khoan cip 3, tai khoan cép 4 trong Bang can dbi ké toan va
tai khoan ngoai Bang can d6i ké toan theo quy dinh trong Théng tu nay.

3. Cac Cong ty chimg khoan cin ctr vao Hé thdng tai khoan ké toan quy dinh
trong Huéng dan ké toan ap dung dbi véi Cong ty ching khoan nay dé van dung va
chi tiét hoa hé théng tai khoan ké toan pht hop véi dic diém kinh doanh, yéu cau quan
ly cha ting loai hoat dong cia don vi, nhung phai phu hgp véi ndi dung, két cAu va
phuong phap hach toan ciia cac tai khoan téng hop tuong Umng.

4. Truong hgp Cong ty chimg khoan cin bd sung tai khoin hogc stra doi tai
khoan cép 1, cip 2, cép 3 vé tén, ky hiéu, ndi dung va phuong phap hach toan cac
nghiép vu kinh té phat sinh d¥c thu phai dugc su chép thuan bing van ban ctia Bo Tai
chinh truéc khi thue hién.

5. Theo yéu cAu quan Iy, Cong ty chitng khoan c6 thé mé thém cac tai khoan tir
cép 4 tro 1én ma khong phai dé nghj B6 Tai chinh chép thuan.

6. Danh muc Hé théng tai khoan 4p dung cho Céng ty chitng khoan va giai
thich ndi dung, Kkét céu, phuong phép hach toan quy dinh tai Phu luc sb 02.

Muyc 3
CHE PO SO KE TOAN

Piéu 13. Quy dinh chung

~



1. S6 ké toan dung dé ghi chép, hé théng vi luu giir toan bd céc nghiép vy kinh
té, tai chinh d3 phat sinh theo ndi dung kiah té va theo trinh ty thdi gian c6 lién quan
dén Cong ty chitng khoart.

2. Cong ty chimyg khoan phai thyc hién cac quy dinh vé sb ké toan trong Luit
K& toin, Nighi dinh ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
cta Luat K& toan trong linh virc kinh doanh, cac van ban hudng dan thi hanh Luét Ké
toan va Thong tu nay.

Diéu 14. Cac loai sb ké toan

1. M&i Cong ty chirng khoan chi c6 mot hé théng sb ké toan cho mot ky ké toan
nam. S8 ké toan gdm sb ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét.

- S6 ké toan tong hoyp, gdm: Céc S6 Nhit ky, S6 Cai.

- 36 ké toan chi tiét, gdm: Céc S6 ké toan chi tiét.

2. Cong ty chimg khodn phai tuén tha vé miu sb, ndi dung va phuong phap ghi
chép dbi véi cac loai SO C4i, cac sd Nhat ky; cac quy dinh déi véi cac loai sd ké toan

chi tiét mang tinh huéng din.

3. 58 ké toan tdng hop.

3.1. S6 Nhat ky.

a. $8 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
timg ky ké toan va trong mot nién dod ké toan theo trinh tir thdi gian va quan hé d6i tmg
cac tai khoan cia cac nghié¢p vu do. S6 tiéu ké toan trén sb Nhat ky phéan anh téng sb
phat sinh Bén No va Bén C6 cla tat ci cac tai khoan ké toan sir dung & Cong ty chung
khoan (Nhat ky chung) trir céc tai khoan di theo ddi. ghi chép trén cac S6 Nhat ky dac
biét.

b. S& Nkt ky phai phan anh ddy du cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi sd;

- S8 hiéu va ngay, thang cta chimg tir ké toan ding lam can cir ghi sd;

- Tém ti: ndi dung ctia nghiép vu kiah té, tai chinh phat sinh;



- S6 tién cia nghiép vy kinh té, tai chinh phat sinh.

3.2. Céc SH Nhat ky dic biét

S8 Nhat ky dic biét gdm cac sé Nhat ky mua hang, S5 Nhat ky ban hang, Sb
Nhit ky Thu tién mat, Thu tidn giri ngan hang; S6 Nhét ky Chi tién mit, Chi tién giri
ngan hang. Cac Nhat ky ddc biét ndy dugc mo va dung dé ghi chép cac nghiép vu quy
dinh riéng cho timg loai s Nhat ky nay, nhu: S& Nhat ky mua hang dugc sir dung dé
ghi chép céc nghiép vu mua hang nhung chua thanh toan tién phét sinh trong ky ké

toan.

3.3. 86 Cai

S cai ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong timg
ky va trong mét ni€n do ké todn theo céc tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché do
tai khoan ké toan ap dung cho Céng ty chimg khodan. S6 liéu ké todn trén S6 Cai phan
4nh tdng hop tinh hinh tai san, ngudn vén, tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh
cia Cong ty chimg khoan. $8 Cai phai phan 4nh diy du céc ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi sd;

- 6 hiéu va ngay, thang cuia chimg tir ké toan ding lam cin ¢t ghi sd;

- Tém tit ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- S6 tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao Bén No hogc Bén C6

cua tai khoan.

4. 86 ké todn chi tiét

a. S6 ké toan chi tiét dung dé ghi chép c4c nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
lién quan dén cac dbi tugng ké todn cin thiét phai theo dai chi tiét theo yéu ciu quan
ly. S6 liéu trén sb ké toan chi tiét cung cép cic thong tin phuc vu cho viéc quén ly ting
loai tai san, ngudn vén, doanh thu, chi phi chua dugc phan 4nh trén sb Nhat ky va Sb
Cai.

b. S8 Iwong, két cAu cac sb ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac Cong
ty ching khoan cin cir vao quy dirth ciia Thong tur nay vé sb ké todn chi tiét va yéu cu

quéan ly ctia Céng ty chimg khoan dé mé céc sb ké toan chi tiét can thiét, phu hop.
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Pitu 15. Hé théng sb ké toan

1. Mdi Cidng ty chung khoan chi c6 mot hé théng sb ké toan chinh thic va duy
nhit ch.o mot ky ké toan nam.

2. Cdng ty chimg khoan cin cir vao hé thdng tai khoan ké toan 4p dung tai

A 5 A 1A . v A LA
Cong ty chirig khoan va yéu ciu quéan ly d¢é mé du cac sd ké toan téng hop va so ké

toan chi tiét can thiét.

Piéu 16. Trach nhiém cia ngudi ik va ghi sb ké toan

1. 86 ké toan phai dugc quan iy chit ché, phan cbéng rd rang trach nhiém ca
nhén gilt va ghi sb. S8 ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6 phai chiu trach
nhiém vé nhimg diéu ghi trong sb va viée giir sd trong sudt thoi gian ding s.

2. Khi c6 su thay d6i nhan vién giir va ghi sd, ké toan truéng phai td chirc viéc
ban giao trach nhiém quan Iy va ghi s6 ké toan gitta nhan vién cii va nhan vién méi.

Bién ban ban giao phai dugc Ké toan trudng ky x4c nhan.

£2iu 17. Ghi s& ké toan bing tay hojc biing phin mém ké to4n.

1. Céng ty chitng khoan dugc ghi sb ké toan bing tay hodc ghi sb ké todn bing
phar. mém ké toén.

2. Trudmg hop ghi sé bang tay phai theo hinh thirc k& toan va miu sb ké todn va
quy dinh ciia Hinh thirc Nhat ky chung. Pon vi duge mé thém cac sb ké toan chi tiét
theo yéu ¢éu quarn Iy cia don vi.

3. Trudng hop ghi sb ké toan bing phin mém ké toan thi Céng ty ching khoén
dugc 'wa chon mua hoic tr xAy dung chuong trinh phin mém ké toan cho phu hop véi
Hinh thic Nhét ky chung. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung béng phin mém ké toan
ap dung tai Cong ty chimg khoan phai dam bao céc yéu ciu sau:

a. C6 du céc sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét can thiét dé dap Gng yéu
ciu ké toan theo quy dinh. Cic sb ké toan t5ng hop phai c6 ddy dua cac yéu t theo quy
dinh cia Ché d9 =6 ké toan.
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b. Thuc hién dung cic quy dinh vé& mé sd, ghi sb, khéa s va stra chira sd ké
toan theo quy dinh cta Ludt K& toan, cic vin ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan va
quy dinh tai Thong tu nay.

c. Cong ty chimg khoan phai cin cir vao céc tiéu chudn, diéu kién cia phin
mém ké toan do BO Tai chinh quy dinh tai Thong tu s§ 103/2005/TT-BTC ngay
24/11/2005 va cac van ban sira ddi, bd sung (néu c6) dé lya chon phén mém ké toan

pht hop v6i yéu cdu quan 1y va diéu kién ctia Cong ty chimg khoan .

Diéu 18. M va ghi sb ké todn

1. M& s ké toan

a. SO ké toan phai mé vao diu ky ké toan nim. Di v6i Cong ty ching khoan
méi thanh lap, sd ké toan phai ma tir ngay thanh lap, Ngudi dai dién theo phap ludt va
Ké toan trudng cia Cong ty chimg khoan c6 trach nhiém ky duyét cac s6 ké toan ghi
bing tay tru6e khi sir dung, hodc ky duyét vao sb ké toan chinh thirc sau khi in ra tir
phin mém ké toan.

b. S& ké toan phai dung miu in sin hodic ké sin, c6 thé dong thanh quyén hoc
dé to roi. Céc tor s khi diing xong phai déng thanh quyén dé luu tri.

c. Trudc khi diing sb ké toan phai hoan thién c4c thi tuc sau:

- Déi véi sb ké toan dang quyén:

Trang ddu sd phai ghi t6 tén Cong ty chimg khoén, tén sb, ngay mé sd, nién do
ké toan va ky ghi sb, ho tén, chir ky cua ngudi gitt va ghi s6, ciia K& toan truong va
ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty chimg khoan, ngay két thiic ghi sd hozc
ngay chuyén giao cho ngudi khac.

S ké toan phai danh s trang tir trang d4u dén trang cudi, gitra hai trang s& phai
dong dAu gidp lai cua don vi ké toan.

- Déi véi sb tor roi:

Déu mdi s to roi phai ghi 6 tén Cong ty ching khoan, sb thir tu clia timg to
s, tén sd, thang sir dung, ho tén ngudi gitt va ghi s6. C4c t& rdi trude khi dung phai
duogc (Tong) Giam dbc Cong ty ching khoén hojic ngudi duge uy quyén ky xdc nhan,
dong du va ghi vao sb ding ky sir dung sb t&r rdi. Céc sb to rdi phai duge sip xép theo

thir tu cac tai khoan ké toan va phai dam bao su an toan, dé tim.
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2. Ghi sd ké toan

Viéc ghi sb ké toan nhét thiét phai can cir vao chimg tir ké toan da dugc kiém
tra bho dam céc quy dinh vé ching tir k& toan. Moi sb liéu ghi trén sb ké toan bét budc
phai cd chirng tir ké todn hop phap, hop Iy chimg minh.

3. Kho4 sd ké toan

Cubi ky ké toan phai khoa sb ké toan trude khi 1ap Bao cdo tai chinh, Ngoai ra
phai kho4 s& ké toan trong cac trudmg hop kiém ké hodc cac trudng hop khéc theo quy
dinh cua phép luit.

Diéu 19. Sira chira s6 ké toan

1. Khi phat hién sé ké toan ghi bing tay c6 sai s6t trong qua trinh ghi s6 ké toan
thi khong dugc tdy xoa lam mét diu vét thong tin, sb lidu ghi sai ma phai sira chira
theo radt trong cac phuong phap sau:

a. Phuong phap cai chinh:

Phuong phap nay dung dé dinh chinh nhitng sai sét bing cach gach mot dudng
thdn 2 x04 bo chd ghi sai nhung vin dam bao nhin rd ndi dung sai. Trén chd bi xo4 bo
ghi con s hodc chir ding bing muc thudng & phia trén va phai c6 chir ky cta Ké todn
trudng hodc phu irach ké toan cia Cong ty chimg khoan bén canh chd sira. Phuong
phiip ndy 4p dung cho céc trudng hop:

- Sai sét trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi ung cua céc tai
khoan;

- Sai s6t khong anh hudng dén sé tién tdng cong.

t. Phuong phap ghi s6 4m (con goi Phuong phap ghi do):

Phuong phap nay ding dé didu chinh nhitng sai s6t bng cach: Ghi lai bing
muc dé hodc ghi trong ngoic don but toan da ghi sai & huy bit toan da ghi sai. Ghi lai
but toan ding bing muc thurong dé thay thé.

Phuong phép nay 4p dung cho cac truong hop:

- Sai vé& quan hé déi img gitlta c4c tai khoan do dinh khoan sai dd ghi 50 ké toan

ma khéing thé sira lai bing phirong phép cdi chinh;
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- Phét hién ra sai sot sau khi dd@ ndp Béo cdo tai chinh cho co quan ¢6 thim
quyén. Trong trudng hop nay dugc sira chita sai sét vao sb ké toan nam phat hién ra
sai st theo phuong phép phi hdi td, hodc hdi t6 theo quy dinh ciia Chudn myc ké todn
“Thay ddi chinh sach ké toan, uéc tinh ké toan va cic sai s6t”;

- Sai s6t trong d6 but toan & tai khoan da ghi s6 tién nhiéu 1in hodc con sé ghi
sai 16n hon con sb ghi dung.

Khi diing phuong phép ghi s6 4m dé dinh chinh chd sai thi phai 1ap mot “Ching
tir ghi s6 dinh chinh” do K& toén trudng (hodic phu trach ké toan) ky x4c nhan.

c. Phuong phép ghi b sung

Phuong phéap nay &p dung cho truong hop ghi dung vé quan hé dbi ung tai
khoan nhung s tién ghi sb it hon sb tién trén chimg tir hoic 12 bd sét khong cong du
sd tién ghi trén chung tir. Sira chita theo phuong phép nay phai lap “Ching tir ghi sb
bd sung" dé ghi bd sung bing muc thuong s tién chénh 1éch con thiéu so véi chimg
tir.

2. Stra chita trong trudng hop ghi s ké todn bing phin mém ké toan:

a. Truong hop phat hién sai sot trude khi Bao cdo tai chinh ndm ndp cho co
quan Nha nuéc c6 thdm quyén thi phai sira chita truc tiép vao sb ké toan clia nim d6
trén phan mém ké toan;

b. Trudng hop phét hi¢n sai sét sau khi Bao céo tai chinh ndm da ndp cho co
quan Nha nuéc cé thdm quyén thi phai sira chira tryc tiép vao sb ké toan cua nim da
phat hién sai sot trén phan mém ké toén va ghi chi vao dong cudi clia sb ké todn nim
¢ sai1 sot;

c. Céc truomg hop stra chita khi ghi sb ké toan bing phin mém ké toan déu
dugc thyc hién theo “Phuong phép ghi sé 4m” holic “Phuong phép ghi bd sung”.

3. Khi bao céo quyét toan nim dugc duyét hodc khi cong viéc thanh tra, kiém
tra, kiém toan két thic va da c6 y kién két luan chinh thirc, néu c6 quyét dinh phai sira
chira lai s liéu trén Béo c4o tai chinh lién quan dén sb liéu da ghi s6 ké toan thi don vi
phai sira lai s ké toan va S du cua nhimg tai khoan ké toén c6 lién quan theo phuong
phap quy dinh. Viéc sira chita duge thuc hién truc tiép trén sb ké toan ctia nam di phat

hién sai s6t, ddng thdi phai ghi chd vao trang cubi (dong cudi) cua sb ké todn nim
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trude c6 sai s6t (néu phét hién sai st Béo cdo tai chinh da ndp cho co quan c6 thim

quyén) d€ tién d06i chiéu, ki€m tra.

Diéu 20. Diéu chinh s ké toan

Trudng hgp Cong ty chitng khoan phai 4p dung hdi té do thay dbi chinh séch ké
toan va phai diéu chinh hdi t§ do phat hién sai sét trong yéu trong cic nim trude theo
quy dinh ctia Chudn muyc ké toan “Thay dbi chinh sach ké toan, uéc tinh ké toan va
céc sai s6t” thi ké toan cia Cong ty chimg khoén phai diéu chinh S5 du d4u nim trén
s ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét ctia céc tai khoan c6 lién quan.

Diéu 21. Hinh thirc s ké toan

1. Céng ty chirng khoan dugc 4p dung hinh thirc ké toan sau:

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

- Trong hinh thirc s§ ké toan nay phai c6 nhitng quy dinh cu thé vé s lugng,

két cAu, miu sb, trinh ty, phuong phap ghi chép va méi quan hé giita cdc sb ké toan.

2. Cong ty chiing khoan cin ctr vao quy md, dic diém hoat dong kinh doanh,
yéu ciu quan 1y, trinh d§ nghiép vu cia can bod ké toan, didu kién trang bi ky thudt tinh
toan, lya chon phin mém ké toan phu hgp cho hoat dong kinh doanh cuia Cong ty
chung khoan va phai tuén thii theo ding quy dinh cia hinh thirc s§ ké toan dugc quy
dinh 4p dung d4i v6i hoat ddng Cong ty chimg khoan, gdbm: Céc loai sé va két chu cac

loai sd, quan hé dbi chiéu kiém tra, trinh ty, phuong phép ghi chép céc loai sb ké toan,

3. Trudng hop 4p dung hinh thitc Nhét ky chung bing chwong trinh phin mém
ké toan, Cong ty chimg khoan phai tén trong nguyén tic, quy trinh mé sd, ghi sb, khéa
s& ké toan theo hinh thuc ké todn nay dé ghi nhén cac loai giao dich phét sinh thyc té.
Cong ty chitng khoan phai xay dung quy trinh ghi s ké toan tuan tha cic quy dinh cia
Ché 9 ké toan &p dung cho Cong ty chimg khoan hién hanh. Quy dinh v& phéan cép
ghi s6 ké toan, kiém soat, phé duyét cac giao dich dugc ghi sb, két chuyén, tbng hop sb
liéu dé 1ap va trinh bay Bao cdo tai chinh va cac Bao céo ké toan quan tri va cac bao
céo nghi€p vu khéc theo quy dinh ctia phap lut ké toan, phép luit chimg khoén, cic
phap luit khac c6 lién quan hién hanh va céc quy dinh cia Cong ty chig khoan.
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Diéu 22. Hinh thirc ké toan Nhit ky chung

1. Nguyén tic, dic trung co ban cta hinh thirc ké toan Nhit ky chung

a. Pédc trung co ban cua hinh thirc ké toan Nhiat ky chung: T4t ca cic nghiép vu
kinh t&, tai chinh phét sinh du phai duoc ghi vao sb Nhat ky, ma trong tdm 1a s Nhat
ky chung, theo trinh ty thdi gian phét sinh va theo ndi dung Kinh té (dinh khoan ké
todn) ciia nghiép vu d6. Sau d6 14y sb liéu trén cac sb Nhat ky dé ghi S§ Cai theo timg
nghiép vu phat sinh.

b. Hinh thirc ké todn Nhit ky chung gdm cic loai s6 chii yéu sau:

- S6 Nhit ky chung, cac S& Nhat ky dic biét;

- S6 Cii;

- Céc s, thé ké toan chi tiét,

2. Trinh tu ghi s ké toan theo hinh thirc k& to4n Nhat ky chung (Phu lyc sé
03A)

a. Hang ngay, cidn cit vao céc ching tir da kiém tra dugc ding 1am c#n ci ghi
s, trudc hét ghi nghiép vu phat sinh vao sd Nhat ky chung, sau d6 cin ctt s6 lidu da
ghi trén sd Nhat ky chung dé ghi vao S8 Céi theo céc tai khoan ké toan phu hop. Néu
don vi ¢6 m& s, thé ké toan chi tiét thi dc“mg thoi véi viée ghi sb Nhat ky chung, cic
nghiép vu phat sinh dugc ghi vao céc sd, thé ké toén chi tiét lién quan.

Trudong hop don vi mé cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay, cin cir vao céc
chimg tir dugc ding lam cin cir ghi s, ghi nghiép vu phét sinh vao s6 Nhat ky dic
biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngay) hoic cudi thang, tuy khdi lrong nghiép vu
phét sinh, tdng hop timg s6 Nhat ky dic biét, 14y sb liéu dé ghi vao céc tai khodn phu
hop trén S8 C4i, sau khi da loai trir sb trung lap do mot nghiép vu duoc ghi ddng thoi
vao nhiéu s Nhat ky dic biét (Néu c6).

Céc sb Nhat ky dac biét gdm: Nhat ky mua hang, ban hang, thu, chi tién mat,
thu, chi tién guri ngan hang.

b. Cubi thang, cudi quy, cubi nam, cong sb lidu trén Sb Cai, 14p Bang can dbi sb
phat sinh. Sau khi da kiém tra d6i chidu khép diing, s liéu ghi trén S Cai va bang
téng hop chi tiét (dugc 14p tir cac S8, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé lap cac Béo
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c4o tai chinh. Vé nguyén tic, téng sb phat sinh Ng va Tdng s6 phat sinh C6 trén Bang
can dbi sb phat sinh phai bing tdng sb phat sinh Ng va tdng sb phat sinh C6 trén s6
Nhat ky chung (hoic sd Nhat ky chung va céc s6 Nhat ky dic biét sau khi di loai trir
s tring lap trén cac sb Nhat ky dic biét) cing ky.

3. Cong ty chimng khoan mé& céc sb ké toan chi tiét theo doi cac tai khoan cép 1,
2, 3, 4,... phit hgp véi hé théng danh muc tai khoan ké toan ap dung tai CTCK theo
quy dinh cia Thong tu hudng din ké toan nay dap tng viéc 1ap Béo cdo tai chinh theo

quy dinh ctia phap luat hién hanh va cic bio céo ké toan khac theo yéu ciu ciia don vi.

4. Céng ty chiing khoan phai bd tri can bd ké toan thyc hién viéc md, ghi céc 6
ké toan cho Céng ty chimng khoan.

5. Viéc mé sb, ghi sd, bao quan, luu trir sb ké toan ciia Cong ty chimg khoan
phai tuan theo qui dinh ctia Luét ké toan, cac van ban huéng dan thyc hién Luat Ké
toan va cac quy dinh cu thé cia Ché do6 ké toan nay.

6. Danh muc hé théng sd ké toan va cac miu s ké toan chi yéu 4p dung cho

Céng ty chimg khoan quy dinh tai Phy luc sé 03B.

Muyc 4

HE THONG BAO CAO TAI CHINH
Piéu 23. Danh muc Bio cdo tai chinh ap dung dbi voi Cong ty chirng khoan
1. Danh muc Béo c4o tai chinh riéng 4p dung ddi v6i Céng ty chirng khoan

|

STT | Danh muc Bao cdo tai chinh riéng Ky hiéu

I Bao cao tai chinh riéng nam

01 | Bdo cdo thu nhép toan dién riéng Miu s6 B 01 - CTCK
02 | B4o c4o tinh hinh tai chinh riéng M3u s6 B 02 - CTCK
03 | Béo cdo luu chuyén tién té riéng M3u sé B 03 (a,b) - CTCK
04 | Bao cdo tinh hinh bién dong vén chu s& hiru M3u sé B 04 - CTCK

rieng
05 | Ban thuyét minh Béo c4o tai chinh riéng Miu sé B 05 - CTCK
II  |Bdo cao tai chinh riéng giira nién dg, ban nién
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(dang day di)

01 Béo cao thu nh4p toan dié¢n riéng (Bén nién, M3u sé B 01g - CTCK
gitra nién d9)

02 | Béo cdo tinh hinh tai chinh riéng Mau s B 02g - CTCK
(Bén nién, giita nién 49)

03 | B4o cdo lwu chuyén tién té riéng M3u s6 B 03 (a,b)g -
(Béan nién, giita nién d9) CTCK

04 | B4o céo tinh hinh bién dong v6n chi sé hiru M3u sé B 04g - CTCK
riéng (Bén nién, gita nién do)

05 | Ban thuyét minh B4o céo tdi chinh riéng Miu s B 05g - CTCK
(Bén nién, giita nién d4)

. Danh muc B4o cdo tai chinh hop nhit 4p dung dbi v6i Cong ty chitng khodn
STT Danh muyc B4o cdo tai chinh hgp nhit Ky hi¢u
I | Bio cdo tdi chinh hgp nhit nim

01 | Bdo c4o thu nhép toan dién hgp nhit nim M3u s B 01 - CTCK/HN

02 | Bo c4o tinh hinh tai chinh hop nhit nam M3u sé B 02 - CTCK/HN

03 | B4o c4o luu chuyén tién té hop nhit nim v éﬁ;ﬁ;&b) )

o4 | Béocdotinh hinh bién dong vén chi s& hiru M3u s6 B 04 - CTCK/HN
hop nhat ndm

05 | Bén thuyét minh B4o céo tai chinh hop nhit M3u s6 B 05 - CTCK/HN
nim

II B4o0 cdo tai chinh hgp nhit giira nién d9, ban nién (dang diy di)

ol Béo c4o thu nhap toan dién hgp nhét Miu s B 01g - CTCK/HN
(Bén nién, gifta nié€n d9)

5 Béo c4o tinh hinh tai chinh hogp nhét M3u sé B 02g -
(Bén nién, gitta nién dj) CTCK/HN

03 | Bdo céo luu chuyén tién té hop nhét Mau s B 03 (a,b)g -
(B4n nién, gifra nién do) CTCK/HN

04 | Béo céo tinh hinh bién dong vén chi s¢ hiu | Mau s6 B 04g - CTCK/HN
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hop nhit (Bén nién, giira nién do)

05 | Ban thuyét minh B4o céo tai chinh hgp nhit Mau s6 B 05g -
(Bén nién, giita nién d9) CTCK/HN

Piéu 24 . Thoi han va noi nhin, ndp Bdo cdo tai chinh

1. Béo cdo tai chinh cia Cong ty chirng khoén béo céo tai chinh riéng (hgp nhit
dbi véi trromg hop CTCK phai lap bio céo tai chinh hgp nhét), bao gdm:

- Bao cdo thu nhép toan dién.

- Béo cdo tinh hinh tai chinh.

- B4o c4o luu chuyén tién té.

- B4o c4o tinh hinh bién d6ng vén chu sé hiru.

- Ban thuyét minh Béo c4o tai chinh.

2. Noi nhan bao cdo tai chinh:

- B9 Tai chinh (Uy ban Chtng khoan Nha nudc).

- Co quan Thué.

- Co quan Théng ké.

- Co quan ding ky kinh doanh.

3. Thoi han ndp béo cédo tai chinh: Theo quy dinh cua phép lujt vé ké toan va
chirng khoén.

4. Déi voi Béo cao tai chinh ban nién (riéng va hgp nhét) va Bao cdo tai chinh
nam (riéng va hop nhét) cia Cong ty ching khoan ma theo quy dinh cia phap luat
hién hanh phai soat xét thi Bdo cédo tai chinh ban nién phai dinh kém Béo cdo soat xét
va Béo céo tai chinh ndm phai dinh kém Béo céo kiém toan ddc lap khi ndp cho céc co

quan quén ly Nha nuéc hodc khi cdng khai.

5. MAu biéu Béo co tai chinh va ndi dung, phuong phap lap Bdo cdo tai chinh
ap dung cho Cong ty chitng khoén quy dinh tai Phu luc s6 04.
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CHUONG 111
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Hiéu hre thi hanh

1. Théng tr nay ¢6 hiéu luc ké tr ngay 01/01/2016.

2. Thong tu nay thay thé Théng tu s6 95/2008/TT-BTC ngay 24/10/2008
cua B Tai chinh huéng dan ké toan ap dung dbi véi Cong ty ching khoan va
Théng tu s6 162/2010/TT-BTC ngay 20/10/2010 vé hudng dén sira déi, b sung
Théng tu s6 95/2008/TT-BTC ngay 24/10/2008 ctia B Tai chinh hudng din ké
toan ap dung dbi v6i Cong ty chimg khoan.

Diéu 26. T6 chire thue hién

I. Vu trudng Vu Ché dé k& toan va Kiém toan, Chu tich Uy ban Chimg
khoan Nha nuéce, Téng Giam dbc, Gidm dbc cac Cong ty ching khodn va Thu

trudng cac don vi lién quan chiu trdch nhiém trién khai, thuc hién Thong tu nay.

2. Trong qud trinh thuc hién Thong tu, néu cé kho khin vudng maic, dé

nghi céc don vi phan anh vé B3 Tai chinh dé nghién ctu, giai quyét./.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
- Thi tudng, cac Phé Tha tréng Chinh phu; _ATHUARUONG
- Van phong Chinh pht; Fal-—\
- Vin phong Quéc héi;
- Van phong Cha tich nudc;
- Vian phong Tong bi thu;
- Van phong TW Dang;
- Vin phong Ban chi dao TW vé phong, chng tham nhiing;
- Céc Bo, co quan ngang Bg;
- Kiém toan Nha nudc;
- To4 4n nhan dan 16i cao;
- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;
- UBND, S¢ Tai chinh, Cuc thué c4c tinh,
TP truc thudoc TW;
- Cuc kiém tra van ban (B Tu phép);
- Cong bao;
- Website Chinh phu;
- Website B Tai chinh;
- Cac don vi thudc B Tai chinh;
- Luu VT (2 ban), Vu CDKT. {_,{2,0)3/
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