BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAJCI
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 32 201 1UTT-BTC Ha Noi, ngay A4 thang 3 ndm 2011

THONG TU
Hudéng dan vé khéi tao, phat hanh va sir dung hoa don dién tir
ban hang héa, cung tng dich vu

Can ctr Luat Quan ly thué ngay 29 thang 11 nam 2006;

_ Can cu Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nim 2003 va cac vin ban hudng
dan thi hanh;

Can cir Luat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nam 2005, Nghi dinh s6
27/2007/ND-CP ngay 23/02/2007 vé giao dich dién tir trong hoat déng tai chinh,
Nghi dinh sé 35/2007/ND-CP ngay 08/03/2007 vé giao dich dién tir trong hoat
dong ngan hang;

Can c Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 clia
Chinh phu quy dinh vé hoa don ban hang hoa, cung mg dich vy;

Can cuir Nghi dinh sé 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 cua
Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cia Bo
Tai chinh,

Bo Tai chinh hudng dan vé khéi tao, phat hanh, st dung va quan ly hoa
don dién tr khi ban hang hoa, cung tmg dich vu nhu sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay hudng dan vé viéce khai tao, phat hanh, sit dung, quan 1y hoa
don dién tir khi ban hang hoa, cung ung dich vu.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu ndy ap dung dbi voi:
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Di¢u 4. Nguyén tic sir dung, diéu kién ciia to chirc khéi tao hoa don
dién tir
1. Nguyén tic sir dung hoa don dién tir

Trudng hop ngudi ban lua chon sir dung héa don dién tir khi ban hang hoa,
cung cap dich vy, nguoi ban ¢d trach nhiém thong bao cho nguoi mua vé dinh
dang hoda don dién tir, cach thirc truyen nhén hoa don dién tir gifra nguoi ban va
nguoi mua (néu rd cach thire truyen nhan hoéa don dién tir 1a truyén tryc tiép tir
hé thong cua nguol ban sang hé thong cua nguol mua; hoéc nguoi ban thong qua
hé thong trung gian cua t6 chirc cung cap giai phap hoa don dién tir dé lap hoa
don va truyén cho ngudi mua).

Nguoi ban, ngudi mua, té chirc trung gian cung cdp giai phap hoéa don
dién tir (truong hop thong qua t6 chirc trung gian) va cac don vi ¢6 lién quan
phai c6 thoa thuén vé yéu céu ky thuat va cac diéu kién bao dam tinh toan ven,
bao mét c6 lién quan dén hoé don dién tir dé.

2. Diéu kién cia tb chirc khéi tao hoa don
Ngudi ban hang hoa, dich vu (sau goi chung 13 ngudi ban) khéi tao hoa
don dién tir phai dap ing diéu kién sau:

a) La tb chirc kinh té c6 du didu kién _va dang thuc hién giao dich dién tir
trong khai thué véi co quan thué; hoc 1a t6 chirc kinh t€ ¢6 sir dung giao dich
dién tur trong hoat déng ngén hang.

b) C6 dia diém, cac dudmng truyen tai thong tin, mang thong tin, thiét bj
truyén tin dap ng yéu cau khai thac, kidm soat, xir ly, sir dung, bdo quan va luau
trir hoa don dién tir;

c) C6 doi ngii ngudi thue thi di trinh d6, kha ning tuong xtng véi yéu cau
dé thyc hién viéc khéi tao, 1ap, sir dung hoa don dién tir theo quy dinh;

d) Co chir ky dién tir theo quy dinh cia phap luat.

d) C6 phan mém ban hang hoa, dich vu két néi véi phin mém ké toan, dam
bao dir liéu cia hod don dién tir ban hang hod, cung tmg dich vu duoc ty dong
chuyén vao phan mém (hodc co s dir liéu) ké toan tai thii diém 1ap hoéa don.

e) Co cac quy trinh sao luu dit liéu, khéi phyc dir liéu, luu trir dir liéu dép
g céc yéu cdu tbi thiéu vé chét lwong luu trit bao gom:

- Hé théng luu trix dir liéu phai dap img hodc dugc chimg minh 1a tuong
thich véi cac chudn myc vé hé thong luu trix dit liéy;
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t{oa don dién tir phai c6 cdc ndi dung sau:




a) Tén héa don, ky hiéu hoa don, ky hiéu mau, s thi tu héa don;

Ky hiéu hoa don, ky hiéu mAu, sb thir ty trén héa don thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc s0 1 Thong tu s6 153/2010/TT-BTC cua B9 Tai chinh.

b) Tén, dia chi, ma so thu€ cua ngudi ban;
c¢) Tén, dia chi, ma s thue ctia ngudi mua;

d) Tén hang hoa, dich vy; don vi tinh, s6 lugng, don gia hang hod, dich
vy; thanh tién ghi bang s va bang chi.

Déi v6i hoa don gid tri gia tdng, ngodi dong don gia l1a gia chua c6 thué
gia tri gia tang, phai c6 dong thué suét thué gid tri gia ting, tién thué gi tri gia
ting, tdng s tién phai thanh ton ghi bing s6 va bang chir.

e) Chir ky dién tir theo quy dinh cua phap lut clia ngudi ban; ngay, thang
nam l3p va giri hoa don. Chir ky dién tir theo quy dinh ctia phap luat ctia nguoi
mua trong truong hop ngudi mua 1a don vi k€ toan.

g) Hoa don dugc thé hién bang tiéng Viét. Truong hop can ghi thém chix
nude ngoai thi chir nude ngoai duoc dat bén phai trong ngodc don () hodc dit
ngay dudi dong t1eng Viét va ¢ ¢& nho hon chir tiéng Viét. Chix so ghi trén hoa
don 1a cac chir sO ty nhién: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chir 5O hang nghin,
triéu, ty, nghin ty, trigu ty, ty ty phai dit diu cham (.); néu cé ghi chit sé sau chit
s6 hang don vi phai dit diu phay (,) sau chit s6 hang don vi. Truong hop khéng
c¢6 quy dinh cu thé gifra nguol mua va ngudi ban vé& ngdn ngit sir dung trong
viéc 1ap hoa don dién tir d& xudt khiu  hang hoa, dich vu thi ngdn ngit dugc sir
dung trén hoa don dién tir (héa don xuit khiu) 1a tleng Anh.

Trudng hop sir dung déu phan cach la ddu phay (,) sau chir so hang nghin,
tri¢u, ty, nghin ty, triéu ty ty ty va st dung dAu chim () sau chir s6 hang don vi
dé ghi chir s6 sau chir s6 hang don vi thi td chirc khéi tao hoa don dién tir phai
ghi ro tai Thong bao phat hanh hoa don dién tir ndi dung nay.

Cdc ndi dung quy dinh tir diém b dén diém d khoan 1 Diéu nay phai phan
anh ding tinh cht, dac diém cia nganh nghé kinh doanh, xic dinh dugc ndi
dung hoat dong kinh té phat sinh, so tien thu duoc, xic dinh duge ngudi mua
hang (hodc ngum nop ti€n, ngudi thu huong dich vu...), nguoi ban hang (hodc
ngudi cung cap dich vu...), tén hang héa dich vu - hoiic néi dung thu tién.

2. Mt s6 trudmg hgp héa don dién tir khéng c6 dy du cdc ndi dung bt
budc duoc thuc hién theo hudng dan riéng ciia B Tai chinh.
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cua nguoi dai dién theo phap luat va dau cta don vi (trudng hop gui Thong bao
phdt hanh t&i co quan thué bang gidy); hodc chir ky dién tir ciia to chire phat
hanh (truong hop gii dén co quan thué bang duong dién tir théng qua cong
thong tin dién tir ciia co quan thug).

Trudng hop ¢6 su thay dbi dia chi kinh doanh, t6 chic khéi tao hoa don
dién tr pha1 gui thong bao phat hanh hoé don cho co quan thue noi chuyén dén,
trong d6 néu rd s6 hoa don dd phat hanh chua st dung, sé tiép tuc str dung.

Trudmg hop c6 su thay ddi vé ni dung da thong bdo phét hanh, 6 chir,
khoi tao hoa don dién tir thuc hién thong bdo phat hanh méi theo hudng dan tai
khodan nay.

T4 chirc khoi tao hda don dién tir phai ky sé vao hoa don dién tir miu va
gui hoa don dign tr mau (theo ding dinh dang guri cho ngudi mua) dén co quan
thué theo duong dién tir.

Théong bdo phat hanh héa don dién tir (khéng bao gbém hoa don dién tir
mau) phdi niém yét tai tru sé t0 chirc khéi tao héa don dién tir hodc dang tdi trén
trang théng tin dién tir ctia t6 chirc khéi tao hoa don dién tir trong thoi gian si
dung hoda don dién tur.

3. T4 chirc kinh doanh c6 thé dong thdi tao nhiéu hinh thirc hoa don khic
nhau (hoa don tu in, héa don dit in, h6a don dién tir) va phdi thuc hién théng
bdo phat hanh timg hinh thuc héa don theo quy dinh.

Truong hop ban hang héa, cung cdp dich vu, dbi véi mdi 1an ban hang
héa, cung cdp dich vy, td chirc kinh doanh chi sir dung mot (01) hinh thirc héa
don, cu thé: néu t chirc kinh doanh sir dung héa don ty in cho lan ban hang hoa,
cung cdp dich vu thi khong dung héa don dit in, hoa don dién tir cho lan ban
hang hoa, cung cap dich vu dé; neu su dung hoa don dién tir thi khong su dung
hoéa don ty in, héa don dit in; néu sir dung hoa don dit in thi khéng st dung hoa
don dién tir, hoéa don tu in.

Picu 8. Lap héa don dién tir

1. Lap héa don dién tir 13 viéc thiét 1ap ddy du cac thong tin quy dinh tai
Diéu 6 Thong tu nay khi ban hang héa, dich vu trén dinh dang héa don di dugc
xdc dinh. Céc hinh thuc 14p héa don dién tur:

- Nguoi ban hang hoa, dich vu (0 chirc khéi tao hoa don dién tir) thuc hién
1ap héa don dién tir tai hé thong phan mém 14p hdéa don dién tir ciia ngudi ban;

- Ngudi ban hang héa, dich vu (t chirc khéi tao héa don di€n tr) truy cp
vao chuong trinh hé théng lap hoa don dién tu cua tb chirc trung gian cung cép
gidi phdp héa don dién tir dé khéi tao va 1ap héa don dién tir.
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sot thi ngudi ban va nguti mua phai lap van ban thoa thuan co chir ky dién tur
clia ca hai bén ghi 15 sai sot, dong thoi ngudi ban 1dp hod don dién tir diéu chinh
sai sot. Hoa don dién tir 1ap sau ghi ro didu chinh (ting, giam) sb luong hang
hoa, gi4 ban, thué sudt thué gia tri gia tang, tién thué gia trj gia ting cho hod don
dién tir s6..., ky hidu... Can ctr vao hoa don dién tir diéu chinh, ngudi ban va
ngudi mua thuc hién ké khai diéu chinh theo quy dinh cta phap luat vé quan ly
thué va héa don hién hanh. Hoa don didu chinh khéng duge ghi sb am (-).

Piéu 10. Bio cdo sir dung, ity nhiém 13p hoa don dién tir

Bao cdo su dung héa don dién tr va viéc iy nhiém lap héa don dién tu
duge thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 153/2010/TT-BTC ngay 28/9/2010
ctia BO Tai chinh. T chirc khéi tao héa don dién tir duge guri bao cdo sir dung
hoa don dién tir theo dudng dién tir thong qua cdng théng tin dién tir ciia co
quan thué.

Piéu 11. Lwru trit, hity va tiéu hity héa don dién tir

1. Ngudi ban, ngudi mua hang hod, dich vu sir dung hoéa don dién tir dé
ghi s6 ké toan, 1ap béo cdo tai chinh phai luu trir héa don dién tir theo thoi han
quy dinh cua Luét Ké toan. Trudng hop héa don dién tr duge khoi tao tlr hé
thong cta t chirc trung gian cung cp giai phap hoa don dién tir thi t& chirc
trung gian nay ciing phai thuc hién luu trlit héa don dién tir theo thdi han néu
trén.

Ngudi ban, ngudi mua & don vi ké todn va td chirc trung gian cung cip
giai phap héa don dién tir c6 trach nhiém sao luu dir liéu cla hoa don dién tir ra
céc vt mang tin (vi du nhu: but nh¢ (dia flash USB); dia CD va DVD; dia cung
gén ngoai; dia clmg gan trong) hodc thuc hién sao luu tryc tuyén dé bao vé dix
11éu cia hoa don dién tir.

2. Hoa don dién tir da 1ap duoc luu trir dudi dang thong diép dir 1iéu va
phai thoa mén céc didu klen sau:

a) Noi dung ctia hoa don dién tir c6 thé truy cép va st dung dugc dé tham
chiéu khi can thiét;

b) N6i dung cta hod don dién tir dugce luu trir trong chinh khuén dang ma
no duogc khdéi tao, giri, nhan hodc trong khuén dang cho phép thé hién chinh xdc
ndi dung hoa don dién tir do;

¢) Hoa don dién tr duoc hru trir theo mot cach thire nhit dinh cho phép
xdc dinh ngudn gdc khdi tao, noi dén, ngay gidr giri hodc nhén hoa don dién .

3. Huy hoa don dién tir la lam cho héa don d6 khéng c6 gid tri sir dung.



* . .3 4 Diéu nay va phai co chit ky nguoi dai dién theo phap luat

.+ n0a don dién t 1a lam cho héa don dién tr khong the v
«en théng tin chira trong no.

«n dign tr da hét thoi han luu trir theo quy dinh cua | uat K¢ v
2% ]uyet dinh khac clia co quan nha nuéc c6 thdm quyén thi duce
tv. Viéc tiéu huy hoa don dién tir khong duge lam anh huorng e
-1 cua cac héa don dién tu chua tiéu huy va phai bao dam sy fiou
:airong clia hé théng théng tin. Thu tuc tiéu hiy héa don dién tu duo.
+hu thil tuc hity héa don quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-¢ #
»au va Thong tu so 153/2010/TT-BTC cua B9 Tai chinh.

wmg hop nguoi ban hodc ngudi mua lam mat héa don di¢n tu thi no.

quan con luu trir hoa don dudi dang thong di€p dit licu thi ngua:

201 mua yéu cau hgudi ban, ngudi mua hoac bén lién quan v
Lonr

..r hop ngudi ban hodc ngudi mua lam mat héa don dién w va khong
vt cac bén ¢b lién quan dé duoc giri lai héa don thi nguai han, apsi
~ien bao cao mat hoa don theo quy dinh tai Thong tu s6 153/201¢ 1
I'at chinh.

9y 12, Chuyén tir hoa don dién tir sang hoa don gidy
aven thc chuyén déi

nan hang hoéa duge chuyén ddi héa don dién tir sang hoa dom o
“ir . 7inh nguon gdc xuét xir “hang hod hitu hinh trong qua trinh luu ifon.

« chuyén ddi mét (01) lan Hoa don dién tr chuyén ddi sang how des
<t minh nguon gdc xuét xir hang héa phai dap tmg cac quy dinh net

i cla ngudoi ban.

* mua, ngudl ban dugc chuyen déi hoa don dién tir sang hoa don 2
- wvide luu trit chimg tir ké téan theo quy dinh cta Luat Ké toan o
chuyén ddi sang héa don gidy phuc vu luu trir chimg tir ké toar hi

.- quy dinh néu tai Khoan 2, 3, 4 Diéu nay.

IRENEE

or dién tir chuyén sang héa don giay phai dap img du cac dicu ~i

+.an anh toan ven ndi dung cua héa don dién tir goc;

» kv hiéu riéng xac nhan da dugc chuyén doi tir hoa don dien .

,;":},/ R




¢) Cé chit ky va ho tén cia ngudi thue hién chuyén tir hoa don dién tir sang
hoa don gidy.

3. Gia tri phap ly cta cac ho don dién tir chuyén ddi

Hoéa don dién tir chuyén ddi c6 gia tri phap ly khi bao dam céc yéu chu vé
tinh toan ven cua thong tin trén héa don nguon ky higu riéng xac nhén da dugc
chuyén d6i va chir ky, ho tén cua ngudi thuc hién chuyén d6i dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé chuyén doi chimg tir dién ti.

4. Ky hiéu riéng trén hoa don chuyén doi

Ky higu rleng trén hoa don chuyén ddi tir hoa don dién tir sang hoa don
dang giay bao gom day du céc thong tin sau: dong chir phan biét gilra hoa don
chuyen dbi va hoa don dién tr géc — hoa don ngudn (ghi rd “HOA PON
CHUYEN POI TU HOA PON DIEN TU™); ho va tén, chir ky cua nguoi dugc
thuc hién chuyén doi; thoi gian thuc hién chuyén doi.

Piéu 13. Kiém tra vi¢c khéi tao, lap, phat hanh, quan 1y, sir dung ho4
don dién tir

1. Co quan nha nudc c6 thAdm quyén cé trach nhiém thanh tra, kiém tra,
phat hién va xir ly cac vi pham veé hoé don dién tr trong hoat dong mua béan
hang ho4, cung g dich vu.

2. To chuc sir dung hoa don dién ti khi ban hang hoa, cung cép dich vu
chiu sur thanh tra, kiém tra va co trach nhiém cung cip ddy du dit liéu cia hoa
don di¢n tu, cédc phuong ti€n Iuvu trir héa don dién tir cling cac tai liéu khac cho
cac co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Vigc thanh tra, kiém tra d6i vdi td chire sir dung héa don d1en tr khi ban
hang héa, cung cép dich vu dugc thuce hién theo quy dinh ciia phap luat.

Viéc niém phong, tam gif, tich thu phuong tién dién tir d& khoi tao hoa

don dién tir thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2007/NP-CP ngay 23
thang 2 nam 2007 ctia Chinh phu.

. Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Dicu 14. Hiéu lrc thi hanh va td chirc thwe hién
[. Thong tu ndy co6 hi€u lyc tir ngay 01/5/2011.
2. Ngoai cac ndi dung huéng dan cu thé tai Thong tu nay, cac ndi dung

khac dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay

1



s Chinh phu va Thong tur s0 153/2010/TT-BTC ngay 28/9:
- frinh.

_ua trinh thye hién néu 6 vuong méc, dé nghi cac to LhUL ca niras
* B¢ Tai chinh dé dwoc hudng dan giai quyét kip thoi./. n‘ﬂ

Vit i KT. BO TRUONC.
' b pha va cac Phé TTCP; THI’J TRE()N(*
% v cac ban clia Dang;
MHN H()i
= ach nudce;
© ik phu;
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S dan tO1 cao;
R S TS (6,16
R ' un ngang B, ¢o quan thudc Chinh phu;
% ton Ban chi dao Trung wong vé phong, chéng

Ciaw rong cla cac doan thé;
“ ¢ i35 chinh, Cuc thué, Kho bac Nha nuéc cac
e thude TW,
o phg; Cong béo;
van ban (B Tu phap);
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